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Onsoz

Bu dokiimanda, Oracle Bulut'ta depolanan igerigin nasil kullanildigi ve yonetildigi
actklanmaktadir.

Hedef Grup

Bu yayin bir web tarayicisi, masatstil eszamanl kilma uygulamasi veya mobil aygit yoluyla
dosyalar Uzerinde calismak isteyen Oracle Bulut kullanicilarina yoneliktir.

Doklimantasyon Erisilebilirligi

Oracle'in erisilebilirlik taahhtidi hakkinda bilgi almak icin http://www.oracle.com/pls/topic/
lookup?ctx=acc&id=docacc adresindeki Oracle Erisilebilirlik Programi web sitesini ziyaret
edebilirsiniz.

Oracle Teknik Destege Erisin

Destek satin alan Oracle musterilerinin Oracle Teknik Destegim Uzerinden elektronik destege
erisimleri vardir. Bilgi i¢in http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=info adresini
ziyaret edin veya isitme engelli iseniz http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=trs
adresini ziyaret edin.

Cesitlilik ve Kapsayicilik

Oracle cesitlilik ve kapsayicilik ilkesine tam bagllik icinde hareket eder. Oracle, diistince
liderligini ve inovasyonu gelistiren bir cesitlilik barindiran isgiiciine saygi duyar ve deger verir.
Calisanlarimizi, misterilerimizi ve is ortaklarimizi olumlu yonde etkileyecek daha kapsayici
bir kultur olusturma girisimimizin bir parcasi olarak, ayrimcilik ifade eden terimleri
Urdnlerimizden ve dokiimanlarimizdan ¢ikarmak icin calismalarimizi sirdiriyoruz. Ayrica,
Oracle'in sundugu egitimler ve endustri standartlari gelistikge, misterilerimizin mevcut
teknolojileri ile uyumlulugun korunmasi ve hizmet sirekliliginin saglanmasi gerektiginin de
farkindayiz. Bu teknik kisitlamalar nedeniyle, ayrimcilik ifade eden terimleri kaldirma
¢abalarimiz devam edecek olup zamana yayilacak ve kurum disindan is birligi gerektirecektir.

llgili Kaynaklar

ORACLE

Daha fazla bilgi i¢in su Oracle kaynaklarina bakin:

*  Getting Started with Oracle Cloud

* Managing Assets with Oracle Content Management
*  Building Sites with Oracle Content Management

*  Developing with Oracle Content Management As a Headless CMS


http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=docacc
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=docacc
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=info
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=trs

Ons6z

*  Administering Oracle Content Management
* Integrating and Extending Oracle Content Management
*  What's New for Oracle Content Management

*  Known Issues for Oracle Content Management

Kurallar

Bu dokiimanda asag@idaki metin kurallari kullanihr:

Kural Anlami

kalin Kalin tip, bir eylemle iligkili kullanic1 arayiizi 6gelerini veya
metinde ya da sozliikte tanimlanmis terimleri gosterir.

italik Italik tip, kitap bagliklarini, vurgular1 veya belirli degerler
girdiginiz yer tutucu degiskenleri gosterir.

es aralikli Es aralikh tip, bir paragraf igindeki komutlari, URL'leri, 6rnekler
icindeki kodlari, ekranda goriinen metni veya sizin girdiginiz
metni gosterir.

ORACLE X



Baslangic

Oracle Content Management, iceriginizi ve dijital varliklarinizi hizli ve kolay ydnettiginiz bulut
tabanli bir igerik merkezidir.

*  Yenilikler

«  Oracle icerik Yoénetimi'ne hizlica g6z atma (Yalnizca ingilizce)
e Oracle Content Management icin genel bakis
e Temel Kavramlar

» Kaydolma ve Oturum Agcma

* Parolanizi Yonetme

«  Uygulamalari indirme

e Desteklenen Diller, Aygitlar ve Yazilimlar

« Klavye Kisayollari

e Simge Hizli Basvurusu

e Hizmet Erisilebilirligi

* Destek

Oracle Content Management igin genel bakis

Oracle Content Management, ¢cok kanalli icerik ydnetimini ydnlendirmek ve deneyim
sunumunu hizlandirmak icin kullanilan bulut tabanli bir icerik merkezidir. icerik olusturmayi ve
sunmayi kolaylastiran, misteri ve ¢alisan katilimini gelistiren gucla isbirligi ve is akisi
yonetim yetenekleri sunar.

Oracle Content Management ile sirket icinde ve disinda herhangi bir cihazda hizlica igbirligi
yaparak icerik onaylayabilir ve baglamsal deneyimler olusturabilirsiniz. is dostu yerlesik
araclar, muhtesem icerikli yeni web deneyimleri olusturmayi kolaylastirir. Ayni icerik
platformunu ve ayni islemleri kullanarak tim pay sahiplerinizi dijital katilima tesvik
edebilirsiniz. Teknik ve organizasyonel darbogazlar geride kald!. ilgi cekici deneyimler
olusturmak icin artik 6niintizde engel yok.

< Not:

Oracle Content Management Baslangi¢ Sturimi sinirli bir 6zellik kiimesine sahiptir.
Tam 06zellik kimesinden faydalanmak i¢in Premium Sirim olarak yukseltin.
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Kisim 1
Oracle Content Management igin genel bakis

Erisim Oracle Content Management

Size Oracle Content Management erisimi verildikten sonra, an URL'si ve kullanici
adiniz hakkindaki detaylari igeren bir kargilama e-postasi alirsiniz. Hizmette oturum
acmak icin bu bilgilere ihtiyaciniz olacak. Bu yiizden bunlari kullanmak Gizere
saklamaniz onerilir.

Oracle Content Management ile etkilesim kurmanin farkli yollari vardir:

* web araylzi, sik kullanilan web tarayicinizdan kolay erisim saglar. Buluttaki
iceriginizi yonetebilir, baskalariyla dosya ve klasor paylasabilir, konusma baslatip
konusmalara katilabilir, (izin veriliyorsa) web siteleri olusturabilir ve ¢ok daha
fazlasini yapabilirsiniz.

e masaustl uygulamasi Dosya ve klasorlerinizi bulut ve bilgisayariniz arasinda
senkronize halde tutmaniza olanak tanir. Her zaman en son suriimlere eristiginize
emin olmak icin kendi dosyalarinizi ve sizinle paylasilan dosyalari senkronize
edebilirsiniz.

e Microsoft Office eklentisi Oracle Content Management 6zelliklerine dogrudan
Microsoft Word, Excel, PowerPoint ve Outlook'tan erismenizi saglar.

e Android ve iOS mobil uygulamalari, telefonunuzda ve diger mobil aygitlarda kolay
erisim imkani saglar. Mobil uygulamalara alisma sireci yoktur; ¢linki
uygulamalarin gérinimi ve kullanimi web tarayicinizdaki hizmetle aynidir. Bulut
iceriginize erisebilir, dosya ve klasorlerinizi arayip siralayabilir, icerik paylasabilir ve
konusmalarla calisabilirsiniz.

»  Temsili Durum Transferi Uygulama Programi Arabirimleri ve Yazilim Gelistirme
Kitleri gelistiricilere Oracle Content Management fonksiyonelligini web
uygulamalarin ve mobil uygulamalarina programli olarak dahil etmek icin gicli
aracglar saglar.

Rolleri Anlama

ORACLE

Erisebileceginiz Oracle Content Management dzellikleri size atanan role baghdir.
Kullanici roliiniize bagh olarak farkl segenekler gorirsiiniiz. Standart kullanicilar;
dokiimanlar, konusmalar ve sitelerle ¢alisabilir. Kurumsal kullanicilar varliklara da
erisebilir. Gelistiriciler; sablonlar, temalar, bilesenler ve yerlesimler gibi web sitesi
kisimlarini olusturma ve 6zellestirme seceneklerini gorir. Yoneticiler hizmeti konfiglire
etme, hizmeti baska is uygulamalariyla bittinlestirme ve varlik veri havuzlar olusturma
seceneklerini gordr.

Oracle Content Management uygulamasinda farkli rol tipleri bulunur:

* Organizasyon rolleri - Gergeklestirmeniz gereken gorevleri ve 6zellikleri nasil
kullandiginizi belirleyen organizasyon roliinuz.

« Kullanici Rolleri — Kullanici rolleri, Oracle Content Management uygulamasinda
gorebileceginiz 6zellikleri kontrol eder.

* Kaynak rolleri (izinler) - Dokuman, icerik 6gesi, site veya sablon gibi bir kaynakla
neleri gorebildiginiz ve yapabildiginiz, kaynak sizinle paylasildiginda atanan
roliniize baglidir.

Daha fazla bilgi edinin...

1-2



Kisim 1
Oracle Content Management i¢in genel bakis

Varliklari Yonetme

Oracle Content Management, web siteleri, pazarlama materyalleri, e-posta kampanyalari,
cevrimici magazalar ve bloglar gibi farkl varliklar kullanmak izere tim kanallarda yénetmek
icin glclu yetenekler sunar. Tum varliklarinizi veri havuzlari ve koleksiyonlarda organize
edebileceginiz, varliklarin nasil ve nerede kullanilabilecegini belirleyen kurallar
olusturabileceginiz bir ana igerik merkezi sunar.

Ayrica, varliklara olusturma ve onay sireglerinde kilavuzluk etmek ve sadece yetkilendirilmis
surtimlerin kullanilabilmesini saglamak igin kapsamli yonetim ve is akisi 6zellikleri de vardir.

intiyaciniz olan varliklari kolayca bulabilmek ve izin verilen yerlerde kullanabilmek igin
varliklar etiketlemek ve filtrelemek kolaydir. Ve akilli igerik dzellikleri, varliklar kullandik¢a
otomatik olarak etiketler ve dnerir!

Kullanicilar varhk olusturdugunda toplamaniz gereken bilgileri tanimlamak igin varlik tipleri
olusturun. Dijital varlik tipleri, dijital varliklariniza (dosyalar, géruntiler ve videolar) yonelik
ozel Oznitelikleri tanimlar. icerik tipleri farkli icerik parcalarini yeniden kullanilabilir birimler
halinde gruplar. Kullanicilar daha sonra tutarh kullanim ve kanallarda sunum icin bu varlik
tiplerine gore dijital varliklar ve icerik 6geleri olusturabilir.

Daha fazla bilgi edinin...

Icerigi Yonetme

Oracle Content Management ile i¢eriginizi bulutta yonetebilirsiniz; hepsi ayni yerde ve her
yerden erigilebilir sekilde.

Tipki yerel bilgisayarinizda yaptiginiz gibi dosyalarinizi klasérlerde gruplayabilir ve ortak
dosya yodnetimi islemleri (kopyalama, tasima, silme, vb.) gerceklestirebilirsiniz. Tim
dosyalariniz bulutta yer aldigindan, dosyalariniza gittiginiz her yerde ve mobil cihazlarinizda
da erisebilirsiniz. Masalistl uygulamasini yuklerseniz, en son suriimlerin her zaman elinizin
altinda olmasi icin tiim iceriginiz otomatik olarak yerel bilgisayariniza senkronize edilebilir.

Daha fazla bilgi edinin...

Icerikte Ishirligi Yapma

ORACLE

Tdm iceriginiz buluttayken, organizasyonunuzun iginde veya disindaki diger kisilerle isbirligi
yapmak icin dosya veya klasorlerinizi paylasmak kolaydir. iceriginizi paylastiginiz herkes,
bulunduklari yer ve zaman fark etmeksizin ihtiyaclari oldugunda son bilgilere erisebilir.
Klasorlerin tamamina erisim verebilir veya belirli 6gelerin baglantilarini saglayabilirsiniz.
Paylasilan 6gelere saglanan tim erisimler kaydedilir; bdylece her paylasilan 6geye nasil ve
ne zaman erisildigini izleyebilirsiniz.

Konusmalar, Oracle Content Management uygulamasinda, konulari tartisarak ve gergcek
zamanl yorumlar gondererek diger kisilerle isbirligi yapmaniza olanak tanir. Herhangi bir
konuda bagimsiz bir konusma baslatip gerekirse dosya ekleyebilirsiniz. Ya da hizh ve kolay
geri bildirim icin belirli bir dosya, klasor, varlik veya site hakkinda konusma baslatabilirsiniz.

Bir konusmayla iligkili tim mesajlar, dosyalar ve ek aciklamalar saklanir; béylece tartismayi
kolayca izleyebilir ve gdzden gecirebilirsiniz. Konusmalariniz bulutta yer alir. Mobil
cihazlarinda da gortintuleyebilir ve konusmalara katilabilirsiniz.

Daha fazla bilgi edinin...

1-3



Kisim 1
Oracle Content Management igin genel bakis

Site Olusturma

Oracle Content Management sayesinde, ilgi ¢ekici ¢evrimici deneyimler saglamak igin
hizlica pazarlama ve topluluk web siteleri olusturabilir ve yayimlayabilirsiniz
(konseptten yayimlamaya kadar). Siire¢ tamamen entegredir: igerik, ishirligi ve
yaraticilik, tek bir yazma ve yayimlama ortaminda birlestirilmistir.

Hizli baslangig igin kullanima hazir bir sablon kullanin, bilesenleri, 6rnek sayfa
yerlesimlerini ve temalari surikleyip birakarak dntanimli yapisal 6gelerden bir site
olusturun. Ya da gelistiriciler 6zel sablonlar, 6zel temalar veya 6zel bilesenler
olusturarak benzersiz gevrimici deneyimler olusturabilir.

Bilesenleri bir sayfadaki belirtilen yerlere sirikleyerek YouTube videolari, video
akislari, resimler, basliklar, paragraflar, sosyal medya baglantilari ve baska site
nesneleri ekleyin. Organizasyonunuz genelinde optimize ve tutarl bir gériinim ve
kullanim saglamak i¢in tek bir dugmeyle temalar arasinda gecis yapin ve sitelerin
imajini degistirin.

Bir veya daha fazla giincelleme tzerinde calisabilir, sitede giincellemenin dnizlemesini
olusturabilir ve hazir oldugunuzda tek bir tiklamayla giincellemenizi yayimlayabilirsiniz.

Site Olusturucu'da site olusturma ve yayimlamaya ek olarak, Oracle Content
Management; Temsili Durum Transferi Uygulama Programi Arabirimleri, React JS,
Node JS ve diger web teknoloijilerini kullanarak 'gdzetimsiz' site gelistirme destegi de
saglar.

Daha fazla bilgi edinin...

Bltlnlestir ve Genislet Oracle Content Management

ORACLE

Bir Oracle Platform Hizmeti (PaaS) teklifi olarak, Oracle Content Management diger
Oracle Bulut hizmetleriyle sorunsuz sekilde calisir.

Diger kullanicilarin icerikle dogrudan etkilesim kurabilmesi icin web kullanici
arayuziinii web uygulamalariniza gémebilirsiniz. Uciinc taraf hizmet ve
uygulamalarini 6zel eylemler tzerinden Oracle Content Management arayiziine
entegre etmek icin Uygulama Entegrasyonu Cercevesi'ni kullanin. Ya da igerik
baglayicilar kullanarak, baska bir yerde olusturmus oldugunuz icerigi Oracle Content
Management uygulamasina aktarin, merkezi olarak ydnetin ve bu icerigi kullanarak
birden fazla kanaldaki yeni deneyimlerde kullanin.

igerik ve site yonetimi, teslimat ve isbirligine yonelik zengin bir Temsili Durum Transferi
Uygulama Programi Arabirimleri ve Yazilim Gelistirme Kitleri dizisiyle, Oracle Content
Management fonksiyonelligini web uygulamalariniza dahil edebilirsiniz.

Buluttaki icerik Yazilim Gelistirme Kitleri ve varliklarinizla etkilesim kuran istemci
uygulamalari olusturun. isbirligi nesneleriyle 6zel entegrasyonlar gelistirin veya
ihtiyaciniz olan yerlerde kullanmak tzere varliklari alin. Web sitesi, icerik teslim agi
veya mobil uygulamalar Gzerinden, her kanal icin optimize edilmis tim icerik ve
varliklariniza erisebilir ve bunlari teslim edebilirsiniz.

Daha fazla bilgi edinin...
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Kisim 1
Temel Kavramlar

Oracle Content Management uygulamasini kullanmaya baslamak i¢in dokiimantasyon,
videolar, rehberli turlar ve gelistirici bilgileri gibi birgok kaynagin bulundugu Oracle Yardim
Merkezi'ni ziyaret edin.

ihtiyaciniz olursa yardim almak igin destek ve topluluk béliimlerinden yararlanabilirsiniz.

Temel Kavramlar

Oracle Content Management, organizasyonunuzun iginde ve disinda diger kisilerle
dokumanlarla ilgili isbirligi yapmaniza yardimci olan kullanici dostu ¢esitli araglar saglar.
Bunlar, Oracle Content Management ile dokiimanlara iliskin isbirligi yapmayi anlamaya
yonelik bazi temel kavramlardir.

e Dosyalar ve Klasorler

*  Kullanici Rolleri

e Veri Glvenligi

e Senkronizasyon

e Mobil Uygulamalar

e Paylasim

*  Konusmalar

* Ek Aciklama Ekleme ve G6zden Gegirme

e Gruplar

Dosyalar ve Klasorler

ORACLE

Oracle Content Management uygulamasinda dosyalarinizla yerel bilgisayarinizdaki gibi
calisirsiniz. Dosyalarinizi klasorlerde kolayca gruplayabilir ve iceriginizi yonetmek icin dosya
ve klasorleri kopyalama, tasima, yeniden adlandirma ve silme gibi cesitli genel islemleri
gerceklestirebilirsiniz. Buluttaki igeriginizi yerel bilgisayarinizla senkronize ediyorsaniz
bilgisayarinizdaki sanal klasor yapiniz ¢cogaltilir. Akilli telefonunuzdaki veya tabletinizdeki
mobil uygulamalarda da gosterilir.

Daha fazla bilgi edinin...

" Not:

Oracle Content Management Baslangi¢ Strimi dokiimanlarin, klasorlerin ve
dosyalarin yénetilmesini desteklemez. Tam 6zellik kiimesi icin Oracle Content
Management Premium Suriim olarak yikseltmeyi dederlendirin.
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Kullanici Rolleri

Oracle Content Management uygulamasinda ne goérebildiginiz ve yapabildiginiz,
kaynaklarin nasil paylasildiklari ve hangi roliin size atandigi ile belirlenir. Roller, Oracle
Content Management hizmetinizin tim 6zelliklerini ydneten hizmet ydneticiniz
tarafindan atanir.

Organizasyon rolleri bir kisinin organizasyonda gerceklestirmesi gereken gorevleri
belirler. Kullanici rolleri bir kisinin hizmeti kullanirken goérdigu 6zellikleri kontrol eder.
Ve kaynak roller veya izinler bir kisinin igcerik 6geleri, dosyalar vb. ile ne yapabilecegini
kontrol eder.

Bazi ortak organizasyon rollerine sunlar dahildir:

* Anonim kullanici: genel bir web sitesi veya diger dijital deneyim kullanan bir kisi.
Bu kullanici dijital kanal yoluyla dokiiman indirebilir veya satin alma
gerceklestirebilir.

*  Ziyaretci: sirket hakkinda bilgi edinmek icin web sitenizi, mobil siteyi veya diger
dijital deneyimi kullanan bir kisi. Ziyaretgiler belirli glivenli siteler ile etkilesime
gecebilir, satin alma gergeklestirebilir, vb.

* Calisan: is arkadaslari ile dokiiman paylasan ve paylasilan dokiimanlari
gorintileyen bir kisi. Ayrica konusmalar yoluyla is birligi saglayabilir ve 6nceden
olusturulan sablonlardan ekip siteleri veya is ortagi siteleri olusturabilirler.

+ ligerik katihmcisi: kanalda yayimlanmak tizere makaleler yazan bir kisi.

» Yoneticiler: Veri havuzu yéneticileri dijital varliklari saklamak icin veri havuzlar
olusturur ve saklarlar. Site yéneticileri siteleri olusturur ve yonetirler, kurumsal
siteler veya standart siteler. icerik yéneticileri gonderilen icerigi gzden gegirir ve
icerigi ceviri tedarikcilerine gonderir.

» Gelistiriciler: gelistiriciler; sablonlar, temalar ve stil sayfalari gibi web siteleri icin
kullanilan araclari olusturur ve giinceller. Bu tiir gérevler Developing with Oracle
Content Management As a Headless CMS boélimunde detayli olarak
aciklanmaktadir.

Kullanici rolleri sunlari icerir:

* Yoneticiler: bulut hesap yéneticisi, kimlik etki alani yéneticisi, site yéneticileri,
icerik ybneticileri, veri havuzu yéneticileri, depolama yéneticisi ve hak yéneticisi
dahil olmak tzere.
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Kisim 1
Temel Kavramlar

Gelistiriciler, kurumsal gelistiriciler ve standart gelistiriciler dahil olmak Gzere.

Kullanicilar, standart kullanicilar, kurumsal kullanicilar ve entegrasyon kullanicilar! dahil
olmak tzere.

Ziyaretciler

Kaynak roller sunlari icerir:

Gorintileyici: icerigi gorintileyebilen ancak diizenleyemeyen veya indiremeyen
kisilerdir.

indiren: iliskili icerigi indirebilen ve kisisel bilgisayara kaydeden kisiler.
Katilimci: kaynagi gorintileyebilen, indirebilen ve diizenleyebilen kisiler.

idareci: kaynagin tam kontroliine sahip kisilerdir.

Daha fazla bilgi edinin...

Oracle Content Management buluttaki dosyalarinizi korumak igin ¢ok katmanli bir yaklasim
kullanir:

Kullanici adi ve parola: Hizmete erismek i¢in kullanici hesabina ihtiyaciniz var.
Hesaplar, organizasyonunuzda hizmetin idaresinden sorumlu kisi olan hizmet y6neticiniz
tarafindan olusturulur ve yonetilir.

Dosya sifreleme: Dosyalariniz Givenli Yuva Katmani (SSL) teknolojisiyle korunur.
Dosyalar karsiya yuklenirken (geciste) ve bulut icine depolandiklarinda (molada)
sifrelenir. Dosyalarin yetkisiz kullanimini dnler.

Erisim Kontrolii: Dosyalariniza kimlerin erisebileceginin kontroli tamamen sizin
elinizdedir. is arkadaslarinizi klasor tlyesi olarak ekleyebilirsiniz; eklendiklerinde de bu
kullanicilara erisim haklari ayarlarsiniz. Klasor paylasiminin yani sira baglantilar
kullanarak dosya paylasabilirsiniz. Bir klasor Uyesine baglanti génderdiginizde bu kisi
oturum acarak hizmetteki dosyayi kullanabilir. Uye olmayan bir kisiye baglanti
godnderdiginizde bu kisi klastrdeki diger dosyalari géremez.

Viriis tarama: Dosyalari buluta yiklediginizde hizmet yoneticiniz tarafindan ilgili secenek
ayarlandiysa dosyalar bir virls tarayicisi tarafindan kontrol edilebilir. Virls bulasmis bir
dosya bulundugunda C6p Kutusunda karantina altina alinir ve dosya virisli oldugunu
belirten dzel bir simgeyle isaretlenir.

Mobil aygitlardaki sifreler: Mobil aygittaki dosyalariniza erisirken ek guvenlik saglamasi
icin giris kodu ayarlayabilirsiniz. Giris kodu aygitiniz tarafindan belirlenen ve idare edilen
dort basamakli bir sayidir ve kullanici adiniz ve parolaniza ek olarak kullanilir. Aygitiniza
indirdiginiz tim dosyalar sifrelenir ve aygitinizda kullanim igin 6zel olarak bu dosyayi
indirmediginiz surece Oracle Content Management uygulamasinin disinda bu dosyalara
erisemezsiniz.

Daha fazla bilgi edinin...

Senkronizasyon

ORACLE

Windows ve Mac icin Oracle Content Management masadusti uygulamasi Oracle Bulut

iceriginizi tum bilgisayarlarinizda ve aygitlarinizda eszamanli kilmaniza olanak tanir.
Uygulamay! yukledikten sonra hesap bilgilerinizi girin ve senkronize etmek istediginiz
klasorleri secin. Ayarlamalari yaptiktan sonra her sey arka planda ¢alisir. Senkronize etmeyi
sectiginiz tim bulut klasorleri bilgisayarinizda yerel olarak saklanir. Yerel dosyalarinizda
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Temel Kavramlar

yaptiginiz degisiklikler buluttaki dosyalarinizda otomatik olarak senkronize edilir.
Buluttaki dosyalarda degisiklik yaparsaniz bu degisiklikler yerel bilgisayarinizdaki
kopyalara yansitilir.

Birden fazla Oracle Content Management hesabini ve birden fazla bilgisayari
eszamanli kilabilirsiniz. Her iki senkronizasyon yéntemiyle buluttaki dosyalariniz ve
yerel bilgisayarlariniz her zaman giincel kalir. Mobil aygitinizdaki dosyalar da
giinceldir. Kullandiginiz bilgisayar veya mobil aygit ve bulundugunuz yer fark
etmeksizin her zaman en son surim parmaklarinizin ucundadir.

Daha fazla bilgi edinin...

< Not:

Oracle Content Management Baslangi¢ Sturimi masadsti uygulamasini ve
senkronizasyonu desteklemez. Oracle Content Management uygulamasinin
tim sunduklarindan faydalanmak icin, Oracle Content Management
Premium Sirim olarak yikseltmeyi degerlendirin.

Choose Folders to Sync from Cloud

Choose Account { Oracle Content (Ron) v

Owned by You Shared with You Sites Assets

Choose the cloud folders shared with you to sync to your local account folder

¥ Name 2
v Acceptance Criteria
v Architecture
v Planting Oracle Content
v Repository Sync is up to date
You have folders available for sync. Choose folders to sync.
v Share S Sk Y
B Go to Oracle Content Folder
d@» Open Oracle Content in the Web
Go To Local Account Folder @ Kaltura Available Space: 4.97 GB
@ Oracle Content Available Space: 98.5 GB

| ol [F

ORACLE"
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Mobil Uygulamalar

ORACLE

Oracle Content Management mobil uygulamalar sunar; bu sayede buluttaki tim iceriginize
Apple veya Android akilli telefonunuzdan veya tabletinizden erisebilirsiniz.

Mobil uygulamalara alisma sireci yoktur; ¢iinkd uygulamalarin gérinimu ve kullanimi web
tarayicinizdan erisilen hizmetle aynidir. Dosyalar ekleyebilir, yeniden adlandirabilir, silebilir,
tasiyabilir ve iceriginizi yonetebilirsiniz. Ayrica web tarayicilarinda yaptiginiz gibi icerigi de

paylasabilir ve konusmalari kullanabilirsiniz. En son dosya ve tartismalarinizin tamami her
zaman, her yerde parmaklarinizin ucundadir.

Mobil uygulamalari Oracle Content Management web arayiziinden veya dogrudan Apple
App Store'dan ya da Google Play'den indirebilirsiniz.

Daha fazla bilgi edinin...

" Not:

Oracle Content Management Baslangi¢ Strimi mobil uygulamalari desteklemez.
Oracle Content Management uygulamasinin tim sunduklarindan faydalanmak icin,
Oracle Content Management Premium Surim olarak yukseltmeyi degerlendirin.
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Tdm igeriginiz buluttayken, organizasyonunuzun i¢inde veya disindaki diger kisilerle
isbirligi yapmak tizere dosya veya klasorlerinizi kolayca paylasabilirsiniz. iceriginizi
paylastiginiz herkes, bulunduklari yer ve zaman fark etmeksizin ihtiyaglari oldugunda
son bilgilere erisebilir.

Bir klasore uiyeler ekleyerek o klasérin tamamini paylasabilirsiniz. Bu, o klasdrdeki ve
alt klasorlerdeki tiim 6gelere erismelerini saglar. Uyelerin paylasilan klasore erismek
tizere Oracle Content Management hesaplarinda oturum a¢cmalari gerekir.

iceriginizi paylasmanin diger bir yolu da dosya veya klasér baglantilar olusturmaktir.
Bu baglantilar diger kisilere gondererek onlarin iceriginize erismelerini
saglayabilirsiniz. Paylasilan dosya baglantilari her zaman en son revizyonlari isaret
eder; boylece guncelligini higbir zaman yitirmez.
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Uyelere 6zel baglantilar olusturabilirsiniz. Bunlar sadece hesaplarinda oturum agmis klasér
uyeleri tarafindan kullanilabilir. Uyelere 6zel bir dosya baglantisi olusturursaniz alicilarin
dosyay! web tarayicilarinda ¢evrimici gortintilemelerine veya goruntilemeden dogrudan
indirmelerine izin vermeyi secebilirsiniz. Alicilar eklemek icin adlarini veya e-posta adreslerini
arayabilirsiniz.

Dosya veya klasorlerin genel baglantilarini da olusturabilirsiniz. Bunlari Oracle Content
Management hesabi olmasa bile herkes kullanabilir. Hizmet yoneticileri
organizasyonunuzdaki ilkelere bagli olarak genel baglantilarin kullanimini sinirlandirabilir.
Ayrica, size ait olan klasorlerde genel baglantilari da kapatabilirsiniz (klasor niteliklerinde).

Genel baglanti alicilarinin paylasilan iceriginizle yapabileceklerine siz karar verirsiniz.
Kisilerin paylasilan dosyalari sadece cevrimici goriintilemelerine izin verebilir veya dosyalari
indirip diizenleyebilmelerine ve yeni sirtimleri yiklemelerine olanak taniyabilirsiniz. Hangi
baglantilarin ne amacla kullanildigini kolayca belirleyebilmek icin genel baglantilarinizi
adlandirabilirsiniz.

Ek givenlik icin erisimi sadece kayith Oracle Content Management kullanicilariyla
sinirlandirabilirsiniz. Ayrica, belirli bir tarihte otomatik olarak gegerliligi biten genel baglantilar
da olusturabilir veya baglantilari bir erisim koduyla koruyabilirsiniz.

Paylasilan dgelere saglanan tim erisimler kaydedilir; béylece her paylasilan 6geye nasil ve
ne zaman erisildigini izleyebilirsiniz. Web tarayicinizda bir 6genin niteliklerini acarak 6genin
erisim tarihgesini gorebilirsiniz. Uye baglantilari igin gergek kullanici adlarini ve genel
baglantilar i¢in baglanti adlarini gorirsuniz.

Daha fazla bilgi edinin...
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Konusmalar

Oracle Content Management uygulamasindaki Konusmalar, konulari tartisarak ve
gercek zamanli yorumlar gondererek diger kisilerle isbirligi yapmaniza olanak tanir.
Herhangi bir konuda konusma baslatip gerekirse dosya ekleyebilirsiniz. Ya da hizli ve

kolay geri bildirim i¢in belirli bir dosya, klasor, varlik veya site hakkinda konusma

baslatabilirsiniz.

Bir konusma baslatin ve ardindan + simgesine tiklayip kisilerin adlarini yazarak onlari
ekleyin. Tim Uyeler bir konusmaya yeni mesajlar ekleyebilir veya mevcut mesajlari
yanitlayabilir. Belirli yorumlari 6zel olarak begendiginizi de belirtebilirsiniz. Mesaj

ORACLE
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eklemek icin mesaji alt taraftaki kutuya yazin ve Gonder'e tiklayin. Kalin, italik ve alti ¢izili gibi
bir temel formatlama kullanabilirsiniz.

Diger kisilerin ilgisini bir konusmadaki belirli bir 6geye ¢ekmek isterseniz onlar
isaretleyebilirsiniz. Kendilerini 6geye yonlendiren veya yanit talep eden bir e-posta alirlar.

Mesaj gondermeye ek olarak geribildirim istemek veya tartismayi desteklemek igin bir
konusmaya dosya da ekleyebilirsiniz. Ekranin alt kismindaki atas simgesine tiklayarak dosya
eklersiniz. Dogrudan bilgisayarinizdan bir dosya yukleyebilir veya Oracle Content
Management uygulamasinda mevcut olan bir dosyay! kullanabilirsiniz.

Bir konusmayla iligkili tim mesajlar, dosyalar ve ek agiklamalar saklanir; bdylece tartismayi
kolayca izleyebilir ve g6zden gecirebilirsiniz. Ayrica, tim konusmalariniz da bulutta yer alir.
Bunlari mobil aygitlarinizda da gériintileyebilir ve konusmalara katilabilirsiniz.

Daha fazla bilgi edinin...
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Ek Aciklama Ekleme ve GGzden Gegirme

ORACLE

Ek aciklamalar, dokiimanlari veya resimleri gercek zamanli gdzden gegirmenin ve
digerlerinden geribildirim istemenin harika bir yoludur.

Oracle Content Management uygulamasinda bir konusmanin kapsaminda veya ayri olarak
eristiginiz tum dosyalara kolayca ek aciklama ekleyebilirsiniz. Doklimani veya resmi dosya
goruntuleyicide acin ve raptiye simgesine tiklayin. Daha sonra goruntuleyicide bir alani
isaretleyip aciklama ekleyebilirsiniz. Dosya zaten bir konusmanin parcasiysa agiklamaniz o
konusmaya eklenir. Digerleri aciklamanizi gorebilir ve yanitlayabilir. Aksi takdirde, ek
aciklama girdiginiz dosya hakkinda 6zel olarak yeni bir konusma olusturulur.

Tam konusmalar ve agiklamalar buluta kaydedilir; bu sayede bunlara mobil uygulamanizdan
da erisebilirsiniz. Hatta aciklamalari akilli telefonunuzdan veya tabletinizden direkt olarak
yanitlayabilirsiniz.

Daha fazla bilgi edinin...
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Oracle Content Management uygulamasindaki gruplar tek seferde birden fazla kisiyle
hizlica paylasim yapmaniza ve iletisim kurmaniza olanak tanir. Ornegin, tipki bireysel
kullanicilarla oldugu gibi bir dosyay! bir grupla paylasabilir veya bir konusmaya grup
ekleyebilirsiniz. Daha sonra gruptaki herkes bu paylasilan dosyaya veya konusmaya
erisebilir.

Hizmet yOneticiniz organizasyonunuz i¢in gruplari kurar, ancak kendi gruplarinizi da
olusturabilirsiniz. Gruplara katilmak ve grup olusturmak icin Oracle Content
Management web araylizinin sag Ust késesindeki kullanici mentintzi kullanirsiniz.

Mevcut bir gruba katilirsaniz o grupta gergeklesen tim paylasimlara dahil edilirsiniz.
Ornegin, biri grubu bir klasore liye olarak eklerse siz de o klasore erisebilirsiniz.

Grup olustururken onu bir genel grup yapabilirsiniz; béylece herkes grubu genel
gruplar listesinde gorebilir. isterseniz kisilerin kendilerini gruba eklemelerine izin
verebilirsiniz. Ornegin bu islem gok sayida kisiden geribildirim almak amaciyla bir
konusma olusturmak istiyorsaniz yararh olabilir.

Ozel gruplar uyeligi sinirlandirmaniza olanak tanir, ancak iiye olmayan kisiler
konusmalari veya klasdrleri paylasmak i¢in grubu herhangi bir grup gibi bulabilir.
Ornegin, satis departmani igin bir grup olusturabilirsiniz. Grupta olmayan kisiler bu
grubu kullanarak o departmanla isbirligi yapmaya devam edebilir.

Kapali gruplar en siki kontrolii sunar. Halihazirda Giye olmayan kisiler grubu géremez
ve kendilerini gruba ekleyemez. Ornegin, muhtemelen kiigiik bir kisi kiimesi yaklasan
birlesmeyi tartisma ihtiyaci duyabilir. Grubu ve grubun konusmalarini grubun Gyeleri
haricinde kimse géremez.
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Kisim 1
Kaydolma ve Oturum A¢ma

Kisileri bir gruba eklemek icin kisilerin adlarini veya e-postalarini arar ve onlara rol atarsiniz.
Baska birine ait olan gruplarda ydnetici roliine sahipseniz bu gruplara kisi ekleyebilirsiniz.

Daha fazla bilgi edinin...

= () Ccontentand Experience Ii, @ ®

‘ Search

Sarah

wduserQ4@mail.com

GI'()upS Groups Owned by You ~

View Profile
ELY W i - WA - v AR TDNNTE
O.) Bloggers Preferences
'aY) 7 Members
Groups

5 Members

O_‘) Marketing
b}
“ Download Apps

Announcements
Share Feedback
About

Sign Out

Kaydolma ve Oturum Agma

Organizasyonunuz Oracle Content Management uygulamasina abone olur ve
organizasyonunuzdaki hizmet yoneticisi de kullanici ekleyerek hizmete erisimleri olmasini
saglar. Kullanici olarak, baslamaniz icin gereken bilgileri iceren bir karsilama e-postasi
alirsiniz. Bu e-posta, kimlik bilgilerinizi (kullanici adi, parola ve kimlik etki alani) ve hizmete
erisim haklarinizi igerir. Ayrica, hizmetin web adresini (URL) icerir. E-postayi almadiysaniz,
hizmetinizi ydonetmekten sorumlu olan hizmet yoneticiniz ile iletisime gecin.

Baslamak icin verilen hizmet URL'sine gidin ve hos geldiniz e-postasinda size gonderilen
hesap bilgilerini girin. Sisteminiz kurumsal kimlik bilgilerinizi kullanarak oturum agacaginiz
sekilde ayarlanmis olabilir veya hizmet i¢in ayri bir hesaba sahip olabilirsiniz. Tim bu
bilgilerin aldiginiz e-posta yer almasi gerekir.

URL'yi veya hesap bilgilerinizi bilmiyorsaniz ya da oturum agamiyorsaniz, hesabiniz veya
parolanizla ilgili detayl bilgi icin hizmet yoneticinizle iletisime gecin. Hizmet ydneticisi
kurulusunuz icin hizmeti ydnetmekten sorumlu kisidir.

Kullanici Rolleri Hakkinda Bilgi Edinme

Oracle Content Management uygulamasinda ne goérebildiginiz ve yapabildiginiz, kaynaklarin
nasil paylasildiklari ve hangi roliin size atandi§i ile belirlenir. Roller, Oracle Content
Management hizmetinizin tum 6zelliklerini yéneten hizmet y6neticiniz tarafindan atanir.
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Kisim 1
Uygulamalari Indirme

Organizasyon rolleri bir kisinin organizasyonda gerceklestirmesi gereken gorevleri
belirler. Kullanici rolleri bir kisinin hizmeti kullanirken goérdigu 6zellikleri kontrol eder.
Ve kaynak roller veya izinler bir kisinin icerik 6geleri, dosyalar vb. ile ne yapabilecegini
kontrol eder.

Bazi ortak organizasyon rollerine sunlar dahildir:

«  Anonim kullanici: genel bir web sitesi veya diger dijital deneyim kullanan bir kisi.
Bu kullanici dijital kanal yoluyla dokiiman indirebilir veya satin alma
gerceklestirebilir.

e Ziyaretci: sirket hakkinda bilgi edinmek icin web sitenizi, mobil siteyi veya diger
dijital deneyimi kullanan bir kisi. Ziyaretciler belirli glivenli siteler ile etkilesime
gecebilir, satin alma gerceklestirebilir, vb.

e Calisan: is arkadaslari ile dokiiman paylasan ve paylasilan dokiimanlari
goruntuleyen bir kisi. Ayrica konusmalar yoluyla is birligi saglayabilir ve énceden
olusturulan sablonlardan ekip siteleri veya is ortagi siteleri olusturabilirler.

+ Icerik katihmcisi: kanalda yayimlanmak tizere makaleler yazan bir kisi.

e Yoneticiler: Veri havuzu yéneticileri dijital varliklari saklamak icin veri havuzlari
olusturur ve saklarlar. Site yéneticileri siteleri olusturur ve yonetirler, kurumsal
siteler veya standart siteler. icerik yéneticileri gdnderilen icerigi gézden gegirir ve
icerigi ceviri tedarikcilerine génderir.

» Gelistiriciler: gelistiriciler; sablonlar, temalar ve stil sayfalari gibi web siteleri i¢in
kullanilan araclari olusturur ve gtinceller. Bu tiir gérevler Developing with Oracle
Content Management As a Headless CMS boéliminde detayli olarak
aciklanmaktadir.

Kullanici rolleri sunlari icerir;

* Yoneticiler: bulut hesap yéneticisi, kimlik etki alani yéneticisi, site yéneticileri,
icerik ybneticileri, veri havuzu yéneticileri, depolama yéneticisi ve hak ybéneticisi
dahil olmak tzere.

» Gelistiriciler, kurumsal gelistiriciler ve standart gelistiriciler dahil olmak tzere.

» Kullanicilar, standart kullanicilar, kurumsal kullanicilar ve entegrasyon
kullanicilari dahil olmak uzere.

e Ziyaretgciler
Kaynak roller sunlari icerir:

e Goruntuleyici: icerigi gorintuleyebilen ancak diizenleyemeyen veya indiremeyen
kisilerdir.

+ Indiren: iliskili igerigi indirebilen ve kisisel bilgisayara kaydeden kisiler.
- Katimci: kaynagi goruntileyebilen, indirebilen ve diizenleyebilen kisiler.
+ Idareci: kaynagin tam kontroliine sahip kisilerdir.

Daha fazla bilgi edinin...

Uygulamalar Indirme

Dosyalarinizi eszamanh kilmak tGizere kullanilacak masaustu uygulamasini edinmek
icin tarayicida Oracle Content Management'e erigirken kullanici adiniza tiklayin.
Uygulamalari indir'e tiklayin. Windows siiriimiinii veya Mac siirimiini indirebilirsiniz.
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Kisim 1
Desteklenen Diller, Aygitlar ve Yazilimlar

Mobil uygulamalar ilgili uygulama magazasinda (Apple App Store veya Google Play)
mevcuttur. Uygulamalari magazadan indirebilir veya mobil cihazinizda bir tarayicidan Oracle
Content Management'e erisebilirsiniz. Bunu yaptiginizda uygulamayi indirmeniz istenir.

Desteklenen Diller, Aygitlar ve Yazilimlar

Ondeger olarak, web arayiiz dili tipi, web tarayicisi yerel ayari ile eslesir ancak bunu kullanici
tercihlerinde gecersiz kilabilirsiniz. Kullanici adinizin yanindaki meni metnine tiklayin ve
Tercihler'i secin, ardindan dil se¢eneginizi se¢in. Dil ayarinizi degistirirseniz, oturum agtiginiz
bir sonraki sefere kadar etkin hale gelmeyecektir.

Masausti ve mobil uygulamalar icin kullanici arayzi dili, isletim sistemi igin kullanici yerel
ayar kimesi esas alinarak otomatik olarak ayarlanir. Uygulamalardaki bu dil ayarini gecersiz
kilamazsiniz.

Tam liste icin bkz. Oracle igerik Yénetimi idaresi bolimiunde Desteklenen Yazilim, Aygitlar,
Diller ve Dosya Formatlari.

Klavye Kisayollari

Masaldstl uygulamasi, Android mobil uygulamasi ve web tarayicisi araylizi standart
erisilebilirlik 6zelliklerini ve klavye kisayollari, ses yardimcisi, benzerleri gibi isletim sistemine
ait yardimci teknolojileri destekler. Detaylar i¢in isletim sistemi yardimina bakin.

Safari tarayici kullandiinizda 6ndeger olarak ayarlanmamis olabilen sekmeleri konfiglre
etmeniz gerekebilir. Safari tercihlerine gidip Web sayfasinda her 6geyi vurgulamak igin
Sekme tusuna basin'l secin.

macOS/OS X isletim sistemiyle Firefox kullandiginizda sekme davranisini da ayarlamaniz
gerekebilir. Isletim sistemi tercihlerini acip Klavye Tercihleri'ni segin. Kisayollar sekmesini
secin. Tam Klavye Erisimi bolimiunde se¢enegi Tum Kontroller olarak ayarlayin.

Web istemcisindeki tim klavye kisayollarini gérmek icin soru isaretine (?) basin. Kullanilabilir
kisayollarin listesi bir iletisim kutusunda gosterilir.

Ses veya videoyu erisilebilirlik modunda oynattiginizda, dosya 6zelliklerini gériintiilemek gibi
eylemleri gerceklestirmek icin eylem cubuguna gidemezsiniz. Kontrollere sadece ses veya
videoyu oynatmak veya durdurmak icin erisebilirsiniz. Dosyada diger eylemleri
gerceklestirmek icin dosya listesine geri gidin (Backspace veya Esc kullanarak), burada
dosya eylemlerine erismek icin klavye kullanabilirsiniz.

Genel Klavye Kisayollari

Gorev Klavye Kisayolu
Icerik aramasi yapin. /

Etkin mentiyl veya iletisim kutusunu kapatin. Esc

Gezinti panelini genigletin/daraltin. gn

Isaretler sayfasina gidin gf
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Takvim Klavye Kisayollari

Icerik Tipi Diizenleyicisi Klavye Kisayollari

Konusma Klavye Kisayollari

ORACLE

Kisim 1
Klavye Kisayollari

Gorev

Klavye Kisayolu

Kapaliysa tarih segiciyi acin.
Onceki/sonraki aya tasiyin.

Onceki/sonraki yila tagiyin.
Onceki/sonraki giine tagiyin.

Onceki/sonraki haftaya tagiyin.

Gegerli aya tasiyin.

Odaklanilan tarihi segin.
Secim yapmadan kapatin.
Takvimi kapatin ve segimleri silin.

Ctrl+Home
Page Up/Page
Down

Ctrl+Page Up/
Page Down

Ctrl+Command+S
ol/Sag

Ctrl+Command+Y
ukari/Asag1

Ctrl+Command+H
ome

Enter
Escape

Ctrl+Command+E
nd

Gorev

Klavye Kisayolu

Odag sonraki/onceki veri alanina tasiyin.

Icerik tipi tanimina eklemek i¢in bir veri alani secin.
Secili durumdayken veri alanini icerik tipi taniminda ilk 6ge/son 6ge

olarak yerlestirin.

Odak icerik tipi tanimi Gizerindeyken, veri alanini tanim listesinde

yukari/asag tasiyin.

Yukar1 Ok/Asag1
Ok

Enter
Alt+Yukar: Ok/
Asag1 Ok
Alt+Yukar1 Ok/
Asag1 Ok

Gorev

Klavye Kisayolu

Secili konugsmay1 acin.

Odag: konusma girisine tasiyin.

Yeni bir konusma olusturun.

Secili konugmadaki tiim mesajlar1 okundu olarak isaretleyin.
Secili konugsmay1 sik kullanilan olarak isaretleyin veya isaretini

temizleyin.
Bagvuru ekleyin.

Enter
Shift+Enter
n

m

\Y

Mesaj arag
cubuguna
tasimak icin
Alt+Shift+t;
Referans Ekleme
gecisi.
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Kisim 1
Simge Hizli Basvurusu

Mesaj Listesi Klavye Kisayollari

Gorev Klavye Kisayolu

Mesaj gonderin. t

Secili mesaj1 yanitlayin. r

Secili mesaj1 diizenleyin. e

Secili mesaj1 begenin. 1

Secili mesajdaki size yonelik isareti temizleyin. c

Secili mesaja ait isaretleri yonetin. f

Secili mesaj1 okundu olarak isaretleyin. m

Sonraki mesaj. j

Sonraki 6geyi bulun (secili bulma 6lgiitiine gore). X

Onceki 6geyi bulun (secili bulma 6lgiitiine gore). P
Gdnderme veya Yanitlama Klavye Kisayollari

Gorev Klavye Kisayolu

Kalin yaz tipi stilini uygular. Ctrl+b

Italik yaz tipi stilini uygular. Ctrl+i

Alt1 ¢izili yaz tipi stilini uygular. Ctrl+u

Secili metinden formatlamay1 kaldirir. Ctrl+f

Dokiimani karsiya yiikleyin. Ctrl+d

GOnderi yapin veya yanit verin. Ctrl+Enter

Mesaj metninizi temizleyin. Esc

Klavye Kisayollarini Kullanarak Ek Aciklama Ekleme

Gorintl veya dosyaya ek aciklama eklemek igin:

1. Ek aciklama girilecek dosya veya goruntiyi 6n izleyin.

2. Tab tusunu kullanarak ek agiklama simgesine gidin ( = ).

3. Shift+Enter veya Shift+Space kullanarak simgeyi etkinlestirin. Ek aciklama 6geye
yerlestirilir ve bir ara¢ cubugu acilir penceresi gorindr.

4. Ek aciklamay tasimak icin ok tuslarini kullanin ve ek agiklama karesini boyutlandirmak
icin Shift+Arrow tuslarini kullanin.

5. Ek agiklama acilir penceresinden ¢ikmak igin Tamam diigmesine gidin ve ardindan
klavyeyi kullanarak ek aciklama metnini ekleyin.

Simge Hizli Basvurusu

Web tarayicisinda ve masaustl uygulamasinda birka¢ farkli simge kullanilr.

«  Web istemcisi Simgeleri

e Mobil Uygulama Simgeleri
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Kisim 1
Simge Hizli Basvurusu

* Masaustu Simgeleri

»  Dijital Varlik Simgeleri

e Microsoft Radial Menu

Web istemcisi Simgeleri

Web istemcinizde gorebileceginiz simgelere buradan hizlica bakabilirsiniz.

ORACLE

Simge Anlami

= (sol Yan gezinme menusinu gostermek veya gizlemek icin tiklayin.
ustte)

( sol Yan gezinme meniisiini genigletmek veya daraltmak i¢in tiklayin.
altta)

®©®
v

g2 al

5 [

i Ep 2 [P [PAH

(sagda)

(<]

ree

Secili bir klasori veya 6geyi agmak icin tiklayin.

Secilen bir 6geyi goriintilemek i¢gin tiklayin.

Secilen bir 6geyi diizenlemek i¢in tiklayin.

Secili 6geyi veya 6geleri baska bir konuma tasimak i¢in tiklayin.
Secili 6geyi veya 6geleri kopyalamak icin tiklayin.

Secili bir 6geyi yeniden adlandirmak i¢in tiklayin.

Secili 6geyi indirip yerel bilgisayarinizda kullanmak tizere saklamak igin
tiklayin.

Bir klasori veya birden fazla secili 6geyi .zip dosyasi olarak indirmek i¢in
tiklayin.

Digerleri ile paylasabilmek lizere nesne baglantisi olusturmak icin tiklayin.

Bir 6geyi veya klasoru sik kullanilan olarak isaretlemek i¢in tiklayin.
Bir 6geyi secili bir klasore yuklemek veya secili bir 6genin yeni bir
stirumunu yuklemek i¢in tiklayin.

Bir 6geyi ayirmak veya 6ge tizerindeki ayirmay temizlemek icin tiklayin. Bir
6ge bir kisi tarafindan ayrilmis ise ayirma temizlenene kadar bagka bir kisi
tarafindan kullanilamaz.

Secili bir 68eyi veya 6geleri varlik veri havuzuna eklemek icin tiklayin.
Secili varhigy, varliklar: veya klasorleri silmek iizere tiklayin.

Ogeleri sayfada nasil goriintiilediginizi degistirmek icin tiklayin (érnegin,
tablo, liste veya grid seklinde).

Hentz kimseyle paylasilmayan klasor.
Sizle paylasilan veya bagkalariyla paylastiginiz klasor.

Bir dosya veya klasor hakkinda baglatilmis bir konusmay gosterir.
Konugmalar, belirli bir 6ge hakkinda kisilerle yorum paylasabileceginiz
yerlerdir. Konusmay1 agmak icin tiklayin veya dokunun.

Menu ¢ubuguna uymayabilecek ment segeneklerini gormek icin tiklayin.
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Simge Hizli Basvurusu

Simge

Anlami

[

=
L0,

(kenar
¢ubugund
aki
etiketler
ve meta
veriler
goruntile
nirken
gosterilir)

Tiklayarak kenar ¢ubugunu acin ve meta veriler ile Uygulama Programi
Arabirimi bilgilerini gériintileyebileceginiz bir agillan mentiye erismenin
yani sira bir konusma baglatin veya baslamis bir konusmay goriintileyin.
Digerlerinin size atadiklar:1 konugma gonderilerinin bir listesini
goruntilemek icin tiklayin veya digerlerine atadifiniz isaretleri gostermek
icin filtreleyin.

Dosya veya klasoriin meta verilerini yonetmek i¢gin tiklayin.

Mobil Uygulama Simgeleri

Mobil uygulamanizda gorebileceginiz simgelere buradan hizlica bakabilirsiniz.

Simge

Anlami

=]
i

B A

X

Son gezinme panelini agmak i¢in dokunun.

Nesne listesini siralamak i¢in dokunun.
Henitiz kimseyle paylasilmayan klasor.
Sizle paylasilan veya baskalariyla paylastiginiz klasor.

Klasoriin veya dokiimanin en altindaki ufak konusma simgesi klasor veya dosta
hakkinda bir konugsmanin baglatildigini gésterir. Konusmalar, belirli bir 6ge

hakkinda kisilerle yorum paylasabileceginiz yerlerdir. Konugsmay1 agmak icin
6gesine dokunun, ardindan Konusmaya Git'e dokunun.

Digerleri ile paylasabilmek tizere dosya veya klasor baglantisi olusturmak icin
dokunun.

Klasoriin tiyelerini gériintillemek veya diizenlemek i¢in dokunun.
Bir nesneyi sik kullanilan olarak isaretlemek i¢cin dokunun.

Nesneye ait ment segeneklerini gérmek i¢cin dokunun.

Masaustl Simgeleri

Masalistt uygulamasini kullanirken gorebileceginiz ek simgeler:

Simge

Anlami

il

ORACLE

Sistem tepsinizde (Windows) veya meni ¢ubugu ekstralar alaninda (Mac) goriinen
masausti uygulamasi simgesi.
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Kisim 1
Simge Hizli Basvurusu

Simge Anlami

] Dosyalarinizin ve klasorlerinizin tstiine konulan ve bu 6gelerin bagariyla
senkronize edildigini gosteren simge.

o Dosyalarin ve klasorlerin istiine konulan ve senkronizasyonun devam ettigini
gosteren simge.

A Bir dosyada senkronizasyon sorunu olabilecegini gosterir.

0 Bir dosya icin ek bilgilerin mevcut oldugunu gosterir.

Dijital Varlik Simgeleri

Dijital varliklar kullanilirken, varligin statiist varlik bilgi sayfasinin altindaki bir daire
tarafindan gdsterilir. Farkli stattler sunlardir:

Yayimlandi

n Onaylandi

m Reddedildi
'.' Taslak

. Cevrildi

= inceleniyor

Microsoft Radial Menu

Microsoft Office 2010 veya daha ileri surimler hizli erisimli dairesel menu igerir.

ORACLE

Microsoft Office 2010 veya sonraki sirtimleri kullanirken, masadsti uygulamasini
yuklediginizde hizh erisimli bir dairesel meni otomatik olarak ytklenir. Uygulamanizin
etkin oldugu ve senkronize edilen bir Microsoft Office dosyasiyla her calistiginizda bu
menii goruniir. Oracle icerik 6zelliklerine dogrudan dosyadan hizlica erismek icin
mentide herhangi bir yere tiklayin. Bir dosyanin niteliklerini gérinttleyebilir,
ayirmalarla ¢alisabilir veya dosyayi paylasabilir, dosyayla iligkili konusmalari
gorintileyebilir veya Oracle icerik'teki dosyay! tarayicinizda agabilirsiniz.
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Kisim 1
Hizmet Erisilebilirligi

Hizmet Erisilebilirligi

Destek

ORACLE

Masausti uygulamasi, Android mobil uygulamasi ve web tarayicisi araylzi standart
erisilebilirlik 6zelliklerini ve klavye kisayollari, ses yardimcisi, benzerleri gibi isletim sistemine
ait yardimci teknolojileri destekler. Detaylar igin isletim sistemi yardimina bakin.

Klavye kisayollari detayli olarak Klavye Kisayollari i¢cinde agiklanmaktadir.

Oracle erisilebilirlik taahhidi hakkinda bilgi almak icin http://www.oracle.com/pls/topic/
lookup?ctx=acc&id=docacc adresindeki Oracle Erisilebilirlik Program web sitesini ziyaret
edin.

Konulara gézatmak ve soru veya goruslerinizi gbndermek igin topluluk forumu sayfamizi
ziyaret edin. Kullanici meniistiindeki Geri Bildiriminizi Paylasin baglantisina tiklayin.

Daha fazla yardima ihtiyaciniz varsa hizmet yoneticinizden (kurumunuzdaki Oracle Content
Management uygulamasini idare etmekten sorumlu kisi) https://support.oracle.com
sayfasi Uizerinden destek talebinde bulunmasini isteyin.
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Dosyalarinizi ve Klasorlerinizi Idare Etme

Temel Bilgiler

e Dokimanlar Sayfasi ile Tanisin
» Dosya ve Klasotrlerinizle Calisma
«  Profilinizi ve Tercihlerinizi Ozellestirme

e Dosyalari Goriintileme

Dosyalar ve Klasérlerle Calisma

«  Web istemcisinde Microsoft Office Dosyalari Olusturma
e Dosyalarl Karslya Yukleme

« Dosya indirme

+ icerik ve Konusma Arama

 Dosya Ayirma

e Dosya Dlzenleme

e Meta Veriyi Kullanma

e Varliklari Kullanma
Digerleri ile isbirligi Kurma
e Dosyalari ve Klasorleri Paylasma

e Konusmalarin Kullanimi

« is Akislarini Kullanma

Doklmanlar Sayfasi ile Tanisin

ORACLE

Oracle Content Management, birka¢ tiklamayla isbirligi yapmaniza ve igerik paylasmaniza
olanak tanir. Nasil yapilacagini 6grenmek ve gerekli 6zellikleri nerede bulacaginizi 6grenmek
icin lttfen birkag dakikanizi ayirin.

¢ Not:

Oracle Content Management Baslangi¢ Suriimi, Dokiimanlar veya masadstu ve
mobil uygulamalari desteklemeyen sinirli bir 8zellik kiimesine sahiptir. Tam 6zellik
kiimesinden faydalanmak igin Premium Suriim olarak yukseltin.

Ondeger olarak Dokiimanlar sayfasinin tablo gériiniimiinii gorirsuniz:
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ORACLE

Gezinme paneli, 6zellikler arasinda gegis yapabileceginiz yerdir. Bu
panelde gordiigiiniiz secenekler size verilen kullanici roliine baghdir.
Ornegin, Varliklara yonelik secenekleri sadece kurumsal kullanicilar goriir.
Son 6gelere, dokiimanlara, yonlendirmeli turlara ve diger yardimci
baglantilara yonelik baglantilar: iceren sayfay1 gériintiilemek icin Giris
Sayfasi'na tiklayin.

Ishirligi béliimii, dokiiman ve konusmalariniza erigim saglar.
Yonetici yetkileriniz varsa sistem genelindeki secenekleri ayarlama; diger
hizmetler ile tiimlestir: Oracle Content Management ve veri havuzlarini,

yerellestirme ilkelerini ve dijital varlik yonetimi ile ilgili diger 6zellikleri
konfiglire etmenize olanak taniyan secenekler gorirsiniz.

Gezinme meniistinde menu secenekleri metnini gostermek i¢in gezinmeyi
genisletme okuna tiklayin veya yalnizca simge iceren bir gezinme mentsi
gormek icin menuyu daraltin.

Gezinme panelini agmak veya kapatmak i¢in gezinmeyi goster/gizle
simgesine tiklayin.

Kullamci alany, tercihlerinizi degistirebildiginiz veya masaistii ve mobil
uygulamalar: bulabildiginiz yerdir. Ondegerlerinizi degistirmek igin
kullanici resminize tiklayin. Konugsmaya ait bildirimleriniz varsa, bildirim
sayisl isaretle gosterilir.

Sadece size ait olan veya sizinle paylasilan dosyalari ve klasoérleri, sik
kullanilanlari veya ¢6p kutunuzda neler oldugunu gértntilemek tizere
Filtreleyin.

Uygun secenege tiklayarak Yeni dosyalar yiikleyin veya yeni klasérler
veya dosyalar olusturun.

Bir dosya veya Kklasor se¢in ve bir 6gedeki uyeligi degistirme veya bir 6geyi
silme gibi bir eylem gerceklestirin.

Igerik listenizi ada veya tarihe gore siralayin.

Ogeleri liste goriintimiinde, grid goriiniimiinde veya tablo gériiniimiinde
goruntilemek i¢in gorinim simgesine tiklayin.

Dosya ve klasor listeniz dosya tiplerinin yan sira klasorleri de gosterir;

bunlar paylasilan “ veya paylagsmadiginiz kendi klasorlerinizdir

2-2



Dosya ve

ORACLE

Kisim 2
Dosya ve Klasorlerinizle Calisma

Oge Aciklama

13 Her dosya ve klasorun yaninda 6ge ile ilgili bilgileri, dosya sirimund,
0genin en son guncellendigi tarihi ve saati, 6geyi giincelleyeni, dosya
boyutunu ve tipi ve su simgeleri gorirsunuz:

= : Ayrilmis simgesi bir dosyanin bir kullanici tarafindan ayrildigini ve
kilitlendigini gosterir.

= : Konugma simgesi, 6geyi tartismak tizere bir konugmanin
baglatildigini gosterir.

A2 : Ogeyi bilgisayariniza indirmek icin indir simgesine tiklayin.

< : Digerleri ile paylagsmak Uizere 6ge baglantis1 olusturmak i¢in paylas
simgesine tiklayin.

© : Ogeyi daha kolay bulunabilir bir hale getirmek icin sik kullanilan
simgesine tiklayin.

Klasérler
Bir klasoru agtiginizda, gergeklestirebilecegdiniz farkli eylemler goériintilenir.

« Klasor icin baglanti olusturmak izere Baglanti Paylas'a tiklayin.

« Klasore tiye eklemek icin Uyeler'e tiklayin. Dijital Varliklar klasoriiniizii
paylasamadiginiza dikkat edin.

« Klasdre yeni icerik eklemek icin Karsiya Yukle'ye tiklayin.

e Alt klasor olusturmak icin Olustur'a tiklayin.

- Dosyaya veya klasore yonelik ek secenekleri gorintiilemek icin *** simgesine tiklayin.

»  Goriuntulediginiz klasor veya 6ge hakkinda bir konusma baslatabileceginiz veya
goriuntileyebileceginiz ya da 6geye iliskin meta verileri gorintileyebileceginiz kenar

cubugunu agmak icin [ simgesine tiklayin.

Klasdrlerinizle Calisma

Hizmet y6neticinizin (Oracle Content Management uygulamasini yénetmekle sorumlu kisi)
izin verdigi her tir dosya Uizerinde calisabilir ve diizenleme yapabilirsiniz. Dokiimanlar, video
dosyalari, resimler, grafikler gibi projeleriniz icin ihtiya¢c duydugunuz tim dosyalari karsiya
ylkleyebilir ve indirebilirsiniz.

Bu konuda ele alinmasa da sablonlar ve web siteleriniz i¢in gerekli olan diger dosyalari da
yukleyebilirsiniz. Bu, resimler ve videolar gibi, web siteniz i¢in gerekli olabilecek dijital
varliklari kapsar. Bunlar, dijital varlik yoneticisi kullanilarak yonetilir. Ydneticiniz tarafindan
olusturulan bir icerik tipine dayali icerik bloklari olan icerik 6geleri de olusturabilirsiniz.

Bu konuda su alanlar ele alinir:

e Dokimanlar Sayfasinin Gérinumina Degistirme
*  Klasor Eylemleri

» Dosya Eylemleri

» Dosya ve Klasor Simgeleri
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* Depolama Alani Kotasi

Dokiuimanlar Sayfasinin Goriiniimiinii Degistirme

Dokiimanlar sayfasinin gériinimuini ihtiyaciniza uygun sekilde degistirebilirsiniz.

Gorev Aciklama

Dosya ve Gordtuklerinizi filtrelemek i¢in Dokiimanlar meniisiine tiklayin. Tim
klasorlerinizin  06geleri, size ait olan dgeleri, paylasilan 6geleri, sik kullanilanlari veya
gorinumuni Cop Kutusu klasoruntizdeki 6geleri goruntiileyebilirsiniz.

filtreleme

Dosya ve Dosya ve klasor listenizi siralamak icin dosya listesinin sag tist
klasorlerinizi kosesindeki siralama secenegine (Ad veya Son Glincelleme Tarihi)
siralama tiklayin.

Dosya ve Dosya ve Kklasorlerinizi liste gérinumiunde, grid gérinimiinde veya
klasorlerinizin  tablo géruniminde goriintiileyebilirsiniz. Gorinimu degistirmek
gorinimunu icin siralama mentisinin sagindaki gorinim menisi simgesine
degistirme =

tiklayin ( = ) ve istediginiz gorinimi segin.

Klasor Eylemleri

Asagidaki tabloda, meni gubugundan veya sag tiklama meniisiinden klasérlerde
gerceklestirebileceginiz genel eylemler listelenir. Tarayici pencerenizin genisligine
bagh olarak meni gubugunda tiim meni segenekleri gériinmeyebilir. Bir 6geyi
sectidinizde bir segenegi géremiyorsaniz gizli segenekleri gdérmek icin menu
cubugundan Diger'e tiklayin.

" Not:

Size atanan kullanici roll belirli bir goérevi gerceklestirmenize izin vermiyorsa
veya baska bir nedenden dolayi bir yapamiyorsaniz, meni secenegi
kullanilamaz.

Gorev

Aciklama

Yeni klasor
olusturma

Yeni klasori olusturmak istediginiz konuma gozatin, Olustur'a ve
ardindan Klasér'e tiklayin. Bir ad ve istege baglh olarak bir aciklama
ekleyin.

Klasorleri agma

Bir klasor secip sag tiklama mentuisiinde A¢'1 secin veya eylemler

[C=
cubugunda simgesine tiklayin.

Klasorleri Bir klasor secip sag tiklama mentisiinde Baglantiy1 Paylas'1 secin ya
paylasma mg
da eylemler ¢ubugundaki veya klasoriin yanindaki simgesine
tiklayin. Baglantinin genel veya uyelere 6zel oldugunu, baglantiya
yoOnelik izinleri ve diger ayarlari belirleyin.
Bir klasorun Bir klasor secin, ardindan sag tiklama meniisiinde Uyeler'i se¢in ya
uyelerini da eylemler cubugunda Kenar Cubugu'nu secip Uyeler'i secin.
goruntileme veya
duzenleme
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Gorev

Aciklama

Klasorleri
kopyalama veya
tagima

Bir veya daha fazla klasor secin, ardindan sag tiklama meniistinde
Kopyala veya Tas1'y1 secin ya da eylemler cubugunda kopyalamak

icin [_'D simgesine veya tasimak i¢in ('I" simgesine tiklayin.
Bir klasérii zaten bulundugu konuma kopyalarsaniz, kopyanin dosya
adinin sonuna bir say1 eklenir. Ornegin, Satis(2).

Klasorleri silme

Bir veya daha fazla klasor secin, ardindan sag tiklama menitisiinde

Sil'i segin veya eylemler cubugunda .@' simgesine tiklayin.

Silinen Kklasorler, yerel bilgisayarinizda oldugu gibi Cop Kutusu
klasoriintize taginir. Fikrinizi degistirirseniz Cop Kutusu klasériine
gidin ve silinen 6geyi geri yukleyin. Cop Kutunuzu kontrol etmek i¢in
Dokumanlar mentiisinde Cop Kutusu'na tiklayin.

Asagidaki durumlardan biri gergeklesene kadar silinen 6geler Cép
Kutusunda kalir:

+  Ogeleri kalic olarak sildiginizde.
*  Cop Kutunuzun kotas1 doldugunda.

*  Cop Kutusu, hizmet yoneticiniz (organizasyonunuzda hizmeti
idare eden kisi) tarafindan belirlenen zamanlamaya gore
otomatik olarak temizlenir.

Klasorleri Yeniden adlandirilacak klasori sec¢in, ardindan sag tiklama

yeniden . : . )

adlandirma menisinde Yeniden Adlandir' secin veya eylemler ¢ubugunda
simgesine tiklayin.

Klasorleri Bir veya daha fazla klasor secin, ardindan sag tiklama mentisiinde

etiketleme Etiketler ve Meta Veri'yi secin veya eylemler cubugunda Kenar
Cubugu'na tiklayip Etiketler ve Meta Veri'yi secin. Bir 6geyi
etiketlemek, 6ge icin anahtar sdzciik eklemeye benzer. Ogeleri daha
sonra aramak i¢in kullanmak tizere gruplamaniza izin verir.

Klasor Bir klasor secin, ardindan sag tiklama mentisiinde Nitelikler'i secin

niteliklerin veya eylemler cubugunda Kenar Cubugu'na tiklayip Nitelikler'i

igoruntileme secin.

Klasor Klasoriin sahipligini bagka bir kisiye aktarabilirsiniz. Bunu

sahipligini yaptiginizda, klasor ve igerigi yeni sahip kabul edilen kisiye ait kotaya

degistirme eklenir. Klasor sahibini degistirmek i¢in klasori se¢ip klasor

niteliklerini gérintileyin ve Sahibi Degistir'e tiklayin, ardindan
listeden yeni sahibin adini secin. Yeni kullaniciya gondermek iizere
istege bagh bir mesaj ekleyin veya verilen mesaj 6ndegerini kullanin.

Klasor paylasim
ayarlarinm
degistirme

Kisilerin genel klasor baglantilar: olusturabilme izinleri ve genel
baglantilar i¢in atanan rol 6ndegeri gibi paylasim ayarlarini kontrol
edebilirsiniz. Paylasim ayarlarini degistirmek i¢in klasoru se¢ip klasor
niteliklerini gorintileyin ve Paylagim sekmesine tiklayin, ardindan
ayarlar1 dizenleyin.

Bir klasori sik
kullanilanlara
ekleme

Sik kullanilan 6gelerinize klasor eklemek i¢in sag tiklama
menisiinden Sik Kullanilan Ogelere Ekle'yi secin veya eylemler

cubugunda WV simgesine tiklayin. Sik kullanilanlarinizi
goruntilemek icin Dokiimanlar mentusiinde Sik Kullanilanlar'a
tiklayin.

Dosya Eylemleri

Asagidaki tabloda, eylemler cubugundan veya sag tiklama menustinden dosyalarda
gerceklestirebileceginiz genel eylemler listelenir. Tarayicl pencerenizin genisligine bagh
olarak eylemler cubugunda tim menu segenekleri gérinmeyebilir. Bir 6geyi sectiginizde
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secenek géremiyorsaniz gizli secenekleri gérmek icin eylemler cubugunda Diger'e

tiklayin. Bazi eylemler kenar ¢ubugu izerinden kullanilabilir ve 6nce [ simgesine
tiklanip kenar cubugunu agarak veya eylemler cubugunda Kenar Cubugu'nu secerek

de erisilebilir.

< Not:

Size atanan kullanici rolu belirli bir gérevi yerine getirmenize izin vermiyorsa
veya bagska bir nedenden dolayi bir gorevi gergeklestiremiyorsaniz, o eylem
eylemler cubugunda yer almaz.

Gorev

Aciklama

Dosya yukleme

Dosyay1 yuklemek istediginiz konuma goz atin, sag tiklama

mentsinde Karsiya Yiikle'yi secin veya eylemler cubugunda li‘
simgesine tiklayin, ardindan bilgisayarinizda dosyay1 secin.

Yeni bir Microsoft
Office dosyasi
olusturma

Yeni dosyay1 olusturmak istediginiz konuma gozatin, Olustur'a
tiklayin, daha sonra olusturmak istediginiz Microsoft Office dosya
tipini sec¢in.

Dosyalari
gorintileme

Bir dosya se¢ip ardindan sag tiklama meniisiinde Goriintiile'yi secin

veya eylemler cubugunda ® simgesine tiklayin.

Bir Microsoft Office dosyasi segtiyseniz ve sistem yoneticiniz Microsoft
Office Online entegrasyonunu etkinlestirdiyse dosyay1 goériintillemek
icin eylemler cubugunda Goriintiile'ye tiklayin ve dokiimani Oracle
Content Management uygulamasinda gorintilemek icin Web
Onizlemesine veya [Office] Online'da Goriintiile'ye (6rnegin, "Word
Online'da Goruintule") tiklayin.

Dosyalari
dizenleme

Bir dosya se¢in, ardindan sag tiklama meniisiinde Diizenle'yi secin

veya eylemler cubugunda @ simgesine tiklayin. Masatisti istemcisi
dosyayi hilgisayarinizdaki iligkili programda acar. Masatisti
istemcisini yiiklemediyseniz yiiklemeniz istenir.

Bir Microsoft Office dosyasi se¢tiyseniz ve sistem y6neticiniz Microsoft
Office Online entegrasyonunu etkinlestirdiyse dosyay: Office Online
icinde dizenlemek i¢in Diizenle'ye tiklayabilir ve [Office] Online'da
Diizenle'yi (6rnegin, "Word Online'da Diizenle") secebilirsiniz ya da
dosyay1 masausti istemcisinde diizenlemek i¢in [Office] (masaiistii)
icinde Diizenle secebilirsiniz.

Dosya indirme

Bir dosya se¢ip sag tiklama meniisiinde Indir'i secin ya da eylemler

cubugunda veya dosyanin yaninda '-il simgesine tiklayin, ardindan
bilgisayarinizda dosyay: saklamak istediginiz yeri segin.

Birden fazla
dosyay1 .zip
dosyas1 olarak
indirme

Indirmek istediginiz klasérleri veya dosyalar se¢ip sag tiklama

meniisiinde Indir'i secin veya eylemler cubugunda D simgesine
tiklayin, ardindan .zip dosyasini bilgisayarinizda saklamak istediginiz
yeri secin.

Dosya ayirma

Bir dosyay1 bagka kimsenin diizenleyememesi i¢in ayirabilirsiniz. Bir
dosyay1 ayirmak icin dosyayi secip sag tiklama mentisiinde Ayir'l

secin veya eylemler cubugunda & simgesine tiklayin. Dosyayla
isiniz bittiginde ayirmayi iptal edebilirsiniz.

ORACLE
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Gorev

Aciklama

Dosya paylasma

Bir dosya secip sag tiklama mentsiunde Baglantiy1 Paylas' secin ya

da eylemler cubugundaki veya dosyanin yanindaki ctg simgesine
tiklayin. Baglantinin genel veya iiyelere 6zel oldugunu, baglantiya
yonelik izinleri ve diger ayarlar: belirleyin.

Varliklara dosya
ekleme

Bir veya daha fazla dosya secip sag tiklama mentsiinde Varliklara

Ekle'yi secin veya eylemler cubugunda a simgesine tiklayin,
ardindan varhigl saklamak istediginiz veri havuzunu segin.

Dosyalari
kopyalama

Bir veya daha fazla dosya secin ve sag tiklama meniisiinden

Kopyala'y: secin veya eylemler cubugunda [_.D simgesine tiklayin.
Bir dosyay1 zaten bulundugu konuma kopyalarsaniz, kopyanin dosya
adinin sonuna bir say1 eklenir. Ornegin Sales Report(2).doc.

Dosyalar1 tas1

Bir veya daha fazla dosya secip sag tiklama meniisiinden Tas1'y1 veya

eylemler cubugunda ('I" 6gesini se¢in.

Dosyalar1 silme

Bir veya daha fazla dosya secin ve sag tiklama meniisiinden Sil'i secin

veya eylemler cubugundan T-i'[ secin.

Silinen dosyalar, yerel bilgisayarinizda oldugu gibi Cop Kutusu
klasoriintize taginir. Fikrinizi degistirirseniz Co6p Kutusu klasoriine
gidin ve silinen 6geyi geri yikleyin. Cop Kutunuzu kontrol etmek i¢in
Dokiimanlar meniisinde Cop Kutusu'na tiklayin.

Asagidaki durumlardan biri gergeklesene kadar silinen 6geler Cop
Kutusunda kalir:

+  Ogeleri kalia olarak sildiginizde.
*  COp Kutunuzun kotas: doldugunda.

*  Cop Kutusu, hizmet yoneticiniz (organizasyonunuzda hizmeti
idare eden kisi) tarafindan belirlenen zamanlamaya gore
otomatik olarak temizlenir.

Bir dosyanin
yeni bir
sturumunu
karsiya yukleme

Bir dosya secin ve sag tiklama mentisiinde Yeni Siiriimii Karsiya

Yiikle'yi secin veya eylemler cubugunda '-L simgesine tiklayin,
ardindan bilgisayarinizdan yeni siriimii secin.

Striam
tarihgenizi
gorintileme ve
yOnetme

Dosya tarihcesini goriintiilemek i¢in dosyay1 secin ve sag tiklama
mentsinde Siiriim Tarihgesi'ni secin veya eylemler cubugunda
Kenar Cubugu'na tiklayip Siiriim Tarihcesi'ni se¢in. Dosya
goruntilendiginde, siiriim tarihcesini gérmek icin dosya adinin
yanindaki stiriim numarasina tiklayabilirsiniz.

Daha 6nceki bir siiriimii gecerli stiriim haline getirmek icin Siirim
Tarihcesi sekmesinde gecerli stiriim olarak kullanmak istediginiz
stirimiin Gegerli Yap secenegine tiklayin.

Ayrica, Sil veya Indir seceneklerine tiklayarak daha énceki stiriimleri
silebilir veya eski siiriimleri indirebilirsiniz.

Dosyalar1
yeniden
adlandirma

Yeniden adlandirilacak dosyayi secin ve sag tiklama mentusinde

Yeniden Adlandir secin veya eylemler cubugunda EE simgesine
tiklayin.
Dosya uzantilarini degistiremezsiniz.

ORACLE
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Gorev Aciklama
Dosyalar1 Bir veya daha fazla dosya secin, ardindan sag tiklama meniisiinde
etiketleme Etiketler ve Meta Veri'yi secin veya eylemler cubugunda Kenar

Cubugu'na tiklayin ve Etiketler ve Meta Veri'yi secin. Bir 6geyi
etiketlemek, 6ge i¢in anahtar sozciik eklemeye benzer. Ogeleri daha
sonra aramak i¢in kullanmak tizere gruplamaniza izin verir.

Dosya Bir dosya segin, ardindan sag tiklama menitistinde Nitelikler'i secin
niteliklerini veya eylemler cubugunda Kenar Cubugu'na tiklayin ve Nitelikler'i
gorintiileme secin.

Dosya erisim Bir dosyaya erisenleri goriintiilemek icin dosya niteliklerini
tarihgesini goruntileyin ve Erigim Tarihcesi sekmesine tiklayin.

goruntileme

Bir klasorii stk Sik kullanilan 68elerinize dosya eklemek i¢in sag tiklama mendistinde
kullanilanlara  Sik Kullanilan Ogelere Ekle'yi secin veya eylemler cubugundaki

ekleme 4P Iy .
veya dosyanin yanindaki simgesine tiklayin. Sik kullanilanlarinizi

goruntilemek icin Dokiimanlar mentuisiinde Sik Kullanilanlar'a
tiklayin.

Dosya ve Klasor Simgeleri

Simge Aciklama

Diiz Klasor kisisel klasorlerinizden birini
belirtir.

Paylasilan simgeli klasor klasori
paylastiginizi veya bir bagkasinin sizinle
klasoru paylastigini belirtir.

Cesitli dosya simgeleri Dosya simgeleri dosya uzantisini gosterir.

[} Konugma simgesi, o 6ge i¢in bir
konugsmanin baglatildigini gosterir.

Ayrilmig dosya simgesi bir dosyanin ayrilip
kilitlendigini gosterir.

[P

Bir dosyay1 indirmek icin indir simgesine
tiklayin.

Bir dosyay1 veya klasorii diger kisilerle
paylasmak icin paylas simgesine tiklayin.

Q| [«

Dosyay1 veya klasori sik kullanilanlariniza
eklemek i¢in sik kullanilanlara ekle
simgesine tiklayin.

Depolama Alani Kotasi

Depolama kotanizi paylastirmak, hizmet yoneticinizin sorumlulugundadir. Ne kadar
depolama alaniniz oldugunu gérmek igin:

*  Web tarayicinizda kullanici adiniza tiklayin ve ardindan Tercihler'e tiklayin.
Tercihler menlisinden Dokilimanlar'l segin.

*  Mobil aygitinizda ayar bilgilerinizi agmak i¢in Ayarlar simgesine dokunun.

Size verilen maksimum depolama alanini ve simdiye kadar kullandiginiz alani
gorebilirsiniz. Cop Kutunuz kullanici kotaniza dahil edilir. Ornegin, depolanmis 1 GB
boyutunda dosyaniz varsa ve ¢6p kutusunda 1 GB boyutunda dosya varsa ve genel
kotaniz 5 GB ise 3 GB kotaniz kalmistir.
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Kisim 2
Profilinizi ve Tercihlerinizi Ozellestirme

Klasor paylasiyorsaniz ve kisiler bu klasore dosya ekliyorsa klasor size ait oldugu igin bu
dosyalar sizin kotanizda sayilir. Birileri sizinle klasor paylasiyorsa bu klasoriin icerigi sizin
kotanizda sayllmaz. Sahip oldujunuzdan daha fazla depolama alanina ihtiyaciniz varsa

hizmet yoneticinizle iletisime gecin.

Profilinizi ve Tercihlerinizi Ozellestirme

Ondegerlerin hesabiniz igin ayarlanma seklini degistirmek icin kullanici resminize ve
ardindan Tercihler'e tiklayin. Listeden tercihlerinizi secin.

* Genel: Tarih formatinizi ve dilinizi degistirebilirsiniz.

» Bildirimler: Bir konusmada isaretlendiginizde size bildirimde bulunma seklini
degistirebilirsiniz. Etkinliklerin ginlik bir 6zetini de alabilirsiniz.

* Konusmalar: Mesajlarin yonetilme seklini degistirebilir ve konusmalardaki tyelik
seceneklerinizi degistirebilirsiniz.

* Dokumanlar: Alan kotanizi ve dokiimana 6zel davraniglar i¢in ayarlamak istediginiz
bildirimleri gorintileyebilirsiniz. Dosya ve klasorleriniz igin genel baglanti verilmesine izin
verilip verilmeyecegini ve yeni genel baglantilar icin rol ndegerinin ne olmasi gerektigini
belirleyebilirsiniz. Olusturulan genel baglantilar icin izin vereceginiz maksimum roli de
ayarlayabilirsiniz. Sistemin tumu icin genel paylasma kurallari hizmet yoneticiniz
tarafindan ayarlanir, bu nedenle bazi secenekler kullanilamayabilir.

* Baglantili aygitlar: Hesabinizla baglantili tum mobil aygitlari ve masadustu
uygulamalarini gosterir. Aygitlarinizi degistirirseniz veya bir aygitinizi kaybederseniz,
Erisimi Kaldir'a tiklayarak actiginiz oturumu sonlandirabilirsiniz. O hesap icin aygitta
depolanan tum yerel icerik silindi.

Aygit icin erisimin kaldirilmasi sadece bir hesabi etkiler, dolayisiyla birden ¢ok hesap
kullaniyorsaniz Oracle Content Management uygulamasina tum erisimleri engellemek
icin her bir hesap i¢in erisimi ayri ayri kaldirmali ve aygitta depolanan tim yerel icerigi
silmelisiniz.

* Uygulamalar: Hizmetinize 6zel uygulamalar eklendiyse bu uygulamalarla ilgili bilgiler
burada gorunr.

Profil bilgilerinizi degistirmek icin kullanici resminize tiklayin, Profili Géruntiile'ye ve
ardindan Profili Diizenle'ye tiklayin. iletisim bilgilerinizi degistirebilir, bir tanim girebilir veya
uzmanlik alanlarinizi tanimlayabilirsiniz. Degisikliklerinizi kaydetmek i¢cin Gulincelle'ye tiklayin.
Profil bilgileri kullanici "duvar"inizda gérinr. Biri sizi takip ettiginde bu profil bilgilerini
goruntuleyebilir.

Dosyalari Gorlnttleme

Dokiman veya resim gibi bir dosyayi gérintiilemek icin dosya adina veya kiicik resme
tiklayin, boylece goéruntileyici acilir.

Tarayicl pencerenizin genisligine bagli olarak meni cubugunda tim meni se¢enekleri
gorinmeyebilir. Bir 6geyi sectiginizde secenek gérmiyorsaniz, gizli se¢cenekleri gérmek igin

e

menl cubugundaki simgesine tiklayin.
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< Not:

Kisim 2
Dosyalari Gortintiileme

Size atanan kullanici rolu belirli bir gorevi gerceklestirmenize izin vermiyorsa
veya baska bir nedenden dolayi bir yapamiyorsaniz, meni secenegi

kullanilamaz.

Gorev

Aciklama

Dosyay1 Microsoft Office Online'da
goruntilleme

Bir Microsoft Office dosyasi
goruntiliyorsaniz ve sistem yoneticiniz
Microsoft Office Online entegrasyonunu
etkinlestirdiyse, Goriintiile'ye tiklayip
ardindan [Office] Online'da Goruntile
(6rnegin, "Word Online'da Gorintile")
secenegini secerek Microsoft dosyay1 Office
Online'da goruntileyebilirsiniz.

Dosyayi Microsoft Office Online'da diizenleme

Bir Microsoft Office dosyasi
gorintiliyorsaniz ve sistem yoneticiniz
Microsoft Office Online entegrasyonunu
etkinlestirdiyse, Diizenle'ye tiklayip
ardindan [Office] Online'da Diizenle
(6rnegin, "Word Online'da Diizenle")
secenegini secerek Microsoft dosyay: Office
Online'da diizenleyebilirsiniz. Masatsti
istemcisini yiiklediyseniz, bunun yerine
[Office] (masaiistii) Uzerinde Diizenle'ye
(6rnegin, "Word (masaiistii) Uzerinde
Diizenle") tiklayarak dosyay1
bilgisayarinizda diizenleyebilirsiniz.

Dosya baglantisi paylasma

Baglantiy1 Paylas'a tiklayin. Baglantinin
genel veya uyelere 6zel oldugunu,
baglantiya yonelik izinleri ve diger ayarlar:
belirleyin.

Dosyay1 indirme

Dosyanin bir kopyasini bilgisayariniza
kaydetmek i¢in Indir'e tiklayin.

Dosyay1 tam ekran modunda goruntileme

Tam Ekran'a tiklayin. Klasordeki diger
dosyalara gitmek icin tam ekran
gorinimiinde oklari kullanin. Gérinimu
yakinlastirmak veya uzaklastirmak i¢in
ekranin en ustiindeki kontrolleri kullanin.

Dosyayi sik kullanilanlariniza ekleme

Sik Kullanilanlara Ekle'ye tiklayin. Sik
kullanilanlarinizi gorintilemek i¢in
Dokimanlar mentsiinde Sik
Kullanilanlar'a tiklayin.

Dosyay! ayirma

Bagka kimsenin diizenleyememesi
amaciyla dosyay1 ayirmak icin Ayir'a
tiklayin. Dosyayla isiniz bittiginde ayirmayi
iptal edebilirsiniz.

Dosyanin yeni siriminu yukleme

Yeni Surum Yiikle'ye tiklayin ve
bilgisayarinizdan yeni siirimi segin.

ORACLE
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Kisim 2
Dosyalari Karstya YUukleme

Gorev

Aciklama

Dosyanin siiriim tarihgesini goruntileme

Siiriim Tarihcesine tiklayin.

Daha 6nceKki bir sirimii gecerli siiriim
haline getirmek icin Siriim Tarihcesi
sekmesinde gecerli sirium olarak
kullanmak istediginiz sirimiin Gecerli
Yap secenegine tiklayin.

Ayrica, Sil veya Indir seceneklerine

tiklayarak daha dnceki siirtimleri silebilir
veya eski siiriimleri indirebilirsiniz.

Dosyay1 yeniden adlandirma

Yeniden Adlandir'a tiklayin. Dosya
uzantilarini degistiremezsiniz.

Dosyanin niteliklerini goriintiileme

Ad, aciklama, boyut ve sahip gibi dosya
detaylarini goriintiilemek icin Nitelikler'e
tiklayin. Ayrica dosyaya kimlerin eristigini
ve surum tarihcesini gorebilirsiniz.

Blyiitme oranini degistirme

Onayarl seceneklerden birini se¢in
(Yakinlastirma %100, Sayfaya Sigdur,
Genislige Uydur), art1 (+) veya eksi (-)
simgelerine tiklayin veya kaydirma
cubugunu hareket ettirin.

Dosyaya ek aciklama ekleme

Ek aciklama eklemek icin = simgesine
tiklayin. Ek aciklamalar: goriintiillemek icin

@ simgesine tiklayin.

Dosya hakkindaki konusmalari
goruntileme veya konusma baslatma

Kenar ¢ubugunu agmak ve dosya hakkinda
konugma baslatmak veya devam eden

konugmalar: géruntiilemek icin I
simgesine tiklayin.

Dosyanin meta verilerini goruntile

[ simgesine tiklayin ve kenar ¢ubugu
menusinden Etiketler ve Meta Veri'yi
secin.

Klasordeki diger dosyalari goruntileme

Klasordeki diger dosyalar: gormek icin
Onizleme penceresinin usttindeki sag ve sol
oklara tiklayin.

Dosyalari Karsiya YUkleme

Dosyalarinizi bilgisayarinizdan buluta kopyalamak icin kullanabilecegdiniz birkac yol vardir.
Dosyanin karsiya yuklenmesi artalanda devam eder; bdylece dosyalar eklendigi sirada

ORACLE

calismaya devam edebilirsiniz.

e Dosyalari yerel bilgisayarinizdan suriikleyerek web tarayicisina birakin.

*  Gecerli konuma dosya eklemek i¢in meni cubugunda Karsiya Yukle'ye tiklayin.

* Aclk olmayan bir klasori sec¢ip sag tiklama menusinden Bu Klasoére Yiikle'yi secin veya

eylemler cubugunda lL simgesine tiklayin.

» Dosya secip sag tiklama menustinden Yeni Siiriimi Karsiya Yiikle'yi secebilir veya

eylemler cubugunda lL simgesine tiklayabilirsiniz.
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Kisim 2
Dosya Indirme

Dosyalari karsiya yuklerken sunlara dikkat edin:

« Dosyalari karslya yiklerken tanimlayici anahtar sézcikler vererek dosyalari
etiketleyebilirsiniz. Daha sonra o 6geyi bir dijital varlik olarak kullanmak isterseniz,
kolaylikla etiketi arayabilir ve dijital varliklar koleksiyonunuza veya klasérunize
ekleyebilirsiniz.

» Karslya yuklenen dosyalarin boyutunu 5 GB'nin atinda tutmaya calisin. Bazi web
tarayicilar bu degeri asan boyuttaki dosyalari isleyemez.

e Tum bir klasoriin icerigini eklemek i¢in masaistl uygulamasini kurabilirsiniz.
Klasoérl senkronizasyon klasoriine eklemeniz yeterlidir; bdylece icerik Oracle
Content Management uygulamasina eklenir.

»  Biri sizinle klasor paylasirsa buradaki bir dosyayi diizenleyebilmek icin en azindan
Katkida Bulunan roliine sahip olmaniz gerekir. Bir dosyayi diizenlediginizde,
dosyanin yeni bir stiriminu klasére yuklersiniz.

» Hizmet yoneticiniz karsiya yukleyebileceginiz dosya tirlerini sinirlayabilir. Hangi
dosya tiplerine izin verilmedigini gérmek igin kullanici meniinuizu agin. Tercihler'e
tiklayin. Dokiimanlar béliminde tim dosya tipi ve dosya boyutu sinirlamalari
(varsa) listelenir. Dosya tipleri dosya uzantisina gore listelenir, érn. .mp3
veya .exe.

*  Birkarsiya yukleme islemini iptal etmek icin dosya karsiya yuklenirken ekranin tst
tarafindaki bilgi cubugundan Detaylar baglantisina tiklayin. Iptal etmek istediginiz
dosyaya yonelik X simgesine tiklayin.

Dosya Indirme

ORACLE

Bir dosyada Kaynak indirme roliine sahipseniz, buluttan yerel bilgisayariniza dosya
indirmenin birkac yéntemi vardir:

« Dosyay! gorintiilerken dosya goriintiileyicideki indir'e tiklayin.

» Dosyalari listede, tabloda veya gridde goruntilerken dosyayi secip sag tiklama
meniisiinde indir'i secin ya da eylemler cubugundaki veya ayri bir 6genin

yanindaki Lil simgesine tiklayin.

Bir dosya indirdiginizde bu dosya, web tarayiciniz tarafindan konfigiire edilen indirme
konumuna gider veya web tarayicinizin ayarlarina bagl olarak dosyanin indirilecegi
konumu secebilirsiniz.

Birden Cok Dosya indirme

Tek seferde birden fazla dosya veya icinde birden ¢ok dosya bulunan bir klasor
indirebilirsiniz. Tek seferde birden fazla dosya veya klasor indirmek igin sag tiklama

meniisiinde indir'i secin veya eylemler cubugunda @ simgesini secin. Secili dosya
ve klasorleri iceren bir .zip dosyasi olusturulur ve hazir oldugunda otomatik olarak
indirilir.

Bir klasérde dosya iceren alt klasérler varsa .zip dosyasina bunlar da dahil edilir.
Dosya icermeyen bos bir klasér secerseniz bu klasér .zip dosyasina dahil edilmez.

Bazi sinirlamalar vardir:

e 2 gigabayttan blylk .zip dosyalari indirilemez.

» .zip dosyalari en fazla 1000 6ge icerebilir.
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Kisim 2
Icerik ve Konusma Arama

< Not:

.zip dosyasindaki bir dokiiman ve doktimani iceren klasor ayri 6geler olarak
kabul edilir. Her biri 250 dokiiman igceren 4 klasér secgerseniz, .zip dosyasinda
1004 6ge olur (4 klasor + 1000 dokiiman) ve indirme basarisiz olur.

Icerik ve Konusma Arama

ORACLE

Ekranin yukarisina dosya adi, konusma adi, dijital varlik adi veya etiket gibi bir arama ifadesi
girin ve Enter'a basin veya Arama simgesine tiklayin. Sadece belirli bir klasérde aramak
istiyorsaniz klasoru agin ve arama ifadenizi girin. Arama ifadenizin sadece birkag¢ karakterini
girdiginizde olasi eslestirmelerin listesi tipe gore ayriimis olarak gosterilir (dokiimanlar,
konusmalar vb.). Bu tiim arama ifadesini bilmeseniz bile hizlica ihtiya¢ duydugunuzu
bulmanizi saglar.

Bir 6geyi gérme izniniz yoksa arama 6lcUtlerinize uysa bile arama sonugclarinizda bu 6geyi
gdremezsiniz. Arama sonuglariniz listelendiginde sonuglari her zamanki gibi kullanabilirsiniz.
Klasorlere dosya ekleyebilir, konusmalara gonderi ekleyebilir, dosyalari karsiya yukleyebilir
veya bagskalariyla klasér paylasabilirsiniz.

Arama ipuclar

e Aramalarda basliklara, icerige (6rnegin dokimandaki sézcikler), dosya uzantilarina,
dosyada en son degisiklik yapan kisinin adina ve 6gelere iliskin bilgilere (6rnegin bir
klasoriin acilamasi) bakilir. Ogeyle iliskili meta verileri, dijital varlik etiketlerini, konusma
mesajlarini, konusmalarda kullanilan Twitter etiketlerini ve konusmadaki kisileri de kontrol
eder.

e Adinda 6zel karakterler olan bir 6ge aradiginizda, 6ge dokiimanlara ve klasérlere yonelik
Onerilen arama sonuclarinda déndiriimez.

e Terimleri virgul veya bosluk ile ayirarak birden fazla terim arayabilirsiniz.

e Bir sézcik grubunu aramak icin sézcuk grubunun iki yanina cift tirnak isareti koyun.
Ornegin, "United States" aramasi, sadece dosyada tam olarak United States sozciik
grubunu iceren dosyalari dondurur.

» Sonuglar mendsine tiklayarak ya da dokunarak arama sonuglarini filtreleyebilirsiniz.
Ornegin, sadece arama olciitilyle eslesen konusmalari veya sadece bununla eslesen
kisileri goruintuleyebilirsiniz.

«  En son arama sonuglarinin gosterilmesinde gecikme olabilir. Ornegin, Report terimini
ararsaniz ve sonra da igcinde Report terimi gecen baska bir dokiiman eklerseniz, bu en
yeni dokiiman birkag saniye siireyle arama sonuglarinda getiriimez.

»  Arama blyuk/kugik harf duyarh degildir. Bunun anlami, report terimi aramasi ile Report
terimi aramasinda ayni sonuclarin bulunacagidir.

«  Asagidaki arama isleclerini kullanabilirsiniz. islegler biyiik kiigiik harf duyarli degildir, bu
nedenle NOT ile not aynidir:

— not veya tire (-). Ornek olarak, Report2018,Report2019 -sales s6zciik grubu
Report2018 veya Report2019 donduriir ancak icinde sales anahtar sdzclgi olan
Ogeleri dondiirmez.

— or veya virgiil. Ornek olarak, Report2018 or Report2019 ile Report2018,Report2019
ayni sonucu déndurdr.
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Kisim 2
Dosya Ayirma

— and veya bir bosluk. Ornek olarak, Report2018 and Report2019 ile
Report2018 Report2019 ayni sonucu déndurdr.

not isleci digerleri arasinda daha yiiksek dncelige sahiptir; and ise en dusik
oncelige sahiptir. Ornek olarak, Report2018 and Report2019 not Report2019
aramasi hichir sey dondiirmez ¢inkl not ifadesi 6nce degerlendirilir.

+  Karmasik sorgulari gruplamak icin parantez kullanin. Ornegin, States (not
"United States') aramasi yapabilirsiniz.

» 100'den fazla (sizin tarafinizdan veya sizinle) paylasilan klasdriniiz varsa genel
arama beklenen sonuclari déndirmeyebilir. Arama en fazla 100 klasérde olmak
lizere oncelikle Sik Kullanilan paylasilan klasorlerde ve ardindan diger paylasilan
klasorlerde gerceklestirilir. Daha iyi arama sonuglari elde etmek icin arama
yapmadan 6nce bazi klasorleri Sik Kullanilanlar olarak belirlemenizi 6neririz.

» Bir dosyanin boyutu 10 MB'In lizerindeyse dosya, tam metin aramasina (sadece
bir dosya hakkindaki meta veride degil, dosyanin iceriginde yapilan arama) dahil
edilmez. Adin tamamini arayarak 6geyi bulabilirsiniz.

Dosya Ayirma

Dosyanin ayrilmasi dosyayla calistiginiz diger kisileri gosterir. Ayirmak istediginiz
dosyay! secip sag tiklama menisiinde Ayir'i secin veya eylemler cubugunda EE]
simgesine tiklayin. Bir dosyayi gorlntulerken, *** simgesine tiklayin ve Ayir'i segin.
Ayrildi simgesi (EE]) dosyanin bilgi satirina eklendi.

Diger kisiler, dosyayi kullanmalari gerektiginde ayirmanizi temizleyebilir. Bu durumda,
ayirmanizi kimin ne zaman temizledigini bildiren bir e-posta alirsiniz.

Bir kullanici, ayirdiginiz bir dosyanin yeni bir stirimini karsiya yiklemeyi
denediginde, dosyayi ayirmis oldugunuzu belirten bir ileti gorir. Gerekirse ayirmayi
temizleyebilir ve yeni siirimu karsiya yukleyebilirler. Tercihlerinizi uyariimak tzere
ayarlarsaniz, bu gergeklestiginde bir e-posta alacaksiniz.

Dosya Dlzenleme

ORACLE

Oracle Content Management'de depolanan dosyalari diizenleyebilirsiniz; Oracle
Content Management masauistii uygulamaniz yukliyse dosyada yaptiginiz
degisiklikler hesabinizla eszamanli kilinmig tim cihazlarla eszamanh kilinir.

Bir dosyay! diizenlemek lizere dosyay! dosya listenizden secip sag tiklama

menisunde Diizenle'yi secin veya eylemler cubugunda 4 simgesine tiklayin. Ayrica
dosyay! gorintuleyip ardindan meni cubugunda Diizenle'ye de tiklayabilirsiniz.
Dosyayi Oracle Content Management masaustu uygulamasini veya Microsoft Online
uygulamasini kullanarak agmaniz istenir. Bilgisayarinizda yiklu yazilimla dosya agilir;
artik diizenlemelerinizi yapabilirsiniz (6rnegin, .doc dosyasi diizenlerken Microsoft
Word).

Sistem ydneticiniz Microsoft Office Online entegrasyonunu etkinlestirmis ise dosyalari
Microsoft Office veya Microsoft Office Online'da dizenleyebilirsiniz.

Diizenlemeyi bitirdiginizde her zaman yapti§iniz gibi dosyayi kaydedin. Dosyayi zaten
senkronize ettiyseniz, klasortintiziin yani sira diger aygitlarinizda da en son strimi
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Kisim 2
Meta Veriyi Kullanma

gosterilir. Dosyay1 daha 6nce senkronize etmediyseniz, yeni senkronize edilen dosya
masadustinizdeki Oracle Icerik klasdriinde .download klasériinde saklanir.

Dosyalari duzenlerken sunlara dikkat edin:

e Dosyalarin boyutunu 5 GB'in altinda tutmaya calisin. Bazi web tarayicilari bu degeri asan
boyuttaki dosyalari isleyemez.

e Biri sizinle klasor paylasirsa buradaki bir dosyayi diizenleyebilmek icin en azindan
Katkida Bulunan roliine sahip olmaniz gerekir. Bir dosyayi diizenlediginizde, dosyanin
yeni bir sGrimunt klasore ytiklersiniz.

e Dosya her otomatik olarak kaydedildiginde yeni bir dosya siriim olusturulur.

Meta Veriyi Kullanma

ORACLE

Meta veri, dosyalarinizi ve klasorlerinizi ek aciklamalarla hizlica kategorilere ayirmak icin
kullanilir.

Hizmet yoneticiniz, organizasyonunuza 6zel meta veriler olusturmus olabilir. Ornegin, 6genin
baska biri tarafindan ne zaman onaylandigini ve kimin onayladigini takip etmeniz gerekebilir.
Dosya tipi, dosyay! ilk olusturan, onaylayan ve onaylanma zamani gibi alanlari listeleyen,
"Dokiiman Onayi" adli meta veri olusturulabilir.

Bundan sonra onaylanmis tim dosyalari tek bir klasore tasiyip meta veriyi klasére
uygulayabilirsiniz. Klasordeki tim dosyalar onayli olarak tanimlanir. Onay tarihini, onaylayani
ve ilgili diger detaylar1 géstermek icin farkli dosyalarla ilgili meta verileri diizenleyebilirsiniz.

Sahip, Yonetici veya Katkida Bulunan kaynak roltne sahip kisiler dosyalara ve klasorlere
meta verileri uygulayabilir. Gérluntileyici veya Indirici kaynak roliine sahip kisiler ayarlanmis
meta verileri géruntileyebilir.

Meta veriler, dijital varlik olarak saklanan 6geler icin otomatik olarak olusturulur. Yalnizca
hizmet yoneticileri ek meta veri olusturabilir. Gerekli meta verileri gelistirmek icin yoneticinizle
birlikte calisin.

Meta verileri kullanmaya baslamak igin:
1. Meta veri eklemek istediginiz dosyayi veya klasori secin ve kenar cubugunu agmak igin

[0 0gesine tiklayin.

2. Bdlmenin agilan menusunden Etiketler ve Meta Veri'yi segin.

r|1

3. Kullanilabilir meta veriler listesini agmak icin *+* simgesine tiklayin.
4. Kullanmak istediginiz meta verinin adini secgin ve ardindan Kaydet'e tiklayin.

5. Meta veri icin olusturulmus alanlar yan panelde goérintulenir. Bilgileri gerektigi sekilde
girin. Bunun klasorle ilgili 6zel bir meta veri olmasi durumunda, girilen tiim bilgiler
klasordeki tim dosyalar icin kullantlir.

Kullanicilarin girebilecegi alan deg@erleri icin su kisitlamalar gecerlidir:

*  Metin: Maksimum 1.000 karakter. Sunlari iceremez: #* & | 2 <>";{} () '=+\
e Sayr: Maksimum 15 karakter. Tamsayi olmalidir, ondalik olamaz.

6. lIsiniz bittiginde Kaydet'e tiklayin.
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Kisim 2
Varliklari Kullanma

Varliklar Kullanma

Dijital varliklar, 6zel bir araylz ile idare edeceginiz resimler, dokiimanlar ve videolardir.
Dijital varlik idaresi sadece kurumsal kullanicilarin kullanimina agiktir.

"Dijital varlik yonetimi" bir web sitesi veya belirli bir proje gibi belirli bir amag i¢in
kullaniimakta olan tim varliklarin gruplanma ve idare edilme yoludur. Varliklar grafik
veya metin dokiimanlari icerebilir. icerik yoneticileri tarafindan olusturulan bir veri
havuzunda depolanirlar. Dosyalari ("varliklar1") bir veri havuzuna ekleyebilirsiniz.
Dosyalar Varlik gériiniminuzde yonetilir. Dosyalari bilgisayarinizdan yikleyebilir ya da
giris dizininizde depolanmakta olan dosyalari ekleyebilirsiniz. Ayrica, varlig
eklediginizde bir anahtar sdzcik ekleyerek varliklar etiketleyebilirsiniz. Bu, onlari daha
sonra bulmanizi ve siralamanizi kolaylastirir.

Gezinme panelinde Varliklar'a tikladiginizda listelenen veri havuzu gérmiyorsaniz, bu
veri havuzlarinin sizinle paylasiimadigi anlamina gelir. icerik yoneticisi, kisilerin veri
havuzlarini kullanmalari igin veri havuzlarini kisilerle veya gruplarla paylasmalidir.
Listelenen veri havuzu gérmiyorsaniz icerik yoneticinizle iletisime gegin.

Dijital varliklar ve veri havuzlari detayli olarak Oracle icerik Yénetimi ile Varliklar
Yénetme ve Site Olusturmaya Baslama / Oracle icerik Yénetimi ile Site Olusturma
bélimlerinde ele alinmaktadir.

Dosyalari ve Klasérleri Paylasma

Tek tek dosya paylasimi yapabilir ya da bir klasériin tamamini paylasabilirsiniz.

Dosyalar ancak dosya baglantisi kullanilarak paylasilabilir. Baglantiyi e-posta ile
gonderebilir veya dosyanin veya klasoriin baglantisini alip istediginiz sekilde
kullanabilirsiniz (6rn. anlik mesajlasmada veya bir dokiimanda). Kisilere gerektiginde
erisim vermek istiyorsaniz baglanti géndererek bunu yapabilirsiniz. Alici, dosya veya
klasore sadece baglantiy kullanarak erisebilir.

Bir klasore tyeler ekleyerek bu kisilere klasérdeki tiim icerige erisim hakki
verebilirsiniz. Bliyuk bir proje Gizerinde calisirken ve érnegin kisilerin bilgilere dizenli
olarak erismesi gerektiginde bu 6zellik faydal olabilir.

Detayl bilgi icin bkz. Dosyalari ve Klasdrleri Paylasma.

Konusmalarin Kullanimi

Konusmalar, gercek zamanli yorumlar géndererek ve konulari tartisarak diger
insanlarla isbirligi icinde olmanin bir yoludur. Belirli bir dokiiman veya klasér hakkinda
konusma baslatabilir ya da bagimsiz bir konusma olusturabilirsiniz. Ayrica bir dosyanin
belirli bélimleri hakkinda aciklamalar olan ek agiklamalar da olusturabilirsiniz. Daha
detayli bilgi icin bkz. Konusmalarin Kullanimi.

Is Akislarini Kullanma

Oracle Process Cloud Service hizmetinize entegre edildiginde is akislarini ve gorevleri
baslatmak ve izlemek icin kullanilabilir.
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Is Akislarini Kullanma

Oracle Content Management uygulamasindaki klasérleri bir islem ile kullanmak igin klasériin
Oracle Process Cloud Service ile kullanildigini belirtmelisiniz. Klasoru ayrica islemi baslatan
kisi ile de paylasabilirsiniz.

1.
2.

5.

Klasoru segin.

Sag tiklama menustnde Nitelikler'i segin veya eylemler cubugunda Kenar Cubugu'nu
secip ardindan Nitelikler'i secin.

islemi belge geldiginde baslat secenegini Evet seklinde ayarlayin.

Listeden islem adini segin. Liste bossa islem is akislarini ayarlamakla sorumlu hizmet
yoneticinizle gorusun.

Kaydet'e tiklayin.

Klasor ve alt klasorleri artik Oracle Process Cloud Service arayuzu ile kullanima hazirdir.
Klasérde degistirilen dosyalar veya klasoére yeni yiklenen dosyalar klasérle iliskili islemi
tetikler. Bir klasoriin devralinan islemini gecersiz kilabilirsiniz ancak islemle olan iligkisini
devre disi birakamazsiniz.

Daha fazla bilgi icin bkz. Oracle islem Bulut Hizmetine Baslarken.
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Masausti Uygulamasi ile Calisma

Oracle Content Management masauiistll uygulamasi, bilgisayarinizdaki dosyalari ve klasorleri
buluttaki dosyalarla ve klasorlerle eszamanli tutar. Gegerli dosyalariniz her zaman
kullanilabilir olacaktir ve birden fazla bilgisayar kullanirsaniz dosyalarinizi tamami ile
senkronize edebilirsiniz.

Hizl bir masaiistii uygulamasi turuna katilin. (Yalnizca ingilizce).
Baslamak kolaydir. istemci yazilimini yiikleyip hesabinizi olusturmaniz yeterlidir.

Dosyalarinizi senkronize edin. Otomatik olarak sahip oldugunuz tim klasoérleri eszamanli
kilabilir (uygulamay ilk yukleyisinizde secim 6ndegeri) ya da sizinle paylasilanlar da dahil,
eszamanli kilinacak klasorleri segebilirsiniz. Tim klasdrlerinizi senkronize etmeyi segerseniz,
klasor sayisina bagh olarak senkronizasyon isleminin tamamlanmasi biraz zaman alabilir.

Senkronize edilen dosyalarla calisma. Senkronize edilen dosyalari, bilgisayarinizdaki diger
dosyalara benzer sekilde yonetebilirsiniz. Dosyalari ve klasotrleri masausti klasoriine
dogrudan da ekleyebilirsiniz; bunlar bulut hesabiniza eklenir. Dosyalar tarayicinizda veya
mobil aygitinizda kullanilabilir. Senkronizasyon istemcisi ¢alisirken tim bilgileriniz gtincel
kalir.

Dosyalari birden fazla hesaptan senkronize etme. Sirketinizde birka¢ Oracle Content
Management hesabi varsa birden fazla hizmetin Uyesi olabilirsiniz.

Bildirim alin ve etkin oldugunuz konusmalarin ne zaman degistigini 6grenin. Sadece sizin
acinizdan 6nemli konusmalari takip etmek i¢in hangi bildirimleri alacaginizi
Ozellestirebilirsiniz.

Tipki bir web tarayicisinda yaptiginiz gibi dosya ve klasorlerinizi paylasin ve konusmalar
Uzerinden diger kullanicilarla isbirligi yapin.

Sorun yasarsaniz sorun giderme bdlimiine basvurun.

Yerel Dosya Senkronizasyonunu Ayarlama

ORACLE

Oracle Content Management dosyalarinizi bulutta giivende saklarken, onlari yerel bir hesap
klasoru ile kolayca eszamanli kilmaniza olanak tanir. Bu, bilgisayarinizda istediginiz gibi
calismaniza olanak tanir ve bazi durumlarda kullaniglidir:

*  buluta erisim olmadan seyahat ederken.
* birden fazla bilgisayarda calisirken.

* birden fazla dosya iceren bir klasor yiklerken.

Yerel dosya senkronizasyonunu ayarlamak icin dnce masauisti senkronizasyonunun
kurulduguna emin olmalisiniz. Onceden kurulmus olabilir veya Oracle Content Management
bulut hesabinizdan indirip kurmaniz gerekebilir.

Buluttan Yerel Hesap Klasoriiniize Senkronize Edilecek Klasérleri Secme

Masalustl senkronizasyonu kuruldugunda, senkronize etmeyi sectiginiz tim bulut
klasorlerinin yerel kopyalarinin saklandigi bir hesap klasort olusturulur. Bildirim alaninda
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Kisim 3
Masadisti Uygulamasini Yiikleme ve Konfigiire Etme

(Windows) veya ek menl cubugu 6geleri alaninda (Mac) E'l' simgesine tiklayip
Buluttan Senkronize Edilecek Klasorleri Se¢'i secerek senkronize edilecek bulut
klasorlerini agikca se¢meniz gerekir.

iletisim kutusunda listelenen klasérler bulut hesabinizda zaten vardir. Ondeger olarak,
sahip oldugunuz tim bulut klasérleri otomatik olarak senkronize edilir, ancak sahip
olmadiginiz paylasilan klasorleri senkronize etmek icin Sizinle Paylasilanlar
sekmesine tiklamaniz gerekir.

Hicbir klasor listelenmezse, klasérleri hesap klasoruniizde veya web tarayicinizi
kullanarak bulutta kopyalamaniz ya da olusturmaniz gerekir.

Choose Folders to Sync from Cloud

Account ‘ Oracle Content v

Owned by You Shared with You

® Automatically sync all cloud folders owned by you to your local account folder.

Choose the cloud folders owned by you to sync to your local account folder.

Name A

2020 Project Plans
Assets for Testing
Band Instruments
DOC INFO

Testing

Work Product

Done Cancel

Masauistti Uygulamasini Yikleme ve Konfiglire Etme

Masadstl uygulamaniz bilgisayariniza 6nceden kurulmus olabilir. Kuruluysa onu
ayarlamaniz gerekebilir. Kurulu degilse, masaiistt uygulamasini kurmak ve konfigire
etmek igin:

1. Oracle Content Management web istemcisinde oturum agtiktan sonra sag ustteki
kullanici avatariniza ve ardindan Uygulama Indir'e tiklayin.

2. Gerekirse uygun isletim sistemini secin, indir'e tiklayin ve dosyayi kaydedin.

ORACLE"
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Kisim 3
Bildirimleri ve Tercihleri Ayarlama

3. Sunucu URL'sini not alin. Uygulama kurulduktan sonra oturum a¢gmak ve hesabinizi
olusturmak icin bunu kullanacaksiniz.

4. indirildikten sonra dosyayi agin ve yonergeleri izleyerek kurun. Kurulumu tamamladiktan
sonra uygulamay!i baslatin.

5. Daha 6nce not aldiginiz sunucu URL'sini girin. Oturum agmaniz istenecektir.

Hesabin adini tasiyan yerel bir hesap klasoru olusturulur. Bu, senkronize edilen
dosyalarinizin yerlestirilecegi konumdur.

Basariyla oturum agtiktan sonra, senkronize etmek istediginiz klasorleri secerek
hesabinizi olusturmaniz gerekir.

Ondeger olarak, bilgisayarinizi actijinizda masaiistii uygulamasi otomatik olarak baslar.
Bunu tercihlerinizde degistirebilirsiniz.

Bildirimleri ve Tercihleri Ayarlama

ORACLE

Tercihlerinizi veya bildirimlerini glincellemek amaciyla menu segeneklerine erismek icin iki
yolunuz vardir:

b

e Bildirim alaninda (Windows) veya meni ¢cubugu ekstralar alaninda (Mac) HT:" simgesine
sag tiklayin.

I."l L X R ]
o B ve simgelerine bu sirayla tiklayin.

Tercihleri isaretlemek ve degistirmek icin menilerden birinde Tercihler'i segin. Su ayarlari
yapabilirsiniz:

Tercih Aciklama

Hesap Ekle/Diizenle/Sil  Birden fazla hesabi ve hesap erisimini yonetin. Bir hesabi
eklediginizde veya diizenlediginizde, bulut hesab1 hizmet URL'sini
girebileceginiz ya da diizenleyebileceginiz ve yerel hesap
klasoriinin konumunu belirleyebileceginiz bir iletisim kutusu

acilir.
Oturum acgildiginda Ondeger olarak etkin olan bu segenek, bilgisayarinizda oturum
Oracle Igerik'i baglat actiginizda uygulamayi otomatik olarak baslatir. Bu segenegi devre

dis1 birakirsaniz, dosyalar: senkronize etmek icin Oracle Icerik'i
manuel olarak baglatmaniz gerekir.
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Kisim 3
Dosyalarinizi Senkronize Etme

Tercih Aciklama

Silinen icerigi Senkronize Ondeger olarak bu tercih, artik senkronize edilmeyen igerigi
Edilmeyen Igerik Senkronize Edilmeyen Icerik adl bir klasére tagimak tizere
klasoriine tasi ayarhdir. Senkronize Edilmeyen Icerik klasori yerel hesap

klasorinizdedir ve bazi1 durumlarda dosyalarin kurtarilmasin
kolaylastirir. Ornegin, biri senkronize ettiginiz bir klasérii
paylasmay1 biraktifinda dosyalara erisiminizi kaybedebilirsiniz.
Silinen icerigi Cop Veya biri senkronize ettiginiz dosyalar1 yanliglikla silmis veya
Sepetine tas1 (Mac) buluta tagimis olabilir. Yerel klasoriintiz bu durumlarda Senkronize
Edilmeyen Igerik klasoruine taginir. Bu, icerigin kolayca
kurtarilmasini saglar, ancak Senkronize Edilmeyen Igerik
klasoriinden dosyalari silene kadar yerel disk alanini kullanir.
Kurtarmak istediginiz bir sey olmadigina eminseniz bu klasoru
istediginiz zaman bogaltabilirsiniz.

Windows'ta Secili iceri Cop Kutusuna tasi secenegini secerseniz,
artik senkronize edilmeyen klasérler Windows sisteminizin ¢op
kutusuna tasinir. Bu iglem, ¢dp kutusu bosaltildiginda yerel disk
alanindan tasarruf saglayabilir ancak ¢6p kutusu niteliklerinize
bagl olarak, erisimi kaybettiginiz icerikler kurtarma secenegi
sunulmadan yerel hesap klasoértiniizden kalici olarak silinebilir.

Benzer sekilde MacOS'ta Silinen icerigi Cop Sepetine tas1
secenegini secerseniz, artik senkronize edilmeyen klasorler ¢op
sepetinize tasinir ve ¢op sepeti bosaltildiginda kalici olarak
silinebilir.

Silinen igerigi Cop
Kutusuna tas1 (Windows)

Dairesel Meniiyli Goster Word veya Excel gibi Microsoft Office programlarini kullanirken
goruntilenen dairesel meniiyu gosterin veya gizleyin. Bu 6zellik
sadece Windows'ta kullanilabilir.

Aktivite Bildirimleri Al Oracle Igerik'ten bildirim almak icin etkinlestirin.

Bildirimleri Seg Dokumanlar, isaretler ve konugmalar hakkinda alacaginiz
bildirimleri segmek i¢in tiklayin. Ornegin, biri size bir konusmada
Liitfen Yanitlayin isareti atarsa veya biri sizinle bir klasor
paylasirsa acilan mesajlar yoluyla bilgilendirilirsiniz.

# Not:

Gerektiginde, bildirim alaninda
(Windows) veya ek menu cubugu 6geleri

alaninda (Mac) " simgesine sag
tiklayip meniiden Bildirimleri devre
dis1 birak1 secerek tiim bildirimleri
gecersiz kilabilirsiniz (6rnegin,
konferans aramasi veya web semineri
stiresince). Tekrar baglatmak icin de
Bildirimleri etkinlestir'i secin.

Dosyalarinizi Senkronize Etme

Uygulamay ilk yuklediginizde hangi klasoérii senkronize etmek istediginizi segcmeniz
istenir.
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Kisim 3
Dosyalari Birden Fazla Hesapla Senkronize Etme

Bunu yiikleyip islemde ilerlemezseniz, bildirim alaninda (Windows) veya meni ¢cubugu

k.

ekstralari alaninda (Mac) E." simgesine her zaman tiklayabilirsiniz. Eszamanh Kilinacak
Klasorleri Se¢'i secin.

Otomatik olarak sahip oldugunuz tiim klasérleri eszamanh kilabilir (uygulamayi ilk
yiukleyisinizde secim dndegeri) ya da sizinle paylasilanlar da dahil, eszamanl kilinacak
klasorleri secebilirsiniz. Tim klasoérleri eszamanh kilmayi secerseniz, sahip oldugunuz klasér
sayisina bagli olarak eszamanli kilma isleminin bitmesi biraz zaman alabilir. Baska bir sey
yapmaniz gerekmez. Masausti uygulamasi "ayarla ve unut" yazihmidir. Siz durduruncaya
kadar calistr.

Bir klasériin senkronize edilmek Uzere klasorler listenizde goruntilenebilmesi icin bu klasérde
en azindan indirici roliniiz olmalidir. Web siteleri olusturuyorsaniz, sitenizle iliskili temalar,
sablonlari ve diger varliklar da senkronize edebilirsiniz. Senkronize edilmesi amaciyla uygun
0gelerin listesinde 6geleri gormek icin bu 6gelere yonelik idareci roliiniiz olmalidir.

ilk oturum actiginizda, éndeger olarak size ézel Oracle icerik adli bir masadistii klasérii
olusturulur. Bulutla senkronize etmek istediginiz dosyalari ve klasorleri eklediginiz yer
burasidir. Windows'da icerigi gértntilemek icin masatstinizdeki klasér simgesine cift
tiklayin veya bildirim alanindaki simgeye tiklayip Oracle icerik Klasériine Git'e tiklayin.
Mac'te, meni ¢ubugu ekstralari alaninda simgeyle ilgili baglam menisini acin ve Oracle
icerik Klasoriine Git'e tiklayin.

Depolama Yeri

Sadece hir tek hesabiniz varsa senkronize edilen dosyalariniz, bilgisayarinizdaki Oracle
icerik klasériinde bulunan klasérlerde depolanir. Birden fazla hizmetin liyesiyseniz ve birden
fazla hesabi senkronize ediyorsaniz, senkronize edilen dosyalariniz her hesap eklediginizde
adlandirdiginiz bir klasérde depolanir.

Windows'da Oracle igerik klasoriinin konum éndegeri:
* C:\Users\USER_NAME\Oracle Documents-Accounts
Mac'te Oracle igerik klasoériiniin konum éndegeri:

» /Users/lUSER_NAME/Oracle Documents-Accounts

Oracle icerik klaséruniin yerini degistirebilirsiniz. Su ydéntemlerden biriyle Tercihler'i secin:

e Bildirim alaninda (Windows) veya meni cubugu ekstralar alaninda (Mac) E." simgesine
sag tiklayin.

I."I L L 1]
RV simgelerine bu sirayla tiklayin.

Kullanmak istediginiz hesap klasorini segin. Diizenle'ye ve Konumu Degistir'e tiklayin.
Konumu harici bir siriicliye tasiyamazsiniz.

Birden Fazla Hesapla Senkronize Etme

Sahip oldugunuz her bir Oracle Content Management hesabiyla eszamanli kilabilmeniz i¢in
en fazla bes ayri hesap ayarlayabilirsiniz.

Su mentilerden birinde Tercihler'i secin:

e Bildirim alaninda (Windows) veya meni ¢ubugu ekstralar alaninda (Mac) E." simgesine
sag tiklayin.
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Senkronize Edilen Dosyalarla Calisma

I."l L X R ]
o B ve simgelerine bu sirayla tiklayin.

Tercihler menisiinde:

1. Ekle'ye tiklayin.

2. Kullanmak istediginiz hesabin sunucu URL'sini girin.
3. Yeni hesap icin kullanici adini ve parolasini girin.
4,

Hesap adi ekleyin. Hesap adi, senkronize edilmis dosyalari tutan bilgisayarinizda
olusturulan klasor icin kullanilir.

Hesabinizi ayarladiktan sonra bir kez daha E." simgesine tiklayin. Senkronize
Edilecek Klasorleri Sec'i secin. Otomatik olarak sahip oldugunuz tiim klasorleri
senkronize edebilir (uygulamayi ilk yiikleyisinizde secim 6ndegeri) ya da sizinle
paylasilanlar da dahil, senkronize edilecek klasorleri secebilirsiniz. Tum klasorleri
senkronize etmeyi segerseniz, sahip oldugunuz klasor sayisina bagl olarak
senkronizasyon isleminin bitmesi biraz zaman alabilir.

Senkronize Edilen Dosyalarla Calisma

ORACLE

Bildirim alanindaki (Windows) veya meni gubugu ekstralari alanindaki (Mac)
uygulamaya yonelik baglam menisiini kullanarak pek ¢cok senkronizasyon gorevini

yonetirsiniz. Secenekleri gérmek igin E." simgesine tiklamaniz yeterlidir.

Senkronizasyon statiisiint ve diger bilgileri gosteren iletisim kutusunu agmak igin EI"
simgesine tikladiginizda da bu segeneklerin cogunu bulabilirsiniz. Daha fazla meni

EE
secenegine erismek igin simgesine tiklayin. iletisim kutusunda bilgilerin otomatik

guncellenmesini durdurmak icin Animasyonlari Devre Disi Birak'i da secebilirsiniz.

Gorev Aciklama

Buluttaki klasorleri Senkronize Edilecek Klasorleri Sec'i secin ve senkronize

senkronize etme edilecek 6gelerin onay kutusuna tiklayin. Senkronizasyonu
durdurmak i¢in 6genin se¢imini kaldirin.

Tum klasorler icin Tiim Senkronizasyonlar1 Duraklat'i secin.

senkronizasyonu

duraklatma

Senkronizasyon Senkronizasyon Sorunlari'ni secin. Belirli bir klasére

sorunlarini inceleme iliskin senkronizasyon sorunlarini gériintillemek i¢in

masatsti klasérindeki klasore sag tiklayin ve sag tiklama
menisinde Senkronizasyon Sorunlari'ni segin.

Oracle Igerik klasériine Oracle icerik Klasériine Git'i secin ve kullanmak
gitme istediginiz hesabi secin.
Bir klasorin bulut Web Tarayicisinda Oracle icerik'te A¢1 secin.

surdmuni agma

Tiim bildirimleri durdurma Tum bildirimlerinizin goriintiilenmesini 6nlemek igin
Bildirimleri Devre Dis1 Birak' se¢in (6rnegin, konferans
gorusme veya web semineri sirasinda). Bunlar: tekrar
etkinlestirmek icin Bildirimleri Etkinlestir'e tiklayin.
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Gorev Aciklama

Hesap klasorinun Tercihler'i secin. Kullanmak istediginiz hesap klasérinti
konumunu veya adini secin ve Diizenle'ye tiklayin. Konumu Degistir'e tiklayin.
degistirme Iceriginizi ek depolama alanina sahip bir siiriiciiye

yerlestirmek yararh olabilir. Bir hesap klasoriint farkl bir
structliye tasirsaniz, tim klasorleri yeniden senkronize
etmeniz gerekir.

Masatstiinizdeki Yardim mentsiinden Sorun Giderme'yi ve ardindan
senkronizasyon islemlerini Gunliikleri Kaydet'i secin.

gosteren giinlik dosyasi

kaydetme

Asagidaki seceneklere, masaustiiniizdeki Oracle igerik klasoriinde kullanmak istediginiz
ogeleri bularak ve dosyaya ya da klasore sag tiklayarak erisilebilir. Oracle icerik'i secip
uygun secenegi belirtin.

Gorev Aciklama

Bir klasériin bulut stiriimiinii. Web'de Oracle icerik'te A¢'1 secin.
acma

Dosya ayirma Ayir1 secin. Microsoft Office dosyasini diizenlerken, dosyay:

acarak ve dairesel mentuideki ﬂ simgesine tiklayarak
senkronize edilmis bir dosyay1 da ayirabilirsiniz.

Senkronizasyon sorunlarini  Senkronizasyon Sorunlari'ni secin.

inceleme

Senkronize edilen dosyay1 Bir klasore liye eklemek ya da bir dosyaya veya klasore baglanti

veya klasori paylastirma gondermek igin web tarayicisini veya mobil aygiti
kullandiginizda uyguladiginiz yolu izleyebilirsiniz. Masatustd
klasortiindeki 6ge adina sag tiklayin ve Oracle Igerik baglam
alaninda Uyeler'i veya Baglantiy1 Paylas' secin.

Klasor niteliklerini gorme Oracle Icerik klasoriintizden dosyay: secip sag tiklayin,

ardindan Oracle icerik'i ve Nitelikler'i secin.

Senkronize edilen bir klasérii Klasorii Yeniden Olustur'u secin. Bir klasérde senkronizasyon
yeniden olusturma sorunlar1 olustugunda ve diizeltmek icin yapilacak bagka eylem
kalmadiinda bunu yapmaniz gerekebilir.

Bir klasériin yerel ve bulut Ust diizey bir klasérde, Buluttan Sil'i secerek klasorii buluttaki
kopyalarini silme Cop klasoriine gonderin.

Genellikle masausti uygulamasinin ¢alisarak dosyalarinizi her zaman senkronize etmesine
izin verirsiniz. Ancak bazen senkronizasyonu gecici olarak duraklatmak veya belki tamamen
durdurmak isteyebilirsiniz.

e Bildirim alaninda (Windows) veya meni ¢ubugu ekstralar alaninda (Mac) E." simgesine
sag tiklayin.

I.“l L X R ]
o B ve simgelerine bu sirayla tiklayin.

Duraklatma

Yavas bir baglantiniz varsa ve diger ¢evrimigi gorevlerin performansini iyilestirmek
istiyorsaniz senkronizasyonu duraklatabilirsiniz. Ornegin, baglantiniz yavassa ve
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Dosyalari

Kisim 3
Dosyalari ve Klasorleri Paylasma

gorintilediginiz cevrimici egitim videosu tekliyorsa veya bir indirme basarisiz olduysa
senkronizasyonu duraklatmak isteyebilirsiniz.

Yukaridaki yontemlerden birini secerek senkronizasyon mendisiine erisip Tim
Senkronizasyonlari Duraklat'i segin. Senkronizasyona devam etmek i¢in Tim
Senkronizasyonlara Devam Et'i segin.

Senkronizasyonu sirdurdigunuzde duraklatma sirasinda yaptiginiz degisiklikler
uygulanir ve dosyalardaki cakisan degisiklikler diizeltiimelidir.

Durdurma

Klasoérin senkronizasyonunu tamamen de durdurabilirsiniz. E'l' secgenegini tiklayip
veya sag tiklayip Senkronize Edilecek Klasorleri Se¢'i secin. Senkronizasyondan
ctkariimasini istediginiz klasoriin veya klasorlerin se¢imini kaldirin.

Bir bilgisayardaki klasor senkronizasyon islemini durdurdugunuzda klasor ve icindeki
dosyalar bu bilgisayardaki Oracle icerik hesap klasoriinden kaldirilir. Klasér ve icindeki
dosyalar, bulutta ve senkronize ettiginiz diger bilgisayarlarda kaldigindan kaybolmaz.
Klasoru senkronize etme islemini daha sonra yeniden baglatabilirsiniz.

ve Klasorleri Paylasma

Tek tek dosya paylasimi yapabilir ya da bir klasériin tamamini paylasabilirsiniz.

Dosyalar ancak dosya baglantisi kullanilarak paylasilabilir. Baglantiyi e-posta ile
gonderebilir veya dosyanin veya klasérin baglantisini alip istediginiz sekilde
kullanabilirsiniz (6rn. anlik mesajlasmada veya bir dokiimanda). Kisilere gerektiginde
erisim vermek istiyorsaniz baglanti gondererek bunu yapabilirsiniz. Alici, dosya veya
klastre sadece baglantiyi kullanarak erisebilir.

Bir klasore Uyeler ekleyerek bu kisilere klasordeki tim icerige erisim hakki
verebilirsiniz. Biytk bir proje Gzerinde calisirken ve 6rnegin kisilerin bilgilere dizenli
olarak erismesi gerektiginde bu 6zellik faydal olabilir.

Detayli bilgi icin bkz. Dosyalari ve Klasorleri Paylasma.

Konusmalarin Kullanimi

ORACLE

Konusmalar, gercek zamanli yorumlar géndererek ve konulari tartisarak diger
insanlarla isbirligi icinde olmanin bir yoludur. Belirli bir dokiiman veya klasér hakkinda
konusma baslatabilir ya da bagimsiz bir konusma olusturabilirsiniz. Ayrica bir dosyanin
belirli bolimleri hakkinda agiklamalar olan ek agiklamalar da olusturabilirsiniz. Daha
detayh bilgi i¢in bkz. Konusmalarin Kullanimi.

Oracle icerik masaustii klasériinde, konusmada kullanmak istediginiz dosyaya veya
klasore sag tiklayin. Oracle icerik'i ve Konusma'y! secin. Konusmayi baslatmak icin
bir génderi girin.

Office dosyasi kullanirken dairesel mentdeki El simgesine tiklayarak da bir konusma
baslatabilirsiniz.
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Microsoft Office ile Calisma

Masalusti uygulamasini yiklediginizde, senkronize edilen dosyalarla dogrudan Microsoft
Office'ten calisabilmeniz icin Microsoft Office 2010 veya sonraki striimlerde bir eklenti
otomatik olarak yuklenir. Sistem yoneticiniz Microsoft Office Online entegrasyonunu
etkinlestirdiyse, dogrudan web istemcisi Gizerinden Microsoft Office Online'da ¢alisabilirsiniz.

Microsoft Office ve Microsoft Office Online entegrasyonu su gorevleri gerceklestirmenize
olanak tanir:

* yeni Microsoft Office dosyalari olusturma - Oracle Content Management web
istemcisinden.

e Microsoft Office dosyalarini dizenleme - Oracle Content Management uygulamasinda
saklanan.

»  Oracle Content Management ¢zelliklerine dogrudan Microsoft Office'ten hizlica erismek
icin eszamanl kiinmis Microsoft Office dosyalariyla ¢alisirken gésterilen dairesel
mendyu kullanma.

*  Microsoft Outlook e-posta mesajlarina senkronize edilmis dokimanlarinizin,
klasorlerinizin veya en son kullanilan konusmalarinizin baglantilarini ggmme.

e Dosyalari dogrudan Microsoft Office'ten senkronize edilen masausti klasériiniize
kaydetme.

< Not:

Masadistl uygulamasini yukledikten sonra Microsoft Office'i ylklerseniz, bu
fonksiyona ulagsmak i¢in masadusti uygulamasini yeniden yiklemeniz gerekir. Ancak
bilgisayarinizda Microsoft Office mevcutsa yiiklenir. Diger sorunlar igin sorun
giderme béliumine basvurun.

Web Istemcisinde Microsoft Office Dosyalari Olusturma

ORACLE

Dogrudan Oracle Content Management web istemcisinden yeni Microsoft Office dosyalari
olusturabilirsiniz.

Yeni bir Microsoft Office dosyasi olusturmak igin:

1. Oracle Content Management web istemcisinde, yeni dosyay! olusturmak istediginiz
konuma gézatin ve Olustur'a tiklayin, daha sonra olusturmak istediginiz Microsoft Office
dosya tipini secin. Word, PowerPoint veya Excel dosyasi olusturabilirsiniz.

2. Dosyaniz icin bir ad ve a¢iklama (istege baglh) girin ve daha sonra Olustur'a tiklayin.

3. Microsoft Office Online'da oturum a¢gmadiysaniz sizden oturum agmaniz istenir.
Yeni dosya, dosyayi olusturdugunuz Oracle Content Management klasértine kaydedilir.
Klasére donmek icin ara¢ cubugundaki baglantiya tiklayin.

Dosya olustururken sunlara dikkat edin:
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Kisim 4
Microsoft Office Dosyalarini Diizenleme

Karsiya yiklenen dosyalarin boyutunu 5 GB'nin atinda tutmaya calisin. Bazi web
tarayicilar bu degeri asan boyuttaki dosyalari isleyemez.

Biri sizinle klasor paylasirsa, burada bir dosya olusturabilmek icin en azindan
Katkida Bulunan roliine sahip olmaniz gerekir. Daha diusik bir roliniiz varsa
dosya olusturma sec¢enegini gérmezsiniz.

Dosya her otomatik olarak kaydedildiginde yeni bir dosya sirimi olusturulur.

Microsoft Office Dosyalarini Dlizenleme

Microsoft Office dosyalarini dogrudan Oracle Content Management web istemcisinden
duzenleyebilirsiniz.

ORACLE

Oracle Content Management uygulamasinda saklanan Microsoft Office dosyalarini
diuizenlemek igin birkag yol bulunur:

indirme: Web istemcisinde dosyayi secip bilgisayariniza indirin, bilgisayarinizdaki
iliskili programda dosyay! diizenleyin ve web istemcisine yeni bir stirim yukleyin.

Web tarayicisindan masaiisti istemcisi: Masaistl istemcisini yuklediyseniz
dosyayi dogrudan web istemcisinde duizenleyebilirsiniz. Web istemcisinde dosyayi
secin ve Diizenle'ye tiklayin. Masauisti istemcisi dosyay! bilgisayarinizdaki iliskili
programda acar. Dizenlemeyi tamamladiktan sonra dosyayi her zaman yaptiginiz
gibi kaydedin. Dosyayi eszamanli kiliyorsaniz dosyada yaptiginiz degisiklikler
Oracle Content Management uygulamasinda eszamanl kilinir. Dosyay! daha 6nce
senkronize etmediyseniz, yeni senkronize edilen dosya bilgisayarinizdaki Oracle
icerik klasériinde .download klasériinde saklanir.

Gezginden masailisti istemcisi: Masalstl istemcisini ylkleyip dosyayi
bilgisayarinizla senkronize ettiyseniz, senkronize edilen dosyayi herhangi bir
dosyayla yaptiginiz gibi dogrudan gezginden diizenleyebilirsiniz. Dosya
bilgisayarinizdaki iliskili programda acllir ve dosyada yaptiginiz degisiklikler Oracle
Content Management uygulamasinda eszamanli kilinir.

Microsoft Office Online: Sistem yo6neticiniz Microsoft Office Online
entegrasyonunu etkinlestirdiyse dosyayi dogrudan web istemcisi Gzerinden
Microsoft Office Online'da diizenleyebilirsiniz. Web istemcisinde dosyay! segin ve
[Office] Online'da Diizenle'ye tiklayin (6rnegdin, "Word Online'da Diizenle").
Dosya Microsoft Office Online'da acilir ve dosyada yaptiginiz degisiklikler Oracle
Content Management uygulamasinda eszamanli kilinir.

Masalisti istemcisini yiiklediyseniz, bunun yerine [Office] (masaiistii) Uzerinde
Diizenle'ye (6rnegin, "Word (masauistil) Uzerinde Diizenle") tiklayarak dosyayi
bilgisayarinizda diizenleyebilirsiniz.

Dosyalari dizenlerken sunlara dikkat edin:

Dosyalarin boyutunu 5 GB'in altinda tutmaya c¢alisin. Bazi web tarayicilari bu
deg@eri asan boyuttaki dosyalari isleyemez.

Biri sizinle klasor paylasirsa buradaki bir dosyayi diizenleyebilmek i¢in en azindan
Katkida Bulunan roliine sahip olmaniz gerekir. Bir dosyay! diizenlediginizde,
dosyanin yeni bir sirimind klasére yuklersiniz.

Dosya her otomatik olarak kaydedildiginde yeni bir dosya siriimii olusturulur.
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Kisim 4
Dairesel MenuyU Kullanma

Dairesel Mentiyu Kullanma

Bir bilgisayarda Microsoft Office 2010 veya sonraki strtimleri kullanirken, masadust
uygulamasini yiklediginizde hizl erisimli bir dairesel meni otomatik olarak yuklenir.
Uygulamanizin etkin oldugu ve eszamanli kilinan bir Microsoft Office dosyasiyla her
calistiginizda bu menu goriiniir. Oracle igerik 6zelliklerine dogrudan dosyadan hizlica
erismek icin mentde herhangi bir yere tiklayin. Bir dosyanin niteliklerini gérintileyebilir,
ayirmalarla ¢alisabilir veya dosyayi paylasabilir, dosyayla iligkili konusmalari goriintuleyebilir
veya Oracle icerik'teki dosyay! web tarayicinizda agabilirsiniz.

X
& o

o
< © u

Menlyl gizlemek i¢in X isaretine tiklayin. Menuyt eski haline getirmek i¢in bir Microsoft
Office dosyasinda Dosya'ya tiklayin, sonra Oracle icerik'e ve ardindan Tercihler'e tiklayin.
Once Oracle igerik'in depolama yeri olarak ayarlanmis olmasi gerekir. Detaylar icin bkz.
Oracle icerik'i Depolama Secenegi Olarak Kullanma.

Bilgisayarinizdaki bildirim alaninda masadisti uygulamasi simgesine sag tiklayarak da
mentyi gosterebilir ya da gizleyebilirsiniz. Tercihler'i, sonra da Dairesel Meniiyu Gizle veya
Dairesel Menuyii Gdster'i secin.

Microsoft Outlook'u Kullanarak Baglanti Ekleme

ORACLE

Masalustii uygulamasini yiklediginizde bir Microsoft Outlook eklentisi yiiklenir, boylelikle
senkronize edilmis dokiiman, klasor veya konusma baglantilarini e-posta mesajlarina
kolaylkla katistirabilirsiniz.

1. Uygulamanizin ¢alistiindan emin olun. Bunu dogrulamak icin sistem tepsisinde E'l'
simgesinin olup olmadigini kontrol edin.

2. Microsoft Outlook'u acin ve bir mesaj olusturun.
3. Seridin mesaj sekmesinde Baglanti Ekle'ye tiklayin.

4. Araya eklemek istediginiz baglantinin tiriine bagh olarak Dokiiman'i, Klasér'li veya
Konusma'yi secin.

*  Bir dokiimana veya klasére baglanti ekliyorsaniz baglanti eklemek istediginiz
senkronizasyon klasériiniizdeki 6geye gidin. Ekraninda alt béliimiinden Uye
Baglantisi veya Genel Baglanti secenegini belirleyin. Genel bir baglanti ekliyorsaniz
baglanti izinlerini, baglanti adini, bitis tarihini veya erisim kodunu degistirmek igin
Baglanti Segenekleri digmesine tiklayabilirsiniz.

» Konusma baglantisi ekliyorsaniz en son kullanilan konusmalarinizin listesinden
secin.
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_ Kisim 4
Oracle Igerik'i Depolama Segenegi Olarak Kullanma

5. Ekle'ye tiklayin. Konugsmanin, dokiimanin veya klasériin adi e-posta mesajiniza
baglanti olarak eklenir.

Oracle Icerik'i Depolama Secenegi Olarak Kullanma

ORACLE

Microsoft Office 2010 veya sonraki suriimlerini kullaniyorsaniz, Oracle icerik'i arka
plan alaninizdaki depolama konumuna ekleyebilirsiniz. Word gibi bir Microsoft Office
programi agin. Farkli Kaydet'i secip Hesap'a ve ardindan Hizmet ekle'ye tiklayin.
Oracle igerik'i secin. Bu noktadan sonra, Oracle icerik hesabiniz Word veya Excel gibi
bir Office Urtni kullandiginizda, Ac ve Farkh kaydet panelleri icinde bir yer olarak
gorundr.

Oracle icerik de, Microsoft Office'teki Dosya sekmesinin altinda bir secenek olarak
gorundr. Microsoft Office icinde dosya kaydetme, isbirligi yapma ve daha bir¢ok islevi
kullanabilirsiniz.
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Mobil Uygulamalari Kullanma

ORACLE

Hareket halinde oldugunuzda bulut dosyalariniza her yerden erisebilirsiniz. Her nerede
olursaniz olun, temasta kalmak i¢in aygitinizda mobil uygulamayi kullanmaniz yeterlidir.

Android ve iOS mobil uygulamalari, Oracle Content Management'i web tarayicida
kullanmayla neredeyse ayni islevselli§i sunmaktadir. Igeriginize erisebilir, dosyalariniz ile
klasorlerinizi arayabilir ve siralayabilir, icerik paylasabilir ve konusmalarla calisabilirsiniz.

Mobil uygulamalar ilgili uygulama magazasinda (Google Play veya Apple App Store)
mevcuttur. Oracle Content Management uygulamasina mobil aygitinizdaki bir web
tarayicisindan da erisebilirsiniz. Bunu yaptiginizda uygulamayi indirmeniz istenir.

Mobil uygulamay! yikledikten sonra Android aygitinizda'inizde veya iPhone/iPad
kullanabilirsiniz.
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Android Mobil Uygulamasini Kullanma

ORACLE

Temel Bilgiler
Android Mobil Uygulamasiyla Tanisin
Oturum Agma veya Kapatma

Giris Kodu Ayarlama

Android mobil uygulamasini Google Play'den indirebilirsiniz.

Hareket halinde oldugunuzda bulut dosyalariniza her yerden erisebilirsiniz. Her nerede
olursaniz olun, temasta kalmak i¢in Android aygitinizda mobil uygulamayi kullanmaniz
yeterlidir.
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Birden Fazla Oracle icerik Hesabina Erisme

Bildirimleri Yonetme

icerigi Yonetme

Dosyalar ve Klasorlerle Calisma

Dosyalari veya Dosya ve Klasor Detaylarini Gortintileme
Dosyalari Duzenleme

Dosyalari ve Ortamlari Karsiya Yikleme

Dosya indirme (Senkronize Etme)

icerik ve Konusma Arama

Varliklart Kullanma

Digerleri ile isbirligi Kurma

Dosyalari ve Klasorleri Paylasma

Konusmalarin Kullanimi

Sorun Giderme

Mobil Aygit Sorunlarint Giderme

Android Mobil Uygulamasiyla Tanisin

Oracle Content Management, Android mobil uygulamasi sayesinde hareket halindeyken
isbirligi yapmaniza ve icerik paylasmaniza olanak tanir. Nasil yapilacagini 6grenmek ve
gerekli 6zellikleri nerede bulacaginizi 6grenmek igin litfen birkag dakikanizi ayirin.

ORACLE

Kisim 5
Android Mobil Uygulamasini Kullanma

Mobil uygulamayi baslattiginizda énce, kisisellestirilmis bilgilerin ve sik kullanilan
dokumanlarinizda konusmalariniza giden baglantilarin bulundugu kumanda tablonuzu (giris

sayfasl) gorirsiiniiz. Gezinme panelini gérmek icin sol Ust kdsedeki === simgesine dokunun.
Buradan dokimanlariniza, konusmalariniza veya ayarlariniza gidebilirsiniz.

Yolunuzu bulmaniza yardimci olmasi igin, Android mobil uygulamasinda Dokimanlar
sayfasinin nasil goriindiigiine goz atin:
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Kisim 5
Android Mobil Uygulamasini Kullanma
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Aciklama

Giris sayfaniza (kumanda tablosu), dokiimanlariniza, konusmalariniza veya
ayarlarimiza gidebileceginiz ve ayrica igerik arayabileceginiz gezinme
panelini agmak ya da kapatmak i¢in goster/gizle diigmesine dokunun.

Gegcerli dosyanin adi. En tst Dokiimanlar diizeyindeyseniz igeriginizi
filtreleyebilirsiniz. Ornek olarak, yalnizca sizinle paylasilan veya kendi
olusturdugunuz klasorleri goriintiileyebilirsiniz.

Siralama diizenini degistirmenize veya iceriginizi yenilemenize imkan
veren simgeler. U¢ nokta goriirseniz, icerik paylasma, nitelikleri
gorintilleme ve bir 6geyi sik kullanilanlariniza ekleme gibi
gerceklestirebileceginiz ek gorevlerin yer aldif1 meniiyi gérmek i¢in bu ti¢
nokta simgesine dokunabilirsiniz.

Klasor yapinizda nerede oldugunuzu gorebilmeniz ve tist klasorlere
gidebilmeniz i¢in gezinme yardimi yolu.
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Kisim 5
Android Mobil Uygulamasini Kullanma

Oge Aciklama

5 Buluttaki dosyalarinizin ve klasorlerinizin listesi. Simgeler, her 6genin ne tip
bir icerik oldugunu (dosya veya klasor) gosterir ve baska faydal bilgiler de

saglayabilir. Ornegin bir klasérde @ simgesi olmasi klasorin paylasildigi

anlamina gelirken !l bir dosya icin konusma baslatildigini gésterir. Tim
simgelerin aciklamasini gérmek icin bkz. Simge Hizli Basvurusu.

6 Oge icin gerceklestirebileceginiz ilgili gérevler meniisiinii géstermek igin
dokunun. Ornek olarak, 6ge niteliklerini goriintiileyebilir, etiketleri
duizenleyebilir, 6ge paylasabilir, bir 6geyi mobil cihazinizdaki bagka bir
uygulamada acabilir veya gonderebilirsiniz.

7 Mobil cihazinizdan buluta yeni 6ge eklemek icin dokunun. Karsiya
yiklemek i¢in yeni bir klasor olusturabilir veya cihazinizdaki bir fotografi
ya da farkl bir dosyay: segebilirsiniz.

8 Dosyanin surum gostergesi. Oracle Content Management, dosyalarinizin tim
surumlerini saklar ancak yalnizca en son surumu gosterir. Dosya
niteliklerinden eski surtiimlere ulagabilirsiniz.

Oturum Agma veya Kapatma

1. Acmak icin aygitinizdaki uygulama simgesine dokunun.

2. Oracle Content Management URL'sini girin. Bu URL'yi, hizmete kullanici olarak
eklendiginizde aldiginiz karsilama e-postasinda bulabilirsiniz. Ayrica web
uygulamasindaki Uygulama Indir sayfasinda da bulabilirsiniz.

3. istendigind_e hesap bilgilerinizi girin. Bu bilgiler ayrica karsilama e-postasinda ve
Uygulama Indir sayfasinda da mevcuttur.

4. Oturum Ac'a dokunun.

Hesabiniz yoksa, karsilama e-postasi aldiginizi hatirlamiyorsaniz veya oturum agma kimlik
bilgilerinizi unuttuysaniz bulut hesaplarinizi ydnetmekten sorumlu hizmet ydneticisiyle
iletisime gegcin.

Siz oturumu kapatana veya oturumunuzun siresi dolana kadar oturumunuz agik tutulur.

Oturumu kapatmak icin gezinme panelini acin, @ simgesine ve ardindan Oturumu Kapat'a
dokunun.

Giris Kodu Ayarlama

ORACLE

Giris kodlari, kullanmadiginiz zamanlarda uygulamay kilittemek icin belirlediginiz dort
basamakli sayilardir.

Aygitinizin yanindan ayrilir ve belirli bir slre icinde geri ddnmezseniz, yeniden giris kodu
girmeniz gerekir. Giris kodu ayari istege baghdir ancak aygitiniz baskalarinin kullanabilecegi
bir yerde etkin olarak birakilirsa uygulamaya erisimi 6nlemeye yardimci olur.

1. Ayarlariniza erismek i¢in gezinme panelini acin ve 9 simgesine dokunun.
2. Giivenlik bolimiunde Giris Kodunu Etkinlestir'e dokunun.

3. Girig kodu olarak kullanilacak dort basamakli sayiyi girerek teyit etmek icin yeniden girin.
Tamam'a dokunun.
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Kisim 5
Android Mobil Uygulamasini Kullanma

4. Giris Kodu iste'ye dokunun ve ne kadar siire sonra giris kodu girmeniz
gerekecegini segin.
Ornegin, After 1 minute secenegini belirlerseniz, aygitinizin yanindan 1
dakikadan uzun sure ayrildiginizda uygulamayi yeniden kullanabilmek icin giris
kodu girmeniz gerekir.

Giris kodunu devre disi birakmak icin ayni adimlari izleyin, ancak giris kodunu
kapatmak icin Giris Kodunu Etkinlestir'e dokunun.

Giris kodunu degistirmek icin ayni adimlari izleyin, ancak Giris Kodunu Degistir'i
segin.

< Not:

Hemen etkinlesecek bir parola ayarladiginizda, uygulamayi kicultir ve 5
saniye icinde geri yuklerseniz sizden parola istenmez. Android aygit i¢in
beklenen davranistir ve parolanin dogru ayarlanmadigina iliskin bir belirti
degildir.

Birden Fazla Oracle icerik Hesabina Erisme

Birden fazla hesaptaki dosyalari kullanabilir ve uygulamanizi kullanirken hesaplar
arasinda kolayca gecis yapabilirsiniz. Bir hesap eklemek icin:

1. Gezinme panelini acgin ve @ simgesine dokunun.

2. Hesap Ekle'ye dokunun.

3. Hesap i¢in bir ad, hizmet URL'si, kullanici adiniz ve parolaniz 1 girin.
4. lsiniz bittiginde Ekle'ye dokunun.

Maksimum bes farkli hesap ekleyebilirsiniz. Hesaplar arasinda degisiklik yapmak igin
gezinme panelinin altindaki hesap adina dokunun.

Bildirimleri Yonetme

Aygitinizda uygulamay! kullanirken ne tir bildirimler alacaginizi ayarlayabilirsiniz:

1. Ayarlariniza erismek i¢in gezinme panelini acin ve @ simgesine dokunun.
2. Ozellestirmek istediginiz hesap adina dokunun.
3. Bildirim Goénder'e dokunun ve size gereken segenegi belirtin.

Aygitinizin ayarlarina gidip uygulamalar listesinden Oracle Icerik'i secerek aygitinizda
bildirimlerinizin gérinme seklini 6zellestirebilirsiniz. Ardindan kilit ekraninda, bildirim
alaninda ve benzerlerinde mesajlarin gériintilenmesi gibi uygulama bildirim tiplerini
secebilirsiniz.

Dosyalar ve Klasorlerle Calisma

Yeni bir klasor olusturmak icin Dokiimanlar alaninda klasortin bulunmasini istediginiz

konuma gidin ve o simgesine dokunun. simgesine dokunun ve klasoér adi ile
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istege bagl bir agiklama girin. Ad belirlerken /\ ? veya * gibi simgeleri kullanamazsiniz. isiniz

bittiginde Tamam'a dokunun.

Bir 6geyi sik kullanilan olarak isaretiemek icin secin veya acin, * , simgesine ve ardindan

Sik Kullanilanlara Ekle'ye dokunun. Ayrica,

simgesine dokunarak nitelikler sayfasindan

da bir 6geyi sik kullanilan olarak isaretleyebilirsiniz. Sik kullanilanlarinizin listesini gérmek icin
Dokumanlar sayfasinda, bashgin yaninda bulunan agilan meniiye dokunun ve Sik

Kullanilanlar'i secin.

Dosya ve klasor kopyalama veya tasima gibi, gerceklestirmeyi isteyebilecegdiniz diger

eylemlerin birgcogunu

* simgesine dokunarak veya 6genin Nitelikler sayfasina giderek

gerceklestirebilirsiniz. Gerceklestirebileceginiz eylemler sunlari igerir:

Nitelikleri Goriintiile

Ogeyle ilgili nitelikleri géruntileyin ve 6geyi
aylrma veya silme gibi
gerceklestirebileceginiz baska eylemlere
erisin. Buradan ayrica surim tarihgesine
erisebilir ve 6ge icin baglantilari gézden
gecirebilir veya olusturabilirsiniz.

Birlikte Ag... (yalnizca dosyalar)

Dosyayi cihazinizdaki baska bir uygulamada
acin.

Klaséru Ac

iceriklerin listesini gorebilmek igin klasori
acin.

Sik Kullanilan

Bir 6geyi sik kullanilan olarak isaretleyin veya
sik kullanilanlardan kaldirin. Sik
kullanilanlarinizin listesini gérmek icin
Dokimanlar sayfasinda, bashgdin yaninda
bulunan acilan meniyil agin ve Sik
Kullanilanlar'l secin.

Onizleme (yalnizca dosyalar)

Bir dosyay! gorintileyin.

Uyeler

Baskalarini klasore iye olarak ekleyip 6geyi
onlarla paylasin.

Paylasma Baglantisi

Baskalariyla paylasabileceginiz bir dosya
veya klasor baglantisi olusturun.

Gonder (yalnizca dosyalar)

Cihazinizdaki bir uygulamay! kullanarak bir
dosyanin kopyasini génderin.

Senkronize Et (yalnizca dosyalar)

Dosyanizin kopyasini buluttaki kopyayla
senkronize olmasini saglayin.

Ayir/Ayirmayi Temizle (yalnizca dosyalar)

Dosya ayirma islemlerini yonetin.

Sil Dosya veya klasor silin.

Kopyala Bir dosyayi veya klasori yeni bir konuma
kopyalayin.

Tasi Bir dosyay! veya klasorl yeni bir konuma

tasiyin.
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Yeniden Adlandir Bir dosyayi veya klasori yeniden adlandirin.

ipuclari
Oge olusturma

* Paylasilan bir klasoériin tyesiyseniz paylasilan klastrde alt klasor
olusturamayabilirsiniz.

Ogeleri silme

* Paylasilan bir klasoru veya paylasilan bir klasérdeki bir dosyayi silmek
istediginizde rollintze bagl olarak bu islemi gerceklestiremeyebilirsiniz. Ornegin,
klasorde Indirici roliine sahip degilseniz dosyalari silemezsiniz.

+  Silinen 6geler Cop Kutusu klasérine tasinir. Ogeyi buradan kalici olarak silebilir
veya geri yukleyebilirsiniz. Asagidaki durumlardan biri gerceklesene kadar 6geler
Cop Kutusunda kalir:

—  Ogeleri kalici olarak sildiginizde.
— COp Kutunuzun kotasi doldugunda.

— CoOp Kutusu, organizasyonunuzda hizmeti yonetmekten sorumlu kisi olan
hizmet yoneticiniz tarafindan belirlenen zaman aralijina gore otomatik olarak
temizlenir.

— Cop Kutusundaki 6geyi geri ylklersiniz.
Dokumanlar sayfasina gidip basligin altindaki mentye dokunarak Cop Kutusu
klasorinizt gorebilirsiniz. Igindekileri gorintilemek icin Cép Kutusu'na dokunun.

Ogeleri kopyalama

*  Bir dosyay! ilk konumuna kopyaladiginizda, kaydedilen dosyanin adindan sonra,
kopya oldugunu gésteren bir sayi olur. Ornegin, Durum Raporu.docx adh bir
dosyaniz zaten varsa bunun yeni kopyas! Durum Raporu(2).docx olarak
adlandirilir.

Dosyalari ayirma

*  Bir dosyayi ayirdiginizda diger kisilere dosyanin kullanimda oldugu bildirilir.
Dosyanin kimin tarafindan ne zaman ayrildigini gérmek i¢in dosya niteliklerine
bakabilirsiniz.

» Diger kisiler, dosyayi kullanmalari gerektiginde ayirmanizi temizleyebilir. Bu
durumda, ayirmanizi kimin ne zaman temizledigini bildiren bir e-posta alirsiniz.

* Ayirdiginiz bir dosyanin yeni bir strimund karsiya yuklemeye calisan bir kisi
ayirmayi temizleyerek yeni suriimi karsiya yukleyebilir. Bu durumda e-posta ile
bilgilendirilirsiniz.

Dosyalari veya Dosya ve Klasor Detaylarini Gortntileme

ORACLE

Dosyalari Goriintilleme

1. DokiUmanlar alaninda dosya adina dokunun.

2. Cok sayfall bir dosyay! goruintulerken dosyadaki sayfalarin kiiguk resimlerini
gormek icin ekrandaki herhangi bir yere dokunun. Bu sayfayi gérintilemek i¢in
herhangi bir kiicik resme dokunun. Gegerli sayfa numarasi ve toplam sayfa sayisi
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ekranin alt kisminda goruntilenir (6r. 1/33). Belirli bir sayfaya gitmek icin bu simgeye
dokunun.

3. Klasoérde 6nceki veya sonraki dosyayi gériintilemek icin yan oklara basin.

Dosya goriintiilemek icin baska bir uygulama kullanmak istiyorsaniz * simgesine ve
ardindan Bununla A¢'a dokunun.... Kullanilacak uygulamay! secin. Aygitinizda yuklu olan
dosyayi acmak icin kullanilabilecek uygulamalar listelenir.

Dosya ve Klasodr Detaylarini Gorintilleme

Dosyanin ne zaman ve kimin tarafindan olusturuldugunu 6grenmeniz gerekebilir. Veya bir
klasoriin en son ne zaman ve kimin tarafindan giincellendigini gérmek isteyebilirsiniz. Oge

hakkinda bilgileri gérmek icin Nitelikler sayfasini kullanin. Dosya veya klasériin yanindaki *
simgesine ve ardindan eylemler menusundeki Nitelikleri Géruntiile'ye dokunun. Bir dosya

goruntulerken @ simgesine de dokunabilirsiniz.

Siurium Tarihgesini Gorme

Oracle Content Management, dosyalarinizin tim sdrtimlerini saklar ancak yalnizca en son
surimu gosterir. Bir dosyanin surim tarihgesini gérmek igin Nitelikler sayfasina gidin ve
Siuriim Tarihcesi'ne dokunun. Dosyanin suriimlerini veya e-posta surimlerini silebilir ya da
eski bir dosyayi gecerli stiriim haline getirebilirsiniz. Secenekleri belirtmek i¢in kullanmak

istediginiz surimdeki * simgesine dokunun.

Dosyalari Diizenleme

ORACLE

Kisa sure icinde ¢evrimdisi olacaginizi biliyorsaniz (6rnegin ugaga binmek icin bekliyorsaniz

ve Ucus Modu'nu kullanacaksaniz) kullanmak istediginiz dosyayi senkronize edin. Bu sayede
internet'e baglh olmasaniz da dosya iizerinde galisabilirsiniz. Bkz. Dosya indirme (Senkronize
Etme). DUzenlemeden 6nce dosyay! ayirmaniz da onerilir. Bagkalarinin dosyanin kullanimda
oldugunu goérme sekli.

Mobil cihaziniza Microsoft Word uygulamasini yuklediyseniz ve Microsoft Office 365
aboneliginiz varsa bir dokiimani dogrudan Oracle Icerik'ten acabilir ve dokiimani Word'de
dizenleyebilirsiniz:

Word'de Ag¢'a dokunun.
Gozat'a dokunun. Yer listesi gosterilir.
Listeden kullanmak istediginiz Oracle igerik hesabini segin.

Duizenlemek istediginiz dosyay! bulun.

g H @ b P

Dosyay! dlzenledikten sonra, asil konumuna kaydetmek i¢in Kaydet'e ya da ayni Oracle
Icerik hesabinda veya farkl bir hesapta ya da konumda yeni bir konuma kaydetmek igin
Farkli Kaydet'e dokunun.

Dosyalari aygitinizdaki diger uygulamalari kullanarak da diizenleyebilirsiniz:
1. Dizenlemek istediginiz dosyayi bulun. Cevrimici oldugunuzda dosyalari G6zat, Sik

Kullanilanlar veya Arama yoluyla bulabilirisiniz. Cevrimdisi iken senkronize ettiginiz
dosyalari segebilirsiniz.

2. * simgesine ve ardindan Sununla A¢'a dokunun....
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3. Aygitinizda dosyay! diizenlemek i¢in kullanacaginiz uygulamay! secin. Bu tip bir
dosyay! dizenlemek icin kullanilabilen uygulamalar gosterilir.

4. Dosyayi gerektigi sekilde diizenledikten sonra cihaziniza yerel olarak kaydetmek
icin Farkh Kaydet'e dokunun.

5. Cevrimiciyken, dosyanin yerel kopyasini Gonder secenegi varsa diizenleme
uygulamasinin icinden tekrar Oracle Icerik'e ytkleyebilirsiniz. Gonder'e dokunun
ve konum olarak Oracle Igerik'i segin.

Dosyalari ve Ortamlari Karsiya YUkleme

1. Dokumanlar alaninda dosyay! eklemek istediginiz konuma gidin.

2. o simgesine dokunun.

3. 9 simgesine dokunun.

4. Cihazinizdan karsiya yiklemek icin bir dosya secin. Bir veya daha fazla etiket
ekleyebilir (virgllle ayirarak) ve ayrica dosya adini diizenleyebilir veya aciklama

ekleyebilirsiniz ( * simgesine ve ardindan Diizenle'ye dokunun).

Ayrica fotograf ¢ekip karsiya yikleyebilirsiniz. 9 simgesine dokunmak yeterlidir.
Sahip oldugunuz herhangi bir fotografi secebilir veya yenisini ¢ekip karsiya
ylkleyebilirsiniz.

Dosyalar bir Oracle icerik hesabindan digerine yikleyebilirsiniz. Sirket ve SatisDept
adh iki hesabiniz oldugunu varsayalim. Sirket hesabinizda oturum acip dosya yukleme
secenegini belirleyebilirsiniz. Daha sonra, se¢im yapmak istediginiz konum olarak
Oracle igerik'i segebilir, SatisDept hesabinizi segebilir, karsiya yiiklemek istediginiz
dosyay! bulabilir ve bunu depolamak icin Sirket hesabinizda bir konum
belirleyebilirsiniz.

Baz! uygulamalar bir dosyayi uygulama yoluyla dogrudan karsiya yiuklemenize olanak
tanir. Ornegin, bazi uygulamalarda aygitinizdaki bir dosyay segcmenizi ve agmanizi
saglayan Génder meni secenegi bulunur. Artik dosya icin bir konum secebilir ve bunu
Oracle icerik'e gonderebilirsiniz; bdylece bulutta depolanir.

Dosya Indirme (Senkronize Etme)

ORACLE

Oracle igerik ile indirdiginiz (senkronize ettiginiz) dosyalara internete bagh olmasaniz
bile erigebilirsiniz. Ornek olarak, is gezisine ¢ikacaksiniz ve bir dosyayi ¢evrimdisi
olarak (mesela ucaktayken) goriintilemek veya dizenlemek istiyorsunuz. Dosyay!
senkronize ederek, baglantinizdan bagimsiz olarak dosyaya erisebileceginizden emin
olursunuz. Bir dosyay! senkronize ettiginizde dosya, Oracle igerik uygulamasindaki
guvenli bir alana indirilir ve buluta bagl olmasaniz bile mobil uygulama tzerinden
dosyaya erisebilirsiniz. Giivenlik nedeniyle Oracle igerik uygulamasi disindan dosyaya
erisilemez, bu nedenle normal Android indirme klasorinlizde veya cihazinizdaki baska
bir klasérde dosyayi géremezsiniz. En son siuriime sahip oldugunuza emin olmak
amaciyla yerel kopyanin nasil ve ne zaman gincellenecegini kontrol edebilirsiniz.

1. Senkronize etmek istediginiz dosyayi bulun.

2. * simgesine ve ardindan Nitelikleri Goriintiile'ye dokunun.

3. Senkronize Et'e dokunun.
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Senkronize edilen tiim dosyalarin listesini gérmek icin Dokiimanlar sayfasi bashgindaki baslik
menisine ve ardindan Cevrimdisi secenegine dokunun.

Senkronize edilmis bir dosyayi kaldirmak i¢in dosyay! Uizerine basili tutarak sec¢in ve silme
simgesine dokunun.

Secilen dosyalarinizin hemen senkronize edilmesi icin:

1. Bashgin altindaki filtre meniisiinde Gevrimdisi secenegine dokunun.

2.~ simgesine dokunun.

Cevrimdisi alanindaki dosyalar buluttaki son stirimlerle eslesmeleri icin gtincellenir. Ayrica

Cevrimdisi ekraninda * simgesine dokunup, listelenen tiim dosyalari senkronizasyondan

cikarmay! secebilirsiniz. Bunun yerine tek bir dosya igin * simgesine dokunabilir ve
menlden Senkronizasyondan Cikar'i secgebilirsiniz. Bir dosyay! senkronizasyondan
cikarirsaniz dosyanin yerel kopyasi cihazinizdan kaldinlir. Buluttaki dosyaya ise hicbir sey
olmaz.

Otomatik olarak senkronize edilen dosyalariniz olabilir.

1. Gezinme panelinde **" simgesine dokunun.

2. Senkronize tutmak istediginiz dosyalari iceren hesap adina dokunun, sonra
Senkronizasyon Ayarlari'na dokunun.

3. Otomatik senkronizasyon yontemini ve sikligini segin.

Icerik ve Konusma Arama

ORACLE

Gezinme panelinde Ara'ya dokunarak konusmalarinizda ve dosyalarinizda arama
yapabilirsiniz. Dosya veya klasor adindaki bir s6zcigi veya dosyada ya da konusmada
bulunan bir s6zciigu arayabilirsiniz. Konusmalarda kullanilan Twitter etiketlerini veya
konusma adlarini veya dijital varliklarda kullanilan etiketleri arayabilirsiniz. Arama terimlerinizi
girin ve Gir'e dokunun.

Ornek olarak, "report" sézcigiini aradiginizda Status Report 2019.xls ve Report Logo.jpg
dosyalarinin yani sira dokiiman veya konusma report sézclgunu iceriyorsa Writing
Instructions.doc dokiimani da bulunur. Sonuglarinizi tipe gore filtreleyebilirsiniz (6rnegin
konusmalara gore veya dosyalara gore).

Arama sonuclariniz listelendiginde sonuclari her zamanki gibi kullanabilirsiniz. Dosyalari
Onizleyebilir, klasorlere dosya ekleyebilir, konusmalara gonderi ekleyebilir, dosyalari karsiya
yukleyebilir veya baskalariyla dosya ya da klasér paylasabilirsiniz.

Arama ipuclari

e Aramalarda basliklara, icerige (6rnegin dokimandaki sézcikler), dosya uzantilarina,
dosyada en son degisiklik yapan kisinin adina ve 6gelere iliskin bilgilere (6rnegin bir
klasoriin acllamasi) bakilir. Ogeyle iliskili meta verileri, dijital varlik etiketlerini, konusma
mesajlarini, konusmalarda kullanilan Twitter etiketlerini ve konusmadaki kisileri de kontrol
eder.

e Adinda 6zel karakterler olan bir 6ge aradiginizda, 6ge dokimanlara ve klasérlere yonelik
Onerilen arama sonugclarinda dénduriimez.

e Terimleri virgul veya bosluk ile ayirarak birden fazla terim arayabilirsiniz.
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Bir s6zcuk grubunu aramak icin sézciik grubunun iki yanina ¢ift tirnak isareti
koyun. Ornegin, "United States' aramasi, sadece dosyada tam olarak United
States s6zcik grubunu iceren dosyalari dondirir.

Sonuclar menisine tiklayarak ya da dokunarak arama sonuclarini
filtreleyebilirsiniz. Ornegin, sadece arama ol¢itiyle eslesen konusmalari veya
sadece bununla eslesen kisileri goruntuleyebilirsiniz.

En son arama sonuglarinin gosteriimesinde gecikme olabilir. Ornegin, Report
terimini ararsaniz ve sonra da igcinde Report terimi gegen baska bir dokiiman
eklerseniz, bu en yeni dokiiman birkag saniye sureyle arama sonugclarinda
getirilmez.

Arama biyuk/kicuk harf duyarl degildir. Bunun anlami, report terimi aramasi ile
Report terimi aramasinda ayni sonuclarin bulunacagidir.

Asagidaki arama isleclerini kullanabilirsiniz. islecler bk kiigiik harf duyarl
degildir, bu nedenle NOT ile not aynidir:

— not veya tire (-). Ornek olarak, Report2018,Report2019 -sales sozciik grubu
Report2018 veya Report2019 dondirir ancak icinde sales anahtar sézcigi
olan 6geleri dondirmez.

— or veya virgiil. Ornek olarak, Report2018 or Report2019 ile
Report2018,Report2019 ayni sonucu dondurdr.

— and veya bir bosluk. Ornek olarak, Report2018 and Report2019 ile
Report2018 Report2019 ayni sonucu dondirdr.

not isleci digerleri arasinda daha yiiksek dncelige sahiptir; and ise en dusuk
oncelige sahiptir. Ornek olarak, Report2018 and Report2019 not Report2019
aramasi hicbir sey dondirmez ¢iinki not ifadesi 6nce degerlendirilir.

Karmasik sorgulari gruplamak icin parantez kullanin. Ornegin, States (not
"United States') aramasi yapabilirsiniz.

100'den fazla (sizin tarafinizdan veya sizinle) paylasilan klasériiniiz varsa genel
arama beklenen sonuclari déndirmeyebilir. Arama en fazla 100 klasérde olmak
Uzere 6ncelikle Sik Kullanilan paylasilan klasérlerde ve ardindan diger paylasilan
klasorlerde gerceklestirilir. Daha iyi arama sonuclari elde etmek icin arama
yapmadan 6nce bazi klasorleri Sik Kullanilanlar olarak belirlemenizi éneririz.

Bir dosyanin boyutu 10 MB'In Uizerindeyse dosya, tam metin aramasina (sadece
bir dosya hakkindaki meta veride degil, dosyanin iceriginde yapilan arama) dahil
edilmez. Adin tamamini arayarak 6geyi bulabilirsiniz.

Varliklari Kullanma

ORACLE

Varliklar, bir web sitesinde veya diger projelerde kullanmak Uzere birlikte
gruplandirmak istediginiz 6gelerdir. Grafik, metin, video veya diger dosya tiplerini
icerebilirler.

Asagida, varliklar mobil aygitinizda nasil kullanilabileceginize iliskin kisa bir genel
bakis sunulmaktadir.

Varhiklarla Calisma

is akisindaki bir varli§i mobil aygitinizda onaylamak, reddetmek veya yorum eklemek
Uzere gbzden gegcirebilirsiniz. Varlik onayl sadece durumu degistirebilir veya hizmet ve
icerik yoneticileriniz Oracle Content Management uygulamasini ek is akisi
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seceneklerini kullanacak sekilde konfiglire ettiyse onay, durumu otomatik olarak degistiren bir
is akisinin pargasi olabilir.

Varliklari Onaylayin ve Reddedin

Giris goriiniimiinde, Onaylar bilgi kutusunda basit varlik onayi gerektiren 6geleri, is Akisi
Gorevleri bilgi kutusunda ise is akisi onayi gerektiren 6geleri gorursiiniiz. Ogeleri
goruntulemek icin bilgi kutusuna dokunun.

Onaylar

Onay bekleyen varliklar listesinde gerekirse bir varliga dokunup onu gézden gecirin. Varlikta
birden fazla sayfa varsa, sayfa numarasina dokunup kiguk resimlerden olusan bir serit
acarak birden fazla sayfaya gidin ve sayfalari gortn. Varlk niteliklerinin listesini gérmek igin

@ simgesine dokunun.

Hazir oldugunuzda, varligi onaylamak icin isaretine dokunun. Varligi reddetmek igin #*
simgesine dokunun.

Bir liste 6gesinin onaylamak icin saga veya reddetmek icin sola kaydirarak bir varligi
dogrudan onay listesinden hizlica onaylayabilir ya da reddedebilirsiniz.

is Akisi Goérevleri

Onay bekleyen varliklar listesinde son tarihi (varsa), varligin énizlemesini, varliga iliskin
detaylari ve is akigl gérevinizi gorursiniz.

is akisi gérevinde islem yapmak icin is akisi gérevi adina veya ™ simgesine dokunun. Bir
eylem secin, istege bagl olarak yorum ekleyin ve Gonder'e dokunun.

Bir 6geyi gorintilerken ekranin alt kismindaki ™ simgesine dokunarak da 6ge Uzerinde
islem yapabilirsiniz.

is akisi hakkinda daha fazla bilgi edinmek icin bkz. Managing Assets with Oracle Content
Management bélimunde Is Akislarini Kullanma.

Gobzden Gecirilmekte Olan Varliklara Yorum Ekleme
Bir varligi gbzden gegirirken yorum goéndermek icin varligi goriintileyin ve ek agiklama
araclarini gérmek tizere 1 simgesine dokunun. Ara¢ cubugu goriintilendiginde belirli bir

sayfanin belirli bir konumuna ek agiklama yerlestirmek i¢in cubuktaki ; simgesine ve
ardindan varhiga dokunun. Bu, yorumunuzu génderebileceginiz varlik konusmasini agar.

Arag gubugundaki . simgesine dokunun ve ardindan varligin vurgulayacaginiz ve ek
acliklama gireceginiz alanini se¢mek igin dokunup sirikleyin.

Birinin paylastigi gonderileri goriintilemek i¢in ara¢ ¢ubugunda simgesine dokunun ve
kisiyi secin.

Ek aciklama bir varliga yerlestirildikten sonra bu agiklamayla iliskili génderiyi vurgulamak igin
(x)

g simgesine dokunun. Ayrica bir gonderiyle iliskili ek agiklamayi géruntilemek igin
konusmada bu gdnderiye de dokunabilirsiniz.
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Dosyalari ve Klasdrleri Paylasma

Dogrudan mobil cihazinizda tek tek dosya paylasimi yapabilir veya bir klasoriin
tamamini paylasabilirsiniz.

Dosya ve klasorler icin baglanti olusturarak bunlari dogrudan mobil uygulamaniz
Uzerinden bulutta paylasabilirsiniz. Daha sonra, igeriginize erisebilmesi igin bu
baglantilari baska kisilerle paylasabilirsiniz. Baska kisilerin paylastiginiz dosya veya
klasorlerle ne yapabilecegini siz kontrol edersiniz: Ogeyi yalnizca gevrimici olarak
goruntilemelerine, indirmelerine veya degistirmelerine izin verebilirsiniz. Ayrica
baglanti gecerlilik son tarihi veya erisim kodu da ayarlayabilirsiniz. Baglantiy!
olusturduktan sonra istediginiz gibi paylasabilirsiniz. Ornek olarak, baglantiyi bir e-
postaya ekleyebilir veya metin mesajiyla génderebilirsiniz.

Ayrica Uye ekleyerek de klasorleri paylasabilirsiniz, bdylece bu kisiler klasordeki ve alt
klasorlerdeki tim icerige erisim kazanirlar. Buyuk bir proje Gzerinde calisirken ve
ornegin kisilerin bilgilere diizenli olarak erismesi gerektiginde bu 6zellik faydali olabilir.

Detayl bilgi icin bkz. Dosyalari ve Klasdrleri Paylasma.

Konusmalarin Kullanimi

ORACLE

Konusmalar, gercek zamanli yorumlar géndererek ve konulari tartisarak diger
insanlarla isbirligi icinde olmanin bir yoludur. Belirli bir dokiiman veya klasér hakkinda
konusma baslatabilir ya da bagimsiz bir konusma olusturabilirsiniz. Ayrica bir dosyanin
belirli bélimleri hakkinda aciklamalar olan ek agiklamalar da olusturabilirsiniz.

Bir dosya veya klasor hakkinda konusma gorintulemek veya olusturmak igin:

1. Bir konusma icin kullanmak istediginiz dosyay! veya klaséri bulun.

2. * simgesine dokunun.

3. Konusmaya Git'e dokunun. Zaten mevcut bir konusma yoksa sizin i¢in yeni
konusma baslatilir.

4. Artik konusmaya yorum eklemeye baslayabilirsiniz. Konugsmaya Uyeler eklemek
icin klasdre veya dosyanin depolandigi klasore yeler eklemeniz gerekiyor.

Konusmayi agin, * simgesine dokunun ve ardindan Uyeler'e dokunun. Klasor
Uyelerini Goriintiile'ye tiklayin ve ihtiya¢ duyuldugdu gibi klasére kisiler ekleyin.

Dosyalardan ve klasoérlerden bagimsiz bir konusma baslatmak igin:

1. Gezinme panelinde Konusmalar'a dokunun.

2. 0 simgesine dokunun. Sizin i¢in yeni ve bos bir konusma baslatilr.
3. Konusma adini ekleyin.

4, Tamam'a dokunun.

5. Konusmaya Uyeler eklemek icin konusmayi acin, * simgesine dokunun ve

ardindan Uyeler'e dokunun. Konugsmaya eklenecek kisileri segmek igin °
simgesine dokunun.
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Bir klasor hakkinda sohbet baslatildiysa kisileri Giye olarak klastre eklemeniz gerekir. Bunlari
sohbet araciligiyla ekleyemezsiniz.

Bir konusmaya icerik eklemek icin o simgesine dokunarak gonderi ekleyebilir, aygitinizdan
bir dosya yukleyebilir, fotograf ekleyebilir veya zaten Oracle Igerik'te olan bir dosyayi
ekleyebilirsiniz.

IPhone/iPad Mobil Uygulamasini Kullanma

Hareket halinde oldugunuzda bulut dosyalariniza her yerden erisebilirsiniz. Her nerede
olursaniz olun, temasta kalmak icin iPad veya iPhone'unuzda mobil uygulamayi kullanmaniz
yeterlidir.

iIOS mobil uygulamasini Apple App Store'dan indirebilirsiniz.

Temel Bilgiler

* iPhone/iPad Mobil Uygulamasiyla Tanisin

e Oturum Agma veya Kapatma

*  Giris Kodu Ayarlama

* Birden Fazla Oracle Bulut Hesabina Erisme

e Bildirimleri Yonetme

icerigi Yonetme

* Dosyalar ve Klasorlerle Calisma

» Dosyalari veya Dosya Detaylarini Gorlntileme
* Dosyalari Duzenleme

* Dosya ve Medya Karslya Yukleme
« Dosya veya Medya indirme

+ licerik ve Konusma Arama

*  Varliklari Kullanma

Digerleri ile isbirligi Kurma

» Dosyalari ve Klasorleri Paylasma

*  Konusmalarin Kullanimi

Sorun Giderme

*  Mobil Aygit Sorunlarini Giderme

iIPhone/iPad Mobil Uygulamasiyla Tanisin

ORACLE

Oracle Content Management, iPhone/iPad mobil uygulamasi sayesinde hareket halindeyken
isbirligi yapmaniza ve icerik paylasmaniza olanak tanir. Nasil yapilacagini 6grenmek ve
gerekli 6zellikleri nerede bulacaginizi 6grenmek icin litfen birkag dakikanizi ayirin.

Mobil uygulamayi baslattiginizda énce, kisisellestirilmis bilgilerin ve sik kullanilan
dokumanlarinizda konusmalariniza giden baglantilarin bulundugu kumanda tablonuzu (giris
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sayfasl) gorursiniz. Gezinme panelini gérmek icin sol Ust kosedeki === simgesine
dokunun. Buradan dokiimanlariniza, konusmalariniza veya ayarlariniza gidebilirsiniz.

Yolunuzu bulmaniza yardimci olmasi i¢in iPad mobil uygulamasinda Dokiimanlar
sayfasinin nasil goriindugine goz atin:

Projects 1]

Rlarkating Materials

Q,

Modad 5230 Product Launch

Modal 5240 Product Launch
| @ Decuments Model 5250 Product Launch _@
Ea Conversations Snles Presentations
Conracldocs

Product Liunch Plan.ppix

Projecis Rosdmap docs (v2) @

< ® 51
Oge Aciklama
1 Girig sayfaniza (kumanda tablosu), dokiimanlariniza, konusmalariniza veya

ayarlariniza gidebileceginiz ve ayrica igerik arayabileceginiz gezinme
panelini agmak ya da kapatmak i¢in goster/gizle diigmesine dokunun.

2 Gegerli dosyanin adi. En tist Dokimanlar diizeyindeyseniz igeriginizi
filtreleyebilirsiniz. Ornek olarak, yalnizca sizinle paylasilan veya kendi
olusturdugunuz klasorleri goruintiileyebilirsiniz.

3 Dosyalarinizin ve klasérlerinizin listedeki siralamasini degistirmek i¢in bu
simgeye tiklayin.
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Oge Aciklama

4 Giris sayfaniza (kumanda tablosu), dokiimanlariniza, konusmalariniza veya
ayarlarimiza gidebileceginiz ve ayrica igerik arayabileceginiz gezinme
paneli. Burada ayrica igerik arayabilir veya faydal bilgilere g6z atabilirsiniz.
Gezinme panelini kapatmak i¢in sol st kosedeki X simgesine dokunun veya
yana kaydirin.

5 Buluttaki dosyalarinizin ve klasorlerinizin listesi. Simgeler, her 6genin ne tip
bir icerik oldugunu (dosya veya klasor) gosterir ve baska faydal bilgiler de

saglayabilir. Ornegin bir klasérde @ simgesi olmasi klasoériin paylasildig:

anlamina gelirken !l bir dosya i¢in konusma baslatildigini gosterir. Tim
simgelerin aciklamasini gormek icin bkz. Simge Hizli Basvurusu.

6 Oge icin gercekKlestirebileceginiz ilgili gorevler meniisiinii géstermek igin
dokunun. Ornek olarak, 6ge niteliklerini gériintiileyebilir, etiketleri
diizenleyebilir, 6ge paylasabilir, bir 6geyi mobil cihazinizdaki baska bir
uygulamada acabilir veya gonderebilirsiniz.

7 Dosyanin surium gostergesi. Oracle Content Management, dosyalarinizin tim
surumlerini saklar ancak yalnizca en son surumu gosterir. Dosya
niteliklerinden eski surtimlere ulasabilirsiniz.

8 Mobil cihazinizdan buluta yeni 6ge ekleme, dosyalara baglanti olusturma,
gecerli klasore liye ekleme veya bir 6geyi sik kullanilanlariniza ekleme gibi
baz ilgili gorevleri gergeklestirmenize imkan taniyan simgeler. Ug nokta
gorurseniz, nitelikleri gériintilleme veya gecerli 6geyi kopyalama, tagima ya
da yeniden adlandirma gibi gerceklestirebileceginiz ek gérevlerin yer aldig:
menuyl gormek icin bu ti¢ nokta simgesine dokunabilirsiniz.

Oturum Agma veya Kapatma

1. Acmak icin aygitinizdaki uygulama simgesine dokunun.

2. Oracle Content Management URL'sini girin. Bu URL'yi, hizmete kullanici olarak
eklendiginizde aldiginiz karsilama e-postasinda bulabilirsiniz. Ayrica web
uygulamasindaki Uygulama Indir sayfasinda da bulabilirsiniz.

3. istendicjind_e hesap bilgilerinizi girin. Bu bilgiler ayrica karsilama e-postasinda ve
Uygulama Indir sayfasinda da mevcuttur.

4. Oturum Ag¢'a dokunun.

Hesabiniz yoksa, karsilama e-postasi aldiginizi hatirlamiyorsaniz veya oturum agma kimlik
bilgilerinizi unuttuysaniz bulut hesaplarinizi yénetmekten sorumlu hizmet yoneticisiyle
iletisime gegin.

Siz oturumu kapatana veya oturumunuzun siresi dolana kadar oturumunuz acik tutulur.

Oturumu kapatmak i¢in gezinme panelini agin, @ simgesine ve ardindan Oturumu Kapat'a
dokunun.

Giris Kodu Ayarlama

ORACLE

Giris kodlari, kullanmadiginiz zamanlarda uygulamay kilittemek icin belirlediginiz dort
basamakli sayilardir.

Aygitinizin yanindan ayrilir ve belirli bir sire icinde geri donmezseniz, yeniden giris kodu
girmeniz gerekir. Giris kodu ayari istege baglidir ancak aygitiniz baskalarinin kullanabilecegi
bir yerde etkin olarak birakilirsa uygulamaya erisimi 6nlemeye yardimci olur.
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1. Ayarlariniza erismek i¢in gezinme panelini agin ve @ simgesine dokunun.

2. Givenlik béliminde Girig Kodu Kilidi'ne ve ardindan Giris Kodunu Ac¢'a
dokunun.

3. Giris kodu olarak kullanilacak dort basamakli sayiyi girerek teyit etmek igin
yeniden girin.

4. Giris Kodu Gerektir'e dokunun ve ne kadar siire sonra giris kodu girmeniz
gerekecegini segin.
Ornegin, After 1 minute segenegini belirlerseniz, aygitinizin yanindan 1
dakikadan uzun sire ayrildiginizda uygulamayi yeniden kullanabilmek igin giris
kodu girmeniz gerekir.

Aygitinizda Touch ID veya Face ID'yi etkinlestirdiyseniz uygulama erisimi kilidini
acmak icin bunu kullanabilirsiniz. Giris kodu girdikten sonra Giris Kodu Kilidi ekraninda
uygun secenekleri etkinlestirin.

Giris kodunu devre digI birakmak igin ayni adimlari izleyin, ancak giris kodunu
kapatmak igin Giris Kodunu Kapat'a dokunun.

Giris kodunu degistirmek icin ayni adimlari izleyin, ancak Giris Kodunu Degistir'i
segin.

Birden Fazla Oracle Bulut Hesabina Erisme

Birden fazla Oracle icerik hesabindaki dosyalari kullanabilir ve uygulamanizi
kullanirken hesaplar arasinda kolayca gecis yapabilirsiniz. Bir hesap eklemek igin:

1. Ayarlariniza erismek i¢cin gezinme panelini agin ve @ simgesine dokunun.
2. Yeni Hesap Ekle'ye dokunun.

3. Hesap icin bir ad girin. ileri'ye dokunun.

4. Kullanici adinizi ve parolanizi girip ileri'ye dokunun.

5. Baglan'a dokunun. Artik yeni hesaba baglisiniz.

Maksimum bes hesap ekleyebilirsiniz. Hesaplar arasinda degisiklik yapmak tzere
gezinme panelinin altindaki hesap adlarina dokunun. Hesaplar arasinda gecis yapmak
icin gosterilen bir hesap adina dokunun.

Bildirimleri Yonetme

Aygitinizda uygulamayi kullanirken ne tiir bildirimler alacaginizi ayarlayabilirsiniz.

1. Ayarlariniza erismek i¢in gezinme panelini agin ve @ simgesine dokunun.
2. Ozellestirmek istediginiz hesap adina dokunun.

3. Bildirim Génder'e dokunun. Tum bildirimleri kapatmayi ya da almak istediginiz
belirli bildirimleri segmeyi tercih edebilirsiniz. Ornegin, bir konusmada size Lutfen
Yanitlayin bayragi atandiginda veya yeni bir konusmaya eklendiginizde
bilgilendirilmek isteyebilirsiniz.

Aygitinizin ayarlarina gidip uygulamalar listesinden icerik'i secerek aygitinizda
bildirimlerinizin gérinme seklini dzellestirebilirsiniz. Ardindan kilit ekraninda, bildirim
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alaninda ve benzerlerinde mesajlarin gériintilenmesi gibi uygulama bildirim tiplerini
secebilirsiniz.

Dosyalar ve Klasorlerle Calisma

ORACLE

Dokumanlar alaninda dosyalar ve klasérlerle galisirsiniz. Dokiimanlar alanini gérintilemek
icin gezinme panelini agin ve ardindan Dokilimanlar'a dokunun.

Dosyalarinizi Dosyalar uygulamasindaki Oracle i¢erik konumunda da gérebilirsiniz ancak
yalnizca Dosyalar uygulamasinin destekledigi eylemleri gerceklestirebilirsiniz. Dosyalar
uygulamasindaki Oracle igerik konumunu gériintiilerken drnegin dosya karsiya
yukleyemezsiniz.

Klasor olusturmak icin Dokiimanlar alaninda klasériin bulunmasini istediginiz konuma gidin,

+ simgesine ve ardindan Klas6r Olustur'a dokunun. Klasor adi ve istege bagl agiklama
girin. Ad belirlerken /\ ? veya * gibi simgeleri kullanamazsiniz. Isiniz bittiginde Tamam'a
dokunun.

Dosya karsiya yuklemek icin Dokiimanlar alaninda klasori eklemek istediginiz konuma gidin,

+ simgesine ve ardindan Medya veya Dosya Karsiya Yiikle'ye dokunun. Karsiya
yuklemek istediginiz dosya veya medya tipini secmek icin simgelerden birine dokunun,
dosyanizi secin ve ardindan Bitti'ye dokunun.

Dosya ve klasor listenize bakarken, “** simgesine ve ardindan eyleme dokunarak su
eylemleri gerceklestirebilirsiniz:

Konusmaya Git Bir dosya veya klasér hakkinda konusma
gOruntuleyin veya olusturun.

Nitelikleri Goriuntile Klasor veya dosya nitelik sayfasini agin.
Buradan ayrica suriim tarihgesine erisebilir ve
0ge icin baglantilar gbzden gegirebilir veya
olusturabilirsiniz.

Paylasma Baglantisi Dosya veya klasor i¢in baglanti olusturun.

Uyeler Klasore lye ekleyin.

Surada Ac... (yalnizca dosyalar) Dosyayi cihazinizdaki baska bir uygulamayi
kullanarak agin veya cihaziniza kaydedin.

Gonder (yalnizca dosyalar) Cihazinizdaki bir uygulamay1 kullanarak bir
dosyanin kopyasini génderin.

Etiketleri Dliizenle Arama yaparken bulmayi kolaylastirmasi icin
bir 6geye yonelik anahtar s6ézciik veya etiket
ekleyin.

Dosya veya klasor niteliklerine bakarken su eylemleri gergeklestirebilirsiniz:

3, (yalnizca dosyalar) Cevrimdisi kullanim icin dosya indirin.

< Dosyay! baska bir uygulamada a¢in (yalnizca
dosyalar), dosyayi génderin (yalnizca
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dosyalar) veya dosya ya da klasoriin
baglantisini paylasin.

Dosya veya klasor icin Uyeleri ve atanmis
rolleri goruntileyin veya dizenleyin.

Bir 6geyi sik kullanilan olarak isaretleyin veya
sik kullanilanlardan kaldirin. Sik
kullanilanlarinizin listesini gérmek i¢in
Dokimanlar sayfasinda, bashgdin yaninda
bulunan acilan mendye dokunun ve Sik
Kullanilanlar'i segin.

e

eee Ek secenekleri gosterir:

> Sil: Bir dosyay!i veya klasori silmenizi
saglar.

> Konusmaya Git: Dosya veya klasor
hakkinda konusma baslatmak igin
kullantlir.

°  Ayir/Ayirmayi Temizle: Dosya ayirma
islemlerini yonetmek icin kullanilir.

- Kopyala: Dosyay! veya klaséri yeni bir
konuma kopyalamak icin kullantlir.

e Tasi: Dosyay! veya klasoéri yeni bir
konuma tasimak icin kullanilir.

> Yeniden Adlandir: Dosyayi veya klasoru
yeniden adlandirmak i¢in kullanihr.

Bir dosya veya klastre basili tutup, yénetmek istediginiz dosyalari segerek ek eylemler
gerceklestirebilir ve birden ¢cok dosyayi ya da klasori yonetebilirsiniz. Ekranin alt
kismindaki secenekleri kullanin:

e Bir 6geyi sik kullanilan olarak isaretleyin
veya sik kullanilanlardan kaldirin. Sik
kullanilanlarinizin listesini gérmek igin
Dokimanlar sayfasinda, bashgin yaninda
bulunan agilan meniye dokunun ve Sik
Kullanilanlar'i segin.

B Dosyalari veya klasorleri kopyalayin.

[» | Dosyalari veya klasorleri tasiyin.

i Dosyalari veya klasorleri silme.

a Bir dosya ayirin veya ayirma islemini
(yalnizca dosyalar) temizleyin.

ipuclari

Ogeleri silme
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+  Paylasilan bir klasoru veya paylasilan bir klasordeki bir dosyay! silmek istediginizde
roliiniize bagli olarak bu islemi gerceklestiremeyebilirsiniz. Ornegin, klasérde indirici
roliine sahip degilseniz dosyalari silemezsiniz.

+  Silinen 6geler Cop Kutusu klasériine tasinir. Ogeyi buradan kalici olarak silebilir veya geri
yikleyebilirsiniz. Asagidaki durumlardan biri gerceklesene kadar 6geler Cop Kutusunda
kalir:

—  Ogeleri kalici olarak sildiginizde.
— COop Kutunuzun kotasi doldugunda.

— CoOp Kutusu, organizasyonunuzda hizmeti yonetmekten sorumlu kisi olan hizmet
yoneticiniz tarafindan belirlenen zaman araligina gére otomatik olarak temizlenir.

— COop Kutusundaki 6geyi geri ylklersiniz.
Ogeleri kopyalama

*  Bir dosyay! ilk konumuna kopyaladiginizda, kaydedilen dosyanin adindan sonra, kopya
oldugunu gosteren bir sayi olur. Ornedin, Durum Raporu.docx adl bir dosyaniz zaten
varsa bunun yeni kopyasi Durum Raporu(2).docx olarak adlandirilir.

Dosyalari ayirma

e Dosyayl ayirmak icin dosya adina uzun basip dosyay! secin. Ekranin altindaki ayrildi
simgesine dokunun.

e Diger kisiler, dosyayi kullanmalari gerektiginde ayirmanizi temizleyebilir. Bu durumda,
ayirmanizi kimin ne zaman temizledigini bildiren bir e-posta alirsiniz.

e Ayirdiginiz bir dosyanin yeni bir strimiini karsiya yiklemeye calisan bir kisi ayirmayi
temizleyerek yeni sirimi karsiya yukleyebilir. Bu durumda e-posta ile bilgilendirilirsiniz.

Dosyalari veya Dosya Detaylarini Gérlntlleme

ORACLE

Ogeyi goruntiilemek icin bir dosyaya veya fotograf adina dokunun. Bir video géruntiilemek
veya sesi dinlemek icin 6ge adina dokunun, ardindan videoyu baslatmak, durdurmak veya
atlamak icin kontrolleri kullanin. mp4, .m4v, .mov gibi video formatlarini
goruntuleyebilirsiniz. .mp3, .aac, .wav (iPhone ses notlari i¢in) ve .mov ses formatlari
desteklenir. Bazi .mov formatlari gértntilenebilir olmayabilir.

Cok sayfali bir dosya gériintiilendiginde, dosyanin sayfalarindaki kicik resimler ekranin en
altinda gosterilir. Gegerli sayfa numarasi ve toplam sayfa sayisi gorinttlenir (6rnegin, 1/
33). Belirli bir sayfaya gitmek icin bu atamaya dokunun.

Detaylari goriintilleme

Dosyanin ne zaman ve kimin tarafindan olusturuldugunu 6grenmeniz gerekebilir. Veya bir
klasoriin en son ne zaman ve kimin tarafindan giincellendigini gérmek isteyebilirsiniz.

1. Dosya veya klasoéri bulun.

2. """ simgesine ve ardindan Nitelikleri Goriintiile'ye dokunun.

Dosyanin dizeltme tarihcesini ve dosya icin olusturulmus baglantilari gérmek icin Nitelikler
basliginin yanindaki asagi acilan menilye dokunun. Klasér nitelikleri gériintilenirken, Uyeler
ekranina ve Baglantilar ekranina erismek icin asagi acilan menuiye dokunun.

Bir 6genin niteliklerini gorintilerken, dosya indirmek, 6geyi gdndermek veya paylasmak,
6geyi paylasan uyeleri géruntilemek gibi pek cok olagan gorevi gerceklestirebilirsiniz. Ogeyi
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kopyalama veya yeniden adlandirma gibi, gerceklestirebileceginiz ek eylemleri gérmek

icin Nitelikler sayfasinin alt kismindaki “*° simgesine dokunun.

Dosyalari Dlizenleme

ORACLE

Aygitinizda belirli bir dosya tipini diizenleyebilen bir uygulama varsa dosyayi Oracle
Icerik'ten o uygulamada acip dizenleyebilirsiniz.

Bir dosyayi Oracle igerik'ten diizenlemek igin:

1. Dizenlemek istediginiz dosyay! acin.

2. Duzenlemeden 6nce bir dosyayi ayirmaniz onerilir. Baskalarinin dosyanin

kullanimda oldugunu gérme sekli. Alt taraftaki ara¢c cubugunda °*° simgesine ve
ardindan Ayir'a dokunun.

3. < simgesine, ardindan Burada Ac...'a dokunun ve aygitinizda dosyay!
dizenlemek icin kullanacadiniz uygulamayi secin. Bu tip bir dosyay! diizenlemek
icin kullanilabilen uygulamalar gosterilir.

4. Dosyay! gereken sekilde duzenleyin.

5. Dosyayi diizenlemek icin sectiginiz uygulamaya bagh olarak, dosyayi Oracle
icerik'e gdndermek icin uygulamada Burada A¢, Kopyasini Génder gibi bir menii
tercihini ya da Dosya Konumu gibi baska bir dosya paylasma secenegini
kullanmaniz gerekebilir. Cevrimdisiysaniz bu seceneklerden birini yeniden
baglandiktan sonra kullanabilirsiniz.

6. Dosyayl depolamak istediginiz klasére gidin. Dosyayi eski konumuna
kaydedebilirsiniz (ve yeni bir stiriim olusturabilirsiniz) veya farkh bir konuma yeni
bir dosya olarak kaydedebilirsiniz.

7. Dosyayi Oracle icerik'e kopyalamak icin Karsiya Yiikle'ye dokunun.

Kisa sure icinde ¢evrimdisi olacaginizi biliyorsaniz (6rnegdin ucaga binmek icin
bekliyorsaniz ve Ugus Modu'nu kullanacaksaniz) dosyayi diizenleyebilmek igin indirin.
Bu sayede Internet'e bagl olmasaniz da dosya lizerinde calisabilirsiniz.

1. Dizenlemek istediginiz dosyayi gorintileyin.
2. Alt taraftaki ara¢ gubugunda < simgesine ve ardindan Cevrimdigi i¢in Kaydet'e
dokunun.

Microsoft Word uygulamasini yuklediyseniz ve Microsoft Office 365 aboneliginiz varsa
bir Oracle Igerik dokiimani agabilir ve dokiimani dogrudan Word uygulamasinda
duzenleyebilirsiniz.

Bir dosyayi diizenlemeden 6nce Oracle icerik'i iOS Dosyalar uygulamasinda gegcerli bir
konum olarak etkinlestirmelisiniz.

1. Word'de A¢'a ve ardindan Diger'e dokunun.

2. Gézat'a dokunun.

3. Konumlar iletisim kutusunda Oracle icerik'i agin.
Bir dosyayi Microsoft Word kullanarak diizenlemek igin:
1. Word'de A¢'a dokunun.

2. Diger'e ve ardindan Konumlar'a dokunun.
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3. Listeden kullanmak istediginiz Oracle icerik hesabini segin.
4. Dizenlemek istediginiz dosyayi bulun.

5. Dosyay! diizenledikten sonra, esas konumuna kaydetmek icin Kaydet'e, Oracle icerik'te
baska bir konum se¢mek icin Farkli Kaydet'e dokunun.

Dosya ve Medya Karsiya Yikleme

ORACLE

Oracle igerik'e dosya veya medya yiiklemenin birkag yolu vardir.
+ icerik Uygulamasi'nda Dosya Karsiya Yiikleme
*  Telefonunuzdan veya Diger Uygulamalardan Dosya Karsiya Yikleme

«  Bir Oracle icerik Hesabindan Digerine Dosya Yiikleme

" Not:

Paylasilan bir klasériin tyesiyseniz, paylasilan klasére dosya ekleyemeyebilirsiniz.
Klasore eklendiginizde size atanan role baglh olarak bu degisir. Bir eylemi
gerceklestiremiyorsaniz eylem kullanilabilir degildir.

icerik Uygulamasi'nda Dosya Karsiya Yiikleme

1. Dosyanizin veya fotografinizin bulunmasini istediginiz, Klasor veya Konusma gibi bir
konuma gidin.

2. + simgesine dokunun.
3. Ortam veya Dosyalari Karsiya Yiikle'ye dokunun.
4. Karsiya ne yuklemek istediginizi segin:
« Bir fotografi karsiya yiiklemek veya yeni bir fotograf gekerek karsiya yuklemek igin

0] simgesine dokunun.

0
»  Bir sesli mesaj kaydetmek ve karsiya yiklemek icin hd simgesine dokunun.
«  Google Siiriicii veya Oracle igerik hesabi gibi bagka bir konumdan dosya se¢mek igin
d simgesine dokunun.

5. Karsiya yiklemek istediginiz 6geyi secin. Tek seferde maksimum 25 6geyi karsiya
ylkleyebilirsiniz.

6. Gerekiyorsa 6genin adini diizenleyin ve istege bagh bir agiklama girin.

7. Ogeler icin istege bagl etiketleri girin. Etiket, dosyalari kategorilere ayirmaniza yardimcl
olan anahtar s6zcuklere benzer. Karsiya birden ¢ok 6ge yuklediginizde tim 6gelere ayni
etiketler uygulanir.

8. lsiniz bittiginde Ekle'ye veya Génder'e dokunun.

Telefonunuzdan veya Diger Uygulamalardan Dosya Karsiya Yiikleme

Fotograf galerinizden, Dosyalar uygulamasindaki dosyalardan veya diger uygulamalardaki
dosyalardan Oracle Igerik'e fotograf ekleyebilirsiniz. Galerinizi agin ve eklemek istediginiz
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fotograflar secin. ﬂ] simgesine dokunun ve konumunuz olarak Oracle igerik'i segin.
Kullanmak istediginiz hesabi ve klaséri bulup Sec¢'e ve ardindan Karsiya Yikle'ye
dokunun. Dijital varlik olarak kullanmay planhyorsaniz ayrica 6gelere etiket
ekleyebilirsiniz.

Bir Oracle icerik Hesabindan Digerine Dosya Yiikleme

Dosyalari bir Oracle igerik hesabindan digerine yikleyebilirsiniz. Sirket ve SatisDept
adl iki hesabiniz oldugunu varsayalim. Sirket hesabinizda oturum acip dosya yikleme
secgenegini belirleyebilirsiniz. Daha sonra, se¢im yapmak istediginiz konum olarak
Oracle igerik'i segebilir, SatisDept hesabinizi segebilir, karsiya yiklemek istediginiz
dosyay! bulabilir ve bunu depolamak icin Sirket hesabinizda bir konum
belirleyebilirsiniz.

Dosya veya Medya Indirme

ORACLE

Bir dosya indirdiginizde, buluta bagli olmasaniz da bu dosyayi kullanabilirsiniz.
Ornegin seyahat halindeyken cihazinizi zorunlu olarak Ugus Modu'na aldiginizda,
cevrimdisi kullanim icgin icerik uygulamasinda depolanan veya cihazinizda kayitli olan
bir dosyay! goruntuleyebilir ve dizenleyebilirsiniz.

Dosya indirmenin iki yolu vardir:

+ igerik Uygulamasinda Dosyay! Cevrimdisi Kullanim icin Kaydetme

* Dosyayi Cihaziniza Yerel Olarak Kaydetme

icerik Uygulamasinda Dosyayi Cevrimdisi Kullanim igin Kaydetme

1. Gorintilemek icin dosyayi bulun ve agin.

2. < simgesine dokunun. Cevrimdisi i¢in Kaydet 6desini segin.
3. Istendiginde, dosyay! yiiklemeyi segin.

indirilen dosyalar sifrelenir ve uygulamanizin Cevrimdisi alaninda depolanir. indirilen
dosyalarin listesini gérmek icin Dokimanlar sayfasindaki basliktan agilan mentyt acgin
ve Cevrimdisi 6gesine dokunun.

alda
indirilmis bir dosyay kaldirmak igin dosyayi tizerine basili tutarak segin ve L
simgesine dokunun.

Dosyayi Cihaziniza Yerel Olarak Kaydetme

1. Dosyayi bulun, **" simgesine ve ardindan Surada Acg... secenegine dokunun.

Dosyay! goruntulerken < simgesine ve Surada Ag... secenegine dokunarak da
kaydedebilirsiniz.

2. Dosyalara Kaydet'e dokunun.

3. Dosyayi kaydetmek istediginiz konumu secin ve daha sonra Kaydet'e tiklayin.
Cevrimdisiyken de kullanabilmek istiyorsaniz dosyayi cihaziniza yerel olarak
kaydettiginize emin olun. Cihaziniza yerel olarak kaydettiginiz bir dosyayi Dosyalar
uygulamasinda gorebilirsiniz.
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Icerik ve Konusma Arama

ORACLE

Gezinme panelinde Ara'ya dokunarak konusmalarinizda ve dosyalarinizda arama
yapabilirsiniz. Dosya veya klasoér adindaki bir sézcugi veya dosyada ya da konusmada
bulunan bir s6zcigu arayabilirsiniz. Konusmalarda kullanilan Twitter etiketlerini veya
konusma adlarini veya dijital varliklarda kullanilan etiketleri arayabilirsiniz. Arama terimlerinizi
girin ve Gir'e dokunun.

Ornek olarak, "report" sézcugini aradiinizda Status Report 2019.xlIs ve Report Logo.jpg
dosyalarinin yani sira dokiiman veya konusma report sdzcuguni igeriyorsa Writing
Instructions.doc dokiimani da bulunur. Sonuglarinizi tipe gore filtreleyebilirsiniz (6rnegin
konusmalara gore veya dosyalara gore).

Arama sonuglariniz listelendiginde sonuglari her zamanki gibi kullanabilirsiniz. Dosyalari
Onizleyebilir, klasorlere dosya ekleyebilir, konusmalara gonderi ekleyebilir, dosyalari karsiya
yukleyebilir veya baskalariyla dosya ya da klasér paylasabilirsiniz.

Arama ipuclari

* Aramalarda basliklara, icerige (6rnegin dokiimandaki sdzcukler), dosya uzantilarina,
dosyada en son degisiklik yapan kisinin adina ve 6gelere iliskin bilgilere (6rnegin bir
klasoriin acilamasi) bakilir. Ogeyle iliskili meta verileri, dijital varlik etiketlerini, konusma
mesajlarini, konusmalarda kullanilan Twitter etiketlerini ve konusmadaki kisileri de kontrol
eder.

* Adinda 6zel karakterler olan bir 6ge aradiginizda, 6ge dokiimanlara ve klasorlere yonelik
Onerilen arama sonuglarinda déndiriimez.

e Terimleri virgul veya bosluk ile ayirarak birden fazla terim arayabilirsiniz.

e Bir sézcik grubunu aramak icin sézcuk grubunun iki yanina cift tirnak isareti koyun.
Ornegin, "United States™ aramasi, sadece dosyada tam olarak United States sozcik
grubunu iceren dosyalari dondurr.

» Sonuglar mendsine tiklayarak ya da dokunarak arama sonuglarini filtreleyebilirsiniz.
Ornegin, sadece arama olciitilyle eslesen konusmalari veya sadece bununla eslesen
kisileri goruinttleyebilirsiniz.

+ En son arama sonugclarinin gésterilmesinde gecikme olabilir. Ornegin, Report terimini
ararsaniz ve sonra da icinde Report terimi gecen baska bir dokiiman eklerseniz, bu en
yeni dokiiman birkag saniye siireyle arama sonuglarinda getiriimez.

»  Arama blyuk/kugik harf duyarh degildir. Bunun anlami, report terimi aramasi ile Report
terimi aramasinda ayni sonuclarin bulunacagidir.

«  Asagidaki arama isleclerini kullanabilirsiniz. islegler buyiik kiiciik harf duyarl degildir, bu
nedenle NOT ile not aynidir:

— not veya tire (-). Ornek olarak, Report2018,Report2019 -sales sozciik grubu
Report2018 veya Report2019 dondirir ancak icinde sales anahtar sdzclgu olan
Ogeleri dondiirmez.

— or veya virgiil. Ornek olarak, Report2018 or Report2019 ile Report2018,Report2019
ayni sonucu déndurdr.

— and veya bir bosluk. Ornek olarak, Report2018 and Report2019 ile Report2018
Report2019 ayni sonucu dondarr.
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not isleci digerleri arasinda daha yiiksek dncelige sahiptir; and ise en dusik
oncelige sahiptir. Ornek olarak, Report2018 and Report2019 not Report2019
aramasi hichir sey dondirmez c¢iinki not ifadesi 6nce degerlendirilir.

«  Karmasik sorgulari gruplamak icin parantez kullanin. Ornegin, States (not
"United States') aramasi yapabilirsiniz.

* 100'den fazla (sizin tarafinizdan veya sizinle) paylasilan klasoriintiz varsa genel
arama beklenen sonuclari déndirmeyebilir. Arama en fazla 100 klasérde olmak
Uzere dncelikle Sik Kullanilan paylasilan klasorlerde ve ardindan diger paylasilan
klasorlerde gercgeklestirilir. Daha iyi arama sonuclari elde etmek igin arama
yapmadan 6nce bazi klasorleri Sik Kullanilanlar olarak belirlemenizi 6neririz.

*  Bir dosyanin boyutu 10 MB'in lizerindeyse dosya, tam metin aramasina (sadece
bir dosya hakkindaki meta veride degil, dosyanin iceriginde yapilan arama) dabhil
edilmez. Adin tamamini arayarak 6geyi bulabilirsiniz.

Varliklari Kullanma

ORACLE

Varliklar, bir web sitesinde veya diger projelerde kullanmak tzere birlikte
gruplandirmak istediginiz 6gelerdir.

Asagdida, varliklart mobil aygitinizda nasil kullanilabileceginize iliskin kisa bir genel
bakis sunulmaktadir.

Varliklarla Calisma

Is akisindaki bir varligi mobil aygitinizda onaylamak, reddetmek veya yorum eklemek
Uzere gbzden gegcirebilirsiniz. Varlik onayl sadece durumu degistirebilir veya hizmet ve
icerik yoneticileriniz Oracle Content Management uygulamasini ek is akigl
seceneklerini kullanacak sekilde konfiglre ettiyse onay, durumu otomatik olarak
degistiren bir is akisinin par¢asi olabilir.

Varliklar1 Onaylayin ve Reddedin

Giris gériniimiinde, Onaylar bilgi kutusunda basit varlik onayi gerektiren 6geleri, is
Akisi Gorevleri bilgi kutusunda ise is akisi onayi gerektiren 6geleri gorursiniz.
Ogeleri goruntiilemek icin bilgi kutusuna dokunun.

Onaylar

Onay bekleyen varliklar listesinde gerekirse bir varlia dokunup onu gbézden gegirin.
Varlikta birden fazla sayfa varsa, sayfa numarasina dokunup kiicik resimlerden olusan
bir serit acarak birden fazla sayfaya gidin ve sayfalari gérin. Varlik niteliklerinin

listesini gérmek icin @ simgesine dokunun.

Hazir oldugunuzda, varhigi onaylamak icin isaretine dokunun. Varligi reddetmek

icin #% simgesine dokunun.

Bir liste 6gesinin onaylamak igin saja veya reddetmek igin sola kaydirarak bir varlig
dogrudan onay listesinden hizlica onaylayabilir ya da reddedebilirsiniz.

is Akisi Goérevleri

Onay bekleyen varliklar listesinde son tarihi (varsa), varligin énizlemesini, varliga
iliskin detaylari ve is akisi gérevinizi gérirsiniz.
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is akisi gérevinde islem yapmak icin is akisi gérevi adina veya ™ simgesine dokunun. Bir
eylem secin, istege bagl olarak yorum ekleyin ve Gonder'e dokunun.

Bir 6geyi gorintilerken ekranin alt kismindaki ~ simgesine dokunarak da 6ge Uzerinde
islem yapabilirsiniz.

is akisi hakkinda daha fazla bilgi edinmek igin bkz. Managing Assets with Oracle Content
Management boliminde is Akislarini Kullanma.

Gozden Gecirilmekte Olan Varliklara Yorum Ekleme
Bir varligi gbzden gegcirirken yorum géndermek icin varhigi goruntileyin ve ek aciklama
araglarini gérmek Gzere T simgesine dokunun. Ara¢ cubugu gorinttlendiginde belirli bir

sayfanin belirli bir konumuna ek agiklama yerlestirmek igin cubuktaki ; simgesine ve
ardindan varhiga dokunun. Bu, yorumunuzu génderebileceginiz varlik konusmasini agar.

Arag gubugundaki . simgesine dokunun ve ardindan varligin vurgulayacaginiz ve ek
aciklama gireceginiz alanini se¢mek igin dokunup siriikleyin.

Birinin paylastigi génderileri goriintilemek icin ara¢ gubugunda simgesine dokunun ve
kisiyi segin.
Ek aciklama bir varliga yerlestirildikten sonra bu aciklamayla iliskili gdnderiyi vurgulamak icin

4 \

(1)
N simgesine dokunun. Ayrica bir génderiyle iliskili ek aciklamayi gortintilemek icin

konusmada bu génderiye de dokunabilirsiniz.

Dosyalari ve Klasdrleri Paylasma

Dogrudan mobil cihazinizda tek tek dosya paylasimi yapabilir veya bir klasériin tamamini
paylasabilirsiniz.

Dosya ve klasorler icin baglanti olusturarak bunlari dogrudan mobil uygulamaniz tizerinden
bulutta paylasabilirsiniz. Daha sonra, iceriginize erisebilmesi icin bu baglantilar baska
kisilerle paylasabilirsiniz. Baska kisilerin paylastiginiz dosya veya klasorlerle ne
yapabilecegini siz kontrol edersiniz: Ogeyi yalnizca cevrimigi olarak goriintiilemelerine,
indirmelerine veya degistirmelerine izin verebilirsiniz. Ayrica baglanti gegerlilik son tarihi veya
erisim kodu da ayarlayabilirsiniz. Baglantiyi olusturduktan sonra istediginiz gibi
paylasabilirsiniz. Ornek olarak, baglantiyi bir e-postaya ekleyebilir veya metin mesajiyla
gonderebilirsiniz.

Ayrica uye ekleyerek de klasorleri paylasabilirsiniz, bdylece bu kisiler klasordeki ve alt
klasorlerdeki tiim icerige erisim kazanirlar. Blylk bir proje Uzerinde ¢alisirken ve érnegin
kisilerin bilgilere diizenli olarak erismesi gerektiginde bu 6zellik faydali olabilir.

Detayl bilgi icin bkz. Dosyalari ve Klasorleri Paylasma.

Konusmalarin Kullanimi

Konusmalar, gercek zamanli yorumlar géndererek ve konulari tartisarak diger insanlarla
isbirligi icinde olmanin bir yoludur. Belirli bir dokiiman veya klasér hakkinda konusma
baslatabilir ya da bagimsiz bir konusma olusturabilirsiniz. Ayrica bir dosyanin belirli bdlimleri
hakkinda aciklamalar olan ek a¢iklamalar da olusturabilirsiniz.
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Belirli bir dosya veya klasor hakkinda konusma olusturmak veya gortintilemek icin:

1. Bir konusma icin kullanmak istediginiz dosyay! veya klasori bulun.

2. """ simgesine dokunun.

3. Konusma'ya gidin. Zaten mevcut bir konusma yoksa sizin i¢in yeni konusma
baslatilir.

Dosya veya klasérden bagimsiz bir konusma olusturmak icin:

1. Gezinme panelini agin ve Konusmalar'a dokunun.

2. + simgesine dokunun. Sizin i¢in yeni ve bos bir konusma baglatilr.
3. Konusma adini ekleyin.
4. Olustur'a dokunun.

Konusmalara tye eklemek igin:
. . L . .
1. Konusmay! agin ve tlyeler sekmesinde B" simgesine dokunun.

@
2. ™ simgesine dokunun.

3. Ekleyeceginiz kisinin adini yazmaya baslayin. Girdiginiz harflerle eslesen adlar
listesi gOsterilir. Listeden kisileri sec¢in, sonra Ekle'ye dokunun.

Bir klasor hakkinda sohbet baslatildiysa kisileri Giye olarak klasére eklemeniz gerekir.
Bunlari sohbet araciliiyla ekleyemezsiniz.

Konusmaya gonderi eklemek i¢in konusmay!1 acin, mesaj alanina mesajinizi yazin ve
ardindan Génder'e dokunun.
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Dosyalari ve Klasorleri Paylasma

Dosyalarinizi ve klasorlerinizi baskalariyla kolay bir sekilde paylasabilir, icerige kimlerin
erisebilecegdini ve ne yapabileceklerini kontrol edebilirsiniz.

«  Paylasima hizlica goz atma (Yalnizca ingilizce).

« Paylasima Genel Bakis

e Dosyalar Paylasma

« Klasorleri Paylasma

e Paylasimi Durdurma

» Dosya Erisim Tarihcesini Kontrol Etme

* Paylasilan Klasordeki Silinmis Bir Dosyayi Kurtarma
+ Ipuglarini Paylasma

e Paylasim Sorunlarini Giderme

® Video

Paylasima Genel Bakis

ORACLE

Diger kisilerle isbirligi yapmaniz ve bilgi paylasmaniz gerekebilir, ancak bu bilgilere sadece
dogru kisilerin erisimi olmasini garantiye almak istersiniz. Kullandiginiz paylasim tipi ne
paylasmaniz gerektigine baghdir:

* Dosyalar: Bir baglanti olusturup bu baglantiyi birilerine e-postayla gonderebilir veya anlik
mesaj ya da belgede veya baska bir uygulamada bunu kullanabilirsiniz. Kigilere belirli
dosyalar icin ihtiyag duyuldukca erisim vermeye ihtiyac duyarsaniz bagdlanti géndermek
faydal olur. Alicinin dosyaya erisebilmesinin tek yolu baglantiyi kullanarak olabilir.
Asagida aciklanan genel baglantilar ve Giye baglantilari mevcuttur.

« Klasorler: Klasore bir baglanti gonderebilir veya klasore kisi veya gruplari tiye olarak
ekleyebilirsiniz. Klasore liye eklediginizde, bu kisi ve gruplar klasordeki tim icerige
erisebilir. Blylk bir proje tUzerinde ¢alisirken ve érnegin kisilerin bilgilere diizenli olarak
erismesi gerektiginde bu 6zellik faydali olabilir.

Diger kullanicilarla paylastiginiz klasorler varsa ve onlara bu klasore icerik ekleme izni
verdiyseniz eklenen icerik depolama kotanizdan disulir. Ornegin, klasériiniiz 500 MB
boyutunda dosya iceriyorsa ve paylastiktan sonra diger kullanicilar tarafindan 300 MB
boyutunda dosya eklenirse, toplam 800 MB olarak kotaniza yansir.

100'den fazla klasore erismeniz gerekiyorsa (sahip oldugunuz veya sizinle paylasilan),
aramalar 100 klasor ile sinirli oldugundan arama sonuglariniz tamamlanmamis olacak.

Hizmet y6neticiniz organizasyonunuz icin Oracle Content Management ydnetiminden
sorumludur. Bu kisi kullanabileceginiz depolama alani boyutunu belirler. Sahip oldugunuzdan
daha fazla depolama alanina ihtiyaciniz varsa hizmet yoneticiniz ile iletisime gecin.

Kisilere rol atayarak, paylasilan igeriginizle neler yapabileceklerine karar verirsiniz. Klasorlere
tye eklerken, ilgili klasérdeki rollerini de belirlersiniz. Dokiimanlarin sadece gorintilenmesine
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izin verebilir veya kisilerin dokimanlari diizenleyebilmesi ve yeni siriimlerini
yukleyebilmesi gerektigine karar verebilirsiniz. Asagidaki roller kullanilabilir:

* Goruntiileyici: Goruntuleyiciler dosya ve klasorleri géruntileyebilir ancak
Uzerinde degisiklik yapamazlar.

« indirici: indiriciler ayrica dosyalari indirebilir ve kendi bilgisayarlarina
kaydedebilirler.

» Katkida bulunan: Katkida bulunanlar ayrica dosyalari degistirebilir,
guncelleyebilir, yeni dosyalar karsiya yukleyebilir ve dosyalari silebilirler.

« idareci: idareciler diger rollerin tiim yetkilerine sahiptir ve diger kisileri tiye olarak
ekleyebilir veya kaldirabilir.

< Not:

Sistem yoneticiniz Microsoft Office Online entegrasyonunu etkinlestirdiyse,
goruntuleyiciler web istemcisinde dosyanin sadece 6nizlemesini gorebilir,
indiriciler Microsoft Office Online'da dosyayi goruntileyebilir, katkida
bulunanlar ve yoneticiler ayrica dosyay! Microsoft Office Online'da
duzenleyebilirler.

Bir klasorii silmek de dahil idare etmeye iliskin tim izinleri iceren Sahibi rolu de
mevcuttur.

Katkida bulunanlar ve idareciler igerigi ve alt klasorleri silebilir. Paylasilan bir 6ge
silindiginde, 6ge sahibinin ve dgeyi silen kisinin Cop Kutusu klasériinde gorinir.

Ortaklar ve disaridan saticilar ile isbirligi yaparken, herkesin dogru erisim dizeyine
sahip olmasi i¢in dosyalarin givenli genel baglantilarini saglayabilirsiniz. Daha fazla
guvenlik eklemek amaciyla baglantilarda erisim kodlari ve gecerlilik bitis tarihleri de
ayarlayabilirsiniz. Ayrica, kimin, ne zaman ve hangi paylasilan dosyalara eristigini
izleyerek gozetimi surdurebilirsiniz.

Hizh bir paylasim turuna katilin (Yalnizca ingilizce).

Genel Baglantilar
Genel baglanti belirli bir dosyaya veya klasore erisim saglar, digerlerine saglamaz.

Hizmet yoneticiniz genel baglanti kullanimini devre disi birakabilir ve bu baglantilara
kimlerin erisebilecegini ayarlayabilir (herkes veya sadece kayith kullanicilar).

Genel baglanti olusturdugunuzda, kullanilip kullaniimadigini izleyebilmek igin
baglantiya bir ad eklersiniz. Ayrica, baglanti ile birlikte bir mesaj gonderebilir ve
baglantiya yonelik izinleri se¢ebilirsiniz. Bu, alicinin baglantiyla neler yapabilecegini
belirler. Web tarayiciniz Uizerinden erisilen tercihlerinizde, genel baglantilar igin
kullanilan maksimum rolu ayarlayabilirsiniz. Hizmet ydneticiniz de genel baglantilar igin
izin verilen rolleri sinirlayabilir. Roller, klasorlere tye eklenirken kullanilanlarla aynidir
(Gérintiileyici, indirici veya Katkida Bulunan).

Genel baglanti olustururken, yoneticiniz izin verdiyse baglantiyi Herkese géndermeyi
secebilirsiniz. Boylece Oracle Content Management hesabi olmayan kisilere de
baglanti génderebilirsiniz. Veya alicilari Tim Kayith Kullanicilar, yani hesabi olan
kullanicilar olarak sinirlayabilirsiniz.
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Genel baglantinin ¢alismayi durduracagi istege bagh gecerlilik bitis tarihi ve erisim kodunu da
ayarlayabilirsiniz. Erisim kodlari genel bagdlanti icin parola gibidir. Bir erisim kodu
ayarlayabilirsiniz, baglantiyi alan kisinin baglanti kullanilmadan 6énce kodu girmesi
gerekecektir. Bu, gonderdiginiz genel baglantilarda ek giivenlik 6lgiisii eklemenize yardim
eder. Baglantiyi kullanabilmeleri icin baglantiyi alan kisiye erisim kodunu géndermeniz
gerekir. Aksi takdirde, baglanti ile iliskili icerige erisemezler.

Uye Baglantilari

Bu tlrde baglanti, baglantinin kullanilabilmesi icin kisinin klasoriin tyesi olmasini ve Oracle
Content Management hesabina giris yapmasini gerektirir. Uye baglantisi kullandiginizda
alicinin dosya veya klasoru goriintilemesini saglayan Gevrimici Erisim secebilirsiniz. Ayrica
dosyay! paylasirken Dogrudan indirme baglantisini kullanabilirsiniz. Bu, kullanicinin
goriintilemeden dosyay! indirmesini saglar.

Paylasma

Kisilerin klasordeki diger dosyalara degil sadece o dosyaya erismesini saglayan bir dosya
baglantisini paylasabilirsiniz. Ve kullandiginiz uygulamaya bagli olarak dosyayi dogrudan
baska birine génderebilirsiniz. Ornek olarak, mobil aygit kullanildiginda dosyay! birine
gonderme secenegi vardir.

Baglanti Olusturma

* Tarayicl:

1. Dosyayi secin ve sag tiklama meniisiinde Baglantiyi Paylas'i secin veya eylemler

cubugunda 3 0gesine tiklayin.

2. Baglanti tipini secin (liye veya genel). Kok klasorde dosyalar icin tiye baglantilari
olusturamazsiniz.
Not: Uye baglantisi olusturursaniz dosyaya erisim kullanicinin klasoérdeki roliine
baglidir. Genel baglanti olusturursaniz dosyaya erisim yoneticiniz tarafindan sistem
genelinde 6ndeger olarak belirlenen role veya Ust klasérdeki ayara baghdir. Rol
iletisim kutusunun en altinda gosterilir. Roll degistirmek igin Baglanti Seceneklerini
Diizenle'ye tiklayin ve yeni bir rol segin.

3. Baglantiyi kisilere e-postayla gdéndermek isterseniz kullanicilarin adlarini veya e-
posta adreslerini girin.

4. Bu klasore erisimin tipi ve genel baglantilar icin gegerlilik sonu gibi baglanti
secenekleri iletisim kutusunun en altinda gosterilir. Bu segenekleri degistirmek icin
Baglanti Seceneklerini Diizenle'ye tiklayin.

- Uye baglantilari icin dosyanin gevrimici mi acilacagini yoksa kullanicinin
bilgisayarina mi indirilecegini secebilirsiniz. Cevrimigi agmayi secerseniz
kullanicinin erisimi Ust klasordeki roliine baghdir.

— Genel baglantilar icin daha 6nce olusturulan genel bir baglantiyr secebilir, izni
degistirebilir, dosyaya herkesin mi yoksa sadece kayitli kullanicilarin mi
erisebilecegini secebilir, siire bitim tarihi belirleyebilir ve baglantiya erigimi
sinirlandirmak icin bir erisim kodu ayarlayabilirsiniz.

Baglantiy! kopyalayarak baska bir yerde kullanabilirsiniz veya baglantiyi hakkinda istege
bagli bir not ile dogrudan baskasina géndermek lizere e-posta adresi girebilirsiniz.

¢ Masaiistili uygulamasi: Oracle icerik klasériiniizde dosyay! secin ve sag tiklayin. Oracle
Icerik baglam boélimiindeki Baglantiy1 Kopyala secenegini kullanarak hizlica bir genel
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baglanti dndegeri olusturabilir ve bunu ihtiyaciniz oldudu yerlerde kullanmak Gzere
panonuza kopyalayabilirsiniz. Ya da Baglantiy1 Paylas'i secebilirsiniz. Bir Uye
baglantisi veya Genel baglanti olusturmayi ya da baglantiy1 e-posta mesajinda
gondermek icin e-posta programinizi agmay!i segebileceginiz bir iletisim kutusu
acilir. Genel baglanti olustururken éndegerleri kullanabilir ya da Baglanti
Seceneklerini Diizenle'ye tiklayarak bir erisim kodu, son tarih vb.
belirleyebilirsiniz. Olusturdugunuz baglantiy! kopyalayip baska bir yerde de
kullanabilirsiniz.

«  Mobil aygit: * (Android) veya **" (i0S) simgesine dokunun. Baglantiyi
Paylas'a dokunun. Kullanilabilir baglantilari ve Uye baglantilarini gérmek tizere
Mevcut Baglantiy1 Sec'e dokunun. Uye baglantisi kullanilirken, dosyayi indirmek
icin bir uygulama secebilirsiniz veya baska bir uygulamada kullanim i¢in baglantiy!
kopyalayabilirsiniz. Yeni genel baglanti olusturmak icin gerekli detaylari girin.
Tamamlandiginda, Olustur'a tiklayin ve baglantiy1 paylasmak icin kullanilacak
uygulamay! segin.

Uye ve Genel baglantilar hakkinda detaylar igin bkz. Paylasima Genel Bakis.

Baglantilara Erisimi Konfigiire Etme

Klasor baglantilarina erisimi konfiglire etmek icin masaustli uygulamasinda ya da
tarayicinizda klasorle ilgili Nitelikler'e erisin. Sonra Paylasim'a tiklayin ve degerleri
gerektigi sekilde duizenleyin:

e Bireysel bir klasor ve klasoriin 6geleri icin genel bagdlantilar yasaklamak izere
genel baglantilar secenegini devre disi birakin.

e Genel baglantilar olusturuldugunda kisilere otomatik olarak atanan rolu
degistirmek icin acilan listeden yeni bir rol secin. Ornegin, klasorlerinizin ¢cogu icin
rol éndegeri olarak Goriintuleyici rolini se¢cmis olabilirsiniz, ancak bir klasoér igin
rol éndegerinin indirici olmasini isteyebilirsiniz. Bu sayede belirli klasorler icin
baglanti davranisini 6zellestirebilirsiniz.

Klasorleri Paylasma

ORACLE

Klasére baglanti géndererek veya klasore iye ekleyerek bir klaséri paylasabilirsiniz.
Baglantilar klasorler icin dosyalar ile ayni sekilde calisir. Bir grup veya kisiyi Ulye olarak
eklediginizde, klasérdeki tiim icerige erisirler.

Yoneticiniz genel baglanti ayarlarini konfiglire ederek genel baglanti olusturma izniniz
olup olmadigini, baglantilari icin maksimum izinler ile izin 6ndegerlerini ve baglantilarin
suresinin dolup dolmayacagini belirler. Asagida acgiklanan segeneklerin bazilarini
gOérmuyorsaniz yoneticinizle iletisime gecin.

Klasor Baglantisi Olusturma
Klasor baglantilarini sadece kisilerle paylasabilirsiniz; gruplarla paylasamazsiniz.
* Tarayicl:

1. Klasorl segip tiklayin ya da sag tiklama menusiinde Baglantiy1 Paylas'a

tiklayin veya eylemler cubugunda mg simgesine tiklayin.

2. Baglanti tipini secin (lye veya genel).
Not: Uye baglantisi olusturursaniz klasore ve klasoriin 6gelerine erisim
kullanicinin klasordeki roliine baghdir. Genel baglanti olusturursaniz klasére
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ve klasoriin 6gelerine erisim yoneticiniz tarafindan sistem genelinde éndeger olarak
belirlenen role veya st klasordeki ayara baghdir. Rol iletisim kutusunun en altinda
gosterilir. Roli degistirmek icin Baglanti Segeneklerini Diizenle'ye tiklayin ve yeni
bir rol secin.

3. Baglantiyi kisilere e-postayla géndermek isterseniz kullanicilarin adlarini veya e-
posta adreslerini girin.

4. Bu klasore erisimin tipi ve genel baglantilar igin gecerlilik sonu gibi baglanti
secenekleri iletisim kutusunun en altinda gosterilir. Genel baglanti olusturuyorsaniz
Baglanti Segeneklerini Diizenle'ye tiklayarak bu secenekleri degistirebilirsiniz.
Daha 6nce olusturulan genel bir baglantiy1 secebilir, izni degistirebilir, stire bitim tarihi
belirleyebilir ve bagdlantiya erisimi sinirlandirmak icin bir erisim kodu ayarlayabilirsiniz.
Uye baglantisi olusturuyorsaniz klasérdeki tiye roliinii degistirerek bir kullanicinin
erisim tipini degistirirsiniz.

Masaiistii uygulamasi: Oracle icerik klasériiniizde klasorii secin ve sag tiklayin. Oracle

icerik baglam bélumiindeki Baglantiy1 Kopyala secenegini kullanarak hizlica bir genel

baglanti dndegeri olusturabilir ve bunu ihtiyaciniz oldudu yerlerde kullanmak Gzere
panonuza kopyalayabilirsiniz. Ya da Baglantiy1 Paylas' secebilirsiniz. Bir Uye baglantisi

veya Genel baglanti olusturmayi ya da baglantiyi e-posta mesajinda géndermek icgin e-

posta programinizi agmay! secebileceginiz bir iletisim kutusu agilir. Genel baglanti

olustururken dndegerleri kullanabilir ya da Baglanti Seceneklerini Diizenle'ye tiklayarak
bir erisim kodu, son tarih vb. belirleyebilirsiniz. Olusturdugunuz baglantilari kopyalayip
baska bir yerde de kullanabilirsiniz.

Mobil aygit: * (Android) veya """ (i0S) simgesine dokunun. Baglantiyi Paylas'a
dokunun. Kullanilabilir baglantilari ve Uye baglantilarini gérmek tizere Mevcut
Baglantiy1 Sec'e dokunun. Yeni baglanti olusturmak igin gerekli detaylari girin.
Tamamlandiginda, Olustur'a tiklayin ve baglantiy1 paylasmak icin kullanilacak
uygulamay! segin.

Kullanmak istediginiz baglanti tirini segin.

Baglantilara Erisimi Konfigiire Etme

Klasor ve klasorun icerigi icin baglantilara erisimi konfiglire etmek izere masadusti
uygulamasinda ya da tarayicinizda klasorle ilgili Nitelikler'e erisin. Sonra Paylasim'a tiklayin
ve degerleri gerektigi sekilde diizenleyin:

Bu klasor ve klasoriin 6geleri icin genel bagdlantilar yasaklamak izere genel baglantilar
secenegini devre disi birakin.

Genel baglantilar olusturuldugunda kisilere otomatik olarak atanan roli degistirmek icin
acilan listeden yeni bir rol secin. Ornegin, klasérlerinizin cogu icin rol dndegeri olarak
Géruntileyici roliini secmis olabilirsiniz, ancak bir klasér icin rol 6ndegderinin indirici
olmasini isteyebilirsiniz. Bu sayede belirli klasérler icin baglanti davranisini
Ozellestirebilirsiniz.

Klasor Uyeleri EKleme

Gozatici: klasori segin ve eylemler cubugunda Kenar Cubugu'nu ve Uyeler'i secin. Uye
Ekle'ye tiklayin.

Masaustl uygulamasi: Oracle icerik klaséruiniizde klasorii secin, sag tiklayin ve Oracle
icerik baglam boélimiinden Uyeler'i secin.

- L ]
Mobil aygit: ¢ (Android) veya " (i0S) simgesine dokunun. Uyelere veya @
simgesine dokunun.
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Eklemek istediginiz kisi veya gruplari ve istege bagli mesaji girin. Ardindan tyelerin
klasorde sahip olacaklari rolii secin. Grup eklerseniz, tim grup tyeleri ayni role sahip
olur.

Paylasimi Durdurma

Klasoérden kendinizi veya bir baskasini kaldirmak igin klasorle ilgili Uyeler menustine

gidin.

+ Tarayicinizda sag tiklama menusiinde Uyeler'i secin veya eylemler cubugunda
Kenar Cubugu'nu secip Uyeler'i secin.

+  Masalistii uygulamasi kullanilirken, Oracle igerik klasériiniize gidin. Kullanmak
istediginiz klasére sag tiklayin ve Uyeler'i segin.

+ iPad veya iPhone cihazinizda, *** simgesine dokunun. Uyeler'e dokunun.

« Android aygitinizda, * simgesine dokunun. Uyeler'e dokunun

Ad secin ve adiniz veya kisinin adinin yanindaki listeden Kaldir secin. Kendinizi
kaldirirsaniz ve klasore tekrar erismek isterseniz klasor sahibinden sizi klasore
yeniden eklemesini istemeniz gerekebilir.

Klas6rin tamamini paylasmayi durdurmak icin:

* Klasorden tum kisileri kaldirin veya

»  Klasorun igeriklerini yeni klasore tasiyin. Klasoru yeni konuma tasirsaniz tyelik
bilgisi de klasor ile tasinir.

Dosya Erisim Tarihgesini Kontrol Etme

Bir dosyanin erisim tarihgesini kontrol etmek icin sag tiklama menusinden Nitelikler'i
secin veya eylemler cubugunda Kenar Cubugu'nu secip Nitelikler'i secin. Dosya

goruntilerken **° simgesine ve Nitelikler'e tiklayin. Bu dosyaya iliskin tim etkinligi
gormek icin Erisim Tarihgesi sekmesine tiklayin.

Buradaki listede dosyaya kim tarafindan ne zaman erisildigi, dosyaya nasil erisildigi
(6rnegin, baglanti kullanilarak) ve neler yapildigi (indirme veya goruntileme) gosterilir.
Eger genel baglanti klasére Uye olmayan biri tarafindan kullanilir ise, baglanti adi
gOosterilir.

Paylasilan Klasordeki Silinmis Bir Dosyay! Kurtarma

ORACLE

Paylastiyiniz bir klasérde idareci veya Katkida bulunan roliine sahip kisiler
klasorinizden dosya silebilir. Birileri dosya silerse, bunu Cop Kutusu klasoriniizde
bulabilirsiniz. Cop Kutusunda dosyayi secerek Geri Yukle'ye tiklayabilirsiniz.

Hizmet Yoneticiniz (organizasyonunuzda Oracle Content Management uygulamasini
idare etmekten sorumlu kisi) 6gelerin Cép Kutusunda ne kadar stireyle saklanacagini
ayarlayabilir. Cop Kutusu otomatik olarak bosaltilirsa dosyaniz kalici olarak silinebilir.
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Ipuclarini Paylasma
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Bir klasoru paylasirsaniz, bu haklari 6zel olarak degistirmediginiz stirece paylasma rolu
alt klasorlere de uygulanir.

Hizmet yoneticiniz hizmetiniz i¢in genel baglantilara izin verebilir veya 6nleyebilir ve bu
baglantilari kimlerin alabilecegini ayarlar (herkes veya sadece kayitl kullanicilar).

Biri sizinle klasor paylastiginda size bir rol atanir. Rolliniiz izin vermedigi icin karsiya
yukleme veya silme gibi bazi islemleri yapamayabilirsiniz. Bir islemi yapamiyorsaniz bu
meni segenegdi kullanilamaz. Ornegin, bir klasordeki roliiniz Gorintileyici ise, web
tarayicisi kullanirken indir segenegi kullanilamaz ve senkronizasyon istemcisini
kullanirken klasor kullanilamaz.

Rolunlzl kontrol etmek igin bir klasérdeki Gyelerin listesini goruntileyin. Rolunlz adinizin
yaninda yer alr.

Alt klasorleri paylasmak icin tst klasorii paylasmaniz gerekmez. Ornegin Gegerli Projeler
adli bir st klasoriinuiz ve bu klasorde indirim Programi, Aylik Bilten adinda ve bunun gibi
alt klasorleriniz olabilir. indirim Programi veya Aylik Biilten alt klasorlerini Gegerli Projeler
klasorinu paylasmadan diger kisilerle paylasabilirsiniz.

Ayni kisi paylasiimayan bir Gst klasérdeki her bir alt klasor icin farkli bir role sahip olabilir.
Ornegin, Can'la indirim Programi klasoriinui paylasabilirsiniz ve Can'a bu klasor igin
Katkida bulunan roliinii atayabilirsiniz. Can'la Aylik Bllten klasérinu paylasabilirsiniz ve
Can'a bu klasordeki dosyalar i¢in Goruntuleyici rolind atayabilirsiniz.

Sabhibi oldugunuz bir Ust klasorl paylasirsaniz alt klasorler icin haklari artirabilirsiniz;
ancak azaltamazsiniz. Bunun anlami:

—  Ust klasor diizeyinde atanmis rol alt klasor diizeyinde atanmis rolden daha yiiksekse
tim alt klasdrler igin en ust duzey rol kullanilir.,

—  Ust klasor diizeyinde atanmis rol alt klasor diizeyinde atanmis rolden daha kiiglikse
alt klasor rolt degismez.

100'den fazla klasore erismeniz gerekiyorsa (sahip oldugunuz veya sizinle paylasilan),
aramalar 100 klasor ile sinirli oldugundan arama sonuglariniz tamamlanmamis olacak.
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Konusmalarin Kullanimi

Klasorler ve tek tek dosyalar tizerinde tartisma gergeklestirmek igin baskalariyla hizl igbirligi
yapmanizi saglayan konusmalar olusturabilirsiniz.

«  Hizl bir konusma turuna katilin (Yalnizca ingilizce).
e Konusmalara Genel Bakis

e Konusmalar ile Tanisin Sayfasi

e Konusmalar Filtreleme veya Siralama

e Konusma Baslatma

» Konusmalarda Kisi Ekleme veya Kaldirma

e Konusmalarda Dosya Ekleme veya Kaldirma

e Konusmalarinizi Yonetme

* Ek Aciklama Ekleme

e Baska Bir Konusmaya Baglanti Ekleme

+ isaretleri Kullanma

® Video
Konusmalara Genel Bakis

Konusmalar, gercek zamanli yorumlar géndererek ve konulari tartisarak diger insanlarla
isbirligi icinde olmanin bir yoludur.

Belirli bir dokiimani, klasord, varligi, koleksiyonu veya siteyi tartismak icin bir konusma
olusturabilir ya da istediginiz herhangi bir konuyu tartismak icin bagimsiz bir konusma
olusturabilirsiniz. Konusma uyeleri aciklama ekleyebilir, aciklamalara yanit verebilir,
aciklamalari begenebilir, ekler ekleyebilir, iliskili dokiimanlarda ve sitelerde ek aciklamalar
yapabilir ve bir 6geye veya aciklamaya dikkat cekmek icin isaretler ekleyebilirsiniz.

Etiketleri (#) kullanarak konusmalariniza anahtar sézcukler de ekleyebilirsiniz. Bir mesajda
kullanilan Twitter etiketi (#) anlamlh bir terimi veya konumu belirtir, bdylece bu terim veya
konuyla iligkili tim igerikler kolayca bir araya toplanabilir.

Konusmalar sayfasinda erisim izniniz olan tim konusmalari gérebilirsiniz. Buradan hizla yeni
bir bagimsiz konusma olusturabilir, mevcut bir konusmay1 goruntileyebilir, konusmada ka¢
tane okunmamis mesaj oldugunu gorebilir veya bir konusmadaki en son mesaja yanit
verebilir ya da bunu begenebilirsiniz.
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Bir nesneler listesini gérinttlerken, yanindaki konusma simgesine bakarak nesneyle
iliskili bir konusma olup olmadigini kolayca gorebilirsiniz.

Q B =] C) Content and Experience If @ ’
) ~ ‘ Search Q ‘
Sites
Documents an~ Upload Create ~
AW 2] - S - Yoo /4R WNNESEEE LN R ] -
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O Projects Roadmap.docx (v2) R
Updated yesterday at 5:57 PM by you

Bir nesneyi goruntulerken, I simgesine tiklayip kenar cubugunu acarak nesneyle
ilgili bir konusma baslatabilir veya mevcut bir konusmaya katilabilirsiniz.

" Not:

Onceden meta veri, uygulama programi arabirimi bilgileri veya ceviriler gibi
diger bilgileri géruntilediyseniz, bélmenin acilan menisindeki secenegi
belirleyerek konusmaya dénmeniz gerekebilir.
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Project Plans

After meeting with my contact from Bayview Corp, we identified several features they'd like to see in
upcoming releases:
atures: regorts . user stats on documents Has the customer approved these project

[p—————— plans?
- printfriendly format
PR —— o y

For more detail on thair nesds, see the sections below.

e Additional Analytics
Bayview wants to be able 1o

ports based on product code that include custamers, fmes

37 PM m}

Plans.docx

o e No, we're still working on it with them.
v == “ E . ﬁ b I - - ~

Konusma Uyeligi

Konusmalar bir dosya, klasor, site, varlik veya koleksiyon ile iligkili oldugunda, 6genin tyeleri
tim uyeler tarafindan gorilebilen agiklamalar génderebilirler. Bu, tiim ekibin 6ge hakkinda
yorum yapabilecegi ve goriintileyebilecedi anlamina gelir. Uye olarak eklediginiz herkes
konusmayi goruntileyebilir ve konusmaya génderi ekleyebilir. Uye olarak bir kisinin hangi role
sahip oldugu 6nemli degildir. Bir kisi icerigi goruntileyebiliyorsa iliskili konusmayi
goriuntuleyebilir ve gonderi ekleyebilir. Birilerini tiye olarak kaldirirsaniz bu konusmaya
erisimlerini de kaybederler.

Bagimsiz bir konusma baslattiginizda konusmaya tyeler eklemeniz gerekir. Konusmada
yorumlar gdnderebilir ve diger tiyelerden gelen yorumlari yanitlayabilirler. Ayrica,
konusmadaki diger kisilerle paylasmak tizere dokiimanlar ekleyebilirler.

Konusmalar ile Tanisin Sayfasl

ORACLE

Oracle Content Management size konusmalar yoluyla isbirligi yapma sansi saglar. Nasil
yapilacagini 6grenmek ve gerekli 6zellikleri nerede bulacaginizi 6grenmek icin liitfen birkag
dakikanizi ayirin.

Baslangi¢cta Konusmalar sayfanizda sunlari gérursiniz:
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Kisim 7
Konugmalar ile Tanisin Sayfasi

w1

Aciklama

ORACLE

Gezinme paneli, 6zellikler arasinda gegis yapabileceginiz yerdir. Bu
panelde gordiguniz secenekler size verilen kullanici roline baghdir.
Ornegin, Varhiklara yonelik secenekleri sadece kurumsal kullanicilar goriir.
Son 0gelere, dokimanlara, yonlendirmeli turlara ve diger yardimci
baglantilara yonelik baglantilar1 igeren sayfay1 géruntiilemek i¢in Giris
Sayfasina tiklayin.

Isbirligi boliimii, dokiimanlar iceriklerinize ve konugmalariniza erisim
sunar.

Yonetici yetkileriniz varsa sistem genelindeki secenekleri ayarlama; diger
hizmetler ile tiimlestir: Oracle Content Management ve veri havuzlarini,
yerellestirme ilkelerini ve dijital varlik yonetimi ile ilgili diger 6zellikleri
konfiglire etmenize olanak taniyan secenekler gorirsiiniz.

Gezinme panelini agmak veya kapatmak icin goster/gizle simgesine tiklayin.
Kullanic alany, tercihlerinizi degistirebildiginiz veya masaiisti ve mobil
uygulamalar: bulabildiginiz yerdir. Ondegerlerinizi degistirmek i¢in
kullanici resminize tiklayin. Konugsmaya ait bildirimleriniz varsa, bildirim
sayisl isaretle gosterilir.

Yalnizca sik kullanilanlarinizi, sessize aldiginiz konugsmalar: veya sadece
kapali konugsmalar: gértintiillemek icin gérdiiklerinizi filtreleyin.

Bir dokiimanla iligkili olmayan yeni bir konugsma baslatin.

Konugmalar listenizi giincellenme zamanina, adina veya okunmamig mesaj
sayisina gore siralayin.

Ogeleri dar goriintimde veya genisletilmis gériiniimde goriintiilemek igin
goriiniim simgesine tiklayin.

Konusmalar listeniz konugmanin adini, en son giincellenme zamanini ve
en son guncelleyeni gosterir. Konusmadaki en son mesaj1 goruntilemek icin

konusmanin yanindaki ? 0gesine tiklayin.
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Kisim 7
Konusmalari Filtreleme veya Siralama

Oge Aciklama
10

Mesajlar simgesi ( @), konusmanin yeni oldugunu (yani konusmaya daha
once bakmadiginizi) veya konusmadaki okunmamig mesaj sayisini gosterir.

Klasor simgesi ( M| ), konusmanin bir 6ge ile, klasorle veya dokiimanla
iligkili oldugunu gosterir. Iligkili 6geyi agmak icin klasor simgesine tiklayin.

Bir seyi sik kullanilan olarak isaretlemek icin sik kullanilan simgesine ( @ )
tiklayin.

Konusmalari Filtreleme veya Siralama

Web tarayicinizda

Konusmalar'a tiklayin. Konusmalarinizi filtrelemek icin en Ustteki agilan listeden ne gérmek
istediginizi secin. Ornegin, sadece sessiz konusmalari veya kapatiimis konusmalari gérmek
isteyebilirsiniz.

Listenizi siralamak icin ekranin sag Ust kdsesindeki meniiden bir secenek belirtin. Listeyi
glncelleme saatine, ada veya okunmamis mesajlarin bulundugu konusmalara gére
siralayabilirsiniz.

Mobil Aygitta

Gezinme panelinde Konusmalar'a dokunun. konusmalarinizi filtrelemek icin en Ustteki acilan
listeden ne goérmek istediginizi secin. Ornegin, sadece sessiz konusmalari veya sik kullanilan
olarak isaretlenen konusmalari gérmek isteyebilirsiniz.

Listenizi siralamak icin ekraninizin tst kosesindeki Sirala simgesine dokunun ve kullanmak
istediginiz siralama segenegini belirtin.

Konusma Baslatma

ORACLE

Bir dijital varlik, dosya veya klasorle iliskilendiriimis veya bagimsiz bir konusma
baslatabilirsiniz.

Bir varlik, dosya veya klasor hakkinda konusma baslatmak icin:

1. Kullanmak istediginiz 6geyi acin.

2. [ simgesine tiklayin.
3. Konusma boélmesinde bir mesaj géndererek konusmay! baslatin.

Biriyle 6zel konusma baslatmak icin bu kisinin bir konusmadaki resmine tiklayin. Bu kisiyle
konusma baslatmak icin Bire Bir'e tiklayin.

Digerleriyle isbirligi amaciyla bagimsiz bir konusma baslatmak icin:

1. Gezinme kenar gubugundaki Konusmalar baglantisina tiklayin.
2. Olustur'a tiklayin ve konusma adini girin.

Bir konusmaya gonderi eklemek igin konusma bélmesine yorumunuzu yazin ve Génder'e
tiklayin.
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Konusmalarda Kisi Ekleme veya Kaldirma

Konusmalarda Kisi Ekleme veya Kaldirma

ORACLE

Dosya veya klasorle ilgili konusmaya kisi eklemek igin kisiyi klasére veya dosyanin
depolandigi klasore Uye olarak ekleyin. Kisi Uye olarak eklendikten sonra konusmaya
erisebilir.

Bagimsiz konusmalarla (dokiiman veya klasorle ilgili olusturulmamis) calisildiginda
kisileri dogrudan konusmaya ekleyebilirsiniz. Birilerini konusmaya eklediginizde, bu
kisilere bu konusmay1 yonetme haklari da verilir. Bu, baska tyeler ekleyebilecekleri,
konusmay! yeniden adlandirabilecekleri veya hatta konusmayi kapatabilecekleri
anlamina gelir.

Kisi bir Gyeyse, etkinlik statistinii konusmada goruntileyebilirsiniz. Kisinin resminin
etrafindaki renkli daire kisinin statlsinu belirtir:

e Resmin gevresindeki yesil tam daire kisinin oturum actigini ve o anda hesabini
kullandigini gosterir.

* Resmin gevresindeki sari dortte (¢ daire kisinin oturum actigini, ancak o sirada
hesabini kullanmadigini gosterir.

*  Kisinin resminin etrafindaki gri yarim daire kisinin ¢cevrimdisi oldugunu ve oturum
acmadigini gosterir.

Tarayicinizda statl gorintiilendiginde, resmin sag alt tarafindaki hareketli kalem,
kisinin gecerli konusmaya icerik girdigini gosterir.
Web Tarayicisi

Web tarayicinizda kisileri bagimsiz konusmaya eklemek igin:

1. Konusmayi agin.

2. @ simgesine tiklayin.

3. Paylas iletisim kutusunda Uye Ekle'ye tiklayin. Eklenecek kisini adini veya e-posta
adresini girmeye baglayin. Listeden adlari secin ve Ekle'ye tiklayin.

Bir kisiyi (kendiniz de dahil) konusmadan c¢ikarmanin hizli yolu, Giyelik cubugunda
kisinin resmine tiklayarak Konugsmadan Kaldir secenegini belirtmektir. Kaldirmak

istediginiz kisinin adi altinda ® simgesine ve Kaldir'a tiklayin.

Dosyada veya klasdrde olusturulan konusmadan birilerini ¢ikarmak icin dosyalarin
depolandigi klasorden bunlari tiye olarak ¢ikarmaniz gerekir. Boylece, hem dosyaya
hem de konusmaya erisimleri kaldirilir.

iPhonel/iPad

L X1 !
Birini eklemek igin konusmanin igcinden A" simgesine dokunun. G simgesine
dokunun. Arama ¢ubuguna bir ad veya adin bir b6luminu girin. Listeden kisiyi segip
Bitti'ye dokunun.

Birini konusmadan c¢ikarmak icin kisinin adinin yanindaki “*" simgesine dokunun. Uye
Kaldir'a dokunun.
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Kisim 7
Konusmalarda Dosya Ekleme veya Kaldirma

Android aygitlar

Konusmayi agin, * simgesine dokunun ve ardindan Uyeler'e dokunun. Yeni tiyeler

[ ]
eklemek igin ¥ simgesine tiklayin. Arama ¢ubuguna bir ad veya adin bir bolumuni girin.
Listeden kisiyi secip Ekle'ye dokunun. Birini konusmadan ¢ikarmak icin onlara ait resimlere
dokunun, sonra da Konusmadan Kaldir'a dokunun.

Konusmalarda Dosya Ekleme veya Kaldirma

ORACLE

Dosyalari mesaj eki olarak veya mesajsiz bagimsiz dgeler olarak bagimsiz bir konusmaya
ekleyebilirsiniz. Ekleyeceginiz dosya tipleri konusunda bir kisitlama yoktur.
Dosya Onizlemeleri ilk 100 sayfayla sinirlidir ve her dosya tipine 6nizleme yapilamaz.

Web tarayicida

1. Dosya eklemek istediginiz konusmay! acin.

2. @J simgesine tiklayin.

3. Dosyanin nerede depolanacagini secin: bilgisayarinizda veya zaten Oracle Content
Management uygulamasinda depolanmis olarak. Dosyaya gidin, secin, daha sonra
Gonder'e tiklayin.

4. Mesajl dosyayla ekleyebilirsiniz; dosyanin kendisini eklemek icin Gonder'e tiklamaniz
yeterlidir.

iPhone veya iPad'inizde

1. Konusmayi iPhone'unuzda veya iPad'inizde agin.

2. ° simgesine dokunun.

3. Oracle icerik hesabinizdan dosya eklemek icin Klasérden Seg'e dokunun. Ortam veya
Dosyalari Karsiya Yiikle'ye dokunarak:

* Aygitinizda depolanan 6gelerden fotograf veya video segin.
» Konusmaya eklemek amaciyla bir sesli mesaj kaydedin.

*  Bir dosyayi karsiya ytkleyin. Dosyanin depolanacagi konumu secin (6rnegin, Google
Drive veya baska bir Oracle Igerik hesabi). Dosyayi ve ardindan dosyayi Oracle
Icerik icinde depolayacaginiz konumu segin.

4. Ad degistirmek veya istege bagh aciklama eklemek icin Diizenle'ye dokunun.
5. Godnder'e dokunun.
Android aygitinizda

1. Dokimani eklemek istediginiz konusmayi agin.

2. o simgesine dokunun.
3. Konusmaya ne ekleyeceginizi segin.

e Aygitinizdaki birilerine ait fotograf veya video segin.
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Konusmalarinizi Yénetme

*  Birdosyayi karslya ytkleyin. Dosyanin depolanacagi konumu segin (drnegin,
Google Drive veya baska bir Oracle Igerik hesabi). Dosyay! ve ardindan
dosyay! hesabinizda depolamak istediginiz konumu segin.

«  Zaten Oracle Igerik'te bulunan bir dosyay! secin. Dosyanin saklandidi yere
gidin ve dosyay! segin.

Ogeyi, Oracle icerik'te depolamak istediginiz konumu segin.
Adi degistirmek veya istege bagl bir agiklama eklemek igin * simgesine ve
daha sonra Diizenle'ye dokunun.

Bitti'ye dokunun.

Konusmalarinizi Yonetme

Bir konusmay! goruntilediginizde konusmanizi *** simgesine tiklayarak
yonetebilirsiniz. Bir 6ge ile iliskili bir konusmayi goérintiliyorsaniz Konusma

bolmesindeki *** simgesine tiklayin. Bagimsiz bir konusmay! goruntiliyorsaniz

Konusma ara¢ gubugundaki

""" simgesine tiklayin.

Tiumiinii Okundu Olarak isaretle: (okunmayan mesajlariniz oldugunda gosterilir)
Konusmadaki tim gdnderileri okundu olarak isaretleyebilirsiniz. "Okundu” sayisi
konusma listesinde gorundar.

Sik Kullanilanlara Ekle: Konusmayi sik kullanilanlar listesine ekleyin veya
listeden kaldirin.

Konusmayi Paylas: Konusmay! lUye ekleyerek veya konusmaya baglanti
gondererek paylasin.

Dokiuiman Yiikle: Konusmaya bir dokiiman ekleyin.
Konusmay! Yeniden Adlandir: Konusmanin adini degistirin.

Konusmanin Sesini Kapat veya Konugsmanin Sesini A¢: Konusmanin sessize
alinmasi bunu konusmalar listenizde gizler ve gonderilmesini istediyseniz bu
konusma hakkindaki mesajlarin e-posta 6zetinizde yer almasini durdurur.

Konusmayi Kapat veya Konusmayi A¢: Konusmay! kapatmak kisilerin yeni
mesajlar eklemelerini engeller ve konusmay kisilerin konusma listesinden kaldirir.

Konusmay! At: (yalnizca konusmanin tek tyesi iseniz gosterilir) Bir dosya veya
klasdrden bagimsiz olarak olusturulmus bir konusmay! atabilirsiniz. Konusmayi!
attiginizda konusma size ve herhangi tiyeye yonelik konusma listesinden kaldirilir.

Uyelik Mesajlarini Géster veya Uyelik Mesajlarini Gizle: (yalnizca bagimsiz
konusmalarda gosterilir) Bu mesaj tipleri, bir kisinin ne zaman ve kimin tarafindan
konusmaya eklendigini gosterir.

Konusma Dilini Ayarla: Listeden bir dil segerek bireysel konusmalar igin dil
ayarini duzeltebilirsiniz.

Ek Aciklama Ekleme

Bir dosya veya varligi web tarayicinizda goriintulediginizde, dosya veya varligin belirli
bir kismi hakkinda yorum eklemek tizere ek agiklamalar kullanabilirsiniz. Ornegin, bir
is arkadas! karsiya sunum yuklediginde, sunumda gezinerek 2, 7 ve 10 numarali

ORACLE
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Kisim 7
Baska Bir Konusmaya Baglanti Ekleme

sayfalara agiklama ekleyip sunumun bélumlerini tartisabilirsiniz. Veya bir kisi projelerinizden
biri tarafindan kullaniimakta olan bir koleksiyona fotograf eklerse bir konusma olusturabilir ve
kullanilmadan 6nce o fotograf hakkinda ek agiklamalar ekleyebilirsiniz. Koleksiyonlar ve dijital
varliklar kurumsal kullanicilarin kullanimina aciktir. Standart kullanicilar gezinme panellerinde
0 sec¢enekleri gérmez.

Ek aciklamaniz konusma bolmesinde bir gonderi olarak goriinir. Ornegin, Yaklasan Proje
Detaylari.pptx adli dosyaya bir ek aciklama eklerseniz, ek aciklamaniz konugsma bélmesinde,
ek aciklamanin tarihi ve saatinin altinda Yaklasan Proje Detaylari.pptx araciligiyla seklinde
gorandr.

Dosyanin depolandi§i klasériin tyesi olan veya kullanildigi koleksiyonun Giyesi olan herkes
dosyadaki ek aciklamalari gorinttleyebilir. Klasériin lyesi olarak bir kisinin hangi role sahip
oldugu énemli degildir. Ek aciklama eklemek icin kisinin indirici, Katkida Bulunan veya idareci
roliine sahip olmasi gereklidir.

Bir varlija ek acgiklama eklediginizde, o ek agiklama sadece varligin depolandigi veri
havuzunun baglaminda goriiniir. Ornek olarak, Bisikletci koleksiyondaki bir bisikletin
fotografina sahip oldugunuzu varsayin. Fotograf gercekte Bisiklet klasoriiniizde saklanir,
ancak veri havuzunda kullanilir. Bisikletgi veri havuzundaki fotografa ek aciklama eklerseniz,
ek aciklama Bisiklet klasériintiizde gérinmez.

1. Aciklama eklemek istediginiz dosyayi goriintleyin.

2. = simgesine tiklayin.

*  Metni vurgulamak ve vurgulanan alan hakkinda aciklama eklemek icin sag diigmeyi
basili tutun ve alan segmek tzere imlecinizi strukleyin. Konusma bélmesine
acliklamanizi eklemek igin diigmeyi birakin.

» Dosyada bir noktaya aciklama eklemek igin aciklama eklemek istediginiz alana gidin.
Konusma bélmesine agiklamanizi eklemek igin bu noktaya tiklayin.

3. Ek acgiklamanizi kaydetmek icin Génder'e tiklayin.

Bir dosyaya bir ek agiklama eklemenizin ardindan, digerlerinin agiklamalar ekleyebilmesi igin
bir konusma da baslatilr.

O

Ek aciklamalari gérintiilemek igin simgesine tiklayin.

Baska Bir Konusmaya Baglanti Ekleme

ORACLE

Bir konusmaya gonderi yazarken baska bir konusmaya baglanti vermenin faydal olacagini
disinebilirsiniz.

1. Mesajinizi gdndereceginiz konusmay! a¢in. Bu, bagimsiz ya da dokiiman veya klasor igin
olusturulan konusmaya eklenebilir.

2. Mesaj kutusuna metninizi girin. Tarayici kullanildiginda, formatlama secenekleri metin
kutusunun altinda bulunur.

*

simgesine tiklayin veya dokunun.

4. Konusma arayin veya En Son listesinden birini secin. Bu konusmaya ait baglanti mesajin
gobvdesine eklenir.

5. Tercihlerinizi nasil ayarladigniza bagli olarak Gonder'e tiklayin veya Enter tusuna basin.
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Isaretleri Kullanma

Isaretleri Kullanma

ORACLE

isaretler, birinin dikkatini mesaj veya dokiiman gibi bir nesneye ¢ekmek icin bir yoldur.
Atadiginiz 6ncelige bagli olarak kisilerin dikkatini hizli bir sekilde ¢ekebilirsiniz.

isaret atamak icin konusmadaki 6geleri goriintileyin ve 6genin sagindaki = ogesine
tiklayin. Sonra, isaretlenen kisiyi ve 6ncelik diizeyini segin. Her kisiye farkli bir isaret
onceligi atayabilirsiniz.

isaret  Anlami

= Bilginize: zamaniniz oldugunda buna bakin veya Liitfen Yanitlayin: Buna
bakin ve ne digstindigiinizi bana soyleyin.

X Liitfen Yanitlayin Acil: En kisa zamanda buna bakip ne diisiindiigiiniizii bana
bildirin. Liitfen Yanitlayin Acil isaretleri icin her zaman bir e-posta bildirimi
gonderilir.

Toplam isaret sayinizi baslkta goérebilirsiniz (lf). Size atanan isaretleri veya
digerlerine atadiginiz isaretleri hemen gérmek igin isaret sayisi simgesine tiklayin.

isaretler sayfasinda size atanan veya sizin atadiginiz isaretleri filtreleyebilirsiniz veya
isaret tipine gore filtreleyebilirsiniz. Isaretleri isaret tarihine veya mesaj tarihine gore
siralayabilirsiniz.

Su eylemleri isaretler sayfasinda gergeklestirebilirsiniz:

* Mesaji konugsmada goruntilemek i¢in mesaja tiklayin.
e Mesajl yanitlamak i¢in © baglantisina tiklayin.

*  Mesaji begenmek igin th baglantisina tiklayin.

+ lisareti temizlemek icin isaret simgesine tiklayin. Temizle'ye tiklayin veya X
isaretine dokunun. Isareti atayan kisiler, bildirimleri i¢in yaptiklari ayarlara bagl
olarak e-posta alabilirler.

isaretlerin buna hemen bak! demesini saglamak igin, onlari akillica kullanin. Bir anda
veya surekli gelen bir isaret bildirimi akini etkiyi azaltir.
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Gruplarin Kullanimi

Tek seferde birden fazla kisi ile paylasimda bulunmayi kolaylastirmak tzere kisi gruplari
kurabilirsiniz.

«  Gruplar hakkinda kisa bir tur atin (Yalnizca ingilizce).
*  Gruplara Genel Bakis

e Grup Olusturma veya Silme

*  Gruba Kisi Ekleme

*  Gruplara Katilma ve Gruplardan Ayrilma

Gruplara Genel Bakis

ORACLE

Gruplar tek seferde birkag kisi ile iletisim kurmaniza ve koordinasyon saglamaniza yardim
eder.

Gruplar hakkindaki bilgilere hizlica goz atma (Yalnizca ingilizce).

Birden fazla kisiyle is birligini hizlica baslatabilmeniz icin bir grup bir konusmaya eklenebilir.
Veya bir grubu klasore lye olarak ekleyebilir ve bdylece o klasoriin iceriklerini digerleri ile
hizlica paylasabilirsiniz. icerik tipleri, bireyler ile paylasildigi ayni yolla gruplar ile de
paylasilabilir. Bir grup ile sadece koleksiyonlari ve genel veya lye baglantilarini
paylasamazsiniz.

Kendi gruplarinizi olusturabilirsiniz veya gruplar sizin organizasyonunuz i¢in hizmet
yoneticiniz tarafindan zaten olusturulmus olabilir.

Grup olustururken ve kullanirken unutulmamasi gereken birkag ipucu:

*  Gruplarn kopyalamayin. Amaciniz icin faydali olabilecek bir grubun zaten mevcut
oldugunu goérmek icin Grup menustindeki Genel Gruplari Bul secenegini kullanin.

*  Anlamh bir ad kullanin. Grup adiniz i¢in akronim veya kisaltmalar kullanmayin.
Amacinin anlasilabilmesi igin anlaml yapin.

*  Grubunuz icin dogru gizlilik kontroliinii secin. Grubu kimin bulup kullanabilecegini ve
insanlarin kendilerini gruba ekleyip ekleyemeyecegini kontrol edebilirsiniz. Su tipte
gruplar olusturabilirsiniz:

— Genel grup - Genel gruplari herkes gorebilir ve insanlar kendisini gruba ekleyebilir.
Bu grup turtini dikkatli kullanmalisiniz. Ornek olarak, bir projenin acilisini yapmis
olabilirsiniz ve projeyi kullanan kisilerden geri bildirim toplamak isteyebilirsiniz.
Herkese bir grup acabilirsiniz ve kisilerin ilgili projeye iliskin geri bildirim
ekleyebilmeleri igin kendilerini eklemelerini saglayabilirsiniz.

—  Ozel grup - Ozel gruplar herkes tarafindan gorilebilir ancak insanlar kendilerini gruba
ekleyemez. Bu, bir grubu kisi alt kiimesi olarak sinirlandirmak istediginizde faydali
olabilir. Kisiler grubun mevcut oldugunu kesfedebilir ve bu kisiler ile bilgi paylasmak
icin grubu kullanabilir. Ornek olarak, Mihendislik departmani igin bir grup
olusturabilirsiniz. O departman ile isbirligi kurma veya paylasma gereksinimi duyan
herkes grubu bir konusma veya klasore tye olarak ekleyebilir.
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— Kapali grup - Bu grup tipi size lyelik Gzerinde en siki kontrol olanagini saglar.
Grup uyesi olmayan kimse grubu géremez ve kendisini gruba ekleyemez.
Ornek olarak, kiiciik bir grup gerceklesecek bir sirket alimi veya projeyi
tartisma ihtiyaci duyabilir. Organizasyondaki baska hi¢ kimsenin bunu bilmesi
gerekmez, bu nedenle bir grup kisitl tiye olusturarak bilgileri kimlerin
gorebildiklerini kontrol edebilirsiniz.

» Herhangi bir 6geye lye olarak bir grup ekleyebilirsiniz. Birini bir gruba ekler veya
gruptan cikarirsaniz bu kisi, 6geye eklenir veya 6geden kaldirlir. Birey, grubun
parcasi olarak degil bir birey olarak eklenirse birey olarak kaldiriimadigi stirece
Uye olarak kalir.

«  Belirli bir kullanici roliintin gerektigi bir 6geye uye olarak bir grup eklerseniz
yalnizca bu role sahip kullanicilar 6geye erisebilir. Ornegin Standart Kullanici
roliine sahip bir kullaniciyi bir gruba ekler ve daha sonra bu grubu bir veri
havuzuna lye olarak eklerseniz veri havuzlarina erismek icin Kurumsal Kullanici
roli gerektiginden standart kullanici bu veri havuzuna erisemez.

»  Bir grup silinirse paylasilan klasorlere, igerik tiplerine veya konusmalara erisim, o
gruptaki kisilerden alinir.

*  Gruplari mobil aygitinizda ve masaustl uygulamasi ile kullanabilirsiniz ancak
gruplari web tarayicisi araytzunu kullanarak idare edersiniz.

Grubu kullanmak igin, paylasmak tzere bir kisi sectiginiz gibi secim yapin. Ornek
olarak, bir klasor veya konusmay!i paylasirken grup adini Uyeler iletisim kutusuna
yazin. Gruptaki bireyler i¢in yetkileri (Goruntileme, Katkida Bulunan vb.) segin ve
grubu klasér veya konusmaya Uye olarak ekleyin.

Grup Olusturma veya Silme

Gruplar diger kisiler ile tek seferde hizlica icerik paylasmanizi ve isbirliginde
bulunmanizi saglar.

Gruplar, web tarayici arayliziiniz kullanilarak yonetilir. Mobil aygitinizda veya
masaustl uygulamasi ile gruplari kullanabilirsiniz (onlar klasérlere ve konusmalara
Ulye olarak ekleme vb.) ancak mobil aygit kullanarak grup olusturamaz, silemez,
gruplara katilamaz veya gruplardan ayrilamazsiniz.

Grup Olusturma

1. Kullanici menisini agmak icin kullanici resminize ve ardindan Gruplar'a tiklayin.
Grup sayfasinin yukarisindaki meniiden Genel Gruplari Bul segin.
Kullanabileceginiz bir grup bulamazsaniz, Grup Olustur segin.

2. Grup i¢in anlamli bir ad olusturun. Karisik olabilecek kisaltma veya akronimleri
kullanmayin. Grubunuzun hedefini ifade eden bir ad kullanin.

3. Kullanmak istediginiz gizlilik ayarlarini segin.

e Grubu kimlerin bulabilecegini secin. Herkes'i secerseniz kullanicilar, genel
gruplar listesinde grubu gorebilir. Uyeler'i secerseniz, yalnizca tiyesi olanlar bu
grubun var oldugunu bilebilir.

*  Grubu herkes tarafindan bulunabilecek sekilde ayarlarsaniz, kullanicilarin
kendilerini gruba ekleyip ekleyemeyecegini secebilirsiniz.

Bu ayarlar, ihtiyaciniza uygun grup tipini olusturmak izere nasil
kullanabileceginizle ilgili 6rnekler icin bkz. Gruplara Genel Bakis.
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4. Bittiginde Bitti'ye tiklayin.

5. ihtiyagc duyuldugu sekilde tiye ekleyin. Uye Ekle'ye tiklayin ve eklenecek kisileri arayin.
Kisinin sahip olmasini istediginiz rolii secin ve ardindan Ekle'ye tiklayin.

Grubunuzun ayarlarini diizenlemek i¢in grup adinin yanindaki veya grubun ara¢ cubugundaki

* simgesine tiklayin. Grubu diizenleme, Uye ekleme veya grubu silme segeneklerini
goreceksiniz.

Grup Silme
Grup silmek icin grup adinin yanindaki veya grubun arac cubugundaki *** simgesine tiklayin
ve Sil'i secin.

Sildiginiz bir grup ile bir klasor, icerik tipi veya konusma paylastiysaniz, paylasilan nesnenin
grup dyeleri icin su anda kullanilamaz durumda oldugunu bilin. Silinmis bir gruptaki birey ile
bir 6ge paylastiysaniz, o bireyin nesneye erisimi hala vardir.

Gruba Kisi Ekleme

Bir gruba sahipseniz veya grupta idareci roliine sahipseniz, gruba kisileri Giye olarak
ekleyebilirsiniz.

Gruplar, web tarayici arayuzuniz kullanilarak yonetilir. Mobil aygitinizda gruplari
kullanabilirsiniz (onlari klasorlere ve konusmalara tye olarak ekleme vb.) ancak kisileri
gruplara mobil aygit kullanarak ekleyemezsiniz.

Birini gruba eklemek icin kullanici meniintzde Gruplar'a tiklayin. Grubu acin veya grup
adinin yanindaki **" 6gesine tiklayin, ardindan Uye Ekle'ye tiklayin.

Bireyleri veya diger gruplar ekleyebilirsiniz. Bir grubu eklediginizde o grupta bir kisi varsa
kisiyi birey olarak ekleyemezsiniz.

Bireyi grup uyesi olarak eklediginizde, onlara idareci veya grup Uyesi olarak yetki atarsiniz.
Grubu Uye olarak eklerseniz gruba atadiginiz izin gruptaki herkese uygulanir.

Gruplara Katilma ve Gruplardan Ayrilma

Uyeligin acik olmasi durumunda genel gruplara katilabilirsiniz veya grup idarecisi tarafindan
diger gruplara eklenebilirsiniz.

Gruplar, web tarayici arayliziiniiz kullanilarak yénetilir. Mobil aygitinizda gruplari
kullanabilirsiniz (onlari klasorlere ve konusmalara tye olarak ekleme vb.) ancak mobil aygit
kullanarak grup olusturamaz, silemez, gruplara katilamaz veya gruplardan ayrilamazsiniz.

Gruba Katilma

Gruba katilmak icin kullanici meniinizde Gruplar'a tiklayin. Grup sayfasinin yukarisindaki
meniden Genel Gruplari Bul se¢in. Katilmak istediginiz grubu secin ve grup adinin

yanindaki *** simgesine tiklayin. Uyelik agiksa Gruba Katil 6gesini secebilirsiniz.

Gruba katilmadan da bir grupta olabilirsiniz. Kisiler grup olusturabilir ve sizi gruplara
ekleyebilir. Grup adi grup listenizde gorindr. Bir gruptaysaniz ve grup ile bilgiler
paylasiimissa (6rnek olarak grup klasore Uye olarak eklenmisse), o paylasilan 6ge
konusmalar, klasorler ve icerik 6geleri listenizde gorundr.
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Gruptan Ayrilma

Gruptan ayrilmak icin grubu agin ve grubun arag cubugundaki *** simgesine tiklayin.
Gruptan Ayril secin. Konusma, klasor veya icerik 6gesi o grup ile paylasiimissa
bunlara erisimi 0 anda kaybedersiniz.
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Sorun Giderme

ORACLE

Sik sorulan birka¢ sorunun yanitlarini burada bulabilirsiniz.

Genel

Oturum agamiyorum

Bir dosyayi tasiyamiyorum veya kopyalayamiyorum
Dijital varlik veya icerik 6geleri gérmiyorum.

Bir dosyay! karsiya yukleyemiyorum veya indiremiyorum
indirdigim dosyalari bulamiyorum

Klasér olusturamiyorum

Depolama kotamin doldugu goriiniiyor ancak bu kadar cok dosyam oldugunu
distnmuiyorum

Bir dosyayi dizenlemem gerekiyor ancak dosya baskasi tarafindan ayriimig
Yazilimi yuklemeyle ilgili sorun yasiyorum
Bir dosyayi veya videoyu goéruntilemekle ilgili sorun yasiyorum

Bir tek striim karsiya yUkledim ancak dosya adindan sonra gelen birden ¢ok stirim
numarasi var

Klasor listemde gormeyi bekledigim klasorleri géremiyorum
Elektronik tablodan kopyalanan URL'ler dogru yapismaz

Arama yaparken bekledigim sonuclari gérmilyorum

Senkronizasyon

Masaustl uygulamasinda oturum agamiyorum

Senkronize edilecek bir klasér gérmuyorum veya senkronize edilmis bir dosya
bulamiyorum

Eszamanli kilinan klasérde olusturulan PDF dosyalari kaybolur

Eszamanli kilinan dosyalarimdaki baglantilar ¢calismiyor

Eszamanli kilma problemlerim veya yavas eszamanli kilma var

Oracle icerik hesap klasérii konumunu degistiremiyorum

Oracle igerik hesap klasoriindeki simgeler senkronizasyon statiisiinii géstermiyor
Sikistirilmis klasore ekledigim dosyalarim sikistiriimiyor

Guncellemeleri kontrol edemiyorum

Oracle igerik klasériimdeki dosya veya klasorler giincel degil veya yanlis
Yeniden adlandirdiktan sonra masaustimdeki dosyayla ¢alisamiyorum

Masadistl uygulamasindan ¢iktim, senkronizasyon islemine ne oldugunu bilmiyorum
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Web Tarayicisinda Sorun Giderme

Sildigim bir klasorii geri ylikleyemiyorum

Microsoft Office Eklentisi

Microsoft Office kullanirken neden iki Oracle icerik depolama hizmeti var?
Office eklentim veya Outlook eklentim calismiyor

Mac Uzerindeki Outlook i¢inde bulunan baglantilar bekledigim gibi calismiyor

Paylasim

Bir klasoru paylastigim kisiler klasori bekledigim sekilde kullanamiyor

Bana bir klasor baglantisi gonderildi ancak buradaki dosyalara erisemiyorum
Bir klasoru paylasmayi biraktim, artik alt klasérler de paylasiimiyor

Bir dosya veya klasor icin baglantim var ancak erisim kodu gerektiriyor

Benimle paylasilan bir klasérdeki bir kisiye gdnderecegim bir genel baglantiyi
alamiyorum

Paylastigim klasorlerden birinde dosyalar eksik

Sahip oldugum bir klasor icin genel baglanti olusturamiyorum

Mobil

Giris kodumu sifirlamam gerekiyor

Paylasilan bir klasérde Goruntuleyici haklarina sahip oldugum halde bir dosyayi
goruntuleyemiyorum

indirdigim bir dosyay! goriintiileyemiyorum

Bir videoyu gorunttlemekle ilgili sorun yasiyorum
indirdigim dosyalari cihazimda bulamiyorum

Dosyam Android uygulamasinda eszamanl kilinmadi

Android uygulamasinda eszamanli kilma sirasinda bir dosya aktarirken hatayla
karsilastim

Duizenlemelerim Android aygitimda eszamanh kildigim bir dosyada gérinmiuyor

Aygitim kaybolursa veya calinirsa ne yaparim?

Web Tarayicisinda Sorun Giderme

Tarayicinizda ¢alisma hakkinda gelebilecek bazi sorulari burada bulabilirsiniz.

ORACLE

Oturum agamiyorum

Bir dosyayi tasiyamiyorum veya kopyalayamiyorum
Dijital varlik veya icerik 6geleri gormiyorum.

Bir dosyayi karsiya yikleyemiyorum veya indiremiyorum
indirdigim dosyalari bulamiyorum

Klasér olusturamiyorum

Depolama kotamin doldugu géruniyor ancak bu kadar cok dosyam oldugunu
distinmiyorum
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Web Tarayicisinda Sorun Giderme

*  Bir dosyayi dizenlemem gerekiyor ancak dosya baskasi tarafindan ayriimis
e Yazihmi yiklemeyle ilgili sorun yasiyorum
*  Bir dosyay! veya videoyu goruntilemekle ilgili sorun yasiyorum

e Bir tek surim karsiya yukledim ancak dosya adindan sonra gelen birden ¢ok striim
numarasi var

e Klasor listemde gérmeyi bekledigim klasorleri géremiyorum
e Elektronik tablodan kopyalanan URL'ler dogru yapismaz

e Arama yaparken bekledigim sonugclari gérmiyorum

Oturum acamiyorum

Hizmet URL'nizi veya oturum agma bilgilerinizi bilmiyorsaniz, Oracle Content Management
hesabi atandiktan sonra size gonderilen karsilama bilgilerinde bu bilgileri bulabilirsiniz.
"Oracle Igerik'e Hos Geldiniz!" konu satirina sahip e-postayi arayin. Hizmet yoneticiniz de
ayrica daha detayl bir e-posta gondermis olabilir. Masausti uygulamasina giris yapmaya
calisiyorsaniz, gbzaticida giris yapmak igin kullandiginiz ayni hizmet URL'sini kullanin.

Oturum acarken sunlari unutmayin:

e Oturum a¢ma bilgileriniz buyuk/ktguk harfe duyarlidir, buyuk/kiguk harf kilidinin agik
olmadigina emin olun.

e Kullanici adinizi ve hizmet URL'nizi kontrol edin. Bu bilgiler size e-posta olarak génderildi.
+ Internet'e bagl oldugunuzdan emin olun.

»  Hizmetiniz belirli sayida kullanici i¢in ayarlanir. Maksimum kullanici sayisina ulasiimis
olabilir.

Parolanizi sifirlama konusunda yardim gerekiyorsa ayrintilar i¢in bkz. Parolanizi Yénetme.

Yine de oturum agcamiyorsaniz, hesabiniz ve parolanizla ilgili detayli bilgi icin hizmet
yOneticiniz ile iletisime gecin. Hizmet ydneticisi kurulusunuz i¢in hizmeti yénetmekten sorumiu
kisidir.

Bir dosyay! tasiyamiyorum veya kopyalayamiyorum

(")Qe_leri paylasilan klasore tasimak ya da 6geleri paylasilan klasérden baska bir yere tasimak
icin Idareci veya Katkida Bulunucu roliine sahip olmalisiniz.

Boyutu izin verilen boyutu asan veya engellenmis tipteki dosyalari da tasiyamazsiniz. Dosya
boyutu ve dosya tipi kisitlamalari, hizmet ydneticiniz (organizasyonunuzda Oracle Content
Management uygulamasini idare eden kisi) tarafindan ayarlanir.

Paylasilan klasérden bir dosya kopyalamak icin idareci, Katkida Bulunucu veya indi(ici roliine
sahip olmalisiniz. Paylasilan klasére bir dosya kopyalamak icin paylasilan klasérde Idareci
veya Katkida Bulunucu roliine sahip olmalisiniz.

Dijital varlik veya igerik 6geleri gérmayorum.

ORACLE

Sadece kurumsal kullanici roliine sahipseniz dijital varlik ve icerik 6geleri gezinme
secenekleri gosterilirler.

Organizasyonunuzda Oracle Content Management uygulamasinin kurumsal sariima ykla
degilse tarayicinizda veya mobil cihazinizda Varliklar gezinme secenegini gérmezsiniz.
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Bir dosyay! karsiya yikleyemiyorum veya indiremiyorum

Karslya yiklenebilecek maksimum dosya boyutu ve dosya tipleri hizmet yoneticiniz
tarafindan ayarlanir. Cok blyik veya hatali tipte bir dosya karsiya yuklemeyi
denediginizde ya da depolama kotanizi astiginizda hata mesaji alirsiniz. Maksimum
dosya boyutunu ve izin verilen dosya tiplerini, kullanici menuniizden agilan kullanici
tercihleri sayfanizda gorebilirsiniz.

Bazi gozaticilar karsiya yikleme sirasinda boyutu ¢ok blyik olan dosyalari isleyemez.
Bu durumda karsiya yukleme basarisiz olur. Dosyanizi en fazla 5 GB'den olusan
parcalara ayirin tekrar karsiya yukleyin.

Bir dosyayi indirirken, klasérde indir roliine sahip olmalisiniz.

Virlis taramasini gegemeyen bir dosyaya genel baglanti olusturursaniz dosya genel
baglanti araciliiyla indirilemez.

Indirdigim dosyalari bulamiyorum

Bir dosya indirdiginizde bu, web tarayiciniz tarafindan konfigire edilen indirme
konumuna gider veya web tarayicinizin ayarlarina baglh olarak dosyanin indirilecegi
konumu secebilirsiniz.

indirilmis bir dosyayi kaldirmak igin dosyay! (izerine basil tutarak segin ve SilL'e
tiklayin. Bu dosyalarin bilgisayarinizdan kaldiriimasi, bulutta depolanan orijinal
kopyay! etkilemez.

Klasor olusturamiyorum

Klasor olusturamiyorsaniz bunu nedeni asagidakilerden biri olabilir:

* Klasor adinda < veya / gibi gecersiz karakterler kullaniyorsaniz.

* Adda NULL, AUX veya diger sistem terimleri gibi belirli ayriimis sézcikler
kullaniyorsaniz.

+ Dogru izinlere sahip degilsiniz. Bir paylasilan klasorun tyesiyseniz klasor
olusturmak i¢in Katkida bulunan veya Idareci roliine sahip olmaniz gerekir.

Bir eylemi gerceklestiremiyorsaniz eylem kullanilabilir degildir. Ornegin, alt klasor
olusturamiyorsaniz klasor olusturma secenegi gosteriimez.

Depolama kotamin doldugu goriintyor ancak bu kadar ¢ok dosyam
oldugunu ddstnmdyorum

ORACLE

Diger kullanicilarla paylastiginiz klasorler varsa ve kisilere bu klasoére icerik ekleme
izni verdiyseniz, eklenen igerik depolama kotanizdan disilur. Paylasilan klasériiniizde
ne kadar icerik depolandigini kontrol etmeniz faydali olabilir. Ornegin, klasériiniiz 500
MB boyutunda dosya iceriyorsa ve paylastiktan sonra diger kullanicilar tarafindan 300
MB boyutunda dosya eklenirse, toplam 800 MB olarak kotaniza yansir.

Birden ¢ok dosya suriimuniz olabilir ve bu, kotanizin zararina olabilir. Sahip
oldugunuz dosya siriim sayisini kontrol edin ve bazilarini kaldirip
kaldiramayacaginiza bakin.
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Bir dosyay! dlizenlemem gerekiyor ancak dosya baskasi tarafindan
ayrimis

Baska bir kisi tarafindan ayrilan bir dosya lizerinde ¢alismaniz gerektiginde bu ayirmayi
temizleyebilirsiniz; ilgili kisiye e-posta bildirimi gonderilir. Yine de ilgili kisilerin dosya tzerinde
sizin diizeltmenize dahil edilmesi gereken diizenlemeler yapip yapmadiklarini 6grenmek icin
uygun olduklarinda kendileriyle iletisime ge¢cmenizde fayda vardir.

Yazilimi ylklemeyle ilgili sorun yasiyorum

Bazi eklentiler veya uzantilar, farkh tarayiciarda yazihmin galismasini engelleyebilir.
Erisiminiz kararsiz hale gelirse, yeni uzantilarin eklenip eklenmedigini gérmek icin
tarayicinizin kullanim tarihgesini kontrol edin. Tum tarayici eklentilerini ve uzantilarini devre
disi birakip tekrar deneyin.

Bir dosyay! veya videoyu gortinttlemekle ilgili sorun yasiyorum

Bazi dosya formatlari desteklenmediginden ve bu dosyalar goriintilenemediginden, bir
dosyay! gérunttileyemeyebilirsiniz. Ornegin, .zip dosyalari géruntilenemez ancak uygun
izinlere sahipseniz (en azindan Indirici roll) dosyay! kullanmak tzere indirebilirsiniz.

Bunun yani sira, hizmet ydneticiniz belirli dosya tiplerini engellemis olabilir. Bu durumda bu
dosya tiplerini goriintileyemezsiniz.

Dosya Onizlemeleri ilk 100 sayfa ile sinirlidir. Dosyanin tamaminin boyutu 158 MB'tan kiigiik
olmaldir.

Desteklenen video dosyasi formatlari tarayiciniza gore degisiklik gosterir. Gozaticiniz HTML5
video etiketini desteklemelidir. Su anda desteklenen formatlar:

e Chrome: MP4, WebM ve Ogg
»  Firefox: MP4, WebM ve Ogg
e Safari: MP4

Bir tek striim karsiya yukledim ancak dosya adindan sonra gelen birden
cok surlim numarasi var

Paylasilan klasoérde depolanan dosyalarda diger kullanicilar tarafindan degisiklik yapilabilir.
Dosyada degisiklik yapilir ve degistirilen stiriim karsiya yuklenirse, dosyanin her bir suriimu
kaydedilir. Bu sayede dosyanin farkh strimlerini karsilastirabilir ve hangisini saklamak
istediginize karar verebilirsiniz.

Klasor listemde gérmeyi bekledigim klasorleri géremiyorum

Listelemenizde gorintileyebileceginiz tim égelerin gosterildiginden emin olun. Sayfa
gezinme kontrolU ekranin alt tarafindadir ve 6geler birden ¢ok sayfaya yayilimis olabilir.

Listenizde erisiminiz olan tim dosya ve klasorlerin gériintilendiginden emin olun. Basligin
yanindaki menuye tiklayin ve Tum Dosyalar'l secin. Gorintiileme listenizi degistirmek igin
Sizinle Paylasilan'a veya Size Ait'e tiklayin.
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Paylasilan bir klasor ariyorsaniz, klasér listenizde bir paylasim simgesiyle goériinmesi
gerekir. Paylasma davetinin gonderildigine ve klasérin hala paylasimda olduguna
emin olmak icin klaséri paylasan kisiyle iletisime gecin.

Klasor bir genel baglantiyla paylasildiysa listenizde paylasilan klasér olarak
gosterilmez. Bu klasdre sadece genel baglanti yoluyla erigebilirsiniz.

100'den fazla klasore erismeniz gerekiyorsa (sahip oldugunuz veya sizinle paylasilan),
aramalar 100 klasor ile sinirli oldugundan arama sonuglariniz tamamlanmamis olacak.

Elektronik tablodan kopyalanan URL'ler dogru yapismaz

URL elektronik tablodan konusmaya kopyalandiginda URL konusma bdlmesinin
boyutunu asabilir, bu nedenle de dodru yapismaz. Dogru yapistirmak icin URL'yi 6nce
metin formatina donustirmelisiniz.

Koprianin bulundugu hiicreyi vurgulayin.
Kopru iletisim kutusunu acin.
URL'nin tamamini vurgulayip kopyalayin.

Kopru iletisim kutusunu kapatin.

g H @ b P

URL'yi istediginiz yere yapistirin.

Arama yaparken bekledigim sonuclari gérmuyorum

Arama sonugclariniz birkag farkli faktér nedeniyle beklediginiz gibi olmayabilir.
Bu arama ipuclarinin aramaniz igin gegerli olup olmadigina bakin:

e Aramalarda basliklara, icerige (6rnegin dokimandaki sézcukler), dosya
uzantilarina, dosyada en son degisiklik yapan kisinin adina ve dgelere iliskin
bilgilere (6rnegin bir klasériin acilamasi) bakilr. Ogeyle iliskili meta verileri, dijital
varlik etiketlerini, konusma mesajlarini, konusmalarda kullanilan Twitter etiketlerini
ve konusmadaki kisileri de kontrol eder.

«  En son arama sonugclarinin gosteriimesinde gecikme olabilir. Ornegdin, Report
terimini ararsaniz ve sonra da i¢inde Report terimi gegen baska bir dokiiman
eklerseniz, bu en yeni dokiiman birka¢ saniye sireyle arama sonuglarinda
getirilmez.

* 100'den fazla (sizin tarafinizdan veya sizinle) paylasilan klasdriintiz varsa genel
arama beklenen sonuclari déndirmeyebilir. Arama en fazla 100 klastrde olmak
Uzere dncelikle Sik Kullanilan paylasilan klasorlerde ve ardindan diger paylasilan
klasorlerde gercgeklestirilir. Daha iyi arama sonuclari elde etmek igin arama
yapmadan 6nce bazi klasorleri Sik Kullanilanlar olarak belirlemenizi 6neririz.

e Bir 6genin boyutu 10 MB'In lizerindeyse tam metin aramasinda (sadece bir dosya
hakkindaki meta veride degil, dosyanin igeriginde yapilan arama) bir olasilik olarak
goriinmez. Adin tamamini arayarak 6geyi bulabilirsiniz.
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Masauistli Uygulamasinda ve Senkronizasyonda Sorun Giderme

Burada masadusti uygulamanizi ve senkronizasyonu kullanmayla ilgili olarak akliniza
gelebilecek bazi sorulari bulabilirsiniz.

Masaustl uygulamasinda oturum agamiyorum

Senkronize edilecek bir klasdr gérmiyorum veya senkronize edilmis bir dosya
bulamiyorum

Eszamanli kilinan klasérde olusturulan PDF dosyalari kaybolur

Eszamanli kilinan dosyalarimdaki baglantilar ¢calismiyor

Eszamanli kilma problemlerim veya yavas eszamanli kilma var

Oracle igerik hesap klasérii konumunu degistiremiyorum

Oracle igerik hesap klasoriindeki simgeler senkronizasyon statiisiinii géstermiyor
Sikistiriimis klasore ekledigim dosyalarim sikistiriimiyor

Guncellemeleri kontrol edemiyorum

Oracle igerik klasériimdeki dosya veya klasorler giincel degil veya yanlis

Yeniden adlandirdiktan sonra masaustimdeki dosyayla ¢alisamiyorum

Masaustl uygulamasindan ¢iktim, senkronizasyon islemine ne oldugunu bilmiyorum

Sildigim bir klasorii geri yukleyemiyorum

Masalisti uygulamasinda oturum agamiyorum

Masaustl uygulamada oturum acgarken sorun yasiyorsaniz sunlari deneyebilirsiniz:

Dogru sunucu URL'sini kullandiginizdan emin olun. Sunucu URL'sini, kullanici
meniiniizden erisebilecediniz Uygulama indir sayfasinda gérebilirsiniz.

Dogru kullanici adini ve parolayi kullandiginizdan emin olun. Kullanici adinizi, kullanici
meninizden erisebileceginiz Uygulama Indir sayfasinda gorebilirsiniz. Parolanizi
unuttuysaniz sistem yoneticinizle iletisime gegin.

Mac OSX Mojave kullaniyorsaniz OSX Mojave'de gomiili Safari tarafindan kullanilan
guncellenmis guvenlik nedeniyle oturum acamiyor olabilirsiniz. Gincel OSX Mojave
glvenlik gincellemelerini uygularsaniz bu sorun giderilebilir. Glincellemeleri uygulamak
ise yaramazsa veya garantili bir ¢coziim tercih ederseniz isletim sistemini Mojave'den
Catalina'ya ytikseltin.

Senkronize edilecek bir klasor gérmuyorum veya senkronize edilmis bir
dosya bulamiyorum

Senkronize etmek icin uygun klasorler listesinde goérintiilenmesi amaciyla klasérde en
azindan indirici roliintiz olmalidir. Ornegin, biri sizinle klasor paylastiysa ve bunu senkronize
etmek isterseniz, mevcut klasorler listenizde bunu gérmeniz igin bu klasérde en azindan
indirici roliiniiz olmalidir. Bunu paylasan kisiyle birlikte kontrol edin ve roliiniiziin
degistiriimesini isteyin.

ORACLE

Bir dosyada veya dosyanin bulundugu klastérde degisiklik yapilirken dosya diizenlenirse veya
masausti bilgisayariniza tasinirsa dosya, senkronize edilen dosyalarinizin listesinde yer
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almayabilir. Dosyanin masaustu bilgisayarinizdaki yerel ¢cop kutusu klasériinde olup
olmadigini kontrol edin.

Eszamanli kilinan klasorde olusturulan PDF dosyalari kaybolur

Eszamanli klasorde bir PDF olusturmak icin Microsoft Print to PDF kullanmay!
denerseniz islem dogru bigcimde tamamlanmaz ve dosya kaybolur. Bunun yerine
PDF'e Aktar veya PrimoPDF kullanin.

Alternatif olarak PDF'i baska bir klasérde olusturabilir ve ardindan eszamanli klasére
tasiyabilirsiniz veya PDF olusturulurken eszamanli kilmay1 duraklatabilir ve ardindan
tamamlaninca eszamanli kilmay1 yeniden baglatabilirsiniz.

Eszamanli kilinan dosyalarimdaki baglantilar ¢alismiyor

Sabit baglantilar (hedef dokiiman konumunun slrtict ve dizin yapisini igeren
baglantilardir, drnegin C:\Finance\Sales\sales-report.doc) senkronize edilen
dosyalarda genellikle ¢calismaz c¢uinki senkronize edilen bilgisayarlarin srriict ve dizin
yapilari muhtemelen ayni degildir.

Baglanti saglanan dosyalar tim bilgisayarlarda birbirine gére ayni konumda
tutuldugunda, géreceli baglantilarin (6rnegin, . .\..\sales-report.doc) senkronize
edilen dosyalarda calismaya devam etmesi beklenir.

Eszamanli kilma problemlerim veya yavas eszamanli kilma var

ORACLE

Genellikle dosya senkronizasyon sorunlariyla karsilasmazsiniz ¢iinkii masaustu
senkronizasyon istemcisi cogu sorunu otomatik olarak ¢ézer. Bununla birlikte bazen
altta yatan ciddi baska bir neden bulunur ve bunu ¢ézmek icin miildahale etmeniz
gerekebilir.

Bir sorun cikarsa bildirim alaninda ya da Oracle icerik klaséruiniiziin yaninda A
simgesi de gorebilirsiniz.

Su yontemlerden birini kullanarak Senkronizasyon Sorunlarr'ni secip tim sorunlari
gorintileyebilirsiniz:

»  Bildirim alaninda (Windows) veya meni cubugu ekstralar alaninda (Mac) E."
simgesine sag tiklayin.

I.“I L X R ]
= ve simgelerine bu sirayla tiklayin.

Dosyalarin ve sorunlarin listesini gosteren Sorunlar penceresi acilir. Sorunlardan birine
tikladiginizda sorunun acgiklamasi ve nasil ¢ézillecegine iliskin bir dneri gorintulenir.
Degisiklikleri yaptiktan sora liste otomatik olarak yenilenebilir veya Yeniden Dene'ye
ya da tim sorunlari temizlemek icin Timiinii Yeniden Dene'ye tiklayabilirsiniz.

Cogunlukla bulut baglantinizin sorunu olan bir sistem hatasiyla karsilasabilirsiniz.

Hatayi gérmek icin ® simgesine tiklayin. Hata iletisim kutusu gérintilenir; burada
sorun hakkinda daha fazla bilgi alabilecediniz Detaylari Goériintiile baglantisi olabilir.

Paylasilan klasordeki bir dosyay! diizenlemeye calistiginiz sirada baska bir kisi
dosyay! ayirirsa senkronizasyon hatasi ortaya cikar. Ayirmayi gegersiz kilmadiginiz ve
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Sorunlar iletisim kutusunda dosyay! acik¢a kaydetmediginiz siirece degisiklikleriniz
kaydedilmez.

Senkronizasyon islemi yavas calisiyorsa masausti uygulamaniz daha iyi performans
gostermek Uzere iyilestirilebilir. Zamanla, senkronize edilmis dosyalarinizi izleyen veritabani

yavas yavas buytr ve verimliligi azalabilir. E." menusinde Yardim'a, sonra da Sorun
Giderme'ye tiklayin. Eski verileri temizlemek icin lyilestir'e tiklayin.

Dosya Cakismalari

Cakismalar bir dosya tzerinde birden ¢ok bilgisayarda ayni anda degisiklik yapildiginda
meydana gelir. Buluta kaydedilen veya karsiya yiklenen dosyanin ilk strimi yeni 6zgin
dosya olarak kabul edilir ve bu dosya tiim bilgisayarlarda ve bulutta senkronize edilir. Bunun
tek istisnasi sadece dosya adinda degisiklik yapildigi durumdur. Bu durumda 6zgiin dosyaya
yeni ad uygulanir ve dosya senkronize edilir.

Baska bir kisi dosyanin baska bir surimunu kaydetmeyi veya karsilya yuklemeyi denediginde,
bu dosya Oracle Icerik'te saklanir ancak dosyaya farkli bir ad verilir. Bu dosya bilgisayarlar
arasinda otomatik olarak senkronize edilmez.

Dosyanin ilk kaydedilen striimi disindaki bir sirimini senkronize etmek isterseniz bu
dosyay! kendiniz yeniden adlandirin. Bu, masaustl uygulamasini dosyay! yeni bir dosya
olarak ele almasi ydniinde tetikler ve dosya tim bilgisayarlarda ve bulutta senkronize edilir.
Dosyanin bu yeni siiriimii, esas dosyayla birlikte saklanir. iki siriimii de saklama, sadece en
son surima saklama ve iki dosyanin icerigini birlestirme se¢enekleri arasindan secgim
yapabilirsiniz.

Masaustii uygulamasi ¢akisan dosyalarin igerigini sizin i¢in birlestirmez. Bazi uygulamalar
(6rnegin Microsoft Word) dosyalarin icerigini karsilastirmaniza olanak tanir. Bunu iki dosya
arasindaki farklari gériintiilemek ve hangi dosyadaki hangi icerigin saklanmasi gerektigini
belirlemek icin kullanabilirsiniz.

Senkronize Edilmeyen Ogeler
Asagidaki tipteki dosyalar ve klasorler senkronize edilmez:

e Gizli dosyalar, 6rnegin sistem dosyalari

*  Gecici dosyalar (~ karakteriyle baslayan veya .tmp uzantili dosyalar)
*  Windows kisayollari

« Simgesel baglantilar (symlink)

e Gizli klasorler

*  Mac bilgisayarimdaki sifreli klasorler

*  Adi su karakterlerden herhangi birini iceren bir dosya: |[\/?":<>*

e Virus icerdigi bilinen dosyalar. Virts tarama programi etkin degilse ve senkronizasyon
islemi sirasinda virlislu bir dosya Oracle Icerik klasériinden buluta aktarildiysa. Burada
dosyaya virls taramasi yapilir ve dosya Cop Kutusu klasériine tasinir.

Windows'ta 247 karakter sinirini asan dosya dizin yoluna sahip dosyalar senkronize edilir
ancak daha uzun dizin yollart Windows kullanirken sorunlara neden olabilir. Bu sinir buluttaki
veya Mac bilgisayarlardaki dosyalar icin gecerli degildir.

Windows Evrak Cantasi klasoérleri normal Windows klasérleri gibi senkronize edilir. Windows
Evrak Cantasi klasorlerine 6zgl 6zellikler desteklenmemektedir.
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Oracle icerik hesap klasori konumunu degistiremiyorum

Gerekiyorsa hesap klasoriiniiziin yerini degistirebilirsiniz; ancak bu sadece yerel sabit
suriicudeki bir yer olabilir. Sabit strtculer, Windows bilgisayarlar igin NTFS formatini,
Mac bilgisayarlar icin de Apple File System (APFS) veya HFS+ formatini kullanmalidir.
FAT32 bicimlendirmesi desteklenmez. Ag slrictleri veya harici sabit sirlculer gibi
baska lokasyonlari kullanamazsiniz.

Oracle Icerik hesap klasériindeki simgeler senkronizasyon statisiini

gdstermiyor

Microsoft Windows isletim sistemi, Windows dosya sistemindeki simgelere uygulanan
katman sayisini sinirlar. Siniri asarsaniz simgelerinizde senkronizasyon statlsu
gorinmez hale gelebilir. Bu durumda, masadisti uygulamasi calistigi stirece
dosyalarinizin senkronizasyonu devam eder.

Sikistiriimis klasére ekledigim dosyalarim sikistiriimiyor

Senkronize edilen dosyalarin sikistiriimasi desteklenmez. Sikistiriimis klasorleri
Oracle igerik klasériine senkronize etmek lizere ekleyebilirsiniz ancak bu klasérlere
eklenen dosyalar sikistiriimaz. Bu tir klasorlerde senkronizasyon ve paylasma dizgin
sekilde calismaz.

Glincellemeleri kontrol edemiyorum

Masadustl uygulamasini ylklerseniz, istediginiz zaman Yardim menusinde
Giincellemeleri Denetle'yi secerek giincellemeleri normal sekilde kontrol edebilirsiniz.

Masadstl uygulamasi sizin i¢in hizmet yoneticileri tarafindan yiklendiyse
glncellemeleri kontrol etme se¢enegini engellemis olabilirler. Bu durumda yardim
menusindeki secenek devre disi kalir.

Oracle Icerik klasériimdeki dosya veya klasérler giincel degil veya

yanlis

ORACLE

Bunun birkac¢ olasi nedeni ve duzeltmek icin uygulayabileceginiz farkh diizeylerde
eylemler vardir.

+ ligeriginizi yenileyin
Bildirim alaninda (Windows) veya meni cubugu ek alaninda (Mac) E'l'

baglantisina sag tiklayin, Yardim, Sorun Giderme secin ve ardindan Yenile'yi
segin.

e Eszamanh kilinan klasorlerinizi yeniden olusturun
Bulutta veya diger bilgisayarlarda yapilan degisiklikler gecerli bilgisayarda diizgin
sekilde gérinmiiyorsa bunun nedeni, Oracle icerik klasériindeki klasérlerde ve
dosyalarda yapilan ¢ok sayida ve karmasik degisikligin senkronizasyonun kalici
olarak kaybolmasina neden olmasi olabilir.

Sadece bir veya birka¢ dosya etkilendiyse, bu klasorleri sirayla yeniden
olusturabilirsiniz. Bu islem, etkilenen bilgisayardaki Oracle Icerik klasériindeki her
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klasori yeniden olusturmak icin masaisti senkronizasyon istemcisindeki ve buluttaki
senkronizasyon kayitlarini kullanir. Tek klasort yeniden olusturmak icin bunu Oracle
icerik klasériiniizden secip sag tiklayin, Oracle igerik ve Klasérii Yeniden Olustur'u
secin.

« Oracle icerik hesabini bilgisayarinizdan silin
Klasorlerinizin cogu senkronizasyondan ciktiysa veya klasorleri tek tek yeniden olusturma
yoluyla giderilemeyen baska sorunlar varsa Oracle icerik hesabini bilgisayarinizdan
kaldirip bastan baslayabilirsiniz.

Bu islemin sonucunda hesap klasori bilgisayarinizdan otomatik olarak kaldirilir. Buluttaki
tim dosyalar bulutta kullaniimaya devam edilebilir.

Hesabi tasimak i¢in su yontemlerden birini kullanarak Tercihler'i secin:

— Gorev cubugunda (Windows) veya menl ¢ubugu ekstralar alaninda (Mac) E'l'
simgesine sag tiklayin.

I.“I EE
= ve simgelerine bu sirayla tiklayin.

Silinecek hesabi secip Sil'e tiklayin. Hesabin silinmesi kullanici hesabi bilgilerinizi
temizler ve bilgisayarinizdaki Oracle igerik klasériinii siler. Kullanici hesabi bilgilerinizi
yeniden girmeniz gerekir. Senkronize etmek i¢in klasorleri yeniden secebilir ve alisiimis
yoldan senkronize etmeyi baslatarak bu klasérleri bilgisayariniza geri tasiyabilirsiniz.

Yeniden adlandirdiktan sonra masatstimdeki dosyayla ¢alisamiyorum

Masaustiinde dosya adi ve dosya dizin yolu birlesiminin uzunluguna iliskin bir sinirlama
vardir. Bu sinir buluttaki sinirdan daha dusuktiir. Web tarayicinizda bir dosya adini uzunlugu
masausti sinirni asacak sekilde degistirirseniz, dosya bilgisayarinizla senkronize edilir
ancak dosyay! yeniden adlandiramazsiniz, dizenleyemezsiniz veya silemezsiniz. En iyi
uygulama uzun dosya adlarindan kaginmaktir. Dizin yolu ve dosya adi birlesimi uzunlugunun
256 karakteri asmamasina 6zen gosterin.

Masadustl uygulamasindan ¢iktim, senkronizasyon islemine ne oldugunu

bilmiyorum

ORACLE

Gegerli bilgisayarinizda masausti uygulamasindan ¢ikis yaparsaniz veya istemciyi
kapatirsaniz, bu bilgisayardaki dosyalarda yapilan degisikliklerin diger bilgisayarlarla
senkronize edilmesi ve diger bilgisayarlarda yapilan degisikliklerin bu bilgisayarla senkronize
edilmesi durdurulur. Senkronizasyon islemi masadisti uygulamasini ¢alistiran diger
bilgisayarlarla bulut arasinda devam eder (bu bilgisayarlar sizin diger bilgisayarlariniz ve
dosyalari paylastiginiz kisilerin bilgisayarlardir).

Masalustl uygulamasini gecerli bilgisayarinizda yeniden baslattiginizda dosyalar buluttaki
dosyalarla senkronize edilir.

Senkronizasyonun yeniden baslatiimasi bir dosya ¢akismasina neden olursa sistem
tepsisindeki uygulama simgesinin izerinde bir hata simgesi gorirsiiniiz. Hatalari
goruntulemek icin bu mendilerden birinden Senkronizasyon Sorunlari'ni secin.

e Bildirim alaninda (Windows) veya meni cubugu ekstralar alaninda (Mac) E." simgesine
sag tiklayin.
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L L X R ]
o B ve simgelerine bu sirayla tiklayin.

Sildigim bir klasoru geri yiikleyemiyorum

Tarayicinizi kullanarak bulut hesabinizdan bir klasor sildiginizde, bu klasor
bulutunuzdaki Cop kutusuna tasinir; bu klasorti senkronize ediyorsaniz
masaustinuzdeki Geri Donusum Kutusu'na da tasinir. Klasoriiniuzu geri yiklemeniz
gerekirse bu isi en kolay bulutun Cép kutusundan yaparsiniz. Ancak, klasoru
masausti Geri Donusum Kutusu'ndan geri yuklemeye galisirsaniz "geri yikleme" yeri
esas yeri degil, masausti hesabi klasoriintizdeki bir ".tmp" klaséri olacaktir. Gizli
dosyalar da dahil, hesap klasériintizdeki tim dosyalari gorebildiginizden emin olduktan
sonra gegici lokasyondan istediginiz lokasyona tasiyarak klasoru geri yiikleyebilirsiniz.

Microsoft Office Eklentisinin Sorunlarini Giderme

Microsoft Outlook veya Office eklentilerinin kullanimiyla ilgili karsilasilabilecek
sorularin yanitlarini burada bulabilirsiniz.

«  Microsoft Office kullanirken neden iki Oracle icerik depolama hizmeti var?
«  Office eklentim veya Outlook eklentim calismiyor

e Mac Uzerindeki Outlook icinde bulunan baglantilar bekledigim gibi calismiyor

Microsoft Office kullanirken neden iki Oracle Igerik depolama hizmeti
var?

Microsoft Office 2013 ve 2016 kullaniyorsaniz, ek bir Oracle icerik depolama alani
hizmeti hesabinin mevcut oldugunu gorebilirsiniz. Bunun nedeni Microsoft Office 2013
ile Microsoft Office 2016 arasindaki bir uyumluluk sorunudur. ikinci hesabi eklemeye
calisiyorsaniz, Oracle icerik eklentisinin dogru olmayan sekilde kuruldugunu belirten
bir hata alabilirsiniz. TUm masadtistlerinizde yazilimin ayni strimunt kullaniyorsaniz bu
uyumsuzlugu gérmezsiniz.

Office eklentim veya Outlook eklentim ¢alismiyor

Office eklenti radyal menisu bir Excel elektronik tablosu gibi Microsoft dosyasini
dizenlediginizde gorinir ve hizlica birkag meni segcenegine erismenizi saglar.
Outlook eklentisi, Outlook ara¢ ¢ubugunu kullanarak epostanizda konusma ve
dokiUmanlara baglanti eklemenizi saglar. Bu eklentiler devre disi hale gelirse, onlari bu
adimlar takip ederek tekrar etkinlestirebilirsiniz:

1. Word, Power Point veya Excel dosyasi gibi herhangi Microsoft dosyasi agin.
2. Sirasiyla Dosya, Secenekler ve Eklentiler segcenegine tiklayin.

3. lletisim kutusunun en altindaki Yénet alaninda COM Eklentileri'nin secildiginden
emin olun ve ardindan Git'e tiklayin.

4. COM Eklentileri iletisim kutusunda Office i¢in Oracle icerik Eklentisi'ni segin.
5. Eklentiyi etkinlestirmek i¢cin Microsoft programinizdan ¢ikip yeniden baslatin.

Office eklentiniz etkinse ancak calismiyorsa baska bir neden olabilir:
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«  Oracle igerik senkronizasyon istemcisi kullanilarak senkronize edilen dosyalar igin
sadece Office radyal menisind gorirsiniz. Dosyalarinizin senkronize edildigine ve
senkronizasyon uygulamasinin etkin olduguna emin olun.

e Radyal menunin etkin olduguna emin olun. Bilgisayarinizdaki bildirim alaninda masadist
uygulamasi simgesine sag tiklayarak da meniiyi gosterebilir ya da gizleyebilirsiniz.
Tercihler'i, sonra da Dairesel Meniiyl Gizle veya Dairesel Meniiyii Goster'i secin.

* Radyal menu sadece Office suriimleri 2010 ve daha ilerisi ile ¢alisir.

* Radyal menul sadece yerel olarak yukli Office uygulamalari ile calisir, web tabanh
uygulamalar ile degil.

Mac (izerindeki Outlook iginde bulunan baglantilar bekledigim gibi
calismiyor

Office dosyasi baglantilari, 6rnegin bir Word dosyasi veya elektronik tablo bir Apple Mac
bilgisayarda dogru olarak aciimayabilir.

Bir baglanti Mac kullanan kisi Office dokiimanina génderildiginde, dokiiman baglantisi
diizgiin olamaz agilmaz. Outlook yazilimi Office uzantisini fark eder ve dokiimani agmak igin
tarayiciy! kullanmak yerine karsilik gelen Office uygulamasini agmay! dener.

Bu sorun icin birka¢ gegici ¢6ziim bulunmaktadir:

« Baglantiy tarayicida agmak icin baglantiya sag tiklayin ve Baglantiy1 A¢ secin.
e Baglantidan dokiiman adini kaldirin.
« Dokuman adindaki noktay! alt ¢izgi ile degistirin.

Bu eylemlerden herhangi biri dosyay! dogru olarak acar.

Mobil Aygit Sorunlarini Giderme

Mobil aygitinizi kullanirken karsilasabileceginiz bazi sorulari burada bulabilirsiniz.

e Girig kodumu sifirlamam gerekiyor

» Paylasilan bir klasérde Goruntuleyici haklarina sahip oldugum halde bir dosyay
goruntuleyemiyorum

+ indirdigim bir dosyay! goriintiileyemiyorum

e Bir videoyu goruntilemekle ilgili sorun yasiyorum

+ indirdigim dosyalari cihazimda bulamiyorum

* Dosyam Android uygulamasinda eszamanli kilinmadi

*  Android uygulamasinda eszamanli kilma sirasinda bir dosya aktarirken hatayla
karsilastim

» Duzenlemelerim Android aygitimda eszamanl kildigim bir dosyada gériinmuyor

*  Aygitim kaybolursa veya galinirsa ne yaparim?
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Giris kodumu sifirlamam gerekiyor

Giris kodunuzu sifirlamak i¢in dnceki giris kodunu bilmeniz gerekir. Uygulamada
oturum agin ve Ayarlar sayfasinda Guvenlik bélimine gidin. Giris kodunu degistirme
secenegini burada bulabilirsiniz.

Onceki giris kodunuzu bilmiyorsaniz uygulama oturumunuzu kapatmak icin Giris
Kodumu Unuttum'a dokunun. Ardindan yeniden oturum acabilir ve giris kodunuzu
sifirlayabilirsiniz.

Paylasilan bir klas6rde Gortnttleyici haklarina sahip oldugum halde
bir dosyay! gortintiileyemiyorum

iPhone veya iPad'de dosyalari géruntiileyebilmek icin indirici, Katkida bulunan veya
idareci roliine sahip olmaniz gerekir ¢iinkil dosyalari gériintiileyebilmek icin 6nce
indirmeniz gerekir. Dosyay! indirmenize izin veren bir rolinliz yoksa dosyay!
goruntlleyemezsiniz.

Indirdigim bir dosyay gériintiileyemiyorum

Bir dosyayi gorintileyebilmeniz igin aygitinizda uygun yazilimin bulunmasi gerekir.
Ornegin bir PDF dosyasi indirdiginizde aygitinizda PDF dosyalarini agabilen bir
uygulama olmasi gerekir. Uygun uygulamaya sahip degilseniz dosyayi
goriuntlleyemezsiniz.

Bir videoyu gorunttlemekle ilgili sorun yasiyorum

iPad veya iPhone'da video oynatilacagi zaman, video indirilir ve yerlesik iOS
goruntuleyicisi kullanilarak uygulamada oynatilir. Bir format goriintilenemiyorsa
videoyu indirebilir ve baska bir uygulamada acarak goruntileyebilirsiniz.

Android aygitta video oynatirken, aygittaki farkli bir gériintleyiciyi kullanarak videoyu
oynatmak icin Birlikte A¢ secenegini kullanin.

Indirdigim dosyalari cihazimda bulamiyorum

ORACLE

Oracle igerik uygulamasinin gezinme meniisiindeki Dokiimanlar'a dokunarak ve daha
sonra filtre menisinden Cevrimdisi'yl secgerek, indirdiginiz veya senkronize ettiginiz
tim dosyalari gorebilirsiniz.

Bir dosyay indirdiginizde bu, Oracle icerik uygulamasindaki giivenli bir alana indirilir
ve buluta bagh olmasaniz bile mobil uygulama izerinden dosyaya erisebilirsiniz.
Giivenlik nedeniyle Oracle igerik uygulamasi disindan dosyaya erisilemez, bu nedenle
normal indirme klasoériinizde veya cihazinizdaki baska bir klasérde dosyayi
gbremezsiniz.

" Not:

Bir iOS cihazi kullaniyorsaniz ve dosyayi cihaziniza yerel olarak
kaydettiyseniz bunu Dosyalar uygulamasinda gorebilirsiniz.
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Mobil Aygit Sorunlarini Giderme

indirilmis veya senkronize edilmis bir dosyay! kaldirmak icin dosyay! tizerine basil tutarak
secin ve silme simgesine dokunun. Bu dosyalarin cihazinizdan kaldiriimasi, bulutta
depolanan orijinal kopyay! etkilemez.

Dosyam Android uygulamasinda eszamanli kilinmadi

Senkronizasyonun gerceklesmemesinin ¢esitli nedenleri vardir:
*  Bir aga bagl dedgilseniz.
e Otomatik senkronizasyon acik degilse. Ayarlariniza erismek igin @ simgesine

dokunun. Kullanmak istediginiz hesabi seg¢in, ardindan Senkronizasyon Ayarlari'na
dokunun ve otomatik eszamanli kilmayi agin.

Android uygulamasinda eszamanli kilma sirasinda bir dosya aktarirken
hatayla karsilastim

Asagidaki durumlarda senkronizasyon hatasi olusabilir:

-+ Bir dosyayi senkronize ederken Oracle igerik veya ag baglantiniz kesilirse. ilgili dosyay!
yeniden senkronize etmeyi deneyin veya tim dosyalar icin tam senkronizasyon
gerceklestirin.

» Yerel dosya depolama alaniniz doluysa. Aygitinizda yer kalmadigi igin senkronize edilen
dosya kaydedilemiyor olabilir. Depolama alani boyutunu kontrol edin ve gerekirse bazi
dosyalari silin.

Diizenlemelerim Android aygitimda eszamanli kildigim bir dosyada
gortnmuyor

Android telefon veya tabletinizde bir dosyayi otomatik olarak senkronize etmeyi sectiginizde,
belirttiginiz glincelleme sikligina bagh olarak aygitinizdaki dosya bulutta depolanan dosyayla
senkronize durumda olur. Buluttaki dosya guncellendiginde aygitinizdaki kopya da otomatik
olarak guncellenir.

Dosyayi Android telefon veya tabletinizdeki baska bir uygulamay! kullanarak
dizenlediginizde, dosyanin buluttaki karsilhdi otomatik olarak giincellenmez. Oradaki kopyayi
glncellemek icin dosyay! buluta yiklemeniz gerekir.

Aygitim kaybolursa veya galinirsa ne yaparim?

ORACLE

Oracle Content Management bir mobil aygittan veya eszamanli kilinmis istemciden
kullanildiginda bu erisimle ilgili bilgiler kaydedilir. Aygitinizi kaybeder veya c¢aldirirsaniz, bu
aygiti hizmete erisimde kullanilanlar listesinden kaldirmalisiniz. Bir aygiti kaldirmak ve
erisimini iptal etmek icin:

1. Web tarayicida Oracle Content Management oturumu acin.

2. Kullanici adiniza tiklayip Tercihler'i secin.

3. Tercihler basliginin yakinindaki asagi agilan meniiden Baglanmis Aygitlar'i secin.
4

Kaldirilacak aygiti bulun ve Erigimi Kaldir'a tiklayin.
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Paylasim Sorunlarini Giderme

Aygitinizin hizmete erisim yetkisi kaldirihr. Siz veya baska biri daha sonra aygitta
uygulamay! etkinlestirmeye calisirsa hesabin oturumu kapatilir ve bu hesap igin
aygitta depolanan tiim yerel icerik silinir.

Aygit icin erisimin kaldirilmasi sadece bir hesabi etkiler, dolayisiyla birden ¢ok hesap
kullaniyorsaniz Oracle Content Management uygulamasina tum erisimleri engellemek
icin her bir hesap igin erisimi ayri ayri kaldirmali ve aygitta depolanan tiim yerel icerigi
silmelisiniz.

Paylasim Sorunlarini Giderme

igeriginizi veya sitelerinizi paylagmayla ilgili olasi bazi sorularinizi burada bulabilirsiniz.
»  Bir klasori paylastigim kisiler klasort bekledigim sekilde kullanamiyor

* Bana bir klasor baglantisi gonderildi ancak buradaki dosyalara erisemiyorum

»  Bir klasoru paylasmayi biraktim, artik alt klasorler de paylasiimiyor

*  Bir dosya veya klasor i¢in baglantim var ancak erisim kodu gerektiriyor

*  Benimle paylasilan bir klasordeki bir kisiye gdnderecegdim bir genel baglantiyi
alamiyorum

* Paylastigim klasorlerden birinde dosyalar eksik

*  Sahip oldugum bir klasor icin genel baglanti olusturamiyorum

Bir klasorui paylastigim kisiler klaséri bekledigim sekilde kullanamiyor

Bir klasori paylastiginizda klasére davet ettiginiz kisilere rol atarsiniz. Atadiginiz role
bagli olarak s6z konusu kisi dosyalari indiremeyebilir, dizenleyemeyebilir veya diger
eylemleri gerceklestiremeyebilir. Gerekirse bir kisiye atanan roli degistirebilirsiniz.

E-posta yoluyla Uye baglantisi génderdiginiz bir kisinin, bir klasérdeki dosyalara
erisebilmesi i¢in Oracle Content Management oturumu acabiliyor olmasi gerekir.
Hizmete erisimi olmayan bir kisiyle klasér paylasmaniz gerekirse, paylasmak yerine e-
posta yoluyla genel baglanti génderin.

Bir klasor icin genel baglanti olusturdugunuzda ve bu baglantiyi bir kisiye e-postayla
gonderdiginizde, bu kisi klasore iliskin gerekli haklara sahip olmayabilir. Genel
baglantilar icin rol 6ndegeri Goruntileyici'dir ancak rol 6ndegerini degistirebilirsiniz.
Hesabinizin 6ndegderlerini gdrmek icin kullanici adiniza ve arindan Tercihler'e tiklayin.

Bana bir klasér baglantisi gonderildi ancak buradaki dosyalara
erisemiyorum

ORACLE

Bir klasdrdeki bir dosyaya erismek i¢in uygun izinlere sahip olmayabilirsiniz. Baglant
bir paylasilan klasore gidiyorsa bu klasor icin Gyeliginiz kaldirimis veya klasordeki
roliiniiz degistirildigi icin dosyalara erisiminiz sinirlaniyor olabilir.

Klasor baglantisi genel bagdlanti olarak olusturulduysa bu genel baglanti kaldirldigdi igin
baglanti artik calismiyor olabilir. Genel baglanti gonderildiginde, baglantiyi alan kisiye
bir rol atanir. Baglanti bir Goruntileyici roliiyle gonderildiginde dosyalar indirilemez.

Sizinle paylasilan klasor bir baskasi tarafindan silinmis olabilir. Bu durumda baglanti
calismaz.
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Bir klaséri paylasmayi biraktim, artik alt klasérler de paylasiimiyor

Size ait bir Ust klasorii paylastiktan sonra fikrinizi degistirir ve paylasimi kaldirirsaniz,
paylasima acilmis olan tim alt klasorler paylasimdan ¢ikartlir.

Bir dosya veya klasér icin baglantim var ancak erisim kodu gerektiriyor

Baglantiy! kullanmak igin erisim kodu gerektiren bir genel baglanti olusturulabilir. Bu
baglantiyi olusturan kisi tarafindan olusturulur. Erisim kodunu almak igin baglantiyr génderen
kisi ile iletisime gegmeniz gerekir.

Benimle paylasilan bir klasérdeki bir kisiye gonderecegim bir genel
baglantiyr alamiyorum

Biri sizinle klasor paylastijinda size bir rol atanir. Roliintize bagh olarak, ilgili paylasilan
klasordeki bir dosyanin genel bagdlantisi e-posta yoluyla génderemeyebilirsiniz. Bu durumda
Genel baglanti sekmesi kullanilamaz.

Paylastigim klasérlerden birinde dosyalar eksik

Bir klasorii paylasir ve bir kullanictya bu klasor igin idareci veya Katkida Bulunucu roli
atarsaniz, bu kullanici klasérden dosya silebilir veya alt klasdrleri silebilir.

Gozatici kullanilarak silinen bir 6ge, 6ge sahibinin ve 6geyi silen kisinin Oracle Content
Management Cop Kutusu klasériinde goriniir. Oge sahibi veya 6geyi silen kisi bu 6geyi Cop
Kutusundan geri yikleyebilir. Cop Kutusundaki 6geleri sadece sahipleri kalici olarak silebilir.

Ogeler masaiistii senkronizasyon istemcisi kullanilarak senkronize ediliyorsa 6geler sizin
tarafinizdan silinmeseler de masaustii ¢op kutunuzda goérindir.

Cop Kutusu klasérindeki dosyalari geri yuklemek icin web tarayicisi kullaniimasi énerilir.
Boylece bilgilerin en son kopyasina sahip oldugunuza emin olurunuz.

Hizmet yoneticiniz 6gelerin Cop Kutusunda ne kadar sireyle saklanacagini ayarlayabilir. Oge
bulunamiyorsa Cop Kutunuz otomatik olarak bosaltiimis olabilir.

Sahip oldugum bir klasor igin genel baglanti olusturamiyorum

Hizmet yOneticiniz genel baglantilar devre disi birakmis olabilir. Kontrol etmek i¢gin
Tercihler'e tiklayin ve ardindan mentiden Dokiimanlar'i secin. Genel baglantilar devre
disiysa Paylasim'in altinda bununla ilgili bir mesaj gorirsiniz.
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