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Ons6z

Onsoz

Bu yayimlama, yoneticilere ve kullanicilara yoneliktir. icerik Yakalamayi nasil
yonetebileceginizi, idare edebileceginizi ve kullanabileceginizi agiklar.

Hedef Grup

Bu dokiiman, yoneticilere ve kullanicilara yoneliktir. Yoneticiler, icerik Yakalama
yonetimine iliskin bilgileri bulabilirler. Son kullanicilar ise is gereksinimlerini karsilamak
amaciyla dokiimanlari taramak, ice aktarmak ve otomatik olarak islemek igin icerik
Yakalama istemcisinin kullanimina iligkin bilgileri bulabilirler.

Doklimantasyon Erisilebilirligi

Oracle'in erisilebilirlik taahhtd hakkinda bilgi almak icin http://www.oracle.com/pls/
topic/lookup?ctx=acc&id=docacc adresindeki Oracle Erisilebilirlik Programi web
sitesini ziyaret edebilirsiniz.

Oracle Teknik Destege Erisin

Destek satin alan Oracle musterilerinin Oracle Teknik Destegim Uzerinden elektronik
destege erisimleri vardir. Bilgi i¢in http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?
ctx=acc&id=info adresini ziyaret edin veya isitme engelli iseniz http://
www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=trs adresini ziyaret edin.

Cesitlilik ve Kapsayicilik

Oracle cesitlilik ve kapsayicilik ilkesine tam baglilik icinde hareket eder. Oracle,
disince liderligini ve inovasyonu gelistiren bir ¢esitlilik barindiran isgiiciine saygi
duyar ve deger verir. Calisanlarimizi, misterilerimizi ve is ortaklarimizi olumlu yénde
etkileyecek daha kapsayici bir killtir olusturma girisimimizin bir pargasi olarak,
ayrimcilik ifade eden terimleri Grtinlerimizden ve dokiimanlarimizdan ¢ikarmak icin
calismalarimizi sirdirtyoruz. Ayrica, Oracle'in sundugu egitimler ve endistri
standartlari gelistikge, misterilerimizin mevcut teknolojileri ile uyumlulugun korunmasi
ve hizmet surekliliginin saglanmasi gerektiginin de farkindayiz. Bu teknik kisitlamalar
nedeniyle, ayrimcilik ifade eden terimleri kaldirma ¢abalarimiz devam edecek olup
zamana yayilacak ve kurum disindan is birligi gerektirecektir.

llgili Kaynaklar
Daha fazla bilgi i¢in su Oracle kaynaklarina bakin:

e Oracle Genel Bulut:

http://cloud.oracle.com
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Kurallar
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Onsoz

»  Oracle igerik Yénetimi'ndeki Yenilikler

»  Oracle igerik Yénetimi idaresi

*  Getting Started with Oracle Cloud

Bu dokiimanda asagidaki metin kurallari kullanihr.

Kural Anlami

kalin Kalin tip, bir eylemle iligkili kullanici arayiizi 6gelerini veya metinde
ya da sozlikte tanimlanmis terimleri gosterir.

italik Italik tip, kitap bagliklarini, vurgular1 veya belirli degerler girdiginiz

yer tutucu degiskenleri gosterir.

es aralikl

Es aralikh tip, bir paragraf i¢indeki komutlari, URL'leri, 6rnekler
icindeki kodlari, ekranda gérunen metni veya sizin girdiginiz metni
gosterir.

Xi


http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=cloud&id=content-cloud-whatsnew
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=cloud&id=CECSA-GUID-643CF711-170F-4D33-A3DB-72E5EA3A6749-37

Baslarken

ORACLE

icerik Yakalama, bilyiik gruplar halinde fiziksel dokiimanlari taramanizi ve elektronik
dokumanlari ice aktarmanizi, bunlari isleyip dizin yapmanizi, depolama ve/veya daha fazla
islem icin Oracle Content Management uygulamasina yiklemenizi saglayan bir Oracle
Content Management 6zelligidir.

Baslamaniza yardimci olacak bazi bilgileri asagida bulabilirsiniz:
+ licerik Yakalama Hakkinda Bilgi Edinme

+ licerik Yakalama islemini Anlama

« Anaigerik Yakalama Bilesenleri Hakkinda Bilgi Edinme

* Roller ve Gluvenlik Hakkinda Bilgi Edinme



Icerik Yakalama Hakkinda Bilgi Edinme

Yakalama

ORACLE

Oracle Content Management igerik yakalama 6zellikleri, yasamsal is igeriginizi yakalamak,
dizin yapmak, depolamak ve ydnetmek icin size tek sistem saglar. Dokiimanlari toplu olarak
tarayip ice aktarabilir ve Oracle Content Management uygulamasina yiklenmeden 6nce
otomatik olarak isleyebilirsiniz. Dokimanlar bir tarayicidan alinan veya dosyadan ice
aktarilan bir ya da daha fazla resimden olusur veya Microsoft Word ya da PDF dosyalari gibi
resim olmayan elektronik dosyalar olabilir. Resim dosyasi! olmayan dosyalari ice
aktardiginizda, tanimh yakalama akisi bunlarin asil formatlarinda mi saklanacagini, bir resim
formatina mi dénustirilecegini ya da ige aktariimalarinin dnlenip énlenmeyecegini belirler.

Olusturdugunuz dokiiman yiginlari élgceklenebilirdir ve dokiimanlari yeniden diizenlemenize,
is ihtiyaclariniza gére gruplamalarini otomatiklestirmenize, faturalama veya dosyalama
amaciyla barkodlari okumaniza, kolayca aranabilir hale getirmek icin dokiimanlari dizin
yapmaniza ve organizasyonunuz icin standart formatlara dénistiirmenize olanak tanir.
Fiziksel ve elektronik dokiimanlarin toplu olarak islenmesini ve yonlendirilmesini
otomatiklestiren icerik yakalama is akislari veya prosedurleri olusturursunuz.

icerik yakalamaya yonelik birincil suiriiciiler toplu islemler ve dokiimanlardir. Dokiimanlar
taranir veya ice aktarilir ve toplu islemlerde giincellenir. Toplu islem, dokiimanlarda
diizenlenmis ve meta veri degerleri atanmis (dizin yapilmis) taranan resimler veya elektronik
dokiman dosyalarindan (PDF veya Microsoft Office dosyalari gibi) olusur. Her dokiiman bir
meta veri degerleri kiimesini paylasir. Oracle Content Management, dokiimanlari ice aktaran,
PDF'e velveya TIFF'e donisturen, barkodlari otomatik olarak taniyan, dokiimanlari otomatik
olarak ayiran, meta veri degerlerini dolduran ve son ¢iktiyi Oracle Content Management
uygulamasina teslim eden cesitli icerik yakalama isleyicileri saglar.

icerik yakalama islemi su ana bilesenleri igerir:
* Yakalama

o Donustirme

* Siniflandirma

*  Serbest Birakma

» Kaydetme

Dokumanlari bir icerik yakalama prosedurinde gesitli yontemlerle tarayabilir ve toplu islemler
halinde ice aktarabilirsiniz:

e Bir tretim dokiiman gorintileme tarayicisi kullanarak yiuksek hacimli tarama
«  Ozel uzak tarama veya ice aktarma, dérnegin bir is uygulamasindan
« Otomatik ice aktarma, érnegdin bir e-posta hesabindan veya izlenen klasérden

Son kullanicilar, icerik Yakalama istemcisi yazilimini kullanarak basili dokiimanlari tarayabilir
veya elektronik dokiimanlari toplu islemler halinde ige aktarabilir (prosedur yoneticileri
tarafindan olusturulan istemci profillerine gore). Alternatif olarak, ice aktarma isleyici bir ice
aktarma isinde depolanan ayarlari kullanarak resimleri ve diger elektronik dokiimanlari
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Kisim 1
Donustirme

dogrudan e-postadan, ag klasorlerinden veya liste dosyalarindan otomatik olarak ice
aktarabilir.

Donusturme

Is gereksinimlerinize bagli olarak, resim olmayan girdi dokiimanlarini ve eklerini farkli
bir formata donustirmeniz gerekebilir. Ornegin, ice aktarilan e-posta mesajlarina
eklenmis PDF gider raporlarinin barkodlarinin okunmasina izin vermek igin bir resim
formatina donusturilmeleri gerekebilir. Bu durumda, TIFF donistirme isleyici PDF
dosyalarini TIFF resimlerine dénusturdr. TIFF donustirme isleyici dokiimanlari veya
ekleri otomatik olarak donusturir ve bir dondstirme isinde depolanan ayarlari
kullanarak bunlari bir toplu islemde birlestirir. PDF donustiirme islemcisi dokiimanlart,
kaynak dokuman ile ayni igerik tipine sahip PDF'lere veya ayrica aranabilir PDF'lere
donusturdr.

Siniflandirma

Siniflandirma, toplu islemleri mantiksal dokiimanlarina ayirma ve dokiiman profillerini
atama islemidir. Istemci profili, her dokiiman i¢in kullanilabilen olasi bir meta veri
alanlari ve ek tipleri kimesini belirler. Siniflandirma, toplu isleme durum atamayi da
icerir.

Siniflandirma gesitli sekillerde manuel ve otomatik olarak gerceklesebilir:
* Dokuman Ayirma

* Meta Veri Atamasi

e Ek Tipi

+  Toplu islem Durumu

Doklman Ayirma

« icerik Yakalama istemcisi kullanicilari tarafindan manuel olarak. Ornegin,
kullanicilar dokiiman basina belirli bir sayfa sayisi icin konfigtire edilmis bir istemci
profilini secebilir. Kullanicilar ayrica, yeni bir dokiimani belirlemek icin tarama
yapmadan dnce dokiimanlar arasina ayirici sayfalar ekler. icerik Yakalama
istemcisi kullanicilari bir toplu islemi gérsel olarak incelerken, daha buyiik
dokimanlari daha kui¢ik birden fazla dokimanlara bélerek yeni dokiimanlar
olusturabilir.

« icerik Yakalama istemcisinde dosya ice aktarimi sirasinda kullanicilar tarafindan
manuel olarak.

« Ice aktarma isleyici, dokiimanlari is ayarlarina gére ice aktarirken otomatik olarak.

e Tanima isleyicisi tarafindan barkod tanima islemi sirasinda otomatik olarak.
Tanima isleyiciye bir toplu islem gonderilirse, isleyici otomatik olarak barkod
tanima ve dokiiman siniflandirma gerceklestirir.

Meta Veri Atamasi

Dokiumanlara, dokiiman profiline goére bir meta veri degerleri kimesi atanir ve buna
dizin yapma denir. Bu profil, belirli bir dokiiman tipini dizin yapmak icin kullanilabilen
meta veri alanlarini tanimlar. Meta veri de@erleri ¢esitli yollarla atanabilir;
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«  Kullanicilar tarafindan igerik Yakalama istemcisinin meta veri bélmesinde manuel olarak.
« Ice aktarma isleyici, dokiimanlari is ayarlarina goére islerken otomatik olarak.

« s ayarlarina gore, tanima isleyici tarafindan islenirken otomatik olarak.

« s ayarlarina gore, varlik aramasi isleyici tarafindan islenirken otomatik olarak.

Meta veri alanlari ¢esitli sekillerde konfigire edilebilir. Bir girdi maskesi ve goériinim formati
konfigiire edebilir veya dogrulama icin bir diizenli ifade saglayabilirsiniz. Meta veri degerleri
otomatik olarak doldurulabilir, secim listelerinden ve bagimli sec¢im listelerinden secilebilir
(veya barkodlardan tiretilebilir). Prosedur yoneticileri prosediirde bu meta veri alani
tanimlarini konfiglire eder ve bunlari istemci profillerinde veya isleyici islerinde kullanir.

EK Tipi

EKk, birincil dokiimanla iligkili resim veya resim harici bir dosyadir. Prosedir yoneticileri,
dokuiman profillerine atanabilecek ek tiplerini, tanimlar. Bu ek tipleri, ekleri bir dokiiman
profiline atanmis dokiimanlarla siniflandirmak igin kullanilabilir. igerik Yakalama istemcisi
kullanicilari ekleri goriinttleyebilir, ek tipini degistirebilir, ek olusturabilir ve resim eklerini
degistirebilir.

Toplu Islem Durumu

Prosedur yoneticileri toplu islem durumlarini is ihtiyaglarina uyacak sekilde tanimlar.
Kullanicl, icerik yakalama islemi sirasinda herhangi bir zamanda kullanici tarafindan manuel
olarak veya isleyicilerin biri tarafindan otomatik olarak durumlari bir toplu isleme atar.

Serbest Birakma

Oracle Content Management, herhangi bir zamanda herhangi bir i¢erik yakalama toplu
islemine sadece bir kullanicinin veya isleyicinin erisimi olmasini saglamak icin bir "kilitteme ve
serbest birakma" yontemi kullanir. Toplu islemi olusturdugunuzda veya actiginizda
(genislettiginizde) otomatik olarak size kilitlenir. Digerlerinin kullanabilmesi igin toplu islemi
serbest birakmaniz veya kilidini agmaniz gerekir. Bir toplu islemle ¢alismaniz bittiginde onu
serbest birakabilir veya kilidini agabilirsiniz. Bir toplu islemin serbest birakilmasi,
dokumanlarini ve meta verilerini Oracle Content Management ile otomatik olarak eszamanli
kilar ve istemci profilinde konfigure edildiyse daha fazla islem (kaydetme, tanima veya
donusturme) icin toplu islemi yonlendirir.

Kaydetme

Bir toplu islem kaydedildiginde, tim dokiimanlari ve dokiimanlarin meta verileri Oracle
Content Management uygulamasina yuklenir, ardindan toplu islemden kaldirilir. Bu,
dokuimanlarin Oracle Content Management'de meta verilerine veya iceriklerine gére
bulunmasina ve dokiimanlara erigsilmesine olanak tanir. Bazi dokiimanlar kaydedilemez.
Ornegin, gerekli alanlari doldurulmamis dokiimanlar atlanir. Bir toplu islemdeki tim
dokumanlar kaydedilirse toplu islem de prosedirden silinir.

Kaydetme islemi sirasinda, resim formatina donistirilmemis resim olmayan dosyalar orijinal
formatlarinda kalr.
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Icerik Yakalama Islemini Anlama

icerigi yakalama ve Oracle igerik Yonetimi'ne yiiklemenin temel siirecine bir géz atalim.
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Automatic I

Kaynaklar

icerik cesitli kaynaklardan yakalanabilir:

icerik Yakalama istemcisi yazilimi ile basili dokiimanlari tarayarak,
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« licerik Yakalama istemcisi yazilimi ile elektronik dokiimanlari ice aktararak,
+  birizlenen dosya klasériinden otomatik olarak (Dosya ice Aktarma Aracisi ile),

* birizlenen e-posta sunucusu hesabinin gelen kutusundan veya klasérinden
otomatik olarak.

Isleyiciler

Kaynaktan bagimsiz olarak, yakalanan her dokiiman depolama ve/veya daha fazla
islem igin Oracle Igerik Yonetimi'ne yiklenmeden 6nce ¢esitli isleyiciler izerinden
yonlendirilir:

+ Ige aktarma isleyici; dosya sistemi klasorii, sinirlandiriimis liste metin dosyasi
veya bir e-posta sunucusunun gelen kutusu/klasortu gibi kaynaklardan otomatik
toplu ice aktarma yapilmasini sadlar. ice aktarma isi, kaynag izler ve igerigi belirli
bir siklikta ice aktarir (6rnegin dakikada, saatte veya giinde bir kez).

*  TIFF doniistiirme igleyici, resim olmayan dokiimanlari ve ekleri otomatik olarak
TIFF veya JPEG formatina donusturtr. Donistirme sirasinda dokiimanlari ve
ekleri gesitli yontemlerle birlestirmeyi segebilirsiniz. Ornegin donistirme isleyici,
PDF veya Microsoft Office dokiimanlari gibi dokiiman dosyalarini barkod islemesi
icin TIFF resimlerine donusturebilir.

* PDF déniistiirme islemi dokiimanlari, resimleri ve ekleri PDF'e donustirdir.

» Tanima isleyici barkodlari otomatik olarak tanir, dokiimanlari diizenler ve dizin
yapar.

« Kaydetme igleyici, dokiimanlari Oracle igerik Yonetimi'ne otomatik olarak toplu
sekilde gikartmak ve yuklemek icin kaydetme profillerini yuratir, ardindan toplu
islemleri prosedurden kaldirir.

Kaydetme profili, dokiimanlarin ve meta verilerinin nasil ¢ikartilacagini belirler ve
meta veri alani eslemelerini, ¢ikti formatini, hata isleme yonergelerini ve kaydetme
surdcusu ayarlarini igerir.

«  Varlik Aramasi isleyici, istemci kullanicilarinin Oracle igerik Yénetimi veri
havuzundaki desteklenen varliklari aramalarina olanak tanir.

+ XML Déniisiimii isleyici, istemci kullanicilarinin XML dokiimanlari bir XSLT
dosyasina gore istedikleri stile donistirmelerine olanak tanir.

Hepsini kullanmak icin konfigurasyon yaptiysaniz her bir isleyici digerleriyle koordine
sekilde calisir. Bir toplu islem akisindaki bircok gorev ice aktarma isleyici ile baslar ve
ardindan dokumanlari konfiglre edilmis formatlara donustirmek icin PDF veya TIFF
donistirme isleyiciye aktarilir. Tanima isleyici daha sonra barkodlari tanimak,
dokumanlari belirli yollarla diizenlemek ve dizin yapmak igin devreye girer. Ve son
olarak kaydetme isleyici, ¢iktiy1 Oracle icerik Yonetimi'ne teslim eder (yukler).

Yakalanan tum dokumanlar, icerik yakalama islemi sirasinda atanan meta verilerle ayri
icerik ogeleri olarak Oracle Igerik Yonetimi'ne yuklenir ve burada depolanir. Bu dgelere
Oracle Icerik Yonetimi'ndeki diger 6geler gibi bu erisebilir ve onlari yonetebilirsiniz.

Prosedurler

Proseddrler, ilk kaynak kullanimindan Oracle Content Management i¢in son
yuklemeye kadar tanimlanmis icerik yakalama is akislaridir. Her prosedur, belirli bir
ortama yonelik meta verileri, isleme kurallarini, konfigiirasyon profillerini ve toplu islem
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verilerini konfigure etmek icin merkezi bir konum saglayan eksiksiz bir icerik yakalama
sistemini temsil eder. Igerik Yakalama Istemcisi kullanicilari, kendilerine erisim verilen
prosediir iginde toplu islemler olusturur ve bunlara erisim saglar.

Tum icerik yakalama ve isleme ihtiyaglarinizi etkili sekilde yonetebilmek amaciyla (6rnegin
departmana veya konuma gore) organizasyonunuz i¢in birden fazla proseduir
olusturabilirsiniz. En uygun yeniden kullanim igin prosedirler arasinda ortak konfiglirasyon
0gelerini de paylasabilirsiniz. Diger ortamlarla kolay adaptasyon icin bir prosediru
kopyalayabilirsiniz.

Toplu Islemler

Bir toplu islem, birbiriyle iligkili (6rnegin bir musteriye ydnelik birden ¢ok dokiiman) veya

iliskisiz (6rnegin ayirici sayfalarla béltinen dokiimanlar) olabilen bir veya daha fazla dokiiman

icerir.

e Bir dokiman, taranmis resimlerden veya Microsoft Word veya PDF dosyasi gibi bir
elektronik dosyadan olusabilir.

*  Bir dokiiman, resim veya elektronik dosya gibi ekler icerebilir veya icermeyebilir.

Bir toplu islemle ¢alisirken onu kilitleyebilirsiniz. Toplu islem siz veya baska bir kullanici
tarafindan kilitlenirse bir kilit simgesi gorursiiniz. Bir toplu islemi serbest birakmak kilit
simgesini kaldirir ve istemci profili ayarlarina bagl olarak, baska bir kullanici veya sistem
isleyicinin Uzerinde ¢alisabilmesi i¢in toplu islemi serbest birakir.

Istemci Profilleri

ORACLE

Proseddir yoneticisinin sizin icin tanimladigi bir istemci profilini kullanarak toplu islemlerde
sayfa gruplarini tarayabilir veya ice aktarabilirsiniz. istemci profili, bir toplu islemdeki
dokiimanlarin nasil taranacagini, ice aktarilacagini veya dizin yapilacagini beilrleyen bir ayar
grubudur. istemci profili sunlari yapar:

* Tarayici ayarlari, dokiimanlarin toplu islemde olusturulmasi ve ayrilmasi, meta veri
alanlarinin mevcut olup olmayacagi, barkodlarin islenip islenmeyecedi, islenecekse nasil
islenecegi ve serbest biraktiktan sonra toplu islemlere ne olacagi gibi seyleri kontrol eder.

e Dokimanlari sadece yakalayabileceginizi, dokiimanlari yakalayabileceginizi ve dizin
yapabileceginizi veya dokiimanlari sadece dizin yapabileceginizi belirler.

¢ Resim olmayan elektronik dosyalarin (PDF dokimanlari gibi) orijinal formatlarinda
saklanacagini, resim formatina donuistirilecegini veya ice aktariimalarinin
engellenecegini belirler.

*  Secili bir dokiiman i¢in doldurulmasi gereken meta veri alanlari kiimesini tanimlar.

istemci profiliniz dizin yapma iceriyorsa, dokiimanlara misteri no ve adi gibi meta veri
degerleri atayabilirsiniz. Bir toplu islemde yer alan farkli tirden dokiimanlarda genellikle farkli
meta veri alani kiimeleri kullanilabilir. Meta veri de§erlerini sadece dizine alma toplu
islemlerindeki dokiimanlara atayabilirsiniz, ancak sayfalari ekleyemez veya degistiremezsiniz.

Bir toplu islemdeki dokiimanlarla ¢calismaniz bittiginde toplu islemi serbest birakirsiniz; bu
eylem toplu islemi 6zel kullaniminizdan kaldirir (tanimlanmis serbest birakma islemi yoksa).
Bir toplu islemi serbest biraktiysaniz ve kullanilabilir bir serbest birakma islemi sectiyseniz,
toplu islemde gerceklestirilecek sonraki eylem bu serbest birakma islemine baghdir. Bundan
sonra olacaklar, istemci profili ayarlarina baghdir:
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Toplu islem, toplu islem bdlmesi listesinden ¢ikarilip, Oracle Content Management
uygulamasina kaydedilebilir ya da PDF/TIFF donustirme veya barkod tanima gibi
baska islemler icin kuyruga alinabilir.

Toplu islem listede kalabilir, ancak kilidi acilr (kilit simgesi gériinmez). Bu sayede
siz veya baska bir kullanici toplu islemi kilitleyebilir ve baska degisiklikler yapabilir.
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Ana Icerik Yakalama Bilesenleri Hakkinda
Bilgi Edinme

Oracle Content Management igin i¢erik yakalamanin U¢ ana bileseni vardir:

Yakalama Prosedurleri sayfasi / Oracle Content Management web araytziinde,
icerik Yakalama istemcisi ve

icerik Yakalama Dosya ice Aktarma Aracisi.

Proseddrler Sayfasini Yakalama

ORACLE

Oracle Content Management web arayiliziindeki Yakalama Prosediirleri sayfasi, icerik
proseduril yoneticilerinin icerik yakalama is akislarini veya prosedurleri ayarlayip konfiglre
ettikleri yerdir. Her prosedur, belirli bir ortama ydnelik meta verileri, isleme kurallarini,
konfiglrasyon profillerini ve toplu islem verilerini konfigtre etmek icin merkezi bir konum
saglayan eksiksiz bir icerik yakalama sistemini temsil eder. icerik Yakalama istemcisi
kullanicilari, kendilerine erisim verilen prosedir icinde toplu islemler olusturur ve bunlara
erisim saglar.

Tdm icerik yakalama ve isleme ihtiyaclarinizi etkili sekilde yénetebilmek amaciyla (6rnegin
departmana veya konuma gore) organizasyonunuz icin birden fazla prosedur
olusturabilirsiniz. En uygun yeniden kullanim icin prosedirler arasinda ortak konfigtirasyon
0gelerini de paylasabilirsiniz. Baska bir ortamla kolay adaptasyon icin bir proseduiri
kopyalayabilirsiniz.

Her prosedirde alti ana konfigirasyon alani vardir:

e Gilvenlik - Prosedire erisimi olan kullanicilari ve bunlarin rollerini belirler.

« Meta Veri - igerik Yakalama istemcisi kullanicilarinin bir toplu islemde dokiimanlari dizin
yaparken ve islerken kullanabildikleri meta veri alanlarini ve kullanici taniml veya bagimli
secim listelerini konfigiire eder.

+ Siniflandirma - igerik yakalama proseduriindeki toplu islem durumlarini, ek tiplerini ve
dokuman profillerini tanimlar.

+  Yakalama - istemci kullanicilari igin icerik yakalama islemini otomatiklestiren istemci
profillerini ve dokiimanlarin prosedirde nasil ice aktarildigini ve diizenlendigini
tanimlayan ice aktarma isleyici islerini tanimlar.

+ lisleme - Dokiimanlardaki barkodlari isleyen tanima isleyici islerini ve resim ile resim
olmayan dokimanlarin donustirilmesini ve eklerin islenmesini otomatiklestiren PDF
veya TIFF'e donusturme islerini tanimlar.

* Kaydetme - Tamamlanmis bir toplu islemde yakalanan ve islenen dokiimanlarin Oracle
Content Management uygulamasina nasil yuklendigini ve hatalarla karsilasilirsa ne
olacagini tanimlar.
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Daha fazla bilgi icin bkz. Prosedurleri Ayarlama.
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Icerik Yakalama Istemcisi

icerik Yakalama istemcisi,

su gorevleri gerceklestirmek igin yerel bilgisayariniza

kurdugunuz bir uygulamadir:

icin endustri standard
aktarin.

Daha fazla islenebilm

Masaustl tarayicilarindan veya diger TWAIN uyumlu giris cihazlarindan taramak

I TWAIN arayiiziini kullanarak dokiimanlari tarayin ve ice

Dokumanlari gbzden gecirin ve diizenleyin.

Dokiumanlari dizin yapin (dokiimanlara meta veri atayin).

eleri icin dokiimanlari serbest birakin.

icerik Yakalama Istemcisini indirebilirsiniz / Oracle Content Management web
arayuzinden. Igerik Yakalama Istemcisini baslatip Oracle Content Management'de
oturum agtiktan sonra, size erisim verilen istemci profillerini segebilirsiniz. Istemci

profilleri, bir toplu islemde

ORACLE

ki dokiimanlar taramak, ice aktarmak ve dizin yapmak i¢in
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tim konfiglrasyon ayarlarini tanimlar.
[&4 Oracle Content Capture - X
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icerik Yakalama istemcisi, li¢ ayri calisma alani veya bélme igeren tek bir pencere saglar:

e Toplu islem bélmesi - Sol Ustteki toplu islem bdlmesi sabittir, ancak diger bélmeler, toplu
islem bdlmesinde yaptiginiz se¢ime baglh olarak degisebilir. Burada toplu islemlerinizi
yonetirsiniz. Toplu islem bdlmesinden bir toplu islemi sectiginizde, sag béimede
goruntilemek veya diizenlemek toplu islemin bilgileri goriintilenir. Ornegin, toplu islemin
statlisiinti veya dnceligini degistirin ya da baskalarinin gérintileyecegi bir animsatici
olarak bir not ekleyin. Toplu islem bilgilerinin altinda Kkilit bilgileri gdsterilir.

» Dokiiman bélmesi - Toplu islem bélmesinde bir dokiiman veya dokiman eki
sectiginizde, sag tarafta dokiiman bdlmesi goérinttlenir. Toplu islemdeki dokiimanlari,
dokUmanlarin kiigik resimlerini ve Ust ara¢ gubugunda dokiiman eylem simgelerini
gosterir. Gerekirse dokiimanlari gézden gegcirebilir ve duzenleyebilirsiniz.

* Meta veri bélmesi - Sol kisimdaki meta veri bolmesinde dokimanlari dizin yapmaya
yonelik meta veri alanlari goriintilenir. Meta veri bélmesi sadece segili istemci profili i¢in
dizin yapma konfiglre edilirse kullanilabilir.

Daha fazla bilgi icin bkz. Dokiimanlari Tarama ve ice Aktarma.

Icerik Yakalama Dosya Ige Aktarma Aracis

ORACLE

Ortak bir sistem entegrasyon modeli, dahili hizmetlerden igerik Yakalamaya yerel paylasilan
dosya sistemleri araciligiyla icerik saglar. Ancak, icerik Yakalama 6zelligi bir Bulut ortamina
gectiginde, Oracle Bulut giivenligi nedeniyle dosya sistemi tabanli bir entegrasyon artik
mimkiin olmaz. icerik Yakalama Dosya ice Aktarma Aracisi, bu basit entegrasyon
modellerini saglamaya devam etmek i¢in tasarlanmistir.

icerik Yakalama Dosya ice Aktarma Aracisl, tiim bilgisayarlarda ¢alisan ve izlenen bir dosya
sistemi konumundan (klasor veya ag surlcisu gibi) icerik ice aktarma kaynagi islevi géren
kiicik bir komut satiri uygulamasidir. Bu konumdaki icerigi izleyip yakalar ve prosediirde
tanimli kurallara gére daha fazla isleme ve yoénlendirme icin ice aktarma isleyiciye besler.

Dosya ige Aktarma Aracisini Oracle Content Management web araytiziinden indirebilirsiniz.
Daha fazla bilgi i¢in bkz. Otomatik Dosya Ige Aktarma Kurulumu.
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Roller ve Guvenlik Hakkinda Bilgi Edinme
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Oracle Content Management uygulamasindaki birgok ozellige erisim, sistem yoneticilerinin
her bir kullaniciya verdigi roller ve yetkiler tarafindan kontrol edilir. Igerik yakalama 6zelligine
erismek icin Oracle Content Management'de su rollerden birine sahip olmaniz gerekir:

e CECCaptureAdministrator (prosedir yoneticileri icin)
« CECCaptureClient (Yakalama istemcisi kullanicilari igin)

Roller ve yetkiler hakkinda daha fazla bilgi icin bkz. Oracle icerik Yénetimi idaresi bolumiinde
Roller.

icerik yakalama baglaminda temel olarak ¢ tip kullanici vardir:

» Sistem yoneticileri, icerik yakalama 6zelligini genel Oracle Content Management
sisteminde konfiglre eder, kullanicilari veya gruplari icerik yakalama rollerine esler ve
icerik islemini izler.

* Prosediir yoneticileri icerik yakalama is akislarini veya cesitli is senaryolari igin fiziksel
ve elektronik dokiimanlari toplu olarak islemek igin kullanilan prosedurleri tasarlar ve
Ozellestirir. Yakalama akislarina istemci profilleri zerinden erisilebilir.

Prosedur yoneticileri, olusturduklari prosediirlerde otomatik olarak okuma/yazma
erisimine sahiptir. Yoneticiler prosedurleri ekleyebilir, diizenleyebilir, kopyalayabilir,
silebilir ve profiller ile isleyici islerini konfiglire edebilir. Diger prosedurlere erismek igin
prosediriin yoneticisi digerlerine Glvenlik sekmesinde erisim vermelidir.

« Kullanicilar icerik Yakalama istemcisi ile calisarak Oracle Content Management
dokiuimanlari tarayabilir veya Oracle icerik ve Deneyim'e aktarabilir. 'Kullanicilar
dokumanlari islemek icin istemci profillerini kullanir. Dokiiman islemesi; dokimanlarin
yeniden diizenlenmesi ve yeniden gruplanmasi, desteklenen bir formata donusturilmesi,
barkodlarin taninmasi ve dokiimanlarin Oracle Content Management uygulamasinda
aranabilir olmasi icin dizin yapilmasini (islenen dokiimanlar otomatik olarak depolanir)
kapsar. Kullanicilar igerik Yakalama istemcisinde oturum agmak ve istemciye erismek igin
gerekli yetkilere sahip olmalidir ve sadece kendilerine erisim verilen profilleri gorebilir ve
secebilirler. Bu son kullanicilar bir prosedirde toplu islemle ilgili icerigi (toplu islemler,
dokumanlar, ekler ve sayfalar) olusturur.

# Not:

Prosedurleri konfigure edip istemcide test edebilmeleri icin prosedur yoneticilerine
tipik olarak hem yonetici hem de kullanici rolleri atanir.
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trleri Ayarlama

Prosedurler, ilk kaynak kullanimindan Oracle Content Management i¢in son yiiklemeye kadar
tanimlanmis igerik yakalama is akislaridir. Her prosedur, belirli bir ortama ydnelik meta
verileri, isleme kurallarini, konfigtirasyon profillerini ve toplu islem verilerini konfiglire etmek
icin merkezi bir konum saglayan eksiksiz bir icerik yakalama sistemini temsil eder.

Oracle Content Management, tiim icerik yakalama ihtiyacglariniza uyacak herhangi bir sayida
prosedir olusturmaniza olanak tanir. Bir prosedirde dokiiman, istemci ve kaydetme
profillerinin yani sira bunlarla iliskili tim konfigirasyonlar bulunur. Proseddirler,
organizasyonunuzun gerektirdigi kadar istemci, dokiiman ve kaydetme profili icerebilir.
Konfigiirasyonlari birden fazla profilde yeniden kullanabilirsiniz. istemci ortaminda rolleri izin
veriyorsa kullanicilar dokiiman toplu islemlerini islemek icin istemci profillerini ve uygun
dokuman profillerini secebilirler.

Bir prosedur, istemci kullanicilarinin is tipine gére meta veriler icerir. Bu veriler musteri veya
¢alisan no'su, telefon numarasi, dogum tarihi veya tamamen farkli 6geler olabilir. Bir
proseduri, dokiimanlari PDF, TIFF veya JPEG gibi formatlara donistirecek sekilde konfigure
edersiniz. Ayrica dizin yapmak, filtrelemek ve aramak i¢in barkod tanimlari olusturursunuz.

Dokiiman profillerini konfigure ederken onlarla meta verileri ve ek formati tiplerini
iliskilendirirsiniz. Bir ige aktarma isinde, ice aktarilan dokiimanlara atanacak bir dokiiman
profili segebilirsiniz. Ayrica, dokiiman profilini dinamik olarak belirlemek i¢in bir tanima isi
konfigtire edebilirsiniz. Barkod tanimlarini ve dokiiman diizenleme ayarlarini konfigre
ederken, onlari ilgili bir dokiiman profili ile iliskilendirmeniz de gerekir.

Bir istemci profilinde,, istemci kullanicilarin istemci ortaminda neleri nasil yapabilecegini
konfigiire edersiniz. istemci profili ile bir veya daha fazla dokiiman profili de iligkilendirirsiniz.
Yani, bazi kullanicilarin isi sadece dokiimanlari yakalamayi kapsar, bazilari dokiiman toplu
islemler icin dizinler olusturmaktan sorumludur ve bazilari her ikisini de yapar. istemci
profillerinde 6nekleri, toplu islem 6nceligini ve toplu islemleri filtreleme 6l¢utlerini de (6ncelik,
durum, 6nek vb.) belirlersiniz. istemci profili kullanimini kisitlamak tizere, istemci ortamindaki
istemci profillerine sadece yeterli yetkilere sahip kullanicilarin erismesi icin profillere kullanici
atarsiniz.

Kaydetme profillerinde, Oracle Content Management kaydetme suriiclisu ayarlarini
konfigiire edebilirsiniz. Ayrica, kaydetme islemlerini bir dokiiman profiliyle
sinirlandirabilirsiniz. Boylece kullanicilar sadece dokiiman profilinde belirtilen dlgutleri
karsilayan dokiimanlari veri havuzuna teslim edebilir.

# Not:

icerik Yakalama sayfasindaki konfigiirasyon sekmeleri; Yakalama, isleme ve
Kaydetme adimlari tizerinden veri akisina gore siralanmistir; ancak bir prosedur
konfigure ederken baslangi¢ adimlarinin zaten tanimlanmis sonraki adimlara
baglanmasi gerektiginden, en verimli yol ters sirada calismaktir.
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Icerik Yakalama Prosedurleri Sayfasi
Hakkinda Bilgi Edinme

ORACLE

icerik Yakalama Prosediirleri sayfaniz, dokiiman meta verilerini belirleyen altyapiyi ve ice
aktarma ,dizin yapma, barkod tanima ve dokiimanlari gruplama gibi goérevlerin istemci
ortaminda nasil otomatiklestirildigini konfigire ettiginiz yerdir. Bu sayfada neler
yapabileceginize bir gbz atalim.
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Aciklama

Gezinme paneli, Oracle icerik Yonetimi 6zellikleri arasinda gecis yapabileceginiz
yerdir. Bu panelde gorduginuz secenekler size verilen kullanici roliine baghdir.
Ornegin, Varhklara yonelik secenekleri sadece kurumsal kullanicilar gériir. Son
Ogelere, dokiimanlara, yonlendirmeli turlara ve diger yardimci baglantilara yonelik
baglantilari iceren sayfay: goriintilemek i¢in Giris Sayfasi'na tiklayin.

Is birligi béliimii, dokiimanlariniza ve konusmalariniza erigim imkani sunar.

Yonetici yetkileriniz varsa sistem genelindeki secenekleri ayarlayabileceginiz; diger
hizmetler ile tiimlestir: Oracle Content Management; veri havuzlarini, yerellestirme
ilkelerini ve dijital varlik yonetimi ile ilgili diger 6zellikleri konfigiire edebileceginiz
ve icerik yakalama proseddurlerini ayarlayabileceginiz yonetim bélimiinii goriirsiniz.

Gezinme panelini agmak veya kapatmak icin goster/gizle simgesine tiklayin.

Kullanici alani, tercihlerinizi degistirebildiginiz veya masatstii ve mobil
uygulamalari bulabildiginiz yerdir. Ondegerlerinizi degistirmek i¢in kullanici
resminize tiklayin. Konusmaya ait bildirimleriniz varsa, bildirim sayis1 igaretle
gosterilir.

Sayfanin sol tarafi prosediirleri olusturdugunuz, diizenlediginiz, sildiginiz, ice ve disa
aktardiginiz prosediir yonetimi igindir.
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Oge Aciklama

7 Sayfanin sag tarafl, belirli icerik yakalama ortamlari icin her bir prosediri
6zellestirdiginiz prosediir konfigiirasyonu icindir.

8 Sayfanin prosedir yonetimi kismini géstermek veya gizlemek icin simgeye tiklayin.

9 Prosediir listesi, olusturdugunuz veya erisebildiginiz tiim prosediirleri gosterir.

10 Filtre alaninda, listede prosedurleri filtrelemek icin anahtar sézctikler
belirleyebilirsiniz. Bu 6zellik ¢cok sayida prosediriniiz oldugunda yararhdir.

11 Prosedirler ara¢ cubugunda prosedirleri olusturur, diizenler, kopyalar, disa ve ice

aktarirsiniz. Ara¢ cubugundaki son simge, ekran okuyucu kullandiginizi belirtmenize
olanak tanir.

+: Istemci kullanicilarinin Oracle Igerik Yonetimi'nde depolanacak icerigi nasil
yakalayip isleyecegini konfiglire edeceginiz Yeni bir prosedur olusturun.

[
L : Bir prosedurii kopyalayin. Mevcut bir prosediiri temel alan yeni bir prosediir
olusturmak isterseniz bu secenegi kullanin.

B
! Test ortamindan Bir prosediirii disa aktarin ve iiretim ortamina aktarin.

s
. Bir prosedurii ice aktarin. Prosediirleri test ve {iretim ortamlar1 arasinda
gecirmek isterseniz bu 6zelligi kullanin.

. Bir proseduri diizenleyin. Bir prosediiriin adini, aciklamasini veya
konfigiirasyonunu degistirmek isterseniz bu 6zelligi kullanin.
x: Bir prosedri silin istediginizde bu 6zelligi kullanin.

*  Bir prosediirii dogrulayin: Varsa proseduriiniiziin gesitli 6gelerindeki hatalar
tanilamak icin bu 6zelligi kullanin.

= : Ekran okuyucu kullandiginizi belirtmek icin bu erisilebilirlik simgesine
tiklayin.
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Aciklama

12

Sol tarafta bir prosediir sectiginizde, prosediir ayarlarini tanimlamak igin
kullanabileceginiz konfigiirasyon sekmeleri goriiniir:

Guvenlik sekmesinde kullanicilarin prosediirlere erisimlerini konfigiire
edersiniz.

Meta Veri sekmesinde secim listelerini ve onlarin bagimli secim listelerini
tanimlarsiniz. Bu secimler, dokiiman islemesi sirasinda istemci kullanicilarina
meta veri tercihlerini belirleme esnekligi sunar.

Siniflandirmalar sekmesinde, istemci kullanicilarinin dokiiman toplu islemlerine
atadigi toplu islem durumlarini tanimlarsiniz. Ayrica, bu sekmede birincil
dokiimanlara ek olan dokiiman tiplerini tanimlarsiniz. Son olarak, kullanicilarin
istemci ortaminda isledigi dokiimanlarin meta veri alanlarini iceren dokiiman
profillerini tanimlarsiniz.

Yakalama sekmesinde, kullanicilarin bir toplu islemde neleri gorebilecegini,
toplu islemin nasil islenmesi gerektigini, resim olmayan ve resim
dokiimanlarinin nasil islenecegini vh. yoneten istemci profillerini olusturursunuz. Bu
sekmede ayrica, dokiimanlarin Oracle I¢erik Yonetimi'me aktarilacag kaynagi
tanimlamak icin igler olusturursunuz.

isleme sekmesinde, hizli aramay: etkinlestirmek i¢in barkodlarin faturalama
veya dizin yapma amaclyla taninip taninmayacagini belirlediginiz tanima islerini
tanimlarsiniz tanimlarsiniz. isleme sirasinda dokiimanlarin nasil diizenlenecegini
de tanimlarsiniz. Ayrica bu sekmede, resim ve resim olmayan dokiimanlarin
dontustirilmesini ve eklerin islenmesini otomatiklestirmek icin PDF'e ve TIFF'e
donustirme iglerini tanimlarsiniz.

Kaydetme sekmesinde, islenen dokiimanlarin Oracle Igerik Yonetimi'ne yiiklenip
burada depolanmasi i¢in bir kaydetme siirticiisii (Dokiimanlar Klasori, Varlk Veri
Havuzu veya Isletme Veri Havuzu) konfigiire edersiniz.

13

Sekmelerdeki her bir islevsel alana yonelik secenekleri burada konfigiire edersiniz.
Burada gordiikleriniz, bulundugunuz konfigiirasyon sekmesine ve yaptiginiz
secimlere baghdir.
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Proseddr, belirli bir ortama yonelik meta verileri, konfigiirasyon profillerini ve fiziksel verileri
iceren eksiksiz bir igerik yakalama ortamini temsil eder. Prosedur ydneticisi olarak istemci
kullanicilarinin gesitli intiyaglarini karsilamak igin farkl prosedurler olusturabilir ve
guncelleyebilirsiniz. Prosedurlerinizde, istemci kullanicilarinin ¢esitli dokiiman kiimelerini
toplu olarak yakalamalarini ve islemelerini saglayan ayarlari konfigire edersiniz. Bunlarin her
biri benzersiz isleme gerektirir. Kullanicilarin gesitli is dokimanlarini bu dokiimanlar igin
gegerli olan farkli is standartlarina uygun olarak islemesi gerekir. Ornegin, gider raporlarinin
tibbi faturalardan farkli sekilde islenmesi gerekebilir. istemci kullanicilari ile galisarak
dokimanlarin nasil dizenlenmesi gerektigini, bir dokiiman kiimesinin bos sayfa veya ek
icerip icermeyecegini, barkodlarin is suireci icin okunup okunmayacagini, dokiimanlarin dizin
yapilip yapilmayacagini, her bir dokiiman grubunun nasil kaydedilecegini vb. belirlersiniz.

" Not:

Oracle Content Management Baslangi¢c Sirimi kullaniyorsaniz icerik Yakalama
icinde sadece tek bir prosedir olusturabilirsiniz. Birden fazla prosedir olusturmak
istiyorsaniz Oracle Content Management Premium Suriim olarak yikseltiimelidir.
Daha fazla bilgi icin bkz. Baslangi¢c Stirimi Premium Siriim Karsilastirmasi.

Prosedurler sayfasini kullanan ilk prosedur yoneticisiyseniz bos bir liste gorursiiniiz. Prosedir
eklemek igin:

1. igerik Yakalama Prosediirleri sayfasinda, sol taraftaki prosedirler bélmesindeki +
ogesine tiklayin.

2. Yeni Prosediir Olustur iletisim kutusunda prosedur i¢in bir ad girin ve Tamam'a tiklayin.

Prosediir konfigrasyonu sekmeleri sag tarafta gértntilenir. Glivenlik sekmesindeki
Prosediir Yoneticileri tablosunda, kurulum ve ilk konfiglirasyon sirasinda sistem
yoneticisi tarafindan konfigtire edilen kullanici adinizin goéruntilendigine dikkat edin.
Prosediire prosedur yoneticisi erisiminiz vardir ve diger yoneticilere prosedur erisimi
verebilirsiniz.

Prosedirinizi konfigiire ederken bu sekmelerle ¢alisirsiniz. Prosediriiniz agik
olmadiginda, sag tarafta konfiglirasyon sayfalarini agmak icin sol gezinme bélmesinde
prosedure tiklayin.

Prosediir Sekmesi Gorev

Glivenlik Bu sayfada diger kisilere prosediir erigimi
verebilirsiniz. Bkz. Prosedlr Guvenligini

Konfiglre Etme.
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Prosediir Sekmesi

Gorev

Meta Veri Bu sayfada su gorevleri gerceklestirebilirsiniz:
*  Meta Veri Alanlarini Konfigure Etme
*  Kullanici Tanimli Segim Listelerini Konfigire
Etme
*  Bagimli Secim Listelerini Konfigire Etme
Smiflandirma Bu sayfada su gorevleri gerceklestirebilirsiniz:
*  Toplu Islem Durumlarini Ekleme, Diizenleme
veya Silme
*  Ek Tiplerini EkKleme, Duzenleme veya Silme
*  Dokuman Profilleri Konfigiire Etme
Yakalama Bu sayfada su gorevleri gerceklestirebilirsiniz:
* Istemci Profillerini Konfiglre Etme
« ice Aktarma isleyici islerini Konfigiire Etme
Isleme Bu sayfada su gorevleri gerceklestirebilirsiniz:
*  PDF'e Donusturme Islerini Konfigiire Etme
«  TIFF'e Donistiirme islerini Konfigiire Etme
«  Tanmima isleyici islerini Konfigiire Etme
Kaydetme Bu sayfada kaydetme profillerini konfigtire

edebilirsiniz.
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Prosedurlerinizi Yonetme

Prosedir sayfasinda prosedurlerinizi olusturabilir ve gereksinimler degisirse daha sonra
onlari diizenleyebilirsiniz. Birden fazla prosediri yonetecekseniz, prosedirleri baglama gore
kolayca bulmak i¢in bu sayfadaki filtre 6zelligini kullanabilirsiniz. Mevcut bir prosediirii temel
alan yeni bir prosedir olusturmak isterseniz kopyalama 6zelligini kullanin. Ayrica, disa ve ice
aktarma 6zelliklerini kullanarak proseduirleri baska bir konuma tasiyabilirsiniz.

Prosedir olusturduysaniz sunlari yapabilirsiniz:

e Prosedurleri Filtreleme
e Prosedurleri Duzenleme
e Prosedurleri Silme

*  Prosedurleri Kopyalama
e Prosedirleri Dogrulama

«  Prosedirleri Disa veya ice Aktarma

Proseddrleri Filtreleme

Cok sayida prosediir yonetiyorsaniz, prosedur listesini filtreleyerek sinirlandirmaniz yararli
olabilir. Filtreleme, ihtiyaciniz oldugunda bir proseduri hizlica bulmanizi kolaylastirir.

Bir prosedurti filtrelemek igin:
1. Yakalama Prosedurleri sayfanizda soldaki prosedirler bdlmesine gidin.

2. Filtre alanina proseduriin tam adini girin veya bir ya da daha fazla karakterle eslesecek
bir joker karakter olarak % kullanin. Ornegin, adlarinda veya aciklamalarinda capture
iceren proseddurleri gérintilemek igin %capture% girin. Filtreler biyik/kicik harfe
duyarhdir.

Belirtilen filtre ile eslesen prosedurler, Filtre alaninin altindaki tabloda gortntulenir.

Prosedurleri Dizenleme

Prosediriiniizi olusturduktan sonra istediginiz zaman prosedir adini ve agiklamasini
duzenleyebilirsiniz.

Prosedurl dizenlemek igin:

1. Yakalama Prosedirleri sayfanizda soldaki prosedirler bélmesine gidin.

2. Dizenlemek istediginiz prosediri segin ve 3 0gesine tiklayin.

3. Prosediir Adini ve Aciklamasini Diizenle iletisim kutusunda prosediriin adini ve
acliklamasini degistirin.

Degisiklikler prosedir tablosuna yansitilir.
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Kisim 7
Prosediirleri Silme

Bir prosedir agikken sag tarafta goruntilenen sekmelerde konfigiirasyon ayarlarini
dizenleyebilirsiniz.

Proseddrleri Silme

Bir proseduru silerken, prosedirin meta veriler, profiller ve isleyici isleri dahil olmak
Uzere tim toplu islem verileri ve konfigirasyonlari kaldirilir. Bir proseduird, toplu
islemleri islenirken silerseniz bu toplu islemler de silinir.

Bir prosediru silmek igin:

1. Yakalama Prosedurleri sayfanizda soldaki prosedirler bélmesine gidin.

2. Silmek istediginiz prosediiri secin ve X
prosediirl silmek istediginizi teyit edin.

6gesine tiklayin. Soruldugunda

Prosedurleri Kopyalama

Yeni bir prosedire yonelik baslangi¢ noktasi olarak kullanmak isterseniz bir prosediiri
kopyalayabilir ve ardindan gerekirse konfiglirasyonu degistirebilirsiniz. Bu sayede
benzer prosedurleri hizlica ayarlayabilirsiniz.

Bir prosediru kopyalamak igin:

1. Yakalama Prosedurleri sayfanizda soldaki prosedirler bélmesine gidin.
L

3. Prosediirii Kopyala iletisim kutusunda prosedir adini ve agiklamasini degistirin.

2. Kopyalamak istediginiz prosediirl secin ve 0gesine tiklayin.

Bu prosedir, sol taraftaki prosedurler listesinde goérintilenir.

Prosediirleri Dogrulama

ORACLE

Prosedir ara¢ cubugundaki Prosediirii Dogrula simgesine tiklayip bir dogrulama
calistirarak, varsa prosedurlerinizdeki hatalari tanilayabilirsiniz.

Sol tarafta bulunan prosedurlerde birden fazla prosediri eszamanli olarak secerek
dogrulayabilirsiniz. Bir prosedirt dogrulamak icin:

1. Prosedirler sayfanizda soldaki prosedurler bélmesine gidin.

2. Dogrulamak istediginiz prosediri secin ve ara¢ gcubugundaki B simgesine
tiklayin. Prosedirtnizin farkl 6gelerinde dogrulama calistirabilirsiniz.

Dogrulama sorunlari, Prosedir Dogrulama Sorunlari iletisim kutusunun Mesajlar
sutununda gorintulenir. Bazi dogrulama drnekleri sunlardir: Kaydetme profilinde
dogru veri havuzu tipinin secilmesi, ice aktarilan bir prosedirde eksik icerik tipleri
ve eslemeler, varlik tiplerinin veri havuzunda ve prosedirde konfigire edilen adlar
arasinda karakter uyusmazhgi gibi hatalar bulunmasi vb. Mesajlar uzun
olabileceginden, mesaj secildikten sonra mesajin tamami iletisim kutusunda
Dogrulama Mesaji bolimindeki tabloda gosterilir.

3. Sorunlari gézden gecirdikten sonra iletisim kutusunu kapatin.
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Kisim 7
Prosedurleri Disa veya Ige Aktarma

< Not:

Parola yeni degistiriimisse, e-posta dogrulama gecerli bir e-posta raporlayabilir
(son bir veya iki dakika i¢inde).

Prosediirleri Disa veya Ige Aktarma

ORACLE

Gelistirme, test ve Uretim gibi farkli ortamlar arasinda prosedirleri disa ve ige aktarabilirsiniz.
Bir prosediri ige aktarirken tanimlayicisinin benzersiz olduguna emin olun.

Bir prosediru disa ve ice aktarmak igin:

1. Yakalama Prosedurleri sayfanizda soldaki prosedirler bélmesine gidin.

4
2. Disa aktarmak istediginiz prosediri segin ve arag gubugunda “—' 6gesine tiklayin.

Prosedurunuze yonelik XML konfiglrasyon dosyasi yerel bilgisayariniza indirilir.
Isterseniz dosyadaki prosedur adini degistirebilirsiniz.

.T.
3. Diger sisteminizde Yakalama Prosediirleri sayfasini acin ve arac cubugunda “—' 6gesine
tiklayin.

4. Prosediir ice Aktar iletisim kutusunda Dosya Seg'e tiklayin ve ice aktarmak istediginiz
prosedirin XML dosyasini segin.

5. Adve Aciklama alanlarina sirasiyla anlamli bir ad ve agiklama girdikten sonra isle'ye
tiklayin.

ice aktarma isleminin tamamlandigini belirten mesaj gorintiilenir.
6. Kapat'a tiklayin.

Prosediir, soldaki prosediirler listesine eklenir.
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Prosedur Glvenligini Konfigire Etme

ORACLE

Guvenlik sekmesinde baska bir yoneticiye prosedurinuz icin erisim verebilirsiniz.

Prosedur givenligini konfigtire etmek icin:

1.

Soldaki prosedurler bélmesinde konfigire etmek istediginiz prosediri segin.
Secili prosedire yonelik konfiglirasyon sayfalari sag tarafta gérundr.
Givenlik sekmesine tiklayin.

Prosedir Yoneticileri tablosunda siz dahil olmak lizere prosediire erisimi olan yoneticiler
listelenir. Kullanicilar/Gruplar sttununu siralamak i¢in siitundaki tiggenlerden birine
tiklayin.

Bir onay isareti, Prosedir Yoneticisi erisim dizeyini belirtir.

Guvenlik Uyesi Ekle iletisim kutusunu gorintilemek icin ® 6gesine tiklayin.

Prosediir Yoneticileri tablosunda, yoneticiyi se¢ip ardindan tablonun 0gesine
tiklayarak bir yoneticinin erisimini silebilirsiniz.

Sol alttaki alanda, segili role ait olan tUyeleri bulmak igin Grup Ara veya Kullanici Ara'yl
segin.

Bitisik metin alaninda, istege bagli olarak kismi veya tam bir ad girerek belirli bir grup
veya kullanici adini arayin. Joker karakter olarak he "*' karakterini kullanabilirsiniz. Tim
tyeleri dondiurmek icin metin alanini bos birakin. Ara'ya tiklayin.

Arama sonugclarindan bir veya daha fazla tye secin (Ctrl tusuna basih tutup birden fazla
Uye secerek) ve Ekle'ye tiklayin.

Eklenen her Uye tabloya dahil edilir.
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Meta Verileri Konfigtre Etme

Prosediriiniizde olusturdugunuz meta veri alanlari, onlari iliskilendirdiginiz dokiiman profilleri
uizerinden igerik Yakalama istemcisi ortaminda kullanilabilir hale gelir. Gerekli yetkilere sahip
istemci kullanicilari, yakalama gorevleriyle ilgili dokiiman profillerini secer. Ayrica, belirli meta
veri alani degerlerini standartlastirmak ve veri girisi hatalarini 6nlemek igin meta verileri ve
secim listelerini kullanirlar. Meta veri sekmesinde varlik senkronizasyonlarini ve varlik
aramalarini da konfiglire edebilirsiniz. Yakalama sekmesinde bir istemci profili igin aramalari
etkinlestirdiginizde, bu profili kullanan istemci kullanicilari isleriyle ilgili igerikleri aramak igin
varlik aramalarindan yararlanabilir.

Bir prosedirde meta verileri konfigiire ederken yapacaklariniz sunlardir:

*  Meta Veri Alanlarini Konfigtire Etme

*  Kullanict Tanimli Se¢im Listelerini Konfigiire Etme
e Varlik Secim Listelerini Konfigiire Etme

* Bagiml Secim Listelerini Konfiglre Etme

*  Varlik Senkronizasyonlarini Konfigire Etme

e Varlik Aramalarini Konfigire Etme

Meta Veri Alanlarini Konfigtire Etme

Dokiiman dizin yapma ve toplu isleme sirasinda icerik Yakalama istemcisinde kullanilabilir
hale getirmek i¢in prosediriiniziin meta veri alanlarini tanimlarsiniz. Meta veri alanlarini
cesitli sekillerde konfiglire edebilirsiniz. Meta veri alanlari zorunlu hale getirilebilir. Bu, bir
dokiimanin basariyla tamamlanmasina izin vermek i¢in alanlarin doldurulmasi gerektigi
anlamina gelir. Meta veri degerleri, tanima isleyici tarafindan okunan barkodlardan tiiretilen
veya secim listelerinden segilen degerlerle otomatik olarak da doldurulabilir.

Meta veri alanlarini konfigiire ederken gerceklestirebilecegini goérevler:
* Meta Veri Alanlarini Ekleme veya Dizenleme

*  Meta Veri Alanlarini Silme

* Meta Veri Alanlarinin Girdi Maskesini Konfiglire Etme

e Meta Veri Alanlarinin Gérinum Formatini Konfigire Etme

* Meta Veri Alanlarini Otomatik Doldurulacak Sekilde Ayarlama

+  Diizenli ifade Dogrulamasini Konfigiire Etme

+  Varlik Tipi Secim Listesi Olusturmayi Etkinlestirmek icin Meta Veri Alanlarini Konfigiire
Etme

Meta Veri Alanlarini Ekleme veya Dilizenleme

Meta veri alani eklemek veya diizenlemek igin:
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10.

Kisim 9
Meta Veri Alanlarini Konfiglre Etme

Oracle igerik Yonetimi web arayiiziinde oturum agin ve sol gezinme meniisiinde
(Yonetim bolimiinde) Yakalama'ya tiklayin. Bu segenegi gérmiyorsaniz gerekli
erisim yetkileriniz yoktur.

Soldaki prosedirler bélmesinde konfigiire etmek istediginiz proseduri segin.
Secili prosediire yonelik konfigiirasyon sayfalari sag tarafta gérinttlenir.

Prosedurinizin Meta Veri sekmesini acin.

Alan eklemek icin Meta Veri Alanlari tablosunda + 6gesine tiklayin. Bir alani

4

dizenlemek icin tabloda alani secin ve ogesine tiklayin.
Alan Adi alaninda meta veri alani igin bir ad girin.

Veri Tipi alaninda alan icin bir tip secin. Sunlari segebilirsiniz: Alfasayisal, igerik
Ogesi Referansi, Dijital Varlik Referansi, Sayisal, Tarih veya Kayan Nokta.

Alani zorunlu yapmak icin Gerekli onay kutusunu secin. Bir dokiimanin gerekli
alanlari, Kaydetme Isleyici tarafindan kaydedilecek degerler icermelidir.

Diger alanlari gerektigi gibi tamamlayin.

e Girdi maskesi konfigure et

e GOrunum formati konfiglre et

e Otomatik doldurmay! konfiglre et

e Dizenli ifade dogrulamasi konfigiire et ve test et

Secim listesi alanlarinda, meta veri alanina yo6nelik 6nceden olusturulmus
kaynaklari ve secim listelerini belirleyin. Bkz. Kullanici Tanimli Segim Listelerini
Ekleme veya Dlizenleme.

islem bittiginde Génder'e tiklayin.

Meta veri alani ekledikten sonra onu prosedir genelinde kullanabilirsiniz. Bir meta
veri alanini diizenlemek, onu kullanildigi her yerde degistirir.

Meta Veri Alanlarini Silme

Bir meta veri alani silindiginde, bu alani kullanan prosedurlerden kalici olarak kaldirilir.
Bir istemci profilinde veya toplu islem isleyicide kullanilan bir meta veri alanini
silerseniz, toplu islemin farkli asamalarinda hatalar olusabilir. Bir meta veri alanini
silmeden dnce, alanin bir kaydetme profilindeki meta veri alanlarina eslenmedigine
emin olun.

ORACLE

Bir meta veri alanini segili prosedirden silmek igin:

1.

Soldaki prosedurler bélmesinde prosedirinizi segin.
Secili prosedire yonelik konfigiirasyon sayfalari sag tarafta gérundr.

Prosediiriin Meta Veri sekmesini agin.

X

Bir meta veri alanini silmek i¢cin onu Meta Veri Alanlari tablosunda acin ve
dgesine tiklayin.

Bu meta veri alanini silmek istediginizi teyit etmek icin Evet'e tiklayin.

Meta veri alani prosedirden kaldirilir.
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Kisim 9
Meta Veri Alanlarini Konfigire Etme

Meta Veri Alanlarinin Girdi Maskesini Konfiglire Etme

ORACLE

Girdi maskesi, bir meta veri alanina neleri girebileceginizi kontrol eden bir filtredir. Ornegin,
bir maske say1 girmenize izin verebilir ancak alfabetik karakterler girmenize izin vermeyebilir.
Uygulama, maskeye uymayan bir karakteri kabul etmez.

Girdi maskesi konfiglre etmek igin:
1. Meta veri alani ekleyin veya dlzenleyin.

Girdi maskesi uygulamak icim meta veri alaninin veri tipi Alfasayisal, Sayisal veya
Kayan Nokta olmalidir.

2. Meta Veri Alani sayfasindaki Girdi Maskesi alaninda, adimlardan sonra tablolarda
listelenen kullanilabilir maske karakterlerinden herhangi birini girin. Eklediginiz diger
karakterler sabit deger olarak kabul edilir.

3. Gonder'e tiklayin.

Meta veri alaninin ayarlari kaydedilir ve kullanilabilir. Simdi istemci Gzerinden girdi
maskesini test edebilirsiniz.

Tablo 9-1 Alfasayisal Girdi Maskesi Karakterleri

. _______________________________________________________________________________|
Maske Karakteri  Aciklama

# Say1 girilmesini gerektirir.

' (tek tirnak) Ozel formatlama karakterlerini atlamak i¢in ¢ikis karakteri.
U Herhangi bir harfi kabul eder ve buyik harfe dontstirir.

L Herhangi bir harfi kabul eder ve kiiciik harfe déniistiirtr.

A Herhangi bir harfi veya sayiy1 kabul eder.

? Herhangi bir harfi kabul eder.

* Herhangi bir karakteri kabul eder.

H Herhangi bir onaltili karakteri (0-9, a-f veya A-F) kabul eder.

Tablo 9-2 Alfasayisal Girdi Maskesi Ornekleri
]

Girdi Maskesi Aciklama Ornek Format
HHH- R Sosyal Sigorta Numarasi 123-45-6789
uu Eyalet AZ

Tablo 9-3 Sayisal ve Kayan Nokta Girdi Maskesi Karakterleri

. _________________________________________________________________________________________________|]
Maske Karakteri  Aciklama

0 Sayi girilmesini gerektirir.

# Sayi girilmesini gerektirir. Deger olarak sifir girerseniz yok sayilir. Ornegin,
12,0 12 sayilir. Ancak 12,5 girerseniz 12,5 sayilir.

Ondalik ayiric1 veya parasal ondalik ayirici olarak ekleyin.

- Eksi igareti olarak ekleyin.
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Kisim 9
Meta Veri Alanlarini Konfiglre Etme

Tablo 9-3 (Devam) Sayisal ve Kayan Nokta Girdi Maskesi Karakterleri

_________________________________________________________________________|
Maske Karakteri  Aciklama

, Gruplama ayiricisi olarak ekleyin.

Pozitif ve negatif alt diizenleri ayirmak icin ekleyin.

>

# Not:

DecimalFormat diizeni pozitif ve negatif bir alt diizen igerir. Ornegin,
"#,##0.00; (#,##0.00)". Her alt dizenin bir 6neki, sayisal bolimi ve son
eki vardir. Negatif alt diizen istege baglidir. Mevcut olmazsa, negatif alt
diizen olarak yerellestiriimis eksi isareti (cogu yerel ayarda "-") 6neki olan
pozitif alt diizen kullanilir. Yani, "0.00" tek basina '0.00;-0.00" ile
esdegderdir. Belirtilmis bir negatif alt dizen varsa, bu sadece negatif 6neki ve
soneki belirtmeye yarar. Basamak sayisi, minimum basamak sayisi ve diger
ozelliklerin hepsi pozitif dizenle aynidir. Bu, "#,##0.0#; (#)" dizeninin
“#,##0.0#; (#,##0.0#)" ile tamamen ayni davranisi Urettigi anlamina gelir.

Kullanicinin ondalik deger girmesine izin vermek igin en az bir ondalgi
zorunlu kilan bir format (#.0#) olusturmaniz gerekir. istemcide bir sayinin
isaretini degistirmek i¢cin 6énce sayiy girin, ardindan + veya - tusuna basin.

Tablo 9-4 Sayisal ve Kayan Nokta Girdi Maskesi Ornekleri
|

Girdi Maskesi Aciklama Ornek Format
#.4## Ot # Ondalik Deger 1.234,567
#.##0,00 Para Birimi 2.500,00

Meta Veri Alanlarinin Gortintim Formatini Konfiglre Etme

Bir prosedirde gorinim formatini tanimlarken, istemci kullanilarak girilen veriler
istemcide belirlediginiz formattan bagimsiz olarak bu formatta gorintilenir.

Meta veri degeri gérinimind degistiren bir gérinim formati ayarlamak icin:

1. Meta veri alani ekleyin veya dizenleyin.

Gorunam formati uygulamak icin meta veri alaninin veri tipi Sayisal, Tarih veya
Kayan Nokta olmalidir.

2. Meta Veri Alani sayfasindaki Gériiniim Formati alaninin yaninda Gériiniim
Formati Sec'e tiklayin, tabloda listelenen veri tipi icin kullanilabilir formatlar
arasindan secim yapin ve Génder'e tiklayin.

Girdi Formati

Veri Tipi Aciklama

Para Birimi

Kayan Nokta Sistem yerel para birimi kullanilarak formatlanan say:.

ORACLE
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Kisim 9
Meta Veri Alanlarini Konfigire Etme

Girdi Formati Veri Tipi Aciklama
Genel Tarih Tarih Orta tarih ve ardindan orta saat. Tarih gériinimi, sistemin
yerel ayarlari tarafindan belirlenir.
Kisa Tarih Tarih Sistem kisa tarih formatini kullanan tarih. Tarih gérinimd,
sistemin yerel ayarlari tarafindan belirlenir.
Orta Tarih Tarih Sistem orta tarih formatini kullanan tarih. Tarih gorinimd,
sistemin yerel ayarlari tarafindan belirlenir.
Uzun Tarih Tarih Sistem uzun tarih formatini kullanan tarih. Tarih gérinimd,
sistemin yerel ayarlari tarafindan belirlenir.
Kisa Saat Tarih 24 saatlik format1 kullanan saat; 6rnegin 17:45.
Orta Saat Tarih Saat ve dakika ile AM/PM gostergesini kullanan 12 saatlik
formatta saat.
Uzun Saat Tarih Sistem uzun saat formatini kullanan saat (saat, dakika, saniye).
Genel Say1 Sayisal, Kayan Gruplama ayiricisi olmayan say1 (6rnegin, 7500).
Nokta
Sabit Say1 Sayisal, Kayan Ondalik ayiricinin solunda en az bir basamak ve saginda en az
Nokta iki basamak (6rnegin, 7500,16).
Standart Sayl Sayisal, Kayan Gruplama ayiricisi olan sayl, ondalik ayiricinin solunda en az

Nokta

bir basamak ve saginda en az iki basamak (6rnegin, 7.500,16).

Tarih formatlar1

Tarih

Su tarih formatlarindan birini segin:

YYyy-AA-gg
yyyy-AA-gg SS:dd
yyyy-AA-gg SS:dd:sn
AA-gg-yyyy
AA-gg-yyyy SS:dd
AA-gg-yyyy SS:dd:sn
g8-AA-yyyy
gg-AA-yyyy SS:dd
gg-AA-yyyy SS:dd:sn
AA/gglyyyy
AA/gglyyyy SS:dd
AA/gglyyyy SS:dd:sn
YYyy/AA/ge
yyyy/AA/gg SS:dd
yyyy/AA/gg SS:dd:sn
g8/AAlYYYY
gg/AAlyyyy SS:dd
gg/AAlyyyy SS:dd:sn

Meta veri alani ayarlari kaydedildi. Meta veri alaninin gérinim formatini istemcide kullanabilir

ve test edebilirsiniz.

Meta Veri Alanlarini Otomatik Doldurulacak Sekilde Ayarlama

Meta veri alanlarini otomatik olarak belirli degerleri icerecek sekilde konfigire edebilirsiniz.
Ornegin bir tarih alanini, kullanicilarin girmesi yerine otomatik olarak bir toplu islemin tarama
tarihi ile doldurmak isteyebilirsiniz. Veya bir alan i¢in kullanicilarin degistirebilecegi bir
ondeger saglayabilirsiniz.

ORACLE

Bir meta veri alaninin otomatik olarak doldurulmasini konfigtire etmek igin:
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Kisim 9
Meta Veri Alanlarini Konfigire Etme

1. Meta veri alani ekleyin veya diizenleyin.

2. Meta Veri Alani sayfasinin Otomatik Doldurma Tipi alaninda meta veri alani igin
bir tip sec¢in. Kullanilabilir otomatik doldurma tipleri, secili meta veri alaninin bu
tabloda listelenen tipine baghdir:

Tipi Otomatik Veri Tipi Aciklama

Doldur

Toplu islem Ad1 Alfasayisal Meta veri alanini atanan toplu islem adiyla doldurur.

Toplu islem Alfasayisal, Sayisal, Meta veri alanini toplu isleme atanan dncelikle doldurur.

Onceligi Kayan Nokta

Toplu Iglem Alfasayisal Meta veri alanini toplu isleme yonelik durum (varsa) ile

Durumu doldurur.

Bilgisayar Ad1 Alfasayisal Meta veri alanini, dokiiman olusturulurken kullanilan
bilgisayarin adiyla doldurur.

Gegerli Tarih Tarih Meta veri alanini gegerli tarihle doldurur.

Ondeger Alfasayisal, Sayisal, Meta veri alanin1 Ondeger alaninda belirtilen degerle

Tarih, Kayan Nokta doldurur.

Doktman Profili Alfasayisal Meta veri alanini, secili dokiimana atanan doktiiman profili
adiyla doldurur.

Profil Ad1 Alfasayisal Meta veri alanini, toplu iglemi yakalamak icin kullanilan
istemci profiliyle doldurur.

Tarama Tarihi Tarih Meta veri alanini, dokiimanin yakalandig: tarihle doldurur.

Kullanic1 Kimligi Alfasayisal Meta veri alanini, dokiiman olusturulurken toplu islemin

kilitlendigi kullanicinin kimligiyle doldurur.

Otomatik doldurma tipi olarak Ondeger'i sectiyseniz Ondeger alanina bir deger
girin ve Goénder'e tiklayin.

Meta veri alani ayarlari kaydedildi. istemcide otomatik doldurma ayarini kullanin
ve test edin.

Diizenli ifade Dogrulamasini Konfigiire Etme

Meta veri alanlarindaki diizenli ifadeler sadece alfasayisal tipteki alanlar i¢in gegerlidir.
Daha fazla bilgi igin, sunlar gibi duzenli ifadeleri kullanma ve formatlamaya yonelik
dokiimantasyona bakin:

ORACLE

http://docs.oracle.com/javase/tutorial/essential/regex/

Duzenli ifadeleri konfigtire etmek ve test etmek icin:

1.
2.
3.

Meta veri alani ekleyin veya diizenleyin.
Meta Veri Alani sayfasinda Diizenli ifade Dogrulamasi alanina bir ifade girin.

Diizenli ifadeyi test etmek icin Ornek Deger alanina bir 6rnek deger girin ve
Dogrula'ya tiklayin.

Salt okunur Sonuglar alaninin yaninda Valid veya Invalid sonucu goruntilenir.
Gonder'e tiklayin.

Meta veri alani ayarlari kaydedildi. Meta veri alaninin diizenli ifadesini istemcide
kullanabilir ve test edebilirsiniz.
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Kisim 9

Kullanici Tanimli Segim Listelerini Konfigiire Etme

Varlik Tipi Secim Listesi Olusturmay! Etkinlestirmek icin Meta Veri
Alanlarini Konfigiire Etme

Varlik tipi secim listelerine yonelik meta veri alanlarini konfigiire etmek igin:

Kullanici Tanimh Segim Listelerini Konfigiire Etme

ORACLE

1.
2.

3.

Meta veri alani ekleyin veya diizenleyin.

Meta Veri Alani sayfasinda, Veri Tipi acilan listesinden Alfasayisal, icerik Ogesi
Referansi, Dijital Varlik Referansi, Tarih, Kayan Nokta veya Sayisal'l segin.

Veri Tipi Secim Listesi Ust Secim Listesi Secim Listesi
Kaynag Alani
Alfasayisal Varlhik Tipi Devre Dis1 Alfasayisal, sayisal,
tarih ve kayan nokta
tipinde Varlik Tipi
secim listeleri
Icerik Ogesi Referans1 Ondeger olarak Devre Dig1 Alfasayisal, sayisal,
secilen Varlik Tipi. tarih ve kayan nokta
Degistirilemez. tipinde Icerik Ogesi
secim listeleri
Dijital Varlik Ondeger olarak Devre Dis1 Tim veri tiplerindeki
Referansi secilen Varlik Tipi. Varlik Tipi secim
Degistirilemez. listeleri: Alfasayisal,
sayisal, tarih ve
kayan nokta
Tarih Varlhk Tipi Devre Dis1 Tarih tipindeki Varhk
Tipi secim listeleri
Kayan Nokta Varlhik Tipi Devre Dis1 Kayan Nokta
tipindeki Varlik Tipi
secim listeleri
Sayisal Varlhk Tipi Devre Dis1 Sayisal tipteki Varlik

Tipi secim listeleri

Gonder'e tiklayin.

Meta veri tanimi hazir. Artik bu meta veri tanimina goére varlik tipi segim listeleri

olusturabilirsiniz.

Belirli meta veri alani degerlerini standartlastirmak ve veri girisi hatalarini dnlemek igin secim
listelerini kullanabilirsiniz. Meta Verisekmesinde secim listeleri olusturur ve onlari bir meta
veri alaninda veya isleyici isinde segersiniz. Bu, ayni secim listesini birden fazla alanda
kullanmaniza izin verir.

Degerleri icerik Yakalama veritabanina girmek ve burada giincellemek icin Kullanici Tanimii
Secim Listelerini kullanabilirsiniz. Segim listesi degerlerini icerik Yakalama veritabanina bir
metin dosyasindan aktarabilir ve ayrica secim listesi degerlerini bir metin dosyasina
aktarabilirsiniz.

Kullanici tanimh secim listelerini konfigiire ederken gerceklestirebileceginiz temel gérevler:

Kullanici Tanimli Secim Listelerini Ekleme veya Diizenleme

Metin Dosyasindaki Degerleri icerik Yakalama Segim Listesine Aktarma
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Kisim 9
Kullanici Tanimli Segim Listelerini Konfigire Etme

icerik Yakalama Secim Listesi Degerlerini Metin Dosyasina Aktarma
Kullanici Tanimli Secim Listesini veya Ogeleri Silme

Kullanici Tanimh Secim Listelerinin Kullanimlar

Kullanict Tanimli Segim Listelerini Ekleme veya Diizenleme

Oracle Content Management uygulamasinda, prosedirde konfigure ettiginiz kullanici
tanimli bir secim listesi depolanir.

ORACLE

Ornegin, kullanicilarin Complaint, Satisfaction, Suggestion veya Other musteri
yazisma tiplerinden birini segcmesine izin vermek icin bir se¢im listesi olusturabilirsiniz.

1.

Meta Veri sekmesindeki Kullanici Tanimli Secim Listeleri bélimiinde tabloda

icerik Yakalama'y secin ve 2 o6gesine tiklayin.

Secim Listesi Tipi sayfasinda bir secim listesi eklemek icin + 6gesine tiklayin

veya bir secim listesi secip 2 6gesine tiklayarak onu diizenleyin.

Yakalama Secim Listesi sayfasinda Se¢im Listesi Adi alanina bir ad girin
(6rnegin, Correspondence Type) ve Veri Tipi alaninda bir tip secin (Alfasayisal,
Sayisal, Tarih veya Kayan Nokta).

" Not:

Bir meta veri alaninda secim listesi degerlerini goriintiilemek icin secim
listesinin meta veri alani ile ayni veri tipine sahip olmasi gerekir.

Secim listesi 6Jesi eklemek icin Se¢im Listesi Ogeleri tablosundaki + 0gesine
tiklayin.

Secim Listesi Ogesi Nitelikleri sayfasinda Oge Degeri alanina bir segim listesi
degeri girin.

Kullanicilara bir deger gosterip baska bir degeri kaydetmek icin 6genin Goériiniim
Degeri alanina farkh bir deger girin. Kullanicilara ayni degeri goriintilemek igin

Gorinium Degeri alanina bir deger girmeden Tamam'a tiklayin. Ek secim dgeleri
eklemek icin 4. ve 5. adimlar tekrarlayin.

Yukari ve asagl veya artan ve azalan ok diigmelerini kullanarak, secim listesi
0gelerini sec¢im listesinde gorintilenmelerini istediginiz gibi siralayin ve Génder'e
tiklayin.

Yeni se¢im listesi, Tanimli Se¢im Listeleri tablosunda gorintilenir. Secim listesini
kullanmak isterseniz bkz. Kullanici Taniml Secim Listelerinin Kullanimlari.

Secim listesini bir meta veri alaninda kullanmak isterseniz énce bir meta veri
alanini ekleyin veya diuizenleyin. Sonra:

a. Meta Veri Alani sayfasindaki Se¢im Listesi Kaynagi alaninda Yakalama
Kaynagi'ni secin.

b. Secim Listesi alaninda, olusturdugunuz secim listesini segin.
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Kullanici Tanimli Segim Listelerini Konfigiire Etme

Metin Dosyasindaki Degerleri icerik Yakalama Segim Listesine Aktarma

Bir UTF-8 metin dosyasindaki degerleri kullanici tanimli segim listesine aktarabilirsiniz. UTF-8
metin dosyalarinda her secim listesi 6gesi kaydi bir satirbasi / satir besleme ile sinirlanir.
Metin dosyasindaki her kayit satiri bir segim listesi 6gesi olarak ice aktarilir. Oge Degderi ve
Gorunim Degeri icin farkli degerler ice aktarmak Uizere, ice aktarma kaydi satirindaki
degerleri ayirmak icin bir SEKME karakteri kullanmay! unutmayin.

Metin dosyasindan se¢im listesine deger aktarmak igin:

1.

2.
3.

4.

Kullanici tanimh bir se¢im listesi ekleyin veya diizenleyin..

a. Prosediriin Meta Veri sekmesinde, Kullanici Tanimhi Se¢im Listeleri tablosunda

icerik Yakalama'yi secin ve 2 o6gesine tiklayin.

b. Bir se¢im listesini eklemek veya dizenlemek igin Tanimh Secim Listeleri tablosunda

+veya 2 0gesini segin.

.. +
Secim Listesi Ogeleri tablosunda ' 6gesine tiklayin.

Secim Listesi Ogelerini ice Aktar sayfasinda ige aktarilacak dosyayi bulun ve Ag'a
tiklayin.

Tekrarlanan 6ge kontrolii yap alaninda tekrarlanan degerleri kontrol edip eleyin ve
isle'ye tiklayin. Bu secenek secildiginde biiyiik secim listelerinin daha uzun siirede ice
aktarildigini unutmayin.

Secim listeleri ice aktarilir ve bulunan hatalarla birlikte ice Aktarma Durumu alaninda
gorintilenir. Secim listeleri arasinda bagimliliklar tanimlayabilir ve ayrica bunlari
profillerde veya toplu islem isleyici islerinde kullanabilirsiniz. Bkz. Kullanici Tanimli Se¢im
Listelerinin Kullanimlari.

Icerik Yakalama Secim Listesi Degerlerini Metin Dosyasina Aktarma

Kullanici tanimh bir se¢im listesini bir metin dosyasina aktarabilirsiniz. Segili se¢im listesinin
degerleri, sinirlandirilmis bir metin dosyasina yazilir.

ORACLE

Secim listesi de@erlerini bir metin dosyasina aktarmak igin:

1.

Kullanici tanimh bir se¢im listesini duizenleyin.

a. Prosedirin Meta Veri sekmesinde, Kullanici Tanimli Secim Listeleri tablosunda

icerik Yakalama'y secin ve 2 o6gesine tiklayin.

b. Tanimh Secim ListeleriLists tablosunda bir secim listesi secin ve = 0gesine
tiklayin.

, L
Icerik Yakalama Segim Listesi sayfasinda " 6gesine tiklayin. export.txt dosyasini

acmaniz veya kaydetmeniz istenir. Kaydetme seceneklerini segin.

Metin dosyasi belirtilen konuma yazilir.
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Kisim 9
Varlik Secim Listelerini Konfigire Etme

Kullanict Tanimli Secim Listesini veya Ogeleri Silme

Secim listesi silindiginde, kullanildigi istemci profili veya isleyicilerde kullanilamaz hale
gelir.

Kullanici tanimh secim listesini veya 6gelerini silmek igin:

X

Bir secim listesini silmek icin Tanimi Secim Listeleri tablosunda listeyi se¢in ve
0gesine tiklayip eyleminizi teyit edin.

Bir secim listesi 6gesini silmek i¢in Tanimh Secim Listeleri tablosunda se¢im

listesini secin ve 2 6gesine tiklayin.

X

Secim Listesi Ogeleri tablosunda bir 6ge segip Ogesine tiklayarak teyit edin ve

ardindan Génder'e tiklayin.

Kullanici Tanimli Segim Listelerinin Kullanimlari

Bir veya daha fazla kullanici tanimli secim listesi olusturduktan sonra
yapabilecekleriniz:

Bagimli Secim Listelerini Konfiglire Etme bolimiinde anlatildigi gibi bunlar
arasinda bagimliliklar tanimlayin.

Bunlari bu tabloda listelenen Yakalama profillerinde veya toplu islem isleyici
islerinde kullanin:

icerik Yakalama
Bileseni

Sec¢im Listesi Tipi Nasil Kullanilir

Istemci profilleri

Secim Listesi Secim listelerini meta veri alanlarinda kullanin. Bkz. Meta Veri
Bagimli Secim Alanlarini Ekleme veya Diizenleme.
Listesi Ust alandaki bir secimin alt segim listesi alaninda

goruntilenen degerleri belirledigi bagiml secim listeleri
olusturun. Bir bagimhilik olusturun ve onu bir istemci
profilinde secin (bkz. Bagimli Secim Listelerini Ekleme veya
Duzenleme).

Tanima Igleyici

Secim Listesi Secim listesi ile meta veri alanin eslestiren bir barkod degeri
atayin. Bkz. Barkod Tanimlarini Ekleme veya Diizenleme.

Varlik Secim Listelerini Konfiglire Etme

Meta Veri sekmesinde varlik tipi secim listeleri olusturursunuz. Varlik tipi se¢im listeleri
ile yapabilecekleriniz sunlardir:

ORACLE

Varlik Tipi Secim Listelerini Ekleme veya Kaldirma

Varlik Tipi Secim Listelerini Silme
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Kisim 9
Varlik Segim Listelerini Konfigure Etme

Varlik Tipi Secim Listelerini Ekleme veya Kaldirma

Bir varlik tipi secim listesi olusturmak icin herhangi bir varlik tipini ve erisebildiginiz veri
havuzunu secebilirsiniz. Sectiginiz varlik tipinin Igerik Yakalamada desteklenmesi gerektigini
unutmayin. Varlik Tipi secim listeleri, bagimli se¢im listesi konfiglrasyonlarina dahil olmaz.

1. Prosedurinizin Meta Veri sekmesinde Varlik Tipi Secim Listeleri tablosuna gidin ve

varlik tipi secim listesi eklemek icin + 6gesine tiklayin veya bir varlik tipi secim listesini

diizenlemek igin onu segip 2 6gesine tiklayin.

2. Varlik Sec¢im Listesi sayfasinda Secim Listesi Adi alanina bir ad girin (6rnegin,
Dijital Varhik Tipi).

3. Veri Havuzu acllan listesinden, kullaniimasi gereken se¢im listesini olusturacak icerik
Ogelerini segin.

4. Varhk Tipi acilan listesinden Oracle Content Management uygulamasinda olusturulan
varlik tiplerini segin.

5. Oge Degeri acilan listesinden veri degerinde depolanan varlik tipini secin. Bu, icerik
Yakalamada desteklenen alan tiplerinden biriyle eslesen varlik tipindeki herhangi bir alan
olabilir. Oge degeri olarak secilen varlik tipi alani, listenin veri tipini (sayisal, alfasayisal
vb.) belirler ve dolayisiyla sadece ayni veri tipindeki icerik Yakalama alanlari bu segim
listesini referans gosterebilir.

6. (istege baglh) Gériiniim Degeri acilan listesinden, kullanicinin segmesi igin
goruntilenecek degeri secin. Bu deger 6ge degeri ile ayni olabilir. Bunu bos birakirsaniz,
6ge degeri ile ayni oldugu anlamina gelir.

7. (istege bagh) Tarih Formati Se¢ bélimiinde kullanilabilir secenekler arasindan segim
yapin.
8. (istege bagl) Siralama Diizeni agilan listesinden Artan veya Azalan'i segin.

9. Eslesen verileri nizlemek icin Hizli Onizleme tablosunun sag ustiindeki O\ 0gesine

tiklayin. Besten fazla varlik 6gesi varsa ilk bes 6ge icin eslesen veriler gosterilir.

10. Konfiglrasyonu tamamlamak icin Génder'e tiklayin.
Yeni secim listesi, Varlik Tipi Secim Listesi tablosunda goéruntilenir.

Varlik Tipi Secim Listelerini Silme

Bir varlik tipi se¢im listesini artik kullanmak istemediginizde onu silebilirsiniz; bdylece istemci
profilinde kullanilamaz.

Varlik tipi segim listesini silmek igin:

1. Meta Veri sekmesindeki Bagimli Secim Listeleri tablosunda silmek istediginiz segim

X

2. lIstendiginde silme islemini teyit etmek icin Evet'e tiklayin.

listesini sec¢in ve ogesine tiklayin.
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Kisim 9
Bagimli Segim Listelerini Konfigire Etme

Bagimli Secim Listelerini Konfigiire Etme

Bir secim listesi bagimliliginda bir Gst alan, biri kullanici ist alanda secim yaptiktan
sonra goruntulenen iki veya daha fazla alt se¢im listesine baglanir.

Meta Veri sekmesinde bir bagimli sec¢im listesi ile iligkili se¢im listelerini olusturur ve
bir istemci profilinde bagimh secim listesini segersiniz (Bagiml Secim Listelerini
Ekleme veya Duzenleme boliumunde agiklandidi gibi). Bu secim listesi tipini
olusturmaya baglamadan énce bkz. Secgim Listesi Bagimhiliklarina iliskin Onemli
Noktalar.

Secim Listesi Bagimliliklarina Iliskin Onemli Noktalar

e Kullanici tanimh secim listeleri arasinda secim listesi bagimhliklari
olusturabilirsiniz.

*  Bir sec¢im listesi bagimlihgi olusturmadan énce baglamay planladiginiz tim seg¢im
listelerini olusturun. En azindan bir Ust secim listesi ve iki veya daha fazla alt
secim listesi gereklidir.

«  Alt listedeki her 6ge, birden fazla ust 6ge ile iliskili olabilir. Ornegin Malzemeler, Ev
ve Otomotiv yan Urlnlerinin alt 6gesi olabilir.

e Cok dizeyli bagimhliklar olusturursunuz (6rnegin Ug¢ Ust, iki Ust, Ust ve alt se¢im
listeleri).

»  Biristemci profiline sadece bir se¢im listesi bagimliligi atanabilir. Tek Bagimli
Secim Listesi taniminda birden fazla tst/alt bagimliligi tanimlanmalidir.

Bagimli Secim Listelerini Ekleme veya Dlizenleme

ORACLE

Bir bagimli secim listesini eklemek veya diizenlemek icin:
1. Meta Veri sekmesinde kullanici tanimli secim listeleri olusturun.

Biri Ust secim listesi ve iki veya daha fazlasi alt secim listeleri olmak lizere en az
¢ secim listesi gereklidir.

Ornegin:
Ust veya Alt Secim Listesi Adi  Segimler
Ust Uriinler +  Otomotiv
° Ev
Cocuk Otomotiv Yan *  Otomobiller
Uriinleri o Motosiklet
Cocuk Ev Yan Uriinleri * Banyo
*  Mutfak

2. Meta Veri sekmesinde se¢im listelerinin yer alacagi meta veri alanlari olusturun.

Ornegimizde, uist alan olarak bir Products alani ve alt alan olarak Subproducts
alani olusturduk.

a. Ustalanin Meta Veri Alani sayfasinda bir Segim Listesi Kaynagi secin.

b. Segim Listesi alaninda, olusturdugunuz secim listesini secin. Ornegimizde
secim listesi olarak Products sectik.
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Kisim 9
Bagimli Segim Listelerini Konfigure Etme

Alt alanin Meta Veri Alani sayfasinda Ust Segim Listesi Alani'ni secin. Ornegimizde
Ust meta veri alani olarak Products sectik.

Kullanicilarin listeden bir secim listesi segcmek yerine bir giris yazmalarini énlemek
icin Kilitli onay kutusunu secin ve degisikliklerinizi kaydedin.

Siniflandirma sekmesinde, adim 1'de olusturdugunuz meta veri alanlarini kullanan bir
dokiuiman profili olusturun.

Ornegimizde, Products ve Subproducts meta veri alanlarini iceren Products adli bir
doktiman profili olusturduk.

Meta Veri sekmesinde bagimli secim listesini olusturun ve Génder'e tiklayin.

Bagimli Secim Listeleri tablosunda bir bagiml secim listesi olusturmak igin +
0gesine tiklayin. Mevcut bir bagimli se¢im listesini secip 2 0gesine tiklayarak listeyi
dizenleyebilirsiniz.

Bagimli Secim Listesi sayfasinda bagimlilik icin bir ad girin. Ornegin Product/
subproduct dependency.

Tanimh Bagimli Secim Listeleri tablosunda bir Ust se¢im listesine (Household)
yonelik alanlari ve kullanici sectiginde gorintilenen alt listeyi (Household
Subproducts) belirleyerek ilk bagimli secim listesi icin alanlar ekleyin:

« Ust Secim Listesi Kaynagi: Capture Source
« Ust Secim Listesi: Products

« Ust Secim Listesi Ogesi: Household

» Alt Secim Listesi Kaynagi: Capture Source
* Alt Secim Listesi: Household Subproducts

Baska bir Ust se¢im listesi 6gesi (Automotive) ve kullanici sectiginde goruntilenen alt
listeyi (Automotive Subproducts) belirleyerek ikinci bagimli se¢im icin alanlar
ekleyin.

Yakala sekmesinde, olusturdugunuz dokiman profilini ve secim listesi bagimlihgini
kullanan bir istemci profilini ekleyin veya duzenleyin.

a.

Genel Ayarlar sayfasinda, 2 - Yakalama ve Dizin Yapma veya 3 - Sadece Dizin
Yapma profil tipini secin, ardindan bir ad ve toplu islem dneki girin.

Dokiman Dizin Yapma Ayarlari sayfasinda, Bagimh Secim Listesi alaninda
olusturdugunuz bagimlihgi secin ve Dokiiman Profilleri alaninda olusturdugunuz
dokiman profilini secin.

Guvenlik sayfasinda bir kullaniciya istemci profilinde oturum agcma ve istemci profilini
kaydetme erisimi verin.

Secim listesi bagimhhigini istemcide test edin.

a.
b.

C.

istemcide, olusturdugunuz istemci profilini secin ve bir toplu islem yakalayin.
Toplu islemi genisletin ve bir dokiiman secin.

Meta veri bélmesinde secim listesi bagimhligini deneyin.
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Kisim 9
Varlik Senkronizasyonlarini Konfiglre Etme

Bagiml Secim Listelerini Silme

Secim listesi bagimhhdinin silinmesi, istemci profilinde artik kullanilamayacagi
anlamina gelir. Segim listesiyle iligkili secim listeleri ve meta veri alanlari etkilenmez.

Bagimli se¢im listesini silmek igin:

1.

2.

Meta Veri sekmesinde, Bagimli Secim Listeleri tablosunda silmek istediginiz

X

istendiginde silme islemini teyit etmek igin Evet'e tiklayin.

bagimhhgi segin ve ogesine tiklayin.

Varlik Senkronizasyonlarini Konfigiire Etme

Oracle Content Management uygulamasini, iceriginizin saklandigi baska bir veritabani
ile eszamanl kilabilirsiniz. Bu sirket ici veya bulut tabanli bir veritabani olabilir. ice
Aktarma Aracisl, konfiglre ettiginiz varlik senkronizasyonlarina gore sizin igin icerigi
senkronize eder.

ORACLE

Varlik senkronizasyonlarini konfigure etmek igin:

1.

Prosedirinizin Meta Veri sekmesinde Varlik Senkronizasyonlari tablosuna gidin

ve varlik senkronizasyonu olusturmak igin + 0gesine tiklayin veya bir varlik

X

senkronizasyonunu diizenlemek icin onu secip 2 ogesine tiklayin.
tiklayarak varliklar silebilirsiniz.

6gesine

Varlik senkronizasyonu sayfasinda Senkronizasyon Adi alanina bir ad girin
(6rnegin, Vendor Asset Synchronization).

Bu varlik senkronizasyonunu islem sirasinda kullanilabilir hale getirmek icin
Cevrimi¢i onay kutusunu segin.

Meta Veri sekmesinin Varlik Senkronizasyonlari tablosunda Gevrimici/Cevrimdisi
secenegine tiklayarak varlik senkronizasyonlarini etkinlestirebilir veya devre disi
birakabilirsiniz.

Siklik alanina, ice Aktarma Aracisi'nin icerik 6gelerini senkronize edecegi siireyi
girin.
Kaynak Veritabani bolimunde:

a. Veritabani acilan listesinden icerigin saklandigi veritabaninin veritabani
semasini segin.

b. Tablo agilan listesinden senkronizasyon icin kullanmak istediginiz veritabani
tablosunu secin.

Hedef Tipi bolimunde:

a. Veri Havuzu acllan listesinden, énceki adimda sectiginiz veritabani ile
eszamanli kiinmasi gereken Oracle Content Management veri havuzunu
secin.

b. Varlik Tipi acilan listesinden senkronize edilmesi gereken bir varlik tipi secin.

Varlik Alani ve Veri Kaynagi Degeri alan eslemelerini gerektigi gibi diizenleyin.
Bu alanlar, 6nceki adimda sectiginiz varlik tipi ve veritabani tablosundaki degerleri
gOsterir. Bu bélumde gésterilen varlik alanlari, Oracle Content Management veri
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Kisim 9
Varlik Aramalarini Konfigiire Etme

havuzunda tanimlanir. Veri kaynagi degerindeki stitunlar Kaynak Veritabani boélimiinde
sectiginiz tablonun situnlarndir. Varlik senkronizasyonunu basarih bir sekilde
tamamlamak icin yanlarinda yildiz isareti (*) olan varlik alanlarini eslemeniz gerekir.
Bunlar zorunlu varlik alanlaridir. Tablonun tiim birincil anahtarlarini da eslemeniz gerekir.

Varlik Alani Esleme iletisim kutusunu agmak ve gerekli degisiklikleri yapmak igin
0gesine tiklayin. Varlik alanlari icin sadece ilgili veri kaynagi degerleri gosterilir. Bu
degerler arasindan gerektigi gibi secim yapabilirsiniz.

8. Konfigirasyonu tamamlamak icin Gonder'e tiklayin.

Varlik Aramalarini Konfiglre Etme

ORACLE

icerik Yakalama meta verileri igin varlik aramalari gerceklestirmenin bir yolu olarak varlik tipi
secim listelerinden yararlanabilirsiniz. Oracle Content Management varliklarina gére Varlik
Aramasi konfigiirasyonlarini olusturabilir, degistirebilir ve silebilirsiniz. Arama tanimi, bir icerik
Yakalama meta veri alanini ve igerik Yakalama meta veri alanlarina dénduriilecek ilgili
alanlarin listesini temel alan tek bir varlik sorgusu saglar.

Tek bir arama tanimi, arama kombinasyonuna ihtiya¢ duyan birden fazla baska profil
tarafindan referans gosterilebilir. Birden fazla arama olusturabilir ve onlari istemci profili ile
iliskilendirerek masaiistu kullanicilarinin verileri farkli sekillerde almalarini saglayabilirsiniz.
Ancak, kullanicilar arama alani basina sadece bir arama ekleyebilir. Ornegin, Satici Adina
gore bir arama ve Satin Alma Siparisi basina bir aramalari olabilir, ancak Satici Adini
kullanan iki aramalari olamaz. Bu, kullaniciya ek bir varlik alani gésterir, ancak bir icerik
Yakalama meta veri alaninda deger depolanmaz.

Varlik tipi aramasi olusturmak igin:

1. Prosedirinizin Meta Veri sekmesinde Varlik Aramasi tablosuna gidin ve varlik

aramasini olusturmak icin + 6gesine tiklayin veya bir varlik aramasini diizenlemek igin

X

2. Varlik Aramasi sayfasinda Varlik Aramasi Adi alanina bir ad girin (6rnegin, Satici Varlik
Senkronizasyonu).

onu secip 2 6gesine tiklayin. o6gesine tiklayarak varliklari silebilirsiniz.

3. Yakalama Arama Alani acilan listesinden, degeri varligi aramak icin kullanilacak icerik
Yakalama alanini segin. Bu alan Igerik Yakalama meta verilerindendir.

4. Veri Havuzu acllan listesinden, kullaniimasi gereken se¢im listesini olusturacak varlik
aramalarini secin.

5. Varlik Tipi acilan listesinden varlik tipini segin.

6. Varlik Arama Alani acilan listesinden, bu tipten aranacak alani secin. Bu alan, Oracle
Content Management varlik tipi tanimindan.

7. Varlik aramasinin, tam olarak istemci kullanicisinin belirledigi s6zcikleri aramasini
isterseniz Tam eslesme gerceklestir onay kutusunu secin. Varlik Arama Alani'nda bir
dize secerseniz Tam eslesme yap onay kutusu etkinlestirilir. Ancak uzun dizeler i¢in
devre disi birakilir. Varhk Arama Alani'nda bir tarih, sayi veya kayan veri tipi secilirse
tam eslesme her zaman yapllir.

8. Doéndiiriilen Deger tablosunda, eslesme bulundugunda varliktan dondurtlecek alan
degerlerini tanimlayin. Alanlar, bu tabloda tanimlandiklari sirada goéruntilenir.
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Kisim 9
Varlik Aramalarini Konfigire Etme

a. Varlik Aramasi Donus Degeri iletisim kutusunu goriintilemek igin + 0gesine

tiklayin. Mevcut bir dénuis degerini dizenlemek igin 2 0gesine ve silmek i¢in

X

b. Yakalama Alani acilan listesinden bir deger secin. Bu deger lan icerik
Yakalama meta verilerindendir.

6gesine tiklayabilirsiniz.

# Not:

Dijital Varlik Referansi tipinde bir alan secerseniz, dogrudan
referansi belirtmek icin Referans kesfedilmis Varliga yonelik onay
kutusu devre disi birakilir. icerik Ogesi Referansi tipinde bir alan
secerseniz bu onay kutusu secilebilir. Bu onay kutusunu secerseniz
Varhk Alani devre disi birakilir.

c. Dijital Varlik Referansi tipinden baska bir tipte bir Yakalama Alani sectiyseniz,
Varlik Alani agilan listesinden bir deger secin. Bu deger, Oracle Content
Management varlik tipi tanimindan.

d. Konfigurasyonu tamamlamak icin Tamam'a tiklayin.
Bir istemci kullanicisi arama yaptiginda, Varlik Aramasi Donuis Degeri iletisim
kutusunda konfigire ettiginiz alanlar arama sonucunda gorintdlenir.

Varlik Arama Alani acilan listesinde sectiginiz degere gore eslesen verileri

onizlemek igin Hizh Onizleme tablosunun sag lstiindeki G\ dgesine tiklayin.
Ondan fazla varlik varsa ilk on varlik gosterilir.

Konfiglirasyonu tamamlamak icin Gonder'e tiklayin.
Varlik Aramasi tablosunda yeni varlik aramasi goruntulenir.

9-16



Siniflandirmayi Konfigtre Etme

Siniflandirma sekmesinde, istemci kullanicilarinin dokiiman toplu islemlerine atadiklari toplu
islem durumlarini tanimlarsiniz. Yaygin olarak kullanilan bazi durumlar: Hazir,
Tamamlanmadi, islendi ve Onaylandi. Bu sekmede, birincil dokiimanlari destekleyen
dokumanlarin ek tiplerini de tanimlarsiniz. Ayrica, bu sekmede dokiuman profillerini konfigtre
eder ve kullanicilarin istemci ortaminda isledigi dokiimanlarin meta veri alanlariyla
iliskilendirirsiniz.

Siniflandirma sekmesinde asagidakileri yapabilirsiniz:

+  Toplu islem Durumlarini Ekleme, Diizenleme veya Silme
e Ek Tiplerini EkKleme, Dlzenleme veya Silme

»  Dokuman Profilleri Konfiglire Etme

Toplu Islem Durumlarini Ekleme, Diizenleme veya Silme

ORACLE

Toplu islem durumu 6zelligi toplu islemlere durum atamanizi saglar. Bir prosedire durum
eklediginizde, durum profillerde ve isleyici islerindeki toplu islemlere atanabilir. Olusturduktan
sonra istediginiz zaman durumu diizenleyebilirsiniz. Bir toplu islem durumunda yaptiginiz
degisikliklerin prosedir genelinde uygulandigini unutmayin. Bir toplu islem durumunu
silerseniz, durum istemci profillerinde, isleyicilerde ve kullanicilarin toplu islemlere atamasi
icin artik kullanilamaz.

Toplu islem durumlarini su sekillerde kullanabilirsiniz:

*  Biristemci profilinde, olusturulduklarinda toplu islemlere atanan bir durum 6ndegeri
atayabilirsiniz. Bkz. Istemci Profilleri Hakkinda.

« istemci kullanicilari kullanilabilir durumlar arasindan secim yaparak bir toplu islem
durumunu degistirebilir veya toplu islemleri durumlarina gore arayabilir.

* Bazi toplu islem isleyicileri, basarili veya basarisiz isleme sonrasinda toplu islem
durumlarini degistirebilir.

e Toplu iglem durumu, kayit isleminden sonra meta veri olarak olusturulabilir.
Toplu islem durumunu konfiglire etmek igin:

1. Soldaki prosedirler bélmesinde prosediriiniizi segin.
Secili prosediire yonelik konfiglirasyon sayfalari sag tarafta gérinttlenir.

2. Prosedirtnidzin Siniflandirma sekmesini agin.

3. Toplu islem Durumlar tablosunda + ogesine tiklayin.

4. Durum Ekle/Diizenle iletisim kutusunda durum igin anlamh bir ad girin ve Tamam'a
tiklayin. _
Yeni durum Toplu Islem Durumlari tablosunda gdrtntilenir.
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Ek Tiplerini Ekleme, Diizenleme veya Silme

Bir toplu islem durumunu silmek igin Toplu islem Durumlan tablosunda durumu

X

segin ve 6gesine tiklayin.

Ek Tiplerini Ekleme, Dlizenleme veya Silme

Ek, birincil dokiimanla iligkili resim veya resim harici bir dosyadir. Olasi ek tipleri listesi
olusturabilirsiniz. Istemci kullanicilari ekleri olusturup gorintileyebilir, ek tiplerini
degistirebilir ve 6zellik eklerinde degisiklik yapabilir.

* Ek tiplerini dokiiman profillerine atayabilirsiniz.

Dokiman profili 5ndegerine bir dokiiman atanirsa, ilgili prosedirde tanimh tiim ek
tipleri dokiiman icin kullanilabilir.

*  TIFF donusturme isleyiciyi kullanarak resim olmayan eklerden resim formatina
donustirtrken, eklerin islenmesini belirli ek tipleri ile kisitlayabilirsiniz. Ayrica,
dokumanlari birlestirirken, kaynak dokiimanin sadece hedef dokimanin dokiiman
profili ek tipleri ile eslesen eklerinin dahil edilecegini belirleyebilirsiniz.

*  Bir tanima igleyici isinde hiyerarsik ayirici sayfa tanimlari konfigire ederken, Ek
Tipi alanini ayarlayarak dokiimanin bir ek oldugunu belirten bir ayirici sayfa
tanimlayabilirsiniz.

* Tanima islemini konfiglire ederken, sadece dokiiman profilinin ek tipleri ile eslesen
eklerin dahil edilecegini belirleyebilirsiniz.

Ek tiplerini konfiglire etmek igin:

1. Soldaki prosedurler bdlmesinde proseduriniizi segin.
Secili prosedure yonelik konfigiirasyon sayfalari sag tarafta géruntilenir.

2. Prosedirunizin Siniflandirma sekmesini agin.

3. Ek Tipleri tablosunda + 0gesine tiklayin.

4. Yeni Ek Tipi sayfasinda, yeni ek tipi icin anlamli bir ad ve istege bagl olarak bir
aciklama girin.
5. Dokuman isleme icin ek tipi zorunluysa Gerekli onay kutusunu segin.

6. Gonder'e tiklayin.
Yeni olusturulan ek tipi, Ek Tipleri tablosunda gdruntilenir.

X

Bir ek tipini silmek i¢in Ek Tipleri tablosunda ek tipini segin ve 6gesine tiklayin.

Dokliman Profilleri Konfiglire Etme

ORACLE

Dokuman profili, belirli tipteki bir dokiimani dizin yapmak igin kullanilan bir meta veri
alanlari grubu igerir. Ornegin Yazisma, Satin Alma Siparisi ve Miisteri Anlasmasi
dokumanlarini yakalamak i¢in konfiglre edilmis bir prosedurde bu dokiuman tiplerinin
her biri icin blyuk olasilikla bir dokiiman profili olusturursunuz ve bunlarin her biri farkli
bir meta veri alanlari grubu igerir. Kullanicilarin birden fazla dokiiman tipi iceren toplu
islemleri taramasina olanak tanimak icin istemci profilinde her bir dokiiman profilini
segin. Bu sekilde kullanicilar dokiimanla ilgili dokiiman profilini secebilir ve buna uygun
olarak dizin yapabilir.
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Bir dokiiman profili, dokiiman profilinde siniflandirilan dokiimanlar igin kullanilabilen ek tipleri
grubunu da belirler.

istemci profili tarafindan kullaniimak tizere dokiiman profillerini belirlerken bir veya daha fazla
dokiiman profili, tum profilleri veya Ondegeri secebilirsiniz. Dokiiman profili 6ndegeri,
proseddur igin tanimlanmis tim meta veri alanlari ile ek tiplerini i¢erir ve sorun giderme igin
yararhdir.

Dokiuman profilleri ile iliskili ana gérevler sunlardir:

Dokuman Profillerini Ekleme veya Diuzenleme
Dokiuman Profilini Silme

Dokiman Profillerinin Kullanimi

Doktman Profillerini Ekleme veya Diizenleme

Bir dokiiman profilini eklemek veya diizenlemek igin:

1.

Soldaki prosedurler bélmesinde prosedurinizi segin.
Secili prosediire yonelik konfiglirasyon sayfalari sag tarafta gérinttlenir.

Siniflandirma sekmesini agin.

Dokiuiman Profilleri tablosunda + 0gesine tiklayarak bir profil olusturun. Bir profili

diizenlemek igin 6nce profili secin ve sonra R 6gesine tiklayin.
Dokiiman Profili sayfasinda sunlari yapin ve degisikliklerinizi kaydedin:
a. Dokiiman Profili (Tipi) Adi1 béliminde bir ad ve agiklama girin.

b. Dizin Olusturma icin Capture istemcisinde Goriinecek Alanlar bolimiinde, Meta
Veri Alanlari bolumindeki Kullanilabilir Meta Veri Alanlar kutusunda, profile dahil
etmek istediginiz alanlar segin ve Secili Meta Veri Alanlari kutusuna tasiyin. Meta
veri alanlarini dizin yapmak i¢in uygun diizende siralayin.

c. Dokiiman Profili ile iligkili Ek Tipleri bolumiinde, Ek tipleri boliimiindeki
Kullanilabilir Ek Tipleri kutusunda, profile dahil etmek istediginiz ek tiplerini secin ve
Secili Ek Tipleri kutusuna tasiyin. Ek tiplerini, kullanicinin ekleri okuyacagi siraya
gore siralayin.

Dokiman Profilini Silme

istemci kullanicilarinin kullanmayacagi dokiiman profillerini silebilirsiniz. Bir dokiiman profilini
sildiginizde, profil Icerik Yakalama Istemcisinin meta veri bélmesinde goriintiilenmez.

ORACLE

Bir doktiman profilini silmek igin:

1.

Soldaki prosedirler bélmesinde prosedirinizi segin.
Secili prosediire yonelik konfigiirasyon sayfalari sag tarafta gérinttlenir.
Siniflandirma sekmesini agin.

Dokuman Profilleri tablosu, prosedir icin tanimlanmis profilleri listeler.

X

Silinen dokiiman bundan sonra Doktiman Profilleri tablosunda olmaz.

Silmek istediginiz profili secin, 0gesine tiklayin ve silme islemini teyit edin.
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Doktiman Profillerinin Kullanimi

Dizin yapilacak her dokuiman tipi i¢in bir dokiiman profili olusturduktan sonra, meta veri
alanlarinin atandigi her yerde onlari segebilirsiniz.

Tablo 10-1 icerik Yakalama Bilesenlerinde Dokiiman Profili Kullanimi

icerik Yakalama Fonksiyon
Bileseni

Istemci profili ~ Kullanicilarin bir dokiiman profili segmesine, profilin meta veri
alanlarini tamamlamasina ve bir ek tipini degistirmesine izin vermek
icin Dokiiman Dizin Yapma Ayarlari sayfasinda bir veya daha fazla
doktiman profili secin. Bkz. istemci Profillerinde Dokiiman Profillerini
Konfigire Etme.

1ge Aktarma Ice aktarilan dokiimanlar dizin yapmak i¢in dokiiman profilini secin.
Isleyici Bkz. ice Aktarma Sirasinda Meta Veri Atamasini Konfigiire Etme.

Tanima Igleyici Taninan dokiimanlari dizin yapmak i¢in dokiiman profilini secin.
Dokiiman profilini dinamik olarak belirleyebilirsiniz. Bkz. Statik veya
Dinamik Olarak Belirlenmis Dokuman Profili Belirtme.

Kaydetme Bir veya daha fazla dokiiman profili secerek, kaydetme profilinin

profili isledigi dokiimanlar: kisitlayin. Kaydetme profili calisirken, secili
dokiiman profillerinin atandig1 dokiimanlar kaydedilir. Bkz. Kaydetme
Profillerini Dokiiman Profiline Gore Kisitlama.
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Yakalama Ayarlarini Konfigtre Etme

Yakalama sekmesinde, istemci kullanicilari igin dokiiman yakalamayi otomatiklestirmek
tizere istemci profillerini konfigiire edersiniz. istemci profillerinde, prosediiriiniiziin diger
sekmelerinde konfigiire ettiginiz tum diger ayarlari iliskilendirirsiniz. istemci kullanicilarinin
cesitli is gereksinimlerini kargilamak icin bir prosedirde birgok istemci profili olusturabilirsiniz.
Bu sekmede, dokiimanlarin nasil ice aktarildigini ve diizenlendigdini de konfigiire edersiniz.
Ayrica, yeniden dizenlenen dokiimanlarda e-posta eklerinin nasil kullanilacagdini belirlersiniz.

Yakalama sekmesinde yapabilecekleriniz:

« Istemci Profillerini Konfigiire Etme

+ ice Aktarma isleyici islerini Konfigiire Etme

Istemci Profillerini Konfigtire Etme

ORACLE

Bir istemci profili, son kullanicilarin icerik Yakalama istemcisinde dokiimanlari tararken, ice
aktarirken ve/veya dizin yaparken sectikleri ayarlari icerir. istemci profilleri, dokiimanlarin
toplu islemlerde nasil olusturuldugunu ve ayrildigini, meta veri alanlarinin kullanilabilir olup
olmadigini ve kullanicilarin toplu islemleri serbest biraktiginda ne olacagini kontrol eder.
Prosedir dgelerini kullanarak istemci profilleri olusturursunuz.

istemci profillerini ve onlari nasil konfigiire edeceginizi anlamak igin su konulara bakin:
+ Istemci Profilleri Hakkinda

»  Istemci Profillerini Ekleme veya Diizenleme

+  Istemci Profilinin Tipini Konfigiire Etme

«  Kullanicilara Gosterilen Toplu islem Listesini Filtreleme

* Resim Yakalama ve Depolamayi Konfiglire Etme

* Bos Sayfa Tespitini Konfigure Etme

* Resim Harici Dosya Yakalama Ayarlarini Konfigire Etme

» Dokuman Olusturmayi Konfigiire Etme

* Ayirici Sayfa Kullanimini Konfigiire Etme

+  Istemci Profillerinde Bagimli Segim Listesi Kullanma

« istemci Profilinde Varlik Aramasini Etkinlestirme

« istemci Profillerinde Dokiiman Profillerini Konfigiire Etme

+  Istemci Profillerine Guivenlik Erisimi Verme veya Erisimi Kaldirma
+  Istemci Profilinin islem Sonrasini Konfigire Etme

+  Serbest Birakma islemi Ekleme, Diizenleme veya Silme
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istemci Profilleri Hakkinda

Bazi kullanicilar sadece dokumanlari yakalar, bazilari dokiiman toplu islemler igin
dizinler olusturmaktan sorumludur ve bazilari her ikisini de yapar. istemci profillerini bu
gereksinimlere gore konfigiire edersiniz. istemci profillerinde énekleri, toplu islem
onceligini ve toplu islemleri filtreleme o6l¢utlerini (6ncelik, durum, ének vb.) belirlersiniz.
istemci profillerinin kullanimini kisitlamak tizere, istemci ortamindaki istemci
profillerine sadece yeterli yetkilere sahip kullanicilarin erismesi i¢in profillere kullanici
atarsiniz. Her istemci profili ile bir veya daha fazla dokiiman profili de iliskilendirirsiniz.

istemci profili konfigiire etmek icin profilin sayfalarinda ayarlar belirlersiniz.

Tablo 11-1 istemci Profili Konfigiirasyonu

]
Sayfa Ana Konfigiirasyon

Genel Ayarlar  Onemli profil ayarlarini segin, érnegin:

*  Kullanicilarin istemci profilini kullanarak dokiimanlar:
yakalayacaklarini (taramak veya ice aktarmak), dokiimanlari
yakalayacaklarini ve dizin yapacaklarini veya dokiimanlari
sadece dizin yapacaklarini belirleme (bkz. Istemci Profilinin Tipini
Konfigiire Etme).

+ Istemnci kullanicilarina gosterilen isterci profili adu.

*  Buistemci profili ile yakalanan toplu islemlerin nasil
adlandirildigini belirleme.

*  Bu profil kullanilarak olusturulan toplu islemler i¢in durum

ondegeri.
Toplu islem Istege bagh olarak toplu iglem gériiniimiinii filtreleyin. Bu istemci
Filtresi profili secildiginde toplu islem bdlmesi listesinde kullanicilara
Ayarlar1 gosterilecek toplu islemleri ve nasil listelendiklerini belirleyin (bkz.

Kullanicilara Gosterilen Toplu islem Listesini Filtreleme).

Resim Ayarlar1 Resim rengi ve kalitesi ayarlarini belirleyin, bos sayfalari tespit edin
ve ice aktarilan resim olmayan dosyalari isleyin. Bu sekme sadece
Genel Ayarlar sayfasinda Profil Tipi alan1 1 - Sadece Yakalama veya
2 - Yakalama ve Dizin Yapma olarak ayarlandiginda kullanilabilir.
Ornegin sunu belirleyin:

*  Buistemci profiliyle yakalanan resimlerin nasil formatlandigini
belirleme. Bkz. Resim Yakalama ve Depolamayi Konfiglire Etme.

*  Bos sayfalarin yakalama sirasinda nasil tespit edildigini
belirleme. Bkz. Bos Sayfa Tespitini Konfigire Etme.

*  Resim olmayan dokiimanlarin ice aktarilip aktarilmayacagini ve
ice aktarilacaksa nasil yapilacagini belirleme. Bkz. Resim Harici
Dosya Yakalama Ayarlarini Konfigiire Etme.
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Tablo 11-1 (Devam) istemci Profili Konfigiirasyonu

_______________________________________________________________________|
Sayfa Ana Konfigiirasyon

Dokiiman Dizin Dokiiman ayirma, bagiml se¢im listesi ve dokiiman profili
Yapma Ayarlar1 seceneklerini gerektigi gibi konfigiire edin. Bu sekme sadece Genel

Ayarlar sayfasinda Profil Tipi alan: 2 - Yakalama ve Dizin Yapma

veya 3 - Sadece Dizin Yapma olarak ayarlandiginda kullanilabilir.

Ornegin sunu belirleyin:

¢ Dokimanlarin toplu islemlerde nasil olusturuldugunu (Dokiman
Olusturmayi Konfigiire Etme) ve ayrildigini (Ayirici Sayfa Kullanimini
Konfigiire Etme) belirleme.

*  Ayiric sayfalarin nasil tespit edildigini belirleme (Ayirici Sayfa
Kullanimini Konfiglire Etme).

¢ Bagiml secim listesi (bkz. istemci Profillerinde Bagiml Segim Listesi
Kullanma).

»  Varlik aramalari (bkz. istemci Profilinde Varlik Aramasini
Etkinlestirme)

*  Meta veri alanlarin1 doldurmalar1 ve dokiimanlara yonelik ek
tipleri se¢meleri i¢cin hangi dokiiman profillerinin (meta veri alani
ve ek tipi gruplari) kullanicilara sunulacagini belirleme (bkz.
Istemci Profillerinde Dokiiman Profillerini Konfigiire Etme).

Guvenlik Istemci kullanicilar: i¢in kendilerine énceden atanan role gére istemci
profili erigsimi verin veya erisimlerini kaldirin (bkz. Prosedur
Guvenligini Konfigiire Etme).

islem Sonras1  Toplu islemleri serbest birakirken kullanicilara sunulan serbest
birakma islemlerini tanmimlayin (bkz. Istemci Profilinin Islem Sonrasini
Konfiglre Etme).

Ozet Istemci profili icin secili ayarlar1 gézden gecirin.

Istemci Profillerini Ekleme veya Diizenleme

Yakalama sekmesinde yeni bir istemci profili ekleyebilir veya mevcut bir profili
dizenleyebilirsiniz.

»  Kullanicilar bir istemci profilini kullanarak toplu islemleri yakalamaya basladiktan sonra
profilde dnemli degisiklikler yapmamaniz dnerilir. Bunun yerine, istemci profilini sadece
dizin profili olarak degistirmek isteyebilirsiniz. Béylece kullanicilar mevcut toplu islemleri
dizin yapip serbest birakabilir, ancak ek toplu islemleri yakalayamaz.

istemci profillerinde daha kapsamh degisiklikler icin tiretim profilinin bir kopyasini
olusturun; béylece yeni profil Gretimde kullaniimaya hazir olana kadar giivenli sekilde
degisiklik yapabilirsiniz.

» Degisiklik yaparken istemci profilini periyodik olarak kaydedin. Profil degisikliklerini
gorintilemek ve test etmek i¢in istemciyi ¢alistirin. Bir istemci profilini, meta veri
alanlarini veya dokiuiman profillerini diizenledikten sonra, prosedir degisikliklerinin
istemciye yansitildigini gérmek icin istemciden cikis yapip yeniden giris yapin.

Bir istemci profilini eklemek veya diizenlemek igin:
1. Soldaki prosedurler bdlmesinde prosedurinizi segin.
Secili prosedire yonelik konfiglirasyon sayfalari sag tarafta gortntulenir.

2. Prosedirunizin Yakalama sekmesini acin.
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4

3. Istemci Profilleri tablosunda + ogesine tiklayin veya bir profil secin ve
ogesine tiklayin.

Ayni profilden bir tane daha olusturmak icin Lh 0gesine tiklayip gerektigi gibi
degistirerek mevcut bir istemci profilini kopyalayabilirsiniz.

4. istemci profilinde her sayfada gegerli ayarlari segin (istemci Profilleri Hakkinda
bélimiundeki tabloya bakin.

5. Profili kaydedip kapatmak icin Génder'e tiklayin.

Istemci Profillerini Devre Disi Birakma veya Silme

Bir istemci profilini etkinlestirerek veya devre disi birakarak profili istemci kullanicilari
icin erisilebilir veya erisilemez hale getirebilirsiniz. istemci profilleri éndeger olarak
etkindir (cevrimici). Bir istemci profilini sorun giderme amaciyla veya bir profili silmeden
once asamal olarak kaldirmak icin ¢cevrimdisi yapabilirsiniz. Profili silmeden dnce bir
sureligine devre disi birakmayi disinun.

Bir istemci profilinin silinmesi, daha 6nce profil kullanilarak yakalanmis toplu islemleri
etkilemez. Kullanicilar toplu islem filtresi ayarlarindan bagimsiz olarak kendilerine
kilitlenmis tiim toplu islemleri gérdiiklerinden baska bir istemci profili secebilir ve silinen
istemci profilini kullanarak olusturduklari toplu islemleri goruntilemeye, diizenlemeye
ve serbest birakmaya devam edebilirler.

Bir istemci profilini devre disi birakmak veya silmek i¢in:
1. Soldaki prosedirler bélmesinde proseduriniizi segin.

Secili prosediire yonelik konfiglirasyon sayfalari sag tarafta gérintilenir.
2. Yakalama sekmesini agin.

3. lIstemci Profilleri tablosunda dnce devre disi birakmak istediginiz profili segin ve
sonra silin.

1.
4. Profili devre disi birakmak icin T 0gesine tiklayin.

Yakalama sekmesinde Cevrimici/Cevrimdisi secenegine tiklayarak bir istemci
profili etkinlestirebilir veya devre disi birakabilirsiniz.

X

5. Devre disi birakilan profili secin ve
silmek istediginizi teyit edin.

6gesine tiklayin. Soruldugunda bu profili

Istemci Profilinin Tipini Konfigtire Etme

ORACLE

Sectiginiz istemci profili tipi, kullanicilarin profili nasil kullanacaginin yani sira
dokimanlari yakalayip yakalamayacaklarini ve meta veri degerlerini tamamlayip
tamamlamayacaklarini belirler. Profil tipi, dokiimanlarin toplu islemlerde nasil
olusturulacagini da etkiler.

istemci profili tipi konfigiire etmek igin:
1. Biristemci profili ekleyin veya dizenleyin ve Genel Ayarlar sayfasini secin.

2. Profil Tipi alaninda su profil tiplerinden birini secin: Sadece Yakalama, Yakalama
ve Dizin Yapma veya Sadece Dizin Yapma.

11-4



Kisim 11
Istemci Profillerini Konfiglire Etme

3. Istemci profilini kaydetmek icin Génder'e tiklayin.

Sadece Yakalama

Kullanicilarin dokiimanlari taramalarini veya ice aktarmalarini istediginizde ancak dizin
yapmalarini istemediginizde 1 - Sadece Yakalama profil tipini se¢in. Bu tip, daha sonra bir
islem sonrasi adimda tanima isleyici tarafindan dizin yapilan toplu islemler igin yaygin olarak
kullanilir. Kullanicilar Sadece Yakalama profili segtiginde, istemci penceresinde meta veri
boélmesi gorintilenmez.

« Kullanicilar bir toplu islemi tararken, istemci tarayiciya yiklenen tim sayfalari tarar ve tek
bir dokiiman olusturur. istemci kullanicilari Yeni Dokiiman Olustur segenegini kullanarak
tek dokiimani birden fazla dokiimana ayirabilir. Veya tanima isleyici gibi bir toplu islem
isleyici, dokiman ayirma islemini gerceklestirebilir.

o Kullanicilar bir toplu islemi ice aktarirken, sectikleri ice aktarma islemi tek veya birden
fazla dokimanin olusturulacagini belirler.

+  Istemci kullanicilari dokiimanlari dizin yapamasalar da, Yeni Dokiiman Olustur
secenegini kullanarak dokiimanlari ayirabilirler.

* Sadece Yakalama profilleri kullanilirken dizin yapma ve dokiman olusturma segenekleri
gecerli degildir. Dokiiman Dizin Yapma Ayarlar sayfasindaki ayarlar kullanilamaz.

Yakalama ve Dizin Yapma

Kullanicilarin dokiimanlari yakalamalarini ve dizin yapmalarini istediginizde 2 - Yakalama ve
Dizin Yapma profil tipini secin. Kullanicilar bir Yakalama ve Dizin Yapma profili sectiginde, bir
toplu islem acilirken istemci penceresinde meta veri bélmesi gorintulenir.

e Kullanicilar bir Yakalama ve Dizin Yapma profili kullanarak toplu islem tararken Dokiiman
Dizin Yapma Ayarlari sayfasinda secili Dokiiman Olusturma Secenegi secenegi,
Dokiman Olusturmayi Konfigiire Etme bdlimiinde ac¢iklandidi gibi dokiimanlarin nasil
olusturuldugunu belirler. Ornegin, Bir Sayfa (Tek Tarafli) dokiiman olusturma secenegi
her sayfa yakalandiktan sonra yeni bir dokiiman olusturur. Kullanicilar dokiimanlari
ayirmak icin Yeni Dokiiman Olustur se¢enegini kullanabilir veya toplu islemdeki
dokiimanlari otomatik olarak ayirmak ve tanimlamak icin bos sayfa ayiricilar kullanilirlar.

e Kullanicilar bir Yakalama ve Dizin Yapma profili kullanarak bir toplu islemi ice aktarirken,
sectikleri ice aktarma islemi tek veya birden fazla dokiimanin olusturulacagini belirler.
Kullanicilar toplu islemdeki dokiimanlari ayirmak icin Yeni Dokiiman Olustur secenegini
kullanabilir.

Sadece Dizin Yapma

ORACLE

Kullanicilarin dnceden yakalanmis toplu islemlerdeki dokiimanlari dizin yapmasini
istediginizde 3 - Sadece Dizin Yapma profil tipini segin. Ornegin hizli bir Gretim tarayicisi
kullanilarak olusturulan toplu islemler, istemciyi kullanan birden fazla dizin yapma kullanicisi
tarafindan islenebilir. Kullanicilar Sadece Dizin Yapma profili sectiginde istemci penceresinde
meta veri bélmesi goruntilenir, ancak toplu islem bélmesindeki yakalama secenekleri gizlenir
ve kullanicinin toplu islemlere sayfa eklemek icin tarama veya ice aktarma yapmasini
engeller.

Sadece Dizin Yapma profillerini su durumlarda olusturabilirsiniz:

*  Farkh kullanici gruplari toplu islemleri dizin yapmak yerine taradijinda

» Dizin yapma kullanicilari dizin yapmayi tamamladiginda veya dogruladiginda
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Toplu islemler diizeltme gerektirdiginde ancak dizin yapma kullanicilarinin tarayici
erisimleri olmadiginda

Kullanicilara Gosterilen Toplu islem Listesini Filtreleme

istemcinin toplu islem bolmesi listesinde kullanicilarin gérebildigi ve erisebildigi toplu
islemleri tanimlamak igin bir dizi seceneginiz vardir. Ornegin istemci profilini,
kullanicilarin prosedirdeki herhangi bir toplu islemi gérunttlemelerine izin vermek
veya toplu islem listesini, kullanicilarin kendi is istasyonlarinda yakaladiklari belirli bir
Oneke sahip ve hata iceren toplu islemlerle kisitlamak i¢in konfigiire edebilirsiniz.

Asagidaki yonergelerde toplu islem bdlmesinde kullanicilara hangi toplu islemlerin
goruntilendigi agiklanir:

Bir kullaniciya kilittenmis toplu islemler her zaman listelenir. Ancak, kullanicinin
istemci tercihlerinde gorintiilenecek maksimum sayida bir sinir belirlemesi
durumunda hepsi goriintilenmeyebilir.

Kullanicilarin herkese aclk veya diger kullanicilara agik toplu islemleri gérip
gérmeyecedi, istemci profilindeki toplu islem filtresi ayarlarina baglidir. Ornegin
toplu islem listesini belirli bir nek iceren, belirli bir durumdaki (hata veya isleme
gibi) ya da segcilen bir durum veya 6ncelige sahip toplu islemlerle
sinirlandirabilirsiniz.

Kullanicilar, arama segeneklerini kullanarak istemcideki toplu islem listesini daha
fazla filtreleyebilir. Ornegin toplu islem listesini, yiiksek oncelikli toplu islemler veya
sadece eski toplu islemler gibi sinirli bir toplu islem kiimesini géruntiileyecek ya da
hatayla karsilasan bir veya daha fazla dokiiman igceren toplu islemleri arayacak
sekilde filtreleyebilirler.

istemci penceresinde toplu islemleri kullanicilara goriintiilemek igin:

1
2.

ORACLE

Bir istemci profili ekleyin veya diizenleyin ve Toplu islem Ayarlari sayfasini segin.

Sayfa ayarlarinda, gorintilenen toplu islem listesini kisitlayan filtre ayarlarini
belirleyin ve degisiklikleri kaydedin. Bu yonergeleri ve asagidaki tabloda listelenen
filtre aciklamalarini takip edin.

* VE kosullari filtreler arasinda gecerlidir. Bu durumda, kullanicilar sadece
tum segili filtreleri (VE kosulu) karsilayan toplu islemleri gorar. Toplu islem
durumu ve toplu islem dnceligi belirtirseniz, sadece bu toplu islem durumuna
ve 6nceligine sahip toplu islemler goruntilenir.

* VEYA kosullan bir filtre icinde gecerlidir. Bu durumda, kullanicilar segili
filtrelerin herhangi birini (VEYA kosulu) karsilayan toplu islemleri gorr.
Oncelikler alaninda 1, 2 ve 3 secimini yaptiysaniz 1, 2 veya 3 6nceligi
atanmis toplu islemler goérinttlenir.
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Tablo 11-2 Toplu islem Filtreleme

Filtre Kullanim Ornegi
Ek Toplu islem Kullanicilar secili profilin toplu islem 6neki ile olusturulan toplu islemleri
Onekleri her zaman gorir (diger filtrelere tabidir).

*  Profilin toplu islem 6nekiyle eslesen toplu islemleri gérmek icin buraya
toplu islem 6nekini yeniden girin.

*  Profilin kendi 6nekine olarak diger 6nekleri iceren toplu islemleri de
gormek icin profilin 6nekine eklemek tizere onlari burada listeleyin.
Onekleri ayirmak igin ; (noktah virgiil) girin.

*  Kullanicilarin 6nekten bagimsiz olarak o prosediirde herhangi bir
profil tarafindan olusturulan toplu islemleri gérmeleri icin bu alan1 bos
birakin.

Isleme Durumlari

GOrtnimu bir veya daha fazla secili isleme durumuna sahip toplu
islemlerle kisitlayin. Isleme durumlar: yeniden tanimlanamayan dahili
sistem durumlaridir.

*  Kilidi acilmig ve kullanicilarin segip Uzerinde calismalari i¢in hazir
olan toplu islemleri goriintilemek tizere Hazir durumunu kullanin.
Ornegin, Sadece Dizin Yapma tipindeki kilidi agilmis toplu iglemleri
dizin yapma kullanicilarina goriintiilemek i¢in bu durumu kullanin.

*  Herhangi bir kullaniciya kilitlenmis toplu islemleri goriintiillemek icin
Kilitli durumunu kullanin.

¢ Hataile karsilagmig bir veya daha fazla dokiiman iceren toplu islemleri
gortintiilemek i¢in Hata durumunu kullanin. Ornegin, yetkili
kullanicilar tarafindan diizeltme gerektiren toplu islemleri
goruntilemek icin bu durumu kullanin.

*  Toplu islem isleyicilerin biri tarafindan islenmekte olan toplu islemleri
goriintillemek igin Isleniyor durumunu segin.

Toplu Islem GoOrinimi, Siniflandirma sekmesinde olusturulan bir veya daha fazla

Durumlar toplu islem durumu ile kisitlayin. Ornegin, yetkili kullanicilarin ilgilenmesi
gereken toplu islemleri goriintiilemek icin Yeniden Tara veya Gdzden
Gegirilmesi Gerekiyor toplu islem durumunu segin.

Oncelikler GoOrinimu bir veya daha fazla éncelige sahip toplu islemlerle kisitlayin.
Ornegin, kullanicilara hemen ilgilenilmesi gereken toplu islemleri
gorintilemek icin 10 6nceligini se¢in.

Toplu Iglem Gorunimu kullaniciya ve konuma goére kisitlayin.

Gortinirligi +  Sadece gegerli kullanicinin kendi gegerli is istasyonunda yakaladig

toplu islemleri goriintiilemek icin Kullanici ve Is istasyonu'nu secin.
Ornegin, diger kullanicilarin toplu islemlerini agmamalar: gereken is
kullanicilari i¢in bu ayari segebilirsiniz.

*  Gecerli kullanicinin bir veya daha fazla is istasyonunda yakaladig1
toplu iglemleri gériintiilemek i¢in Kullanicr'y: secin. Ornegin her
kullanicinin tarama ve dizin yapmadan sorumlu oldugu yaygin bir
senaryoda, tiim kullanicilar oturum agip toplu islemlerini taramak icin
bir tarama ig istasyonuna gider ve ardindan toplu islemleri dizin
yapmak icin kendi is istasyonlarina gider.

*  Toplu islemleri hangi is istasyonunda veya kim tarafindan
yakalandiklarindan bagimsiz olarak kullanicilara goriintilemek icin
Tiim Kullanicilar (6ndeger) se¢cimini yapin.

Yas (Giin) Belirtilen sayida giin arasinda olan toplu islemleri gériintilemek igin

Baslangic ve Bitis alanlarina say: girin. Ornegin, 7 ve 45 gln arasindaki
toplu islemleri goriintiileyebilirsiniz.

ORACLE
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Tablo 11-2 (Devam) Toplu islem Filtreleme

|
Filtre Kullanim Ornegi

Birincil Siralama, Toplu iglemlerin nasil siralanmasi gerektigini belirleyin ve artan veya
Ikincil Siralama  azalan bir diizen secin. Sunlara gore birincil ve ikincil siralama
belirleyebilirsiniz:
+  Topluislem Ad1
+  Toplu islem Ogesi Sayis1
+  Toplu islem Tarihi
+  Toplu islem Onceligi
+  Toplu islem Durumu
Ornegin, toplu islemleri en yiiksek dncelige sahip olanlari en iistte ve ayn
oncelige sahip olanlar1 6nce en eski tarihle goruntiillemek i¢in toplu
islemleri siralayin.

" Not:

Bu ayar, istemci profili i¢in siralama diizeni
ondegerini belirler ve toplu igslemler
goruntilendikten sonra kullanici siralama
diizenini degistirebilir.

Resim Yakalama ve Depolamayi Konfiglire Etme

Kullanicilar icerik Yakalama istemcisinde dokiimanlari yakaladiginda resim ayarlari iki
kaynaktan gelir:

*  Bu konuda aciklanan istemci profili ayarlari. Bu ayarlar, istemci profili ile
yakalanmis tum toplu islemler icin gecerlidir. Bazi durumlarda kullanicilar bu
ayarlari gecersiz kilabilir.

»  Segili tarayiciya 6zel olan ve kullanicilar tarafindan secilen tarayici ayarlari.
Kullanicilar bu ayarlari toplu islem bélmesindeki Yakalama Ayarlari'na tikladiktan
sonra seger. Bu ayarlar secildiginde istemci profili ile kaydedilir.

Bir istemci profilinde resim ve resim olmayan yakalama ayarlarini konfigiire
etmek icin:

1. Bir istemci profili ekleyin veya diizenleyin ve Resim Ayarlari sayfasini segin.
2. Resim ayarlarini konfigire edin.

a. Renk Ondegeri alaninda, resim kalitesini resim boyutu ile dengeleyerek bir
renk dndegeri (Siyah Beyaz, Gri Tonlamali veya Renkli) belirleyin.

Alani <Belirtilmemis> olarak birakirsaniz, tarayicinin segcili rengi (istemci
kullanicisi veya tarayicinin ayar éndegeri tarafindan secilen) kullanilir.

istemci kullanicilarinin, tarayicinin renk ayarlarini degistirmelerini engellemek
icin Ondegeri Gegersiz Kilmayi Engelle alanini segin. Bu ayari tiim
tarayicilar kabul etmeyebilir.

b. DPI Ondegeri alaninda, resim kalitesini resim boyutu ile dengeleyerek bir DPI
ondegeri (100, 150, 200, 240, 300, 400 veya 600) belirleyin.
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Alani <Belirtiimemis> olarak birakirsaniz, tarayicinin secili DPI degeri (istemci
kullanicisi veya tarayicinin ayar éndegeri tarafindan secilen) kullanilr.

Kullanicilarin istemcideki tarayici ayarlarinda resim ¢ozinurligini degistirmelerini
engellemek icin Ondegeri Gegersiz Kilmayi Engelle alanini secgin. Bu ayari tiim
tarayicilar kabul etmeyebilir.

c. Bos Sayfa Bayt Esigi alaninda istege bagli olarak bos sayfa tespitini konfiglire edin.

d. Resim parlaklik ve kontrast 6ndegeri belirlemek icin Parlaklik ve Kontrast
Ondegerini Uygula alanini secin ve degerleri ayarlamak icin kaydiricilari yukari veya
asagi hareket ettirin. Tarayiclya 6zel ayarlar pencerelerinde izin verilirse, istemci
kullanicilari bu ayarlari gecersiz kilabilir.

< Not:

Resim sonuclari farkh tarayici modellerinde degisebilir. Bu nedenle, istemci
profiliyle ayni tarayici modeli kullanilirken bir parlaklik ve kontrast 6ndegeri
uygulanmasi en iyi sonucu verir.

3. Resim olmayan dokuman ayarlarini konfigure edin.

4. istemci profilini kaydetmek icin Gonder'e tiklayin.

Bos Sayfa Tespitini Konfiglre Etme

Kullanicilarin yakaladigi resim dokiimanlarinda bos sayfalar olabilir. icerik Yakalamayi, toplu
islemlerdeki bos sayfalari otomatik olarak silecek sekilde konfiglire edebilirsiniz. Bunu
yapmak i¢in bos bir sayfanin nasil tespit edilecegini, yani boyutu bu esige esit veya daha
klicUk olan resimlerin bos sayfa olarak kabul edildigi ve silindigi bir esik dosya boyutu
belirlemeniz gerekir.

Ayirici sayfa ve bos sayfa tespitini konfigiire etmedeki farkliliklar hakkinda bilgi igin bkz.
Ayiricl Sayfa Kullanimini Konfigtire Etme.

Bos sayfa tespitini konfiglire etmek icin:
1. Bir istemci profilini eklerken veya diizenlerken Resim Ayarlari sayfasini segin.

2. Bos Sayfa Bayt Esigi alanina bir dosya boyutu degeri (bayt olarak) girin. Kullanicilar, Bir
sayfa silinmeden 6nce taranan minimum bayt sayisi alanina bir sayi girerek
istemcinin Tercihler penceresinde bu esik ayarini gecgersiz kilabilir.

Siyah ve beyaz (200 x 200 DPI resimler) icin nerilen deger 1500'diir. Bu ayarda, icerik
Yakalama bos bir sayfa ile az miktarda metin i¢ceren bir sayfay1 genellikle ayirt edebilir.

3. istemci profilini kaydetmek igin Gonder'e tiklayin.

Resim Harici Dosya Yakalama Ayarlarini Konfigtire Etme

ORACLE

Taranan kagit dokiimanlar veya ice aktarilan resim dosyalari, icerik Yakalamada resim
dokumanlarina donustirulur. Ancak, kullanicilar Microsoft Word veya PDF dokumanlari gibi
resim olmayan dosyalari ige aktardiginda, bunlarin nasil islendigini istemci profilindeki resim
olmayan dosya ayarlari belirler.

istemci profilinde resim olmayan dosya islemeyi konfigiire etmek igin:

1. Biristemci profili ekleyin veya diizenleyin ve Resim Ayarlari sayfasini segin.
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Resim Olmayan Dosya ice Aktarma Eylemi alaninda, bir kullanici ice aktarmak
icin resim olmayan dosya sectiginde gerceklesecek eylemi segin.

« Ice Aktarma: Bu secildiginde, kullaniciya resim olmayan dosyalarin ice
aktarilamayacagin ve higbir toplu islemin olusturulmadigini belirten bir mesaj
goruntulenir.

«  Yerel Formatta ice Aktar: Bu secildiginde, resim olmayan dosyalar orijinal
formatlarinda yakalanir. Kullanicilar resim olmayan dokimanlari dizin yapabilir,
ancak bunlarin sayfalarini ayri olarak diizenleyemez.

* Resim Formatina Donustiir: Bu secildiginde, resim olmayan dosyalar bu
sayfada secilen resim olmayan dénustirme ayarlari kullanilarak resimlere
dondstaralar.

Gerekirse, Resim Olmayan Dosya Onizlemesi Sayfa Siniri alaninda istemci
kullanicilarina gosterilecek maksimum sayfa sayisini belirleyin.

Bu ayar, istemci performansini en Ust diizeye cikarmak igin yararlidir. Sadece
yerel formatlarinda saklanan resim olmayan dokiimanlar icin gecerlidir. Ondeger
25 sayfadir. Onizlenecek maksimum sayfa sayisini belirlemeyi atlamak icin 0
degerini belirtin.

Gerekirse Resim Olmayan Dosya Dénustirme alani ayarlarini tamamlayin.

Bu ayarlar, 2. adimda Resim Formatina Donistiir secildiginde kullanilabilir.
Dosya donustirme sirasinda resimler icin kullanilacak rengi, JPEG resim kalitesini
ve DPI ¢ozunirligini belirlemenize izin verirler.

istemci profilini kaydetmek icin Génder'e tiklayin.

Dokliman Olusturmayi Konfiglire Etme

ORACLE

Bir istemci profili konfigure ederken toplu islemlerdeki dokiimanlarin nasil
olusturulacagini belirlediginize emin olun. Ornegdin, dokiimanlar tek tarafl veya cift
tarafli gibi sabit sayfa sayisi ile mi yakalaniyor? Bir dokiimanin bitisini ve digerinin
baslangicini belirtmek igin ayirici sayfalar kullanilacak mi? Veya kullanicidan toplu
islemin icerigine gére dokiimanlarin nasil olusturulacagini belirlemesi istenecek mi?

istemci profilinde dokiiman olusturma secgenegi ayarlamak igin:

1.

Bir istemci profili ekleyin veya diizenleyin ve Dokiiman Dizin Yapma Ayarlari
sayfasini segin.

# Not:

Dokiman olusturma secenekleri sadece yakalama profilleri igin gegerli
degildir. Bkz. Sadece Yakalama.

Dokiiman Olusturma Secenegi alaninda su segeneklerden birini secin ve
degisikliklerinizi kaydedin:

» Tek Sayfa (Tek Tarafli): Bu secenek tek sayfall dokiimanlar olusturur ve
genellikle tek tarafli dokimanlarla kullanihr. Kullanicilar bir toplu islemi
taradiginda, istemci taranan her resmi kendi dokiimaninda bir sayfa olarak
ekler.
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Tarayicinin tek yonli/cift yonla ayari, bir sayfanin tek tarafli veya cift tarafli olarak
taranacagini belirler. Profil tek sayfa (tek tarafli) olarak ayarlanirsa, tarayicinin tek
tarafli/cift tarafli ayarindan bagimsiz olarak istemci tek sayfali dokiimanlar olusturur.

- iki Sayfa (Cift Tarafl)): Bu secenek iki sayfali dokiimanlar olusturur ve genellikle iki
tarafli formlar gibi iki tarafli dokiimanlarla kullanilir. Kullanicilar bir toplu islemi
taradiginda, istemci her dokiimana iki taranan resim ekler.

Tarayicinin tek yonli/cift yonla ayari, bir sayfanin tek tarafli veya cift tarafli olarak
taranacagini belirler. Profil iki sayfa (gift tarafli) olarak ayarlanirsa, tarayicinin tek
tarafli/cift tarafli ayarindan bagimsiz olarak istemci iki sayfali dokiimanlar olusturur.

» Degisken Sayfa Sayisi: Bu secenek degisken sayida sayfaya sahip dokiimanlar
olusturur.

— Kullanici dokiimanlar arasina ayirici sayfalar eklerse ve profil ayirici sayfalar
kullanacak sekilde konfigure edildiyse, istemi ayirici sayfa tespit edene kadar tim
sayfalari ayni dokiimana tarar. Ayici sayfa tespit ederse yeni bir dokiimana
baglar, sonraki ayirici sayfaya kadar tiim sayfalari tarar vb. icerik Yakalama
istemcisi ayirici sayfalar atar ve tiim dokiimanlari tek toplu isleme yerlestirir.
Ayirici Sayfa Bayt Esigi alaninda, Ayirici Sayfa Kullanimini Konfigiire Etme
béliminde aciklandigi gibi ayirici sayfalarin nasil tespit edildigini konfigiire edin.

— Kullanicilar dokiimanlar arasina ayirici sayfalar eklemezse, istemci tarayicidaki
tim sayfalari toplu islemdeki tek dokiimana tarar. Taramadan sonra kullanicilar
Yeni Dokiiman Olustur secenegini kullanarak dokiimanlari tanimlayabilir.

* Kullaniciya Sor: Bu secenek, kullanicilar her taramaya basladiginda onlara
Dokiiman Olusturma Secenekleri iletisim kutusunu géstererek toplu islemde
dokumanlari nasil olusturmak istediklerini sorar. Kullanicilar sabit sayfa sayisi (bir
sayfa veya iki sayfa) veya degisken sayfa sayisi secebilir.

Ayirici Sayfa Kullanimini Konfiglire Etme

Bir istemci profilini, dokiimanlarin ayrilmasi gereken zamani belirlemek i¢in ayirici sayfalar
kullanacak sekilde konfigiire edebilirsiniz. Dosya boyutlar belirlediginiz bayt esigine esit veya
daha kuguk olan resimler igin yeni dokimanlar olusturulur ve ayirici sayfa silinir.

ORACLE

Bir istemci profilini ayirici sayfalari tespit etmek tzere konfiglre etmek igin:

1.

Bir istemci profili ekleyin veya diizenleyin ve Dokiiman Dizin Yapma Ayarlari sayfasini
segin.

Ayirici sayfalari tespit etmek icin Profil Tipi alanini 2 - Yakalama ve Dizin Yapma olarak
ayarlayin ve Dokiiman Olusturma Sec¢enegi alanini Degisken Sayfa Sayisi veya
Kullaniciya Sor olarak ayarlayin. Bu alanlarda baska ayarlar segilirse, Ayirici Sayfa
Bayt Esigi alani ayarinin etkisi olmaz.

Ayrica, Dokiiman Olusturma Secenegi alaninda Kullaniciya Sor'u secerseniz, istemci
kullanicilari bu ayirici sayfa alaninda belirlediginiz ayirici sayfa esigini gegersiz kilabilir.

Sayfa ayarlarinda, Ayirici Sayfa Bayt Esigi alaninda bir deger belirleyin.

Siyah ve beyaz (200 x 200 DPI resimler) icin dnerilen bayt degeri 1500'dur. Bu ayarda,
bos bir ayirici sayfa ve az miktarda metin iceren bir sayfa genellikle ayrilir.

Bos Sayfa Bayt Esigi alani, bos sayfalarin tespit edilme esigini de ayarlar. Ancak bu
durumda, tespit edilen bos sayfalar silinir ve ayirma sayfalari olarak islem gérmez.
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< Not:

Her iki alan da 0'dan baska bir deger iceriyorsa sadece Ayirici Sayfa
Bayt Esigi alani kullanilir. Bos Sayfa Bayt Esigi alani yoksayilir. Bos
sayfalari silme hakkinda bilgi i¢in bkz. Bos Sayfa Tespitini Konfigure
Etme.

3. istemci profilini kaydetmek igin Gonder'e tiklayin.

Istemci Profillerinde Bagimli Segim Listesi Kullanma

Bir bagimli segim listesi, Ust alana baglanmis iki veya daha fazla alt segim listesi icerir.
Bunlarin biri, kullanici st alanda segim yaptiktan sonra goruntilenir. Meta veri alani
tanimlar araciligiyla bir istemci profiline birden fazla secim listesi uygulayabilirsiniz,
ancak sadece bir bagimh secim listesi tanimi atayabilirsiniz.

Bir istemci profilinde bagimh sec¢im listesi kullanmak igin:

1. Meta Veri sekmesinde iki veya daha fazla secim listesi olusturun, ardindan bunlari
baglayan bir bagimli secim listesi olusturun.

2. Yakalama sekmesinde bir istemci profilini ekleyin veya dizenleyin.

3. Dokiiman Dizin Yapma Ayarlari sayfasindaki Bagimli Se¢im Listesi alaninda,
adim 1'de olusturdugunuz bagiml secim listesini secin.

4. istemci profilini kaydetmek icin Génder'e tiklayin.

istemcide, bagimh segim listesini bir kullanicinin kullanacagi gibi test edin.

Istemci Profilinde Varlik Aramasini Etkinlestirme

ORACLE

Bir istemci profilinde varlik aramasi etkinlestirebilmek icin 6nce Meta Veri sekmesinde
bir varlik aramasi olusturmaniz gerekir.

istemci profilinde varlik aramasini etkinlestirmek igin:
1. Yakalama sekmesinde bir istemci profilini ekleyin veya duizenleyin.

2. Dokiiman Dizin Yapma Ayarlar sayfasinda Varlik Aramasi tablosuna gidin ve

+ 6gesine tiklayin.

3. Varlik Aramasini Etkinlestir iletisim kutusunda Varlik Aramasi acilan listesinden
Meta Veri sekmesinde olusturdugunuz bir aramay! segin.

4. Dondiirilen Varlik Siniri kutusuna, arama sirasinda dondirulecek varlik sayisini
belirlemek igin bir sayi girin. Ondeger 10'dir.

5. Gerekirse Varliklari Her Zaman Gériintiile onay kutusunu segin.
6. Konfigurasyonu tamamlamak icin Tamam'a tiklayin.

icerik Yakalama istemcisinde varlik aramasini bir kullanicinin kullanacag gibi test
edin.
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Istemci Profillerinde Dokiiman Profillerini Konfigiire Etme

Dokuman profilleri, belirli bir dokiman tipini ve bir dokiiman i¢in mevcut olan ek tipleri
kiimesini dizin yapmak igin kullanabileceginiz meta veri alanlari kiimesini belirler. istemci
profili konfigure ederken, profil ile birlikte dizin yapilacak veya hem yakalanacak hem de dizin
yapilacak tum dokuman tipleri i¢in dokiiman profillerini segin.

Bkz. Dokuman Profillerini Ekleme veya Dlizenleme.

istemci profilinde dokiiman profilleri konfigire etmek igin:

1.

3.

Bir istemci profili ekleyin veya diizenleyin ve Dokiiman Dizin Yapma Ayarlari sayfasini
segin.

Bu sayfaya erismek icin Genel Ayarlar sayfasindaki Profil Tipi alaninda 2 - Yakalama ve
Dizin Yapma veya 3 - Sadece Dizin Yapma seceneklerini segcmelisiniz.

Sayfa ayarlarinda Dokiliman Profilleri alanini tamamlayin.
» Listelenen dokiiman profillerinin birini veya daha fazlasini segin.

e Tum tanimh dokiiman profillerinin kullanicilar tarafindan secilmesine izin vermek igin
Timi'nd segin.

*  Proseddir i¢in tanimlanan tim meta veri alanlarini ve ek tiplerini tek bir profilde
kullanilabilir hale getirmek icin Ondeger 'i secin. Bu secenek, sorun gidermek igin
yararl olabilir.

istemci profilini kaydetmek icin Génder'e tiklayin.

Istemci Profillerine Giivenlik Erisimi Verme veya Erisimi Kaldirma

icerik Yakalama, su istemci giivenligi katmanlarini saglar:

ORACLE

Sistem yoéneticisi, kullanicinin igerik Yakalama istemcisinde oturum agmasini saglamak
icin uygun rolii (CECCaptureClient) atamalidir.

Prosediir yoneticilerine prosedtir ybneticisi ve kullanici rolleri verilebilir. Bu roller
konfiglrasyon icin Prosedirler sayfasina ve konfiglirasyonu test etmek tzere Igerik
Yakalama Istemcisine erismelerine izin verir.

Belirli istemci profillerini gormek ve onlara erismek icin prosedir yoneticileri kullanicilara
profiller icin glivenlik erisimi atar.

icerik Yakalama kullanicilarina bir istemci profilinde giivenlik erisimi vermek icin:

1.

Bir istemci profili ekleyin veya diizenleyin ve Gilivenlik sayfasini secin.

istemci Profili Kullanicilan tablosunda istemci profiline erisimi olan kullanicilar ve gruplar

listelenir. Bir kullanici grubunu secip L ogesine tiklayarak grubu kaldirabilirsiniz. Bir
kullanicidan veya gruptan istemci profiline erisimini kaldirirsaniz, profil icerik Yakalama
istemcisinin istemci Profilinde yeni toplu islemleri yakalamak icin artik gériintilenmez.
Ancak kullanicilar, profil ile yakalanmis toplu islemlere baska bir secili istemci profili ile
erismeye devam edebilir.

istemci profili kullanicisi eklemek icin istemci Profili Kullanicilari tablosundaki +
ogesine tiklayin.
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Giivenlik Uyesi Ekle iletisim kutusunda bir veya daha fazla kullanici ya da grup
arayin ve ekleyin. Belirli bir tye adini aramak i¢cin metin alanini kullanin. Bir grup
adi veya kullanici adinda joker karakter olarak "' karakterini kullanabilirsiniz.

Sectiginiz gtvenlik tyesini ekleyin ve Gonder'e tiklayip istemci profilini kaydedin.

Az dnce eklediginiz kullanici olarak istemcide oturum agin. istemci profili cevrimiciyse
istemci Profili alaninda goruntilenir.

Istemci Profilinin Islem Sonrasini Konfigiire Etme

istemci kullanicilari, toplu islemlerde calistiktan sonra kilitlerini acar veya bir serbest
birakma islemi ile serbest birakir. Toplu islemin sonraki adimi, bir serbest birakma
islemi kullanarak belirlediginiz islem sonrasi konfiglirasyonuna baglidir. Toplu islem,
proseddr igin tanimlanmis etkin kaydetme profillerine gore kaydetme isleminden gecer.
Veya daha fazla isleme igin bir kuyruga yerlestirilir 6rnegin; TIFF'e ddnlstirme isine
yonelik toplu islem akisi, PDF'e donustirme isine yonelik toplu islem akisi, tanima
islemcisi isine yonelik islem grubu akisi, Varlik aramasi isine yonelik toplu islem akigi
veya XML doéniisimi isine yonelik toplu islem akisi.

Bir istemci profili i¢in islem sonrasini konfiglire etmek Uizere:

1.
2.

3.

Bir istemci profili ekleyin veya diizenleyin ve islem Sonrasi sayfasini segin.

Kullanilabilir Serbest Birakma islemleri tablosunda bir serbest birakma islemi
ekleyin veya dizenleyin.

istemci profilini kaydetmek icin Génder'e tiklayin.

Serbest Birakma Islemi Ekleme, Diizenleme veya Silme

Bir serbest birakma islemini eklemek, diizenlemek veya silmek igin:

ORACLE

1.
2.

Bir istemci profili ekleyin veya diizenleyin ve islem Sonrasi sayfasini segin.

Serbest birakma islemi eklemek icin Kullanilabilir Serbest Birakma islemleri

tablosunda + ogesine tiklayin. Tabloda bir serbest birakma islemini secip

X

veya ogesine tiklayarak da islemi diizenleyebilir veya silebilirsiniz.

Serbest Birakma islemi Ayarlari iletisim kutusunda sunlardan birini yapin ve
Tamam'a tiklayin:

a. Serbest birakma islemi icin bir ad ve agiklama girin. Ad, Oracle icerik
Yakalama Istemcisinde segili bir serbest birakma islemi olarak gérandar.

b. Toplu islem isleyici alaninda, kullanici bu istemci profili ile yakalanan toplu
islemleri serbest biraktiktan sonra ne olacagini belirleyin. Sunlari
secebilirsiniz:

« Kaydetme isleyici: Toplu islemleri son kaydetme (¢ikt1) icin bu isleyiciye
gondermek tizere secin. Ornegin, kullanicilar toplu islemleri yakalayip
tamamen dizin yaptiktan sonra bu adimi secebilirsiniz.

«  Tanima isleyici: Toplu islemleri barkod tanima igin bu isleyiciye
gbndermek uizere secin. Ornegin, taranmis ancak dizin yapilmamis toplu
islemleri barkod tanima ile otomatik dizin yapmaya gonderebilirsiniz.
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e TIFF'e Donustiirmeler: Toplu islemleri, kullanicilarin ice aktardigi resim olmayan

dokumanlari resim formatina déntustirmek icin bu igleyiciye gondermek tzere
secin.

* PDF'e Ddniistiirmeler: Toplu islemleri, dokimanlari PDF'e dénustirmek icin bu
isleyiciye gbndermek Uzere segin.

« Varlik Aramasi isleyici: Varlik aramalarini etkinlestirmek icin toplu islemleri bu
isleyiciye gbndermek Uzere segin.

« XML Déniisiimii isleyici: XML dokiimanlarinin XML déniisimiinii etkinlestirmek
Uzere toplu islemleri bu islemciye géndermek icin secin.

c. Sonraki adim olarak TIFF/PDF'e donlstirme veya tanima islemi belirlediyseniz,
Toplu islem isleyici isi alaninda calistirilacak doniistiirme veya tanima isini segin.

d. listege bagh olarak, bu serbest birakma islemini istemci profili icin serbest birakma
islemi 6ndegeri olarak belirlemek tizere Ondeger alanini segin.

Ice Aktarma Isleyici Islerini Konfigtire Etme

ice Aktarma igleyit_:i Ozelligi ile dokiimanlarin e-postadan, ag klasorlerinden veya liste
dosyalarindan bir Icerik Yakalama proseduriine toplu olarak aktariimasini
otomatiklestirebilirsiniz.

ice aktarma islemi ve dokiimanlarin toplu ice aktarimini otomatiklestirmek igin konfigiire
edilmesi hakkinda bilgi edinmek igin bkz.:

ice Aktarma islemi Hakkinda

ice Aktarma isleyici isini Ekleme veya Diizenleme

ice Aktarma isleyici isini Devre Digi Birakma veya Silme

ice Aktarma isleyici islerinde Bos Sayfa Tespitini Konfigiire Etme
E-posta Mesajl ve E-posta Eki ice Aktarmayi Konfigire Etme
E-posta igce Aktarma icin Google Mail (OAuth) Kurulumu

Liste DosyasI ice Aktarmay! Konfigiire Etme

Liste DosyasI ice Aktarma islemi Sirasinda Ek ice Aktarma
Klasoérden Dosya ice Aktarimini Konfigiire Etme

ice Aktarma Sirasinda Meta Veri Atamasini Konfigire Etme

ice Aktarma isleyici islerinin islem Sonrasini Konfigiire Etme

Ice Aktarma Islemi Hakkinda

ice aktarma isleyici, dokiimanlarin (resim ve resim olmayan) Oracle Content Management
uygulamasina e-postadan, ag klasorlerinden veya liste dosyalarindan toplu olarak ice
aktariimamalarini otomatiklestirmenizi saglar.

ORACLE

Onemli ice Aktarma isleyici isi Ayarlan

ice aktarma isleyicinin resimleri ve diger elektronik dokiimanlari icerik Yakalamaya otomatik
olarak ice aktarmasini, ¢ok islevli cihazlar, G¢tinci taraf yazihm kullanilarak taranan resimler

ve e-posta ekleri olarak génderilen dokiimanlar gibi uygulamalara uygulayabilirsiniz.

ice aktarmak istediginiz dosyalara bagli olarak su ice aktarma isleyici islerini olusturabilirsiniz:
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E-posta Kaynagi: ice aktarma isleyici bir e-posta kaynagi islemci isi igin gelen e-
posta mesajlarina eklenen dosyalari Igerik Yakalamaya aktarir. E-posta gévdesini
ve e-posta mesajinin tamamini da ice aktarabilir.

Klasoér Kaynagi: ice aktarma isleyici bir klasor kaynagi isleyici isi igin ice aktarma
klasoriini izler ve belirtilen dosya maskesi ile buldugu tim dosyalari ice aktarir.

Liste Dosyasi Kaynag: ice aktarma isleyici bir ice aktarma klasoriinii izler ve ice
aktarilacak her dosyayi tanimlayan kayitlari, ice aktarilacak sifir veya daha fazla
ek dosyasini ve istege bagl olarak dosyaya atanacak meta veri degerlerini iceren
bir liste (metin) dosyasini okur.

ice Aktarma islemi Hakkinda Onemli Noktalar

Kuyrug@a alinan diger toplu islem isleyicilerden farkl olarak, ice aktarma isleyici
belirli bir siklikta (30 saniyede bir ile giinde bir arasinda degisen) yoklama yaparak
ice aktarilacak dosyalar icin belirtilen kaynagi arar ve bulursa bunlari islemeye
baslar.

ice Aktarma Kaynagi Ayarlan sayfasinda secili kaynagda (e-posta veya klasor)
ozel ayarlari konfiglire edersiniz: Ornegin,

— E-posta kaynag icin izlenmesini istediginiz e-posta hesaplarini ve ice
aktarmak istediginiz e-posta mesajlarini ve/veya eklerini belirleyebilirsiniz.

— Liste dosyasi isleri igcin okunmasini istediginiz klasor ve liste dosyalarini
belirleyebilirsiniz.

— Klasor ice aktarma islerinde ice aktarmak istediginiz klasor ve dosya tiplerini
belirleyebilirsiniz.

Ice Aktarma Isleyici Isini EKleme veya Diizenleme

ORACLE

Bir ice aktarma isleyici isi gevrimigiyken isin prosedir 6gelerinde dnemli
degisiklikler yapmayin. Ornegin, is tarafindan kullanilan meta veri alanlarini
degistirir veya kaldirirsaniz, toplu islemdeki veriler isin ayarlariyla artik
eslesmediginden hatalar olusur.

isleyici isi ayarlarini diizenlerken, ige aktarilan toplu islemleri gorintilemek igin
istemciyi ¢alistirin. Istemcide yeni i¢ce aktarilan toplu islemleri gérmek i¢in toplu
islem listesini yenilemeniz gerekir.

ice aktarma isleyici isi eklemek veya diizenlemek igin:

1.

Soldaki prosedurler bélmesinde prosedurinizi segin.
Secili prosediire yonelik konfiglirasyon sayfalari sag tarafta gérintilenir.

Prosedurinizin Yakalama sekmesini agin.

Yeni bir is olusturmak icin ice Aktarma isleyici isleri tablosunda + ogesine

tiklayin. Mevcut bir isi dizenlemek icin isi secin ve 2 ogesine tiklayin.

Ayrica, bir ice aktarma isleyici isini secip I—L 6gesine tikladiktan sonra
soruldugunda yeni bir ad girerek isi kopyalayabilirsiniz. Bir isi kopyalamalk, isi
hizlica kopyalamaniza ve degistirmenize olanak tanir.

Genel Ayarlar sayfasinda ayarlari secin.
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ice Aktarma isi Adi alanina bir ad ve Toplu islem Oneki alanina bir ének girin. ice
aktarilan toplu islemler bu ének ve ardindan her yeni toplu islemde artan bir sayi
kullanilarak adlandirilir.

ice Aktarma Kaynagi alaninda, ice aktarilan dosyalar igin bir kaynak belirleyin: E-
posta Kaynagi, Klasor Kaynagi veya Liste Dosyasi Kaynagi.

Sectiginiz kaynak, ice Aktarma Kaynagi Ayarlari sayfasinda gosterilen ayarlari
belirler.

Klasoér Kaynagi veya Liste Dosyasi Kaynagi icin ice Aktarma Kaynagi alaninda,
ice aktarma isleyici isinin ice aktarilacak dosyalari kontrol etti§i zaman arahigini
belirleyin. Secenekler sunlardir: 30 saniyede bir; 1, 5, 15 veya 30 dakika bir, saatte
bir veya her giin. Her giin segcenegini belirlerseniz, gortntilenen Saat ve Dakika
alanlarinda bir zaman belirleyin.

Toplu islem durumu éndegeri veya olusturulduklarinda toplu islemlere atanacak
onceligi belirleme gibi sayfadaki diger ayarlari tamamlayin.

Resim Ayarlari sayfasinda, ice aktarilan resim dosyalarinin formatlanmasi ve
dogrulanmasina iliskin ayarlari tamamlayin.

a.

Resim dosyalarini korumak ve ice aktarma isleyicinin resim islemesi
gerceklestirmeden resimleri ice aktarmasina izin vermek icin Resim Dosyalarini
Koru secenegini kullanin. Bu segenegin belirlenmesi, bu sayfadaki tim diger
secenekleri otomatik olarak devre disi birakir. Korunan resim dosyasi dokiimanlarini
dizenleyemezsiniz (6rnegin, sona sayfa ekleme, sayfa silme veya sayfa tasima).

Resim Ornek Boyutunu Diisiirme alaninda, resim formatlari (Yok) korunarak, rengi
gri tonlamaya donustirerek (Renk érnek boyutunu 8 bit gri tonlamaya diisiirme)
veya siyah ve beyaza donustirerek (Renk veya gri tonlama dérnek boyutunu siyah
ve beyaza diisiirme) resimlerin nasil donustirtldagini belirleyin.

JPEG Resim Kalitesi alaninda 0 ile 99 arasinda bir deger belirleyin (99 en yiiksek
kalitedir ve 85 ayar 6ndegeridir). Bu alan siyah ve beyaz resimler icin gecerli degildir.

Resim Dogrulamasi Basarisiz Olursa alaninda, bir resim sayfasi agma
dogrulamasinda basarisiz olursa gercgeklestirilecek bir eylem belirleyin:

Toplu islemi durdur: Toplu islemin tamami hata durumuna gecer ve icerik
Yakalama Istemcisine gonderilir.

- Dosyayil izole et: Sadece basarisiz olan dokiimani igeren yeni bir toplu islem
olusturur. Basarisiz olmayan diger dokiimanlar basariyla islenir.

e Toplu islemi sil: Bu secenek, Genel Ayarlar sayfasinda ice aktarma kaynagi
olarak E-posta Kaynagi'ni sectiyseniz kullanilabilir.

« Dosyay atla: Bu secenek, Genel Ayarlar sayfasinda ice aktarma kaynagi olarak
E-posta Kaynagi'ni sectiyseniz kullanilabilir.

Siyah ve beyaz icin Bos Sayfa Bit Esigi ve Gri ve gri tonlari icin Bos Sayfa Bit
Esigi alanlarina bir dosya boyutu degeri (bayt) girin. Boyutu esik degerine esit veya
daha kicuk olan resimler bos sayfa kabul edilir ve silinir.

# Not:

Siyah ve beyaz (200 x 200 DPI resimler) icin dnerilen deger 1500'dir. Bu
ayarda, bos bir sayfa ve az miktarda metin igeren bir sayfa genellikle ayrilir.
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6. Dokuman Profili sayfasinda, ice aktarilan dokiimanlara meta veri atamaya iliskin
ayarlari konfiglre edin. Bkz. Ice Aktarma Sirasinda Meta Veri Atamasini Konfiglire
Etme.

7. Ice Aktarma Kaynagi Ayarlari sayfasinda kaynaga 6zel ayarlari konfigire edin.

«  E-posta kaynagi isi icin bkz. E-posta Mesaji ve E-posta Eki ice Aktarmay!
Konfiglre Etme.

«  Klasor kaynag isi icin bkz. Klasérden Dosya ice Aktarimini Konfigiire Etme.

8. lIslem Sonrasi sayfasinda, ice aktarma islemi tamamlandiktan sonra ne olacagini
belirleyin. Bkz. Ice Aktarma Isleyici Islerinin Islem Sonrasini Konfigire Etme.

9. lIce Aktarma isi Ozeti sayfasinda ayarlari gézden gecirin ve Génder'e tiklayin.

Olusturdugunuz ice aktarma isleyici isini test edebilir ve isleme etkinligini gorintilemek
icin sikhgi 30 saniyede bir olarak ayarlayip klasorii veya e-posta hesabini
izleyebilirsiniz.

Ice Aktarma Isleyici isini Devre Disi Birakma veya Silme

Bir ice aktarma isini sildiginizde, ice aktarma isleyici artik belirtilen siklikta dosyalari
izlemez. ice aktarma igleri gevrimigiyse, isin Genel Ayarlar sayfasindaki ice Aktarma
Sikligi alaninda belirtilen aralikta galisirlar. isin galismasini gegici olarak durdurabilir
(isi cevrimdisi yapabilir) veya devre disi birakilmis bir isi yeniden calistirabilirsiniz.

Bir ice aktarma isleyici isini devre disi birakmak veya silmek igin:
1. Soldaki prosedirler bélmesinde prosedurinizi segin.

Secili prosedure yonelik konfigiirasyon sayfalari sag tarafta gorunar.
2. Yakalama sekmesini agin.

3. Ice Aktarma isleyici isleri tablosunda 6nce devre disi birakmak istediginiz isi

I
segin ve T ogesine tiklayin.

Ayrica, Genel Ayarlar sayfasindaki Cevrimigi alaninda secimi kaldirarak veya
secerek bir ice aktarma isleyici isini devre disi birakabilir ya da etkinlestirebilirsiniz.

X

5. Buice aktarma isleyici isini silmek istediginizi teyit etmeniz istendiginde Evet'e
tiklayin.

4. Devre disi birakilan isi sec¢in ve 6gesine tiklayin.

Ice Aktarma Isleyici Islerinde Bos Sayfa Tespitini Konfigiire Etme

ORACLE

Genellikle kullanicilar bos sayfalar iceren resim dokiimanlarini ice aktarir. icerik
Yakalamayi, dokiimanlardaki bos sayfalari otomatik olarak tespit edip silecek sekilde
konfiglre edebilirsiniz. Tek yapmaniz gereken bir esik dosya boyutu belirlemektir.
Boylece boyutu bu esik boyutuna esit veya ondan daha kug¢tik olan resimler bos sayfa
kabul edilir.

Bos sayfa tespitini konfigire etmek icin:

1. Birice aktarma isleyici isini ekleyin veya diizenleyin ve Resim Ayarlari sayfasini
segin.

11-18



_ . . Kisim 11
Ice Aktarma Isleyici Islerini Konfigure Etme

2. Siyah ve beyaz icin Bos Sayfa Bit Esigi ve Gri ve gri tonlari icin Bos Sayfa Bit Esigi
alanlarina bir dosya boyutu degeri (bayt) girin. Bu alanlar sadece ice aktariimis resim
dosyalari icin gecerlidir; resim olmayan dosyalar icin gecerli degildir. Bos resimlerin
korunmasi gerekiyorsa bunun yerine Resim dosyalarini koru secenegini kullanin.

3. lIce aktarma isleyici isini kaydetmek icin Génder'e tiklayin.

Bu konfiglirasyonun sonucunu istemcide dogrulayabilirsiniz. Bos resimler, gecerli resimler
olarak sonradan islenir.

E-posta Mesaji ve E-posta Eki ice Aktarmayi Konfigiire Etme

ice aktarma isleyici, gelen e-posta mesajlarina ekli dosyalarin yani sira konu ve gévde metni
gibi e-posta mesaji 6Felerini icerik Yakalamaya aktarir. Her ice aktarilan e-posta mesaj;
icinde ayri dokiimanlar olarak olusturulmus ekler, mesaj govdesi ve e-posta mesajinin
tamami gibi e-posta 6gelerinin bulundugu bir toplu islem haline gelir.

Ayrica bkz.: izlenen E-posta Hesaplarindan Dosya Yakalama

E-posta ice aktarma isleyici isi ayarlarini konfigire etmek igin:

1. Birice aktarma isleyici isini eklemek, diizenlemek veya kopyalamak icin Genel Ayarlar
sayfasindaki ice Aktarma Kaynag@i alaninda E-Posta Kaynagi'ni segin.

2. E-posta ice aktarmayi konfigiire etmek icin ice Aktarma Kaynagi Ayarlari sayfasini
segin.

3. E-posta Hesaplari sekmesinde, ice aktarma isleyici isinin baglanmasi gereken e-posta
sunucusunu konfiglre edin.

Baglanti Protokolii Kullanilabilir Secenekler Deger

Internet Posta Erisim Internet Posta Erisim DNS adi veya Internet

Protokolii e-posta sunucusu Protokolii e-posta sunucusu protokol adresi girin.
Ornegin,

emai Iserver.example.com.
Bu e-posta sunucusu TLS 1.2
veya ustinu desteklemeli ve
993 numaral1 baglanti
noktasi uzerinden
baglantilar: kabul etmelidir.

Microsoft Exchange Web Exchange Hizmeti Tipi: Microsoft exchange web
Hizmetleri Temel Kimlik Dogrulama. hizmeti URL'sini su formatta
Sadece e-posta hesabi girin: https://
kimlik bilgileri. <hostname>/ews/
exchange.asmx. Ornegin,
https://

outlook.office365.com/ew
s/exchange .asmx.
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Baglanti Protokolii Kullanilabilir Secenekler Deger
Microsoft Exchange Web Exchange Hizmeti Tipi: *  Microsoft E-posta
Hizmetleri OAuth. E-posta hesabi Exchange Hizmeti
kimlik bilgileri ve URL'si alani:
Exchange Online Kullanilacak exchange
anahtarlar1 web hizmeti URL'sini su
formatta girin: https://
<hostname>/ews/
exchange.asmx. Ornegin,
https://

outlook.office365.com
/ews/exchange.asmx.

«  Uygulama istemci No,
Uygulama istemci
Sifresi ve Uygulama
Gegici Kullanici
Kimligi: Istemci no,
istemci sifresi ve gegici
kullanici kimligi
degerlerini almak icin
Azure portalin
kullanarak yeni bir
uygulama kaydedin.
Detaylar i¢in bkz.
Microsoft kimlik
platformuna bir uygulama
kaydedin.

* Uygulama Kapsaminda
EWS.AccessAsUser.All:
Gerekli degerleri girin.

*  Kullanici hesaplari
ekleyin ve diger is
ayarlarini konfigtre
edin.

Google Mail (OAuth) Google Mail (OAuth) Bkz. E-posta ice Aktarma igin

Google Mail (OAuth) Kurulumu

isin mesajlari kontrol edecedi e-posta hesaplarini konfigire edin:

islenecek E-posta Hesaplari tablosunda + 6gesine tiklayin. E-posta
Hesabi Ekle/Diizenle iletisim kutusunda, ise-posta hesabi erisimi vermek igin
bir e-posta adresi ve parola girin.

icerik Yakalamanin belirtilen hesap bilgilerini kullanarak e-posta sunucusuna
baglanabilecegini teyit etmek icin Dogrula'ya tiklayin. Gerekirse ek e-posta
hesaplari ekleyin.

Mesaj Filtreleri sekmesinde, e-posta mesajlari ve/veya eklerin nerede ve nasil
aranacagini belirtin.

a.

islenecek Klasérler alanina, belirtilen e-posta hesabinda aranacak bir veya
daha fazla klasor girin. Ondeger sunucunun gelen kutusudur. Birden fazla
klasor belirlemek igin klasdrleri ; (noktal virgul) ile ayirin. Alt klasor belirlemek
Uzere, posta sunucusu icin klasor/alt klasdrde oldugu gibi / (kesme isareti) gibi
uygun bir dizin yolu sinirlayici ekleyin.

icerik Yakalama éndeger olarak, ise bir mesaj filtresi uygulanmadigi strece
belirlenen klastrdeki tim e-postalari isler. Istege bagl olarak, Mesaj Filtreleri
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tablosunda aranacak her e-posta icin Etkin alanini secin veAlan igerigi alanina
bulunacak karakterleri girin.

Ornegin, konusu veya mesaj gévdesi payment sozcugiinii iceren epostalari aramak
icin her iki arama alaninda Etkin'i secersiniz, her Alan Igerigi girisine payment
sdzcugunl eklersiniz ve Veya arama islecini secersiniz.

Arama isleci alaninda, belirlenen mesaj filtreleri icin kullanilacak arama islecini
secin: Ve (6ndeger) sadece tim arama 6lcutleri eslesirse ice aktarir; Veya herhangi
bir arama 6lcutl eslesirse ice aktarir.

isleme sekmesinde e-posta mesajlarinin ve eklerinin nasil islenecegini belirleyin. Dahil
edilecek bilgileri ve e-posta dnceligine goére toplu islemlere atanacak énceligi
belirleyebilirsiniz.

a.

E-posta Mesaji Secenekleri boliminde mesaj gévdesi dosyasinin ice aktarilip
aktarilmayacagini belirleyin. ice aktarma formatini (metin veya e-posta), ek mevcut
olmadiginda dabhil edilip edilmeyecegini ve tim e-posta mesajinin (ekler dahil) bir e-
posta dosyasi olarak ice aktarilip aktariimayacagini belirleyin.

Bu maskelerle eslesen ekleri dahil et alaninda dosya maskelerine gére ek
dosyalarini belirleyin. Virgil veya noktali virgl ile ayirarak birden fazla dosya
maskesi girebilirsiniz. Ornegin tim PDF dosyalarini dahil edebilirsiniz (*.pdf).

Bu maskelerle eslesen ekleri hari¢ tut alaninda dosya maskelerine gore haric
tutulacak ek dosyalarini belirleyin. Virgil veya noktali virgil ile ayirarak birden fazla
dosya maskesi girebilirsiniz.

istege bagli olarak, ekler belirlenen alanlardaki maskelerle eslesmediginde e-
postalari her zaman sonradan islemek icin Ekler maskelerle eslesmediginde her
zaman sonradan isle, Bu maskelerle eslesen ekleri dahil et ve Bu maskelerle
eslesen ekleri hari¢ tut secimini yapin. Bu alan etkinlestirilirse ve ekler belirtilen
maskelerle eslesmezse e-posta ice aktarimi basarisiz kabul edilir ve islem Sonrasi
sekmesindeki ice aktarma Basarisiz Oldugunda alaninda belirlediginiz ayarlara
gore sonradan islenir.

# Not:

Mesaj govdesi dosyasini ice aktar ve EKk mevcut olmadiginda dahil et
alanlarinin ikisi de etkinlestirildiginde Ekler maskelerle eslesmediginde
her zaman sonradan isle alani devre disi birakilir.

Dokiuiman Siralama bélimiinde, bir e-posta mesajindaki 6gelerin (mesaj gévdesi ve
ekler gibi) ice aktarilan toplu islemlerde dokiiman olarak siralanacagi diizeni
belirleyin.

Toplu islem Notuna Ekle bélimiinde mesaj 6gelerini secin (Alindigi Tarih/Saat,
Gonderici Adresi, Alici Adresi, Konu ve Mesaj Goévdesi gibi).

Toplu islem Onceligi bolimiinde istege bagli olarak her yeni toplu isleme, toplu
islemin e-posta dnceligine gore bir 6ncelik atayin (diisiik, normal veya yiiksek).
Ornegi, Yiiksek alanina 8 girerek icerik Yakalamada yiiksek 6ncelikli e-postalara 8'lik
bir toplu islem 6énceligi atayin. Oncelik atanmayan e-postalar normal éncelikli kabul
edilir.

islem Sonrasi sekmesinde, basarili veya basarisiz ice aktarimdan sonra e-posta
mesajlarina ne olacagini belirleyin. Mesajlari silebilir, e-posta hesabi icindeki belirli bir
klasore tasiyabilir veya ice aktarmanin basarisiz olmasi durumunda mesajlarin
silinmesini engelleyebilirsiniz. Ornegin is diizenli olarak calisiyorsa, basariyla ice
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aktarilan e-postalari belirli bir klasore tasiyarak bu e-postalarin yeniden ice
aktarilmalarini engelleyebilirsiniz.

8. lIce Aktarma isleyici Isini Ekleme veya Diizenleme bélimiinde agiklandigi gibi
diger ice aktarma isleyici isi sayfalarini tamamlayin.

E-posta ice aktarma isini artik test edebilirsiniz. ice aktarma isleyici, konfigiire edilen e-
posta hesaplarini mesajlar i¢in kontrol eder ve klasorlerde eslesen e-postalari arar.

Eslesen e-postalar bulunursa ice aktarma isleyici, e-posta mesajindan ice aktarilan her

dokiiman igin bir icerik Yakalama toplu islemi ve bir dokiiman olusturur. istege bagl
olarak, ice aktarma isletici meta veri alanlarini e-posta meta verileriyle doldurur ve
basariyla ice aktarilan mesajlari siler veya bir klasdre tasir.

icerik Yakalama E-posta Hesaplan sekmesinde konfigire ettiginiz e-posta
hesabindan e-postalari periyodik olarak getirir. Ancak, belirli bir zamanda bir e-posta
ice aktarma islemi tetiklemek isterseniz ige Aktarma isleyici isleri tablosunda bir e-

posta ice aktarma isi secin ve ] 6gesine tiklayin. E-posta ice aktarma isiniz
cevrimdisiysa bu simge devre disi birakilr.

Liste Dosyas! Ice Aktarmayi Konfigiire Etme

ORACLE

ice aktarma isleyici bir liste dosyasi ise aktarma isi ile eslesen liste dosyalari icin bir
ice aktarma klasorind izler. Liste dosyasinda belirlenen dokiiman dosyalarini, meta
veri deg@erlerini ve ekleri ice aktarir.

Dosya Ice Aktarma Aracisi'nin bilgisayarinizda ¢alisir durumda olduguna emin olun.

Liste dosyasi ice aktarma isleyici isi ayarlarini konfigiire etmek igin:

1. Liste dosyasl olusturun.

Liste dosyasi, ice aktarilacak dosyalarin adlarini ve konumlarini belirleyen
sinirlanmig veri kayitlari iceren bir metin dosyasidir. Her kayit, dokiimana
atanacak veya bir veritabani dosyasina gore eslestirilecek meta veri degerlerini
icerebilir. Listede, dokiiman igin ice aktarilacak bir veya daha fazla kayit da
bulunabilir. Bkz. Liste Dosyasl ice Aktarma islemi Sirasinda Ek ice Aktarma.

2. Genel Ayarlar sayfasindaki ice Aktarma Kaynagi alaninda Liste Dosyasi
Kaynagr'ni secerek bir ice aktarma isleyici isini ekleyin, diizenleyin veya
kopyalayin.

3. Genel Ayarlar sayfasinda Yerel Ayar Ondegeri, Kodlama ve Tarih Formati
Ondegeri alanlarini tamamlayin.

Bu alanlar, ige aktarma isleyicinin yerel ayariniza gore liste dosyalarini dogru
okumasini saglar.

4. Dokuman Profili sayfasinda, Alan 1 - Alan n meta veri 6zelliklerini kullanip liste
dosyasindaki alan konumunu belirleyerek Yakalama meta veri alanlarini liste
degerlerine esleyin. ice Aktarma Sirasinda Meta Veri Atamasini Konfigiire Etme
béluminde aciklandigi gibi sistem diizeyi alanlarini da esleyebilirsiniz.

Ornegin bir Customer 1D meta veri alanini liste dosyasindaki her kaydin ilk alani
ile eslemek icin Meta Veri Alani Eslemeleri tablosunda Customer 1D 6gesini

secer, 2 ogesine tiklar ve Meta Veri Eslemeleri iletisim kutusunun Meta Veri
Ozellikleri alaninda Alan 1'i secersiniz.

5. ice Aktarma Kaynagi Ayarlari sayfasindaki ayarlari tamamlayin.
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Dosya Maskeleri alaninda bir uzanti girerek ice aktarilacak dosyalarin tipini
belirleyin. Tim dosyalari ice aktarmak icin *.* belirtin. Birden fazla maskeyi noktali
virgul (;) karakteri ile ayirin.

Belirtilen klasor icindeki alt klasérlerden liste dosyalarini izlemek ve ice aktarmak igin
Alt klasérleri igle alanini secin.

Yeni Toplu islem Olustur seceneklerinden, ice aktarilan her liste dosyasi veya
klasor icin yeni toplu islem olusturulup olusturulmayacagini belirleyin. Klasor basina
bir toplu islem olustururken, islenen her alt klasor yeni bir toplu islem olusturur.

Alan Sinirlayici alaninda alanlarin liste dosyasina nasil sinirlandigini belirleyin. Liste
dosyasi meta verilerinde kullaniimayacak bir sinirlayici kullanin.

Ornegin, | (dikey cizgi), , (virgiil) veya ~ (yaklasik isareti) girin.

Dokiiman Basina Maksimum Alan Sayisi alaninda, liste dosyasinda meta veri
alanlarina eslenecek maksimum alan sayisini belirleyin.

Dokiiman Dosyasi Alani Konumu alaninda, dokiiman dosyasi adlarinin ve
konumlarinin dosya alani konumunu girin. Ornegin, liste dosyasindaki her kaydin ilk
alani bir dokiiman dizin yolunu ve adini tanimhyorsa 1 degerini girin.

# Not:

Belirtilen dokiiman dosyasi alani konumu ice aktarilacak dosyanin dizin
yolunu icermiyorsa, dosyanin islenen liste dosyasi ile ayni klasérde oldugu
varsayilr.

Liste Dosyasi islem Sonrasi alanlarinda, is diizenli calisiyorsa dosyalarin yeniden
ice aktarilmamasi icin ice aktarma sonrasinda liste dosyalarinin nasil degistirilecegini
belirleyin. Baska bir deyisle, liste dosyasi adlarini ise yonelik olarak belirtilen Dosya
Maskeleri ile eslesmeyecek sekilde degistirmeniz gerekir. Bunlari silebilir, dosyalarin
uzantilarini degistirebilir veya dosyalara 6nek ekleyebilirsiniz.

Dokiiman Dosyasi islem Sonrasi alanlarinda, basarili ice aktarma sonrasinda
dokiiman dosyalarini ve eklerini belirtilen konumlarindan silmek isteyip istemediginizi
belirleyin.

ice Aktarma isleyici isini Ekleme veya Diizenleme béliimiinde aciklandidi gibi diger ice
aktarma isleyici isi sayfalarini tamamlayin.

Liste dosyasi ice aktarma isini deste edin.

is belirtilen siklikta etkinlestirildiginde, ice aktarma isleyici belirtilen dosya maskeleriyle
eslesen liste dosyalari i¢in klaséri kontrol eder, liste dosyasinda tanimli dokiiman
dosyalarini ve eklerini ice aktarir, istege bagh olarak meta veri alanlarini liste dosyasi
verileriyle doldurur ve liste dosyasini siler veya yeniden adlandirir.

Liste Dosyas! ice Aktarma islemi Sirasinda Ek ice Aktarma

ORACLE

ice aktarma igleyici liste dosalarini islerken dokiiman dosyalarini, meta veri degerlerini ve
liste dosyasinda tanimli ekleri ice aktarir. Liste dosyasinda bir eki tanimlama formati sudur:

@Attachment[delimiter][Attachment Type][delimiter][Attachment File]

@Support[delimiter][Attachment Type][delimiter][Attachment File]
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@Attachment komutunun kullaniimasi onerilir.

ice aktarma isleyici bir ek kaydini islerken, 6nceki kayitta belirtilen dokiimana yonelik
eki ice aktarir. Bu nedenle ekin liste dosyasinda ilk kayit olarak belirlenmemesi gerekir.
Ekin ilk kayit olarak belirlenmesi hataya neden olur.

Ornek 11-1 Ornek:

Docl.TIF|Corp 1]Invoice
@Attachment|POJPOL.TIF
Doc2.TIF|Corp 2]Invoice

Yukaridaki 6rnekte PO1.TIF, Docl.TIF dokiimanina y6nelik bir dokiiman eki olarak ice
aktariimistir. Bir dokiiman igin birden fazla ek kaydi belirlenebilir.

Ornek 11-2 Ornek:

Docl.TIF|Corp 1]Invoice
@Attachment|PO|PO1.TIF
@Attachment]Contract|Contractl.PDF
@Attachment]Contract|Amendmentl.PDF
Doc2.TIF|Corp 2]Invoice

Ek dosyasi ¢ok sayfali bir TIFF dosyasi ise, her sayfa ayri bir toplu islem 6gesi olarak
ice aktarilir ve bir ekte birlestirilir.

Klasérden Dosya ice Aktarimini Konfigiire Etme

ORACLE

ice aktarma isleyici bir klasor ice aktarma isi ile ice aktarma klasoriini izler ve belirtilen
dosya maskesi ile buldugu tim dosyalari ice aktarir.

Dosya ige Aktarma Aracisi'nin bilgisayarinizda ¢alisir durumda olduguna emin olun.
Klasor ice aktarma isleyici isi ayarlarini konfigure etmek igin:

1. Birice aktarma isleyici isini ekleyin, dizenleyin veya kopyalayin ve Genel Ayarlar
sayfasindaki ice Aktarma Kaynagi alaninda Klasér Kaynagi'ni segin.

2. ice Aktarma Kaynagi Ayarlari sayfasindaki ayarlari konfigire edin.

a. Dosya Maskeleri alaninda bir uzanti (6rnegin *.tif veya *.pdf) girerek ice
aktarilacak dosyalarin tipini belirleyin. Tium dosyalari ice aktarmak igin *.*
belirtin. Birden fazla maskeyi noktal virgul (;) karakteri ile ayirin.

b. ice aktarma isleyicinin bu klasérdeki alt klasorlerde yer alan dosyalari
izlemesini ve ice aktarmasini istiyorsaniz Alt klasérleri igle alanini segin.

c. Yeni Toplu islem Olustur alaninda, her ice aktarilan dosya veya klasor ile
yeni bir toplu islemin olusturulup olusturulmayacagdini belirleyin. Klasér basina
bir toplu islem olusturulurken, toplu islemler bir klasérin alt klasorleri icin de
olusturulur.

Klasér basina secenegini sectiginizde Toplu islem Basina ice Aktarilan
Maksimum Dosya Sayisi etkinlestirilir. 500'U asmayan bir say! girin.

d. Hazir Dosya alaninda, istege bagli olarak klasor islenmeden 6nce klasérde
(ve gecerliyse her alt klasérde) bulunmasi gereken bir dosya adi girin. Bu
secenek, hazir dosya goriinene kadar bir klasériin islenmesini geciktirir. islem
tamamlandiginda hazir dosya silinir.
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Dosya isleme Sirasi alanlarinda birincil ve ikincil siralama tipinin yani sira ice
aktarma klasortinde dosyalarin islendigi sirayi belirleyin. Siralama tipi secenekleri:
Yok (siralama tipi yok), Dosya Adi, Dosya Uzantisi veya Dosya Degistirme Tarihi.
Siralama diizeni segenekleri: Artan veya Azalan.

Dosya islem Sonrasi alanlarinda, is diizenli calisiyorsa dosyalarin yeniden ice
aktariimamasi icin ice aktarma sonrasinda dosyalarin nasil degistirilecegini belirleyin.
Bunun i¢in dosya adlarini ise yonelik olarak belirtilen Dosya Maskeleri ile
eslesmeyecek sekilde degistirmeniz gerekir. Dosyalari silebilir, dosyalarin uzantilarini
degistirebilir veya dosyalara ének ekleyebilirsiniz. Ayrica, Bossa islenmis alt
klaséri sil alanini secerek islenmis alt klasoérlerde temizleme yapabilirsiniz.

Diger ice aktarma isleyici isi sayfalarini tamamlayin.

Klasor ice aktarma isinin secilen siklikta etkinlestirildigine emin olmak icin isi test edin.

ice aktarim isleyici, dosya maskeleriyle eslesen dosyalar icin klasérii kontrol eder. Eslesme
bulursa dosyalari ice aktarir ve yeni toplu islemler olusturur, meta veri alanlarini doldurur ve
dosyalari siler veya belirttiginiz sekilde yeniden adlandirir.

Ice Aktarma Sirasinda Meta Veri Atamasini Konfigiire Etme

Dokiiman Profili sayfasinda, ice aktarma islemi sirasinda ice aktarma isi degerlerinin igerik
Yakalama meta veri alanlarina nasil eslendigini konfigiire edebilirsiniz.

ORACLE

ice aktarma sirasinda meta veri atamasini konfigiire etmek igin:

1.
2.

Bir ice aktarma isleyici isinde Dokiiman Profili sayfasini segin.

Dokiiman Profili Ondegeri alaninda, ice aktarilan dokiimanlara atanacak bir dokiiman
profili belirtin. Secili profil, dokiimani siniflandirir. Ornegin, kullanici toplu islemi istemcide
acarsa dokiiman profili segilir.

Meta Veri Alan1 Eslemeleri tablosunda icerik Yakalama meta veri alanlarini, segcili ice
aktarma kaynagina 6zel degerlere esleyin.

Meta Veri Alani siitununda doldurulacak bir Yakalama alani secin ve Diizenle'ye tiklayin.
Secili dokiiman profili 6ndegerinden bagimsiz olarak prosedirdeki tim meta veri alanlari
esleme icin kullanilabilir.

Meta Veri Alani Eslemeleri kutusundaki ayarlari tamamlayin.

a.

Meta Veri Ozellikleri alaninda ice aktarma kaynag icin bir meta veri degeri secin.
Ondegerle doldurmak icin bu alanda Ondeger'i secin ve Ondeger alaninda degeri
belirtin.

Bir klasér ice aktarma isinde klasdrden, dosyadan veya bu tabloda listelenen dizin
yolu ile iligkili 6zelliklerden se¢im yapin:

Sistem Ozelligi ice aktarilan dosyaya yénelik érnek dizin yolu degeri (limport/
expenses/20200426/Customerl.pdf)

Dosya Ad1 Customerl.pdf
Temel Dosya Customerl
Ad1

Dosya Uzantis1  pdf

Klasor Dizin /import/expenses/20200426
Yolu

Klasor Ad1 20200426
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Sistem Ozelligi

ice aktarilan dosyaya yoénelik 6rnek dizin yolu degeri (limport/
expenses/20200426/Customerl.pdf)

Tam Dosya /import/expenses/20200426/Customerl.pdf

Dizin Yolu

Dosya Dosya degistirme tarihi/saati - sistem degeri

Degistirilme

Tarihi/Saati

Ice Aktarma Dosya ige Aktarma Aracisinin kuruldugu bilgisayarin ana bilgisayar
Aracisinin Ana  adi.

Bilgisayar Ad1

Bir e-posta ice aktarma isinde bu tabloda listelenen e-posta mesajl ile iligkili
Ozelliklerden secim yapin:

Sistem Aciklama

Ozelligi

Gonderenin Gonderici adresinin diger ad1
Ad1

Gonderenin Gondericinin e-posta adresi
Adresi

Yanitlama Ad1

Mesaj icin Yanitlama Adi

Yanitlama Mesaj i¢in Yanitlama Adresi

Adresi

Alic1 Adlar: Mesaj i¢in alic1 ad1 koleksiyonu

Alic1 Adresleri Mesaj igin alic1 adresi koleksiyonu
Klasor Mesajin alindig1 klasor ada

Alma Tarihi Mesajin alindi tarih ve saat

Gonderme Mesajin ilk gonderildigi tarih ve saat
Tarihi

Konu Mesajin konusu

E-posta Onem Mesajin diigiik, normal ve yiiksek 6ncelik degeri
Derecesi

Mesaj No Mesajin benzersiz tanimlayicisi
Herhangi bir ice aktarma isinde, bu tabloda listelenen sitem ¢zelliklerinden
segim yapin:

Sistem Aciklama

Ozelligi

Ice Aktarma  Toplu iglemin ice aktarildigl tarih ve saat
Tarihi/Saati

Ice Aktarma  Ige aktarma igleyici isine atanan ad

Isi Adx

Ondeger Belirtildigi gibi atanan éndeger

Meta Veri Alani Eslemeleri tablosunda gerektigi gibi diger meta veri alanlarini
esleyin.
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Ice Aktarma Isleyici Islerinin islem Sonrasini Konfigiire Etme

islem sonrasi ayarlari, ice aktarma islemi bir toplu islemi tamamlandiktan sonra ne olacagini
kontrol etmenize olanak tanir.

ice aktarma isleyici isi icin islem sonrasini konfigiire etmek izere:

1. Birice aktarma isleyici isini ekleyin veya diizenleyin ve islem Sonrasi sayfasini segin.

2. Toplu islem isleyici alaninda sonraki adimi, yani toplu islemler olusturulduktan ve ice
aktarma islemi tamamlandiktan sonra ne olacagini secin. Higcbiri secenedgi, toplu islemin
istemci tarafindan hemen kullanilabilir hale gelmesini saglar.

3. Toplu islem isleyici isi alaninda, calistirmak icin bir tanima, varlik aramasi, TIFF/PDF'e
donustirme veya XML donusumi isi secin. Sadece 6nceki adimda tanima isleyici,
donusturme isleyici, varlik aramasi isleyici veya XML donlisimu isleyici sectiyseniz
burada bu secimi yapabilirsiniz.

4. Degisikliklerinizi kaydetmek icin Génder’e tiklayin.

E-posta Ice Aktarma I¢in Google Mail (OAuth) Kurulumu

ice aktarma isleyiciyi, gelen e-posta mesajlarina ekli dosyalarin yani sira konu ve gévde
metni gibi e-posta mesaji 6Jelerini icerik Yakalamaya aktarmak icin Google Mail OAuth
kullanacak sekilde konfiglire edebilirsiniz. Her ice aktarilan e-posta mesaji; icinde ayri
dokiimanlar olarak olusturulmus ekler, mesaj govdesi ve e-posta mesajinin tamami gibi e-
posta 6gelerinin bulundugu bir toplu islem haline gelir.

Google (OAuth) e-posta ice aktarmayi ayarlamak icin yapmaniz gerekenler:

«  Google Mail Uygulamasi Olusturmak icin Yonlendirme URL'si Edinme
« E-posta ice Aktarmak icin Google Posta Uygulamasi Konfigiire Etme

+  Yakalama E-posta ige Aktarmasi icin Google Mail OAuth Konfigiire Etme

Google Mail Uygulamasi Olusturmak Igin Y6nlendirme URL'si Edinme

ORACLE

Google Mail uygulamasi konfigure edebilmek icin Oracle Content Management baglanmak
istediginiz aninizin Igerik Yakalama ana bilgisayar adi ve yetkilendirme URL'si detaylarina
ihtiyaciniz vardir.

Yonlendirme URL'sini edinmek igin:

1. Yonetici olarak Oracle Content Management oturumu agin ve icerik Yakalama'ya gidin.

2. Prosedirunizi agin ve Yakalama sekmesine gidin.

3. Yeni bir is olusturmak igin ige Aktarma isleyici isleri tablosunda + 6gesine tiklayin.
4. Genel Ayarlar sayfasinda:

a. Ice Aktarma isi Adi alanina bir ad ve Toplu islem Oneki alanina bir 6nek girin. ice
aktarilan toplu islemler bu 6nek ve ardindan her yeni toplu islemde artan bir sayi
kullanilarak adlandirilir.

b. Ige Aktarma Kaynagi alaninda E-Posta Kaynagi'ni sectiginize emin olun.

5. igce Aktarma Kaynagi Ayarlari sayfasindaki Baglanti Protokolii bolimiinde Google Mail
(OAuth) secimini yapin.
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Yo6nlendirme URL'si goruntilenir. Su formattaki URL'yi kopyalayin: https://
<hostname>.<domainname>.com:<port>/capture/admin/faces/
completeAuthorization. URL'nizde baglanti noktasi olabilir veya olmayabilir.
Baglanti noktasi yoksa URL su formatta olur: https://
<hostname>.<domainname>.com/capture/admin/faces/completeAuthorization

< Not:

Henuiz girdilerinizi géndermeyin veya bu sayfadan ayrilmayin. Google
Mail uygulamasini olusturup istemci No ile istemci Sifresini edindikten
sonra Google mail OAuth'u konfigtire etmek i¢in bu sayfaya dénmeniz
gerekebilir. Bunlar istemci No ve istemci Sifresi alanlarina gireceksiniz.

E-posta ice Aktarmak Igin Google Posta Uygulamasi Konfigiire Etme

ORACLE

Google Mail uygulamasi konfigtire etmek igin:

1.
2.

Baska bir tarayici penceresindeGoogle APIs konsoluna gidin.

Google Developers Console'da olusturduysaniz Kaynaklari yénet sayfasinda
projelerinizin listesini gorursiniz. Henliz yapmadiysaniz asagidakileri yapin:

a. PROJE OLUSTUR'a tiklayin.
b. Proje adi girin.

c. Konsolda projenizi kolayca belirleyebilmek icin DUZENLE'ye tiklayarak Proje
No'yu diizenleyin ve anlamli bir no girin.

d. Organizasyon kaynaklari veya klasorleri tanimladiysaniz bir konum se¢meniz
gerekir. Aksi takdirde dndegeri kabul edin ve OLUSTUR'a tiklayin.
Projeniz olusturulur ve konsoldaki proje listenize ydnlendirilirsiniz.

Sol Ust kdsede =— simgesine tiklayin, Uygulama Programi Arabirimi ve
Hizmetler'i, ardindan Kumanda Tablosu'nu segin.

" Not:
Son olusturulan projenin kumanda tablosunu gériinttilemiyorsaniz, sol

Ust kbsedeki acilan listeden projenizi secin.

Sol kenar cubugunda Kitaplik'a tiklayip Uygulama Programi Arabirimi Kitapligi
sayfasina gidin. Daha sonra Gmail API kitapligini arayin ve etkinlestirin.

Sol Ust kdsede = simgesine tiklayin, Uygulama Programi Arabirimi ve
Hizmetler'i, ardindan OAuth onay ekranini secin. OAuth onay ekraninda hedef
kullanicilarinizi se¢in ve OLUSTUR'a tiklayin.

OAuth onay ekrani sekmesindeki Uygulama kaydini diizenle sayfasinda:
* Uygulama adi alanina uriiniintizin adini girin, drnegin Gmail App.

* Kullanici destegi e-postasi acilan listenizde kullanici destegi igin e-posta
adresinizi girin.
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Gelistirici iletisim bilgileri bolimune gidin ve E-posta adresleri alanina e-posta
adresinizi girin.

KAYDET VE DEVAM ET'e tiklayin.

7. Kapsamlar sekmesinde:

a.

b.

KAPSAM EKLE VEYA KALDIR'a tiklayin.

Secili kapsamlan giincelle bélimiinde, asagidaki GMail API kapsamlarina yonelik
onay kutularini secin veya Manuel olarak kapsam ekle kutusuna bu kapsamlari
manuel olarak girip TABLOYA EKLE'ye tiklayin. Sonra GUNCELLE'ye tiklayin.

* https://www.googleapis.com/auth/userinfo.emalil
* https://www.googleapis.com/auth/gmail.modify
*  https://www.googleapis.com/auth/userinfo.profile

KAYDET VE DEVAM ET'e tiklayin.

Hassas olmayan kapsamlariniz bélimunde userinfo.email ve userinfo.profile
kapsamlari, Kapsamlar sekmesindeki Kisitlanmis kapsamlariniz bélimiinde

gmai I .modify kapsami goruntilenir.

8. Test kullanicilari sekmesinde KAYDET VE DEVAM ET'e tiklayin.

9. Ozet sekmesinde ayarlarinizi gbzden gegirebilir ve KUMANDA TABLOSUNA DON'e
tiklayabilirsiniz.

10. Yayimlama Durumu kismindaki Test boluminde UYGULAMAYI YAYIMLA'ya tiklayin ve
Uretim ortamina iletilsin mi? iletisim kutusunda TEYIT ET'e tiklayip uygulamayi
yayimlayin.

11. Sol kenar gubugunda Kimlik Bilgileri'ne tiklayin ve sunlar yapin:

a.

Kimlik Bilgileri sayfasinda KIMLIK BILGISI OLUSTUR'a tiklayin ve OAuth istemci
no'yu segin.

Uygulama tipi acilan listesinde Web uygulamasi'ni segin.
istemciyi adlandirin, 6rnegin Gmail OAuth Uygulama istemcisi.

Yetkilendirilmis yénlendirme URI'leri boliimiinde URI EKLE'ye tiklayin ve igerik
Yakalama proseduriinizden kopyaladiginiz ydnlendirme URL'sini yapistirin.

Yetkilendirilmis JavaScript kaynaklari bolimunde, URI EKLE'ye tiklayin ve
yonlendirme URL'sini yapistirin, ancak etki alanindan sonraki veya URI'niz baglanti
noktasi iceriyorsa baglanti noktasindan sonraki her seyi kaldirin.

OLUSTUR'a tiklayin. ' '
OAuth istemcisi olusturuldu iletisim kutusunda Istemci No ve Istemci Sifresi
degerleri gorintilenir. Bu degerleri not alin ve Tamam'a tiklayin.

Simdi Oracle Content Management uygulamasinda icerik Yakalama'ya déniin ve
biraktiginiz yerden baslayin. Yani Google mail OAuth'u konfiglire etmek igin istemci
no ve sifresini girerek baslayin.

Yakalama E-posta ice Aktarmasi i¢in Google Mail OAuth Konfigiire Etme

Google Mail OAuth e-posta ice aktarma isleyici isi ayarlarini konfigire etmek igin:

1. Yakalama proseduriniize doniin ve biraktiginiz yerden baslayin.

ORACLE
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E-Posta Hesaplari sekmesinde Google Mail (OAuth) baglanti protokolini
sectiniz. Simdi, istemci No ve istemci Sifresi alanlarinda Google Mail
uygulamanizi konfigiire ederken kopyaladiginiz istemci no'sunu ve sifresini girin.

islenecek E-posta Hesaplarn tablosunda * &gesine tiklayin.

E-posta igleyici isine e-posta hesabi erisimi vermek i¢in Google Mail oturum agma
sayfasinda kullanacaginiz e-posta kimliginin e-posta adresini ve parolasini girin.

izin Ver'e tiklayarak secgimlerinizi teyit edin.

E-posta kimligi, islenecek E-posta Hesaplari tablosunun E-posta Adresleri
sttununda goéruntilenir. Durumu Dogrulandi olmalidir.

Simdiye kadar uyguladiiniz adimlari kullanarak bu tabloya daha fazla Google
Mail Kimligi ekleyebilirsiniz. Bir e-posta kimligini silmek icin tabloda kimligin satirini

segin ve 6gesine tiklayin.

Mesaj Filtreleri sekmesinde, e-posta mesajlari ve/veya eklerin nerede ve nasil
aranacagini belirtin.

a. lIslenecek Klasérler alanina, belirtilen e-posta hesabinda aranacak bir veya
daha fazla klasér girin. Ondeger sunucunun gelen kutusudur. Birden fazla
klasor belirlemek icin klasorleri ; (noktah virgdl) ile ayirin. Alt klasor belirlemek
Uzere, posta sunucusu icin klasor/alt klasorde oldugu gibi / (kesme isareti) gibi
uygun bir dizin yolu sinirlayici ekleyin.

b. Icerik Yakalama éndeger olarak, ise bir mesaj filtresi uygulanmadig siirece
belirlenen klasordeki tim e-postalari isler. istege bagh olarak, Mesaj Filtreleri
tablosunda aranacak her e-posta icin Etkin alanini segin veAlan igerigi
alanina bulunacak karakterleri girin.

Ornegin, konusu veya mesaj gévdesi payment sozcugiini iceren epostalar
aramak icin her iki arama alaninda Etkin'i secersiniz, her Alan Igerigi girisine
payment sdzclguni eklersiniz ve Veya arama islecini segersiniz.

c. Arama isleci alaninda, belirlenen mesaj filtreleri igin kullanilacak arama
islecini secin: Ve (6ndeger) sadece tim arama olcutleri eslesirse ice aktarir;
Veya herhangi bir arama 6l¢utu eslesirse ice aktarir.

isleme sekmesinde e-posta mesajlarinin ve eklerinin nasil islenecegini belirleyin.
Dahil edilecek bilgileri ve e-posta dnceligine gére toplu islemlere atanacak énceligi
belirleyebilirsiniz.

a. E-posta Mesaji Secenekleri boliminde mesaj gévdesi dosyasinin ice
aktarihp aktarilmayacagini belirleyin. ice aktarma formatini (metin veya e-
posta), ek mevcut olmadiginda dahil edilip edilmeyecegini ve tim e-posta
mesajinin (ekler dahil) bir e-posta dosyasi olarak ice aktarilip
aktariimayacagini belirleyin.

b. Bu maskelerle eslesen ekleri dahil et alaninda dosya maskelerine gore ek
dosyalarini belirleyin. Virgll veya noktal virgul ile ayirarak birden fazla dosya
maskesi girebilirsiniz. Ornegin tim PDF dosyalarini dahil edebilirsiniz (*.pdf).

c. Bu maskelerle eslesen ekleri hari¢ tut alaninda dosya maskelerine gére
hari¢ tutulacak ek dosyalarini belirleyin. Virgul veya noktali virgll ile ayirarak
birden fazla dosya maskesi girebilirsiniz.

d. istege bagh olarak, Ekler maskelerle eslesmediginde her zaman sonradan
isle, Bu maskelerle eslesen ekleri dahil et ve Bu maskelerle eslesen
ekleri hari¢ tut se¢imini yapin. Bu alan etkinlestirilirse ve ekler belirtilen
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maskelerle eslesmezse e-posta ice aktarimi basarisiz kabul edilir ve islem Sonrasi
sekmesindeki ice aktarma Basarisiz Oldugunda alaninda belirlediginiz ayarlara
gore sonradan iglenir.

" Not:

Mesaj govdesi dosyasini ice aktar ve Ek mevcut olmadiginda dabhil et
alanlarinin ikisi de etkinlestirildiginde Ekler maskelerle eslesmediginde
her zaman sonradan isle alani devre disi birakilir.

e. Dokiiman Siralama bdlimiinde, bir e-posta mesajindaki 6gelerin (mesaj gévdesi ve
ekler gibi) ice aktarilan toplu islemlerde dokiiman olarak siralanacagi dizeni
belirleyin.

f.  Toplu islem Notuna Ekle béliimiinde mesaj 6gelerini secin (Alindigi Tarih/Saat,
Gonderici Adresi, Alici Adresi, Konu ve Mesaj Gévdesi gibi).

g. Toplu islem Onceligi bolimiinde istege bagh olarak her yeni toplu isleme, toplu
islemin e-posta dnceligine gore bir dncelik atayin (disuk, normal veya yuksek).
Ornegi, Yiiksek alanina 8 girerek icerik Yakalamada yiiksek 6ncelikli e-postalara 8'lik
bir toplu islem énceligi atayin. Oncelik atanmayan e-postalar normal oncelikli kabul
edilir.

8. Islem Sonrasi sekmesinde, basarili veya basarisiz ice aktarimdan sonra e-posta
mesajlarina ne olacagini belirleyin. Mesajlari silebilir, e-posta hesabi igindeki belirli bir
klasore tasiyabilir veya ice aktarmanin basarisiz olmasi durumunda mesajlarin
silinmesini engelleyebilirsiniz. Ornegin is diizenli olarak calisiyorsa, basariyla ice
aktarilan e-postalari belirli bir klasore tasiyarak bu e-postalarin yeniden ige aktariimalarini
engelleyebilirsiniz.

9. ice Aktarma isleyici isini Ekleme veya Diizenleme béliimiinde aciklandidi gibi diger ice
aktarma isleyici isi sayfalarini tamamlayin.

E-posta ice aktarma isini artik test edebilirsiniz. ice aktarma isleyici, konfigiire edilen e-posta
hesaplarini mesajlar icin kontrol eder ve klasoérlerde eslesen e-postalari arar. Eslesen e-
postalar bulunursa ice aktarma isleyici, e-posta mesajindan ice aktarilan her dokiiman igin bir
icerik Yakalama toplu islemi ve bir dokiiman olusturur. istege bagh olarak, ice aktarma isletici
meta veri alanlarini e-posta meta verileriyle doldurur ve basariyla ice aktarilan mesajlari siler
veya bir klasore tasir.

icerik Yakalama E-posta Hesaplari sekmesinde konfigiire ettiginiz e-posta hesabindan e-
postalari periyodik olarak getirir. Ancak, belirli bir zamanda bir e-posta ice aktarma islemi
tetiklemek isterseniz ice Aktarma isleyici isleri tablosunda bir e-posta ice aktarma isi secin

ve = 0gesine tiklayin. E-posta ice aktarma isiniz cevrimdisiysa bu simge devre disi birakilir.
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Isleme Ayarlarini Konfigiire Etme

isleme sekmesinde, dokiimanlardaki barkodlarin faturalama gibi ticari amaglarla veya
dokiuimanlari kolayca aranabilir hale getirmek icin dizin yapma amaciyla taninacagini
konfigtire edebilirsiniz. Bu sekmede, ice aktarilan dokiimanlari diizenlemeye yonelik cesitli
secgenekleri ayarlarsiniz. Burada varlik aramasi islerini de konfiglire edersiniz. Resim ve
resim olmayan dokimanlarin donustirilmesini ve eklerin islenmesini otomatiklestirmek igin
PDF ve TIFF'e donustirme islerini konfiglre etti§iniz sekme budur. Ayrica, Siniflandirma
sekmesinde olusturdugunuz dokiiman profillerini dénustiirme, tanima ve varlik aramasi
islerinizle iliskilendirirsiniz.

isleme sekmesinde gergeklestirdiginiz gérevler:
«  Tamima isleyici islerini Konfigiire Etme

« PDF'e Doénustiirme islerini Konfigiire Etme

«  TIFF'e Dénustiirme islerini Konfigiire Etme

«  Varlik Aramasi islerini Konfigiire Etme

« XML Déniisiim islerini Konfigiire Etme

Tanima Isleyici Islerini Konfigtire Etme

Tanima isleyici ile bir prosedurdeki resim dokiimanlari igin barkod tanima, dokiiman ayirma
ve dizin yapma islemlerini otomatiklestirebilirsiniz.

Tanima islemi hakkinda ve tanima islerini konfiglire edip yonetme hakkinda bilgi edinmek igin
bkz.:

«  Tanima islemi Hakkinda

«  Genel Tanima isleyici isi Ayarlarini Konfigiire Etme

+ lgleri Dokiiman Diizenlemelerine Gore Konfigiire Etme

» Barkod, Dizeltme Eki Kodu ve Ayirici Sayfa Tanimlarini Konfigire Etme
»  Statik veya Dinamik Olarak Belirlenmis Dokiman Profili Belirtme

*  Meta Veri Alani Otomatik Doldurma Belirleme

Tanima Islemi Hakkinda

ORACLE

Tanima isleyici, ¢cok cesitli dokiiman senaryolari ve konfiglrasyonlari barindiracak sekilde
tasarlanmistir. Yaygin bir tanima isleme senaryosu:

1. Bir tanima isi, istemci kullanicilari dokiiman igeren biyuk toplu islemleri tarayip serbest
biraktiktan sonra bir islem sonrasi adimi olarak calisir.

2. Tanima isi, toplu islemde her sayfadaki barkodlari ve/veya diizeltme eki kodlarini tespit
eder.
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3. lsin secilen dokiiman diizenleme yontemine bagli olarak, tanima isleyici toplu
islemin sayfalarini ayri dokiimanlara ayirir.

4. Tanima isi, dokiiman meta veri alanlarina barkod degerleri, dndegerler veya
degerler uygulayarak dokiimanlari dizin yapar.

5. Tanima isleminden sonra bir islem sonrasi adimi olarak, toplu islem kaydetme
isleyiciye gonderilir.

Tanima isleminin altinda yatan temel kavramlar sunlardir:
* Dokuman Duzenleme Ydntemleri

+  Diger Onemli Tamima isleyici isi Ayarlari

Dokliman Dlizenleme Y0Ontemleri

Tanima isleyici, dokiimanlari dizenlemek igin bir toplu islemin tek bir resim formatli
dokiiman icermesini gerektirir (bu tek dokiiman aslinda birden fazla dokiimandan
olusuyor olsa da). Toplu isleme sirasinda, tanima isleyici sectiginiz dokiiman
diizenleme yoéntemine uygun sekilde toplu islemi mantiksal dokiimanlar halinde
dizenler. Ornegin, her dokiimanin sabit sayida sayfa icerecegini veya dokiimanlarin
aralarinda ayirici sayfalar icerecegini belirleyebilirsiniz.

Tanima isini, dokiimanlari zaten ayrilmis olan ve sadece barkod tanimasina ihtiyag
duyan toplu islemler icin dokiiman diizenlemeyi atlayacak sekilde konfigire
edebilirsiniz. Tanima isinin Dokiiman Dizenleme sayfasinda bir dokiiman dizenleme
yontemi belirlersiniz. Su yontemlerden birini secebilirsiniz:

« Dokiiman basina sabit sayfa sayisi (Sabit Sayida Sayfa iceren Dokiimanlar igin
Is Konfigiire Etme)

* Her sayfada ayni barkod degeri (Her Sayfada Ayni Barkod Degerine Sahip
Dokiimanlar icin is Konfigiire Etme)

*  Ayirici sayfalar (Dokiimanlar Arasinda Ayirici Sayfalar iceren Toplu islemler igin
Is Konfiglire Etme)

« Hiyerarsik ayirici sayfalar (Hiyerarsik Ayricilar iceren Dokiimanlar igin is
Konfiglre Etme)

* Yok: Dokiiman organizasyonu gerceklestirme (Dokiiman Diizenlemesine
Ihtiyac Duymayan Toplu Islemler Igin Is Konfigtire Etme)

Diger Onemli Tanima isleyici Isi Ayarlari

ORACLE

Dokiuman Duzenleme Yontemleri ek olarak, tanima isleyicinin otomatik barkod tanima,
dokiiman ayirma ve dizin yapma islemlerini gerceklestirmesini saglayan, birbiriyle
iliskili diger 6nemli tanima isi ayarlari sunlardir:

* Barkodlari ve Diizeltme Eki Kodlarini Tespit Etme ve Belirleme Ayarlari
» Dokumanlari Ayirma Ayarlari

+  Ekleri isleme Ayarlari

o Dokumanlari Siniflandirma Ayarlari

* Meta Veri Degerleri Atama Ayarlari

«  Tanima islemi Sonrasinda islem Sonrasi Ayarlari
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Barkodlari ve Diizeltme Eki Kodlarini Tespit Etme ve Belirleme Ayarlari

Tanima isi olustururken, tanima isleyicinin barkodlari nasil tespit ettigini ve tanimladigini
belirleyebilirsiniz:

» Barkod Tanima sayfasinda dndeger olarak Evrensel Kod Céziicii secilidir. Tespit
edilecek barkodlari, barkodlara 6zel diger ayarlari ve dizeltme eki tespitini
belirleyebilirsiniz. Tanima isleyici, tim sayfalarda arama yaparak iste tespit edilmek icin
belirlenmis barkodlari tanir. Bu sayfada su secenekler kullanilabilir:

Tablo 12-1 Evrensel Kod Céziicii Secenekleri

.|
Secenek Aciklama

1-D Sembolojiler Tanima isleyicinin aramasini istediginiz 1-D barkod sembolojileri
listesinden se¢im yapin.
Secebileceginiz 1-D sembolojileri:
- Kod 128
- Kod 39
2-D Sembolojiler Tanima isleyicinin aramasin istediginiz 2-D barkod sembolojilerini
secin.
Secebileceginiz 2-D sembolojileri:
- PDF417
-  QRkodu
Resim Basina Resim bagina maksimum barkod sayisini belirtin (0 ile 10 aras1). Kod
Maksimum ¢oziicl bu ayarda belirtilen degeri tespit etti§inde veya astiginda bir

Barkod resmi islemeyi durdurur. Bu ayar sistem performansini optimize etmeye
yardimcl olur.

Ondeger olarak bu segenek 1'dir.

Minimum Bir resimde bulunabilecek en kisa barkodun yiiksekligini belirtin (0,2
Barkod ing ile 3 in¢ arasinda).
Yiksekligi Ondeger olarak bu secenek 0,5 ing olarak ayarhdir.

Bu ayar sadece 1 boyutlu barkod sembolojileri i¢in gecerlidir.
Bu ayar, ¢apraz barkodlarin taninmasina yardimci olur.

Olcii Birimi Acilan listeden Minimum Barkod Yuksekligi ayar: ve Maksimum
Barkod Genisligi ayar: i¢in 6l¢ii birimini secin. Secenekler ing ve
cm'dir. Ondalik duyarlik 3'tir.

Maksimum Bir resimde bulunabilecek en genis barkodun maksimum genisligini
Barkod Genisligi Minimum Barkod Uzunlugu ile 10 in¢ arasinda belirleyin.

Ondeger olarak bu secenek 2 ing olarak ayarhdur.
Bu ayar sadece 1 boyutlu barkod sembolojileri i¢in gecerlidir.
Bu ayar, ¢apraz barkodlarin taninmasina yardimci olur.

Minimum Barkod i¢in islemede degerlendirilecek minimum karakter sayisini
Barkod Karakteri belirtin (1 ile 1000 arasinda).

Ondeger olarak bu segenek 1'dir.
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Tablo 12-1 (Devam) Evrensel Kod Coéziicii Se¢cenekleri
|

Secenek Aciklama

Barkod Degerini Bir barkod degerini diizeltme eki kodu tipine eslemek i¢in bu ayarn
Diizeltme EKki kullanin.

Kodu Olarak Belirtilen barkod degeri taninirsa bunun bir barkod degeri olarak degil;
Yorumla diizeltme eki kodu tipi olarak yorumlanmasini belirtebilirsiniz.

Diizeltme EKi Kodu béliimiinde listelenen her diizeltme eki kodu
tipinin yanindaki Barkod Degeri metin alanlarinda bir alfasayisal
barkod degeri belirtin:

- 1

- I

- I

- v

- VI

- T

Bir sayfadaki sadece ilk eslesme, diizeltme eki koduna dénustirilir.
Barkodlarin geri kalany, degerleri eslemede belirtilenlerle eslesse bile
diizeltme eki kodlarina déniistiirilmez.

Barkod degeri karsilastirmasi biiytik/kiigik harfe duyarhdir.

" Not:

Hakkinda bilginiz varsa barkod sembolojisini segcmeniz dnerilir. Semboloji
performansi artirir ve islemeyi engelleyebilecek bilinmeyen barkodlari
tespit etme riskini azaltir.

e Barkod Tanimi sayfasinda, karakter uzunlugu gibi 6zelliklerine gére bir barkodu
tanimlayan bir veya daha fazla barkod tanimi belirtirsiniz. Barkod tanimi
olustururken su dogrulama kurallari arasindan se¢im yapabilirsiniz:

—  Uzunluk
— Maske
— Diizenli ifade

— Secim Listesi (sayfadaki bir barkod, secili se¢im listesindeki bir degerle
eslesmelidir)
— Hicbiri

Tanima isleyici barkodlari tanidigindan ve bu barkodlar dogrulama kosulunu
karsiladigindan onlara bir barkod tanimi atanir. Bir iste bu barkod tanimlarini meta
veri atarken ve sayfalari ayirirken oldugu gibi cesitli sekillerde kullanirsiniz. Barkod
tanimlarini yénetme hakkinda bilgi i¢in bkz. Barkod Tanimlarini Ekleme veya
Duzenleme.

Dokimanlari Ayirma Ayarlari

Barkod ve/veya diizeltme eki kodu ayiricilari gibi dokiiman ayirmayi tanimlamaya
yonelik bir dizi se¢cenegi kullanabilirsiniz.

Dokiiman isleme sayfasinda belirlediginiz dokiiman ayirma secenekleri, sectiginiz
dokiiman dizenleme yontemine bagldir (bkz. Dokiiman Duzenleme Y&ntemleri).
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*  Dokimanlarin sabit sayida sayfa icerecegini belirlerseniz, dokiman basina sayfa sayisini
da belirlemeniz gerekir. Is bu sayiya ulastiginda yeni bir dokiiman belirler ve toplu
islemdeki sonraki dokiiman icin sayma islemini yeniden baslatir. Ayirici gerekli degil.

*  Doktmanlarin her sayfada ayni barkod degerini icerecegini belirlerseniz, ayirma icin
kullanilacak barkod tanimini belirlemeniz gerekir. Is, farkli bir barkod degerine sahip bu
barkod tanimiyla karsilastiginda yeni bir dokiiman olusturur. Ayirici gerekli degil.

«  Doktimanlarin ayirici sayfalara gére diizenlenecegini belirlerseniz (tek ayiricilar veya
hiyerarsik ayiricilar), barkod ve/veya dizeltme eki ayirici kurallari belirlemeniz gerekir.

«  Doktiman diizenlemenin gerceklestirimeyecegini belirlerseniz, dnceki dokiiman
ayirmalari kalir. Belirli olagan disi konfigiirasyonlarda istege bagli olarak ayiricilari
kullanabilirsiniz.

Ekleri isleme Ayarlari

Dokiiman isleme sayfasindaki segenekleri kullanarak bir kaynak dokiimanin eklerinin
olusturdugunuz dokiimanlara dahil edilip ediimeyecegini ve edilecekse nasil yapilacagini
belirleyebilirsiniz. Kaynak Dokiiman Ekleri alanindaki su segenekler arasindan se¢im
yapabilirsiniz:

e Olusturulan dokiimanlara kaynak dokiimanin tum eklerini dahil etmek i¢cin Olusturulan
dokimanlara tiim ekleri dahil et (6ndeger) secenegini kullanin.

» Kaynak dokiimanin, dokiiman profilinde belirtilen ek tipleriyle eslesen tim eklerini dahil
etmek icin Eslesen Dokiiman Profili ek tiplerine sahip ekleri dahil et secenegini
kullanin.

e Olusturulan dokiimanlara kaynak dokimanin eklerinin dahil edilmesini istemiyorsaniz
Ekleri dahil etme secenegini kullanin.

" Not:

Dokuman Diizenleme sayfasinda Yok: Dokiiman diizenleme gerceklestirme
secenedi secilirse, Dokiiman Isleme sayfasinda Kaynak Dokiiman Ekleri alani
kullanilamaz.

Doktmanlari Siniflandirma Ayarlari

ORACLE

Tanima isleyici dokiimanlari islerken, bir dokiimani dizin yapmak icin kullanilabilen meta veri
alanlarini belirlemek tizere hangi dokiiman profilini kullanmasi gerektigini belirler. Dokiiman
Profili sayfasinda, tanima isi tarafindan islenirken dokiimanlara bir dokiiman profilinin nasil
atandigini belirlersiniz. Bkz. Statik veya Dinamik Olarak Belirlenmis Doktman Profili Belirtme.
Sectiginiz dokiiman diizenleme yontemi, dokiiman profili atama seceneklerini etkiler. Su
Ozelliklere sahip bir dokiiman profili atamasi segebilirsiniz:

+  Statik: Dokiiman Profili Ondegeri alanini doldurarak.

Tanima isi, Dinamik olarak belirleme alani secildiginde veya eslesen bir dinamik olarak
belirlenen dokiiman profili bulunamadi§inda doktiman profili 6ndegerini kullanir.

e Dinamik olarak belirlenen: Dokiiman diizenlemesine bagl olarak barkod veya ayirici
sayfa degerine gore.
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Meta Veri Degerleri Atama Ayatrlari

Alanlar sayfasinda meta veri degerleri atamak igin bir tanima isini konfigiire edebilir,
proseduirdeki meta veri alanlarinin su degerlerin herhangi biriyle otomatik
doldurulmasini konfiglire edebilirsiniz: Barkod degeri, toplu islem adi, 6ndeger, tarama
tarihi veya dizin yapma tarihi.

Tanima islemi Sonrasinda islem Sonrasi Ayarlari

Tanima islemi tamamlandiktan sonra ne olacagini belirlemek igin islem Sonrasi
sayfasindaki ayarlari uygulayabilirsiniz.

»  Sistem hatasi olusmazsa sonraki toplu islem isleyiciyi belirleyin ve gecerliyse
hangi isin calistiriimasi gerektigini belirleyin. Ornegin, kaydetme isleyiciyi sonraki
adim olarak ayarlayabilirsiniz. Ayrica, islem sonrasi eylem gerceklestiriimemesi
icin Yok secenegini belirleyebilirsiniz. (Yok secilirse istemcinin toplu islemi islemesi
gerekir. Ornegin, bir istemci kullanicisi toplu islemi dogruluk agisindan gozden
gecirebilir ve toplu islemi kaydetme isleyiciye yayinlayabilir.) Ayrica, tanima islemi
basariyla tamamlandiktan sonra e-posta bildirimi gdnderebilir ve toplu islem adini,
durumunu ve dnceligini degistirebilirsiniz.

*  Bir veya daha fazla sistem hatasi olusursa sonraki toplu islem isleyiciyi belirleyin
ve gecerliyse hangi isin ¢alistiriimasi gerektigini belirleyin. Toplu islemlerin dizin
yapma amaclyla istemci kullanicilarina yayinlanmasi i¢in Yok secenegini
kullanabilirsiniz. Ayrica, tanima islemi sistem hatalariyla karsilasildiginda ilgili
kisileri uyarmak icin e-posta bildirimi gdnderebilir ve toplu islem adini, durumunu
ve Onceligini degistirebilirsiniz.

Genel Tanima Isleyici Isi Ayarlarini Konfigiire Etme

Bunlar tanima isleyici isleri ile calisirken yaygin olarak gerceklestiginiz gorevierdir.
(Belirli tanima isi tiplerini konfiglire etme hakkinda bilgi icin bkz. Isleri Dokiiman
Duzenlemelerine Gore Konfigure Etme.)

«  Tamima iglerini Ekleme veya Diizenleme
« Tamima islerini Devre DisI Birakma veya Silme
«  Tamima isleyici islerinin islem Sonrasini ve izlenmesini Konfigiire Etme

« Tamima isleyici isine Yonelik Toplu islem Akisi Konfigiire Etme

Tanima Islerini Ekleme veya Diizenleme

Bir tanima isini eklemek veya diizenlemek igin:

1. Soldaki prosedirler bélmesinde proseduriniizi segin.
Secili prosediire yonelik konfigiirasyon sayfalari sag tarafta gorindir.

2. lisleme sekmesini agin.

3. s olusturmak icin Tanima isleyici isleri tablosunda + 6gesine tiklayin. Bir isi

secip 2 0gesine tiklayarak isi diizenleyebilirsiniz.
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Ayrica, bir tanima isini secip LL 6gesine tikladiktan sonra soruldugunda yeni bir ad
girerek isi kopyalayabilirsiniz. Bir isi kopyalamak, isi hizlica kopyalamaniza ve
degistirmenize olanak tanir.

Genel Ayarlar sayfasinda is i¢in bir ad girin.

Barkod Tanima sayfasinda barkod tanimaya 6zel ayarlar belirleyin ve tanima isinin tespit
etmesi i¢in barkod tiplerini (sembolojileri) tanimlayin.

Barkod sembolojisi performansi artirir ve islemeyi engelleyebilecek bilinmeyen barkodlari
tespit etme riskini azaltir.

Barkod Tanimi sayfasinda barkod tanimlari ekleyin.

Arkaplan bilgileri i¢in bkz. Barkodlari ve Diizeltme Eki Kodlarini Tespit Etme ve Belirleme
Ayarlari. Adimlar i¢in bkz. Barkod Tanimlarini Ekleme veya Dizenleme.

Dokuman Diizenleme sayfasinda dokiimanlarin toplu islemlerde nasil olusturulacagini
belirleyin.

Bkz. Dokiiman Duzenleme Ydntemleri.

Dokiuman Profili sayfasinda bir dokiiman profili belirleyin veya dinamik olarak belirlenmesi
icin birini konfiglre edin. Gorlntulenen ayarlar, secili dokiiman dizenleme yontemine
gore yapilmistir. Bir dokiiman profili 6ndegeri segcmeniz gerekir.

Arkaplan bilgileri i¢in bkz. Dokiimanlari Siniflandirma Ayarlari. Adimlar i¢in bkz. Statik
veya Dinamik Olarak Belirlenmis Dokiiman Profili Belirtme.

Dokiiman isleme sayfasinda dokiimanlarin nasil ayrildigini ve islendigini belirleyin.
Kullanilabilir ayarlar, sectiginiz dokiiman diizenleme yontemine baglidir. Dokiimanlarin
tek veya hiyerarsik ayiricilarla ayrilmasi gerekiyorsa, barkod veya diizeltme eki kodu
ayirici kurallari konfiglire edin.

Arkaplan bilgileri icin bkz. Dokiimanlari Ayirma Ayarlari. Adimlar icin bkz. Ayirici Sayfa
Tanimi Konfigure Etme.

Bu sayfada, Dokiman Duzenleme sayfasinda bir dokiman duzenleme yontemi
secerseniz eklerin nasil dahil edilecegini de belirleyebilirsiniz. Bkz. Ekleri Isleme Ayarlari.

Alanlar sayfasinda her dokiiman i¢in barkodlari veya diger degerleri, meta veri alanlarini
otomatik dolduracak sekilde ayarlayin.

islem Sonrasi sayfasinda, tanima islemi tamamlandiktan sonra ne olacagini belirleyin.
Bkz. TIFF'e Déniistiirme islerinin islem Sonrasini ve izlenmesini Konfigiire Etme.
Ozet sayfasinda ayarlari gézden gecirin ve Génder'e tiklayin.

Tanima isleyici isine toplu islem akisinin nasil olacagini konfigire edin.

Tanima isleyici isini test edin.

Tanima Islerini Devre Disi Birakma veya Silme

ORACLE

Bir tanima isini sildiginizde, is bir islem sonrasi adimi olarak ayarlandidi toplu islemler igin
kullanilamaz hale gelir. Tanima isini silmeden 6nce beklenmeyen sorunlari ¢ézmek igin
cevrimdisi yapmak isteyebilirsiniz. Cevrimici tanima isleri, bir istemci profilinde veya isleyici
isinin islem Sonrasi sayfasinda segildiginde calisir. isin calismasini gecici olarak durdurabilir
(isi cevrimdisi yapabilir) veya devre disi birakilmis bir isi yeniden calistirabilirsiniz.

Tanima islerini devre disi birakmak veya silmek icin:

1.

Soldaki prosedurler bélmesinde prosedurinizi segin.
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Secili prosediire yonelik konfigiirasyon sayfalari sag tarafta gorindir.

isleme sekmesini agin.

. . I
Tanima Isleyici Isleri tablosunda 6nce devre disI birakmak icin bir is secin ve T

6gesine tiklayin.

Ayrica, Genel Ayarlar sayfasindaki Cevrimigi alanini secerek veya secimini
kaldirarak da bir isi devre disi birakabilir veya etkinlestirebilirsiniz.

Tanima isleyici isleri tablosunda devre disi birakilmis isi segin ve X 0gesine

tiklayin.

Bu tanima isini silmek istediginizi teyit etmeniz istendiginde Evet'e tiklayin.

Tanima isleyici Islerinin islem Sonrasini ve izlenmesini Konfigtire Etme

ORACLE

Bir tanima isinin islem sonrasi secenekleri, islem tamamlandiktan sonra ne olacagini
belirlemenize olanak tanir. Bu prosedirde konfigire edilen ayarlari, basaril ve
basarisiz toplu islemler icin ayri olarak belirlersiniz.

islem sonrasi ayarlari konfigiire etmek igin:

1.
2.

Bir tanima isleyici isini ekleyin veya dizenleyin..

Basarili sileme (sistem hatasi yok) ve basarisiz isleme (bir veya daha fazla sistem
hatasi) icin isleme seceneklerini goruntilemek tzere Islem Sonrasi sayfasina
tiklayin.

Toplu islem isleyici ve Toplu islem isleyici isi alanlarinda, tanima islemi
tamamlandiktan sonra (varsa) hangi isleme adiminin gerceklesecegini belirleyin.
Yok, Kaydetme isleyici, Tanima isleyici, TIFF'e Déniistiirmeler, PDF'e
Déniistiirmeler veya Varlik Aramasi isleyici veya XML Déniisiimii isleyici
seceneklerinden birini kullanabilirsiniz. Tanima isleyici veya TIFF/PDF'e
donustirmeleri secerseniz bir isleyici isi belirleyin.

Ornegin, sistem hatasi bulunmayan toplu islemleri kaydetme isleyiciye
gonderebilirsiniz. Sistem hatasi bulunan toplu islemler icin Hicbiri degerini
belirleyip ardindan istemcide daha fazla islemeyi kolaylastirmak icin bunlarin toplu
is durumlarini veya dneklerini degistirebilirsiniz.

E-posta adresi alanlarinda, istege bagli olarak islem basaril veya basarisiz
sekilde tamamlandiktan sonra e-posta gonderilecek bir e-posta adresi girin. Bir
tanima isleyici isini konfiglire ederken ve test ederken sistem hatalari oldugunda e-
posta bildirimi alacak sekilde ayarlama yapin. Sonra bir yoneticiyi otomatik olarak
isleme hatalari hakkinda uyarin.

Kalan alanlarda, islenen toplu islemlerin nasil degistirilecegini belirlersiniz.

+  Onek ekleyerek toplu islemleri yeniden adlandirin. Ornegin, basarisiz olan
toplu islemleri takip icin ERR dneki ile yeniden adlandirin.

+  Toplu islem durumunu veya énceligini degistirin. Ornegin, sistem hatalari
bulunan toplu islemlerin durumunu degistirip ardindan kullanicilarin hatalarla
karsilasan toplu islemleri diizenleyip tamamlamalarina izin vermek i¢in bu
duruma ayarlanmis toplu islem filtrelemesine sahip bir istemci profili
olusturabilirsiniz.

isi kaydetmek icin Génder'e tiklayin.
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Tanima isleyici isine Yonelik Toplu islem Akisi Konfigiire Etme

Tanima isi ¢alistirmak icin toplu islemleri islenmek Uzere ise akacak sekilde konfigire
etmelisiniz. Tanima igleyici isini bir istemci profilinde veya baska bir isleyici isinde islem
sonrasi adimi olarak tanimlayarak bunu yaparsiniz.

«  Istemci profilinden toplu islem akisi konfigiire etmek icin bkz. istemci Profilinin islem
Sonrasini Konfiglire Etme.

+ Ige aktarma isleyici isinden toplu islem akisi konfigiire etmek igin bkz. ice Aktarma isleyici
islerinin islem Sonrasini Konfigiire Etme.

* PDF veya TIFF'e donusturme isinden toplu islem akisi konfigure etmek i¢in bkz. PDF'e
Donustiirme isine Yénelik Toplu islem Akisi Konfigiire Etme ve TIFF'e Donuistiirme isine
Yonelik Toplu islem Akisi Konfigire Etme.

Ornegin, dokiimanlari toplu olarak taramak igin bir istemci profili olusturabilir ve sonra bunlari
tanima islemi icin serbest birakabilirsiniz. Veya 6nce e-posta mesajlarini ve bunlarin PDF
eklerini ice aktaran, ardindan onlari resim formatina dondstirmek icin donistirme isleyiciye
gonderen ve son olarak dokiumanlari tanima islemine gdnderen bir ice aktarma isleyici isi
olusturabilirsiniz.

Dokuman dizenlemeyi atlamayi planlamadiginiz surece, tanima isleyicinin Dokiiman
Duzenleme Yontemleri bolimiunde acgiklandidi gibi tek bir resim formatli dokiiman iceren
toplu islemler bekledigini unutmayin.

Isleri Dokiiman Diizenlemelerine Gére Konfigiire Etme

Farkl dizenleme tipleri icin tanima islerini konfigiire etme yontemleri sunlardir:

«  Sabit Sayida Sayfa iceren Dokiimanlar icin is Konfigiire Etme

«  Her Sayfada Ayni Barkod Degerine Sahip Dokiimanlar icin is Konfigiire Etme

« Dokumanlar Arasinda Ayirici Sayfalar iceren Toplu islemler igin is Konfigiire Etme
« Hiyerarsik Ayricilar iceren Dokiimanlar icin is Konfigiire Etme

«  Dokiiman Diizenlemesine ihtiyag Duymayan Toplu islemler igin is Konfigiire Etme

Sabit Sayida Sayfa igeren Dokiimanlar igin is Konfigiire Etme

ORACLE

Bu dokiman dizenleme yontemi ile, toplu islemler sabit sayida sayfaya sahip dokimanlar
icerir. Bir isin Dokiiman Isleme sayfasinda, dokiiman basina sayfa sayisini ve barkodlari
okumak icin bir dokiimandaki sayfa sayisini belirlersiniz.

Bu diizenleme yonteminin 6rnekleri:

» Her sayfada bir barkodun oldugu ve her sayfanin benzersiz bir dokiimani temsil ettigi bir
sayfall dokiimanlar. Bu 6rnekte her sayfanin bir barkod icermesi gerektiginden Sayfa 3
(barkodun bulunmadigi veya taninmadigi) manuel veri girisi gerektirir.

»  Iki sayfali dokiimanlar, 6rnegin cift tarafll modda taranan bir sayfanin 6n ve arka taraflari.
Dokumanin ilk sayfasi genellikle barkodu icerse de, sayfanin arka tarafi yanlslkla ilk
olarak tarandiysa ikinci sayfa barkodu icerir.

+  Sabit sayida sayfadan olusan form dokiimanlari. Ornegin, bir organizasyonun is
anlasmasi her zaman bes sayfadan olusabilir. Sayfa sayisi bilinmiyorsa veya
dokumanlarla birlikte ekler taranirsa bir ayirici sayfa yontemi kullanmaniz gerekebilir.
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Sabit sayida sayfa iceren dokiimanlar i¢in bir tanima isi konfigliire etmek tizere:

1. isleme sekmesinde bir tanima isleyici isini ekleyin veya diizenleyin.

2. Dokuman Diuzenleme sayfasinda Dokiiman basina sabit sayfa sayisi yontemini
segin.

3. Barkod Tanima sayfasinda taninacak barkodlari konfigure edin.
4. Barkod Tanimi sayfasinda barkodlarin nasil tespit edildigini konfigure edin.

5. Dokiiman Profili sayfasinda, daha énce Dokiiman Profili Ondegeri alaninda
olusturdugunuz bir dokiiman profili (Dokiman Profillerini Ekleme veya Dlizenleme)
secerek tanima isine uygulanacak meta veri alanlari grubunu belirleyin. Secili bir
barkodu kullanarak bir dokiiman profilini dinamik olarak belirleyebilirsiniz.

6. Dokiiman isleme sayfasinda, diizenlemeleri Dokiiman Diizenleme sayfasinda
ayarlanan Dokiiman basina sabit sayfa sayisi islerine 6zel ayarlari tamamlayin.

a. Dokiiman Basina Sayfa Sayisi alaninda her dokiimanin icerdigi sabit sayfa
sayisini girin.

b. Barkodlari okumak icin dokiiman basina sayfa sayisi alaninda bir sayi
belirleyin.

Bu ayar, her dokiimanin ilk belirlenen sayida sayfasinda barkod tanima
islemini yuriterek performansi optimize eder. Ornegin barkod 3/10.
sayfadaysa, barkod tanimanin her dokimanin ilk 3. sayfasinda gerceklesmesi
icin 3 degerini belirlersiniz. Bu alani, daha sonraki dokiiman sayfalarindaki
¢akisan barkodlarin géz ardi edilmesini saglamak icin de kullanabilirsiniz.

c. Bir dokiimandaki barkod icin birden fazla deger bulunursa alaninda bir
eylem belirtin: Bulunan ilk degeri kullan, barkod degerinin Gizerine yaz veya
barkod degerini temizle.

d. Olusturulan dokiimanlarda kaynak dokiimanin eklerinin nasil eklenecegini
belirleyin.

7. Alanlar sayfasinda meta veri atama ayarlarini konfigire edin.

8. Gonder'e tiklayin ve tanima isinin islevselligini test edin.

Her Sayfada Ayni Barkod Degjerine Sahip Dokiimanlar Igin Is Konfigiire Etme

ORACLE

Bu dokiiman diizenleme yontemi ile toplu islemler, bir dokiimanin her sayfasinin ayni
barkod degerini icerdigi birden fazla sayfali dokiimanlardan olusur. Bdylece, sayfalar
arasinda barkod degerindeki bir degisiklik yeni bir dokiimanin baslangicini belirtir.
Ornegin, bir musteri anlasmasi dokiimani her sayfada bir misteri no barkodu igerebilir.

Bir isin Dokiiman isleme sayfasinda, isin dokiiman ayirmayi ve dokiiman basina
maksimum sayfa sayisini belirlemek i¢in kullandigi barkodu belirtirsiniz.

Her sayfada ayni barkod degerine sahip dokiimanlar igin bir is konfiglire etmek Uizere:

1. Isleme sekmesinde bir tanima isleyici isini ekleyin veya diizenleyin.

2. Dokuman Duzenleme sayfasinda Her sayfada ayni barkod degeri diizenlemesini
segin.

3. Barkod Tanima sayfasinda taninacak barkodlari konfigure edin.

4. Barkod Tanimi sayfasinda barkodlarin nasil tespit edildigini konfigure edin. En
azindan, dokiiman ayirmayi belirleyecek barkod tanimini olusturun.
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5. Dokuman Profili sayfasinda, daha énce Dokiiman Profili Ondegeri alaninda
olusturdugunuz bir dokiiman profili (Dokiiman Profillerini Ekleme veya Diizenleme)
secerek tanima isine uygulanacak meta veri alanlari grubunu belirleyin. Segili bir barkodu
kullanarak bir dokiiman profilini dinamik olarak belirleyebilirsiniz.

6. Dokuman isleme sayfasinda, secili dokiiman diizenlemesine (Her sayfada ayni barkod
degeri) 6zel ayarlari tamamlayin.

a. Dokiiman Ayirmayi Belirleyen Barkod alaninda, 4. adimda olusturdugunuz barkod
tanimini secin.

b. Dokimanlarda izin verilen sayfa sayisini sinirlamak icin Dokiiman Basina
Maksimum Sayfa Sayisi alaninda bir sayi belirtin. Bu istege bagh bir alandir.
Dokiiman basina maksimum sayfa sayisini belirlemeyi atlamak icin O degerini
belirtin.

c. Islem Secenegi alaninda istege bagh olarak iyimser barkod tespiti 6zelligini
etkinlestirin. Bir barkod okunamiyorsa veya bir sayfada mevcut degilse ve bu 6zellik
etkinse, tanima isleyici 6nceki ve sonraki sayfalarin degerlerini karsilastirir ve buna
gore bir deger atar.

Ornegin, ti¢ sayfall bir toplu islemde A barkodunu iceren sayfa 1, barkod icermeyen
sayfa 2 ve A barkodunu igeren sayfa 3 igeriyor. lyimser barkot tespiti 6zelligi
etkinlestirildiginde, tanima isleyici ayni dokiimanda 3 sayfanin hepsini gruplar. Ozellik
etkin olmadiginda, sayfa 1 ve 3 tek dokiimanda gruplanir (sayfa 2 harig tutulur).

d. Bir dokiimandaki barkod icin birden fazla deger bulunursa alaninda bir eylem
belirtin: Bulunan ilk degeri kullan, barkod degerinin Uzerine yaz veya barkod degerini
temizle.

e. Olusturulan dokiimanlarda kaynak dokiimanin eklerinin nasil eklenecegini belirleyin.
7. Alanlar sayfasinda meta veri atama ayarlarini konfigire edin.

8. Gonder'e tiklayin ve tanima isinin islevselligini test edin.

Dokiimanlar Arasinda Ayirici Sayfalar iceren Toplu islemler icin is Konfigiire Etme

ORACLE

Dokiiman Diizenleme ydntemi olarak Ayirici sayfalar secildiginde, toplu islemler bir
dokiiman ayirici sayfasi ile ayrilan birden fazla sayfali dokimanlardan olusur. (Hiyerarsik
dokiiman ayirici diizeyleri igin dokiiman diizenleme Hiyerarsik Ayricilar igeren Dokiimanlar
igin Is Konfigiire Etme boliminde agiklanir.) Bu diizenleme tipi ile:

*  Ayirici sayfa yeni bir dokimanin baslangicini belirtir. Ayirici sayfalar saklanabilir veya
dokumandan kaldirilabilir.

* Ayirici sayfa yeni bir dokiimani belirtmek icin barkod ve/veya dizeltme eki kodlar
icerebilir.

«  Ayirici sayfalarin nasil tespit edildigini yoneten kurallar olusturursunuz. Ornegin dokiiman
ayirmaysl, belirli bir barkod veya diizeltme eki kodu tespit edildiginde veya her ikisinin de
tespit edilmesi gerektiginde gerceklesecek sekilde konfiglire edersiniz. Bkz. Ayirici Sayfa
Tanimi Konfiglire Etme.

Dokumanlar arasinda ayirici sayfalar igeren toplu islemler icin is konfiglire etmek tzere:
1. isleme sekmesinde bir tanima isleyici isini ekleyin veya diizenleyin.

2. Dokuman Dizenleme sayfasinda Ayirici sayfalar yontemini secin. (Bu yontem dokiman
diizenleme 6ndegderidir.)

3. Barkod Tanima sayfasinda taninacak barkod semboloijilerini konfigiire edin.
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4. Barkod Tanimi sayfasinda islenecek dokiimanlar icin barkod ayarlarini konfigire
edin. Ayirici sayfa barkodlari ve dokiiman profili veya meta veri degerleri
sa@layabilecek diger sayfalar i¢in tim barkod degerlerini konfigire edin.

5. Dokuman Profili sayfasinda, daha énce Dokiiman Profili Ondegeri alaninda
olusturdugunuz bir dokiiman profili (Dokiiman Profillerini Ekleme veya Diizenleme)
secerek tanima isine uygulanacak meta veri alanlari grubunu belirleyin. Secili bir
barkodu kullanarak bir dokiiman profilini dinamik olarak belirleyebilirsiniz.

6. Dokuman isleme sayfasinda, secili Dokiiman Diizenleme yontemine (Ayirici
sayfalar) 6zel ayarlari tamamlayin.

a. Konfigire Et'e tiklayin ve ayirici sayfayi konfigire edin.

b. DokiUmanlarda izin verilen sayfa sayisini sinirlamak icin Dokiiman Basina
Maksimum Sayfa Sayisi alaninda bir sayi belirtin. Bu istege bagh bir alandir.
Dokiiman basina maksimum sayfa sayisini belirlemeyi atlamak icin O degerini
belirtin.

Bu alan, eksik ayirici sayfalari veya tanimada basarisiz olan ayirici sayfalari
tespit etmek i¢in yararlidir. Tanima isleyici bu sayiya ulasirsa, son gecerli
dokuman ile sonraki tespit edilen ayirici sayfa arasindaki resimler manuel dizin
yapma icin toplu islemde kalir. Ornegin, isin toplu islemlerindeki dokiimanlarin
25 sayfayl asmayacagini biliyorsaniz, bir dokiiman ayirici sayfasinin tespit
edilmemesi veya eksik olmasi durumunda birden fazla dokiimanin
birlestiriimemesini saglamak i¢in bu sayiy! girin.

c. Bir dokiimandaki barkod icin birden fazla deger bulunursa alaninda bir
eylem belirtin: Bulunan ilk de@eri kullan, barkod degerinin tizerine yaz veya
barkod degerini temizle.

d. Olusturulan dokiimanlarda kaynak dokiimanin eklerinin nasil eklenecegini
belirleyin.

7. Gonder'e tiklayin ve tanima isinin islevselligini test edin.

Hiyerarsik Ayricilar igeren Dokiimanlar igin is Konfigtire Etme

Tanima isleyicinin hiyerarsik ayirici 6zelligi, dokiimanlari bir diizey hiyerarsisi iginde
islemenizi ve diizenlemenizi saglar. Ornegin, dokiimanlarin sonraki klasor dizeyi
ayrici sayfa tespit edilene kadar daha ylksek diizey klasér meta veri degerlerini
devraldig iki diizeyli (klasor ve dokiiman diizeyleri) bir hiyerarsi kullanabilirsiniz.

Hiyerarsik ayiricilar 6zellikle klasérlerde ve kutularda depolanan blyuk hacimli
dokumanlarin dijital ortama aktarildigi eski dosya donustirmelerinin
konfigiirasyonunda yararlidir. Uglincii taraf bir uygulama, hazirlayicilarin tarama ve
tanima islemine yonelik dokiiman yiginlari, klasorler ve/veya kutular hazirlamak igin
ekledigi gerekli hiyerarsik ayirici sayfalari olusturabilir.
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< Not:

« Birdokiiman ayirici algilanirsa ancak meta veri degerleri elde edilmezse,
istemsiz bir sekilde yanlis meta veri degerlerinin bir dokiimana uygulanmasini
Onlemek icin tim meta veri degerleri uygulanabilir diizeyde ve altinda
temizlenir.

e Hiyerarsik ayirici sayfalarda, st seviye ayirici sayfa dokiimanin ilk sayfasi
olmalidir. Alt seviye ayirici sayfalar ilk sayfa olamaz, ancak ikinci sayfa olabilir
veya olmayabilir.

Dokumanlari duzenlemek tzere hiyerarsik ayiricilar iceren toplu islemlere yonelik bir is
konfigure etmek icin:

1
2
3.
4

7.
8.

isleme sekmesinde bir tanima isleyici isini ekleyin veya diizenleyin.
Dokuman Dizenleme sayfasinda Hiyerarsik ayirici sayfalar yontemini segin.
Barkod Tanima sayfasinda taninacak barkodlari konfigtre edin.

Barkod Tanimi sayfasinda islenecek dokiimanlar i¢in barkod ayarlarini konfigire edin.
Ayirici sayfalar ve dokiiman profili veya meta veri degerleri saglayan diger sayfalar icin
tiim barkod degerlerini konfigtre edin.

Dokiiman Profili sayfasinda, daha 6nce Dokiiman Profili Ondegeri alaninda
olusturdugunuz bir dokiiman profili (Dokiiman Profillerini Ekleme veya Diizenleme)
secerek tanima isine uygulanacak meta veri alanlari grubunu belirleyin. Onceden
olusturulmus bir barkod veya sayfa ayirma tanimi kullanarak bir dokiiman profilini
dinamik olarak belirleyebilirsiniz.

Dokiiman isleme sayfasinda hiyerarsik ayirma islerine 6zel ayarlari tamamlayin.

a. Bir dokiimandaki barkod icin birden fazla deger bulunursa alaninda bir eylem
belirtin: Bulunan ilk degeri kullan, barkod degerinin lizerine yaz veya barkod degerini
temizle.

b. Dokiman Hiyerarsisi Ayirici Sayfalar tablosunda hiyerarsik ayirici sayfalari konfigtire
edin.

c. Adim 5'te tanimlanan bir ayirici sayfa kullanarak dokiiman profilini dinamik olarak
belirlemeyi secerseniz, sayfa ayirici tanimlarini dokiiman profilleri ile eslemek igin
Dokuman Hiyerarsisi Ayirici Sayfalari tablosunda Dokiiman Profili siitunu
goruntulenir.

d. Olusturulan dokiimanlarda kaynak dokiimanin eklerinin nasil eklenecegini belirleyin.
Alanlar sayfasinda meta veri atama ayarlarini konfiglre edin.

Gonder'e tiklayin ve tanima isinin islevselligini test edin.

Dokiiman Diizenlemesine Ihtiyac Duymayan Toplu islemler icin Is Konfigiire Etme

ORACLE

Toplu islemler zaten dokiimanlar halinde diizenlendiyse, dokiiman diizenleme iglemini atlayip
barkodlari tanima ve dokiimanlari dizin yapma islemine devam edebilirsiniz.

Bu yontemle islenen toplu islemler zaten dokiimanlara ayriimistir. Ornegin, bir toplu
islemdeki her dokiimanin bir e-posta ekini temsil ettigi, ice aktarma isleyici tarafindan
olusturulmus toplu islemler i¢in bu secenegi kullanabilirsiniz.
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Diger diizenleme ydntemlerinden farkli olarak, bu yontemle islenen toplu islemler
resim ve resim olmayan dokimanlar icerebilir. Tanima isleyicinin barkod ve
dizeltme kodlarini okumasi icin dokiimanlarin resim formatinda olmasi
gerektiginden, karsilasilan resim olmayan dokiimanlar etkilenmez.

Dokiiman dizenlemesine ihtiya¢c duymayan toplu islemler igin is konfigire etmek
Uzere:

1.
2.

7.
8.

isleme sekmesinde bir tanima isleyici isini ekleyin veya diizenleyin.

Dokiiman Dlzenleme sayfasinda Yok: Dokiiman diizenleme gerceklestirme
yontemini segin.

Barkod Tanima sayfasinda taninacak barkodlari konfigire edin.
Barkod Tanimi sayfasinda dokiimanlar icin barkod ayarlarini konfigure edin.

Dokiiman Profili sayfasinda, daha 6nce Dokiiman Profili Ondegeri alaninda
olusturdugunuz bir dokiiman profili (Dokiman Profillerini Ekleme veya Dlizenleme)
secerek tanima isine uygulanacak meta veri alanlari grubunu belirleyin. Secili bir
barkodu kullanarak bir dokiiman profilini dinamik olarak belirleyebilirsiniz.

Dokiiman isleme sayfasinda dokiiman diizenlemesi olmayan islere 6zel ayarlari
tamamlayin.

a. Istege bagh olarak, Konfigiire Et'e tiklayin ve bir ayirici sayfa tanimi
ayarlayin.

" Not:

Bu tip isler icin bir ayirici tespit etmenin amaci onu dokiimandan
kaldirmaktir.

b. Barkodlari okumak icin dokiiman basina sayfa sayisi alaninda bir sayi
belirleyin. Tim dokiiman sayfalarinda barkod tanima gerceklestirmek icin O
degerini belirtin.

Bu ayar, her dokiimanin ilk belirlenen sayida sayfasinda barkod tanima
islemini yiriterek performansi optimize eder. Ornegin barkod 3/10.
sayfadaysa, barkod tanimanin her dokiimanin ilk 3. sayfasinda gerceklesmesi
icin 3 deg@erini belirlersiniz. Bu alani, daha sonraki dokiiman sayfalarindaki
cakisan barkodlarin géz ardi edilmesini saglamak icin de kullanabilirsiniz.

c. Bir dokiimandaki barkod icin birden fazla deger bulunursa alaninda bir
eylem belirtin: Bulunan ilk degeri kullan, barkod degerinin izerine yaz veya
barkod degerini temizle.

Alanlar sayfasinda meta veri atama ayarlarini konfiglre edin.

Gonder'e tiklayin ve tanima isinin islevselligini test edin.

Barkod, Duzeltme Eki Kodu ve Ayirici Sayfa Tanimlarini Konfigtre

Etme

is genelinde barkod tanimlarini kullanabilirsiniz. Sayfa ayirma icin diizeltme eki kodlar
tanimlayabilirsiniz. Ayirma sayfa tanimi kurallari olusturarak diizeltme eki kodu tespitini
barkodlarla birlestirebilirsiniz.

ORACLE
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Bir tanima islemesi isi icin barkodlara ve ayirici sayfalara yonelik tanimlari séyle konfigire
edersiniz:

Barkod Tanimlarini Ekleme veya Dizenleme

Ayirict Sayfa Tanimi Konfiglire Etme

Hiyerarsik Ayirict Sayfa Tanimlarini Konfigire Etme

Ayirict Sayfa Tanimi Konfiglire Etme

Dokumanlari Ayirma Ayarlari bélumunde agiklandidi gibi, dokiimanlari ayrici sayfalar
kullanarak diizenlemeyi secerseniz ayiricilarin nasil tespit edildigini ve kullanildigini
tanimlayan bir veya daha fazla kural konfiglire etmeniz gerekir. Ayirici sayfalari konfigure
etmek icin bu yonergeleri uygulayin. Hiyerarsik ayirici sayfa tanimlari konfigire etmek igin
bkz. Ayirici Sayfa Tanimi Konfiglre Etme.

Ayirici sayfa tanimi konfiglre etmek igin:

1.

ORACLE

Proseduriniizde, Ayirici sayfalar veya Higbiri: Dokiiman diizenlemesi gerceklestirme
dokiuman dizenleme yontemlerinden biri ile bir tanima igleyici isi olusturun.

Dokiiman isleme sayfasinda, géruntiilenen Ayirici Sayfa Tanimi iletisim kutusunda bir
veya daha fazla kural belirleyerek ayirici sayfasini tanimlamak veya diizenlemek tzere
Ayirici Sayfasi'nin yaninda Konfigiire Et'e tiklayin:

a.

d.

Ad alanina, ayirici sayfa tanimi igin bir ad girin. istege bagh olarak, ayirici sayfayi
dokimandan kaldirmak icin Ayirici sayfayi kaldir alanini segin. Secilmemisse
(6ndeger), ayirici sayfalar dokiimana dahil edilir.

Kurallar tablosunda + 6gesine tiklayin. Bir kural diizenlemek icin kurall secin ve 2
6gesine tiklayin.

Ayirici Sayfa Kurali iletisim sayfasinda bir kural olusturun.

V.

Kural Adi alanina bir ad girin.

Yeni bir dokiimanin baslangicini belirtmek icin bir diizeltme eki kodu (1, II, HI, IV,
VI veya T), 6nceden olusturulmus bir barkod tanimi veya her ikisini de secin.

Hem diizeltme eki kodu hem barkod veya birden fazla barkod tanimi
belirlerseniz, bir sayfanin ayirici olarak belirlenmesi icin sayfada birinin veya
timiiniin tespit edilmesi gerektigini belirtmek tizere isle¢ alaninda Veya ya da Ve
secimini yapin.

# Not:

Kurallarin icinde Ve ya da Veya kosullar belirlemeye ek olarak, Kurallar
tablosundaki isle¢ alaninda Ve ya da Veya secimini yaparak kurallar
arasinda Ve ya da Veya kosullari belirleyebilirsiniz.

Bos sayfalarin ayiricilar olarak degerlendirilmelerini istiyorsaniz Bos Sayfayi bir
ayirici olarak ele al onay kutusunu secin. VE islecini se¢erseniz bu secenek
kullanilamaz.

Tamam'a tiklayin.

Kurallar tablosunda ek kurallar olusturmak icin dnceki adimi tekrarlayin.
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e. Ayiricl sayfa tanimini kaydetmek icin Génder'e tiklayin ve Ayirici Sayfa
Tanimina donun.

>

Bir ayirici sayfa kuralini kaldirmak i¢in Kurallar tablosunda kurali se¢in ve
ogesine tiklayin.

< Not:

Ayirici sayfa tanimi silmek icin Konigtire Et'in yanindaki Sil'e
tiklayin.

3. Sayfanin bos olarak degerlendiriimesi icin sayfa bayt sayisini ayarlamak tzere
Bos Sayfa Bayt Esigi alanina bir deger girin. Ornegin, bu alana 16000 girerseniz
16000 bayt veya daha kiigik olan sayfalar bos sayfa olarak degerlendirilir.

4. Bos sayfalarin, dokiimanlar Yakalama istemcisi ortaminda islendiklerinde
kaldiriimalarini istiyorsaniz Bos Sayfalari Kaldir onay kutusunu segin.

" Not:

Bos Sayfa Bayt Esigi alani ve Bos Sayfalari Kaldir onay kutusu
birbirine baghdir. Bu nedenle, bos sayfa bayt esigini ayarlarsaniz ancak
bos sayfalari kaldirma icin ayarlamazsaniz tanimli bayt sayisinda olan
sayfalar kaldiriimaz. Benzeri olarak, Bos Sayfalari Kaldir onay kutusunu
secerseniz ancak bos sayfa bayt esigini ayarlamazsaniz hichir sayfa
kaldiriimaz.

5. Isi kaydetmek icin Génder'e tiklayin.

Barkod Tanimlarini Ekleme veya Diizenleme

ORACLE

Barkod tanimi, bir barkodu dogrulama kuralina gore belirler (karakter olarak uzunlugu
gibi). Barkodlar tanindiginda, barkod degerinin veri 6zelliklerini dikkate alan tanim
dogrulama kuralina gore bir barkod tanimina atanirlar. Tanimlandiktan sonra sayfa
aylrma, meta veri alanlarini otomatik doldurma ve dokiiman profilleri atama dabhil
olmak Uzere bir tanima isi genelinde bir barkod tanimi kullanabilirsiniz. (Barkod
tanimlari, tanima isleyici isleri arasinda paylasiimaz.)

Bir barkod tanimini eklemek veya diizenlemek igin:

1. Bir tanima isini ekleyin veya diizenleyin.

2. Barkod Tanimi sayfasinda, Barkod Tanimlari tablosundaki + ogesine tiklayin.
3. Barkod Tanimi iletisim kutusunda barkod tanimi i¢in bir ad girin.

4. Dogrulama Kuralh alaninda, tanima isleyicinin barkodu nasil dogrulamasi
gerektigini belirleyin.
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Tablo 12-2 Dogrulama Kural Tipleri
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Dogrulama Aciklama Ornek
Kural Tipi
Highiri Dogrulama belirlemez. Bu secenek genellikle bir komut
listesinin barkod tanimi degerini
doldurmasina izin vermek i¢in
kullanilir.
Uzunluk Barkod degerinin uzunlugunun Uc karakter uzunlugunda bir
tanimla eslestigi barkod degerlerini degeri eglestirmek i¢in sunu girin:
esler. 3
Baslangigc, bitis ve saglama sayilari
(dahil edilmedigi stirece) gibi
benzersiz barkod sembolleri
uzunluga dahil degildir.
Maske Hangi degerlerin kabul edildigini = 123-45-6789 gibi bir kimlik

kontrol eden bir filtre belirleyin
(say1veya alfasayisal karakterler
gibi).

numarasini eslestirmek i¢in sunu
girebilirsiniz:
HEHE - HE- R
Kullanilabilir maske karakterleri

Girdi Maske Karakterleri
tablosunda listelenir.

Diizenli ifade

Hangi degerlerin kabul edildigini
tanimlayan bir duizenli ifade
belirleyin.

A, b veya c degerini esglestirmek
icin sunu girersiniz:

[abc]

Daha fazla bilgi icin, sunlar gibi
duzenli ifadeleri kullanma ve
formatlamaya yonelik
dokiimantasyona basvurun:
http://docs.oracle.com/
jJavase/tutorial/essential/
regex/

Secim Listesi

Bir barkod degeri, belirtilen se¢im
listesinde yer alan bir degerle
eslesmelidir.

Bir is, dokiiman tiplerini
tanimlayan barkodlara sahip
dokiimanlar igerir. Dokiiman tipi
secim listesinde ev kredisi
basvurusu, kredi raporu ve kredi
referansi gibi degerler yer alir. Bir
secim listesi degeriyle eslesen
okunan barkod degerleri, belirtilen
barkod tanimina atanir.

Bir kural sectikten sonra ek degerler gorintilenir (uzunluk tipi dogrulamasi i¢in Uzunluk,
maske tipi dogrulamasi icin Maske, diizenli ifade dogrulamasi icin Diizenli ifade ve
secim listesi dogrulamasi icin secim listesi alanlarr).

Asagidaki Dogrulama Kural alani, segili dogrulama kuralina yonelik dogrulama

degerlerini belirtir.

Girdi maskesi belirtiyorsaniz, goriintilenen Maske alanina barkod degerini agiklayan bir
maske girin. Deger, belirttiginiz maskenin gereksinimlerini karsilarsa bu barkod tanimina
taninan bir barkod atanir.
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< Not:

Cakisan barkod tanimlari konfigiire etmekten kaginin (ayni karakter
uzunluguna sahip iki barkod gibi). Gerekirse, barkodlari atama is
mantigini kullanmak lizere bir komut listesi kullanmay:i diisuinin.

Tablo 12-3 Girdi Maskesi Karakterleri

Maske Doénustiikleri Aciklama
Diizenli ifade

? . (nokta) Herhangi bir tek karakteri eglestirmek i¢in
kullanin.
# \d Herhangi bir tek sayiy1 eslestirmek icin kullanin.

Bir ig kimlik numarasina sahip dokiimanlar
iceriyorsa (6rnegin, 123-45-6789), maske ###?##?
##t# olur.

* X Sifir, bir veya daha fazla karakteri eslestirmek
icin kullanin.

[abc] [abc] Bir veya daha fazla karakterden olusan bir
grupta belirtilen herhangi bir tek karakteri
eslestirir. Parantezleri ([]) dahil ettiginize emin
olun. Talep gibi belirli bir barkodu aramak i¢gin
format soyle olur: [t][al[ll[e][p].

[labc] [~rabc] Belirtilmeyen herhangi bir tek karakteri
eslestirir. [abc] ile aymn sekilde calisir, ancak
unlem igareti ile [abc] i¢inde belirtilen
karakterler disinda herhangi bir karakter
bulunursa eslesme olusur.

[a-zA-Z] [a-zA-Z] Bir karakter aralig1 belirtmek i¢in tire (-) kullanin.
Karakter araliklari artan sirada belirtilmelidir
([Z-A] degil, [A-Z] seklinde). Ornegin [A-Z], A-Z
araliginda bir karakter bulunursa eglesme ile
sonugclanir.

6. Tamam'a tiklayin.
Tanim, Barkod Tanimlari tablosunda listelenir.

7. Ek barkod tanimlari olusturmak igin 2 ile 6 arasindaki adimlari tekrarlayin.

Hiyerarsik Ayirict Sayfa Tanimlarini Konfigtire Etme

Dokiimanlari Ayirma Ayarlari béliminde agiklandigi gibi, dokiimanlari hiyerarsik
ayiricilar kullanarak diizenlemeyi segerseniz, diizeltme kodu ve/veya barkod tespit
eden her hiyerarsi diizeyi igin ayirici sayfa tanimlari konfiglire etmeniz gerekir. (Tek
duzey ayirici islerine veya organizasyon harici islere yonelik dokiiman ayirmayi
konfigtire etmek igin bkz. Ayirici Sayfa Tanimi Konfiglire Etme.)

Hiyerarsik ayirici islerine yonelik sayfa ayirmayi konfigire etmek icin:

1. Prosedurtntzde bir hiyerarsik ayirici sayfa isini ekleyin veya diizenleyin. Bkz.
Hiyerarsik Ayricilar Iceren Dokimanlar Igin Is Konfigiire Etme.
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Dokiiman isleme sayfasinda, Dokiiman Hiyerarsisi Ayirici Sayfalari tablosundaki »
dgesine tiklayarak bir hiyerarsik ayirici sayfa tanimi ekleyin. Bir tanimi diizenlemek icin

. ¢ Y .
tanimi segin ve 6gesine tiklayin.
Ayirici Sayfa Tanimi iletisim kutusunda, hiyerarsi diizeylerinin biri i¢in bir tanim olusturun.
a. Ad alanina, ayirici sayfa tanimi icin bir ad girin.

b. Istege bagh olarak, ayirici sayfayi dokiimandan veya ekten kaldirmak icin Ayirici
sayfayi kaldir alanini se¢in. Secilmemisse (6ndeger), ayirici sayfalar dokiimana
veya eke dahil edilir.

Ek Tipi alaninda, bir eke dahil edilecek bir ayirici sayfa tanimlamak i¢in tanimli ek tipleri
listesinden bir ek tipi secin. Dokiiman Profili alani sadece Dokiiman Profili sayfasindaki
Dinamik Dokiiman Profili Secenegi alaninda Ayirici sayfa kullanarak dinamik olarak
belirle secenegini sectiginizde kullanilabilir. Dokiiman Profili alaninda bire bir dokiiman
tipi secerseniz Ek Tipi alani Yok olarak ayarlanir ve devre digi birakilir. Sadece son
hiyerarsi diizeyinde bir ek tipi ayirici sayfa tanimlayabilirsiniz.

Ayirici sayfa tanimi i¢in kurallari ekleyin veya diizenleyin.

a. Kurallar tablosunda + ogesine tiklayin.

b. Bir kurali dizenlemek icin kurali se¢in ve 2 6gesine tiklayin.
Ayirici Sayfa Kurali iletisim kutusunda bir kural tanimlayin.
a. Kural Adi alanina bir ad girin.

b. Yeni bir dokiimanin veya ekin baslangicini belirtmek icin bir diizeltme eki kodu (1, II,
lll, IV, VI veya T), 6nceden olusturulmus bir barkod tanimi veya her ikisini de segin.

c. Hem diizeltme eki kodu hem barkod veya birden fazla barkod tanimi belirlerseniz, bir
sayfanin ayirici olarak belirlenmesi i¢in sayfada birinin veya timiiniin tespit edilmesi
gerektigini belirtmek (izere isle¢ alaninda Veya ya da Ve secimini yapin.

d. Tamam'a tiklayin.
Sayfa ayirici igin ek kurallar olusturmak izere 5. ve 6. adimlari tekrarlayin.

a. Kurallarda Ve ya da Veya kosullari belirlemeye ek olarak, Kurallar tablosundaki isle¢
alaninda Ve ya da Veya secimini yaparak kurallar arasinda Ve ya da Veya kosullari
belirleyebilirsiniz. Ornegin, ayirici tespiti icin Kural 1 VE Kural 2'nin eslesmesi
gerekebilir, ancak her kural eslesme icin iki ydntem saglayabilir (diizeltme eki kodu
VEYA barkod).

b. Bir ayirici kurahni kaldirmak i¢in Kurallar tablosunda kurali segin ve X 0gesine

tiklayin.
c. Ayirici sayfa tanimini kaydetmek icin Génder'e tiklayin.

Olusturdudunuz ayirici sayfa tanimi, Dokiiman Hiyerarsisi Ayirici Sayfalari
tablosunda listelenir.

Ek sayfa ayirici tanimlari olusturmak igin 2 ile 7 arasindaki adimlari tekrarlayin.

X

«  Bir tanimi silmek i¢in tabloda tanimi secin ve 6gesine tiklayin.
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e Ayirici sayfalarin bir toplu islemde diizenlenmesini dogru sekilde yansitmak
Uzere secili bir tanimi hiyerarside tasimak icin Yukari veya Asagi'ya tiklayin.

isi kaydetmek icin Gonder'e tiklayin.

Statik veya Dinamik Olarak Belirlenmis Doklman Profili Belirtme

Bir doktimani dizin yapmak i¢in kullanilabilen meta veri alanlarini tanimlayan dokiiman
profilini belirlemek igin bir tanima isini konfiguire edebilirsiniz.

Arkaplan bilgileri igin bkz. Dokimanlari Siniflandirma Ayarlari.

Statik veya dinamik olarak belirlenmis bir dokiiman profili belirtmek icin:

1.
2.
3.

6.

ORACLE

Secili prosedurde bir tanima igleyici isi olusturun.
Ayarlar belirlemek icin Dokiiman Profili sayfasini secin.
Dokiiman Profili Ondegeri alaninda bir profil belirleyin.

Tanima isi, Dinamik olarak belirleme alani secildiginde veya eslesen bir dinamik
olarak belirlenen dokiiman profili bulunamadiginda dokiiman profili dndegerini
kullanir.

Dinamik Dokiiman Profili Se¢cenegi alaninda, bir dokiiman profilinin dinamik
olarak belirlenip belirlenmeyecegini ve nasil belirlenecegini belirtin. Dokiiman
profilini asagidaki sekillerde belirleyebilirsiniz:

« Dinamik olarak belirleme'yi secip Dokiiman Profili Ondegeri alaninda bir
profil secerek statik dokiiman profili belirleyin.

» Barkod kullanarak dinamik olarak belirle'yi secip 5. adimi tamamlayarak,
bir barkod tanimi ile dinamik olarak belirleyin.

*  Ayirici sayfa kullanarak dinamik olarak belirle'yi secip 6. adimi
tamamlayarak, bir ayirici sayfa tanimi ile dinamik olarak belirleyin. Bu segenek
sadece dokiiman dizenleme yontemi olarak Hiyerarsik ayirici sayfalar
secildiginde kullanilabilir.

4. adimda Barkod kullanarak dinamik olarak belirle'yi sectiyseniz
konfiglrasyonu tamamlayin.

a. Barkod alaninda, degeri dokiiman profilini belirlemek icin tabloda eslendigi
gibi kullanilacak bir barkod tanimi segin.

b. Dokiiman Profili ve Barkod Degeri Eslemeleri tablosunda, olasi barkod
degerlerini kullanilacak dokiiman profili ile esleyin.

Diizenle'ye tiklayin. Dokiiman Profili ve Barkod Degeri Eslemeleri iletisim
kutusunda, barkod degerinin belirtilen secim listesindeki tek degerle mi yoksa
herhangi bir 6ge ile mi eslesmesi gerektigini belirleyin. Tek deger
eslestiriyorsaniz degeri belirleyin. Se¢im listesindeki herhangi bir degeri
eslestiriyorsaniz secim listesi kaynagini ve secim listesini belirleyin.
Gerekirse ek dokiiman profillerini tablodaki barkod degerlerine esleyin.

4. adimda Ayirici sayfa kullanarak dinamik olarak belirle'yi sectiyseniz
konfiglrasyonu su sekilde tamamlayin:

a. Dokiiman isleme sayfasina tiklayin.

Dokiiman Ayirict Hiyerarsi Sayfalari tablosunda bir Dokiiman Profili siitunu
goruntulenir.
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4

b. Tabloda + veya ogesine tiklayin.

c. Ayirici Sayfa Tanimi iletisim kutusunda, hiyerarsi ayirici sayfasi icin Dokiiman Profili
alaninda bir profil secin. Ek Tipi alaninda bir ek tipi se¢erseniz bu alan Yok olarak
ayarlanir ve devre disi birakilir.

d. Dokuman profillerini hiyerarsik ayirici sayfa tanimlarina atamak icin 6b ve 6¢
adimlarini tekrarlayin.

isi kaydetmek icin Génder'e tiklayin.

Meta Veri Alani Otomatik Doldurma Belirleme

Tanima islemi sirasinda bir barkod degeri, toplu islem adi, éndeger, dizin yapma tarihi veya
tarama tarihi kullanarak meta veri alanlarini otomatik olarak doldurabilirsiniz.

Otomatik doldurmayi konfigiire etmek igin:

1.
2.

7.

Secili prosedirde bir tanima igleyici isi olusturun.

Alanlar sayfasina tiklayin. Prosedir igin tanimlanmis meta veri alanlarini iceren bir tablo
goruntdlenir.

Otomatik doldurulacak bir alan secin ve 2 ogesine tiklayin.

Tanima isini Diizenle iletisim kutusunda, Bununla Otomatik Doldur alaninda bir
otomatik doldurma ydntemi secin.

Bir barkod degeri veya dndeger ile otomatik dolduruyorsaniz, goruntilenen ek alanda
barkod degerini veya éndegeri belirtip Tamam'a tiklayin.

Otomatik doldurma icin ek alanlari konfigire etmek tzere 3 ile 5 arasindaki adimlari
tekrarlayin.

isi kaydetmek icin Gonder'e tiklayin.

PDF'e Déniistirme Islerini Konfigtire Etme

PDF'e donistirme isleri olusturarak PDF secenegini kullanarak dokiimanlari PDF
dosyalarina dénistirebilirsiniz ve Aranabilir PDF secenegini kullanarak goériintli dosyalarini
aranabilir PDF'lere donustirebilirsiniz.

ORACLE

1.

Soldaki prosedurler bélmesinde prosedurinizi segin.
Secili prosedure yonelik konfigiirasyon sayfalari sag tarafta gorunar.

isleme sekmesini agin.

PDF'e Déniistiirme isleri tablosunda + ogesine tiklayin veya mevcut bir isi

diizenlemek igin 2 6gesine tiklayin.

Ayrica, bir donistirme isini secip LL ogesine tikladiktan sonra soruldugunda yeni bir ad
girerek isi kopyalayabilirsiniz. Bir isi kopyalamak, isi hizlica kopyalamaniza ve
degistirmenize olanak tanir.

Dokiiman Secimi sayfasinda:

a. s Detaylar bolimunde:
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« s adiicin bir ad ve agiklama girin.
»  Cikti PDF Formati acilan listesinden:

—  Olusturulan PDF igerigi tipinin kaynak dokiimanin igerik tipi ile ayni
olmasi gerekiyorsa PDF'i secin. Ornegin, kaynak bir goriintii kiimesi
ise goruntu iceren bir PDF olusturulur. Bununla beraber bir metin PDF
bir Word dokiimanindan olusturulur.

— PDF iceriginin aranabilir olmasi gerekiyorsa Aranabilir PDF'i secin.
Bu secenek segildiginde, optik karakter tanimanin uygulanmasi
gereken icerik dillerini segebileceginiz PDF Ayarlarisekmesi etkinlesir.
PDF - Aranabilir Ayarlari - Optik Karakter Tanima tablosunda ilgili
onay kutularini isaretleyerek gerekli dilleri secebilirsiniz. Birden fazla
dil secerseniz optik karakter tanima, Segili diller bolimindeki
tablonun sag tarafinda gosterilen dillerin sirasinda uygulanir. Bu sira,
onay kutusu seciminin sirasina gére belirlenir. Dil segmezseniz
ondeger olarak ingilizce onay kutusu secildiginden optik karakter
tanima sadece ingilizce diline uygulanir.

b. Dokiiman Dénustiirme bolimuinde:
* Dokiimanlari Dénistiir onay kutusunu segin.

»  Belirli dokiiman profillerine yonelik dokimanlari islemek icin Dokiiman
Profilleri ile Kisitla alaninda listelenen dokiiman profillerinden birini veya
daha fazlasini secin veya tim tanimli dokiiman profillerine yonelik
dokumanlari igslemek icin Tumi'nii secin.

c. Orijinali Ek Tipi Olarak Koru acilan listesinde, orijinal dokiimani korumak
istediginiz tipi secin.

d. Ek Déniistiirme boliminde:
»  Ekleri DOniistiir onay kutusunu secin.

» Belirli ek tiplerine yonelik ekleri islemek icin Ek Tipleri ile Kisitla alaninda
listelenen ek tiplerinden birini veya daha fazlasini se¢in veya tim taniml
ek tiplerine yonelik ekleri islemek icin Tumi'nd segin.

* Orijinali Ek Tipi Olarak Koru acllan listesinde, orijinal eki korumak
istediginiz tipi secin.
islem Sonrasi sayfasinda, dokiiman dénistiirme islemi tamamlandiktan sonra
basari durumuna gére ne olacagini belirleyin.
Bkz. PDF'e Doniistiirme islerinin islem Sonrasini ve izlenmesini Konfigiire Etme.
Ozet sayfasinda ayarlar gézden gegirin ve isi kaydetmek icin Génder'e tiklayin.

Dokumanlari PDF'e donustirmeye toplu islem akisinin nasil olacagini konfigtre
edin. Bkz. PDF'e Donusturme Isine Yonelik Toplu Islem Akisi Konfigire Etme.

Olusturdugunuz PDF'e donustiirme islerini test edin.

PDF'e Donistiirme Islerinin islem Sonrasini ve izlenmesini Konfigtire

Etme

islem tamamlandiktan sonra ne olacagdini belirlemek icin bir dénustiirme isinin islem
sonrasi seceneklerini kullanin.

Bir donustirme isinin islem sonrasini ve izlenmesini konfigire etmek igin:

ORACLE
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Soldaki prosedurler bélmesinde prosedurinizi segin.
Secili prosediire yonelik konfigiirasyon sayfalari sag tarafta gorindir.
isleyici sekmesini acin.

PDF'e Déniistiirme isleri tablosunda bir PDF'e déniistiirme isini ekleyin veya
dizenleyin.

Basaril sileme (sistem hatasi yok) ve basarisiz isleme (bir veya daha fazla sistem hatasi)
icin isleme seceneklerini géruintillemek tzere islem Sonrasi sayfasina tiklayin. Sonraki
adimlar her iki boliim icin gecerlidir: Sistem hatasi olmadiginda ve Sistem hatasi
oldugunda.

Toplu islem isleyici ve Toplu islem isleyici isi alanlarinda, dokiiman déniistirme islemi
tamamlandiktan sonra (varsa) hangi isleme adiminin gerceklesecegini belirleyin. Yok,
Kaydetme isleyici, Tanima isleyici, TIFF'e Doniistiirme, PDF'e Déniistiirmeler veya
Varlik Aramasi isleyici veya XML Déniisiimii isleyici seceneklerinden birini
kullanabilirsiniz. Tanima isleyici veya TIFF/PDF'e doniustirmeleri secerseniz bir isleyici isi
belirleyin.

Ornegin, sistem hatasi bulunmayan toplu islemleri kaydetme isleyiciye gonderebilirsiniz.
Sistem hatasi bulunan toplu islemler icin Hicbiri degerini belirleyip ardindan istemcide
daha fazla islemeyi kolaylastirmak i¢in bunlarin toplu is durumlarini veya 6neklerini
degistirebilirsiniz.

E-posta adresi alaninda, istege bagh olarak islem basarili veya basarisiz sekilde
tamamlandiktan sonra e-posta gonderilecek bir e-posta adresi girin. Donulstirme isleyici
islerini konfiglire edip test ederken, sistem hatasi oldugunda e-posta bildirimi almak ve
sonra bir yoneticiyi otomatik olarak isleme hatalari konusunda uyarmak icin ayarlama
yapabilirsiniz.

Kalan alanlarda, islenen toplu islemlerin nasil degistirilecegini belirlersiniz.

»  Onek ekleyerek toplu islemleri yeniden adlandirin. Ornegin, basarisiz olan toplu
islemleri takip icin ERR 6neki ile yeniden adlandirin.

«  Toplu islem durumunu veya énceligini degistirin. Ornegin, sistem hatalari bulunan
toplu islemlerin durumunu degistirip ardindan kullanicilarin hatalarla karsilasan toplu
islemleri diizenleyip tamamlamalarina izin vermek icin bu duruma ayarlanmis toplu
islem filtrelemesine sahip bir istemci profili olusturabilirsiniz.

isi kaydetmek icin Gonder'e tiklayin.

PDF'e Déniistirme Isine Yonelik Toplu Islem Akisi Konfigiire Etme

PDF'e donistirme isi calistirmak icin toplu islemleri islenmek Uzere ise akacak sekilde
konfiglire etmelisiniz. PDF'e donlstlirme islerini bir istemci profilinde veya baska bir isleyici
isinde islem sonrasi adim olarak ayarlayarak bunu yaparsiniz.

ORACLE

Sunlardan toplu islem akislari konfiglire edebilirsiniz:

Bir istemci profili, bkz. istemci Profilinin islem Sonrasini Konfigiire Etme.

Bir ice aktarma isleyici isi, bkz. ice Aktarma isleyici islerinin islem Sonrasini Konfigiire
Etme.

Bir tanima isleyici isi, bkz. Tanima isleyici islerinin islem Sonrasini ve izlenmesini
Konfigure Etme.
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PDF'e Donlistiirme Isini Devre Disi Birakma veya Silme

PDF'e donisturme isini sildiginizde, is bir islem sonrasi adimi olarak ayarlandigi toplu
islemler igin artik kullanilamaz. islem sonrasi igin belirlenen bir is kullanilamiyorsa
toplu islemde hata olusur. Bir isin silinmesi ile ilgili beklenmeyen sorunlari gézmek igin
isi silmeden dnce ¢evrimdigl yapmak isteyebilirsiniz. Cevrimici donusturme isleri, bir
istemci profilinde veya bir isleyici isinin islem Sonrasi sayfasinda segildiklerinde
calisirlar. Bir isi gegici olarak durdurabilir (cevrimdisi yapabilir) veya devre disi
birakilmis bir isi yeniden ¢alistirabilirsiniz.

PDF'e donustiurme isini devre disi birakmak veya silmek igin:

1.

5.

Soldaki prosedurler bélmesinde prosedurinizi segin.
Secili prosedure yonelik konfigiirasyon sayfalari sag tarafta gértntilenir.
isleme sekmesini agin.

Bir isi devre disi birakmak icin PDF'e Déniistiirme isleri tablosunda isi secin ve

I
t ogesine tiklayin.

Ayrica, Dokiiman Secimi sayfasindaki Cevrimig¢i alanini secerek veya secimini
kaldirarak da PDF'e dénlstirme isini devre disi birakabilir veya
etkinlestirebilirsiniz.

X

PDF'e Déniistiirme isleri tablosunda devre disi birakilan isi segin ve
tiklayin.

6gesine

Bu donustirme isini silmek istediginizi teyit etmeniz istendiginde Evet'e tiklayin.

TIFF'e Déndistiirme Islerini Konfigiire Etme

TIFF'e donustirme isleri olusturarak, resim olmayan dosyalari siyah beyaz veya renkli
dosyalara donustirebilirsiniz.

ORACLE

1.

Soldaki prosedurler bélmesinde prosedurinizi segin.
Secili prosediire yonelik konfigiirasyon sayfalari sag tarafta gérinttlenir.

isleme sekmesini acin.

TIFF'e Déniistiirme isleri tablosunda + 6gesine tiklayin veya mevcut bir isi

4

dizenlemek igin 6gesine tiklayin.

k
Ayrica, bir donlstlirme isini secip L 06gesine tikladiktan sonra soruldugunda yeni
bir ad girerek isi kopyalayabilirsiniz. Bir isi kopyalamak, isi hizlica kopyalamaniza
ve degistirmenize olanak tanir.

Dokuman Sec¢imi sayfasinda:
a. Is Detaylan boluminde is adi icin bir ad ve agiklama girin.
b. Dokiiman Dénustiirme boliminde:

* Dokumanlari Déniistiir onay kutusunu secin.
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» Déniistiirilecek Dokiimanlar alaninda, tim resim olmayan dokiimanlarin veya
sadece belirtilen dosya adi filtresiyle eslesen dokiimanlarin islenecegini segin.
Joker karakter olarak yildiz isareti (*) kullanabilir ve birden fazla filtreyi virgl veya
noktall virgul ile ayirabilirsiniz.

»  Belirli dokiiman profillerine yonelik dokiimanlari islemek i¢cin Dokiiman Profilleri
ile Kisitla alaninda listelenen dokiiman profillerinden birini veya daha fazlasini
secin veya tum taniml dokiiman profillerine yonelik dokiimanlari islemek icin
Tumi'ni secin.

c. Ek Déniistiirme boliminde:
»  Ekleri DOniistiir onay kutusunu secin.

« Déniistiiriilecek Ekler alaninda, tim resim olmayan dokiiman eklerinin veya
sadece belirtilen dosya adi filtresiyle eslesen dokiimanlarin islenecegini segin.
Joker karakter olarak yildiz isareti (*) kullanabilir ve birden fazla filtreyi virgl veya
noktall virgul ile ayirabilirsiniz.

» Belirli ek tiplerine yonelik ekleri islemek icin Ek Tipleri ile Kisitla alaninda
listelenen ek tiplerinden birini veya daha fazlasini se¢in veya tim taniml ek
tiplerine yonelik ekleri islemek icin Tumu'nd secin.

Cikti Formati sayfasinda, resim olmayan dokiimanlari siyah beyaz (6ndeger) veya renkli
olarak donustirmeyi secin. Renkli se¢imini yaparsaniz Resim Kalitesi alaninda bir resim
kalitesi ve DPI alaninda ¢ozinurligu belirleyin.

Resim Ayarlari bolimiindeki Bos Sayfa Bayt Esigi alanina bir dosya boyutu degeri
(bayt olarak) girin. Boyutu esik degerine esit veya daha kiigik olan resimler bos sayfa
kabul edilir ve silinir. Déniistiirme Sirasinda izin Verilen Maksimum Kagit Boyutu
alaninda da bir deg@er belirtin.

PDF Donustirme Motoru sayfasinda bir donistiirme motoru secin. Bkz. PDF
Doénustirme Motorunu Konfigiire Etme.

Dokiuiman Birlestirme Secenekleri sayfasindaki ayarlari tamamlayin.
Bkz. Dokiman Birlestirme ve Meta Veri Atama Yontemlerini Belirleme.

islem Sonrasi sayfasinda, doniistirme islemi tamamlandiktan sonra basari durumuna
gore ne olacagini belirleyin.

Bkz. TIFF'e Doniistiirme islerinin islem Sonrasini ve izlenmesini Konfigire Etme.
Ozet sayfasinda ayarlari gézden gegirin ve isi kaydetmek icin Génder'e tiklayin.

Dokumanlari TIFF'e donustirmeye toplu islem akisinin nasil olacagini konfigure edin.
Bkz. TIFF'e Donustirme Isine Yonelik Toplu Islem Akisi Konfigire Etme.

Olusturdugunuz TIFF'e donustirme isini test edin.

TIFF Déniistiirme Islerinde Bos Sayfa Tespitini Konfigtire Etme

ierik Yakalamayi, dokiimanlar resimlere donustiirilirken bu dokiimanlardaki bos sayfalari
otomatik olarak tespit edip silecek sekilde konfigiire edersiniz. Bunu yapmak tizere igerik
Yakalamay etkinlestirmek i¢in bir resmin bos sayfa olarak kabul edilecegi bir esik dosya
boyutu belirlemeniz gerekir.

ORACLE

Bos sayfa tespitini konfiglire etmek icin:

1.

Bir TIFF donustirme isini eklerken veya dizenlerken Cikti Formati sayfasini segin.
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Resim Ayarlari bolimiindeki Bos Sayfa Bayt Esigi alaninda, bos sayfa tespit
etmek icin bir dosya boyutu degeri (bayt olarak) girin. 0 degerini belirtirseniz bos
sayfalar dahil edilir; silinmez.

Doénusturme isini kaydetmek icin Génder'e tiklayin.

Dokliman Birlestirme ve Meta Veri Atama Y0ntemlerini Belirleme

TIFF donusturme isleyici, donustirme islemi sirasinda dokiimanlarin bir toplu islemde
nasil birlestiriimesi gerektigini ve dokiimanlar birlestirilirken meta veri degerlerinin nasil
atandigini belirlemenizi saglar. Birlestirme ve meta veri atama segenekleri, yaygin
dokiiman donustirme senaryolarina uygundur.

ORACLE

Ornegin ice aktarma isleyici , PDF ekleri olan e-posta mesajlarini ice aktarip ardindan
donistirmeye gonderebilir. E-posta mesajl, ekli her PDF dokiimaninda ortak
oldugundan ve her birinin islenmesi veya dizin yapilmasi i¢in énemli olabileceginden,
bir kaynak dokiimani (bu durumda e-posta mesaiji) diger tim hedef dokiimanlarla
(PDF) birlestiren dokiiman birlestirme segeneklerinden birini segersiniz.

Dokumanlarin nasil birlestirilecegini ve meta verilerin nasil atanacagini belirlemek icin:

1.

Bir TIFF'e donustirme isini ekleyin veya dizenleyin ve Dokiiman Birlestirme
Secenekleri sayfasini segin. Sunlari belirlemek icin bu sekmeyi kullanin:

Dokumanlarin bir toplu islemde birlestirilip birlestiriimeyecedi ve bunu yapma
yontemi.

Tek dokiiman tim diger dokiimanlarla birlestiriliyorsa bu dokiimanin
depolanacag yer.

Meta veri degerleri yeni birlestirilen dokiimana atanmasi gereken dokiiman.

Kaynak dokiimanin eklerinin birlestirme sirasinda dahil edilip edilmeyecegi.
Dahil edilecekse bunu yapma yontemi.

Toplu islem birlestirme se¢enegi segin:

Dokumanlari birlestirme: Toplu islemler zaten dokimanlar halinde
dizenlendiyse veya dokimanlari birlestirmeden dénustirmek istediginizde bu
secenegdi (6ndeger) kullanin. Bu sec¢enedi belirlediginizde sekmedeki tim diger
alanlar devre digi birakilir.

Tiim dokiimanlari birlestir: Toplu islemdeki tim dokiimanlari tek dokimanda
birlestirmek i¢in bu segenegi kullanin. Toplu islemdeki ilk dokiiman hedef
dokiman olarak kabul edilir. Tum diger dokiimanlar kaynak dokiimanlar olarak
kabul edilir ve hedef dokiimanin sonuna eklenir.

ilk dokiimani tiim diger dokiimanlarla birlestir: Toplu islemdeki ilk
dokiimani tim diger dokiimanlarla birlestirmek icin bu secenegi kullanin. ilk
dokiiman kaynak dokiiman olarak kabul edilir ve Kaynak Dokiiman Sayfa
Yerlesimi ayariniza bagli olarak hedef dokiimanin basina veya sonuna
eklenir.

Son dokiimani tiim diger dokiimanlarla birlestir: Toplu islemdeki son
dokiimani tim diger dokiimanlarla birlestirmek icin bu secenegi kullanin. Son
dokiiman kaynak dokiiman olarak kabul edilir ve Kaynak Dokiiman Sayfa
Yerlesimi ayariniza bagli olarak hedef dokiimanlarin basina veya sonuna
eklenir.

Onceki adimda, ilk dokiimani tiim diger dokiimanlarla birlestir veya Son
dokiimani tiim diger dokiimanlarla birlestir se¢cimini yaparsaniz Kaynak
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Dokiiman Sayfa Yerlesimi alani etkinlestirilir. Kaynak dokiimanin, hedef dokiimanin
basina veya sonuna eklenecegini belirleyin.

Meta veri degerlerinin birlestiriimis dokiimanlara nasil uygulanmasi gerektigini belirleyin.
Sunlari segebilirsiniz:

* Kaynak dokiimanin meta veri degerlerini uygula: Kaynak dokiimanin meta veri
degerlerini hedef dokiimana uygulamak icin bu secenegi kullanin. Her bir kaynak
dokiimanin meta veri degerleri varsa, islenen son dokiiman hedef meta veri
degerlerini saglar.

e Hedef dokiimanin meta veri degerlerinin lizerine yazilmasina izin ver: Kaynak
dokiimanin meta veri degerlerinin, hedef dokiimanin meta veri degerlerinin Gizerine
yazilabilmesi icin bu segenegi kullanin.

Tum bu alanlar eszamanli olarak secebilirsiniz. Ondeger olarak secili degildirler. ik veya
son dokimanlar birlestirilirken davranis éndegeri, hedef dokiimanin meta veri degerlerini
uygulamaktir. Tim dokimanlar birlestirilirken davranis 6ndegeri, ilk dokiimanin (hedefin)
meta veri degerlerini uygulamaktir.

Kaynak Ekleri alaninda, kaynak dokiimanin eklerinin dahil edilip edilmeyecegini
belirleyin. Tim ekleri veya dokiiman profili ek tipleri ile eslesen ekleri dahil etme
secenegi.

Toplu islem Birlestirme Secenegi alaninda Tiim dokiimanlari dahil et'i secerseniz,
toplu islemdeki ilk dokiiman dahil tim dokiimanlar kaynak dokiimanlar olarak kabul edilir.

PDF Donustlirme Motorunu Konfigiire Etme

PDF Donusturme Motoru sayfasi, dokiimanlari donustirmek icin Oracle Outside In ile Artifex
Ghostscript arasinda se¢im yapmaniza olanak tanir.

PDF donistirme motoru se¢mek igin:

1.

Bir TIFF'e donusturme isini ekleyin veya duzenleyin ve PDF Donustirme Motoru
sayfasini segin.

PDF Doniistiirme Motoru bolimiinde secim 6ndegeri Standart: Oracle Outside In'dir.
Alternatif olarak, Alternatif: Artifex Ghostscript'i segebilirsiniz.

Belirli dosya adlarini islemeyi kisitlamak icin Dosya Adi Filtreleri alanina bir veya daha
fazla dosya adi filtresi girin. Ondeger olarak bu ayar *.* (tiim dosyalar islenir) olarak
ayarhdir.

TIFF'e Donuistirme Isine Yonelik Toplu Islem Akisi Konfigiire Etme

TIFF'e donusturme isi calistirmak igin toplu islemleri islenmek Gizere ise akacak sekilde
konfigure etmelisiniz. Donlstirme isleyici isini bir istemci profilinde veya baska bir isleyici
isinde islem sonrasi adim olarak ayarlayarak bunu yaparsiniz.

ORACLE

Sunlardan toplu islem akislari konfigtre edebilirsiniz:

Bir istemci profili, bkz. istemci Profilinin islem Sonrasini Konfigiire Etme.

Bir ice aktarma isleyici isi, bkz. ice Aktarma isleyici islerinin islem Sonrasini Konfigiire
Etme.

Bir tanima isleyici isi, bkz. Tanima isleyici islerinin islem Sonrasini ve izlenmesini
Konfiglire Etme.
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Ornegin, e-posta mesajlarini ve bunlarin PDF eklerini ice aktaran, ardindan onlari
resimlere donustirmek icin donustirme isleyiciye génderen bir ice aktarma isleyici isi
olusturabilirsiniz. Bu resimler daha sonra barkod tanima icin bir tanima isleyici isine
gonderilir.

TIFF'e Déniistiirme Islerinin islem Sonrasini ve izlenmesini Konfigiire

Etme

ORACLE

Basari durumuna bagh olarak islem tamamlandiktan sonra ne olacagini belirlemek igin
bir TIFF'e donustirme isinin islem sonrasi segeneklerini kullanin.

Bir donustirme isinin islem sonrasini ve izlenmesini konfigire etmek igin:

1.

Soldaki prosedurler bélmesinde prosedurinizi segin.
Secili prosedure yonelik konfigiirasyon sayfalari sag tarafta géruntilenir.
isleyici sekmesini agin.

TIFF'e Déniistiirme isleri tablosunda bir TIFF'e doniistirme isini ekleyin veya
duzenleyin.

Basarili sileme (sistem hatasi yok) ve basarisiz isleme (bir veya daha fazla sistem
hatasi) icin isleme segeneklerini goriintilemek tizere islem Sonrasi sayfasina
tiklayin. Sonraki adimlar her iki bélim igin gegerlidir: Sistem hatasi olmadiginda
ve Sistem hatasi oldugunda.

Toplu islem isleyici ve Toplu islem isleyici isi alanlarinda, dokiiman
donusturme islemi tamamlandiktan sonra (varsa) hangi isleme adiminin
gerceklesecegini belirleyin. Yok, Kaydetme isleyici, Tanima isleyici, TIFF'e
Doniistiirmeler, PDF'e Doniistiirmeler veya Varlik Aramasi isleyici veya XML
Doniisiimii isleyici seceneklerinden birini kullanabilirsiniz. Tanima isleyici veya
TIFF/PDF'e donlstirmeleri secerseniz bir isleyici isi belirleyin.

Ornegin, sistem hatasi bulunmayan toplu islemleri kaydetme isleyiciye
gonderebilirsiniz. Sistem hatasi bulunan toplu islemler i¢in Hi¢biri degerini
belirleyip ardindan istemcide daha fazla islemeyi kolaylastirmak i¢in bunlarin toplu
is durumlarini veya 6neklerini degistirebilirsiniz.

E-posta adresi alaninda, istege bagli olarak islem tamamlandiktan sonra basari
veya basarisizlik bildirimlerinin génderilecegi bir adres girin. Donustirme isleyici
islerini konfiglre edip test ederken, sistem hatasi oldugunda e-posta bildirimi
almak ve sonra bir yoneticiyi otomatik olarak isleme hatalari konusunda uyarmak
icin ayarlama yapabilirsiniz.

Kalan alanlarda, islenen toplu islemlerin nasil degistirilecegini belirlersiniz.

+  Onek ekleyerek toplu islemleri yeniden adlandirin. Ornegin, basarisiz olan
toplu islemleri takip icin ERR 6neki ile yeniden adlandirin.

+  Toplu islem durumunu veya énceligini degistirin. Ornegin, sistem hatalari
bulunan toplu islemlerin durumunu degistirip ardindan kullanicilarin hatalarla
karsilasan toplu islemleri diizenleyip tamamlamalarina izin vermek igin bu
duruma ayarlanmis toplu islem filtrelemesine sahip bir istemci profili
olusturabilirsiniz.

isi kaydetmek icin Génder'e tiklayin.
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TIFF'e Déniistiirme Isini Devre Disi Birakma veya Silme

TIFF'e donustlirme isini sildiginizde, is bir islem sonrasi adimi olarak ayarlandigi toplu
islemler icin artik kullanilamaz. islem sonrasi igin belirlenen bir is kullanilamiyorsa toplu
islemde hata olusur. Bir isin silinmesi ile ilgili beklenmeyen sorunlari ¢ézmek igin isi silmeden
once cevrimdigl yapmak isteyebilirsiniz. Cevrimici TIFF'e donistirme isleri, bir istemci
profilinde veya isleyici isinin islem Sonrasi sayfasinda segildiginde calisir. Bir isi gegici olarak
durdurabilir (cevrimdigi yapabilir) veya devre disi birakilmis bir isi yeniden galistirabilirsiniz.

Donustirme islerini devre disi birakmak veya silmek igin:
1. Soldaki prosedirler bélmesinde prosedurinizi segin.
Secili prosedire yonelik konfigiirasyon sayfalari sag tarafta géruntilenir.

2. igleme sekmesini agin.

. I
3. Birisi devre digi birakmak icin TIFF'e Dénlistiirme Isleri tablosunda isi segin ve L}

ogesine tiklayin.

Ayrica, Dokiman Secimi sayfasindaki Cevrimici alanini secerek veya secimini kaldirarak
da bir donustirme isini devre disi birakabilir veya etkinlestirebilirsiniz.

X

4. TIFF'e Déniistiirme isleri tablosunda devre disi birakilan isi secin ve
tiklayin.

o6gesine

5. Bu donustirme isini silmek istediginizi teyit etmeniz istendiginde Evet'e tiklayin.

Varlik Aramast Islerini Konfigtire Etme

ORACLE

Aramay! basariyla tamamlayan dokiimanlar, toplu islemdeki diger dokiimanlarin basari
durumundan bagimsiz olarak toplu islemlerinde gtincellenir. Toplu islem sadece icindeki her
dokiiman basariyla aranirsa ilerler. Basarisiz toplu islemler onarim icin icerik Yakalama
istemcisine giderse, toplu islemdeki herhangi bir dokiimanda bulunan meta veriler
giincellenebilir. Toplu islem icerik Yakalama istemcisinden yeniden serbest birakildiginda,
tim dokiiman grubu yeniden aranir.

Meta Veri sekmesinde bir varlik aramasi olusturduktan sonra, isleme sekmesinde gerekli
dokuman profillerine dahil etmek icin bir varlik aramasi isini konfigure edebilirsiniz. Varlik
aramaniz sadece dokiiman profiliniz istemci profiline ve istemci profili kaydetme profiline
eklendikten sonra istemci kullanicilari tarafindan kullanilabilir.

1. Soldaki prosedurler bolmesinde proseduriniizi segin.
Secili prosediire yonelik konfigiirasyon sayfalari sag tarafta gorindir.

2. isleme sekmesini agin.
3. Varlik Aramasi isleri tablosunda + o6gesine tiklayin veya mevcut bir isi dizenlemek igin

* 6gesine tiklayin.

Ayrica, bir varlik aramasi isini secip LL 6gesine tikladiktan sonra soruldugunda yeni bir
ad girerek isi kopyalayabilirsiniz. Bir isi kopyalamak, isi hizlica kopyalamaniza ve
degistirmenize olanak tanir.
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4. Dokiiman Sec¢imi sayfasinda:

a. Dokiiman Secimi boluminde sunlari yapin:
« s adiicin bir ad ve agiklama girin.

»  Belirli dokiiman profillerine yonelik varlik aramasi isini islemek icin
Dokiiman Profilleri ile Kisitla alaninda listelenen dokiiman profillerinden
birini veya daha fazlasini se¢in veya tim tanimli dokiiman profillerine
yonelik dokiimanlari islemek icin Timi'nd segin.

b. Arama Yiiriitme bolimiinde sunlari yapin ve ileri'ye tiklayin:
* Varlik Aramasi acllan listesinde bir varlik aramasi isi secin.

e Birden fazla kayit bulundugunda bélimiinde, ilk kaydin istemci
kullanicisina goésterilecegini veya higbir kaydin gosterilmeyecegini segin.
ikincisini segerseniz isleme isi basarisiz olur. istemci kullanicilari,
isterlerse icerik Yakalama istemcisinde dokiimani gérebilirler.

* Gerekirse Basarili arama gerekiyorsa onay kutusunu segin.

5. Islem Sonrasi sayfasinda, bir varlik aramasi isi tamamlandiktan sonra ne
oldugunu asagidakilere goére belirleyin:

e Sistem hatasinin olmadigi durumlar, énceki sayfadaki tiim élcutlerin
karsilandigi durumlardir. Basarili aramalar kaydetmeye devam edebilir.

e Sistem hatalari, aramanin basarisiz oldugu durumlardir: Kayit bulunamamasi,
cok sayida kayit bulunmasi vb. Basarisiz aramalarda toplu islem onarim igin
Icerik Yakalama Istemcisine doner.

Bkz. Varlik Aramasi islerinin islem Sonrasini ve izlenmesini Konfigiire Etme
6. Ozet sayfasinda ayarlar gézden gegirin ve isi kaydetmek icin Génder'e tiklayin.

7. Varlik aramasi iglerine toplu islem akisinin nasil olacagini konfigure edin. Bkz.
Varlik Aramasi Isine Yonelik Toplu Islem Akisi Konfiglire Etme.

8. Olusturdugunuz varlik aramasi isini test edin.

Varlik Aramas Islerinin islem Sonrasini ve izlenmesini Konfigiire Etme

ORACLE

islem tamamlandiktan sonra ne olacagdini belirlemek icin bir varlik aramasi iginin islem
sonrasl seceneklerini kullanin.

Bir varlik aramasi isinin islem sonrasini ve izlenmesini konfigiire etmek igin:
1. Soldaki prosedirler bolmesinde proseduriniizi segin.
Secili prosedure yonelik konfigiirasyon sayfalari sag tarafta gorundr.
2. igleyici sekmesini agin.
3. Varlik Aramasi isleri tablosunda varlik aramasi ekleyin veya diizenleyin.

4. Basarili sileme (sistem hatasi yok) ve basarisiz isleme (bir veya daha fazla sistem
hatasi) icin isleme seceneklerini goriintilemek lizere islem Sonrasi sayfasina
tiklayin. Sonraki adimlar her iki bélim igin gegerlidir: Sistem hatasi olmadiginda
ve Sistem hatasi oldugunda.

5. Toplu islem isleyici ve Toplu islem isleyici isi alanlarinda, varlik aramasi isi
tamamlandiktan sonra (varsa) hangi isleme adiminin gerceklesecegini belirleyin.
Yok, Kaydetme isleyici, Tanima isleyici, TIFF'e Déniistiirme, PDF'e
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Déniistiirmeler veya Varlik Aramasi isleyici veya XML Déniisiimii isleyici
seceneklerinden birini kullanabilirsiniz.

6. E-posta adresi alaninda, istege bagh olarak islem basarili veya basarisiz sekilde
tamamlandiktan sonra e-posta gonderilecek bir e-posta adresi girin. Varlik aramasi
isleyici islerini konfigiire edip test ederken, sistem hatasi oldugunda e-posta bildirimi
almak ve sonra bir yoneticiyi otomatik olarak isleme hatalari konusunda uyarmak icin
ayarlama yapabilirsiniz.

7. Kalan alanlarda, islenen toplu islemlerin nasil degistirilecegini belirlersiniz.

+  Onek ekleyerek toplu islemleri yeniden adlandirin. Ornegin, basarisiz olan toplu
islemleri takip icin ERR 6neki ile yeniden adlandirin.

«  Toplu islem durumunu veya énceligini degistirin. Ornegin, sistem hatalari bulunan
toplu islemlerin durumunu degistirip ardindan kullanicilarin hatalarla karsilasan toplu
islemleri diizenleyip tamamlamalarina izin vermek icin bu duruma ayarlanmis toplu
islem filtrelemesine sahip bir istemci profili olusturabilirsiniz.

8. Isi kaydetmek icin Génder'e tiklayin.

Varlik Aramasi Isine Yénelik Toplu Islem Akisi Konfigiire Etme

Varlik aramasi isi ¢alistirmak icin toplu islemleri islenmek tzere ise akacak sekilde konfigire
etmelisiniz. Bunu yapmak icin varlik aramasi isini bir istemci profilinde islem sonrasi bir adim
olarak ayarlarsiniz.

Sunlardan toplu islem akislari konfigiire edebilirsiniz:

Biristemci profili, bkz. istemci Profilinin islem Sonrasini Konfigiire Etme.

- Birige aktarma isleyici isi, bkz. ice Aktarma Isleyici islerinin islem Sonrasini Konfigiire
Etme.

+  Bir tamima isleyici isi, bkz. Tanima isleyici islerinin islem Sonrasini ve izlenmesini
Konfigure Etme.

< PDF'e donustlrme isi icin bkz. PDF'e Donustirme islerinin islem Sonrasini ve
Izlenmesini Konfiglire Etme.

« TIFF'e donustirme isi icin bkz. TIFF'e Donusturme islerinin islem Sonrasini ve
Izlenmesini Konfiglire Etme.

Varlik Aramas! Isini Devre Disi Birakma veya Silme

ORACLE

Varlik aramasi isini sildiginizde, is bir islem sonrasi adimi olarak ayarlandigi toplu islemler igin
artik kullanilamaz. islem sonrasi igin belirlenen bir is kullanilamiyorsa toplu islemde hata
olusur. Bir isin silinmesi ile ilgili beklenmeyen sorunlari ¢6zmek i¢in isi silmeden 6nce
cevrimdisi yapmak isteyebilirsiniz. Cevrimigi varlik aramasi isleri, bir istemci profilinde veya
bir isleyici isinin islem Sonrasi sayfasinda segildiklerinde galisirlar. Bir isi gegici olarak
durdurabilir (cevrimdigi yapabilir) veya devre disi birakilmis bir isi yeniden galistirabilirsiniz.

Varlik aramasi isini devre disi birakmak veya silmek igin:
1. Soldaki prosedirler bélmesinde prosedurinizi segin.
Secili prosedire yonelik konfigiirasyon sayfalari sag tarafta géruntilenir.

2. isleme sekmesini agin.
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. I
Bir isi devre disi birakmak icin Varlik Aramasi Isleri tablosunda isi secin ve T

6gesine tiklayin.

Ayrica, Dokiiman Secimi sayfasindaki Cevrimici alanini secerek veya secimini
kaldirarak da bir varlik aramasi isini devre disi birakabilir veya etkinlestirebilirsiniz.

Devre disi birakilan isi Varlik Aramasi isleritablosunda segin ve x 6gesine

tiklayin.

Bu isi silmek istediginizi teyit etmeniz istendiginde Evet'e tiklayin.

XML Déniisiim Islerini Konfigtire Etme

Bir XML dosyasini istediginiz ¢iktiya donustirmek icin bir XML donusimu isi
olusturabilir ve ayrica XML'den Yakalama Meta Verisi alani degerlerini atayabilirsiniz.
XSLT igleyici tanimlarinin desteklenen kombinasyonlarini konfigure edip 6zel XSLT
dosyanizi sa@layarak bunu yapabilirsiniz. Ayrica, Yakalama Meta Verisi alanlarina bir
XPath ifadesi eslenebilir. Dénlsturilen XML dosyasi, diger taraflarin is ihtiyaclarina
uyacak sekilde tc¢incu taraf uygulamalari tarafindan kullanilabilir.

ORACLE

" Not:

Oracle Content Management Baslangi¢ Sturiimiinde XML doniisim isi
olusturamazsiniz. Bu 6zelligin kullaniimasi i¢in Oracle Content Management
Premium Siriim olarak yukseltiimelidir. Daha fazla bilgi icin bkz. Baslangi¢
Suarimd Premium Sirim Karsilastirmasi.

Soldaki prosedirler bélmesinde prosedurinizi segin.
Secili prosediire yonelik konfigiirasyon sayfalari sag tarafta gérindir.

isleme sekmesini agin.

XML Déniigiimii isleri tablosunda + 0gesine tiklayin veya mevcut bir isi

diizenlemek igin 2 6gesine tiklayin.

Ayrica, bir XML donldsimu isini secip l-h ogesine tikladiktan sonra soruldugunda
yeni bir ad girerek isi kopyalayabilirsiniz. Bir isi kopyalamak, isi hizlica
kopyalamaniza ve degistirmenize olanak tanir.

Dokiiman Secimi sayfasinda:
a. Dokiiman Se¢imi bélimunde sunlar yapin:
+ s icin bir ad ve agiklama girin.

*  Belirli dokiiman profillerine yonelik XML donisimu isini islemek igin
Dokiiman Profilleri ile Kisitla alaninda listelenen dokiiman profillerinden
birini veya daha fazlasini se¢in veya tiim tanimh dokiiman profillerine
yonelik dokiimanlari islemek icin Tumii'nd secin.

b. Doniisiim Cikti Hedefi acilan listesinde uygun bir secenek segin:
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« Dokiiman: Esas dokiimani déniisiimiin sonuglariyla degistirir. isterseniz
dokiman profilini de degistirebilirsiniz.

+ Dokuman, Kopyayi Koru: Esas kopyayi korur. Bu segenegi secerseniz bir
dokuman profili de secebilirsiniz. Ancak, Ek Tipini Koru acilan listesinden bir ek
tipi segmeniz gerekir.

« Ek: DOonusumin sonuclarini bir ek olarak depolar. Yeni Ek Tipi acilan listesinden
bir ek tipi se¢cmeniz gerekir.

* Yakalama Alani: Donlisimin sonuclarini bir Yakalama alaninda depolar.
Yakalama Alani acilan listesinden Metin Alani'ni segmeniz gerekir.

Ek Secimi boliminde:

i. Onceki adimlarda yaptiginiz secimler icin gecerliyse Ekleri isle onay kutusunu
secin.

ii. Kullanilabilir ek tiplerinin onay kutularini secerek gerekli ek tipleri ile sinirlandirin.
Bunlarin hepsini de sec¢ebilirsiniz.

iii. DoOnusum cikti hedefini segin:
e Ek: Ek tipini degistirme seceneginiz vardir.

* Ek, Kopyayi Koru: Ek tipini segme seceneginiz vardir. Ancak, Ek Tipini
Koru acllan listesinden bir ek tipi secmeniz gerekir.

* Yakalama Alani: Metin alani veya XML Alani secimini yapmaniz gerekir.

5. DOnilisiim sayfasinda - Dé&nlisiim Tanimi:

a.

XML Donusumi Gergeklestir onay kutusu secili degilse, bu sayfada alan
degerlerinin diizenlenmesine izin vermek igin onay kutusunu segin. Bu onay
kutusunun secimi kaldirilirsa dizenleme devre disi birakilir, ancak alandaki son
kaydedilen degerler saklanir. XML dénisimi gerekli oimadiginda bu onay kutusunun
secimini kaldirabilirsiniz.

Dénisiim Motoru boliminde:

« Uygun XSLT Siiriimiinii, isleyiciyi ve isleyici Siirimiinii secin. Sistem
ondegerlerini secin veya Xalan ile Saxon-HE isleyicileri ve bunlarin sirimleri ile
uyumlu kullanilabilir XSLT surimleri arasindan secim yapin.

»  Cikti Dosyasi Uzantisi belirleyin. Ornegin XML, HTML, JSON, metin.

# Not:
Cikti dosyas! uzantisi XML degilse Alan Eslemesi sayfasi devre disi
birakilr.
Dénusum gerceklestirmek icin XML Stil Sayfasi bélimine XSLT dosyasini yikleyin
veya yazin.

XSLT dosyaniza eklediginiz parametreler, Parametreler tablosunda tanimlanmaldir.
Bunun igin:

i. Parametreler tablosunda " simgesine tiklayin.

ii. XSLT Parametreleri Ekle iletisim kutusunda parametre adini ekleyin ve
parametreye bir deger atayin. Parametreleriniz icin bir metin degeri ekleyebilir
veya bir meta veri de§eri olusturabilirsiniz.
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iii. Gerekli parametreleri tanimlamak icin 1. ve 2. adimlari tekrarlayin.

" Not:

XSLT dosyasinda tanimli parametrelere deger atamazsaniz
veya bu XSLT dosyasinda bulunmayan parametrelere deger
atarsaniz, XML doénusum isinizi kaydedemezsiniz ve dénisim
isini kaydetmeye calistiginizda bu konuda bilgilendiriimezsiniz.

Dénilisiim Testi bolimunde, donusturilen XML'i yukleyin ve dogru sekilde
olusturuldugunu teyit etmek icin test edin, ardindan ileri'ye tiklayin. Bu
bolimiin sag tst kismindaki Onizleme secenegine tiklayarak icerigi bu
bélimde 6nizleyebilirsiniz.

Alan Eslemesisayfasinda, kullanicilarin degerlerini XML dokiimanindan
cikartabilmeleri igin belirli 6gelerde veya 6zelliklerde gezintiyi tanimlayin:

a.

e.

XPath Alan Eslemesi tablosunun diizenlenmesini etkinlestirmek icin XPath
Alan Eslemesi Gergeklestir onay kutusunu secin. Bu onay kutusunun
secimini kaldirirsaniz tabloyu diizenleyemezsiniz. Bununla birlikte, son
degerler korunur.

Sonraki adimda segeceginiz ayristirma formatina kesinlikle uyulmasi
gerekiyorsa Ayristirma Hatalari Oldugunda Toplu islem Basarisiz Olur
onay kutusunu segin.

XPath Alan Eslemesi tablosunun sag Ustiindeki simgesine tiklayin
XPath Alan Eslemesi iletisim kutusunda:

i. XPath ifadesi alaninda, secili meta veri veri alanina yonelik XPath
ifadesini belirleyin ve ayristirma formatini segin.
XPath ifadesi varsa donlsimin giktisinda degerlendirilir. Doniisiim
gerceklestiriimezse, XPath ifadesi dokiimanda veya ekte degerlendirilir.

ii. Tarih Ayristirma Formati agilan listesinde ayristirma formatini segin.
Yakalama alani sayi ise bunun yerine Sayi1 Ayristirma Formati acilan
listesini gorursunuz. Gerekirse, agilan listede 6zel bir ayristirma formati
secilebilir.

iii. Tamam'a tiklayin.
XPath Alan Eslemesi tablosunun XPath ifadesi siitununa eklenen deger,
sectiginiz formatta bir tarihe ayristirihir.

Tamam'a tiklayin.

islem Sonrasi sayfasinda, bir XML doniisiimii isi tamamlandiktan sonra ne
olacagini asagidakilere gore belirleyin:

Sistem hatasinin olmadigi durumlar, 6nceki sayfadaki tim 6lgutlerin
karsilandigi durumlardir. Basarili doniisimler kaydetmeye devam edebilir.

Sistem hatalari, déniisimiin basarisiz oldugu durumlardir: Kayit
bulunamamasi, ¢ok sayida kayit bulunmasi vb. Basarisiz donustimlerde toplu
islem onarim igin Igerik Yakalama Istemcisine doner.

Bkz. XML Déntistimii islerinin islem Sonrasini ve izlenmesini Konfigiire Etme

Ozet sayfasinda ayarlar g6zden gegirin ve isi kaydetmek igin Gonder'e tiklayin.
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XML donusimu islerine toplu islem akisinin nasil olacagini konfigire edin. Bkz. XML
Donusumu Isine Yonelik Toplu Islem Akisi Konfigiire Etme.

10. Olusturdugunuz XML dénisimu isini test edin.

XML Déniistimii Islerinin islem Sonrasini ve izlenmesini Konfigiire Etme

islem tamamlandiktan sonra ne olacagini belirlemek icin bir XML déniisiimii isinin iglem
sonrasi seceneklerini kullanin.

XML donusumu islerinin islem sonrasini ve izlenmesini konfigire etmek igin:

1.

8.

Soldaki prosedurler bélmesinde prosedurinizi segin.

Secili prosedure yonelik konfigiirasyon sayfalari sag tarafta gorunar.

isleyici sekmesini agin.

XML Déniigiimii isleri tablosunda bir XML doéntsimi isini ekleyin veya diizenleyin.

Basaril sileme (sistem hatasi yok) ve basarisiz isleme (bir veya daha fazla sistem hatasi)
icin isleme secgeneklerini géruntilemek tzere islem Sonrasi sayfasina tiklayin. Sonraki
adimlar her iki bolum i¢in gecerlidir: Sistem hatasi olmadiginda ve Sistem hatasi
oldugunda.

Toplu islem isleyici ve Toplu islem isleyici isi alanlarinda, XML dénusumu isi
tamamlandiktan sonra (varsa) hangi isleme adiminin gerceklesecegini belirleyin. Yok,
Kaydetme isleyici, Tanima isleyici, TIFF'e Doniistiirme, PDF'e Déniistiirmeler veya
Varlik Aramasi isleyici veya XML Déniisiimii isleyici seceneklerinden birini
kullanabilirsiniz.

E-posta adresi alaninda, istege bagli olarak islem basarili veya basarisiz sekilde
tamamlandiktan sonra e-posta gonderilecek bir e-posta adresi girin. XML doénisimd
islerini konfiglire edip test ederken, sistem hatasi oldugunda e-posta bildirimi almak ve
sonra bir yoneticiyi otomatik olarak isleme hatalari konusunda uyarmak icin ayarlama
yapabilirsiniz.

Kalan alanlarda, islenen toplu islemlerin nasil degistirilecegini belirlersiniz.

«  Onek ekleyerek toplu islemleri yeniden adlandirin. Ornegin, basarisiz olan toplu
islemleri takip i¢in ERR 6neki ile yeniden adlandirin.

+  Toplu islem durumunu veya énceligini degistirin. Ornegin, sistem hatalari bulunan
toplu islemlerin durumunu degistirip ardindan kullanicilarin hatalarla karsilasan toplu
islemleri diizenleyip tamamlamalarina izin vermek i¢in bu duruma ayarlanmis toplu
islem filtrelemesine sahip bir istemci profili olusturabilirsiniz.

isi kaydetmek icin Gonder'e tiklayin.

XML Déniistimii Isine Yonelik Toplu islem Akisi Konfigiire Etme

XML dénusumd isi calistirmak icin toplu islemleri islenmek Gizere ise akacak sekilde konfigire
etmelisiniz. Bunu yapmak icin XML dénisum isini bir istemci profilinde islem sonrasi bir
adim olarak ayarlarsiniz.

ORACLE

Sunlardan toplu islem akislari konfiglire edebilirsiniz:

Bir istemci profili, bkz. istemci Profilinin islem Sonrasini Konfigiire Etme.

Bir ice aktarma isleyici isi, bkz. ice Aktarma isleyici islerinin islem Sonrasini Konfigiire
Etme.
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«  Bir tamima isleyici isi, bkz. Tanima isleyici islerinin islem Sonrasini ve izlenmesini
Konfiglre Etme.

« PDF'e donustlrme isi icin bkz. PDF'e Donustlrme islerinin islem Sonrasini ve
Izlenmesini Konfiglire Etme.

¢ TIFF'e donustirme isi icin bkz. TIFF'e Donustirme islerinin islem Sonrasini ve
Izlenmesini Konfigliire Etme.

Birvarlik aramasi isinden, bkz. Varlik Aramasi islerinin islem Sonrasini ve
Izlenmesini Konfigiire Etme.

XML Déniistimii Isini Devre Dis Birakma veya Silme

ORACLE

XML doénisimd isini sildiginizde, is bir islem sonrasi adimi olarak ayarlandigi toplu
islemler igin artik kullanilamaz. islem sonrasi igin belirlenen bir is kullanilamiyorsa
toplu islemde hata olusur. Bir isin silinmesi ile ilgili beklenmeyen sorunlari gézmek igin
isi silmeden dnce ¢evrimdigi yapmak isteyebilirsiniz. Cevrimici XML doénusumi isleri,
bir istemci profilinde veya bir igleyici isinin islem Sonrasi sayfasinda segildiklerinde
calisirlar. Bir isi gegici olarak durdurabilir (cevrimdisi yapabilir) veya devre disi
birakilmis bir isi yeniden ¢alistirabilirsiniz.

XML dénlisuimu isini devre dis birakmak veya silmek igin:
1. Soldaki prosedirler bélmesinde prosedurinizi segin.
Secili prosedure yonelik konfigiirasyon sayfalari sag tarafta géruntilenir.

2. isleme sekmesini agin.

. I
3. Birisi devre digi birakmak icin XML Dénlisumiu Isleri tablosunda isi secin ve t

ogesine tiklayin.

Ayrica, Dokiman Secimi sayfasindaki Cevrimig¢i alanini secerek veya secimini
kaldirarak da bir XML doniasumd isini devre disi birakabilir veya
etkinlestirebilirsiniz.

X

4. Devre disi birakilan isi XML Déniisiimii isleritablosunda secin ve
tiklayin.

6gesine

5. Buisi silmek istediginizi teyit etmeniz istendiginde Evet'e tiklayin.
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Kaydetme Profillerini Konfigire Etme

Kaydetme profillerinde su kaydetme siriicisu tiplerini konfigire edebilirsiniz: Dokidmanlar
Klaséri, Varlik Veri Havuzu ve Isletme Veri Havuzu. Ayrica, kaydetme islemini bir dokiiman
profiliyle sinirlandirabilirsiniz. Boylece kullanicilar sadece dokiiman profilinde belirtilen
Olgutleri karsilayan dokimanlari veri havuzuna teslim edebilir. Toplu islemler basariyla
kaydedildikten sonra prosedurden kalici olarak kaldirilir.

Kaydetme islemi ve kaydetme profillerinin konfiglirasyonu hakkinda bilgi edinmek i¢in bkz.:

« Kaydetme islemi Hakkinda

» Kaydetme Profillerini EKkleme veya Dlzenleme

» Kaydetme Profillerini Etkinlestirme ve Siralama

» Kaydetme Profillerini Devre DisI Birakma veya Silme

» Kaydetme Profillerini Dokiiman Profiline Gore Kisitlama

« Varlik veya isletme Veri Havuzu Kaydetme Siiriiciisii Ayarlarini Konfigiire Etme
e Dokimanlar Klasori Kaydetme Strlcusi Ayarlarini Konfigiire Etme

« Kaydetme isleyiciye Yonelik Toplu islem Akisi Konfigiire Etme

Kaydetme Islemi Hakkinda

ORACLE

icerik Yakalama 6zelligi, dokiimanlarinizi ve varliklarinizi Oracle Content Management
uygulamasina kaydetmenize olanak tanir. Kaydetme sekmesinde, Oracle Content
Management kaydetme sirlclsl ayarlarini konfigire ettiginiz kaydetme profillerini olusturun.
Ayrica, kaydetme islemlerini bir dokiiman profiliyle sinirlandirabilirsiniz. Béylece kullanicilar
sadece dokiiman profilinde belirtilen dl¢ttleri karsilayan dokiimanlari veri havuzuna teslim
edebilir.

< Not:

Bir dosyay! Oracle Content Management uygulamasina her kaydettiginizde veya
teslim ettiginizde, veri havuzunda dosyanizin yeni bir sirimi olusturulur. Dosyalari
kaydederken dosya adlarinin benzersiz olmasini tercih ederseniz, kaydetme
profilinin Dokiiman Dosyasi Adlandirma sekmesindeki se¢enekleri kullanin.

Dokiimanlar Klasérii, Varlik Veri Havuzu ve isletme Veri Havuzu Kaydetme Siiriiciileri
Hakkinda

igeriginizin Oracle Content Management uygulamasina dokiiman olarak kaydedilmesi
gerekiyorsa Dokiimanlar Klasori kaydetme siriictsinden yararlanabilirsiniz. Ancak,
iceriklerinizin cesitli tiplerde varliklar (Oracle Content Management'de desteklenen ve veri
havuzunuzda konfigure edilen varlik tipleri) olarak teslim edilmesi gerekiyorsa bunun yerine
Varlik Veri Havuzu surucusuna kullanin. Dijital varlik tipi Oracle Content Management veri
havuzunuzda konfigire edilmisse bu sirtciyl kullanabilirsiniz. Bu nedenle, veri havuzunuz
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dijital varlik tiplerini icermelidir, ancak icerik tipleri istege baghdir. Bununla birlikte,
icerik varliklarinizi yerellestirme, yayimlama ve teslimat i¢cin degerlendirmeden sadece
depolamak istiyorsaniz isletme Veri Havuzu suriiciisiini segin.

Oracle Content Management uygulamasinda dijital varlik tipleri ve icerik tipleri su
anlama gelir:

Dijital Varlik Tipleri: Oracle Content Management kullanima hazir birkac dijital varlk
tipi icerir: dosya, goriinti ve video. Ornegin, bir goriintii kameradaki EXIF bilgilerini
(tarih, saat, konum, ¢6zunurlik vb.), sistem ayarlarini (varlik olusturma tarihi, son
glncelleme, durum, siirim vb.) ve 6zel meta veriyi icerebilir. Goruntilerinizin her biri
icin telif hakki, izinli kullanim ve iletisim bilgilerini toplamak isteyebilirsiniz. Dijital
varliklar farkl baglamlarda farkli sekillerde kullanilir: Web siteleri, pazarlama
malzemeleri, e-posta kampanyalari, ¢cevrimici magazalar, bloglar. Dijital varlklar
cogunlukla icerik modelleme ve yayimlama icin kullanilir, dolayisiyla daha cok icerik is
birligine, paylasima ve senkronizasyona yonelik "normal" dokiimanlardan farklidir.

icerik Tipleri: icerik tipi, icerik 6gesine dahil edilen bilgileri belirlemek icin kullanilan bir
cercevedir. icerik tiplerinin, nasil gériindiiklerini ve belirli yerlesimde hangi bilgilerin
kullanilacagini belirleyen, kendileriyle iligkili yerlesimleri de olabilir. Ornek olarak,
calisan iletisim listesinde sadece bir bilgi alt kimesinin gériinmesini isteyebilirsiniz
ancak web sitenizdeki baska bir konumda bir ¢alisan resmi, konumu ve i unvaninin
gérinmesini isteyebilirsiniz. igerik tipi kullanarak icerik 6gesi olusturdugunuzda, farkli
dizenler ile nasil gorindugind 6nizleyebilirsiniz.

Resim ve Resim Olmayan Dokiimanlar Hakkinda

Resim Dokiimani Cikti Formatlari

* Resim dosyalari korunabilir veya TFF ya da PDF formatlarina déntstirulebilir,

e Korunmayan goriintii dosyalari yeni formatlarinda Oracle Content Management
uygulamasina kaydedilir.

e Resim olmayan tim dosyalar ve korunan resimler, veri havuzuna olduklari gibi
kaydedilir.

Resim Olmayan Dokilimanlari Kaydetme

Microsoft Word, Microsoft Excel, PDF veya EML dokiimanlari gibi resim olmayan
doktumanlar. Kaydetme profilinizi, resim olmayan dosyalarin yerel formatlarini
saklayacak sekilde konfigire edebilirsiniz. Kaydedildiginde, resim olmayan
dokiimanlar resim dokiimanlarindan farkl islenir:

* Resim olmayan dokiimanlar yerel formatlarinda kalir ve TIFF veya PDF formatina
donusturilmez.

* Resim olmayan dokimanlar tim g¢evrimici ve uygulanabilir kaydetme profilleri
tarafindan basariyla kaydedildiginde, resim dokiimanlarinda oldugu gibi
prosedirden silinir.

Kaydetme islemi Sirasinda Kaydetme Profillerini Uygulama Hakkinda

Kaydetme islemine ulasan toplu islemler, proseddr igin tanimlanan bir veya daha fazla
kaydetme profiliyle islenmeye hazirdir. Bir toplu islem tek tip (6rneg@in ayni dokiiman
profilini kullanan tamamen resim dokiimanlarindan olusan) veya cesitli (6rnegin farkli
dokuiman profillerine atanmis resim ve resim olmayan dokiimanlardan olusan) olabilir.
Her durumda toplu islem su genel sireci izler:
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Bir toplu islemin kaydetmeye ulasmasi i¢in istemci profilinde veya isleyici isinde
kaydetme isleyicinin bir islem sonrasi adimi olarak secilmesi gerekir.

Prosedur icin tanimlanan tim kaydetme profilleri su kurallara tabi olarak toplu islemde
calistirilir:

a. Kaydetme profilleri, prosedirinizin Kaydetme sekmesinde belirttiginiz sirayi
izleyerek birer birer ¢alisir.

b. Kaydetme profilleri Cevrimigi olmalidir. Bir profilin Cevrimdigi yapilmasi, prosedur
icin kaydetme islemindeki kullanimini devre disi birakir.

c. Kaydetme profili, dokiiman profilleri kaydetme profiline atanan dokiiman profilleri ile
eslesmeyen dokimanlari islemeyi atlar. Bkz. Kaydetme Profillerini Dokiiman Profiline
Gore Kisitlama.

d. licerik Yakalama her dokiimani islerken gerekli meta veri alanlarinin tamamlandigini
dogrular. Gerekli alanlar deger icermezse dokiiman i¢in hata olusur.

e. Hatayla karsilasilirsa, kaydetme islemi dokiimani atlayabilir, kaydetme profilini
atlayabilir veya kaydetme islemini iptal edebilir.

icerik Yakalama, toplu islemdeki dokiimanlari kaydeder.

a. lIcerik Yakalama, toplu islemdeki tiim dokiimanlari islemeye devam eder ve bu islemi,
tim kaydetme profilleri yuritilene kadar veya bir hata olusana kadar tekrarlayarak
kaydetme isleminin tamaminin iptal edilmesine neden olur.

b. Toplu islemde dokiiman kalmadiginda icerik Yakalama toplu islemi siler.
Bir dokiiman kaydedilemezse toplu islemde kalir ve bir hata olusturulur.

Bir doktiman tum uygulanabilir kaydetme profilleri tarafindan basariyla kaydedildiginde,
Icerik Yakalama dokimanin dosyalarini ve iliskili meta verileri toplu islemden kaldirir.

Kaydetme Hata isleme Hakkinda

Toplu islem kaydi sirasinda hatalarla karsilasildiginda yapilacak islemleri belirlemek igin
kaydetme profilinin hata isleme seceneklerini kullanin. Hata olusursa kullanilabileceginiz
secenekler:

Sonraki dokiimana atla

Bu secenek, gecerli dokiimani kaydetmeyi atlar ve toplu islemdeki sonraki dokiimani
kaydetmeye baslar.

Sonraki kaydetme profiline atla

Bu secenek, gecerli kaydetme profilinin yuratulmesini durdurur ve sonraki kaydetme
profilini (belirtilirse) islemeye baglar.

Kaydetmeyi iptal et

Bu secenek, diger kaydetme profilleri dahil olmak Gizere tim kaydetme isleminin
yurattlmesini durdurur.

Kaydetme sirasinda, bir dokiimanin/ekin bir kaydetme profiliyle basariyla kaydedildigini
belirten bir kayit tutulur. Bir dokiiman/ek bir kaydetme profili tarafindan kaydedilmek
Uzereyken, dokimanin/ekin zaten basariyla kaydedilip kaydedilmedigini gérmek icin kontrol
yapilr. Kaydedildiyse dokiiman/ek yeniden denenmez.

Hata ayarlarindan bagimsiz olarak, hata olusan tim dokiimanlar hata ¢ozilene ve basariyla
kaydedilene kadar toplu islemde kalir.
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Kaydetme Sonrasinda Kalan Dokiimanlar Hakkinda

Tum kaydetme profilleri yuruttldikten sonra bir toplu islemde kaydedilmemis
doktmanlar kalirsa, toplu islem kilidi temizlenir ve toplu islem Igerik Yakalama
Istemcisinde agilabilmesi igin hazir durumuna gegirilir.

Kaydetme Profillerini Ekleme veya Diizenleme

Bir kaydetme profilini eklemek veya dizenlemek igin:

ORACLE

1.

Soldaki prosedurler bélmesinde prosedurinizi segin.
Secili prosediire yonelik konfiglirasyon sayfalari sag tarafta gérintdlenir.

Kaydetme sekmesini agin.

Kaydetme Profilleri tablosunda + 6gesine tiklayin veya bir kaydetme profili

NN
secin ve o6gesine tiklayin.

Ayrica, bir kaydetme profilini secip LL 6gesine tikladiktan sonra soruldugunda
yeni bir ad girerek isi kopyalayabilirsiniz. Bir kaydetme profilini kopyalamak, isi
hizlica kopyalamaniza ve degistirmenize olanak tanir.

Genel Ayarlar sayfasinda ayarlari tamamlayin.
a. Kaydetme Profili Adi alanina bir ad girin.

b. Cevrimici alaninin secildijine emin olun. Kaydetme profili cevrimigi
oldugunda, prosedur icin kaydetme isleyici tarafindan bir toplu islem her
islendiginde yuratalar.

c. Hedef alaninda Dokiimanlar Klasorii, Varlik Veri Havuzu veya isletme
Varlik Veri Havuzu secimini yapin.

 ceriklerinizin Oracle Content Management uygulamasina dokiiman olarak
kaydedilmesi gerekiyorsa Dokiimanlar Klaséri'nii secebilirsiniz.

 ceriginizin Oracle Content Management uygulamasinda desteklenen ve
veri havuzunuz icin konfigure edilmis cesitli tiplerde varliklar olarak teslim
edilmesi gerekiyorsa Varlik Veri Havuzu'nu segin.

« cerik varliklarinizi yerellestirme, yayimlama ve teslimat igin
degerlendirmeden sadece depolamak istiyorsaniz isletme Varligi'ni segin.

d. Hata isleme Politikasi alaninda, kaydedilen toplu islemdeki bir veya daha
fazla dokiimanda hata olusursa ne olacagini belirleyin. Bkz. Kaydetme Islemi
Hakkinda bolimiinde Kaydetme Hata isleme.

e. Kaydetmeyi Dokiiman Profilleri ile Kisitla alaninda, kaydetme profilini
sadece s6z konusu dokiiman profillerinin atandi§i dokiimanlarla kisitlamak icin
bir veya daha fazla dokiiman profili secin. Bkz. Kaydetme Profillerini Dokiiman
Profiline Goére Kisitlama.

# Not:

Bu alan sadece Dokiimanlar Klaséri hedefi icin kullanilabilir.
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f. Tarih formati dndegerini ve yerel ayar dndegerini segin.

5. Kaydetme Siriclsiu Ayarlari sayfasinda siriicliye 6zel ayarlar tamamlayin. Bkz.
Dokiumanlar Klasori Kaydetme Surtictisi Ayarlarini Konfigire Etme.

6. lIslem Sonrasi sayfasinda, sistem hatalarinin bildirilecegi e-posta adresini girin.
7. Kaydetme profilini kaydetmek icin Génder'e tiklayin.

8. Kaydetme islemine toplu islem akisinin nasil olacagini konfigure edin. Bkz. Kaydetme
Isleyiciye Yonelik Toplu Islem Akisi Konfigiire Etme.

9. Kaydetme profilini etkinlestirin ve yiritme sirasini belirleyin.

Tum cevrimici kaydetme profilleri Kaydetme sekmesinde listelendikleri sirada islenir.
Bkz. Kaydetme Profillerini Etkinlestirme ve Siralama.

10. Bir toplu islemi kaydederek (6rnegin istemciden) kaydetme profilini test edin. Dokiimani
veri havuzunda veya kaydetme profilinde belirtilen konumda arayin ve gorintileyin.

Kaydetme Profillerini Etkinlestirme ve Siralama

Kaydetme profilleri, iligkili prosedirden kaydedilen tim toplu islemler igin gecerlidir. Bir
istemci profilinde veya baska bir isleyici isinde kaydetme isleyiciyi bir islem sonrasi adimi
olarak belirlediginizde, tim cevrimici kaydetme profilleri Kaydetme sekmesinde listelendikleri
sirada islemeye baslar. islemelerini farkli yollarla sinirlayabilirsiniz:

* Asagida aciklandigi gibi bir kaydetme profilini Cevrimdisi yapabilirsiniz; béylece gegici
olarak devre digi kalir.

» Kaydetme profilinde, kaydetmeyi secili dokiiman profillerinden birine atanmis
dokumanlarla kisitlayabilirsiniz. Bu, dokiimanin atanan dokiiman profiline bagh olarak
farkh doktman tiplerini ayri igerik yonetimi sistemlerine kaydetmenizi saglar. Bkz.
Kaydetme Profillerini Dokiiman Profiline Goére Kisitlama.

Kaydetme profili islemini etkinlestirmek ve siralamak icin:
1. Soldaki prosedurler bélmesinde prosediriiniizi segin.

Secili prosedire ydnelik konfiglirasyon sayfalari sag tarafta gérinttlenir.
2. Kaydetme sekmesini agin.

3. Bir kaydetme profilini etkinlestirmek icin Kaydetme Profilleri tablosunda bir kaydetme

I
profili segin ve t 6gesine tiklayin.

Etkin kaydetme profillerinin Durum sutununda Cevrimigi, etkin olmayanlarinkinde
Cevrimdisi goruntilenir.

4. Gerekirse kaydetme profillerini siralamak igin yukari ve asagi digmelerini kullanin.

" Not:

Hata olusan tim dokimanlar hata ¢ozilene ve yeniden kaydedilene kadar toplu
islemde kalir.
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Kaydetme Profillerini Devre DisI Birakma veya Silme

istemci profilinin silinmesi, kaydetme isleminin bir islem sonrasi adimi olarak
ayarlandigi toplu islemler icin onu kullanilamaz hale getirir. Silinmesiyle ilgili
beklenmeyen sorunlari ¢ozebilmek igin bir kaydetme profilini silmeden 6nce bir
sureligine cevrimdisi yapmak isteyebilirsiniz.

Bir kaydetme profilini devre digi birakmak veya silmek igin:
1. Soldaki prosedirler bélmesinde prosedurinizi segin.

Secili prosedure yonelik konfigiirasyon sayfalari sag tarafta géruntilenir.
2. Kaydetme sekmesini acin.

3. Bir kaydetme profilini devre disi birakmak icin Kaydetme Profilleri tablosunda

I
profili secin ve T ogesine tiklayin

4. Kaydetme Profilleri tablosunda devre disi birakilmis profili secin ve X Ogesine

tiklayin.

5. Bu kaydetme profilini silmek istediginizi teyit etmeniz istendiginde Evet'e tiklayin.

Kaydetme Profillerini Dokliiman Profiline Gére Kisitlama

Bir toplu islem kaydetme islemine (son islem sonrasi adimi) ulastiginda, kaydetme
isleyici onu Kaydetme sekmesinde siralanan tim cevrimici kaydetme profillerinde
calistirir. Ancak, kaydetme profilini sadece belirtilen dokiiman profillerine atanmis
dokumanlarla kisitlayarak kaydetme profilinin bir dokimani islemesini
engelleyebilirsiniz.

Kaydetme profilinin yuratilmesini dokiman profiline gore kisitlamak igin:

1. Soldaki prosedurler bélmesinde prosedurinizi segin.
Secili prosediire yonelik konfiglirasyon sayfalari sag tarafta gérinttlenir.

2. Kaydetme sekmesini acin.

4

3. Kaydetme Profilleri tablosunda bir kaydetme profili se¢in ve ogesine tiklayin.

4. Genel Ayarlar sayfasindaki Kaydetmeyi Dokiiman Profilleri ile Kisitla alaninda,
sadece secili dokiiman profillerinin atandigi dokiimanlari kaydetmek igin bir veya
daha fazla dokiiman profili segin.

Varlik veya Isletme Veri Havuzu Kaydetme Siirtictisi
Ayarlarini Konfigtire Etme

ORACLE

icerik veri havuzunda icerik varliklariniz ait olduklari is akisinin parcasi haline gelir ve
buna uygun olarak islenir. Oracle igerik Yénetimi'nde gesitli varlik tiplerinin
olusturulmasi ve yonetilmesi hakkinda bilgi igin bkz. Oracle icerik Yénetimi ile Varliklari
Yénetme boliimunde Varlik Tiplerini Yonetme. Ornegin bir Fatura icerik tipi, faturanin
'‘Borglar Muhasebesi' dlgitini karsilayip karsilamadigini kontrol eden ve faturayi
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Kisim 13
Varlik veya isletme Veri Havuzu Kaydetme Suriiciisii Ayarlarini Konfigtire Etme

sonraki isleme (faturanin reddedilmesi veya onaylanmasi ve ardindan diizeltme ya da 6deme
talebi olabilir) yonlendiren otomatik bir is akisi Gizerinden islenebilir.

Varlik veri havuzu veya isletme veri havuzu kaydetme siricusi ayarlarini konfigiire etmek
icin:

1. Bir kaydetme profili olusturun.
2. Genel Ayarlar sayfasinda, Hedef alaninda sunlardan birini segin:

« ceriginizi varlik olarak kaydetmek istiyorsaniz hedef olarak Varlik Veri Havuzu'nu
segin.

« lcerik varliklarinizi yerellestirme, yayimlama ve teslimat icin degerlendirmeden
sadece depolamak istiyorsaniz hedef olarak Isletme Veri Havuzu'nu secin.

3. Kaydetme Surilicisu Ayarlari sayfasinda bir veri havuzu ile icerik tipleri secersiniz ve
varliklari veri havuzuna yonelik icerik tiplerine eslersiniz. Veri Havuzu sekmesinde:

a. Veri Havuzu acilan listesinden, icerik varliklarinizin kaydedilmesi gereken veri
havuzunu secin. Seciminiz, 6nceki adimda sectiginiz veri havuzu tipi ile uyumiu
olmalidir. Bir veya daha fazla dijital varlik tipi iceren bir veri havuzu sectiginize emin
olun.

b. icerik veri havuzunuzda eslesen alanlar iceren bir st icerik 6gesi olusturmak
istemiyorsaniz bu adimi atlayabilirsiniz. Ancak, bir iist icerik tipi secerseniz Ust icerik
Ogesi sekmesi meta veri eslemesi icin etkinlestirilir. Ust icerik Tipi acilan
listesinden, kaydedeceginiz icerik varliklarini temsil eden tipi segin.

4. Varhklar sekmesinde varliklari 6zel dijital varlik tipine, otomatik varlik tipine ve
kullanabildiginiz diger tiplere esleyebilir ve bunlari adlandirabilirsiniz.

a. Varliklari varlik tipleriyle eslemek icin Varlik Tiplerine Dokiiman ve Ek Esleme

tablosunun sag tarafindaki + ogesine tiklayin.
Varlhk Tipi Eslemesi Ekle iletisim kutusu gorintulenir.
b. Yakalama Nesnesi acilan listesinden, tip atamak istediginiz varligi segin.

c. Varlk Tipi acilan listesinden kullanabilecegdiniz uygun bir tip secin.
Varlik tipi sectiginizde Varhk Alani siitunu doldurulur.

4

d. Bir varlik alanini eslemek icin onu secin ve tablonun sag tarafindaki 0gesine
tiklayin. Daha sonra Esleme iletisim kutusunda kullanilabilir alanlar arasindan secim
yapin ve Tamam'a tiklayin.

# Not:

Metin veya Biuyuk Metin varlik tipi alanlari, yakalama meta verilerinin
birlesik degerlerine eslenebilir. Diizenle simgesi, varlik adlandirma iletisim
kutusuyla ayni goériinime sahip farkli bir iletisim kutusu acar. Bu iletisim
kutusunda, bazi karakterlere sinirlanmis birden fazla yakalama meta veri
alani secebilirsiniz.

Her varlik i¢in bu adimlari tekrarlayin.

5. Usticerik Ogesi sekmesi sadece Kaydetme Siiriictisii Ayarlari sayfasinin Veri Havuzu
sekmesinde bir Ust icerik tipi secerseniz etkinlestirilir. Bu sekmede bir varlik veri
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6.

Kisim 13
Dokimanlar Klasorii Kaydetme Siirtictisti Ayarlarini Konfigtire Etme

havuzuna kaydedeceginiz dokiimanlarin Yakalama Meta Verileri alanlarini Ust
icerik Tipi alanlarina esleyebilirsiniz.

Kaydetme Siiriiciisii Ayarlari sayfasindaki Ust icerik Ogesi sekmesinde:

a.

b.

icerik Tipi Alani Eslemeleri tablosunda bir (st icerik tipi alani segin ve 5
ogesine tiklayin.

¢ Not:

Metin veya Buyuk Metin Ust igerik tipi alanlari, yakalama meta
verilerinin birlesik degerlerine eslenebilir. Diizenle simgesi, varlik
adlandirma iletisim kutusuyla ayni gériinime sabhip farkli bir iletisim
kutusu acar. Bu iletisim kutusunda, bazi karakterlere sinirlanmis
birden fazla yakalama meta veri alani segebilirsiniz.

Eslemeyi diizenle iletisim kutusunda gerekli secimleri yapin ve Tamam'a
tiklayin.

Degisiklikler, igerik Tipi Alani Eslemeleri tablosundaki Yakalama Kaynagi
tablosunda gorintulenir.

Gonder'e tiklayin.
Kaydetme suriciniz konfigure edilmistir.

Doklmanlar Klasorii Kaydetme Surtictsu Ayarlarini
Konfiglre Etme

Dokumanlar Klasoru kaydetme suriictsu ayarlarini konfigure etmek igin:

ORACLE

1.
2.
3.
4,

Bir kaydetme profili olusturun.

Genel Ayarlar sayfasinda, Hedef alaninda Dokiimanlar Klasodrii'nii secin.

Kaydetme Siiriiclisii Ayarlari sayfasini segin.

Dokuman Klaséri sekmesinde, dokimanlarin kaydedilecegi yeri belirleyin:

Ust Klasor boliimiinde Klasér Seg... 6gesine tiklayip Ust Klasér Seg iletisim
kutusunu gorintileyin. Ust Klasér Seg¢ bolimiinde, kaydetme profili igin
belirtiimis Ust klasor yoksa kullanicinin ana klasori goruntilenir. Aksi takdirde
secili Ust klasor goruntulenir. Tum dokumanlarin kaydedilecedi bir klasor segin
ve Tamam'a tiklayin. Ad alaninda segili Ust klasoriin adi ve Tanimlayici
alaninda tst klasérin ilgili benzersiz tanimlayicisi gérintiilenir. istege bagh
olarak, gecerli secimi temizlemek icin Klasérii Temizle'ye tiklayin ve yeni bir
Oracle Content Management klasorl segin.

istege bagli olarak, dokiiman dosyalarini iist klasor icinde dinamik olarak
olusturulan ve meta veri alani degerleri kullanilarak adlandirilan alt klasérlerde
depolamak icin Alt Klasor Olusturma boéliminde Alan degerlerini
kullanarak Alt Klasoér olustur secenegini secin. Kullanilabilir Alanlar
listesinden dahil edilecek meta veri alanlarini secin ve Segili Alanlar listesine
tasiyin. Her meta veri alani bir alt klasorii temsil eder ve meta veri alanlarinin
sirasi alt klasor hiyerarsisini temsil eder.
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Kisim 13
Dokumanlar Klasorii Kaydetme Suriiciisil Ayarlarini Konfigire Etme

Klasor adi gecersiz karakterlerden olusuyorsa alaninda Gegersiz karakterleri
kaldir veya Dokiiman kaydetmeyi iptal et secenegini kullanarak, Icerik
Yakalamanin bir alt klasér adinda bulunan gecersiz karakterleri nasil isleyecegini
belirleyin.

" Not:

e Oracle Content Management uygulamasinda alt klasér olustururken,
mevcut klasor adlarini tespit etme islemi biyik/kicuk harfe duyarhidir.

e Alt klasor olusturmak icin kullanilan bir meta veri alani bossa ve sonrasinda
bos olmayan alt klasorler varsa, dokiiman kaydetme alt klasor dizin yolunun
gecersiz oldugunu belirten bir hata mesaji ile durdurulur.

e Alt klasor olusturmak icin kullanilan bir meta veri alani bossa ve sonrasinda
bos olmayan alt klasorler varsa, dokiimanlar ilk bos alt klasoriin Ust
klasériinde depolanir.

Su drneklere bakin:

Meta veri alanlari CustName="Corp
1”,CorrespondenceType="AP”,0rderNumber=NULL ise dokiiman <Parent
Folder>\Corp 1\AP konumunda depolanir.

Meta veri alanlari CustName="Corp
1”,CorrespondenceType=NULL ,OrderNumber=NULL ise dokiiman <Parent
Folder>\Corp 1 konumunda depolanir.

Meta veri alanlari
CustName=NULL,CorrespondenceType=NULL,OrderNumber=NULL ise
dokiiman <Parent Folder>\ konumunda depolanir.

Dokiiman Dosyasi Adlandirma sekmesinde, dokiiman dosyalarinin ve dokiiman eki
dosyalarinin nasil adlandirilacagdini belirleyin.

+ Istege bagh olarak, resim olmayan dosyalari orijinal dosya adlarini kullanarak
adlandirmak icin Resim olmayan dosyalarda orijinal dosya adini kullan alanini
segin.

-+ Istege bagh olarak, dosyayi bir veya daha fazla secili meta veri alani degerine gére
adlandirmak icin Dokiiman dosyasini Meta veri alani degerlerine gore adlandir
alanini segin. Bu alan secilmezse igerik Yakalama, dosyalari dahili toplu islem no, alt
cizgi ve sayisal tanimlayici iceren adlandirma diizeni 6ndegerini kullanarak dosyalari
adlandirir. Kullanilabilir Alanlar listesinden dahil edilecek meta veri alanlarini segin
ve Secili Alanlar listesine tasiyin.

» Secili Alanlar listesinde meta veri alanlarini siralayin. Alanlarin sirasi, dokiiman
dosyasinin adlandiriimasini etkiler.

* Alan Sinirlayici alaninda, meta veri de@erleri arasinda kullanilacak alan sinirlayiciyi
belirleyin.

» Dosya Adi Gecgersiz Karakterlerden Olusuyorsa alaninda Gegersiz karakterleri
kaldir veya Dokiiman kaydetmeyi iptal et secenegini kullanarak, igerik
Yakalamanin dokiiman dosyasi adlarinda bulunan gegersiz karakterleri nasil
isleyecegini belirleyin.
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_ _ Kisim 13
Kaydetme Isleyiciye Yonelik Toplu Islem Akisi Konfiglire Etme

Meta Veri sekmesindeki Dokiiman Meta Veri Koleksiyonu acilan listesinden bir
koleksiyon secin. Sonra Yakalama alanlarini Meta Veri Koleksiyonu alanlarina
esleyerek, eslenmis alanlarin veri tipinin eslesmesini saglayin. Meta Veri
Koleksiyonu alani secip 2 0gesine tiklayin, ardindan eslenecek Yakalama
alanini se¢in. Ek alanlari eslemek i¢cin bu adimi tekrarlayin.

Secenekler sekmesindeki Dokiiman Eki Secenekleri alaninda istege bagli olarak
doktiman eklerinin dahil edilip edilmeyecegini ve edilecekse nasil yapilacagini
belirleyin:

e Dokimanlari Oracle Content Management uygulamasina kaydederken
dokiUmanlardan ekleri hari¢ tutmak isterseniz Ekleri hari¢ tut secenegini
kullanin.

e Dokimanlari Oracle Content Management uygulamasina kaydederken ekleri
ek tipine gore alt klasorlere dahil etmek icin Ek tipine gore alt klasoérlere
dabhil et secenegini kullanin.

¢ Not:

Her ek icin birincil dokiimanin Oracle Content Management
klasoriinde bir alt klasor olusturulur (alt klasor zaten mevcut degilse).
Alt klasorti, dokiiman ekinin ek tipi adi kullanilarak adlandirilir. Ekin
bir ek tip adi yoksa alt klasor Attachments olarak adlandirihr.

Kaydetme Isleyiciye Yonelik Toplu Islem Akisi Konfigtire

Etme

ORACLE

Toplu islemleri kaydetmek icin bir istemci profili veya toplu islem isleyici isi Kaydetme
islemi Hakkinda béliimiindeki Kaydetme islemi Sirasinda Kaydetme Profillerini
Uygulama konusunda agiklandidi gibi kaydetme isleyiciye akis saglayacak sekilde
konfigire edilmelidir. Kaydetme isleyiciyi bir istemci profilinde veya baska isleyici
islerinde islem sonrasi adimi olarak ayarlayarak bunu yaparsiniz. Suradan toplu islem
akisini konfigure etmek igin:

Bir istemci profilinden, bkz. istemci Profilinin islem Sonrasini Konfigiire Etme.

Bir ice aktarma isleyici isinden, bkz. ice Aktarma isleyici islerinin islem Sonrasin
Konfiglire Etme.

Bir donusturme isleyici isinden, bkz. PDF'e Donustirme iglerini_n islem Sonrasini
ve Izlenmesini Konfiglire Etme ve TIFF'e Donustlrme Islerinin Islem Sonrasini ve
Izlenmesini Konfiglire Etme.

Bir tanima isleyici isinden, bkz. Tanima isleyici islerinin islem Sonrasini ve
Izlenmesini Konfiglire Etme.

Bir varlik aramasi isleyici isinden, bkz. Varlik Aramasi islerinin islem Sonrasini ve
Izlenmesini Konfiglire Etme.

Bir XML doéniisimii isleyici isinden, bkz. XML Déniistimii islerinin islem Sonrasini
ve izlenmesini Konfigiire Etme.
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Dokimanlari Tarama ve Ice Aktarma

ORACLE

Yerel bilgisayariniza kurdugunuz yazilim olan igerik Yakalama istemcisini kullanarak basil ve
elektronik dokiimanlari tarar ve ige aktarirsiniz. Yazihm yukleyiciyi Oracle Content
Management web arayliziinden indirebilirsiniz. Henliz yapmadiysaniz, hedeflerinize verimli
ve hizl bir sekilde ulasmaniza yardimci olmak icin Yakalama istemcisi ortaminizi konfigiire
edecek prosedur yoneticinizle toplu isleme ihtiyaglarinizi gérusun. Prosedir yoneticisi,
dokumanlari yakalamak veya dizin yapmak ya da her ikisini birden yapmak icin istemci
ortaminizi konfigire eder. is gereksinimlerinize bagli olarak bu dokiimanlari déniistiirebilir,
dizin yapabilir veya yeniden diizenleyebilirsiniz. Dokiimanlar arasina bos sayfalar
ekleyebilirsiniz. isletmeniz barkod islemeyi gerektiriyorsa ve dokiiman profiliniz bunu
destekleyecek sekilde konfiglre edilmisse, resim dokiimanlarindaki tim barkodlar otomatik
olarak yakalanir ve ait olduklari is kayitlariyla iliskilendirilir. Dokimanlar ayrica Oracle Content
Management'de kolayca aranabilmeleri icin barkod numaralari dahil olmak tzere dntanimli
meta verilere dayali olarak dizin yapilir.

icerik Yakalama istemcisi ile yaptiginiz ana gorevler sunlardir:

+ licerik Yakalama istemcisini Ayarlama

+ licerik Yakalama istemcisi Hakkinda Bilgi Edinme
+ licerik Yakalama istemcisi Ozelliklerini Anlama

* Basili Kopya Dokimanlari Tarama

+  Elektronik Dokiimanlari ice Aktarma

* Dokumanlari G6zden Gegirme ve Diizenleme

*  DokUmanlari Meta Veriye Goére Dizin Yapma

«  Toplu islemleri Yonetme



Icerik Yakalama Istemcisini Ayarlama

Resim ve resim olmayan, elektronik ve fiziksel dokiimanlari tarayip otomatik isleme icin ierik
Yakalama'ya aktarmak sizin sorumlulugunuzsa igerik Yakalama istemcisine ihtiyaciniz vardir.
Oracle Content Management web araylzinden yerel bilgisayariniza istemci yukleyiciyi indirip
calistirarak baslarsiniz. igerik Yakalama istemcisine erismek icin onu bilgisayariniza
kurduktan sonra istemci URL'si, kullanici adiniz ve parolaniz gereklidir.

icerik Yakalama istemcisini ayarlamak icin yaptiginiz ana gérevler sunlardir:

+ Baslamadan Once
+ icerik Yakalama istemcisini indirme
+ licerik Yakalama istemcisini Kurma

+ icerik Yakalama istemcisini Baslatma

Baslamadan Once

Oracle Content Management i¢in oturum a¢cma bilgilerinizi hazirda bulundurmalisiniz. Bu
bilgiler aldiginiz karsilama e-postasindadir. Bilgiler yoksa veya hatirlamiyorsaniz, Oracle
Content Management sistem yoneticinizle iletisime gegin.

Sistem Gereksinimleri

icerik Yakalama istemcisi, JDK/JRE 8 siiriimiiniin desteklendigi Microsoft Windows
surimlerinde desteklenen bir Java uygulamasidir. Bkz. Oracle Java Gelistirme Kiti 8 ve Java
Cahstirma Zamani Ortami 8 Sertifikall Sistem Konfigurasyonlari. Gerekli Java kitapliklar
icerik Yakalama istemcisi ile birlikte gelir.

Icerik Yakalama Istemcisini Indirme

icerik Yakalama istemcisini indirmek igin:
1. Oracle Content Management web arayiiziinde oturum agin.
2. Sag ustteki profil menusiinden Uygulamalari indir'i secin.

3. Uygulama indir sayfasindan Yakala'ya ve ardindan Windows i¢in indir'e tiklayip
Oracle Igerik Yakalama Istemcisi yikleyici dosyasini indirin.

Icerik Yakalama Istemcisini Kurma

icerik Yakalama istemcisini kurmak igin:
1. Yerel bilgisayarinizda, icerik Yakalama istemcisi yiikleyicisini indirdiginiz dizine gidin.
2. Yukleyici dosyasina cift tiklayip kurulumu baslatin.

Kurulum tamamlandiktan sonra masaiistiiniizde Oracle icerik Yakalama istemcisi
kisayolunu goreceksiniz. Istemciye Programlar mendsiinden de erisilebilir.
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_ _ Kisim 14
Icerik Yakalama Istemcisini Baslatma

Icerik Yakalama Istemcisini Baslatma

ierik Yakalama istemcisini baslatmak igin:

ORACLE

1.

Programlar mentsune gidin, Oracle'i segin ve Oracle icerik Yakalama
Istemcisi'ne tiklayin. Istemciyi masaustiiniizdeki kisayol simgesinden de
baslatabilirsiniz.

Oracle icerik Yakalama iletisim kutusundaki Sunucu alanina baglanmak
istediginiz Oracle Content Management aninin URL'sini girin.

Ag proxy'si ile baglanmak icin Ag Proxy'si ile Baglan onay kutusunu segin. Bu
segenek, proxy sunucunun kimlik dogrulama gerektirmemesi durumunda igerik
Yakalama istemcisinin sistem tarafindan konfigiire edilmis proxy ayarlarini
kullanmasini saglar.

Tamam'a tiklayin.

Oturum Ag iletisim kutusunda kullanici adinizi ve parolanizi girip Tamam'a
tiklayin.

Oracle ierik Yakalama istemcisi penceresi agilir.
Bkz. Icerik Yakalama Istemcisi Hakkinda Bilgi Edinme.
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Icerik Yakalama Istemcisi Hakkinda Bilgi
Edinme

Dokiimanlari igerik Yakalama istemcisinde tarar ve ice aktarirsiniz. Ayrica burada
dokumanlari dizin yapabilir ve yeniden diizenleyebilirsiniz. I¢erik Yakalama Istemcisinin nasil
gorindugine ve neler yapabileceginize bakalm.

©
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Oge Aciklama

1 Toplu islem gorev cubugunda toplu islemleri, dokiimanlar: ve ekleri secersiniz.
Gorev cubugundaki simgeler bir istemci profili segcmek, dokiimanlar1 yakalamak,
yakalama ayarlarini degistirmek, toplu islemleri kilitlemek veya toplu islemlerin
kilidini agmak vb. gibi islemler yapmaniza olanak tanir. Detayli bilgi icin bkz. icerik
Yakalama istemcisi Ozelliklerini Anlama.

2 Dokiimanlar ve doklimanlardaki eklerle birlikte bir toplu islem listesi gosterir.
Toplu islem b6lmesinde bir toplu islem se¢tiginizde, goriintiillemeniz veya
diizenlemeniz i¢in toplu islem bilgileri sag bolmede goriintiilenir.

3 Secili dokiimanin gider raporu numarasi, ¢alisan adi/soyadi ve ¢alisan no'su gibi
niteliklerini gosterir. Bu nitelikler, dokiimanlarin Oracle Content Management veri
havuzunda kolayca aranabilir hale getirilmesi i¢in dokiiman dizin yapmaya yonelik
meta veri islevi gorir.

4 Uzerinde ¢alistiginiz dokiimanin gériiniim boyutunu artirmak veya azaltmak icin
yeniden boyutlandirma isleyiciyi sola veya saga strtikleyin.

Secili dokiimandaki sayfalarin kiiciik resimlerini gosterir.
Bir doklimandaki secili sayfanin tam goriiniimiinii gosterir.
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Kisim 15

Aciklama

Su gorevleri gerceklestirmek icin cesitli simgeler saglayan dokiiman arac¢ cubugu:

Dokimanlari olusturma, goriintiilleme, kopyalama ve silme

Belirli bir sayfaya gitme, sayfalari araya ekleme, sona ekleme, degistirme ve
silme.

Meta veri degerlerini kopyalama, yapistirma ve temizleme

Secili dokliman icin sayfa gortinimiini ve bitylitme diizeyini degistirme
Secili sayfay1 dondiirme

Secili sayfay:1 yazdirma

Secili dokiiman i¢in dosya bilgilerini goriintiilleme

Detayl bilgi icin bkz. igerik Yakalama istemcisi Ozelliklerini Anlama.

Kullanic1 meniisii, tarayici tercihlerini ve diger istemci tercihlerini konfigiire etmenize,
yardima erigsmenize, yazilim stiirimi bilgilerini almaniza ve uygulamadan ¢ikmaniza
olanak tanir.
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Icerik Yakalama Istemcisi Ozelliklerini Anlama

ierik Yakalama istemcisi, li¢ ayri calisma alani veya bolme igeren tek bir pencere saglar. Bu
bélmelerde toplu islemlerle, dokiimanlarla, eklerle ve sayfalarla ¢aligirsiniz.

Toplu islem Bélmesi

Sol Ustteki toplu islem bdlmesi sabittir, ancak diger bélmeler, toplu islem bdlmesinin agacinda
yaptiginiz secime bagl olarak degisebilir. Toplu islemlerin ve dokiimanlarinin hiyerarsik
listesinde se¢iminizi listeler.

Toplu islemleri, dokiimanlari ve ekleri secmek ve agacin Ustiindeki toplu islem gérev cubugu
simgelerine tiklayarak toplu islemler {izerinde eylemler gerceklestirmek icin toplu islem
bdlmesini kullanin. Toplu islem bélmesinden bir toplu islemi sectiginizde, sag bélmede
goriintiilemek veya diizenlemek igin toplu islem bilgileri goruntilenir. Ornegin, toplu islemin
statlisiinii veya dnceligini degistirin ya da baskalarinin gériintileyecegi bir animsatici olarak
bir not ekleyin. Toplu islem bilgilerinin altinda kilit bilgileri gértntilenir.

# Not:

icerik Yakalama istemcisi hakkindaki Yardim konularina erismek icin F1 tusuna
basin.

Gorev

Toplu islem Kisayol
Bodlmesi Simgesi

Toplu islemleri tararken veya ice aktarirken bir profil _——
secerek ayarlarini uygulayin. |-M

Toplu islem olustururken, giincellerken veya
yayinlarken, her zaman bir istemci profili se¢ili olmalidir.

Dokiimanlari taramaya veya ice aktarmaya baslayin. = T F9
=l
Yakalama ayarlarini degistirin: d“ Ctrl+S (Ayarlar)
e Secili tarayicinin veya ice aktarma kaynaginin Ctrl+Alt+S (Kaynak)
ayarlarini degistirmek icin sol kismina (Yakalama
Ayarlar) tiklayin.
*  Bir tarayiciyl veya ice aktarma kaynagini yakalama
kaynag olarak se¢cmek icin sag kismindaki
(Yakalama Kaynag) tiggene tiklayin.
Verileri Oracle Content Management ile eszamanlh iy Unlock F10 (Kilidi Ag/Serbest
kilmak icin bir veya daha fazla segili toplu islemin Birak)
kilidini agin. o3 Ctrl+Alt+R (Serbest
Serbest birakma iglemi sectikten sonra bir toplu islemi Birakma Islemi Segin)

serbest birakin.

Kilidi Ac¢ veya Serbest Birak secenegi size gorinir.
Kilidi Ac¢ ve Serbest Birak secenekleri arasinda gecis
yapmak icin bu simgelerden birinin yanindaki iicgene

tiklayin.

ORACLE

16-1



Kisim 16

Gérev Toplu islem Kisayol
Bodlmesi Simgesi

Toplu islemle ilgili dokiimanlar ve meta veriler de dahil
olmak iizere, secilen bir veya daha fazla toplu islemi
kalici olarak kaldirin.

Toplu islemlere yonelik arama 6lctitlerini belirleyin ve D\ F7
toplu islem listesini filtreleyin.

Toplu islem ady, olusturma tarihi, statt, oncelik veya

islenme durumuna gore arama yapabilirsiniz.

Bir alanda varlik aramasi yapin. E Ctrl + L
Toplu islem listesini, son yapilan toplu islem L) F5
degisikliklerini yansitacak sekilde yeniden ytkleyin.

Goruntilenen meta veri alaninin Bul alanindaki = Ctrl+F
oOlcttlerle eslestigi bir toplu islemde yer alan bir :

dokiimani bulun.

Gortntillenen meta veri alaninin Bul alanindaki % i1 ¢ » Shift+F3
oOlcttlerle eslestigi bir toplu islemde yer alan 6nceki F3

veya sonraki dokiimani bulun.

Dokiiman Bolmesi

Toplu islem bdlmesinde bir dokiiman veya dokiimanin ekini segtiginizde, tim
dokimanlar ve kiiguk resimleri sag taraftaki dokiiman bélmesinde gorintilenir ve
dokiiman secenekleri Ust ara¢ cubugunda kullanilabilir. Secilen dokiimanlari gézden
gecirmek ve diuzenlemek i¢in dokiiman bdlmesini kullanin. Bu bélmede toplu islemdeki
dokumanlarin detaylari gdsterilir; bu detaylara dokiman sayfalarinin kaydirilabilir bir
kiguk resim gorintisi de dahildir:

»  Secilen kicuk resim sayfasi da bitisik bir tam sayfa gérinima olarak goérintilenir
ve sayfalari dikkatle gozden gecirmenize ve gerektijinde blyutebilmenize olanak
tanir. Noktali ana hatlar secilen kiiguk resmi belirtir.

» Sayfalar arasindaki agik renkli gubuk, bir dokiimanin sonunu ve sonrakinin
baslangicini belirtir.

e Sayfalar dokiimanlar iginde veya arasinda tasimak icin resim dokiimanlarindan
kicuk resimleri surtkleyip birakabilirsiniz. Ancak, resim olmayan dokiimanlarda
yer alan sayfalar tasiyamazsiniz.

»  Kuguk resimdeki arag ipucu, dokiimandaki her sayfa i¢in sayfa numarasini
goruntuler.

Bélmenin st kismindaki ara¢ cubugu simgeleri, dokiimanlarda veya sayfalarinda
degisiklikler yapabilmenizi saglar. Klavye kisayollarinin kullanilabilmesi igin dokiimanin
secilmesi gerektigini unutmayin.

Gorev Dokiiman Bélmesi Kisayol
Simgesi

Bir toplu isleme yeni bir dokiman yakalayin. l-

Gegerli sayfay1 ve sonraki dokiimana kadar ?ﬂ Ctrl+E

altindaki tiim sayfalar1 kullanarak bir dokiimani

balan.
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Gorev Dokiiman Boélmesi Kisayol
Simgesi
Segili dokiimani kaldirin veya silin. |!-; Ctrl+Alt+D

o Sayfalarim 6nceki dokiimanin sonuna ekleyerek
secilen dokiiman kaldirin. (Secili dokiiman,
toplu islemdeki ilk dokiimansa sadece
dokiman silme secenegi goriintiilenir.) Bir
doktiimani kaldirmanin ayni1 zamanda onun
meta veri degerlerini de kaldiracagini
unutmayin.

o Secilen dokiimani tiim sayfalariyla birlikte toplu
islemden silin.

Bir dokiimana yeni bir ek yakalayin. [g:

Gegerli sayfay1 ve altindaki tiim sayfalar1 kullanarak ’E Ctrl+E
bir eki bolun. Bu simge bir dokiiman ekinde 2 veya
daha fazla sayfa secildiginde kullanilabilir.

Toplu islemden secili eki ve sayfalarini silin. [I'h Ctrl+Alt+D
Secili sayfayi, sayfalari veya dokimani kopyalayin. |_h Ctrl+U
Gecerli dokiimanda belirli bir sayfaya gidin. — e Ctrl+G (metin alani

< 1 > icin)

e Ctrl+P (6nceki

sayfaya git)
e Ctrl+N (sonraki
sayfaya git)
Onceki veya sonraki dokiimana git. *  CTRL+ALT+P (6nceki

dokiimana git)

CTRL+ALT+N
(sonraki dokiimana
git)

Secili sayfanin 6niine sayfa ekleyin. k
¢ Tarama yaplyorsaniz, beslemedeki bir sayfay1
veya tim sayfalar1 taramaniz istenir.

+ Ige aktariyorsaniz, ice aktarilacak dosyalari
belirtmeniz istenir.

Onceki veya sonraki dokiiman eylemi Ctrl+P ve Ctrl+N

Toplu isleme eklenecek sayfalari tarayin veya ice E:-"H Ctrl+Alt+A
aktarin (sayfalar: sona ekleyin).
e Tarama yapiyorsaniz, beslemedeki bir sayfay1

veya tim sayfalar1 taramaniz istenir.

+ Ice aktariyorsaniz, ice aktarilacak dosyalari
belirtmeniz istenir.

Segili sayfayi veya tiim sayfalar1 (secili sayfa ve |!-; Bir veya daha fazla
baglantili sayfalar dahil) silin ve sayfalari sayfayi silmek icin Ctrl+D
taradiginiz ya da ice aktardiginiz sayfa ile degistirin. E"

Veya bir veya daha fazla secili sayfay: silin.

Resim olmayan bir dokimani/eki yerel uygulamasinda g
goruntileyin.

Secili dokiimandan meta veri degerlerini kopyalayin. E Ctrl+Shift+C
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Gorev Dokiiman Boélmesi Kisayol
Simgesi

Bagka bir dokiimandan kopyalanan meta veri ?_% Ctrl+Shift+V
degerlerini gecerli dokiimana yapistirin.
*  Meta veri degerlerinin kopyalanmasina/

yapistirilmasina sadece dokiimanlarin ayni

toplu isleme ait olmalar:1 durumunda izin

verilir.
*  Yapistirma sadece dokiiman profili kaynak

dokiimanin profiliyle eslesen bir dokiiman icin

desteklenir.
¢ Kopyalanan degerleri birden fazla dokiimana

yapistirabilirsiniz.
*  Bir dokiimanin meta veri degerlerini sadece her

iki doktiiman da doktiiman profili éndegerine

sahipse bagka bir dokimana kopyalarsiniz.
Secili dokiiman icin meta veri degerlerini temizleyin. rd Ctrl+Shift+D
Buyltme diizeyini artirin ve azaltin. Daha da @ Ctrl+I
yakinlagtirmak ve uzaklastirmak icin st uste b Ctrl+0
tiklayin. 0

)

Tiim sayfanin pencereye sigacag sekilde sayfa "I" Ctrl+w

gOrinimuna degistirin.

Tum yikseklik veya genislik pencereye sigacak I
sekilde sayfa gorunimunu degistirin.

Segili sayfayi sola veya saga 90 derece dondurun. a1
Sayfa son dondiruldigi sekilde kaydedilir (yalnizca

Saga dondiirmek icin
Ctrl+R

resimler i¢in gecerlidir). |.~.1_
Segcili sayfayl yukaridan asagiya 180 derece b

dondurin. Sayfa son déndurildigi sekilde
kaydedilir (yalnizca resimler icin gecerlidir).

Segili sayfayi secili yaziciya yazdirin.

©|

Secili dokiiman i¢in dosya bilgilerini goriintileyin.

Kuglk resim gorunimuni dikey ve yatay yonde umm
degistirin.

Kucik resimleri kiicik, orta veya biyik goriniimde
gorintiileyin. |Small |

Meta Veri Bolmesi

Sol alt bélme, yani meta veri bélmesinde, dokiimanlari dizine almak i¢in meta veri
alanlari gorintilenir. Meta veri degerlerini tamamlayarak dokiimanlari dizine almak igin

meta veri bélmesini kullanin.

»  Segili istemci profiline dizine alma dabhilse ve toplu islemde veya dokiiman
bdlmesinde bir dokiiman secildiyse meta veri bélmesinde goruntilenir.

e Meta veri alanlarina girdiginiz degerler, secili dokiimandaki tim sayfalar icin
gecerlidir. Standart girdileri saglamak i¢gin meta veri alanlari, girdi maskeleri veya

ORACLE
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Ozel formatlama, sayisal veya tarih alanlari ya da secim listeleri kullanabilir. Yildiz isareti,
gerekli bir meta veri alanini gosterir.

»  Secilen dokiman i¢in doldurulacak meta veri alanlari kiimesini belirlemek tzere
Dokiuiman Profili alanini kullanin.

Ornegin, misteri dokiimanlarinin toplu islemi, yazisma ve miisteri sozlesme dokiimani
profilleri icerebilir. Dizine alirken, bir yazisma dokiimani ile karsilastiginiz her zaman bir
Yazigsma dokuimani profili se¢in ve alanlarini doldurun, daha sonra bir s6zlesme
dokimani ile karsilastiginiz her zaman Miisteri S6zlesmesi dokiiman profilini segin.

» Klavye kisayollarini kullanarak meta veri alanlari arasinda ilerlemek icin Sekme tusuna
basarak sonraki meta veri alanina gecin ve Ust Krkt-Sekme tuslarina basarak dnceki
meta veri alanina gegin.

e Secilen ek i¢in ek tirtin degistirmek tGzere Ek Tiirii alanini kullanin. Bu alan salt
yakalama profilleri icin kullanilamaz.

Toplu islem Bilgileri Bolmesi

Soldaki toplu islem bélmesinden her toplu islem secisinizde, toplu islem bilgileri sag béimede
gorunttlenir. Toplu islem bilgilerinde, toplu isleme iliskin notlar ekleyebilir veya duzenleyebilir
ve toplu islemin durumunu ya da 6nceligini degistirebilirsiniz. Toplu islemi olusturan
kullanicinin adini ve ne zaman olusturuldugu ve en son ne zaman degistirildigini de
gorebilirsiniz.

Toplu islem bilgileri bélmesinin altinda bir toplu isleme iliskin kilitteme bilgilerini
goruntuleyebilirsiniz. Toplu islemi kilitleyen kullanicinin adini ve is istasyonu adini
goruntilemek icin Bilgileri Al'a tiklayin.
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Basili Kopya Doktumanlari Tarama

icerik Yakalama istemcisinde TWAIN uyumlu bir aygit kullanarak kagit dokiimanlari tararsiniz
veya elektronik dosyalari i¢e aktarirsiniz. Istemci profilinde tarama ve ige aktarma
gereksinimlerinizi belirlersiniz.

icerik Yakalama istemcisi resim ve resim olmayan dokiimanlari barindirir: Dokiiman
taradiginizda birden fazla sayfal resim dokiimanlari olusturur. Dokiiman bélmesinde her
sayfayi ayri olarak gérintileyebilir ve diizenleyebilirsiniz (6rnegin sayfalari tasima ve
dondirme). Ayrica bir dokiimanin bitti§i ve digerinin basladigi yeri dogrulayabilirsiniz. Secili
istemci profili dokiimanlarin nasil olusturulacagini ve bir toplu islemde nasil ayrilacagini
belirler. Bir dokiiman olusturma secenegi secmeniz veya icerik Yakalamanin otomatik olarak
bir dokiiman olusturmasina izin vermeniz istenir.

icerik Yakalama istemcisi ile islemek tizere dokiimanlari tararken gerceklestirdiginiz ana
gorevler sunlardir:

e Tarayiclyl Ayarlama
e Tarama Tercihlerini Konfigiire Etme

e DokiUmanlari Tarama

Tarayiclyl Ayarlama

ORACLE

Tarayicinin acik olduguna emin olun. Bazi tarayicilarda, bilgisayari agmadan 6nce tarayicinin
acik olduguna emin olmaniz gerekir.

Tarayicly ayarlamak igin:

1. Kullanilacak istemci profilini belirleyin. Gerekirse prosedir yoneticinize, yapilarina bagli
olarak toplu islemlerde hangi istemci profilinin tarama i¢in kullanilacagini sorun. Istemci
profilinin toplu islemler icinde dokiimanlari nasil olusturdugunu bilmeniz gerekir.

2. Dokumanlari taramak Uzere, gerekirse aralarina ayirici kagitlar ekleyerek toplu islemler
halinde diizenleyin. Ornegin, tek tarafli dokiimanlari tek tarafli istemci profili ile kullanmak
Uzere bir toplu islem halinde diizenleyin.

3. Tarama yapmak icin sisteminiz tarafindan kullanilabilen bir TWAIN uyumlu tarayiciniz
olmali. Toplu islem bélmesinde Yakalama Ayarlari/Kaynagi'nin sag tarafina tiklayin
(Ctrl+Alt+S).

Ucgene tikladiginizda, bir veya daha fazla yakalama kaynagt listelenir. Secilen yakalama
kaynaginin yaninda, bir tarayici veya ice Aktarma Kaynagi olabilen bir onay isareti
gOruntulenir.

4. Birden fazla tarayici kaynagi listeleniyorsa kullanmak icin birini secin. Tarama yerine ice
aktarmak icin ice Aktarma Kaynagi secenegini segin.

5. Yakalama ayarlari istemci profiliyle kaydedildiginden, her istemci profili i¢in farkli tarayici
ayarlari konfigure edebilirsiniz. Tercihler béliminde ek tarayici segceneklerini
ayarlayabileceginizi unutmayin.

a. Gerekirse ayarlari uygulamak istediginiz tarayici kaynagini secin. Ctri+Alt+S
tuslarina basin ve bir tarayici segin.
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Tarama Tercihlerini Konfigire Etme

b. Toplu islem bélmesinde Yakalama Ayarlari/Kaynagi'nin sol tarafina tiklayin
(Ctrl+S).

c. Tarayici ayarlarini secin. Daha fazla bilgi icin tarayiciyla birlikte verilen
dokimanlara bakin. Renk ve ¢dzinurlige iliskin ayarlar, istemci profil
ayalarina bagli olarak devre disi birakilabilir.

Tarama Tercihlerini Konfigiire Etme

Yakalama Ayarlari/Kaynagini kullanarak konfigire ettiginiz tarayici ayarlarina ek
olarak, Tercihler ayarlari bolimunde ek tarama seceneklerini ayarlayabilirsiniz.

Tarama tercihlerini konfiglre etmek igin:

1.

Pencerenin sag ust késesindeki acilir liste okuna tiklayin ve Tercihler 6gesini
segin.

Tercihler iletisim kutusunda istege bagli olarak Gecerli toplu isleme tarama
yapilip yapiimayacagini kullaniciya sor alanini segin.

Secildiginde, ilk taramadan sonra gegerli toplu isleme tarama yapmaya devam
etmek isteyip istemediginizi soran bir mesaj goruntulenir. Bu segenek, otomatik
dokiiman beslemesine daha fazla kagit eklemeyi durdurmaniza olanak tanir.
Sayfalari toplu isleme birer birer taramak da yararhdir.

Gerekirse Dosya Modu Aktarimini Onle alanini belirleyin.

TWAIN uyumlu slrucuye bellek arabellegiyle aktarim yerine resim dosyalarini
diske yazmayi 6greten dosya modu aktarimi, tarama performansini énemli élctide
arttirdigindan dolayi tercih edilen yaklasimdir. Ancak dosya transferi modu bazi
tarayici suriculerinde tarama sorunlarina yol agabilir. Gerekirse dosya transferi
modunu kapatmak icin bu alani segin.

istege bagl olarak, nitelikleri sag bélmede gérintiilemek icin Tarama isleminden
sonra toplu islemi Otomatik Gézden Gegir/Dizin Yap alaninin secimini kaldirin.

Bir sayfa silinmeden énce taranan minimum bayt sayisi alaninda, isterseniz
bos sayfalarin nasil algilanip silinmesi gerektigini belirleyin.

Bu alanda, altina dusuldigunde bir sayfanin bos veya silinmis sayilacagi bayt
sayisini ayarlayin. Bu deger 0 ise bos sayfa tespiti igin istemci profilinde konfigire
edilen deger kullanilir.

Kaydet'e tiklayin.

Dokimanlari Tarama

Taramaya baslamadan 6nce icerik Yakalama uygulamasinda uygun istemci profilinin
secildigine ve tarayicinin gerekli ayarlarla ve tepside kagitlarla hazir olduguna emin
olun.

Dokumanlari taramak igin:

1.

ORACLE

Asagidakilerden birini yapin:

a. Dokimanlari bir tarayici kullanarak taramak icgin bir istemci profili secin ve
| 5

icerik Yakalama istemcisi penceresinin toplu islem béimesinde "= Capture
0gesine tiklayin.
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Dokiimanlari Tarama

b.  Bir is uygulamasi kullanarak taramak icin uygulamada saglanan simgeye veya_
digmeye tiklayip dokiimanlari yakalayin. Istemci profil ayarlarina bagh olarak, Igerik
Yakalama hemen taramaya baslayabilir veya sizden ice aktarilacak dosyalari
secmeniz ya da taramayi baslatmaniz istenebilir.

c. Ayirici sayfalarla ayrilmis dokiimanlar iceren toplu islemleri taramak i¢in

[ §

dokuimanlarin arasina bos sayfalar ekleyin ve "= Capture 6gesine tiklayin. Profil, bir

dokiman olusturma secenegi secmenizi ya da degisken sayfa sayisi ile dokiiman
olusturmanizi isteyecek sekilde ayarlanmahdir.

istemci profil ayarlarina bagli olarak, Yakalama'ya tikladiktan sonra, dokiimanlarin nasil
olusturulacagini belirtmenizi isteyen Dokiiman Olusturma Segenekleri iletisim kutusu
goruntulenebilir.

a. Toplu islemdeki her dokiimanin icerigini belirleyin. Sunlar secebilirsiniz:
» Tek Sayfa (Tek Tarafl)): Tum dokiimanlar tek tarafli ise bu segenegi segin.
+ Iki Sayfa (Cift Tarafli): Tum dokiimanlar cift tarafli ise bu segenegi secin.

» Degisken Sayfa Sayisi: Dokiimanlari tanimlamak i¢in ayirici sayfalar
kullaniyorsaniz veya dokiimanlar ne tek tarafli ne de ¢ift tarafli dokiimanlar ise bu
secenegi kullanin.

b. Tamam'a tiklayin.
Bir toplu islem taranir ve sectiginiz dokiiman olusturma secgenegine gore olusturulur.

Degisken Sayfa Sayisi'ni secerseniz ancak ayirici sayfalari eklememisseniz tek
dokiiman olusturulur. Toplu islemde dokiiman ayirma olusturmak icin dokiiman

Dokiumanlari gerektigi sekilde gézden gecirin, diizenleyin ve dizine alin. Meta veri alanlari
degder iceriyor olabilir.

bélmesindeki ™ 6gesini kullanin.

lél Capture

Ek toplu islemleri yakalamak icin toplu islem bélmesinde 6gesine tiklayin.

Toplu islemleri serbest birakmak icin Toplu islem béimesinde bir veya daha fazla toplu

islem secip ﬂ' ogesine tiklayin. Alternatif olarak, Toplu islem bélmesinde bir veya daha
fazla toplu isleme sag tiklayin, Toplu islemi Serbest Birak'i secin ve sizin igin konfigiire
edilmis serbest birakma islemi seceneklerinden birini secin. Bu secenekler, Toplu islem

bélmesinde bir toplu islemdeki bir veya daha fazla dokiimani segtiginizde de kullanilabilir.
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Elektronik Dokiimanlari Ice Aktarma

istemci profili izin verdigi takdirde, cok sayfall TIFF dosyalari gibi resim dokiimanlari ve
Microsoft Word dosyalari gibi resim olmayan dokimanlari ige aktarabilirsiniz.

icerik Yakalama resim olmayan dokiimanlari ice aktarirken asagidaki dizin yollarindan biriyle
istemci profili ayarini kullanir:

Dosyay! sanki taramissiniz gibi birden ¢cok sayfall bir resim dokiimanina doénusturdr.
Dokiman boélmesinde her resim icgin bir kiicik resim goérinttlenir. Sayfalari tek tek
secebilir ve duzenleyebilirsiniz (6rnegin sayfalari tastyin ve déndirin).

Dosyayi ice aktarir ve yerlesik formatinda saklar. Dokiiman bdlmesinde, resim olmayan
her sayfa icin istemci profilinde st siniri ayarlanmis bir sayiya kadar kicik resim
goruntulenir. Dokiimani dizine alabilirsiniz, ancak sayfalarini dizenleyemezsiniz.

Dosyanin ice aktarilmasini engelleyerek bir hata mesaji gosterir. ice aktarma icin birden
fazla resim olmayan dosya secer ve tim ice aktarma dosyalari icin bir dokiimanin
olusturulacagini belirtirseniz, ice Aktarma Yakalama istemcisi secimin gecersiz oldugunu
belirten bir mesaj gosterir.

Her ice aktarmada, birden fazla dosya segilirse toplu islemde dokiimanlarin nasil
olusturulmasi gerektigini belirleyin. Yani, tim ice aktarma dosyalari i¢in veya ice aktarma
dosyasi basina bir dokiiman olusturun. Birden ¢ok resim olmayan dosya tek bir dokiimana
aktarilamaz.

< Not:

Ayrica, izlenen dosya klasérlerinden veya e-posta hesabindan elektronik
dokiimanlarin otomatik yakalanmasi igin ayarlama yapabilirsiniz. Bilgi i¢in bkz.
Dosya ice Aktarma Aracisini Ayarlama.

icerik Yakalama istemcisine dokiiman aktarirken gerceklestirdiginiz ana gérevler sunlardir:

1.
2.

ice Aktarma Kaynagini ve ice Aktarma Ayarlarini Ayarlama

Dokiimanlari ice Aktarma

Ice Aktarma Kaynagini ve Ige Aktarma Ayarlarini Ayarlama

ice aktarmayi yakalama kaynagi olarak belirlemek igin:

ORACLE

1.

Dosyalari ice aktarmaya baslamak icin toplu islem bélmesinde Yakalama Ayarlari/
Kaynagi'nin sag tarafina tiklayin, ice Aktarma Kaynagi'ni secin ve Yakala'ya tiklayin.

ice Aktarma Dizini alaninda, dosyalarin ice aktariimak (izere secilmesi gereken konumu
belirleyin.

Belirli tirdeki dosyalari ice aktarmak icin Dosya Tiirii alaninda tirii secin.
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_ Kisim 18
Dokiimanlari Ice Aktarma

Déndiirme Ayarlari alaninda bir déndirme derecesi secin (0, 90, 180 veya 270).
Capture, ice aktarma sirasinda resimleri belirlendigi sekilde déndardr.

Basarlyla ice aktarildiktan sonra resimleri ice aktarma dizininden silmek igin ice
aktarmadan sonra kaynak dosyalari sil alanini secin.

Ayarlari kaydetmek icin Tamam'a tiklayin.

Dokiimanlari Ice Aktarma

Resim dosyalarini (¢ok sayfali TIFF dosyalari gibi) veya resim olmayan dosyalari
(Microsoft Word veya PDF dosyalari gibi) icerik Yakalamaya aktarabilirsiniz. Resim
olmayan dosyalari ice aktarirken, secili istemci profili dosyalarin resim formatina
donlstirilip donasturilmeyecegini, yerel formatlarinda ice aktarilip aktariimayacagini
veya ice aktariimalarinin engellenip engellenmeyecegini belirler.

icerik Yakalama istemcisinde istenen istemci profilinin secildigine emin olun.

Dokumanlari ice aktarmak igin:

1.

ORACLE

intiyaca gore asagidakilerden birini yapin:
a. lIcerik Yakalama istemcisinde gerekirse P2y 6gesinin sag tarafina tiklayarak,
tarama yerine ice aktarma belirlemek icin ice Aktarma Kaynagi'ni secin ve

= Capture
= ~ap ogesine tiklayin.

b. Bir is uygulamasindaki bir is kaydi sayfasinda ice Aktar'a tiklayin.

ice Aktar iletisim kutusunda, dokiimanlarin nasil olusturulacagini belirleyin (birden
¢cok dosyadan bir dokiiman ya da dosya basina tek bir dokiiman) ve Tamam'a
tiklayin.

ice aktarilacak dosyalari seg iletisim kutusunda ige aktarilacak bir veya daha
fazla dosya secin ve Tamam'a tiklayin.

Toplu islem panelinde, ice aktarilan dosyalari iceren yeni bir toplu islem segilir.
Dokumanlari gerektigi sekilde gézden gegirin, diizenleyin ve dizine alin. Meta veri
alanlari deger iceriyor olabilir.

| 5
Daha fazla toplu islem yakalamak icin toplu islem bdlmesinde "= Capture 6gesine
tiklayin.

Toplu islemleri serbest birakmak icin toplu islem bdlmesinde bir veya daha fazla
toplu islem segip £02 6gesine tiklayin.
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DokUumanlari Gozden Gecgirme ve DlUzenleme

Dokumanlarla ister uretim diizeyinde ister kuiguk toplu islem dizeyinde ¢alisiyor olun, buyuk
olasilikla onlari g6zden gegirmeniz, ayarlamaniz ve yeniden diizenlemeniz gerekir. icerik
Yakalama istemcisindeki dokiimanlar ara¢ cubugu, dokiimanlari dizin yapmak, daha fazla
islemek veya Oracle Content Management veri havuzuna kaydetmek icin serbest
birakmadan 6nce gozden gecirme ve glincelleme kabiliyeti saglar.

Dokiumanlari gézden gecirirken ve diizenlerken yapabilecekleriniz:

e Dokimanlari olusturmak, goérintilemek, kopyalamak ve siimek.

«  Belirli bir sayfaya gitmek, sayfalari araya eklemek, sona eklemek, degistirmek ve silmek.
e Meta veri degerlerini kopyalamak, yapistirmak ve temizlemek.

e Bulyutme dizeyini artirmak ve azaltmak.

e Sayfa gérinimun, tim yiksekligi ve tim genisligi pencereye sijacak sekilde
degistirmek.

e Birresim sola ve saga 90 derece dondirmek.

e Secilen sayfayi 180 derece ters déndurdr.

e Secilen sayfayi secilen yazicida yazdirir.

e Segcili dokiiman icin dosya bilgilerini gértntiilemek.
Adim adim bilgiler i¢in bkz.:

* Dokumanlari ve Sayfalari G6zden Gegirme
* Dokumanlari ve Sayfalari Dizenleme

e Dokuman Olusturma ve Kaldirma

*  Ekleri Olusturma ve Kaldirma

» Sayfalari EkKleme, Degistirme ve Silme

Doklmanlari ve Sayfalari Gozden Gegirme

Dokumanlar yakaladiktan sonra gozden gegirebilir ve dizin yapabilirsiniz. Dokimanlar
Uzerinde calisirken, icerigi gérmek icin yakinlastirmaniz veya uzaklastirmaniz, daha fazla
kicik resim gormek igin kigiik resim gérinimini yeniden boyutlandirmaniz veya yeniden
konumlandirmaniz, belirli bir sayfaya gitmeniz veya onu yazdirmaniz, dokiiman bulmaniz,
dokumanlarin eklerini gériintilemeniz vb. gerekir. Dokiimanlar gérev gubugu bu eylemleri
hizlica gerceklestirmenize yardimci olan simgeler saglar.

» Dokumanlari Otomatik Gézden Gecirme ve Dizin Yapmayi Devre Disi Birakma
e Segcilen Sayfayl Yakinlastirma ve Uzaklastirma

*  Kuguk Resim Gorunimunl Yeniden Boyutlandirma ve Yeniden Konumlandirma

Belirli Bir Sayfaya Gitme

e Sayfalarl Yazdirma
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Doktmanlari ve Sayfalari G6zden Gegirme

« lliskili Uygulamada Dokiiman veya Ek Goriintiileme
* Dosya Bilgilerini Gortintileme

e Dokiiman Bulma

Doktmanlari Otomatik G6zden Gegirme ve Dizin Yapmayi Devre Disl

Birakma

Bir toplu islemi taradiktan veya ice aktardiktan sonra 6ndeger olarak dokiiman bélmesi
gorunttlenir. Segili toplu islemin ilk dokiimanindaki ilk sayfada gortndr. Bunun yerine
nitelikleri sag bélmede gortntulemek igin bir tercih belirleyebilirsiniz. Dokiimanlari
g6zden gecirmeyi ve dizin yapmayi devre digl birakarak bunu yapabilirsiniz.

Dokumanlari otomatik gézden gecirmeyi ve dizin yapmay!i devre disi birakmak icin:

1. Oracle icerik Yakalama istemcisi penceresinin sag st kdsesindeki acllir liste
okuna tiklayin ve Tercihler 6gesini segin.

Tercihler iletisim kutusu goruntulenir.

2. Taramadan sonra toplu islemi Otomatik Olarak G6zden Gegir/Dizin Yap
alaninin se¢imini kaldirin.

Segilen Sayfayi Yakinlastirma ve Uzaklastirma

Goruntu kalitesini incelemek Uzere goruntileyicide resmi buyutmek veya kigultmek

@, o
icin v, %, I -, + seceneklerini kullanin. Bu ayarlar toplu islemle birlikte

¥

kaydedilmez. Bir toplu islemi actiginizda, resimleri her zaman
goruntulenir.

boyutunda

e

e Dokiman bélmesinde resmi blyitmek igin 6gesine tiklayin. Resmi ku¢ultmek

- .
icin ™ 6gesine tiklayin.

» Baska bir yakinlastirma yolu da sol fare diigmesini kullanarak resmin tzerinde
dikdortgen seklindeki bir alana tiklayarak suriklemektir (lastik bant yakinlastirma).

e Tum yiksekligin pencereye sijacagi sekilde sayfa gorinimini degistirmek igin !
ogesine tiklayin.

e Tum genisligin pencereye sigacag! sekilde sayfa gorinimuini degistirmek igin «—
ogesine tiklayin.

%

» Herhangi bir noktada, goruntileyicide resmin tamamini gérintilemek igin
dgesine tiklayin.

Kicuk Resim Goruntmani Yeniden Boyutlandirma ve Yeniden
Konumlandirma

ORACLE

Kaydirilabilir kiigiik resim ¢cubugunu dikey (6ndeger) veya yatay olarak
goruntuleyebilirsiniz. Bolmeleri yeniden boyutlandirmak icin bélme ayiriciyi tiklayip
surukleyin.
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Klgik resim gérinimuini yeniden boyutlandirdiktan veya yeniden konumlandirdiktan sonra
yeni ayarlar sonraki oturumlar icin kaydedilir.

Klgik resim gérinimind yeniden boyutlandirmak veya yeniden konumlandirmak igin:

1. Dokiman bdlmesinde, ara¢ ¢ubugundaki lM ogesine tiklayin.
2. Kigiik, Orta veya Biylik seceneklerinden birini sectiginizde, kig¢uk resim boyutu yeni
seciminizi yansitacak sekilde degisir.

3. GOrunimu istendigi sekilde yatay veya dikey kii¢iik resimlere dondiurmek icin *** 6gesine
tiklayin.

Belirli Bir Sayfaya Gitme

Belirli sayfalara gitmek icin metin kutusunu (veya Ctrl+G klavye kisayolunu)
kullanin.

»  Gegerli dokimanda belirli bir sayfaya gitmek icin dokiiman bélmesindeki Sayfaya Git
metin kutusuna bir sayfa numarasi girin. Klavye kisayolunu (Ctrl+G) kullanarak da odagi
istemci uygulamasinda herhangi bir yerden Sayfaya Git metin kutusuna getirebilirsiniz.

ipucu:

Bir sayfanin sayfa numarasini gérmek i¢in imleci bir sayfa ku¢tik resminin
Uzerine getirin ve arag ipucunu goruntileyin. Arag ipucu, o belirli sayfanin sayfa
numarasini gosterir.

*  Gecerli dokimanda onceki sayfaya gitmek i¢in < 6gesine tiklayin (veya Ctrl+P klavye
kisayolunu kullanin).

*  Gecerli dokimanda sonraki sayfaya gitmek icin > 6gesine tiklayin (veya Ctrl+N klavye
kisayolunu kullanin).

Sayfalarl Yazdirma

Taranmis veya ice aktarilmis bir sayfayl yazdirmak icin:

1. Dokuman bdlmesinde, yazdirilacak sayfayi kiiguk resmini secerek segin.

Kuguk resimlerini segerek, resim dokiimanlarinin birden fazla sayfasini yazdirabilirsiniz.

=} simgesine tiklayin.
3. Yazdir iletisim kutusunda yaziciyi segin ve ayarlari gerektigi sekilde konfigire edin.

Sayfa yazdirlir.

lliskili Uygulamada Dokiiman veya Ek Gériintiileme

Resim olmayan bir dokiimani veya resim olmayan bir eki iligkili uygulamada gériintilemek
icin sunlardan birini yapabilirsiniz:

« Bir dokiimana veya eke sag tiklayin ve baglam menisiinden Dokiimani iligkili
uygulamada goériintiile'yi segin.
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* Toplu islem bélmesinde dokiimani veya eki secin ve dokiiman bdlmesinin arag

a4
gubugundan = 0gesine tiklayin.

Dosya Bilgilerini Gortintlleme

ORACLE

Bir dokiiman veya ek hakkindaki bilgileri gérintiilemek igin toplu islem bdlmesinde

dokiimani veya eki secin ve dokiiman bélmesinin ara¢ gubugundan i ] tiklayin. Resim
dokuimanlar veya resim ekler i¢in sayfa hakkindaki bilgileri géruintilemek tzere
dokiiman bélmesinde bir sayfa segin. Dosya veya sayfa hakkinda su bilgileri listeleyen
Dosya Bilgileri sayfasi géruntilenir:

Tablo 19-1 Dosya Bilgileri

Nitelik Aciklama

Sistem Kimligi Bu grup altinda listelenen 6zellikler:
*  Prosediir

*  Prosediir No

«  Toplu islem Adx

«  Toplu islem No

* Dokiuman No

« EkNo

«  OgeNo

Not: Dokiiman No 6zelligi sadece dokiimanlar i¢in
goruntilenir ve Ek No 6zelligi sadece ekler i¢in gériintilenir.

Dosya Bu grup altinda listelenen 6zellikler:
*  Sistem Dosyasi Tipi
* Dosya Adi

*  Orijinal Dosya Ad1

* Dosya Konumu

*  Boyut.

* Degistirme tarihi

Not: Orijinal Dosya Ad1 6zelligi sadece resim olmayan
dosyalar icin goruintilenir.
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Tablo 19-1 (Devam) Dosya Bilgileri
|

Nitelik Aciklama

Resim Bu grup altinda listelenen 6zellikler:
*  Format
* Yazar

¢ Sikistirma

*  Renk biti derinligi

*  Geniglik

*  Yiikseklik

¢ Coziiniirlik - Yatay

*  Cozuniirliik - Dikey

*  Fotometrik Yorumlama
+  Ornek basina hit sayis1

*  Onay
 Barkodlar
« MICR

¢ Yazilim eki kodu

Not: Resim 6zellik grubu sadece resim dosyalar: i¢in
goruntilenir. Asagidaki ozellikler sadece TIFF resimleri i¢in
gorintilenir: Yazan, Fotometrik Yorumlayici ve Ornek
basina bit sayisi.

Onay, Barkodlari, MICR ve Yazilim eki kodu 6zellikleri,
sadece belirli degerler iceriyorsa goriintiilenir.

Tiff Etiketleri Etiket numaralarini ve etiket degerlerini goriintiler. Bu
0zellik sadece TIFF resim dosyalari i¢in goriuintilenir.

Dosya dzelliklerinin tamamini Windows panosuna kopyalamak i¢cin Dosya Bilgileri
penceresinde bulunan Panoya Kopyala'ya tiklayin.

Dokiiman Bulma

ORACLE

Goruntlilenen meta veri alaninin Bul alanindaki dlgitlerle eslestigi bir toplu islemde yer alan
dokimani bulmak igin:

1. Toplu islem bélmesinden dokiimani segip toplu islem bdlmesinin ara¢ cubugundan =
ogesine tiklayabilir veya dokiimana sag tiklayip baglam menistinden Dokiiman Bul'u
secebilirsiniz. islem grubu bélmesindeki meta veri bélmesinin tstiinde Dokiiman Bul
seceneklerini iceren yatay bir ara¢ cubugu gorintulenir.

2. Bul alanina aramak istediginiz bir deger girin. Arama blyuk/kiicik harflere duyarlidir.
3. Secenekler acilan listesinde su seceneklerden birini belirleyin:
* Gerekli Bos Alanlar: doldurulmasi zorunlu olan bos alanlari bulmak igin.

» Joker karakter kullan: Bul alaninda joker karakterleri belirtmek icin. Herhangi bir tek
karakterle eslestirmek icin joker karakter olarak ? kullanin. Sifir, bir veya daha fazla
karakterle eslestirmek icin joker karakter olarak * kullanin.

4. Aramaya baslamak icin Bul alaninda ENTER tusuna basin veya Sonrakini Bul ya da
Oncekini Bul 6gesine tiklayin. Arama, gecerli meta veri alanindan sonraki meta veri
alanindan baslar.
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5. Arama degerinin bulundugu dokiiman géruntilenir. Herhangi bir dokiiman
bulunmazsa Dokiiman bulunamadi mesaji gérintilenir.

Oncekini Bul veya Sonrakini Bul simgelerine tiklayarak istege bagl olarak
aramaya devam edebilirsiniz. Bul arama ¢ubugunu kapatmak icin Bul Arag
Cubugunu Kapat simgesine tiklayin.

Doklmanlari ve Sayfalari Dlizenleme

Bir resmi taradiktan veya ige aktardiktan sonra resmin kalitesini iyilestirebilirsiniz.
Ayrica sayfalari tasiyarak, kopyalayarak veya keserek/yapistirarak bir dokiimani
yeniden dizenleyebilirsiniz. Bir dokiimandaki sayfalari dondurebilir ve ters
cevirebilirsiniz. Farkli dokiimanlari birlestirdiginiz bazi durumlarda, bir dokiimanin meta
verilerini baska birine kopyalamak veya bazi dokiimanlarin meta verilerini temizlemek
isteyebilirsiniz.

Dokumanlar gorev cubugu su gorevleri gerceklestirmenizi saglayan 6zellikler sunar:
* Resim Kalitesini Artirma

»  Bir Sayfayl Baska Bir Dokiimana Tasima

e Bir Dokiimanin Bir veya Daha Fazlasini Kopyalama

»  Sayfalar Dondirme veya Ters Cevirme

* Meta Veri Degerlerini Kopyalama ve Yapistirma

«  Dokiimanlar i¢in Meta Veri Degerlerini Temizleme

»  Sayfalar Kesme veya Kopyalama ve Resim Dokiimanlarina Yapistirma

Resim Kalitesini Artirma

Pek cok tarayicida girilti kaldirma ve dinamik esik gibi 6zellikler kullanarak siyah/
beyaz resim kalitesini iyilestirme yetenegdi vardir. Siyah/beyaz tarama yaparken resim
kalitesini optimize etmek icin tarayicinizin belgelerini gézden gegirin.

Bir resmin kalitesini artirmak icin:

1. Tarayicinin belgelerinde aciklandigi gibi ideal sekilde ¢alistigina emin olun
(6rnegin camin temiz olduguna emin olun).

2. Toplu islem bdlmesinde P 6gesinin soluna tiklayin ve kullanilabilir tarayici
ayarlarini yapin (6rnegin tarama igin parlakhgi ve kontrasti ayarlayin). istemci
profilinin, DPI ¢ozUnurligu ve renk gibi bazi tarayici ayarlarini degistirmenize
engel olabilecegini unutmayin.

3. Gerekirse prosedir yoneticinizle iletisime gecerek DPI veya parlaklik ve kontrast
gibi tarayici ayarlarinin istemci profili icin ayarlanmasini isteyin.

Bir Sayfay! Baska Bir Dokiimana Tasima

ORACLE

Bir dokiiman icindeki bir sayfayi baska bir dokiimana tasimak icin sayfa kiguk resmini
surikleyerek yeni konuma birakin.

Not: Bir dokiimanda geriye kalan tek sayfayi sirtklerseniz, dokiiman otomatik olarak
kaldirilir.
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Bir Doklimanin Bir veya Daha Fazlasini Kopyalama

Bir dokiimanin bir veya daha fazla sayfasini yeni bir dokiimana kopyalamak igin:

1.

Bir resim doktimaninin bir veya daha fazla sayfasini sec¢in ve dokiiman bélmesinin arag

cubugundan & ogesine tiklayin veya dokiimana sag tiklayin ve baglam menisiinden
Kopyala 6gesini secin.

Kopyala iletisim kutusu goruntilenir.
Secili Sayfalar segcenegini belirleyin.

Kopya Sayisi alaninda olusturulan kopya sayisini belirtin. Ondeger 1 ve maksimum
deger 10'dur.

Kopyalanan dokiimanda kaynak dokiimanla ayni dokiiman profilinin ve meta veri
degerlerinin olmasi igin Meta Veri Degerlerini Tut alanini segin.

Tamam'a tiklayin.

Secili sayfalar kullanilarak yeni olusturulan kopyalanan dokimanlar islem grubu /
dokiman listesi agacindaki kaynak dokiimandan hemen sonra eklenir.

Sayfalari Déndirme veya Ters Cevirme

Sayfalarl dondirmek veya ters gevirmek igin:

1.

Dokiiman bdlmesinde, déndirmek veya ters ¢evirmek istediginiz bir veya daha fazla
sayfanin kicik resimlerini secin.

Birden fazla ki¢tik resim secmek icin Ctrl tusuna basili tutun. Bir toplu islemin tamamini
tersinden taradiysaniz, sonraki adimda aciklanan Ters Cevirme secenegini secmeden
once Ctrl+A tuslarina basarak tim sayfalari secin.

Déndurme dugmelerinden birine tiklayin. Bir sayfa dondurildiginde veya ters
cevrildiginde toplu islemde bu sekilde kaydedilir.

e

* Resimleri saat yonunin aksi yonde 90 derece dondirmek igin ".' ogesine tiklayin.
-

e Resimleri saat yoniinde 90 derece déndirmek icgin I-" 6gesine tiklayin.

| ]
* Resimleri 180 derece dondurmek igin im 6gesine tiklayin.

Meta Veri Degerlerini Kopyalama ve Yapistirma

Bir dokimandan meta veri degerlerini kopyalayip eslesen bir dokiiman profiline sahip baska
bir dokiimana (ayni toplu islemdeki) yapistirabilirsiniz.

ORACLE

Meta veri degerlerini kopyalayip yapistirmak igin:

1.

Meta veri degerlerini kopyalamak istediginiz bir dokiiman secin (bir toplu islemden).

Dokiman bélmesi ara¢ cubugunda E veya klavye kisayolunu (Ctrl+Shift+C) kullanin.
Meta veri deg@erleri kopyalanir.

Kopyalanan meta veri degerlerini yapistirmak istediginiz, eslesen bir dokiiman profiline
sahip bir hedef dokiiman (ayni toplu islemde) secin.
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4. Dokiiman bolmesi ara¢ cubugunda 27 veya klavye kisayolunu (Ctrl+Shift+V)

kullanin. Kopyalanan meta veri deg@erleri yapistirilir.

" Not:

Sadece dokiimanlar ayni toplu isleme aitse meta veri degerlerini
kopyalayip yapistirabilirsiniz.

Meta veri degerlerini sadece dokiiman profili kaynak dokiimanin
(meta veri degerlerini kopyalama kaynagi) dokiiman profiliyle
eslesiyorsa veya hedef dokiiman (meta veri degerlerini kopyalama
hedefi) Ondeger dokiiman profilini kullaniyorsa bir dokiimana

yapistirabilirsiniz. g5 simgesi ve klavye kisayolu (Ctrl+Shift+V)
sadece yapistirma eylemi desteklendiginde etkinlestirilir.
Kopyalanan degerleri birden fazla dokiimana yapistirabilirsiniz.

Meta veri degerlerini Ondeger dokiiman profiline sahip bir
dokiimandan kopyaliyorsaniz, kopyalanan degerleri sadece
Ondeger dokiiman profiline sahip bir dokiimana yapistirabilirsiniz.

Dokiimanlar Igin Meta Veri Degerlerini Temizleme

Meta Veri Degerlerini Temizle simgesini veya klavye kisayolunu (Ctrl+Shift+D)
kullanarak bir dokiimandaki meta veri degerlerini temizleyebilirsiniz.

Bir dokiimandaki meta veri degerlerini temizlemek igin:

1.

2.

Bir toplu islemden dokiiman segin.

Dokiman bodlmesi ara¢ cubugunda i veya klavye kisayolunu (Ctrl+Shift+D)
kullanin. Meta Veri Degerlerini Temizle iletisim kutusunda Evet'e tiklayip teyit
edin. Segcili dokiimanin tim meta veri de@erleri temizlenir.

" Not:

Bu secgenek, tim meta veri degerlerini sifirlamak ve tim alanlar igin yeni
degerler girmek istediginizde yararhdir.

Sayfalari Kesme veya Kopyalama ve Resim Dokiimanlarina

Yapistirma

ORACLE

Sayfalari ayni resim dokiimaninda kopyalayip yapistirabilir veya ayni toplu isleme ait
olan bir resim dokiimanina yapistirabilirsiniz.

Sayfalari kesmek veya kopyalayip yapistirmak igin:

1.

Dokiiman bdlmesinde bir dokiiman secin ve kesmek/kopyalamak icin bir veya
daha fazla sayfa kicik resmi segin.
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¢ Not:

»  Sayfalari bir resim dokiimanindan ayni resim dokiimaninda kopyalayabilir/
yapistirabilir veya ayni toplu isleme ait olan bir resim dokiimanina
yapistirabilirsiniz. Sayfalari resim olmayan dokiimanlardan veya bu
dokimanlara kesemez/kopyalayamazsiniz.

e Birden fazla kii¢ciik resim segmek igin Ctrl tusuna basili tutun.

e Bir veya daha fazla sayfa kopyaladiysaniz bunlar birden ¢ok kez
yapistirabilirsiniz, ancak bir veya daha fazla sayfa kestiyseniz bunlari
sadece bir kez yapistirabilirsiniz.

Secili kuiglik resme sag tiklayin ve sag tiklama meniisiinden Kes veya Kopyala'yi secin.

Sayfalari 6ncesine veya sonrasina yapistirmak istediginiz sayfa kugik resmine sag
tiklayin ve sag tiklama menusiinden Oncesine Yapistir veya Sonrasina Yapistir'i segin.

Sayfalar yapistirilir.

Dokliman Olusturma ve Kaldirma

Dokiimanlari ice aktardiktan sonra bazilarini baglama goére bélmek isteyebilirsiniz. Veya bazi
dokuimanlarin arasindaki ayirmalari kaldirarak onlari birlestirmek isteyebilirsiniz. Bazi
durumlarda belirli dokiimanlari silmeniz veya baska bir kimede kullanabilmek i¢in
kopyalamaniz gerekebilir. Dokiimanlar gorev cubugu bu eylemleri gerceklestirmenize olanak
tanir.

Dokiuman Yakalama
Dokumanlari Bélme

Dokuman Ayirmayi Kaldirma
Dokumanlari ve Sayfalarini Silme

Dokimanlari Kopyalama

Dokliman Yakalama

ORACLE

Dokuman bdlmesi gérev cubugundaki Dokiimani Yakala simgesi E ile veya Toplu islem
bélmesindeki baglam menisi se¢enegdini kullanarak dokiimanlari toplu islemlere
ekleyebilirsiniz.

Dokiiman eklemek igin:

1.

Gerekirse, Ctrl+Alt+S tuslarina basarak bir yakalama kaynagi ayarlayin. Tarama
yapliyorsaniz tarayiclya sayfa yerlestirin.

Toplu islem béimesinde, dokiiman eklemek istediginiz toplu isleme sag tiklayin ve
Dokiimani Yakala'y! secin.

Alternatif olarak Dokiiman bélme arag¢ cubugundaki E dgesine tiklayabilirsiniz.
Asagidakilerden birini yapin:

+  Tarayicidan baska bir kaynaktan ice aktariyorsaniz, ice Aktarilacak Dosyalari Segin
iletisim kutusunda gerekli dokiimanlari segin ve Tamam'a tiklayin. ice Aktarma
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Kisim 19
Dokiiman Olusturma ve Kaldirma

iletisim kutusunda Tiim ice aktarma dosyalari i¢cin bir dokiiman olustur
veya ice aktarma dosyasi basina bir dokiiman olustur secimini yapin ve
Tamam'a tiklayin.

» Tarama yapiyorsaniz, Yakalama iletisim kutusunda Bir sayfa tara veya Tim
sayfalari tara'yl secin ve Tamam'a tiklayin.

Dokiumanlar toplu isleme eklenir.

Dokumanlari B6lme

Bir dokiimani bdlmek igin:

1. Yeni dokimanin baslamasi gereken sayfayi segin.

Gecerli sayfa ile baslayan ve altinda diger dokiimana kadar olan tim sayfalari
iceren yeni bir dokiiman olusturulur.

2. Dokiiman bdlme ara¢ cubugunda ™ 6gesine tiklayin.

Dokliman Ayirmayi Kaldirma

Secilen dokiimanin sayfalarini 6énceki dokiimana ekleyen dokiman ayirmayi kaldirmak
icin:
1. Onceki dokiimaniyla birlestirilecek dokiimani segcin.

Bir toplu islemdeki ilk dokiimani secerseniz, énceki bir dokimani olmadigi icin
dokiimani silmeniz istenir.

2. L';' simgesine tiklayin.
3. istendiginde, ayirma kaldirma segenegini secgin ve Tamam'a tiklayin.

Dokuman dnceki dokiimaniyla birlegtirilir.

Doklimanlari ve Sayfalarini Silme

Bir dokiimani ve sayfalarini silmek icin:

1. Silinecek dokiimani segin.

Dokiimani Toplu islem bélmesinden secebilirsiniz veya dokiiman bélmesindeki
klicuk resimlerinden birini secebilirsiniz.

2. Dokiiman bdlme ara¢ cubugunda L3 ogesine tiklayin.

3. istendiginde, dokiimani silme segenegini secin ve Tamam'a tiklayin.

Doklimanlari Kopyalama

Bir dokiimani kopyalamak igin:

1. Toplu islem bolmesinde dokiimani secip Dokiiman bélme ara¢ gubugundaki |—h
6gesine tiklayabilir veya dokiimana sag tiklayip baglam menisinden Kopyala'yi
secebilirsiniz.

Kopyala iletisim kutusu gdruntilenir.
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Kisim 19
Ekleri Olusturma ve Kaldirma

2. Gecgerli Dokiiman secenegini belirleyin.

3. Kopya Sayisi alaninda olusturulan kopya sayisini belirtin. Ondeger 1 ve maksimum
deger 10'dur.

4. Kopyalanan dokiimanda secilen kaynak dokiimanla ayni dokiiman profilinin ve meta veri
degerlerinin olmasi icin Meta Veri Degerlerini Tut alanini segin.

5. Tamam'a tiklayin.

Yeni olusturulan kopyalanan dokiimanlar, islem grubu/dokiiman listesi agacindaki kaynak
dokiimandan hemen sonra eklenir.

Ekleri Olusturma ve Kaldirma

Sayfalari ek olarak ekler veya daha fazla ek olusturmak igin ekleri bélersiniz. Ayrica ekleri
silebilirsiniz. Dokiiman gdrev ¢ubugu, su gorevleri gerceklestirmenizi saglayan ozellikleri
sunar:

* Ekleri Yakalama
* Ekleri Bolme

*  Bir Eki ve Sayfalarini Silme

Ekleri Yakalama

Sayfa tarayarak ya da dosya ice aktararak bir yeni bir ek ilistirebilirsiniz.
Yeni bir ek ilistirmek igin:

1. Gerekirse, Ctrl+Alt+S tuslarina basarak bir yakalama kaynagi ayarlayin. Tarama
yaplyorsaniz tarayiclya sayfa yerlestirin.

2. Toplu islem boimesinde, ek ilistirmek istediginiz dokiimana sag tiklayin ve Eki Yakala'y

secin. Alternatif olarak Dokiiman bélme ara¢ cubugundaki @- 6gesine tiklayabilirsiniz.
3. Asagidakilerden birini yapin:

« Tarayicidan baska bir kaynaktan ice aktariyorsaniz, ice Aktarilacak Dosyalari Secin
iletisim kutusunda gerekli dokiimanlari secin ve Tamam'a tiklayin. ice Aktar iletisim
kutusunda Tuim ice aktarma dosyalari icin bir ek olustur veya ice aktarma
dosyasi basina bir ek olustur secimini yapin ve Tamam'a tiklayin.

e Tarama yapiyorsaniz, Yakalama iletisim kutusunda Bir sayfa tara veya Tim
sayfalar tara'yl secin ve Tamam'a tiklayin.

Ek iligtirilir.

Ekleri BOlme
Bir eki bélmek icin:
1. Kaynak ekte, yeni ek olusturmak istediginiz sayfayi secin.

2. Dokiiman bdlme ara¢ cubugunda ”iE ogesine tiklayin.

Gegerli sayfa ile baglayan ve altinda tum sayfalari iceren yeni bir ek olusturulur ve Toplu
Islem bdlmesinde kaynak ekin altinda listelenir.
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Kisim 19
Sayfalar Ekleme, Degistirme ve Silme

< Not:

Bu islemi sadece resim ekleri icin gergeklestirebilirsiniz.

Bir Eki ve Sayfalarini Silme

Bir eki ve sayfalarini silmek igin:

1.

2.
3.

Toplu islem boélmesinde silmek istediginiz eki segin veya Dokiimanlar
bélmesinde kiigiik resimlerinden birini segin.

Dokiuiman bdlme ara¢ cubugunda L] ogesine tiklayin.

Secilen eki ve tim sayfalarini silmek igin Evet secenegine tiklayin.

Sayfalari Ekleme, Degistirme ve Silme

Dokumanlarinizi diizenlerken sayfalari araya ekleyebilir, sona ekleyebilir degistirebilir
ve silebilirsiniz. Sadece resim dokiimanlarinda veya resim eklerinde tek tek sayfalari
dizenleyebilirsiniz. Resim olmayan dokiimanlari veya resim olmayan ekleri
dizenlerken, tek tek sayfalari diizenlemek i¢in dokiiman gérev cubugu secenekleri
devre disi kalir.

Araya Sayfa Ekleme
Sona Sayfa Ekleme
Sayfalari Degistirme

Sayfalari Silme

Araya Sayfa Ekleme

Sayfa tarayarak veya dosyalari ice aktararak bir resim dokiimanina veya resim ekine
sayfa ekleyebilirsiniz.

ORACLE

Sayfa eklemek icin:

1.

Gerekirse, Ctrl+Alt+S tuslarina basarak bir yakalama kaynagi ayarlayin. Tarama
yaplyorsaniz tarayiclya sayfa yerlestirin.

Bir dokiiman veya ekteki ilk sayfanin éniine sayfa eklemek icin Toplu islem
bdlmesinde dokiimana veya eke sag tiklayin ve Araya Sayfa Ekle'yi secin.

Etkin bir dokiiman veya ekteki secili sayfanin 6niine sayfa eklemek icin Dokiiman

bdlme ara¢ cubugunda k‘ 6gesine tiklayin.
Asagidakilerden birini yapin:

« Tarayicidan baska bir kaynaktan ice aktaryorsaniz, ice Aktarilacak Dosyalari
Secin iletisim kutusunda gerekli dokiimanlari secin ve Tamam'a tiklayin.

e Tarama yapliyorsaniz, Yakalama iletisim kutusunda Bir sayfa tara veya Tim
sayfalar tara'yl secin ve Tamam'a tiklayin.

Sayfalar veya dosyalar eklenir.
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Kisim 19
Sayfalarl Ekleme, Degistirme ve Silme

Sona Sayfa Ekleme

Sayfa tarayarak veya dosyalari ice aktararak bir resim dokiimanina veya resim ekine sayfa
ekleyebilirsiniz.

Dokumana sayfa eklemek igin:

1.

Gerekirse, Ctrl+Alt+S tuslarina basarak bir yakalama kaynagi ayarlayin. Tarama
yaplyorsaniz tarayiclya sayfa yerlestirin.

Bir dokiiman veya ekteki son sayfanin arkasina sayfa eklemek icin Toplu iglem
bélmesinde dokiimana veya eke sag tiklayin ve baglam menisinden Sona Sayfa Ekle'yi
segin.

Etkin bir dokiiman veya ekteki secili sayfanin sonuna sayfa eklemek i¢cin Dokiiman

B

Asagidakilerden birini yapin:

bdlme ara¢ cubugunda 6gesine tiklayin.

« Tarayicidan baska bir kaynaktan ice aktariyorsaniz, ice Aktarilacak Dosyalari Secin
iletisim kutusunda gerekli dokiimanlari secin ve Tamam'a tiklayin.

e Tarama yapliyorsaniz, Yakalama iletisim kutusunda Bir sayfa tara veya Tim
sayfalar tara'yl secin ve Tamam'a tiklayin.

Sayfalar eklenir.

Sayfalari Degistirme

Tararken bir sorun olusarak sayfanin sadece yarisinin tarandi§i durumlarda bir resim
dokimanindaki veya resim ekindeki bir sayfayi degistirmek isteyebilirsiniz.

Bir sayfayi degistirmek icin:

1.

ORACLE

Gerekirse, Ctrl+Alt+S tuslarina basarak bir yakalama kaynagi ayarlayin. Tarama
yapiyorsaniz, degistirilecek yeni sayfayi tarayiciya yerlestirin.

Dokiuman bdlmesinde, degistirilecek sayfanin kiicik resmini segin.

Dokiiman bolme ara¢ cubugunda E" ogesine tiklayin. Segilen sayfayi silerek bu sayfayi
taradiginiz veya ice aktardiginiz sayfayla degistirdiginizi teyit etmek icin Evet'e tiklayin.
ice aktarma yapiyorsaniz, segili sayfanin yerine gelecek bir dosya segin. Silmeye
calistiginiz sayfanin tekrarlanan sayfalari varsa, Sayfay1 Degistir iletisim kutusunda
sadece secili sayfayl veya tim sayfalari (secili sayfa ve baglantili sayfalar dahil)
degistirmek istediginizi se¢in. Sayfalari, taradiginiz veya ice aktardiginiz sayfayla
degistirin. ice aktarma yapiyorsaniz, sayfanin yerine gelecek bir dosya segin.
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Kisim 19
Sayfalar Ekleme, Degistirme ve Silme

< Not:

«  Bir dokimanda bir sayfayi kopyaladiginizda, kopyalanan sayfalar
baska bir sayfaya ve ayrica orijinal kaynak sayfaya baglanir. Bu
nedenle bu gibi sayfalari (birbirine baglanmis olan) degistirmeye
calistiginizda, sadece segili sayfayi veya tim sayfalari (segili sayfa
ve baglantili sayfalar dahil) degistirmek istediginizi belirlemeniz
gerekir.

« Sayfayi Degistir iletisim kutusu, secili sayfaya baglanmis sayfa
sayisini gosterir. Tum sayfalari degistirmek icin Timii'ne veya
sadece secili sayfayi degistirmek icin Segili'ye tiklayin. Sayfa
degistirmeyi iptal etmek igin iptal'e tiklayin.

Sayfalari Silme

Bir resim dokiimanindaki veya resim ekindeki bir veya daha fazla sayfayi silmek igin:

1. Dokuman bodlmesinde, silmek istediginiz sayfalarin kiiguk resimlerini segin.

# Not:

e Sadece resim dokimanlarinda bir veya daha fazla sayfa silebilirsiniz.

e Birden fazla kiicik resim se¢mek icin Ctrl tusuna basil tutun.

2. Ll:' 6gesine tiklayin veya secili bir kliciik resme sag tiklayip baglam menustinden
Sil'i secin. Sayfalan Sil iletisim kutusunda Evet'e tiklayip teyit edin.

Secili sayfalar dokiimandan silinir.
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Doktmanlari Dizin Yapma

Bir dokiimanin tim sayfalari ayni meta veri degerlerini paylasir; bu nedenle bir dokiimanin bir
sayfasini dizine almak tim diger sayfalari da dizine alir. Dokiiman bdlmesinde, toplu
islemdeki dokiimanlar ac¢ik renkli bir cubuk tarafindan goérsel olarak bolinmustir. Toplu islem
bélmesinde, dokimanlar toplu islemlerinin altinda listelenir. Segilen istemci profili dizine alma
icin konfiglire edilmisse toplu islem bdlmesinden bir dokiiman sectiginizde meta veri alanlari
sol alt bélmede goéruntilenir. Okunurlugu artirmak icin Tercihler iletisim kutusundan meta veri
alanlarinin yazi tipi boyutunu ayarlayabilirsiniz.

Meta veri alanlari standart girdi saglamak icin girdi maskelerini veya girdi formatlamasini,
secim listelerini ya da varlik aramalarini kullanabilir.

Bir meta veri alani girdi maskesi veya filtre kullaniyorsa meta veri alanina neleri
girebileceginizi kontrol eder. Ornegin bir maske, alana sayI yazmaniza izin verirken alfabetik
karakterler yazmaniza izin vermez ya da girisinizi dort karakterler sinirlayabilir. Maskeye
uymayan bir karakter girdiginizde, sistem uyari sesi verir ve uygulama bu girisi kabul etmez.
Ornegin Fatura Numarasi adli meta veri alaninda girisleri 7 haneli bir sayiyla sinirlandiran bir
girdi maskesi kullanabilir.

Meta veri alanlari, girisleri tek tip bir sekilde gdrtintilemek i¢in bir format kullanabilir. Baska
bir meta veri alanina gectiginizde, gorinti formatina uymak icin gerekirse veri gériinimii
degisir. Ornegin, bir tarih alanindaki bir giris, standart tarih formatinda goruntiilenecek sekilde
degistirilebilir. Meta veri degerinin degismedigini unutmayin.

Secim listesi alani, secim yapilabilecegi bir degerler listesi saglar. istemci profili ayarlariniz
izin veriyorsa, bir secim listesi bir deger segcmek yerine girmenize izin verebilir. Secim listesi
alanlari bagimh olabilir; bir secim listesi alanindaki (tst) se¢im, bagimli bir secim listesi
alaninda (alt) gortintilenen secimleri belirler.

Burada su islemleri yapabilirsiniz:
o Dokumanlari Meta Veriye Gore Dizin Yapma

» Dokumanlar Varlik Aramasi Degerlerine Gore Dizin Yapma

Doklmanlari Meta Veriye Gore Dizin Yapma

ORACLE

Dokumanlari meta veriye gore dizin yapmak igin:

1. Toplu islem bélmesinde veya Dokiiman bélmesindeki kiigiik resim sayfalarinin herhangi
birinde bir dokiiman segin.

Meta veri bélmesi sol alt bélmede gérintilenir. Bazi meta veri alanlari otomatik olarak
doldurulmus degerler icerebilir.

2. Dokiiman Profili alaninda, dizine alinacak dokiimanin tiirllyle eslesen bir dokiiman
profili secin.

Ornegin, bir misteri siparisi dokiimanini dizine aliyorsaniz, Misteri Numarasi, Miisteri
Adi ve Siparis meta veri alanlarini iceren bir dokiiman profili se¢ebilirsiniz.

3. Gerekli meta veri alanlarini doldurun.

4. Bir toplu islemdeki her dokimani dizine almak i¢in 1 ile 3 arasindaki adimlari tekrarlayin.
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Kisim 20
Dokimanlari Varlik Aramasi Degerlerine Gore Dizin Yapma

Doktmanlari Varlik Aramasi Degerlerine Gore Dizin Yapma

ORACLE

1.

Meta veri bélmesinde, imleci varlik aramasinin konfigire edildigi bir meta veri
alanina getirin.

Secilen meta veri alaninda varlik aramasi yapabileceginiz zaman Varlik Aramasi
digmesi etkin olur.

Eslestirilecek degeri girin. (Sayisal alanlar genellikle tam degerler ister.)

Bazi durumlarda, istemci profili tarafindan destekleniyorsa, eslestirilecek degerin
yalnizca ilk birkag karakterini girebilirsiniz. Ornegin, Yeni degerini Sirket adl bir
meta veri alanina girerek Sirket alan adi Yeni ile baslayan kayitlari arayabilirsiniz.
Ancak dondurilecek pek cok kayit iceren kismi degerler girdiginizde arama
sonuglarinin goérintilenmesi uzun surebilir.

Varlik Aramasi'na tiklayin.

Birden fazla kayit bulunursa Varlik Aramasi Sonuglari iletisim kutusu goériinttlenir.
Tek kayit olmasi durumunda sonuglar listesi goriintilenmeden degerler otomatik
olarak bir veya daha fazla alani doldurur.

Arama sonugclarinda, veri havuzundaki de@erleri meta veri alanlarina doldurmak
icin eslesen bir kayit secip Sec'e tiklayin. (Ayrica bir kayda cift tiklayarak da kaydi
secebilirsiniz.)

20-2



Toplu Islemleri Yonetme

Toplu islem, mantiksal olarak diizenlediginiz ve bir veri havuzunda depoladiginiz taranmis
resimleri, sayfalari ve elektronik dokiimanlari igerir. Dokiimanlari taradiktan veya ice
aktardiktan sonra dizin yapabilir, dizenleyebilir ve serbest birakabilirsiniz.

Toplu islemleri olusturdugunuzda, istemci profili neki (6rnedin SCAN veya IMPORT) ve
ardindan bir i¢ sira numarasi kullanilarak otomatik olarak adlandirilirlar.

Tarama veya i¢ce aktarma yoluyla toplu islemler olusturdugunuzda veya bunlari
actiginizda (genislettiginizde), Toplu islemler otomatik olarak kilitlenir.

< Not:

Toplu islemler artik kilitlerini agmak i¢in uygun olmayan kullanicilarla kilittenmis
halde birakildiginda, icerik Yakalama yoneticileri daha fazla islem igin bu toplu
islemlerin kilidini acabilir.

Tanimlanmis serbest birakma islemi yoksa ve toplu islemlerin kilidini agarsaniz,
dokiimanlar ve meta veriler Oracle Content Management veri havuzuna gonderilir ve
kilitleri agihr.

Kullanilabilir bir yayinlama islemi segtiyseniz ve toplu islemleri yayinladiysaniz, toplu
islemde gerceklestirilecek bir sonraki eylem, segilen yayinlama islemine baghdir. Toplu
islem yayinlama sirasinda, yayinlama isleminin ilerlemesini gostermek tizere bir ilerleme
cubugu toplu islem adinin lizerinde saga dogru kayar. Toplu islem yayinlama artalanda
devam ederken baska toplu islemler secerek izerlerinde ¢alisabilirsiniz.

Yayinlamadan sonra, bir toplu islem tzerinde gerceklestirilecek sonraki eylem istemci
profili ayarlarina baglidir. Toplu islemler barkod tanima, dokiiman (PDF/TIFF) doniistirme
veya Oracle Content Management veri havuzuna kaydetme gibi bir islem sonrasi
adimina tasinabilir. Veya kilitleri acilabilir; bdylece dider kullanicilar onlari kilitleyerek
diizenleyebilir. Ornegin, tarama operatorleri toplu islemler olusturduktan, gbzden
gecirerek diuzenledikten sonra, bunlari secilmek, dizine alinmak ve daha sonra son
isleme i¢in yayinlanmak tzere dizin operatotrleri icin yayinlayabilir.

Yo6nettiginiz toplu islemlerle asadidakileri yapabilirsiniz:

Toplu islem Bilgilerini Degistirme

Toplu islemleri Serbest Birakma

Toplu islem Arama veya Listeyi Filtreleme
Toplu islem Hatalari

Toplu islem Hatalarini Bulma

Toplu Islem Bilgilerini Degistirme

istemci profili tarafindan bir toplu isleme 6ncelik ve durum éndegeri atanmis olabilir. Toplu
isleme 0O ile 10 arasinda bir dncelik numarasi atayabilirsiniz (10 en yuksek olmak tizere).

ORACLE
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_ Kisim 21
Toplu Islemleri Serbest Birakma

Ayrica, bir toplu isleme mevcut durum seceneklerinden durum ekleyebilirsiniz. Benzer
sekilde, bir toplu isleme animsatici olarak veya toplu islem lizerinde ¢alisabilecek diger
kullanicilari uyarmak icin bir not ekleyebilirsiniz. Ornegin, toplu islemde belirtilen bir
dokiimanda bir sayfanin eksik oldugunu bildiren bir not girebilirsiniz.

Toplu islem bilgilerini degistirmek igin:

1.

Toplu islem boéimesinde bir toplu islem segin.

Toplu islem bilgileri sag bélmede goérintilenir. Toplu islem sadece size agiksa
Oncelik, Statii ve Toplu islem Notlar alanlari diizenlenebilir.

Gerektigi gibi asagidakileri yapin:

a. Oncelik alaninda, 0 ile 10 arasinda yeni bir 6ncelik numarasi segin.
b. Statii alaninda yeni bir stati segin.

c. Toplu islem Notlari alaninda metin girin, metni degistirin veya silin.
Uygula'ya tiklayin.

Degisiklikler, Toplu islem bélme listesinde gérintiilenir.

Toplu Islemleri Serbest Birakma

Bir istemci profilinde birden fazla serbest birakma islemi olabilir. Bir toplu islemi
serbest birakmak igin listeden gerekli serbest birakma islemini segin.

ORACLE

Toplu islemleri serbest birakmak igin:

1.

2.

Toplu islem béimesinde bir veya daha fazla toplu islem segin.

istemci profili birden fazla islem igeriyorsa, ﬂ' Ogesinin sag tarafindaki acilan

listeden bir serbest birakma islemi secin ve ﬂ‘ ogesine tiklayin. Alternatif olarak,
Toplu islem boélmesinde bir veya daha fazla toplu isleme sag tiklayin, Toplu
islemi Serbest Birak'i secin ve sizin icin konfigiire edilmis serbest birakma islemi
seceneklerinden birini secin. Bu se¢enekler, Toplu islem bélmesinde bir toplu
islemdeki bir veya daha fazla dokiimani segtiginizde de kullanilabilir.

Toplu islem adinin izerinde goriinen saga dogru kayan cubuk, serbest birakma
isleminin ilerlemesini gosterir. Yayinlama sirasinda, baska toplu islemler ve
dokumanlar secerek tizerinde calisabilirsiniz.

" Not:

Toplu islemleri Otomatik Yenile istemci tercihini etkinlestirirseniz,
serbest birakilan toplu islemler periyodik olarak yenilenir.

istege bagli olarak, toplu islemin yeni durumunu gériintilemek icin Toplu islem
Listesini Yenile'ye tiklayin. Yayinlama islemi tamamlaninca asagidakilerden biri
olabilir:

e Topluigslem, 6rnegdin basarili bir kaydetmenin ardindan toplu islem
bélmesinden kaybolur.

*  Toplu islem simgesinde, toplu islemin baska islemlere tabi tutuldugunu belirten
bir islem gOstergesi gorunur.
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Kisim 21
Toplu Islem Arama veya Listeyi Filtreleme

*  Toplu iglem simgesinde, toplu islemin dokiimanlarindan biri veya daha fazlasinda
hatayla karsilasildigini belirten bir hata gdstergesi gorindir.

Toplu Islem Arama veya Listeyi Filtreleme

Toplu islemleri ada, tarihe, statliye, 6ncelige ve duruma gore arayabilirsiniz. Filtrelenmis liste,
arama sonuglarinin yani sira her zaman sadece size acik toplu islemleri icerir.

Toplu islem aramak igin:

Q,

1. Toplu islem bdlmesinde ~x 6Jesine tiklayin.

2. Toplu islem Arama Olgiitleri iletisim kutusunda, toplu islemlerin tabloda listelenen
Olgutleri kullanarak nasil aranacagini belirleyin.

Birden ¢cok arama sec¢enegi belirtebilirsiniz. Arama alani icinde sadece bir degerin
eslesmesi gerekmesine ragmen, bir toplu islemin bulunmasi i¢in belirlenen tim arama
alanlarinin eslesmesi gerektigini unutmayin. Ornegin, Statii alaninda Acil secenegini ve
Oncelik alaninda 8, 9 ve 10'u secerseniz, Acil statilii VE 8, 9 VEYA 10 énceligine sahip
toplu islemler bulunur. Ote yandan statiisti Acil olup 6nceligi O olan toplu islemler ya da
hicbir statlisii olmayan ve onceligi 8, 9 veya 10 olan toplu islemler bulunmaz.

Tablo 21-1 Toplu islem Arama Olgiitleri

|
Arama Olgiitleri  Aciklama

Toplu Iglem Ad1  Aramak igin bir toplu iglem ad girin. Bir veya daha fazla karakter
eslestirmek icin sonuna % gelen kismi bir ad belirtebilirsiniz. Ornegin,
Toplu slem% girilmesi, ad1 Toplu Islem 15 ve Toplu Islem 214 olan
dokiimanlarla eglesir.

Baslangi¢ Tarihi/ Bir tarih araligindaki toplu islemleri aramak i¢in tarih alaninin
Bitis Tarihi yanindaki takvim diigmesine tiklayin ve bir baslangig tarihi ile bitig
tarihi secin.

Durum Toplu islemleri atanma statiilerine gore aramak i¢in bir veya daha fazla
statll secin. Secilen herhangi bir statiiye atanan toplu islemler eslesir.

Oncelik Toplu islemleri atanma 6nceliklerine gore aramak i¢in bir veya daha
fazla oncelik secin. Segilen herhangi bir éncelige atanan toplu islemler
eslesir.

Toplu Islem Toplu islemleri, sistem atanma durumlarina goére aramak icin bir veya

Durumu daha fazla durum se¢in. Segilen herhangi bir duruma atanan toplu

islemler eglesir. Kullanilabilir toplu islem durumlar: sunlari igerir:

*  Hazr: Toplu islemler Kkilitli degil ve hicbir hata ile karsilasilmadi

*  Kilitli: Toplu islemler bir kullanici tarafindan kilitlenmis

*  Hata: Toplu islemdeki bir veya daha fazla dokiimanda bir hata ile
karsilasildi

« isleniyor: Toplu islemler su an bir isleyici veya isleyici isi
tarafindan isleniyor

3. Tamam'a tiklayin.

Filtrelenen arama sonuclari toplu islem bélmesinde gdruntilenir. Sadece size acik olan
toplu islemlerin, toplu islem filtre ayarlarina bakilmaksizin her zaman toplu islem
bélmesinde gorintilendigini ve toplu islem filtrelemesinin, toplu islem listesini
yenilediginizde kaldirllana kadar kaldigini unutmayin.

Bir arama filtresini kaldirmak igin:
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1. Toplu islem bélmesinde Ara'ya tiklayin.

2. Toplu islem Arama Olgiitleri iletisim kutusunda Olgiitleri Temizle'ye ve ardindan
Tamam'a tiklayin.

Toplu islem bolmesi artik arama dlgiitleriyle listeyi filtrelemez.

Toplu Islem Hatalari

Toplu islemlerle calisirken ve bunlari yayinlarken bazen hatalarla karsilasabilirsiniz.
Saglanan hata agiklamalarina dayanarak bazi yaygin hatalari ¢ézebilmeniz gerekir.
Bazi durumlarda ise prosedir yoneticinizle iletisime gegerek toplu islem adini ve
goruntilenen hatay! bildirmeniz gerekebilir.

Toplu islemlerde calisirken olusan hatalar

Resim olmayan bir dokiimani iliskili uygulamada gorunttlemeye galisirken, dokiimani
acma sirasinda iliskili uygulamada bir hata olusursa istemci bu hata mesajini gosterir:
Dokdiman iliskili bir uygulamada agilamadi. Bu doktiman tipiyle iliskili bir uygulama
olmayabilir.

Toplu islemleri yayinladiktan sonra olusan hatalar

»  Bir toplu islemi serbest biraktiktan sonra, 6érnegin isleme sonrasi bir adim
sirasinda bir hata olusursa, Toplu islem bélmesinde toplu islem size kilitli olarak
goriintilenebilir. (Bir son islemede toplu islemin yeniden adlandiriimis olabilecegini
unutmayin.) Hata detaylarini gériintiilemek icin dokiiman hata simgesine sag
tiklayarak meniiden Toplu islem Hatalarini Gériintiile secenegini
belirleyebilirsiniz.

* Her dokimanda gerekli tim meta veri alanlarini doldurmadan bir toplu islemi
serbest birakirsaniz, igerik Yakalama bir son isleme adimi olarak toplu iglemi
kaydetmek Uzere ayarlanmissa bir hata meydana gelir. Genellikle tim dokimanlar
kaydedilir ve toplu islemden kaldirlir. Ancak hatalar iceren dokimanlar toplu
islemde kalir. Bu hatayi ¢ézmek igin toplu islemi agin, tim dokimanlardaki tim
zorunlu meta veri alanlarini (adlarinin solunda bir yildiz isareti * yer alir) doldurun
ve toplu islemi tekrar yayinlayin.

Toplu Islem Hatalarini Bulma

ORACLE

Bir toplu islemdeki dokiimanlarla iligkili hatalari gdzden gegirmek igin:

1. Toplu iglem boéimesinde, toplu islemin hata icerdigini belirten uyari isaretine sahip
bir toplu isleme sag tiklayin.

2. Baglam meniisiinden Toplu islem Hatalarini Gériintiile'yi segin.
Toplu islem Hatalar! iletisim kutusu géruntiilenir.

3. Toplu islem isleme Hatalan iletisim kutusunda, dokiimanla iliskili hatalari
goruntilemek icin her bir satir segin.

Hata mesajlari Mesaj kutusunda goruntilenir.

4. Hatalari gozden gegirdikten sonra Kapat'a tiklayin.
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Otomatik Dosya Ice Aktarma Kurulumu

ORACLE

Prosedurler sayfasinda prosedirinize yonelik Yakalama sekmesinde e-posta, klasorler ve
liste dosyalari araciligiyla otomatik dosya ice aktarmayi ayarlayabilirsiniz. Otomatik ice
aktarmay1 ayarlamak i¢in su kaynaklari konfigiire etmenize olanak taniyan bir ice aktarma
isleyici isi olusturursunuz: E-posta, Klasor ve Dosya.

+ izlenen Dosya Klasérlerinden Dosya Yakalama

+ izlenen E-posta Hesaplarindan Dosya Yakalama



Izlenen Dosya Klasorlerinden Dosya
Yakalama

ice aktarma isleyicinin diizenli insan midahalesi gerektirmeden islemesi gereken dosyalar
icin klasorleri izleyen bir bilgisayarda i¢ce aktarma islerini konfigliire edebilirsiniz. Dosya
kaynagi bir e-posta adresi, klasor veya liste dosyasi olabilir. Prosedirler sayfasinin Yakalama
sekmesindeki bir prosedirde ice aktarma islerini konfigiire edebilirsiniz. ice Aktarma Aracist,
klasor ve liste dosyasi ice aktarma isleri icin dokiimanlarin bulundugu ag klasériine erisebilen
bilgisayarda kurulmali ve ¢alismalidir.

 izlenen Dosya Klasérlerini Anlama

« Dosya ice Aktarma Aracisini Ayarlama

Izlenen Dosya Klasorlerini Anlama

ORACLE

Dosyalarin bir bilgisayardaki izlenen bir klasorden ice aktariimasini ve yakalanmasini
otomatiklestirebilirsiniz. ice aktarma isi olustururken herhangi bir klasérii izlenen klasér olarak
belirleyebilirsiniz. ice aktarma isleyici bu klasorii izler ve tiim dosyalari isler. Ayrica ice
aktarma isleyiciye, ice aktarilacak dosyalari meta verileriyle birlikte listeleyen liste (metin)
dosyalarini okuma talimati verdiginiz bir ice aktarma isi de olusturabilirsiniz.

Bir organizasyonun calisanlarinin ¢ok islevli bir cihazda gider raporlarini taradigi ve bunlari
bir sirket ag klasortinde depoladigi bir senaryo diisiinelim. Bu durumda gerekli olan, kaynak
tipi olarak bir klasorii ve gider raporu klasoriiniin bulundugu bilgisayardaki Dosya ice Aktarma
Aracisini kullanan bir ice aktarma isidir. Taranan dokiimanlarin hacmi yilksekse, Dosya ice
Aktarma Aracisi bu ag klasortine erisebilen birden fazla bilgisayarda ayarlanabilir.
Dolayisiyla, taranan dokimanlar alt klasérlerde yer alabilir ve farkli makinelerde c¢alisan
birden cok fazla Dosya ice Aktarma Aracisi ani alt klasorleri ayni anda isleyebilir. ice aktarma
isleyici, klasor ice aktarma isi aracilifiyla bu klasérii diizenli araliklarla izler ve Dosya ice
Aktarma Aracisi aracihgiyla yeni dosyalari alip bunlari toplu islemlere dondstarar.

Klasor kaynagi ice aktarma isi olustururken, ige aktarma isinin izlemesi gereken dosya
tiplerini belirleyebilirsiniz: TIFF, PDF veya tium dosyalar. Ayrica, her dosyanin ayri bir toplu
islem mi yoksa bir veya birden fazla tipteki tim dosyalari dahil etmesi gereken bir toplu islem
mi olacagini belirleyebilirsiniz. Bir toplu islem en fazla 500 dosya icerebilir. ige aktarma
isleyici size belirli tipteki dosyalarin islenmesi gereken sirayi belirleme esnekligi de saglar.
Kaynak dosyalar islendikten sonra onlari silmeyi segebilirsiniz. Klasoér ice aktarma isi
konfigiire etmek icin Klasérden Dosya ice Aktarimini Konfigiire Etme béliimiindeki adimlari
uygulayin.

Ayrica, ice aktarma isleyicinin bir klaséril izledigi ve icerik Yakalamaya nelerin ice aktariimasi
gerektigini tanimlayan kayitlari iceren bir liste (metin) dosyasini okudugu bir ice aktarma isi
de olusturabilirsiniz: Dosyalar, ek dosyalari ve istege bagl olarak dosyalara atanacak meta
veri degerleri. Liste dosyasi ice aktarma isi konfigiire etmek icin Liste Dosyasi ice Aktarmayi
Konfigire Etme béliimiindeki adimlari uygulayin. ice aktarma isini konfigiire ettikten sonra
Dosya ige Aktarma Aracisini ayarlamaniz gerekir.
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< Not:

Dosya ige Aktarma Aracisi bir liste dosyasi isini islerken ¢okebilir veya
baglantiyl kaybedebilir. Araci 60 dakikalik siire 6ndegeri icinde normal
durumuna dénmezse, dnceden yiklenen dosyalar zorla serbest birakilir ve
sunucuda tamamlandi olarak isaretlenir. Araci, liste dosyasi isinden kalan
Ogeleri veya klasordeki geri kalan dosyalari yeni yiiklemeler olarak islemeye
devam eder.

Dosya Ice Aktarma Aracisini Ayarlama

Dosya ige Aktarma Aracisi, tiim bilgisayarlarda calisan ve izlenen bir dosya sistemi
konumundan (klasor veya ag strliclsu gibi) icerik ice aktarma kaynagi islevi goren bir
komut satiri uygulamasidir. Bu konumdaki icerigi izleyip yakalar ve prosedirde taniml
kurallara gére daha fazla isleme ve yonlendirme icin ice aktarma isleyiciye besler.

Sadece kaynag@iniz izlenen bir klasérse (izlenen bir e-posta hesabi degil) Dosya ice
Aktarma Aracisini yerel bilgisayarinizda kurmaniz ve calistirmaniz gerekir. Yakalama
komut satiri hizmet programi; sunuculari kaydetmenize, ice aktarma islerini konfigire
etmenize ve listelemenize yardimci olmak igin kullanilabilir.

Dosya ige Aktarma Aracisinin kurulumu su adimlardan olusur:

1. Dosya ice Aktarma Aracisini indirme ve Kurma

2. Dosya ige Aktarma Aracisi igin Oracle Kimlik Bulutu Hizmeti Uygulamasini
Olusturma

3. Dosya ige Aktarma Aracisi ile Oracle Content Management kayit edin

4. Yakalama Komut Satiri Hizmet Programini Kullanma

Dosya Ice Aktarma Aracisini indirme ve Kurma

ORACLE

izlenen bir klasérden dosya ice aktarabilmek icin yerel bilgisayarinizda Dosya ice
Aktarma Aracisinl kurmaniz gerekir.

Sistem Gereksinimleri

Dosya ice Aktarma Aracisi, bu uygulamayi kurdugunuz sirada Oracle JDK siiriim
8u251 veya daha yeni bir siirim gerektiren bir Java uygulamasidir. Dosya ige Aktarma
Aracisi Windows, Linux ve Mac ile uyumludur (bkz. Oracle Java Gelistirme Kiti 8 ve
Java Calistirma Zamani Ortami 8 Sertifikall Sistem KonfigUrasyonlari).

Dosya ice Aktarma Aracisini indirmek ve kurmak icin:

1. Oracle Content Management web arayliziinde oturum acin ve sol gezinme
panelinde (Yonetim béliminde) Yakalama'ya tiklayin. Bu secenegi
goérmuyorsaniz gerekli erisim yetkileriniz yoktur.

2. lIcerik Yakalama Prosediirleri sayfasindaki indirmeler bélimiinde Oracle igerik
Yakalama Dosya ice Aktarma Aracisr'na tiklayip capture-agent.zip dosyasini
yerel bilgisayariniza indirin.

3. ZIP dosyasini ¢ikartin.
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PATH degiskenine <agent directory>\bin eklemeniz gerekir. Araci dizini, capture-
agent.zip dosyasinin cikartildigi klasérdir. Ayrica, CAPTURE_HOME ortam degiskenini
cikartilan dizin olarak ayarlayabilir ve PATH degiskenine $CAPTURE_HOME\bin
ekleyebilirsiniz.

Mac'te:

sudo In -s <agent directory>/bin/capture /usr/local/bin/capture

Windows'ta:

SystemPropertiesAdvanced.exe dosasini ¢alistirin, ardindan Ortam Degiskenlerini
dizenleyin ve PATH degiskenine <agent directory>\bin ekleyin.

CAPTURE_JAVA_HOME degiskenini bir ortam degiskeni olarak veya <agent directory>/
conf/agent.properties dosyasinda gecerli JDK konumuna ayarlayin.

Dosya Igce Aktarma Aracist I¢in Oracle Kimlik Bulutu Hizmeti Uygulamasini

Olusturma

ORACLE

Dosya ice Aktarma Aracisl, ice aktarma isi konfigirasyonlarini almak ve dosyalari yiiklemek
icin Oracle Content Management ile etkilesim kurar. Bunu, RESTful web hizmetlerini
cagirarak yapar. Uygulama programi arabirimleri OAuth tarafindan korunur; bu nedenle
Dosya ice Aktarma Aracisi OAuth belirtecleri gerektirir. Oracle Kimlik Bulutu Hizmeti
uygulamasi, Dosya ice Aktarma Aracisinin bu belirtecleri olusturmasina izin verir.

Oracle Kimlik Bulutu Hizmeti uygulamasi olusturmak igin:

1.
2.
3.

10.

11.
12.
13.
14.

Hizmetlerim kumanda tablosunda oturum acin.
Kimlik Bulutu'na tiklayin.

Hizmet Ani URL'sini kopyalayin. Bu URL, Oracle Content Management aniniza
erismenizi saglar. Yani kurulduktan sonra sunucuyu kaydetmek icin URL'yi kullanirsiniz.

Kimlik Bulutu Hizmeti konsolunda Gezinme Bélmesi'ni genisletin ve Uygulamalar'a
tiklayin.

Ekle'ye tiklayin.
Uygulama Ekle sayfasinda Gizli Uygulama'ya tiklayin.

Gizli Uygulama Ekle penceresinin Uygulama Detaylari bolmesinde uygulamaniz igin bir
ad girin ve lleri'ye tiklayin.

Simdi bu uygulamayi istemci olarak konfigure et'i secin.

Yetkilendirme béliminde Kaynak Yo6neticisi ve JavaScript Nesnhe Notasyonu Web
Belirteci Onayr'ni segin.

Belirte¢c Verme Politikasi boliimiinde Yetkili Kaynaklar icin Tiimii'nii secin ve ileri'ye
tiklayin.

Kaynak sekmesinde 6ndegerleri kabul edin ve ileri'ye tiklayin.
Web Katmani Politikasi sekmesinde éndegerleri kabul edin ve ileri'ye tiklayin.
Yetkilendirme sekmesinde 6ndegerlere tiklayin ve ileri'ye tiklayin.

Son'a tiklayin.
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15.
16.
17.

18.
19.

20.
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istemci No'yu ve istemci Sifresi'ni kopyalayin. Sunucunuzu Yakalama komut
satirt hizmet programina kaydederken bunlara ihtiyaciniz olacak.

Konfigiirasyon sekmesinde istemci Konfigiirasyonu'nu genisletin.
Belirte¢c Verme Politikasi bolimine gidin ve Kapsam Ekle'ye tiklayin.

Kapsam Segc iletisim kutusunda Oracle Content Management aninizi bulun ve
tiklayin: >.

/urn:opc: ... iceren URL'ye sahip kapsami bulun ve Ekle'ye tiklayin.

Kapsam URL'sini kopyalayin. Sunucunuzu Yakalama komut satiri hizmet
programina kaydederken buna ihtiyaciniz olacak.

Kaydet'e ve ardindan Etkinlestir'e tiklayin.

Oracle Kimlik Bulutu Hizmeti uygulamaniz olusturuldu. Simdi sunucunuzu Yakalama
komut satiri hizmet programina kaydedebilirsiniz.

Dosya Ige Aktarma Aracisi ile Oracle Content Management kayit edin

Yakalama komut satiri hizmet programinin hangi ice aktarma islerinin Oracle Content
Management ani ile konfiglre edildigini bilmesi ve bu ana dosya yikleyebilmesi i¢in
Oracle Content Management aniniz hizmet programina kaydedilmelidir.

Kaydolmak icin Oracle Content Management:

1.
2.

ORACLE

Bilgisayarinizda kurulu degilse Dosya ice Aktarma Aracisini indirin ve kurun.

Windows, Linux veya Mac igletim sisteminizde su komutu c¢alistirin:

$ capture register-server <NAME> --endpoint https://<oracle content
management instance name>.oraclecloud.com -u username -p "password”
--idcsurl https://<server name>.identity.oraclecloud.com/oauth2/v1/
token --clientid sampleid --clientsecret sample-secret --scope
https://<server name>:<port number>/urn:opc:cec:all

+  Oracle igerik Yonetimi ani URL'si: <oracle icerik yonetimi ani
adi>.oraclecloud.com

«  Oracle icerik Yénetimi ani URL'niz icin Kullanici Adi ve Parola.

# Not:

Olasi bir gtivenlik tehdidini azaltmak icin, sadece gerekli _
prosedurlerde Icerik Yakalama rolleri veya izinleri atanmis Dosya Ice
Aktarma Aracisina dzel bir kullanici olusturmayi disindn.

*  Kimlik Hizmeti Ani URL'si: https://<server
name>. identity.oraclecloud.com/oauth2/v1/token (Bunun degerini Oracle
Kimlik Bulutu Hizmeti uygulamasini olustururken kopyalamistiniz.)

« istemci No: sampleid (Bunun degerini Oracle Kimlik Bulutu Hizmeti
uygulamasini olustururken kopyalamistiniz.)

+ istemci Sifresi: sample-secret (Bunun degerini Oracle Kimlik Bulutu Hizmeti
uygulamasini olustururken kopyalamistiniz.)
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e Kapsam URL'si: https://<server name>:<port number>/urn:opc:cec:all (Bunun
degerini Oracle Kimlik Bulutu Hizmeti uygulamasini olustururken kopyalamistiniz.)

3. lIce aktarma islerini listeleme komutunu calistirarak baglantinizi test edin:

$ capture list-import-jobs

Belirtilen Oracle Content Management anindaki icerik yakalama prosedurlerinde
konfigure edilmis tim klasor ve dosya listesi ice aktarma iglerinin bir listesi goruntilenir.

Oracle Content Management i¢in kaydolduktan ve ice aktarma islerini konfigire ettikten
sonra, klasérden dosya ice aktarmayi konfigire edin veya liste dosyasi ice aktarmayi
konfigure edin.

Yakalama Komut Satiri Hizmet Programini Kullanma

ORACLE

capture komut satiri hizmet programi, Dosya ice Aktarma Aracisinin dokiimanlari Oracle
Content Management veri havuzuna ice aktarabilmesi icin araciyi konfiglre etmenizi saglar.
Dosya Ice Aktarma Aracisini kullanmaya ve ydnetmeye yodnelik komutlar saglar.

usage : capture <command> [options]
Run capture <command> -h" to get the detailed help for the command.
Commands:

capture create-encryption-key <file> Create an encryption key to encrypt/
decrypt password for servers. [alias: cek]

capture register-server <name> Registers a CEC

server

[alias: rs]

capture list-servers Lists registered

servers

[alias: Is]

capture list-import-jobs Lists all Import Jobs from

server [alias: lij]
capture configure-import-job Configures import job. Set Import
Folder path. Enable or disable. [alias: cij]
capture trigger-import-job Forces import job

processing.

[alias: tij]

capture refresh-config Refresh configuration from
server. [alias: rc]
capture list-procedures Displays capture

procedures.

[alias: Ip]

capture register-database <name> Registers external

database.

[alias: rd]

capture deregister-database Deregister previously registered
database. [alias: dd]
capture list-databases Displays registered databases and
tables. [alias: 1d]
capture register-table Registers tables in a

database. [alias:
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rt]

capture deregister-table
registered table.

[alias: dt]

capture list-table-sync-jobs
server.
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Deregister previously

Lists all Asset Sync Jobs from
[alias: Itsj]

capture trigger-table-sync Force table / asset
synchronization.
[alias: tts]
capture start
agent

[alias: s]
capture stop
agent

[alias: x]
capture status
status
[alias: st]
capture help
message

[alias: h]

Starts import

Stops import

Shows import agent

Shows this

usage: create-encryption-key <file> [-h]

Create an encryption key to encrypt/decrypt password for servers and
save to <file>.

Options:
-h,--help
Example:
capture create-encryption-key ~/.ceckey
encryption key and save to file ~/.ceckey

Show help

Create

usage: capture register-server <name> -e <endpoint> -u <user> -p
<password> [-k <key>] [-i1 <idcsurl>] [-c <clientid>] [-s
<clientsecret>] [-0 <scope>] [-m <timeout>] [-h]

Registers a CEC server. Specify -e <endpoint> for the server URL.
Specify -u <user> and -p <password> for connecting to the server.
Optionally specify -k <key> to encrypt the password.

Optionally specify <idcsurl>, <clientid>, <clientsecret> and <scope>
for integration with IDCS app.
Options:

-e,--endpoint <endpoint>
-u,--user <user>

-p,--password <password>
-k,--key <key>

password

-1,--idcsurl <idcsurl>

Instance URL

-c,--clientid <clientid>
-s,--clientsecret <clientsecret>
-0,--scope <scope>

Server endpoint

User name

Password

The key file used to encrypt the

Oracle ldentity Cloud Service
Client ID

Client secret
Scope -m,--timeout
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<timeout> Timeout in millisecond when try to login to the

server. Defaults to 30000ms

-h,--help Show help

Examples:

capture register-server serverl -e http://serverl.com -u userl -p passwordl -
i The server is a tenant on Oracle Public cloud
http://idcsl.com -c clientid -s clientsecret -o https://primary-audience-and-
scope

capture register-server serverl -e http://serverl.com -u userl -

passwordl The server is a tenant on Oracle Public
cloud

capture register-server serverl -e http://serverl.com -u userl -p passwordl -
m 60000 The timeout is set to 60 seconds

capture register-server serverl -e http://serverl.com -u userl -p passwordl -
k ~/_mykey The password will be encrypted

usage: capture list-servers [-u <user>] [-f <pattern>] [-h]
Lists registered CEC servers. Optionally specify -u <user> and -f <pattern>
to filter results based on user or server name.

Options: -u,--user <user> User name

-f,--pattern <pattern> String to search in server name

-h,--help Show help

Examples:

capture list-servers Lists all
registered servers

capture list-servers -u userl Lists all
registered servers linked to user “userl®

capture list-servers -f demo Lists all

registered servers whose name contains "demo”

usage: capture list-import-jobs [-f] [-1] [-h]

Lists all Import Jobs from server. Optionally specify -f and -1 to show only
folder or list file import jobs.

Options:

-f,--folder Display only folder import jobs

-1,--listfile Display only list file import jobs

-h,--help Show help

Examples:

capture list-import-jobs Lists all
import jobs

capture list-import-jobs -f Lists all
folder import jobs

capture list-import-jobs -1 Lists all

list file import jobs

usage: capture configure-import-job -s <server> [-i <import>] [-p <path>] [-

e] [-E] [-d] [-D] [-h]
Configures the import job. Specify -s <server> -i <importjobid> to select
the server and import job. Optionally specify -p <path> to set the import
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folder path.

Optionally specify -d to disable import job and -e to enable import job
Options:

-s,--server <server> Set server name associated with import job
-i,--import <import> Set Import Job Id

-p,--path <path> Set Local Import Folder Path

-e,--enable Enables specific import job
-E,--enable-all Enables all import jobs

-d,--disable Disables specific import job
-D,--disable-all Disables all import job

-h,--help Show help

Examples:

capture configure-import-job -s prod -i import_id -p /Users/userl/
data/ Sets the import directory

capture configure-import-job -s prod -i import_id -

e Enables a specific import job

capture configure-import-job -s prod -

D Disables all import jobs
capture configure-import-job -s prod -i import_id -

d Disables a specific import job

usage: capture trigger-import-job -s <server> -i <import> [-h]
Forces import job processing.

Options:

-s,--server <server> Set server name associated with import job
-i,--import <import> Set Import Job Id

-h,--help Show help
Examples: capture trigger-import-job --server production --import xx-
Job-id-xx Forces processing of specified import job

usage: capture refresh-config [-s <server>] [-h] Refresh configuration
from server.

Optionally specify -s to only refresh config for selected server.
Options:

-s,--server <server> Specify the server

-h,--help Show help

Examples:

capture refresh-config Force refresh
configuration for all servers

capture refresh-config -s production Force refresh

configuration from specified server

usage: capture list-procedures -s <server> [-h]

Lists capture procedures. Must specify -s <server> to select a server.
Options:

-s,--server <server> Specify the server

-h,--help Show help

Examples: capture list-procedures -s ocetest

Lists all capture procedures available for current user
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usage: capture register-database <name> -s <server> -w <procedure> -c
<connection> -u <user> -p <password> [-a] [-h]

Registers on-prem database with Capture. Specify -c <connection> for the
connection URL, -u <user> and -p <password> for connecting to the server.

Options:

-S,--server <server> Specify the server

-w,--procedure <procedure> Set procedure to be associated with database
-c,--connection <connection> Database connection url

-u,--user <user> Database User name

-p,--password <password> Database Password

-a,--attach Attach existing database

-h,--help Show help

Examples:

capture register-database ebsdb -s serverl -w 1 -c jdbc:oracle:thin:@//
host:port/service -u userl -p pass Register ebsdb with serverl

usage: capture deregister-database -s <server> -w <procedure> -d <database>
[-e] [-h]

Deregister previously registered database. Specify -s <server>, -w
<procedure> and -d <database> to select the database.

Options:

-S,--server <server> Specify the server

-w,--procedure <procedure> Procedure associated with database
-d,--database <database> Database to deregister

-e,--detach Only detach

-h,--help Show help

Examples:

capture deregister-database -s serverl -w 1 -d ebsdb
Deregister VENDORS table from ebsdb database

capture deregister-database -s serverl -w 1 -d ebsdb --detach
Detaches ebsdb database without deregistering it

usage: capture list-databases -s <server> [-h] Lists registered databases
and tables. Must specify -s <server> to select a server.

Options:

-s,--server <server> Specify the server

-h,--help Show help

Examples:

capture list-databases -s ocetest Lists all registered databased linked

to server "ocetest”

usage: capture register-table -s <server> -w <procedure> -d <database> -t
<table> [-m <schema>] [-h]

Registers table with Capture. Specify -s <server>, -w <procedure> and -d
<database> to select the database.

Options:
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-s,--server <server> Specify the server

-w,--procedure <procedure> Specify the procedure

-d,--database <database> Specify the database

-t,--table <table> Table to sync

-m,--schema <schema> Override schema qualifier

-h,--help Show help

Examples:

capture register-table -s serverl -w 1 -d ebsdb -t

VENDORS Register VENDORS table from ebsdb database
capture register-table -s serverl -w 1 -d ebsdb -t VENDORS -m

SVR Register VENDORS table from ebsdb database in SVR schema

usage: capture deregister-table -s <server> -w <procedure> -d
<database> -t <table> [-m <schema>] [-h]
Deregister table. Specify table details.

Options:

-S,--server <server> Specify the server

-w,--procedure <procedure> Procedure associated with database
-d,--database <database> Specify the database

-t,--table <table> Table to sync

-m,--schema <schema> Override schema qualifier

-h,--help Show help

Examples: capture deregister-table -s serverl -w 1 -d ebsdb -t
VENDORS Deregister VENDORS table from ebsdb
database

usage: capture list-table-sync-jobs [-r] [-h] Lists all Asset Sync Jobs
from server.

Options:

-r,--refresh  Force refresh asset sync jobs from server
-h,--help Show help

Examples:

capture list-table-sync-jobs

Lists all asset sync jobs

capture list-table-sync-jobs -r

Refresh asset sync jobs from server and list them

usage: capture trigger-table-sync -s <server> -a <asset> [-h]
Force table / asset synchronization.

Options:

-s,--server <server> Set server name associated with table sync job
-a,--asset <asset> Set Asset Sync Job Id

-h,--help Show help

Examples:

capture trigger-table-sync -s production -i xx-123-sync-id-xx
Forces processing of asset synchronization job
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usage: capture start [-h]
Starts capture agent.

Options:

-h,--help  Show help

Examples:

capture start Starts capture

agent if not running

usage: capture stop [-h]

Stops capture agent.

Options:

-h,--help  Show help

Examples:

capture stop Stops capture
agent if currently running

usage: capture status [-s <server>] [-i <import>] [-u <user>] [-m <machine>]
[-1 <limit>] [-d <duration>] [-c | -p] [-h]
Display capture agent status and activity.

Options:

-S,--server <server> Set Server name

-i,--import <import> Set Import Job name

-u,--user <user> Set user name. Defaults to current user
-m,--machine <machine> Set host name. Defaults to current hostname
-1,--limit <limit> Set number of results to return. Defaults to 200
-d,--duration <duration> Set duration period in hours

-c,--completed Display only completed uploads

-p,--pending Display only pending uploads

-h,--help Show help

Examples:

capture status Display capture agent status
capture status -u user@example.com Show upload activity for user :
user@example.com

capture status -i Invoices Show upload activity for Invoices
import job

capture status -m myhost.example.com Show upload activity for a
specific host / machine

capture status -p Show uploads pending completion
capture status -c Show completed uploads

usage: capture version [-h]
Displays capture version details.

Options:

-h,--help Show help

Example:

capture version Display Capture Agent version
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Izlenen E-posta Hesaplarindan Dosya
Yakalama
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Bir e-posta hesabini, gelen e-posta mesajlarinin yakalanip Oracle Content Management
uygulamasina aktarildigi kaynak olarak kullanan bir ice aktarma isi olusturabilirsiniz. ice
aktarilan her e-posta mesaji toplu islem olarak kabul edilir ve e-postanin ekleri ile mesaj
govdesi toplu islem icinde ayri dokiimanlar olur. ige aktarma isinde, ice aktarma isleyicinin
izleyecegi gelen kutusu klasérlerini belirleyebilir, mesaj filtrelerini konfigiire edebilir, isleyicinin
toplu islemlere eklemesi gereken ek dosyasi tiplerini belirleyebilir ve e-posta, tarih/saat ve
konu gibi mesaj 6delerinin nasil islenmesi gerektigini belirleyebilirsiniz. Farkli dosya tiplerinin
islenmesi gereken siray segebilirsiniz.

Calisanlarin gider raporlarini ¢ok islevli cihazlarda taradiklar bir senaryo dustinelim. Her
gider raporu bir PDF dokiimanina donustirulir, e-posta mesajina eklenir ve e-posta ice
aktarma isleyici tarafindan izlenen bir giderler gelen kutusuna teslim edilir. ice aktarma
isleyici, ice aktarma isindeki konfigiirasyon ayarlarini uygulayarak bu e-posta mesajlarini ve
bunlarin eklerini isler.

E-posta Mesaji ve E-posta Eki ice Aktarmayi Konfigiire Etme béliimiinde agiklanan adimlar
uygulayarak bir e-posta ice aktarma isi olusturabilirsiniz.
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