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Prefata

Audienta

Audienta

Acest document descrie modul Tn care puteti gestiona toate resursele digitale n
Oracle Content Management pentru a le utiliza pe diverse canale, inclusiv site-uri web,
materiale de marketing, campanii prin e-mail, magazine online si bloguri.

Publicarea este destinata utilizatorilor Oracle Cloud, care doresc sa lucreze cu fisiere
utilizand un browser web, prin intermediul aplicatiei de sincronizare desktop sau de pe
un dispozitiv mobil.

Accesibilitatea documentatiel

Pentru informatii despre angajamentul Oracle pt. accesibilitate, vizitati site-ul web
Oracle Accessibility Program, la http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?
ctx=acc&id=docacc.

Acces la suportul Oracle

Clientii Oracle care au achizitionat suport au acces la suport electronic, prin My Oracle
Support. Pentru informatii, vizitati http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?
ctx=acc&id=info sau vizitati http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=trs
daca suferiti de deficiente de auz.

Diversitate si incluziune

Oracle este pe deplin dedicata diversitatii si incluziunii. Oracle respecta si pretuieste
faptul de a avea o forta de munca diversa, care conduce la cresterea lidershipului
intelectual si a inovatiei. Ca parte a inifiativei noastre de a edifica o cultura mai
incluziva, care are un impact pozitiv asupra angajatilor, clientilor si partenerilor nostri,
lucram pentru a elimina termenii insensibili din produsele si documentatia noastra. De
asemenea, suntem constienti de necesitatea de a mentine compatibilitatea cu
tehnologiile existente la clientii nostri si de necesitatea de a asigura continuitatea
serviciului, pe masura ce ofertele Oracle si standardele in domeniu evolueaza. Din
cauza acestor constrangeri tehnice, efortul nostru de a elimina termenii insensibili este
n curs de desfasurare si va necesita timp si cooperare externa.

Resurse corelate

ORACLE

Pentru informatii suplimentare, consultati aceste resurse Oracle:

»  What's New for Oracle Content Management

»  Collaborating on Documents with Oracle Content Management
*  Administering Oracle Content Management

*  Building Sites with Oracle Content Management

»  Developing with Oracle Content Management As a Headless CMS


http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=docacc
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=docacc
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=info
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=info
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=trs

Conventi

* Integrating and Extending Oracle Content Management
e Capturing Content with Oracle Content Management

*  Known Issues for Oracle Content Management

Conventil

n acest document se utilizeazd urméatoarele conventii.

Conventie Semnificatie

font aldin Fontul aldin indica elemente grafice ale interfetei cu utilizatorul
asociate cu o actiune sau termeni definiti in text sau glosar.

font cursiv Fontul cursiv indica titluri de manuale, evidentieri sau variabile de
substitutie pt. care trebuie sa introduceti valori specifice.

font nonospati at Fontul monospatiu indicd URL-uri, comenzi intr-un paragraf, cod in
exemple, text care este afisat pe ecran sau text pe care il introduceti.

ORACLE 9



Notiuni de baza

Oracle Content Management is a cloud-based content hub to drive omni-channel content
management and accelerate experience delivery. Cu Oracle Content Management, puteti
colabora rapid, intern si extern, pe orice dispozitiv, pentru a aproba continut, pentru a
gestiona resurse digitale si pentru a crea experiente contextualizate, utilizAnd instrumente
integrate intuitive pentru business.

e Prezentare generala Oracle Content Management
e Concepte cheie

+ Intelegerea structurii de administrare a continutului

@ clip video

Prezentare generala Oracle Content Management

Oracle Content Management is a cloud-based content hub to drive omni-channel content
management and accelerate experience delivery. Acesta ofera capacitati puternice de
colaborare si administrare a fluxurilor de lucru pentru a simplifica crearea si livrarea
continutului si a imbunatati implicarea clientilor si a angajatilor.

Cu Oracle Content Management, puteti colabora rapid, intern si extern, pe orice dispozitiv, pt.
a aproba continut si pt. a crea experiente contextualizate. Datorita instrumentelor integrate
intuitive de business, crearea experientelor web noi cu continut uimitor devine floare la
ureche. Puteti sa atrageti implicarea digitala a tuturor actionarilor utilizand aceeasi platforma
de continut si aceleasi procese. Blocarile tehnice si administrative sunt de domeniul
trecutului, astfel incat sa nu mai intampinati bariere la crearea experientelor captivante.

" Nota:

Oracle Content Management Starter Edition has a limited feature set. Pentru a
profita de Tntregul set de functionalitati, upgradati la Premium Edition.

Accesare Oracle Content Management

ORACLE

Dupa ce vi se acorda acces la Oracle Content Management, veti primi un e-mail de bun-venit
cu detalii despre URL-ul instantei si numele dvs. de utilizator. Veti avea nevoie de aceste
informatii pentru a va conecta la serviciu, deci, ar fi bine sa le pastrati pentru a le putea
consulta ulterior.

Exista diferite moduri de a interactiona cu Oracle Content Management:

e interfatd web ofera acces usor din browserul dvs. web preferat. Puteti sa va gestionati
continutul Tn cloud, sa partajati fisiere si foldere cu alte persoane, sa incepeti si sa
participati la conversatii, sa creati site-uri (daca aveti permisiunea) si multe altele.

1-1
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Prezentare generald Oracle Content Management

« aplicatie desktop va permite sa va mentineti fisierele si folderele sincronizate intre
cloud si calculatorul dvs. Puteti sa va sincronizati fisierele proprii si pe cele
partajate cu dvs., asigurandu-va astfel ca aveti intotdeauna acces la cele mai
recente versiuni.

* Un element suplimentar Microsoft Office va ofera acces la functionalitatile Oracle
Content Management direct din Microsoft Word, Excel, PowerPoint si Outlook.

» Aplicatiile mobile pentru Android si iOS ofera acces usor pe telefon sau alte
dispozitive mobile. Aplicatiile mobile sunt familiare instantaneu, deoarece arata si
actioneaza exact ca serviciul din browserul web. Puteti sa va accesati continutul
din cloud, sa cautati si sa sortati fisierele si folderele, sa partajati continut si sa
lucrati cu conversatii.

e API-uri REST si SDK-uri le ofera dezvoltatorilor instrumente puternice pt. a

Tncorpora programatic functionalitatea Oracle Content Management in aplicatiile
web si mobile.

Intelegerea rolurilor

Caracteristicile Oracle Content Management pe care le puteti accesa depind de rolul
care vi s-a asignat. Veti vedea diferite optiuni, in functie de rolul dvs. de utilizator.
Utilizatorii standard pot sa lucreze cu documente, conversatii si site-uri. Utilizatorii din
companie pot accesa si resursele. Dezvoltatorii pot sa vizualizeze optiunile pentru a
construi si personaliza parti ale site-urilor, cum ar fi sabloane, teme, componente si
machete. Administratorii pot sa vizualizeze optiuni pentru configurarea serviciului, sa
integreze serviciul cu alte aplicatii de business si sa configureze repository-uri de
resurse.

Exista diferite tipuri de roluri Tn Oracle Content Management:

* Roluri din organizatie - Rolul dvs. Tn organizatie determina actiunile pe care
trebuie sa le efectuati si cum utilizati functionalitatile.

e User roles — User roles control what features you see in Oracle Content
Management.

* Roluri pentru resurse (permisiuni) - Ce puteti vedea si face cu o resursa, precum
un document, un element de continut, un site sau un sablon, depinde de rolul care
v-a fost asignat cand v-a fost partajata resursa.

Aflati mai multe...

Administrarea resurselor

ORACLE

Oracle Content Management ofera capacitati puternice de administrare a tuturor
resurselor dvs. pt. utilizare Tn diferite canale, inclusiv site-uri Web, materiale de
marketing, campanii prin e-mail, magazine online si bloguri. Furnizeaza un hub central
de continut pentru toate resursele dvs., unde puteti sa le organizati in repository-uri Si
colectii si sa creati reguli pentru a defini cum pot fi utilizate si unde.

De asemenea, exista functii extinse de gestionare si fluxuri de lucru pentru a ghida
resursele prin procesul de creare si aprobare si pentru a asigura ca doar versiunile
autorizate sunt disponibile pentru utilizare.

Este usor sa tag si filtru resursele, astfel incat sa gasiti rapid resursele de care aveti
nevoie si sa le utilizati acolo unde sunt permise. lar functiile continutul inteligent vor
eticheta si vor sugera automat resurse pe masura ce le utilizatj!
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Creati tipuri de resurse pentru a defini informatiile pe care este necesar sa le colectati atunci
cand utilizatorii creeaza resurse. Tipurile de resurse digitale definesc atributele personalizate
necesare pentru resursele dvs. digitale (fisiere, imagini si clipuri video). Tipurile de continut
grupeaza diferite elemente de continut in unitati reutilizabile. Pe baza acestor tipuri de
resurse, utilizatorii pot apoi sa creeze resurse digitale si elemente de continut pentru
utilizarea si prezentarea consecventa pe toate canalele.

Aflati mai multe...

Administrarea continutului

Cu Oracle Content Management, puteti sa administrarea continutului dvs. n cloud, toate ntr-
un singur loc, accesibil de oriunde.

Puteti sa grupati fisierele in foldere si sa efectuati operatii obisnuite de gestionare a fisierelor
(copiere, mutare, stergere etc.) aproape la fel ca pe calculatorul dvs. local. Si avand Tn
vedere ca toate fisierele dvs. sunt in cloud, aveti acces la ele oriunde va aflati, inclusiv de pe
dispozitivele mobile. Daca instalati aplicatia pentru desktop, tot continutul dvs. poate fi
sincronizat automat cu cel de pe calculatorul dvs., astfel incat sa aveti intotdeauna cele mai
recente versiuni la Tndemana.

Aflati mai multe...

Colaborare pt. continut

Avand tot continutul in cloud, este usor sa va partajare fisierele sau folderele pentru a
colabora cu alte persoane din interiorul sau din exteriorul organizatiei dvs. Toate persoanele
cu care va partajati continutul vor avea acces la cele mai recente informatii - indiferent unde
se afla, oricdnd au nevoie de ele. Puteti sa acordati acces la foldere intregi sau sa oferiti
linkuri catre anumite elemente. Intregul acces la elementele partajate este inregistrat, astfel
incéat sa puteti monitoriza cum si cand a fost accesat fiecare element partajat.

Conversatii din Oracle Content Management va permit sa colaborati cu alte persoane,
discutand subiecte si postand comentarii in timp real. Puteti s& incepeti o conversatie
independenta, despre orice subiect, adaugand fisiere dupa caz. Sau puteti sa incepeti o
conversatie despre un anumit fisier, folder, resursa sau site pentru feedback rapid si usor.

Toate mesajele, fisierele si adnotarile asociate cu o conversatie sunt pastrate, astfel incat
urmarirea si examinarea discutiei sa fie foarte simple. In plus, toate conversatiile dvs. sunt
stocate in cloud, astfel incét sa le puteti vizualiza si sa puteti participa la ele din miscare, de
pe dispozitive mobile.

Aflati mai multe...

Crearea site-urilor

ORACLE

Cu Oracle Content Management, puteti sa versiune interna si sa publicati rapid site-uri de
marketing si pt. comunitate - de la concept la lansare - pt. a oferi experiente online
captivante. Procesul este complet integrat: continutul, colaborarea si creativitatea sunt
combinate intr-un singur mediu de creare si publicare.

Pentru a incepe rapid, utilizati un sablon predefinit, glisati si plasati componente, pagina
esantion machete si site-ul teme pentru a alcatui un site din blocuri predefinite pentru creare.
Sau dezvoltatorii pot crea sabloane personalizate, teme personalizate sau componente
personalizate pentru a crea experiente online unice.
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Adaugati clipuri video YouTube, clipuri video cu redare n flux, imagini, titluri,
paragrafe, legaturi catre retele de socializare si alte obiecte pentru site-uri prin simpla
glisare si plasare a componentelor in sloturile dorite dintr-o pagina Comutati intre teme
si creati un brand nou pt. site prin simpla atingere a unui buton, pentru a oferi un
aspect si 0 senzatie optimizate si consecvente in intreaga dvs. organizatie.

Puteti sa lucrati asupra uneia sau mai multor actualizari, sa previzualizati o actualizare
n site, apoi, cAnd sunteti pregatit, sa publicare actualizarea cu un singur clic.

Tn plus fata de crearea si publicarea site-urilor Tn Generatorul de site-uri, Oracle
Content Management permite si dezvoltarea "headless" pentru site-uri prin utilizarea
de API-uri REST, React JS, Node JS si alte tehnologii pt. web.

Aflati mai multe...

Integrarea si extinderea Oracle Content Management

Ca oferta PaaS (Oracle Platform-as-a-Service), serviciul Oracle Content Management
este perfect integrat cu alte servicii Oracle Cloud.

Puteti sa Tnglobarea interfetei cu utilizatorul online Tn aplicatiile web, astfel incat
utilizatorii sa poata interactiona direct cu continutul. Utilizati AIF (Application
Integration Framework) pt. a integra servicii si aplicatii terte in interfata Oracle Content
Management prin actiuni personalizate. Sau dezvoltati conectori de continut pt. a
aduce continutul pe care l-ati creat deja Tn alta parte inOracle Content Management,
pt. a-1 gestiona la nivel central si pt. a-l utiliza Tn experiente noi prin mai multe canale.

Cu un set bogat de API-uri si SDK-uri REST pt. gestionarea continutului si a site-ului,
livrare si colaborare, puteti incorpora functionalitatea Oracle Content Management in
aplicatiile dvs. web.

Creati aplicatii client care interactioneaza cu SDK-uri dvs. pentru continut si cu
resursele dvs. din cloud. Dezvoltati integrari personalizate cu obiecte in colaborare
sau preluati resursele pt. a le utiliza oriunde aveti nevoie de ele. Va puteti accesa si
livra tot continutul si toate resursele Th mod optimizat pentru fiecare canal, indiferent ca
este printr-un website, retea de livrare de continut (CDN) sau aplicatii mobile.

Aflati mai multe...

Notiuni de baza

Pentru a va ajuta sa incepeti cu Oracle Content Management, vizitati Oracle Help
Center, care contine foarte multe resurse, inclusiv documentatie, filme, tururi asistate
si informatii dezvoltator.

lar daca aveti nevoie, iata asistenta si comunitate pentru a va ajuta.

Concepte chele

In continuare puteti vedea cateva concepte esentiale care va pot ajuta s ntelegeti
cum sa administrati resursele utilizand Oracle Content Management:

*  Repository-uri
e Tipuri de resurse

* Politici de localizare

ORACLE 1-4


http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=cloud&id=content-cloud-getstarted
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=cloud&id=content-cloud-getstarted
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=cloud&id=content-cloud-books
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=cloud&id=content-cloud-videos
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=cloud&id=content-cloud-guidedtours
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=cloud&id=content-cloud-headless
https://support.oracle.com
https://cloudcustomerconnect.oracle.com/resources/f987e90cba/

Capitolul 1
Concepte cheie

e Canale de publicare

e Taxonomii

* Resurse digitale

* Elementele de continut
e Continutul inteligent

e Video Plus

Repository-uri

ORACLE

Un repository este practic un ,bucket” mare utilizat pentru stocarea tuturor resurselor
necesare unui proiect, unui grup sau unei campanii. Administratorii de repository-uri pot
configura oricate repository-uri sunt necesare pt. diferite proiecte de administrare a
resurselor.

Exista doua tipuri de repository-uri: repository-uri Business si repository-uri de resurse.
Repository-urile Business stocheaza resurse. Repository-urile de resurse stocheaza resurse,
dar va permit totodata sa publicati si sa localizati resursele. Resursele stocate Tn repository-
urile Business sunt facturate la 1/100 din valoarea resurselor stocate in repository-urile de
resurse.

" Nota:

Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, sunteti limitat la un
singur repository de resursa. Repository-urile de business nu sunt acceptate.
Pentru a creste numarul de repository-uri si a profita de intregul set de
caracteristici, upgradati la Premium Edition.

Ganditi-va la diferitele departamente din compania dvs., cum ar fi cele de vanzari, financiar si
marketing. Toate aceste departamente au propriile echipe care lucreaza cu continut.
Continutul departamentului financiar ar putea sa nu fie relevant (si uneori nici macar
accesibil) pentru persoanele din departamentul de vanzari, cel putin Tntr-o anumita etapa a
ciclului de viata al continutului. Continutul utilizat de departamentul de marketing ar putea fi
accesibil echipelor care lucreaza pentru alte departamente, dar este restrictionat, putand fi
doar examinat, nu si modificat sau publicat. Departamentele dvs. de vanzari si financiar nu
trebuie sa publice sau sa traduca continutul lor, asa ca ele utilizeaza repository-uri Business;
in timp ce departamentul dvs. de marketing utilizeaza un repository de resurse, astfel ca ei
pot publica continutul lor tradus.
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Organizatia dvs. poate crea repository-uri separate pentru fiecare departament sau
context Si poate asigna echipele respective ca utilizatori ai acelui repository, cu
drepturi specifice. Cand utilizatorii se conecteaza la Oracle Content Management, sunt
asignati la repository-uri relevante si le sunt acordate privilegii de acces pentru
repository-uri, pentru a putea contribui, examina sau aproba. Unii utilizatori ar putea fi
implicati In mai multe departamente si ar putea avea nevoie de acces la continutul din
mai multe repository-uri.

Daca aveti privilegiile corespunzatoare, puteti sa creati repository-uri in interfata web
Oracle Content Management, in sectiunea Administrare > Continut.

) Home = O Search Q 'i’ ® @
Content  Rrepositories ~ Create
Sites
AW ¥ = - - W . Vo4 A UEENEEENEN _ -
@ Recommendations
Q [ selectAll Name ~
Lﬁ Analytics
O Cafe Supremo
Digital assets for the Cafe Supremo sites.
Documents
O E Cafe Supremo (Standard)
- E o
Content

Toate aspectele ciclului de viata a continutului — inclusiv administrarea, fluxul de lucru,
publicarea si urmarirea versiunilor — sunt disponibile in contextul repository-urilor din
care fac parte resursele. In acest scop, fiecare repository are asociate la el tipuri de
resurse, taxonomii si conectori de continut. In plus, repository-urile de resurse au
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asociate canale de publicare, politici de localizare, conectori de traducere si fluxuri de lucru.

Repository-urile sunt silozuri, ceea ce inseamna ca resursele dintr-un repository nu pot fi
vazute de un alt repository si nu pot fi referite de un alt repository. Pentru a putea face aceste
lucruri, repository-ul original trebuie sa fie copiat ih alt repository. Pe de alta parte, resursele
din mai multe repository-uri pot fi publicate pe acelasi canal. Acest lucru ihseamna ca, desi
resursele din repository-uri sunt administrate in silozuri, ele pot fi consumate impreuna la
nivelul clientilor.

Aflati mai multe...

Tipuri de resurse

ORACLE

Tipurile de resurse definesc informatiile care sunt necesare pentru resursele dvs. Informatiile
despre resurse sunt salvate separat de macheta (modul in care este prezentata resursa). In
acest fel, resursele pe care utilizatorii le creeaza pot fi utilizate pe un site Web, ntr-o brosura
sau oriunde ar fi necesar, aparand intr-un mod care sa se potriveasca situatiei.

Exista doua tipuri principale de resurse: tipuri de resurse digitale si tipuri de continut.

Un tip de resursa digitald defineste ce informatii sunt incluse cu o resursa digitala, cum ar fi o
imagine, un clip video sau un fisier. De exemplu, o imagine poate include informatii EXIF care
provin de la camera (data, ora, locatie, rezolutie, etc.), setari de sistem (data de creare a
resursei, ultima actualizare, stare, versiune, etc.) si metadate personalizate. Acele metadate
personalizate inseamna locul de unde provine tipul de resursa digitala. Este posibil sa doriti
sa colectati drepturile de autor, utilizarea autorizata si informatiile de contact pentru fiecare
dintre imaginile dvs. Oracle Content Management include mai multe tipuri de resurse digitale
predefinite: fisier, imagine si clip video.

Un tip de continut este un framework (structurd) utilizat pentru a specifica ce informatii sunt
incluse Tntr-un element de continut. Imaginea de mai jos arata ca tipurile de continut (1) pot
avea si machete (2) asociate cu ele, care determina modul in care apar si ce informatii sunt
utilizate Tn acea macheta anume. De exemplu, poate ca in lista cu datele de contact ale
angajatilor doriti sa apara doar un subset de informatii, insa fotografia, locatia si titlul postului
angajatilor sa apara in alt loc de pe site. Cand creati un element de continut cu un tip de
continut, puteti sa-l previzualizati, pt. a vedea cum o sa fie afisat In diferite machete.
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1
Content Type

A | jobtitle

Ay, profile picture

A location

A | phone
Content Layout Content Layout
Contact Directory Listing
Name
o Name
Job Title A | Job Title
Location
profile
Phone picture

¢ Nota:
Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, aveti suport limitat
pentru tipurile de resurse:
¢ Include tipuri de resurse predefinite pentru imagini, clipuri video si fisiere
e Numai 5 tipuri de resurse personalizate

Pentru a creste numarul de resurse si a profita de intregul set de
caracteristici, upgradati la Premium Edition.

Daca aveti privilegiile corespunzatoare, puteti sa definiti tipuri de resurse n interfata
web Oracle Content Management, in sectiunea Administrare > Continut.
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Embedded Content

Fiecare tip de resursa este compus dintr-un set de definitii ale campurilor. In exemplul
precedent, au fost definite patru cAmpuri pentru un tip de continut denumit ,Articol”: titlu, corp,
autor si imagine. Aceste campuri se afiseaza in formularul de introducere a datelor, pe care
utilizatorii 11 completeaza atunci cand creeaza o resursa pe baza tipului de resursa.

Odata definit un tip de resursa, acesta trebuie sa fie adaugat la un repository, iar utilizatorilor
trebuie sa li se acorde acces de contributor, pt. a putea crea resurse de acel tip in repository.
Apoi, resursele pot fi administrate, publicate si utilizate Tn orice canal.

Aflati mai multe...

Politici de localizare

Orice resursa care utilizeaza text pentru continutul sau, de exemplu, pentru un element de
continut, poate fi tradusa Tn mai multe limbi. Politicile de localizare sunt regulile de traducere
aplicate resurselor text dintr-un repository. Aceste politici definesc daca va fi necesara o
traducere si, in cazul in care va fi necesara, care sunt limbile obligatorii si optionale (daca
existd) si care este limba prestabilita. Aceasta functionalitate este utila Tn mod special daca
trebuie sa gestionati continut multilingv.

" Nota:

« Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, traducerile nu sunt
acceptate. Pentru a profita de intregul set de functionalitati, upgradati la
Premium Edition.

e Politicile de localizare nu sunt utilizate n repository-urile Business.
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Politicile de localizare nu se aplica pentru resurse digitale, de exemplu imagini sau
clipuri video. Acest continut este clasificat drept netraductibil atunci cand este adaugat
la un repository. Elementele de continut pot avea mai multe versiuni traduse asociate
cu elementul original, care este considerat copia principala.

Daca aveti privilegiile corespunzatoare, puteti sa defini politici de localizare in interfata
web Oracle Content Management, in sectiunea Administrare > Continut.

Home = O Search Q = @ ©
Assets
Content tocalization Policies ~ Languages Create
Sites
“m _ W WA W Yo A _
Recommendations
O selectAll Name ~

O Americas
Documents
Conv = ] CafeSupremo Localization
ADMINISTRATION
{e} System O Core Europe
L10N policy with en-US, fr-FR, de-DE, it-IT, es-ES required and pt-PT, nl-NL and sv-SE oprional
B integ
% Content
O @ English Policy
O Asia L10N

Dupa ce creati o politica de localizare, o puteti utiliza intr-un canal de publicare.

Puteti sa vedeti limba prestabilita Tn care este afisat un anumit element de continut si
puteti copia anumite informatii sau puteti crea un element nou pentru o versiune
localizata. Acest lucru va permite sa adaptati continutul pentru audiente din diferite
tari.

Aflati mai multe...

Canale de publicare

Un canal de publicare reprezintd un context specific in care se poate utiliza o resursa
dintr-un repository. Acesta stabileste regulile de lansare care se aplica in cazul
elementului. Un canal poate fi aplicat pentru unul sau mai multe repository-uri de
resurse, iar un repository poate utiliza mai multe canale. Anumite resurse dintr-un
repository pot utiliza diferite canale, permitandu-va sa adaptati politicile care trebuie
aplicate n fiecare caz n parte. Cand creati un site web Tn Oracle Content
Management, este creat automat un canal de publicare utilizadnd acelasi nume de site
ca numele de canal. De asemenea, puteti defini canale de publicare pentru alte
contexte.
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# Nota:

« Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, sunteti limitat la un
singur canal de publicare, fara a include canalul de site permis. Pentru a creste
numarul de canale de publicare si a profita de intregul set de caracteristici,
upgradati la Premium Edition.

e Canalele de publicare nu sunt utilizate Tn repository-urile Business.

Daca aveti privilegiile corespunzatoare, puteti sa defini canale de publicare in interfata web
Oracle Content Management, in sectiunea Administrare > Continut.

O = O Search Q = ®@ @
Content Publishing Channels ~ Create
Sites
*™ Wl i - S - Voo 4 NSRS i -
@  Recommendations
Q D Select All Name ~

K2

Cafe-Supremo
Cafe-Supremo Channel

Email Campaign

EU Portal

Content

Video

Dupa publicarea unui element dintr-un repository de resurse, acesta devine disponibil pentru
canalele de publicare asociate cu el. Cand o resursa este setata pentru publicare, ea este
evaluata in functie de politicile definite pentru canalul vizat, de exemplu, politici de localizare.
Daca resursa nu intruneste criteriile din acea politica, ea nu poate fi publicata. Acest lucru
garanteaza faptul ca singurele resurse publicate sunt cele care au fost validate pe baza
politicilor create.

Aflati mai multe...

Taxonomi

O taxonomie reprezintd o grupare ierarhici a unor concepte corelate. In Oracle Content
Management, taxonomiile permit autorilor de continut sa clasifice continutul in categorii bine
definite.
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# Nota:

« Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, sunteti limitat
la 0 singura taxonomie. Pentru a creste numarul de taxonomii si a profita
de intregul set de caracteristici, upgradati la Premium Edition.

e Taxonomiile sunt disponibile numai in Oracle Content Management, nu
in Oracle Content Management-Classic.

Sa examinam mai atent acest concept, luand ca exemplu o taxonomie pentru
hardware-ul unui calculator:

Computers
Deskt op
Lapt op
A l-in-One
Server
Tabl ets
i Pad
Andr oi d
Printers
I nkj et
Laser

n acest exemplu, taxonomia hardware are trei categorii principale (calculatoare,
tablete si imprimante), iar aceste categorii au la randul lor mai multe categorii fiu.
Aceste categorii fiu pot avea propria categorie fiu si asa mai departe. O astfel de
structura de entitati logice reprezinta, Tn esenta, un set ierarhic de categorii.

Daca aveti privilegiile corespunzatoare, puteti sa defini taxonomii Tn interfata web
Oracle Content Management, in sectiunea Administrare > Continut.
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Dupa ce definiti si asignati o taxonomie si categoriile corespunzatoare la un repository de
resurse, autorii de continut vor putea sa clasifice continutul in categorii ale taxonomiei
respective. De exemplu, o resursa denumita "iPad Pro 12.9" ar urma sa fie clasificata in
categoria /Hardware/Tablete/iPad. Puteti clasifica oricat de multe resurse, indiferent de tipul
acestora, intr-o categorie. O categorie este, de fapt, un substituent logic pentru continutul

care apartine unui concept specific.

O taxonomie este o ierarhie de categorii utilizate pt. a organiza resursele si a ajuta utilizatorii
sa gaseasca resurse prin detaliere in zona in care lucreaza. Puteti asigna o taxonomie mai
multor repository-uri de resurse si puteti asigna mai multe taxonomii unui repository. De
exemplu, puteti crea taxonomii diferite pt. fiecare departament si pt. fiecare produs sau
initiativa din compania dvs. Apoi puteti aplica taxonomiile "Departament de marketing" si
"Produse" la repository-ul dvs. de marketing si taxonomiile "Departament de vanzari" si

"Produse” la repository-ul de vanzari.

Aflati mai multe...

Resurse digitale

ORACLE

In organizatia dvs. utilizati o multitudine de resurse digitale: imagini, clipuri video, dar si
continut pe baza de text. Acestea sunt utilizate in diferite moduri si Tn diferite contexte: site-uri
web, materiale de marketing, campanii prin e-mail, magazine online, bloguri. Resursele

digitale sunt utilizate mai ales pentru modelarea si publicarea continutului. Astfel, acestea
difera de documentele "obisnuite", destinate in special pentru colaborarea asupra
continutului, partajarea si sincronizare.

Oracle Content Management furnizeaza o locatie centrald pentru toate resursele dvs.

digitale, unde puteti sa le organizati Tn repository-uri si colectii, i sa creati reguli pentru a
defini cum pot fi utilizate si unde. De asemenea, ofera caracteristici ample pentru
administrare si fluxuri de lucru, pentru a ghida resursele prin procesul de creare si aprobare
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si pentru a asigura faptul ca doar versiunile autorizate sunt disponibile pentru utilizare.
Resursele digitale sunt asociate cu tipuri de resurse digitale, care definesc toate
informatiile suplimentare necesare pentru resursa respectiva. Pentru a crea o resursa
digitald, puteti sa incarcati sau sa glisati si sa plasati un nou fisier in vizualizarea
resurselor din interfata web Oracle Content Management. De asemenea, puteti
selecta un fisier existent in Oracle Content Management si 1l puteti adauga ntr-un
repository sub forma de resursa (care este complet separata de fisierul original).

euro+dollar v
10/7/2019 at 10:43 AM

PG ) ®

# Nota:
Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, aveti suport limitat
pentru resurse:
e Doar 5.000 de resurse
e Include tipuri de resurse predefinite pentru imagini, clipuri video si fisiere
e Numai 5 tipuri de resurse personalizate

e Fara editarea imaginilor sau randari personalizate (accepta randarile
automate)

e Fara suport pentru arhivare si pastrare
e Fara suport pentru Video Plus
e Fara suport pentru Extensia pt. Adobe Creative Cloud

Pentru a creste numarul de resurse si a profita de intregul set de
caracteristici, upgradati la Premium Edition.

Resursele digitale sunt intotdeauna asignate unui repository de resurse, care va
permite sa grupati si sa clasificati resursele si sa controlati modul in care acestea pot fi
utilizate. Dupa ce o resursa este adaugata ntr-un repository, aceasta poate fi
administrata, examinata si publicata, iar in final devine disponibila in canalele de
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publicare carora le-a fost asignata. Resursele digitale pot sa fie accesate programatic prin
intermediul API RESTapelarilor, de exemplu, intr-un mediu "headless".

Aflati mai multe...

de continut

Elementele de continut sunt portiuni de continut structurat care sunt tratate ca resurse Si
administrate Tntr-un repository. Acest gen de continut exista separat de orice fisier sau
macheta. Elementele de continut sunt, Th esentd, instante individuale ale unui tip de continut,
care defineste din ce consta acest continut structurat. Sa presupunem ca aveti un tip de
continut denumit "Articol", care consta dintr-un titlu, un corp, un autor si o imagine. Fiecare
articol este capturat intr-un element de continut, care consta dintr-o combinatie specifica de
titlu, corp, autor si imagine. Fiecare dintre aceste elemente poate exista in Oracle Content
Management ca o resursa de sine statatoare, dar articolul in ansamblul sau va fi administrat
ca o resursa separata. Componentele elementului de continut pot fi utilizate oriunde este
nevoie, fie ca un grup coeziv, fie separat, in cadrul unor diferite machete si formate.

‘"Ogl tem V0.2 Full Screen Close

Content Form View  +

n

Content tem Data Fields —
(Coffee and lce Cream! .
The debate has raged

Title Coffee and Ice Cream! since the first ground bean
and frozen milk - given
the choice, what's the _E ‘

Author Image 3 BEST comfort food? Now, sci
E david_sq.png @&
-

en-US Master n
Article
Viogltem
@®
" Nota:
Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, aveti suport limitat pentru
resurse:

e Doar 5.000 de resurse

e Numai 5 tipuri de resurse personalizate
e Fara suport pentru arhivare si pastrare

e Fara suport pentru traduceri

e Fara suport pentru Redactare inteligenta

Pentru a creste numarul de resurse si a profita de intregul set de caracteristici,
upgradati la Premium Edition.
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Elementele de continut respecta politicile canal si politici de localizare care sunt
stabilite pentru repository-ul Tn care sunt stocate si urmeaza acelasi proces de
publicare ca orice alta resursa digitala. Un element de continut poate fi tradus in mai
multe limbi, dupa cum este necesar, iar fiecare versiune a lui poate trece printr-un flux
de lucru separat. Asta inseamna ca puteti administra o versiune in franceza separat
de cea in spaniola si de cea n engleza. De exemplu, este posibil ca versiunea in
engleza sa fie publicata si deja in uz, iar cea in franceza sa fie n curs de verificare si
cea n spaniola sa fie inca sub forma de ciorna.

Aflati mai multe...

Continutul inteligent

ORACLE

Continutul inteligent permite creatorilor si autorilor sa descopere usor continut.

Problema

Companiile au mii de resurse digitale (imagini, pagini HTML, clipuri video, PDF-ul si
text etc.) in Oracle Content Management. Aceste resurse sunt valoroase numai cand
creatorii, autorii si consumatorii de continut 7l pot descoperi atunci cand au nevoie de
el.

Pentru a putea fi descoperit, continutul trebuie sa fie etichetat si clasificat. Continutul
trebuie sa fie etichetat cu metadate care descriu continutul si sensul acestuia. Apoi
continutul etichetat trebuie sa fie organizat astfel incat sa poata fi gasit si livrat in
contextul corespunzator si la momentul oportun.

Pana in prezent etichetarea si clasificarea au fost procese manuale. O intreprindere

medie poate petrece mii de ore etichetand si clasificand continutul, la care se adauga
timpul suplimentar pentru mentinerea corectitudinii. Daca nu se reuseste mentinerea
la zi a etichetarii si clasificarii, vor aparea probleme privind descoperirea continutului.

Oracle a vrut sa gaseasca o cale de a permite descoperirea continutului fara a fi
necesara etichetarea si clasificarea manuala si a dus aceasta facilitate la un nivel
superior, recomandand resursele corecte fara ca utilizatorul sa fie nevoit macar sa le
caute.

Solutia

Continutul inteligent este raspunsul oferit de Oracle Content Management. Utilizam
inteligenta artificiala (Al) pentru a analiza continutul, Tmbunatatind descoperirea
acestuia. Continutul inteligent include urmatoarele functionalitati:

e Cautarea inteligenta analizeaza imaginile si returneaza imagini relevante fara a fi
necesara etichetarea manuald. Aceasta mareste posibilitatea de a descoperi
imaginile fara a fi necesar efortul de a le eticheta.

» Crearea inteligenta recomanda imaginile corecte in timpul procesului de creare.
Utilizatorii nu trebuie sa eticheteze sau sa caute imaginile; acestea vor fi
recomandate pe baza intentiei exprimate Tn articolul curent.

' Nota:

Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, redactarea
inteligenta nu este acceptata. Pentru a profita de Tntregul set de
functionalitati, upgradati la Premium Edition.
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» Clasificare inteligenta, care recomanda categorii pe baza continutului dintr-un element
de continut.
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Cum functioneaza continutul inteligent
Elementul primordial al continutului inteligent consta in primul rand din doua modele Al:

e Modelele cu vizionare cu calculatorul care sunt "instruite" folosind milioane de imagini
pentru a detecta obiectele si parametrii relevanti in imaginile noi. Pe masura ce imagini
noi sunt Tncarcate Tn repository-uri, acestea sunt etichetate automat pentru a imbunatati
posibilitatea de a fi descoperite. Atunci cand un utilizator efectueaza o cautare, cele mai
relevante rezultate sunt returnate pe baza acelor etichete automate. Oracle Content
Management afiseaza si cuvintele cheie inteligente (cuvinte cheie recomandate) pentru a
ajuta utilizatorii sa 7si rafineze cautarea.

# Nota:

Puteti Tn continuare sa etichetati manual resursele dupa caz, pentru a
Tmbunatati si mai mult corectitudinea rezultatelor de cautare.

» Modelele de procesare a limbajului natural (NLP) care pot deriva intentia principala dintr-
un articol. Aceasta intentie este utilizata pentru a recomanda imaginile relevante prin
gasirea de corespondente intre intentia unui articol si etichetele automate generate
utilizdnd modelele cu vizionare cu calculatorul de mai sus.

® Clip video

Procesul

Continutul inteligent este activat Tn mod prestabilit pentru orice nou repository pe care 1l
creati. Pentru repository-urile existente, administratorul de repository trebuie sa activarea
continutului inteligent manual.

Cand un utilizator cautarile de resurse, Oracle Content Management va recomanda cuvinte
cheie pentru cautare.
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Cand un utilizator creeaza un element de continut care include o imagine, Oracle
Content Management va stabili intentia articolului si va sugera imagini relevante.

Atunci cand un utilizator creeaza un element de continut sau asigneaza categorii de
resurse, Oracle Content Management va recomanda categorii pe baza continutului din
elementul de continut.

Intrebari frecvente

- Exista o modalitate de a dezactiva continutul inteligent si de a anula
modificarile corelate?
Da. Dezactivarea continutului inteligent in repository.

¢ Cum imbunatatesc comportamentul de cautare cand cautarea inteligenta nu
gaseste resursa pe care o caut?
Daca cautarea inteligentd nu returneaza rezultate complete si precise pentru un
cuvant cheie pentru cautare, puteti eticheta manual resursele cu termenii specifici
pe care ii cautati.

* De ce etichetele generate de sistem nu sunt afisate pe imagini?
Etichetele generate de sistem nu sunt prevazute pentru tratare manuala. Oracle
Content Management analizeaza imaginile pe baza unui numar cat mai mare de
parametri si atribute posibil, conducand la zeci de etichete generate de sistem. Tn
plus, modelele noastre Al sunt imbunatatite constant, asadar etichetarea generata
de sistem este imbunatatita pe masura ce sunt adaugate imagini noi. Daca nu
puteti gasi ceea ce cautati, puteti intotdeauna adauga etichete manuale. Oracle
Content Management acorda cea mai mare importanta etichetelor manuale la
returnarea rezultatelor.

- Datele parasesc serverele Oracle?
Nu.

» Datele privind utilizarea sunt jurnalizate?
Oracle Content Management efectueaza o jurnalizare non-anonima pentru a
ntelege utilizarea functionalitatii in efortul de a Tmbunatati serviciul.

Parcurgeti un tur ghidat (Doar Tn engleza)

n lumea n care trdim, bazata pe elemente vizuale, administrarea si furnizarea
resurselor video au un rol din ce in ce mai important. Audientele dvs. se asteapta la
experiente online bogate cand viziteaza site-uri web si in alte contexte, iar clipurile
video joaca un rol important Tn acest sens.

Oracle Content Management este ca un centru pentru toate resursele dvs. digitale,
inclusiv pentru clipuri video. Platforma ofera doua optiuni pentru administrarea si
utilizarea resurselor video:

e Planul Video standard este disponibil in mod predefinit si ofera aceleasi
capacitati de administrare si furnizate ca pentru orice alte resurse, oferind
functionalitati de etichetare, clasificare, examinare, fluxuri de lucru, conversie,
redare de baza etc.

e Planul Video Plus ofera o experienta ampla de administrare si de furnizare a
clipurilor video, incluzand toate caracteristicile standard, plus capacitati avansate
pentru editare, redare n flux, transcodare automata si conversie, precum si optiuni
de redare mai responsive.
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# Nota:

Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, Video Plus nu este
acceptat. Pentru a profita de intregul set de functionalitati, upgradati la Premium
Edition.

Video Plus este o caracteristica optionala pentru Oracle Content Management, care trebuie
sa fie activata pentru instanta dvs. de catre administratorul de servicii. Dupa activarea
caracteristicii, managerii de repository-uri pot configura fiecare repository de resurse, nou sau
existent, pentru a beneficia de capacitatile caracteristicii Video Plus. Toate clipurile video nou
Tncarcate n repository vor fi administrate ca resurse Video Plus. Retineti ca toate clipurile
video care se afla deja Intr-un repository de resurse existent vor ramane clipuri video
standard chiar si dupa activarea caracteristicii Video Plus pentru repository-ul respectiv. Toate
clipurile video nou Tncarcate vor fi resurse Video Plus.

OCE Overview (Plus) v0.1 OCE Overview (Standard) v0.1
18 minutes ago 21 minutes ago

MP4 4 @ MP4 St @
# Nota:

Video Plus este un serviciu suplimentar, care are asociat un cost. Costurile sunt
facturate lunar, in functie de numarul de resurse video din sistemul dvs. Costurile
existente pentru traficul de iesire si pentru stocare nu sufera nicio modificare si se
aplica clipurilor video la fel ca in cazul oricarei alte resurse. Costurile sunt proratate.
Pentru detalii legate de preturi, facturare si reduceri relevante, consultati
reprezentantul dvs. de vanzari, precum si sectiunea referitoare la serviciile cloud din
Oracle Content and Experience, din Descrieri ale serviciilor de credite universale
pentru Oracle PaaS si laaS.

Caracteristicile resurselor video standard

Cu toate ca resursele video standard pot fi utilizate pe un site, exista limitari in ceea ce
priveste modul Tn care sunt livrate. De exemplu, resursele video standard se bazeaza pe
browserul web pentru redare. Drept urmare, se recomanda ca clipurile video standard sa
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aiba formatul MP4, deoarece acest format este acceptat de toate browserele.
Deoarece dispozitivele diferite salveaza clipurile video in formate diferite, ar putea fi
necesar sa convertiti manual resursele video Tnainte de a le incarca in Oracle Content
Management.

De asemenea, deoarece va bazati pe browserul web pentru livrare, comenzile pentru
clipurile video sunt adesea limitate la functionalitatii simple, precum redare, pauza si
reglarea volumului. De asemenea, o resursa video standard trebuie sa fie descarcata
in intregime Tnainte de a Incepe sa fie redatd, ceea ce poate provoca o intarziere a
livrarii, daca fisierul video este mare sau daca in retea exista probleme de buffering.

Caracteristicile resurselor Video Plus

Resursele Video Plus sunt redate in flux prin utilizarea unor fluxuri de biti adaptive,
ceea ce Tnseamna ca redarea incepe imediat, fara a fi necesara descarcarea in
intregime a clipului video. Fluxul se adapteaza conditiilor retelei, chiar si atunci cand
acestea se schimba, pentru a optimiza fluxul astfel incat audienta dvs. sa aiba o
experienta optima de vizionare a clipului video, indiferent ce dispozitiv, browser web
sau retea utilizeaza.

Caracteristica Video Plus va permite sa incarcati clipuri video n orice format, iar
Oracle Content Management garanteaza faptul ca acestea sunt transcodate i
convertite Tn formatele potrivite pentru livrare optima. Treceti cu mouse-ul peste un clip
Video Plus pentru a vedea o previzualizare animata a clipului video si pentru a
beneficia de caracteristici de redare suplimentare, cum ar fi specificarea calitatii
clipului video si varierea vitezei de redare, de la Tnjumatatirea vitezei la dublarea
vitezei. In plus, puteti face cu usurinta salt Tnainte sau Tnapoi intr-un clip video sau sa
va deplasati oriunde Tn cronologia clipului video cu un clic, fara sa asteptati
refncarcarea clipului video.

Operating Espresso Machine.mpg4 o1 Edt SubmitforReview  Download  Fulscresn  Close  cer = =] +

o N S . T A N S . T A -

Original (MP4) - | @

=Ty /

=

OP @ ovorzoezz o)

latd o comparatie alaturata intre caracteristicile pentru resursele video standard si
pentru resursele Video Plus oferite de Oracle Content Management:

Caracteristica Video standard Video Plus

Etichetarea resurselor o o
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Caracteristica Video standard
Examinarea fluxului de

lucru

Conversatii o

Miniatura automata in
vizualizarea grila

Previzualizare animata

Conversie automata a
formatului

Redare in flux adaptiva

Editare video

Redare imediata

Redimensionare automata
pentru incadrarea in pagina

Navigare rapida in cadrul
clipurilor video

Viteza de redare variabila

Calitate video ajustabila

000000000000

Intelegerea structurii de administrare a continutului

ORACLE

Fiecare organizatie genereaza zilnic cantitati mari de resurse, de multe ori duplicand
eforturile. Administrarea eficienta a resurselor inseamna sa avea capacitatea de a stoca, a
utiliza in colaborare, a gasi si a publica resursele, indiferent daca este vorba despre text,
imagini, clipuri video sau elemente de continut structurate care contin toate aceste lucruri. Sa
discutam cateva dintre functionalitatile Oracle Content Management disponibile pentru
administrarea si publicarea resurselor.

Structura de administrare a continutului din Oracle Content Management incepe cu
repository-urile. Un repository este o locatie de stocare pentru resursele de care aveti nevoie
pentru generarea de experiente ale utilizatorilor pe Web, mobil sau de alt tip Th organizatia
dvs. O resursa poate fi un element de continut care reprezinta o bucata de continut
individual, cum ar fi o postare pe blog, un studiu de caz sau informatii despre produs; sau 0
resursa digitala care reprezinta o imagine, un clip video sau un alt tip de suport media de
care aveti nevoie Tn experientele dvs.

Exista doua tipuri de repository-uri: repository-uri Business si repository-uri de resurse.
Repository-urile Business stocheaza resurse. Repository-urile de resurse stocheaza resurse,
dar va permit totodata sa publicati si sa localizati resursele. Resursele stocate in repository-
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urile Business sunt facturate la 1/100 din valoarea resurselor stocate in repository-urile
de resurse.

Tn calitate de administrator de repository, alegeti tipurile de resurse pentru un
repository, pentru a defini tipurile de resurse care pot fi stocate in respectivul
repository. Asignati taxonomii unui repository pentru a permite categorizarea
resurselor. Pentru repository-urile de resurse, indreptati totodata canalele de publicare
catre un repository pentru a defini regulile de publicare a resurselor, de exemplu, daca
acestea vor fi consumate de un site intern sau de o aplicatie externd. Veti configura
alte setari pentru repository conform cerintelor, pentru a accepta cazurile de utilizare
pe care le aveti.

Puteti crea mai multe repository-uri, pentru a trata diversele cerinte ale afacerii dvs. De
exemplu:

* At putut configura un repository pentru a sustine publicarea de continut pe site-ul
Web al companiei. Asociati o politica de localizare cu unul dintre canalele de
publicare asignate acelui repository, pentru a defini limbile necesare care sa
permita livrarea globala a site-ului. Pentru a permite traducerea confinutului de
catre furnizorii externi de servicii lingvistice, asignati conectori de traducere la
respectivul repository. Inainte de a publica resursele pe site-ul corporatiei dvs., ele
trebuie sa fie verificate si aprobate de catre proprietarii firmei; facilitati acest lucru
prin asignarea fluxurilor de lucru relevante la respectivul repository.

»  Configurati un alt repository care sa accepte gestionarea resurselor digitale pentru
sistemul dvs. de automatizare a marketingului. Asignati tipurile de resurse digitale
cu atribute personalizate necesare pentru sustinerea campaniilor personalizate.
Pentru a permite categorizarea resurselor pentru produse sau clienti individuali,
asignati taxonomii care sa reprezinte ierarhia sau domeniile dvs. de produse, dupa
caz, pentru afacerea dvs. Pentru a ajuta contributorii sa categorizeze resursele
sau sa gaseasca pur si simplu resursele digitale relevante, activati caracteristica
de continut inteligent pe respectivul repository.

* Organizatia dvs. poate lucra cu agentiile de proiectare externe, care creeaza
continut pentru campaniile de marketing. Puteti configura un repository pentru
colaborarea cu aceste agentii. Asignati conectori de continut pentru Google Drive,
OneDrive sau alfi furnizori de continut de la terti, permitand proiectantilor sa
incarce resurse digitale din aceste repository-uri externe.

Haideti sa utilizam Bloguri Oracle drept exemplu, pentru a va ghida la configurarea
unui repository de resurse si a permite contributia continutului la un site similar. lata
procesul pe care 1l puteti utiliza pentru a crea dependentele necesare si pentru a va
configura repository-ul:

e Tipuri de resurse

Elementele esentiale ale continutului de pe blogurile Oracle sunt articole pe blog,
scurte scrieri despre autorii de pe blog, imagini, clipuri video si fisiere PDF, pe care
unele articole v permit s le descarcati. in Oracle Content Management, acest
continut va fi reprezentat de resurse din unul din urmatoarele doua tipuri:

— Tip de continut, care defineste structura datelor pe care un element de
continut le poate stoca. Pentru a stoca informatii despre autorii blogurilor,
definiti un tip de continut pentru Autor cu un camp text Nume pentru numele
autorului, un cAmp text Functie pentru functia acestuia, un cdmp media
Fotografie pentru imaginea autorului si un camp text imbogatit Biografie autor
pentru o scurta biografie. Pentru articolele de pe blog, definiti un tip de
continut pentru Articol cu un camp text Titlu pentru titlul articolului, un camp
text Sumar pentru sumarul care va fi afisat pe o lista cu articolele de pe blog
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sau de pe o0 pagina cu rezultatele cautarii, un camp text imbogatit Continut pentru
articolul n sine, un camp media Imagine copertd pentru imaginea care este afisata in
antetul articolului si un camp de referinta Autor blog pentru a face referire la
elementul de continut al autorului acelui blog.

— Tip de resursa digitala, care defineste tipurile de fisiere media pe care le poate
stoca o resursa digitala si structura de atribute (metadatelor) pentru a descrie resursa
respectiva. Utilizati tipurile predefinite Imagine, Video si Fisier pentru a gestiona
imaginile, clipurile video si documentele PDF pentru site-ul acelui blog; sau definiti
tipurile de resurse digitale personalizate. De exemplu, definiti un tip de resursa
digitala Fotografie autor cu un atribut de text Atribuire pentru a stoca numele
creatorului imaginii si definiti un tip de resursa digitala Document pe blog n care tipul
media este restrictionat la fisiere PDF, permitand contributorilor sa publice fisiere
PDF, dar nu si alte fisiere precum documente Microsoft Word pe site-ul acelui blog.

Apoi asignati toate aceste tipuri de resurse la respectivul repository pentru site-ul de
bloguri, permitand membrilor acelui repository cu rol de Manager sau Contribuitor sa:

— Creeze elemente de continut din tipurile de continut Autor si Articol.

— Incarcati fotografii pentru a crea resurse digitale din tipul de resursa digitald
Fotografie autor, care pot fi apoi mentionate ih cAmpul Fotografie, in elementele de
continut create din tipul de continut Autor.

— Incarcati imagini sau clipuri video dupd cum este necesar, pentru a crea resurse
digitale din tipurile de resurse digitale Imagine sau Video predefinite, care pot fi apoi
utilizate Tn elementele de continut create din tipul de continut Articol sau din alte
locuri de pe site.

— Incarcati fisiere in format PDF pentru a crea resurse digitale din tipul de resurse
digitale Document pe blog, care pot fi apoi legate la articole de pe blog.

Nu uitati, contributorii vor fi limitati sa incarce numai acele tipuri de fisiere care sunt
specificate Tn tipurile de resurse digitale asociate cu respectivul repository.

Limbi (Politici de localizare) (nu sunt disponibile Tn repository-urile Business)

Daca organizatia dvs. functioneaza la nivel global, continutul publicat trebuie de obicei
tradus Tn limbi regionale. Pentru a permite traducerea continutului, repository-ul trebuie
sa aiba asignate limbile necesare. Puteti asigna limbi direct acelui repository. Cu toate
acestea, ca 0 buna practica, ar trebui sa definiti limbile obligatorii si pe cele optionale
pentru tarile sau regiunile cheie, prin intermediul unei politici de localizare. Asignati
politica de localizare la canalul utilizat pentru publicarea continutului pe site, apoi asignati
acel canal de publicare la respectivul repository si astfel limbile definite in politica de
localizare asociata sunt asignate automat la respectivul repository.

Canale de publicare (nu sunt disponibile Tn repository-urile Business)

Canalele de publicare va permit sa faceti ca resursele sa fie administrate Tntr-un
repository disponibil pentru consum pe un site Web (sau in orice aplicatie externa care
poate utiliza pentru acest lucru o interfatd REST API). Canalul defineste reguli de
publicare, de exemplu, daca resursele trebuie sa fie aprobate Tnainte de a fi publicate,
daca acel continut publicat este public sau securizat si daca este securizat el poate fi
limitat la un subset de persoane cu roluri specifice de utilizator.

Tn cazul In care utilizati Oracle Content Management pentru a crea site-ul dvs. de blog,
un canal de publicare va fi creat si atribuit automat acelui repository pe care 1l selectati
pentru site. Daca utilizati o tehnologie diferita pentru a crea si administra site-ul dvs. de
blog sau daca, de exemplu, intentionati sa publicati cateva articole de pe blog catre o
aplicatie mobila sau pe un alt site, puteti sa creati canale de publicare suplimentare si
apoi sa le asignati respectivului repository pentru site.
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Dupa ce asignati canalele de publicare la respectivul repository, membrii acelui
repository pot viza si publica resurse pe aceste canale, sub rezerva oricaror
restrictii privind canalele de publicare.

Taxonomii

Articolele de pe un site Web, cum ar fi un site de blog, sunt de obicei organizate
pe categorii pentru a ajuta vizitatorii sa gaseasca informatii relevante prin filtrarea
postarilor de pe blog dupa o zona de interes, dupa numele produsului sau dupa un
domeniu specific de expertiza sau de cunostinte. De exemplu, Bloguri Oracle
dispune de un Director de bloguri pe care 1l puteti utiliza pentru a restrange
articole publicate Tn Analytics Advantage Blogs, Developers Blogs sau
Netherlands Blogs.

Pentru a facilita filtrarea si cautarea pe site-ul publicat sau intr-o aplicatie, Oracle
Content Management va permite sa definiti taxonomii relevante, sa le asignati la
respectivul repository si apoi sa le utilizati pentru categorizarea resurselor. Creati o
taxonomie prin definirea unui vocabular de termeni comerciali, organizata ntr-o
ierarhie de categorii care reprezinta modul in care continutul din organizatia dvs.
este definit si clasificat. De exemplu, puteti defini taxonomii pentru produsele,
domeniile si regiunile geografice in care functioneaza organizatia dvs. sau orice
alta ierarhie de categorii de subiecte care este relevanta pentru organizatia dvs.

Dupa ce asignati taxonomii la un repository, membrii acelui repository pot pune pe
categorii resursele, fie atunci cand le adauga la repository, fie ulterior. O interfata
utilizator de cautare cu fatete permite filtrarea resurselor dupa categorii, intr-o
taxonomie sau Tn mai multe taxonomii, pentru a gasi un continut relevant. Puteti
publica taxonomia pentru a face disponibile informatii de categorizare despre
resursele care sunt publicate pe acelasi canal, astfel ca puteti sa utilizati
taxonomia pentru a accepta filtrarea resurselor si sa cautati pe site-ul Web sau
aplicatia publicata de dumneavoastra.

Repository-uri

Dupa ce tipurile de resurse, politicile de localizare, canalele de publicare si
taxonomiile dvs. au fost definite, creati repository-ul si asociati obiectele pe care
le-ati creat cu respectivul repository.

Aceste lucruri finalizeaza configurarea de baza. In acest stadiu, respectivul repository
este gata de utilizare. Optional, puteti activa capacitati suplimentare pe respectivul
repository pentru a furniza contributorilor instrumente care fac autorizarea continutului
mai eficienta sau pentru a va permite, ca manager de repository, sa organizati
continutul Tnainte ca acesta sa fie facut public pe un site Web:

Conectori de traducere (nu sunt disponibile Tn repository-urile Business)

Tn mod prestabilit, Oracle Content Management ofera posibilitatea de a traduce
manual continutul Tn limbile necesare — puteti adauga pe rand o limba noua la o
singura resursa sau puteti exporta Tn masa resursele intr-un fisier ZIP cu sirurile
de text extrase pentru traducere. in cazul in care organizatia dvs. utilizeaza un
furnizor extern, cum ar fi Lingotek, Lionbridge sau SDL pentru traducerea
continutului, puteti sa Tnregistrati conectorul de traducere relevant in Oracle
Content Management si apoi puteti sa asignati conectorul de traducere la
respectivul repository, astfel Tncat contribuitorii s& poata trimite cu usurintd resurse
pentru traducerea de catre furnizorul extern.

Conectori de continut

Daca organizatia dvs. utilizeaza servicii externe de stocare in cloud, cum ar fi
Dropbox, Google Drive sau Microsoft OneDrive pentru partajarea resurselor
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digitale cu agentii de proiectare externe, puteti inregistra un conector de continut pentru

serviciul de stocare relevant in Oracle Content Management, apoi asignati conectorul de
continut acelui repository, astfel Tncat contributorii sa poata adauga cu usurinta fisiere la

repository direct din spatiul de stocare extern din cloud.

e Continut inteligent

Puteti ajuta contributorii sa gaseasca imagini relevante in cautare, sa adauge imagini
relevante la elementele de confinut sau sa categorizeze resursele cu taxonomii, activand
caracteristica de Continut inteligent pe un repository. Cand faceti acest lucru, toate
imaginile adaugate n repository si toate elementele de continut create in repository sunt
procesate de inteligenta artificiala incorporata si de serviciile de procesare a limbajului
natural, etichetandu-le automat in mod corespunzator si extragand cuvintele cheie din
textul respectiv.

*  Fluxuri de lucru (nu sunt disponibile in repository-urile Business)

De obicei, continutul necesita verificare si aprobare din partea colegilor de departament
sau a managerilor, Thainte de a fi publicat. Puteti activa o astfel de organizare in
repository-ul dvs., asigurandu-va ca toate canalele de publicare asignate la repository
sunt setate la Doar elementele aprobate pot fi publicate.

Tn mod prestabilit, Oracle Content Management permite contributorilor s& trimita
resursele pentru a fi verificate de managerii de repository.

Daca organizatia dvs. cere sa fie revizuit continutul Tntr-un flux de lucru compus din mai
multe etape de catre colegi, editori tehnici, manageri, responsabili pentru conformitate
sau echipa dvs. juridica, puteti inregistra procesele Oracle Integration cu Oracle Content
Management si apoi le puteti asigna unui repository. Apoi, contributorii pot trimite
resursele pentru verificare prin intermediul unui flux de lucru relevant. Participantii la
fluxul de lucru primesc nstiintari atunci cand o sarcina le este asignata si pot lua masuri
cu privire la resurse, conform rolului care le este asignat in fluxul de lucru.

Permisiuni si roluri

Pentru a accesa interfata cu utilizatorul pentru administrarea continutului (Continut aflat sub
Administrare In meniul de navigare din stdnga), este necesar sa vi se atribuie rolul de
Utilizator Enterprise si sa aveti unul dintre urmatoarele roluri de administrator:

e Administrator de continut—acest rol va permite sa creati tipuri de resurse si taxonomii.

e Administrator repository—acest rol va permite sa creati repository-uri de resurse, canale
de publicare si politici de localizare si totodata sa Tnregistrati fluxuri de lucru.

lata ce trebuie sa stiti despre cine poate vedea sau interactiona cu diferitele obiecte de
gestionare a continutului:

* Repository-uri—Cand creati un repository, vi se asigneaza rolul de Manager pe acesta,
ceea ce va permite sa editati setarile si apartenenta acelui repository. Puteti sa adaugati
si alti administratori la repository ca Manageri, pentru a le permite sa gestioneze
respectivul repository. Puteti adauga si alti utilizatori Enterprise la repository, Tn calitate de
Contributori pentru a le permite sa adauge resurse la repository sau ca Vizualizatori
pentru a vizualiza resursele din repository.

* Tipuri de resurse—Atunci cand creati un tip de resursa, vi se asigneaza rolul de
Manager pe acesta, care va permite sa editati tipul si apartenenta resursei. Puteti sa
adaugati si alti administratori la tipul de resursa ca Manageri, pentru a le permite sa
gestioneze respectivul tip de resursa. Pot fi utilizate tipuri de resurse pentru a crea
resurse Tn respectivul repository asociat de catre orice membru al acelui repository care
are cel putin un rol de Contributor pe respectivul repository.
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* Canale de publicare (nu sunt disponibile in repository-urile Business) — Atunci
cand creati un canal de publicare, vi se asigneaza rolul de Manager pe acesta,
care va permite sa editati setarile si apartenenta la canal. Puteti sa adaugati si alti
administratori la canal ca Manageri, pentru a le permite sa gestioneze respectivul
canal. Puteti sa adaugati si alti utilizatori Entreprise la canal in calitate de
Contributori, pentru a le permite sa publice resurse pe respectivul canal.

+  Taxonomii—Cand creati o taxonomie, aceasta este creata intr-o stare de schita
preliminara. Pentru a permite utilizatorilor sa categorizeze resursele cu respectiva
taxonomie, este necesar sa o promovati Si apoi sa o adaugati la un repository.

Referinta rapida pt. pictograme

lata o scurta trecere n revista a pictogramelor pe care le-ati putea vedea in pagina

ORACLE

Resurse.

Pictograme in bara de instrumente Resurse

Pictogra Semnificatie

ma

ven Faceti clic pentru a vedea optiuni de suplimentare, precum Joburi de
publicare, Joburi de traducere, Colectii, Sugestii pentru categorii si Analiza
continut $i Sarcini in fluxul de lucru.

ml Faceti clic pentru a deschide bara laterala si a vizualiza informatii

suplimentare despre resursele selectate, cum ar fi categorii, canale,
proprietdti (inclusiv activitatea si versiunile anterioare), etichete si colectii si
fluxuri de lucru.

Pictograme in bara de actiuni Resurse

Pictogra Semnificatie
ma
Faceti clic pentru a deschide resursa selectata.
© Faceti clic pentru a vizualiza resursa selectata.
@ Faceti clic pentru a edita elementul de continut care a fost selectat.
LIJ Faceti clic pentru a incdrca o noud versiune a resursei digitale selectate.
J Faceti clic pentru a descarca o resursa selectata si stocati-o pentru a fi
= utilizatd pe computerul local.
o Faceti clic pentru a descarca mai multe resurse selectate, intr-un fisier .zip.
[—'D Faceti clic pentru a copia elementele de continut care au fost selectate.
gj Faceti clic pentru a copia resursele selectate intr-un alt repository.
-@- Faceti clic pentru a sterge resursele selectate.
oo . Faceti clic pentru a schimba modul in care vizualizati elementele pe pagina,
oo cum ar fi o listd sau grila.
(in
dreapta)
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Pictograme in vinietele de Resurse

Pictogram Semnificatie
a

Pictogram Starea resursei este afisata sub previzualizarea resurselor:

e de Stare
Publicat (numai la repository-uri de resurse)

’ n Aprobat

) Respins

’ n Ciorna

E! Tradus (numai la repository-uri de resurse)

= In curs de examinare
Semnaleaza ca resursa a fost reclasificatd dupa ultima publicare.

Semnaleaza cd resursa este programata pentru a fi publicata.

Semnaleaza ca resursa este blocata.

Vizualizati conversatia asociata.

8 [E

Pictograme in bara de actiuni Recomandari

Pictogram Semnificatie

a
@) Faceti clic pentru a vizualiza recomandarea selectata.
@ Faceti clic pentru a edita recomandarea selectata.

-@- Faceti clic pentru a sterge recomandarile selectate.
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Administrarea tipurilor de resurse

ORACLE

Tipurile de resurse definesc structura de date si tipul de date pe care o resursa le poate
stoca, precum si relatia pe care resursa o poate avea cu alte resurse din repository. Pentru
ca utilizatorii dvs. sa creeze elemente de continut sau sa incarce fisiere de resurse digitale
ntr-un repository, este necesar sa creati tipurile de resurse corespunzatoare, apoi sa le
asociati cu respectivul repository.

In Oracle Content Management, tipurile de resurse sunt impartite in urmatoarele dou& familii:

e Tipurile de continut definesc grupuri de cAmpuri de date pentru diferite tipuri de date
(cum ar fi tipul text pentru stocarea valorilor de tip sir, tipul text lung pentru stocarea
valorilor de tip text formatat, tipul data calendaristica pentru stocarea valorilor de data si
ora si tipul referintd, pentru stocarea referintelor la alte resurse). De exemplu, puteti crea
un tip de continut pentru articolul de pe blog, in care fiecare resursa stocheaza valori
pentru titlu, corp, data crearii si o lista de referinte la articole corelate. Atunci cand creati
o resursa pornind de la un tip de continut, aceasta se numeste element de continut.

» Tipurile de resurse digitale definesc tipurile de fisiere media (tipuri MIME) pe care
resursele de acest tip le pot stoca si grupurile de atribute ale diferitelor tipuri de date
pentru a descrie fisierul. De exemplu, puteti crea un tip de resursa digitala pentru
fotografii, incluzand numai tipurile de fisier imagine/jpeg si imagine/png si atribute pentru
drepturile de autor si o legenda. Oracle Content Management include mai multe tipuri de
resurse predefinite - imagine, clip video, Video Plus si fisier. Atunci cand creati o resursa
pornind de la un tip de resursa digitald, aceasta se numeste resursa digitala.

¢ Nota:
Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, aveti suport limitat pentru
tipurile de resurse:
e Include tipuri de resurse predefinite pentru imagini, clipuri video si fisiere
e Numai 5 tipuri de resurse personalizate

Pentru a creste numarul de resurse si a profita de intregul set de caracteristici,
upgradati la Premium Edition.

Pentru a crea tipuri de resurse, este necesar sa aveti rolul de Administrator de continut. Dupa
ce creati un tip de resursa, este necesar sa 1l asociati cu cel putin un repository, astfel Tncat
sa poata fi utilizat pentru a crea resurse n acel repository. Membrii unui repository care detin
rolul de Manager sau de Contributor pot crea resurse, pornind de la orice tipuri de resurse
asignate la respectivul repository.

Selectati un subiect pentru a incepe:

*  Crearea unui tip de continut
*  Crearea unui tip de resursa digitala

e Asocierea unui tip de resursa cu un repository
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Crearea unui tip de continut

Editare tipuri de continut
Copierea unui tip de resursa
Partajarea unui tip de resursa
Stergerea unui tip de resursa

Vizualizarea proprietatilor tipului de resursa

Crearea unui tip de continut

Un tip de continut este un cadru utilizat pt. a specifica informatiile incluse intr-un
element de continut. Trebuie sa fiti un administrator de continut pt. a crea tipuri de
continut si a le partaja cu alte persoane.

1.

N o o & w0 D

ORACLE

Conectati-va ca administrator de continut in browser si faceti clic pe Continut in
Administrare din meniul de navigare din stanga.

Selectati Tipuri de resurse din meniul derulant.

Pentru a crea un nou tip de continut, faceti clic pe Creare.

Introduceti un nume si o descriere optionala pt. tipul dvs. de continut.

Selectati Crearea unui tip de element de continut, apoi faceti clic pe Creare.
Trageti un camp de date Tn definitia tipului de continut.

Se deschide pagina cu setarile pentru cAmpul de date:

* Introduceti un nume de afisare si 0 descriere optionala pentru campul dvs. de
date.

* Optional, editati numele campului. Acest nume trebuie sa fie unic.

» Daca ati selectat text, fisiere media sau referinte, decideti daca acel camp
permite o singura valoare sau mai multe valori si numarul de valori permis.

» Decideti daca acel camp este obligatoriu cand utilizatorii introduc continutul.

» Daca ati selectat suportul media sau referinta, selectati daca resursa
dependenta este intotdeauna publicatd Tmpreuna cu resursa parinte sau
numai atunci cand resursa dependenta nu este deja publicata.

»  Selectati daca valorile din cAmpuri trebuie mostenite de la tipul master. De
exemplu, poate doriti ca un camp text sa afiseze numele companiei sau
simbolul bursier, asa cum este introdus cand este creat un element de continut
cu ajutorul acestui tip de continut in toate limbile. Sau poate doriti sa pre-
populati un cAmp imagine pt. a utiliza Tntotdeauna sigla aprobata a companiei
pt. toate limbile.

2-2



ORACLE

8.

Capitolul 2
Crearea unui tip de continut

# Nota:

Atunci cand selectati Mostenit din master, se selecteaza automat Nu
traduceti. La editarea unui continut care a fost utilizat deja pt. crearea de
elemente de continut din limbi diferite, selectarea optiunii Mostenit din
master face ca valorile de cAmpuri din elementele preliminare existente sa
utilizeze valoarea din elementul master. Daca limbile au fost deja publicate,
valoarea preexistenta va ramane n uz pana la publicarea unui nou element
preliminar al limbii respective.

« Daca ati selectat text, text mare sau continut inglobat, selectati daca doriti sau nu sa
traduceti datele introduse Th cAmpuri. De exemplu, o descriere a produsului poate fi
tradusa, dar numele produsului sau numele marcii ar putea fi valabil doar in limba
originala.

+ De asemenea, daca ati selectat text, text mare sau continut inglobat, furnizati
optional un comentariu sau o0 nota care sa ofere instructiuni suplimentare pentru
traducator.

In pagina de aspect a cAmpului de date, setati cum va fi afisat acesta si stabiliti daca
doriti sa aplicati vreun tip de validare. Fiecare camp de date are valori diferite pentru
aspect, cum ar fi: validarea, lungimea minima sau cea maxima, tipul de editor de text de
utilizat (zona text, editor de text formatat sau editor markdown) sau daca datele trebuie
sa respecte un anumit tipar (de ex. o adresa de e-mail valida sau un cod postal corect).
Pentru detalii privind cAmpurile de date disponibile si optiunile acestora, consultati
Campuri de date.

Cand adaugati un camp de text lung si setati aspectul la editor de text formatat sau editor
markdown, puteti selecta tipul barei de instrumente: standard, de baza sau personalizata.
Pt. editorul Markdown personalizat, selectati care butoane sa le includeti in bara de
instrumente. Pt. editorul personalizat de text formatat, consultati Personalizarea barei de
instrumente a editorului de text formatat.

Puteti grupa campurile corelate pentru a permite contributorilor sa lucreze mai usor cu
formulare de elemente de continut.

e Pentru a crea un grup faceti clic pe Adaugare grup, apoi denumiti gruparea. Trageti
campurile de date Tn grupuri oricum doriti.

e Selectati daca doriti ca grupul sa fie restrans Tn mod prestabilit cand este vizualizat Tn
editorul de elemente de continut.

e Pentru a edita un nume de grup, faceti clic pe

« Pentru a sterge un grup, faceti clic pe . Selectati daca doriti sa eliminati campurile
de date alaturi de grup sau daca doriti sa le mutati Tn alt grup.

10. in pagina URL intuitiv pt. tipul de continut, puteti specifica un URL intuitiv pt. elementele

11.

de continut create utilizdnd acest tip de continut.

Pe pagina Macheta de continut pentru tipul respectiv de continut, selectati machetele,
editorul si formatele de previzualizare care doriti sa fie disponibile pentru acest tip de
continut. Cand este creat un element de continut cu acest tip de continut, persoana care
creeaza elementul poate previzualiza modul n care el va fi afisat, utilizand una din
aceste machete.

* Machete pentru generatorul de site-uri: Selectati machetele de desktop si mobil
pentru fiecare stil de macheta utilizat in Generatorul de site-uri. Daca elementul de
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continut creat cu acest tip va fi utilizat pe un site, machetele de continut
trebuie create si incarcate Tnainte de a se crea un tip de continut.

* Machete personalizate: Adaugati stiluri de macheta personalizate, ce pot fi
publicate prin intermediul interfetei API si pot fi folosite optional pentru a
publica randarile HTML pentru resursele publicate. Consultati Administrarea
componentelor si a machetelor personalizate.

a. Faceti clic pe Adaugare stil macheta.
b. Introduceti un nume de stil.

c. Un nume API este generat in mod automat, dar 1l puteti edita dupa cum
doriti. Numele API trebuie sa fie unic.

d. Selectati machetele de mobil si desktop.

e. Daca doriti sa publicati randari HTML ale continutului din aceasta macheta
atunci cand resursa este publicata, selectati Publicare HTML. Cand
resursa este publicata, va fi creata automat o randare HTML a resursei.
De asemenea, administratorii de repository pot efectua o republicare
randari HTML in mod manual, pentru toate resursele publicate din acest
tip de resursa.

* Macheta editor elemente de continut: Selectati 0 macheta care va fi utilizata
pentru editorul elementelor de continut.

* Machete de previzualizare site: Daca doriti ca autorul articolelor de continut
sa poata vedea cum va arata articolul de continut pe o anumita pagina a site-
ului, selectati site-ul si pagina creata in Oracle Content Management sau
introduceti adresa URL a site-ului si a paginii externe. Adresele URL externe
pot include substituenti pentru | D, t ype, | anguage si sl ug. De exemplu,
http://ww. exampl e. cont nypage/ {i d}/{type}/{l anguage}/{sl ug} sau
http:// ww. exanpl e. conl mypage?

i d={i d} & ang={1 anguage} & ype={t ype} &sl ug=(sl ug).

12. Tn pagina Vizualizare regiune aferenta tipului de continut, puteti specifica o
vizualizare personalizata pentru regiune. Vizualizarile personalizate de regiuni va
permit sa configurati modul in care se afiseaza cAmpurile de date ale elementelor
de continut Tn pagina Resurse, in functie de tipul de continut. Selectati o optiune
din zona Afisare din pagina Vizualizare regiune si configurati cAmpurile aferente
tipului de continut care urmeaza sa fie afisate ca date pentru media, pentru titlu
sau pentru text in vizualizarea regiunii. In optiunile disponibile, campurile pentru
date pentru media sunt reprezentate prin dreptunghiuri gri, cAmpurile de date
pentru titlu sunt reprezentate de o bara gri, iar campurile de date pentru text sunt
reprezentate de bare gri mai mici.

Pentru a vizualiza proprietatile tipului de continut, faceti clic pe I:[l

Trebuie sa asociati tipul de continut cu cel putin un repository si trebuie sa le acordati
utilizatorilor cel putin rolul de contributor pe repository pt. ca tipul de continut sa poata
fi utilizat pt. crearea de elemente de continut.

Crearea unui tip de resursa digitala

Un tip de resursa digitald defineste tipurile de suporturi media pentru fisiere pe care le
poate stoca o resursa digitald si structura de atribute (metadate) care sa descrie
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resursa respectiva. Pentru a crea tipuri de resurse digitale si a le partaja cu alte persoane,
este necesar sa fifi un administrator de continut.

Oracle Content Management include mai multe tipuri de resurse digitale preinstalate, cu
grupuri predefinite de tipuri de suport media:

* Imagine—acest tip de resursa accepta toate tipurile de suport media pentru imagini care
sunt recunoscute de Oracle Content Management. O puteti utiliza preinstalata, pentru
administrarea fisierelor de tip imagine in repository-uri.

» Video—acest tip de resursa accepta toate tipurile de suport media pentru clipuri video
care sunt recunoscute de Oracle Content Management. O puteti utiliza preinstalata,
pentru administrarea fisierelor video n repository-uri.

* Video Plus — acest tip de resursa accepta aceleasi tipuri de suport media pentru fisiere
ca si tipul Video, dar este conceput sa accepte gestionarea clipurilor video avansate.

» Fisier—acest tip de resursa permite gestionarea oricarui fisier, altul decéat imagini sau
clipuri video.

Puteti restrictiona tipurile de resurse digitale personalizate, pentru a accepta humai anumite
tipuri de suporturi media pentru fisiere si pentru a adauga atribute personalizate, dupa cum
este necesar pentru gestionarea resurselor digitale in organizatia dvs.

Puteti sa copiati un tip de resursa existent sau sa creati altul nou. De exemplu, puteti copia
tipul de Imagine predefinit pentru a crea un tip de resursa personalizat, care extinde tipul de
resursa cu atribute.

1. Conectati-va ca administrator de continut in browser si faceti clic pe Continut in
Administrare din meniul de navigare din stdnga.

2. Selectati Tipuri de resurse din meniul derulant.
3. Pentru a crea un nou tip de resursa digitala, faceti clic pe Creare.

4. Introduceti un nume si o descriere optionala pentru tipul dvs. de resursa digitala, selectati
Crearea unui tip de resursa digitald, apoi faceti clic pe Creare.

5. Din fila Tipuri de suport media, selectati tipurile de suport media care doriti sa accepte
acest tip de resursa digitala. Cautati si selectati o extensie, apoi faceti clic pe Adaugare.
Daca selectati unul sau mai multe tipuri de clipuri video care accepta Video Plus, puteti
activa (legatura internd) Video Plus OLINK Video Plus. Video Plus accepta functionalitati
video avansate, inclusiv streaming optimizat, transcodare automata, convertire si editare
video.

6. Faceti clic pe fila Definitie.

7. Glisati un camp de date n definitia tipului de resursa digitala.

8. Se deschide pagina cu setarile pentru campul de date:
e Introduceti un nume de afisare si o descriere optionala pentru campul dvs. de date.
e Optional, editati numele campului. Acest nume trebuie sa fie unic.

« Daca ati selectat text, selectati daca acel camp permite o singura valoare sau mai
multe valori, precum si numarul de valori care este permis.

e Selectati daca acel camp este obligatoriu atunci cand utilizatorii lanseaza resursa
digitala.
9. 1n pagina de aspect a campului de date, setati cum va fi afisat acesta si stabiliti daca

doriti sa aplicati vreun tip de validare. Fiecare camp de date are valori diferite pentru
aspect, cum ar fi: validarea, lungimea minima sau maxima, tipul de editor de text de
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utilizat (zona de text sau editor de text formatat) sau daca datele trebuie sa
respecte un anumit tipar, cum ar fi o adresa de e-mail valida sau un cod postal
corect. Pentru detalii privind cdmpurile de date disponibile si optiunile acestora,
consultati Campuri de date.

Cand adaugati un camp de text mare si setati aspectul la Editor de text formatat,
puteti selecta tipul barei de instrumente: standard, de baza sau personalizata. Pt.
editorul personalizat de text formatat, consultati Personalizarea barei de
instrumente a editorului de text formatat.

Tn definitia tipului de resursa digitala puteti grupa cAmpuri corelate, pentru a facilita

lucrul contributorilor cu formulare de resurse digitale.

e Pentru a crea un grup faceti clic pe Adaugare grup, apoi denumiti gruparea.
Trageti cAmpurile de date Tn grupuri oricum doriti.

e Selectati daca doriti ca grupul sa fie restrans In mod prestabilit, atunci cand
este vizualizat n editorul de resurse digitale.

* Pentru a edita un nume de grup, faceti clic pe

« Pentru a sterge un grup, faceti clic pe . Selectati daca doriti sa eliminati
campurile de date alaturi de grup sau daca doriti sa le mutati Tn alt grup.

Pe pagina URL intuitiv pentru tipul de resursa digitald, puteti specifica o adresa
URL care poate fi cititd pentru resursele digitale create utilizand acest tip de
resursa.

Pe pagina Macheta de continut pentru tipul de resursa digitald, selectati
machetele si formatele de previzualizare care dorii sa fie disponibile pentru acest
tip de resursa digitala. Atunci cand o resursa digitala este creata utilizand acest tip
de resursa digitald, persoana care creeaza resursa poate previzualiza modul in
care va aparea resursa utilizand oricare dintre aceste machete.

* Machete pentru generatorul de site-uri: Selectati machetele de desktop si
mobil pentru fiecare stil de macheta utilizat in Generatorul de site-uri. Daca
resursa digitala creata utilizand acest tip va fi utilizata pe un site Web,
machetele de continut trebuie sa fie create si Incarcate nainte de crearea unui
tip de resursa digitala.

* Machete personalizate si precompilate: Adaugati stiluri de macheta
personalizate, ce pot fi publicate prin intermediul interfetei API si pot fi folosite
optional pentru a publica randarile HTML pentru resursele publicate.
Consultati Administrarea componentelor si a machetelor personalizate.

a. Faceti clic pe Adaugare stil macheta.
b. Introduceti un nume de stil.

c. Un nume API este generat in mod automat, dar 1l puteti edita dupa cum
doriti. Numele API trebuie sa fie unic.

d. Selectati machetele de mobil si desktop.

e. Daca doriti sa publicati randari HTML ale continutului din aceasta macheta
atunci cand resursa este publicata, selectati Publicare HTML. Cand
resursa este publicata, va fi creata automat o randare HTML a resursei.
De asemenea, administratorii de repository pot efectua o republicare
randari HTML Tn mod manual, pentru toate resursele publicate dintr-un
anumit tip de resursa.
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* Machete de previzualizare site: Daca doriti ca autorul resurselor digitale sa poata
vedea cum va arata resursa digitala pe o anumita pagina a site-ului, selectati site-ul
si pagina creata in Oracle Content Management sau introduceti adresa URL a site-
ului si a paginii externe. Adresele URL externe pot include substituenti pentru | D,
type, | anguage si sl ug. De exemplu, htt p: // ww. exanpl e. coml mypage/ {i d}/
{type}/{l anguage}/{sl ug} sau http://ww. exanpl e. cont nypage?

i d={i d} & ang={| anguage} & ype={t ype} &sl ug=(sl ug).

Pentru a vizualiza proprietatile tipului de resursa digitala, faceti clic pe I:[l

Trebuie sa asociati tipul digital de resursa cu cel putin un repository si trebuie sa le acordati
utilizatorilor cel putin rolul de contributor pe repository pt. ca tipul digital de resursa sa poata fi
utilizat pt. crearea de resurse digitale.

Asocierea unui tip de resursa cu un repository

Este necesar sa asociati un tip de resursa cu un repository, pentru a-I face disponibil pentru
utilizare. Dupa ce faceti acest lucru, utilizatorii care au cel putin rol de contributor vor putea
utiliza tipul de resursa pt. a crea resurse in repository-ul respectiv.

Puteti asocia un tip de resursa cu un repository atunci cand creati acel repository sau puteti
edita respectivul repository pentru a adauga tipul de resursa.

Pentru a edita un repository si a adauga un tip de resursa:

1.

Conectati-va in browser ca administrator de repository si faceti clic pe Continut in
Administrare, Tn meniul de navigare din stanga.

Alegeti repository-urile din lista derulanta.
Deschideti repository-ul cu care doriti sa asociati tipul de resursa.

Alegeti tipurile de resurse care vor fi utilizate Tmpreuna cu respectivul repository. Tipurile
de resurse trebuie partajate cu dumneavoastra pentru a putea fi utilizate. Daca altcineva
a creat un tip de resursa pe care doriti sa il asociati cu acest repository, asigurati-va ca
este partajat cu dumneavoastra pentru a-l putea utiliza.

# Nota:

Nu puteti elimina tipurile de resurse care sunt asociate cu conectorii selectati
pentru acest repository.

Editare tipuri de continut

Dupa creare, tipurile de continut pot fi editate pt. a adauga sau sterge campuri de date, dupa
cum este necesar.

ORACLE

1.

Conectati-va ca administrator de continut in browser si faceti clic pe Continut in
Administrare din meniul de navigare din stanga.

Selectati Tipuri de continut din meniul derulant.
Selectati tipul de continut si faceti clic pe Editare in meniul banner

Un panou glisant arata definitia tipului de continut, afiseaza campurile de date utilizate in
definitie si listeaza optiunile suplimentare pt. campurile de date.
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4. Adaugati campuri de date suplimentare, editafi setarile pt, campurile de date
curente sau stergeti cAmpurile de date curente.

a. Pt. aadauga un camp de date suplimentar, trageti campul din lista in definitie
si indicati setarile solicitate, la fel ca la crearea unui nou tip de continut.

b. Pt. e edita setarile unui camp de date curent, faceti clic pe Editare de langa
campul de date si modificati setarile.

c. Pt. a sterge un camp de date curent, faceti clic pe X de langa campul de date.

# Nota:

Daca un tip de continut are asociate elemente de continut publicate,
nu puteti sterge un camp de date din tipul de continut pana la
anularea publicarii pt. respectivele elemente de continut. Daca un tip
de continut are asociate elemente de continut preliminare, stergerea
unui camp de date din tipul de continut va sterge si valorile
respectivului cdmp de date din elementele de continut asociate.

Copierea unui tip de resursa

Puteti sa creati rapid un nou tip de resursa pe baza altuia existent, copiindu-I.

1. Conectati-va ca administrator de continut in browser si faceti clic pe Continut in
Administrare din meniul de navigare din stanga.

2. Selectati Tipuri de resurse din meniul derulant.
3. Selectati tipul de resursa pe care doriti sa-l copiati, apoi faceti clic pe Copiere.

4. Introduceti un nume si o descriere optionala pentru tipul de resursa, apoi faceti clic
pe Creare.

5. Tipul de resursa este creat cu aceeasi configuratie ca tipul de resursa original.
Editati setarile, apoi faceti clic pe Salvare.

Trebuie sa asociati tipul de resursa cu cel putin un repository si trebuie sa le acordati
utilizatorilor cel putin rolul de contributor pe repository pt. ca tipul de resursa sa poata
fi utilizat pt. crearea de resurse.

Partajarea unui tip de resursa

Partajati cu alte persoane tipurile de resurse, ca sa poata administra tipul de resursa.

Partajarea unui tip de resursa este asemanator cu partajarea oricarui fisier sau folder.
Pur si simplu selectati tipul resursei, faceti clic pe Membri, alegeti membrii pe care
doriti sa-i adaugati la tipul respectiv si rolul pe care-l pot avea acestia cand utilizeaza
tipul respectiv. Puteti partaja cu persoane sau cu grupuri.

Utilizatorii vor putea sa vada toate tipurile de resurse asociate Tn panoul de filtrare din
pagina de Resurse si pot vizualiza si edita elementele de aceste tipuri fara o partajare
explicita. Pt. a crea resurse dintr-un tip de resursa, tipul de resursa trebuie adaugat la
un repository, iar utilizatorii trebuie sa aiba cel putin rol de contributor pe repository.
Daca doriti ca utilizatorii sa poata edita tipul de resursa efectiv, trebuie sa 1i adaugati
ca membri ai tipului de resursa.
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Stergerea unui tip de resursa

Puteti sterge tipuri de resurse existente. Nu puteti sterge tipuri de resurse care au alte
resurse asociate cu ele sau tipuri de resurse predefinite (Fisier, Imagine si Video).

1.

Conectati-va ca administrator de continut in browser si faceti clic pe Continut in
Administrare din meniul de navigare din stanga.

Selectati Tipuri de resurse din meniul derulant.

Selectati tipul de resursa pe care doriti sa-I stergeti, apoi faceti clic pe Stergere.

Vizualizarea proprietatilor tipului de resursa

Proprietatile tipului de resursa arata cand tipul de resursa a fost creat si actualizat ultima
data, precum si informatiile referitoare la API. De asemenea, puteti sa vizualizati sau sa
editati descrierea.

Pentru a vizualiza proprietatile deschideti tipul de resursa, apoi faceti clic pe |:[|

Informatiile proprietatii sunt impartite pe file:

General — afiseaza numele, descrierea, cand a fost creat tipul de resursa si cand a fost
el actualizat ultima data. Puteti sa editati descrierea, iar apoi faceti clic pe Salvare pentru
a va salva modificarile.

API — afiseaza ID-ul si adresa URL de administrare a tipului de resursa. Pentru a copia

=

ID-ul sau adresa URL 1n clipboard, faceti clic pe L aflata alituri. Pentru a vizualiza

datele JSON pentru tipul de resursa, faceti clic pe { }

Campuri de date

Utilizati caAmpuri de date in tipurile de resursa pentru a defini continutul necesar pentru
resursa finalizata.

ORACLE

Ccamp de date Optiuni

Text ¢ Se permit mai multe valori

* Casetd de text unica - valoare prestabilita,
validare lungime, validare tipar
(personalizat, e-mail, URL, numar de
telefon, cod postal)

*  Zona de text - validare lungime, validare
tipar (e-mail, URL, numar de telefon, cod
postal)

¢ Maximum 1000 de caractere. Nu poate
include #*& | ?2<>A;{}()'=+\

*  Butoane radio - optiuni sau JSON

*  Meniu cu selectie unica - optiuni sau JSON

*  Meniu cu selectie unica (punct final Visual
Builder) - URL punct final Visual Builder,
securitate punct final, cAmpuri REST de
utilizat ca eticheta si valoare
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Camp de date

Optiuni

Text mare

Se permit mai multe valori

Zona de text - valoare prestabilita,
validare lungime, validare tipar
(personalizat, e-mail, URL, numar de
telefon, cod postal)

Editor de text formatat - tip bara de
instrumente (standard, de baza,
personalizatd), valoare prestabilita,
validare lungime

Consultati Personalizarea barei de
instrumente a editorului de text formatat.

Markdown - tip bara de instrumente
(standard, personalizatd), valoare
prestabilita, validare lungime

Daca selectati personalizat ca tip de bara
de instrumente, puteti selecta care
butoane sa le includeti in bara de
instrumente pt. editorul Markdown.

Suport media

Se permit mai multe valori

Selector suport media - selectati tipurile
de suport media (documente, imagini,
clipuri video, altele), selectati tipul
resurselor (toate tipurile sau anumite
tipuri)

Referinta

Se permit mai multe valori

Selector de elemente de continut - selectati
tipurile de continut (toate tipurile sau cele
specifice)

Data

Selector de data

Selector de datd/ora

Selector de datd/ora cu fus orar
Valoare prestabilita

Validare interval de date

Numar

Rotire numere - valoare prestabilita,
validare interval de numere

Maximum 15 caractere. Trebuie sa fie un
numadr intreg, fara zecimale.

Butoane radio - optiuni sau JSON

Meniu cu selectie unica - optiuni sau JSON

Zecimala

Rotire numere - valoare prestabilita,
validare interval de numere

Butoane radio - optiuni sau JSON

Meniu cu selectie unica - optiuni sau JSON

Valoare booleana

Comutare - etichete pentru adevarat/fals,
valoare prestabilita

Caseta de validare - eticheta pentru caseta
de validare, valoare prestabilita

ORACLE
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Camp de date Optiuni

Continut Inglobat (continut JSON) * Zona de text - necesita sintaxd JSON valida.
Optional, valoarea JSON va fi validata prin
comparatie cu schema inclusa.

*  Formular schema JSON - necesita o
schema JSON pt. a genera dinamic un
formular interactiv pt. introducerea
continutului JSON. Puteti sd indicati
optiuni pentru a personaliza cum sunt
prezentate In formular cAmpurile definite
in schema si sa previzualizati rezultatul.

Accepta in prezent versiunea 04 a schemei

JSON (https://json-schema.org/specification-

links.html#draft-4). Sunt acceptate urmatoarele

tipuri:

o sir

°* numar
*  boolean
*  matrice

Sunt acceptate urmatoarele optiuni:

Text, zona de text, numar, caseta de bifare,
matrice, selectare si radio.

Pentru mai multe informatii, consultati
documentatia pentru pachetul de formulare
Alpaca la http://www.alpacajs.org/
documentation.html.

Personalizarea barel de instrumente a editorului de text formatat

ORACLE

Dupa adaugarea unui camp de text mare la tipul de resursa si setarea aspectului la Editor de
text formatat, puteti crea o bara de instrumente personalizata.

Bara de instrumente este pre-populata cu grupurile si optiunile standard ale barei de
instrumente si 0 puteti previzualiza.

Pentru a personaliza bara de instrumente, faceti clic pe fila JSON si editati configuratia JSON
folosind sintaxa CKEditor. Consultati https://ckeditor.com/latest/samples/toolbarconfigurator/
index.html#basic.

Campul de text mare suporta grupurile urmatoare:

* "basicstyles" - restrictionat la aldin/cursiv/subliniat https://ckeditor.com/cke4/addon/
basicstyles

e stiluri" - Stiluri de fonturi https://docs.ckeditor.com/ckeditor4/latest/guide/dev_styles.html

e "culori" - Culorile textului si fundalului https://docs.ckeditor.com/ckeditor4/latest/guide/
dev_colorbutton.html

e "anulare" - Anulati/Refaceti instanta curenta Tn editor

e "legaturi" - Plugin personalizat pt. legatura cu dialogul

e "paragraf" - marcator/lista numerotata si suport indentare
- lista"

"indentare"
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« "aliniere" - stAnga/dreapta/centru
* inserare"
— "imagine"
"tabel"
e "curatare" - eliminati toate stilurile pt. textul selectat

Tn plus, puteti utiliza intrarea pt. separatorul de randuri: "/"

# Nota:

Daca setati orice alta valoare in configuratia grupului pt. bara de instrumente,
valoarea va fi eliminata Thainte ca bara de instrumente a Generatorului de
site-uri sa fie creata. Nu puteti introduce "extraPlugins”. Este acceptata doar
configuratia "nume"/"grupuri”. Orice intrari de "elemente"” vor fi ignorate.

Puteti utiliza fie "toolbarGroups"” si "removeButtons", fie "toolbar" pt. proprietati.
Consultati exemplele de mai jos.

Exemplul 2-1 Optiunea 1: "toolbarGroups" si "removeButtons"

{

"t ool bar Groups": [
{"name": "basicstyles"}

{"name": "styles"}

{"name": "col ors"}

{"name": "clipboard"}

.’./..,

{"name": "links"}

’{"nane": "insert"}

{ nane": "paragraph","groups": ["list","indent"]}

’{"nane": "align"}
’{"nane": "undo"}
’{"nane": "cl eanup"}
’{"nane": "node"}

{"name": "tool s"}

]

enoveButtons":
"Styl es, Subscri pt, Superscri pt, Anchor, Bl ockquot e, Past eFr omr d, Copy, Cut "

}

ORACLE 2-12



ORACLE

Capitolul 2
Personalizarea barei de instrumente a editorului de text formatat

Exemplul 2-2 Optiunea 2: "toolbar"

{
"tool bar" = |
{ "name":"basicstyles","itens":

["Bold","Italic","Underline","Strike","Subscript","Superscript","-","CopyForm
atting","RemoveFormat"] }

i
nw.on non

{ "nane":"paragraph","items":

["NumberedList","Bul | etedList","-","CQutdent", "I ndent","-", "Bl ockquot e", " Cr eat
eDiv","-","JustifyLeft", "JustifyCenter","JustifyRight","JustifyBl ock","-","Bi
diLtr","BidiRtI","Language"] }

{ "name":"links","itenms":["Link","Unlink","Anchor"] }

{ "name":"insert","items":
["Image", "Flash","Tabl e", "Hori zontal Rul e","Smi | ey", " Speci al Char", " PageBr eak",
“Ifrane"] }

Il/ll,
{ "nane":"styles","itens":["Styles", "Format","Font", "FontSize"] }
nane":"colors","itenms":["Text Col or", "BCCol or"] }

":"tools","itens":["Maxin ze"," ShowBl ocks"] }

nane": "about","itens":["About"] }

e e e
3:
Q
3
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Gestionarea politicilor de localizare

O politica de localizare defineste daca va fi obligatorie o traducere si, daca da, care sunt
limbile obligatorii pt. resurse si toate limbile optionale care pot fi utilizate. Trebuie sa fiti un
administrator de repository pt. a crea politici de localizare.

# Nota:

Politicile de localizare nu sunt utilizate Tn repository-urile Business.

Politicile de localizare sunt regulile de traducere aplicate resurselor text dintr-un repository.
Aceste politici nu se aplica resurselor digitale, de exemplu imagini. Continutul respectiv este
clasificat ca netraductibil la incarcare. Insa elementele de continut pot avea mai multe
versiuni traduse, asociate cu elementul original, care este considerat copia principala.

Cand un element este localizat, o copie a elementului este creata pt. limba. De exemplu,
poate fi o postare de blog despre cea mai recenta tableta Android, care este tradusa in
limbile franceza si spaniold, cu copia principala in engleza. Fiecare versiune a postarii pe
blog exista ca entitate separata. Poate fi editata dupa cum este necesar si poate fi in alta
etapa a ciclului de viata al resursei fata de celelalte. De exemplu, versiunea franceza poate fi
in curs de examinare, n timp ce versiunea spaniola este publicata. Pot exista doua sau trei
versiuni de continut ale postarii, fiecare poate fi tradusa si poate avea aplicata alta stare.

Cel mai simplu mod de verificare a starii unei anumite versiuni de traducere este vizualizarea
elementului in repository-ul de resurse. Pentru detalii, consultati Cautarea, filtrarea si
sortarea resurselor.

Selectati un subiect pentru a incepe:

e Crearea unei politici de localizare

e Stergerea unei politici de localizare

Crearea unei politici de localizare

ORACLE

O politica de localizare defineste daca va fi obligatorie o traducere si, daca da, care sunt
limbile obligatorii pt. resurse si toate limbile optionale care pot fi utilizate. Trebuie sa fiti un
administrator de repository pt. a crea politici de localizare.

Pentru a crea o politica de localizare:

1. Conectati-va In browser ca administrator de repository si faceti clic pe Continut in
Administrare, Tn meniul de navigare din stanga.

2. Selectati Politici de localizare din lista derulantd, apoi faceti clic pe Creare.
3. Introduceti un nume pt. politica. Nu utilizati caractere speciale Tn nume.

4. Introduceti o descriere optionala pt. politica.
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5. Selectati limbile necesare pt. aceasta politica din lista derulanta. Pentru a
deselecta o limba, faceti clic pe X. Puteti tasta o parte din numele limbii si se vor
afisa rezultatele, permitandu-va sa gasiti rapid limba pe care doriti s-o utilizati.
Elementele de continut create Tntr-un repository asociat cu aceasta politica de
localizare nu vor putea fi publicate decat daca au traduceri pt. toate limbile
obligatorii.

6. Daca doriti, selectati una dintre limbile necesare ca limba prestabilita pt. site-urile
si resursele publicate cu aceasta politica de localizare. Daca un utilizator Tncearca
sa vizualizeze un site sau o resursa ntr-o limba pt. care nu exista nicio versiune,
site-ul sau resursa va aparea in limba prestabilita.

7. Selectati limbile optionale pt. politica. Elementele de continut create intr-un
repository asociat cu aceasta politica de localizare nu trebuie sa aiba traduceri pt.
aceste limbi optionale pt. a fi publicate.

8. Faceti clic pe Salvare cand terminati.

Dupa crearea politicii, aceasta poate fi utilizata intr-un canal de publicare. Pentru
detalii, consultati Administrarea canalelor de publicare.

Stergerea unei politici de localizare

ORACLE

Nu puteti sterge o politica de localizare daca ea este asociata cu un canal de
publicare. Pentru a sterge politica de localizare, este necesar sa eliminati asocierea
respectiva.

Pentru a sterge o politica de localizare, selectati-o si apoi faceti clic pe Stergere.

3-2



Administrarea canalelor de publicare

Un canal de publicare stabileste regulile de lansare care sunt aplicate unui element dintr-un
repository. Un canal poate fi public si disponibil tuturor sau securizat si limitat. Trebuie sa fiti
un administrator de repository pt. a crea si partaja canale de publicare.

" Nota:

e Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, sunteti limitat la un
singur canal de publicare, fara a include canalul de site permis. Pentru a creste
numarul de canale de publicare si a profita de Intregul set de caracteristici,
upgradati la Premium Edition.

e Canalele de publicare nu sunt utilizate Tn repository-urile Business.

Un canal de publicare poate fi aplicat la unul sau mai multe repository-uri de resurse si la
resursele administrate in acele repository-uri. In plus, un repository poate utiliza mai multe
canale. Anumite resurse dintr-un repository pot utiliza canale diferite, ceea ce va permite sa
setati politicile de aplicat in cazuri individuale.

Cand este creat un site, se creeaza automat si un canal de publicare, denumit cu numele
site-ului.

Selectati un subiect pentru a incepe:
e Crearea unui canal de publicare
» Partajarea unui canal de publicare
e Stergerea unui canal de publicare

* Vizualizarea proprietatilor canalului de publicare

Crearea unui canal de publicare

ORACLE

Un canal de publicare stabileste regulile de lansare care sunt aplicate unui element dintr-un
repository. Un canal poate fi public si disponibil tuturor sau securizat si limitat. Trebuie sa fiti
un administrator de repository pt. a crea si partaja canale de publicare.

Pentru a crea un canal:

1. Conectati-va in browser ca administrator de repository si faceti clic pe Continut in
Administrare, Tn meniul de navigare din stanga.

2. Selectati Canale de publicare din lista derulanta, apoi faceti clic pe Creare.
3. Introduceti un nume pt. canal. Nu utilizati caractere speciale in nume.

4. Introduceti o descriere optionala. Este util sa descrieti modului in care poate fi utilizat
canalul pt. ca alte persoane sa-l inteleaga rapid si usor.
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5. Decideti daca acest canal va fi public sau securizat. Un canal public este unul care
poate fi utilizat de oricine din organizatia dvs. Un canal securizat este limitat la
persoanele cu un anumit rol.

6. Decideti care va fi politica de publicare. Puteti opta ca elementele sa fie publicate
fara aprobare sau sa restrictionati publicarea doar la elementele care au trecut
printr-un proces de aprobare.

7. Alegeti politica de localizare de utilizat pt. canal.

8. Daca trebuie sa furnizati aplicatia de client API cu informatii privind canalul, puteti
copia valorile ID canal si token canal. Pentru a obtine un token nou de canal,
faceti clic pe Reactualizare.

9. Faceti clic pe Salvare cand terminati.

Dupa crearea canalului, un ID si un token pt. canal sunt asignate canalului. Aceste ID-
uri pot fi utilizate la crearea interfetelor personalizate. Pentru a vedea ID-urile, selectati
canalul selectati Editare din bara de meniu sau din meniul disponibil la clic dreapta.

Partajarea unui canal de publicare

Partajarea unui canal este ca partajarea unui fisier sau a unui folder. Pur si simplu
selectati canalul, faceti clic pe Membri si selectati membrii si rolul pe care-l pot avea
acestia. Puteti partaja cu persoane sau cu grupuri.

Daca ii asignati unei persoane rolul Manager, asigurati-va ca persoana respectiva are,
de asemenea, un rol de administrator de site. Acest lucru 1i va permite utilizatorului sa
administreze integral repository-ul, inclusiv sa adauge alti utilizatori, sa publice site-ul,
sa administreze canale si sa efectueze alte sarcini administrative.

Cand creati un site, se creeaza automat un canal de publicare denumit cu numele site-
ului. Detaliile canalului nu pot fi editate, cu exceptia descrierii, Si nu puteti sa-l partajati
direct cu altii. Singurul mod de a-I partaja este sa partajati site-ul.

Utilizatorii fara rol administrativ vor putea directiona resurse catre un canal fara ca
acesta sa fie partajat cu ei. Dar trebuie sa partajati un canal cu o persoana care are
cel putin rolul de contributor pt. ca acea persoana sa poata publica resurse sau sa le
poata anula publicarea. Chiar daca acea persoana are un rol de manager in
repository, trebuie sa aiba si rolul pentru canal, ca sa-l poata utiliza pentru publicare.

Stergerea unui canal de publicare

Nu puteti sterge un canal daca are resurse publicate sau daca este asociat unui site.
Pentru a sterge canalul, trebuie sa stergeti resursele publicate sau site-ul.

Pentru a sterge un canal de publicare, selectati-I si apoi faceti clic pe Stergere.

Vizualizarea proprietatilor canalului de publicare

ORACLE

Proprietatile canalului de publicare aratd cand tipul de resursa a fost creat si actualizat
ultima data, precum si informatiile referitoare la APIl. De asemenea, puteti sa
vizualizati sau sa editati numele si descrierea.

Pentru a vizualiza proprietatile deschideti canalul de publicare, apoi faceti clic pe D]

Informatiile proprietatii sunt impartite pe file:
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* General — afiseaza numele, descrierea, cand a fost creat canalul de publicare si cand a
fost el actualizat ultima data. Puteti sa editati numele sau descrierea, iar apoi faceti clic
pe Salvare pentru a va salva modificarile.

e API - afiseaza ID-ul canalului si tokenul pentru canal. Pentru a copia ID-ul sau tokenul in

=

clipboard, faceti clic pe O aflaty alaturi.

in cazul in care tokenul pentru canal este vreodata compromis, puteti preveni accesul
nedorit la orice continut publicat anterior pe acel canal, prin reactualizarea tokenului
pentru canal. Faceti clic pe Reactualizare.
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Administrarea taxonomiilor

ORACLE

O taxonomie este o ierarhie de categorii, mapata la structura dvs. de business, utilizata pt. a
organiza resursele si a ajuta utilizatorii sa gaseasca resurse prin detaliere in zona in care
lucreaza. Trebuie sa fiti un administrator de continut pt. a crea si administra taxonomii.

# Nota:

e Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, sunteti limitat la o
singura taxonomie. Pentru a creste numarul de taxonomii si a profita de intregul
set de caracteristici, upgradati la Premium Edition.

e Taxonomiile sunt disponibile numai in Oracle Content Management, nu Tn
Oracle Content Management-Classic.

Puteti asigna o taxonomie mai multor repository-uri si puteti asigna mai multe taxonomii unui
repository. De exemplu, puteti crea taxonomii diferite pt. fiecare departament si pt. fiecare
produs sau inifiativa din compania dvs. Apoi puteti aplica taxonomiile "Departament de
marketing” si "Produse” la repository-ul dvs. de marketing si taxonomiile "Departament de
vanzari" si "Produse" la repository-ul pt. vanzari.

Cand creati o taxonomie, aceasta este mai intai o ciornd. Cand taxonomia este finalizata,
trebuie s-o promovati si s-0 asociati cu cel putin un repository pt. a fi utilizata. Managerii
repository-urilor asociate vor fi Tnstiintati prin e-mai ca taxonomia este pregatita. Apoi
utilizatorii de resurse pot organiza continutul in categorii. Cand sunteti pregatit sa puneti
informatiile despre categorizarea resurselor la dispozitie in mod public pt. site-urile si
resursele dvs. publicate, puteti publica taxonomia.

Pe masura ce activitatea dvs. se modifica, va puteti actualiza taxonomiile prin crearea unei
noi versiuni ciorna. Modificarile efectuate Tn ciorna nu vor afecta organizarea repository-ului.
Cand structura actualizata este aprobata, puteti promova noua versiune a taxonomiei pt.
utilizare in organizatia dvs. si resursele vor fi reclasificate in consecinta. Apoi puteti publica
noua versiune a taxonomiei atunci cand sunteti pregatit sa faceti publice actualizarile
categoriei.

in mod implicit, pagina Taxonomii afiseaza toate taxonomiile, atat ciorne cat si promovate,
sortate dupa nume. Pentru a filtra lista dupa stare sau a modifica ordinea de sortare, folositi
listele derulante din partea superioara a listei.

Trebuie sa aveti privilegii de administrator de repository pt. a crea o taxonomie.
Selectati un subiect pentru a incepe:

e Crearea unei taxonomii
¢ Promovarea unei taxonomii
¢ Publicarea unei taxonomii

e Editarea unei taxonomii
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Stergerea unei taxonomii
Exportul unei taxonomii
Importul unei taxonomii

Vizualizarea proprietatilor pentru Taxonomie si Categorie

Crearea unei taxonomii

O taxonomie este o ierarhie de categorii, mapata la structura dvs. de business,
utilizata pt. a organiza resursele si a ajuta utilizatorii sa gaseasca resurse prin

detaliere Tn zona in care lucreaza. Trebuie sa fiti un administrator de continut pt. a crea
si administra taxonomii.

Pentru a crea o taxonomie:

1.

8.

Conectati-va in browser ca administrator de repository si faceti clic pe Continut in
Administrare, Tn meniul de navigare din stanga.

Selectati Taxonomii din lista derulantd, apoi faceti clic pe Creare.
Introduceti un nume pt. taxonomie. Nu utilizati caractere speciale Tn nume.

Introduceti o abreviere din trei litere pt. taxonomie. Daca nu introduceti o
abreviere, se vor utiliza primele trei litere din numele taxonomiei.

Introduceti o descriere optionald, care sa indice pt. ce trebuie utilizata taxonomia.

Faceti clic pe Creare.

Creati taxonomia prin adaugarea de categorii.

* Pentru a adauga o categorie de nivel zero, faceti clic pe Adaugare categorie.

* Pentru a adauga o categorie de acelasi nivel cu cea selectatd, faceti clic pe
Adaugare frate sau pe .

e Pentru a adauga o categorie de sub cea selectata, faceti clic pe Adaugare fiu

sau pe .

* Pentru a reorganiza o categorie, glisati-o intr-o noua locatie; selectati-o si
faceti clic pe Indentare sau pe Indentare in afara ori selectati-o si faceti clic
pe Mutare, apoi selectati categoria in care doriti s-0 mutati.

» Pentru a copia o categorie, selectati-o si faceti clic pe Copiere. Selectati
destinatia si faceti clic pe Copiere.

e Pentru a redenumi o categorie, selectati-o si modificati-i numele Tn panoul

Proprietati categorie sau faceti clic pe Redenumire sau pe
* Pentru a sterge o categorie, selectati-o si faceti clic pe Stergere sau pe

* Pentru a vizualiza proprietatile pt. taxonomie sau categorie, faceti clic pe |:[|
apoi, din meniul derulant, selectati Proprietati taxonomie sau Proprietati
categorie.

Cand ati incheiat, faceti clic pe Finalizat.

Cand taxonomia este finalizatd, trebuie s-o promovati si s-0 asociati cu cel putin un
repository pt. a fi utilizata.

ORACLE

5-2



Capitolul 5
Promovarea unei taxonomii

Promovarea unei taxonomii

Pentru a promova o taxonomie:

1. Tn pagina Taxonomii, selectati taxonomia pe care doriti s-0 promovati si faceti clic pe
Promovare.

2. Selectati daca doriti ca aceasta taxonomie sa poata fi publicatda. De exemplu, daca
aceasta taxonomie este doar pt. uz intern, probabil nu veti dori sa o publicati.

3. Confirmati daca doriti sa promovati taxonomia si apoi faceti clic pe Promovare.

Dupa prima promovare a taxonomiei, trebuie s-o0 asociati cu cel putin un repository pt. a fi
utilizata. Consultati Administrarea repository-urilor. Apoi utilizatorii pot clasifica resurse in
repository. Consultati Asignarea categoriilor de resurse.

Publicarea unei taxonomil

Cand publicati o taxonomie, aceasta poate fi publicata pe toate canalele asociate cu
repository-urile care utilizeaza taxonomia. Daca repository-urile nu au deja canale de
publicare asociate cu ele, asociati-le acum. Consultati Administrarea repository-urilor.

Pt. publicarea unei taxonomii:

1. In pagina Taxonomii, selectati taxonomia pe care doriti s-o publicati si faceti clic pe
Publicare.

2. Tn mod prestabilit, vedeti toate canalele de publicare asociate cu repository-urile care
utilizeaza aceasta taxonomie. Optional, puteti sa eliminati canale. Informatiile despre
taxonomie vor fi puse la dispozitie Tn mod public pentru toate site-urile si resursele care
au fost publicate pe canalele selectate.

3. Confirmati daca doriti sa publicati taxonomia si apoi faceti clic pe Publicare.

Editarea unei taxonomii

Pentru a edita o taxonomie:

1. In pagina Taxonomii, selectati taxonomia pe care doriti s-o editati, apoi faceti clic pe
Editare.

2. Editati categoriile si ierarhia dup& necesitati si faceti clic pe inchidere.

3. Dupa finalizarea actualizarii taxonomiei, promovati noua versiune si publicati-o cand este
gata.

Stergerea unei taxonomii

Puteti sterge taxonomii indiferent daca sunt preliminare, promovate sau publicate, dar
taxonomiile publicate trebuie sa fie mai intai nepublicate, iar taxonomiile promovate trebuie
sa fie eliminate din orice repository la care sunt asignate.

Pentru a sterge o taxonomie preliminara:

*  Pe pagina Taxonomii, selectati taxonomia pe care doriti sa o stergeti si faceti clic pe
Stergere versiune preliminara.
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Pentru a sterge o taxonomie promovata:

* Pe pagina Taxonomii, selectati taxonomia pe care doriti s& o stergeti si faceti clic
pe Stergere versiune promovata.

Daca o taxonomie promovata este asignata la un repository, un mesaj va solicita sa o
eliminati din acel repository asignat, Thainte de a incerca sa o stergeti din nou. Atunci
cand eliminati o taxonomie dintr-un repository asignat, toate categoriile sale sunt
eliminate din resursele aflate Tn repository si sunt reclasificate. in cazul in care
resursele au fost publicate, ar putea fi necesar sa fie re-publicate resursele
reclasificate.

Daca o taxonomie are atat o stare de versiune preliminara, cat si una de promovata,
atunci un meniu derulant de Stergere este disponibil pe bara de meniu, pentru a putea
selecta ce stare a taxonomiei doriti sa stergeti.

Pentru a sterge o taxonomie publicata:

» Pe pagina Taxonomii, selectati taxonomia pe care doriti sa o stergeti si faceti clic
pe Anulare publicare. Odata publicata, puteti selecta si sterge taxonomia
promovata.

Exportul unei taxonomii

Puteti exporta o taxonomie promovata sau publicata si o puteti descarca sub forma de
fisier JSON. Acest lucru este util daca doriti sa importati o taxonomie ca versiune
ciorna a unei taxonomii promovate noi sau existente.

1. Pe pagina Taxonomii, selectati taxonomia pe care doriti sa o exportati din lista cu
taxonomii promovate.

2. Faceti clic pe Export.

» Daca versiunea promovata si versiunea publicata sunt identice, se creeaza un
fisier JSON si se afiseaza o instiintare cu un link pentru descarcarea fisierului.

« Daca versiunea promovata si versiunea publicata sunt diferite, atunci vi se
cere sa selectati ce versiune doriti sa exportati. Dupa selectare, se creeaza un
fisier JSON si se afiseaza o instiintare cu un link pentru descarcarea fisierului.

3. Faceti clic pe Descarcare si salvati fisierul.

Importul unei taxonomi

ORACLE

Puteti importa un fisier JSON asociat unei taxonomii fie ca taxonomie noua, fie ca
versiune ciorna a unei taxonomii promovate.

1. In pagina Taxonomii, faceti clic pe Import.

2. In Oracle Content Management, navigati la fisierul JSON asociat taxonomiei pe
care doriti sa-l importati. Daca fisierul JSON nu este n prezent stocat ca
document in Oracle Content Management, faceti clic pe Incarcare, navigati la
fisierul JSON si incarcati-l in Oracle Content Management.

3. Dupa ce selectati taxonomia pe care doriti s-o importati, faceti clic pe OK.

4. Alegeti sa importati taxonomia ca versiune ciorna a unei taxonomii existente sau
ca taxonomie noua.
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» Daca alegeti sa o importati ca versiune ciorna a unei taxonomii existente, fisierul
JSON trebuie denumit la fel ca taxonomia existenta, iar taxonomia nu trebuie sa aiba
asociata o ciorna existenta.

» Daca alegeti sa creati o taxonomie noua, noua taxonomie va prelua numele,
abrevierea si descrierea din fisierul JSON. Ca alternativa, puteti face clic pe
Introduceti valori noi pentru nume, abreviere si descriere si introduceti valori noi.

5. Cand terminati, faceti clic pe Import.

Vizualizarea proprietatilor pentru Taxonomie si Categorie

ORACLE

Proprietatile taxonomiei prezinta informatii precum momentul Tn care taxonomia a fost
actualizata, promovata si publicata ultima data, informatiile API si toate proprietatile
personalizate. De asemenea, puteti sa vizualizati sau sa editati numele, abrevierea si
descrierea pentru taxonomie. Proprietatile categoriei va permit sa vizualizati sau sa editati
numele categoriei, descrierea sau humele API.

Pentru a vizualiza proprietatile, deschideti taxonomia, apoi faceti clic pe I:[l

Proprietatile pentru taxonomie

Proprietatile pentru taxonomie cuprind urmatoarele detalii:

* Nume, abreviere si descriere — Puteti edita aceste informatii.

» Data si ora la care taxonomia a fost actualizata ultima data si de catre cine.

» Daca taxonomia a fost promovatd, vedeti ultima versiune care a fost promovata.

» Daca taxonomia a fost publicata, vedeti acea ultima versiune care a fost publicata si
canalele pe care ea a fost publicata.

I

e Proprietati personalizate — Pentru a adauga perechi de nume/valoare, faceti clic pe
Adaugare. Pentru a sterge o proprietate, faceti clic pe x aflat alaturi.

e |ID API taxonomie — Pentru a copia ID-ul in clipboard, faceti clic pe aflata alaturi.

Proprietatile pentru categorie

Selectati o categorie, apoi in meniul derulant selectati Proprietati categorie. Proprietatile
pentru categorie cuprind numele, descrierea, calea taxonomiei (doar in citire) si numele API.
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Administrarea repository-urilor

Repository-urile sunt un mod de a administra resursele digitale si elementele de continut
dintr-un grup. Tot continutul necesar unei campanii, de exemplu, poate fi stocat intr-un
repository. Trebuie sa fiti un administrator de repository pt. a crea si partaja repository-uri de
resurse.

Exista doua tipuri de repository-uri: repository-uri Business si repository-uri de resurse.
Repository-urile Business stocheaza resurse. Repository-urile de resurse stocheaza resurse,
dar va permit totodata sa publicati si sa localizati resursele. Resursele stocate Tn repository-
urile Business sunt facturate la 1/100 din valoarea resurselor stocate in repository-urile de
resurse.

Dupa crearea unui repository, acesta trebuie sa fie partajat cu alte persoane pt. a putea fi
utilizat.

In mod prestabilit, vedeti toate repository-urile sortate dupa nume. Utilizati meniurile
derulante din dreapta, pentru a filtra dupa tipul de repository si pentru a schimba ordinea de
sortare.

# Nota:

Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, sunteti limitat la un
singur repository de resursa. Repository-urile de business nu sunt acceptate.
Pentru a creste numarul de repository-uri si a profita de intregul set de
caracteristici, upgradati la Premium Edition.

Selectati un subiect pentru a incepe:

e Crearea unui repository de resurse

e Crearea unui repository Business

» Partajarea unui repository

*  Copierea resurselor dintr-un repository in altul

* Importul resurselor

e Republicarea randarilor HTML ale resurselor

e Vizualizarea proprietatilor pentru repository

* Acordati unui site acces la mai multe repository-uri

» Conversia unui repository mostenit pentru a accepta tipuri de resurse digitale

Crearea unui repository de resurse

ORACLE

Repository-urile de resurse va permit sa administrati intr-un singur loc toate resursele de care
aveti nevoie pentru un anumit scop si va permit sa publicati si sa localizati resursele. Trebuie
sa fiti un administrator de repository pt. a crea si partaja repository-uri de resurse.
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# Nota:

Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, sunteti limitat la
un singur repository de resursa. Pentru a creste numarul de repository-uri si
a profita de intregul set de caracteristici, upgradati la Premium Edition.

Prezentare generala a crearii unui repository de resurse

lata cateva sugestii de retinut, pe masura ce creati repository-urile de resurse:

Repository-urile de resurse va permit sa publicati si sa localizati resursele, dar
resursele stocate in repository-urile Business sunt facturate la 1/100 din valoarea
resurselor stocate in repository-urile de resurse. Daca trebuie doar sa va stocati
resursele, nu sa le publicati sau sa le traduceti, creati in schimb un repository
Business.

Incercati sa utilizati nume semnificative pt. repository si sa adaugati o descriere
clara, astfel Tncat utilizatorii sa stie ce continut este stocat acolo. Dupa ce partajati
un repository, acesta apare in lista de resurse a unui utilizator. Asigurati-va ca
utilizatorul intelege unde este utilizat.

Nu utilizati caractere speciale in denumirea repository-ului dvs.

Puteti utiliza canale, tipuri de resurse si taxonomii create de alti utilizatori
administrativi. Canalele si tipurile de resurse nu trebuie sa va fie partajate explicit
daca aveti un rol administrativ.

Chiar daca repository-ul este partajat, o parte dintre caracteristicile individuale din
cadrul acestuia nu sunt.

— Utilizatorii non-administrativi vor putea vedea toate tipurile de resurse asociate
n panoul de filtrare din pagina de resurse; ei pot vedea si edita resursele de
acele tipuri fara a fi necesara partajarea explicita. Pt. a putea crea o resursa
noua, utilizatorul trebuie sa aiba cel putin rol de contributor pt. repository.

— Utilizatorii non-administrativi vor putea vedea toate canalele asociate cu un
repository si pot apoi sa directioneze resursele spre acele canale. Dar canalul
trebuie sa fie partajat cu un utilizator care sa aiba cel putin drepturi de
contributor pt. a putea publica resurse pe canal sau pt. a anula publicarea lor.

— Non-administratorii vor putea sa clasifice resursele pe baza taxonomiilor
asociate cu un repository.

Daca utilizati resurse video, va recomandam sa activati caracteristica Video Plus,
care ofera o experienta ampla de administrare a resurselor video, incluzand toate
caracteristicile standard, plus capacitati avansate pentru redare in flux optimizata,
transcodare automata si conversie.

Crearea unui repository de resurse

Pentru a crea un repository de resurse:

1.

Conectati-va in browser ca administrator de repository si faceti clic pe Continut in
Administrare, Th meniul de navigare din stanga.

Alegeti Repository-uri din lista derulantd, faceti clic pe Creare, apoi selectati
Repository de resurse.

Introduceti un nume pt. repository. Nu utilizati caractere speciale inh nume.
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Introduceti o descriere optionald, care sa descrie unde va fi utilizat repository-ul.

Alegeti tipurile de resurse care vor fi utilizate impreuna cu respectivul repository.

# Nota:

Nu puteti elimina tipurile de resurse care sunt asociate cu conectorii selectati
pentru acest repository.

Daca administratorul sistemului dvs. a activat caracteristica Video Plus, aveti posibilitatea
de a selecta planul video pentru repository.

* Planul Video standard este disponibil in mod predefinit si ofera aceleasi capacitati
de administrare si furnizare ca pentru orice alte resurse, oferind functionalitati de
etichetare, clasificare, examinare, conversie, redare de baza etc.

e Planul Video Plus ofera o experienta ampla de administrare si de furnizare a
clipurilor video, incluzand toate caracteristicile standard, plus capacitati avansate
pentru editare, redare n flux, transcodare automata si conversie, precum si optiuni
de redare mai responsive.

De exemplu, poate doriti sa utilizati un repository doar pentru a pastra clipuri video
standard, pe care sa le puteti vizualiza si descarca, fie Tn scop de arhivare, fie pentru a
putea cauta si repera cu usurinta anumite clipuri video. Sau poate doriti sa aveti un
repository pentru resursele Video Plus utilizate pe site-uri, pentru a beneficia de
functionalitatile de transcodare automata si de redare n flux optimizata, care sunt utile
atunci cand site-urile sunt trimise pe mai multe dispozitive cu capacitati diferite.

Selectati canalele de publicare de utilizat. Daca creati un repository si-I utilizati cu un site,
canalul site-ului va fi adaugat in lista de canale utilizate in repository.

Selectati taxonomiile de utilizat cu repository-ul. Numai taxonomiile promovate sunt
disponibile in lista.

# Nota:

Taxonomiile sunt disponibile numai in Oracle Content Management, nu n
Oracle Content Management-Classic.

Selectati limba prestabilita pt. repository.

Daca a fost selectat un canal, vor fi afisate limbile obligatorii pt. canalul respectiv. Nu
puteti edita limbile canalului, dar puteti adauga optional limbi suplimentare. Sistemul nu
traduce automat un element cand este selectata o limba. Trebuie sa exportati resursele,
sa traduceti sirurile si sa importati sirurile traduse sau sa adaugati o traducere pt. un
anumit element de continut.

Selectati conectorii de traducere care trebuie utilizati cu repository-ul. Furnizorii
conectorilor de traducere pentru integrarea traducerii de la o terta parte. Furnizorii de
traducere pot fi companii de servicii de traducere automata sau companii de servicii de
traducere manuala. In mod prestabilit, este furnizat un conector de traducere de la
Lingotek, Tnsa trebuie sa aveti un cont Lingotek pentru a-I configura si activa.

Selectati conectorii de continut care trebuie utilizati cu repository-ul. Conectorii de
continut integreaza furnizori terti de spatiu de stocare in cloud. Numai conectorii activati
sunt disponibili in lista. Atunci cand adaugati conectori de continut, utilizatorii repository-
ului vor putea adauga continut de la acei furnizori terti de stocare n cloud. Daca exista
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tipuri de resurse asociate conectorilor de continut, acestea se vor adauga automat
n lista de tipuri de resurse.

13. Tn mod prestabilit, continutul inteligent este activat in repository-urile noi.
Continutul inteligent permite utilizatorilor sa caute imagini fara a trebui sa le
eticheteze manual. Oracle Content Management analizeaza continutul imaginilor
si creeaza automat etichete pentru a furniza utilizatorilor rezultate relevante pentru
cautari. De asemenea, permite autorilor de continut sa primeasca recomandari
privind imaginile pe baza continutului articolelor proprii. in plus, ofera sugestii de
categorii pe baza continutului din elementul de continut.

14. Daca sunt inregistrate fluxuri de lucru, faceti clic pe fila Fluxuri de lucru pentru a
configura setarile pentru fluxurile de lucru.

a. Faceti clic pe caseta Fluxuri de lucru pentru a selecta fluxurile de lucru pe
care doriti sa le utilizati in acest repository. Aceste fluxuri de lucru se vor afisa
in casetele de asignari de pe aceasta pagina si pentru utilizatori atunci cand ei
creeaza resurse Tn acest repository.

b. Tn sectiunea Asignari fluxuri de lucru, selectati fluxurile de lucru automate si
prestabilite pentru tipurile de resurse asociate cu acest repository si specificati
daca sunt obligatorii fluxuri de lucru prestabilite.

» Orice tip de resursa: Selectiile pe care le efectuati Tn acest rand vor fi
propagate la toate tipurile de resurse, dar puteti suprascrie setarile pentru
tipurile de resurse individuale, dupa cum doriti.

e Pornire automata: Daca doriti ca resursele care sunt adaugate in acest
repository de pe computerul unui utilizator sa fie trimise automat catre un
flux de lucru atunci cand se creeaza resursa, selectati un flux de lucru din
aceasta coloana.

# Nota:

Resursele adaugate din Oracle Content Management sau de la
furnizori terti de stocare in cloud nu accepta momentan
asignarea automata a fluxurilor de lucru.

¢ Pornire manuala in mod prestabilit: Daca doriti ca resursele din acest
repository sa fie trimise manual catre un flux de lucru prestabilit, selectati
un flux de lucru din aceasta coloana si selectati daca fluxul de lucru este
Obligatoriu.
Atunci cand un utilizator vizualizeaza pentru prima data panoul Flux de
lucru pentru o resursa, va fi selectat fluxul de lucru prestabilit. Utilizatorul
va putea modifica aceasta selectie a fluxului de lucru numai daca fluxul de
lucru nu este obligatoriu. Utilizatorul trebuie sa efectueze clic pe Trimitere
spre examinare pentru ca fluxul de lucru sa fie initiat.

15. Faceti clic pe Salvare cand terminati.

Crearea unui repository Business

Repository-urile Business va permit sa administrati intr-un singur loc toate resursele
de care aveti nevoie pentru un anumit scop. Trebuie sa fiti un administrator de
repository pt. a crea si partaja repository-uri de resurse.
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# Nota:

Repository-urile de business nu sunt acceptate in Oracle Content Management
Starter Edition. Pentru a profita de intregul set de functionalitati, upgradati la
Premium Edition.

Prezentarea generala a crearii unui repository Business

lata cateva sugestii de retinut, pe masura ce creati repository-urile Business:

Repository-urile Business nu va permit sa publicati sau sa localizati resursele, dar
resursele stocate in repository-urile Business sunt facturate la 1/100 din valoarea
resurselor stocate in repository-urile de resurse. Daca este necesar sa publicati sau sa
localizati resurse, creati in schimb un repository de resurse.

Incercati sa utilizati nume semnificative pt. repository si sa adaugati o descriere clara,
astfel incat utilizatorii sa stie ce continut este stocat acolo. Dupa ce partajati un
repository, acesta apare in lista de resurse a unui utilizator. Asigurati-va ca utilizatorul
ntelege unde este utilizat.

Nu utilizati caractere speciale in denumirea repository-ului dvs.

Puteti utiliza tipuri de resurse si taxonomii create de alti utilizatori administrativi. Tipurile
de resurse nu trebuie sa fie partajate explicit cu dumneavoastra, daca aveti un rol
administrativ.

Chiar daca repository-ul este partajat, o parte dintre caracteristicile individuale din cadrul
acestuia nu sunt.

— Utilizatorii non-administrativi vor putea vedea toate tipurile de resurse asociate in
panoul de filtrare din pagina de resurse; ei pot vedea si edita resursele de acele tipuri
fara a fi necesara partajarea explicita. Pt. a putea crea o resursa noua, utilizatorul
trebuie sa aiba cel putin rol de contributor pt. repository.

— Non-administratorii vor putea sa clasifice resursele pe baza taxonomiilor asociate cu
un repository.

Crearea unui repository Business

Pentru a crea un repository Business:

1.

Conectati-va in browser ca administrator de repository si faceti clic pe Continut in
Administrare, Th meniul de navigare din stanga.

Alegeti Repository-uri din lista derulantd, faceti clic pe Creare, apoi selectati
Repository Business.

Introduceti un nume pt. repository. Nu utilizati caractere speciale ih nume.
Introduceti o descriere optionald, care sa descrie unde va fi utilizat repository-ul.

Alegeti tipurile de resurse care vor fi utilizate impreuna cu respectivul repository.

" Nota:

Nu puteti elimina tipurile de resurse care sunt asociate cu conectorii selectati
pentru acest repository.
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Selectati taxonomiile de utilizat cu repository-ul. Numai taxonomiile promovate
sunt disponibile n lista.

# Nota:

Taxonomiile sunt disponibile numai Tn Oracle Content Management, nu
in Oracle Content Management-Classic.

Selectati conectorii de continut care trebuie utilizati cu repository-ul. Conectorii de
continut integreaza furnizori terti de spatiu de stocare n cloud. Numai conectorii
activati sunt disponibili Tn lista. Atunci cAnd adaugati conectori de continut,
utilizatorii repository-ului vor putea adauga continut de la acei furnizori terti de
stocare Tn cloud. Daca exista tipuri de resurse asociate conectorilor de continut,
acestea se vor adauga automat n lista de tipuri de resurse.

in mod prestabilit, continut inteligent este activat in repository-urile noi. Continutul
inteligent permite utilizatorilor s& caute imagini fara a trebui sa le eticheteze
manual. Oracle Content Management analizeaza continutul imaginilor si creeaza
automat etichete pentru a furniza utilizatorilor rezultate relevante pentru cautari.
De asemenea, permite autorilor de continut sa primeasca recomandari privind
imaginile pe baza continutului articolelor proprii. In plus, oferd sugestii de categorii
pe baza continutului din elementul de continut.

Daca sunt inregistrate fluxuri de lucru, faceti clic pe fila Fluxuri de lucru pentru a
configura setarile pentru fluxurile de lucru.

a. Faceti clic pe caseta Fluxuri de lucru pentru a selecta fluxurile de lucru pe
care doriti sa le utilizati in acest repository. Aceste fluxuri de lucru se vor afisa
n casetele de asignari de pe aceasta pagina si pentru utilizatori atunci cand ei
creeaza resurse Tn acest repository.

b. Tn sectiunea Asignari fluxuri de lucru, selectati fluxurile de lucru automate si
prestabilite pentru tipurile de resurse asociate cu acest repository si specificati
daca sunt obligatorii fluxuri de lucru prestabilite.

» Orice tip de resursa: Selectiile pe care le efectuati in acest rand vor fi
propagate la toate tipurile de resurse, dar puteti suprascrie setarile pentru
tipurile de resurse individuale, dupa cum doriti.

« Pornire automata: Daca doriti ca resursele care sunt adaugate in acest
repository de pe computerul unui utilizator sa fie trimise automat catre un
flux de lucru atunci cand se creeaza resursa, selectati un flux de lucru din
aceasta coloana.

# Nota:

Resursele adaugate din Oracle Content Management sau de la
furnizori terti de stocare in cloud nu accepta momentan
asignarea automata a fluxurilor de lucru.

* Pornire manuala in mod prestabilit: Daca doriti ca resursele din acest
repository sa fie trimise manual catre un flux de lucru prestabilit, selectafi
un flux de lucru din aceasta coloana si selectati daca fluxul de lucru este
Obligatoriu.
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Atunci cand un utilizator vizualizeaza pentru prima data panoul Flux de lucru
pentru o resursa, va fi selectat fluxul de lucru prestabilit. Utilizatorul va putea
modifica aceasta selectie a fluxului de lucru numai daca fluxul de lucru nu este
obligatoriu. Utilizatorul trebuie sa efectueze clic pe Trimitere spre examinare
pentru ca fluxul de lucru sa fie initiat.

10. Faceti clic pe Salvare cand terminati.

Partajarea unui repository

Partajarea unui repository este similara partajarii unui fisier sau a unui folder. Pur si simplu
selectati repository-ul, faceti clic pe Membri si selectati membrii pe care doriti sa-i adaugati si
rolul pe care-l pot avea. Puteti partaja cu persoane sau cu grupuri.

Daca asignati unei persoane rolul Manager, asigurati-va ca persoana respectiva are, de
asemenea, rolul de administrator de continut sau de administrator de site. Acest lucru 1i va
permite utilizatorului sa administreze integral repository-ul, inclusiv sa adauge alti utilizatori,
sa administreze canale si sa efectueze alte sarcini administrative.

Chiar daca repository-ul este partajat, o parte dintre caracteristicile individuale din cadrul
acestuia nu sunt.

»  Utilizatorii non-administrativi vor putea vedea toate tipurile de resurse asociate in panoul
de filtrare din pagina de resurse; ei pot vedea si edita resursele de acele tipuri fara a fi
necesara partajarea explicita. Pt. a putea crea o resursa noua, utilizatorul trebuie sa aiba
cel putin rol de contributor pt. repository.

» Utilizatorii non-administrativi vor putea vedea toate canalele asociate cu un repository si
pot apoi sa directioneze resursele spre acele canale. Dar canalul trebuie sa fie partajat
cu un utilizator care sa aiba cel putin drepturi de contributor pt. a putea publica resurse
pe canal sau pt. a anula publicarea lor.

»  Non-administratorii vor putea sa clasifice resursele pe baza taxonomiilor asociate cu un
repository.

Copierea resurselor dintr-un repository n altul

ORACLE

Daca administrati mai mult de un repository, puteti copia in masa resurse dintr-o colectie
dintr-un repository pe care il administrati in altul.

1. Pe pagina Repository-uri, selectati repository-ul sursa (repository-ul din care doriti sa
copiati resursele) si apoi faceti clic pe Copiere resurse.

2. Puteti copia Toate resursele, Resurse dintr-o colectie sau Resurse vizate pentru un
canal. Daca este necesar, selectati colectia sau canalul.

3. Selectati repository-ul destinatie (repository-ul in care doriti sa copiati resursele).
4. Faceti clic pe Copiere.

Resursele selectate din repository-ul sursa vor fi copiate in repository-ul de destinatie. in
cazul in care sunt vizate pt. un canal, copiile noi vor fi asociate cu canalul selectat.

e Pentru resurse digitale, vor fi copiate toate randarile.
» Pentru elementele de continut, vor fi copiate toate traducerile si dependentele.

e Daca tipul unei resurse nu este asociat cu acel repository de destinatie, tipul de resursa
va fi adaugat automat Tn respectivul repository de destinatie.
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e Chiar daca o resursa a fost publicata in respectivul repository sursa, ea nu va fi
publicata in acel repository de destinatie.

Importul resurselor

Puteti publica un continut de pe site-urile Oracle WebCenter in Oracle Content
Management, astfel incat el sa poata fi distribuit pe alte canale, incurajand astfel
reutilizarea continutului si mesageria consistenta.

Acest subiect descrie un pas (importul resurselor) din proces. Pentru intregul proces,
consultati Publicarea unui continut de pe site-uri WebCenter in Oracle Content and
Experience din Administrarea site-urilor Oracle WebCenter.

Importul resurselor publicate pe site-urile Oracle WebCenter in Oracle Content
Management implica doi pasi:

» Descarcati fisierul zip Tn Oracle Content Management.

* Importati resursa publicata in repository-ul dvs.
Pentru a importa resurse publicate:

1. Inregistrati-va ca administrator de repository in browserul dvs.

2. Daca este necesar, creati un nou repository in care sa importati continutul dvs. din
site-uri WebCenter. Ca alternativa puteti utiliza un repository existent.

3. Selectati repository-ul in care doriti sa va importati continutul, apoi faceti clic pe
Import continut.

4. Incarcati-va continutul importat.

a. Deschideti un folder in care sa va incarcati fisierul zip. Pentru a crea un folder
nou, faceti clic pe Creare, selectati Folder, adaugati un nume si o descriere si
faceti clic pe Creare.

b. Faceti clic pe Incércare si selectati de pe computerul dvs. fisierul (zip) de
mapare la site-urile WebCenter.

5. Selectati-va fisierul .zip si faceti clic pe OK.

6. Pe ecranul Import continut, selectati Actualizati resursele existente adaugand o
versiune noua si faceti clic pe Import.
Cand importul este reusit, va fi afisat un mesaj "Pachetul de continut
<filename>.zip a fost importat cu succes".

7. Faceti clic pe Detalii pentru a vizualiza pagina de sumar (prezentata mai jos),
generata odata ce maparile sunt incarcate n repository. Faceti clic pe un element
pentru a-l vizualiza.
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Import Content X

The following content types and assets were imported.

Content Types (5)
ImageCategory-Category
AVlArticle-Article
AVlimage-Image
AVlimage-Articlelmage

ArticleCategory-Category

Assets (34)
FootballGloveFeature.png
FootballGloveSidebar.png
FootballRun_FeatureMaster.png
FootballStarFeature.png

FootballPlayer_FeatureMaster.png

Republicarea randarilor HTML ale resurselor

ORACLE

# Nota:

Aceasta caracteristica nu este disponibild in repository-urile Business.

Daca exista tipuri de resurse n repository-ul dvs. care accepta publicarea randarilor HTML,
puteti cu usurinta publica randarile HTML pentru toate resursele publicate de la un anumit tip
de resursa.

1. Pe pagina Repository-uri, selectati repository-ul care contine resursele pe care doriti sa
le recompilati si apoi faceti clic pe Publicare HTML.

2. Selectati tipul de resursa pentru care doriti sa publicati din nou randarile HTML, apoi
faceti clic pe OK.

Oracle Content Management creeaza noi randari HTML pentru toate resursele publicate
avand tipul selectat din acest repository.

Puteti vizualiza istoricul tuturor joburilor de publicare, in pagina Jurnale de eveniment pentru
publicare.
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Vizualizarea proprietatilor pentru repository

Proprietatile respectivului repository arata cand acel repository a fost creat si actualizat
ultima data, precum si informatiile referitoare la APIl. De asemenea, puteti sa
vizualizati sau sa editati numele si descrierea.

Pentru a vizualiza proprietatile deschideti respectivul repository, apoi faceti clic pe I:I]
Informatiile proprietatii sunt impartite pe file:

* General — afiseaza numele, descrierea, cand a fost creat repository-ul si cand a
fost el actualizat ultima datad. Puteti sa editati numele sau descrierea, iar apoi
faceti clic pe Salvare pentru a va salva modificarile.

»  API - afiseaza ID-ul respectivului repository. Pentru a copia ID-ul in clipboard,

faceti clic pe l_'D aflata alaturi.

Acordati unui site acces la mai multe repository-uri

# Nota:

Aceasta caracteristica nu este disponibild in repository-urile Business.

Daca doriti sa oferiti acces unui site la un repository, pe langa repository-ul prestabilit,
puteti sa adaugati canalul de publicare al site-ului la acel repository suplimentar.

1. Pe pagina Repository-uri, deschideti acel repository pe care doriti sa il poata
accesa site-ul.

2. Din Canale de publicare, selectati canalul de publicare al site-ului.

3. Faceti clic pe Salvare.

# Nota:

Atunci cand partajati un site asociat cu mai multe repository-uri, se
partajeaza numai repository-ul prestabilit. Va fi necesar sa partajati orice
repository suplimentar, dupa cum este necesar.

Conversia unui repository mostenit pentru a accepta tipuri
de resurse digitale

ORACLE

Entitatile repository create Tnhainte de februarie 2021 nu accepta tipurile de resurse
digitale. Pentru a profita de tipurile de resurse digitale, va fi necesar sa faceti
conversia acelor entitati repository mostenite si a resurselor digitale din ele.

Puteti vedea la ce entitati repository trebuie facuta conversia, pe pagina Repository-
uri. Entitatile repository carora nu li s-a facut conversia afiseaza un buton Conversie
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in coloana din dreapta. Entitatile repository la care s-a facut deja conversia afiseaza un
mesaj in coloana din dreapta, indicand daca s-a efectuat cu succes conversia; acest mesaj
va disparea dupa 14 zile. Entitatile repository cu un mesaj Conversie reusita sau fara nimic
n coloana din dreapta accepta tipuri de resurse digitale.

= (O Content Management E ® @
) Home
Assets Content  Repositories - Create
& am =) - < WA - sos 4 TR LW ] - WA
ites
e ranealatio = B  Edit Copy Assets Import Content Members Convert Delete Name ~
Developer
e (m] a Finance Conversion Successful
Analytics T_—
= a Human Resources Converting
'COLLABORATION
o B v =
B Documents
[d] conversations [m] a Operations. | Convert ‘
ADMINISTRATION
[m] g Product Development
System
o a Production Conversion Successfl
Integrations
Content o a Sales Conversion Successfl

Cand faceti conversia unui repository, fiecarei resurse digitale din repository i se va face
conversia pentru a utiliza unul dintre tipurile de resurse digitale predefinite (Imagine, Video,
VideoPlus sau Fisier) si va fi salvat ca o noua versiune. Tn timpul conversiei, utilizatorii nu vor
putea utiliza respectivul repository. In functie de numarul de resurse digitale din respectivul
repository, conversia poate fi un proces indelungat. Veti vedea o bara de stadiu deasupra
acelui repository care indica stadiul conversiei, iar mesajul din coloana din dreapta va afisa
Se efectueaza conversia. Dupa conversie, poate fi necesar sa republicati resursele din acel
repository.

# Nota:

Conversia nu poate fi anulata.

Pentru a face conversia unui repository mostenit si a accepta tipuri de resurse digitale:

1. Pe pagina Repository-uri, faceti clic pe Conversie de langa acel repository pentru care
doriti sa faceti conversia. Ca o alternativa, putefi sa selectafi acel repository sau sa facefi
clic dreapta pe repository si apoi faceti clic pe Conversie.

2. Dupa finalizarea cu succes a conversiei, republicati resurse dupa cum este necesar.

Pentru a vizualiza detaliile conversiei unui repository, selectati sau faceti clic dreapta pe
repository si apoi faceti clic pe Raport de conversie. Veti vedea starea, data si ora
conversiei si puteti descarca un raport detaliat asupra conversiei. Raportul descarcat este un
fisier JSON care afiseaza intrarile pentru fiecare resursa digitald, inclusiv ID-ul resursei,
numele resursei si tipul de resursa digitala care este aplicat resursei.
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¢ Nota:

Accesul la raportul de conversie dispare dupa 14 zile, la fel ca si mesajul de
stare a conversiei.
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Administrarea fluxurilor de lucru

Daca administratorul dvs. de servicii S-a integrat Oracle Content Management cu Oracle
Integration, puteti Tnregistra fluxuri de lucru care au fost create in Oracle Integration pentru a
fi utilizate Tn Oracle Content Management.

# Nota:

e Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, sunteti limitat la un
flux de lucru de aprobare/respingere de baza predefinit. Pentru a profita de
intregul set de functionalitati, upgradati la Premium Edition.

e Fluxurile de lucru nu sunt acceptate prin intermediul interfetei API. Ele sunt
inregistrate si administrate in mod curent prin intermediul interfetei Oracle
Content Management.

De exemplu, Tn diagrama urmatoare o resursa trimisa catre un flux de lucru poate fi respinsa,
returnata pentru informatii suplimentare, transmisa mai departe pentru aprobare suplimentara
si apoi aprobata.
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Daca administratorul de servicii a creat fluxuri de lucru mai complexe, este posibil sa fie
disponibile optiuni suplimentare.
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Selectati un subiect pentru a incepe:

o Utilizarea fluxurilor de lucru cu continut predefinit
« Inregistrarea fluxurilor de lucru

» Editarea apartenentei la un flux de lucru

*  Asignarea rolurilor pentru fluxurile de lucru

Odata ce ati inregistrat un flux de lucru, I-ati asignat la un repository, ati adaugat
membrii i ati asignat roluri in cadrul fluxului de lucru, utilizatorii pot utiliza fluxul de
lucru atunci cand lucreaza cu resursele.

Utilizarea fluxurilor de lucru cu continut predefinit

Oracle Content Management ofera un pachet de aplicatii de pornire rapida, cu fluxuri
de lucru simple pentru aprobarea continutului in mai multi pasi, care pot fi utilizate n
Oracle Content Management.

Pentru instructiuni privind descarcarea pachetului de aplicatii de pornire rapida si
configurarea proceselor pentru utilizare, consultati Integrarea Oracle cu resursele.

lata cateva exemple de cazuri de utilizare pentru procesele de pornire rapida:

*  Exemplu de flux de lucru pentru aprobarea continutului intr-un singur pas
*  Exemplu de flux de lucru pentru aprobare si publicare continut intr-un singur pas

*  Exemplu de flux de lucru de aprobare a continutului in doi pasi, cu optiunea de
solicitare a unei singure modificari

*  Exemplu de flux de lucru de aprobare a continutului in doi pasi, cu optiunea de
solicitare de modificari multiple

»  Exemplu de Flux de lucru cu aprobarea continutului in trei pasi, cu optiunea de
Solicitare o singura modificare

»  Exemplu de Flux de lucru cu aprobarea continutului in trei pasi, cu optiunea de
Solicitare modificari multiple

Exemplu de flux de lucru pentru aprobarea continutului intr-un singur
pas

Un flux de lucru de aprobare a continutului intr-un pas este un flux de lucru simplu,
prin care autorul trimite varianta preliminara pentru evaluare (pasul 1), iar evaluatorul
poate sd 0 aprobe, sa o respinga sau sa solicite modificari. Daca evaluatorul solicita
modificari, autorul face modificarile si retrimite pentru a reporni procesul fluxului de
lucru.
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Exemplu de flux de lucru pentru aprobare si publicare continut intr-un

singur pas

Un flux de lucru pentru aprobare si publicare a continutului Tntr-un singur pas este un flux de
lucru simplu, prin care autorul trimite varianta preliminara pentru evaluare (pasul 1), iar
evaluatorul poate sa o aprobe, sa o respinga sau sa solicite modificari. Daca evaluatorul
solicita modificari, autorul face modificarile si retrimite pentru a reporni procesul fluxului de
lucru. Dupa ce continutul este aprobat, Oracle Content Management valideaza si publica
respectivul continut.
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Exemplu de flux de lucru de aprobare a continutului in doi pasi, cu
optiunea de solicitare a unei singure modificari

ORACLE

Un flux de lucru de aprobare a continutului in doi pasi adauga un nivel suplimentar, prin care
autorul trimite varianta preliminara pentru evaluare, iar evaluatorul poate sa solicite modificari
sau sa o trimitd mai departe spre aprobare finald. De exemplu, sa presupunem ca toate
articolele trebuie sa primeasca aprobarea finala de la departamentul juridic. Un autor poate
trimite spre aprobare varianta preliminara unui editor (pasul 1), care poate solicita modificari
(reluarea pasului 1) sau o poate aproba si trimite spre aprobare finala departamentului juridic
(pasul 2). Apoi, departamentul juridic poate sa aprobe articolul sau sa 1l returneze autorului
cu solicitari de modificare, repornind procesul.
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Exemplu de flux de lucru de aprobare a continutului in doi pasi, cu
optiunea de solicitare de modificari multiple

Un flux de lucru de aprobare a continutului in doi pasi poate scurta solicitarile de
modificare prin addaugarea unui grad de complexitate. De exemplu, un autor poate
trimite spre aprobare varianta preliminara unui editor (pasul 1), care poate solicita
modificari (reluarea pasului 1) sau o poate aproba si trimite spre aprobare finala
departamentului juridic(pasul 2). Prin adaugarea optiunii ca departamentul juridic sa
solicite modificari din partea editorului si nu numai a autorului, fluxul de lucru nu
trebuie neaparat repornit, scurtdndu-se probabil timpul de aprobare.
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Exemplu de Flux de lucru cu aprobarea continutului in trei pasi, cu
optiunea de Solicitare o singura modificare

Un flux de lucru de aprobare a continutului in trei pasi adauga un nivel suplimentar de
aprobare. De exemplu, sa presupunem ca toate articolele trebuie sa fie aprobate de
departamentul juridic, dar aprobarea finala trebuie sa fie acordata de departamentul
de conformitate. Un autor poate trimite spre aprobare varianta preliminara (pasul 1)
unui editor, care poate solicita modificari (reluarea pasului 1) sau o poate aproba si
trimite spre aprobare finala departamentului juridic (pasul 2). Departamentul juridic
poate apoi sa returneze articolul autorului cu solicitari de modificare, repornind din nou
procesul, sau 1l poate Thainta departamentului de conformitate (pasul 3).
Departamentul de conformitate poate solicita modificari din partea autorului (repornind
procesul) sau il poate aproba.
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Exemplu de Flux de lucru cu aprobarea continutului in trei pasi, cu
optiunea de Solicitare modificari multiple

Un flux de lucru de aprobare a continutului in trei pasi poate scurta solicitarile de modificare
prin adaugarea unui grad de complexitate. De exemplu, un autor poate trimite spre aprobare
varianta preliminara (pasul 1) unui editor, care poate solicita modificari (reluarea pasului 1)
sau o0 poate aproba si trimite spre aprobare finala departamentului juridic (pasul 2).
Departamentul juridic poate apoi returna articolul autorului cu solicitari de modificare
(repornind procesul). Cu toate acestea, prin adaugarea optiunii de a solicita modificari direct
din partea editorului, departamentul juridic nu este obligat sa reporneasca fluxul de lucru,
ceea ce poate scurta procesul. Odata ce departamentul juridic 1l aproba, articolul este trimis
departamentului de conformitate (pasul 3). Departamentul de conformitate poate sa solicite
modificari din partea autorului (repornind procesul) sau sa scurteze procesul prin solicitarea
modificarilor din partea editorului sau a departamentului juridic, si, in final, 1l poate aproba.

Requests Editor changes

Draft or Re-submits for review ) : ) A
Translated Requests Editor changes  gequests Legal changes Approved
% @‘\ »(E) /f\ (<

./ Submits for review

Approved Approved k

\‘I-/ -
Rejected
Requests changes

Requests Author changes

/A

ORACLE 7.5



Capitolul 7
Inregistrarea fluxurilor de lucru

Inregistrarea fluxurilor de lucru

Daca sunteti administrator de continut, puteti inregistra fluxuri de lucru noi, puteti anula
fluxuri existente, puteti vizualiza detalii de flux cum ar fi repository-urile alocate si
rolurile Tn flux, puteti adauga membri si partaja fluxuri folosind interfata web Oracle
Content Management, astfel incat sa fie disponibile celor care au nevoie de acestea.

*  Vizualizarea fluxurilor de lucru Tnregistrate
+ Inregistrarea unui flux de lucru
*  Anularea inregistrarii unui flux de lucru

» Dezactivarea unui flux de lucru

Vizualizarea fluxurilor de lucru inregistrate
Pentru a vedea o lista de fluxuri de lucru inregistrate si detaliile acestora:

1. Faceti clic pe Continut in zona de administrare a meniului lateral de navigare Si
selectati Fluxuri de continut din meniul banner.

2. Selectati un flux de lucru si faceti clic pe Vizualizare in bara de meniu pentru a
vedea detalii legate de fluxul de lucru, cum ar fi repository-urile si rolurile alocate.

inregistrarea unui flux de lucru
Pentru a Tnregistra un flux de lucru nou:

1. Faceti clic pe Continut in zona de administrare a meniului lateral de navigare si
selectati Fluxuri de continut din meniul banner.

2. Faceti clic pe Inregistrare in meniul de banner si alegeti fluxul de lucru pe care
doriti sa il inregistrati din meniul Proces OIC. Procesele disponibile sunt definite in
Oracle Integration de catre un administrator de servicii.

3. Faceti clic pe Inregistrare in dialog. Numele si descrierea inregistrate ale fluxului
de lucru sunt afisate n lista de fluxuri de lucru din pagina de fluxuri de lucru de
continut.

Odata inregistrat un flux de lucru, aveti posibilitatea sa-I asignati la un repository in
timpul creadrii sau puteti edita un repository existent, pentru a adauga la el sau a
elimina din el fluxuri de lucru inregistrate.

Anularea inregistrarii unui flux de lucru

Pentru a anula inregistrarea unui flux de lucru, selectati-l si faceti clic pe Anulare
inregistrare din bara de meniu. Fluxul de lucru va fi eliminat din lista.

Dezactivarea unui flux de lucru

Pentru a dezactiva un flux de lucru, selectati-l si faceti clic pe Dezactivare. Resursele
nu pot fi trimise catre fluxuri de lucru dezactivate, dar acestea sunt totusi inregistrate si
afisate in lista de fluxuri de lucru si pot fi reactivate ulterior.

Editarea apartenentei la un flux de lucru

Pentru a adauga membri la un flux de lucru:
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Faceti clic pe Continut in zona de administrare a meniului lateral de navigare si selectati
Fluxuri de continut din meniul banner.

Selectati fluxul de lucru la care doriti sa adaugati un membru si faceti clic pe Membri in
bara de meniu.

Faceti clic pe Adaugare membri in caseta de dialog. Membrii trebuie sa aiba drepturi de
manager asupra fluxului de lucru si li se confera rolul de manager in mod prestabilit.

Faceti clic pe Adaugare.

Dupa ce terminati de adaugat membri, faceti clic pe Finalizat.

Pentru a elimina membri dintr-un flux de lucru:

1.

3.
4,

Faceti clic pe Continut in zona de administrare a meniului lateral de navigare si selectati
Fluxuri de continut din meniul banner.

Selectati fluxul de lucru din care doriti sa eliminati un membru si faceti clic pe Membri in
bara de meniu. Este afisata o listd de membri.

Gasiti membrul pe care doriti sa 1l eliminati si selectati Eliminare din meniul membirilor.

Faceti clic pe Finalizat.

Asignarea rolurilor pentru fluxurile de lucru

Rolurile pt. fluxuri de lucru fac parte din procesul dedicat fluxurilor de lucru si sunt definite Tn
Oracle Integration de catre un administrator de servicii In momentul definirii procesului de flux
de lucru. Rolurile pt. fluxuri de lucru stabilesc actiunile disponibile pentru activitatile legate de
fluxuri de lucru pentru membrii carora li s-a atribuit acel rol. Pentru a atribui roluri de flux de
lucru membrilor:

1.

ORACLE

Faceti clic pe Continut Tn zona de administrare a meniului lateral de navigare si selectati
Roluri in fluxul de lucru din meniul bannerului. Se afiseaza o lista de roluri de fluxuri de
lucru.

Selectati rolul pe care doriti sa il asignati membrilor si faceti clic pe Membri Tn bara de
actiuni.

Faceti clic pe Adaugare membri.

Introduceti numele sau adresele de e-mail ale utilizatorilor pe care doriti sa-i adaugati ca
membri. Toti membrii unui rol de flux de lucru pot efectua actiunea definita pentru rol.
Optional, editati mesajul care va fi trimis catre acesti utilizatori, informandu-i ca li s-a
asignat rolul in fluxul de lucru.

Cand ati terminat cu adaugarea membrilor, faceti clic pe Adaugare.
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Administrarea atributelor legate de audienta

Recomandarile sunt o modalitate de a oferi experiente personalizate vizitatorilor site-ului
web, prezentand resurse n functie pe locatie sau domeniul de interes. Atributele legate de
audienta (public) sunt despre recomandarile care se utilizeaza pentru a gasi si afisa acel
continut personalizat. Printre aceste atribute legate de audienta se numara locatia
utilizatorului, data la care utilizatorul viziteaza site-ul sau produsele care prezinta interes
pentru un utilizator.

De exemplu, atunci cand un utilizator din California viziteaza un site cu continut recomandat, i
se pot afisa evenimente viitoare despre sisteme de calcul in cloud care au loc Tn Los
Angeles. Daca o persoana din Franta viziteaza acelasi site, va vedea evenimentele viitoare
care au loc n Paris.

Utilizati atribute legate de audienta atunci cand creati regulile dintr-o recomandare. Exista trei
tipuri de atribute legate de audienta:

* Personalizate — create de un administrator al site-ului, Tn mod normal pentru a
transmite o valoare n functie de contextul paginii. De exemplu, un atribut personalizat
pentru'interesul fata de un produs” poate fi utilizat pe doua pagini diferite (una despre
baze de date, una despre sisteme de calcul in cloud) pentru a afisa doua produse diferite
in functie de valoarea transmisa catre atribut.

» Sesiune— atribute predefinite bazate pe informatiile unice ale unei sesiuni de
vizualizare. De exemplu, o adresa IP a clientului determina locatia si fusul orar ale
utilizatorului, Tn timp ce un utilizator-agent al browserului determina dispozitivul utilizat
pentru a se putea livra continut media viabil.

* Sistem — atribute unice sistemului Oracle Content Management, de exemplu data
curenta.

# Nota:

Pentru a defini atributele legate de audienta, este necesar sa fiti un administrator de
continut.

Selectati un subiect pentru a incepe:

* Vizualizarea atributelor

e Crearea atributelor personalizate

Vizualizarea atributelor

Pentru a vizualiza atributele, trebuie sa fiti un administrator al site-ului.

1. Faceti clic pe Continut din sectiunea Administrare a meniului lateral.

2. Selectati Atribute pentru audienta din meniul paginii Continut.
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3. Faceti clic pe un tip de atribut pentru a vizualiza o lista de atribute disponibile
pentru acel tip.

Crearea atributelor personalizate

ORACLE

Pentru a crea atribute personalizate, trebuie sa fiti un administrator al site-ului.

Faceti clic pe Continut din sectiunea Administrare a meniului lateral.

Selectati Atribute pentru audienta din meniul paginii Continut.

Faceti clic pe Personalizat pentru a vedea o lista cu toate atributele personalizate.

Faceti clic pe Creare.

g o w b P

Introduceti un nume pentru atribut. De exemplu, Interes pentru produs.

" Nota:

Numele API-ului este generat automat pe baza numelui pe care I-ati
introdus pentru atribut, dar dvs. puteti suprascrie numele generat
automat. Veti utiliza numele API-ului pentru a invoca atributul atunci
cand utilizati apeluri API REST.

6. Optional, introduceti o descriere pentru atribut si faceti clic pe Creare.
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Utilizarea resurselor digitale

ORACLE

Puteti grupa usor tot continutul digital al unui proiect intr-o locatie usor de gestionat, astfel
Tncat sa aveti tot ce aveti nevoie la indemana. Resursele digitale pot include imagini, clipuri
video, documente, HTML si alte fisiere incarcate. Resursele digitale sunt disponibile doar pt.
utilizatorii Enterprise.

" Nota:

Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, aveti suport limitat pentru
resurse:

Numai 5.000 de resurse gratuite

Include tipuri de resurse predefinite pentru imagini, clipuri video si fisiere
Numai 5 tipuri de resurse personalizate

Fara editarea imaginilor sau randari personalizate (accepta randarile automate)
Fara suport pentru Video Plus

Fara suport pentru Extensia pt. Adobe Creative Cloud

Pentru a creste numarul de resurse si a profita de intregul set de caracteristici,
upgradati la Premium Edition.

e Tur rapid - Utilizarea resurselor digitale (Doar Tn engleza)

*  Familiarizarea cu pagina Resurse

e Adaugarea si eliminarea resurselor

* Vizualizarea si administrarea resurselor digitale

e Cautarea, filtrarea si sortarea resurselor

e Continutul inteligent

» Etichetarea resurselor

* Asignarea categoriilor de resurse

*  Editarea unei imagini

« Editarea unui clip video

e Administrarea randarilor de imagini (numai la repository-uri de resurse)

e Schimbarea starii resurselor

* Publicarea resurselor (asset repositories only)

» Utilizarea extensiei pt. Adobe Creative Cloud

e Pentru a adauga resurse digitale la site-uri, consultati Lucrul cu resursele si elementele
de continut (humai la repository-uri de resurse).
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# Nota:

Nu

puteti publica sau traduce resurse dintr-un repository Business.

Familiarizarea cu pagina Resurse

Vizualizarea Resurse este locul in care administrati toate resursele digitale si
elementele de continut de care aveti nevoie pentru proiecte. Caracteristicile disponibile

pe pagina

Resurse difera in functie de faptul ca vizualizati un repository Business sau

un repository de resurse. Repository-urile de resurse accepta publicarea si traducerea.

Home

Assets
Sites
Recommendations

lol  Analytics.

Developer

CoLLABORATION
)  Documents

[F] Conversations

ADMINISTRATION

% system

[ integrations

57 Content

= () Content Management E ® ®

Assets @— Add > Create ~ i}

Tm 2] ‘@" aB wvesewm . W N WG LA 5
=— | 11l || café Supremo v ‘ ‘ Y Blog @ Enterakeyword d Q ‘ Properties ~

Have You Tried a Borgia Yet

=] © [ @ Moe - Relevance ~

Filters  Categories

General  Activity APl

Name
Have You Tried a Borgia Yet
Description

A borgia s the hot new mocha with an ora..

en-US Master ~
Friendly URL Slug

Have You Tried a B... a Yet ’
X have-you-tried-a-borgia-yet

W1 7minutes ago

Media Groups

O Iimages
O vVideos

O  Documents

Asset Type
Version
O Contentltems

O Other Language en-Us
Published

Asset Types
Created

Status
O oraft
O Translated
O InReview

Updated

Locked

Pentru inceput, faceti clic pe Resurse in meniul de navigare din stanga.

Apelati

Descriere

1

"
Lo 13}

Faceti clic pe pentru a ascunde sau afisa panoul de filtrare. Ascunderea

panoului va ofera mai mult spatiu pentru vizualizarea resurselor din zona de

continut.

Selectati repository-ul de utilizat din lista derulanta de langa pictograma pt.
filtre.

Cautati resurse, utilizand etichete sau cuvinte cheie. Daca continutul inteligent
este activat In repository, dupa ce introduceti un termen de cautat, veti vedea
cuvinte cheie recomandate sub caseta de cautare. Faceti clic pe un cuvant
cheie pentru a-1 adduga la cdutare.

Efectuati filtrarea dupa colectie, canal (numai la repository-uri de resurse) sau
dupa limba (numai la repository-uri de resurse). De exemplu, daca alegeti o
anumita colectie, veti vedea doar elementele de continut si resursele digitale
din ea. Dacd lasati toate optiunile setate la "Toate", veti vedea toate resursele
din repository-ul pe care l-ati selectat. Daca un element de continut dintr-un
repository de resurse este tradus in mai multe limbi, unul dintre elemente
este considerat “principal”, iar celelalte versiuni traduse sunt considerate
secundare. Cand filtrati dupd o anumita limba4, in rezultate poate fi returnata
o resursa care nu pare a fi in limba respectiva. Cu toate acestea, poate fi
versiune secundara In limba respectiva.

ORACLE
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Apelati Descriere

5 Filtrati dupa grupul de suport media, de exemplu, imagini, documente sau
elemente de continut.

6 Filtrati dupa tipul resursei. Vedeti toate tipurile de resurse disponibile in
repository-ul selectat.

7 Filtrati dupa stare. Puteti efectua filtrarea dupa urmatoarele tipuri de stare:

aprobare, publicare (numai la repository-uri de resurse), categorizare,
blocare, colectare sau destinatie canal (numai la repository-uri de resurse).

8 in mod prestabilit, vedeti filtrele necesare pentru filtrarea resurselor din
repository dupa colectie, canal (numai la repository-uri de resurse), limba
(numai la repository-uri de resurse), grupul suportului media, tipul resursei si
stare. Daca o taxonomie este asociatd cu repository-ul pe care il vizualizati,
vedeti si fila Categorii, unde puteti face filtrarea dupa categorii. Taxonomiile
furnizeaza o structura ierarhica de categorii, aseméanatoare folderelor.
Aldturi de fiecare categorie veti vedea numarul de resurse asignate acelei
categorii si orice fii ai categoriei respective.

In mod prestabilit, atunci cAnd selectati o categorie veti vedea toate resursele
asignate acelei categorii sau orice fiu din categoria selectatd. Daca preferati sa
limitati cautarea la 0 anumita categorie parinte, selectati categoria si
deselectati Includere toti fiii

# Nota:

Taxonomiile §i categoriile sunt disponibile numai
in Oracle Content Management, nu in Oracle
Content Management-Classic.

9 Meniul din partea de sus a paginii listeaza actiunile pe care le puteti efectua in
acel repository:

* Adaugare: Puteti sa addugati in repository fisiere de pe computerul dvs.
sau fisiere care sunt deja stocate in contul dvs. de Documente din cloud
sau, daca administratorul dvs. a activat integrarea stocarii In cloud, de la
un furnizor de stocare in cloud de la o tertd parte.

* Creare: De asemenea, puteti crea un element de continut facand clic pe
Creare si apoi selectand din listd un tip de continut care va fi utilizat.

° ®®8:(Click ®*** to see additional views of the repository: Joburi de
publicare (asset repositories only), Joburi de traducere (asset repositories
only), Jurnale de eveniment pentru publicare (asset repositories only),
Colectii, Sugestii pentru categorii (if a taxonomy is associated with the
repository you're viewing), Analiza continut (asset repositories only),
Fluxuri de lucru (if workflows are registered with the asset repository
you're viewing).

D]: Pentru a vizualiza panoul din bara laterala, care include categorii,
canale, proprietdti, etichete si colectii, precum si fluxuri de lucru, faceti

clic pe .
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Apelati

Descriere

10

Dupa ce selectati cel putin o resursa, bara de actiuni de deasupra resurselor
afiseazd actiunile pe care le puteti efectua asupra resurselor selectate. in
functie de optiunea selectata, vor fi disponibile actiuni diferite. Dacd nu vedeti
toate actiunile, faceti clic pe Mai multe.

—
— Deschideti resursa selectata.

@ _ Vizualizati resursa selectata.
@ - Editati elementul de continut selectat.
'-L —Incarcati 0 noud versiune a resursei digitale selectate.

L— — Descdrcati o resursa selectatd si stocati-o pentru a fi utilizatd pe
computerul dvs. local.

@ _ Descarcati mai multe resurse selectate, Intr-un figier .zip.
0 _ couiai ,
— Copiati elementele de continut selectate.

° =]

E'j — Copiati resursele selectate Intr-un alt repository.

*  Blocare/Deblocare - Blocati sau deblocati resursele selectate si, optional,
dependentii acestora.

o Publicare - Publicarea resurselor selectate acum sau planificarea
publicarii la o data si ora viitoare.

*  Gasire — Gasiti resurse similare vizual cu resursele digitale selectate sau
gasiti resurse clasificate In mod similar cu resursele selectate.

*  Bard laterala - Deschideti bara lateralad pentru a vizualiza informatii
suplimentare despre resursele selectate, cum ar fi categorii, canale,
proprietati (inclusiv activitate si versiuni anterioare), etichete si colectii si
fluxuri de lucru.

.@. — Stergeti resursele selectate.

11

Puteti sa sortati resursele din vizualizarea dvs. dupd relevantd, nume sau
dupa data ultimei actualizari. De asemenea puteti comuta intre vizualizarile
de tip grild sau tabel, ceea ce va permite sa vedeti mai multe sau mai putine
resurse pe pagina.
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Apelati Descriere

12 Fiecare vinieta de resursa afiseaza detalii despre resursa respectiva. Vedeti
urmatoarele informatii:

* O previzualizare a resursei.
* Olista a limbilor (pentru elementele de continut din repository-urile de
resurse, descrise in continuare).
Daca resursa a fost recategorizata de la ultima publicare, vedeti T’!.
¢ Starea resursei:
- Publicat (numai la repository-uri de resurse)
- n Aprobat
- m Respins
- n Schitd preliminara
- a Tradus (numai la repository-uri de resurse)
- = In curs de examinare
*  Numele resursei.
*  Versiunea resursei.
¢ Cand a fost actualizatd ultima datd acea resursa.
e Felul resursei (.,jpg, .png, etc.).
« Dacd resursa este programatd pentru a fi publicatd (numai la repository-
uri de resurse), vedeti .
O pictograma pentru a descarca resursa digitala (=, care nu este afisata
pentru elementele de continut).
Daca resursa este blocata, vedeti = .
Daca resursa are o conversatie asociata, vedeti [ . Faceti clic pe
pictograma pentru a vizualiza conversatia.
O pictograma pentru a previzualiza resursa ( © ).

13 Daca resursa este un element de continut, poate fi tradusa (numai la
repository-uri de resurse). Se afiseaza o lista de versiuni traduse atunci caAnd
selectati sdgeata derulanta din dreptul notatiei de traducere, din regiunea
vinietei de continut. Pt. a vizualiza toate limbile asociate cu un element,
selectati elementul si faceti clic pe Limbi. Se deschide un panou glisant, care
va afiseaza versiunile traduse ale resursei respective.

14 Faceti clic pe sdgeata pt. a extinde navigatia pt. a afisa textul pt. optiunile de

meniu din meniul de navigare sau restrangeti pt. a afisa un meniu de
navigare doar pe baza de pictograme. Restrdngerea meniului va oferd mai
mult spatiu pentru vizualizarea resurselor din zona de continut.

Adaugarea si eliminarea resurselor

ORACLE

Adaugarea si eliminarea elementelor pt. administrarea resurselor sunt efectuate Tn acelasi
mod ca pt. fisierele obisnuite.

Puteti incarca continut de pe calculatorul dvs. local, din fisierele din contul dvs. Oracle
Content Management sau din alte surse, daca sunt activate de administratorul dvs.
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Selectati un subiect pentru a incepe:

Simplificarea gasirii resurselor
Adaugarea resurselor

Adaugarea randarilor de imagini (numai la repository-uri de resurse) (numai la
repository-uri de resurse)

Stergerea resurselor

Simplificarea gasirii resurselor

Exista cateva modalitati prin care va puteti asigura ca resursele dvs. pot fi mai usor de
gasit:

Toate resursele sunt administrate intr-un anumit repository, pe care-l selectati la
adaugarea resursei. Utilizatorii selecteaza un repository Thainte de a cauta sau
lucra cu resurse.

Puteti adauga resursa intr-o colectie Tn cadrul unei repository, grupand-o cu
resursele asociate. Colectiile permit utilizatorilor sa restranga selectia pentru a
vedea toate resursele utilizate ntr-un site, utilizate de un departament sau orice
alta grupare care corespunde nevoilor dvs.

Resursele digitale precum PDF-uri, documente Microsoft Word sau alte
documente text au text complet indexat, astfel incat utilizatorii sa poata cauta orice
text care exista in document.

Daca administratorul repository-ului dvs. a activat continutul inteligent Tn
repository, imaginile sunt etichetate automat in functie de continutul imaginii.

Puteti eticheta resursele manual, adaugand cuvinte cheie pe care utilizatorii dvs.
le-ar putea cauta.

Daca o taxonomie este asociata cu repository-ul pe care il vizualizati, puteti sa
asignati categorii la respectiva resursa, facand clic pe Categorii. Categoriile ofera
0 organizare ierarhica, care se mapeaza la structura dvs. de business si permite
utilizatorilor sa detalieze pt. a gasi ceea ce au nevoie.

Pentru resursele documentului, daca administratorul acelui repository pe care 1l
aveti a activat continutul inteligent pe repository si 0 taxonomie este asociata cu
repository-ul, veti vedea sugestii de categorii pe baza continutului din document.
Documentul trebuie sa contina cel putin 1 KB de text si doar primii 10 MB de text
sunt analizati pentru sugestii.

Adaugarea resurselor

Pentru a adauga resurse:

1.

Adaugati elemente intr-unul dintre urmatoarele moduri:

e Adaugati elemente din pagina Resurse.
Pe pagina Resurse selectati respectivul repository si, optional, colectia la care
doriti sa adaugati elementele. Apoi faceti clic pe Adaugare si selectati o
optiune:

— Adaugare din Documente — Selectati unul sau mai multe elemente din
Documentele aflate in Oracle Content Management.
O copie a elementului va fi facuta si adaugata la repository ca o noua
resursa si astfel este listata ca versiunea numarul unu n repository,
indiferent de numarul versiunii in Documente. De exemplu, daca selectati
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versiunea v3 a unui document si o adaugati ca o resursa, aceasta va fi listata ca
v0.1 atunci cand vizualizati resursa n respectivul repository. Puteti sa modificati
sau sa stergeti elementul original din Documente si sa nu-I afectati pe cel stocat
n repository.

— Adaugare din acest computer—Selectati unul sau mai multe elemente din
computerul dvs.

— Adaugare de la un furnizor de stocare in cloud de la terti—Daca
administratorul dvs. a integrat si alti furnizori de stocare in cloud de la terti, iar
administratorul dvs. de repository a adaugat conectorul la repository-ul selectat,
veti vedea optiuni de import de la acei furnizori. Prima data cand importati de la
un nou furnizor, va trebui sa va conectati. Apoi veti putea sa selectati unul sau
mai multe elemente din contul dvs.

Daca este necesar, puteti ulterior sa revocati accesul la un furnizor.

Glisati si plasati continut de pe calculatorul dvs. desktop.

Pe pagina Resurse asigurati-va ca ati selectat respectivul repository si, optional,
colectia la care doriti sa adaugati elementele. Apoi gasiti un continut din fisierele dvs.
locale si glisati-l in pagina Resurse.

Alegeti continut din lista dvs. de documente.

Pe pagina Documente, selectati elementele si alegeti Adaugare la resurse.
Selectati repository-ul la care doriti sa adaugati elementele. Trebuie sa fiti membru al
unui repository pt. a adauga un element in acesta. Daca doriti sa utilizati un
repository, dar nu-l vedeti n lista, este posibil sa nu fiti membru al repository-ului
respectiv.

O copie a elementului va fi facuta si adaugata la repository ca 0 noua resursa si
astfel este listata ca versiunea numarul unu in repository, indiferent de numarul
versiunii Tn Documente. De exemplu, daca selectati versiunea v3 a unui document si
0 adaugati ca o resursa, aceasta va fi listata ca v0.1 atunci cand vizualizati resursa in
respectivul repository. Puteti sa modificati sau sa stergeti elementul original din
Documente si sa nu-l afectati pe cel stocat in repository.

Tn dialogul Adaugare la repository veti vedea o listd a elementelor pe care le adaugati,
inclusiv numele fisierului, dimensiunea fisierului, tipul de resursa asociat care va fi aplicat
elementului, starea si, daca exista campuri de date in tipul de resursa selectat, veti vedea

0 pictograma de atribute (ﬁ? ). Este posibil sa fie necesar sau sa doriti sa efectuati
urmatoarele actiuni in cadrul dialogului, Tnainte de a adauga resursele.

Selectarea unui tip de resursa—Daca tipul de fisier are mai multe tipuri de resurse
digitale asociate, puteti sa selectati tipul corespunzator din lista derulanta sau sa

selectati mai multe elemente, faceti clic pe Asignare tip si selectati tipul de resursa.
Daca resursa nu are niciun fel de tipuri de resurse asociate care sa fie disponibile Tn

repository-ul selectat, veti vedea o si "Niciun tip" ca stare. Va fi necesar sa
eliminati elementul, Tnainte de a putea sa adaugati orice elemente ramase.

Editare valori pentru atribute—Daca resursei i lipsesc unele valori obligatorii

pentru atribute, veti vedea si "Atribute" ca stare. De asemenea, este posibil sa

doriti sa vizualizati sau sa editati valorile. Pentru a edita valorile, faceti clic pe L—"I'-‘-"
sau selectati elementul si faceti clic pe Editare atribute. Pentru a introduce aceeasi
valoare a atributului la mai multe resurse de acelasi tip, selectati resursele apoi faceti
clic pe Editare atribute (pictograma atribute afiseaza atributele pentru o singura
resursa).
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« Asignare categorii—Daca o taxonomie este asociata cu respectivul
repository la care adaugati elementele, puteti asigna categorii. Selectati unul

sau mai multe elemente si apoi faceti clic pe Categorii sau faceti clic pe I:[l Si
apoi selectati Categorii din meniul derulant. Pentru a asigna categorii acestui
element de continut, faceti clic pe Adaugare categorie.

Daca pe repository este activat continutul inteligent, este posibil sa vedeti
sugestii de categorii pe baza continutului din resursa. Puteti selecta sugestii Si
puteti face clic pe Adaugare sau, pt. a adauga toate categoriile sugerate,
puteti face clic pe Adaugare toate.

» Canale vizate (numai la repository-uri de resurse) — Directionati elementele
catre un canal, pentru a determina regulile de publicare pentru acele
elemente. Selectati unul sau mai multe elemente si apoi faceti clic pe Canale

sau faceti clic pe I:[l si apoi selectati Canale din meniul derulant.

* Asignare etichete—Adaugati cuvinte cheie care sa permita utilizatorilor sa
gaseasca rapid elementul. Selectati unul sau mai multe elemente si apoi faceti

clic pe Etichete si colectii sau faceti clic pe I:[l si apoi selectati Etichete si
colectii din meniul derulant.

* Adaugare la colectii—Adaugati elementele la o colectie din cadrul unui
repository. Selectati unul sau mai multe elemente si apoi faceti clic pe

Etichete si colectii sau faceti clic pe |:[| si apoi selectati Etichete si colectii
din meniul derulant.

Adaugarea randarilor de imagini (numai la repository-uri de resurse)

Puteti sa Tncarcati randari personalizate ale imaginilor dvs., corespunzatoare canalului
pe care sunt publicate (telefon mobil, tableta, web etc.). Cand adaugati o imagine intr-
un repository, randarile mari, medii, mici $i Tn miniatura ale imaginii sunt generate
automat de Oracle Content Management. Puteti sa utilizati aceste randari sau sa
creati propriile dvs. randari, conform necesitatilor dvs.

Stergerea resurselor

@ Important:

Cand o resursa este stearsa, ea este eliminata definitiv. Resursele nu sunt
mutate Tn Pubeld, de unde sa poata fi recuperate mai tarziu.

Pentru a sterge o resursa:

1. Pe pagina Resurse, selectati elementul pe care doriti sa-| stergeti.
2. Faceti clic pe Stergere.
lata cateva lucrurile de luat in considerare atunci cand stergeti resurse:

* Nu puteti sterge resurse publicate. Mai intai trebuie anulata publicarea resursei,
apoi ea poate fi stearsa. Daca selectati o resursa publicata, optiunea de stergere
nu este disponibila.

» Daca stergeti elementul principal dintr-un set de elemente de continut traduse,
toate traducerile sunt, de asemenea, sterse.
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* Nu puteti sterge o resursa care este utilizata intr-un element de continut. De exemplu,
daca o imagine este referita ntr-un element de continut, nu puteti sterge imaginea

respectiva.

Vizualizarea si administrarea resurselor digitale

Puteti vizualiza, edita si administra resursele digitale Tn mai multe moduri in pagina Resurse
si in timpul vizualizarii resursei digitale.

ORACLE

Salt la 0 sectiune pentru a incepe:

»  Efectuarea actiunilor asupra unui repository

e Cautarea, filtrarea si sortarea

» Efectuarea actiunilor asupra resurselor selectate

»  Efectuarea actiunilor in timpul vizualizarii unei resurse

e Facilitarea gasirii resurselor

e Adaugarea de resurse la site-uri (numai la repository-uri de resurse)

Efectuarea actiunilor asupra unui repository

in antetul paginii Resurse, puteti efectua urméatoarele actjuni in repository:

Sarcina

Descriere

Adaugati o resursa
digitald

Ca sa adaugati o resursa digitald 1a un repository selectat, faceti clic pe
Adaugare, apoi selectati de unde doriti sd adaugati resursa.

Creati un element de
continut

Ca sa creati un element de continut in repository-ul selectat, faceti clic pe
Creare, apoi selectati o optiune.

Vizualizati joburile de
publicare (numai la
repository-uri de
resurse)

Daca ati programat resurse care sa fie publicate, puteti sa vizualizati
joburi de publicare facand clic pe * ®* *, apoi selectand Joburi de
publicare.

Vizualizati joburile de
traducere (numai la
repository-uri de
resurse)

Daca ati exportat elemente de continut pentru traducere, aveti
posibilitatea sa vizualizati joburile de traducere asociate facand clic pe

® * * apoiselectand Joburi de traducere.

Vizualizati jurnalele
de eveniment pentru
publicare (numai la
repository-uri de
resurse)

Puteti sa Vizualizati jurnalele pentru toate joburile de publicare facand clic
pe ® *® *, apoi selectind Jurnale de eveniment pentru publicare.

Administrati colectii

Ca sa administrati colectiile din repository-ul selectat, faceti clic pe ==+,
apoi selectati Colectii.

Aplicati categoriile
sugerate

In cazul in care o taxonomie este asociatd cu repository-ul selectat, veti
vedea aceasta optiune. Conceptul Categorii furnizeaza o organizare
ierarhicd ce corespunde cu structura firmei dvs. si permite
utilizatorilor sa detalieze pentru a gasi ceea ce au nevoie. Pentru a
vizualiza si aplica sugestii de categorii pentru resursele din repository-
ul selectat, faceti clic pe ==+, apoi selectati Sugestii de categorii.

Vizualizati analiza
continutului (numai la
repository-uri de
resurse)

Ca sa vizualizati analize pentru site-uri si canale asociate cu
repository-ul selectat, faceti clic pe =++, apoi selectati Analiza
continut.
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Descriere

Administrati sarcinile
fluxului dvs. de lucru
(numai la repository-
uri de resurse)

Daca administratorul dvs. a configurat fluxuri de lucru, faceti clic pe *=+,
apoi selectati Sarcini in fluxul de lucru pentru a vizualiza si
administra toate sarcinile din fluxul de lucru care va sunt asignate (nu
doar cele pentru repository-ul selectat).

Cautarea, filtrarea si

sortarea

Daca vreti sa cautatj, filtrati si sortati resurse, utilizati instrumentele din partea stdnga a
paginii Resurse si caseta de cautare aflata in partea de sus.

Efectuarea actiunilor asupra resurselor selectate

Cand faceti clic dreapta sau selectati o resursa digitala, puteti efectua urmatoarele
actiuni. In functie de dimensiunea ferestrei, poate fi necesar sa faceti clic pe Mai

multe pentru a vedea

unele dintre optiuni.

Sarcina

Descriere

Deschideti resursa

Pentru a deschide resursa, a vedea cum va arata continutul cu
diferitele machete asociate tipului de resursa si a accesa editorul,

-—
alegeti Deschidere din meniul contextual sau faceti clic pe in
bara de actiuni.

Vizualizati resursa

Pentru a vizualiza resursa, alegeti Previzualizare din meniul

contextual sau faceti clic pe @

resursei.

in bara de actiuni sau pe vinieta

Addaugati o noud
versiune

Pentru a adduga o versiune noud a resursei, alegeti Incarcare

versiune noua din meniul contextual sau faceti clic pe “~ in
bara de actiuni.

Descarcati resurse

Pentru a descarca o resursa digitald pe computer, alegeti

“ . . - Lo
Descarcare din meniul contextual sau faceti clic pe = din bara
de actiuni sau pe vinieta resursei.

Daca descarcati mai multe resurse digitale in acelasi timp,

pictograma din bara de actiuni devine “ﬁ, iar resursele vor fi
descarcate ca fisier .zip. Puteti sa descarcati cel mult 50 de resurse
sau pana la 2 GB de continut.

Puteti sa descdrcati numai resurse digitale, nu si elemente de
continut.

Copiati sursa

Pentru a copia resursa intr-un alt repository, alegeti Copiere in
o

din meniul contextual sau faceti clic pe B din bara de actiuni,

selectati repository-ul In care doriti sa copiati resursa si apoi

faceti clic pe Copiere. Trebuie sa aveti rolul de Manager in

repository-ul tinta. Puteti selecta mai multe resurse de copiat in

acelasi timp. Vor fi copiate doar versiunea actuald a fiecarei

resurse.

De asemenea, administratorii de repository-uri pot copia resurse

dintr-o colectie dintr-un repository n altul.

Blocati sau deblocati
resursa

Pentru a bloca resursa astfel incat alti utilizatori sa nu o poata
edita, alegeti Blocare resurse din meniul contextual sau meniul
Blocare. Daca resursa a fost deja blocatd de dumneavoastra, o
puteti debloca facand clic pe Deblocare resurse.
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Publicati sau anulati
publicarea resursei
(numai la repository-
uri de resurse)

Ca sa publicati resursa si sa o faceti disponibild pentru utilizarea
intr-un site, alegeti Publicare acum sau Publicare mai tarziu
din meniul contextual sau din meniul Publicare menu. Puteti
selecta mai multe resurse de publicat in acelasi timp. In cazul in
care resursa a fost deja publicatd, vedeti in schimb o optiune de
Anulare publicare pentru resursa respectiva.

Treceti resursa prin
procesul de
verificare

Daca resursa necesita revizuire, alegeti Trimitere spre
examinare din meniul contextual sau meniul Flux de lucru.
Daca este deja trimisa si sunteti un administrator de repository,
puteti sa acordati Aprobare sau Respingere pentru acea resursa.
Puteti selecta mai multe resurse de trimis spre examinare in
acelasi timp. Starea trimiterii este afigatd sub previzualizarea
resurselor:

© W ciorma

" i Review
’ n Aprobat

’ m Respins

Gasiti resurse
similare vizual
(numai la repository-
uri de resurse)

Pentru a gasi resursele care sunt similare din punct de vedere
vizual cu resursa selectata, alegeti Cautare similare vizual din
meniul contextual sau meniul Cautare.

Gasiti resurse din
categorii similare

Daca resursa a fost clasificatd intr-o categorie, gasiti resurse care
sunt asignate unor categorii similare cu resursa selectatd, alegand
Cautare in categorii similare din meniul contextual sau meniul
Cautare.

Convertire resurse la
un tip de resurse
personalizat

Daca aveti resurse ce utilizeaza un tip de resursa digitala
predefinita (Imagine, Video, Video Plus sau Fisier) puteti convertiti
la un tip de resursa digitala personalizata. Selectati Convertire
tip din meniul contextual sau meniul Convertire.

Convertiti un clip
video standard in
Video Plus

Daca Video Plus este activat, puteti sa Convertiti clipuri video
standard in Video Plus. Selectati Convertire video din meniul
contextual sau meniul Convertire.

Asignati categorii la
resursa

Daca o taxonomie este asociata cu repository-ul pe care il
vizualizati, aveti posibilitatea sd asignati categorii resursei, alegdnd
Categorii din meniul contextual sau din meniul Bara laterala.
Categoriile ofera o organizare ierarhicd, care se mapeaza la
structura dvs. de business si permite utilizatorilor sa detalieze pt.
a gasi ceea ce au nevoie.

Directionati resursa
catre canale de
publicare (numai la
repository-uri de
resurse)

Pentru a dirija resursa catre canale de publicare, alegeti Canale
din meniul contextual sau meniul Bara laterala. Puteti selecta
mai multe resurse cdrora sa le asignati canale In acelasi timp.

Asignati etichete si
colectii

Pentru a asigna etichete si colectii resursei respective, alegeti
Etichete si colectii din meniul contextual sau meniul Bara
laterala.

Treceti resursa prin
fluxul de lucru

Daca fluxuri de lucru au fost asignate acelui repository pe care il
vizualizati, alegeti Fluxuri de lucru din meniul contextual sau

(numai la repository- meniul Bara laterala pentru a trece resursa prin fluxul de lucru.

uri de resurse)

9-11



ORACLE

Capitolul 9
Vizualizarea si administrarea resurselor digitale

Sarcina Descriere

Vizualizati Pentru a vizualiza proprietdtile resursei, alegeti Proprietati din
proprietéatile meniul contextual sau meniul Bara laterala. Proprietatile includ
resursei informatii read-only, cum ar fi data de creare a elementului si

data ultimei actualizari. Informatiile proprietatii sunt impartite

pe file:

*  General - cuprinde informatii despre tipul resursei,
dimensiune, daca a fost publicata si alte informatii de ordin
general.

* Activitate — detaliaza activitatile specificate, precum
modificari ale starii examinarii, istoricul examindrii si alte
activitati.

*  API - afiseaza ID-ul resursei, adresa URL de administrare, iar
daca sunt publicate, informatiile despre publicare si adresa
URL de livrare. Pentru a copia un ID sau o adresa URL in

=

clipboard, faceti clic pe L aflat aldturi. Pentru a vizualiza
datele JSON asociate pentru resursa respectiva, faceti clic pe

{ } aflatd 1anga adresa URL de administrare sau livrare.

Eliminati resursa

Pentru a elimina resursa din repository-ul respectiv, alegeti

Stergere din meniul contextual sau faceti clic pe .@- in bara de
actiuni. Puteti selecta mai multe resurse de sters in acelagi timp.
In cazul in care resursa a fost publicata, publicarea va fi anulata
inainte de a fi stearsa, astfel, este necesar sa aveti permisiunea de
a anula publicarea resursei.
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Vizualizati istoricul =~ Pentru a vizualiza o listd a versiunilor anterioare ale unei

resursei resurse, faceti clic pe numarul versiunii de pe vinieta resursei sau
alegeti Proprietati din meniul contextual sau meniul Bara
laterala si apoi faceti clic pe fila Activitate.

Properties ~

General Activity AP|

v02 (@ Approved
8/21/2020 at 1:13 PM

Approved in ‘Approve by Manager'.

vD2 (@ Submitted for Review

8/21/2020 at 113 PM

v0.2 Updated

8/21/2020 at 112 PM

v0l [ Rejected

8/21/2020 at 1:11 PM

vol @& Submitted for Review

8/21/2020 at 1:11 PM

vl Created

6/24/2020 at 9:44 PM by

*  Pentru a vizualiza o versiune anterioard, faceti clic pe
numadrul versiunii in fila Activitate. Puteti sa editati doar
versiunea curenta.

¢ Pentru a transforma o versiune anterioara in versiunea
curentd, vizualizati versiunea anterioara si apoi faceti clic pe
Marcare drept curenta in meniul din banner. Daca
versiunea curenta este o resursa video si dacad versiunea
anterioard nu este, nu puteti face ca versiunea anterioara,
non-video, sa fie cea curenta.

Atunci cand o resursa este publicatd, se creeazd o noua versiune

si se creste numarul din stinga virgulei zecimale. De exemplu,

daca publicati versiunea v1.2, versiunea publicata devine v2.

Efectuarea actiunilor in timpul vizualizarii unei resurse

La vizualizarea unei resurse digitale, puteti efectua urmatoarele actiuni:
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Editati resursa

Ca sa editati o imagine sau sa editati un clip video, faceti clic pe
Editare.

Controlati o resursa
video standard

Daca resursa este un clip video standard, utilizati bara de
comenzi pentru a efectua urmaétoarele:

*  Redare
¢ Pauza
e Salt

*  Ajustare volum

Controlati o resurséa
Video Plus (numai la
repository-uri de
resurse)

Daca resursa digitala este o resursa Video Plus, utilizati bara de
comenzi pentru a efectua urmatoarele:

¢ Redare
¢ Pauza
e Salt

e Ajustare volum

¢ Salt inainte 10 secunde

e Salt inapoi 10 secunde

o Selectare calitate rezolutie video

e Crestere sau reducere viteza de redare

Treceti resursa prin
procesul de
verificare

Dacd resursa necesita o verificare, faceti clic pe Trimitere spre
examinare. Daca este deja trimisa si sunteti un administrator de
repository, puteti sd acordati Aprobare sau Respingere pentru
acea resursa.

Descarcati resursa

Pentru a descdrca resursa pe computerul dvs., faceti clic pe
Descarcare.

Vizualizati resursa
pe tot ecranul

Pentru a vizualiza resursa In modul Ecran complet, faceti clic pe
Ecran complet.

Incércati o versiune
noua

Pentru a adduga o versiune noua a resursei, faceti clic pe ===,
apoi selectati Incarcare versiune noua.

Modificarea
factorului de zoom

Pentru a modifica gradul de marire pentru resursa, utilizati
controalele de zoom sau faceti clic pe «++, apoi selectati o optiune
pentru zoom (marire/micsorare).

Adaugati adnotari

Daca vreti sa addaugati o adnotare la o resursa de randare imagine

sau un document, faceti clic pe IEI, selectati o zond sau faceti clic
in locul in care doriti sd adaugati adnotarea, apoi introduceti
comentariul In caseta text si faceti clic pe Postare.

Vizualizati
adnotarile

Pentru a vizualiza adnotdrile pe randarea unei resurse, faceti clic

pe @ Cand faceti clic pe adnotarea de pe imagine, nota
adnotdrii va fi evidentiata in conversatie.
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Vizualizati L . . o D] )
proprietatile Pentru a vizualiza proprietatile resursei, faceti clic pe , apoi,
resursei in meniul derulant, selectati Proprietati. Proprietatile includ

informatii read-only, cum ar fi data de creare a elementului si

data ultimei actualizari. Informatiile proprietatii sunt impartite

pe file:

* General - cuprinde informatii despre tipul resursei,
dimensiune, daca a fost publicata si alte informatii de ordin
general.

* Activitate — detaliaza activitatile specificate, precum
modificari ale starii examinarii, istoricul examinarii si alte
activitati.

e API - afiseaza ID-ul resursei, adresa URL de administrare, iar
daca sunt publicate, informatiile despre publicare si adresa
URL de livrare. Pentru a copia un ID sau o adresa URL in

=

clipboard, faceti clic pe 0 aflata alituri. Pentru a vizualiza
datele JSON asociate pentru resursa respectiva, faceti clic pe

{ } aflatd 1angd adresa URL de administrare sau livrare.
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Vizualizati istoricul
resursei

Pentru a vizualiza o lista a versiunilor anterioare ale unei
resurse, faceti clic pe numarul versiunii aflat pe vinieta resursei
sau faceti clic pe Proprietati si apoi faceti clic pe fila Activitate.

Properties ~

General Activity AP|

v0.2 Approved
n F21/2020 at 113 PM

w

Approved in ‘Approve by Manager'.

vD2 (@ Submitted for Review

8/21/2020 at 113 PM

Submitted for review in workflow 'Approve
by Mana

m

v0.2 Updated

8/21/2020 at 112 PM

v0l [ Rejected

8/21/2020 at 1:11 PM

Rejec

d in workflow "Approve by

Manager

vol & Submitted for Review
8/21/2020 at 1:11 PM

Submitted for review in workflow "Approve

by Manager'.

vl Created

6/24/2020 at 9:44 PM by

*  Pentru a vizualiza o versiune anterioard, faceti clic pe
numadrul versiunii in fila Activitate. Puteti sa editati doar
versiunea curenta.

¢ Pentru a transforma o versiune anterioara in versiunea
curentd, vizualizati versiunea anterioara si apoi faceti clic pe
Marcare drept curenta in meniul din banner. Daca
versiunea curenta este o resursa video si daca versiunea
anterioard nu este, nu puteti face ca versiunea anterioara,
non-video, sa fie cea curenta.

Atunci cand o resursa este publicatd, se creeazad o noud versiune

si se creste numarul din stinga virgulei zecimale. De exemplu,

daca publicati versiunea v1.2, versiunea publicata devine v2.
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Vizualizati date
analitice (numai la
repository-uri de
resurse)

Pentru a vizualiza analize pentru site-urile si canalele in care a
fost publicatd sau spre care a fost directionata resursa, faceti clic

pe , apoi, in meniul derulant, selectati Analize.

In mod prestabilit, veti vedea toate datele analizelor, dar le puteti
limita selectand o optiune noua din lista derulanta (de exemplu,
anul curent sau ultimele 30 zile). Veti vedea urmatoarele
informatii despre canalele la care este targetatd resursa:

¢ Acces zilnic mediu: graficele de linie indicd numéarul mediu
de vizite unice pt. fiecare canal pe zi, defalcat dupd resursele
publicate si resursele nepublicate. O vizita unica reprezinta
un utilizator care viziteaza un canal intr-un interval de timp
de 1 ora. Asadar, daca un utilizator viziteaza un site de 20 de
ori intr-o ora, se contorizeaza ca o singura vizita unica.

¢ Stare resursa: afiseazd vechimea si starea resursei in fiecare
canal.

- Publicat
- n Aprobat
B3 reopins
- Dcioms
- ﬂ Tradus

- = In curs de examinare

Daca optiunea Video Plus este activata in serviciul dvs., veti vedea

si o fila Utilizare clip video. In mod prestabilit vedeti toate datele

analitice pentru resursele Video Plus, dar puteti limita acest lucru
selectand o noud optiune in listele derulante (de exemplu, anul
curent, ultimele 30 de zile sau un anumit canal).

Vedeti urmatoarele informatii despre resursa:

*  Nume figier: Numele fisierului video.

+ Incdrcari player: De cate ori playerul s-a incircat pe o
pagind, indiferent daca acel clip video a fost vizualizat sau
nu.

*  Redari: De cate ori a fost redat In mod real acel clip video.

* Rata medie de finalizare: Procentajul de redari care s-au
desfasurat pana la sfarsit.

¢ Rata medie de abandonari: Procentajul de redari care nu s-
au desfasurat pana la sfarsit.

* Total minute vizualizate: Numarul total de minute cat a fost
redat acest clip video.

*  Top tari: Topul primelor cinci tari in care a fost vizualizat
acest clip video. Cuprinde date privind numarul de incarcari
a playerului, numarul de redari a clipului video si procentul
de redari in aceasta tara.

¢ Top platforme: Topul primelor cinci platforme pe care a fost
vizualizat acest clip video. Cuprinde date privind numarul de
incarcari a playerului, numarul de redari a clipului video si
procentul de redari pe aceasta platforma.

* Top canale: Topul primelor cinci canale pe care a fost
vizualizat acest clip video. Cuprinde date privind numarul de
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Descriere

incarcari a playerului, numarul de redari a clipului video si
procentul de redari pe acest canal.

* Marcaj de data: Data si ora ultimei actualizari a datelor.

Vizualizati atribute

Pentru a vizualiza atributele unei resurse digitale, faceti clic pe

D], apoi, din meniul derulant, selectati Atribute. Pentru a
modifica valorile atributelor, faceti clic pe Editare in partea de
jos a panoului.

Vizualizati
categoriile resursei

Daca o taxonomie este asociata cu repository-ul in care este
stocatd resursa, puteti vizualiza categoriile asignate resursei,

facand clic pe D] si selectand apoi Categorii in meniul derulant.
Consultati Asignarea categoriilor de resurse.

# Nota:

Categoriile sunt disponibile numai in
Oracle Cloud Infrastructure, nu in
Oracle Cloud Infrastructure Classic.

Vizualizati canalele
catre care este
directionatd resursa
(numai la repository-
uri de resurse)

Pentru a vizualiza si administra canalele catre care este

directionatd resursa, faceti clic pe D], apoi, din meniul derulant,
selectati Canale. Adaugati sau eliminati canale dupa necesitati.

Vizualizati
conversatia asociata

Pentru a crea sau a participa la o conversatie asociata cu resursa,

faceti clic pe D] apoi, din meniul derulant, selectati
Conversatie.
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Vedeti unde este
utilizata resursa

Pt. a vedea un inventar al tuturor elementelor de continut care
fac referire la aceasta resursa sau la site-urile care utilizeaza

aceasta resursa, faceti clic pe D] apoi, in meniul derulant,

selectati Inventar. Informatiile referitoare la inventar sunt

impartite pe file:

* Dependente: Aceasta fild listeazd numele, tipurile si starea
resurselor de care depinde un element de continut. Resursele
de continut precum imagini sau clipuri video nu vor avea
dependente.

* Mentionat de: Aceasta fila listeaza toate elementele de
continut care fac referire la aceasta resursa.

¢ Utilizate in site-uri: Aceasta fila listeaza toate site-urile care
fac referire la aceasta resursa si paginile pe care este ea
utilizata.

" Nota:
Daca nu vedeti toate filele, este posibil
sa fie nevoie sa faceti clic pe ) sau

pe < pt. a derula antetele de fila.

Treceti peste o resursa din fila Dependente sau Referit de pt. a

& - ® N .
activa = . Faceti clicpe ' pt.a previzualiza resursa intr-un
panou glisant.

Vizualizati randarile
resursei (numai la
repository-uri de
resurse)

Pentru a vizualiza si a administra randdrile pt. o imagine, faceti

clic pe D], apoi din meniul derulant selectati Randari. Consultati
Administrarea randarilor de imagini.

Vizualizati etichetele
si colectiile asignate
resursei

Pentru a vizualiza si administra etichetele si colectiile asociate cu

resursa, faceti clic pe D] apoi, in meniul derulant, selectati
Etichete si colectii. Addugati sau eliminati taguri dupa necesitati.

Treceti resursa prin
fluxul de lucru
(numai la repository-
uri de resurse)

Dacd au fost asignate fluxuri de lucru la repository-ul pe care il

vizualizati, faceti clic pe D] apoi din meniul derulant selectati
Fluxuri de lucru pentru a trece resursa prin fluxul de lucru.
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Vizualizati resursa  Daca exista machete asociate cu tipul resursei de baza, puteti
in machete vizualiza resursa in acele machete daca faceti clic pe

Previzualizare in macheti. in mod prestabilit, vedeti
vizualizarea formularului de continut — numele si valorile
campurilor din tipul resursei.

* Pentru a vedea cum va arata resursa In alte machete sau,
daca este configurat, in anumite pagini de site, selectati o
macheta sau o pagina de site din lista derulanta.

¢« Inmod prestabilit, resursa este setatd sa se incadreze in
fereastra browserului. Dupa selectarea altei machete sau
pagini de site, puteti sa selectati diferite dimensiuni ale
dispozitivului. De asemenea, va puteti crea propria
dimensiune de dispozitiv. Dupa selectarea unei dimensiuni a

EF
dispozitivului, puteti modifica orientarea facand clic pe El
*  Pentru a afisa rigla si a modifica manual dimensiunea

dispozitivului, faceti clic pe % , apoi mutati butoanele
pentru a modifica indltimea si latimea.

Facilitarea gasirii resurselor

Pentru a facilita gasirea resurselor, puteti utiliza categorii, colectii si etichete.

Categorii: Daca o taxonomie este asociata cu repository-ul pe care 1l vizualizati,
puteti utiliza categorii. Categoriile ofera o organizare ierarhica, care se mapeaza la
structura dvs. de business si permite utilizatorilor sa detalieze pt. a gasi ceea ce
au nevoie. Pentru a asigna categorii la resursa respectiva, faceti clic pe Categorii.
Daca o resursa este reclasificatd dupa publicare, este adaugata o pictograma

( T:- ) pentru a putea vedea rapid care resurse sunt reclasificate. Exista si un
filtru doar pentru afisarea resurselor care au fost reclasificate. Consultati
Asignarea categoriilor de resurse.

# Nota:

Categoriile sunt disponibile numai in Oracle Content Management, nu in
Oracle Content Management-Classic.

Colectii: Colectiile sunt un mod de a grupa resursele corelate pentru o necesitate
de business specifica, cum ar fi o campanie de marketing. De asemenea, 0 noua
colectie este creata automat pt. fiecare site. Pentru modificarea colectiilor cu care
este asociata resursa respectiva, faceti clic pe Colectii. Puteti selecta mai multe
resurse de asignat unei colectii Tn acelasi timp. Consultati Utilizarea colectiilor.

Etichete: Etichetele, cum ar fi cuvintele cheie, sunt termeni dupa un utilizator
poate efectua cautarea. Daca administratorul repository-ului dvs. a activat
continutul inteligent in repository, imaginile sunt automat etichetate pe baza
continutului imaginii, dar puteti addauga etichete manuale pentru orice tip de
resursa. De exemplu, este posibil sa aveti un document sau un element de
continut referitor la o conferinta viitoare. 1l puteti eticheta cu "conferinta",

"eveniment", "webinar", "iesiri" si alti termeni similari. Pentru a adauga sau a edita
etichetele (tag) pentru o imagine, faceti clic pe Etichete. Puteti selecta mai multe
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resurse carora sa le asignati etichete in acelasi timp. Consultati Etichetarea resurselor.

De asemenea, puteti vizualiza categorii, colectii si taguri facand clic pe I:I] si selectand
apoi optiunea dorita in meniul derulant.

Adaugarea de resurse la site-uri (numai la repository-uri de resurse)

Pentru a adauga resurse la site-uri, consultati Lucrul cu resursele si elementele de continut.

filtrarea si sortarea resurselor

Puteti cauta resursele la fel cum cautati fisiere sau foldere. Puteti filtra resursele pentru a va
rafina mai mult cautarea si apoi le puteti sorta pentru a gasi ceea ce cautati.

Puteti cauta resurse in caseta de cautare din banner, din pagina Resurse, dintr-o colectie sau
n selectorul media, atunci cand creati un element de continut. Cautati orice termen, cuvant
cheie, eticheta sau articole similare vizual cu resursa selectatd. Oracle Content Management
cauta titlurile resursei, continutul resursei (inclusiv textul complet al resurselor digitale cum ar
fi documentele PDF, Microsoft Word si alte documente text), si etichetele. Etichetele
inteligente pot fi cautate Tn limbile: engleza, franceza, italiand, germana, spaniola si japoneza.
Orice etichete adaugate manual pot fi cautate in limba folosita la adaugarea lor.

Selectati un subiect:

e Gasirea resurselor similare vizual (numai la repository-uri de resurse)
e Cautarea resurselor din categorii similare

*  Continutul inteligent

*  Continut inteligent si localizare

*  Filtrarea resurselor

*  Sortarea resurselor

« Intelegerea traducerii si a filtrarii (numai la repository-uri de resurse)

Gasirea resurselor similare vizual (numai la repository-uri de resurse)

Oracle Content Management poate cauta resurse care sunt similare vizual cu imaginile
selectate, fie din pagina Resurse, fie atunci cand sunt selectate imagini in timp ce este creat
un element de continut. Pentru a cauta resurse similare vizual:

1. Faceti clic pe Resurse in meniul de navigare din stdnga sau pe Selectare in timpul
crearii unui element de continut, pentru a selecta un element media.

2. Selectati sau faceti clic dreapta pe imagine, apoi alegeti Cautare similare vizual din
meniul contextual sau meniul Cautare

Resursele sunt filtrate pentru a se exclude elemente de continut si pentru ca rezultatele sa fie
limitate numai la imagini care sunt similare cu imaginea selectata initial. O capsula este
afisata Tn zona de filtrare reprezentand cautarea de elemente similare vizual. Resetati
cautarea prin golirea capsulei.

Cautarea resurselor din categorii similare

Cand categoriile sunt activate si asignate resurselor, Oracle Content Management poate gasi
resurse asignate unor categorii similare. Pentru a cauta resurse din categorii similare:
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1. Faceti clic pe Resurse in meniul de navigare din stinga sau pe Selectare in
timpul crearii unui element de continut, pentru a selecta un element media.

2. Selectati o resursa sau faceti clic dreapta pe resursa pentru a deschide un meniu
contextual. Puteti selecta mai multe resurse pentru a vedea rezultatele din
categoriile similare cu toate cele selectate.

Resursele sunt filtrate pentru a exclude elemente de continut si pentru a limita
rezultatele la resursele care sunt asignate unor categorii similare, precum resursa sau
resursele selectate initial. Tn zona filtrelor se afiseaza o capsuli reprezentand cautarea
Tn categorii similare. Resetati cautarea prin golirea capsulelor.

Continutul inteligent

Tn cazul In care continutul inteligent este activat pe repository, Oracle Content
Management cauta, de asemenea, etichete generate de sistem care sunt aplicate
automat imaginilor si, dupa ce adaugati un termen de cautare, veti vedea cuvintele
cheie recomandate sub caseta de cautare. Faceti clic pe un cuvant cheie pentru a-l
adauga la cautare. Aceasta actiune aduce imaginile etichetate cu ambele cuvinte mai
aproape de prima pozitie a listei cu rezultate si afiseaza imagini suplimentare
etichetate cu cuvantul cheie adaugat.

Daca nu vedeti resursele la care va asteptati, asigurati-va ca le cautati in repository-ul
corect si ca filtrele selectate nu ascund continutul.

Continut inteligent si localizare

Etichetele inteligente sunt disponibile Tn limbile: engleza, franceza, italiana, germana,
spaniola si japoneza. Daca cineva si-a setat preferintele lingvistice la una dintre aceste
limbi, etichetele inteligente de continut vor fi afisate in limba preferata. Daca in
preferintele utilizatorului nu este specificata nicio limba sau daca limba preferata nu
este una dintre limbile listate, etichetele inteligente vor avea ca valoare prestabilita
limba engleza.

Daca au fost adaugate manual etichete la o resursa care are asignate si etichete
inteligente, etichetele adaugate manual sunt afisate in limba utilizata la introducerea
lor. Acest lucru ar putea duce la un amestec de limbi n etichete. De exemplu, daca pt.
continutul inteligent s-au asignat etichete in limba engleza, iar un utilizator adauga
manual etichete suplimentare in limba engleza, atunci, cand un utilizator care are
limba spaniola setata ca preferinta lingvistica vizualizeaza resursa si etichetele, acesta
va vedea etichetele cu continut inteligent in limba spaniola si etichetele adaugate
manual in limba engleza.

Filtrarea resurselor
In pagina Resurse puteti s filtrati ce vedeti. In cazul in care caracteristicile de filtrare

0
o Tel . ) o )
sunt ascunse, faceti clic pe . Puteti aplica urmatoarele filtre:

e Colectie—Selectati o colectie Tn lista derulanta. Vedeti numai colectiile care exista
n repository-ul selectat.

e Canal (numai la repository-uri de resurse) — Selectati un canal in lista derulanta.
Vedeti numai canalele care sunt asociate cu repository-ul selectat.

» Limba (numai la repository-uri de resurse) — Selectati o limba n lista derulanta.
Vedeti numai limbile care sunt disponibile Tn repository-ul selectat.

9-22



ORACLE

Capitolul 9
Cédutarea, filtrarea si sortarea resurselor

Grup de suporturi media—Filtrati dupa imagini, clipuri video, documente, elemente de
continut sau un alt suport media.

Tip de resursa—Filtrati dupa orice tip de resursa care este disponibil in repository-ul
selectat.

Stare—Puteti limita vizualizarea la elementele care au proprietati stabilite de repository-
ul in care sunt administrate. De exemplu, o politica de publicare poate preciza ca
resursele pot fi publicate numai daca au fost aprobate. Dupa ce politicile respective au
fost aplicate resurselor din colectie, puteti filtra apoi pentru a vedea urmatoarele tipuri de
stare:

— Aprobare - Filtrati dupa starea aprobarii, cum ar fi schita preliminara, tradus, n
examinare, aprobat sau respins.

— Publicare (numai la repository-uri de resurse) — Afisati resursele care sunt publicate
sau afisati resursele care nu sunt publicate.

— Categorizare — Afiseaza resursele care au fost recategorizate de la ultima publicare.
Afiseaza resursele care nu sunt puse pe categorii.

— Blocare - Filtrati dupa criteriile urmatoare: resursa este blocata de dumneavoastra,
blocata de altii sau nu este blocata.

— Colectie — Afiseaza resursele care nu sunt intr-o colectie.

— Destinatie canal (numai la repository-uri de resurse) — Afisati resursele care nu sunt
directionate catre un canal de publicare.

Categorie—Daca o taxonomie este asociata cu respectivul repository care este selectat,
puteti face filtrarea dupa categorii in fila Categorii. Taxonomiile ofera o structura
ierarhica, asemanatoare folderelor, in cadrul unei categorii si vor cauta implicit prin toti fiii
nodului selectat.

Alaturi de fiecare categorie veti vedea numarul de resurse asignate acelei categorii Si
orice fii ai categoriei respective.

In mod prestabilit, atunci cand selectati o categorie veti vedea toate resursele asignate
acelei categorii sau orice fiu din categoria selectata. Daca preferati sa limitati cautarea la
0 anumita categorie parinte, selectati categoria si deselectati Includere toti fiii.

Daca exista un numar mare de categorii intr-o taxonomie, puteti cauta anumite categorii
utilizand campul de cautare din fila Categorii.

# Nota:

Taxonomiile si categoriile sunt disponibile numai inh Oracle Content
Management, nu in Oracle Content Management-Classic.

Campuri—Puteti cauta valori standard de proprietati (de ex., creat de sau descriere) sau
valori de atribut din tipuri de resurse personalizate de pe fila Campuri.

— Pentru a cauta valori standard de proprietati, selectati Toate din meniul Tip de
resursa, selectati o proprietate din meniul Camp, selectati un Operator, introduceti o
valoare, si apasati ENTER.

— Pentru a cauta valorile atributului, selectati un tip de resursa din meniul Tip de
resursa, selectati un atribut din meniul Camp, selectati un Operator, introduceti o
valoare, si apasati ENTER.

— Pentru a adauga mai multe filtre, faceti clic pe Adaugare. Filtrele suplimentare sunt
aditive, ca si cand ar exista un operator "or" intre filtre.
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— Pentru a elimina un filtru, in bara de cautare, faceti clic pe de langa filtru.

Sortarea resurselor

Utilizati meniul derulant din dreapta, de sub caseta de cautare a resurselor pentru a
sorta resursele dupa relevantd, nume sau data ultimei actualizari.

intelegerea traducerii si a filtrarii (numai la repository-uri de resurse)

Este important sa retineti ca atunci cand filtrati pentru resurse in toate limbile, puteti
vedea rezultate neasteptate. Daca o resursa este tradusa in mai multe limbi, o resursa
este considerata “principald”, iar celelalte versiuni traduse sunt considerate secundare.
Daca filtrati dupa o anumita limba, vor fi afisate resursele in limba respectiva, asa cum
va asteptati.

Dar daca setati limba la Toate si filtrati dupa resurse care au fost reclasificate, puteti

sa vedeti o resursa fara pictograma care indicare reclasificarea ( T:- ). In acest caz, a
fost republicata versiunea master, stergand instiintarea de reclasificare de pe resursa
master, dar nu a fost inca publicata o versiune tradusa.

Pentru a vizualiza toate limbile asociate cu un element, selectati elementul si faceti clic
pe Limbi. Se deschide un nou panou glisant, care va afiseaza versiunile traduse ale
resursei respective.

Etichetarea resurselor

Aplicarea tagurilor se face prin adaugarea de cuvinte cheie care sa va permita sa
gasiti mai repede elementul.

Daca administratorul repository-ului dvs. a activat continutul inteligent in repository,
imaginile sunt etichetate automat pe baza continutului imaginii, dar puteti adauga
etichete si manual pentru orice tip de resursa.

Puteti sa adaugati etichete fisierelor la incarcarea acestora sau sa le etichetati dupa
adaugare, fie in zona de resurse, fie ntr-o colectie. De asemenea, puteti eticheta
elementele de continut dupa ce au fost create. Puteti cauta elemente utilizadnd o
eticheta ca termen de cautare, ajutdndu-va sa gasiti fisierele rapid.

lata lucrurile de luat in considerare cand etichetati resursele:

» Adaugati oricat de multe etichete credeti ca veti avea nevoie. Tagurile pot descrie
elementul, locul, anul, subiectul sau orice aveti nevoie pt. a identifica obiectul. Dvs.
decideti de ce etichete aveti nevoie.

e Cand adaugati taguri, apasati Enter dupa fiecare tag. Faceti clic pe Finalizat cand
terminati de adaugat toate tagurile.

e Tagurile nu tin cont de litere mari si mici. “Lac” este identic cu “lac” cand etichetati.

» Puteti utiliza caractere speciale, precum asterisc (*) si paranteze (), dar evitati
acest lucru. Acest lucru ar ingreuna gasirea obiectelor etichetate.
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# Nota:

Daca stiti ca doriti sa adaugati etichete suplimentare fata de cele care sunt deja
adaugate, deschideti resursele dvs. si introduceti eticheta n caseta pt. cuvinte
cheie. Faceti clic pe Cautare. Sunt afisate fisierele cu tagul existent respectiv. Le
puteti selecta pe toate si puteti adauga un tag nou utilizand instructiunile detaliate
aici.

Adaugarea de etichete cand incarcati

1. 1n pagina Resurse, selectati repository-ul si, optional, colectia in care doriti s adiugati
resursele.

Faceti clic pe Adaugare si selectati de unde doriti sa Tncarcati fisierele.
Selectati fisierele de adaugat.

In meniul din bara laterala, alegeti Etichete si colectii.

g > w D

Adaugati etichetele pentru resurse. Apasati Enter dupa fiecare tag. De asemenea, putefi
sa separati etichetele prin virgule, printr-un hashtag (#) sau prin punct si virgula (;) dupa
fiecare eticheta.

6. Cand ati terminat cu adaugarea etichetelor si sunteti pregatiti sa va incarcati resursele,
faceti clic pe Finalizat.

Adaugarea etichetelor la elementele existente

Puteti adauga sau edita etichetele elementelor incarcate din lista de resurse sau dintr-o
colectie. Daca doriti sa editati etichetele dintr-o colectie, alegeti colectia mai intéi.

1. Gasiti resursele pe care doriti sa le editati, fie ntr-o colectie, fie in lista de resurse.

2. Faceti clic dreapta sau selectati resursele pe care doriti sa le etichetati si alegeti Etichete
si colectii din meniul contextual sau meniul Bara laterala.

3. Editati eticheta curenta sau adaugati etichete suplimentare.

Asignarea categoriilor de resurse

ORACLE

Daca o taxonomie a fost asociata cu repository-ul utilizat pentru administrarea resurselor pe
care le vizualizati, puteti vizualiza, asigna si elimina categorii de resurse pentru a va organiza
resursele.

# Nota:

Categoriile sunt disponibile numai Tn Oracle Content Management, nu Tn Oracle
Content Management-Classic.

Pentru a vizualiza si a administra categoriile pt. o resursa:
1. Faceti clic dreapta sau selectati una sau mai multe resurse si alegeti Categorii din

meniul contextual sau din meniul Bara laterala sau faceti clic pe I:[l si in meniul
derulant selectati Categorii.
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Puteti vizualiza categoriile asignate resurselor selectate. Abrevierea taxonomiei
precede numele categoriei.

Adaugati sau eliminati categoriile dupa necesitafi.

e Pentru a adauga o categorie, faceti clic pe Adaugare categorie. Daca sunt
asignate mai multe taxonomii repository-ului, puteti modifica selectia
taxonomiilor din lista derulantd. Taxonomia listata va fi prestabilita la ultima pe
care ati utilizat-o Tnainte sa va deconectati. Puteti sa cautati categorii sau sa
extindeti nodurile de taxonomie pentru a gasi categoria sau categoriile din
taxonomia pe care doriti sa 0 adaugati, efectuati selectiile dorite si faceti clic
pe Adaugare. Puteti adauga una cate una mai multe categorii la resursele
selectate Tn cadrul fiecarei taxonomii. Daca doriti sa adaugati categorii din mai
multe taxonomii, trebuie sa terminati de adaugat categoriile dintr-o taxonomie
Tnainte de a selecta categorii din alta.

» Daca ati selectat un element de continut si pe repository este activat continutul
inteligent, este posibil sa vedeti sugestii de categorii pe baza continutului din
resursa. Puteti reincarca sugestiile dupa ce modificati continutul. Puteti selecta
sugestii si puteti face clic pe Adaugare sau, pt. a adauga toate categoriile
sugerate, puteti face clic pe Adaugare toate.

* Pentru a elimina o categorie, plasati cursorul pe categoria respectiva si apoi
faceti clic pe El'.

« Daca ati selectat mai multe resurse si una dintre resurse este asignata unei
categorii pe care doriti sa 0 asignati tuturor resurselor selectate, tineti mouse-

ul peste categorie, apoi faceti clic pe =

Daca nu vedeti categoriile pe care dorifi sa le asignati resursei, contactati
administratorul repository-ului pt. a verifica daca taxonomia corespunzatoare este
asignata repository-ului in care este stocata aceasta resursa.

Daca adaugati sau eliminati o categorie, este afisata o pictograma ( lil'El:l )cu
resursa de afisat care a fost reclasificatda. Dupa ce publicati o resursa care a fost
reclasificata, pictograma este eliminata si revine daca resursa este reclasificata
din nou. Activati filtrul Reclasificate pentru a vedea o lista cu toate resursele care
au fost reclasificate pentru a stabili rapid care resurse ar trebui republicate.

Categorizare inteligenta

Daca administratorul dvs. de serviciu a activat Continutul inteligent si a creat categorii
pentru repository-ul dvs., atunci Oracle Content Management poate sa examineze
elementele de continut intr-un si sa sugereze categoriile carora le pot fi asignate rapid
si usor grupuri mari de elemente de continut.

ORACLE

1.

Faceti clic pe Resurse in meniu de navigare lateral si selectati repository-ului care
contine elementele pe care doriti sé le clasificati.

Faceti clic pe Categorii sau deschideti meniul Mai multe( === ).

Faceti clic pe Vizualizare sugestii de categorii sub Categorii sau selectati
Sugestii de categorii din meniul Mai multe.

Oracle Content Management utilizeaza inteligenta artificiala pentru a examina
toate elementele de continut din repository si pentru a sugera caror categorii
trebuie asignat fiecare element. Puteti sa introduceti o categorie in fiecare camp
de cautare pentru a o gasi rapid pe cea dorita si sa sortati lista Categorii cu
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sugestii dupa nume, numar de elemente de continut sugerate per categorie sau dupa
calea categoriei. Sortarea dupa calea categoriei este utila daca exista aceeasi
subcategorie Tn mai multe categorii de nivel zero. De exemplu, o categorie Blog poate fi o
subcategorie a categoriilor Vanzari si HR. Sortarea dupa cale va poate afisa carei
categorii Blog asignati elementul de continut curent.

Selectati categoria careia doriti sa-i asignati elementele de continut in lista Categorii cu
sugestii. Este afisata o lista cu elemente de confinut sugerate. Daca doriti sa
previzualizati orice element de continut Tnainte sa-I asignati unei categorii, pozitionati

@ ).

Selectati elementele de continut pe care doriti sa le asignati categoriei si faceti clic pe
Asignare la categorie. Daca exista elemente de continut pentru care considerati ca nu
aveti sugestii corecte, selectati-le si faceti clic pe Respingere sugestie. Oracle Content
Management utilizeaza aceste informatii pentru a invata si imbunatati precizia sugestiilor
sale. Daca doriti sa vedeti elementele de continut pe care le-ati respins anterior, faceti
clic pe Afisare respinse.

cursorul pe element sau selectati-l si faceti clic pe Previzualizare (

Editarea unei imagini

Puteti decupa, rotiti sau inversa o imagine sau modifica formatul, culoarea de fundal sau
calitatea imaginii. Apoi puteti salva noua imagine ca randare noud sau ca resursa complet
noua.

ORACLE

Daca exista mai multe versiuni ale imaginii, la vizualizarea imaginii puteti comuta intre ultima
versiune ciorna si ultima versiune publicata, utilizand meniul derulant din dreptul numelui
imaginii. Pentru a edita o imagine publicata, va trebui sa o salvati ca o versiune noua sau o
resursa noua. Daca aveti deja o ciorna si lucrati Tn Generatorul de site-uri, ciorna se va
deschide automat in editor; daca vizualizati resursa din pagina Resurse, va trebui sa
comutati ciorna pentru a putea edita imaginea.

Pentru a edita o imagine:

1.

Deschideti imaginea din pagina Resurse, apoi faceti clic pe Editare; ca alternativa, in
SiteBuilder, faceti clic pe pictograma de meniu E din componenta pe care doriti sa o

editati, alegeti Setari, apoi faceti clic pe . Daca sunteti in Site Builder si editati o
componenta care permite mai multe imagini (cum ar fi o galerie), trebuie sa faceti clic pe
Imagini, apoi sa faceti clic pe imaginea pe care doriti sa o editati pentru a vizualiza

pictograma de editare (.).
Editati imaginea cu urmatoarele actiuni:

* Pentru a decupa imaginea, faceti clic pe 5 Decupare. Selectati una dintre
rapoartele de imagine predefinite din bara de instrumente pt. decupare sau trageti de
méanerele de decupare din imagine asa cum doriti. La final, in bara de instrumente pt.
decupare, faceti clic pe Decupare.

* Pentru a roti sau inversa imaginea, faceti clic pe D Rotire. In bara de instrumente
pentru rotire, introduceti un unghi de rotire personalizat, utilizati butoanele pentru a
roti imaginea la stdnga sau la dreapta sau selectati daca doriti sa inversati imaginea
pe orizontala sau pe verticala.
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e Pentru a adauga un marcaj de protectie imaginii, faceti clic pe 0 Marcaj de
protectie. Adaugati text imaginii, modificAnd asa cum doriti dimensiunea,
stilul, culoarea si opacitatea textului cu instrumentele marcajului de protectie.

* Pentru a modifica formatul imaginii, faceti clic pe Optiuni, apoi selectati
un nou format din lista derulanta Format.

* Pentru a modifica culoarea de fundal, faceti clic pe Optiuni, apoi selectati
o optiune din meniul derulant Culoare de fundal.

» Daca editati un fisier .jpg sau .webp (disponibil in browserele Google Chrome),
puteti sa modificati calitatea imaginii pentru a crea un fisier de dimensiune mai

mica. Faceti clic pe Optiuni, apoi introduceti noul procent In caseta
Calitate.

L
e Pentru a anula sau a reefectua modificarea, faceti clic pe - sau pe .
Pentru a elimina toate modificarile efectuate, faceti clic pe Resetare.

« Pentru a modifica marirea imaginii, utilizati controalele de zoom
- ).
3. Pentru a salva modificarile, faceti clic pe Salvare, apoi selectati daca doriti sa
salvati ca o randare noua (numai la repository-uri de resurse) sau ca resursa

complet noud; daca editati o randare personalizata, puteti de asemenea sa salvati
si sa Tnlocuiti imaginea.

Editarea unui clip video

ORACLE

Cu Video Plus activat, puteti edita resurse Video Plus direct Tn Oracle Content
Management, decupand clipurile video si setand punctele de estompare ale clipurilor.

# Nota:

Video Plus nu este disponibil in repository-urile Business.

lata ce vedeti cand editati o resursa Video Plus:
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1 Mutati marcatorul temporal la punctul de pe linia temporala unde doriti sa faceti
editarea. Toate editarile au loc In linia temporald a clipului video. Marcatorul temporal
se pozitioneaza facand clic pe linia temporala in punctul in care doriti sa editati sau sa
faceti clic si sa glisati marcatorul temporala pe linia temporald. Puteti, de asemenea, sa
utilizati tasta cu sageata la dreapta pentru a face marcatorul temporal sa avanseze cu 1
secunda sau tasta cu sageata la stinga pentru a se deplasa inapoi cu 1 secunda. Utilizati
combinatia Alt + sdgeata dreapta pentru a avansa cu 10 secunde si Alt + sageata
stanga pentru deplasare Inapoi cu 10 secunde.

Divizare taie o linie temporala in segmente.
Fixat la intrare desemneaza pozitia marcatorului temporal ca inceput al clipului video.
Fixat la iesire desemneaza pozitia marcatorului temporal ca sfarsit al clipului video.

Stergere elimina un segment selectat din linia temporala.

U [N

Intensificare/Atenuare creeazad un inceput si un final lin pentru un clip video sau
tranzitii line de la un segment la urmatorul, prin marirea sau reducerea estomparii
segmentelor cu durata de timp specificatd, In secunde. Pe linia temporald este afisata

(J',) pentru a indica faptul ca se utilizeaza estomparea si segmentul In care este
utilizata.
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Elem Descriere

ent

7 Resetare elimina toate editarile pe care le-ati facut la un clip video, atata timp cat nu 1-
ati salvat. Facand clic pe Inchidere fara a salva o copie anuleaza toate editdrile
efectuate.

8 Anulare elimina pe rand din cronologie editarile pe care le-ati efectuat, iar Reaplicare
adauga pe rand inapoi cdtre cronologia respectiva editdrile pe care le-ati eliminat.

9 Selectare audio va permite sa selectati coloana sonora de utilizat, In cazul in care
clipul video are mai multe. Coloana sonora selectata este afisata pe linia temporala.

10 Faceti clic pe Salvare pt. a alege daca salvati clipul video editat ca resursd noud, ca
randare a resursei sau ca versiune noud a resursei originale.

11 Faceti clic si glisati oricare parte a cadrului clipului in pozitia dorita si salvati pentru a

trunchia rapid prima sau ultima parte a clipului video.

Editarea unui clip video

1.

6.

Pentru a incepe, faceti clic pe Resurse in meniu de navigare lateral si selectati
repository-ului care detine resursa Video Plus pe care doriti sa o editati.

[
Selectati resursa Video Plus si faceti clic pe pentru a deschide videoclipul.

Faceti clic pe Editare pentru a deschide fila Editare, afisa linia temporala a clipului
video si activa instrumentele de editare a acestuia. Este posibil sa fie nevoie sa
faceti clic pe ® * * pentru a extinde meniul si a vedea Editare. In cazul in care
clipul video are coloana sonora, aceasta va fi afisata in linia temporala. Daca
exista mai multe coloane sonore, puteti face clic pe Selectare audio si puteti
alege coloana sonora de utilizat.

Faceti editarile cu ajutorul instrumentelor de editare prezentate mai sus.

Faceti clic pe Salvare si alegeti daca salvati clipul video editat ca resursa noua, ca
randare a resursei sau ca versiune noua a resursei originale. Daca salvati ca
randare, introduceti un nume pentru randare. Numele nu poate depasi 28 de
caractere.

# Nota:

Retineti ca puteti sa editati doar versiunea curenta a unei resurse. Daca
eliminati un segment dintr-un clip video pe care I-ati putea utiliza ulterior
pentru alt clip video, este recomandabil sa salvati clipul video editat ca
resursa noua pentru a putea utiliza resursa initiala pentru clipuri video
suplimentare.

Faceti clic pe OK.

0 resursa digitala la un tip de resursa personalizat

Puteti converti o resursa digitala dintr-un tip de resursa digitala predefinita (Imagine,
Video, Video Plus sau Fisier) intr-un tip de resursa digitala personalizata.

1.

Faceti clic pe Resurse in meniul lateral pentru a deschide pagina de resurse.
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2. Selectati sau faceti clic dreapta pe resursele pe care doriti sa le convertiti, din meniul
Convertire, selectati Tip convertire.

3. Indialogul Conversie tip resursa dialog, veti vedea o listd de elemente pe care le
convertiti, inclusiv numele fisierului, tipul curent al resursei, tipul de resursa care va fi
aplicat, starea si, daca exista campuri de date n tipul de resursa selectat, veti vedea o

pictograma de atribute (EI-"' ). Este posibil sa fie necesar sau sa doriti sa efectuati
urmatoarele actiuni in cadrul dialogului, Tnainte de a converti resursele:

e Selectati un tip nou de resursa—Daca tipul de fisier are mai multe tipuri de resurse
digitale personalizate in care se poate converti, puteti sa selectati tipul nou din lista
derulanta sau sa selectati mai multe elemente, faceti clic pe Asignare tip si selectati
tipul de resursa. Daca resursa nu are niciun fel de tipuri de resurse asociate

disponibile Tn care sa poata fi convertita in repository-ul selectat, veti vedea Si
"Niciun tip" ca stare. Va fi necesar sa eliminati elementul, inainte de a putea sa
convertiti orice elemente ramase.

» Editare valori pentru atribute—Daca resursei i lipsesc unele valori obligatorii

pentru atribute, veti vedea si "Atribute" ca stare. De asemenea, este posibil sa

doriti sa vizualizati sau sa editati valorile. Pentru a edita valorile, faceti clic pe L—"I'-‘-"
sau selectati elementul si faceti clic pe Editare atribute. Pentru a introduce aceeasi
valoare a atributului la mai multe resurse de acelasi tip, selectati resursele apoi faceti
clic pe Editare atribute (pictograma atribute afiseaza atributele pentru o singura
resursa).

Convertiti un video standard in Video Plus

ORACLE

# Nota:

Video Plus nu este disponibil in repository-urile Business.

Resursele Video Plus ofera o gestionare si 0 experienta de redare intensa, inclusiv toate
caracteristicile video standard, plus capabilitdti avansate pentru o redare in flux optimizata,
editare video, transcodare si conversie automata si optiuni de redare mai reactive.

Daca este activat Video Plus, clipurile video standard existente nu sunt convertite automat in
resurse Video Plus. Cu toate acestea, puteti converti resurse video standard in resurse Video
Plus, fie din pagina de resurse, fie Tn timpul urmaririi unui clip video standard.

1. Faceti clic pe Resurse in meniul lateral pentru a deschide pagina de resurse.

2. Selectati sau faceti clic dreapta pe clipul video standard sau clipurile video pe care doriti
sa le convertiti, din meniul Convertire, selectati Convertire video.

# Nota:

Daca selectati un clip video care nu a fost publicat sau o resursa care nu este o
resursa video, de exemplu, o imagine sau un document, nu veti avea optiunea
Convertire video.
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Clipurile video convertite la Video Plus raman la acelasi numar de versiune ca
versiunea originald a clipurilor video standard.

Daca o resursa Video Plus nu este publicata si are o versiune anterioara care este tot
un clip video standard, selectarea versiunii clipului video standard pt. a-l face curent
are drept rezultat crearea unei noi versiuni, care este convertitd la Video Plus.

Puteti de asemenea sa convertiti un clip video standard atunci cand 1l urmariti.

[y
1. Selectati o resursa video standard din pagina Resurse si faceti clic pe . Se
afiseaza resursa video standard.

2. Faceti clic pe Conversie in meniul banner.

Administrarea randarilor de imagini

ORACLE

Puteti incarca randari personalizate ale imaginilor dvs., potrivite pt. canalul de
publicare (dispozitiv mobil, tableta, web etc.).

# Nota:

Randarile de imagine nu sunt disponibile n repository-urile Business.

Cand adaugati o imagine intr-un repository, randarile mari, medii, mici si in miniatura
ale imaginii sunt generate automat de Oracle Content Management. Puteti sa utilizati
aceste randari sau sa creati propriile dvs. randari, conform necesitatilor dvs.

# Nota:

Imaginile nu sunt marite, doar micsorate, pt. a se crea randarile generate
automat. De exemplu, daca adaugati o imagine de 100 px pe 100 px, care
este mai mica decat miniatura definita, toate randarile generate automat vor
fi de 100 px pe 100 px.

Pentru a vizualiza si a administra randarile pt. o imagine, deschideti imaginea, faceti
clic pe I:[l apoi, din meniul derulant, selectati Randatri.
e Pentru a vizualiza o randare, selectati-o.

e Pentru a descarca o randare, selectati si faceti clic pe * * *, apoi selectati
Descarcare.

» Pentru a incarca o versiune noua a imaginii originale, selectati imaginea originala
si faceti clic pe ** *, apoi selectati Incircare versiune noua.

e Pentru a adauga o randare noua, faceti clic pe Adaugare randare. Pentru a
adauga o randare, este necesar ca resursa sa nu fie publicatda. Cand adaugati o
randare, i puteti edita numele pt. a specifica scopul randarii.

e Pentru a copia adresa URL a unei anumite randari, este necesar ca resursa sa fie
publicata. Selectati o randare si faceti clic pe = * * | selectati Copiere URL, apoi
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faceti clic pe E pentru a deschide o randare intr-o fila noua sau pe rID pentru a copia
adresa URL 1in clipboard.

Schimbarea starii resurselor

ORACLE

Toate resursele digitale sunt considerate a fi in starea Ciorna pana li se schimba in mod
explicit starea, de ex. sunt aprobate sau sunt marcate ca fiind in curs de examinare.

lata ce trebuie sa stiti privind schimbarea starii unei resurse:

e Starea unei resurse poate fi schimbata doar cand vizualizati resursa.

« Nu uitati ca doar managerii sau detinatorii unei colectii pot sa schimbe starea unui
element. Daca o colectie a fost partajata cu dvs. si nu aveti rol de manager, nu veti putea
sa-i schimbati starea. Nu puteti nici sa anulati publicarea obiectelor sau sa le stergeti,
daca sunt in uz. Ele trebuie eliminate de pe site-ul unde sunt utilizate pt. a li se putea
schimba starea.

e Daca Incarcati o noua versiune a unei resurse digitale, aceasta este etichetata automat
ca Ciorna.

e Pentru a publica ceva (numai la repository-uri de resurse), trebuie sa aveti cel putin un rol
de Contributor pe canalul in care este administrata resursa.

Starea unui element este desemnata de pictograma acestuia:

. Publicat (numai la repository-uri de resurse)

. B Aprobat
. B Respins
. nCiorné
S A e

. = n curs de examinare

Pentru a schimba starea unei resurse:

1. 1n pagina Resurse, faceti clic dreapta sau selectati resursa.
2. Alegeti noua stare din meniul contextual sau meniul Flux de lucru.

Daca elementul are versiuni traduse (numai la repository-urile de resurse), faceti clic dreapta
sau selectati elementul apoi alegeti Administrare limbi din meniul contextual sau meniul
Limbi din bara de actiuni. Puteti modifica starea unei versiuni traduse numai daca a fost
aprobata. Daca elementul nu a fost aprobat, nu este afisata optiunea de modificare a starii ca
optiune Tn meniu.

Fluxuri de lucru pentru resurse (humai la repository-uri de resurse)

Daca administratorii de servicii si continut au configurat Oracle Content Management astfel
incéat sa utilizeze optiuni suplimentare de fluxuri de lucru, o schimbare in starea resurselor
poate fi efectuata automat pe masura ce resursele parcurg un flux de lucru. Pentru mai multe
informatii despre utilizarea optiunilor suplimentare ale fluxurilor de lucru, consultati Utilizarea
fluxurilor de lucru.
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Blocarea sau deblocarea resurselor

Puteti bloca o resursa pentru a impiedica utilizatorii sa editeze resursa respectiva. De
exemplu, este posibil sa doriti sa faceti acest lucru in cazul in care asteptati aprobarea
sau traducerea.

lata ce trebuie sa stiti despre blocarea unei resurse:

e Oirice utilizator care poate vizualiza o resursa o poate bloca, dar pentru a o
debloca trebuie sa fi fost cel care a blocat-o sau trebuie sa aiba rolul de Manager
pentru acel repository.

* Puteti bloca sau debloca mai multe resurse in acelasi timp.

» Daca resursa are dependente, puteti bloca doar resursa sau resursa Si
dependentele sale.

e Daca resursa are traduceri, prin blocarea acesteia din pagina Resursa se va bloca
numai versiunea selectata n lista derulanta a limbilor. Pentru a bloca versiunile
traduse, faceti acest lucru din panoul Limbi.

Pentru a bloca o resursa:

1. In pagina Resurse, faceti clic dreapta sau selectati resursa.

2. Alegeti Blocare resurse sau Blocare resurse si dependente din meniul
contextual sau meniul Blocare in bara de actiuni.

Pentru a bloca anumite versiuni traduse ale unei resurse:

1. Faceti clic dreapta sau selectati resursa.

2. Alegeti Administrare limbi din meniul contextual sau meniul Limbi in bara de
actiuni.

3. Faceti clic dreapta sau selectati limba pe care doriti sa o blocati.

4. Alegeti Blocare resurse sau Blocare resurse si dependente din meniul
contextual sau meniul Blocare in bara de actiuni.

Pentru a debloca o resursa, alegeti in schimb Deblocare resurse sau Deblocare
resurse si dependente.

Utilizarea fluxurilor de lucru

ORACLE

# Nota:

Fluxurile de lucru nu sunt disponibile Tn repository-urile Business.

Selectati un subiect pentru a incepe:

* Prezentare generala a fluxurilor de lucru
e Utilizarea fluxului de lucru cu o resursa
« Instiintari din fluxul de lucru

e Vizualizarea sarcinilor dvs. din fluxul de lucru
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Prezentare generala a fluxurilor de lucru

Daca administratorul dvs. de servicii a integrat Oracle Content Management cu Oracle
Integration, iar administratorul dvs. de continut a Tnregistrat fluxuri de lucru Oracle Integration,
este posibil sa aveti la dispozitie optiuni suplimentare pentru fluxurile de lucru. De exemplu,
in diagrama urmatoare o resursa trimisa ntr-un flux de lucru poate fi respinsa, returnata
pentru informatii suplimentare, transmisa mai departe pentru aprobare suplimentara si apoi

aprobata.
B Morglnfo Approved

o ReSpbmit

T H

Approve Ass et
F'y

Morg Info

Y

28 &

Content Approver

Update State
&

Rejgcted
o X Apprpved
R gjected &"" 4 U

Legal Approver

Ched
v

el

L Rejected
Reject Az s et

Dupa ce administratorul de continut a Tnregistrat un flux de lucru, I-a asignat unui repository,
v-a adaugat ca membru si v-a asignat un rol Tn fluxul de lucru, fluxul de lucru este disponibil
pentru a fi utilizat atunci cand lucrati cu resurse.

Utilizarea fluxului de lucru cu o resursa

1. In pagina Resurse, faceti clic dreapta sau selectati resursa pe care doriti S& o transmiteti
unui flux de lucru.

2. Alegeti Fluxuri de lucru din meniul contextual sau meniul Bara laterala sau faceti clic pe

I:I] pentru a deschide panoul de proprietati suplimentare si selectati Fluxuri de lucru
din meniul panoului. Panoul de fluxuri de lucru are doua file, care reprezinta trei stari
posibile pt. fluxurile de lucru:

« Trimitere (se afiseaza daca o resursa nu are fluxuri de lucru in curs) — Selectati un
flux de lucru din lista celor disponibile si faceti clic pe Trimitere spre examinare
pentru a initia un flux de lucru. Este posibil ca unele fluxuri de lucru sa fie selectate in
mod prestabilit (configurat de managerul dvs. de repository). Daca sunt fluxuri de
lucru obligatorii, nu veti putea sa le deselectati. Daca resursele sunt trimise automat
catre fluxul de lucru Tn timpul crearii, veti vedea o sectiune "deja Tn examinare" in
partea de jos a filei; extindeti sectiunea pentru a vedea fluxul de lucru.
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# Nota:

Resursele adaugate din Oracle Content Management sau de la
furnizori terti de stocare n cloud nu accepta momentan asignarea
automata a fluxurilor de lucru.

+ In curs (inlocuieste fila Trimitere dupa initierea unui flux de lucru pt. o resursa)
—Se afiseaza o lista de pasi care arata stadiul resursei prin fluxul de lucru.
Pasii finalizati identifica persoana si data la care a fost facuta o actiune. Daca
aveti responsabilitate pt. un pas, actiunile pe care le puteti face sunt
disponibile Tntr-o caseta de selectie. Trebuie sa confirmati actiunea la selectie
si puteti adauga un comentariu optional. La finalizarea actiunii se adauga la
listd pasul urmator, daca exista. Daca fluxul de lucru are mai multe actiuni
finalizate, acestea pot fi grupate sub un titlu care se poate extinde, cu eticheta
Traseu de audit.

» Finalizat (afisat intotdeauna)—Afiseaza o lista a fluxurilor de lucru finalizate
pt. resursa, daca exista, precum si data la care a fost finalizat fiecare flux de
lucru. Fluxurile de lucru finalizate pot include atat fluxuri de lucru aprobate, cét
si respinse. Fiecare flux de lucru finalizat poate fi extins pt. a vedea o lista
detaliata a actiunilor in fluxul de lucru.

Puteti reveni in orice moment la fila in desfasurare a resursei din panoul fluxului de
lucru pentru a vizualiza starea curenta pe masura ce resursa parcurge fluxul de lucru.
Daca o resursa a parcurs anterior fluxuri de lucru, faceti clic pe fila Finalizat pentru a
vizualiza istoricul fluxurilor de lucru finalizate de resursa.

Instiintari din fluxul de lucru

Daca vi s-a asignat un rol asociat cu un pas de flux de lucru si aveti responsabilitatea
de a finaliza o activitate de flux de lucru, veti primi o notificare prin e-mail cu linkuri
catre actiunile disponibile sau pentru a vizualiza fluxul de lucru online. Vizualizarea
online a fluxului de lucru deschide resursa in Oracle Content Management. Actiunile
disponibile depind de fluxul de lucru si sunt enumerate inh meniul Actiune al pasului de
care sunteti responsabil.

Vizualizarea sarcinilor dvs. din fluxul de lucru

Pentru a vedea o lista a tuturor activitatilor de flux de lucru de care sunteti responsabil
Si pentru a actiona, utilizati ® ® ® din pagina de resurse.

1. In Resurse, faceti clic pe * * * si selectati Sarcini din fluxul de lucru. Se
afiseaza o lista cu toate activitatile care necesita atentia dvs. in toate repository-
urile.

2. Efectuare actiune. Actiunile disponibile vor depinde de fluxul de lucru si de rolul
dvs.

* Selectati sarcina asupra careia doriti sa actionati si faceti clic pe actiunea pe
care doriti sa o efectuati in meniul banner.

»  Selectati sarcina asupra careia doriti sa actionati si faceti clic pe
Previzualizare Tn meniul banner pt. a deschide resursa cu afisarea panoului

de flux de lucru, apoi selectati actiunea pe care doriti sa o efectuati din meniul
Actiune al sarcinii asociate din fluxul de lucru.
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< Nota:

Puteti selecta mai multe sarcini si puteti face o actiune pe toate sarcinile
selectate, cu conditia ca actiunea sa fie comuna pt. fiecare sarcina. De
exemplu, este posibil ca optiunea Obtinere sa nu fie disponibila atunci cand
sunt selectate mai multe sarcini, dar optiunile Aprobare si Respingere s-ar
putea sa fie disponibile, in cazul in care aveti drepturi de verificare Tn fluxurile
de lucru utilizate pentru sarcinile selectate. Optiunea Previzualizare nu va fi
disponibila atunci cand sunt selectate mai multe sarcini, deoarece tine de
previzualizarea resurselor individuale.

Publicarea resurselor

ORACLE

Publicati resurse, pentru a le face disponibile pentru utilizare pe site-uri sau pe alte canale.
Puteti publica imediat resursele sau le puteti programa pentru a fi publicate la o data si o ora
ulterioare.

# Nota:

Nu puteti publica resurse dintr-un repository Business.

Pentru a publica o resursa:

1. In pagina Resurse, faceti clic dreapta sau selectati resursele pe care doriti sa le publicati.

2. Alegeti Publicare acum sau Publicare mai tarziu din meniul contextual sau meniul
Publicare. Daca resursa este deja programata pentru publicare, nu veti vedea optiunea
Publicare acum.

3. Daca ati selectat Publicare mai tarziu, introduceti un nume pentru jobul de publicare
pentru a-l putea gasi cu usurinta in calendarul de publicare si selectati cAnd anume dorifi
publicarea.

4. Daca ati blocat orice resurse, le puteti debloca automat prin selectarea Deblocare
automata resurse blocate dupa publicare. Daca nu doriti sa deblocati resursele dupa
publicare, asigurati debifarea acestei optiuni.

5. Daca este necesar, selectati un canal de publicare. Resursele pot fi pre-targetate pt. un
anumit canal, facilitind publicarea lor utilizdnd canalul respectiv sau puteti selecta alt
canal de utilizat pt. resursa.

Daca este necesar sa selectati alt canal, faceti clic pe Selectat si selectati unul sau mai
multe canale.

6. Faceti clic pe Validare.
Oracle Content Management compara resursele cu politicile de aprobare si localizare ale
canalului. Rezultatele validarii listeaza starea resurselor selectate, toate traducerile
asociate si toate resursele dependente, aratand daca resursele adera la politicile de
aprobare si localizare care au fost stabilite pentru acel canal. Puteti filtra rezultatele dupa
canal sau dupa stare.

Daca o alta versiune a resursei este deja programata pentru publicare, este necesar sa
programati publicarea la o data ulterioara publicarii programate anterior sau veti primi o
eroare.
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Pentru a elimina o resursa de la publicare, faceti clic pe X-ul din dreptul resursei.

Atunci cand toate resursele afiseaza starea "Pregatit”, faceti clic pe Publicare
(daca ati selectat sa faceti publicarea acum) sau pe Programare (daca ati selectat
sa faceti publicarea mai tarziu).

Daca ati programat sa faceti publicarea resurselor mai tarziu, sunt rezervate versiunile
resurselor pentru publicare, permitandu-va sa lucrati la versiuni noi dupa cum este
necesar. Puteti vizualiza calendarul joburilor de publicare, in pagina Joburi de
publicare.

Puteti vizualiza istoricul tuturor joburilor de publicare, Tn pagina Jurnale de eveniment
pentru publicare.

Sugestii pt. publicare

lata cateva aspecte de retinut despre publicarea resurselor:

Tn anumite canale poate fi nevoie ca resursele si fie aprobate Tnainte de a putea fi
publicate.

Daca publicati un element de continut si acesta a fost tradus, versiunea pe care o
publicati trebuie setata ca tradusa pt. a putea fi publicatd. Selectati versiunea
tradusa si faceti clic pe Setare ca tradusa pt. a afisa faptul ca versiunea a fost
aprobata.

Daca selectati mai multe resurse pt. publicare, se vor afisa toate canalele pt. care
sunt targetate resursele. De exemplu, daca aveti doua resurse care sunt targetate
pt. publicare pe Canalul A si o resursa targetata pe Canalul B, "Canalul A (2)" si
"Canalul B (1)" apar in lista de canale, indicaAnd numarul de resurse targetate pt.
fiecare canal.

Nu puteti publica resursele Thainte ca ele sa fie validate conform politicilor
canalului pe care vor fi publicate. Dupa validare, vedeti rezultatele care va arata
resursele care respecta politicile si pe cele care nu le respecta.

Atunci cand o resursa este publicatd, se creeaza o noua versiune si se creste
numarul din stanga virgulei zecimale. De exemplu, daca publicati versiunea 1.2,
versiunea publicata devine versiunea 2.

Pentru publicarea programata, orice versiuni noi care au fost create intre
momentul programarii si publicare vor fi renumerotate. De exemplu, daca ati
programat publicarea versiunii 1.2 apoi ati creat versiunile 1.3 si 1.4, versiunea
publicata devine versiunea 2, versiunea 1.3 devine versiunea 2.1, iar versiunea
1.4 devine versiunea 2.2.

Pentru a adauga resurse digitale si elemente de continut Tn site-uri, consultati Lucrul
cu resursele si elementele de continut.

Administrarea joburilor de publicare a resurselor

Cand programati resurse pentru publicare, este creat un job de publicare. Puteti apoi
sa vizualizati programarea publicarii si sa editati sau sa anulati joburile aflate in
asteptare.

ORACLE
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Nu puteti publica resurse dintr-un repository business.

Pentru a vedea programarea publicarii, pe pagina Resurse, faceti clic pe * * * in meniul din
banner si apoi selectati Joburi de publicare. Pagina Joburi de publicare prezinta un
calendar al tuturor joburilor de publicare si starea acestora:

. @ (in asteptare) - Inca nu a pornit jobul de publicare.

-1
. (In curs) - Jobul de publicare este in desfasurare.

. (Finalizat) - Jobul de publicare s-a finalizat cu succes.

. @ (Anulat) - Jobul de publicare a fost anulat.

. ﬂ (Esuat) - Jobul de publicare a esuat. Ar fi trebuit sa vedeti un mesaj de eroare
deasupra bannerului prezentdnd motivul pentru care jobul a esuat, dar 1l puteti vedea si
facand clic pe job. Corectati problema, apoi reprogramati jobul.

Puteti efectua urmatoarele activitati:

Sarcina

Descriere

Vizualizati detalii despre job

Pentru a vizualiza un job de publicare, faceti
clic pe el, apoi faceti clic pe Deschidere.
Detaliile cuprind data programata a publicarii,
data cand a fost creat jobul si cine l-a creat,
precum si detaliile validarii.

Editati un job in asteptare

Pentru a edita un job de publicare aflat in
asteptare, faceti clic pe el, faceti clic pe
Deschidere, apoi faceti clic pe Editare job.
Aveti posibilitatea sa modificati numele
jobului, sa modificati programarea, sa
adaugati resurse suplimentare sau sa adaugati
utilizatori care au dreptul sa administreze
jobul. Pentru a elimina resurse din cadrul unui
job, anulati jobul si creati-1 din nou.

# Nota:

La finalizarea
jobului de
publicare, Oracle
Content
Management va
trimite un e-mail
catre toti
managerii de
joburi cu starea
jobului.
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Sarcina Descriere

Anulati un job aflat in asteptare Pentru a anula un job, faceti clic pe el, apoi
faceti clic pe Anulare job.

Copiati un job finalizat Pentru a copia un job finalizat, faceti clic pe el,
faceti clic pe Deschidere, apoi faceti clic pe
Copiere.

Filtrati sau cautati joburile afisate in calendar "

Tt

Daca este necesar, faceti clic pe pentru

a afisa panoul filtrelor. Cautati un nume sau o
descriere de job, apoi faceti clic pe un rezultat
pentru a vedea jobul in calendar. Filtrati
joburile dupa starea jobului, ascundeti
sfarsiturile de sdptdmana sau afisati numai
joburile pe care le-ati programat.

Modificati vizualizarea calendarului Modificati vizualizarea calendarului in zi,
saptdmana sau lund, utilizand butoanele aflate
in partea de sus din dreapta a calendarului.

Salt la 0 anumita data Sariti la o anumita data, facand clic pe o zi din
calendar in panoul de filtrare.

Puteti vizualiza istoricul tuturor joburilor de publicare, in pagina Jurnale de eveniment
pentru publicare.

Vizualizati jurnalele de eveniment pentru publicarea
resurselor

Puteti sa vizualizati istoricul si detaliile tuturor joburilor de publicare pentru resurse din
trecut.

# Nota:

Repository-urile business nu au resurse publicate.

Pentru a vedea jurnalele de eveniment pentru publicare, pe pagina Resurse, faceti
clic pe = ** in meniul din banner si apoi selectati Jurnale de eveniment pentru
publicare.

Pentru a filtra lista dupa tipul de job, selectati o optiune din prima listd derulanta. Puteti
vizualiza joburile cu etichetele toate, finalizate, esuate, publicare acum sau publicare
ulterioara.

in mod prestabilit, veti vedea 50 de joburi pe pagind. Pentru a modifica asta, selectat
0 noud valoare Tn a doua lista derulanta.

Urmatoarele informatii sunt disponibile pentru fiecare job de publicare:
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Sarcina Descriere

Nume Numele jobului de publicare. Joburile non-
programate sunt denumite "Joburi de
publicare" urmate de data jobului.

O pictograma ce reprezinta tipul de job apare
in fata numelui:

E job Publicare acum
E job Programat

<>
. job de Randare (publicare HTML)

Stare .
(Publicat) - Jobul de publicare s-a
finalizat cu succes.
(Esuat) - Jobul de publicare a esuat.
Publicat Data si ora jobului de publicare.
Publicat de Utilizatorul care a initiat jobul de publicare.

Jurnal de publicéri o J )
Faceti clic pe “~ pentru a descarca jurnalul

JSON al jobului de publicare.

Jurnal de randari o L .
Faceti clic pe “~ pentru a descarca jurnalul

JSON al randarilor (HTML publicat) create de
jobul de publicare.

Pentru a vizualiza informatii suplimentare despre un job, selectati-l si apoi faceti clic pe I:[l
Panoul de Proprietati arata informatii cum ar fi descrierea jobului si canalul de publicare.

Utilizarea extensiei pt. Adobe Creative Cloud

Puteti utiliza resursele stocate Tn Oracle Content Management, n aplicatiile Adobe Creative
Cloud, cum ar fi Photoshop, InDesign, After Effect si altele.

Extensia este disponibila pentru aplicatile Adobe Creative Cloud (Photoshop, lllustrator,
InDesign, Premiere Pro, After Effects, Animate si Audition) 2018 si ulterioare ca parte din
aplicatia desktop.

# Nota:

Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, extensia Adobe Creative
Cloud nu este acceptata. Pentru a profita de Tntregul set de functionalitati, upgradati
la Premium Edition.

in functie de aplicatia Adobe utilizata, veti accesa extensia din meniuri diferite si veti avea
acces la functionalitati diferite. lata o descriere a unora dintre caracteristici, urmata de un
tabel care prezinta caracteristicile disponibile in fiecare dintre aplicatii.
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Utilizarea extensiei pt. Adobe Creative Cloud

* Legare resurse—Leaga resurse la proiectul curent.

« Inglobare resurse—Copiaza resursele in proiectul curent.

« Editare resurse—Gliseaza resurse din panoul Oracle Content Management in
canvas, editor sau lista de fisiere din cadrul aplicatiei.

« Incéarcare resurse—Gliseaza resurse din Windows File Explorer, Mac Finder sau
panoul aplicatiei Tn panoul Oracle Content Management.

« Utilizare fluxuri de lucru—\Verifica, initiaza si raspund fluxurilor de lucru.

» Utilizare Video Plus—

— Faceti conversia resurselor video standard in resurse Video Plus.

— Pentru a reda banda de film Video Plus, plasati mouse-ul peste miniatura.

— Pentru a vizualiza intregul clip video in extensie, faceti clic dreapta pe resursa
si selectati Video player.

# Nota:

Puteti sa editati doar versiunea curenta a unei resurse. Dupa ce afi
terminat de editat o resursa Video Plus, o puteti salva ca resursa noua
sau ca versiune a resursei originale. Daca editati un segment al unui clip
video pe care doriti sa 1l utilizati mai tarziu pentru un alt clip video, veti
dori sa salvati clipul video editat ca 0 noua resursa, astfel incat sa puteti
utiliza resursa originald pentru clipuri video suplimentare.

Aplicatie Legare inglobare  Editare incdrcare  Utilizare Utilizare
resurse resurse resurse resurse fluxuride Video Plus
lucru
Photoshop Resurse de Resursede Resursede Resursede Da Nu
tip imagini tip imagini tip imagini tip imagini
Ilustrator Resurse de Resursede Resursede Resursede Da Nu
tip imagini tip imagini tip imagini tip imagini
InDesign Resurse de Resursede Resursede Resursede Da Nu
tip imagini tip imagini tip imagini tip imagini
Premiere Resursetip Nu Resurse tip Resursetip Da Da
Pro imagine, imagine, imagine,
video si video si video si
audio audio audio
After Resurse tip Nu Resurse tip Resursetip Da Da
Effects imagine, imagine, imagine,
video si video si video si
audio audio audio
Animare Resursetip Nu Resurse tip Resursetip Da Nu
imagine, imagine, imagine,
video si video si video si
audio audio audio
Audition Nu Resurse Resurse Resurse Nu Nu
video si video si video si
audio audio audio

Selectati un subiect pentru a incepe:

ORACLE
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Instalarea extensiei

Personalizarea extensiei

Utilizarea extensiei

Utilizarea fluxurilor de lucru Tn extensie

Rezolvarea problemelor extensiei

Instalarea extensiei

Pentru a instala extensia:

1.

2.

Instalati aplicatia pentru desktop si configurati cel putin un cont Oracle Content
Management.

in aplicatia Adobe, deschideti meniul Extensii. Acesta este un submeniu accesat din alt
meniu, cum ar fi Fereastra. Locatia meniului variaza, in functie de aplicatia pe care o
utilizati.

Selectati Oracle Content Management din lista de extensii.

Conectati-va cu numele si parola pt. contul dvs. Daca aveti mai multe conturi, selectati-|
pe cel pe care doriti sa-I utilizati.

" Nota:

Daca vedeti un mesaj care indica faptul ca nu s-a gasit niciun repository,
inseamna ca repository-urile nu au fost configurate Tnca sau ca niciun
repository nu a fost partajat cu dvs. pt. numele de cont pe care I-ati utilizat pt.
conectare.

Personalizarea extensiei

ORACLE

Puteti modifica modul de filtrare a resurselor si alte detalii de utilizare. Faceti clic pe E apoi
selectati Preferinte.

# Nota:

In Audition, optiunile de extensie (Preferinte, Asistenta, Despre) sunt disponibile
prin intermediul barei de comenzi.

Puteti efectua urmatoarele activitati:

Modificarea contului utilizat - Selectati Conturi, apoi selectati alt cont din lista.

« . . . . + | . .
Adaugati un cont—Selectati Conturi, faceti clic pe . si introduceti URL-ul contului pe
care doriti sa-l adaugati. Atunci cand faceti clic pe Salvare, trebuie sa introduceti numele
dvs. de utilizator si parola pentru a valida contul.
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« Eliminati un cont—Selectati Conturi, selectati contul pe care dorifi sa-I eliminati

si apoi faceti clic pe - Conturile care au un lacat Tn dreptul lor au fost adaugate
utilizénd clientul desktop si trebuie eliminate utiliz&nd clientul desktop.

e Specificati modul in care doriti sa fie tratate modificarile resurselor - Putefi
incarca modificarile resurselor automat sau le puteti trata manual. De exemplu,
daca aveti o resursa legata la un proiect curent si efectuati modificari locale
asupra resursei respective, cand aceasta este salvata poate fi actualizata automat
n proiect.

Utilizarea extensiel

ORACLE

Tnainte de a utiliza extensia, asigurati-va ca aveti acces la repository-urile in care sunt
stocate resursele de care aveti nevoie. Un manager de repository trebuie sa partajeze
un repository cu dvs. pt. a putea utiliza resursele din acesta.

Pentru deschiderea extensiei si conectare:

1. n aplicatia Adobe, deschideti meniul Extensii. Acesta este un submeniu accesat
din alt meniu, cum ar fi Fereastra. Locatia meniului variaza, in functie de aplicatia
pe care o utilizati.

2. Selectati Oracle Content Management din lista de extensii.

3. Conectati-va cu numele si parola pt. contul dvs. Daca aveti mai multe conturi,
selectati-I pe cel pe care doriti sa-| utilizati.

¢ Nota:

Daca vedeti un mesaj care indica faptul ca nu s-a gasit niciun repository,
fnseamna ca repository-urile nu au fost configurate Tnca sau ca niciun
repository nu a fost partajat cu dvs. pt. numele de cont pe care I-ati
utilizat pt. conectare.

Puteti efectua diverse actiuni in diferite zone ale extensiei. Selectati un subiect pentru
a incepe:

e Activitati generale

e Vizualizarea resurselor
e Vizualizare documente
e Vizualizarea legaturilor

 Randari

Activitati generale

Puteti efectua urmatoarele activitati Tn extensie:
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Sarcina Descriere

Selectati o vizualizare +  Vizualizarea Resurse—in vizualizarea Resurse puteti si

parcurgeti sau sa cautati resurse, apoi sa le plasati in aplicatia
Adobe Creative Cloud.

*  Vizualizare Documente—in vizualizarea Documente v puteti
vizualiza si administra fisierele si folderele Oracle Content
Management.

+  Vizualizarea Legaturi—in vizualizarea Legituri puteti vedea o
listd de resurse care sunt deja legate la proiectul curent.

# Nota:

Vizualizarea Legaturi nu este disponibila in
Audition.

Filtrare dupa tipul de o o o ' )
articol (numai vizualizarea Faceti clic pe , si apoi, din meniul tip de articol, selectati

Documente) tipuri.1e articolelor pe care doriti sa le vizualizati (toate, personale,
partajate sau favorite).

Sortati lista de articole o o ' o
Faceti clic pe , si apoi, din meniul de sortare, sortati dupa
relevantd, nume sau ultima actualizare.

Modificati modul de afisare
a listei de articole Faceti clic pe , si apoi, din meniul de vizualizare, selectati

vizualizarea tip tabel sau vizualizarea tip grila.

Vizualizarea resurselor

Puteti efectua sarcini suplimentare Tn vizualizarea Resurse:

Sarcina Descriere

Selectati un repository Selectati un repository din lista derulanta. Utilizati cAmpul de
cautare pentru a gasi anumite repository-uri.

Filtrati resursele H

Pentru filtrare, faceti clic pe .

*  Filtrati resursele dupa colectie, canal de publicare, tip de
resursa, stare resursa si stare blocare. Daca exista taxonomii
asociate cu repository, puteti filtra dupa starea de
recategorizare a resursei de la ultima publicare.

* Dacd existd taxonomii asociate cu acest repository, veti vedea
fila Categorii. Faceti clic pe aceasta fild pentru a cduta si filtra
dupa categorie. in mod prestabilit, este activata optiunea
Includere toti fiii, astfel incat rezultatele filtrarii vor afisa
toate imaginile din categoria selectata si din toate eventualele
subcategorii. Deselectati aceasta optiune pentru a limita lista
exclusiv la imaginile din categoria selectata.

o Pt. afixa optiunile de filtrare In vizualizarea resurselor, faceti

clic pe B,
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Sarcina

Descriere

Cautati resurse

Pentru cdutare, faceti clic pe .

+ In cazul in care continutul inteligent este activat pe repository,
Oracle Content Management cautd, de asemenea, etichete
care sunt aplicate automat imaginilor si, dupa ce addugati un
termen de cautare, veti vedea cuvintele cheie recomandate
sub caseta de cautare. Faceti clic pe un cuvant cheie pentru a-1
adauga la cautare. Aceasta actiune aduce imaginile etichetate
cu ambele cuvinte mai aproape de prima pozitie a listei cu
rezultate si afiseaza imagini suplimentare etichetate cu
cuvantul cheie adaugat.

*  Pentru a gasi imagini similare cu o alta imagine, faceti clic
dreapta pe o imagine, apoi faceti clic pe Cautare similare
vizual.

¢ Pentru a gasi resurse categorizate similar cu o alta resursa,
faceti clic dreapta pe resursa, apoi faceti clic pe Gasire
categorizate similar.

* Pt afixa criteriile de cdutare in vizualizarea resurselor, faceti

clic pe H

Legati resursa la proiectul
curent

Faceti clic dreapta pe resursa, apoi selectati Legare resursa.
Aceasta optiune nu este disponibila pt. Audition sau daca resursa
este blocata de un alt utilizator.

De asemenea, puteti lega o resursa prin glisarea si plasarea
resursei sau facand clic pe pictograma corespunzatoare din
partea de jos a vizualizarii Resursa.

Inglobati resursa in
proiectul curent

Faceti clic dreapta pe resursd, apoi selectati inglobare resursa.
Aceasta actiune copiaza resursa la proiectul curent. Aceasta
optiune nu este disponibild pentru Premiere Pro, After Effects sau
Animate.

De asemenea, puteti ingloba o resursa prin glisarea si plasarea
resursei sau facand clic pe pictograma corespunzatoare din
partea de jos a vizualizarii Resursa.

Treceti resursa prin
procesul de verificare

Daca resursa necesita verificare, faceti clic pe Trimitere spre
verificare. Daca este deja trimisa si sunteti un administrator de
repository, puteti sa acordati Aprobare sau Respingere pentru
acea resursa.

Blocati sau deblocati
resursa

Puteti bloca o resursa pt. ca niciun alt utilizator sd nu poata edita
resursa sau sd nu poata adauga versiuni noi. Faceti clic dreapta pe
resursa, apoi selectati Blocare resursa sau, daca ati blocat
anterior resursa, selectati Deblocare resursa.
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Sarcina

Descriere

Incércati o noud versiune a
resursei

Faceti clic dreapta pe resursd, apoi selectati incircare versiune

din stratul selectat sau Incircare versiune din imaginea

selectata. Aceastd optiune nu este disponibila daca resursa este
blocata de un alt utilizator.

# Nota:

Cand incarcati o noud resursa, aceasta
va fi incarcata in repository-ul pe care
il vizualizati. Daca ati selectat orice
categorii, colectii sau canale, acestea
vor fi aplicate resursei in mod
automat. in mod prestabilit, resursei i
se va aplica tipul de resursa digitala
predefinit (fisier, imagine sau video).
Totusi, dacd nu ati selectat optiunea
pentru toate suporturile media (de
exemplu, Toate imaginile), resursei
respective i se va aplica primul tip de
resursa care a fost selectat.

Stergeti resursa

Faceti clic dreapta pe resursa, apoi selectati Stergere resursa.

Vizualizati resursa pe Web

Faceti clic dreapta pe resursd, apoi selectati Deschidere pe Web,
care deschide resursa intr-un browser.

Vizualizati proprietatile

Pentru a vizualiza proprietatile resursei, cum ar fi dimensiunea
fisierului si daca resursa a fost publicatd, faceti clic dreapta pe

resursa sau deschideti articolul si faceti clic pe , apoi selectati
Proprietati.

Vizualizare randari

Pentru a vizualiza toate acele randari de sistem si personalizate
asociate cu o resursa, faceti clic dreapta pe resursa sau deschideti

resursa si faceti clic pe , apoi selectati Randari.

Vizualizare colectii

Pentru a vizualiza colectiile din care o resursa face parte,

deschideti resursa si faceti clic pe , apoi selectati Colectii.

Vizualizare canale

Pentru a dirija resursa catre canale de publicare, deschideti resursa

si faceti clic pe , apoi selectati Canale.

Vizualizare categorii

Daca o taxonomie este asociata cu un repository pe care il
vizualizati, puteti sa asignati categorii la resursa respectiva

deschizand resursa si facand clic pe si selectand apoi
Categorii. Categoriile oferd o organizare ierarhica, care se
mapeaza la structura dvs. de business si permite utilizatorilor sa
detalieze pt. a gasi ceea ce au nevoie.

Vizualizare etichete

Pentru a asigna etichete la o resursa, deschideti resursa si faceti

clic pe , apoi selectati Etichete.

Vizualizare fluxuri de lucru

Daca fluxuri de lucru au fost asignate la un repository pe care il
vizualizati, puteti vizualiza fluxurile de lucru in extensie. Pentru a
vizualiza fluxurile de lucru, deschideti resursa si faceti clic pe

, apoi selectati Fluxuri de lucru.
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Sarcina

Descriere

Vizualizare clip video

Daca vizualizati o resursa video, deschideti resursa si faceti clic pe

, apoi selectati Player.

Vizualizare documente

Vizualizarea Documente va permite sa vizualizati si administrati fisierele si folderele
Oracle Content Management.

Puteti efectua sarcini suplimentare n vizualizarea Documente:

Sarcina

Descriere

Crearea unui folder

Pentru a crea un folder, faceti clic pe , introduceti un
nume si o descriere optionald, apoi faceti clic pe Salvare.

Navigati la un folder din
itinerar

in partea de sus a vizualizérii Documente veti vedea
itinerarul (calea folderului). Faceti clic pe un folder din cale
pentru a naviga inapoi la acel folder.

Cautarea fisierelor sau
folderelor

. A . I . .

Pentru a cduta fisiere sau foldere, 1anga ., introduceti

termenul de cautare si apasati ENTER.

In mod prestabilit, cautati in folderul pe care in vizualizati.
- T

Pentru a cduta in toate folderele, faceti clic pe , 51

eliminati criteriul Folder curent.

Faceti clic dreapta pe un rezultat de cautare pentru a efectua
actiuni asupra fisierului sau folderului. In plus fata de alte
actiuni, puteti deschide folderul care contine articolul.

Legati un figier de
proiectul curent (numai
fisiere)

Faceti clic dreapta pe un fisier, apoi selectati Legare articol.
Aceasta optiune nu este disponibild daca fisierul este blocat
de un alt utilizator.

Inglobati un figier in
proiectul curent (numai
fisiere)

Faceti clic dreapta pe un figier, apoi selectati Inglobare
articol. Aceasta actiune copiaza fisierul in proiectul curent.

Blocati sau deblocati un
fisier (numai fisiere)

Puteti bloca un fisier pentru ca niciun alt utilizator sd nu
poata edita fisierul sau sa nu poatd adduga versiuni noi.
Faceti clic dreapta pe fisier, apoi selectati Blocare articol
sau, daca ati blocat anterior fisierul, selectati Deblocare
fisier.

Redenumiti un fisier sau
un folder

Faceti clic dreapta pe un fisier sau folder, apoi selectati
Redenumire articol.

Addugarea unui fisier
sau folder in lista de
favorite

Faceti clic dreapta pe un fisier sau folder, apoi selectati
Adaugare la favorite sau, daca ati adaugat anterior articolul
la favorite, selectati Eliminare din favorite.

Incarcarea unei noi
versiuni a unui fisier
(numai fisiere)

Faceti clic dreapta pe un fisier, apoi selectati Incircare
versiune din stratul selectat sau Incidrcare versiune din
imaginea selectata. Aceastd optiune nu este disponibila
daca fisierul este blocat de un alt utilizator.

Addugarea unui fisier la
un repository de resurse
(numai fisiere)

Puteti salva un fisier intr-un repository de resurse. Faceti clic
dreapta pe un fisier, selectati Addugare articol la resurse,
selectati un repository de destinatie, selectati un tip de
resursa de aplicat fisierului si apoi selectati Salvare.
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Sarcina Descriere

Stergeti un figsier sau un  Faceti clic dreapta pe un fisier sau folder, apoi selectati

folder Stergere articol.

Vizualizarea unui fisier ~ Faceti clic dreapta pe un fisier sau folder, apoi selectati

sau folder pe web Deschidere pe Web, care deschide fisierul sau folderul intr-
un browser.

Vizualizati proprietatile Pentru a vizualiza proprietatile articolului, cum ar fi
dimensiunea fisierului si proprietarul, faceti clic dreapta pe
articol, apoi selectati Proprietati.

Vizualizare etichete Pentru a asigna etichete la un articol, faceti clic dreapta pe

articol, selectati Proprietati, faceti clic pe , apoi selectati
Etichete.

Vizualizarea legaturilor

# Nota:

Vizualizarea Legaturi nu este disponibilda in Audition.

lata cateva lucruri de stiut despre vizualizarea Legaturi:

» Afiseaza resursele care sunt deja legate la proiect.

» Daca o resursa are o modificare locald, un asterisc este adaugat la sfarsitul numarului

versiunii.

» Daca o noua versiune este disponibild Tn repository, apare o notatie dupa numarul

versiunii.

Puteti efectua sarcini suplimentare Tn vizualizarea Legaturi:

Sarcina

Descriere

Descarcati resursa

Faceti clic dreapta pe resursa, apoi selectati Descarcare ultima
versiune pentru a descdrca resursa pe computerul dvs.

Incarcati o noud versiune a
resursei

Faceti clic dreapta pe resursd, apoi selectati Incarcare versiune
noua. Aceastd optiune nu este disponibila daca resursa este
blocatd de un alt utilizator.

Vizualizati proprietatile

Pentru a vizualiza proprietétile resursei, cum ar fi dimensiunea
fisierului si daca resursa a fost publicatd, faceti clic dreapta pe

resursa sau deschideti articolul si faceti clic pe , apoi selectati
Proprietati.

Vizualizare randari

Pentru a vizualiza toate acele randari de sistem si personalizate
asociate cu o resursa, faceti clic dreapta pe resursa sau deschideti

resursa si faceti clic pe , apoi selectati Randari.

Vizualizare colectii

Pentru a vizualiza colectiile din care o resursa face parte,

deschideti resursa si faceti clic pe , apoi selectati Colectii.

Vizualizare canale

Pentru a dirija resursa catre canale de publicare, deschideti resursa

si faceti clic pe , apoi selectati Canale.
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Sarcina Descriere

Vizualizare categorii Daca o taxonomie este asociata cu un repository pe care il
vizualizati, puteti sa asignati categorii la resursa respectiva

deschizand resursa si facand clic pe si selectand apoi
Categorii. Categoriile oferd o organizare ierarhica, care se
mapeaza la structura dvs. de business si permite utilizatorilor sa
detalieze pt. a gasi ceea ce au nevoie.

Vizualizare etichete Pentru a asigna etichete la o resursa, deschideti resursa si faceti

clic pe , apoi selectati Etichete.

Vizualizare fluxuri de lucru Daca fluxuri de lucru au fost asignate la un repository pe care il
vizualizati, puteti vizualiza fluxurile de lucru in extensie. Pentru a
vizualiza fluxurile de lucru, deschideti resursa si faceti clic pe

, apoi selectati Fluxuri de lucru.

Vizualizare clip video Daca vizualizati o resursa video, deschideti resursa si faceti clic pe
, apoi selectati Player.

Randari

Pentru a vizualiza toate randarile de sistem si personalizate asociate cu o resursa,
faceti clic dreapta pe resursa sau faceti clic pe , apoi selectati Randari.

Daca o resursa are mai multe versiuni, puteti comuta intre cea mai noua versiune si
versiunile anterioare utilizand meniul derulant de langa numarul versiunii. Selectati o
versiune anterioara din meniul derulant pentru a vedea randarile respectivei versiuni.
Informatiile despre autor si data modificarii pentru versiunile selectate sunt afisate sub
titlul resursei. Versiunile anterioare nu pot fi editate decat daca faceti mai intai clic pe
Setati aceasta versiune drept versiune curenta. Resursele publicate nu pot fi
editate decat daca selectati Salvare ca versiune noua.

Pentru randari de sistem, faceti clic dreapta pe o randare pentru a efectua urmatoarele
actiuni:

» Copiati randarea pentru a crea o versiune personalizata a randarii.
* Legati randarea la proiectul curent.

Pentru randari personalizate, faceti clic dreapta pe o randare pentru a efectua
urmatoarele actiuni:

* Legati sau inglobati randarea in proiectul curent.
+ Tnlocuiti randarea cu stratul selectat.
+ Tnlocuiti randarea cu imaginea selectata.

e Stergeti randarea.

" Nota:

Unele optiuni nu vor fi disponibile daca resursa a fost blocata de un alt
utilizator.
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Utilizarea fluxurilor de lucru in extensie

Daca fluxurile de lucru au fost asignate respectivului repository pe care il vizualizati, puteti
vizualiza fluxurile de lucru din extensie. Pentru a deschide panoul fluxurilor de lucru, faceti

clic dreapta pe resursa respectiva sau faceti clic pe si selectati Fluxuri de lucru. Panoul
fluxurilor de lucru are file care reprezinta starile posibile ale fluxurilor de lucru:

* Trimitere (se afiseaza daca o resursa nu are fluxuri de lucru in curs)—Selectati un flux
de lucru din lista celor disponibile in caseta de selectie si faceti clic pe Trimitere spre
examinare pt. a initia un flux de lucru.

« n curs (inlocuieste fila Trimitere dupa initierea unui flux de lucru pt. o resursd)—Se
afiseaza o lista de pasi care arata stadiul resursei prin fluxul de lucru. Pasii finalizati
identifica persoana si data la care a fost facuta o actiune. Daca aveti responsabilitate pt.
un pas, actiunile pe care le puteti face sunt disponibile intr-o caseta de selectie. Trebuie
sa confirmati actiunea la selectie si puteti adauga un comentariu optional. La finalizarea
actiunii se adauga la lista pasul urmator, daca exista. Daca fluxul de lucru are mai multe
actiuni finalizate, acestea pot fi grupate sub un titlu care se poate extinde, cu eticheta
Traseu de audit.

* Finalizat (afisat intotdeauna)—Afiseaza o lista a fluxurilor de lucru finalizate pt. resursa,
daca exista, precum si data la care a fost finalizat fiecare flux de lucru. Fluxurile de lucru
finalizate pot include atat fluxuri de lucru aprobate, cét si respinse. Fiecare flux de lucru
finalizat poate fi extins pt. a vedea o lista detaliata a actiunilor in fluxul de lucru.

Rezolvarea problemelor extensiel

Daca trebuie sa raportati o problema a plug-inului, puteti sa creati o arhiva zip cu fisierele

dvs. jurnal si sa o trimiteti la departamentul Suport. Faceti clic pe E apoi selectati
Rezolvare probleme. Vi se va solicita sa salvati fisierul .zip cu jurnalele dvs.

Revocarea accesului la un furnizor de stocare in cloud de la o
terta parte

In cazul in care administratorul dvs. a integrat alti terti furnizori de stocare n cloud si v-ati
inregistrat la cont pentru a adauga resurse de la furnizorul respectiv, este posibil sa existe un
moment n care sa doriti sa revocati accesul la furnizorul respectiv.

Pentru a revoca accesul la un furnizor de stocare in cloud de la o terta parte:

1. Pe pagina Resurse, faceti clic pe Adaugare si apoi selectati Administrare surse.

2. Inlista cu toate accesurile la sursa salvat, faceti clic pe Revocare de langa furnizorul de
la care doriti sa va deconectati.
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Utilizarea continutului structurat (Elemente de
continut)

Continutul structurat include tipuri de continut si elemente de continut. Elementele de continut
pot fi traduse Tn mai multe versiuni, pentru mai multe limbi.

¢ Nota:
Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, aveti suport limitat pentru
resurse:
¢ Numai 5.000 de resurse gratuite
e Numai 5 tipuri de resurse personalizate
e Fara suport pentru joburi de traducere
e Fara suport pentru Redactare inteligenta

Pentru a creste numarul de resurse si a profita de intregul set de caracteristici,
upgradati la Premium Edition.

+ Intelegerea continutului structurat

* Familiarizarea cu pagina Resurse

* Crearea elementelor de continut

* Vizualizarea si administrarea elementelor de continut

e Cautarea, filtrarea si sortarea resurselor

e Continutul inteligent

»  Etichetarea resurselor

* Asignarea categoriilor de resurse

*  Comparare versiune elemente de continut

e Utilizarea elementelor de continut

» Localizarea elementelor de continut (hnumai la repository-uri de resurse)
e Lucrul cu resursele lingvistice (hnumai la repository-uri de resurse)

e Examinarea si adaugarea de limbi la un element de continut (numai la repository-uri de
resurse)

» Localizarea elementelor de continut (numai la repository-uri de resurse)
» Administrarea joburilor de traducere a resurselor (numai la repository-uri de resurse)
e Schimbarea starii resurselor

» Publicarea resurselor (numai la repository-uri de resurse)
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e Pentru a adauga elemente de continut in site-uri, consultati Lucrul cu resursele si
elementele de continut (humai la repository-uri de resurse).

# Nota:

Nu puteti publica sau traduce resurse dintr-un repository Business.

Intelegerea continutului structurat

ORACLE

"Continutul structurat" este un termen care descrie continutul ce exista separat de
fisiere si de machete.

Prezentarea generala a continutului structurat

Un tip de continut este un cadru pt. informatii, ce poate fi utilizat pe un site sau pt. alte
proiecte. Un tip de continut poate avea asociate mai multe machete, pt. ca informatiile
introduse cu ajutorul acelui tip sa poata fi formatate in mai multe feluri. Puteti sa va
imaginati un tip de continut ca un formular in care informatiile sunt introduse si salvate.
Apoi, acele informatii vor putea fi utilizate cu diferite machete sau formate. Puteti crea
un tip de continut doar daca aveti privilegii de administrator de continut.

Un tip de continut este creat de un utilizator cu rol de administrator de continut Si
atunci trebuie sa fie asociat cu un repository. Utilizatorii din companie care au cel putin
rolul de contributor la repository pot utiliza dupa aceea tipul de continut pentru a crea
un nou element de continut. Pentru detalii privind rolurile si responsabilitatile,
consultati Aflati despre rolurile utilizatorilor.

Un tip de continut poate impune un text, o datd, o imagine sau diverse campuri
numerice. Depinde de ce aveti nevoie. Pot exista mai multe machete asociate unui tip
de continut, astfel incét, In functie de locul unde este necesar elementul, el sa apara
cu o imagine mare si cu un font mic sau cu o imagine mica si un text care-|
incadreaza. Locatia si informatiile de contact pot fi omise intr-un loc, dar incluse in
altul. Continutul nu se va schimba, dar macheta se poate schimba fara a afecta
continutul introdus.

De exemplu, sa zicem ca exista un tip de continut numit Informatii angajati. El ar putea
avea campuri pt. titlul postului, locatia geografica, o scurta biografie si o fotografie.
Cand utilizati acel tip de continut pt. a crea un element de continut, alegeti o colectie
unde elementul sa fie administrat. Apoi, introduceti informatiile: titlul postului, locatia, o
scurta biografie si o fotografie din colectia de resurse digitale; acestea vor fi utilizate cu
elementul de continut.
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1
Content ltem
Content Item
Mame

Deepa Patik

Description (Optional)

Patik personnel information

job title®| 17 of 2000 characters
2 )
Content Type Marketing Analyst
A obtitle profile picture’
o fil ﬁ Deeapa.jpg Change
profile
Ak picture
your picturs
A | location ‘location” 14 of 2000 characters
Redwood Shores
\ phone your location

phone 12 of 2000 characters
415-555-5ER5

Elementul de continut devine parte din colectie. in colectie pot exista fotografii, clipuri video
sau documente, iar toate se pot utiliza pe un site web, Intr-o brosura sau oriunde altundeva.
O colectie este un mod de a administra tot ce aveti nevoie pt. un proiect, dintr-un singur loc.

Utilizarea continutului structurat

Tn functie de rolul dvs. Tn companie, este posibil si nu puteti utiliza continutul structurat.
Poate aveti doar permisiuni de a crea elemente de continut sau de a adauga resursele
digitale necesare. Consultati Aflati despre rolurile utilizatorilor pt. informatii despre roluri si
permisiuni.

latd o prezentare n linii mari a modului Tn care se pot crea si utiliza continutul structurat si
resursele digitale. In unele companii, ar putea exista 0 anumita etapa ce trebuie efectuata
Tnaintea alteia sau dupa ea.

» Sabloanele si machetele pt. un site web si pt. tipurile de continut sunt proiectate Si
implementate. Acest lucru il face de obicei designerul IT, cu privilegii de administrator de
continut sau de site. Adesea, aceste roluri sunt acordate aceleiasi persoane, dar ele pot fi
acordate si unor persoane diferite.
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Sunt create colectiile (1), pt. administrarea elementelor site-ului web. La crearea
unui site web, este creata automat o colectie, ceea ce simplifica administrarea
continutului site-ului. Sau utilizatorii pot crea colectii independente pt. a-si
administra resursele digitale.

O persoana cu rolul de administrator de continut creeaza tipurile de continut (2).

Administratorul de continut trebuie sa partajeze colectia si sa asocieze tipurile de
continut cu un repository, apoi utilizatorii care au cel putin rolul de contributor pe
repository pot sa incarce resurse si sa creeze elemente de continut (3).

Contributorii adauga elementele de continut si incarca activele digitale (4) pt.
site-ul web sau proiect. Cand este creat un element de continut, el este asignat
unei colectii, pt. a putea fi administrat cu politicile acesteia.

Un tip de continut poate avea diferite machete de continut (5) asociate, ceea ce
va permite sa-l afisati Tn mai multe moduri.

Designerul IT sau administratorul site-ului este cel care adauga resursele digitale
si elementele de continut la site-ul web sau la proiect. Pe un site web, elementele
vor aparea ca facand parte din continutul ce poate fi utilizat pe site.
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1

“Collection
Content Item

Mame
| Deepa Patik

Description (Optional)

[ Patik personnel information |

job title®

17 of 2000 charactars

Type | ' Marketing Analyst

profile

ntent
A jobtitie ~ [profile picture
h picture

14 of 2000 characters

' Redwood Shores

A | tocation
A phone | your location

|

12 of 2000 charactars

| 415-555-5555

‘ J

v

Content Layout | ()
Contact :

Name
Job Title

Location
Phone

. v .
ORACLE

Deepa Patik
Marketing Analyst

Redwood Shores
(415) BEE-ERER

v

Content Layout
Directory Listing

Mame
A Job Title

profile
picture

v
Site Page
Employee of the Month

' Deepa Patik
Marketing Analyst
‘ IE Description of employee’s

efforts for the month.

ORACLE"
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Crearea elementelor de continut

Elementele de continut sunt create pornind de la un tip de continut, utilizat ca formular
sau ca sablon.

Pentru a crea un element de continut:

1.
2.

4.

ORACLE

Faceti clic pe Resurse in panoul de navigare din browserul dvs.

Faceti clic pe Creare, apoi selectati Creare element de continut nou. Daca
Tnainte ati mai creat elemente de continut, sunt afisate ultimele cinci tipuri pe care
le-ati utilizat. Tn caz contrar, selectati tipul de continut pe care doriti s&-I utilizati din
cele afisate.

# Nota:

Daca nu vedeti un tip de continut pe care va asteptati sa-l vedeti,
contactati administratorul de continut.

Introduceti un nume si o descriere optionala pt. elementul de continut.

n cazul in care respectivul repository permite adrese URL intuitive (numai la
repository-uri de resurse), introduceti un nume de element intuitiv pentru adresa
URL

Selectati limbile utilizate pentru traduceri la elementul respectiv (numai la
repository-uri de resurse). Limbile disponibile sunt setate de repository-ul in care
este administrat elementul de continut. Puteti, de asemenea, sa alegeti sa marcati
elementul ca netraductibil.

Daca o taxonomie este asociata cu respectivul repository, vedeti Categorii Tn
panoul din dreapta. Pentru a asigna categorii acestui element de continut, faceti
clic pe Adaugare categorie.

Daca pe repository este activat continutul inteligent, este posibil sa vedeti sugestii
de categorii pe baza continutului din resursa. Puteti reincarca sugestiile dupa ce
modificati continutul. Puteti selecta sugestii si puteti face clic pe Adaugare sau, pt.
a adauga toate categoriile sugerate, puteti face clic pe Adaugare toate.

Optional, alegeti colectiile asociat cu elementul, selectdnd Taguri si colectii din
panoul din dreapta si gasind colectia dorita.

Selectati Canale in panoul din dreapta (numai la repository-uri de resurse) pentru
a vizualiza sau alege canalele in care poate fi utilizat acest element. Canalele

disponibile sunt cele definite cu repository-ul in care este administrat elementul de
continut. Faceti clic pe Adaugare, selectati canalele, apoi faceti clic pe Adaugare.

Introduceti informatiile in cAmpurile de date necesare ale elementelor de continut.
Campurile pot sa fie grupate si anumite grupuri pot sa fie restranse ih mod implicit.
Extindeti grupurile restranse pentru a vizualiza campurile suplimentare.
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# Nota:

Tipurile de continut pot desemna faptul ca unele cAmpuri de date pot fi setate
pt. a mosteni continut de la elementul master. Daca creati elementul master, va
trebui sa populati campurile respective cu continutul adecvat. Dupa popularea
elementului master, cAmpurile desemnate sa mosteneasca de la elementul
master vor fi pre-populate la adaugarea unei limbi.

10. Daca este necesar continut media, puteti fie sa selectati un element media existent intr-
un repository de resurse, fie sa adaugati un element media nou din documentele Oracle
Content Management, de pe computerul local sau dintr-o sursa externa, precum Google
Drive, daca exista vreuna configurata drept conector de continut.

a. Pentru a selecta continutul media dintr-un repository de resurse, faceti clic pe
Selectare. Sunt afisate toate resursele digitale.
Daca continutul inteligent a fost activat pentru repository, puteti vedea resursele
recomandate pentru dvs. n functie de nume, descriere si orice cAmp de text din
elementul dvs. de continut. Faceti clic pe Recomandari pt. dvs. Primele cinci cuvinte
cheie recomandate sunt adaugate la cautarea dvs. si cuvinte cheie suplimentare sunt
afisate sub caseta de cautare. Pentru a adauga alt cuvant cheie recomandat, faceti
clic pe el. De asemenea, puteti introduce manual alt cuvant cheie. Pentru a elimina
un cuvant cheie, faceti clic pe X de langa acesta.

Selectati o resursa de utilizat in elementul de continut si faceti clic pe OK. Daca
resursa nu era deja in colectie, va fi adaugata n colectie dupa ce salvati elementul
de continut.

b. Pentru a addauga continut media, faceti clic Adaugare si alegeti sa adaugati din
Documente, de pe computer sau dintr-un conector de continut configurat. Navigati la
element pentru a-l adauga si faceti clic pe OK. Selectati oricare categorii, colectii sau
canale carora sa le fie asignat elementul si adaugati orice eticheta relevanta, apoi
faceti clic pe Finalizat pentru a adauga elementul in repository.

11. Daca este disponibil un camp de referinta, puteti fie sa selectati un element de continut
existent Tntr-un repository de resurse, fie sa creati un element de continut nou direct din
campul de referinta.

a. Pentru a selecta un element de continut existent, faceti clic pe Selectare si navigati
la elementul dorit.

b. Pentru a create un element de continut nou din cAmpul de referinta, faceti clic pe
Creare si alegeti tipul de element de creat sau alegeti Creati un element de
continut nou din lista, apoi urmati procedura pentru a crea un element de continut.

Cand ati incheiat crearea continutului, faceti clic pe Salvare si apoi pe Inchidere pt. a iesi din
ecranul Creare element de continut.

Dupa crearea elementului dvs. de continut, 1i puteti adauga taguri sau il puteti traduce.
Consultati Vizualizarea si administrarea elementelor de continut sau Localizarea elementelor
de continut.

Dupa ce ati creat si salvat elementul de continut, puteti vedea cum va arata continutul cu

diversele machete asociate tipului de continut, facand clic pe pentru vizualizare Tntr-o
noud pagind sau pe Previzualizare pentru a-l vizualiza intr-un panou glisant. Tn mod
prestabilit, continutul este setat sa se incadreze n fereastra browserului. Puteti sa selectati
alte optiuni pentru machete din meniul derulant pentru a vedea cum va arata elementul pe
diferite dispozitive, la diferite dimensiuni sau, daca optiunea este configurata, pe anumite
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pagini ale site-ului. De asemenea, va puteti crea propria dimensiune de dispozitiv. Ca

alternativa, puteti vizualiza rigla facand clic pe & Faceti clic pe unul dintre intervalele
de sub rigla pt. a vedea cum este afisat elementul cu diferite dimensiuni. De

asemenea, cand selectati o dimensiune de dispozitiv mobil, puteti selecta pt. a
vedea cum este afisat elementul pe un dispozitiv mobil in functie de orientare.

Vizualizarea si administrarea elementelor de continut

ORACLE

Puteti sa vedeti cum va arata un continut pt. elementul de continut cu diverse
machete, sa adaugati taguri, sa administrati traduceri si sa efectuati alte actiuni asupra
elementelor de continut.

Puteti vedea toate resursele din repository-urile la care aveti acces, pe pagina
Resurse. Consultati Familiarizarea cu pagina Resurse.

Salt la 0 sectiune pentru a incepe:

» Efectuarea actiunilor asupra unui repository

» Cautarea, filtrarea si sortarea

» Efectuarea actiunilor asupra resurselor selectate

»  Efectuarea actiunilor Tn timpul vizualizarii unei resurse
e Facilitarea gasirii resurselor

e Adaugarea de resurse la site-uri (numai la repository-uri de resurse)

Efectuarea actiunilor asupra unui repository

Tn antetul paginii Resurse, puteti efectua urmatoarele actiuni in repository:

Sarcina Descriere

Addaugati oresursa  Ca sa adaugati o resursa digitald 1a un repository selectat, faceti clic
digitala pe Adiugare, apoi selectati de unde doriti si adaugati resursa.

Creati un element de Ca sa creati un element de continut In repository-ul selectat, faceti
continut clic pe Creare, apoi selectati o optiune.

Vizualizati joburile = Daca ati programat resurse care sa fie publicate, puteti sa

de publicare (numai vizualizati joburi de publicare facand clic pe * * *, apoi selectind
la repository-uride  joburi de publicare.

resurse)

Vizualizati joburile  Daca ati exportat elemente de continut pentru traducere, aveti
de traducere (numai posibilitatea sa vizualizati joburile de traducere asociate facand clic

larepository-uride pe *®® apoiselectand Joburi de traducere.
resurse)

Vizualizati jurnalele Puteti sa Vizualizati jurnalele pentru toate joburile de publicare facand
de eveniment pentru clic pe ® * *, apoi selectand Jurnale de eveniment pentru
publicare (numaila publicare.

repository-uri de

resurse)

Administrati colectii Ca sa administrati colectiile din repository-ul selectat, faceti clic pe
=+« apoi selectati Colectii.
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Sarcina

Descriere

Aplicati categoriile
sugerate

in cazul in care o taxonomie este asociaté cu repository-ul
selectat, veti vedea aceastad optiune. Conceptul Categorii
furnizeaza o organizare ierarhicd ce corespunde cu structura
firmei dvs. si permite utilizatorilor sd detalieze pentru a gasi ceea
ce au nevoie. Pentru a vizualiza si aplica sugestii de categorii
pentru resursele din repository-ul selectat, faceti clic pe =++, apoi
selectati Sugestii de categorii.

Vizualizati analiza
continutului (numai
la repository-uri de
resurse)

Ca sa vizualizati analize pentru site-uri si canale asociate cu
repository-ul selectat, faceti clic pe ==+, apoi selectati Analiza
continut.

Administrati
sarcinile fluxului
dvs. de lucru (numai
la repository-uri de
resurse)

Daca administratorul dvs. a configurat fluxuri de lucru, faceti clic
pe *++, apoi selectati Sarcini in fluxul de lucru pentru a
vizualiza si administra toate sarcinile din fluxul de lucru care va
sunt asignate (nu doar cele pentru repository-ul selectat).

Cautarea, filtrarea si sortarea

Daca vreti sa cautatj, filtrati si sortati resurse, utilizati instrumentele din partea stédnga a
paginii Resurse si caseta de cautare aflata in partea de sus.

Efectuarea actiunilor asupra resurselor selectate

Cand selectati sau faceti clic dreapta pe un element de continut, puteti efectua urmatoarele

actiuni:

Sarcina

Descriere

Deschideti resursa

Pentru a deschide elementul de continut si a vedea cum va arata
continutul cu diferitele machete asociate tipului de continut, alegeti

—
Deschidere din meniul contextual sau faceti clic pe in bara de
actiuni.

Vizualizati resursa

Pentru a vizualiza elementul de continut in panoul glisant fara a parasi
pagina Resurse, alegeti Previzualizare din meniul contextual sau

faceti clic pe @ i bara de actiuni sau pe vinieta resursei.

In mod prestabilit, vedeti Vizualizare formular de continut — numele si

valorile cAmpurilor din tipul resursei. Daca existd machete asociate cu

tipul de baza al resursei, puteti efectua urmatoarele actiuni:

* Pentru a vedea cum va arata resursa in alte machete sau, dacéa este
configurat, In anumite pagini de site, selectati o macheta sau o
pagina de site din lista derulanta.

+  inmod prestabilit, resursa este setata sa se incadreze in fereastra
browserului. Dupa selectarea altei machete sau pagini de site,
puteti sa selectati diferite dimensiuni ale dispozitivului. De
asemenea, va puteti crea propria dimensiune de dispozitiv. Dupa
selectarea unei dimensiuni a dispozitivului, puteti modifica

entarea and i pe 1)
orientarea facand clic pe .
*  Pentru a afisa rigla si a modifica manual dimensiunea

dispozitivului, faceti clic pe & apoi mutati butoanele pentru a
modifica inaltimea si latimea.
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Sarcina

Descriere

Editati elementul de
continut

Pentru a deschide elementul de continut in cadrul editorului, alegeti

Editare din meniul contextual sau faceti clic pe @ in bara de actiuni
sau pe vinieta resursei. Atunci cand editati elementul de continut,
puteti adduga sau edita referinte la suporturi media sau la elemente de
continut.

Duplicati elementul de
continut

Pentru a duplica elementul de continut, alegeti Duplicare din meniul

contextual sau faceti clic pe [_.D in bara de actiuni. Este creatd o
versiune noud a elementului de continut, cu “Copie” adaugat la nume.
Puteti edita elementul dupa cum este necesar, fard a afecta versiunea
originala.

Copiati sursa

Pentru a copia resursa intr-un alt repository, alegeti Copiere in din

o
meniul contextual sau faceti clic pe B din bara de actiuni, selectati
repository-ul in care doriti sa copiati resursa si apoi faceti clic pe
Copiere. Trebuie sa aveti rolul de Manager in repository-ul tinta.
Puteti selecta mai multe resurse de copiat in acelasi timp. Vor fi copiate
doar versiunea actuald a fiecarei resurse.
Daca tipurile de continut utilizate pt. elementele de continut copiate nu
sunt deja asociate cu repository-ul tintd, asocierea va fi efectuata
automat.

In cazul in care copiati un element de continut care face referire la altd
resursa, resursa referita va fi de asemenea copiata in repository-ul de
destinatie.

De asemenea, administratorii de repository-uri pot copia resurse dintr-o
colectie dintr-un repository 1n altul.

Vedeti versiunile
traduse ale resursei
(numai la repository-
uri de resurse)

Pentru a vedea toate versiunile traduse ale elementului de continut,
alegeti Administrare limbi in meniul contextual sau meniul Limbi in
bara de actiuni.

In panoul Limbi, dacéa este permis acest lucru, puteti sa traduceti
elementul de continut facand clic pe Addugare limba.

Pentru a restrictiona traducerea elementului de continut, faceti clic pe
Netraductibil. Aceastd actiune este ireversibila si elimina toate
traducerile existente, deci asigurati-va ca doriti sd marcati elementul
ca netraductibil inainte de a confirma actiunea.

Traduceti elementul
de continut (numai la
repository-uri de
resurse)

Pentru a adduga o traducere a elementului de continut, alegeti
Traducere din meniul contextual sau meniul Limbi in bara de actiuni
si creati jobul de traducere. Dupa crearea jobului, acesta va trebui sa
fie trimis la traducerea de cdtre cineva care are drepturi sa faca acest
lucru.

Blocati sau deblocati
resursa

Pentru a bloca resursa astfel incat alti utilizatori sd nu o poata edita,
alegeti Blocare resurse din meniul contextual sau meniul Blocare. De
asemenea, daca doriti sd blocati toate dependentele resurselor, alegeti
Blocare resurse si dependente din meniul contextual sau meniul
Blocare. De exemplu, este posibil sa doriti sa faceti acest lucru in cazul
in care agteptati aprobarea. Daca resursa a fost deja blocata de
dumneavoastra, puteti In schimb sa alegeti Deblocare resurse sau
Deblocare resurse si dependente.

Publicati sau anulati
publicarea resursei
(numai la repository-
uri de resurse)

Ca sa publicati resursa si sa o faceti disponibila pentru utilizarea intr-un
site, alegeti Publicare acum sau Publicare mai tarziu din meniul
contextual sau din meniul Publicare menu. Puteti selecta mai multe
resurse de publicat in acelasi timp. In cazul in care resursa a fost deja
publicata, vedeti in schimb o optiune de Anulare publicare pentru
resursa respectiva.
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Sarcina

Descriere

Treceti resursa prin
procesul de verificare

Daca resursa necesita revizuire, alegeti Trimitere spre examinare din
meniul contextual sau meniul Flux de lucru. Daca este deja trimisa si
sunteti un administrator de repository, puteti sa acordati Aprobare
sau Respingere pentru acea resursa. Puteti selecta mai multe resurse
de trimis spre examinare in acelasi timp. Starea trimiterii este afisata
sub previzualizarea resurselor

.
n Ciorna
= In curs de examinare
o -
Aprobat
X
Respins

Gasiti resurse din
categorii similare

Daca resursa a fost clasificatd intr-o categorie, gasiti resurse care sunt
asignate unor categorii similare cu resursa selectatd, alegand Cautare
in categorii similare din meniul contextual sau meniul Cautare.

Asignati categorii la
resursa

Daca o taxonomie este asociata cu repository-ul pe care il vizualizati,
aveti posibilitatea sd asignati categorii resursei, alegand Categorii din
meniul contextual sau din meniul Bara laterala. Categoriile ofera o
organizare ierarhica, care se mapeaza la structura dvs. de business si
permite utilizatorilor sa detalieze pt. a gasi ceea ce au nevoie.

Directionati resursa
catre canale de
publicare (numai la
repository-uri de
resurse)

Pentru a dirija resursa catre canale de publicare, alegeti Canale din
meniul contextual sau meniul Bara laterala. Puteti selecta mai multe
resurse cdrora sa le asignati canale In acelasi timp.

Asignati etichete si
colectii

Pentru a asigna etichete si colectii resursei respective, alegeti Etichete
si colectii din meniul contextual sau meniul Bara laterala.

Treceti resursa prin
fluxul de lucru (numai
la repository-uri de
resurse)

Daca fluxuri de lucru au fost asignate acelui repository pe care il
vizualizati, alegeti Fluxuri de lucru din meniul contextual sau meniul
Bara laterala pentru a trece resursa prin fluxul de lucru.

Vizualizati
proprietatile resursei

Pentru a vizualiza proprietatile resursei, alegeti Proprietati din
meniul contextual sau meniul Bara laterala. Proprietdtile includ
informatii read-only, cum ar fi data de creare a elementului si data
ultimei actualizari. Informatiile proprietatii sunt impartite pe file:

*  General - cuprinde informatii despre tipul resursei, dimensiune,
daca este publicatd, daca este blocata si alte informatii de ordin
general.

* Activitate — detaliaza activitatile specificate, precum modificari
ale starii reviziei, istoricul reviziei, istoricul blocarii si alte
activitati.

o API - afiseazd ID-ul resursei, adresa URL de administrare, iar daca
sunt publicate, informatiile despre publicare si adresa URL de
livrare. Pentru a copia un ID sau o adresad URL in clipboard, faceti

IO

pentru resursa respectiva, faceti clic pe { } aflatd 1anga adresa
URL de administrare sau livrare.

clic pe aflata alaturi. Pentru a vizualiza datele JSON asociate

ORACLE
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Sarcina

Descriere

Eliminati resursa

Pentru a elimina resursa din repository-ul respectiv, alegeti Stergere

din meniul contextual sau faceti clic pe .[ilr in bara de actiuni. Puteti
selecta mai multe resurse de sters in acelasi timp. In cazul in care
resursa a fost publicatd, publicarea va fi anulata inainte de a fi stearsa,
astfel, este necesar sd aveti permisiunea de a anula publicarea
resursei.

Vizualizati istoricul
resursei

Pentru a vizualiza o listd a versiunilor anterioare ale unei resurse,
faceti clic pe numarul versiunii de pe vinieta resursei sau alegeti
Proprietati din meniul contextual sau meniul Bara laterala si apoi
faceti clic pe fila Activitate.

Properties ~

General Activity API

v02 @ Approved

f21/2020 at 113 PM

Approved in "Approve by Manager'.

v02 @ Submitted for Review

8/21/2020 at 113 PM

v0.2 Updated

8/21/2020 at 112 PM
v01l |E) Rejected
8/21/2020 at 11 PM

Reject

Manager'.

=

in workflow ‘Approve by

vol = Submitted for Review

8/21/2020 at 111 PM

v Created

6,/24/2020 at 9:44 PM by

*  Pentru a vizualiza o versiune anterioara, faceti clic pe numéarul
versiunii In fila Activitate. Puteti sa editati doar versiunea curenta.

*  Pentru a transforma o versiune anterioara in versiunea curenta,
vizualizati versiunea anterioara si apoi faceti clic pe Marcare
drept curenta in meniul din banner. Daca versiunea curenta este
o resursa video si dacd versiunea anterioarad nu este, nu puteti face
ca versiunea anterioard, non-video, sa fie cea curenta.

Atunci cand o resursa este publicata, se creeaza o noud versiune si se

creste numadrul din stdnga virgulei zecimale. De exemplu, daca

publicati versiunea v1.2, versiunea publicatd devine v2.
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Efectuarea actiunilor in timpul vizualizarii unei resurse

La vizualizarea elementului de continut, puteti efectua urmatoarele actiuni:

Sarcina

Descriere

Treceti resursa prin
procesul de verificare

Dacd resursa necesita o verificare, faceti clic pe Trimitere spre
examinare. Daca este deja trimisa si sunteti un administrator de
repository, puteti sa acordati Aprobare sau Respingere pentru acea
resursa.

Editati elementul de
continut

Pentru a edita elementul de continut, faceti clic pe Editare. Atunci
cand editati elementul de continut, puteti adauga sau edita referinte la
suporturi media sau la elemente de continut.

Creati un element de
continut

Daca doriti sa creati un element de continut In repository, faceti clic pe
Creare si apoi selectati o optiune.

Vizualizati resursa pe
tot ecranul

Pentru a vizualiza resursa in modul Ecran complet, faceti clic pe Ecran
complet.

Vizualizati
proprietatile resursei

Pentru a vizualiza proprietétile resursei, faceti clic pe D], apoi, in

meniul derulant, selectati Proprietati. Proprietatile includ informatii

read-only, cum ar fi data de creare a elementului si data ultimei

actualizari. Informatiile proprietatii sunt impartite pe file:

*  General - cuprinde informatii despre tipul resursei, dimensiune,
daca a fost publicata si alte informatii de ordin general.

* Activitate - detaliaza activitatile specificate, precum modificari
ale starii reviziei, istoricul reviziei i alte activitati.

*  API - afigseazd ID-ul resursei, adresa URL de administrare, iar daca
sunt publicate, informatiile despre publicare si adresa URL de
livrare. Pentru a copia un ID sau o adresd URL in clipboard, faceti

I

pentru resursa respectiva, faceti clic pe { } aflatd 1anga adresa
URL de administrare sau livrare.

clic pe aflatd alaturi. Pentru a vizualiza datele JSON asociate
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Sarcina Descriere
Vizualizati istoricul Pentru a vizualiza o lista a versiunilor anterioare ale unei resurse,
resursei faceti clic pe numarul versiunii aflat pe vinieta resursei sau faceti clic

pe Proprietati si apoi faceti clic pe fila Activitate.

Properties ~

General Activity AP

v02Z @ Approved

8/21/2020 at 1:13 PM

Approved in "Approve by Manager'.

v02 (@@ Submitted for Review

8/21/2020 at 113 PM

n workflow 'Approve
v0.2
v01l ) Rejected
8/21/2020 at 111 PM
Rejected in workflow ‘Approve by
Manager

vol @ Submitted for Review
8/21/2020 at 1:11 PM

Submitted for review in workflow 'Approve

by Manager'.

vl Created

6/24/2020 at 9:44 PM by

*  Pentru a vizualiza o versiune anterioara, faceti clic pe numarul
versiunii In fila Activitate. Puteti sa editati doar versiunea curenta.

*  Pentru a transforma o versiune anterioara in versiunea curenta,
vizualizati versiunea anterioara si apoi faceti clic pe Marcare
drept curenta in meniul din banner. Daca versiunea curenta este
o resursa video si dacd versiunea anterioara nu este, nu puteti face
ca versiunea anterioard, non-video, sa fie cea curenta.

Atunci cand o resursa este publicata, se creeaza o noud versiune si se

creste numarul din stanga virgulei zecimale. De exemplu, daca

publicati versiunea v1.2, versiunea publicata devine v2.
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Sarcina Descriere

Vizualizati date Pentru a vizualiza analize pentru site-urile si canalele in care a fost
analitice (numai la L o . o
repository-uri de publicatd sau spre care a fost directionata resursa, faceti clic pe ,
resurse) apoi, in meniul derulant, selectati Analize.

In mod prestabilit, veti vedea toate datele analizelor, dar le puteti

limita selectdnd o optiune noua din lista derulanta (de exemplu, anul

curent sau ultimele 30 zile). Veti vedea urmatoarele informatii despre
canalele la care este targetatd resursa:

*  Acces zilnic mediu: graficele de linie indicd numarul mediu de
vizite unice pt. fiecare canal pe zi, defalcat dupa resursele publicate
si resursele nepublicate. O vizitd unica reprezintd un utilizator
care viziteaza un canal intr-un interval de timp de 1 ora. Asadar,
daca un utilizator viziteaza un site de 20 de ori intr-o ora, se
contorizeaza ca o singura vizita unica.

» Stare resursa: afiseazad vechimea si starea resursei in fiecare
canal.

- - Publicat
- n Aprobat
B3 respins
- Dcioms

- ﬂ Tradus

- = In curs de examinare

Vizualizati categoriile Daca o taxonomie este asociata cu repository-ul in care este stocata
resursei resursa, puteti vizualiza categoriile asignate resursei, facand clic pe

si selectand apoi Categorii in meniul derulant. Consultati
Asignarea categoriilor de resurse.

# Nota:

Categoriile sunt disponibile numai in
Oracle Cloud Infrastructure, nu in Oracle
Cloud Infrastructure Classic.

Vizualizati canalele Pentru a vizualiza si administra canalele cétre care este directionata

catre care este . D] Lo ) .
directionati resursa  resursa, faceti clic pe , apoi, din meniul derulant, selectati Canale.

(numai la repository- Adaugati sau eliminati canale dupa necesitati.
uri de resurse)

Vizualizati conversatia Pentru a crea sau a participa la o conversatie asociata cu resursa, faceti
asociata

clic pe D], apoi, din meniul derulant, selectati Conversatie.
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Sarcina Descriere
Vedeti unde este Pt. a vedea un inventar cu toate celelalte resurse de care depinde sau
utilizatd resursa care fac referire la acest element de continut, precum si tipul si starea

acestora sau site-urile care utilizeaza aceasta resursa, faceti clic pe

, apoi, din meniul derulant, selectati Inventar. Informatiile

referitoare la inventar sunt impartite pe file:

* Dependente: Aceasta fila listeaza numele, tipurile si starile
resurselor de care depinde acest element de continut.

* Mentionat de: Aceasta fila listeaza toate elementele de continut
care fac referire la acest element de continut.

* Utilizate in site-uri: Aceasta fild listeaza toate site-urile care fac
referire la acest element de continut si paginile pe care el este
utilizat.

# Nota:
Daca nu vedeti toate filele, este posibil s

fie nevoie sa faceti clic pe sau pe (
pt. a derula antetele de fila.

Treceti peste o resursa din fila Dependente sau Referit de pt. a activa

O - (& . . N
“=  Faceti clicpe " pt. a previzualiza resursa intr-un panou
glisant.

Vizualizati etichetele  Pentru a vizualiza si administra etichetele si colectiile asociate cu

si colectiile asignate o D] o . .

resursei resursa, faceti clic pe , apoi, in meniul derulant, selectati Etichete
si colectii. Adaugati sau eliminati taguri dupa necesitati.

Vedeti toate Pt. a vizualiza si administra traducerile pt. un element de continut
traducerile pentru o . . o D] .
resursa respectiva atunci cand elementul de continut este deschis, faceti clic pe , apoi,
(numai la repository- ~ din meniul derulant, selectati Traduceri. Puteti utiliza optiunile din
uri de resurse) acest panou pentru:

*  Deschiderea unei traduceri pt. vizualizarea continutului acesteia.

¢ Stergerea unei traduceri.

* Desemnarea unei traduceri ca principala in locul celei principale
originale.

*  Vizualizarea starilor tuturor traducerilor.

*  Vizualizarea limbilor utilizate pt. traducere si a celor disponibile
pt. utilizare. Limbile afisate sunt cele disponibile in canal pt.
repository-ul in care este administrat elementul de continut.
Limbile marcate cu asterisc (*) sunt cele obligatorii prin politicile
canalului.

Treceti resursa prin Dacé au fost asignate fluxuri de lucru la repository-ul pe care il
fluxul de lucru (numai D]

la repository-uri de vizualizati, faceti clic pe , apoi din meniul derulant selectati
resurse) Fluxuri de lucru pentru a trece resursa prin fluxul de lucru.
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Sarcina Descriere

Vizualizati resursa in  In mod prestabilit, vedeti Vizualizare formular de continut — numele si
machete valorile cAmpurilor din tipul resursei. Daca exista machete asociate cu

tipul de baza al resursei, puteti efectua urmatoarele actiuni:

*  Pentru a vedea cum va arata resursa In alte machete sau, daca este
configurat, in anumite pagini de site, selectati o macheta sau o
pagina de site din lista derulanta.

+ Inmod prestabilit, resursa este setata s se incadreze In fereastra
browserului. Dupa selectarea altei machete sau pagini de site,
puteti sa selectati diferite dimensiuni ale dispozitivului. De
asemenea, va puteti crea propria dimensiune de dispozitiv. Dupa
selectarea unei dimensiuni a dispozitivului, puteti modifica

entarea ficand i pe ]
orientarea facand clic pe .
*  Pentru a afisa rigla si a modifica manual dimensiunea

dispozitivului, faceti clic pe % , apoi mutati butoanele pentru a
modifica indltimea si latimea.

Comparati versiunile = Daca un element de continut a fost editat si are mai mult de o versiune

intr-un repository, puteti deschide elementul de continut si compara cu
usurinta diferentele dintre versiuni facand clic pe Comparare versiuni.

Vizualizati elementele Daca elementul de continut face referire la alte resurse digitale sau
la care se face referire elemente de continut, in Vizualizare formular de continut, 1anga

elementul referit pe care doriti sa il vizualizati, faceti clic pe @ se
deschide un panou glisant, care afiseaza elementul referit.

Facilitarea gasirii resurselor

Pentru a facilita gasirea resurselor, puteti utiliza categorii, colectii si etichete.

Categorii: Daca o taxonomie este asociata cu repository-ul pe care 1l vizualizati, puteti
utiliza categorii. Categoriile ofera o organizare ierarhica, care se mapeaza la structura
dvs. de business si permite utilizatorilor sa detalieze pt. a gasi ceea ce au nevoie. Pentru
a asigna categorii la resursa respectiva, faceti clic pe Categorii. Daca o resursa este

reclasificata dupa publicare, este adaugata o pictograma ( T:- ) pentru a putea vedea
rapid care resurse sunt reclasificate. Exista si un filtru doar pentru afisarea resurselor
care au fost reclasificate. Consultati Asignarea categoriilor de resurse.

# Nota:

Categoriile sunt disponibile numai in Oracle Content Management, nu in Oracle
Content Management-Classic.

Colectii: Colectiile sunt un mod de a grupa resursele corelate pentru o necesitate de
business specifica, cum ar fi o campanie de marketing. De asemenea, 0 noua colectie
este creata automat pt. fiecare site. Pentru modificarea colectiilor cu care este asociata
resursa respectiva, faceti clic pe Colectii. Puteti selecta mai multe resurse de asignat
unei colectii in acelasi timp. Consultati Utilizarea colectiilor.

Etichete: Etichetele, cum ar fi cuvintele cheie, sunt termeni dupa un utilizator poate
efectua cautarea. Daca administratorul repository-ului dvs. a activat continutul inteligent
n repository, imaginile sunt automat etichetate pe baza continutului imaginii, dar puteti
adauga etichete manuale pentru orice tip de resursa. De exemplu, este posibil sa avefi
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un document sau un element de continut referitor la o conferinta viitoare. 1l puteti
eticheta cu "conferintd", "eveniment", "webinar", "iesiri" si alti termeni similari.
Pentru a adauga sau a edita etichetele (tag) pentru o imagine, faceti clic pe
Etichete. Puteti selecta mai multe resurse carora sa le asignati etichete in acelasi

timp. Consultati Etichetarea resurselor.

De asemenea, puteti vizualiza categorii, colectii si taguri facand clic pe I:I] Si
selectand apoi optiunea dorita in meniul derulant.

Adaugarea de resurse la site-uri (numai la repository-uri de resurse)

Pentru a adauga resurse la site-uri, consultati Lucrul cu resursele si elementele de
continut.

Comparare versiune elemente de continut

ORACLE

Daca un element de continut a fost editat si are mai mult de o versiune ntr-un
repository de resurse, puteti deschide elementul de continut si compara cu usurinta
diferentele dintre versiuni.

1. In pagina Resurse, faceti clic dreapta sau selectati o resursa cu mai multe
[
versiuni si alegeti Deschidere din meniul contextual sau faceti clic pe in bara
de actiuni.

2. Faceti clic pe Comparare versiuni. Aceasta optiune este disponibila doar daca
elementul de continut are mai multe versiuni.

3. Alegeti versiunea-tinta din meniu pentru a o compara cu versiunea-sursa.
Versiunea-sursa este versiunea deschisa, de obicei cea mai recenta versiune.

4. Faceti clic pe Comparare versiuni.

Cele doua versiuni ale elementului de continut sunt afisate una langa alta, avand intre
ele indicatori de modificari si cu zonele modificate evidentiate.

o) FE 2 @
Viogltem 03 Sl feew Gt Gwec fliSorn G m
- _ - WA Wl AN TONTETEE L W > - A W A TONTES L W ] -
Erginn (Uraned Seates) (eneush | IO ConenaFommyen  ® Compare Versom
Compare Versions
@ source @ Target
s o0z
Content ltem Data Fields
Teka Creamy kend Cofes? B Coleo o koo Crosmt
Kurhormage ,;’ i - 1
& L poweri)pog: Pt
A rogeavnce - I3zt il - goven th chasce, whar's the
again G th chosce, A the BES T comlort food? Now, sence has povaded the ansivs BEST comon 1007 Now,Acence N prossed the aniner
wn e sy o Sy B aagan Unvorsaty wars published ecersdy i Faed Serce Quartly weh
retuks that you n st con study, Ay g In a 3

Daca browserul dvs. nu este suficient de lat pentru a afisa comparatiile una langa
cealalta, versiunile vor fi aranjate in stiva, cu zonele modificate una deasupra celeilalte
si cu indicatorii de modificari in partea dreapta.

Faceti clic pe Comparare versiuni pentru a inchide comparatia si pentru a afisa
versiunea-sursa deschisa.

Daca doriti sa utilizati o versiune precedenta drept versiunea-sursa, o puteti deschide
din fila Activitati din panoul Proprietati.
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1. Faceticlic pe I:[l selectati panoul Proprietati si apoi faceti clic pe fila Activitati.

2. Faceti clic pe numarul de versiune pe care doriti sa o utilizati drept versiune-sursa pentru
a o deschide si comparati-o cu tinta aleasa.

Utilizarea elementelor de continut

Elementele de continut pot fi utilizate pe un site sau in alte formate de comunicare.

Nu uitati ca un element de continut este creat plecandu-se de la tipul de continut. Majoritatea
tipurilor de continut sunt adaptate unor necesitati specifice pe un site sau in alt tip de
comunicare. Dupa ce sunt create, elementele de continut sunt disponibile pt. a fi utilizate Tntr-
un site web daca este asociat unul cu colectia. Oricine are rol de contributor pe site le poate
adauga prin selectarea si tragerea sau plasarea pe site, in orice slot care accepta continut.

Cand creati un element de continut, 1l puteti edita ulterior fara sa afectati nimic din locul unde
este utilizat acesta. De exemplu, sa zicem ca trebuie sa scrieti 0 scurta actualizare zilnica pt.
site. Dvs. sau administratorul puteti crea un tip de continut numit Stiri. Tipul de continut are
campuri pt. un text scurt, o data si un mic paragraf.

Creati apoi elementul de continut Stirile de astazi, utilizand acel tip de continut, si-l adaugati
la colectia site-ului. Apoi adaugati elementul de continut Stirile de astazi pe site si puteti
vedea cum arata. Dupa ce elementul arata asa cum v-ati dorit, 1l puteti publica.

Apoi, puteti edita n fiecare zi elementul Stirile de astazi si puteti schimba textul sau, pt. ca
apoi sa-l publicati din nou. Textul modificat va aparea pe site fara ca cineva sa trebuiasca sa
actualizeze zilnic site-ul. Continutul se schimba independent de site-ul web.

Lucrul cu resursele lingvistice

ORACLE

# Nota:

Aceasta caracteristica nu este disponibila in repository-urile Business.

Elementele de continut pot fi traduse pt. o experienta localizatd, pe baza cerintelor lingvistice
ale unui canal de publicare. Tn mod prestabilit, versiunea master a unui element de continut
este afisat pe pagina Resursa. Pt. a vedea rapid limbile existente si starile acestora, n lista
de resurse faceti clic pe sageata in jos din dreptul limbii.

F=========°====== bl

en-Us Master ~ .

en-Us Master n
fr n

Pentru optiuni suplimentare atunci cand lucrati cu resurse lingvistice, alegeti Administrare
limbi din meniul contextual sau meniul Limbi in bara de actiuni, pentru a deschide un panou
glisant care listeaza toate resursele lingvistice curente pentru un element de continut si
starea acestora. Selectarea unei resurse lingvistice activeaza un meniu banner cu diverse
optiuni.
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Viogitem @— Add Language Mon-translatable Publish Close. ni}

Properties ~
Bl Preview Set as Master Submit for Review Properties Delete  Shaw Existing Languages

B cotégesco . » General  Activity APl

Current Language -

V01 [ Translated pt-BR
s o e = en a /2020 ar 141 PM by Bruce

Viogltem Viogitem Viegitem @

w01 Tranglation Added pt-BR

L2 (4]
Viegltem

Element Descriere

1 Resurse lingvistice—listeaza toate limbile curente ale unui element de
continut.
2 Meniul banner—activeaza optiuni la selectarea uneia sau mai multor

resurse. Optiunile variaza In functie de starea resursei si de numarul de
resurse selectate. Acestea includ:
*  Previzualizare deschide resursa selectata Intr-un panou glisant.

¢ Setare ca tradus marcheaza o resursa ca tradusa si trebuie efectuat
inainte ca resursa sa poata fi trimisa spre examinare.

¢ Trimitere spre examinare marcheaza resursa ca fiind gata de
examinare. Dupa trimitere, resursa poate fi aprobata sau respinsa.

* Aprobare aproba o resursa aflata in examinare.

* Respingere respinge o resursd aflatd in examinare.

¢ Stergere sterge resursa sau resursele selectate.

¢ Setare ca Master schimba care dintre resurse este resursa master.
*  Proprietati deschide panoul Proprietati.

3 Adaugare limba deschide un panou glisant pentru a initia traducerea unei
resurse intr-o limba noua.

Netraductibil elimina toate traducerile si lasd numai limba principala.

Publicare—deschide un panou glisant pt. a publica resursa.

Panoul proprietati—Detaliaza proprietatile resursei lingvistice selectate.

N | oo gk

Filtru afisare limbi alege ce limbi sunt afisate:

+ Afisare limbi existente afiseaza limbile specifice elementului de continut
(afisate In mod prestabilit).

o Afisare limbi din repository afiseaza toate limbile definite In respectivul
repository al elementului de continut.

* Toate canalele vizate afiseaza limbile utilizate in toate canalele vizate.
* Canale specifice
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Examinarea si adaugarea de limbi la un element de continut

# Nota:

Aceasta caracteristica nu este disponibila in repository-urile Business.

Canalele de publicare pot cere ca elementele de continut s& fie in anumite limbi. Tn mod
prestabilit, versiunea principala a unui element de continut este afisata pe pagina Resurse.
Pentru optiuni suplimentare, alegeti Administrare limbi din meniul contextual sau meniul
Limbi Tn bara de actiuni, pentru a deschide un panou glisant care listeaza toate resursele
lingvistice curente pentru un element de continut si starea acestora. in mod prestabilit, sunt
afisate limbile existente pentru elementul de continut. Puteti filtra limbile afisate pentru a
prezenta limbile disponibile pentru repository, limbile necesare pentru toate canalele vizate
sau limbile necesare pentru fiecare canal individual de publicare.

Selectarea unei resurse lingvistice activeaza un meniu banner cu diverse optiuni. Consultai
Lucrul cu resursele lingvistice.

Urmati acesti pasi pentru a adauga o limba la un element de continut:

1. Faceti clic dreapta sau selectati o resursa, apoi alegeti Administrare limbi din meniul
contextual sau meniul Limbi n bara de actiuni.

2. Faceti clic pe Adaugare limba in meniul din banner sau filtrati limbile afisate pentru a
afisa limbile din repository sau limbile canalului si faceti clic pe una dintre limbile
disponibile.

3. Urmati aceeasi procedura pe care ati urmat-o pt. a crea un nou element de continut,
utilizand limba corespunzatoare pt. toate campurile:

e Introduceti numele pt. elementul tradus.

* Introduceti o descriere optionala.

# Nota:

Este posibil sa existe unele cAmpuri de date desemnate ca Mostenit din
master. Aceste campuri sunt pre-completate din elementul de continut
master si nu pot fi editate sau traduse. Acestea sunt specificate atunci cand
este creat tipul de continut.

» Alegeti limba din limbile disponibile. Limbile afisate sunt cele permise in repository si
care Tnca nu au fost utilizate pt. element.

* Introduceti versiunea lingvistica tradusa a elementului de continut. Faceti clic pe
Comparare pt. a selecta alta limba si copiati textul pt. utilizarea in aceasta noua
versiune tradusa. Controalele apar sub fiecare camp din elementul de continut.
Faceti clic pe Afisare sub campul elementului de continut. Este afisat continutul
campului in limba selectata. Faceti clic pe Copiere pt. a utiliza textul din alta limba ca
text pt. cdmpul original.

*  Faceti clic pe Salvare cand terminati.
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Dupa traducerea unui element, Tnainte de a putea fi trimis spre examinare sau
publicare, trebuie sa-i modificati starea in Tradus. Selectati elementul de continut
principal si alegeti Administrare limbi din meniul contextual sau meniul Limbi in
bara de actiuni. Selectati elementul tradus si faceti clic pe Setare ca tradus in
meniul banner. Acum puteti trimite elementul tradus spre examinare.

Localizarea elementelor de continut

Elementele de continut pot fi traduse Tn mai multe limbi, daca repository-ul asociat o
permite. Numai elementele de continut pot fi localizate. Resursele digitale, cum ar fi
imaginile, nu pot fi localizate.

ORACLE

# Nota:

Aceasta caracteristica nu este disponibila in repository-urile Business.

lata cateva lucruri de retinut despre localizare:

Limbile disponibile pt. un repository (si toate elementele sale de continut) sunt
stabilite de politicile de localizare ale canalelor de publicare asociate si de limbile
suplimentare selectate pt. repository.

Cand este creat un element de continut, acesta poate fi desemnat ca netraductibil,
ceea ce inseamna ca optiunea de traducere a elementului nu va aparea in meniu.
Un element de continut poate fi, de asemenea, desemnat ca netraductibil in
panoul glisant pentru Limbi asociat, dupa ce a fost creat. Faceti clic dreapta sau
selectati un element de continut si alegeti Administrare limbi din meniul
contextual sau meniul Limbi din bara de actiuni pentru a deschide panoul si apoi
faceti clic pe Netraductibil pentru a elimina toate versiunile localizate si a parasi
limba principala.

Versiunile localizate ale elementului de continut exista separat de versiunea
principald originald. Puteti sterge o versiune localizata, 1i puteti modifica starea sau
0 puteti edita fara a afecta versiunea principala.

Puteti localiza un set de elemente de continut exportand fisierele, traducandu-le,
apoi importand fisierelor traduse sau puteti adauga o traducere la un moment dat
pt. un anumit element de continut.

Puteti crea si administra traducerile in urmatoarele moduri:

Pentru a localiza un set de elemente de continut, exportati sirurile elementelor de
continut, descarcati un fisier .zip al continutului sursa, traduceti continutul si
importati traducerile. Consultati Localizarea elementelor de continut din pagina de
resurse.

# Nota:

Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, sunteti limitat
la adaugarea traducerilor pentru un singur element de continut la un
moment dat; nu puteti localiza un set de elemente de continut. Pentru a
profita de Tntregul set de functionalitati, upgradati la Premium Edition.
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Pentru a adauga o traducere pt. un singur element de continut, creati o copie a
elementului si traduceti continutul. Consultati Examinarea si adaugarea de limbi la un
element de continut.

Pentru a vedea traducerile existente si starile acestora, in lista de resurse faceti clic pe
sageata in jos din dreptul limbii.

r—---=--======°==°=- hl

EEr‘I—US Master ~ :

en-Us Master n
fr n

Ca alternativa, puteti sa faceti clic dreapta sau sa selectati elementul de continut si sa
alegeti Administrare limbi din meniul contextual sau meniul Limbi din bara de actiuni.

Pt. a vizualiza si administra traducerile pt. un element de continut atunci cand elementul

de continut este deschis, faceti clic pe I:[l apoi, din meniul derulant, selectati Traduceri.
Puteti utiliza optiunile din acest panou pentru:

— Deschiderea unei traduceri pt. vizualizarea continutului acesteia.

— Stergerea unei traduceri.

— Desemnarea unei traduceri ca principala in locul celei principale originale.
— Vizualizarea starilor tuturor traducerilor.

— Vizualizarea limbilor utilizate pt. traducere si a celor disponibile pt. utilizare. Limbile
afisate sunt cele disponibile Tn canal pt. repository-ul in care este administrat
elementul de continut. Limbile marcate cu asterisc (*) sunt cele obligatorii prin
politicile canalului.

De asemenea, puteti vizualiza si gestiona traducerile atunci cand vizualizati un element
de continut care este deschis. Pentru a deschide un element de continut, faceti clic

[C=
dreapta sau selectati-l si alegeti Deschidere din meniul contextual sau faceti clic pe
n bara de actiuni.

Integrarea conectorilor de traducere

ORACLE

Oracle Content Management poate integra conectori de traducere creati de furnizori terti de
servicii de traducere automata sau servicii de traducere manuala.

# Nota:

Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, conectorii de traducere
nu sunt acceptati. Pentru a profita de intregul set de functionalitati, upgradati la
Premium Edition.

Conectorii de traducere trebuie creati, configurati si activati de catre un administrator, Tnainte
de a fi facuti disponibili. In mod prestabilit, este disponibil un conector de traducere de la
Lingotek, Tnsa trebuie sa aveti un cont Lingotek pentru a-l configura si activa. Pentru a vedea
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o lista de conectori de traducere disponibili, faceti clic pe Integrari in zona de
administrare a meniului lateral si selectati Conectori de traducere din meniul paginii.

Crearea, configurarea si activarea unui conector de traducere

Tnainte ca un conector de traducere s poata fi activat, conectorul trebuie configurat cu
ajutorul informatiilor despre cont corespunzatoare solicitate de serviciul de traducere.
In mod prestabilit, Lingotek este disponibil drept conector de traducere, insa trebuie sa
aveti un cont Lingotek pentru a-I configura si activa. Oracle Content Management
furnizeaza o legatura pentru solicitarea unui cont cu versiune de incercare de la
Lingotek.

1. Faceti clic pe Integrari in zona de administrare a meniului lateral si selectati
Conectori de traducere din meniul paginii.

2. Faceti clic pe Creare pt. a face un conector nou sau selectati conectorul de
traducere pe care doriti sa-I configurati si faceti clic pe Editare.

3. Introduceti informatiile solicitate de serviciul de traducere. De exemplu, conectorul
Lingotek are o fila Campuri suplimentare, care necesita un token si un profil de
flux de lucru de la furnizor, ambele puse la dispozitie de Lingotek.

4. Optional, selectati toate campurile de date suplimentare ce pot fi disponibile de la
serviciul de traducere pe care doriti sa le adaugati in fiecare document din jobul de
traducere. De exemplu, Lingotek permite specificarea unui set dat de metadate,
cum ar fi date scadente si comenzi de achizitii, in fiecare document din setul de
traducere.

5. Dupa ce conectorul de traducere este configurat, faceti clic pe Salvare pentru a
reveni la pagina Integrari si apoi faceti clic pe Activare.

6. Adaugati conectorul la un repository.

Localizarea elementelor de continut din pagina de resurse

Puteti localiza un element de continut sau un set de elemente de continut, atunci cand
vizualizati pagina de Resurse.

# Nota:

Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, sunteti limitat la
adaugarea traducerilor pentru un singur element de continut la un moment
dat; nu puteti localiza un set de elemente de continut. Pentru a profita de
intregul set de functionalitati, upgradati la Premium Edition.

Pentru informatii privind adaugarea unei limbi la un element de continut, consultati
Examinarea si adaugarea de limbi la un element de continut.

Pentru a exporta una sau mai multe resurse pentru traducere:

1. Faceti clic pe Resurse Tn meniul de navigare lateral, pentru a vedea resursele
disponibile. Selectati respectivul repository al resursei sau resurselor pe care le
localizati.

2. Selectati resursa sau resursele pe care doriti sa le exportati pentru traducere.
Puteti selecta resurse individuale din pagina Resurse sau o intreaga colectie de
resurse din pagina Colectii.
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Faceti clic pe Traducere. Este posibil sa fie nevoie ca mai intai sa faceti clic pe Mai
multe si apoi sa selectati Traducere.

Introduceti informatiile pt. setul de resurse pe care-l exportati - jobul de traducere, apoi
faceti clic pe Creare:

a. Introduceti un nume pt. jobul de traducere.
b. Selectati limba sursa.
c. Selectati limbile destinatie Tn care vor fi traduse aceste resurse.

d. Alegeti daca doriti sa exportati proiectul de traducere pentru a fi tradus manual sau
selectati un conector de traducere pentru a traduce proiectul.

e. Faceti clic pe Creare cand terminati.

Tn cazul traducerii continutului prin utilizarea unui conector de continut, este disponibila o
optiune de import atunci cand jobul de traducere este finalizat. Faceti clic pe = ** si
selectati Joburi de traducere pentru a vedea o lista a joburilor, apoi faceti clic dreapta
pe jobul de traducere finalizat si selectati Import.

TranslateContentltemsByLingotek

‘e
. _ .- . Open
Updated just now by you | | UNGOTEK | Translation Ready (Just now) P

Refresh
Import
Delete
Tn cazul traducerii manuale a continutului, dupa finalizarea jobului de traducere,

descarcati fisierul .zip cu resursele exportate. Faceti clic pe Joburi de traducere in
banner, selectati jobul de traducere, apoi faceti clic pe Descarcare.

Fisierul .zip de export contine j ob. j son si un folder r oot , care contine un fisier
<@UI D_r esur sa><nume_r esur sa>. j son pt. fiecare resursa exportata, fisierul pt. limba
sursa.

In cazul traducerii manuale a figierelor in limba sursa:

1.

4,

Pentru fiecare limba selectata ca limba destinatie, creati un folder in fisierul .zip, de
exemplu, de, es si f r. Daca jobul de traducere a fost creat inainte de decembrie 2018,
trebuie sa includeti un folder pt. fiecare limba selectata la crearea jobului. Daca jobul de
traducere a fost creat dupa decembrie 2018, puteti traduce un subset din limbile
selectate. De exemplu, puteti sa traduceti acum in germana (de), apoi sa traduceti in
spaniola (es) si franceza (f r).

Copiati toate fisierele <GUI D_r esur sa><nune_r esur sa>. j son din folderul r oot in
folderele fiecarei limbi.

Traduceti sirele din toate fisierele <GUI D_r esur sa><nune_r esur sa>. j son in limbile
corespunzatoare. Nu stergeti niciun sir din fisierele .json si nu redenumiti fisierele.

Arhivati in .zip j ob. j son, r oot si toate folderele limbilor cu figierele traduse.

Dupa traducerea resurselor, importati traducerile:

1.

In pagina Joburi de traducere, faceti clic pe Import.
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Daca proiectul de traducere a fost tradus automat prin utilizarea unui conector de
traducere, incepe procesul de validare.

Daca proiectul de traducere a fost tradus manual, faceti clic pe Incarcare,
selectati fisierul .zip cu resursele traduse si faceti clic pe OK.

Oracle Content Management validates that all the translations that are defined in
the job are available in the .zip file. Daca doriti sa vedeti ce resurse sunt incluse in
jobul de traducere, faceti clic pe linkul din dialog.

Cand sunteti pregatit sa importati traducerile, faceti clic pe Import.
Starea importului este afisata deasupra bannerului. Puteti vizualiza detaliile jobului
facand clic pe Detalii.

Consultati si Localizarea elementelor de continut si Administrarea joburilor de
traducere a resurselor.

Administrarea joburilor de traducere a resurselor

Cand exportati elemente de continut pt. traducere, este creat un job de traducere. Apoi
puteti sa descarcati fisierele pt. traducere, sa le traduceti, apoi sa importati fisierele
traduse.

ORACLE

# Nota:

e Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, joburile de
traducere nu sunt acceptate. Pentru a profita de intregul set de
functionalitati, upgradati la Premium Edition.

e Aceasta caracteristica nu este disponibila in repository-urile Business.

Pentru a putea administra un job de traducere, trebuie sa exportati resursele.
Consultati Localizarea elementelor de continut.

Pentru a vedea o lista de joburi de traducere, faceti clic pe Site-uri in panoul de
navigare lateral, apoi faceti clic pe Joburi de traducere in meniul de banner. Pagina
Joburi de traducere listeaza toate joburile de traducere si starile acestora:

un (Pregatit) - Fisierul .zip al resurselor exportate este pregatit pt. descarcare.

a (in curs) - Fisierul .zip a fost descéarcat. Starea va ramane In curs pana cand
toate traducerile pt. toate limbile vizate au fost importate cu succes.

B (Finalizat) - Traducerile pt. toate limbile vizate pt. acest job au fost importate
CU succes.

n (Esuat) - Jobul de traducere a esuat. Deasupra bannerului se poate observa
un mesaj de esec despre motivul esecului jobului. Daca doriti sa revedeti mesajul,
puteti relansa jobul de traducere. Corectati problema, apoi relansati jobul.

Puteti efectua urmatoarele actiuni:
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» Deschideti un job de traducere pt. a-i vizualiza detaliile. Detaliile cuprind limba sursa,
toate limbile {inta selectate si orice campuri de date suplimentare incluse in traducere,
precum si starea traducerilor respective.

e Pentru a descarca fisierul .zip de resurse exportate pt. un job, selectati jobul si faceti clic
pe Descarcare.

* Pentru a sterge un job, selectati-l si faceti clic pe Stergere.

«  Pentru a importa traducerile, faceti clic pe Import, apoi faceti clic pe incércare, selectati
fisierul .zip file de resurse traduse, apoi faceti clic pe OK.
Oracle Content Management valideaza faptul ca toate traducerile definite Tn job sunt
disponibile n fisierul .zip. Daca doriti sa vedeti ce resurse sunt incluse n jobul de
traducere, faceti clic pe linkul din dialog. Cand sunteti pregatit sa importati traducerile,
faceti clic pe Import.

Variabile locale pentru traducere

La transmiterea unui element pentru traducere, limba-tinta este identificata printr-un cod,
pentru ca furnizorul de servicii lingvistice sa stie in ce limba sa le traduca si sa le returneze.
De exemplu, fr reprezinta limba franceza, iar de reprezinta germana.

Aceste coduri pot fi extinse pentru mai multe dialecte regionale. De exemplu, de-LI este
codul pentru limba germana vorbita in Liechtenstein, iar de-LU este codul pentru germana
vorbita in Luxemburg. Dar daca furnizorul de servicii lingvistice nu lucreaza cu un dialect
regional, codul oferit este trunchiat la limba de baza, din doua caractere. Pentru de-LI si de-
LU codul ar fi trunchiat la de, de exemplu.

Daca furnizorul de servicii lingvistice lucreaza cu unul dintre dialectele regionale, dar nu cu
toate, acestea pot fi Tnlocuite. De exemplu, ms-BN este codul pentru limba malaeza vorbita
in Brunei, dar daca furnizorul de servicii lingvistice nu lucreaza cu acest dialect, poate alege
un dialect cu care lucreaza, de exemplu, ms-MY, care este codul pentru limba malaeza
vorbitd Tn Malaysia. Daca furnizorul de servicii lingvistice nu face distinctia intre dialecte, de
exemplu, en-BZ pentru engleza vorbitd in Belize si en-JM pentru engleza vorbita Tn Jamaica,
aceasta se va trunchia la limba de baza, in acest caz en pentru engleza.

Variabile locale personalizate pentru traducere

Un dezvoltator poate crea variabile locale personalizate, in functie de nevoile organizatiei
dvs. Codurile de variabile locale personalizate includ limba de baza, orice cod de dialect
regional, daca este cazul, un x pentru a indica faptul ca este o variabila locala personalizata
si orice alta personalizare de identificare solicitata de catre organizatia dvs. De exemplu, 0
variabila locald personalizata ar putea arata in modul urmator: en-JM-x-custom.

Deoarece o variabila locala personalizata este unica pentru organizatia dvs., codurile de
variabile locale personalizate sunt trunchiate atunci cand sunt transmise la tradus, in limba
de bazi si dialectul regional, daca este acceptat de citre furnizorul de servicii lingvistice. Tn
exemplul de mai sus, en-JM-x-custom ar fi trunchiata in en-JM, eliminand partea de cod
specifica personalizarii. Sau, daca furnizorul de servicii lingvistice nu accepta codul de dialect
regional pentru Jamaica (JM), acesta poate fi trunchiat doar la limba de baza, en.

Creati variabile locale personalizate pt. traducere

Daca sunteti dezvoltator pt. organizatia dvs., puteti crea variabile locale personalizate pt.
traducere.

1. Faceti clic pe Continut din sectiunea Administrare a meniului lateral de navigare.
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Selectati Politici de localizare din meniul banner.
Faceti clic pe Limbi in banner.

Selectati codul limbii de baza cu codul de dialect regional pe care doriti sa fl
utilizati pt. variabila locala personalizata.

Introduceti tokenurile de variabile locale personalizate in campul de langa codul de
baza. Tokenurile de variabile locale personalizate nu pot avea mai mult de 8
caractere, dar pot fi introduse oricat de multe tokenuri, separate prin cratima. Sunt
valabile doar caractere alfanumerice (A-Z si 0-9).

Introduceti o descriere optionalda. Daca nu este introdusa nicio descriere, se va
afisa Tn mod implicit descrierea codului pt. limba de baza.

De exemplu, daca selectati Portugheza (Brazilia) (pt-BR) drept cod de baza si
dialect, puteti introduce personalizat-america-de-sud ca tokenuri. Variabila locala
personalizata rezultata, afisata n lista Cod de limba, va fi pt-BR-x-personalizat-
america-de-sud. Daca nu a fost introdusa nicio descriere, descrierea pt, variabila
locala personalizata va fi Portugheza (Brazilia). Daca a fost introdusa o descriere
pt. Portugheza America de Sud, aceasta se va afisa ca descriere.

Faceti clic pe Adaugare. Variabila locala personalizata este disponibila acum la
crearea politici de localizare.

Pt. a sterge o variabila locala personalizata, faceti clic pe " de langa tipul variabilei
locale personalizate din lista Cod de limba.
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Utilizarea recomandarilor

Recomandarile sunt o modalitate de a oferi experiente personalizate pentru vizitatorii site-ului
Web, prezentand resursele in functie de atribute de audienta precum locatia sau zona de
interes.

# Nota:

Daca utilizati Oracle Content Management Starter Edition, sunteti limitat la o
singura recomandare. Pentru a creste numarul de recomandari si a profita de
intregul set de caracteristici, upgradati la Premium Edition.

Recomandarile sunt asociate cu un repository si cu un anumit tip de continut, iar regulile de
recomandare compara valorile dintr-un camp de tip continut cu valorile din atribute de
audienta. Atributele pot fi unice pentru o sesiune, de exemplu, informatiile despre locatie
bazate pe adresa IP a unui vizitator al site-ului, unice pentru un sistem, de exemplu, data
curenta sau alte atribute personalizate definite de un administrator, de exemplu, ce produse
prezinta interes pentru un vizitator al site-ului. De exemplu, vizitatorii site-urilor cu adrese IP
europene pot vedea mai intéi anunturi legate de evenimente pentru Europa pe pagina home
a site-ului, in timp ce vizitatorii din America de Nord ai site-ului vor vedea evenimente pentru
SUA si Canada.

Cand este utilizata intr-un site, o recomandare selecteaza si afiseaza resursele disponibile
ntr-un repository care respecta toate regulile definite in recomandare, ajutandu-va sa oferifi
cu usurinta o experienta personalizata vizitatorilor site-ului. Plasati recomandari pe o pagina
de site adaugand Componenta de recomandare.

Recomandarile pot fi trimise pentru examinare si pot fi publicate de oricine care este un
contributor de continut la repository-ul asociat. Totusi, chiar daca nu aveti drepturi de
contributor, puteti vizualiza si testa recomandarile pentru a vedea cum functioneaza nainte
de a le utiliza pe un site sau intr-o experienta headless.

Selectati un subiect pentru a incepe:

e Vizualizarea recomandarilor

e Crearea recomandarilor

» Definirea regulilor legate de audienta
e Testarea recomandarilor

e Publicarea unei recomandatri

* Exemplu de recomandare

Vizualizarea recomandarilor

Pentru a vedea o lista cu recomandarile disponibile, faceti clic pe Recomandari in meniul
lateral si selectati repository-ul unde se afla recomandarile pe care doriti sa le vizualizati.
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Pentru a vedea o lista de reguli si atributele de audienta ale unei anumite recomandari
sau pentru a testa o recomandare, faceti clic dreapta sau selectati-o, apoi alegeti

Vizualizare din meniul contextual sau faceti clic pe © n bara de actiuni.

Faceti clic pe fila aferenta informatiilor pe care doriti sa le vizualizati.

General — afiseaza detaliile unei recomandari, de exemplu, numele, numele API-
ului, tipul continutului asociat, canalele si orice resurse de rezerva.

Reguli — listeaza regulile definite pentru recomandare utilizate pentru gasirea
resurselor recomandate.

Testare — va permite sa aplicati valori pentru atributele legate de audienta si sa
testati pentru a vedea ce recomandari sunt facute. Pana cand sunt aplicate
valorile, se vor afisa resursele de rezerva desemnate.

# Nota:

Cand testati resurse, setati starea resursei la Publicata si selectati un canal,
ceea ce va permite sa vedeti ce se va afisa cand se utilizeaza
recomandarea, sau setati starea resursei la Management pentru toate
canalele pentru a vedea ce resurse sunt disponibile intr-un repository care
respecta regulile asociate recomandarii.

Crearea recomandarilor

Retineti ca recomandarile fac parte dintr-un repository, iar regulile definite intr-o
recomandare sunt asociate cu un anumit tip de continut. Orice persoana care are
drepturi de contributor la un repository poate crea o recomandare.

ORACLE

1.

Faceti clic pe Recomandari in meniul lateral si selectati repository-ul pe care doriti
sa-I utilizati.

Faceti clic pe Creare.

Introduceti un nume pentru recomandare. Numele nu poate contine urmatoarele
caractere:';":?<>%*

" Nota:

Numele obligatoriu al API-ului este generat automat, dar dvs. puteti
suprascrie numele generat automat. Numele API-ului nu poate contine
urmatoarele caractere: ';": ? ., <> % * tabulator spatiu

Introduceti o descriere optionala.

Selectati un tip de continut. Tipul de continut determina campurile disponibile
atunci cand se definesc regulile pentru atributele legate de audienta.

Optional, selectati un canal in care va fi publicatd recomandarea.

Alegeti ordinea Tn care doriti sa fie afisate rezultatele. Printre optiuni se numara
relevanta sau data publicarii.
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Definirea regulilor legate de audienta

Selectati una sau mai multe resurse de rezerva care vor fi utilizate in cazul in care niciun
alt element de continut nu corespunde criteriilor definite in regulile legate de audienta.

Faceti clic pe Creare.

Definirea regulilor legate de audienta

Dupa ce creati o recomandare, trebuie sa definiti regulile legate de audienta care vor fi
utilizate pentru identificarea si afisarea continutului personalizat.

ORACLE

1.

In fila de reguli a unei recomandari, selectati Cimp continut, Metadate, sau Taxonomii
din meniul de selectare.

Selectati cAmpul de continut, cAmpul de metadate, categoria de resurse sau taxonomia
resurselor si glisati Tn zona regulilor. Optiunile pentru cAmpurile de continut si metadate
includ toate cAmpurile indexate disponibile in tipul de continut selectat in momentul
crearii recomandarii. CAmpurile neindexate, cum ar fi cAmpurile Text mare, Relatie si
JSON nu sunt disponibile. Categoria de resurse si taxonomia resurselor sunt disponibile
daca in meniu se selecteaza Taxonomii.

Selectati operatorul pe care doriti sa-I utilizati. Optiunile disponibile depind de tipul de
camp de continut utilizat. Taxonomiile accepta numai operatorul Egal cu.

= O a B @& @
Upcoming Customer Events vo¢ Swe  Done
py m = WK T A W AN YW .AWE L W oUW TR W 7 |
General Rules Test Draft @)
Content fields v Alrules *  Recommendation includes all of these rules Add Group
Event Date
Event Country Operator - Attribute or Valu B X
Event Narmé
@ Atribute () Date 3 Custom
Eyent Country Resbiaion Attribute Category
System A
Fyent ity Asset published date (System) Equalto
System Attribute
Not equal to Select an attribute ¥
Current date

4. Faceti clic pe ] si selectati un atribut de audienta vizata sau introduceti o valoare

specifica pentru validare.

e Pentru cdmpuri de continut sau metadate, atunci cand definiti campuri de data, puteti
sa adaugati functii personalizate, pentru a defini automat date si intervale
calendaristice. De exemplu, puteti specifica o recomandare de eveniment pentru a
lista evenimentele Tntre momentul actual si sfarsitul lunii. Daca selectati atributul
Inceputul zilei sau Sfarsitul zilei, puteti seta un decalaj pentru a incepe sau a
termina rezultatele cu cateva zile Thainte sau dupa ziua curenta.

De asemenea, puteti introduce o lista de valori, daca regula utilizeaza un operator
compatibil cu valorile din listda, cum ar fi Egal cu, Nu este egal cu sau Cea mai buna
potrivire. Elementele dintr-o lista de valori trebuie separate printr-o linie noua. O
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regula care utilizeaza operatorul Egal cu si care corespunde unui camp de
interese sportive ar putea fi asociata cu o lista de valori cu linii noi, de
exemplu:

basket bal |
basebal |
soccer

n acest caz, regula ar avea corespondenta Tn cazul in care campul pentru
continut ar avea valoarea baschet, baseball sau fotbal.

*  Pentru categoria de resurse sau taxonomia de resurse este disponibild numai
optiunea Personalizat drept categorie valida de atribute. Cand testati, trebuie
sa selectati o valoare pentru atributul audienta personalizat.

» Daca activati Includere fii pentru o regula de categorie de resurse, toate
resursele asociate categoriei date impreuna cu resursele asociate cu
descendentii sai vor face parte din setul de rezultate.

*  Toate optiunile cu valori multiple ale unei singure reguli vor utiliza operatorul
OR.

Dupa ce terminati selectiile pentru o regula faceti clic pe Finalizat.

Continuati sa creati reguli suplimentare daca este necesar. Puteti sa adaugati
oricat de multe reguli este necesar pentru a returna rezultatele dorite.

Cand se creeaza mai multe reguli, selectati daca validati toate regulile (aceasta
regula AND (si) cealaltd) sau daca validati oricare regula (aceasta regula OR (sau)
cealaltd). Daca selectati Toate, atunci toate regulile trebuie sa fie Adevarate
pentru ca continutul sa corespunda, adica toate regulile sunt conectate prin AND
(si). De exemplu, daca o recomandare include o regula care indica faptul ca orasul
pentru eveniment este egal cu Portland si statul pentru eveniment este egal cu
Oregon, veti vedea doar evenimente care au loc in Portland, Oregon, nu si in
Portland, Maine.

Daca selectati Oricare, atunci o regula trebuie sa fie Adevarata pentru ca
continutul sa fie valid, adica fiecare regula este conectata prin OR (sau). De
exemplu, dacad o recomandare include o regula care indica faptul ca orasul pentru
eveniment este egal cu New York si alta care indica faptul ca statul este egal cu
Boston, veti vedea evenimentele care au loc atat in New York, cat si Boston.

Cand ati terminat de adaugat reguli, faceti clic pe Salvare.

Cand ati terminat de editat recomandarea, faceti clic pe Finalizat.

Toate regulile legate de audienta dintr-o recomandare sunt listate in fila Reguli din
detaliile recomandarrii.

Gruparea regulilor pentru audienta

Prin gruparea regulilor pentru audienta puteti sa creati expresii complexe pentru
returnarea unor rezultate detaliate. Aceasta va permite sa descrieti mai exact si mai
precis continutul care ar trebui afisat membrilor audientei. Retineti ca puteti sa utilizati
si operatorii de grup AND si ALL pentru a stabili cum vor interactiona mai multe reguli
si subgrupuri pentru a va selecta continutul.

ORACLE

De exemplu, pentru a selecta continutul corelat cu un eveniment, este recomandabil
sa alegeti sa vedeti evenimente cu 200 de persoane sau mai mult care au loc Tn
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apropierea dvs. si se Incadreaza intr-un anumit interval de preturi. Deoarece poate fi
costisitor pentru dvs. sa calatoriti la Boston decat la New York, evenimentele din New York
pot avea un pret al biletului mai mare decat evenimentele din Boston. Regula dvs. poate sa
arate asa:

Expozanti >= 200 AND ((Oras = New York AND Pret < $1000) OR (Oras = Boston AND Pret
<= $500))

=

Tn fila Reguli, selectati Toate regulile.

2. Glisati Numar de expozantii Tn zona regulilor, selectati Mai mare sau egal cu si
introduceti 200.

3. Faceti clic pe Adaugare grup pentru a crea o noua grupare de reguli si selectati Oricare
reguli.

4. Faceti clic pe Adaugare grup din nou, pentru a crea un nou grup fiu in cadrul grupului
realizat la pasul anterior si selectati Toate regulile.

5. Glisati Oras eveniment in grupul de reguli, selectati Egal cu si introduceti New York.

6. Glisati Pret bilet in acelasi grup de reguli, selectati Mai mic de si setati la 1000.

7. Faceti clic pe Adaugare grup din nou, pentru a crea un nou grup frate la nivelul grupului
creat la pasul 4 si selectati Toate regulile.

8. Glisati Oras eveniment in grupul de reguli, selectati Egal cu si introduceti Boston.
9. Glisati Pret bilet in acelasi grup de reguli, selectati Mai mic sau egal cu si setati la 500.

Setul de reguli va returna evenimente cu cel putin 200 de expozanti in New York cu un pret al
biletului mai mic de 1000 USD, precum si pe cele din Boston cu un pret al biletului mai mic de
500 $.

Testarea recomandarilor

Testarea unei recomandari va permite sa aplicati valori pentru atributele legate de audienta si
sa testati pentru a vedea ce recomandari sunt facute. Pana cand sunt aplicate valorile, se vor
afisa resursele de rezerva.

1. In fila Testare a unei recomandari, selectati starea resursei. Selectati Gestionare pentru
a vedea care dintre resursele disponibile intr-un repository satisfac regulile asociate
recomandarii. Selectati Publicate si un canal pentru a verifica ce elemente de continut
publicate vor fi afisate.

2. Introduceti valori in cAmpurile pentru atributele legate de audienta si faceti clic pe
Aplicare. Puteti introduce o lista de valori, daca regula utilizeaza un operator compatibil
cu valorile din lista, cum ar fi Egal cu, Nu este egal cu sau Cea mai buna potrivire.
Elementele dintr-o lista de valori trebuie separate printr-o linie noua, de exemplu:

basket bal |
basebal |
soccer
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< Nota:

Valorile pe care le introduceti vor raméane in spatiul de stocare local al
browserului si vor fi utilizate la urmatoarea testare a recomandarii.

Tn mod prestabilit, testul va rula utilizand data curentd a sistemului si va prelucra
toate functiile legate de date utilizate in regulile pentru audienta, cum ar fi
Inceputul lunii sau Sfarsitul lunii. Daca doriti s& testati recomandarea ca si cum
ar fi vorba despre alta datd, selectati o data pentru simulare utilizand campul Data
curenta (Sistem).

3. Dupa ce terminati testarea, faceti clic pe Finalizat.

Crearea si gestionarea profilurilor de testare

ORACLE

Un profil de testare este o colectie de atribute ale audientei vizate care se poate utiliza
pentru a testa mai usor recomandari cu diverse valori ale atributelor ce reprezinta un
vizitator al site-ului. Pentru a crea un profil de testare:

1. Dupa ce v-afi creat recomandarea si v-ati definit setul de reguli, introduceti valorile
atributelor Tn sectiunea Atribute audienta a filei Testare si faceti clic pe Creare
profil.

2. Introduceti un nume si, optional, o descriere pentru noul profil. Atributele audientei
si valorile pe care le-afi introdus in fila Testare sunt consemnate n profilul curent.

3. Faceti clic pe Adaugare pentru a adauga atribute de audienta si valori
suplimentare daca este necesar, de exemplu, daca intentionati sa utilizati acest
profil pentru a testa alte recomandari cu acele atribute suplimentare ale audientei.

4. Cand terminati, faceti clic pe Creare.

# Nota:

Profilurile de test vor raméane n spatiul de stocare local al browserului si vor
fi utilizate la urmatoarea testare a recomandarii.

Profilurile noi sunt adaugate la meniul cu profiluri de testare. Selectati un profil din lista
pentru a testa recomandarile utilizand diverse profiluri cu diverse valori ale atributelor.
Meniul cu profiluri de testare este disponibil si atunci cand se genereaza un site care
va fi utilizat la testarea recomandare amplasata pe pagina.

Puteti utiliza profiluri de testare numai atunci cand creati site-uri. Pentru a duplica, a
edita si a sterge profiluri de testare, trebuie sa editati recomandarea in Oracle Content
Management.

1. Faceti clic pe Recomandari din meniul de navigatie lateral al Oracle Content
Management.

2. Selectati recomandarea pe care doriti sa o editati si faceti clic pe Editare in bara
de meniu.

3. Faceti clic pe Testare pentru a deschide fila Testare.

11-6



Capitolul 11
Publicarea unei recomandari

4. Faceti clic pe Administrare deasupra meniului cu profiluri de testare din fila Testare.
Puteti duplica, edita si sterge profiluri de testare.

Publicarea unei recomandari

Dupa ce creati si testati cu succes recomandarea, publicati-o pe canalul dorit.

1. Faceti clic pe Recomandari in meniul lateral.

2. Selectati recomandarea si faceti clic pe Publicare. Se afiseaza rezultatele validarii.

= () Content Management ZE ® @®
Search Q .
Validation Results Cancel  Publish

Eyx m D RS VRS WA W /P I RS "R
Channels

O Targeted @ Selected

blog-site €3
log-site 1G9

Channel Show
& blog-site - All - Reveal All Hide All
‘= Results 0 Total Issues / 0 Channel Issues
A ! Type
= Consumers Recommendation ® Ready X
& Getting media URL in t... Starter-Blog-Post

v Dependencies

Author 5(420254).jpe Digital Asset ® Ready
v Getting media URL in the Co... Translation Set ® Ready
* Gefting media URL... (en-USktarter-Blog-Post e Ready / Required
D Linadar ZIAIETON inm Dimital Aeen

3. Asigurati-va ca rezultatele validate sunt corecte, inclusiv cele privind canalul dorit si
starea recomandarii. De asemenea, puteti vedea o lista cu toate dependentele
elementelor. In cazul recomandarilor, numai resursele de rezerva specificate sunt
considerate dependente.

4. Dupa confirmarea starii recomandatrii si configurarea dependentelor, faceti clic pe
Publicare.
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Exemplu de recomandare

Vom crea o recomandare care listeaza evenimentele din apropierea unui vizitator al
site-ului, o vom publica pe un canal tinta si o vom plasa pe o pagina. Pentru acest
exemplu, sa presupunem ca un administrator al site-ului a creat deja un tip de continut
numit Evenimente-Clienti si un canal de publicare numit Evenimente-Clienti care
publica pe un site de evenimente ale clientilor.

1. Faceti clic pe Recomandari in meniul lateral si selectati un repository pe care
doriti sa-1 utilizati.

2. Faceti clic pe Creare.

3. Introduceti un nume pentru recomandare, de exemplu, Evenimente viitoare ale
clientilor. Numele obligatoriu al API-ului este generat automat.

Upcoming Customer Events vos Done

Tl ] - - A y Al TENRTENE L. W o =
General Rules Test Oraft [

MName *

Upcoming Customer Events

APl Name *

Upcoming-Customer-Events

Description

Customer events near you in the next two months

Content Type * 1 4 6

Customer-Events ltem
Customer-Events -

Channels

Customer-Events )  Demo Channel & O

Results Display Order

Published

Relevance s

Fallback Assets
CUSTOMER-EVENTS  London Coffee Fest Create » | Select Clear

Add

Introduceti o descriere optionala.
Selectati tipul de continut Evenimente-Clienti.

Selectati canalul Evenimente-Clienti pe care va fi publicatd recomandarea.

N o g bk

Selectati resursele de rezerva care vor fi utilizate in cazul in care niciun alt
element de continut nu corespunde criteriilor definite n regulile legate de audienta.
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8. Faceti clic pe Salvare. Este afisata fila Reguli.

Capitolul 11

Exemplu de recomandare

=0

By m -] -

General

Content fields
Event Date
Event Name
Event Country
Event City

Upcoming Customer Events voe

A W AN YW AW L W

Rules. Test

Allrules *  Recommendation includes all of these rules

Event Country

Asset published date [System)

Best match

Equalto

Mot equal to

@ Attribute () Date
Attribute Category
System

System Attribute

Current date

a B @& 6

Custom

Done

Draft [}

Add Group

9. Selectati campul de continut Tara eveniment, glisati-l in zona regulilor, setati-l egal cu
atributul de audienta Nume tara.

10. Selectati cAmpul de continut Oras eveniment, setati-l egal cu atributul de audienta

Nume oras.

11. Pentru a testa recomandarea, faceti clic pe Testare, introduceti Regatul Unit drept nume
de tara pentru atributul legat de audienta si Londra drept nume de oras si faceti clic pe
Aplicare. Resursele de rezerva sunt inlocuite cu elemente de continut din repository care

corespund atributelor legate de audienta.

12. Faceti clic pe Finalizat.
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= O Search Q = @ ®
Upcoming Customer Events vos Done
Tl = W A T R Yo/ A LT
Recommendations
General Rules Test Draft [

Asset Status

Management b
Channel
(L:Oli__(i‘]_(ltl
oliee
All h Festival

System Date

8/21/202012:00 AM :::}
| enUS Master (1]
B integrations Audience Attributes ' London Coffee Fest
Test Profile Manage : 3 Citicekic
Content .
No Profile =

| Create Profile

City name (Session)

London

Apply

13. Dupa finalizarea cu succes a testarii, publicati recomandarea.
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Utilizarea colectiilor

Colectiile sunt un mod de a grupa elementele de continut, resursele digitale si documentele
utilizate pe un site, Intr-o aplicatie externa sau intr-o campanie de marketing. Trebuie sa fiti
un utilizator Enterprise pt. a crea si partaja colectii.

Colectiile sunt specifice repository-urilor individuale si pot fi utilizate pt. administrarea unui
subset de elemente dintr-un repository. Toate elementele din colectie vor adera la canalul de
publicare asignat colectiei.

Cand accesati lista de colectii facand clic pe Colectie in vizualizarea resursei, sunt afisate
numai colectiile pe care le puteti administra. Puteti crea o colectie daca aveti un rol de
contributor Tn repository.

Toti utilizatorii pot vizualiza lista completa de colectii la filtrarea resurselor. Insa trebuie s
aveti un rol de contributor pt. colectie pt. a adauga resurse in aceasta.

Cand creati un site web, specificati un repository de utilizat cu site-ul web respectiv. O
colectie este creata cand creati site-ul web si este asociata cu repository-ul utilizat cand ati
creat site-ul. Cand adaugati resurse intr-o colectie creata in site, aceste resurse sunt
disponibile pt. utilizare Tn site-ul respectiv.

De asemenea, puteti sa creati o colectie care nu este asociatd cu un site. De exemplu, puteti
avea un repository cu continut referitor la masini sport. Puteti utiliza o colectie pt. a grupa la
un loc toate resursele digitale pt. masinile sport americane, una pt. masinile sport franceze si
una pt. masinile sport italiene. Resursele pt. toate masinile sport vor fi administrate Tn
repository, dar puteti administra separat un subset (masinile sport americane). Resursele pot
fi plasate Tn colectia corespunzdatoare, facaAnd mai usoara sortarea si gasirea resursei dorite.

Selectati un subiect pentru a incepe:

*  Crearea unei colectii

» Partajarea unei colectji

Crearea unei colectii

ORACLE

Colectiile sunt un mod de a grupa elementele de continut, resursele digitale si documentele
utilizate pe un site, intr-o aplicatie externa sau intr-o campanie de marketing. Trebuie sa fiti
un utilizator Enterprise pt. a crea si partaja colectii.

Pentru crearea unei colectii neasociate cu un site:

1. Pentru a crea o noua colectie, faceti clic pe Resurse in panoul de navigare din stanga.

2. Se deschide vizualizarea Resurse. Selectati repository-ul pe care doriti sa-I utilizati, apoi
faceti clic pe = * * si selectati Colectii.

3. Faceti clic pe Creare.
4. Selectati canalele de publicare de asociat cu colectia.

5. Cand ati terminat, faceti clic pe Finalizat.
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Pentru a modifica numele sau canalele unei colectii, selectati colectia si faceti clic pe
Proprietati din bara de meniu sau din meniul disponibil la clic dreapta. Puteti edita
detaliile despre colectie in pagina de proprietai.

Partajarea unei colectii

ORACLE

Nu este necesar sa partajati o colectie pt. ca alte persoane sa o poata utiliza. Alfi
utilizatori ai repository-ului vor putea vedea colectia si o pot utiliza pt. filtrarea
resurselor, chiar daca nu pot adauga sau elimina resurse. Toti utilizatorii care sunt
membri ai repository-ului au un rol de vizualizator in mod prestabilit.

Utilizati partajarea pt. a adauga persoane cu rolul de contributor sau manager.
Partajarea este efectuata in acelasi mod in care partajati folderele: selectati colectia,
faceti clic pe Membri si adaugati membri in colectie. Nu puteti partaja cu grupurile.
Daca partajati cu cineva o colectie de site web, acea persoana va fi adaugata automat
la site cu rolul Descarcare. Puteti sa-i schimbati mai tarziu rolul, daca doriti. lar daca
cineva partajeaza cu dvs. un site, veti vedea la randul dvs. colectia site-ului.
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Rezolvarea problemelor

lata unele raspunsuri la posibile probleme privind resursele digitale

e Nu vad niciun tip de resursa

e Vad fisiere in lista mea de resurse, pe care nu le recunosc
* Nu pot vedea resursa sau colectia de care am nevoie

* Nu pot sterge o resursa digitala.

* Nu pot sterge un canal de publicare

Nu vad niciun tip de resursa

Tipurile de resurse trebuie sa fie asociate cu un repository si este necesar sa aveti cel putin
rolul de contributor pe acel repository pentru a le utiliza pentru a crea o resursa.

Tipurile de resurse pot fi create de oricine are un rol de administrator de continut. Dupa ce
tipul de resursa este creat, acesta trebuie sa fie asociat cu un repository pentru ca el sa fie
utilizat pentru a crea o resursa. Daca va asteptati sa vedeti un tip de resursa, dar nu il vedeti
n listd atunci cand Tncercati sa adaugati o resursa digitala sau sa creati un element de
continut, contactati-va administratorul de continut.

Vad fisiere in lista mea de resurse, pe care nu le recunosc

Daca o colectie a fost partajata cu dvs., veti vedea resursele respective n lista dvs. de
resurse.

Cand selectati Resurse din meniul de navigare, veti vedea toate resursele pe care le puteti
accesa. Aici sunt incluse cele dintr-o colectie partajata cu dvs. Puteti cauta colectia unde este
administrata o resursa. Faceti dublu clic pe resursa pt. a-i vedea proprietatile. Vor fi afisate
colectia si tagurile asociate cu resursa.

Nu pot vedea resursa sau colectia de care am nevoie

Vizualizarea resurselor si lista de colectii afiseaza elementele pe care le puteti accesa.

O colectie poate fi asociata cu un site sau poate fi independenta, de ex. daca este creata pt.
un proiect sau pt. un eveniment. O colectie care este asociata cu un site este asociata si cu
repository-ul ales la crearea site-ului. Verificati ca repository-ul este cel corect cand vizualizati
o lista de colectii.

Toti utilizatorii pot vizualiza o colectie la filtrarea resurselor, Tnsa in lista de colectii puteti
vizualiza numai acele colectii pe care le puteti administra. Daca nu vedeti o colectie listata
cand faceti clic pe Colectii, nu aveti un rol de manager pt. colectia respectiva.
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Anexa A
Nu pot sterge o resursa digitala.

Nu pot sterge o resursa digitala.

Este posibil ca optiunea Stergere sa nu apara cand selectati o resursa digitala.

Resursele publicate nu pot fi sterse, deoarece pot fi in curs de utilizare. De asemenea,
este posibil sa nu aveti rolul corespunzator necesar pt. a sterge o resursa. De
exemplu, daca aveti un rol Vizualizator tntr-un repository, sunteti limitat n lucrul cu
resursele.

Nu pot sterge un canal de publicare

ORACLE

Canalele de publicare pot fi create cu optiunile de administrare din meniul de navigare
sau pot fi create cand creati site-ul.

Puteti sterge un canal de publicare daca nu are resurse publicate. Daca resursele au
fost publicate, nu puteti sterge canalul. Nu puteti sterge un canal de publicare care a
fost creat cand s-a creat site-ul. Pentru a sterge acel tip de canal, trebuie sa stergeti

site-ul.
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