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Doelgroep

Voorwoord

In dit document wordt beschreven hoe u alle digitale activa in Oracle Content
Management kunt beheren voor gebruik in verschillende kanalen, zoals websites,
marketingmaterialen, e-mailcampagnes, onlinewinkels en weblogs.

Doelgroep

Deze publicatie is bedoeld voor Oracle Cloud gebruikers die willen werken met
bestanden met behulp van een webbrowser, de desktopsynchronisatie-applicatie of
een mobiel apparaat.

Toegankelijkheid van documentatie

Ga voor informatie over de toegankelijkheid van Oracle software naar de website van
Oracle Accessibility Program op http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?
ctx=acc&id=docacc.

Toegang tot Oracle Support

Klanten van Oracle die ondersteuning hebben aangeschaft, hebben toegang tot
elektronische ondersteuning via ‘My Oracle Support'. Ga voor informatie naar http://
www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=info of ga naar http://
www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=trs als u slechthorend bent.

Diversiteit en inclusie

Oracle is volledig toegewijd aan diversiteit en inclusie. Oracle respecteert en
waardeert het hebben van een divers personeelsbestand waarmee intelligent
leiderschap en innovatie worden vergroot. Als onderdeel van ons initiatief om een
inclusievere cultuur te creéren die een positieve invioed heeft op onze werknemers,
klanten en partners, werken we eraan om ongevoelige termen uit onze producten en
documentatie te verwijderen. We denken ook na over de noodzaak om compatibiliteit
met de bestaande technologieén van onze klanten te behouden en de behoefte om
continuiteit van service te garanderen naarmate het productaanbod en
industrienormen van Oracle zich ontwikkelen. Vanwege deze technische beperkingen
zijn we wel bezig om ongevoelige termen te verwijderen, maar zal dit tijd en externe
samenwerking vergen.

Gerelateerde bronnen

Zie voor meer informatie deze Oracle bronnen:

*  What's New for Oracle Content Management

»  Collaborating on Documents with Oracle Content Management
*  Administering Oracle Content Management

*  Building Sites with Oracle Content Management

»  Developing with Oracle Content Management As a Headless CMS
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Conventies

* Integrating and Extending Oracle Content Management
e Capturing Content with Oracle Content Management

*  Known Issues for Oracle Content Management

Conventies

In dit document worden de volgende conventies gehanteerd.

Conventie Betekenis

vet Vetgedrukte tekst wordt gebruikt voor elementen van de grafische
gebruikersinterface die met een actie samenhangen, of voor termen die
in de tekst of de woordenlijst worden gedefinieerd.

cursief Cursieve tekst wordt gebruikt voor boektitels, nadruk of
plaatsaanduidingsvariabelen waarvoor u bepaalde waarden opgeeft.

nmonospace Monospace-tekst (niet-proportionele tekst) wordt gebruikt voor
opdrachten binnen een alinea, URL's, code in voorbeelden, tekst die op
het scherm wordt weergegeven, of tekst die u invoert.
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Aan de slag

Oracle Content Management is een inhoudhub in de cloud voor het effectief beheren van
inhoud voor alle kanalen en het optimaliseren van de gebruikerservaring. Met Oracle Content
Management kunt u snel en eenvoudig intern en extern op elk apparaat samenwerken aan
het goedkeuren van inhoud, het beheren van digitale activa en het maken van
gecontextualiseerde ervaringen met behulp van ingebouwde bedrijfsvriendelijke
hulpprogramma'’s.

e Overzicht van Oracle Content Management
e Belangrijke concepten

« Uitleg van de inhoudbeheerstructuur

@Video

Overzicht van Oracle Content Management

Oracle Content Management is een inhoudhub in de cloud voor het effectief beheren van
inhoud voor alle kanalen en het optimaliseren van de gebruikerservaring. Het biedt krachtige
functionaliteit voor samenwerkings- en workflowbeheer om het maken en leveren van inhoud
te stroomlijnen en de interactie van klanten en werknemers te verbeteren.

Met Oracle Content Management kunt u snel en eenvoudig intern en extern op elk apparaat
samenwerken aan het goedkeuren van inhoud en het maken van gecontextualiseerde
ervaringen. Met de bedrijfsvriendelijke hulpprogramma’s wordt het bouwen van nieuwe
webervaringen met verbluffende inhoud een fluitje van een cent. U kunt digitale interactie
stimuleren doordat alle belanghebbenden hetzelfde inhoudplatform en dezelfde processen
kunnen gebruiken. Technische en organisatorische knelpunten zijn opgelost, dus niets staat u
nog in de weg om aantrekkelijke ervaringen te creéren.

#" Opmerking:

Oracle Content Management Starter Edition heeft een beperkte set met functies.
Als u gebruik wilt maken van de volledige set met functies, voert u een upgrade uit
naar de Premium Edition.

Toegang tot Oracle Content Management

ORACLE

Als u toegang tot Oracle Content Management hebt gekregen, ontvangt u een welkomst-e-
mailbericht met informatie over de instance-URL en uw gebruikersnaam. U hebt deze
informatie nodig om in te loggen bij de service. Bewaar deze informatie voor later gebruik.

Er zijn verschillende mogelijkheden voor interactie met Oracle Content Management:
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Rollen: Uitleg

Hoofdstuk 1
Overzicht van Oracle Content Management

De webinterface biedt eenvoudig toegang via uw favoriete webbrowser. U kunt uw
inhoud in de cloud beheren, bestanden en mappen delen met anderen,
gesprekken starten en deelnemen aan gesprekken, websites maken (als dat is
toegestaan) en nog veel meer.

Dankzij de desktop-app blijven mappen en bestanden op uw computer
gesynchroniseerd met mappen en bestanden in de cloud. U kunt niet alleen uw
eigen bestanden synchroniseren, maar ook bestanden die met u zijn gedeeld. Zo
hebt u altijd toegang tot de meest recente versies.

De Microsoft Office-invoegtoepassing biedt rechtstreeks toegang tot Oracle
Content Management functies vanuit Microsoft Word, Excel, PowerPoint en
Outlook.

Mobiele apps voor Android en iOS bieden eenvoudig toegang via uw telefoon of
andere mobiele apparaten. U zult zich direct vertrouwd voelen met de mobiele
apps, omdat ze er net zo uitzien en hetzelfde werken als de service in uw
webbrowser. U hebt toegang tot uw cloudinhoud en kunt uw bestanden en
mappen doorzoeken en sorteren, inhoud delen en werken met gesprekken.

REST-API's en SDK's bieden ontwikkelaars krachtige mogelijkheden voor het
programmatisch opnemen van Oracle Content Management functionaliteit in
webapplicaties en mobiele apps.

Tot welke Oracle Content Management functies u toegang hebt, is afhankelijk van de
rol die aan u is toegewezen. U ziet verschillende opties, afhankelijk van uw
gebruikersrol. Standaardgebruikers kunnen werken met documenten, gesprekken en
sites. Enterprise gebruikers hebben ook toegang tot activa. Ontwikkelaars zien opties
voor het bouwen en aanpassen van websiteonderdelen, zoals sjablonen, thema's,
componenten en lay-outs. Beheerders zien opties voor het configureren van de
service, integreren de service met andere bedrijfsapplicaties en stellen
activumrepository's in.

Er zijn verschillende typen rollen in Oracle Content Management:

Organisatierollen: uw rol in de organisatie bepaalt welke taken u moet uitvoeren
en hoe u functies gebruikt.

Gebruikersrollen: gebruikersrollen bepalen welke functies u te zien krijgt in
Oracle Content Management.

Resourcerollen (toegangsrechten): wat u kunt zien en doen met een resource,
zoals een document, inhouditem, site of sjabloon, hangt af van de rol die aan u
wordt toegewezen wanneer de resource met u wordt gedeeld.

Meer informatie..

Activa beheren

Oracle Content Management voorziet in krachtige functies voor het beheren van al uw
activa voor gebruik in verschillende kanalen, waaronder websites,
marketingmaterialen, e-mailcampagnes, onlinewinkels en weblogs. Het biedt een
centrale inhoudhub voor al uw activa, waar u ze kunt indelen in repository's en
verzamelingen, en regels kunt maken om te definiéren hoe en waar ze kunnen worden
gebruikt.

ORACLE
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Hoofdstuk 1
Overzicht van Oracle Content Management

Er zijn ook uitgebreide beheer- en workflowfuncties om u te helpen bij het aanmaak- en
goedkeuringsproces voor activa en ervoor te zorgen dat alleen geautoriseerde versies
beschikbaar zijn voor gebruik.

U kunt activa eenvoudig tag en filter zodat u de benodigde activa snel kunt vinden en ze kunt
gebruiken waar ze zijn toegestaan. Met de functies voor slimme inhoud worden activa
bovendien automatisch getagd en voorgesteld terwijl u ze gebruikt.

Maak typen activa om te definiéren welke gegevens u moet verzamelen wanneer gebruikers
activa maken. Met typen digitale activa kunt u de aangepaste attributen definiéren die zijn
vereist voor uw digitale activa (bestanden, afbeeldingen en video's). Met inhoudtypen kunt u
verschillende stukken inhoud groeperen in herbruikbare eenheden. Gebruikers kunnen
vervolgens digitale activa en inhouditems op basis van deze typen activa maken. Zo houdt u
het gebruik en de weergave consistent in alle kanalen.

Meer informatie..

Inhoud beheren

Met Oracle Content Management kunt u uw inhoud beheren in de cloud, op een centrale
locatie die van overal toegankelijk is.

U kunt uw bestanden groeperen in mappen en algemene bewerkingen voor bestandsbeheer
uitvoeren (kopiéren, verplaatsen, verwijderen, enzovoort) op vrijwel dezelfde manier als op
uw lokale computer. En omdat uw bestanden zich in de cloud bevinden, kunt u er altijd en
overal mee werken, ook op uw mobiele apparaten. Als u de desktop-app installeert, kan al
uw inhoud automatisch worden gesynchroniseerd met uw lokale computer. Zo hebt u altijd de
meest recente versies bij de hand.

Meer informatie..

Samenwerken aan inhoud

Met al uw inhoud in de cloud kunt u eenvoudig uw bestanden of mappen met anderen in of
buiten uw organisatie delen om er samen aan te werken. Zo heeft iedereen waarmee u
inhoud deelt altijd en overal toegang tot de meest recente gegevens. U kunt toegang
verlenen tot hele mappen of tot koppelingen naar specifieke items. De toegang tot gedeelde
items wordt vastgelegd, zodat u kunt controleren hoe en wanneer elk gedeeld item is
geopend.

Gesprekken in Oracle Content Management bieden u de mogelijkheid om samen te werken
met andere personen door in realtime onderwerpen te bespreken en toelichtingen te
versturen. U kunt ook een onafhankelijk gesprek over elk gewenst onderwerp starten en zo
nodig bestanden toevoegen. U kunt ook een gesprek starten over specifieke bestanden,
mappen, activa of sites om snel en eenvoudig feedback te krijgen.

Alle berichten, bestanden en aantekeningen die aan een gesprek zijn gekoppeld, worden
bewaard. Het is dus eenvoudig om gesprekken te traceren en te beoordelen. Uw gesprekken
bevinden zich in de cloud, dus u kunt ze ook onderweg bekijken en eraan deelnemen vanaf
uw mobiele apparaten.

Meer informatie..
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Hoofdstuk 1
Overzicht van Oracle Content Management

Sites bouwen

Met Oracle Content Management kunt u in een handomdraai marketing- en
community-websites maken en publiceren - van concept tot introductie - om
aantrekkelijke online-ervaringen te leveren. Het proces is volledig geintegreerd: alle
functies voor inhoud, samenwerking, creativiteit, samenstelling en publicatie zijn
gecombineerd in één omgeving.

Ga aan de slag met een kant-en-klare sjabloon, slepen-en-neerzetten-componenten,
voorbeeldpagina-lay-outs en site-thema's om snel een site samen te stellen met vooraf
gedefinieerde bouwstenen. Ontwikkelaars kunnen aangepaste sjablonen, aangepaste
thema's of aangepaste componenten maken voor unieke online-ervaringen.

Voeg eenvoudig YouTube-video's, streamingvideo's, afbeeldingen, koppen, alinea'’s,
socialemediakoppelingen en andere siteobjecten toe door componenten naar de
aangewezen locaties op een pagina te slepen. Wissel van thema en wijzig de huisstijl
van een site met een druk op de knop om te zorgen voor een geoptimaliseerde,
consistente vormgeving in uw hele organisatie.

U kunt met een of meer updates werken, een voorbeeld van een update bekijken op
de site en de update vervolgens, wanneer u klaar bent, met slechts één muisklik
publiceren.

Naast het maken en publiceren van sites in Site Builder, biedt Oracle Content
Management ook ondersteuning voor 'headless' siteontwikkeling met behulp van
REST-API's, React JS, Node JS en andere webtechnologieén.

Meer informatie..

Oracle Content Management integreren en uitbreiden

ORACLE

Als een Oracle Platform-as-a-Service (PaaS) oplossing werkt Oracle Content
Management naadloos samen met andere Oracle Cloud services.

U kunt de webgebruikersinterface insluiten integreren in uw webapplicaties zodat
gebruikers rechtstreeks met inhoud kunnen werken. Gebruik Application Integration
Framework (AIF) om externe services en applicaties in de Oracle Content
Management interface te integreren via aangepaste acties. U kunt ook
inhoudsconnectoren ontwikkelen om inhoud die al elders is gemaakt in Oracle Content
Management te importeren, centraal te beheren en te gebruiken in nieuwe ervaringen
via meerdere kanalen.

Met een uitgebreide set REST-API's en SDK's voor inhoud- en sitebeheer, bezorging
en samenwerking kunt u functionaliteit van Oracle Content Management opnemen in
uw webapplicaties.

Maak clientapplicaties die interactie hebben met uw Content SDK's en activa in de
cloud. Ontwikkel aangepaste integraties met samenwerkingsobjecten of haal activa op
voor gebruik waar u ze nodig hebt. Al uw inhoud en activa zijn optimaal toegankelijk
en geschikt voor levering via elk kanaal, bijvoorbeeld een website, CDN (Content
Delivery Network) of mobiele apps.

Meer informatie..
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Hoofdstuk 1
Belangrijke concepten

Aan de slag

Ga naar Oracle Help Center om aan de slag te gaan met Oracle Content Management. Daar
vindt u veel hulpbronnen, zoals documentatie, video's, rondleidingen en informatie voor
ontwikkelaars.

Er is ook ondersteuning en een community als u hulp nodig hebt.

Belangrijke concepten

Hier volgen enkele kernconcepten waarmee u meer inzicht kunt krijgen in het beheren van
activa met Oracle Content Management:

e Repository's

e Typen activa

e Lokalisatiepolicy's
* Publicatiekanalen
*  Taxonomieén

e Digitale activa

¢ Inhouditems

¢ Slimme inhoud

* Video Plus

Repository's

Een repository is in feite een grote "emmer"” waarin alle activa worden opgeslagen die nodig
Zijn voor een project, een groep of een campagne. Repositorybeheerders kunnen zoveel
repository's instellen als nodig is voor verschillende activumbeheerprojecten.

Er zijn twee typen repository's: bedrijfsrepository's en activumrepository's. In
bedrijfsrepository’'s worden activa opgeslagen. In activumrepository's worden activa niet
alleen opgeslagen, maar kunt u deze ook publiceren en lokaliseren. Activa die zijn
opgeslagen in bedrijfsrepository’'s worden gefactureerd voor 1/100e van de hoeveelheid
activa die is opgeslagen in activumrepository's.

#" Opmerking:

Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, kunt u slechts één
activumrepository gebruiken. Bedrijfsrepository's worden niet ondersteund. Als u
het aantal repository's wilt vergroten en gebruik wilt maken van de volledige set met
functies, voert u een upgrade uit naar de Premium Edition.

U kunt bijvoorbeeld rekening houden met verschillende afdelingen in uw bedrijf, zoals
verkoop, de financiéle afdeling en marketing. Al deze afdelingen hebben hun eigen teams
met mensen die werken met de inhoud. Inhoud van de financiéle afdeling is misschien niet
relevant (en soms niet eens toegankelijk) voor de medewerkers van de verkoopafdeling, in
elk geval tijdens een deel van de levensduur van de inhoud. Inhoud die wordt gebruikt voor
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de marketingafdeling kan toegankelijk zijn voor teams die werken voor andere
afdelingen. De toegang tot deze inhoud kan echter beperkt zijn tot weergeven, waarbij
wijzigen of publiceren niet mogelijk is. Uw verkoop- en financiéle afdelingen hoeven
hun inhoud niet te publiceren of te vertalen, dus gebruiken ze bedrijfsrepository's. Uw
marketingafdeling gebruikt een activumrepository, zodat deze haar vertaalde inhoud
wel kan publiceren.

= O f o @
Assets Add Creat m

mv m D e AR Yo A NSNS LW T WA TeUETEEE L W =W
ili | Cate Supremo - Enter a keyword o Q

& Digital Assets
O images
0O Video
O Video Plus
O Documents
0O HML
O other

Status

0O Draft

O Translated

O InReview

O Approved

O Rejected & e ‘ L@ gl & @

[ Published

Uw organisatie kan afzonderlijke repository's maken voor elke afdeling of context en
de respectieve teams toewijzen als gebruikers van die repository met specifieke
rechten. Als gebruikers zich aanmelden bij Oracle Content Management, worden ze
toegewezen aan de relevante repository's en krijgen ze toegangsrechten voor
repository's, zodat ze items kunnen bijdragen, beoordelen of goedkeuren. Sommige
gebruikers zijn wellicht betrokken bij meer dan één afdeling en hebben misschien
toegang tot inhoud in meerdere repository's nodig.

Espresso Cup Filling Fro... Drop Falling in Coffee Cutting Bread

Als u de juiste rechten hebt, kunt u repository's maken in de webinterface van Oracle
Content Management onder Beheer \Inhoud.
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Content Repositories ~ Create
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D Select All Name ~
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Digital assets for the Cafe Supremo sites.

@ Documents

[ conversations O E Cafe Supremo (Standard)

ADMINISTRATION

E Integrations O E Foods

@ Content

Alle aspecten van de inhoudlevenscyclus, inclusief beheer, workflow, publiceren en het
volgen van versies, zijn beschikbaar in de context van repository's waarvan de activa deel
uitmaken. Daarom zijn aan elke repository typen activa, taxonomieén en inhoudsconnectoren
gekoppeld. Bovendien zijn aan activumrepository's publicatiekanalen, lokalisatiepolicy's,
vertaalconnectoren en workflows gekoppeld.

Repository's zijn silo's. Dat betekent dat de activa van de ene repository niet kan worden
weergegeven of gekoppeld vanuit een andere repository. De inhoud moet worden gekopieerd
naar een andere repository. Anderzijds kunnen activa van verschillende repository's worden
gepubliceerd naar hetzelfde kanaal. Dit betekent dat activa gezamenlijk kunnen worden
gebruikt in clients, hoewel ze in repository's worden beheerd in silo's.

Meer informatie..

Typen activa

ORACLE

Typen activa bepalen welke gegevens nodig zijn voor uw activa. De activumgegevens
worden afzonderlijk van de lay-out opgeslagen (de manier waarop het activum wordt
weergegeven). Hierdoor kunnen de activa die gebruikers maken, worden gebruikt op een
website, in een brochure of waar ze ook nodig zijn en worden ze weergegeven op een
manier die bij de situatie past.

Er zijn twee hoofdtypen activa: typen digitale activa en inhoudtypen.

Het type digitaal activum bepaalt welke gegevens een digitaal activum bevat, bijvoorbeeld
een afbeelding, een video of een bestand. Een afbeelding kan bijvoorbeeld EXIF-gegevens
bevatten van de camera (datum, tijd, locatie, resolutie, enzovoort), systeeminstellingen
(aanmaakdatum, laatste bijwerkdatum, status, versie, enzovoort) en aangepaste
metagegevens. Het type digitaal activum wordt aangegeven in de aangepaste
metagegevens. U kunt voor elke afbeelding gegevens verzamelen over copyright, toegestaan
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gebruik en contactinformatie. Oracle Content Management bevat enkele kant-en-klare
typen digitale activa: 'Bestand’, 'Afbeelding’ en 'Video'.

Een inhoudtype is een framework dat wordt gebruikt om aan te geven welke gegevens
een inhouditem bevat. De onderstaande afbeelding laat zien dat aan inhoudtypen (1)
ook lay-outs (2) kunnen zijn gekoppeld. Hiermee wordt bepaald hoe ze worden
weergegeven en welke gegevens in die bepaalde lay-out worden gebruikt.
Bijvoorbeeld: u wilt misschien dat alleen een subset van de gegevens wordt
weergegeven in een lijst met contactgegevens van werknemers, maar mogelijk wilt u
dat een werknemersafbeelding, locatie en functietitel op een andere locatie op uw
website worden weergegeven. Wanneer u een inhouditem maakt met behulp van een
inhoudtype, kunt u een voorbeeld bekijken van hoe het item eruit ziet met
verschillende lay-outs.

1
Content Type

A | jobtitle

h profile picture

_\ location
A | phone
2 Y 2 v
Content Layout Content Layout
Contact Directory Listing
Name
o Name
Job Title A | Job Title
Location i
profile
Phone picture

# Opmerking:
Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, is er beperkte
ondersteuning voor activumtype.

* Bevat kant-en-klare activumtypen voor afbeeldingen, video's en
bestanden.

e Slechts 5 aangepaste activumtypen

Als u het aantal activa wilt vergroten en gebruik wilt maken van de volledige
set met functies, voert u een upgrade uit naar de Premium Edition.
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Als u de juiste rechten hebt, kunt u typen activa definiéren in de webinterface van Oracle
Content Management onder Beheer \Inhoud.

Article Cancel E ]
Definition Friendly URL Content Layout Tile View
Data Fields Content Type Definition
Text Data fields define the type of content to include. For example, use a text field for tithes and
Tet wit descriptions and a media field for images and videos.
Drag and drop data fields from the palette to build your content type definition.
E Large Text
~  Content Item Data Fields [ cCollapse by default
Media
title Required Single Edit
Reference
a body Required Edit
Date
— recveed  Swgle Bl X
E Number
picture Edit
m Decimal
P Bociean
Fariss e Add Group
Embedded Content

Elk activumtype bestaat uit een set velddefinities. In het vorige voorbeeld zijn vier velden
gedefinieerd voor een inhoudtype met de naam 'Artikel'" titel, hoofdtekst, auteur en
afbeelding. Deze velden worden weergegeven op het formulier voor gegevensinvoer dat
gebruikers invullen wanneer ze een activum maken op basis van het activumtype.

Zodra er een activumtype is gedefinieerd, moet dit worden toegevoegd aan een repository en
moet aan gebruikers bijdragerstoegangsrechten worden verleend zodat ze activa van dit type
kunnen maken in de repository. De activa kunnen vervolgens worden beheerd, gepubliceerd
en gebruikt in een willekeurig kanaal.

Meer informatie..

Lokalisatiepolicy's

ORACLE

Elk activum dat tekst gebruikt voor de inhoud, zoals een inhouditem, kan in meerdere talen
worden vertaald. Lokalisatiepolicy's zijn de vertalingsregels die worden toegepast op alle
tekstactiva in een repository. Ze bepalen of een vertaling vereist is en zo ja, welke talen
vereist en optioneel zijn (indien aanwezig) en wat de standaardtaal is. Dit is met name handig
als u moet werken met meertalige inhoud.

¢ Opmerking:

* Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, worden vertalingen
niet ondersteund. Als u gebruik wilt maken van de volledige set met functies,
voert u een upgrade naar de Premium Edition uit.

* Lokalisatiepolicy's worden niet gebruikt in bedrijfsrepository’s.
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Lokalisatiepolicy's gelden niet voor digitale activa, zoals afbeeldingen of video's. Die
inhoud is geclassificeerd als niet-vertaalbaar als deze aan een repository is
toegevoegd. Bij inhouditems kunnen meerdere vertaalde versies zijn gekoppeld aan
het oorspronkelijke item, het hoofdexemplaar.

Als u de juiste rechten hebt, kunt u lokalisatiepolicy's definiéren in de webinterface van
Oracle Content Management onder Beheer \Inhoud.

= O Search Q = @ ©
Content tocalization Policies ~ Languages Create
Sites
“m _ W WA W Yo A _
Recommendations
O selectAll Name ~

Americas

) Documents

[ Conversations O

CafeSupremo Localization

ADMINISTRATION

Core Europe
L10N policy with en-US, fr-FR, de-DE, it-IT, es-ES required and pt-PT, nl-NL and sv-SE oprional

5 System O
] integrations
% Content

English Policy

Asia L10N

efefefjele

Nadat een lokalisatiepolicy is gemaakt, kan het worden gebruikt als een
publicatiekanaal.

U kunt de standaardtaalversie van een inhouditem weergeven en bepaalde gegevens
kopiéren, maar u kunt ook geheel nieuwe inhoud maken voor een gelokaliseerde
versie. Zo kunt u uw inhoud afstemmen op doelgroepen in verschillende landen.

Meer informatie..

Publicatiekanalen

Een publicatiekanaal is een specifieke context waarin een activum in een repository
kan worden gebruikt. Het bepaalt de vrijgaveregels die op het item worden toegepast.
Een kanaal kan worden toegepast op een of meer activarepository's en een repository
kan gebruikmaken van meerdere kanalen. Voor specifieke activa in een repository
kunnen verschillende kanalen worden gebruikt, zodat u de policy's kunt afstemmen op
afzonderlijke gevallen. Wanneer u een website maakt in Oracle Content Management,
wordt automatisch een publicatiekanaal gemaakt met dezelfde naam als de site. U
kunt ook publicatiekanalen maken voor andere contexten.
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# Opmerking:

* Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, kunt u slechts één
publicatiekanaal gebruiken, exclusief het ene toegestane sitekanaal. Als u het
aantal publicatiekanalen wilt vergroten en gebruik wilt maken van de volledige
set met functies, voert u een upgrade uit naar de Premium Edition.

e Publicatiekanalen worden niet gebruikt in bedrijfsrepository's.

Als u de juiste rechten hebt, kunt u publicatiekanalen definiéren in de webinterface van
Oracle Content Management onder Beheer \Inhoud.

= O Search Q = ®@ @
Content Publishing Channels ~ Create
Sites
*™ Wl i - S - Voo 4 NSRS i -
Recommendations
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W Analytics

Cafe-Supremo
Cafe-Supremo Channel

COLLABORATION

@ Documents

Email Campaign
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ADMINISTRATION

Integrations
Fi O
% Content

EU Portal

Video

Wanneer een item is gepubliceerd in een activumrepository, is het beschikbaar in de
publicatiekanalen die eraan zijn gekoppeld. Wanneer een activum klaar is om te worden
gepubliceerd, wordt het geévalueerd op basis van de policy's die voor het desbetreffende
kanaal zijn gedefinieerd, bijvoorbeeld de lokalisatiepolicy's. Als het activum niet voldoet aan
de policycriteria, kan het niet worden gepubliceerd. Zo wordt ervoor gezorgd dat alleen activa
die zijn gepubliceerd die zijn gevalideerd op basis van de gemaakte policy's.

Meer informatie..

Taxonomieén

ORACLE

Een taxonomie is een hiérarchische groepering van gerelateerde concepten. In Oracle
Content Management zijn taxonomieén handig voor inhoudauteurs bij het classificeren van
inhoud in goed gedefinieerde categorieén.
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#" Opmerking:

e Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, kunt u
slechts één taxonomie gebruiken. Als u het aantal taxonomieén wilt
vergroten en gebruik wilt maken van de volledige set met functies, voert
u een upgrade uit naar de Premium Edition.

e Taxonomieén zijn alleen beschikbaar in Oracle Content Management en
niet in Oracle Content Management-Classic.

Laten we eens kijken naar een voorbeeld van een taxonomie van computerhardware:

Computers
Deskt op
Lapt op
A l-in-One
Server
Tabl ets
i Pad
Andr oi d
Printers
| nkj et
Laser

In dit voorbeeld heeft de taxonomie 'Hardware' drie hoofdcategorieén (Computers,
Tablets en Printers) en deze categorieén hebben op hun beurt verschillende
onderliggende items. Die onderliggende categorieén kunnen elk ook weer
onderliggende categorieén hebben, enzovoort. Zo'n structuur van logische entiteiten
vertegenwoordigt uiteindelijk een hiérarchische set categorieén.

Als u de juiste rechten hebt, kunt u taxonomieén definiéren in de webinterface van
Oracle Content Management onder Beheer \Inhoud.
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Als de taxonomie en categorieén zijn gedefinieerd en toegewezen aan een
activumrepository, kunnen inhoudauteurs inhoud classificeren in de categorieén van die
taxonomie. Een activum met de naam 'iPad Pro 12.9' wordt bijvoorbeeld geclassificeerd
onder /Hardware/Tablets/iPad. EIk gewenst aantal activa van elk type kan in een categorie
worden geclassificeerd. Een categorie is slechts een logische plaatsaanduiding voor inhoud
die bij een bepaald concept hoort.

Een taxonomie is een hiérarchie van categorieén om uw activa te ordenen en om gebruikers
te helpen activa te vinden door omlaag te drillen in het gebied waaraan ze werken. U kunt
een taxonomie aan meer dan één activumrepository toewijzen en u kunt meerdere
taxonomieén per repository toewijzen. U kunt bijvoorbeeld verschillende taxonomieén maken
voor elke afdeling en voor elk product of initiatief in uw bedrijf. U kunt dan bijvoorbeeld de
taxonomieén 'Afdeling Marketing' en 'Producten’ toewijzen aan uw repository '‘Marketing', en
de taxonomieén 'Verkoopafdeling' en 'Producten’ toewijzen aan uw repository 'Verkoop'.

Meer informatie..

Digitale activa

ORACLE

U gebruikt veel digitale activa in uw organisatie, zoals afbeeldingen, video's, maar ook
tekstgebaseerde inhoud, die op veel verschillende manieren worden gebruikt en in veel
verschillende contexten: websites, marketingmaterialen, e-mailcampagnes, onlinewinkels en
blogs. Digitale activa worden het meest gebruikt voor inhoudmodellering en publicatie. Ze
verschillen van "gewone" documenten, die meer bedoeld zijn voor inhoudsamenwerking,
delen en synchroniseren.

Oracle Content Management biedt een centrale locatie voor al uw digitale activa, waar u ze
kunt indelen in repository's en verzamelingen en regels kunt maken om te definiéren hoe en
waar ze kunnen worden gebruikt. Er zijn ook uitgebreide beheer- en workflowfuncties om u te
helpen bij het maken en goedkeuren van activa en ervoor te zorgen dat alleen
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geautoriseerde versies beschikbaar zijn voor gebruik. Digitale activa zijn gekoppeld
aan typen digitale activa, die aanvullende informatie bevatten die is vereist voor het
activum. Als u een digitaal activum wilt maken, kunt u een nieuw bestand uploaden of
slepen naar de activumweergave in de webinterface van Oracle Content Management
U kunt ook een bestaand bestand selecteren in Oracle Content Management en dit
aan een repository toevoegen als een activum (dit bestand is dan geheel gescheiden
van het oorspronkelijke bestand).

euro+dollar v
10/7/2019 at 10:43 AM

PG ) ®

" Opmerking:
Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, is er beperkte
ondersteuning voor activa:
e Slechts 5000 activa

e Bevat kant-en-klare activumtypen voor afbeeldingen, video's en
bestanden.

e Slechts 5 aangepaste activumtypen

e Geen afbeeldingsbewerking of aangepaste weergaven (ondersteunt
automatische weergaven)

e Geen ondersteuning voor archiveren en bewaren
e Geen ondersteuning voor Video Plus
e Geen ondersteuning voor de Adobe Creative Cloud-extensie

Als u het aantal activa wilt vergroten en gebruik wilt maken van de volledige
set met functies, voert u een upgrade uit naar de Premium Edition.

Digitale activa worden altijd toegewezen aan een activumrepository. Op deze manier
kunt u activa categoriseren en beheren hoe ze kunnen worden gebruikt. Als een
activum eenmaal is toegevoegd aan een repository, kan het worden beheerd,
beoordeeld en gepubliceerd. Het activum wordt dus beschikbaar gemaakt in de
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publicatiekanalen waaraan het is toegewezen. Digitale activa kunnen ook programmatisch
worden benaderd via REST-APIl-aanroepen, bijvoorbeeld in een 'headless' omgeving.

Meer informatie..

Inhouditems

ORACLE

Inhouditems zijn delen van gestructureerde inhoud die worden behandeld als activa en
worden beheerd in een repository. Dit soort inhoud bestaat afzonderlijk van bestanden of lay-
outs. Inhouditems zijn eigenlijk afzonderlijke instances van een inhoudtype die bepaalt waar
deze gestructureerde inhoud uit bestaat. Stel dat u een inhoudtype heeft met de naam
'Artikel' dat bestaat uit een titel, een hooftekst, een auteur en een afbeelding. Elk artikel is
vastgelegd in een inhouditem dat bestaat uit een specifieke combinatie van titel, hoofdtekst,
auteur en afbeelding. Elk van deze elementen kan in Oracle Content Management bestaan
als een zelfstandig activum, maar het artikel als geheel wordt ook beheerd als een
afzonderlijk activum. De elementen van het inhouditem kunnen allemaal naar believen
worden gebruikt, als een samenhangende groep of afzonderlijk in verschillende lay-outs en
indelingen.

‘"Ogl tem V0.2 Full Screen Close

Content Form View  +

Content ltem Data Fields

Title Coffee and Ice Cream!
Author Image
5 david_sq.png @&
-
en-US Master ¥ n
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comfort food? No e has pro h V]OE}tem
A new stud Ben Haagan Uni s published recently in Food Scie Qy Vo4 Justno
results that you will find both calming and er ating. In a double-blind machiato cone
@®

" Opmerking:

Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, is er beperkte
ondersteuning voor activa:

e Slechts 5000 activa

e Slechts 5 aangepaste activumtypen

e Geen ondersteuning voor archiveren en bewaren
e Geen ondersteuning voor vertalingen

e Geen ondersteuning voor slim samenstellen

Als u het aantal activa wilt vergroten en gebruik wilt maken van de volledige set met
functies, voert u een upgrade uit naar de Premium Edition.
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Inhouditems volgen kanaalpolicy's en lokalisatiepolicy's die zijn ingesteld voor de
repository waar ze zijn opgeslagen en ze doorlopen hetzelfde publicatieproces als
andere digitale activa. Een inhouditem kan desgewenst in meerdere talen worden
vertaald en elke versie van het item kan een afzonderlijke werkflow doorlopen. U kunt
bijvoorbeeld de Franse versie los van de Spaanse of de Engelse versie beheren. De
Engelse versie kan al gepubliceerd en in gebruik zijn terwijl de Franse versie nog
wordt beoordeeld en de Spaanse versie nog de status '‘Concept' heeft.

Meer informatie..

Slimme inhoud

ORACLE

Slimme inhoud maakt het eenvoudig voor makers en auteurs om inhoud te vinden.

Het probleem

Bedrijven hebben duizenden digitale activa (afbeeldingen, HTML-pagina's, video's,
PDF's, teksten, en dergelijke) in Oracle Content Management. Deze activa zijn alleen
waardevol als inhoudmakers, auteurs en gebruikers de inhoud kunnen vinden
wanneer ze die nodig hebben.

Inhoud moet worden getagd en geclassificeerd, anders is deze onvindbaar. De inhoud
moet worden getagd met metagegevens waarmee de inhoud en de betekenis ervan
wordt beschreven. Vervolgens moet de getagde inhoud zo worden georganiseerd dat
deze kan worden gevonden en weergegeven binnen de juiste context en op het juiste
moment.

Tot nu toe was het taggen en classificeren een handmatig proces. Een gemiddeld
bedrijf besteedt mogelijk honderden uren aan het taggen en classificeren van inhoud,
plus nog eens extra tijd om ervoor te zorgen dat alles nauwkeurig blijft. Als het taggen
en classificeren van inhoud niet wordt bijgehouden, leidt dit tot problemen met het
vinden ervan.

Oracle wilde een manier vinden om inhoud vindbaar te maken zonder dat er
handmatig hoefde te worden getagd en geclassificeerd, en het nog een niveau hoger
tillen door de juiste activa aan te bevelen zonder dat de gebruiker ernaar hoeft te
zoeken.

De oplossing

Slimme inhoud is de oplossing van Oracle Content Management. Oracle maakt
gebruik van kunstmatige intelligentie (Artificial Intelligence, Al) om inhoud te
analyseren, waardoor het vinden van inhoud wordt verbeterd. Slimme inhoud bevat de
volgende functies:

- Slim zoeken: hiermee worden afbeeldingen geanalyseerd en relevante
afbeeldingen geretourneerd zonder dat deze hoeven te worden getagd. Hiermee
wordt de herkenbaarheid van afbeeldingen verbeterd zonder dat er steeds weer
afbeeldingen hoeven te worden getagd.

« Slim samenstellen: hiermee worden tijdens het samenstellingsproces de juiste
afbeeldingen aanbevolen. Gebruikers hoeven geen afbeeldingen te taggen of
ernaar te zoeken. Afbeeldingen worden aanbevolen op basis van de inhoud die in
het huidige artikel voorkomt.
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¢ Opmerking:

Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, wordt slim
samenstellen niet ondersteund. Als u gebruik wilt maken van de volledige set
met functies, voert u een upgrade uit naar de Premium Edition.

Slimme classificatie: hiermee worden categorieén aanbevolen op basis van de inhoud
in een inhouditem.
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Hoe werkt slimme inhoud

De allesbepalende factor van slimme inhoud bestaat hoofdzakelijk uit twee typen Al-
modellen:

Beeldverwerkingsmodellen die zijn getraind met miljoenen afbeeldingen om de relevante
voorwerpen en parameters in nieuwe afbeeldingen te achterhalen. Tijdens het laden van
nieuwe afbeeldingen in repository's worden deze afbeeldingen automatisch getagd om
de vindbaarheid te verbeteren. Wanneer een gebruiker een zoekopdracht uitvoert,
worden de meest relevante resultaten geretourneerd op basis van die automatische tags.
Met Oracle Content Management worden ook slimme sleutelwoorden (aanbevolen
sleutelwoorden) getoond om gebruikers te helpen hun zoekopdracht verder te verfijnen.

# Opmerking:

U kunt activa zo nodig nog steeds handmatig taggen om de nauwkeurigheid
van de zoekresultaten verder te verbeteren.

Met NLP-modellen (Natural Language Processing, natuurlijke taalverwerking) kan de
hoofdinhoud uit een artikel worden afgeleid. Deze aanpak wordt gebruikt om relevante
afbeeldingen aan te bevelen door de intentie van het artikel af te stemmen op de
automatische tags die met de bovenstaande beeldverwerkingsmodellen worden
gegenereerd.
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) Video
Het proces

Slimme inhoud is standaard geactiveerd voor alle nieuwe repository's die u maakt.
Voor bestaande repository's moet uw repositorybeheerder slimme inhoud activeren
handmatig bijwerken.

Wanneer een gebruiker een zoekopdracht naar activa uitvoert, worden in Oracle
Content Management zoeksleutelwoorden aanbevolen.

Wanneer een gebruiker een inhouditem maakt dat een afbeelding bevat, wordt in
Oracle Content Management de intentie van het artikel bepaald en worden er
relevante afbeeldingen voorgesteld.

Wanneer een gebruiker een inhouditem maakt of activumcategorieén toewijst, worden
in Oracle Content Management categorieén aanbevolen op basis van de inhoud in het
inhouditem.

Veelgestelde vragen

* Is er een manier waarop slimme inhoud kan worden uitgeschakeld en
gerelateerde wijzigingen ongedaan kunnen worden gemaakt?
Ja. Slimme inhoud uitschakelen in de repository.

* Hoe kan ik zoekgedrag verbeteren wanneer ik met 'Slim zoeken' niet het
activum vind waar ik naar op zoek ben?
Als met slim zoeken onvolledige of onnauwkeurige resultaten voor een
zoeksleutelwoord worden geretourneerd, kunt u activa handmatig taggen met de
gewenste zoektermen.

* Waarom worden er geen machinetags weergegeven voor de afbeeldingen?
Het is niet de bedoeling dat machinetags handmatig worden beheerd. In Oracle
Content Management worden afbeeldingen geanalyseerd op basis van zo veel
mogelijk parameters en attributen, wat leidt tot tientallen machinetags. Bovendien
worden de Al-modellen continu verbeterd en worden machinetags beter als er
nieuwe afbeeldingen worden toegevoegd. Als u niet kunt vinden wat u zoekt, kunt
u altijd handmatig tags toevoegen. In Oracle Content Management wordt bij het
retourneren van resultaten het meeste belang gehecht aan handmatige tags.

* Verlaten de gegevens de Oracle-servers?
Nee.

*  Worden onze gebruiksgegevens gelogd?
In Oracle Content Management wordt gebruikgemaakt van niet-anoniem loggen
om het gebruik van de functionaliteit te begrijpen en zo de service te kunnen
verbeteren.

Bekijk de rondleiding (alleen Engels)

Het beheer en de levering van videoactiva worden steeds belangrijk in de visuele
wereld waarin we vandaag de dag leven. Uw doelgroepen verwachten rijke online
ervaringen op websites en in andere contexten en video's spelen daar een grote rol
bij.
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Oracle Content Management dient als een centraal punt voor al uw digitale activa, waaronder
video's. Het biedt twee mogelijkheden voor het beheren en gebruiken van videoactiva:

» Standaardvideo: deze optie wordt standaard aangeboden en biedt dezelfde beheer- en
leveringsmogelijkheden als voor andere activa, waaronder het gebruik van tags,
categorisatie, controle, workflows, gesprekken, basisafspeelopties enzovoort.

* Video Plus biedt een rijke videobeheer- en leveringservaring, die alle standaardfuncties
omvat plus geavanceerde mogelijkheden voor geoptimaliseerd streamen, automatische
transcodering en conversie en responsievere afspeelopties.

#" Opmerking:

Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, wordt Video Plus niet
ondersteund. Als u gebruik wilt maken van de volledige set met functies, voert u
een upgrade uit naar de Premium Edition.

Video Plus is een optionele functie van Oracle Content Management die door uw
servicebeheerder moet worden ingeschakeld voor uw instance. Als dat eenmaal is gedaan,
kunnen repositorybeheerders elke nieuwe of bestaande activumrepository zodanig
configureren dat ze de mogelijkheden van Video Plus kunnen benutten. Alle nieuwe video's
die in de repository worden geladen, worden vervolgens beheerd als Video Plus-activa. Houd
er rekening me dat alle video's die zich al in een bestaande activumrepository bevinden,
standaardvideo's blijven, ook na het inschakelen van Video Plus voor die repository. Alle
nieuw geladen video's worden Video Plus-activa.

OCE Overview (Plus) v0.1 OCE Overview (Standard) v0.1
18 minutes ago 21 minutes ago
MP4 i, @ P4 Iil @

L1
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#" Opmerking:

Video Plus is een extra service die kosten met zich meebrengt. De kosten
worden maandelijks in rekening gebracht op basis van het aantal videoactiva
in uw systeem. Bestaande kosten voor uitgaand verkeer en voor opslag
blijven onveranderd en gelden op dezelfde manier voor video's als voor
andere activa. De kosten zijn prorata. Voor meer informatie over prijzen,
facturering en relevante kortingen neemt u contact op met de verkoper en
bekijkt u het gedeelte Oracle Content and Experience Cloud Services van
Servicebeschrijvingen Universal Credits Oracle PaaS en laasS.

Functies voor standaardvideo's

Standaardvideoactiva kunnen worden gebruik in een site, maar er gelden beperkingen
wat betreft da manier waarop ze worden geleverd. Standaardvideoactiva zijn voor het
afspelen bijvoorbeeld afhankelijk van de webbrowser. Daarom is het raadzaam
standaardvideo's de indeling MP4 te geven, omdat die geschikt is voor aal
veelgebruikte browsers. Aangezien verschillende apparaten video opslaan in
verschillende indelingen, betekent dit wellicht dat u uw videoactivum handmatig moet
converteren voordat u dit uploadt naar Oracle Content Management.

Omdat u afhankelijk bent van de webbrowser voor de levering, zijn bovendien de
bedieningselementen vaak beperkt tot simpele functionaliteit, zoals afspelen,
onderbreken en volume. Bovendien moet een standaardvideo in zijn geheel worden
gedownload voordat het afspelen begint. Dit kan vertraging in de levering veroorzaken
als het videobestand groot of als er problemen zijn met het netwerkbufferen.

Functies van Video Plus

Video Plus-activa worden gestreamd met adaptieve bitsnelheid, wat inhoudt dat het
afspelen meteen begint, zonder dat wordt gewacht tot de video volledig is
gedownload. De stream wordt aangepast aan uw netwerkomstandigheden terwijl deze
veranderen. Zo wordt de stream geoptimaliseerd en heeft uw doelgroep een goede
kijkervaring, ongeacht het gebruikte apparaat, de webbrowser of het netwerk.

Met Video Plus kunt u video's met elke indeling uploaden. Met Oracle Content
Management wordt ervoor gezorgd dat ze worden getranscodeerd en geconverteerd
naar de juiste indelingen, voor optimale levering. Beweeg de muisaanwijzer over Video
Plus-video voor een geanimeerd voorbeeld van de video. Profiteer bovendien van
aanvullende afspeelfuncties, zoals het opgeven van de videokwaliteit en variérende
afspeelsnelheid van halve tot dubbele snelheid. Ook kunt u snel door- en terugspoelen
en op een willekeurige plek in de videotijdlijn beginnen zonder dat u hoeft te wachten
tot de video is geladen.
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Hier worden de functies van standaardvideo en Video Plus vergeleken die door Oracle
Content Management worden geboden:

Functie Standaardvideo Video Plus

Activatags o

Workflowbeoordeling o

Gesprekken o

Automatische miniatuur in
rasterweergave

Geanimeerd voorbeeld

Automatische
indelingsconversie

Adaptief streamen

Videobewerking

Direct afspelen

Formaat automatisch aan
pagina aanpassen

Snel navigeren in video's

Variabele afspeelsnelheid

ORACLE 1-21



Hoofdstuk 1
Uitleg van de inhoudbeheerstructuur

Functie Standaardvideo Video Plus

Instelbare videokwaliteit 0

Uitleg van de inhoudbeheerstructuur

ORACLE

Elke organisatie genereert dagelijks grote hoeveelheden activa, waarbij vaak dubbel
werk wordt gedaan. Effectief activabeheer houdt in dat u uw activa efficiént kunt
opslaan, zoeken en publiceren en er gezamenlijk aan kunt werken, ongeacht of het nu
gaat om tekst, afbeeldingen, video's of inhouditems die zijn gestructureerd met al die
activa. Hieronder worden enkele Oracle Content Management functies beschreven die
beschikbaar zijn voor het beheren en publiceren van uw activa.

De inhoudbeheerstructuur van Oracle Content Management begint met repository's.
Een repository is een opslaglocatie voor activa die u nodig hebt voor het bouwen van
websites, mobiele apps of andere gebruikerservaringen in uw organisatie. Een
activum kan een inhouditem zijn dat een afzonderlijk stukje inhoud vertegenwoordigt,
zoals een blogpost, casestudy of productgegevens. Een activum kan echter ook een
digitaal activum zijn dat een afbeelding, video of ander mediatype vertegenwoordigt
dat u nodig hebt in uw ervaringen.

Er zijn twee typen repository's: bedrijfsrepository's en activumrepository's. In
bedrijfsrepository’'s worden activa opgeslagen. In activumrepository's worden activa
niet alleen opgeslagen, maar kunt u deze ook publiceren en lokaliseren. Activa die zijn
opgeslagen in bedrijfsrepository’'s worden gefactureerd voor 1/100e van de
hoeveelheid activa die is opgeslagen in activumrepository's.

Als repositorybeheerder kiest u typen activa voor een repository om zo te bepalen
welke typen activa kunnen worden opgeslagen in de repository. U wijst taxonomieén
toe aan een repository om activa in te kunnen delen in categorieén. Bij
activumrepository's richt u ook publicatiekanalen op de repository om regels voor het
publiceren van activa te definiéren, bijvoorbeeld of deze worden gebruikt door een
interne site of een externe app. U configureert andere vereiste repository-instellingen
voor het ondersteunen van uw toepassingen.

U kunt meerdere repository's maken voor het afhandelen van verschillende
bedrijfsbehoeften. Bijvoorbeeld:

e U kunt één repository instellen voor ondersteuning van het publiceren van inhoud
naar uw bedrijffswebsite. Koppel een lokalisatiepolicy aan een van de
publicatiekanalen die zijn toegewezen aan de repository om te definiéren welke
talen zijn vereist voor een wereldwijde levering van de site. Om het vertalen van
inhoud door externe taaldienstverleners te activeren, wijst u vertaalconnectoren
toe aan de repository. Voordat u activa kunt publiceren naar uw bedrijfswebsite,
moeten ze worden beoordeeld en goedgekeurd door de bedrijfseigenaren. U kunt
dit mogelijk maken door relevante workflows toe te wijzen aan de repository.

e Stel een andere repository in voor ondersteuning van het beheren van digitale
activa voor uw marketingautomatiseringssysteem. Wijs typen digitale activa met
aangepaste attributen toe die zijn vereist voor ondersteuning van
gepersonaliseerde campagnes. Om activumcategorisatie toe te staan voor
afzonderlijke producten of klanten, wijst u taxonomieén toe die uw
producthiérarchie of bedrijfstak vertegenwoordigen, zoals van toepassing op uw
bedrijf. Om bijdragers te helpen bhij het categoriseren van activa of het vinden van
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relevante digitale activa, activeert u de functie voor slimme inhoud voor de repository.

Uw organisatie werkt mogelijk samen met externe ontwerpbureaus die inhoud voor
marketingcampagnes maken. U kunt een repository instellen voor samenwerking met
deze bureaus. Wijs inhoudconnectoren voor Google Drive, OneDrive of andere externe
inhoudproviders toe, zodat ontwerpers digitale activa kunnen uploaden uit deze externe
repository's.

Laten we Oracle blogs gebruiken als voorbeeld voor het instellen van een activumrepository
om het leveren van inhoud aan een soortgelijke site toe te staan. U kunt het volgende proces
gebruiken om de vereiste afhankelijkheden te maken en uw repository in te stellen:

Typen activa

De belangrijkste inhoudelementen in Oracle blogs zijn blogartikelen, informatie over
auteurs, afbeeldingen, video's en PDF-bestanden die u vanuit bepaalde artikelen kunt
downloaden. Deze inhoud wordt in Oracle Content Management weergegeven als een
van de volgende twee typen activa:

— Inhoudtype: hiermee wordt de structuur gedefinieerd van de gegevens die in een
inhouditem kunnen worden opgeslagen. Voor het opslaan van informatie over de
auteurs van een blog, definieert u het inhoudtype Auteur met het tekstveld Naam
voor de naam van de auteur, het tekstveld Functie voor de functietitel, het mediaveld
Foto voor een foto van de auteur, en het RTF-tekstveld Biografie auteur voor een
korte biografie. Voor de blogartikelen definieert u het inhoudtype Artikel met het
tekstveld Titel voor de titel van het artikel, het tekstveld Samenvatting voor de
samenvatting die wordt weergegeven in een lijst met blogartikelen of op een pagina
met zoekresultaten, het RTF-tekstveld Inhoud voor het artikel zelf, het mediaveld
Afbeelding voorblad voor de afbeelding die wordt weergegeven in de koptekst van
het artikel, en het referentieveld Auteur blog om te verwijzen naar het inhoudtype
voor de auteur van het blog.

— Type digitaal activum: hiermee worden de mediatypen gedefinieerd die in een
digitaal activum kunnen worden opgeslagen, en de structuur van attributen
(metagegevens) die het activum beschrijven. Gebruik de ingebouwde typen
'‘Afbeelding’, 'Video' en 'Bestand’' om afbeeldingen, video's en PDF-bestanden te
beheren voor de blogsite, of definieer aangepaste typen digitale activa. Definieer
bijvoorbeeld het type digitaal activum Foto auteur met het tekstattribuut Toeschrijving
om de naam van de maker van de foto op te slaan, en definieer het type digitaal
activum Blogdocument waarvoor het type media is beperkt tot PDF-bestanden, zodat
bijdragers wel PDF-bestanden maar geen andere bestanden zoals Microsoft Word-
documenten kunnen publiceren op de blogsite.

Wijs deze al deze typen activa vervolgens toe aan de repository voor de blogsite zodat
repositoryleden met de rol '‘Manager' of 'Bijdrager' het volgende kunnen doen:

— Inhouditems maken met het inhoudtype Auteur of Artikel

— Foto's uploaden om digitale activa te maken met het type Foto auteur, waarnaar
vervolgens een verwijzing kan worden gemaakt in het veld Foto in inhouditems die
zijn gemaakt met het inhoudtype Auteur

— Benodigde afbeeldingen of video's uploaden voor het maken van digitale activa met
het ingebouwde type digitaal activum Afbeelding of Video, die vervolgens kunnen
worden gebruikt in inhouditems die zijn gemaakt met het inhoudtype Artikel of voor
andere locaties op de site

— PDF-bestanden uploaden om digitale activa te maken op basis van het type digitaal
activum Blogdocument, die vervolgens kunnen worden gekoppeld aan blogartikelen
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Vergeet niet dat bijdragers alleen de typen bestanden kunnen uploaden die zijn
gespecificeerd in de typen digitale activa die aan de repository zijn gekoppeld.

Talen (lokalisatiepolicy's) (niet beschikbaar in bedrijfsrepository's)

Als uw organisatie wereldwijd opereert, moet gepubliceerde inhoud doorgaans in
regionale talen worden vertaald. Om het vertalen van inhoud te activeren, moeten
de vereiste talen zijn toegewezen aan de repository. U kunt talen rechtstreeks aan
de repository toewijzen. U wordt echter aangeraden voor belangrijke landen of
regio's een lokalisatiepolicy te gebruiken voor het definiéren van vereiste en
optionele talen. U wijst de lokalisatiepolicy toe aan het kanaal dat wordt gebruikt
voor het publiceren van inhoud naar de site. Vervolgens wijst u dat
publicatiekanaal toe aan de repository. Hierdoor worden de talen die in de
bijpbehorende lokalisatiepolicy zijn gedefinieerd, automatisch toegewezen aan de
repository.

Publicatiekanalen (niet beschikbaar in bedrijfsrepository's)

Met behulp van publicatiekanalen kunt u activa maken die worden beheerd in een
repository die beschikbaar is voor verbruik op een website (of een externe
applicatie die hiervoor de REST-API kan gebruiken). Het kanaal definieert
publicatieregels waarmee bijvoorbeeld wordt aangegeven of activa moeten
worden goedgekeurd voor ze worden gepubliceerd, of de gepubliceerde inhoud
openbaar of beveiligd is, en, als de inhoud beveiligd is, of deze kan worden
beperkt tot een groep mensen met specifieke gebruikersrollen.

Als u Oracle Content Management gebruikt om uw blogsite te maken, wordt er
automatisch een publicatiekanaal gemaakt en toegewezen aan de repository die u
voor de site selecteert. Als u een andere technologie gebruikt voor het maken en
beheren van uw blogsite of als u bijvoorbeeld bepaalde blogartikelen wilt
publiceren naar een mobiele app of andere site, kunt u aanvullende
publicatiekanalen maken en deze vervolgens toewijzen aan de repository voor de
site.

Nadat u publicatiekanalen hebt toegewezen aan de repository, kunnen
repositoryleden activa richten op en publiceren naar deze kanalen, met
inachtneming van eventuele beperkingen van publicatiekanalen.

Taxonomieén

Artikelen op een website, zoals een blogsite, worden doorgaans ingedeeld in
categorieén om bezoekers te helpen relevante informatie te vinden door blogposts
te filteren op basis van een bepaald interessegebied, een productnaam of een
specifiek kennisgebied. Oracle Blogs heeft bijvoorbeeld een blogdirectory die u
kunt gebruiken om het zoeken naar gepubliceerde artikelen te beperken tot
analytische blogs, blogs voor ontwikkelaars of blogs over Nederland.

Voor eenvoudiger filteren en zoeken op uw gepubliceerde site of in uw applicatie,
kunt u in Oracle Content Management relevante taxonomieén definiéren, deze
toewijzen aan de repository en vervolgens gebruiken voor het categoriseren van
activa. U maakt een taxonomie door een woordenlijst met bedrijfsspecifieke
termen te definiéren, ingedeeld in een hiérarchie van categorieén die
vertegenwoordigen hoe inhoud wordt gedefinieerd en geclassificeerd binnen uw
organisatie. U kunt bijvoorbeeld taxonomieén defini€ren voor uw producten en de
bedrijfstakken en geografische regio's waarin uw organisatie werkzaam is, of voor
een andere hiérarchie van onderwerpcategorieén die relevant is voor uw
organisatie.

Nadat u taxonomieén hebt toegewezen aan een repository, kunnen
repositoryleden activa categoriseren. Dit is mogelijk wanneer ze worden
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toegevoegd aan de repository of op een later tijdstip. Dankzij de gebruikersinterface met
gefacetteerde zoekfunctie kunnen activa worden gefilterd op basis van categorieén in
€én taxonomie of in meerdere taxonomieé&n om relevante inhoud te vinden. U kunt de
taxonomie publiceren om categorisatiegegevens beschikbaar te maken voor activa die
op hetzelfde kanaal worden gepubliceerd. U kunt de taxonomie dus gebruiken om te
filteren en zoeken op uw gepubliceerde website of in uw gepubliceerde applicatie.

Repository's

Nadat u typen activa, lokalisatiepolicy's, publicatiekanalen en taxonomieén hebt
gedefinieerd, maakt u de repository en koppelt u de gemaakte objecten aan de
repository.

De basisinstellingen zijn nu voltooid. De repository is klaar voor gebruik. U kunt desgewenst
aanvullende functies activeren voor uw repository om bijdragers hulpmiddelen te bieden
waarmee ze efficiénter inhoud kunnen schrijven of waarmee u als repositorybeheerder de
inhoud kunt controleren voordat deze openbaar beschikbaar wordt gemaakt op een website:

Vertaalconnectoren (niet beschikbaar in bedrijfsrepository's)

Oracle Content Management bevat standaard een functie voor het handmatig vertalen
van inhoud naar de vereiste talen. U kunt een nieuwe taal toevoegen aan €én activum
per keer of activa in bulk exporteren als een zipbestand met tekststrings die zijn
geéxtraheerd voor vertaling. Als uw organisatie een externe leverancier gebruikt voor het
vertalen van inhoud, zoals Lingotek, Lionbridge of SDL, kunt u de relevante
vertaalconnector registreren bij Oracle Content Management en de vertaalconnector
vervolgens aan de repository toewijzen zodat bijdragers eenvoudig activa kunnen
versturen voor vertaling door de externe leverancier.

Inhoudconnectoren

Als uw organisatie externe cloudopslagservices zoals Dropbox, Google Drive of Microsoft
OneDrive gebruikt voor het delen van digitale activa met externe ontwerpbureaus, kunt u
een inhoudconnector voor de relevante opslagservice registreren bij Oracle Content
Management. Vervolgens kunt u de inhoudconnector aan de repository toewijzen, zodat
bijdragers eenvoudig en rechtstreeks vanuit de externe cloudopslag bestanden kunnen
toevoegen aan de repository.

Slimme inhoud

U kunt bijdragers helpen relevante afbeeldingen te vinden, relevante afbeeldingen aan
inhouditems toe te voegen of activa te categoriseren met taxonomieén door de functie
voor slimme inhoud te activeren voor een repository. Hierdoor worden alle afbeeldingen
die aan de repository worden toegevoegd en alle inhouditems die in de repository worden
gemaakt, verwerkt door ingebouwde services voor kunstmatige intelligentie en natuurlijke
taalverwerking. De afbeeldingen en inhouditems worden voorzien van tags en uit de tekst
worden sleutelwoorden geéxtraheerd.

Workflows (niet beschikbaar in bedrijfsrepository's)

Inhoud moet doorgaans worden gecontroleerd en goedgekeurd door collega's of
managers voordat het kan worden gepubliceerd. U kunt deze controle activeren in uw
repository door ervoor te zorgen dat alle publicatiekanalen die aan de repository zijn
toegewezen, zijn ingesteld op Alleen goedgekeurde items kunnen worden
gepubliceerd.

Bijdragers kunnen in Oracle Content Management standaard activa versturen voor
beoordeling door repositorybeheerders.

Als uw organisatie vereist dat inhoud via een workflow met meerdere stappen moet
worden beoordeeld door collega's, technische editors, managers of uw nalevingsteam of
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de juridische afdeling, kunt u uw Oracle Integration processen registreren bij
Oracle Content Management en ze vervolgens aan een repository toewijzen.
Bijdragers kunnen vervolgens via een relevante workflow activa versturen voor
beoordeling. Workflowdeelnemers ontvangen een melding wanneer er een taak
aan hen is toegewezen. Zij kunnen actie ondernemen voor de activa op basis van
de rol die ze hebben in de workflow.

Machtigingen en rollen

Voor toegang tot de gebruikersinterface voor inhoudbeheer (Inhoud onder 'Beheer" in
het linkernavigatiemenu), moet u de rol ‘'Ondernemingsgebruiker' en een van de
volgende beheerdersrollen hebben:

* Inhoudbeheerder: met deze rol kunt u typen activa en taxonomie&n maken.

*  Repositorybeheerder: met deze rol kunt u activumrepository's, publicatiekanalen
en lokalisatiepolicy's maken en workflows registreren.

Hier volgt informatie over wie verschillende inhoudbeheerobjecten kan zien of hiermee
kan werken:

* Repository's: wanneer u een repository maakt, krijgt u hiervoor de rol 'Manager'
zodat u repository-instellingen en het lidmaatschap kunt bewerken. U kunt andere
beheerders aan de repository toevoegen met de rol ‘Manager' zodat ze de
repository kunnen beheren. U kunt andere ondernemingsgebruikers aan de
repository toevoegen met de rol 'Bijdrager’ zodat ze activa aan de repository
kunnen toevoegen, of de rol 'Lezer' zodat ze activa in de repository kunnen
bekijken.

e Typen activa: wanneer u een activumtype maakt, krijgt u hiervoor de rol ‘Manager'
zodat u het activumtype en het lidmaatschap kunt bewerken. U kunt andere
beheerders aan het activumtype toevoegen met de rol 'Manager' zodat ze het
activumtype kunnen beheren. Typen activa kunnen worden gebruikt om activa in
de bijbehorende repository te laten maken door een repositorylid met minimaal de
rol 'Bijdrager' voor de repository.

e Publicatiekanalen (niet beschikbaar in bedrijfsrepository's): wanneer u een
publicatiekanaal maakt, krijgt u hiervoor de rol 'Manager' zodat u de
kanaalinstellingen en het lidmaatschap kunt bewerken. U kunt andere beheerders
aan het kanaal toevoegen met de rol ‘Manager' zodat ze het kanaal kunnen
beheren. U kunt andere ondernemingsgebruikers aan het kanaal toevoegen met
de rol 'Bijdrager' zodat ze activa kunnen publiceren naar het kanaal.

e Taxonomieé&n: wanneer u een taxonomie maakt, heeft deze de status '‘Concept'.
Om toe te staan dat gebruikers activa in de taxonomie kunnen categoriseren,
moet u deze promoveren en vervolgens aan een repository toevoegen.

Pictogram 'Naslag’

Hier volgt een kort overzicht van de pictogrammen die u op de pagina Activa kunt zien.

Pictogrammen in de werkbalk 'Activa’

Pictogra Betekenis
m

ves Klik hierop om meer opties te bekijken, zoals Publicatietaken, Vertaaltaken,
Verzamelingen, Suggesties voor categorieén, Inhoudanalyse en Workflowtaken.
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Pictogra Betekenis
m
ml Klik hierop om de zijbalk te openen en meer aanvullende gegevens te

bekijken over de geselecteerde activa, zoals categorieén, kanalen,
eigenschappen (inclusief activiteit en eerdere versies), tags en verzamelingen
en workflows.

Pictogrammen in de actiebalk 'Activa'

Pictogram Betekenis

Klik hierop om het geselecteerde activum te openen.

@) Klik hierop om het geselecteerde activum te bekijken.

@ Klik hierop om het geselecteerde inhouditem te bewerken.

LL Klik hierop om een nieuwe versie van het geselecteerde digitale activum te

uploaden.

J Klik hierop om een geselecteerd activum te downloaden en het voor gebruik op
= uw lokale computer op te slaan.

o Klik hierop om meerdere geselecteerde activa in een zipbestand te downloaden.
[—'D Klik hierop om de geselecteerde inhouditems te kopiéren.

gj Klik hierop om de geselecteerde activa te kopiéren naar een andere repository.
-@- Klik hierop om de geselecteerde activa te verwijderen.

oo . Klik hierop om de weergave van items op de pagina te wijzigen, bijvoorbeeld in
oo een lijst of raster.
(rechts)

Pictogrammen in de activumtegels

Pictogram

Betekenis

Statuspicto
grammen

o [E

Onder het voorbeeld van het activum wordt de status van het activum getoond:

Gepubliceerd (alleen activumrepository's)
n Goedgekeurd

m Afgewezen

) n Concept

E! Vertaald (alleen activumrepository's)

= Wordt beoordeeld
Het activum is opnieuw gecategoriseerd sinds de laatste publicatie.

De publicatie van het activum is gepland.

Het activum is vergrendeld.
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Pictogram Betekenis

[y Het gekoppelde gesprek bekijken.

Pictogrammen in de actiebalk 'Aanbevelingen’

Pictogra Betekenis

Klik hierop om de geselecteerde aanbeveling te bekijken.

Klik hierop om de geselecteerde aanbeveling te bewerken.

B R Q°

Klik hierop om de geselecteerde aanbevelingen te verwijderen.
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Typen activa definiéren de gegevensstructuur en het type gegevens dat in een activum kan
worden opgeslagen, en de relatie die het activum kan hebben met andere activa in de
repository. Uw gebruikers kunnen pas inhouditems maken of digitale activumbestanden
uploaden naar repository als u de juiste typen activa hebt gemaakt en aan de repository hebt
gekoppeld.

De typen activa in Oracle Content Management zijn onderverdeeld in de volgende twee
families:

* Inhoudtypen definiéren groepen gegevensvelden voor verschillende typen gegevens
(bijvoorbeeld het type "Tekst' voor het opslaan van stringwaarden, het type 'Lange tekst'
voor het opslaan van RTF-waarden, het type 'Datum’ voor het opslaan van datum- en
tijdwaarden, en het type 'Referentie’ voor het opslaan van verwijzingen naar andere
activa). U kunt bijvoorbeeld het inhoudtype 'Blogartikel' maken waarvoor in elk activum
waarden worden opgeslagen voor de titel, hoofdtekst, aanmaakdatum en een lijst met
verwijzingen naar gerelateerde artikelen. Wanneer u een activum maakt op basis van
een inhoudtype, wordt dit een inhouditem genoemd.

* Typen digitale activa definiéren welke mediatypen (MIME-typen) kunnen worden
opgeslagen in activa, en de groepen attributen van verschillende typen gegevens om het
bestand te beschrijven. U kunt bijvoorbeeld het type digitaal activum 'Foto’ maken met
alleen jpeg- en png-afbeeldingen en attributen voor het copyright en een bijschrift. Oracle
Content Management bevat enkele kant-en-klare typen digitale activa: 'Afbeelding’,
'Video', 'Video Plus' en '‘Bestand’. Wanneer u een activum maakt op basis van een type
digitaal activum, wordt dit een digitaal activum genoemd.

¢ Opmerking:

Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, is er beperkte
ondersteuning voor activumtype.

* Bevat kant-en-klare activumtypen voor afbeeldingen, video's en bestanden.
* Slechts 5 aangepaste activumtypen

Als u het aantal activa wilt vergroten en gebruik wilt maken van de volledige set met
functies, voert u een upgrade uit naar de Premium Edition.

Voor het maken van typen activa moet u de rol 'Inhoudbeheerder’ hebben. Nadat u een
activumtype hebt gemaakt, moet u het aan ten minste één repository koppelen zodat het kan
worden gebruikt voor het maken van activa in deze repository. Repositoryleden met de rol
'‘Manager' en 'Bijdrager' kunnen activa maken op basis van elk activumtype dat aan de
repository is toegewezen.

Selecteer een onderwerp om aan de slag te gaan:

* Een inhoudtype maken

* Een type digitaal activum maken

2-1



Hoofdstuk 2
Een inhoudtype maken

Een activumtype aan een repository koppelen
Inhoudtypen bewerken

Een activumtype kopiéren

Een activumtype delen

Een activumtype verwijderen

Eigenschappen van activumsoorten weergeven

Een inhoudtype maken

Een inhoudtype is een is een framework dat wordt gebruikt om op te geven welke
gegevens in een inhouditem worden opgenomen. U moet een inhoudbeheerder zijn
om inhoudtypen te maken en deze met anderen te delen.

1.

N o g ;M 0 D

ORACLE

Meld u aan als inhoudbeheerder in uw browser en Klik in het linkernavigatiemenu,
onder 'Beheer’, op Inhoud.

Selecteer Typen activa in het dropdownmenu.

Als u een nieuw inhoudtype wilt maken, klikt u op Maken.

Voer een naam en optionele beschrijving in voor uw inhoudtype.

Selecteer Een type inhouditem maken en klik vervolgens op Maken.

Sleep een gegevensveld naar de definitie van het inhoudtype.

De instellingenpagina voor het gegevensveld wordt geopend:

* Voer een weergavenaam en optionele beschrijving in voor het gegevensveld.
* Bewerk de veldnaam desgewenst. Deze haam moet uniek zijn.

» Als u tekst, media of een verwijzing hebt geselecteerd, selecteert u of voor het
veld slechts één waarde of meerdere waarden toegestaan zijn, plus het
toegestane aantal waarden.

»  Selecteer of het veld verplicht is wanneer gebruikers de inhoud versturen.

» Als u een medium of referentie hebt geselecteerd, selecteert u of het
afhankelijke activum altijd samen met het bovenliggende activum wordt
gepubliceerd of alleen wanneer het afhankelijke activum nog niet is
gepubliceerd.

* Selecteer of de veldwaarden moeten worden overgenomen van het hoofdtype.
Misschien wilt u bijvoorbeeld dat in alle talen een tekstveld wordt
weergegeven met een specifiek ingevoerde bedrijfsnaam of beursafkorting
wanneer er een inhouditem wordt gemaakt is dat dit inhoudtype gebruikt. Of
misschien wilt u dat een afbeeldingsveld voor alle talen altijd wordt gevuld met
een goedgekeurd bedrijfslogo.
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#" Opmerking:

Wanneer u Overnemen van master selecteert, wordt automatisch ook Niet
vertalen geselecteerd. Als u een inhoudtype bewerkt dat al is gebruikt om
inhouditems voor verschillende talen te maken en Overnemen van master
selecteert, gebruiken de veldwaarden in de bestaande conceptitems de
waarde in het hoofditem. Als de talen al zijn gepubliceerd, blijft de
bestaande waarde behouden totdat er een nieuw conceptitem voor die taal
wordt gepubliceerd.

» Als u tekst, grote tekst of ingesloten inhoud hebt geselecteerd, geeft u op of de
gegevens die in de velden zijn ingevoerd moeten worden vertaald. Een
productomschrijving kan bijvoorbeeld worden vertaald, terwijl de productnaam of
merknaam mogelijk alleen geldig is in de originele taal.

»  Als u tekst, grote tekst of ingesloten inhoud hebt geselecteerd, kunt u ook een
toelichting of opmerking opgeven met aanvullende instructies voor de vertaler.

Stel op de weergavepagina voor het gegevensveld in hoe uw gegevensveld eruitziet en
of u een soort validatie wilt toepassen. In elk gegevensveld staan verschillende
weergavewaarden, zoals validatie, minimum- of maximumlengte, de te gebruiken
teksteditor (tekstgebied, opgemaakte-teksteditor of markdown-editor) en of de gegevens
een bepaald patroon moeten volgen, zoals een geldig e-mailadres of postcode. Zie
Gegevensvelden voor meer informatie over de beschikbare gegevensvelden en de
bijbehorende opties.

Als u een groot tekstveld toevoegt en het uiterlijk instelt op rtf-editor of markdown-editor,
kunt u het type werkbalk selecteren: 'Standaard’, 'Basis' of '‘Aangepast’. Voor de
aangepaste markdown-editor selecteert u welke knoppen in de werkbalk moeten worden
opgenomen. Zie De werkbalk 'RTF-editor' aanpassen voor informatie over de
aangepaste opgemaakte-teksteditor.

U kunt gerelateerde velden groeperen om het voor bijdragers eenvoudiger te maken om
met inhouditemformulieren te werken.

» Klik op Groep toevoegen om een groep te maken en geef de groep vervolgens een
naam. Sleep desgewenst gegevensvelden naar de groepen.

» Bepaal of u de groep standaard wilt samenvouwen wanneer deze in de editor voor
inhouditems wordt bekeken.

e Klik op als u een groepsnaam wilt bewerken.

* Klik op als u een groep wilt verwijderen. Bepaald of u de gegevensvelden samen
met de groep wilt verwijderen of dat u de gegevensvelden naar een andere groep wilt
verplaatsen.

Op de pagina Vriendelijke URL voor het inhoudtype kunt u een makkelijk leesbare URL
opgeven voor inhouditems die zijn gemaakt met dit inhoudtype.

Selecteer op de pagina Lay-out inhoud van het inhoudtype de lay-outs, editor en
voorbeeldindelingen die u voor dit type beschikbaar wilt maken. Wanneer een inhouditem
wordt gemaakt met dit inhoudtype, kan de persoon die het item maakt een voorbeeld
bekijken van hoe het inhouditem wordt weergegeven met deze lay-outs.

» Lay-outs sitebuilder: selecteer de desktop- en mobiele lay-outs voor elke lay-outstijl
die in de sitebuilder wordt gebruikt. Als het inhouditem dat is gemaakt met dit type
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wordt gebruikt op een website, moeten de inhoudlay-outs worden gemaakt en
geladen voordat een inhoudtype wordt gemaakt.

* Aangepaste lay-outs: Voeg aangepaste lay-outstijlen toe die kunnen worden
gepubliceerd via de API en eventueel kunnen worden gebruikt om HTML-
weergaven te publiceren voor de gepubliceerde activa. Zie voor meer
informatie: Aangepaste componenten en lay-outs beheren.

a. Klik op Lay-outstijl toevoegen.
b. Voer een stijlnaam in.

c. Er wordt automatisch een APl-naam gegenereerd, maar u kunt deze
desgewenst bewerken. De API-naam moet uniek zijn.

d. Selecteer desktop- en mobiele lay-outs.

e. Als uHTML-weergaven van de inhoud in deze lay-out wilt publiceren
wanneer het activum wordt gepubliceerd, selecteert u HTML publiceren.
Wanneer het activum wordt gepubliceerd, wordt hiervan automatisch een
HTML-weergave gemaakt. Repositorybeheerders kunnen ook handmatig
HTML-weergaven opnieuw publiceren voor alle gepubliceerde activa van
dit activumtype.

* Lay-out inhouditemeditor: selecteer een lay-out die u wilt gebruiken voor de
inhouditemeditor.

* Voorbeeldlay-outs site: als u wilt dat de inhouditemmaker kan bekijken hoe
het inhouditem eruitziet op een bepaalde sitepagina, selecteert u de site en
pagina die met Oracle Content Management zijn gemaakt of voert u een
externe URL voor de site en pagina in. Externe URL's kunnen
plaatsaanduidingen omvatten voor i d, t ype, t aal en sl ug. Bijvoorbeeld
http://ww. exampl e. com nypage/ {i d}/{type}/{l anguage}/{sl ug} of
http:// ww. exanpl e. conl mypage?

i d={i d} & ang={I anguage} & ype={t ype}&sl ug=(sl ug).

12. Op de pagina Tegelweergave voor het inhoudtype kunt u een aangepaste
tegelweergave opgeven. Met aangepaste tegelweergaven kunt u configureren hoe
de gegevensvelden van inhouditems worden weergegeven op de pagina 'Activa’
op basis van het inhoudtype. Selecteer een optie onder gebied Weergave van de
pagina 'Tegelweergave' en configureer de velden van het inhoudtype om te
worden weergegeven als medium-, titel- of tekstgegevens in de tegelweergave. In
de beschikbare opties worden velden voor mediumgegevens weergegeven als
grijze rechthoeken, velden voor titelgegevens als een grijze balk en velden voor
tekstgegevens als iets kleinere grijze balken.

Als u de eigenschappen van het inhoudsoort wilt weergeven, Kklikt u op I:[l

Het inhoudtype moet aan ten minste één repository worden gekoppeld en gebruikers
moeten ten minste de rol van bijdrager hebben in de repository zodat het inhoudtype
kan worden gebruikt voor het maken van inhouditems.

Een type digitaal activum maken

Een type digitaal activum definieert de mediatypen die in een digitaal activum kunnen
worden opgeslagen, en de structuur van attributen (metagegevens) die het activum
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beschrijven. U moet een inhoudbeheerder zijn om typen digitale activa te kunnen maken en
deze met anderen te delen.

Oracle Content Management bevat enkele kant-en-klare typen digitale activa met vooraf
gedefinieerde groepen mediatypen:

Afbeelding: dit activumtype ondersteunt alle mediatypen voor afbeeldingen die bekend
zZijn bij Oracle Content Management. U kunt dit activumtype direct gebruiken voor het
beheren van afbeeldingsbestanden in repository's.

Video: dit activumtype ondersteunt alle mediatypen voor video's die bekend zijn bij
Oracle Content Management. U kunt dit activumtype direct gebruiken voor het beheren
van videobestanden in repository's.

Video Plus: dit activumtype ondersteunt dezelfde mediatypen als het type 'Video', maar
is ontworpen voor het beheren van geavanceerde video's.

Bestand: dit activumtype is geschikt voor het beheren van andere bestanden dan
afbeeldingen of video's.

U kunt aangepaste typen digitale activa beperken voor het ondersteunen van alleen
specifieke mediatypen en indien nodig aangepaste attributen toevoegen voor het beheren
van digitale activa in uw organisatie.

U kunt een bestaand activumtype kopiéren of een nieuw type maken. U kunt bijvoorbeeld het
ingebouwde type 'Afbeelding' kopiéren en attributen toevoegen om een aangepast
activumtype te maken.

1.

Meld u aan als inhoudbeheerder in uw browser en klik in het linkernavigatiemenu, onder
'‘Beheer’, op Inhoud.

Selecteer Typen activa in het dropdownmenu.
Als u een nieuw type digitaal activum wilt maken, klikt u op Maken.

Voer een naam en optionele beschrijving in voor het type, selecteer Een type digitaal
activum maken en klik vervolgens op Maken.

Selecteer op het tabblad Mediatypen de mediatypen die u wilt ondersteunen voor dit
type digitaal activum. Zoek en selecteer een extensie en klik vervolgens op Toevoegen.
Als u een of meer videotypen selecteert die Video Plus ondersteunen, kunt u (interne
koppeling) Video Plus OLINK Video Plus activeren. Video Plus biedt ondersteuning voor
geavanceerde videomogelijkheden, waaronder geoptimaliseerde streaming,
automatische transcodering, conversie en videobewerking.

Klik op het tabblad Definitie.

Sleep een gegevensveld naar de definitie van het type digitaal activum.

De instellingenpagina voor het gegevensveld wordt geopend:

* Voer een weergavenaam en optionele beschrijving in voor het gegevensveld.
* Bewerk de veldnaam desgewenst. Deze naam moet uniek zijn.

* Als u tekst hebt geselecteerd, geeft u aan of in het veld een enkele waarde of
meerdere waarden zijn toegestaan. Geef in het laatste geval ook het aantal
toegestane waarden aan.

*  Geef aan of het veld vereist is wanneer gebruikers het digitale activum versturen.

Stel op de weergavepagina voor het gegevensveld in hoe uw gegevensveld eruitziet en
of u een soort validatie wilt toepassen. In elk gegevensveld staan verschillende
weergavewaarden, zoals validatie, minimum- of maximumlengte, de te gebruiken
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teksteditor (tekstgebied of RTF-teksteditor), en wordt aangegeven of de gegevens
een bepaald patroon moeten volgen, bijvoorbeeld voor een geldig e-mailadres of
een geldige postcode. Zie Gegevensvelden voor meer informatie over de
beschikbare gegevensvelden en de bijbehorende opties.

Als u een groot tekstveld toevoegt en het uiterlijk instelt op 'RTF-editor’, kunt u het
type werkbalk selecteren: 'Standaard’, 'Basis' of 'Aangepast'. Zie De werkbalk
'RTF-editor' aanpassen voor informatie over de aangepaste opgemaakte-
teksteditor.

U kunt in de definitie van het type digitaal activum gerelateerde velden groeperen
zodat de formulieren eenvoudiger te gebruiken zijn door de bijdragers.

» Klik op Groep toevoegen om een groep te maken en geef de groep
vervolgens een naam. Sleep desgewenst gegevensvelden naar de groepen.

* Geef aan of de groep standaard moet zijn samengevouwen wanneer deze
wordt bekeken in de editor voor het digitale activum.

* Klik op als u een groepsnaam wilt bewerken.

* Klik op als u een groep wilt verwijderen. Bepaald of u de gegevensvelden
samen met de groep wilt verwijderen of dat u de gegevensvelden naar een
andere groep wilt verplaatsen.

Op de pagina Vriendelijke URL voor het type digitaal activum kunt u een leesbare
URL opgeven voor digitale activa die op basis van dit activumtype zijn gemaakt.

Selecteer op de pagina Lay-out inhoud voor het type digitaal activum de lay-outs
en voorbeeldindelingen die u beschikbaar wilt maken voor dit type digitaal
activum. Wanneer een digitaal activum op basis van dit type digitale activum wordt
gemaakt, kan de maker van het activum bekijken hoe het activum eruitziet in elk
van de lay-outs.

* Lay-outs sitebuilder: selecteer de desktop- en mobiele lay-outs voor elke
lay-outstijl die in de sitebuilder wordt gebruikt. Als het digitale activum dat op
basis van dit type is gemaakt wordt gebruikt op een website, moet u de
inhoudlay-outs maken en uploaden voordat u een type digitaal activum maakt.

* Aangepaste en geprecompileerde lay-outs: Voeg aangepaste lay-outstijlen
toe die kunnen worden gepubliceerd via de API en eventueel kunnen worden
gebruikt om HTML-weergaven te publiceren voor de gepubliceerde activa. Zie
voor meer informatie: Aangepaste componenten en lay-outs beheren.

a. Klik op Lay-outstijl toevoegen.
b. Voer een stijlnaam in.

c. Erwordt automatisch een APl-naam gegenereerd, maar u kunt deze
desgewenst bewerken. De API-naam moet uniek zijn.

d. Selecteer desktop- en mobiele lay-outs.

e. Als u HTML-weergaven van de inhoud in deze lay-out wilt publiceren
wanneer het activum wordt gepubliceerd, selecteert u HTML publiceren.
Wanneer het activum wordt gepubliceerd, wordt hiervan automatisch een
HTML-weergave gemaakt. Repositorybeheerders kunnen ook handmatig
HTML-weergaven opnieuw publiceren voor alle gepubliceerde activa van
dit activumtype.

* Voorbeeldlay-outs site: als u wilt dat de maker van het digitale activum kan
bekijken hoe het digitale activum eruitziet op een bepaalde sitepagina,
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selecteert u de site en pagina die met Oracle Content Management zijn gemaakt of
voert u een externe URL voor de site en pagina in. Externe URL's kunnen
plaatsaanduidingen omvatten voor i d, t ype, t aal en sl ug. Bijvoorbeeld http://
www. exanpl e. coml nypage/ {i d}/{type}/{l anguage}/{slug} of http://

www. exanpl e. com nypage?i d={i d} & ang={| anguage} & ype={t ype} &sl ug=(sl ug) .

Als u de eigenschappen van het type digitaal activum wilt weergeven, Klikt u op I:[l

Het type digitaal activum moet aan ten minste één repository worden gekoppeld en
gebruikers moeten ten minste de rol van bijdrager hebben in de repository zodat het type
digitaal activum kan worden gebruikt voor het maken van digitale activa.

Een activumtype aan een repository koppelen

Een activumtype kan pas worden gebruikt als u het aan een repository hebt gekoppeld.
Nadat u dit hebt gedaan, kunnen gebruikers met ten minste de rol van bijdrager het
activumtype gebruiken voor het maken van activa in die repository.

U kunt een activumtype aan een repository koppelen wanneer u de repository maakt, of u
kunt de repository bewerken om het activumtype toe te voegen.

Ga als volgt te werk om een repository te bewerken en een activumtype toe te voegen:

1. Meld u aan als repositorybeheerder in uw browser en klik in het linkernavigatiemenu
onder 'Beheer' op Inhoud.

2. Kies Repository's in de dropdownlijst.
3. Open de repository waaraan u het activumtype wilt koppelen.

4. Kies de typen activa die u voor de repository wilt gebruiken. Typen activa kunnen pas
worden gebruikt als deze met u zijn gedeeld. Als iemand anders een activumtype heeft
gemaakt dat u aan deze repository wilt koppelen, kunt u dit pas gebruiken als het met u
is gedeeld.

#" Opmerking:

U kunt geen typen activa verwijderen die zijn gekoppeld aan connectoren die
voor deze repository zijn geselecteerd.

Inhoudtypen bewerken

ORACLE

Wanneer inhoudtypen eenmaal zijn gemaakt, kunt u ze naar behoeven bewerken om
gegevensvelden toe te voegen of te verwijderen.

1. Meld u aan als inhoudbeheerder in uw browser en klik in het linkernavigatiemenu, onder
'‘Beheer’, op Inhoud.

2. Selecteer Inhoudtypen in het dropdownmenu.
3. Selecteer het inhoudtype dat u wilt bewerken en klik op Bewerken in het bannermenu.

In een uitschuifbaar scherm ziet u de definitie van het inhoudtype, de gebruikte
gegevensvelden in de definitie en aanvullende opties voor gegevensvelden.

4. U kunt aanvullende gegevensvelden toevoegen, instellingen van huidige gegevensvelden
bewerken of huidige gegevensvelden verwijderen.
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a. Als u een aanvullend gegevensveld wilt toevoegen, sleept u het veld van de
lijst naar de definitie en geeft u de gevraagde instellingen op, net zoals u zou
doen wanneer u een nieuw inhoudtype maakt.

b. Als u de instellingen van een huidig gegevensveld wilt bewerken, klikt u op
Bewerken naast het gegevensveld en wijzigt u de instellingen.

c. Als u een huidig gegevensveld wilt verwijderen, klikt u op de X naast het
gegevensveld.

#" Opmerking:

Als er gepubliceerde inhouditems zijn gekoppeld aan een
inhoudtype, kunt u een gegevensveld pas verwijderen uit het
inhoudtype nadat de publicatie van die inhouditems ongedaan is
gemaakt. Als er conceptversies van inhouditems aan een inhoudtype
zijn gekoppeld, heeft het verwijderen van een gegevensveld uit het
inhoudtype tot gevolg dat ook de waarden van dat gegevensveld in
de gekoppelde inhouditems worden verwijderd.

Een activumtype kopiéren

U kunt snel een nieuw activumtype maken door een bestaand activumtype te
kopiéren.

1. Meld u aan als inhoudbeheerder in uw browser en klik in het linkernavigatiemenu,
onder '‘Beheer’, op Inhoud.

2. Selecteer Typen activa in het dropdownmenu.
3. Selecteer het activumtype dat u wilt kopiéren en klik vervolgens op Kopiéren.

4. Voer een naam en optionele beschrijving in voor het activumtype en klik
vervolgens op Maken.

5. Het activumtype wordt gemaakt met dezelfde configuratie als het originele
activumtype. Bewerk de instellingen en klik op Opslaan.

Het activumtype moet aan ten minste één repository worden gekoppeld en gebruikers
moeten ten minste de rol van bijdrager hebben in de repository zodat het activumtype
kan worden gebruikt voor het maken van activa.

Een activumtype delen

ORACLE

Deel typen activa met anderen zodat zij het activumtype kunnen beheren.

Het delen van een activumtype werkt hetzelfde als het delen van een bestand of map.
Selecteer het activumtype, klik op Leden, kies de leden die u aan het type wilt
toevoegen en kies de rol die ze kunnen hebben wanneer ze het type gebruiken. U
kunt delen met personen of groepen.

Gebruikers kunnen alle gekoppelde typen activa zien in het filterdeelvenster op de
pagina 'Activum' en kunnen items van die typen bekijken en bewerken zonder dat
deze expliciet zijn gedeeld. Voor het maken van activa op basis van een activumtype,
moet het activumtype aan een repository worden toegevoegd en moeten gebruikers
ten minste de rol van bijdrager in de repository hebben. Als u wilt dat gebruikers het
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werkelijke activumtype kunnen bewerken, moet u deze gebruikers toevoegen als leden van
het activumtype.

Een activumtype verwijderen

Bestaande typen activa kunnen worden verwijderd. U kunt echter niet de ingebouwde typen
activa '‘Bestand’, 'Afbeelding’ en 'Video' verwijderen en u kunt geen typen activa verwijderen
waaraan activa zijn gekoppeld.

1. Meld u aan als inhoudbeheerder in uw browser en Klik in het linkernavigatiemenu, onder
'‘Beheer’, op Inhoud.

2. Selecteer Typen activa in het dropdownmenu.

3. Selecteer het activumtype dat u wilt verwijderen en klik op Verwijderen.

Eigenschappen van activumsoorten weergeven

In de eigenschappen van een activumtype kunt u zien wanneer het activumtype is gemaakt
of het laatst is bijgewerkt en kunt u de API-informatie raadplegen. U kunt ook de omschrijving
weergeven of bewerken.

Als u de eigenschappen wilt weergeven, opent u het activumtype en klikt u vervolgens op
De eigenschappengegevens zijn verdeeld over verschillende tabbladen:

* Algemeen: bevat de naam, de omschrijving, de datum waarop het activumtype is
gemaakt en de datum waarop het de laatste keer is bijgewerkt. U kunt de omschrijving
bewerken en vervolgens op Opslaan klikken om uw wijzigingen op te slaan.

*  API: bevat de activumsoort-ID en de beheer-URL. Als u de ID of URL naar het klembord
wilt kopiéren, Klikt u op l_'l:' ernaast. Als u de JSON-gegevens voor het activumtype wilt

weergeven, klikt u op { }

Gegevensvelden

ORACLE

Gebruik gegevensvelden in activumtypen om de inhoud te definiéren die nodig is voor het
voltooide activum.
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Gegevensveld

Opties

Tekst

Hiermee worden meerdere waarden
toegestaan.

Enkel tekstvak: standaardwaarde,
lengtevalidatie, patroonvalidatie
(aangepast, e-mailadres, URL,
telefoonnummer, postcode)
Tekstgebied: lengtevalidatie,
patroonvalidatie (e-mailadres, URL,
telefoonnummer, postcode)

Maximaal 1000 tekens. Mag de
volgende tekens niet bevatten: # * & | ?
<>A PO =+

Keuzerondjes: opties of JSON

Menu enkelvoudige selectie: opties of
JSON

Menu enkelvoudige selectie (Visual
Builder eindpunt): URL Visual Builder
eindpunt, eindpuntbeveiliging, REST-
velden die als label en waarde moeten
worden gebruikt

Grote tekst

Hiermee worden meerdere waarden
toegestaan.

Tekstgebied: standaardwaarde,
lengtevalidatie, patroonvalidatie
(aangepast, e-mailadres, URL,
telefoonnummer, postcode)
Opgemaakte-teksteditor: type
werkbalk (standaard, basis,
aangepast), standaardwaarde,
lengtevalidatie

Zie voor meer informatie: De werkbalk
'RTF-editor' aanpassen.

Markdown-editor: type werkbalk
(standaard, aangepast),
standaardwaarde, lengtevalidatie

Als u voor een aangepaste werkbalk
kiest, kunt u selecteren welke knoppen
moeten worden opgenomen in de
werkbalk van de markdown-editor.

Media

Hiermee worden meerdere waarden
toegestaan.

Mediakiezer: mediatypen selecteren
(documenten, afbeeldingen, video's,
overige), activumtypen selecteren (alle
of specifieke typen)

Verwijzing

Hiermee worden meerdere waarden
toegestaan.

Inhouditemselectie: inhoudtypen
selecteren (alle of specifieke typen)

Datum

Datumkiezer

Datum- en tijdkiezer

Datum- en tijdkiezer met tijdzone
Standaardwaarde
Datumbereikvalidatie
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Gegevensveld

Opties

Getal *  Draaischijf met getallen:
standaardwaarde, validatie
nummerbereik

*  Maximaal 15 tekens. Moet een geheel
getal zijn, geen decimalen.

¢ Keuzerondjes: opties of JSON

¢ Menu enkelvoudige selectie: opties of
JSON

Decimaal ¢ Draaischijf met getallen:
standaardwaarde, validatie
nummerbereik

¢ Keuzerondjes: opties of JSON
*  Menu enkelvoudige selectie: opties of
JSON
Boole e Schakelaar: labels voor waar/niet

waar, standaardwaarde
*  Selectievakje: label voor selectievakje,
standaardwaarde

Ingesloten inhoud (JSON-inhoud)

o Tekstgebied: hier is geldige JSON-
syntaxis vereist. Desgewenst wordt de
JSON-waarde gevalideerd tegen het
meegeleverde schema.

e Scherm voor JSON-schema: hier is een
JSON-schema vereist voor het
dynamisch genereren van een
interactief scherm voor het invoeren
van JSON-inhoud. U kunt opties
opgeven om aan te passen hoe velden
die in het schema zijn gedefinieerd, in
het scherm worden weergegeven en
het resultaat bekijken.

Momenteel wordt versie 04 van het JSON-

schema (https://json-schema.org/specification-

links.html#draft-4) ondersteund. De volgende
typen worden ondersteund:

*  string
e number
¢ boolean
° array

De volgende opties worden ondersteund:
Text, Textarea, Number, Checkbox, Array,
Select en Radio.

Zie de documentatie voor het Alpaca
Forms-package op http://www.alpacajs.org/
documentation.html voor meer informatie.

De werkbalk 'RTF-editor' aanpassen

Nadat u een groot tekstveld aan het activumtype hebt toegevoegd en de weergave ervan
hebt ingesteld op de RTF-teksteditor, kunt u een aangepaste werkbalk maken.

ORACLE
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De werkbalk is vooraf ingevuld met de groepen en opties van de standaardwerkbalk.
U ziet er een voorbeeld van.

Als u de werkbalk wilt aanpassen, klikt u op het tabblad JSON en bewerkt u de JSON-
configuratie met de CKEditor-syntaxis. Zie voor meer informatie: https://ckeditor.com/
latest/samples/toolbarconfigurator/index.html#basic.

Het grote tekstveld biedt ondersteuning voor de volgende groepen:

* "basicstyles": beperkt tot vet/cursief/onderstrepen https://ckeditor.com/cke4/addon/
basicstyles

« "styles": lettertypestijlen https://docs.ckeditor.com/ckeditor4/latest/guide/
dev_styles.html

» "colors": tekstkleur en achtergrondkleur https://docs.ckeditor.com/ckeditor4/latest/
guide/dev_colorbutton.html

e "undo": de huidige instance in de editor ongedaan maken/herstellen

* "links": aangepaste plug-in om dialoogvenster te koppelen

e "paragraph": ondersteuning voor lijst met opsommingstekens/genummerde lijst en
inspringing
- list"
— "indent"

« "align” - links en rechts uitlijnen/centreren
*  insert"
"image"
"table"
* "cleanup": voor geselecteerde tekst alle stijlen verwijderen

Bovendien kunt u het rijscheidingsteken gebruiken: "/*

#" Opmerking:

Als u een andere waarde instelt in de configuratie van de groepswerkbalk,
wordt deze waarde verwijderd voordat de werkbalk van de sitebuilder wordt
gemaakt. U kunt geen "extraPlugins” leveren. Alleen de configuratie
"name"/"groups" wordt ondersteund. Alle "items"-invoer wordt genegeerd.

Voor de eigenschappen kunt u zowel 'toolbarGroups' en ‘removeButtons' als 'toolbar’
gebruiken. Zie de onderstaande voorbeelden.

Voorbeeld 2-1 Optie 1: 'toolbarGroups' en 'removeButtons’

{

"t ool bar Groups": [
{"name": "basicstyles"}

{"name": "styles"}

{"name": "col ors"}

i
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"name": "clipboard"}

II/!I ,
"name": "links"}

"name": "insert"}

"name": "paragraph","groups": ["list","indent"]}
"name": "align"}

"name": "undo"}

"nanme": "cl eanup"}

n naI'TE" n rTDde"}

"name": "tools"}

] L]
"removeButtons":
"Styl es, Subscri pt, Superscri pt, Anchor, Bl ockquot e, Past eFr omr d, Copy, Cut "

}

Voorbeeld 2-2 Optie 2: 'toolbar’

{
"tool bar" = |
{ "name":"basicstyles", "itens":

["Bold","Italic","Underline","Strike","Subscript","Superscript","-","CopyForm
atting","RemoveFormat"] }

i
w.on non

{ "nane":"paragraph","items":

["NumberedList", "Bul l etedList","-","CQutdent", "I ndent","-", "Bl ockquot e", " Cr eat
eDiv',"-","JustifyLeft", "JustifyCenter", "JustifyRi ght","JustifyBl ock","-","Bi
diLtr","BidiRtI","Language"] }

{ "name":"links","itenms":["Link","Unlink","Anchor"] }

{ "name":"insert","items":
["Image", "Flash","Tabl e", "Hori zontal Rul ", " Smi | ey", " Speci al Char", " PageBr eak",

“Iframe"] }

Il/ll ,

{ "nane":"styles","itens":["Styles", "Format","Font", "FontSize"] }
nane":"colors","itenms":["Text Col or", "BCCol or"] }
":"tools","itens":["Maxinze"," ShowBl ocks"] }

nane": "about","itens":["About"] }

e e e
3:
QD
3
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Lokalisatiepolicy's beheren

Door een lokalisatiepolicy wordt bepaald of een vertaling vereist is en zo ja, welke talen
vereist zijn voor activa en welke optionele talen kunnen worden gebruikt. U moet een
repositorybeheerder zijn als u lokalisatiepolicy's wilt maken.

" Opmerking:

Lokalisatiepolicy's worden niet gebruikt in bedrijfsrepository's.

Lokalisatiepolicy's zijn de vertalingsregels die worden toegepast op alle tekstactiva in een
repository. Deze policy's zijn niet van toepassing op digitale activa, zoals afbeeldingen. Die
inhoud wordt bij het uploaden geclassificeerd als niet-vertaalbaar. Voor inhouditems kunnen
meerdere vertaalde versies bestaan die aan het oorspronkelijke item, het hoofdexemplaar,
Zijn gekoppeld.

Wanneer een item wordt gelokaliseerd, wordt een kopie van het item gemaakt voor de
betreffende taal. Zo kan er een weblogitem zijn over de nieuwste Android-tablet die is
vertaald in het Frans en Spaans, terwijl het hoofdexemplaar in het Engels is. Elke versie van
het weblogitem bestaat als een afzonderlijke entiteit. Deze kan zo nodig worden bewerkt.
Ook de fase van de levenscyclus van het activum kan verschillen van die van andere
entiteiten. Zo kan de Franse versie nog in de beoordelingsfase zijn, terwijl de Spaanse versie
al is gepubliceerd. Er kunnen twee of drie versies van het weblogitem bestaan, die elk
kunnen zijn vertaald en een andere status kunnen hebben.

De eenvoudigste manier om de status van een bepaalde vertaalde versie te controleren is
het item te bekijken in de activumrepository. Zie Activa zoeken, filteren en sorteren voor
details.

Selecteer een onderwerp om aan de slag te gaan:

» Een lokalisatiepolicy maken

» Een lokalisatiepolicy verwijderen

Een lokalisatiepolicy maken

ORACLE

Door een lokalisatiepolicy wordt bepaald of een vertaling vereist is en zo ja, welke talen
vereist zijn voor activa en welke optionele talen kunnen worden gebruikt. U moet een
repositorybeheerder zijn als u lokalisatiepolicy's wilt maken.

Ga als volgt te werk om een lokalisatiepolicy te maken:

1. Meld u aan als repositorybeheerder in uw browser en Klik in het linkernavigatiemenu
onder '‘Beheer’ op Inhoud.

2. Kies Lokalisatiepolicy's in de dropdownlijst en klik vervolgens op Maken.
3. Voer een naam in voor de policy. Gebruik geen speciale tekens in de naam.

4. Voer desgewenst een beschrijving voor de policy in.
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Een lokalisatiepolicy verwijderen

Kies de vereiste talen voor deze policy in de dropdownlijst. Als u de selectie van
een taal ongedaan wilt maken, klikt u op de 'X'. U kunt een deel van de naam van
de taal typen, waarna resultaten worden getoond, zodat u snel de taal kunt vinden
die u wilt gebruiken. Inhouditems die zijn gemaakt in een repository die aan deze
lokalisatiepolicy is gekoppeld, kunnen niet worden gepubliceerd, tenzij ze
vertalingen bevatten voor alle vereiste talen.

Selecteer desgewenst een van de vereiste talen als standaardtaal voor sites en
activa die worden gepubliceerd met deze lokalisatiepolicy. Als een gebruiker
probeert een site of activum te bekijken in een taal waarvoor geen versie bestaat,
wordt de site of het activum in de standaardtaal weergegeven.

Kies optionele talen voor de policy. Inhouditems die zijn gemaakt in een repository
die aan deze lokalisatiepolicy is gekoppeld, hoeven geen vertalingen te bevatten
in deze optionele talen om te worden gepubliceerd.

Als u klaar bent, klikt u op Opslaan.

Wanneer een policy is gemaakt, kan deze worden gebruikt in een publicatiekanaal. Zie
Publicatiekanalen beheren voor details.

Een lokalisatiepolicy verwijderen

U kunt een lokalisatiepolicy niet verwijderen als deze aan een publicatiekanaal is
gekoppeld. Verbreek de koppeling om de lokalisatiepolicy te verwijderen.

ORACLE

Als u een lokalisatiepolicy wilt verwijderen, selecteert u deze en klikt u vervolgens op
Verwijderen.
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Publicatiekanalen beheren

Een publicatiekanaal bepaalt de releaseregels die worden toegepast op een item in een
repository. Een kanaal kan openbaar en beschikbaar voor iedereen zijn, of besloten en
beperkt toegankelijk. U moet een repositorybeheerder zijn om publicatiekanalen te maken en
delen.

#" Opmerking:

e Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, kunt u slechts één
publicatiekanaal gebruiken, exclusief het ene toegestane sitekanaal. Als u het
aantal publicatiekanalen wilt vergroten en gebruik wilt maken van de volledige
set met functies, voert u een upgrade uit naar de Premium Edition.

e Publicatiekanalen worden niet gebruikt in bedrijfsrepository's.

Een publicatiekanaal kan worden toegepast op een of meer activumrepository's en op de
activa die in de repository's worden beheerd. Bovendien is het mogelijk dat voor één
repository meerdere kanalen worden gebruikt. Voor specifieke activa in een repository
kunnen verschillende kanalen worden gebruikt, zodat u de policy's kunt afstemmen op
afzonderlijke gevallen.

Wanneer een site wordt gemaakt, wordt automatisch een publicatiekanaal gemaakt met
dezelfde naam als de site.

Selecteer een onderwerp om aan de slag te gaan:
e Een publicatiekanaal maken

* Een publicatiekanaal delen

* Een publicatiekanaal verwijderen

* Eigenschappen van publicatiekanalen weergeven

Een publicatiekanaal maken

ORACLE

Een publicatiekanaal bepaalt de releaseregels die worden toegepast op een item in een
repository. Een kanaal kan openbaar en beschikbaar voor iedereen zijn, of besloten en
beperkt toegankelijk. U moet een repositorybeheerder zijn om publicatiekanalen te maken en
delen.

Ga als volgt te werk om een kanaal te maken:

1. Meld u aan als repositorybeheerder in uw browser en klik in het linkernavigatiemenu
onder 'Beheer' op Inhoud.

2. Kies Publicatiekanalen in de dropdownlijst en klik vervolgens op Maken.

3. Voer een naam in voor het kanaal. Gebruik geen speciale tekens in de naam.
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Een publicatiekanaal delen

4. \Voer een optionele beschrijving in. Het kan handig zijn om te beschrijven hoe het
kanaal kan worden gebruikt, zodat anderen dat snel begrijpen.

5. Beslis of het kanaal openbaar of beveiligd moet zijn. Een openbaar kanaal kan
door iedereen in uw organisatie worden gebruikt. Een beveiligd kanaal kan alleen
worden gebruikt door personen met een specifieke rol.

6. Beslis welke publicatiepolicy u wilt gebruiken. U kunt ervoor kiezen om items te
laten publiceren zonder goedkeuring of de publicatie beperken tot de items die
een goedkeuringsproces hebben ondergaan.

7. Kies de lokalisatiepolicy die u wilt gebruiken voor het kanaal.

8. Als u aan uw API-client-app kanaalgegevens moet leveren, kunt u de waarden
voor Kanaal-ID en Kanaaltoken kopiéren. Haal een nieuw kanaaltoken op door
op Vernieuwen te klikken.

9. Als u klaar bent, klikt u op Opslaan.

Wanneer het kanaal is gemaakt, worden een kanaal-ID en een kanaaltoken
toegewezen aan het kanaal. Deze ID's kunnen worden gebruikt bij het maken van
aangepaste interfaces. Als u de ID's wilt zien, selecteert u het kanaal en kiest u
Bewerken in de menubalk of het snelmenu dat verschijnt wanneer u met de
rechtermuisknop klikt.

Een publicatiekanaal delen

Het delen van een kanaal gaat net zoals het delen van een bestand of map. Selecteer
het kanaal, klik op Leden,en kies de leden en de rol die zij kunnen hebben. U kunt
delen met personen of groepen.

Als u aan iemand de rol 'Beheerder' toewijst, moet u ervoor zorgen dat die persoon
ook de rol 'Sitebeheerder' heeft. Hiermee kan de gebruiker de repository volledig
beheren. Dat betekent dat ze andere gebruikers kunnen toevoegen, de site kunnen
publiceren, de kanalen kunnen beheren en andere beheertaken kunnen uitvoeren.

Wanneer u een site maakt, wordt automatisch een publicatiekanaal gemaakt met
dezelfde naam als de site. Behalve de beschrijving kunt u geen andere detailgegevens
van het kanaal bewerken. U kunt het kanaal ook niet rechtstreeks delen met anderen.
U kunt het kanaal delen door de site te delen.

Gebruikers die geen beheerdersrol hebben, kunnen een doelkanaal voor activa
instellen zonder dat het kanaal met hen is gedeeld. Maar iemand kan pas activa
publiceren of de publicatie van activa ongedaan maken, als u een kanaal met deze
persoon hebt gedeeld en diegene minimaal de rol 'Bijdrager’ heeft. Zelfs als de
persoon de rol ‘Manager' heeft voor de repository, moet die persoon ook een rol voor
het kanaal hebben. Anders kan het niet worden gebruikt voor publicatie.

Een publicatiekanaal verwijderen

ORACLE

U kunt een kanaal niet verwijderen als het gepubliceerde activa bevat of als het aan
een site is gekoppeld. U kunt een kanaal pas verwijderen als u de gepubliceerde
activa of de site hebt verwijderd.

Als u een publicatiekanaal wilt verwijderen, selecteert u het en klikt u vervolgens op
Verwijderen.
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Eigenschappen van publicatiekanalen weergeven

ORACLE

In de eigenschappen van een publicatiekanaal kunt u zien wanneer het publicatiekanaal is
gemaakt of het laatst is bijgewerkt en kunt u de API-informatie raadplegen. U kunt ook de
naam en de omschrijving weergeven of bewerken.

Als u de eigenschappen wilt weergeven, opent u het publicatiekanaal en klikt u vervolgens op

De eigenschappengegevens zijn verdeeld over verschillende tabbladen:

* Algemeen: bevat de naam, de omschrijving, de datum waarop het publicatiekanaal is
gemaakt en de datum waarop het de laatste keer is bijgewerkt. U kunt de naam of de
omschrijving bewerken en vervolgens op Opslaan klikken om uw wijzigingen op te slaan.

* API: bevat de kanaal-ID en het kanaaltoken. Als u de ID of het token naar het klembord

=

wilt kopiéren, klikt u op O eraast.

Mocht het kanaaltoken ooit in verkeerde handen vallen, dan kunt u voorkomen dat
onbevoegden toegang tot eerdere gepubliceerde inhoud op het kanaal krijgen door het
kanaaltoken te vernieuwen. Klik op Vernieuwen.
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Taxonomieén beheren

ORACLE

Een taxonomie is een hiérarchie van categorieén die aan uw bedrijfsstructuur zijn
toegewezen, bedoeld om uw activa te ordenen en om gebruikers te helpen activa te vinden
door omlaag te drillen in het gebied waaraan ze werken. U moet een inhoudbeheerder zijn
om taxonomieén te maken en beheren.

#" Opmerking:

e Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, kunt u slechts één
taxonomie gebruiken. Als u het aantal taxonomieén wilt vergroten en gebruik
wilt maken van de volledige set met functies, voert u een upgrade uit naar de
Premium Edition.

e Taxonomieén zijn alleen beschikbaar in Oracle Content Management en niet in
Oracle Content Management-Classic.

U kunt een taxonomie aan meer dan één repository toewijzen en u kunt meerdere
taxonomieén per repository toewijzen. U kunt bijvoorbeeld verschillende taxonomieén maken
voor elke afdeling en voor elk product of initiatief in uw bedrijf. U kunt dan bijvoorbeeld de
taxonomieén 'Afdeling Marketing' en 'Producten’ toewijzen aan uw repository '‘Marketing', en
de taxonomieén 'Verkoopafdeling' en 'Producten’ toewijzen aan uw repository 'Verkoop'.

Wanneer u een taxonomie maakt, begint deze als concept. Als de taxonomie is voltooid,
moet u deze promoveren en aan tenminste één repository koppelen om ervoor te zorgen dat
de taxonomie kan worden gebruikt. Managers van de gekoppelde repository's krijgen per e-
mail de melding dat de taxonomie gereed is. Activagebruikers kunnen vervolgens inhoud in
de categorieén ordenen. Wanneer u gereed bent om de activumcategorisatiegegevens
publiekelijk beschikbaar te maken voor uw gepubliceerde sites en activa, kunt u de
taxonomie publiceren.

Als uw bedrijf verandert, kunt u de taxonomieén bijwerken door een nieuwe conceptversie te
maken. De wijzigingen die u in het concept aanbrengt, hebben geen invioed op de
organisatie van de repository. Als de bijgewerkte structuur is goedgekeurd, kunt u de nieuwe
taxonomieversie promoveren voor gebruik in uw organisatie en worden de activa opnieuw
geordend volgens de nieuwe structuur. Vervolgens kunt u de nieuwe versie van de taxonomie
publiceren wanneer u gereed bent om de categorie-updates openbaar te maken.

Op de pagina Taxonomieén ziet u standaard alle taxonomieén, gesorteerd op naam. Dit zijn
concept- en verhoogde taxonomieén. Als u de lijst wilt filteren op status of de sorteervolgorde
wilt wijzigen, gebruikt u de dropdownlijsten boven aan de lijst.

U moet repositorybeheerdersrechten hebben om een taxonomie te maken.
Selecteer een onderwerp om aan de slag te gaan:

Taxonomieén maken

e Taxonomie&n promoveren
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» Een taxonomie publiceren
e Taxonomieén bewerken

*  Taxonomieén verwijderen

* Een taxonomie exporteren
* Een taxonomie importeren

» Eigenschappen van taxonomieén en categorieén weergeven

Taxonomieén maken

ORACLE

Een taxonomie is een hiérarchie van categorieén die aan uw bedrijfsstructuur zijn
toegewezen, bedoeld om uw activa te ordenen en om gebruikers te helpen activa te
vinden door omlaag te drillen in het gebied waaraan ze werken. U moet een
inhoudbeheerder zijn om taxonomieén te maken en beheren.

Ga als volgt te werk om een taxonomie te maken:

1. Meld u aan als repositorybeheerder in uw browser en klik in het
linkernavigatiemenu onder 'Beheer' op Inhoud.

2. Kies Taxonomieén in de dropdownlijst en klik op Maken.
3. Voer een naam in voor de taxonomie. Gebruik geen speciale tekens in de naam.

4. Voer een afkorting van drie letters in voor de taxonomie. Als u geen afkorting
invoert, worden de eerste drie letters van de naam van de taxonomie gebruikt.

5. Voer desgewenst een beschrijving in om aan te geven waarvoor de repository
moet worden gebruikt.

6. Klik op Maken.
7. Maak uw taxonomie door categorieén toe te voegen.
» KIlik op Categorie toevoegen om een categorie op het hoogste niveau toe te
voegen.

«  Klik op Item op hetzelfde niveau toevoegen of op " om een categorie toe
te voegen op hetzelfde niveau als de geselecteerde categorie.

«  Klik op Onderliggend item toevoegen of op ““ om een categorie toe te
voegen onder de geselecteerde categorie.

» Als u een categorie wilt reorganiseren, sleept u deze naar een nieuwe locatie.
Selecteer de categorie en klik op Inspringen of op uitspringen. U kunt ook
de categorie selecteren, op Verplaatsen klikken en vervolgens de categorie
kiezen waarheen u het wilt verplaatsen.

* Als u een categorie wilt kopiéren, selecteert u deze en klikt u op Kopiéren.
Selecteer de bestemming en klik vervolgens op Kopiéren.

» Als u de naam van een categorie wilt veranderen, selecteert u de categorie en
wijzigt u de naam in het venster met categorie-eigenschappen. U kunt ook op

Hernoemen of op klikken.

« Selecteer een categorie en klik op Verwijderen of op “* om deze te
verwijderen.
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» Als u de eigenschappen van de taxonomie of categorie wilt bekijken, klikt u op I:I]
en selecteert u de Taxonomie-eigenschappen of de Categorie-eigenschappen in
het dropdownmenu.

8. Wanneer u klaar bent, klikt u op Gereed.

Nadat u de taxonomie hebt gemaakt, moet u deze promoveren en aan tenminste één
repository koppelen om ervoor te zorgen dat de taxonomie kan worden gebruikt.

Taxonomieén promoveren

Ga als volgt te werk om een taxonomie te promoveren:

1. Selecteer op de pagina 'Taxonomieén' de taxonomie die u wilt promoveren en klik op
Promoveren.

2. Selecteer of deze taxonomie publiceerbaar moet zijn. Als deze taxonomie bijvoorbeeld
alleen voor intern gebruik is bedoeld, kunt u het niet publiceren.

3. Bevestig dat u de taxonomie wilt promoveren en klik vervolgens op Promoveren.

Nadat u de taxonomie de eerste keer hebt gepromoveerd, moet u deze aan tenminste één
repository koppelen om ervoor te zorgen dat de taxonomie kan worden gebruikt. Zie voor
meer informatie: Repository's beheren. Gebruikers kunnen vervolgens activa ordenen in de
repository. Zie voor meer informatie: Activumcategorieén toewijzen.

Een taxonomie publiceren

Wanneer u een taxonomie publiceert, kan deze worden gepubliceerd naar alle kanalen die
aan de repository's zijn gekoppeld waarbij de taxonomie wordt gebruikt. Als er niet al
publicatiekanalen aan de repository's zijn gekoppeld, koppelt u deze nu. Zie voor meer
informatie: Repository's beheren.

Ga als volgt te werk om een taxonomie te publiceren:

1. Selecteer op de pagina ‘'Taxonomieén' de taxonomie die u wilt publiceren en klik op
Publiceren.

2. U ziet standaard alle publicatiekanalen die zijn gekoppeld aan de repository's waarbij
deze taxonomie wordt gebruikt. U kunt desgewenst kanalen verwijderen. De
taxonomiegegevens zijn publiekelijk beschikbaar voor alle sites en activa die naar de
geselecteerde kanalen zijn gepubliceerd.

3. Bevestig dat u de taxonomie wilt publiceren en klik vervolgens op Publiceren.

Taxonomieén bewerken

ORACLE

Ga als volgt te werk om een taxonomie te bewerken:

1. Selecteer op de pagina 'Taxonomieén' de taxonomie die u wilt bewerken en klik op
Bewerken.

2. Bewerk de categorieén en de hiérarchie en klik op Afsluiten.

3. Als u de taxonomie hebt bijgewerkt, promoveert u de nieuwe versie en publiceert u deze
wanneer u gereed bent.
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Taxonomieén verwijderen

U kunt taxonomieén verwijderen, ongeacht of ze de status '‘Concept’, 'Gepromoveerd'
of 'Gepubliceerd' hebben. Voor gepubliceerde taxonomie&n moet de publicatie wel
eerst ongedaan worden gemaakt, en gepromoveerde taxonomieén moeten worden
verwijderd uit alle repository's waaraan ze zijn toegewezen.

Ga als volgt te werk om een concepttaxonomie te verwijderen:

e Selecteer op de pagina 'Taxonomieén' de taxonomie die u wilt verwijderen en klik
op Concept verwijderen.

Ga als volgt te werk om een gepromoveerde taxonomie te verwijderen:

» Selecteer op de pagina 'Taxonomieén' de taxonomie die u wilt verwijderen en klik
op Gepromoveerde items verwijderen.

Als een gepromoveerde taxonomie is toegewezen aan een repository, wordt in een
bericht gemeld dat de taxonomie eerst uit de toegewezen repository moet worden
verwijderd voordat u de taxonomie definitief kunt verwijderen. Als u een taxonomie uit
een toegewezen repository verwijdert, worden alle bijpbehorende categorieén uit de
activa in de repository verwijderd en opnieuw gecategoriseerd. Als de activa al
gepubliceerd waren, moeten de opnieuw gecategoriseerde activa mogelijk opnieuw
worden gepubliceerd.

Als een taxonomie zowel de status 'Concept' als de status 'Gepromoveerd' heeft, kunt
u in het dropdownmenu Verwijderen op de menubalk de taxonomiestatus selecteren
die u wilt verwijderen.

Ga als volgt te werk om een gepubliceerde taxonomie te verwijderen:

* Selecteer op de pagina 'Taxonomieén' de taxonomie die u wilt verwijderen en klik
op Publicatie ongedaan maken. Zodra de publicatie ongedaan is gemaakt, kunt
u de gepromoveerde taxonomie selecteren en verwijderen.

Een taxonomie exporteren

ORACLE

U kunt een taxonomie exporteren die is gepromoveerd of gepubliceerd en deze
downloaden als een JSON-bestand. Dit is handig als u een taxonomie wilt importeren
als een conceptversie van een nieuwe of bestaande gepromoveerde taxonomie.

1. Selecteer op de pagina 'Taxonomieén' de taxonomie die u uit de lijst van
gepromoveerde taxonomieén wilt exporteren.

2. Klik op Exporteren.

* Als de gepromoveerde en gepubliceerde versies hetzelfde zijn, wordt er een
JSON-bestand gemaakt en wordt er een melding weergegeven met een
koppeling waar het bestand kan worden gedownload.

» Als de gepromoveerde en gepubliceerde versies verschillen, wordt u gevraagd
de versie te kiezen die u wilt exporteren. Nadat u hebt gekozen wordt een
JSON-bestand gemaakt en wordt er een melding weergegeven met een
koppeling waar het bestand kan worden gedownload.

3. Klik op Downloaden en sla het bestand op.

5-4



Hoofdstuk 5
Een taxonomie importeren

Een taxonomie importeren

U kunt een JSON-taxonomiebestand importeren als een nieuwe taxonomie of als een
conceptversie van een bestaande, gepromoveerde taxonomie.

1. Klik op de pagina 'Taxonomieén' op Importeren.

2. Navigeer in Oracle Content Management naar het JSON-taxonomiebestand dat u wilt
importeren. Als het JISON-bestand momenteel niet is opgeslagen als een document in
Oracle Content Management, klikt u op Uploaden, navigeert u naar het JSON-bestand
en uploadt u het naar Oracle Content Management.

3. Nadat u de taxonomie hebt geselecteerd die u wilt importeren, klikt u op OK.

4. Importeer de taxonomie als een concept van een bestaande taxonomie of als een nieuwe
taxonomie.

« Als u ervoor kiest om de taxonomie te importeren als het concept van een bestaande
taxonomie, moet het JSON-bestand dezelfde naam hebben als de bestaande
taxonomie en mag de taxonomie geen bestaand concept hebben.

» Als u ervoor kiest om een nieuwe taxonomie te maken, worden de naam, afkorting en
beschrijving van het JSON-bestand overgenomen of u klikt op Een nieuwe naam,
afkorting en beschrijving opgeven en voert u de nieuwe informatie in.

5. Klik op Importeren als u klaar bent.

Eigenschappen van taxonomieén en categorieén weergeven

ORACLE

In de taxonomie-eigenschappen ziet u informatie zoals de datum waarop de taxonomie de
laatste keer is bijgewerkt, gepromoveerd of gepubliceerd. U kunt ook de APl-informatie en
eventuele aangepaste eigenschappen raadplegen. U kunt ook de naam, de afkorting en de
omschrijving van de taxonomie weergeven of bewerken. In de categorie-eigenschappen kunt
u de naam, de omschrijving of de APl-naam van de categorie weergeven of bewerken.

Als u de eigenschappen wilt weergeven, opent u de taxonomie en klikt u vervolgens op I:[l

Taxonomie-eigenschappen

De taxonomie-eigenschappen bevatten de volgende details:

* Naam, afkorting en omschrijving: u kunt deze gegevens bewerken.

* De datum en tijd waarop de taxonomie voor het laatst is bijgewerkt en door wie.
* Als de taxonomie is gepromoveerd, ziet u de laatste versie die is gepromoveerd.

* Als de taxonomie is gepubliceerd, ziet u de laatste versie die is gepubliceerd en de
kanalen waarnaar de taxonomie is gepubliceerd.

* API-ID van taxonomie: als u de ID naar het klembord wilt kopiéren, klikt u op I‘_.D ernaast.

* Aangepaste eigenschappen: u kunt paren aangepaste namen/waarden toevoegen door
op Toevoegen te klikken. Klik op x naast een eigenschap als u deze wilt verwijderen.
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Categorie-eigenschappen

Selecteer een categorie en selecteer vervolgens Categorie-eigenschappen in het
dropdownmenu. De categorie-eigenschappen bevatten de naam, de omschrijving, het
taxonomiepad (alleen-lezen) en de API-naam.
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Repository's beheren

Met behulp van repository's kunt u digitale activa en inhouditems als groep beheren.
Bijvoorbeeld: alle benodigde inhoud voor een campagne kan in een repository worden
opgeslagen. U moet een repositorybeheerder zijn om activumrepository's te maken en te
delen.

Er zijn twee typen repository's: bedrijffsrepository's en activumrepository's. In
bedrijfsrepository’'s worden activa opgeslagen. In activumrepository's worden activa niet
alleen opgeslagen, maar kunt u deze ook publiceren en lokaliseren. Activa die zijn
opgeslagen in bedrijfsrepository's worden gefactureerd voor 1/100e van de hoeveelheid
activa die is opgeslagen in activumrepository's.

Als u een repository hebt gemaakt, kan deze pas worden gebruikt als deze met andere
personen is gedeeld.

Standaard ziet u alle repository's, gesorteerd op haam. Met de dropdownmenu's aan de
rechterkant kunt u filteren op repositorytype en de sorteervolgorde wijzigen.

#" Opmerking:

Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, kunt u slechts één
activumrepository gebruiken. Bedrijfsrepository's worden niet ondersteund. Als u
het aantal repository's wilt vergroten en gebruik wilt maken van de volledige set met
functies, voert u een upgrade uit naar de Premium Edition.

Selecteer een onderwerp om aan de slag te gaan:

e Een activumrepository maken

*  Een bedrijfsrepository maken

* Een repository delen

» Activa van de ene repository naar de andere kopiéren
*  Activa importeren

* HTML-weergaven van activa opnieuw publiceren

» Eigenschappen van repository's weergeven

* Een site toegang verlenen tot meerdere repository's

*  Verouderde repository's converteren naar ondersteunde typen digitale activa

Een activumrepository maken

U kunt met activumrepository's alle activa die u voor één doel nodig hebt, op één plek
beheren en deze publiceren en lokaliseren. U moet een repositorybeheerder zijn om
activumrepository's te maken en te delen.
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#" Opmerking:

Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, kunt u slechts
€én activumrepository gebruiken. Als u het aantal repository's wilt vergroten
en gebruik wilt maken van de volledige set met functies, voert u een upgrade
uit naar de Premium Edition.

Overzicht van het maken van activumrepository's

Hier volgen enkele tips voor het maken van activumrepository's:

In activumrepository's kunt u activa publiceren en lokaliseren. Activa die zijn
opgeslagen in bedrijfsrepository’'s worden echter gefactureerd voor 1/100e van de
hoeveelheid activa die is opgeslagen in activumrepository's. Maak dus een
bedrijfsrepository als u uw activa alleen wilt opslaan en niet wilt publiceren of
vertalen.

Geef een duidelijke naam en beschrijving op voor elke repository, zodat gebruikers
weten welke inhoud erin is opgeslagen. Als u een repository hebt gedeeld, wordt
deze weergegeven in de lijst met activa van een gebruiker. Zorg ervoor dat de
gebruiker het gebruiksdoel ervan begrijpt.

Gebruik geen speciale tekens in de naam van een repository.

U kunt kanalen, typen activa en taxonomieén gebruiken die door andere
gebruikers met beheerdersrechten zijn gemaakt. Als u een beheerdersrol hebt,
hoeven kanalen en typen activa niet expliciet met u te worden gedeeld.

Zelfs als de repository wordt gedeeld, worden sommige afzonderlijke functies in de
repository niet gedeeld.

— Gebruikers zonder beheerdersrechten kunnen alle gekoppelde typen activa
zien in het filterdeelvenster op de activumpagina en kunnen activa van die
typen bekijken en bewerken zonder dat deze expliciet zijn gedeeld. De
gebruiker moet ten minste de rol van bijdrager in de repository hebben om een
nieuw activum te kunnen maken.

— Gebruikers zonder beheerdersrechten kunnen alle kanalen zien die aan een
repository zijn gekoppeld, en kunnen deze kanalen als doelkanalen opgeven
voor activa. Maar als een gebruiker activa wil publiceren naar een kanaal of de
publicatie van activa naar een kanaal ongedaan wil maken, moet het kanaal
met deze gebruiker zijn gedeeld en moet de gebruiker minimaal de rol
'‘Bijdrager' hebben.

— Gebruikers die geen beheerder zijn, kunnen activa categoriseren op basis van
de taxonomieén die aan een repository zijn gekoppeld.

Als u videoactiva gebruikt, kunt u overwegen om Video Plus in te schakelen. Het
biedt een rijke ervaring wat betreft videoactiva en alle standaardvideofuncties plus
geavanceerde mogelijkheden voor geoptimaliseerd streamen, automatisch
transcoderen en converteren.

Een activumrepository maken

Ga als volgt te werk om een activumrepository te maken:

1.

ORACLE

Meld u aan als repositorybeheerder in uw browser en klik in het
linkernavigatiemenu onder '‘Beheer' op Inhoud.
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10.

11.
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Kies Repository's in de dropdownlijst. Klik op Maken en selecteer vervolgens
Activumrepository.

Voer een naam in voor de repository. Gebruik geen speciale tekens in de naam.

Voer desgewenst een beschrijving in om aan te geven waarvoor de repository wordt
gebruikt.

Kies de typen activa die u voor de repository wilt gebruiken.

#" Opmerking:

U kunt geen typen activa verwijderen die zijn gekoppeld aan connectoren die
voor deze repository zijn geselecteerd.

Als uw systeembeheerder Video Plus heeft ingeschakeld, kunt u kiezen voor het
videoplan voor de repository.

- Standaardvideo: deze optie wordt standaard aangeboden en biedt dezelfde beheer-
en leveringsmogelijkheden als voor andere activa, waaronder het gebruik van tags,
categorisatie, controle, gesprekken, basisafspeelopties enzovoort.

* Video Plus biedt een rijke videobeheer- en leveringservaring, die alle
standaardfuncties omvat plus geavanceerde mogelijkheden voor geoptimaliseerd
streamen, automatische transcodering en conversie en responsievere afspeelopties.

U wilt bijvoorbeeld dat een repository alleen standaardvideo's bevat, zodat u ze kunt
bekijken en downloaden om archiveringsredenen of omdat u op deze manier gemakkelijk
specifieke video's kunt vinden. Of misschien wilt u een repository voor videoactiva van
Video Plus die worden gebruikt in sites, om te kunnen profiteren van automatisch
transcoderen en geoptimaliseerd streamen, wat handig is wanneer sites worden geleverd
op meerdere apparaten met verschillende mogelijkheden.

Kies de publicatiekanalen die u wilt gebruiken. Als u een repository maakt en deze in
combinatie met een site gebruikt, wordt het sitekanaal toegevoegd aan de lijst met
kanalen die in de repository worden gebruikt.

Kies de taxonomieén die moeten worden gebruikt met de repository. In de lijst zijn alleen
gepromoveerde taxonomieén beschikbaar.

#" Opmerking:

Taxonomieén zijn alleen beschikbaar in Oracle Content Management en niet in
Oracle Content Management-Classic.

Kies de standaardtaal voor de repository.

Als een kanaal is gekozen, worden de vereiste talen voor dat kanaal getoond. U kunt de
kanaaltalen niet bewerken, maar u kunt eventueel extra talen toevoegen. Een item wordt
niet automatisch vertaald wanneer een taal wordt geselecteerd. U dient ofwel activa te
exporteren, de strings te vertalen en de vertaalde strings te importeren, ofwel een
vertaling toe te voegen aan een bepaald inhouditem.

Kies de vertaalconnectoren die u voor de repository wilt gebruiken. Met
vertaalconnectoren kunt u vertalingen van derden integreren. Vertaalproviders kunnen
services voor automatische vertalingen of bedrijven voor handmatige vertalingen zijn.
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Standaard wordt een vertaalconnector door Lingotek meegeleverd, maar u hebt
wel een Lingotek-account nodig om de connector te configureren en activeren.

12. Kies de inhoudsconnectoren die u voor de repository wilt gebruiken.
Inhoudsconnectoren worden gebruikt voor integratie met externe
cloudopslagproviders. In de lijst zijn alleen geactiveerde connectoren beschikbaar.
Wanneer u inhoudsconnectoren toevoegt, kunnen repositorygebruikers inhoud van
die externe cloudopslagproviders toevoegen. Als er typen activa aan de
inhoudsconnectoren zijn gekoppeld, worden die automatisch toegevoegd aan de
lijst met typen activa.

13. slimme inhoud wordt standaard geactiveerd voor nieuwe repository's. Met slimme
inhoud kunnen gebruikers zoeken naar afbeeldingen zonder dat deze handmatig
hoeven te worden getagd. Met Oracle Content Management wordt de inhoud van
afbeeldingen geanalyseerd en worden automatisch tags gemaakt om gebruikers
te voorzien van relevante zoekresultaten. Hierdoor kunnen afbeeldingen ook aan
auteurs van inhoud worden aanbevolen op basis van de inhoud van hun artikel.
Daarnaast worden ook suggesties voor categorieén getoond op basis van inhoud
in het inhouditem.

14. Als workflows zijn geregistreerd, klikt u op het tabblad Workflows om de
workflowinstellingen te configureren.

a. Kilik op het vak Workflows om de workflows te selecteren die u in deze
repository wilt gebruiken. Deze workflows worden getoond in de
toewijzingsvakken op deze pagina en zijn zichtbaar voor gebruikers wanneer
ze in deze repository activa maken.

b. Selecteer in de sectie Workflowtoewijzingen automatische workflows en
standaardworkflows voor de typen activa die aan deze repository zijn
gekoppeld, en geef aan of standaardworkflows zijn vereist.

» Elk activumtype: selecties die u in deze rij maakt, worden gepropageerd
naar alle typen activa, maar desgewenst kunt u de instellingen voor
afzonderlijke typen activa overschrijven.

* Automatisch starten: selecteer een workflow in deze kolom als u
gemaakte activa die vanaf de computer van een gebruiker aan deze
repository zijn toegevoegd, automatisch naar een workflow wilt versturen.

#" Opmerking:

Activa die zijn toegevoegd vanuit Oracle Content Management
of vanuit externe cloudopslagproviders, ondersteunen
momenteel geen automatische workflowtoewijzing.

» Standaard handmatig starten: als u activa in deze repository handmatig
naar een standaardworkflow wilt versturen, selecteert u een workflow in
deze kolom en geeft u aan of de workflow is vereist.

Wanneer een gebruiker het paneel 'Workflow' van een activum voor het
eerst bekijkt, wordt de standaardworkflow geselecteerd. De gebruiker kan
deze workflowselectie alleen wijzigen als de workflow niet is vereist. De
gebruiker moet op Versturen voor beoordeling klikken om de workflow
te starten.

15. Als u klaar bent, klikt u op Opslaan.
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Een bedrijfsrepository maken

Met bedrijfsrepository's kunt u alle activa die u voor één doel nodig hebt, op één plek
beheren. U moet een repositorybeheerder zijn om activumrepository's te maken en te delen.

ORACLE

" Opmerking:

Bedrijfsrepository's worden niet ondersteund in Oracle Content Management
Starter Edition. Als u gebruik wilt maken van de volledige set met functies, voert u
een upgrade uit naar de Premium Edition.

Overzicht van het maken van bedrijfsrepository's

Hier volgen enkele tips voor het maken van bedrijfsrepository's:

In bedrijfsrepository's kunt u geen activa publiceren of lokaliseren. Activa die zijn
opgeslagen in bedrijfsrepository's worden echter gefactureerd voor 1/100e van de
hoeveelheid activa die is opgeslagen in activumrepository's. Maak dus een
activumrepository als u activa wilt publiceren of lokaliseren.

Geef een duidelijke naam en beschrijving op voor elke repository, zodat gebruikers weten
welke inhoud erin is opgeslagen. Als u een repository hebt gedeeld, wordt deze
weergegeven in de lijst met activa van een gebruiker. Zorg ervoor dat de gebruiker het
gebruiksdoel ervan begrijpt.

Gebruik geen speciale tekens in de naam van een repository.

U kunt typen activa en taxonomieén gebruiken die door andere gebruikers met
beheerdersrechten zijn gemaakt. Als u een beheerdersrol hebt, hoeven typen activa niet
expliciet met u te worden gedeeld.

Zelfs als de repository wordt gedeeld, worden sommige afzonderlijke functies in de
repository niet gedeeld.

— Gebruikers zonder beheerdersrechten kunnen alle gekoppelde typen activa zien in
het filterdeelvenster op de activumpagina en kunnen activa van die typen bekijken en
bewerken zonder dat deze expliciet zijn gedeeld. De gebruiker moet ten minste de rol
van bijdrager in de repository hebben om een nieuw activum te kunnen maken.

— Gebruikers die geen beheerder zijn, kunnen activa categoriseren op basis van de
taxonomieén die aan een repository zijn gekoppeld.

Een bedrijfsrepository maken

Ga als volgt te werk om een bedrijfsrepository te maken:

1.

Meld u aan als repositorybeheerder in uw browser en klik in het linkernavigatiemenu
onder 'Beheer' op Inhoud.

Kies Repository's in de dropdownlijst, klik op Maken en selecteer vervolgens
Bedrijfsrepository.

Voer een naam in voor de repository. Gebruik geen speciale tekens in de naam.

Voer desgewenst een beschrijving in om aan te geven waarvoor de repository wordt
gebruikt.

Kies de typen activa die u voor de repository wilt gebruiken.
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#" Opmerking:

U kunt geen typen activa verwijderen die zijn gekoppeld aan
connectoren die voor deze repository zijn geselecteerd.

6. Kies de taxonomieén die moeten worden gebruikt met de repository. In de lijst zijn
alleen gepromoveerde taxonomieén beschikbaar.

#" Opmerking:

Taxonomieén zijn alleen beschikbaar in Oracle Content Management en
niet in Oracle Content Management-Classic.

7. Kies de inhoudsconnectoren die u voor de repository wilt gebruiken.
Inhoudsconnectoren worden gebruikt voor integratie met externe
cloudopslagproviders. In de lijst zijn alleen geactiveerde connectoren beschikbaar.
Wanneer u inhoudsconnectoren toevoegt, kunnen repositorygebruikers inhoud van
die externe cloudopslagproviders toevoegen. Als er typen activa aan de
inhoudsconnectoren zijn gekoppeld, worden die automatisch toegevoegd aan de
lijst met typen activa.

8. slimme inhoud wordt standaard geactiveerd voor nieuwe repository's. Met slimme
inhoud kunnen gebruikers zoeken naar afbeeldingen zonder dat deze handmatig
hoeven te worden getagd. Met Oracle Content Management wordt de inhoud van
afbeeldingen geanalyseerd en worden automatisch tags gemaakt om gebruikers
te voorzien van relevante zoekresultaten. Hierdoor kunnen afbeeldingen ook aan
auteurs van inhoud worden aanbevolen op basis van de inhoud van hun artikel.
Daarnaast worden ook suggesties voor categorieén getoond op basis van inhoud
in het inhouditem.

9. Als workflows zijn geregistreerd, klikt u op het tabblad Workflows om de
workflowinstellingen te configureren.

a. Kilik op het vak Workflows om de workflows te selecteren die u in deze
repository wilt gebruiken. Deze workflows worden getoond in de
toewijzingsvakken op deze pagina en zijn zichtbaar voor gebruikers wanneer
ze in deze repository activa maken.

b. Selecteer in de sectie Workflowtoewijzingen automatische workflows en
standaardworkflows voor de typen activa die aan deze repository zijn
gekoppeld, en geef aan of standaardworkflows zijn vereist.

« Elk activumtype: selecties die u in deze rij maakt, worden gepropageerd
naar alle typen activa, maar desgewenst kunt u de instellingen voor
afzonderlijke typen activa overschrijven.

* Automatisch starten: selecteer een workflow in deze kolom als u
gemaakte activa die vanaf de computer van een gebruiker aan deze
repository zijn toegevoegd, automatisch naar een workflow wilt versturen.
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#" Opmerking:

Activa die zijn toegevoegd vanuit Oracle Content Management of
vanuit externe cloudopslagproviders, ondersteunen momenteel geen
automatische workflowtoewijzing.

» Standaard handmatig starten: als u activa in deze repository handmatig naar
een standaardworkflow wilt versturen, selecteert u een workflow in deze kolom
en geeft u aan of de workflow is vereist.

Wanneer een gebruiker het paneel 'Workflow' van een activum voor het eerst
bekijkt, wordt de standaardworkflow geselecteerd. De gebruiker kan deze
workflowselectie alleen wijzigen als de workflow niet is vereist. De gebruiker
moet op Versturen voor beoordeling klikken om de workflow te starten.

10. Als u klaar bent, klikt u op Opslaan.

Een repository delen

Het delen van een repository is net als het delen van een bestand of map. Selecteer de
repository, klik op Leden en kies de leden die u wilt toevoegen en de mogelijke rollen. U kunt
delen met personen of groepen.

Als u de rol '‘Beheerder' aan iemand toewijst, moet u ervoor zorgen dat die persoon ook de rol
'Inhoudbeheerder’ of 'Sitebeheerder' heeft. Hiermee kan de gebruiker de repository volledig
beheren. Dat betekent dat ze andere gebruikers kunnen toevoegen, de kanalen kunnen
beheren en andere beheertaken kunnen uitvoeren.

Zelfs als de repository wordt gedeeld, worden sommige afzonderlijke functies in de repository
niet gedeeld.

Gebruikers zonder beheerdersrechten kunnen alle gekoppelde typen activa zien in het
filterdeelvenster op de activumpagina en kunnen activa van die typen bekijken en
bewerken zonder dat deze expliciet zijn gedeeld. De gebruiker moet ten minste de rol
van bijdrager in de repository hebben om een nieuw activum te kunnen maken.

Gebruikers zonder beheerdersrechten kunnen alle kanalen zien die aan een repository
zijn gekoppeld, en kunnen deze kanalen als doelkanalen opgeven voor activa. Maar als
een gebruiker activa wil publiceren naar een kanaal of de publicatie van activa naar een
kanaal ongedaan wil maken, moet het kanaal met deze gebruiker zijn gedeeld en moet
de gebruiker minimaal de rol 'Bijdrager' hebben.

Gebruikers die geen beheerder zijn, kunnen activa categoriseren op basis van de
taxonomieén die aan een repository zijn gekoppeld.

Activa van de ene repository naar de andere kopiéren

Als u meerdere repository's beheert, kunt u activa uit een verzameling in één repository die u
beheert massaal naar een andere repository kopiéren.

ORACLE

1.

Selecteer de bronrepository (de repository waaruit u activa wilt kopiéren) op de pagina
Repository's en klik vervolgens op Activa kopiéren.

Kies Alle activa, Activa in een verzameling of Activa gericht op een kanaal voor het
kopiéren. Selecteer indien nodig de verzameling of het kanaal.

Selecteer de doelrepository (de repository waarnaar u activa wilt kopiéren).
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4. Kilik op Kopiéren.

De geselecteerde activa uit de bronrepository worden gekopieerd naar de
doelrepository. Voor activa gericht op een kanaal worden de nieuwe kopieén
gekoppeld aan het geselecteerde kanaal.

* Voor digitale activa worden alle weergaven gekopieerd.
* Voor inhouditems worden alle vertalingen en afhankelijkheden gekopieerd.

« Als het activumtype van een activum niet aan de doelrepository is gekoppeld,
wordt het activumtype automatisch aan de doelrepository toegevoegd.

» Ook als een activum in de bronrepository is gepubliceerd, wordt het niet in de
doelrepository gepubliceerd.

Activa importeren

ORACLE

U kunt inhoud van Oracle WebCenter Sites publiceren naar Oracle Content
Management zodat de inhoud via andere kanalen kan worden gedistribueerd.
Hierdoor stimuleert u hergebruik van de inhoud en samenhangende berichtgeving.

In dit onderwerp wordt één stap (activa importeren) van het proces omschreven. Zie
Inhoud van WebCenter Sites publiceren naar Oracle Content and Experience in
Oracle WebCenter Sites beheren voor het volledige proces.

Het importeren van de gepubliceerde activa van Oracle WebCenter Sites in Oracle
Content Management bestaat uit twee stappen:

* Upload het zipbestand naar Oracle Content Management.

* Importeer het gepubliceerde activum in uw repository.
Ga als volgt te werk om gepubliceerde activa te importeren:

1. Meld u via de browser aan als repositorybeheerder.

2. Maak een nieuwe repository, indien nodig, waarin de inhoud van WebCenter Sites
kan worden geimporteerd. U kunt ook een bestaande repository gebruiken.

3. Selecteer de repository waarin u de inhoud wilt importeren en klik vervolgens op
Inhoud importeren.

4. Upload de geimporteerde inhoud.

a. Open een map waarnaar u uw zipbestand wilt uploaden. Als u een nieuwe
map wilt maken, klikt u op Maken, selecteert u Map, voegt u een naam en een
omschrijving toe en Klikt u vervolgens op Maken.

b. Klik op Uploaden en selecteer het WebCenter Sites toewijzingsbestand (zip)
op uw computer.

5. Selecteer het zipbestand en klik op OK.
6. Selecteer Bestaande activa bijwerken door nieuwe versie toe te voegen op
het scherm 'Inhoud importeren' en klik op Importeren.

Wanneer het importeren is geslaagd, wordt een bericht weergegeven dat het

inhoudpakket '<bestandsnaam>.zip' is geimporteerd.

7. Klik op Details om de overzichtspagina (hieronder afgebeeld) weer te geven.

Deze wordt gegenereerd zodra de toewijzingen zijn gelipload naar de repository.
Klik op een item om dit weer te geven.
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Import Content X

The following content types and assets were imported.

Content Types (5)
ImageCategory-Category
AVlArticle-Article
AVlimage-Image
AVlimage-Articlelmage

ArticleCategory-Category

Assets (34)
FootballGloveFeature.png
FootballGloveSidebar.png
FootballRun_FeatureMaster.png
FootballStarFeature.png

FootballPlayer_FeatureMaster.png

HTML-weergaven van activa opnieuw publiceren

" Opmerking:

Deze functie is niet beschikbaar in bedrijfsrepository's.

Als de repository activumtypen bevat waarvoor het publiceren van HTML-weergaven wordt
ondersteund, kunt u eenvoudig de HTML-weergaven opnieuw publiceren voor alle
gepubliceerde activa van een bepaald activumtype.

1. Op de pagina Repository's selecteert u de repository met de activa die u opnieuw wilt
compileren. Vervolgens klikt u op HTML publiceren.

2. Selecteer het activumtype waarvoor u HTML-weergaven opnieuw wilt publiceren en klik
vervolgens op OK.

In Oracle Content Management worden nieuwe HTML-weergaven gemaakt voor alle
gepubliceerde activa van het geselecteerde type in deze repository.

U kunt de historie van alle publicatietaken bekijken op de pagina Eventlogs publicatie.
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Eigenschappen van repository's weergeven

In de eigenschappen van een repository kunt u zien wanneer de repository is gemaakt
of het laatst is bijgewerkt en kunt u de APIl-informatie raadplegen. U kunt ook de naam
en de omschrijving weergeven of bewerken.

Als u de eigenschappen wilt weergeven, opent u de repository en klikt u vervolgens op

De eigenschappengegevens zijn verdeeld over verschillende tabbladen:

* Algemeen: bevat de naam, de omschrijving, de datum waarop de repository is
gemaakt en de datum waarop deze de laatste keer is bijgewerkt. U kunt de naam
of de omschrijving bewerken en vervolgens op Opslaan klikken om uw wijzigingen
op te slaan.

*  API bevat de ID van de repository. Als u de ID naar het klembord wilt kopiéren,

)

klikt u op ernaast.

Een site toegang verlenen tot meerdere repository's

#" Opmerking:

Deze functie is niet beschikbaar in bedrijfsrepository's.

Als u een site naast toegang tot de standaardrepository ook toegang wilt geven tot een
andere repository, kunt u het publicatiekanaal van de site toevoegen aan de
aanvullende repository.

1. Open de repository waartoe u de site toegang wilt geven op de pagina
Repository's.

2. Selecteer onder Publicatiekanalen het publicatiekanaal van de site.

3. Klik op Opslaan.

#" Opmerking:

Als u een site deelt die is gekoppeld aan meerdere repository's, wordt alleen
de standaardrepository gedeeld. U moet zo nodig ook alle aanvullende
repository's delen.

Verouderde repository's converteren naar ondersteunde
typen digitale activa

Typen digitale activa worden niet ondersteund voor repository's die zijn gemaakt vé6r
februari 2021. Om te kunnen profiteren van de voordelen van typen digitale activa,
moet u de verouderde repository's en de digitale activa in die repository's converteren.
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Op de pagina Repository's kunt u zien welke repository's moeten worden geconverteerd. Bij
repository's die nog niet zijn geconverteerd, wordt de knop Converteren weergegeven in de
rechterkolom. Bij repository's die al zijn geconverteerd wordt in de rechterkolom een bericht
weergegeven dat de conversie is geslaagd. Dit bericht verdwijnt na 14 dagen. Repository's
met het bericht dat de conversie is geslaagd of niets in de rechterkolom bieden
ondersteuning voor typen digitale activa.
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Wanneer u een repository converteert, wordt elk digitaal activum in de repository
geconverteerd naar een van de basistypen digitale activa (‘Afbeelding’, 'Video', 'Video Plus' of
'‘Bestand’) en opgeslagen als een nieuwe versie. Tijdens de conversie kan de repository niet
worden gebruikt. Het conversieproces kan lang duren, afhankelijk van het aantal digitale
activa in de repository. Boven de repository ziet u een voortgangsbalk met de voortgang van
de conversie. In de rechterkolom wordt het bericht Bezig met converteren weergegeven. Na
de conversie moet u de activa in de repository mogelijk opnieuw publiceren.

# Opmerking:

De conversie kan niet ongedaan worden gemaakt.

Ga als volgt te werk om een verouderde repository te converteren naar ondersteunde typen
digitale activa:

1. Klik op de pagina Repository's op Converteren naast de repository die u wilt
converteren. U kunt ook de repository selecteren of er met de rechtermuisknop op klikken
en vervolgens Converteren selecteren.

2. Als de conversie met succes is voltooid, moet u mogelijk activa opnieuw publiceren.

Als u de details van een repositoryconversie wilt bekijken, selecteert u de repository of klikt u
erop met de rechtermuisknop en klikt u vervolgens op Conversierapport. U ziet de status,
datum en tijd van de conversie en u kunt een gedetailleerd conversierapport downloaden.
Het downloadrapport is een JSON-bestand met informatie over elk digitaal activum, zoals de
activum-ID, de activumnaam, en het digitale activumtype dat op het activum is toegepast.
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# Opmerking:

Het conversierapport is 14 dagen toegankelijk. Daarna wordt het verwijderd,
evenals het conversiestatusbericht.
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Workflows beheren

Als de servicebeheerder Oracle Content Management heeft geintegreerd met Oracle
Integration, kunt u workflows die in Oracle Integration zijn gemaakt, registreren voor gebruik
in Oracle Content Management.

#" Opmerking:

e Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, kunt u alleen een
kant-en-klare basisworkflow voor goedkeuren/afwijzen gebruiken. Als u gebruik
wilt maken van de volledige set met functies, voert u een upgrade uit naar de
Premium Edition.

e Workflows worden niet ondersteund via de API. Op dit moment worden deze
geregistreerd en beheerd via de interface van Oracle Content Management.

Een voorbeeld ziet u in het volgende diagram. Een naar een workflow verstuurd activum kan
worden afgewezen, geretourneerd voor meer gegevens, doorgestuurd voor aanvullende
goedkeuring en vervolgens worden goedgekeurd.
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Als de servicebeheerder complexere workflows heeft gemaakt, zijn er mogelijk aanvullende
opties beschikbaar.
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Selecteer een onderwerp om aan de slag te gaan:

»  Workflows met basisinhoud gebruiken
*  Workflows registreren

»  Workflowlidmaatschap bewerken

*  Workflowrollen toewijzen

Zodra u een workflow hebt geregistreerd en toegewezen aan een repository, leden
hebt toegevoegd en workflowrollen hebt toegewezen, kunnen gebruikers de workflow
gebruiken wanneer ze met activa werken.

Workflows met basisinhoud gebruiken

Oracle Content Management bevat een quickstart-applicatiepakket met eenvoudige
workflows met meerdere stappen voor goedkeuring van inhoud in Oracle Content
Management.

Zie Oracle integratie met Activa voor instructies voor het downloaden van het
quickstart-applicatiepakket en het instellen van de processen voor gebruik.

Hier volgen enkele voorbeelden van het gebruik van quickstart-processen:

*  Voorbeeld van een workflow met één stap voor het goedkeuren van inhoud

*  Voorbeeld van een workflow met één stap voor het goedkeuren en publiceren van
inhoud

*  Voorbeeld van een workflow met twee stappen voor het goedkeuren van inhoud
met de optie voor één wijzigingsaanvraag

*  Voorbeeld van een workflow met twee stappen voor het goedkeuren van inhoud
met de optie voor meerdere wijzigingsaanvragen

*  Voorbeeld van een workflow met drie stappen voor het goedkeuren van inhoud
met de optie voor één wijzigingsaanvraag

*  Voorbeeld van een workflow met drie stappen voor het goedkeuren van inhoud
met de optie voor meerdere wijzigingsaanvragen

Voorbeeld van een workflow met één stap voor het goedkeuren van

inhoud

ORACLE

Een workflow met één stap voor het goedkeuren van inhoud is een eenvoudige
workflow waarbij een auteur een concept voor beoordeling verstuurt (stap 1) en
waarbij de beoordelaar het concept kan goedkeuren of afwijzen of wijzigingen kan
aanvragen. Als de beoordelaar wijzigingen aanvraagt, worden deze doorgevoerd en
verstuurt de auteur het concept opnieuw om het workflowproces opnieuw te starten.
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Voorbeeld van een workflow met één stap voor het goedkeuren en
publiceren van inhoud

Een workflow met één stap voor het goedkeuren en publiceren van inhoud is een eenvoudige
workflow waarbij een auteur een concept voor beoordeling verstuurt (stap 1) en waarbij de
beoordelaar het concept kan goedkeuren of afwijzen of wijzigingen kan aanvragen. Als de
beoordelaar wijzigingen aanvraagt, worden deze doorgevoerd en verstuurt de auteur het
concept opnieuw om het workflowproces opnieuw te starten. Nadat de inhoud is
goedgekeurd, wordt de inhoud in Oracle Content Management gevalideerd en gepubliceerd.
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Voorbeeld van een workflow met twee stappen voor het goedkeuren van
inhoud met de optie voor één wijzigingsaanvraag

In een workflow met twee stappen voor het goedkeuren van inhoud is een extra
goedkeuringslaag toegevoegd: een auteur verstuurt een concept voor beoordeling en de
beoordelaar kan wijzigingen aanvragen of het concept doorsturen voor definitieve
goedkeuring. Stel bijvoorbeeld dat de juridische afdeling alle items moet goedkeuren voor
definitieve goedkeuring. Een auteur kan een concept voor goedkeuring naar een editor
versturen (stap 1), die wijzigingen kan aanvragen (stap 1 start opnieuw) of het concept kan
goedkeuren en voor definitieve goedkeuring naar de juridische afdeling kan versturen (stap
2). De juridische afdeling kan het concept goedkeuren of naar de auteur terugsturen en
wijzigingen aanvragen, waardoor het proces opnieuw start.
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Voorbeeld van een workflow met twee stappen voor het goedkeuren
van inhoud met de optie voor meerdere wijzigingsaanvragen

Een workflow met twee stappen voor het goedkeuren van inhoud is iets complexer,
waardoor wijzigingsaanvragen in kortere tijd kunnen worden afgehandeld. Een auteur
kan een concept bijvoorbeeld voor goedkeuring naar een editor versturen (stap 1), die
wijzigingen kan aanvragen (stap 1 start opnieuw) of het concept kan goedkeuren en
voor definitieve goedkeuring naar de juridische afdeling kan versturen (stap 2). Door
de juridische afdeling de mogelijkheid te geven om wijzigingen bij de editor aan te
vragen in plaats van alleen bij de auteur, hoeft de workflow niet per se opnieuw te
worden gestart, waardoor goedkeuring minder tijd kost.
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Voorbeeld van een workflow met drie stappen voor het goedkeuren
van inhoud met de optie voor €én wijzigingsaanvraag

ORACLE

Met een workflow met drie stappen voor het goedkeuren van inhoud wordt een extra
goedkeuringslaag toegevoegd. Stel bijvoorbeeld dat alle items door de juridische
afdeling moeten worden goedgekeurd, maar dat de nalevingsafdeling vervolgens
definitieve goedkeuring moet geven. Een auteur kan een concept voor goedkeuring
naar een editor versturen (stap 1), die wijzigingen kan aanvragen (stap 1 start
opnieuw) of het concept kan goedkeuren en voor goedkeuring naar de juridische
afdeling kan versturen (stap 2). De juridische afdeling kan het item naar de auteur
terugsturen en wijzigingen aanvragen, waarna het proces opnieuw begint, of het item
doorsturen naar de nalevingsafdeling (stap 3). De nalevingsafdeling kan wijzigingen bij
de auteur aanvragen (het proces start opnieuw) of het item goedkeuren.
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Voorbeeld van een workflow met drie stappen voor het goedkeuren van
inhoud met de optie voor meerdere wijzigingsaanvragen

ORACLE

Een workflow met drie stappen voor het goedkeuren van inhoud is iets complexer, waardoor
wijzigingsaanvragen in kortere tijd kunnen worden afgehandeld. Een auteur kan een concept
bijvoorbeeld voor goedkeuring naar een editor versturen (stap 1), die wijzigingen kan
aanvragen (stap 1 start opnieuw) of het concept kan goedkeuren en voor goedkeuring naar
de juridische afdeling kan versturen (stap 2). De juridische afdeling kan het item naar de
auteur terugsturen en wijzigingen aanvragen (het proces start opnieuw). Maar door de
juridische afdeling de mogelijkheid te geven om wijzigingen direct bij de editor aan te vragen,
hoeft de workflow niet opnieuw te worden gestart, waardoor het proces minder tijd kost.
Zodra de juridische afdeling het item heeft goedgekeurd, wordt het doorgestuurd naar de
nalevingsafdeling (stap 3). De nalevingsafdeling kan wijzigingen bij de auteur aanvragen (het
proces start opnieuw) of het proces versnellen door wijzigingen bij de editor of de juridische
afdeling aan te vragen en het item tot slot goed te keuren.
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Workflows registreren

ORACLE

Als u inhoudbeheerder bent, kunt u nieuwe workflows registreren, de registratie van
huidige workflows ongedaan maken, workflowdetails bekijken zoals toegewezen
repository's en workflowrollen, leden toevoegen en workflows delen via de
webinterface van Oracle Content Management, zodat de workflows zijn geregistreerd
voor degenen die ze nodig hebben.

*  Geregistreerde workflows bekijken
*  Een workflow registreren
* De registratie van een workflow ongedaan maken

»  Een workflow deactiveren

Geregistreerde workflows bekijken

Ga als volgt te werk om een lijst met geregistreerde workflows en de bijbehorende
details te bekijken:

1. Klik in het beheergebied van het zijnavigatiemenu op Inhoud en selecteer in het
bannermenu Inhoudworkflows.

2. Selecteer een workflow en klik in de menubalk op Bekijken om workflowdetails te
bekijken zoals toegewezen repository's en workflowrollen.

Een workflow registreren
Ga als volgt te werk om een nieuwe workflow te registreren:

1. Kilik in het beheergebied van het zijnavigatiemenu op Inhoud en selecteer in het
bannermenu Inhoudworkflows.

2. KIlik in het bannermenu op Registreren en kies in het menu OIC-proces de
workflow die u wilt registreren. De beschikbare processen zijn in Oracle Integration
door een servicebeheerder gedefinieerd.

3. KIlik in het dialoogvenster op Registreren. De geregistreerde naam en
beschrijving van de workflow worden weergegeven in de workflowlijst op de
pagina 'Inhoudworkflows'.

Zodra een workflow is geregistreerd, kunt u deze toewijzen aan een repository tijdens
het maken. U kunt echter ook een bestaande repository bewerken om geregistreerde
workflows toe te voegen of te verwijderen.

De registratie van een workflow ongedaan maken

Als u de registratie van een workflow ongedaan wilt maken, selecteert u deze en klikt
u in de menubalk op Registratie ongedaan maken. De workflow wordt dan uit de lijst
verwijderd.

Een workflow deactiveren

Als u een workflow wilt deactiveren, selecteert u deze en klikt u op Deactiveren. Er
kunnen geen activa worden verstuurd naar gedeactiveerde workflows, maar de
workflow is nog steeds geregistreerd, wordt weergegeven in de workflowlijst en kan
later weer worden geactiveerd.
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Workflowlidmaatschap bewerken

Ga als volgt te werk om leden aan een workflow toe te voegen:

1. Klik in het beheergebied van het zijnavigatiemenu op Inhoud en selecteer in het
bannermenu Inhoudworkflows.

N

Selecteer de workflow waaraan u een lid toe wilt voegen en klik in de menubalk op
Leden.

3. KIlik in het dialoogvenster op Leden toevoegen. Leden moeten beheerdersrechten voor
de workflow hebben en krijgen dus standaard de rol '‘Beheerder'.

4. KIlik op Toevoegen.
5. Wanneer u klaar bent met het toevoegen van leden klikt u op Gereed.

Ga als volgt te werk om leden uit een workflow te verwijderen:

1. Klik in het beheergebied van het zijnavigatiemenu op Inhoud en selecteer in het
bannermenu Inhoudworkflows.

2. Selecteer de workflow waaruit u een lid wilt verwijderen en klik in de menubalk op Leden.
Er wordt een lijst met leden weergegeven.

3. Zoek het lid op dat u wilt verwijderen en selecteer Verwijderen in het menu ‘Leden'.
4. Kilik op Gereed.

Workflowrollen toewijzen

Workflowrollen maken deel uit van het workflowproces en worden in Oracle Integration door
een servicebeheerder gedefinieerd tijdens het definiéren van het workflowproces. Met
workflowrollen wordt bepaald welke acties met betrekking tot workflowtaken er beschikbaar
zijn voor workflowleden die aan de rol zijn toegewezen. Ga als volgt te werk om leden aan
workflowrollen toe te wijzen:

1. Klik op Inhoud in het beheergebied van het zijnavigatiemenu en selecteer
Workflowrollen in het bannermenu. Er wordt een lijst met workflowrollen weergegeven.

2. Selecteer de rol die u aan leden wilt toewijzen en klik op Leden in de actiebalk.
3. Kilik op Leden toevoegen.

4. Voer namen of e-mailadressen in van de gebruikers die u wilt toevoegen als leden. Alle
leden van een workflowrol kunnen de actie uitvoeren die voor de rol is gedefinieerd.
Bewerk eventueel het bericht dat naar deze gebruikers wordt verzonden, waarin u hen
laat weten dat ze aan de workflowrol zijn toegewezen.

5. Wanneer u klaar bent met het toevoegen van leden, klikt u op Toevoegen.

ORACLE .



Doelgroepattributen beheren

Met aanbevelingen kunt u bezoekers van de website gepersonaliseerde ervaringen
aanbieden door activa te tonen op basis van locatie of interessegebieden.
Doelgroepattributen worden door aanbevelingen gebruikt om deze gepersonaliseerde inhoud
te zoeken en weer te geven. Ze kunnen zaken omvatten als de locatie van een lezer, de
datum waarop een lezer een site bezoekt, of het product waarin de lezer geinteresseerd is.

Als bijvoorbeeld een lezer uit Californié een site bezoekt met de aanbevolen inhoud, krijgt
deze mogelijk aanstaande gebeurtenissen in Los Angeles te zien over cloud computing. Als
een persoon uit Frankrijk dezelfde site bezoekt, krijgt deze aanstaande gebeurtenissen in
Parijs te zien.

U gebruikt doelgroepattributen wanneer u de regels maakt in een aanbeveling. Er zijn drie
typen doelgroepattributen:

* Aangepast: deze zijn gemaakt door een sitebeheerder om een waarde door te geven op
basis van de context van de pagina. Een aangepast attribuut voor 'productinteresse’ kan
bijvoorbeeld op twee verschillende pagina's worden gebruikt (een pagina over databases
en een pagina over cloudcomputing) om twee verschillende producten weer te geven,
afhankelijk van de waarde die is doorgegeven aan het attribuut.

» Sessie: dit zijn vooraf gedefinieerde attributen die zijn gebaseerd op informatie die uniek
is voor een weergavesessie. Het IP-adres van een klant geeft bijvoorbeeld aan op welke
locatie en in welke tijdzone de lezer zich bevindt, terwijl een gebruikersagent browser
bepaalt welk apparaat wordt gebruikt, zodat de geschikte media kunnen worden
gepresenteerd.

»  Systeem: dit zijn attributen die uniek zijn voor het Oracle Content Management systeem,
zoals de huidige datum.

#" Opmerking:

U moet inhoudbeheerder zijn om doelgroepattributen te kunnen definiéren.

Selecteer een onderwerp om aan de slag te gaan:

e Attributen bekijken

* Aangepaste attributen maken

Attributen bekijken

ORACLE

Om attributen te kunnen bekijken, moet u een sitebeheerder zijn.

1. KiIlik op Inhoud in de sectie 'Beheer' van het zijmenu.
2. Selecteer Attributen doelgroep in het paginamenu ‘Inhoud'.

3. Kilik op een attribuuttype om een lijst met beschikbare attributen voor dat type te bekijken.
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Aangepaste attributen maken

Aangepaste attributen maken

Om aangepaste attributen te kunnen maken, moet u een sitebeheerder zijn.

ORACLE

1.
2.
3.

6.

Klik op Inhoud in de sectie 'Beheer' van het zijmenu.
Selecteer Attributen doelgroep in het paginamenu ‘'Inhoud'.

Klik op Aangepast om een lijst met beschikbare aangepaste attributen te
bekijken.

Klik op Maken.

Voer een naam voor het attribuut in. Bijvoorbeeld: Productinteresse.

# Opmerking:

De API-naam wordt automatisch gegenereerd op basis van de
attribuutnaam die u hebt ingevoerd, of u kunt de automatisch
gegenereerde naam overschrijven. U gebruikt de API-naam om het
attribuut op te roepen wanneer u REST-APIl-aanroepen gebruikt.

Voer desgewenst een beschrijving voor het attribuut in en klik op Maken.
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Digitale activa gebruiken

ORACLE

U kunt eenvoudig de digitale inhoud voor een project op één beheersbare locatie groeperen,
zodat alles wat u nodig hebt binnen handbereik is. Digitale activa kunnen afbeeldingen,
video's, documenten, HTML en andere geladen bestanden omvatten. Digitale activa zijn
alleen beschikbaar voor Enterprise gebruikers.

#" Opmerking:
Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, is er beperkte
ondersteuning voor activa:
e Slechts 5000 activa gratis
e Bevat kant-en-klare activumtypen voor afbeeldingen, video's en bestanden.
e Slechts 5 aangepaste activumtypen

e Geen afbeeldingsbewerking of aangepaste weergaven (ondersteunt
automatische weergaven)

e Geen ondersteuning voor Video Plus
e Geen ondersteuning voor de Adobe Creative Cloud-extensie

Als u het aantal activa wilt vergroten en gebruik wilt maken van de volledige set met
functies, voert u een upgrade uit naar de Premium Edition.

* Snelle rondleiding voor het gebruik van digitale activa (alleen Engels)
* De pagina 'Activa’ leren kennen

e Activa toevoegen en verwijderen

» Digitale activa bekijken en beheren

* Activa zoeken, filteren en sorteren

e Slimme inhoud

» Activa taggen

* Activumcategorieén toewijzen

» Een afbeelding bewerken

* Een video bewerken

» Afbeeldingsweergaven beheren (alleen activumrepository's)
* De status van activa wijzigen

» Activa publiceren (alleen activumrepository's)

* Adobe Creative Cloud-extensie gebruiken
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Hoofdstuk 9
De pagina 'Activa’ leren kennen

* Zie Werken met activa en inhouditems(alleen activumrepository's) voor meer

informatie over het toevoegen van digitale activa aan sites.

#" Opmerking:

U kunt activa in een bedrijfsrepository niet publiceren of vertalen.

De pagina 'Activa’ leren kennen

ORACLE

In de weergave 'Activa’ kunt u alle benodigde digitale activa en inhouditems beheren.
De beschikbare functies op de pagina 'Activa’ verschillen, afhankelijk van of u
eenbedrijfsrepository of een activumrepository bekijkt. Activumrepository's
ondersteunen publicatie en vertaling.

= () Content Management E ® ®
Home
Assets Assets @—Addv Create - -+ [
= Tm 2] G ‘@“, 7 aB wvesewm . W N WG LG L SN N SO
ites
Sl am— | 11} | | café Supremo - ‘ ‘ ¥ Blog @ Enterakeyword 9 Q ‘ Properties ~

Have You Tried a Borgia Yet
» - =1= I

Developer Fiters  Categories 8 B © B B\ Moe - Relevance 88 -,

Analytics General  Activity APl

Name
CoLLABORATION
Have You Tried a Borgia Yet

)  Documents Description

A borgia s the hot new mocha with an ora..

[ conversations Lsigungs e
riendly ug

have-you-tried-a-borgia-yet

ADMINISTRATION

Media Groups

@ system O images
0O  Videos ekt Hiog:
[ integrations AssetType  Marketing-
O  Documents
Version
&7 Content O Content tems. . i
nguage  en-US
O Other
Published
( : BB AssetTypes +
Created

Status -
A Updated 5/
O oraft
Locked No
O Translated
O InReview

Klik op Activa in het linkernavigatiemenu om aan de slag te gaan.

Callout Beschrijving

1
i

Klik op " omhet filterpaneel weer te geven of te verbergen. Als u het
paneel verbergt, is er meer ruimte voor het bekijken van activa in het
inhoudgebied.

2 Selecteer de repository die u wilt gebruiken in de dropdownlijst naast het
filterpictogram.

3 Zoek naar activa met behulp van tags of sleutelwoorden. Als slimme inhoud is

geactiveerd voor de repository en u vervolgens een zoekterm invoert, ziet u
aanbevolen sleutelwoorden onder het zoekvak. Klik op een sleutelwoord om
het aan uw zoekopdracht toe te voegen.
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De pagina 'Activa’ leren kennen

Callout

Beschrijving

Filteren op verzameling, kanaal (alleen activumrepository's) of taal (alleen
activumrepository's). Als u bijvoorbeeld een specifieke verzameling kiest, ziet
u alleen de inhouditems en digitale activa die deel uitmaken van die
verzameling. Als u de opties op 'Alles’ ingesteld laat, ziet u alle activa in de
door u gekozen repository. Wanneer een inhouditem in een
activumrepository in meerdere talen is vertaald, is één item het primaire item
en zijn de andere, vertaalde versies de secundaire items. Wanneer u filtert op
een bepaalde taal, kunnen de resultaten een activum bevatten dat niet in die
taal lijkt te zijn. Er kan echter een secundaire versie in de betreffende taal
zijn.

Filter op de mediagroep, bijvoorbeeld afbeeldingen, documenten of
inhouditem:s.

Filter op basis van het type activum. U ziet alle typen activa die beschikbaar
zijn in de geselecteerde repository.

Filter op basis van de status. U kunt filteren op de volgende statustypen:
goedkeuring, publicatie (alleen activumrepository's), categorisatie,
vergrendeling, verzameling of kanaaldoel (alleen activumrepository's).

Standaard ziet u filters voor het filteren van de activa in de repository op
basis van de verzameling, het kanaal (alleen activumrepository's), de taal
(alleen activumrepository's), de mediagroep, het activumtype en de status. Als
aan de repository die u bekijkt een taxonomie is gekoppeld, ziet u ook het
tabblad Categorieén. Hierop kunt u filteren op basis van de categorie.
Taxonomieén hebben een hiérarchische mapstructuur met categorieén.
Naast elke categorie ziet u het aantal activa dat is toegewezen aan die
categorie en alle onderliggende items van die categorie.

Wanneer u een categorie selecteert, ziet u standaard alle activa die zijn
toegewezen aan deze categorie of aan onderliggende items van de
geselecteerde categorie. Als u uw zoekopdracht wilt beperken tot een
specifieke bovenliggende categorie, selecteert u de categorie en schakelt u het
selectievakje Alle onderliggende niveaus opnemen uit.

¢ Opmerking:

Taxonomieén en categorieén zijn alleen
beschikbaar in Oracle Content Management en
niet in Oracle Content Management-Classic.
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De pagina 'Activa’ leren kennen

Callout

Beschrijving

In het menu boven aan de pagina worden de acties weergegeven die u kunt

ondernemen in de repository:

*  Toevoegen: u kunt bestanden aan de repository toevoegen vanaf uw
computer. U kunt ook bestanden toevoegen die al in uw cloudaccount van
Documents zijn opgeslagen. Als uw beheerder cloudopslagintegratie heeft
geactiveerd, kunt u ook bestanden vanuit een externe
cloudopslagprovider toevoegen.

*  Maken: u kunt ook een inhouditem maken door op Maken te klikken en
vervolgens in de lijst het gewenste inhoudtype te selecteren.

e ®w®e:Klikop *** omaanvullende weergaven van de repository te zien:
Publicatietaken (alleen activumrepository's), Vertaaltaken (alleen
activumrepository's), Eventlogs publicatie (alleen activumrepository's),
Verzamelingen, Suggesties voor categorieén (als aan de repository die u
bekijkt een taxonomie is gekoppeld), Inhoudanalyse (alleen
activumrepository's), Workflows (als voor de activumrepository die u
bekijkt workflows zijn geregistreerd).

D]: klik op D] om het zijbalkpaneel weer te geven. Dit bevat
categorieén, tags, verzamelingen, eigenschappen, activiteiten, kanalen en
workflows.

10

Nadat u ten minste één activum hebt geselecteerd, worden in de actiebalk
boven de activa de acties getoond die u kunt ondernemen voor de
geselecteerde activa. Afhankelijk vn wat u selecteert, zijn er verschillende
acties beschikbaar. Als u niet alle acties ziet, klikt u op Meer.

—
: het geselecteerde activum openen.

@ : het geselecteerde activum bekijken.
@ : het geselecteerde inhouditem bewerken.
'-L : een nieuwe versie van het geselecteerde digitale activum uploaden.

g . .
L—: een geselecteerd activum downloaden en opslaan voor gebruik op
uw lokale computer.

Iy : meerdere geselecteerde activa downloaden in een zipbestand.

[_'D : de geselecteerde inhouditems kopiéren.

. =]
E'j : de geselecteerde activa kopiéren naar een andere repository.

* Vergrendelen/Ontgrendelen: de geselecteerde activa, en eventueel de
bijbehorende afhankelijkheden, vergrendelen of ontgrendelen.

o Publiceren: de geselecteerde activa nu publiceren of de publicatie ervan
op een toekomstige datum en tijdstip plannen.

*  Zoeken: visueel vergelijkbare activa met geselecteerde digitale activa
zoeken, of activa zoeken die op vergelijkbare wijze met geselecteerde
activa zijn gecategoriseerd..

e Zijbalk: de zijbalk openen om aanvullende gegevens te bekijken over de

geselecteerde activa, zoals categorieén, kanalen, eigenschappen (inclusief

activiteit en eerdere versies), tags en verzamelingen en workflows.

ﬁT: de geselecteerde activa verwijderen.

11

U kunt de activa in de weergave sorteren op relevantie, naam of de datum
waarop ze voor het laatst zijn bijgewerkt. U kunt ook schakelen tussen de
rasterweergave en tabelweergave om meer of minder activa per pagina weer
te geven.
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Callout Beschrijving

12 Elke activumtegel bevat details over het activum. U ziet het volgende:
*  Eenvoorbeeld van het activum.
*  Een lijst met talen (voor inhouditems in activumrepository's, hierna
beschreven).
¢ Als het activum opnieuw is gecategoriseerd sinds de laatste publicatie,

Ziet u T’!.

* De activumstatus:
- Gepubliceerd (alleen activumrepository's)
- n Goedgekeurd
- m Afgewezen

- n Concept

- a Vertaald (alleen activumrepository's)

- = Wordt beoordeeld
* De activumnaam.
* De activumversie.
*  Wanneer het activum voor het laatst is bijgewerkt.
*  Het type activum (.jpg, .png enzovoort).
e Als de publicatie van het activum is gepland (alleen activumrepository's),

Ziet u .

. - . R
Een pictogram voor het downloaden van het digitale activum (=, niet
weergegeven voor inhouditems).

Als het activum is vergrendeld, ziet u = .

Als er een gesprek is gekoppeld aan het activum, ziet u [ . Klik op het
pictogram om het gesprek te bekijken.
*  Een pictogram voor het bekijken van een voorbeeld van het activum

(@),

13 Als het activum een inhouditem is, kan het vertaald zijn (alleen
activumrepository's). Klik op de dropdownpijl naast de aanduiding van
vertalingen, op de tegel van het inhouditem, om een lijst met vertaalde versies
weer te geven. Als u alle talen wilt zien die aan een item zijn gekoppeld,
selecteert u het item en klikt u op Talen. Er wordt een uitschuifbaar paneel
geopend, waarin u de vertaalde versies van dat activum ziet.

14 Klik op de pijl om de navigatie uit te vouwen en tekst te tonen voor de
menuopties in het navigatiemenu of om deze samen te vouwen om een
navigatiemenu met alleen pictogrammen te tonen. Als u het menu
samenvouwt, is er meer ruimte voor het bekijken van activa in het
inhoudgebied.

Activa toevoegen en verwijderen

Het toevoegen en verwijderen van items voor activumbeheer gebeurt op praktisch dezelfde
wijze als het toevoegen en verwijderen van bestanden.
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U kunt inhoud uploaden vanaf uw lokale computer, uit de bestanden in uw Oracle
Content Management account of van andere bronnen als de beheerder dit heeft
geactiveerd.

Selecteer een onderwerp om aan de slag te gaan:

Activa beter vindbaar maken
Activa toevoegen

Afbeeldingsweergaven toevoegen (alleen activumrepository's) (alleen
activumrepository's)

Activa verwijderen

Activa beter vindbaar maken

Er zijn verschillende manieren om uw activum beter vindbaar te maken:

Alle activa worden beheerd in een bepaalde repository, die u selecteert wanneer u
het activum toevoegt. Gebruikers selecteren een repository voordat ze gaan
zoeken naar of werken met activa.

U kunt het activum aan een verzameling binnen een repository toevoegen door
het te groeperen met gekoppelde activa. Door verzamelingen kunnen gebruikers
hun selectie verkleinen zodat desgewenst alle activa worden weergegeven die
binnen een site, afdeling of andere groep worden gebruikt.

Digitale activa zoals PDF's, Microsoft Word-documenten of andere
tekstdocumenten zijn op volledige tekst geindexeerd, zodat gebruikers kunnen
zoeken op alle tekst die in het document wordt gevonden.

Als de repositorybeheerder slimme inhoud in de repository heeft geactiveerd,
worden afbeeldingen automatisch getagd op basis van de inhoud van de
afbeelding.

U kunt activa handmatig taggen door sleutelwoorden toe te voegen waarop uw
gebruikers mogelijk willen zoeken.

Als aan de repository die u bekijkt een taxonomie is gekoppeld, kunt u categorieén
toewijzen aan het activum door op Categorieén te klikken. Categorieén bieden
een hiérarchische organisatie die is gekoppeld aan uw bedrijfsstructuur, waarmee
gebruikers omlaag kunnen drillen om te vinden wat ze zoeken.

Als de repositorybeheerder in geval van documentactiva slimme inhoud heeft
geactiveerd voor de repository en er een taxonomie is gekoppeld aan de
repository, ziet u categoriesuggesties op basis van de documentinhoud. Het
document moet ten minste 1 kB aan tekst bevatten en alleen de eerste 10 MB aan
tekst wordt geanalyseerd op suggesties.

Activa toevoegen

Ga als volgt te werk om activa toe te voegen:

1.

U kunt op de volgende manieren items toevoegen:

» Items toevoegen vanaf de pagina 'Activa’
Selecteer op de pagina Activa de repository en desgewenst de verzameling
waaraan u de items wilt toevoegen. Klik vervolgens op Toevoegen en
selecteer een optie:

— Toevoegen vanuit documenten: selecteer een of meer items uit uw
Oracle Content Management documenten.
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Er wordt een kopie van het item gemaakt. Deze kopie wordt toegevoegd aan de
repository als een nieuw activum en weergegeven als versie één in de repository,
ongeacht het versienummer in Documents. Als u bijvoorbeeld v3 van een
document selecteert en dit toevoegt als een activum, wordt het weergegeven als
v0.1 wanneer u het activum bekijkt in de repository. U kunt het oorspronkelijke
item in Documents wijzigen of verwijderen zonder dat dit gevolgen heeft voor het
exemplaar dat is opgeslagen in de repository.

— Toevoegen vanaf deze computer: selecteer een of meer items op uw computer.

— Toevoegen vanuit een externe cloudopslagprovider: als de beheerder andere
externe cloudopslagproviders heeft geintegreerd en uw repositorybeheerder de
connector aan de geselecteerde repository heeft toegevoegd, worden opties voor
het importeren vanuit die providers weergegeven. De eerste keer dat u iets van
een nieuwe provider importeert, moet u zich aanmelden. U kunt vervolgens een
of meer items uit uw account selecteren.

U kunt indien nodig later de toegang tot een provider intrekken.

Inhoud vanaf uw desktopcomputer slepen en neerzetten

Selecteer op de pagina Activa de repository en desgewenst de verzameling
waaraan u de items wilt toevoegen. Zoek vervolgens inhoud in uw lokale bestanden
en sleep deze naar de pagina Activa.

Inhoud in de lijst 'Documenten’ kiezen

Selecteer items op de pagina Documenten en kies Toevoegen aan activa.
Selecteer de repository waaraan u de items wilt toevoegen. U moet lid zijn van een
repository om er een item aan te kunnen toevoegen. Als u een bepaalde repository
wilt gebruiken, maar die repository niet wordt weergegeven in de lijst, bent u mogelijk
geen lid van die repository.

Er wordt een kopie van het item gemaakt. Deze kopie wordt toegevoegd aan de
repository als een nieuw activum en weergegeven als versie één in de repository,
ongeacht het versienummer in Documents. Als u bijvoorbeeld v3 van een document
selecteert en dit toevoegt als een activum, wordt het weergegeven als v0.1 wanneer
u het activum bekijkt in de repository. U kunt het oorspronkelijke item in Documents
wijzigen of verwijderen zonder dat dit gevolgen heeft voor het exemplaar dat is
opgeslagen in de repository.

In het dialoogvenster 'Toevoegen aan repository' ziet u een lijst met de items die u
toevoegt, inclusief de bestandsnaam, de bestandsgrootte, het gekoppelde activumtype
dat wordt toegepast op het item en de status. Als het geselecteerde activumtype

gegevensvelden bevat, ziet u ook het pictogram 'Attributen’ (ﬁ? ). U moet of kunt de
volgende acties uitvoeren in het dialoogvenster voordat u de activa toevoegt:

Een activumtype selecteren: als er meerdere typen digitale activa aan het
bestandstype zijn gekoppeld, selecteert u het gewenste type in de dropdownlijst. Of
selecteer meerdere items, klik op Type toewijzen en selecteer het activumtype. Als
er geen gekoppelde typen activa beschikbaar zijn in de geselecteerde repository, ziet

u de status o "Geen typen". U moet het item verwijderen voordat u eventuele
resterende items kunt toevoegen.

Attribuutwaarden bewerken: als er vereiste attribuutwaarden ontbreken in het

activum, ziet u de status "Attributen”. Bekijk of bewerk de waarden. Als u de

waarden wilt bewerken, klikt u op E" . Of selecteer het item en klik op Attributen
bewerken. Als u dezelfde attribuutwaarde wilt invoeren voor meerdere activa van
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hetzelfde activumtype, selecteert u de activa en klikt u vervolgens op
Attributen bewerken (het pictogram voor attributen toont de attributen voor
€én activum).

» Categorieén toewijzen: als er een taxonomie is gekoppeld aan de repository
waaraan u de items toevoegt, kunt u categorieén toewijzen. Selecteer een of

meer items en klik op Categorieén. Of klik op I:[l en selecteer vervolgens in
het dropdownmenu de optie Categorieén. Klik op Categorie toevoegen om
categorieén toe te voegen aan dit inhouditem.

Als slimme inhoud is geactiveerd in de repository, ziet u mogelijk suggesties
voor categorieén op basis van de inhoud in het activum. U kunt suggesties
selecteren en klikken op Toevoegen, of klikken op Alles toevoegen om alle
voorgestelde categorieén toe te voegen.

« Doelkanalen (alleen activumrepository's): richt de items op een kanaal om de
publicatieregels voor de items te bepalen. Selecteer een of meer items en klik

op Kanalen. Of klik op I:[l en selecteer vervolgens in het dropdownmenu de
optie Kanalen.

» Tags toewijzen: voeg sleutelwoorden toe met behulp waarvan gebruikers het
item snel kunnen vinden. Selecteer een of meer items en klik op Tags en

verzamelingen. Of klik op D] en selecteer vervolgens in het dropdownmenu
de optie Tags en verzamelingen.

» Toevoegen aan verzamelingen: voeg de items toe aan een verzameling in
een repository. Selecteer een of meer items en klik op Tags en

verzamelingen. Of klik op D] en selecteer vervolgens in het dropdownmenu
de optie Tags en verzamelingen.

Afbeeldingsweergaven toevoegen (alleen activumrepository's)

U kunt weergaven van uw afbeeldingen uploaden die zijn aangepast aan het kanaal
waarnaar ze worden gepubliceerd (mobiel, tablet, internet, enzovoort). Wanneer u een
afbeelding aan een repository toevoegt, worden er automatisch grote, middelgrote en
kleine weergaven van de afbeelding plus miniatuurweergaven gegenereerd in Oracle
Content Management. U kunt deze weergaven gebruiken of zelf weergaven maken die
aan uw behoeften voldoen.

Activa verwijderen

@ Belangrijk:

Wanneer u een activum verwijdert, wordt het definitief verwijderd. Activa
worden niet verplaatst naar de prullenbak en kunnen dus ook niet later
worden hersteld.

Ga als volgt te werk om een activum te verwijderen:

1. Selecteer het gewenste item op de pagina Activa.
2. Kilik op Verwijderen.

Bij het verwijderen van activa moet u rekening houden met het volgende:
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Gepubliceerde activa kunnen niet worden verwijderd. U moet eerst de publicatie van het
activum ongedaan maken. Daarna kan het worden verwijderd. Als u een gepubliceerd
activum selecteert, is de optie 'Verwijderen' niet beschikbaar.

Als u het hoofdexemplaar van een set vertaalde inhouditems verwijdert, worden ook alle
vertalingen verwijderd.

Een activum dat wordt gebruikt in een inhouditem, kunt u niet verwijderen. Als in een
inhouditem bijvoorbeeld wordt verwezen naar een afbeelding, kunt u die afbeelding niet
verwijderen.

Digitale activa bekijken en beheren

U kunt de digitale activa op een aantal manieren bekijken, bewerken en beheren op de
pagina 'Activa’ en tijdens het bekijken van het digitale activum.

Ga naar een sectie om aan de slag te gaan:

Acties uitvoeren voor de repository

Zoeken, filteren en sorteren

Acties uitvoeren voor geselecteerde activa
Acties uitvoeren bij het bekijken van een activum
Activa beter vindbaar maken

Activa toevoegen aan sites (alleen activumrepository's)

Acties uitvoeren voor de repository

In de koptekst op de pagina ' Activa' kunt u de volgende acties uitvoeren in de repository.

Taak Beschrijving

Een digitaal activum  Als u een digitaal activum wilt toevoegen aan de geselecteerde repository,

toevoegen klikt u op Toevoegen en geeft u aan vanuit waar u het activum wilt
toevoegen.

Een inhouditem Als u een inhouditem wilt maken in de geselecteerde repository, klikt u op

maken Maken en selecteert u een optie.

Publicatietaken Als u activa hebt gepland voor publicatie, kunt u de publicatietaken

bekijken (alleen weergeven door te klikken op ® * * en vervolgens Publicatietaken te

activumrepository's)  gelecteren.

Vertaaltaken bekijken Als u inhouditems hebt geéxporteerd voor vertaling, kunt u de

(alleen ) gekoppelde vertaaltaken bekijken door op ®* * *® te klikken en vervolgens
activumrepository's)  vertaaltaken te selecteren.

Even_tlog_s voor U kunt de logs voor alle publicatietaken bekijken door te klikken op * * *
publicatie bekijken en vervolgens Eventlogs publicatie te selecteren.

(alleen

activumrepository's)

Verzamelingen Als u de verzamelingen in de geselecteerde repository wilt beheren,
beheren klikt u op *=+ en selecteert u vervolgens Verzamelingen.

ORACLE
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Voorgestelde Als aan de geselecteerde repository een taxonomie is gekoppeld, ziet u

categorieén toepassen deze optie. Categorieén bieden een hiérarchische indeling die aan uw
bedrijfsstructuur is gekoppeld en waarmee gebruikers eenvoudiger
kunnen vinden wat ze nodig hebben. Als u suggesties voor categorieén
wilt bekijken en toepassen voor activa in de geselecteerde repository,
klikt u op <=+ en selecteert u vervolgens Suggesties voor categorieén.

Inhoudanalyse Als u een analyse wilt bekijken voor de sites en kanalen die aan de
bekijken (alleen geselecteerde repository zijn gekoppeld, klikt u op === en selecteertu
activumrepository's)  vervolgens Inhoudanalyse.

Uw workflowtaken Als de beheerder een workflows heeft gemaakt, klikt uop *=+ en
beheren (alleen selecteert u vervolgens Workflowtaken om alle workflowtaken te

activumrepository's)  bekijken en beheren die aan u zijn toegewezen (en niet alleen de taken
voor de geselecteerde repository).

Zoeken, filteren en sorteren

Als u activa wilt zoeken, filteren en sorteren, gebruikt u de hulpmiddelen aan de
linkerkant van de pagina 'Activa’ en het zoekvak boven aan de pagina.

Acties uitvoeren voor geselecteerde activa

Wanneer u met de rechtermuisknop op een digitaal activum klikt of een digitaal
activum selecteert, kunt u de volgende acties uitvoeren. Afhankelijk van de grootte van
het venster, moet u mogelijk op Meer klikken om sommige opties te zien.

Taak Beschrijving

Het activum openen Als u het activum wilt openen, wilt zien hoe de inhoud eruitziet
met de verschillende lay-outs die aan het activumtype zijn
gekoppeld of de editor wilt openen, klikt u op Openen in het

-
snelmenu of klikt u op in de actiebalk.

Het activum Als u de site wilt bewerken, kiest u Voorbeeld in het snelmenu of
bekijken

klikt u op ®© in de actiebalk of op het activumbestand.

Een nieuwe versie Als u een nieuwe versie van het activum wilt toevoegen, kiest u

toevoegen A A . . 1+ .
Nieuwe versie uploaden in het snelmenu of klikt u op *~ in de

actiebalk.
Activa downloaden  ALs u een digitaal activum wilt downloaden naar uw computer,

kiest u Downloaden in het snelmenu of klikt u op 'i' inde
actiebalk of op de activumtegel.
Als u meerdere digitale activa tegelijkertijd selecteert, komt het

pictogram fﬁ en worden de activa gedownload als een
zipbestand. U kunt maximaal 50 activa of maximaal 2 GB aan
inhoud downloaden.

U kunt alleen digitale activa downloaden en geen inhouditems.
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Taak Beschrijving
Het activum Als u het activum naar een andere repository wilt kopiéren, kiest
kopiéren o

u Kopiéren naar in het snelmenu of klikt u op 8= in de
actiebalk, selecteert u de repository waarnaar u het activum wilt
kopiéren en klikt u vervolgens op Kopiéren. U moet de rol van
beheerder hebben in de doelrepository. U kunt meer dan één
activum selecteren om deze tegelijk te kopiéren. Alleen de
huidige versie van elk activum wordt gekopieerd.
Repositorybeheerders kunnen ook activa van de ene
repositoryverzameling naar de andere kopiéren.

Het activum Als u het activum wilt vergrendelen zodat andere gebruikers het

vergrendelen of niet kunnen bewerken, kiest u Activa vergrendelen uit het

ontgrendelen snelmenu of het menu Vergrendelen. Als het activum al door u is
vergrendeld, kunt u het ontgrendelen door te klikken op Activa
ontgrendelen.

Het activum Als u het activum wilt publiceren en beschikbaar wilt maken voor

publiceren of de gebruik in een site, kiest u Nu publiceren of Later publiceren in

publicatie ervan het snelmenu of het menu Publiceren. U kunt meer dan één

ongedaan maken activum selecteren om deze tegelijk te publiceren. Als het

(alleen activum al is gepubliceerd, ziet u in plaats daarvan de optie

activumrepository's) Publicatie ongedaan maken.

Het activum Als het activum moet worden beoordeeld, kiest u Versturen voor

versturen voor beoordeling in het snelmenu of het menu Workflow. Als het

beoordeling activum al is verstuurd en u een repositorybeheerder bent, kunt

u het activum Goedkeuren of Afwijzen. U kunt meer dan één
activum selecteren om deze tegelijk ter beoordeling te versturen.
Onder het voorbeeld van het activum ziet u de indieningsstatus:

’ n Concept

= Wordt beoordeeld
n Goedgekeurd

m Afgewezen

Visueel soortgelijke  Als u activa wilt zoeken die visueel lijken op het geselecteerde
activa zoeken (alleen activum, klikt u op Visueel soortgelijke items zoeken in het
activumrepository's) snelmenu of in het menu Zoeken.

Soortgelijk Als het activum is gecategoriseerd, zoekt u naar activa die aan
gecategoriseerde soortgelijke categorieén zijn toegewezen als het geselecteerde
activa zoeken activum, door Soortgelijk gecategoriseerd zoeken te kiezen in
het snelmenu of in het menu Zoeken.
Activa naar een Als u activa hebt waarvoor een klant-en-klaar type digitaal
aangepast activum (‘Afbeelding’, 'Video', 'Video Plus' of '‘Bestand’) wordt
activumtype gebruikt, kunt u deze converteren naar een aangepast type digitaal
converteren activum. Kies Type converteren in het snelmenu of het menu
Converteren.
Een standaardvideo Als Video Plus actief is, kunt u standaardvideo's converteren naar
naar Video Plus Video Plus. Kies Video converteren in het snelmenu of het menu
converteren Converteren.
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Categorieén Als een taxonomie is gekoppeld aan de repository die u bekijkt,
toewijzen aan het kunt u categorieén toewijzen aan het activum door Categorieén te
activum kiezen in het snelmenu of het menu Zijbalk. Categorieén bieden

een hiérarchische organisatie die is gekoppeld aan uw
bedrijfsstructuur, waarmee gebruikers omlaag kunnen drillen
om te vinden wat ze zoeken.

Het activum richten Als u het activum wilt richten op publicatiekanalen, kiest u
op publicatiekanalen Kanalen in het snelmenu of het menu Zijbalk. U kunt meer dan

(alleen één activum selecteren om hieraan tegelijk kanalen toe te wijzen.
activumrepository's)

Tags en Als u tags en verzamelingen wilt toewijzen aan het activum, kiest
verzamelingen u Tags en verzamelingen in het snelmenu of het menu Zijbalk.
toewijzen

Het activum door de Als er workflows zijn toegewezen aan de repository die u bekijkt,
workflow kiest u Workflows uit het snelmenu of het menu Zijbalk om het
verplaatsen (alleen  activum door de workflow te verplaatsen.

activumrepository's)

De eigenschappen Als u de eigenschappen van het activum wilt bekijken, kiest u
van het activum Eigenschappen in het snelmenu of het menu Zijbalk. De
bekijken eigenschappen bevatten alleen-lezen gegevens, bijvoorbeeld

wanneer het item is gemaakt en voor het laatst is bijgewerkt. De

eigenschappengegevens zijn verdeeld over verschillende

tabbladen:

*  Algemeen: dit tabblad bevat informatie over het type en de
grootte van het activum, de eventuele publicatiedatum en
andere algemene gegevens.

* Activiteit: dit tabblad bevat specifieke activiteitdetails, zoals
beoordelingsstatuswijzigingen, de revisiehistorie en andere
activiteiten.

*  API: bevat de activum-ID, de beheer-URL en, indien
gepubliceerd, de publicatiegegevens en leverings-URL. Als u
een ID of URL naar het klembord wilt kopiéren, klikt u op

0

activum wilt weergeven, klikt u op { } naast de beheer-URL
of leverings-URL.

ernaast. Als u de bijbehorende JSON-gegevens voor het

Het activum Als u het activum uit de repository wilt verwijderen, kiest u

verwijderen -@—
Verwijderen in het snelmenu of klikt u op in de actiebalk. U

kunt meer dan een activum selecteren om deze tegelijk te
verwijderen. Als het activum is gepubliceerd, wordt de publicatie
ongedaan gemaakt voordat het activum wordt verwijderd. U
moet dus rechten hebben om de publicatie van het activum
ongedaan te maken.

ORACLE 9-12



Hoofdstuk 9
Digitale activa bekijken en beheren

Taak Beschrijving
Activumbhistorie Als u een lijst met eerdere versies van een activum wilt bekijken,
weergeven klikt u op het versienummer op de activumtegel of kiest u

Eigenschappen in het snelmenu of het menu Zijbalk en klikt u
vervolgens op het tabblad Activiteit.

Properties ~

General Activity AP|

v02 (@ Approved

8/21/2020 at 113 PM
Approved in ‘Approve by Manager'.
vD2 (@ Submitted for Review
8/21/2020 at 113 PM
Submitted for review in workflow 'Approve

by Manager'.

v0.2 Updated

8/21/2020 at 112 PM

v0l [ Rejected

8/21/2020 at 1:11 PM

vol @& Submitted for Review

8/21/2020 at 1:11 PM

Submitted for review in workflow 'Approve

by Manager'.

vl Created

6/24/2020 at 9:44 PM by

e Alsueen eerdere versie wilt weergeven, klikt u op het
versienummer op het tabblad 'Activiteit'. U kunt alleen de
huidige versie bewerken.

¢ Alsuvan een eerdere versie de huidige versie wilt maken,
geeft u de eerdere versie weer en klikt u vervolgens op
Huidig maken in het menu op de titelregel. Als de huidige
versie een videobestand is en de eerdere versie niet, kunt u
van de eerdere niet-videoversie niet de huidige versie maken.

Wanneer een activum wordt gepubliceerd, wordt een nieuwe

versie gemaakt en wordt het getal links van de punt verhoogd.

Bijvoorbeeld: als u versie v1.2 publiceert, wordt de gepubliceerde

versie v2.

Acties uitvoeren bij het bekijken van een activum

U kunt de volgende acties uitvoeren terwijl u een digitaal activum bekijkt:
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Het activum Als u een afbeelding wilt bewerken of een video wilt bewerken, klikt u
bewerken op Bewerken.

Een Als het activum een standaardvideo is, gebruikt u de optiebalk
standaardvideoactiv om de volgende acties uit te voeren:

um beheren o Afspelen

*  Onderbreken
¢ Overslaan
¢ Volume aanpassen

Een Video Plus Als het activum een Video Plus-activum is, gebruikt u de optiebalk
activum beheren om de volgende acties uit te voeren:

(alleen e Afspelen

activumrepository's) «  Onderbreken

*  Overslaan

*  Volume aanpassen

* 10 seconden vooruit spoelen

* 10 seconden achteruit spoelen

*  Videoresolutie kiezen

o Afspeelsnelheid verhogen of verlagen

Het activum Als het activum moet worden gecontroleerd, klikt u op Versturen

versturen voor voor beoordeling. Als het activum al is verstuurd en u een

beoordeling repositorybeheerder bent, kunt u het activum Goedkeuren of
Afwijzen.

Het activum Als u het activum naar uw computer wilt downloaden, klikt u op

downloaden Downloaden.

Het activum op Als u het activum op volledig scherm wilt bekijken, klikt u op

volledig scherm Volledig scherm.

bekijken

Een nieuwe versie Als u een nieuwe versie van het activum wilt toevoegen, klikt u

uploaden op *** en selecteert u vervolgens Nieuwe versie uploaden.

De vergroting Als u de uitvergroting van het activum wilt wijzigen, gebruikt u

wijzigen de zoomknoppen of klikt u op «++ om een zoomoptie te
selecteren.

Aantekeningen Als u een aantekening wilt toevoegen aan een

toevoegen

afbeeldingsweergave of documentactivum, klikt u op IEI
Selecteer vervolgens een gebied of klik waar u de aantekening
wilt toevoegen, typ uw opmerking in he tekstvak en klik op
Plaatsen.

Aantekeningen Als u aantekeningen voor een activumweergave wilt bekijken,
bekijken @

klikt u op . Als u op een aantekening klikt op de afbeelding,
wordt in het gesprek de focus geplaatst op de aantekeningnotitie.
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De eigenschappen
van het activum
bekijken

Als u de eigenschappen van het activum wilt bekijken, klikt u op

D] en selecteert u vervolgens in het dropdownmenu de optie
Eigenschappen. De eigenschappen bevatten alleen-lezen
gegevens, bijvoorbeeld wanneer het item is gemaakt en voor het
laatst is bijgewerkt. De eigenschappengegevens zijn verdeeld over
verschillende tabbladen:

Algemeen: dit tabblad bevat informatie over het type en de
grootte van het activum, de eventuele publicatiedatum en
andere algemene gegevens.

Activiteit: dit tabblad bevat specifieke activiteitdetails, zoals
beoordelingsstatuswijzigingen, de revisiehistorie en andere
activiteiten.

API: bevat de activum-ID, de beheer-URL en, indien
gepubliceerd, de publicatiegegevens en leverings-URL. Als u
een ID of URL naar het klembord wilt kopiéren, klikt u op

0

activum wilt weergeven, klikt u op { } naast de beheer-URL
of leverings-URL.

ernaast. Als u de bijbehorende JSON-gegevens voor het
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Activumbhistorie
weergeven

Als u een lijst met eerdere versies van een activum wilt
weergeven, klikt u op het versienummer van de activumtegel of
klikt u op Eigenschappen en klikt u vervolgens op het tabblad
Activiteit.

Properties ~

General Activity AP|

v02 (@ Approved

8/21/2020 at 113 PM

Approved in ‘Approve by Manager'.

vD2 (@ Submitted for Review

8/21/2020 at 113 PM

Submitted for review in workflow "Approve

by Manager'.

v0.2 Updated

8/21/2020 at 112 PM

v0l [ Rejected

8/21/2020 at 1:11 PM

vol @& Submitted for Review

8/21/2020 at 1:11 PM

Submitted for review in workflow 'Approve

by Manager'.

vl Created

6/24/2020 at 9:44 PM by

Als u een eerdere versie wilt weergeven, klikt u op het
versienummer op het tabblad 'Activiteit'. U kunt alleen de

huidige versie bewerken.

Als uvan een eerdere versie de huidige versie wilt maken,
geeft u de eerdere versie weer en klikt u vervolgens op
Huidig maken in het menu op de titelregel. Als de huidige
versie een videobestand is en de eerdere versie niet, kunt u
van de eerdere niet-videoversie niet de huidige versie maken.

Wanneer een activum wordt gepubliceerd, wordt een nieuwe
versie gemaakt en wordt het getal links van de punt verhoogd.
Bijvoorbeeld: als u versie v1.2 publiceert, wordt de gepubliceerde
versie v2.
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Analyse bekijken Als u een analyse wilt bekijken voor de sites en kanalen waarnaar
(alleen het activum is gepubliceerd of waarop het is gericht, klikt u op
activumrepository's)

D] en selecteert u vervolgens in het dropdownmenu de optie
Analyse.

U ziet standaard alle analysegegevens, maar u kunt dit beperken
door een nieuwe optie in de dropdownlijst te selecteren
(bijvoorbeeld het huidige jaar of de afgelopen 30 dagen). U ziet de
volgende gegevens over de kanalen waarop het activum is
gericht:

* Gemiddelde toegang per dag: lijngrafieken tonen het
gemiddelde aantal unieke bezoeken aan elk kanaal per dag,
onderverdeeld in gepubliceerde activa en niet-gepubliceerde
activa. Een uniek bezoek is één gebruiker die binnen een
periode van een uur één kanaal bezoekt. Dus als een
bezoeker 20 bezoeken brengt aan een site binnen een uur,
telt dit als één uniek bezoek.

* Activumstatus: hier wordt de ouderdom en status van het
activum per kanaal weergegeven.

- Gepubliceerd
- n Goedgekeurd
- m Afgewezen

- n Concept

- ﬂ Vertaald

- = Wordt beoordeeld

Als Video Plus in uw service is geactiveerd, ziet u ook het tabblad

Videogebruik. U ziet standaard alle analysegegevens voor Video

Plus activa. U kunt deze echter beperken door een nieuwe optie

in de dropdownlijsten te selecteren (bijvoorbeeld het huidige

jaar, de afgelopen 30 dagen of een specifiek kanaal).

U ziet de volgende gegevens van het activum:

*  Bestandsnaam: de naam van het videobestand.

* Playerladingen: het aantal keren dat de player op een pagina
is geladen, ongeacht of de video is afgespeeld.

* Keren afgespeeld: het aantal keren dat de video
daadwerkelijk is afgespeeld.

* Gemiddeld voltooiingspercentage: het percentage van het
aantal keren dat de video helemaal is afgespeeld.

* Gemiddeld uitvalpercentage: het percentage van het aantal
keren dat de video niet helemaal is afgespeeld.

* Totaal aantal minuten bekeken: het totaal aantal minuten
dat deze video is afgespeeld.

¢ Toplanden: de top vijf van de landen waarin deze video is
bekeken. Bevat gegevens van het aantal keren dat de player is
geladen, het aantal keren dat de video is afgespeeld en het
percentage van het aantal keren dat de video is afgespeeld in
dit land.

* Topplatformen: de top vijf van de platformen waarop deze
video is bekeken. Bevat gegevens van het aantal keren dat de
player is geladen, het aantal keren dat de video is afgespeeld
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en het percentage van het aantal keren dat de video is
afgespeeld op dit platform.

* Topkanalen: de top vijf van de kanalen waarop deze video is
bekeken. Bevat gegevens van het aantal keren dat de player is
geladen, het aantal keren dat de video is afgespeeld en het
percentage van het aantal keren dat de video is afgespeeld op
dit kanaal.

* Datumstempel: de datum en tijd waarop de gegevens voor
het laatst zijn bijgewerkt.

Attributen bekijken

Als u de attributen voor een digitaal activum wilt bekijken, klikt u

op D] en selecteert u vervolgens in het dropdownmenu de optie
Attributen. Als u de attribuutwaarden wilt wijzigen, klikt u
onder aan het paneel op Bewerken.

De categorieén van
het activum bekijken

Als er een taxonomie is gekoppeld aan de repository waarin het
activum is opgeslagen, kunt u de categorieén die aan het activum

zijn toegewezen, bekijken door op D] te klikken en vervolgens in
het dropdownmenu de optie Categorieén te selecteren. Zie
Activumcategorieén toewijzen.

¢ Opmerking:

Categorieén zijn alleen beschikbaar in
Oracle Cloud Infrastructure en niet in
Oracle Cloud Infrastructure Classic.

De kanalen bekijken
waarop het activum
is gericht (alleen

Als u de kanalen wilt bekijken en beheren waarop het activum is

gericht, klikt u op D] en selecteert u vervolgens in het

activumrepository's) dropdownmenu de optie Kanalen. Voeg kanalen toe of verwijder
deze als dit nodig is.

Het gekoppelde Als u een gesprek wilt maken of wilt deelnemen aan een gesprek

gesprek bekijken

dat aan het activum is gekoppeld, klikt u op D] en selecteert u
vervolgens in het dropdownmenu de optie Gesprek.
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Bekijken waar het  Als u een voorraad wilt bekijken van alle inhouditems die
activum wordt verwijzen naar dit activum of sites die gebruikmaken van dit
gebruikt

activum, klikt u op D] Vervolgens selecteert u in het

dropdownmenu de optie Voorraad. Deze gegevens zijn verdeeld

over verschillende tabbladen:

* Afhankelijkheden: op dit tabblad ziet u de naam, het type en
de status van de activa waarvan een inhouditem afthankelijk
is. Inhoudactiva zoals afbeeldingen of video's hebben geen
afhankelijkheden.

* Naar verwezen door: dit tabblad bevat alle inhouditems die
naar dit activum verwijzen.

*  Gebruikt in sites: dit tabblad bevat alle sites die naar dit
activum verwijzen en de pagina's waarop het activum wordt
gebruikt.

\J -
< Opmerking:
Als u niet alle tabbladen ziet, moet u

mogelijk op ) of ( klikken om
door de tabbladkopteksten te
schuiven.

Beweeg de muisaanwijzer over een activum op het tabblad
" O .
Afhankelijkheden of Naar verwezen door om ~ te activeren.

. O, . " .
Klik op = om een voorbeeld van het activum te bekijken in
een uitschuifbaar scherm.

Activumweergaven ) D] _ .
bekijken (alleen Klik op en selecteer in het dropdownmenu de optie

activumrepository's) Weergaven om weergaven van een afbeelding te bekijken en te
beheren. Zie Afbeeldingsweergaven beheren.

De tags en Als u de tags en verzamelingen wilt bekijken en beheren die aan
verzamelingen D]

bekijken die aan het het activum zijn gekoppeld, klikt u op en selecteert u
activum zijn vervolgens in het dropdownmenu de optie Tags en

toegewezen verzamelingen. Voeg tags toe of verwijder deze als dit nodig is.

Het activum door de Als er workflows zijn toegewezen aan de repository die u

workflow D]

verplaatsen (alleen weergeeft, klikt u op en selecteert u vervolgens in het

activumrepository's) dropdownmenu de optie Workflows om het activum door de
workflow te verplaatsen.
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Taak Beschrijving

Het activum Als er lay-outs zijn gekoppeld aan het onderliggende

weergeven in lay- activumsoort, kunt u het activum in die lay-outs weergeven door
outs te klikken op Voorbeeld bekijken in lay-out. Standaard wordt de

inhoudsformulierweergave getoond: de veldnamen en -waarden

voor het activumsoort.

*  Als u wilt bekijken hoe het activum er in andere lay-outs
uitziet of, indien geconfigureerd, op specifieke sitepagina's,
selecteert u een lay-out of sitepagina in de dropdownlijst.

*  Het activum wordt standaard aangepast aan het
browservenster. Nadat u een andere lay-out of sitepagina
hebt geselecteerd, kunt u verschillende apparaatgrootten
selecteren. U kunt ook een grootte voor uw eigen apparaat
maken. Nadat u een apparaatgrootte hebt geselecteerd, kunt

. . oy
u de stand wijzigen door te klikken op .
*  Ukunt de liniaal weergeven en de apparaatgrootte

handmatig wijzigen door te klikken op en vervolgens de
grepen te verplaatsen om de hoogte en breedte te wijzigen.

Activa beter vindbaar maken

Gebruik categorieén, verzamelingen en tags om activa beter vindbaar te maken.

Categorieén: als er een taxonomie is gekoppeld aan de repository die u bekijkt,
kunt u categorieén gebruiken. Categorieén bieden een hiérarchische organisatie
die is gekoppeld aan uw bedrijfsstructuur, waarmee gebruikers omlaag kunnen
drillen om te vinden wat ze zoeken. Klik op Categorieén om categorieén toe te
wijzen aan het activum. Als een activum opnieuw wordt gecategoriseerd nadat het

is gepubliceerd, wordt een pictogram toegevoegd ( T:- ) zodat u snel kunt zien
welke activa opnieuw zijn gecategoriseerd. Er is ook een filter om alleen activa
weer te geven die opnieuw zijn gecategoriseerd. Zie Activumcategorieén
toewijzen.

" Opmerking:

Categorieén zijn alleen beschikbaar in Oracle Content Management en
niet in Oracle Content Management-Classic.

Verzamelingen: met verzamelingen kunnen gerelateerde activa worden
samengevoegd voor een specifieke bedrijfsbehoefte, zoals een
marketingcampagne. Ook wordt automatisch een nieuwe verzameling gemaakt
voor elke site. Klik op Verzamelingen om de verzamelingen te wijzigen waaraan
het activum is gekoppeld. U kunt meer dan één activum selecteren om deze
tegelijk aan een verzameling toe te wijzen. Zie Verzamelingen gebruiken.

Tags: tags zijn, net als sleutelwoorden, termen waarnaar een gebruiker kan
zoeken. Als de repositorybeheerder slimme inhoud heeft geactiveerd voor de
repository, worden afbeeldingen automatisch getagd op basis van de inhoud van
de afbeelding, maar u kunt ook handmatig tags toevoegen voor alle soorten
activa. Stel u hebt een document of inhouditem over een conferentie die
binnenkort plaatsvindt. U kunt dan de tags "conferentie", "event", "webinar",

"breakouts” en andere soortgelijke termen toewijzen. Klik op Tags om de tags van
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een activum te bewerken of om tags toe te voegen. U kunt meer dan een activum
selecteren om hieraan tegelijk tags toe te wijzen. Zie Activa taggen.

U kunt ook categorieén, verzamelingen en tags bekijken door op I:I] te klikken en
vervolgens de gewenste optie te selecteren in het dropdownmenu.

Activa toevoegen aan sites (alleen activumrepository's)

Zie Werken met activa en inhouditems om activa aan sites toe te voegen.

Activa zoeken, filteren en sorteren

ORACLE

U kunt op dezelfde manier naar activa zoeken als waarop u naar andere bestanden of
mappen zoekt. U kunt activa filteren om uw zoekopdracht verder te verfijnen en de activa
sorteren om gemakkelijker te kunnen vinden wat u zoekt.

Bij het maken van een inhouditem kunt u naar activa zoeken met behulp van het zoekvak in
de banner, de pagina 'Activa’, een verzameling of de mediakiezer. U kunt zoeken op alle
termen, sleutelwoorden, tags of items die visueel lijken op een geselecteerd activum. In
Oracle Content Management wordt gezocht naar activumtitels, activuminhoud (inclusief de
volledige tekst van digitale activa, zoals PDF's, Microsoft Word-documenten en andere
tekstdocumenten) en tags. Slimme tags kunnen worden doorzocht in het Engels, Frans,
Italiaans, Duits, Spaans en Japans. Handmatig toegevoegde tags kunnen worden doorzocht
in de taal waarin deze zijn toegevoegd.

Selecteer een onderwerp:

»  Visueel soortgelijke activa zoeken (alleen activumrepository's)
* Activa met vergelijkbare categorieén zoeken

e Slimme inhoud

e Slimme inhoud en lokalisatie

* Activa filteren

e Activa sorteren

* Vertaling en filtering: Uitleg (alleen activumrepository's)

Visueel soortgelijke activa zoeken (alleen activumrepository's)

In Oracle Content Management kan worden gezocht naar activa die visueel lijken op de
geselecteerde afbeeldingen. Dit kan zowel op de pagina 'Activa’ als bij het selecteren van
afbeeldingen tijdens het maken van een inhouditem. Ga als volgt te werk om soortgelijke
activa te zoeken:

1. Klik op Activa in het linkernavigatiemenu of klik op Selecteren tijdens het maken van
een inhouditem om media te selecteren.

2. Selecteer de afbeelding of klik erop met de rechtermuisknop, en kies vervolgens Visueel
soortgelijke items zoeken in het snelmenu of in het menu Zoeken.

De activa worden gefilterd om bepaalde inhouditems uit te sluiten en de resultaten te
beperken tot afbeeldingen die visueel lijken op de oorspronkelijke, geselecteerde afbeelding.
In het filtergebied wordt een capsule weergegeven zodat u weet dat dit zoekresultaten voor
visueel soortgelijke items betreft. U kunt de zoekopdracht resetten door de capsule te wissen.
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Activa met vergelijkbare categorieén zoeken

Als categorieén zijn geactiveerd en aan activa zijn toegewezen, kunt u in Oracle
Content Management activa zoeken die aan vergelijkbare categorieén zijn
toegewezen. Ga als volgt te werk om activa met vergelijkbare categorieén te zoeken:

1. Klik op Activa in het linkernavigatiemenu of klik op Selecteren tijdens het maken
van een inhouditem om media te selecteren.

2. Selecteer een activum of klik met de rechtermuisknop op het activum om een
contextmenu te openen. U kunt meerdere activa selecteren om resultaten weer te
geven in categorieén die vergelijkbaar zijn met de geselecteerde.

De activa worden gefilterd om bepaalde inhouditems uit te sluiten en de resultaten te
beperken tot activa die zijn toegewezen aan dezelfde categorieén als het activum of
de activa die oorspronkelijk zijn geselecteerd. In het filtergebied wordt een capsule
weergegeven als aanduiding voor soortgelijk gecategoriseerd zoeken. Reset de
zoekopdracht door de capsules te wissen.

Slimme inhoud

Als slimme inhoud is geactiveerd voor de repository, wordt in Oracle Content
Management ook gezocht op machinetags die automatisch op afbeeldingen worden
toegepast. Als u vervolgens een zoekterm toevoegt, ziet u aanbevolen sleutelwoorden
onder het zoekvak. Klik op een sleutelwoord om het aan uw zoekopdracht toe te
voegen. Hierdoor komen afbeeldingen die met beide woorden zijn getagd hoger in de
resultatenlijst te staan en worden aanvullende afbeeldingen met het toegevoegde
sleutelwoord weergegeven.

Als u niet de activa ziet die u verwacht, controleert u of u zoekt in de juiste repository
en of uw geselecteerde filters de inhoud niet verbergen.

Slimme inhoud en lokalisatie

Slimme tags zijn beschikbaar in het Engels, Frans, Italiaans, Duits, Spaans en Japans.
Als een persoon zijn of haar taalvoorkeuren heeft ingesteld op een van deze talen,
worden slimme-inhoudtags getoond in de voorkeurstaal. Als er geen taal is opgegeven
in de voorkeuren van de gebruiker of als de voorkeurstaal niet een van de
weergegeven talen is, worden slimme tags standaard ingesteld op Engels.

Als tags handmatig zijn toegevoegd aan een activum waaraan ook slimme tags zijn
toegewezen, worden de handmatig toegevoegde tags weergegeven in de taal waarin
deze zijn ingevoerd. Hierdoor kunnen de tags een mix van talen bevatten.
Bijvoorbeeld: als door de slimme inhoud tags in het Engels zijn toegewezen en een
gebruiker handmatig extra tags in het Engels toevoegt, ziet een gebruiker met de
taalvoorkeur Spaans de slimme-inhoudtags in het Spaans en de handmatig
toegevoegde tags in het Engels wanneer hij het activum en de tags bekijkt.

Activa filteren

Op de pagina 'Activa’ kunt u de weergegeven items filteren. Als de filterfuncties

o
verborgen zijn, klikt u op " . U kunt de volgende filters toepassen:

* Verzameling: selecteer een verzameling in de dropdownlijst. U ziet alleen de
verzamelingen die beschikbaar zijn in de geselecteerde repository.
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Kanaal (alleen activumrepository's): selecteer een kanaal in de dropdownlijst. U ziet
alleen de kanalen die aan de geselecteerde repository zijn gekoppeld.

Taal (alleen activumrepository's): selecteer een taal in de dropdownlijst. U ziet alleen de
talen die beschikbaar zijn in de geselecteerde repository.

Mediagroep: filter op afbeeldingen, video's, documenten, inhouditems of andere media.

Activumtype: filter op een activumtype dat beschikbaar is in de geselecteerde
repository.

Status: u kunt uw weergave beperken tot items met eigenschappen die afhankelijk zijn
van de repository waarin ze worden beheerd. In een publicatiepolicy kan bijvoorbeeld
worden aangegeven dat activa alleen mogen worden gepubliceerd als ze zijn
goedgekeurd. Nadat deze policy's op de activa in de verzameling zijn toegepast, kunt u
filteren om de volgende typen statuswaarden weer te geven:

— Goedkeuring: filter op de goedkeuringsstatus, bijvoorbeeld 'Concept’, 'Vertaald',
'‘Wordt beoordeeld', 'Goedgekeurd' of '‘Afgewezen'.

— Publicatie (alleen activumrepository's): bekijk de activa die zijn gepubliceerd of die
niet zijn gepubliceerd.

— Categorisatie: bekijk de activa die zijn gecategoriseerd sinds de laatste publicatie.
Of bekijk de activa die niet zijn gecategoriseerd.

— Vergrendeling: filter op de vergrendelingsstatus (vergrendeld door u, vergrendeld
door anderen of niet vergrendeld).

— Verzameling: bekijk de activa die niet zijn opgenomen in een verzameling.

— Kanaaldoel (alleen activumrepository's): bekijk de activa die niet zijn gericht op een
publicatiekanaal.

Categorie: als aan de repository die u bekijkt een taxonomie is gekoppeld, kunt u op het
tabblad Categorieén filteren op categorieén. Een taxonomie is een hiérarchische, map-
achtige structuur in een categorie. Standaard worden alle onderliggende nodes van de
geselecteerde node doorzocht.

Naast elke categorie ziet u het aantal activa dat is toegewezen aan die categorie en alle
onderliggende items van die categorie.

Wanneer u een categorie selecteert, ziet u standaard alle activa die zijn toegewezen aan
deze categorie of aan onderliggende items van de geselecteerde categorie. Als u uw
zoekopdracht wilt beperken tot een specifieke bovenliggende categorie, selecteert u de
categorie en schakelt u het selectievakje Alle onderliggende niveaus opnemen uit.

Als een taxonomie een groot aantal categorieén heeft, kunt u met het zoekveld op het
tabblad 'Categorieén’ naar specifieke categorieén zoeken.

#" Opmerking:

Taxonomieén en categorieén zijn alleen beschikbaar in Oracle Content
Management en niet in Oracle Content Management-Classic.

Velden: u kunt zoeken naar standaardwaarden van eigenschappen (bijvoorbeeld
‘gemaakt door' of 'beschrijving’) of attribuutwaarden van aangepaste activumtypen op het
tabblad Velden.

— Als u standaardwaarden van eigenschappen wilt zoeken, selecteert u Alle in het
menu Activumtype. Selecteer een eigenschap in het menu Veld en selecteer een
Operator. Voer een waarde in om op te zoeken en druk op Enter.
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— Als u attribuutwaarden wilt zoeken, selecteert u een activumtype in het menu
Activumtype. Selecteer een attribuut in het menu Veld en selecteer een
Operator. Voer een waarde in en druk vervolgens op Enter.

— Kilik op Toevoegen als u meer filters wilt toevoegen. Aanvullende filters zijn
additief, alsof er een "of" tussen de filters staat.

— Als u een filter wilt verwijderen, klikt u op de zoekbalk op naast het filter.

Activa sorteren

Gebruik het dropdownmenu aan de rechterkant, onder het zoekvak voor activa om
activa te sorteren op relevantie, naam of datum waarop ze voor het laatst zijn
bijgewerkt.

Vertaling en filtering: Uitleg (alleen activumrepository's)

Let op: wanneer u filtert op activa in alle talen, kunnen onverwachte resultaten worden
weergegeven. Als een activum is vertaald in meerdere talen, wordt één activum
beschouwd als het hoofdexemplaar en worden de andere vertaalde versies
beschouwd als secundair. Als u filtert op een specifieke taal, worden activa met die
taal weergegeven, zoals verwacht.

Als u de taal echter instelt op Alle en filtert op activa die opnieuw zijn gecategoriseerd,
ziet u mogelijk een activum zonder het pictogram dat hercategorisatie aangeeft

( T:- ). In dit geval is de hoofdversie opnieuw gepubliceerd, waardoor de
hercategorisatiemelding voor het hoofdactivum is gewist, maar is een vertaalde versie
nog hiet opnieuw gepubliceerd.

Als u alle talen wilt zien die aan een item zijn gekoppeld, selecteert u het item en klikt
u op Talen. Er wordt een nieuw uitschuifbaar scherm geopend, waarin u de vertaalde
versies van dat activum ziet.

Activa taggen

ORACLE

U kunt items taggen door sleutelwoorden toe te voegen waarmee u de items snel
terug kunt vinden.

Als de repositorybeheerder slimme inhoud in de repository heeft geactiveerd, worden
afbeeldingen automatisch getagd op basis van de inhoud van de afbeelding, maar u
kunt ook handmatig tags toevoegen voor alle soorten activa.

U kunt tags toevoegen aan bestanden wanneer u die uploadt of in het activumgebied
of een verzameling tags toevoegen nadat de bestanden zijn geladen. U kunt
inhouditems ook taggen nadat die zijn gemaakt. U kunt zoeken naar items door een
tag te gebruiken als zoekterm, zodat u bestanden snel kunt vinden.

Bij het taggen van activa moet u rekening houden met het volgende:

* Voeg zoveel tags toe als u nodig denkt te hebben. Met tags beschrijft u het item,
de plek, het jaar, het onderwerp of wat u ook maar nodig denkt te hebben voor
identificatie van het object. U bepaalt welke tags nodig zijn.

* Druk tijdens het toevoegen van tags na elke tag op Enter. Klik op Gereed
wanneer u klaar bent met het toevoegen van tags.

* Tags zijn niet hoofdlettergevoelig. 'Meer' is bij taggen hetzelfde als 'meer".
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* U kunt speciale tekens gebruiken, zoals een sterretje (*) en haakjes (), maar probeer dit
te vermijden. Het gebruik ervan kan het zoeken van het getagde object lastig maken.

#" Opmerking:

Als u meer tags wilt toevoegen aan items die al gereed zijn, opent u de activa en
typt u de tag in het vak voor de trefwoorden. Klik op Zoeken. De bestanden met die
tag worden weergegeven. U kunt ze allemaal selecteren en een nieuwe tag
toevoegen volgens de hier beschreven instructies.

Tags toevoegen tijdens het uploaden

1. Selecteer op de pagina Activa de repository en desgewenst de verzameling waaraan u
de activa wilt toevoegen.

Klik op Toevoegen en selecteer waarvandaan u bestanden wilt uploaden.
Selecteer de bestanden die u wilt toevoegen.

Kies in het zijbalkmenu de optie Tags en verzamelingen.

g H w D

Voeg de tags voor de activa toe. Druk na elke tag op Enter. U kunt de afzonderlijke tags
ook van elkaar scheiden met een komma, een hashtag (#) of een puntkomma (;).

6. Wanneer u klaar bent met het toevoegen van tags en gereed bent om uw activa te
uploaden, klikt u op Gereed.

Tags aan bestaande items toevoegen

U kunt in de lijst met activa of in een verzameling tags toevoegen aan geladen items of tags
bewerken. Als u tags wilt bewerken in een verzameling, selecteert u eerst de verzameling.

1. Zoek de activa die u wilt bewerken in een verzameling of de lijst met activa.

2. Klik met de rechtermuisknop op de activa die u wilt taggen of selecteer deze, en kies
Tags en verzamelingen in het snelmenu of in het menu Zijbalk.

3. Bewerk de huidige tags of voeg aanvullende tags toe.

Activumcategorieén toewijzen

ORACLE

Als er een taxonomie is gekoppeld aan de repository die wordt gebruikt voor het beheren van
de activa die u bekijkt, kunt u activumcategorieén bekijken, toewijzen en verwijderen om uw
activa in te delen.

\J -
«# Opmerking:
Categorieén zijn alleen beschikbaar in Oracle Content Management en niet in
Oracle Content Management-Classic.

Categorieén bekijken en beheren voor een activum
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Klik met de rechtermuisknop op een of meer activa of selecteer deze, kies

Categorieén in het snelmenu of het menu Zijbalk, of klik op I:I] selecteer
vervolgens in het dropdownmenu Categorieén.

De categorieén die aan de geselecteerde activa zijn toegewezen, worden
weergegeven. De taxonomie-afkorting staat voor de categorienaam.

Voeg categorieén toe of verwijder deze als dat nodig is.

* Als u een categorie wilt toevoegen, klikt u op Categorie toevoegen. Als er
meer dan één taxonomie aan de repository is toegewezen, kunt u de
taxonomieselectie in de dropdownlijst wijzigen. De taxonomie wordt standaard
ingesteld op de laatstgebruikte taxonomie tot u uitlogt. Zoek categorieén of
vouw de taxonomienodes uit om de categorie of categorieén te zoeken die u
wilt toevoegen, selecteer deze en klik op Toevoegen. U kunt meer dan één
categorie tegelijk toevoegen aan de geselecteerde activa binnen elke
taxonomie. Als u categorieén van meerdere taxonomieén wilt toevoegen, moet
u eerst het toevoegen van de categorieén van de ene taxonomie afronden,
voordat u categorieén van een andere taxonomie selecteert.

* Als u een inhouditem hebt geselecteerd en als slimme inhoud is geactiveerd in
de repository, ziet u mogelijk suggesties voor categorieén op basis van de
inhoud in het activum. U kunt de suggesties vernieuwen nadat u de inhoud
hebt gewijzigd. U kunt suggesties selecteren en klikken op Toevoegen, of
klikken op Alles toevoegen om alle voorgestelde categorieén toe te voegen.

* Als u een categorie wilt verwijderen, plaatst u de muisaanwijzer op de

categorie en klikt u vervolgens op 0] .

* Als u meer dan één activum hebt geselecteerd en een van de activa is
toegewezen aan een categorie die u aan alle geselecteerde activa wilt
toewijzen, plaatst u de muisaanwijzer op de categorie en klikt u vervolgens op

=

Als de categorieén die u aan het activum wilt toewijzen niet worden weergegeven,
neem dan contact op met de repositorybeheerder om te controleren of de juiste
taxonomie is toegewezen aan de repository waarin dit activum is opgeslagen.

Als u een categorie toevoegt of verwijdert, wordt een pictogram ( Eﬂ )
weergegeven met het activum om aan te geven dat dit opnieuw is
gecategoriseerd. Zodra u een activum publiceert dat opnieuw is gecategoriseerd,
wordt het pictogram verwijderd. Het wordt weer weergegeven wanneer het
activum nogmaals opnieuw wordt gecategoriseerd. Activeer het filter Opnieuw
gecategoriseerd om een lijst met alle activa te bekijken die opnieuw zijn
gecategoriseerd, om snel te bepalen welke activa opnieuw moeten worden
gepubliceerd.

Slimme categorisatie

ORACLE

Als de servicebeheerder Slimme inhoud heeft geactiveerd en categorieén voor uw
repository heeft gemaakt, kunnen in Oracle Content Management inhouditems in een
repository worden gecontroleerd en categorieén worden voorgesteld waaraan grote
groepen inhouditems snel en eenvoudig kunnen worden toegewezen.

Klik op Activa in het zijnavigatiemenu en selecteer de repository die de
inhouditems bevat die u wilt categoriseren.
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2. Klik op Categorieén of open het menu Meer ( * = *= ).

3. Klik op Suggesties voor categorieén bekijken onder 'Categorieén' of selecteer
Suggesties voor categorieén in het menu 'Meer'.
In Oracle Content Management wordt gebruikgemaakt van kunstmatige intelligentie om
alle inhouditems in de repository te controleren en een suggestie te doen aan welke
categorieén elk item kan worden toegewezen. U kunt een categorie in het zoekveld
invoeren om snel de gewenste categorie te vinden, en de lijst Categorieén met
suggesties sorteren op naam, nummer of voorgestelde inhouditems per categorie of op
categoriepad. Sorteren op categoriepad is handig als dezelfde subcategorie voorkomt in
meerdere categorieén op het hoogste niveau. Een weblogcategorie kan bijvoorbeeld een
subcategorie zijn van zowel een verkoopcategorie als een HR-categorie. Als u op pad
sorteert, kunt u zien aan welke weblogcategorie u het inhouditem toewijst.

4. Selecteer de categorie in de lijst Categorieén met suggesties waaraan u inhouditems
wilt toewijzen. Een lijst met voorgestelde inhouditems wordt weergegeven. Als u een
voorbeeld van een inhouditem wilt bekijken voordat u dit aan een categorie toewijst,

5. Selecteer de inhouditems die u aan de categorie wilt toewijzen en klik op Toewijzen aan
categorie. Als er inhouditems zijn die u geen correcte suggestie vindt, selecteert u deze
en klikt u op Suggestie afwijzen. In Oracle Content Management wordt deze informatie
gebruikt om te leren en de nauwkeurigheid van de suggesties te verbeteren. Als u
inhouditems wilt zien die u eerder hebt afgewezen, klikt u op Afgewezen tonen.

plaatst u de cursor op het item, of selecteert u het item, en klikt u op Voorbeeld (

Een afbeelding bewerken

ORACLE

U kunt een afbeelding bijsnijden, roteren of omdraaien, of het formaat, de achtergrondkleur of
de afbeeldingskwaliteit wijzigen. Vervolgens kunt u de nieuwe afbeelding opslaan als een
nieuwe weergave of een volledig nieuw activum.

Als er meer dan één versie bestaat van een afbeelding, kunt u bij het bekijken ervan
schakelen tussen de laatste conceptversie en de laatste gepubliceerde versie via het
dropdownmenu naast de afbeeldingsnaam. Als u een gepubliceerde afbeelding wilt opslaan,
moet u deze opslaan als een nieuwe revisie of als een nieuw activum. Als u al een concept
hebt en u in de sitebuilder werkt, wordt het concept automatisch in de editor geopend. Als u
het activum bekijkt op de pagina 'Activa’, moet u naar het concept overschakelen voordat u
de afbeelding kunt bewerken.

Ga als volg te te werk om een afbeelding te bewerken:
1. Open de afbeelding op de pagina 'Activa’ en klik op Bewerken. Of klik in de sitebuilder
op het menupictogram E in de component die u wilt bewerken, kies Instellingen en

klik op . Als u in Site Builder een component bewerkt waarvoor meerdere
afbeeldingen zijn toegestaan (zoals een galerij), moet u eerst op Afbeeldingen en

daarna op de afbeelding klikken. Vervolgens wordt het pictogram voor bewerken (.)
weergegeven.

2. Bewerk de afbeelding met een van de volgende acties:

Klikop a Bijsnijden om de afbeelding bij te snijden. Selecteer een van de vooraf

gedefinieerde afbeeldingsverhoudingen in de werkbalk voor bijsnijden of sleep de
bijsnijdgrepen op de afbeelding naar de gewenste plaats. Klik als u klaar bent op
Bijsnijden in de werkbalk voor bijsnijden.

9-27



Hoofdstuk 9
Een video bewerken

Als u de afbeelding wilt roteren of omdraaien, klikt u op D Roteren. Voer op
de rotatiewerkbalk een aangepaste rotatiegraad in, roteer met de knoppen de
afbeelding naar links of rechts, of kies of u de afbeelding horizontaal of
verticaal wilt omdraaien.

Als u een watermerk aan de afbeelding wilt toevoegen, klikt u op 0
Watermerk. Met de hulpmiddelen voor watermerk kunt u naar wens tekst aan
de afbeelding toevoegen en de grootte, stijl, kleur en doorzichtigheid van de
tekst wijzigen.

Klik op Opties en selecteer een nieuw formaat in de dropdownlijst
Formaat om het formaat van de afbeelding te wijzigen.

Klik op Opties en selecteer een optie uit het dropdownmenu
Achtergrondkleur om de achtergrondkleur te wijzigen.

Als u een bestand in de indeling .jpg of .webp bewerkt (beschikbaar in
browsers van Google Chrome), kunt u de afbeeldingskwaliteit wijzigen om een

kleinere bestandsgrootte te maken. Klik op Opties en voer in het vak
Kwaliteit het nieuwe percentage in.

Klik op . of T omuw wijziging ongedaan te maken of opnieuw uit te
voeren. Klik op Opnieuw instellen om alle aangebrachte wijzigingen te
verwijderen.

Gebruik de zoombesturingselementen om de vergroting van de afbeelding te

wijzigen ( .

Als u uw wijzigingen wilt opslaan, klikt u op Opslaan en geeft u aan of het activum
moet worden opgeslagen als nieuwe weergave (alleen activumrepository's) of als
compleet nieuw activum. Bij het bewerken van een aangepaste weergave kunt u
ook de afbeelding opslaan en vervangen.

Een video bewerken

ORACLE

Als Video Plus is geactiveerd, kunt u Video Plus activa rechtstreeks in Oracle Content
Management bewerken, door video's bij te snijden en clips in te stellen op fade-in of
fade-out.

" Opmerking:

Video Plus is niet beschikbaar in bedrijfsrepository's.

Wanneer u een Video Plus activum bewerkt, ziet u het volgende:
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Item Beschrijving

1 Verplaats de tijdmarkering naar het punt op de tijdlijn waar u de bewerking wilt
uitvoeren. Alle bewerkingen vinden plaats op de videotijdlijn. U plaatst de
tijdmarkering door op de tijdlijn te klikken op het punt dat u wilt bewerken. U kunt ook
op de tijdmarkering klikken en deze op de tijdlijn slepen. U kunt ook de rechter pijltoets
gebruiken om de tijdmarkering 1 seconde naar voren te zetten of de linker pijltoets om
1 seconde terug te gaan. Gebruik Alt + rechter pijl om 10 seconden naar voren te gaan
en Alt + linker pijl om 10 seconden terug te gaan.

Splitsen: hiermee wordt een tijdlijn in segmenten geknipt.

3 Begin: hiermee wordt de positie van de tijdmarkering ingesteld als het begin van de
video.

4 Einde: hiermee wordt de positie van de tijdmarkering ingesteld als het einde van de
video.

5 Verwijderen: hiermee wordt een geselecteerd segment uit de tijdlijn verwijderd.

Geleidelijk laten verschijnen/verdwijnen: hiermee laat u het begin en einde van een
video of de overgangen tussen segmenten vloeiender lopen door segmenten in of uit te

faden. Er wordt een pictogram (/',) weergegeven op de tijdlijn om aan te geven dat er
een fade wordt gebruikt en op welk segment deze wordt gebruikt.
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Item

Beschrijving

Opnieuw instellen: hiermee worden bewerkingen die u in een video hebt aangebracht
verwijderd. Dit is alleen mogelijk zo lang u de video nog niet hebt opgeslagen. Als u op
Sluiten klikt zonder een kopie op te slaan, gaan bewerkingen verloren die u hebt
aangebracht.

Ongedaan maken: hiermee worden de door u aangebrachte bewerkingen één voor één
uit de tijdlijn verwijderd. Met Opnieuw zet u verwijderde bewerkingen één voor één
weer terug op de tijdlijn.

Audio selecteren: hiermee kunt u kiezen welke audiotrack u wilt gebruiken als de
video er meerdere heeft. De geselecteerde audiotrack wordt op de tijdlijn weergegeven.

10

Klik op Opslaan en geef aan of u de bewerkte video wilt opslaan als een nieuw activum,
een weergave van het activum of een nieuwe versie van het oorspronkelijke activum.

11

Klik op een van de zijkanten van het clipkader, sleep het naar de gewenste positie en
klik op 'Opslaan’ om het eerste of laatste deel van de video snel bij te snijden.

Video's bewerken

1. Als u wilt beginnen, klikt u op Activa in het zijnavigatiemenu en selecteert u de
repository die het Video Plus activum bevat dat u wilt bewerken.

[y
2. Selecteer het activum Video Plus en klik op om de video te openen.

3. Klik op Bewerken om het tabblad 'Bewerken' te openen, de videotijdlijn weer te

6.

ORACLE

geven en de hulpprogramma’s voor videobewerking te activeren. Mogelijk moet u
op *=** klikken om het menu uit te vouwen en de optie Bewerken weer te geven.
Als de video een audiotrack heeft, wordt deze op de tijdlijn getoond. Als er
meerdere audiotracks zijn, kunt u op Audio selecteren klikken en kiezen welke
track u wilt gebruiken.

Breng de bewerkingen aan met de bewerkingsfuncties die hierboven worden
beschreven.

Klik op Opslaan en geef aan of u de bewerkte video wilt opslaan als een nieuw
activum, een weergave van het activum of een nieuwe versie van het
oorspronkelijke activum. Als u de video als een weergave opslaat, voert u een
naam in voor de weergave. De naam mag niet langer zijn dan 28 tekens.

" Opmerking:

Let op: u kunt alleen de huidige versie van een activum bewerken. Als u
een segment uit een video verwijdert dat u later misschien voor een
andere video wilt gebruiken, is het handig om de bewerkte video als een
nieuw activum op te slaan zodat u het oorspronkelijke activum voor
aanvullende video's kunt gebruiken.

Klik op OK.
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Een digitaal activum converteren naar een aangepast

activumtype

U kunt een digitaal activum van een kant-en-klaar type digitaal activum (‘Afbeelding’, 'Video',
'Video Plus' of 'Bestand’) naar een aangepast type digitaal activum converteren.

1.
2.

Klik op Activa in het zijmenu om de pagina 'Activa’ te openen.

Selecteer of klik met de rechtermuisknop op de activa die u wilt converteren, en kies
vervolgens in het menu Converteren de optie Type converteren.

In het dialoogvenster 'Activumtype converteren' ziet u een lijst met de items die u
converteert, inclusief de bestandsnaam, het huidige bronactivumtype, het
doelactivumtype dat wordt toegepast op het item en de status. Als het geselecteerde

activumtype gegevensvelden bevat, ziet u ook het pictogram 'Attributen’ (ﬁ’ ). U moet of
kunt de volgende acties uitvoeren in het dialoogvenster voordat u de activa converteert:

Een nieuw activumtype selecteren: als er meerdere aangepaste typen digitale
activa aan het bestandstype zijn gekoppeld waarnaar kan worden geconverteerd,
selecteert u het nieuwe type in de dropdownlijst. Of selecteer meerdere items, klik op
Type toewijzen en selecteer het activumtype. Als er geen gekoppelde typen activa
beschikbaar zijn voor conversie voor het activum in de geselecteerde repository, ziet

u de status o "Geen typen". U moet het item verwijderen voordat u eventuele
resterende items kunt converteren.

Attribuutwaarden bewerken: als er vereiste attribuutwaarden ontbreken in het

activum, ziet u de status "Attributen”. Bekijk of bewerk de waarden. Als u de

waarden wilt bewerken, klikt u op E'-"' . Of selecteer het item en klik op Attributen
bewerken. Als u dezelfde attribuutwaarde wilt invoeren voor meerdere activa van
hetzelfde activumtype, selecteert u de activa en klikt u vervolgens op Attributen
bewerken (het pictogram voor attributen toont de attributen voor één activum).

Een standaardvideo naar Video Plus converteren

ORACLE

¢ Opmerking:

Video Plus is niet beschikbaar in bedrijfsrepository's.

Met Video Plus activa profiteert u van hoogwaardige functies voor videobeheer en -levering.
Dit omvat alle standaardvideofuncties plus geavanceerde mogelijkheden voor
geoptimaliseerd streamen, videobewerking, automatische transcodering en conversie en
responsievere afspeelopties.

Als Video Plus is geactiveerd, worden bestaande standaardvideo's niet automatisch naar
Video Plus activa geconverteerd. Het is wel mogelijk om standaardvideoactiva naar Video
Plus activa te converteren. Dat kan zowel via de pagina 'Activa’ als bij het bekijken van een
standaardvideo.

1.

Klik op Activa in het zijmenu om de pagina 'Activa’ te openen.
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2. Selecteer of klik met de rechtermuisknop op de standaardvideo of -video's die u
wilt converteren, en kies vervolgens in het menu Converteren de optie Video
converteren.

#" Opmerking:

Als u een video selecteert die is gepubliceerd of een activum dat geen
videoactivum is, zoals een afbeelding of een document, is de optie
Video converteren niet beschikbaar.

Video's die naar Video Plus zijn geconverteerd, houden hetzelfde revisienummer als
de oorspronkelijke standaardvideo.

Als een Video Plus activum niet is gepubliceerd en een eerdere revisie heeft die nog
steeds een standaardvideo is, resulteert het selecteren van de standaardvideorevisie
in een nieuwe revisie die naar Video Plus wordt geconverteerd.

U kunt een standaardvideoactivum ook converteren terwijl u het bekijkt.

[
1. Selecteer een standaardvideoactivum op de pagina Activa en klik op . Het
standaardvideoactivum wordt weergegeven.

2. KIlik op Converteren in het bannermenu.

Afbeeldingsweergaven beheren

ORACLE

U kunt weergaven van uw afbeeldingen uploaden die zijn aangepast aan het kanaal
waarnaar ze worden gepubliceerd (mobiel, tablet, internet, enzovoort).

" Opmerking:

Afbeeldingsweergaven zijn niet beschikbaar in bedrijfsrepository's.

Wanneer u een afbeelding aan een repository toevoegt, worden automatisch grote,
middelgrote en kleine weergaven van de afbeelding plus miniatuurweergaven
gegenereerd door Oracle Content Management. U kunt deze weergaven gebruiken of
zelf weergaven maken die aan uw behoeften voldoen.

#" Opmerking:

Afbeeldingen worden nooit vergroot, maar alleen verkleind om de
automatisch gegenereerde weergaven te maken. Als u bijvoorbeeld een
afbeelding van 100 x 100 pixels toevoegt, wat kleiner is dan de gedefinieerde
miniatuurafbeelding, zijn alle automatische weergaven 100 x 100 pixels.

Als u de weergaven van een afbeelding wilt bekijken en beheren, opent u de
afbeelding en Klikt u op D] Selecteer vervolgens Weergaven in het dropdownmenu.

» Als u een weergave wilt bekijken, selecteert u deze.
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e Als u een weergave wilt downloaden, selecteert u deze, klikt u op == * en selecteert u
Downloaden.

e Als u een nieuwe versie van de oorspronkelijke afbeelding wilt uploaden, selecteert u de
oorspronkelijke afbeelding en klikt u op == *, vervolgens selecteert u Nieuwe versie
uploaden.

» Als u een nieuwe weergave wilt toevoegen, klikt u op Weergave toevoegen. U kunt
alleen een weergave toevoegen, als het activum nog niet is gepubliceerd. Wanneer u een
weergave toevoegt, kunt u de naam ervan bewerken om het doel van de weergave aan
te geven.

» Als ude URL voor een specifieke weergave wilt kopiéren, moet het activum zijn
gepubliceerd. Selecteer een weergave en klik op * ®= ®, selecteer URL kopiéren en klik

vervolgens op I__I om de weergave te openen in een nieuw tabblad of klik op |-_l|:| om de
URL naar het klembord te kopiéren.

De status van activa wijzigen

Alle digitale activa worden beschouwd als concepten totdat de activa een andere specifieke
status krijgen, zoals '‘Goedgekeurd' of 'Wordt beoordeeld'.

U moet het volgende weten over het wijzigen van een activumstatus:

e De status van een activum kan alleen worden gewijzigd terwijl u het activum bekijkt.

» Houd er rekening mee dat alleen managers of eigenaars van een verzameling de status
van een item kunnen wijzigen. Als een verzameling met u wordt gedeeld en u niet de rol
'Manager' hebt, kunt u de status niet wijzigen. Ook kunt u objecten die worden gebruikt,
niet verwijderen en de publicatie ervan niet ongedaan maken. Het object moet worden
verwijderd van de website waar het wordt gebruikt voordat de bijbehorende status kan
worden gewijzigd.

e Als u een nieuwe versie van een digitaal activum uploadt, krijgt dat automatisch het label
‘Concept'.

e Om iets te kunnen publiceren (alleen activumrepository's), moet u ten minste de rol
'‘Bijdrager' hebben voor het kanaal waar het activum wordt beheerd.

De status van een item wordt aangegeven met een pictogram:

Gepubliceerd (alleen activumrepository's)

n Goedgekeurd

. m Afgewezen

. nConcept
. aVertaaId

. = Wordt beoordeeld

Ga als volgt te werk om de status van een activum te wijzigen:

1. Klik op de pagina Activa met de rechtermuisknop op het activum of selecteer het.
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2. Kies de nieuwe status in het snelmenu of het menu Workflow.

Als het item vertaalde versies heeft (alleen activumrepository's), klikt u met de
rechtermuisknop op het item of selecteert u het en kiest u vervolgens Talen beheren
in het snelmenu of het menu Talen in de actiebalk. U kunt de status van een vertaalde
versie alleen wijzigen als de vertaling is goedgekeurd. Als het item niet is
goedgekeurd, wordt er geen menuoptie voor een statuswijziging weergegeven.

Activumworkflows (alleen activumrepository's)

Als de servicebeheerder en de inhoudbeheerder Oracle Content Management zodanig
hebben geconfigureerd dat er aanvullende workflowopties kunnen worden gebruikt,
kan de status van een activum automatisch worden gewijzigd terwijl het activum een
workflow doorloopt. Zie Workflows gebruiken voor meer informatie over het gebruiken
van aanvullende workflowopties.

Activa vergrendelen of ontgrendelen

U kunt een activum vergrendelen om te voorkomen dat gebruikers het kunnen
bewerken. U kunt dit bijvoorbeeld doen als u wacht op goedkeuring of vertaling.

U moet het volgende weten over het vergrendelen van een activum:

e Elke gebruiker die een activum kan bekijken, kan het ook vergrendelen. Om een
activum te ontgrendelen, moet u echter degene zijn dit het heeft vergrendeld, of
moet u de rol 'Manager' hebben voor de repository.

e U kunt meerdere activa tegelijk vergrendelen of ontgrendelen.

e Als het activum afhankelijkheden heeft, kunt u alleen het activum vergrendelen of
het activum en de afhankelijkheden.

e Als het activum vertalingen heeft, wordt alleen de versie vergrendeld die in de
dropdownlijst met talen is geselecteerd wanneer u het activum vergrendelt vanaf
de pagina 'Activum'. Voor het vergrendelen van vertaalde versies gebruikt u het
paneel 'Talen'.

Ga als volgt te werk om een activum te vergrendelen:

1. Klik op de pagina Activa met de rechtermuisknop op het activum of selecteer het.

2. Kies Activa vergrendelen of Activa en afhankelijkheden vergrendelen in het
snelmenu of het menu Vergrendelen in de actiebalk.

Ga als volgt te werk om specifieke vertaalde versies van een activum te vergrendelen:

1. Klik met de rechtermuisknop op het activum of selecteer het.

2. Kies Talen beheren in het snelmenu of het menu Talen in de actiebalk.

3. Klik met de rechtermuisknop op de taal die u wilt vergrendelen of selecteer deze.
4

Kies Activa vergrendelen of Activa en afhankelijkheden vergrendelen in het
snelmenu of het menu Vergrendelen in de actiebalk.

Als u een activum wilt ontgrendelen, kiest u in plaats daarvan Activa ontgrendelen of
Actriva en afhankelijkheden ontgrendelen.
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Workflows gebruiken

ORACLE

¢ Opmerking:

Workflows zijn niet beschikbaar in bedrijfsrepository's.

Selecteer een onderwerp om aan de slag te gaan:

*  Workflowoverzicht
* Een workflow gebruiken voor een activum
*  Workflowmeldingen

*  Uw workflowtaken bekijken

Workflowoverzicht

Als de servicebeheerder Oracle Content Management heeft geintegreerd met Oracle
Integration en de inhoudbeheerder Oracle Integration workflows heeft geregistreerd, beschikt
u mogelijk over aanvullende workflowopties. Een voorbeeld ziet u in het volgende diagram.
Een naar een workflow verstuurd activum kan worden afgewezen, geretourneerd voor meer
gegevens, doorgestuurd voor aanvullende goedkeuring en vervolgens worden goedgekeurd.
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Als de inhoudbeheerder een workflow heeft geregistreerd, deze aan een repository heeft
toegewezen, u als lid heeft toegevoegd en u aan een workflowrol heeft toegewezen, kan de
workflow worden gebruikt wanneer u met activa werkt.
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Een workflow gebruiken voor een activum

1.

Op de pagina Activa klikt u met de rechtermuisknop op het activum dat u naar
een workflow wilt versturen, of selecteert u het.

Kies Workflows in het snelmenu of het menu Zijbalk, of klik op I:[l om het
deelvenster met aanvullende eigenschappen te openen en selecteer Workflows
in het deelvenstermenu. Het deelvenster "Workflow' heeft twee tabbladen die de
volgende drie mogelijke workflowstatuswaarden weergeven:

Versturen (wordt weergegeven als er voor een activum geen handmatige
workflows worden uitgevoerd). Selecteer een workflow in de lijst met
beschikbare workflows en klik op Versturen voor beoordeling om een
workflow te starten. Sommige workflows zijn mogelijk standaard geselecteerd
(volgens de configuratie van uw repositorybeheer). Als dit vereiste workflows
zijn, kunt u deze niet deselecteren. Als activa tijdens het maken automatisch
naar de workflow worden verstuurd, ziet u onder aan het tabblad een "wordt al
beoordeeld"-sectie. Vouw de sectie uit om de workflow te zien.

" Opmerking:

Activa die zijn toegevoegd vanuit Oracle Content Management of
vanuit externe cloudopslagproviders, ondersteunen momenteel geen
automatische workflowtoewijzing.

In uitvoering (vervangt het tabblad 'Versturen' nadat een workflow is gestart
voor een activum): er wordt een lijst met stappen weergegeven waarin de
voortgang van het activum door de workflow wordt getoond. Voltooide stappen
geven aan welke persoon een actie heeft ondernomen en op welke datum. Als
u verantwoordelijk bent voor een stap, zijn de acties die u kunt ondernemen
beschikbaar in een selectievak. U moet de actie bevestigen wanneer deze is
geselecteerd en u kunt desgewenst een toelichting toevoegen. Wanneer de
actie is voltooid, wordt de volgende stap (indien aanwezig) aan de lijst
toegevoegd. Als de workflow meerdere voltooide acties bevat, kunnen deze
worden gegroepeerd onder een uitvouwbare koptekst met het label Audittrail.

Voltooid (wordt altijd weergegeven): hiermee wordt een lijst met voltooide
workflows voor het activum weergegeven (indien aanwezig) en de datum
waarop elke workflow is voltooid. Voltooide workflows kunnen goedgekeurde
en afgekeurde workflows zijn. Elke voltooide workflow kan worden
uitgevouwen om een gedetailleerde lijst met de acties in de workflow te
bekijken.

U kunt op elk gewenst moment teruggaan naar het workflowvenster In uitvoering van
het activum om de status van dat moment te bekijken terwijl het activum de workflow
doorloopt. Als een activum al eerder workflows heeft doorlopen, klikt u op het tabblad
Voltooid om de historie te bekijken van workflows die het activum heeft voltooid.

Workflowmeldingen

Als aan u een rol is toegewezen die aan een workflowstap is gekoppeld en u
verantwoordelijk bent voor het voltooien van een workflowtaak, ontvangt u een e-
mailmelding met koppelingen naar de voor u beschikbare acties of met de URL
waarmee u de workflow online kunt bekijken. Wanneer u de workflow online bekijkt,
wordt het activum geopend in Oracle Content Management. De beschikbare acties
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hangen af van de workflow. De acties worden weergegeven in het menu Actie van de stap
waarvoor u verantwoordelijk bent.

Uw workflowtaken bekijken

Als u een lijst wilt bekijken met alle workflowtaken waarvoor u verantwoordelijk bent en actie
wilt ondernemen, gebruikt u * = * op de pagina 'Activa'.

1. Klik op de pagina Activa op = * * en selecteer Workflowtaken. Er wordt een lijst
weergegeven met alle taken die uw aandacht vereisen in alle repository's.

2. Onderneem een actie. De beschikbare acties zijn afhankelijk van de workflow en uw rol.

e Selecteer de taak waarvoor u actie wilt ondernemen en klik in het bannermenu op de
actie die u wilt ondernemen.

e Selecteer de taak waarvoor u actie wilt ondernemen en klik in het bannermenu op
Voorbeeld om het activum te openen en het deelvenster "Workflow' weer te geven.
Selecteer vervolgens de actie die u wilt ondernemen in het menu Actie van de
bijbehorende taak in de workflow.

#" Opmerking:

U kunt meerdere taken selecteren en een actie ondernemen voor alle
geselecteerde taken, mits de actie voor elke taak beschikbaar is. Bijvoorbeeld:
de optie Ophalen is mogelijk niet beschikbaar wanneer er meerdere taken zijn
geselecteerd, maar de opties Goedkeuren en Afwijzen zijn mogelijk wel
beschikbaar als u beoordelingsrechten hebt in de workflows die voor de
geselecteerde taken worden gebruikt. De optie Voorbeeld is niet beschikbaar
wanneer meerdere taken zijn geselecteerd, omdat deze betrekking heeft op het
bekijken van voorbeelden van afzonderlijke activa.

Activa publiceren

ORACLE

Publiceer activa om ze beschikbaar te maken voor gebruik op sites of andere kanalen. U kunt
activa onmiddellijk publiceren of u kunt de publicatie plannen op een datum en tijd in de
toekomst.

#" Opmerking:

U kunt activa in een bedrijfsrepository niet publiceren.

Ga als volgt te werk om een activum te publiceren:

1. Klik op de pagina Activa met de rechtermuisknop op de activa die u wilt publiceren of
selecteer deze.

2. Kies Nu publiceren of Later publiceren in het snelmenu of het menu Publiceren. Als
de publicatie van het activum al is gepland, is de optie 'Nu publiceren' niet zichtbaar.

3. Als u Later publiceren hebt geselecteerd, voert u een naam voor de publicatietaak in
zodat u deze eenvoudig kunt terugvinden op de publicatiekalender en geeft u aan
wanneer de publicatie moet worden uitgevoerd.
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Als u activa hebt vergrendeld, kunt u deze automatisch ontgrendelen door Activa
ontgrendelen die na publicatie automatisch door u zijn vergrendeld te
selecteren. Als u activa na publicatie niet wilt ontgrendelen, moet u deze optie
uitschakelen.

Selecteer indien nodig een publicatiekanaal. Voor activa kan vooraf een bepaald
doelkanaal worden ingesteld, zodat het eenvoudig voor u is om de activa te
publiceren via dat kanaal. U kunt ook een ander kanaal selecteren om voor het
activum te gebruiken.

Klik om een ander kanaal te selecteren op Geselecteerd en selecteer een of meer
kanalen.

Klik op Valideren.

In Oracle Content Management worden de activa getoetst aan de goedkeurings-
en lokalisatiepolicy's van het kanaal. In de validatieresultaten ziet u de status van
de geselecteerde activa, eventuele bijpbehorende vertalingen en eventuele
afhankelijke activa. U ziet ook of de activa voldoen aan de goedkeurings- en
lokalisatiepolicy's die voor het kanaal zijn ingesteld. U kunt de resultaten filteren
op kanaal of status.

Als de publicatie van een andere versie van het activum al is gepland, moet u de
publicatie plannen op een datum na de eerder geplande publicatie. Anders treedt
er een fout op.

Klik op de 'X' naast een activum om publicatie van het activum te verhinderen.

Als alle activa de status '‘Gereed' hebben, klikt u op Publiceren (als u direct wilt
publiceren) of op Plannen (als u later wilt publiceren).

Als u de publicatie van de activa hebt gepland voor een later moment, worden de
activaversies gereserveerd voor publicatie, zodat u indien nodig aan nieuwe versies
kunt werken. U kunt de kalender met publicatietaken weergeven op de pagina
Publicatietaken.

U kunt de historie van alle publicatietaken bekijken op de pagina Eventlogs publicatie.

Tips voor publiceren

Hier volgen enkele belangrijke aandachtspunten over het publiceren van activa:

Voor sommige kanalen moeten de activa worden goedgekeurd voordat ze worden
gepubliceerd.

Als u een inhouditem publiceert dat vertaald is, moet de versie die u publiceert,
zZijn ingesteld op 'Vertaald' voordat die kan worden gepubliceerd. Selecteer de
vertaalde versie en klik op Instellen als Vertaald om aan te geven dat de versie is
goedgekeurd.

Als u meerdere activa hebt geselecteerd voor publicatie, worden alle kanalen
weergegeven waarop de activa zijn gericht. Als u bijvoorbeeld twee activa hebt
met als doelkanaal voor publicatie Kanaal A, en één activum met als doelkanaal
Kanaal B, dan worden 'Kanaal A (2)' en 'Kanaal B (1)' weergegeven in de lijst met
kanalen. De getallen geven aan hoeveel activa op elk kanaal zijn gericht.

U kunt activa pas publiceren als ze zijn gevalideerd op basis van de policy's van
de kanalen waarin ze worden gepubliceerd. Na de validatie ziet u resultaten
waarin wordt aangegeven welke activa voldoen aan de policy's en welke niet.

Wanneer een activum wordt gepubliceerd, wordt een nieuwe versie gemaakt en
wordt het getal links van de punt verhoogd. Bijvoorbeeld: als u versie 1.2
publiceert, wordt de gepubliceerde versie 2.
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* In geval van geplande publicatie wordt de nummering gewijzigd van nieuwe versies die
zijn gemaakt tussen het moment van planning en van publicatie. Bijvoorbeeld: u hebt de
publicatie van versie 1.2 gepland en vervolgens versie 1.3 en 1.4 gemaakt. De
gepubliceerde versie wordt nu versie 2, versie 1.3 wordt versie 2.1 en versie 1.4 wordt
versie 2.2.

Zie Werken met activa en inhouditems voor meer informatie over het toevoegen van digitale
activa of inhouditems aan sites.

Activapublicatietaken beheren

Wanneer u de publicatie van activa plant, wordt een publicatietaak gemaakt. Vervolgens kunt
u het publicatieschema weergeven en wachtende taken bewerken of annuleren.

#" Opmerking:

U kunt activa in een bedrijfsrepository niet publiceren.

Als u het publicatieschema wilt bekijken, klikt u op de pagina Activaop ***® in het menu op
de titelregel en selecteert u vervolgens Publicatietaken. Op de pagina 'Publicatietaken’ ziet
u een kalender met alle publicatietaken en de bijbehorende status:

. @ (Wachtend): de publicatietaak is nog niet gestart.

e L= (In uvitvoering): de publicatietaak wordt uitgevoerd.

. (Voltooid): de publicatietaak is voltooid.

. @ (Geannuleerd): de publicatietaak is geannuleerd.

. E (Mislukt): de publicatietaak is mislukt. Als het goed is, hebt u boven de titelregel een

foutmelding gezien met de reden waarom de taak is mislukt. U kunt deze ook bekijken
door op de taak te klikken. Corrigeer het probleem en plan de taak vervolgens opnieuw.

U kunt de volgende taken uitvoeren:

Taak Beschrijving

Taakdetails weergeven Als u een publicatietaak wilt weergeven, klikt
u erop en Kklikt u vervolgens op Openen. De
details bevatten de geplande publicatiedatum,
de datum waarop de taak is gemaakt, de
gebruiker die de taak heeft gemaakt en de
validatiedetails.
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Taak

Beschrijving

Een wachtende taak bewerken

Als u een wachtende publicatietaak wilt
bewerken, klikt u erop en klikt u vervolgens
op Openen. Klik daarna op Taak bewerken. U
kunt de taaknaam of het schema wijzigen,
aanvullende activa toevoegen of gebruikers
toevoegen die u in staat wilt stellen de taak te
beheren. Als u activa uit een taak wilt
verwijderen, annuleert u de taak en maakt u
deze opnieuw.

#" Opmerking:

Wanneer de
publicatietaak is
voltooid, wordt
met Oracle Content
Management een e-
mail met de status
van de taak
verstuurd naar alle
managers van de
taak.

Een wachtende taak annuleren

Als u een taak wilt annuleren, klikt u erop en
Kklikt u vervolgens op Taak annuleren.

Een voltooide taak kopiéren

Als u een voltooide taak wilt kopiéren, klikt u
erop en klikt u vervolgens op Openen. Klik
daarna op Kopiéren.

De taken filteren of zoeken die in de kalender
worden getoond

L
Tt
Klik indien nodig op om het
filterpaneel te tonen. Zoek een taak op naam of
beschrijving en klik vervolgens op een
resultaat om de taak in de kalender te zien. U
kunt ook de taken filteren op taakstatus,
weekenden verbergen of alleen taken tonen
die u hebt gepland.

De kalenderweergave wijzigen

De weergave van de kalender wijzigen in de
dag-, week- of maandweergave via de knoppen
in de rechterbovenhoek van de kalender

Naar een bepaalde datum springen

Naar een bepaalde datum springen door te
klikken op een dag in de kalender in het
filterpaneel

U kunt de historie van alle publicatietaken bekijken op de pagina Eventlogs publicatie.

Eventlogs voor activumpublicatie bekijken

U kunt de historie en de details van alle eerdere activapublicatietaken bekijken.

ORACLE
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# Opmerking:

Bedrijfsrepository's bevatten geen gepubliceerde activa.

Als u de eventlogs voor publicatie wilt bekijken, klikt u op de pagina Activaop * * ® in het
bannermenu en selecteert u vervolgens Eventlogs publicatie.

Als u de lijst op taaktype wilt filteren, selecteert u een optie in de eerste dropdownlijst. U kunt
alle taken, voltooide taken, mislukte taken of taken voor nu publiceren of later publiceren
bekijken.

Standaard ziet u 50 taken per pagina. Als u dit wilt wijzigen, selecteert u een nieuwe waarde
in de tweede dropdownlijst.

De volgende gegevens zijn beschikbaar voor elke publicatietaak:

Taak Beschrijving

Naam De naam van de publicatietaak. Niet-geplande
taken hebben de naam "Publicatietaak"
gevolgd door de datum van de taak.

Een pictogram dat het type taak aangeeft
wordt voor de naam weergegeven:

E Taak 'Nu publiceren’
E Geplande taak

<2
. Weergavetaak (HTML publiceren)

Status .
(Gepubliceerd): de publicatietaak is
voltooid.
(Mislukt): de publicatietaak is mislukt.
Gepubliceerd De datum en tijd van de publicatietaak
Gepubliceerd door De gebruiker die de publicatietaak heeft
gestart
Publicatielog

Klik op '-i‘ om een JSON-log van de
publicatietaak te downloaden.

Weergavelo
& & Klik op '-i‘ om een JSON-log van de

weergaven (gepubliceerde HTML) te
downloaden die zijn gemaakt met de
publicatietaak.

Als u aanvullende gegevens over een taak wilt bekijken, selecteert u deze en klikt u op I:[l
In het deelvenster 'Eigenschappen' worden gegevens getoond zoals de taakbeschrijving en
het publicatiekanaal.
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Adobe Creative Cloud-extensie gebruiken

ORACLE

U kunt de activa die zijn opgeslagen in Oracle Content Management gebruiken in
Adobe Creative Cloud-applicaties, zoals Photoshop, InDesign en After Effects en
andere.

Deze extensie is beschikbaar voor Adobe Creative Cloud-applicaties (Photoshop,
lllustrator, InDesign, Premiere Pro, After Effects, Animate en Audition) 2018 en hoger
als onderdeel van de desktop-app.

#" Opmerking:

Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, wordt de Adobe
Creative Cloud-extensie niet ondersteund. Als u gebruik wilt maken van de
volledige set met functies, voert u een upgrade uit naar de Premium Edition.

Afhankelijk van de Adobe-applicatie die u gebruikt, opent u de extensie via
verschillende menu's en hebt u toegang tot verschillende functies. Hier volgt een
beschrijving van enkele functies, gevolgd door een tabel waarin wordt aangegeven
welke functies beschikbaar zijn in elke applicatie.

* Activa koppelen: koppel activa aan het huidige project.
» Activa insluiten: kopieer activa naar het huidige project.

» Activa bewerken: sleep activa uit het Oracle Content Management paneel naar
het canvas, de editor of de bestandenlijst van de applicatie.

* Activa uploaden: sleep activa uit Windows Verkenner, Mac Finder of het
applicatiepaneel naar het Oracle Content Management paneel.

*  Workflows gebruiken: beoordeel, start en reageer op workflows.
* Video Plus gebruiken:
— Converteer standaardvideoactiva naar Video Plus-activa.

— Als u de Video Plus-filmstrip wilt afspelen, plaatst u de muisaanwijzer op de
miniatuur.

— Als u de volledige video wilt bekijken in de extensie, klikt u met de
rechtermuisknop op het activum en selecteert u Videospeler.

#" Opmerking:

U kunt alleen de huidige versie van een activum bewerken. Zodra u klaar
bent met het bewerken van een Video Plus activum, kunt u het opslaan
als nieuw activum of als een revisie van het oorspronkelijke activum. Als
u een segment uit een video verwijdert dat u later misschien voor een
andere video wilt gebruiken, is het handig om de bewerkte video als een
nieuw activum op te slaan zodat u het oorspronkelijke activum voor
aanvullende video's kunt gebruiken.
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Applicatie  Activa Activa Activa Activa Workflows Video Plus
koppelen insluiten bewerken uploaden gebruiken  gebruiken

Photoshop Afbeeldings Afbeeldings Afbeeldings Afbeeldings Ja Nee
activa activa activa activa

Hlustrator Afbeeldings Afbeeldings Afbeeldings Afbeeldings Ja Nee
activa activa activa activa

InDesign Afbeeldings Afbeeldings Afbeeldings Afbeeldings Ja Nee
activa activa activa activa

Premiere  Afbeeldings- Nee Afbeeldings- Afbeeldings- Ja Ja

Pro , video- en ,video-en ,video-en
audioactiva audioactiva audioactiva

After Afbeeldings- Nee Afbeeldings- Afbeeldings- Ja Ja

Effects , video- en ,video-en ,video-en
audioactiva audioactiva audioactiva

Animate Afbeeldings- Nee Afbeeldings- Afbeeldings- Ja Nee
, video- en ,video-en ,video-en
audioactiva audioactiva audioactiva

Audition Nee Video- en Video- en Video- en Nee Nee

audioactiva audioactiva audioactiva

Selecteer een onderwerp om aan de slag te gaan:

De extensie installeren
De extensie aanpassen
De extensie gebruiken

Workflows gebruiken in de extensie

De extensie installeren

Ga als volgt te werk om de extensie te installeren:

ORACLE

1.

#" Opmerking:

Problemen met de extensie oplossen

Selecteer Oracle Content Management in de lijst met extensies.

Open het menu Extensies in de Adobe-applicatie. Dit is een submenu dat wordt
geopend vanuit een ander menu, zoals 'Venster'. Waar het menu wordt weergegeven, is
afhankelijk van de applicatie die u gebruikt.

Installeer de desktop-app en configureer ten minste één Oracle Content Management
account.

Meld u aan met uw accountnaam en wachtwoord. Als u meerdere accounts hebt,
selecteert u de account die u wilt gebruiken.

Als een bericht wordt weergegeven dat er geen repository's zijn gevonden,
houdt dat in dat er nog geen repository's zijn geconfigureerd of dat er geen
repository's met u zijn gedeeld onder de accountnaam die u hebt gebruikt om

aan te melden.
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De extensie aanpassen

U kunt wijzigen hoe activa worden gefilterd; u kunt ook andere gebruiksdetails

wijzigen. Klik op E en selecteer Voorkeuren.

#" Opmerking:

In Audition zijn de extensieopties (‘Voorkeuren', 'Help', 'Info") beschikbaar via
de opdrachtenbalk.

U kunt de volgende taken uitvoeren:

* De gebruikte account wijzigen: selecteer Accounts en kies een andere account
uit de lijst.

. + .

» Een account toevoegen: selecteer Accounts, klik op en voer de URL in
voor de account die u wilt toevoegen. Wanneer u op Opslaan klikt, moet u uw
gebruikersnaam en wachtwoord invoeren om de account te valideren.

e Een account verwijderen: selecteer Accounts, selecteer de account die u wilt

verwijderen en klik op - Accounts met een vergrendeling erop zijn toegevoegd
met behulp van de desktopclient en moeten worden verwijderd met behulp van de
desktopclient.

* Aangeven hoe de activa moeten worden verwerkt: u kunt eventuele wijzigingen
in activa automatisch uploaden of dit handmatig doen. Als u bijvoorbeeld een
activum hebt dat aan een huidig project is gekoppeld en u wijzigt dat activum
lokaal, kan dit bij het opslaan van het activum automatisch worden bijgewerkt in
het project.

De extensie gebruiken

Controleer voordat u de extensie gebruikt of u toegang hebt tot de repository's waarin
de activa zijn opgeslagen die u nodig hebt. Een repositorybeheerder moet een
repository met u delen voordat u de activa daarin kunt gebruiken.

Ga als volgt te werk om de extensie te openen en u aan te melden:

1. Open het menu Extensies in de Adobe-applicatie. Dit is een submenu dat wordt
geopend vanuit een ander menu, zoals 'Venster'. Waar het menu wordt
weergegeven, is afhankelijk van de applicatie die u gebruikt.

2. Selecteer Oracle Content Management in de lijst met extensies.

3. Meld u aan met uw accountnaam en wachtwoord. Als u meerdere accounts hebt,
selecteert u de account die u wilt gebruiken.
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¢ Opmerking:

Als een bericht wordt weergegeven dat er geen repository's zijn gevonden,
houdt dat in dat er nog geen repository's zijn geconfigureerd of dat er geen
repository's met u zijn gedeeld onder de accountnaam die u hebt gebruikt om
aan te melden.

U kunt verschillende acties uitvoeren in verschillen gebieden van de extensie. Selecteer een
onderwerp om aan de slag te gaan:

* Algemene taken

*  Weergave Activa

*  Weergave Documenten
*  Weergave Koppelingen

*  Weergaven

Algemene taken

U kunt de volgende taken uitvoeren in de extensie:

Taak Beschrijving

Weergave selecteren *  Weergave Activa: in de weergave 'Activa’ kunt u bladeren of
zoeken naar activa en deze in de applicatie Adobe Creative
Cloud plaatsen.

*  Weergave Documenten: in de weergave 'Documenten’ kunt u
uw bestanden en mappen van Oracle Content Management
bekijken en beheren.

*  Weergave Koppelingen: in de weergave 'Koppelingen' kunt u
een lijst met activa zien die al aan het huidige project zijn
gekoppeld.

" Opmerking:

De weergave 'Koppelingen' is niet beschikbaar in
Audition.

Filteren op itemtype (alleen )
weergave 'Documenten’) Klik op en selecteer vervolgens in het menu 'Ttemtype' het

type items dat u wilt bekijken (alle, die van u, gedeeld of
favorieten).

De itemlijst sorteren _ .
Klik op en sorteer vervolgens in het menu 'Sorteren’' op

relevantie, naam of laatst bijgewerkt.

De manier wijzigen waarop )
de itemlijst wordt Klik op en selecteer vervolgens in het menu 'Weergave' de
weergegeven tabelweergave of de rasterweergave.

Weergave Activa

U kunt aanvullende taken uitvoeren in de weergave 'Activa’:
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Taak Beschrijving

Een repository selecteren Selecteer een repository in de dropdownlijst. Gebruik het
zoekveld om specifieke repository's te zoeken.

De activa filteren H

Als u wilt filteren, klikt u op .

«  Filter activa op basis van de verzameling, het
publicatiekanaal, het activumtype, de activumstatus en
de vergrendelingsstatus. Als er taxonomieén aan de
repository zijn gekoppeld, kunt u ook filteren op of het
activum opnieuw is gecategoriseerd na de laatste
publicatie.

* Als aan de repository taxonomieén zijn gekoppeld, ziet u
het tabblad Categorieén. Klik op dit tabblad om te
zoeken en te filteren op categorie. Standaard is Alle
onderliggende niveaus opnemen ingeschakeld zodat
alle afbeeldingen van de geselecteerde categorie en ook
alle subcategorieén daarvan worden weergegeven.
Deselecteer deze optie om de lijst exclusief te beperken
tot de afbeeldingen in de geselecteerde categorie.

¢ Alsude filteropties wilt vastzetten op de activaweergave,

klikt u op H

Als u wilt zoeken, klikt u op .

e Als slimme inhoud is geactiveerd voor de repository,
wordt in Oracle Content Management ook gezocht op
tags die automatisch op afbeeldingen worden toegepast.
Als u vervolgens een zoekterm toevoegt, ziet u
aanbevolen sleutelwoorden onder het zoekvak. Klik op
een sleutelwoord om het aan uw zoekopdracht toe te
voegen. Hierdoor komen afbeeldingen die met beide
woorden zijn getagd hoger in de resultatenlijst te staan
en worden aanvullende afbeeldingen met het
toegevoegde sleutelwoord weergegeven.

¢ Alsu afbeeldingen wilt vinden die lijken op een andere
afbeelding, klikt u met de rechtermuisknop op een
afbeelding en klikt u vervolgens op Visueel soortgelijke
items zoeken.

*  Alsu activa wilt vinden die op dezelfde manier zijn
gecategoriseerd als een ander activum, klikt u met de
rechtermuisknop op een activum en klikt u vervolgens
op Soortgelijk gecategoriseerd zoeken.

e Alsude zoekcriteria wilt vastzetten op de

Activa zoeken

activaweergave, klikt u op B,

Het activum aan het Klik met de rechtermuisknop op het activum en selecteer
huidige project koppelen vervolgens Activum koppelen. Deze optie is niet
beschikbaar voor Audition of als het activum is vergrendeld
door een andere gebruiker.
U kunt een activum ook koppelen door het te slepen en neer
te zetten of door op het desbetreffende pictogram onder aan
de weergave 'Activum’ te klikken.
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Taak

Beschrijving

Het activum insluiten in
het huidige project

Klik met de rechtermuisknop op het activum en selecteer
vervolgens Activum insluiten. Het activum wordt hiermee
naar het huidige project gekopieerd. Deze optie is niet
beschikbaar voor Premiere Pro, After Effects of Animate.

U kunt een activum ook insluiten door het te slepen en neer
te zetten of door op het desbetreffende pictogram onder aan
de weergave 'Activum' te klikken.

Het activum versturen
voor beoordeling

Als het activum moet worden gecontroleerd, klikt u op
Versturen voor beoordeling. Als het activum al is verstuurd
en u een repositorybeheerder bent, kunt u het activum
Goedkeuren of Afwijzen.

Het activum
vergrendelen of
ontgrendelen

U kunt een activum vergrendelen zodat andere gebruikers
het activum niet kunnen bewerken en geen nieuwe versies
kunnen toevoegen. Klik met de rechtermuisknop op het
activum en selecteer vervolgens Activum vergrendelen of
selecteer Activum ontgrendelen als u het activum eerder
hebt vergrendeld.

Een nieuwe versie van
het activum uploaden

Klik met de rechtermuisknop op het activum en selecteer
Versie van geselecteerde laag uploaden of Versie van
geselecteerde afbeelding uploaden. Deze optie is niet
beschikbaar als het activum is vergrendeld door een andere
gebruiker.

# Opmerking:

Nieuwe activa worden geladen
naar de repository die u bekijkt.
Als u categorieén, verzamelingen
of kanalen hebt geselecteerd,
worden deze automatisch
toegepast op het activum.
Standaard wordt het ingebouwde
type digitaal activum ('Bestand’,
'Afbeelding’ of 'Video') toegepast
op het activum. Als u echter niet
de optie voor alle media hebt
geselecteerd, bijvoorbeeld 'Alle
afbeeldingen’, wordt het eerste
geselecteerde activumtype
toegepast op het activum.

Het activum verwijderen Klik met de rechtermuisknop op het activum en selecteer

Activum verwijderen.

Het activum op het web
bekijken

Klik met de rechtermuisknop op het activum en selecteer
Openen op het web. Het activum wordt nu geopend in een
browser.

Eigenschappen bekijken

Als u activumeigenschappen wilt bekijken, zoals de
bestandsgrootte en of het activum is gepubliceerd, klikt u
met de rechtermuisknop op het activum of opent u het

activum en klikt u op . Selecteer vervolgens
Eigenschappen.
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Taak

Beschrijving

Weergaven bekijken

Als u alle systeemweergaven en aangepaste weergaven wilt
bekijken die aan een activum zijn gekoppeld, klikt u met de
rechtermuisknop op het activum, of opent u het activum en

klikt u op . Selecteer vervolgens Weergaven.

Verzamelingen bekijken

Als u de verzamelingen wilt bekijken waarvan een activum

onderdeel is, opent u het activum, klikt u op en selecteert
u vervolgens Verzamelingen.

Kanalen bekijken

Als u het activum wilt richten op publicatiekanalen, opent u

het en klikt u op . Selecteer vervolgens Kanalen.

Categorieén bekijken

Als aan de repository die u bekijkt een taxonomie is
gekoppeld, kunt u categorieén toewijzen aan het activum door

het activum te openen en op te klikken. Selecteer
vervolgens Categorieén. Categorieén bieden een
hiérarchische organisatie die is gekoppeld aan uw
bedrijfsstructuur, waarmee gebruikers omlaag kunnen
drillen om te vinden wat ze zoeken.

Tags bekijken

Als u tags wilt toewijzen aan het activum, opent u het en klikt

u op . Selecteer vervolgens Tags.

Workflows bekijken

Als er workflows zijn toegewezen aan de repository die u
bekijkt, kunt u de workflows bekijken in de extensie. Als u

workflows wilt bekijken, opent u het activum, klikt u op
en selecteert u vervolgens Workflows.

Video bekijken

Als u een videoactivum bekijkt, opent u het activum, klikt u

op en selecteert u vervolgens Speler.

Weergave Documenten

In de weergave 'Documenten’ kunt u uw bestanden en mappen van Oracle Content
Management bekijken en beheren.

U kunt aanvullende taken uitvoeren in de weergave '‘Documenten':

Taak

Beschrijving

Een map maken

Als u een map wilt maken, klikt u op het en voert u een
naam en desgewenst een beschrijving in. Klik vervolgens op
Opslaan.

Naar een map in de
breadcrumb navigeren

Boven aan de weergave 'Documenten’ ziet u de breadcrumb
(het mappad). Klik op een map in het pad om naar die map te
navigeren.

Zoeken naar bestanden
en mappen

T

Als u naar bestanden of mappen zoekt, voegt u naast . uw
zoekterm in en drukt u op Enter.

Standaard zoekt u in de map die u bekijkt. Als u in alle

. . i "
mappen wilt zoeken, klikt u op . en verwijdert u het
criterium Huidige map.

Klik met de rechtermuisknop op een zoekresultaat om acties
in het bestand of de map uit te voeren. Naast andere acties
kunt u ook de map openen waarin het item zich bevindt.
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Taak

Beschrijving

Een bestand koppelen
aan het huidige project
(alleen bestanden)

Klik met de rechtermuisknop op een bestand en selecteer
vervolgens Item koppelen. Deze optie is niet beschikbaar als
het bestand is vergrendeld door een andere gebruiker.

Een bestand insluiten in
het huidige project
(alleen bestanden)

Klik met de rechtermuisknop op een bestand en selecteer
vervolgens Item insluiten. Het bestand wordt hiermee naar
het huidige project gekopieerd.

Een bestand
vergrendelen of
ontgrendelen (alleen
bestanden)

U kunt een bestand vergrendelen zodat andere gebruikers
het bestand niet kunnen bewerken en geen nieuwe versies
kunnen toevoegen. Klik met de rechtermuisknop op het
bestand en selecteer vervolgens Item vergrendelen of
selecteer Bestand ontgrendelen als u het bestand eerder
hebt vergrendeld.

Wijzig de naam van een
bestand of map

Klik met de rechtermuisknop op een bestand of map en
selecteer vervolgens Item hernoemen.

Een bestand of map aan
uw favorieten toevoegen

Klik met de rechtermuisknop op een bestand of map en
selecteer vervolgens Toevoegen aan favorieten of selecteer
Uit favorieten verwijderen als u het item eerder hebt
toegevoegd aan uw favorieten.

Een nieuwe versie van
een bestand uploaden
(alleen bestanden)

Klik met de rechtermuisknop op een bestand en selecteer
Versie van geselecteerde laag uploaden of Versie van
geselecteerde afbeelding uploaden. Deze optie is niet
beschikbaar als het bestand is vergrendeld door een andere
gebruiker.

Een bestand aan een
activumrepository
toevoegen (alleen
bestanden)

U kunt een bestand in een activumrepository opslaan. Klik
met de rechtermuisknop op een bestand, selecteer Item
toevoegen aan activa. Selecteer een doelrepository, selecteer
een activumtype om op het bestand toe te passen en klik
vervolgens op Opslaan.

Verwijder een bestand of
een map

Klik met de rechtermuisknop op een bestand of map en
selecteer vervolgens Item verwijderen.

Bestanden of mappen

Klik met de rechtermuisknop op een bestand of map en

bekijken op het web selecteer vervolgens Openen op het web. Hiermee wordt het
bestand of de map geopend in een browser.

Eigenschappen bekijken Als u itemeigenschappen wilt bekijken, zoals bestandsgrootte
en eigenaar, klikt u met de rechtermuisknop op het item en
selecteert u Eigenschappen.

Tags bekijken Als u tags aan het item wilt toevoegen, klikt u met de

rechtermuisknop op het item en selecteert u Eigenschappen.

Klik op en selecteer vervolgens Tags.

Weergave Koppelingen

¢ Opmerking:

De weergave 'Koppelingen' is niet beschikbaar in Audition.

U moet het volgende weten over de weergave 'Koppelingen':

* Deze weergave bevat de activa die al aan het project zijn gekoppeld.
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» Als een activum een lokale wijziging bevat, wordt een asterisk toegevoegd aan het
einde van het versienummer.

* Als een nieuwe versie beschikbaar is in de repository wordt een aantekening
toegevoegd aan het einde van het versienummer.

U kunt aanvullende taken uitvoeren in de weergave 'Koppelingen":

Taak

Beschrijving

Het activum downloaden

Klik met de rechtermuisknop op het activum en selecteer
Laatste versie downloaden om het activum naar uw
computer te downloaden.

Een nieuwe versie van
het activum uploaden

Klik met de rechtermuisknop op het activum en selecteer
Nieuwe versie uploaden. Deze optie is niet beschikbaar als
het activum is vergrendeld door een andere gebruiker.

Eigenschappen bekijken

Als u activumeigenschappen wilt bekijken, zoals de
bestandsgrootte en of het activum is gepubliceerd, klikt u
met de rechtermuisknop op het activum of opent u het

activum en klikt u op . Selecteer vervolgens
Eigenschappen.

Weergaven bekijken

Als u alle systeemweergaven en aangepaste weergaven wilt
bekijken die aan een activum zijn gekoppeld, klikt u met de
rechtermuisknop op het activum, of opent u het activum en

klikt u op . Selecteer vervolgens Weergaven.

Verzamelingen bekijken

Als u de verzamelingen wilt bekijken waarvan een activum

onderdeel is, opent u het activum, klikt u op en selecteert
u vervolgens Verzamelingen.

Kanalen bekijken

Als u het activum wilt richten op publicatiekanalen, opent u

het en klikt u op . Selecteer vervolgens Kanalen.

Categorieén bekijken

Als aan de repository die u bekijkt een taxonomie is
gekoppeld, kunt u categorieén toewijzen aan het activum door

het activum te openen en op te klikken. Selecteer
vervolgens Categorieén. Categorieén bieden een
hiérarchische organisatie die is gekoppeld aan uw
bedrijfsstructuur, waarmee gebruikers omlaag kunnen
drillen om te vinden wat ze zoeken.

Tags bekijken Als u tags wilt toewijzen aan het activum, opent u het en klikt
u op . Selecteer vervolgens Tags.

Workflows bekijken Als er workflows zijn toegewezen aan de repository die u
bekijkt, kunt u de workflows bekijken in de extensie. Als u
workflows wilt bekijken, opent u het activum, klikt u op
en selecteert u vervolgens Workflows.

Video bekijken Als u een videoactivum bekijkt, opent u het activum, klikt u
op en selecteert u vervolgens Speler.

Weergaven

Als u alle systeemweergaven en aangepaste weergaven wilt bekijken die aan een
activum zijn gekoppeld, klikt u met de rechtermuisknop op het activum of klikt u op

. Selecteer vervolgens Weergaven.
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Als er meerdere versies van een activum zijn, kunt u schakelen tussen de laatste versie en
eerdere versies met behulp van het vervolgkeuzemenu naast het versienummer. Selecteer
een eerdere versie in het vervolgkeuzemenu weergaven van die versie te bekijken.
Informatie over de auteur en de wijzigingsdatum van de geselecteerde versies wordt
weergegeven onder de titel van het activum. Eerdere versies kunnen niet worden bewerkt,
tenzij u deze eerst huidig maakt door te klikken op Deze versie instellen als huidige versie.
Gepubliceerde activa kunnen niet worden bewerkt, tenzij u Opslaan als nieuwe versie
selecteert.

Voor systeemweergaven klikt u met de rechtermuisknop op een weergave om de volgende
acties uit te voeren:

« De weergave kopiéren om een aangepaste versie van de weergave te maken
* De weergave aan het huidige project koppelen

Voor aangepaste weergaven klikt u met de rechtermuisknop op een weergave om de
volgende acties uit te voeren:

* De weergave aan het huidige project koppelen of erin insluiten
» De weergave vervangen door de geselecteerde laag
* De weergave vervangen door de geselecteerde afbeelding

*  Verwijder de weergave.

#" Opmerking:

Sommige opties zijn niet beschikbaar als het activum is vergrendeld door een
andere gebruiker.

Workflows gebruiken in de extensie

ORACLE

Als er workflows zijn toegewezen aan de repository die u bekijkt, kunt u de workflows
bekijken in de extensie. Om het paneel met workflows te openen, klikt u met de

rechtermuisknop op het activum of klikt u op en selecteert u Workflows. Het
workflowpaneel bevat tabbladen die de mogelijke workflowstatuswaarden aangeven:

e Versturen (wordt weergegeven als er voor een activum geen workflows worden
uitgevoerd): selecteer een workflow in de lijst met beschikbare workflows in het
selectievak en klik op Versturen voor beoordeling om een workflow te starten.

* In uitvoering (vervangt het tabblad 'Versturen' nadat een workflow is gestart voor een
activum): er wordt een lijst met stappen weergegeven waarin de voortgang van het
activum door de workflow wordt getoond. Voltooide stappen geven aan welke persoon
een actie heeft ondernomen en op welke datum. Als u verantwoordelijk bent voor een
stap, zijn de acties die u kunt ondernemen beschikbaar in een selectievak. U moet de
actie bevestigen wanneer deze is geselecteerd en u kunt desgewenst een toelichting
toevoegen. Wanneer de actie is voltooid, wordt de volgende stap (indien aanwezig) aan
de lijst toegevoegd. Als de workflow meerdere voltooide acties bevat, kunnen deze
worden gegroepeerd onder een uitvouwbare koptekst met het label Audittrail.

e Voltooid (wordt altijd weergegeven): hiermee wordt een lijst met voltooide workflows
voor het activum weergegeven (indien aanwezig) en de datum waarop elke workflow is
voltooid. Voltooide workflows kunnen goedgekeurde en afgekeurde workflows zijn. Elke
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voltooide workflow kan worden uitgevouwen om een gedetailleerde lijst met de
acties in de workflow te bekijken.

Problemen met de extensie oplossen

Als u een probleem met de plug-in wilt rapporteren, kunt u de logbestanden in een

zipbestand plaatsen en dit naar Customer Support sturen. Klik op E en selecteer
vervolgens Problemen oplossen. U wordt gevraagd om het zipbestand van uw
logbestanden op te slaan.

Toegang tot een externe cloudopslagprovider intrekken

Als de beheerder andere externe cloudopslagproviders heeft geintegreerd en u zich
hebt aangemeld bij uw account om activa van de provider toe te voegen, wilt u op een
bepaald moment mogelijk de toegang tot de provider intrekken.

Ga als volgt te werk om de toegang tot een externe cloudopslagprovider in te trekken:

1. KIlik op de pagina Activa op Toevoegen en selecteer Bronnen beheren.

2. Kilik in de lijst met opgeslagen toegangsgegevens op Intrekken voor de provider
waarmee u de verbinding wilt verbreken.
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Gestructureerde inhoud gebruiken
(inhouditems)

ORACLE

Gestructureerde inhoud omvat inhoudtypen en inhouditems. U kunt inhouditems in meerdere
versies vertalen voor meerdere talen.

#" Opmerking:

Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, is er beperkte
ondersteuning voor activa:

e Slechts 5000 activa gratis

e Slechts 5 aangepaste activumtypen

e Geen ondersteuning voor vertaaltaken

e Geen ondersteuning voor slim samenstellen

Als u het aantal activa wilt vergroten en gebruik wilt maken van de volledige set met
functies, voert u een upgrade uit naar de Premium Edition.

Gestructureerde inhoud: Uitleg

De pagina 'Activa’ leren kennen

Inhouditems maken

Inhouditems bekijken en beheren

Activa zoeken, filteren en sorteren

Slimme inhoud

Activa taggen

Activumcategorieén toewijzen

Versies van inhouditems vergelijken

Inhouditems gebruiken

Inhouditems lokaliseren (alleen activumrepository's)
Werken met taalactiva (alleen activumrepository's)
Inhouditems beoordelen en talen aan inhouditems toevoegen (alleen activumrepository's)
Inhouditems lokaliseren (alleen activumrepository's)
Activavertaaltaken beheren (alleen activumrepository's)
De status van activa wijzigen

Activa publiceren (alleen activumrepository's)
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» Zie Werken met activa en inhouditems (alleen activumrepository's) voor meer
informatie over het toevoegen van inhouditems aan sites.

#" Opmerking:

U kunt activa in een bedrijfsrepository niet publiceren of vertalen.

Gestructureerde inhoud: Uitleg

'‘Gestructureerde inhoud' is een term die wordt gebruikt om inhoud te beschrijven die
los van bestanden of lay-out bestaat.

Overzicht van gestructureerde inhoud

Een inhoudtype is een framework voor gegevens dat kan worden gebruikt op een
website of voor andere projecten. Aan een inhoudtype kunnen verschillende lay-outs
zZijn gekoppeld, zodat de gegevens die zijn ingevoerd met dat inhoudtype op allerlei
manieren kunnen worden opgemaakt. Een inhoudtype is een soort formulier, waarin
gegevens worden ingevoerd en opgeslagen. Die gegevens kunnen dan later worden
gebruikt met verschillende lay-outs of indelingen. U kunt alleen een inhoudtype maken
als u rechten voor inhoudbeheerder hebt.

Een inhoudtype wordt gemaakt door een gebruiker met de rol 'Inhoudbeheerder’ en
moet vervolgens aan een repository worden gekoppeld. Enterprise gebruikers met ten
minste de rol 'Bijdrager' voor de repository kunnen vervolgens het inhoudtype
gebruiken om een nieuw inhouditem te maken. Zie Informatie over gebruikersrollen
voor informatie over rollen en verantwoordelijkheden.

Voor een inhoudtype is mogelijk tekst, een datum, een afbeelding of een aantal
numerieke velden vereist. Het hangt allemaal af van wat nodig is. Er zijn mogelijk
meerdere verschillende lay-outs gekoppeld aan een inhoudtype, dus afthankelijk van
waar uw item nodig is, wordt het weergegeven met een grote afbeelding en klein
lettertype of met een kleine afbeelding met tekst met regelterugloop. De locatie en
contactgegevens worden mogelijk op de ene plaats niet getoond en wel op een
andere. De inhoud zelf verandert niet, maar de lay-out kan worden gewijzigd zonder
dat dit van invloed is op de daadwerkelijke inhoud die u hebt ingevoerd.

Er is bijvoorbeeld een inhoudtype met de naam 'Werknemersgegevens'. Het type kan
velden bevatten voor een functietitel, geografische locatie, een korte biografie en een
afbeelding. Wanneer u dat inhoudtype gebruikt om een inhouditem te maken, kiest u
een verzameling waar het inhouditem moet worden beheerd. Vervolgens voert u
specifieke gegevens in: uw functietitel, locatie, wat gegevens over uzelf en u kiest een
afbeelding uit uw verzameling met digitale activa om te gebruiken met het inhouditem.
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1
Content ltem
Content Item
Mame

Deepa Patik

Description (Optional)

Patik personnel information

job title®| 17 of 2000 characters
2 )
Content Type Marketing Analyst
A obtitle profile picture’
o fil ﬁ Deeapa.jpg Change
profile
Ak picture
your picturs
A | location ‘location” 14 of 2000 characters
Redwood Shores
\ phone your location

phone 12 of 2000 characters
415-555-5ER5

Het inhouditem wordt een onderdeel van de verzameling. De verzameling bevat mogelijk
foto's, video's of documenten, die allemaal kunnen worden gebruikt op een website, in een
brochure of waar ze ook nodig zijn. Een verzameling is een manier om alle zaken te beheren
die u voor één project op één plaats nodig hebt.

Gestructureerde inhoud gebruiken

Afhankelijk van uw rol binnen de organisatie kan het zijn dat u niet daadwerkelijk
gebruikmaakt van gestructureerde inhoud. U maakt mogelijk alleen inhouditems of voegt de
vereiste digitale activa toe. Zie Informatie over gebruikersrollen voor informatie over rollen en
toegangsrechten.

Hier volgt een algemeen overzicht van de manieren waarop gestructureerde inhoud en
digitale activa kunnen worden gemaakt en gebruikt. In sommige organisaties kan de ene stap
plaatsvinden voor of na een andere.

»  Er worden sjablonen en lay-outs voor een website en inhoudtypen ontworpen en
geimplementeerd. Dit wordt veelal gedaan door een IT-ontwerper met rechten voor
inhoudbeheer of sitebeheer. Deze rollen worden vaak toegewezen aan één persoon,
terwijl in sommige organisaties verschillende personen deze rollen kunnen hebben.
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Er worden verzamelingen (1) gemaakt voor het beheren van de website-
elementen. Wanneer er een website wordt gemaakt, wordt er automatisch een
verzameling gemaakt zodat alle inhoud voor de site eenvoudig kan worden
beheerd. Of gebruikers kunnen onafhankelijke verzamelingen maken om hun
eigen digitale activa te beheren.

Een persoon met de rol 'Inhoudbeheerder’ ontwerpt de inhoudtypen (2).

De inhoudbeheerder moet de verzameling delen en de inhoudtypen koppelen aan
een repository, waarna gebruikers met ten minste de rol 'Bijdrager' voor de
repository activa kunnen uploaden en inhouditems (3) kunnen maken.

Bijdragers voegen de inhouditems toe en uploaden de digitale activa (4) voor de
website of het project. Wanneer er een inhouditem wordt gemaakt, wordt het
toegewezen aan een verzameling zodat het item kan worden beheerd met de
policy's voor de verzameling.

Aan een inhoudtype kunnen meerdere inhoudlay-outs (5) zijn gekoppeld zodat u
de inhoud op verschillende manieren kunt weergeven.

De IT-ontwerper of sitebeheerder voegt de digitale activa en inhouditems toe aan
de website of het project. Op een website worden de items weergegeven als
onderdeel van de inhoud die beschikbaar is voor gebruik op de site.
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profile

ntent
A jobtitie
h picture

phone

A location
A

ORACLE

Marketing Analyst

1

“Collection
Content Item

Mame
| Deepa Patik

Description (Optional)

[ Patik personnel information |

job title®

17 of 2000 charactars

' Marketing Analyst

profile picture

14 of 2000 characters

| Redwood Shores
| your location

|

12 of 2000 charactars

| 415-555-5555

‘ J

v

Content Layout
Contact

Name
Job Title

Location
Phone

Y

Deepa Patik

Redwood Shores
(415) BEE-ERER

v

Content Layout
Directory Listing

o Name
A Job Title
profile
picture

v
Site Page
Employee of the Month

' Deepa Patik
Marketing Analyst
‘ IE Description of employee’s

efforts for the month.

ORACLE"
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Inhouditems maken

Inhouditems worden gemaakt met behulp van een inhoudtype zoals een scherm of
sjabloon.

Ga als volgt te werk om een inhouditem te maken:

1.
2.

ORACLE

Klik op Activa in het navigatiepaneel van uw browser.

Klik op Maken en selecteer vervolgens Nieuw inhouditem maken. Als u eerder
inhouditems hebt gemaakt, worden de laatste vijf typen getoond die u hebt
gebruikt. Selecteer anders het inhoudtype dat u wilt gebruiken in de lijst met
inhoudtypen.

#" Opmerking:

Als u een inhoudtype niet ziet dat u wel verwacht te zien, neemt u
contact op met de inhoudbeheerder.

Voer een naam en desgewenst een beschrijving in voor het inhouditem.

Voer een vriendelijke itemnaam in voor de URL als de repository vriendelijke
URL's toestaat (alleen activumrepository's).

Kies de talen die moeten worden gebruikt voor vertalingen van het item (alleen
activumrepository's). De beschikbare talen zijn ingesteld in de repository waarin
het inhouditem wordt beheerd. U kunt er ook voor kiezen om het item niet-
vertaalbaar te maken.

Als aan de repository een taxonomie is gekoppeld, ziet u Categorieén in het
rechterpaneel. Klik op Categorie toevoegen om categorieén toe te voegen aan
dit inhouditem.

Als slimme inhoud is geactiveerd in de repository, ziet u mogelijk suggesties voor
categorieén op basis van de inhoud in het activum. U kunt de suggesties
vernieuwen nadat u de inhoud hebt gewijzigd. U kunt suggesties selecteren en
klikken op Toevoegen, of klikken op Alles toevoegen om alle voorgestelde
categorieén toe te voegen.

Kies desgewenst de verzamelingen die aan het item zijn gekoppeld door Tags en
verzamelingen te selecteren in het rechterpaneel en de gewenste verzameling te
zoeken.

Selecteer Kanalen in het rechterpaneel (alleen activumrepository's) om de
kanalen te bekijken of te kiezen waar dit item kan worden gebruikt. De
beschikbare kanalen zijn de kanalen die zijn gedefinieerd voor de repository
waarin het inhouditem wordt beheerd. Klik op Toevoegen, selecteer de kanalen
en klik vervolgens op Toevoegen.

Voer gegevens in de benodigde gegevensvelden voor inhouditems in. De velden
kunnen samen worden gegroepeerd en bepaalde groepen kunnen standaard
samengevouwen zijn. Vouw de samengevouwen groepen uit om de aanvullende
velden te bekijken.
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#" Opmerking:

De inhoudtypen kunnen aangeven dat bepaalde gegevensvelden zodanig
worden ingesteld dat ze inhoud overnemen van het hoofditem. Als u het
hoofditem maakt, moet u die velden vullen met de toepasselijke inhoud.
Wanneer het hoofditem eenmaal is gevuld, worden velden waarvoor is
aangegeven dat ze de inhoud overnemen van het hoofditem, vooraf gevuld
wanneer er een taal wordt toegevoegd.

10. Als media zijn vereist, kunt u een bestaand mediumitem in een activumrepository
selecteren of een nieuw mediumitem toevoegen uit Oracle Content Management
documenten, van uw lokale computer of uit een externe bron zoals Google Drive, als
deze is geconfigureerd als een inhoudsconnector.

11.

a.

Als u media uit een activumrepository wilt selecteren, klikt u op Selecteren. Alle
digitale activa worden getoond.

Als slimme inhoud is geactiveerd voor de repository, kunt u activa bekijken die voor u
worden aanbevolen op basis van de naam, beschrijving en alle tekstvelden in uw
inhouditem. Klik op Aanbevelingen voor u . De top vijf van aanbevolen
sleutelwoorden worden aan uw zoekopdracht toegevoegd, en de extra aanbevolen
sleutelwoorden worden onder het zoekvak getoond. Als u nog een aanbevolen
sleutelwoord wilt toevoegen, klikt u erop. U kunt ook handmatig een sleutelwoord
toevoegen. Als u een sleutelwoord wilt verwijderen, klikt u op de X ernaast.

Kies een activum dat u wilt gebruiken in het inhouditem en klik op OK. Als het
activum zich nog niet in de verzameling bevindt, wordt het eraan toegevoegd nadat u
het inhouditem hebt opgeslagen.

Als u media wilt toevoegen, klikt u op Toevoegen en kiest u ervoor om deze toe te
voegen uit documenten, van uw computer of van een geconfigureerde
inhoudsconnector. Navigeer naar het toe te voegen item en klik op OK. Selecteer
categorieén, verzamelingen, kanalen om het item aan toe te wijzen en voeg
relevante tags toe. Klik vervolgens op Gereed om het item aan de repository toe te
voegen.

Als er een referentieveld beschikbaar is, kunt u een bestaand inhouditem selecteren in
een activumrepository of rechtstreeks vanuit het referentieveld een nieuw inhouditem
maken.

a.

b.

Als u een bestaand inhouditem wilt selecteren, klikt u op Selecteren en navigeert u
naar het gewenste inhouditem.

Als u een nieuw inhouditem wilt maken vanuit het referentieveld, klikt u op Maken en
kiest u het type inhouditem dat u wilt maken of kiest u Nieuw inhouditem maken in
de lijst en volgt u de procedure om een inhouditem te maken.

Wanneer u tevreden bent over de inhoud die u hebt gemaakt, klikt u op Opslaan en
vervolgens op Sluiten om het scherm 'Inhouditem maken' af te sluiten.

Als u het inhouditem hebt gemaakt, kunt u er tags aan toevoegen of het vertalen. Zie voor
meer informatie: Inhouditems bekijken en beheren of Inhouditems lokaliseren.

Zodra u het inhoudsitem hebt gemaakt en opgeslagen, kunt u zien hoe de inhoud eruitziet

met de verschillende lay-outs die aan het inhoudstype zijn gekoppeld. Kik hiervoor op om
de inhoud op een nieuwe pagina te bekijken of op Voorbeeld om de inhoud in een
uitschuifbaar scherm te bekijken. De inhoud wordt standaard aangepast aan het
browservenster. In het dropdownmenu kunt u andere lay-outopties selecteren om te zien hoe
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het item eruitziet op verschillende apparaten, in verschillende formaten of, indien
geconfigureerd, op bepaalde sitepagina's. U kunt ook een grootte voor uw eigen

apparaat maken. U kunt ook de liniaal weergeven door op & te klikken. Klik op een
interval onder de liniaal om te zien hoe het item eruitziet bij verschillende grootten. Als

u een mobiel apparaat selecteert, kunt u ook selecteren om te zien hoe het item
afhankelijk van de stand wordt weergegeven op een mobiel apparaat.

Inhouditems bekijken en beheren

ORACLE

U kunt zien hoe een inhouditem met verschillende lay-outs eruitziet, u kunt tags
toevoegen, vertalingen beheren en andere acties op inhouditems uitvoeren.

De pagina Activa bevat alle activa in de repository's waartoe u toegang hebt. Zie voor
meer informatie: De pagina 'Activa’ leren kennen.

Ga naar een sectie om aan de slag te gaan:

e Acties uitvoeren voor de repository

e Zoeken, filteren en sorteren

» Acties uitvoeren voor geselecteerde activa

* Acties uitvoeren bij het bekijken van een activum
* Activa beter vindbaar maken

» Activa toevoegen aan sites (alleen activumrepository's)

Acties uitvoeren voor de repository

In de koptekst op de pagina ' Activa' kunt u de volgende acties uitvoeren in de
repository.

Taak Beschrijving

Een digitaal activum Als u een digitaal activum wilt toevoegen aan de geselecteerde
toevoegen repository, klikt u op Toevoegen en geeft u aan vanuit waar u het
activum wilt toevoegen.

Een inhouditem Als u een inhouditem wilt maken in de geselecteerde repository,
maken klikt u op Maken en selecteert u een optie.

Publicatietaken Als u activa hebt gepland voor publicatie, kunt u de publicatietaken
bekijken (alleen weergeven door te klikken op ®* ® * en vervolgens
activumrepository's) pyplicatietaken te selecteren.

Vertaaltaken Als u inhouditems hebt geéxporteerd voor vertaling, kunt u de
bekijken (alleen gekoppelde vertaaltaken bekijken door op * * * te klikken en
activumrepository's) yeryolgens Vertaaltaken te selecteren.

Eventlogs voor U kunt de logs voor alle publicatietaken bekijken door te klikken op

Enﬂolicatie bekijken e e vervolgens Eventlogs publicatie te selecteren.
alleen

activumrepository's)
Verzamelingen Als u de verzamelingen in de geselecteerde repository wilt
beheren beheren, klikt u op ==+ en selecteert u vervolgens

Verzamelingen.
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Taak Beschrijving

Voorgestelde Als aan de geselecteerde repository een taxonomie is gekoppeld,
categorieén ziet u deze optie. Categorieén bieden een hiérarchische indeling
toepassen die aan uw bedrijfsstructuur is gekoppeld en waarmee

gebruikers eenvoudiger kunnen vinden wat ze nodig hebben. Als
u suggesties voor categorieén wilt bekijken en toepassen voor
activa in de geselecteerde repository, klikt u op *=- en selecteert
u vervolgens Suggesties voor categorieén.

Inhoudanalyse Als u een analyse wilt bekijken voor de sites en kanalen die aan
bekijken (alleen de geselecteerde repository zijn gekoppeld, klikt u op «=+ en
activumrepository's) selecteert u vervolgens Inhoudanalyse.

Uw workflowtaken  Als de beheerder een workflows heeft gemaakt, klikt u op *++ en

beheren (alleen selecteert u vervolgens Workflowtaken om alle workflowtaken

activumrepository's) te bekijken en beheren die aan u zijn toegewezen (en niet alleen
de taken voor de geselecteerde repository).

Zoeken, filteren en sorteren

Als u activa wilt zoeken, filteren en sorteren, gebruikt u de hulpmiddelen aan de linkerkant
van de pagina 'Activa’ en het zoekvak boven aan de pagina.

Acties uitvoeren voor geselecteerde activa

Wanneer u een inhouditem selecteert of hierop klikt met de rechtermuisknop, kunt u de
volgende acties uitvoeren:

Taak Beschrijving

Het activum openen  Als u het inhouditem wilt openen, wilt zien hoe de inhoud eruitziet
met de verschillende lay-outs die aan het inhoudtype zijn gekoppeld,

[
kiest u Openen in het snelmenu of klikt u op in de actiebalk.

Het activum bekijken  Als u het inhouditem wilt bekijken in een uitschuifpaneel zonder de
pagina 'Activa’ te verlaten, kiest u Voorbeeld in het snelmenu of klikt u

op © in de actiebalk of op de activumtegel.

Standaard wordt de inhoudsformulierweergave getoond: de

veldnamen en -waarden voor het activumtype Als er lay-outs zijn

gekoppeld aan het onderliggende activumsoort, kunt u de volgende
acties uitvoeren:

o Als u wilt bekijken hoe het activum er in andere lay-outs uitziet of,
indien geconfigureerd, op specifieke sitepagina's, selecteert u een
lay-out of sitepagina in de dropdownlijst.

¢ Het activum wordt standaard aangepast aan het browservenster.
Nadat u een andere lay-out of sitepagina hebt geselecteerd, kunt u
verschillende apparaatgrootten selecteren. U kunt ook een grootte
voor uw eigen apparaat maken. Nadat u een apparaatgrootte hebt

Er
geselecteerd, kunt u de stand wijzigen door te klikken op El
* U kunt de liniaal weergeven en de apparaatgrootte handmatig

wijzigen door te klikken op en vervolgens de grepen te
verplaatsen om de hoogte en breedte te wijzigen.
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Taak

Beschrijving

Het inhouditem
bewerken

Als u het inhouditem wilt openen in de editor, kiest u Bewerken in het

snelmenu of klikt u op @ in de actiebalk of op de activumtegel.
Tijdens het bewerken van het inhouditem kunt u media- of
inhouditemverwijzingen toevoegen of bewerken.

Het inhouditem
dupliceren

Als u het inhouditem wilt dupliceren, kiest u Dupliceren in het

snelmenu of klikt u op [_'D in de actiebalk. Er wordt een nieuwe versie
van het inhouditem gemaakt, waarbij 'Kopie' aan de naam wordt
toegevoegd. U kunt het item naar believen bewerken zonder dat dit
van invloed is op de oorspronkelijke versie.

Het activum kopiéren

Als u het activum naar een andere repository wilt kopiéren, kiest u

o
Kopiéren naar in het snelmenu of klikt u op B in de actiebalk,
selecteert u de repository waarnaar u het activum wilt kopiéren en
klikt u vervolgens op Kopiéren. U moet de rol van beheerder hebben
in de doelrepository. U kunt meer dan één activum selecteren om deze
tegelijk te kopiéren. Alleen de huidige versie van elk activum wordt
gekopieerd.
Als de voor de gekopieerde inhouditems gebruikte inhoudtypen niet al
aan de doelrepository zijn gekoppeld, wordt deze koppeling
automatisch gemaakt.

Als u een inhouditem kopieert waarin naar een ander activum wordt
verwezen, wordt het activum waarnaar wordt verwezen ook
gekopieerd naar de doelrepository.

Repositorybeheerders kunnen ook activa van de ene
repositoryverzameling naar de andere kopiéren.

Vertaalde versies van
het activum bekijken
(alleen
activumrepository's)

Als u alle vertaalde versies van het inhouditem wilt bekijken, kiest u
Talen beheren in het snelmenu of het menu Talen in de actiebalk,
Indien toegestaan, kunt u in het paneel 'Talen’ het inhouditem vertalen
door op Taal toevoegen te klikken.

Klik op Niet-vertaalbaar om te voorkomen dat het inhouditem kan
worden vertaald. Deze actie kan niet ongedaan worden gemaakt. Met
de actie worden eventuele bestaande vertalingen verwijderd, dus wees
er zeker van dat u het item niet-vertaalbaar wilt maken voordat u de
actie bevestigd.

Het inhouditems
vertalen (alleen
activumrepository's)

Als u een vertaling voor het inhouditem wilt toevoegen, kiest u
Vertalen in het snelmenu of het menu Talen in de actiebalk, en maakt
u de vertaaltaak. Nadat de taak is gemaakt, moet deze ter vertaling
worden verstuurd naar iemand die hiertoe gerechtigd is.

Het activum
vergrendelen of
ontgrendelen

Als u het activum wilt vergrendelen zodat andere gebruikers het niet
kunnen bewerken, kiest u Activa vergrendelen uit het snelmenu of
het menu Vergrendelen. Als u ook alle athankelijkheden van het
activum wilt vergrendelen, kiest u Activa en afhankelijkheden
vergrendelen uit het snelmenu of het menu Vergrendelen. U kunt dit
bijvoorbeeld doen als u wacht op goedkeuring. Als het activum al door
u is vergrendeld, kunt u in plaats daarvan Activa ontgrendelen of
Activa en afhankelijkheden ontgrendelen kiezen.

Het activum
publiceren of de
publicatie ervan
ongedaan maken
(alleen
activumrepository's)

Als u het activum wilt publiceren en beschikbaar wilt maken voor gebruik
in een site, kiest u Nu publiceren of Later publiceren in het
snelmenu of het menu Publiceren. U kunt meer dan één activum
selecteren om deze tegelijk te publiceren. Als het activum al is
gepubliceerd, ziet u in plaats daarvan de optie Publicatie ongedaan
maken.
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Taak Beschrijving

Het activum versturen Als het activum moet worden beoordeeld, kiest u Versturen voor

voor beoordeling beoordeling in het snelmenu of het menu Workflow. Als het activum
al is verstuurd en u een repositorybeheerder bent, kunt u het activum
Goedkeuren of Afwijzen. U kunt meer dan één activum selecteren om
deze tegelijk ter beoordeling te versturen. Onder het voorbeeld van het
activum ziet u de indieningsstatus

| n Concept

= Wordt beoordeeld
n Goedgekeurd
m Afgewezen

Soortgelijk Als het activum is gecategoriseerd, zoekt u naar activa die aan
gecategoriseerde soortgelijke categorieén zijn toegewezen als het geselecteerde activum,
activa zoeken door Soortgelijk gecategoriseerd zoeken te kiezen in het snelmenu of

in het menu Zoeken.

Categorieén toewijzen Als een taxonomie is gekoppeld aan de repository die u bekijkt, kunt u

aan het activum categorieén toewijzen aan het activum door Categorieén te kiezen in
het snelmenu of het menu Zijbalk. Categorieén bieden een
hiérarchische organisatie die is gekoppeld aan uw bedrijfsstructuur,
waarmee gebruikers omlaag kunnen drillen om te vinden wat ze
zoeken.

Het activum richten  Als u het activum wilt richten op publicatiekanalen kiest u Kanalen in
op publicatiekanalen  het snelmenu of het menu Zijbalk. U kunt meer dan één activum

(alleen selecteren om hieraan tegelijk kanalen toe te wijzen.
activumrepository's)

Tags en Als u tags en verzamelingen wilt toewijzen aan het activum, kiest u
verzamelingen Tags en verzamelingen in het snelmenu of het menu Zijbalk.
toewijzen

Het activum door de  Als er workflows zijn toegewezen aan de repository die u bekijkt, kiest u
workflow verplaatsen Workflows in het snelmenu of het menu Zijbalk om het activum door
(alleen de workflow te verplaatsen.

activumrepository's)

De eigenschappen van Als u de eigenschappen van het activum wilt bekijken, kiest u

het activum bekijken Eigenschappen in het snelmenu of het menu Zijbalk. De
eigenschappen bevatten alleen-lezen gegevens, bijvoorbeeld wanneer
het item is gemaakt en voor het laatst is bijgewerkt. De
eigenschappengegevens zijn verdeeld over verschillende tabbladen:

* Algemeen: dit tabblad bevat informatie over het activumtype, de
grootte, of het activum is gepubliceerd en andere algemene
gegevens.

* Activiteit: dit tabblad bevat specifieke activiteiten, zoals
wijzigingen van de beoordelingsstatus, de revisiehistorie, de
vergrendelingshistorie en andere activiteiten.

o API: bevat de activum-ID, de beheer-URL en, indien gepubliceerd,
de publicatiegegevens en leverings-URL. Als u een ID of URL naar

=

het klembord wilt kopiéren, klikt u op O ernaast. Als u de
bijbehorende JSON-gegevens voor het activum wilt weergeven,

klikt u op { } naast de beheer-URL of leverings-URL.
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Taak

Beschrijving

Het activum
verwijderen

Als u het activum uit de repository wilt verwijderen, kiest u

Verwijderen in het snelmenu of klikt u op TET in de actiebalk. U kunt
meer dan een activum selecteren om deze tegelijk te verwijderen. Als
het activum is gepubliceerd, wordt de publicatie ongedaan gemaakt
voordat het activum wordt verwijderd. U moet dus rechten hebben om
de publicatie van het activum ongedaan te maken.
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Taak

Beschrijving

Activumbhistorie
weergeven

Als u een lijst met eerdere versies van een activum wilt bekijken, klikt
u op het versienummer op de activumtegel of kiest u Eigenschappen
in het snelmenu of het menu Zijbalk en klikt u vervolgens op het
tabblad Activiteit.

Properties ~

General Activity AP

v02Z @ Approved

8/21/2020 at 1:13 PM

Approved in "Approve by Manager'.

v02 (@@ Submitted for Review

8/21/2020 at 113 PM

Submitted for review in workflow 'Approve

by Manager'.
v0.2 Updated
8/21/2020 at 112 PM
v01l ) Rejected
8/21/2020 at 1:11 PM

in workflow ‘Approve by

vol @ Submitted for Review

8/21/2020 at .11 PM

Submitted

by Manager'.

vl Created

6/24/2020 at 9:44 PM by

* Alsueen eerdere versie wilt weergeven, klikt u op het
versienummer op het tabblad 'Activiteit'. U kunt alleen de huidige
versie bewerken.

¢ Alsuvan een eerdere versie de huidige versie wilt maken, geeft u
de eerdere versie weer en klikt u vervolgens op Huidig maken in
het menu op de titelregel. Als de huidige versie een videobestand
is en de eerdere versie niet, kunt u van de eerdere niet-videoversie
niet de huidige versie maken.

Wanneer een activum wordt gepubliceerd, wordt een nieuwe versie

gemaakt en wordt het getal links van de punt verhoogd. Bijvoorbeeld:

als u versie v1.2 publiceert, wordt de gepubliceerde versie v2.

Acties uitvoeren bij het bekijken van een activum

U kunt de volgende acties uitvoeren terwijl u een inhouditem bekijkt:
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Taak

Beschrijving

Het activum
versturen voor
beoordeling

Als het activum moet worden gecontroleerd, klikt u op Versturen
voor beoordeling. Als het activum al is verstuurd en u een
repositorybeheerder bent, kunt u het activum Goedkeuren of
Afwijzen.

Het inhouditem
bewerken

Klik op Bewerken om het inhouditem te bewerken. Tijdens het
bewerken van het inhouditem kunt u media- of
inhouditemverwijzingen toevoegen of bewerken.

Een inhouditem
maken

Als u een inhouditem wilt maken in de repository, klikt u op Maken
en selecteert u vervolgens een optie.

Het activum op
volledig scherm
bekijken

Als u het activum op volledig scherm wilt bekijken, klikt u op
Volledig scherm.

De eigenschappen

van het activum
bekijken

Als u de eigenschappen van het activum wilt bekijken, klikt u op

D] en selecteert u vervolgens in het dropdownmenu de optie
Eigenschappen. De eigenschappen bevatten alleen-lezen
gegevens, bijvoorbeeld wanneer het item is gemaakt en voor het
laatst is bijgewerkt. De eigenschappengegevens zijn verdeeld over
verschillende tabbladen:

* Algemeen: dit tabblad bevat informatie over het type en de
grootte van het activum, de eventuele publicatiedatum en
andere algemene gegevens.

* Activiteit: dit tabblad bevat specifieke activiteitdetails, zoals
beoordelingsstatuswijzigingen, de revisiehistorie en andere
activiteiten.

¢« API: bevat de activum-ID, de beheer-URL en, indien
gepubliceerd, de publicatiegegevens en leverings-URL. Als u
een ID of URL naar het klembord wilt kopiéren, klikt u op

o

activum wilt weergeven, klikt u op { } naast de beheer-URL
of leverings-URL.

ernaast. Als u de bijbehorende JSON-gegevens voor het
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Taak Beschrijving
Activumbhistorie Als u een lijst met eerdere versies van een activum wilt
weergeven weergeven, klikt u op het versienummer van de activumtegel of

klikt u op Eigenschappen en klikt u vervolgens op het tabblad
Activiteit.

Properties ~

General Activity AP|

v02 (@ Approved

8/21/2020 at 113 PM

Approved in ‘Approve by Manager'.

vD2 (@ Submitted for Review

8/21/2020 at 113 PM

Submitted for review in workflow "Approve

by Manager'.

v0.2 Updated

8/21/2020 at 112 PM

v0l [ Rejected

8/21/2020 at 1:11 PM

vol @& Submitted for Review

8/21/2020 at 1:11 PM

Submitted for review in workflow 'Approve

by Manager'.

vl Created

6/24/2020 at 9:44 PM by

Als u een eerdere versie wilt weergeven, klikt u op het
versienummer op het tabblad 'Activiteit'. U kunt alleen de

huidige versie bewerken.

Als uvan een eerdere versie de huidige versie wilt maken,
geeft u de eerdere versie weer en klikt u vervolgens op
Huidig maken in het menu op de titelregel. Als de huidige
versie een videobestand is en de eerdere versie niet, kunt u

van de eerdere niet-videoversie niet

de huidige versie maken.

Wanneer een activum wordt gepubliceerd, wordt een nieuwe
versie gemaakt en wordt het getal links van de punt verhoogd.
Bijvoorbeeld: als u versie v1.2 publiceert, wordt de gepubliceerde
versie v2.
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Taak Beschrijving

Analyse bekijken Als u een analyse wilt bekijken voor de sites en kanalen waarnaar
(alleen het activum is gepubliceerd of waarop het is gericht, klikt u op
activumrepository's)

D] en selecteert u vervolgens in het dropdownmenu de optie
Analyse.

U ziet standaard alle analysegegevens, maar u kunt dit beperken
door een nieuwe optie in de dropdownlijst te selecteren
(bijvoorbeeld het huidige jaar of de afgelopen 30 dagen). U ziet de
volgende gegevens over de kanalen waarop het activum is
gericht:

* Gemiddelde toegang per dag: lijngrafieken tonen het
gemiddelde aantal unieke bezoeken aan elk kanaal per dag,
onderverdeeld in gepubliceerde activa en niet-gepubliceerde
activa. Een uniek bezoek is één gebruiker die binnen een
periode van een uur één kanaal bezoekt. Dus als een
bezoeker 20 bezoeken brengt aan een site binnen een uur,
telt dit als één uniek bezoek.

* Activumstatus: hier wordt de ouderdom en status van het
activum per kanaal weergegeven.

- Gepubliceerd
- n Goedgekeurd
- m Afgewezen

- n Concept

- ﬂ Vertaald

- = Wordt beoordeeld

De categorieén van
het activum bekijken

Als er een taxonomie is gekoppeld aan de repository waarin het
activum is opgeslagen, kunt u de categorieén die aan het activum

zijn toegewezen, bekijken door op te klikken en vervolgens in
het dropdownmenu de optie Categorieén te selecteren. Zie voor
meer informatie: Activumcategorieén toewijzen.

¢ Opmerking:

Categorieén zijn alleen beschikbaar in
Oracle Cloud Infrastructure en niet in
Oracle Cloud Infrastructure Classic.

De kanalen bekijken
waarop het activum
is gericht (alleen

activumrepository's)

Als u de kanalen wilt bekijken en beheren waarop het activum is

gericht, klikt u op D] en selecteert u vervolgens in het
dropdownmenu de optie Kanalen. Voeg kanalen toe of verwijder
deze als dit nodig is.

Het gekoppelde
gesprek bekijken

Als u een gesprek wilt maken of wilt deelnemen aan een gesprek

dat aan het activum is gekoppeld, klikt u op D] en selecteert u
vervolgens in het dropdownmenu de optie Gesprek.
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Taak

Beschrijving

Bekijken waar het
activum wordt
gebruikt

Als u een voorraad, type en status wilt bekijken van alle andere
activa waarvan dit inhouditem afhankelijk is of die naar dit
inhouditem verwijzen, of sites die gebruikmaken van dit activum,

klikt u op D] Vervolgens selecteert u in het dropdownmenu de

optie Voorraad. Deze gegevens zijn verdeeld over verschillende

tabbladen:

* Afhankelijkheden: op dit tabblad ziet u de naam, het type en
de status van de activa waarvan een inhouditem afhankelijk
is.

¢ Naar verwezen door: dit tabblad bevat alle inhouditems die
naar dit activum verwijzen.

*  Gebruikt in sites: dit tabblad bevat alle sites die naar dit
activum verwijzen en de pagina's waarop het activum wordt
gebruikt.

\J -
< Opmerking:
Als u niet alle tabbladen ziet, moet u

mogelijk op ) of ( klikken om
door de tabbladkopteksten te
schuiven.

Beweeg de muisaanwijzer over een activum op het tabblad
" O .
Afhankelijkheden of Naar verwezen door om ~ te activeren.

. O, . " .
Klik op = om een voorbeeld van het activum te bekijken in
een uitschuifbaar scherm.

De tags en
verzamelingen
bekijken die aan het
activum zijn
toegewezen

Als u de tags en verzamelingen wilt bekijken en beheren die aan

het activum zijn gekoppeld, klikt u op D] en selecteert u
vervolgens in het dropdownmenu de optie Tags en
verzamelingen. Voeg tags toe of verwijder deze als dit nodig is.

Alle vertalingen voor
het activum bekijken
(alleen

activumrepository's)

Als u vertalingen van een inhouditem wilt bekijken en beheren,

zorgt u dat het inhouditem is geopend, klikt u op D] en

selecteert u in het dropdownmenu de optie Vertalingen. Met de

opties in dit deelvenster kunt u:

* een vertaling openen om de inhoud ervan te bekijken.

* een vertaling verwijderen.

« een vertaling als hoofdversie aanwijzen, in plaats van de
oorspronkelijke hoofdversie.

e de status van alle vertalingen bekijken.

o zien welke talen zijn gebruikt voor vertaling en welke
beschikbaar zijn. De getoonde talen zijn de talen die
beschikbaar zijn in het kanaal voor de repository waar het
inhouditem wordt beheerd. Talen die zijn gemarkeerd met
een asterisk (*) zijn talen die vereist zijn op basis van de
kanaalpolicy's.
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Taak

Beschrijving

Het activum door de
workflow
verplaatsen (alleen
activumrepository's)

Als er workflows zijn toegewezen aan de repository die u

weergeeft, klikt u op D] en selecteert u vervolgens in het
dropdownmenu de optie Workflows om het activum door de
workflow te verplaatsen.

Het activum
weergeven in lay-
outs

Standaard wordt de inhoudsformulierweergave getoond: de
veldnamen en -waarden voor het activumtype Als er lay-outs zijn
gekoppeld aan het onderliggende activumsoort, kunt u de
volgende acties uitvoeren:

e Als uwilt bekijken hoe het activum er in andere lay-outs
uitziet of, indien geconfigureerd, op specifieke sitepagina’s,
selecteert u een lay-out of sitepagina in de dropdownlijst.

*  Het activum wordt standaard aangepast aan het
browservenster. Nadat u een andere lay-out of sitepagina
hebt geselecteerd, kunt u verschillende apparaatgrootten
selecteren. U kunt ook een grootte voor uw eigen apparaat
maken. Nadat u een apparaatgrootte hebt geselecteerd, kunt

u de stand wijzigen door te klikken op .
*  Ukunt de liniaal weergeven en de apparaatgrootte

handmatig wijzigen door te klikken op en vervolgens de
grepen te verplaatsen om de hoogte en breedte te wijzigen.

Versies vergelijken

Als een inhouditem is bewerkt waarvan er meerdere versies in
een repository voorkomen, kunt u het inhouditem openen en de
verschillen tussen de versies eenvoudig vergelijken door op
Versies vergelijken te klikken.

Items weergeven
waarnaar wordt
verwezen

Als het inhouditem verwijst naar andere digitale activa of
inhouditems, klikt u in de inhoudformulierweergave naast het

gekoppelde item dat u wilt weergeven op @ Erwordt een
uitschuifpaneel geopend met daarin het item waarnaar wordt
verwezen.

Activa beter vindbaar maken

Gebruik categorieén, verzamelingen en tags om activa beter vindbaar te maken.

» Categorieén: als er een taxonomie is gekoppeld aan de repository die u bekijkt,
kunt u categorieén gebruiken. Categorieén bieden een hiérarchische organisatie
die is gekoppeld aan uw bedrijfsstructuur, waarmee gebruikers omlaag kunnen
drillen om te vinden wat ze zoeken. Klik op Categorieén om categorieén toe te
wijzen aan het activum. Als een activum opnieuw wordt gecategoriseerd nadat het

is gepubliceerd, wordt een pictogram toegevoegd ( T:- ) zodat u snel kunt zien
welke activa opnieuw zijn gecategoriseerd. Er is ook een filter om alleen activa
weer te geven die opnieuw zijn gecategoriseerd. Zie Activumcategorieén

toewijzen.

# Opmerking:

Categorieén zijn alleen beschikbaar in Oracle Content Management en
niet in Oracle Content Management-Classic.
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Verzamelingen: met verzamelingen kunnen gerelateerde activa worden samengevoegd
voor een specifieke bedrijfsbehoefte, zoals een marketingcampagne. Ook wordt
automatisch een nieuwe verzameling gemaakt voor elke site. Klik op Verzamelingen om
de verzamelingen te wijzigen waaraan het activum is gekoppeld. U kunt meer dan één
activum selecteren om deze tegelijk aan een verzameling toe te wijzen. Zie
Verzamelingen gebruiken.

Tags: tags zijn, net als sleutelwoorden, termen waarnaar een gebruiker kan zoeken. Als
de repositorybeheerder slimme inhoud heeft geactiveerd voor de repository, worden
afbeeldingen automatisch getagd op basis van de inhoud van de afbeelding, maar u kunt
ook handmatig tags toevoegen voor alle soorten activa. Stel u hebt een document of
inhouditem over een conferentie die binnenkort plaatsvindt. U kunt dan de tags
"conferentie”, "event", "webinar", "breakouts" en andere soortgelijke termen toewijzen.
Klik op Tags om de tags van een activum te bewerken of om tags toe te voegen. U kunt
meer dan een activum selecteren om hieraan tegelijk tags toe te wijzen. Zie Activa
taggen.

U kunt ook categorieén, verzamelingen en tags bekijken door op I:I] te klikken en
vervolgens de gewenste optie te selecteren in het dropdownmenu.

Activa toevoegen aan sites (alleen activumrepository's)

Zie Werken met activa en inhouditems om activa aan sites toe te voegen.

Versies van inhouditems vergelijken

Als een inhouditem is bewerkt waarvan er meerdere versies in een activumrepository
voorkomen, kunt u het inhouditem openen en de verschillen tussen de versies eenvoudig
vergelijken.

ORACLE

1.

4,

Klik op de pagina Activa met de rechtermuisknop op een activum met meerdere versies

-—
of selecteer het, en kies Openen in het snelmenu of klik op in de actiebalk.

Klik op Versies vergelijken. Deze optie is alleen beschikbaar als van het inhouditem
meerdere versies beschikbaar zijn.

Selecteer de doelversie in het menu voor vergelijking met de bronversie. De bronversie is
de geopende versie, meestal de meest recente versie.

Klik op Versies vergelijken.

De beide versies van het inhouditem worden naast elkaar weergegeven met
wijzigingsindicatoren ertussen, en de gewijzigde gebieden zijn gemarkeerd.
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Als de browser onvoldoende breed is om de vergelijkingen naast elkaar weer te
geven, worden de versies gestapeld. Hierbij worden de gewijzigde gebieden boven
elkaar en de wijzigingsindicatoren aan de rechterkant weergegeven.

Klik op Versies vergelijken om de vergelijking te sluiten en de geopende bronversie
weer te geven.

Als u een eerdere versie als bronversie wilt gebruiken, kunt u deze openen via het
tabblad 'Activiteiten' in het scherm 'Eigenschappen’.

1. Klik op I:[l selecteer het scherm Eigenschappen en klik op het tabblad
Activiteiten.

2. KIlik op het versienummer dat u als bronversie wilt gebruiken om deze versie te
openen en te vergelijken met het gekozen doel.

Inhouditems gebruiken

Inhouditems kunnen worden gebruikt op een website of in een andere communicatie-
uitvoer

Het is belangrijk om te weten dat een inhouditem wordt gemaakt op basis van een
inhoudtype. De meeste inhoudtypen zijn afgestemd op een bepaalde behoefte voor
een website of een ander type uitvoer. Als u inhouditems hebt gemaakt, kunnen deze
pas op een website worden gebruikt als de website is gekoppeld aan de verzameling.
ledereen met de rol 'Bijdrager' voor de website kan het inhouditem toevoegen aan de
site door het item te selecteren en naar een slot op de website te slepen waar inhoud
wordt geaccepteerd.

Wanneer u een inhouditem maakt, kunt u het later bewerken. Dit heeft geen gevolgen
voor de slot waar het inhouditem wordt gebruikt. Stel dat u dagelijks een korte update
moet schrijven voor uw website. U of uw beheerder maakt een inhoudtype met de
naam Nieuwsbericht. Het inhoudtype heeft velden voor korte tekst, een datum en een
korte alinea.

Op basis van dit inhoudtype maakt u het inhouditem Nieuws van vandaag en voegt u
dit item toe aan uw websiteverzameling. U voegt het inhouditem Nieuws van vandaag
vervolgens toe aan uw website en bekijkt een voorbeeld. Als het er goed uitziet, kan
het inhouditem worden gepubliceerd.

U kunt Nieuws van vandaag nu elke dag bewerken door de tekst in het item te
wijzigen en vervolgens te publiceren. De gewijzigde tekst wordt weergegeven op de
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website zonder dat iemand de website elke dag hoeft bij te werken. De inhoud verandert
onafhankelijk van de website.

Werken met taalactiva

ORACLE

¢ Opmerking:

Deze functie is niet beschikbaar in bedrijfsrepository's.

Inhouditems kunnen worden vertaald om een gelokaliseerde ervaring te bieden op basis van
de taalvereisten van een publicatiekanaal. Op de pagina 'Activum’ wordt standaard de
hoofdversie van een inhouditem weergegeven. Als u snel wilt weten welke vertalingen er
bestaan en wat de status ervan is, klikt u in de lijst met activa op de pijl omlaag naast de taal.

F=============== bl

EEr‘I-US Master ~ :

en-Us Master n
fr ﬂ

Kies voor aanvullende opties wanneer u met taalactiva werkt Talen beheren in het snelmenu
of het menu Talen in de actiebalk om een uitschuifpaneel te openen waarin alle huidige
taalactiva voor een inhouditem en de bijbehorende status worden vermeld. Als u een
taalactivum selecteert, wordt er een bannermenu met diverse opties geactiveerd.

Viogitem @— Add L N Publish Close.
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Item Beschrijving

1 Taalactiva: hier ziet u een overzicht van alle huidige talen voor een
inhouditem.

2 Bannermenu: hier worden opties geactiveerd wanneer u een of meer activa

selecteert. De opties verschillen athankelijk van de activumstatus en het

aantal geselecteerde activa. Mogelijke opties zijn:

* Voorbeeld: hiermee opent u het geselecteerde activum in een
uitschuifbaar scherm.

* Instellen als 'Vertaald': hiermee markeert u een activum als vertaald. Dit
moet u doen voordat het activum ter beoordeling kan worden verstuurd.

*  Versturen voor beoordeling: hiermee markeert u het activum als gereed
voor beoordeling. Nadat het activum is verstuurd, kan het worden
goedgekeurd of afgewezen.

* Goedkeuren: hiermee keurt u een activum goed dat ter beoordeling is
verstuurd.

* Afwijzen: hiermee wijst u een activum af dat ter beoordeling is
verstuurd.

* Verwijderen: hiermee verwijdert u een of meer geselecteerde activa.

* Instellen als hoofdversie: hiermee wijzigt u welk activum het
hoofdactivum is.

* Eigenschappen: hiermee opent u het scherm 'Eigenschappen'.

3 Taal toevoegen: hiermee opent u een uitschuifbaar paneel om met een
activum vertaalt te beginnen in een nieuwe taal.

4 Niet-vertaalbaar: hiermee verwijdert u alle talen en laat u alleen de
hoofdtaal over.

5 Publiceren: hiermee opent u een uitschuifbaar scherm om het activum te
publiceren.

6 Eigenschappenvenster: hier vindt u meer informatie over eigenschappen
van het geselecteerde taalactivum.

7 Filter voor talen weergeven: hiermee kiest u welke talen worden
weergegeven:

* Bestaande talen tonen: hiermee worden talen weergegeven die specifiek
zijn voor het inhouditem (standaard weergegeven).

* Repositorytalen tonen: hiermee worden alle talen weergegeven die zijn
gedefinieerd in de repository van het inhouditem.

o Alle doelkanalen: hiermee worden alle talen weergegeven die in de
doelkanalen worden gebruikt.

*  Specifieke kanalen

Inhouditems beoordelen en talen aan inhouditems
toevoegen

#" Opmerking:

Deze functie is niet beschikbaar in bedrijfsrepository's.

Voor het publiceren van kanalen kan het nodig zijn dat inhouditems in specifieke talen
aanwezig zijn. Op de pagina 'Activa’ wordt standaard de hoofdversie van een
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inhouditem weergegeven. Als u aanvullende opties wilt gebruiken, kiest u Talen beheren in
het snelmenu of het menu Talen in de actiebalk om een uitschuifpaneel te openen waarin alle
huidige taalactiva voor een inhouditem en de bijbehorende status worden vermeld.

Standaard worden bestaande talen voor het inhouditem weergegeven. U kunt de
weergegeven talen filteren om talen die beschikbaar zijn voor de repository, de vereiste talen
voor alle doelkanalen of de vereiste talen voor elk afzonderlijk publicatiekanaal te tonen.

Als u een taalactivum selecteert, wordt er een bannermenu met diverse opties geactiveerd.
Zie voor meer informatie: Werken met taalactiva.

Volg deze stappen als u een taal aan een inhouditem wilt toevoegen:

1. Klik met de rechtermuisknop op een activum of selecteer het, en kies vervolgens Talen
beheren in het snelmenu of het menu Talen in de actiebalk.

2. Kilik in het titelregelmenu op Taal toevoegen of filter de weergegeven talen zo dat de
repository of de kanaaltalen worden weergeven en klik dan op een van de beschikbare
talen.

3. Volg dezelfde procedure als voor het maken van een nieuw inhouditem. Gebruik hierbij
de juiste taal voor alle velden:

e Voer de naam van het vertaalde item in.

*  Voer een optionele beschrijving in.

" Opmerking:

Sommige gegevensvelden worden mogelijk aangeduid als Overnemen
van master. Deze velden worden vooraf gevuld vanuit het hoofdinhouditem
en kunnen niet worden bewerkt of vertaald. Ze worden opgegeven op het
moment dat het inhoudtype wordt gemaakt.

* Kies de taal uit de beschikbare talen. De getoonde talen zijn de talen die zijn
toegestaan in de repository en die nog niet voor het item zijn gebruikt.

* Voer de vertaalde taalversie van het inhouditem in. Klik op Vergelijken om een
andere taal te selecteren en kopieer de tekst die u in deze nieuwe vertaalde versie
wilt gebruiken. Onder elk veld in het inhouditem wordt een besturingselement
weergegeven. Klik op Tonen onder het veld met het inhouditem. De inhoud van het
veld wordt weergegeven in de geselecteerde taal. Klik op Kopiéren om de tekst uit
de andere taal te gebruiken als tekst voor het oorspronkelijke veld.

e Als u klaar bent, klikt u op Opslaan.

4. Wanneer een item eenmaal is vertaald, dient u de status ervan te wijzigen in 'Vertaald'
voordat het ter beoordeling kan worden verstuurd of gepubliceerd. Selecteer het
hoofdinhouditem en kies Talen beheren in het snelmenu of het menu Talen in de
actiebalk. Selecteer het vertaalde item en klik op Instellen als 'Vertaald' in het
bannermenu. Nu kunt u het vertaalde item versturen ter beoordeling.

Inhouditems lokaliseren

Inhouditems kunnen worden vertaald in meerdere talen als de gekoppelde repository dit
toestaat. Alleen inhouditems kunnen worden gelokaliseerd. Digitale activa, zoals
afbeeldingen, kunnen niet worden gelokaliseerd.
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#" Opmerking:

Deze functie is niet beschikbaar in bedrijfsrepository's.

Hier volgen enkele belangrijke aandachtspunten over lokalisatie:

e Welke talen voor een repository (en een of meer van de inhouditems ervan)
beschikbaar zijn, wordt bepaald door de lokalisatiepolicy's van eventuele
gekoppelde publicatiekanalen en eventuele aanvullende talen die voor de
repository zijn geselecteerd.

e Als een inhouditem is gemaakt, kan het als 'niet-vertaalbaar' worden aangemerkt.
Dat betekent dat de optie voor vertaling van het item niet in het menu wordt
weergegeven. Nadat een inhouditem is gemaakt, kan het ook als 'niet-vertaalbaar'
worden aangemerkt in het uitschuifbare paneel 'Talen'. Klik met de
rechtermuisknop op een inhouditem of selecteer het, en kies Talen beheren in het
snelmenu of in het menu Talen in de actiebalk om het paneel te openen. Klik
vervolgens op Niet-vertaalbaar om alle gelokaliseerde versies te verwijderen en
de hoofdtaal te behouden.

e Gelokaliseerde versies van het inhouditem worden los van de oorspronkelijke
hoofdversie bewaard. U kunt een gelokaliseerde versie bewerken, verwijderen of
de status ervan wijzigen zonder dat dit van invloed is op de hoofdversie.

e U kunt een batch met inhouditems lokaliseren door de bestanden te exporteren,
deze te vertalen en de vertaalde bestanden vervolgens te importeren. Voor een
bepaald inhouditem kunt u ook één vertaling per keer toevoegen.

U kunt vertalingen op de volgende manieren maken en beheren:

* Als u een batch met inhouditems wilt lokaliseren, exporteert u strings voor
inhouditems, downloadt u een zipbestand met de broninhoud, vertaalt u de inhoud
en importeert u de vertalingen. Zie voor meer informatie: Inhouditems lokaliseren
via de pagina 'Activa’.

" Opmerking:

Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, kunt u
vertalingen toevoegen voor slechts één inhouditem tegelijk. U kunt geen
batch met inhouditems lokaliseren. Als u gebruik wilt maken van de
volledige set met functies, voert u een upgrade uit naar de Premium
Edition.

e Als u een vertaling van één inhouditem wilt toevoegen, maakt u een kopie van het
inhouditem en vertaalt u de inhoud. Zie voor meer informatie: Inhouditems
beoordelen en talen aan inhouditems toevoegen.

« Als u wilt weten welke vertalingen er bestaan en wat de status ervan is, klikt u in
de lijst met activa op de pijl omlaag naast de taal.
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U kunt ook met de rechtermuisknop op het inhouditem klikken of deze selecteren, en
Talen beheren kiezen in het snelmenu of het menu Talen in de actiebalk.

* Als u vertalingen van een inhouditem wilt bekijken en beheren, zorgt u dat het inhouditem

is geopend, klikt u op D] en selecteert u in het dropdownmenu de optie Vertalingen.
Met de opties in dit deelvenster kunt u:

— een vertaling openen om de inhoud ervan te bekijken.

— een vertaling verwijderen.

— een vertaling als hoofdversie aanwijzen, in plaats van de oorspronkelijke hoofdversie.
— de status van alle vertalingen bekijken.

— zien welke talen zijn gebruikt voor vertaling en welke beschikbaar zijn. De getoonde
talen zijn de talen die beschikbaar zijn in het kanaal voor de repository waar het
inhouditem wordt beheerd. Talen die zijn gemarkeerd met een asterisk (*) zijn talen
die vereist zijn op basis van de kanaalpolicy's.

U kunt ook vertalingen bekijken en beheren wanneer u een geopend inhouditem bekijkt.
Als u een inhouditem wilt openen, klikt u erop met de rechtermuisknop of selecteert u het.

—
Kies vervolgens Openen in het snelmenu of klik op in de actiebalk.

Vertaalconnectoren integreren

ORACLE

In Oracle Content Management kunnen vertaalconnectoren van externe vertaalproviders
voor automatische of handmatige vertaaldiensten worden geintegreerd.

" Opmerking:

Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, worden
vertaalconnectoren niet ondersteund. Als u gebruik wilt maken van de volledige set
met functies, voert u een upgrade uit naar de Premium Edition.

Vertaalconnectoren moeten worden gemaakt, geconfigureerd en geactiveerd door een
beheerder voordat ze beschikbaar worden gesteld. Standaard is een vertaalconnector van
Lingotek beschikbaar, maar u hebt wel een Lingotek-account nodig om deze connector te
configureren en activeren. Klik op Integraties in het beheergebied van het zijmenu en
selecteer Vertaalconnectoren in het paginamenu om een lijst met beschikbare
vertaalconnectoren te bekijken.

Een vertaalconnector maken, configureren en activeren

Voordat u een vertaalconnector kunt activeren, moet deze worden geconfigureerd met de
juiste vereiste accountgegevens voor de vertaalservice. Standaard is de vertaalconnector
van Lingotek beschikbaar, maar u hebt wel een Lingotek-account nodig om deze connector
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te configureren en activeren. Oracle Content Management bevat een koppeling voor
het aanvragen van een proefversieaccount van Lingotek.

1.

Klik op Integraties in het beheergebied van het zijmenu en selecteer
Vertaalconnectoren in het paginamenu.

Klik op Maken om een nieuwe connector te maken of selecteer de
vertaalconnector die u wilt configureren en klik op Bewerken.

Voer de vereiste gegevens voor de vertaalservice in. Bijvoorbeeld: de connector
van Lingotek bevat een tabblad Extra velden waarvoor een dragertoken en
workflowprofiel vereist zijn, die beide aan u worden verstrekt door Lingotek.

Selecteer desgewenst velden voor aanvullende gegevens (mogelijk beschikbaar
via de vertaalservice) die u aan elk document in de vertaaltaak wilt toevoegen. Bij
Lingotek bijvoorbeeld kan een bepaalde set metagegevens, zoals deadlines en
inkooporder, worden opgegeven in elk document in de vertaalset.

Als de vertaalconnector is geconfigureerd, klikt u op Opslaan om terug te gaan
naar de pagina 'Integraties'. Klik vervolgens op Activeren.

Voeg de connector toe aan een repository toe.

Inhouditems lokaliseren via de pagina ‘Activa’

U kunt een inhouditem of een batch met inhouditems lokaliseren wanneer u de pagina
'Activa’ bekijkt.

ORACLE

#" Opmerking:

Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, kunt u
vertalingen toevoegen voor slechts één inhouditem tegelijk. U kunt geen
batch met inhouditems lokaliseren. Als u gebruik wilt maken van de volledige
set met functies, voert u een upgrade uit naar de Premium Edition.

Zie Inhouditems beoordelen en talen aan inhouditems toevoegen voor informatie over
het toevoegen van een taal aan een inhouditem.

Activum of activa exporteren voor vertaling:

1.

Klik op Activa in het navigatiemenu aan de zijkant om te bekijken welke activa er
voor u beschikbaar zijn. Selecteer de repository van het activum of de activa die u
lokaliseert.

Selecteer het activum of de activa die u wilt exporteren voor vertaling. U kunt
afzonderlijke activa selecteren op de pagina Activa, of een complete verzameling
activa op de pagina Verzamelingen.

Klik op Vertalen. Mogelijk moet u eerst op Meer klikken en vervolgens Vertalen
selecteren.

Voer gegevens in voor de activabatch die u gaat exporteren (de vertaaltaak) en
klik vervolgens op maken:

a. Voer een naam in voor de vertaaltaak.
b. Selecteer de brontaal.

c. Selecteer de doeltalen waarnaar deze activa worden vertaald.
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d. Kies of u het vertaalpakket wilt exporteren voor handmatige vertaling of selecteer een
vertaalconnector voor vertaling van het pakket.

e. Klik op Maken als u klaar bent.

Als u de inhoud vertaalt met behulp van een inhoudsconnector en de vertaaltaak is
voltooid, wordt er een importoptie beschikbaar. Klik op = * * en selecteer Vertaaltaken
om de lijst met taken weer te geven, klik met de rechtermuisknop op de voltooide
vertaaltaak en selecteer Importeren.

TranslateContentltemsByLingotek

‘e
. _ .- . Open
Updated just now by you | | UNGOTEK | Translation Ready (Just now) P

Refresh
Import
Delete
Als u hebt gekozen voor handmatige vertaling van de inhoud en de vertaaltaak is

voltooid, downloadt u het zipbestand met de geéxporteerde actva. Klik op Vertaaltaken
in de banner, selecteer de vertaaltaak en klik op Downloaden.

Het te exporteren zipstand bevat j ob. j son en een hoof dmap met een
<asset _QUlI D><asset _nanme>JSON-bestand voor elk activum dat u hebt geéxporteerd, het
brontaalbestand.

Handmatige vertaling van de brontaalbestanden:

1.

Voor elke taal die u als doeltaal hebt geselecteerd, maakt u een map in het zipbestand,
bijvoorbeeld de, es en f r. Als de vertaaltaak voor december 2018 is gemaakt, moet u
een map bijvoegen voor elke taal die u hebt geselecteerd toen u de vertaaltaak hebt
gemaakt. Als de vertaaltaak na december 2018 is gemaakt, kunt u een deelverzameling
van de geselecteerde talen vertalen. U kunt nu bijvoorbeeld in het Duits vertalen (de) en
later in het Spaans (es) en Frans (f r).

Kopieer alle <asset _GUI D><asset _name>JSON-bestanden vanuit de hoof dmap naar
alle taalmappen.

Vertaal de strings in alle <asset _GUI D><asset _nane>JSON-bestanden in de
desbetreffende talen. Verwijder geen strings uit de JSON-bestanden en geef de
bestanden geen andere naam.

Maak zipbestanden van j ob. j son, de hoof dmap en alle taalmappen met de vertaalde
bestanden.

Nadat de activa zijn vertaald, kunt u de vertalingen importeren.

Klik op de pagina Vertaaltaken op Importeren.

Als het vertaalpakket automatisch is vertaald met behulp van een vertaalconnector, wordt
het validatieproces gestart.

Als het vertaalpakket handmatig is vertaald, klikt u op Uploaden, selecteert u het
zipbestand met vertaalde activa, en Kklikt u op OK.

In Oracle Content Management wordt gevalideerd of alle vertalingen die in de taak zijn
gedefinieerd, in het zipbestand beschikbaar zijn. Als u wilt weten welke activa in de
vertaaltaak zijn opgenomen, klikt u op de koppeling in het dialoogvenster.

Als u klaar bent om de vertalingen te importeren, klikt u op Importeren.
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De status van de import wordt boven de banner weergegeven. Als u op Details
klikt, kunt u de details van de taak bekijken.

Zie ook: Inhouditems lokaliseren en Activavertaaltaken beheren.

Activavertaaltaken beheren

Als u inhouditems voor vertaling exporteert, wordt er een vertaaltaak gemaakt.
Vervolgens kunt u de bestanden voor vertaling downloaden, deze vertalen en de
vertaalde bestanden importeren.

ORACLE

#" Opmerking:

e Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, worden
vertaaltaken niet ondersteund. Als u gebruik wilt maken van de volledige
set met functies, voert u een upgrade uit naar de Premium Edition.

e Deze functie is niet beschikbaar in bedrijfsrepository's.

Voordat u een vertaaltaak kunt beheren, moet u activa exporteren. Zie voor meer
informatie: Inhouditems lokaliseren.

Als u een lijst met vertaaltaken wilt bekijken, klikt u in de zijhavigatie op Sites en
vervolgens in het bannermenu op Vertaaltaken. Op de pagina 'Vertaaltaken' staan alle
vertaaltaken en de status ervan vermeld.

un (Gereed) - Het zipbestand met geéxporteerde activa is klaar om te worden
gedownload.

a (In behandeling): het zipbestand is gedownload. De status blijft 'In
behandeling' totdat alle vertalingen voor alle doeltalen zijn geimporteerd.

B (Voltooid): de vertalingen voor alle doeltalen voor deze taak zijn geimporteerd.

n (Mislukt) - De vertaaltaak is mislukt. Als het goed is, hebt u boven de banner
een foutmelding gezien met de reden waarom de taak is mislukt. Als u het bericht
nog eens wilt zien, kunt u de vertaaltaak Opnieuw versturen. Corrigeer het
probleem en kies Opnieuw versturen.

U kunt de volgende acties uitvoeren:

Open een vertaaltaak als u de details ervan wilt zien. De details omvatten de
brontaal, alle geselecteerde doeltalen, eventuele velden voor aanvullende
gegevens die in de vertaling zijn opgenomen en de status van de vertalingen.

Als u het zipbestand met geéxporteerde activa voor een taak wilt downloaden,
selecteert u de taak en klikt u op Downloaden.

Als u een taak wilt verwijderen, selecteert u de taak en klikt u op Verwijderen.

Als u vertalingen wilt importeren, klikt u op Importeren, vervolgens op Uploaden,
selecteert u het zipbestand met de vertaalde activa en klikt u op OK.

In Oracle Content Management wordt gevalideerd of alle vertalingen die in de taak
zZijn gedefinieerd, in het zipbestand beschikbaar zijn. Als u wilt weten welke activa

10-28



Hoofdstuk 10
Activavertaaltaken beheren

in de vertaaltaak zijn opgenomen, klikt u op de koppeling in het dialoogvenster. Als u
klaar bent om de vertalingen te importeren, klikt u op Importeren.

Landinstellingen voor vertaling

Wanneer een item voor vertaling wordt verstuurd, wordt de doeltaal bepaald aan de hand van
een code, zodat de taalserviceaanbieder weet in welke taal het item moeten worden vertaald
en geretourneerd. Zo staat fr voor Frans en de voor Duits.

Deze codes kunnen worden uitgebreid voor regionale dialecten. Zo is de-LI de code voor het
Duits dat in Liechtenstein wordt gesproken, en de-LU de code voor het Duits dat in
Luxemburg wordt gesproken. Maar als de taalserviceaanbieder een regionaal dialect niet
ondersteunt, wordt de opgegeven code afgekapt op de twee tekens van de code voor de
basistaal. Voor de-LI en de-LU wordt de code bijvoorbeeld afgekapt tot de.

Als de taalserviceaanbieder één regionaal dialect ondersteunt maar niet alle, wordt de code
mogelijk vervangen. De code ms-BN wordt bijvoorbeeld gebruikt voor het Maleis dat in
Brunei wordt gesproken, maar als de taalserviceaanbieder dat dialect niet ondersteunt, wordt
overgeschakeld naar een dialect dat wel wordt ondersteund, zoals ms-MY, de code voor het
Maleis dat in Maleisié wordt gesproken. Als de taalserviceaanbieder geen onderscheid maakt
tussen dialecten, bijvoorbeeld en-BZ voor het Engels dat in Belize wordt gesproken, en en-
JM voor het Engels dat in Jamaica wordt gesproken, wordt de code afgekapt op die van de
basistaal, in dat geval en voor Engels.

Aangepaste landinstellingen voor vertaling

Een ontwerper kan aangepaste landinstellingen maken op basis van de behoeften van uw
organisatie. Een code voor aangepaste landinstellingen kan bestaan uit de basistaal, een
code voor een regionaal dialect indien van toepassing, een x om aan te geven dat het om
een aangepaste landinstelling gaat en elke andere aanpassing die voor uw organisatie is
vereist. Een aangepaste landinstellingvoor Engels kan er bijvoorbeeld als volgt uitzien: en-
JM-x-aangepast.

Omdat een aangepaste landinstelling uniek is voor uw organisatie, worden codes van
aangepaste landinstellingen afgekapt wanneer ze worden verstuurd voor vertaling in de
basistaal en het regionale dialect, indien dit door de taalserviceaanbieder wordt ondersteund.
In het bovenstaande voorbeeld wordt en-JM-x-aangepast afgekapt tot en-JM. Het deel van
de code dat specifiek is voor de aanpassing wordt dus afgekapt. Of als de
taalserviceaanbieder de code voor het regionale dialect van Jamaica (JM) niet ondersteund,
wordt dit mogelijk afgekapt tot alleen de basistaal, en.

Aangepaste landinstellingen voor vertaling maken

ORACLE

Als u een ontwikkelaar bent voor uw organisatie, kunt u aangepaste landinstellingen voor
vertaling maken.

1. Klik op Inhoud in de sectie 'Beheer' van het zijnavigatiemenu.
2. Selecteer Lokalisatiepolicy's in het bannermenu.

3. Klik op Talen in de banner.
4

Selecteer de basistaalcode met de code voor het regionale dialect dat u wilt gebruiken
voor de aangepaste landinstelling.

5. Voer in het veld naast de basiscode de tokens in voor de aangepaste landinstelling.
Tokens voor een aangepaste landinstelling mogen niet langer zijn dan 8 tekens. U mag
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echter wel een willekeurig aantal tokens invoeren, gescheiden door een streepje.
Alleen alfanumerieke tekens (A-Z en 0-9) zijn geldig.

Voer een optionele beschrijving in. Als u geen beschrijving invoert, wordt
standaard een beschrijving van de code voor de basistaal weergegeven.

Als u bijvoorbeeld Portugees (Brazili€) (pt-BR) selecteert als basiscode en
dialect, kunt u aangepst-zuid-amerika invoeren als tokens. De resulterende
aangepaste landinstelling die wordt weergegeven in de lijst 'Taalcode' is in dat
geval pt-BR-x-aangepst-zuid-amerika. Als u geen beschrijving hebt ingevoerd,
krijgt de aangepaste landinstelling de beschrijving Portugees (Brazili€). Als u de
beschrijving Portugees, Zuid-Amerika hebt ingevoerd, wordt deze tekst ook
weergegeven als de beschrijving.

Klik op Toevoegen. Bij het maken van lokalisatiepolicy's is nu de aangepaste
landinstelling beschikbaar.

Als u een aangepaste landinstelling wilt verwijderen, klikt u op e naast het type
aangepaste landinstelling in de lijst 'Taalcode'.

10-30



Aanbevelingen gebruiken

Met aanbevelingen kunt u bezoekers van de website gepersonaliseerde ervaringen
aanbieden door activa te tonen op basis van doelgroepattributen zoals locatie of
interessegebieden.

#" Opmerking:

Als u Oracle Content Management Starter Edition gebruikt, hebt u de beschikking
over slechts één aanbeveling. Als u het aantal aanbevelingen wilt vergroten en
gebruik wilt maken van de volledige set met functies, voert u een upgrade uit naar
de Premium Edition.

Aanbevelingen zijn gekoppeld aan een repository en een specifiek inhoudtype. Met de
aanbevelingsregels worden waarden in een inhoudtypeveld vergeleken met waarden uit
doelgroepattributen. Attributen kunnen uniek zijn voor een sessie, zoals locatiegegevens op
basis van het IP-adres van een bezoeker van een site, uniek zijn voor een systeem, zoals de
huidige datum, of kunnen andere aangepaste attributen zijn die zijn gedefinieerd door een
beheerder, zoals het product waarin een bezoeker van de site geinteresseerd is. Bezoekers
van een site met een Europees IP-adres krijgen bijvoorbeeld eerst aankondigingen voor
gebeurtenissen in Europa te zien op de beginpagina van de site, terwijl bezoekers uit Noord-
Amerika gebeurtenissen in de VS en Canada te zien krijgen.

Wanneer een aanbeveling wordt gebruikt in een site, worden beschikbare activa in een
repository geselecteerd en weergegeven die voldoen aan alle regels die zijn gedefinieerd in
de aanbeveling, zodat u gemakkelijk een gepersonaliseerde ervaring kunt aanbieden aan de
bezoeker. U plaatst aanbevelingen op de sitepagina door de component voor aanbevelingen
toe te voegen.

Aanbevelingen kunnen worden verstuurd voor beoordeling en gepubliceerd door iedereen die
een inhoudbijdrager is voor de gekoppelde repository. Maar ook als u niet beschikt over het
toegangsrecht 'Bijdrager' kunt u aanbevelingen bekijken en testen om te zien hoe deze
werken voordat u ze gebruikt in een site of headless ervaring.

Selecteer een onderwerp om aan de slag te gaan:
* Aanbevelingen bekijken

* Aanbevelingen maken

* Doelgroepregels definiéren

* Aanbevelingen testen

e Een aanbeveling publiceren

*  Voorbeeld van een aanbeveling
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Aanbevelingen bekijken

Als u een lijst met alle beschikbare aanbevelingen wilt weergeven, klikt u op
Aanbevelingen in het zijmenu en selecteert u de repository voor de aanbevelingen
die u wilt bekijken.

Als u een lijst wilt zien met regels en doelgroepattributen van een specifieke
aanbeveling of een aanbeveling wilt testen, klikt u er met de rechtermuisknop op of

selecteert u het en kiest u vervolgens Bekijken in het snelmenu of klikt u op © in de
actiebalk.

Klik op het tabblad met de informatie die u wilt bekijken.

* Algemeen: hiermee worden de details van een aanbeveling getoond, zoals de
naam, de naam van de API, het gekoppelde inhoudtype, de kanalen en de
eventuele activa voor fallback.

* Regels: hier ziet u een lijst met de regels die zijn gedefinieerd voor de
aanbeveling die wordt gebruikt om aanbevolen activa te zoeken.

* Test: hiermee kunt u waarden toepassen op de doelgroepattributen en testen
uitvoeren om te zien welke aanbevelingen worden gedaan. Totdat de waarden zijn
toegepast, worden de aangewezen activa voor fallback weergegeven.

" Opmerking:

Wanneer u activa test, stelt u de status van de activa in op Gepubliceerd en
selecteert u een kanaal. Dit is handig als u vooraf wilt zien wat wordt
weergegeven wanneer de aanbeveling wordt gebruikt. U kunt de
activumstatus ook instellen op Beheer voor alle kanalen, om te zien welke
activa beschikbaar zijn in de repository die voldoen aan de regels van de
aanbeveling.

Aanbevelingen maken

Onthoud dat aanbevelingen deel uitmaken van een repository en dat de regels die zijn
gedefinieerd in de aanbeveling, zijn gekoppeld aan een specifiek inhoudtype. ledereen
met bijdragerechten voor de repository kan een aanbeveling maken.

1. Klik op Aanbevelingen in het zijmenu en selecteer de repository die u wilt
gebruiken.

2. Klik op Maken.

3. Voer een naam in voor de aanbeveling. Deze mag niet de volgende tekens
bevatten: ' ;" :?2<>%*
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#" Opmerking:

De vereiste API-naam wordt automatisch gegenereerd, maar u kunt deze altijd
overschrijven. De API-naam mag niet de volgende tekens bevatten: ';":? ., <
> % * tab spatie

Voer een optionele beschrijving in.

Selecteer een inhoudtype. Het inhoudtype bepaalt welke velden beschikbaar zijn
wanneer regels worden gedefinieerd voor de attributen van de doelgroep.

Kies desgewenst een kanaal waar de aanbeveling wordt gepubliceerd.

Selecteer in welke volgorde u de resultaten wilt weergeven. U kunt bijvoorbeeld sorteren
op relevantie of op publicatiedatum.

Selecteer één of meer activa voor fallback om te gebruiken als geen andere inhoud
overeenkomt met de criteria die zijn gedefinieerd in de doelgroepregels.

Klik op Maken.

Doelgroepregels definiéren

Nadat u een aanbeveling hebt gemaakt, moet u de doelgroepregels definiéren om
gepersonaliseerde inhoud te identificeren en weer te geven.

ORACLE

1.

Ga naar het tabblad 'Regels' van een aanbeveling en kies Inhoudveld Metagegevens of
Taxonomieén in het selectiemenu.

Selecteer het inhoudveld, het metagegevensveld, de activumcategorie of de
activumtaxonomie en sleep dit/deze naar het gebied 'Regels'. De opties voor het
inhoudveld en het metagegevensveld omvatten alle geindexeerde velden die
beschikbaar zijn voor het inhoudtype dat is geselecteerd tijdens het maken van de
aanbeveling. Niet-geindexeerde velden, zoals de velden 'Grote tekst', '‘Relatie’ en 'JSON',
zijn niet beschikbaar. Activumcategorie en activumtaxonomie zijn beschikbaar als
Taxonomieén in het menu is geselecteerd.

Selecteer de operator die u wilt gebruiken. De beschikbare opties zijn afhankelijk van het
gebruikte type inhoudveld. Voor taxonomieén wordt alleen de operator Gelijk aan
ondersteund.
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4. Kilik op l-'J en selecteer een doelgroepattribuut of voer een specifieke waarde in
voor validatie.

Bij inhoud- of metagegevensvelden kunt u tijdens het definiéren van
datumvelden aangepaste functies voor datumvelden toevoegen om
automatisch datums en datumbereikwaarden te definiéren. U kunt
bijvoorbeeld een aanbeveling voor een activiteit opgeven om activiteiten
tussen nu en het einde van de maand weer te geven. Na selectie van de
attributen Begin van dag of Einde dag kunt u een verschuiving instellen om
de resultaten een aantal dagen voor of na de huidige dag te laten beginnen of
eindigen.

U kunt ook een lijst met waarden invoeren als in de regel een operator wordt
gebruikt die compatibel is met lijstwaarden, zoals 'Gelijk aan', 'Niet gelijk aan'
of '‘Beste overeenkomst'. Items in een lijst met waarden moeten worden
gescheiden door een nieuwe regel. Een regel waarin de operator Gelijk aan
wordt gebruikt en die matcht met een veld met sporten, kan gebruikmaken van
een lijst met waarden op nieuwe regels zoals:

basket bal |
basebal |
soccer

In dit geval matcht de regel als het inhoudveld de waarde '‘Baseball’, de
waarde 'Honkbal' of de waarde 'Voetbal' heeft.

Bij de activumcategorie of activumtaxonomie is alleen Aangepast beschikbaar
als geldige attribuutcategorie. Bij het testen moet u een waarde selecteren
voor het aangepaste doelgroepattribuut.

Als u voor een activumcategorieregel Onderliggende niveaus opnemen
activeert, maken alle activa die met de opgegeven categorie of de
afhankelijkheden daarvan overeenkomen, deel uit van de resultaatset.

In alle opties met meerdere waarden in één regel wordt de operator OR
gebruikt.
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5. Wanneer u klaar bent met het maken van selecties voor een regel, klikt u op Gereed.

6. Ga indien nodig door met het maken van aanvullende regels. U kunt zo veel regels
toevoegen als u nodig hebt om de gewenste resultaten te retourneren.

Wanneer u meerdere regels maakt, selecteert u of alle regels moeten worden
gevalideerd (deze regel AND die regel) of een willekeurige regel moet worden
gevalideerd (deze regel OR die regel). Als u Alle selecteert, moeten alle regels waar zijn
om inhoud overeen te laten komen. Dit houdt in dat alle regels zijn verbonden door AND.
Als bijvoorbeeld een aanbeveling een regel heeft dat de plaats van de gebeurtenis gelijk
is aan Portland en dat de staat van de gebeurtenis gelijk is aan Oregon, worden alleen
gebeurtenissen weergegeven die plaatsvinden in Portland, Oregon maar niet ook die
plaatsvinden in Portland, Maine.

Als u Willekeurig selecteert, moet er aan ten minste één regel worden voldaan om
inhoud geldig te laten zijn. Dit houdt in dat elke regel is verbonden door OR. Als
bijvoorbeeld een aanbeveling een regel heeft dat de plaats van de gebeurtenis gelijk is
aan New York en een andere regel dat de plaats van de gebeurtenis gelijk is aan Boston,
worden gebeurtenissen weergegeven die plaatsvinden in New York en die plaatsvinden
in Boston.

7. Als u klaar bent met het toevoegen van regels, klikt u op Opslaan.
8. Als u klaar bent met het bewerken van de aanbeveling, klikt u op Gereed.

Alle doelgroepregels van een aanbeveling worden vermeld op het tabblad 'Regels’ van de
aanbevelingsdetails.

Doelgroepregels groeperen

ORACLE

Door doelgroepregels te groeperen, kunt u complexe uitdrukkingen maken om gedetailleerde
resultaten te retourneren. Hierdoor kunt u de inhoud die aan doelgroepen moet worden
getoond preciezer en nauwkeuriger beschrijven. U kunt de groepsoperatoren AND en ALL
gebruiken om te bepalen hoe meerdere regels en subgroepen op elkaar inwerken om uw
inhoud te selecteren.

Als u bijvoorbeeld inhoud wilt selecteren die is gerelateerd aan een gebeurtenis, wilt u
misschien gebeurtenissen van 200 personen of meer zien die bij u in de buurt plaatsvinden
binnen een bepaald prijsbereik. Omdat het mogelijk voor u duurder is om naar Boston te
reizen dan naar New York, kunnen de gebeurtenissen in New York een hogere ticketprijs
hebben dan de gebeurtenissen in Boston. Uw regel zou er als volgt uitzien:

Exposanten >= 200 AND ((Plaats = New York AND Prijs < $ 1000) OR (Plaats = Boston AND
Prijs <= $ 500))

1. Selecteer op het tabblad 'Regels' de optie Alle regels.

2. Sleep Number of exhibitors naar het regelgebied, selecteer Groter dan of gelijk aan
en voer '200' in.

3. Kilik op Groep toevoegen om een nieuwe groepering van regels te maken en selecteer
Willekeurige regel.

4. Klik nogmaals op Groep toevoegen om een nieuwe onderliggende groep te maken
binnen de groep die in de vorige stap is gemaakt en selecteer Alle regels.

5. Sleep Event City in de regelgroep, selecteer Gelijk aan en voer 'New York' in.

6. Sleep Ticket price in dezelfde regelgroep, selecteer Kleiner dan en stel deze in op
'1000'.
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Klik nogmaals op Groep toevoegen om een nieuwe groep te maken op het
niveau van de groep die in stap 4 is gemaakt en selecteer Alle regels.

Sleep Event City in de regelgroep, selecteer Gelijk aan en voer '‘Boston’ in.

Sleep Ticket price in dezelfde regelgroep, selecteer Kleiner dan of gelijk aan en
stel deze in op '500'.

Met de regelset worden gebeurtenissen geretourneerd met ten minste 200 exposanten
in New York met een ticketprijs van minder dan $ 1000 en gebeurtenissen in Boston
met een ticketprijs van minder dan $ 500.

Aanbevelingen testen

Bij het testen van een aanbeveling kunt u waarden voor de doelgroepattributen
invoeren om te zien welke aanbevelingen worden gedaan. Totdat de waarden zijn
ingevoerd, worden activa voor fallback weergegeven.

1.

3.

Selecteer de status van het activum op het tabblad Testen van een aanbeveling.
Selecteer Beheer om te zien welke activa in een repository beschikbaar zijn die
voldoen aan de regels van de aanbeveling. Selecteer Gepubliceerd en een
kanaal om te controleren welke gepubliceerde inhouditems worden weergegeven.

Voer waarden in voor de velden van het doelgroepattribuut en klik op Toepassen.
U kunt een lijst met waarden invoeren als in de regel een operator wordt gebruikt
die compatibel is met lijstwaarden, zoals 'Gelijk aan’, 'Niet gelijk aan' of 'Beste
overeenkomst'. Items in een lijst met waarden moeten worden gescheiden door
een nieuwe regel, bijvoorbeeld:

basket bal |
basebal |
soccer

¢ Opmerking:

De waarden die u invoert, blijven bewaard in de lokale opslag van uw
browser en worden ook de volgende keer gebruikt wanneer u de
aanbeveling test.

De test wordt standaard uitgevoerd met de huidige systeemdatum om alle
datumfuncties te verwerken die in doelgroepregels worden gebruikt, zoals Begin
van maand of Einde van maand. Als u de aanbeveling wilt testen voor een
andere datum, selecteert u in het veld Huidige datum (systeem) een datum voor
de simulatie.

Wanneer u klaar bent met het testen, klikt u op Gereed.

Testprofielen maken en beheren

Een testprofiel is een verzameling doelgroepattributen die kunnen worden gebruikt om
het testen van aanbevelingen te faciliteren. Hierbij worden verschillende
attribuutwaarden gebruikt die een bezoeker van de site voorstellen. Ga als volgt te
werk om een testprofiel te maken:

ORACLE
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1. Nadat u een aanbeveling hebt gemaakt en een regelset hebt gedefinieerd, voert u op het
tabblad Test attribuutwaarden in de sectie Attributen doelgroep in en klikt u op Profiel
maken.

2. Voer een naam en desgewenst een beschrijving in voor het nieuwe profiel. De
doelgroepattributen en de waarden die u op het tabblad Test hebt ingevoerd, worden in
het huidige profiel vastgelegd.

3. Kilik desgewenst op Toevoegen om aanvullende attributen en waarden toe te voegen,
bijvoorbeeld als u dit profiel wilt gaan gebruiken om andere aanbevelingen te testen met
deze aanvullende doelgroepattributen.

4. Als u klaar bent, klikt u op Maken.

#" Opmerking:

Testprofielen blijven bewaard in de lokale opslag van uw browser en worden ook de
volgende keer gebruikt wanneer u de aanbeveling test.

Nieuwe profielen worden aan het testprofielmenu toegevoegd. Selecteer een profiel in de lijst
om aanbevelingen te testen met verschillende profielen die verschillende attribuutwaarden
bevatten. Het testprofielmenu is ook beschikbaar wanneer u een site bouwt, zodat het kan
worden gebruikt voor het testen van een op een pagina geplaatste aanbeveling.

Testprofielen kunt u alleen gebruiken bij het bouwen van sites. Als u testprofielen wilt
dupliceren, bewerken of verwijderen, moet u de aanbeveling bewerken in Oracle Content
Management.

1. Klik op Aanbevelingen in het zijnavigatiemenu van Oracle Content Management.
2. Selecteer de aanbeveling die u wilt bewerken en klik in de menubalk op Bewerken.
3. Kilik op Testen om het tabblad Testen' te openen.
4,

Klik op het tabblad 'Testen' boven het testprofielmenu op Beheren. U kunt testprofielen
dupliceren, bewerken en verwijderen.

Een aanbeveling publiceren

Nadat u de aanbeveling hebt gemaakt en hebt getest, kunt u deze naar uw doelkanaal
publiceren.

1. Klik op Aanbevelingen in het zijmenu.

2. Selecteer de aanbeveling en klik op Publiceren. De validatieresultaten worden
weergegeven.
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3. Controleer of de gevalideerde resultaten juist zijn, inclusief het doelkanaal en de
aanbevelingsstatus. U kunt ook een lijst met alle itemafhankelijkheden weergeven.
Voor aanbevelingen worden alleen de opgegeven activa voor fallback beschouwd
als afhankelijkheden.

4. Nadat u de aanbevelingsstatus en afhankelijkheden hebt gecontroleerd, klikt u op
Publiceren.

Voorbeeld van een aanbeveling

Laten we een aanbeveling maken waarin gebeurtenissen worden opgezocht die
plaatsvinden in de buurt van de sitebezoeker, waarin deze worden gepubliceerd in de
doelkanalen en waarin deze op een pagina worden geplaatst. Laten we voor dit
voorbeeld ervan uitgaan dat de sitebeheerder al een inhoudtype heeft gemaakt met de
naam Gebeurtenissen-Klant en een publicatiekanaal met de naam Gebeurtenissen-
Klant, die naar een site met de naam Gebeurtenissen-Klant publiceert.

1. Klik op Aanbevelingen in het zijmenu en selecteer de repository die u wilt
gebruiken.

2. Klik op Maken.

3. Voer een naam voor de aanbeveling in, zoals Aanstaande
klantengebeurtenissen. De vereiste API-naam wordt automatisch gegenereerd.
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Voorbeeld van een aanbeveling

= O al B ® ©
Upcoming Customer Events vos Done
vP W = L GRS LA ¥ | L - > ] -y
Recommendations
General Rules Test Draft [
Name *

Up<oming Customer Events

APl Name *

Upcoming-Customer-Events

Description

Customer events near you in the next two months

146

Customer-Events ltem

Content Type *

Content Custormer-Events uf

Channels

Customer-Events )  Demo Channel §) O

Results Display Order Published

Relevance -

Fallback Assets
CUSTOMER-EVENTS  London Coffee Fest Create = Select Clear

Add

Voer een optionele beschrijving in.
Selecteer het inhoudtype Klantgebeurtenis.

Kies het kanaal Klantgebeurtenissen waarin de aanbeveling wordt gepubliceerd.

N o o &

Selecteer de activa voor fallback die worden gebruikt als er geen inhoud is die
overeenstemt met de criteria die zijn gedefinieerd in de doelgroepregels.
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Voorbeeld van een aanbeveling

8. Kilik op Opslaan. Het tabblad 'Regels' wordt weergegeven.
= O a R ©® ©
Upcoming Customer Events vos Sawe  Done
B W = - LA . A TONNCENEE v W - A - -
General Rules Test Draft @
Content fields Allrules *  Recommendation includes all of these rules Add Group
Freat Date Event Country Operator or Value =
Frenttome @ Attribute () Date Custom
Event City W
Event Country Bectmatch Attribute Category
System -
— Asset published date (System) Equal to
System Attribute
Mot equal to N attribute *
Current date
9. Selecteer het inhoudveld Land gebeurtenis, sleep het naar het regelgebied en

stel het net zo in als het doelgroepattribuut Landnaam.

10. Selecteer het inhoudveld Plaats gebeurtenis en stel het net zo als het
doelgroepattribuut Plaatsnaam.
11. Als u de aanbeveling wilt testen, klikt u op Testen, voer VK in als de landnaam

voor het doelgroepattribuut en Londen als de plaatsnaam en klik op Toepassen.
De activa voor fallback worden vervangen door inhouditems uit de repository die

overeenkomen met de doelgroepattributen.

12. Klik op Gereed.
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= ) Search Q = ® ©®
Upcoming Customer Events vos Done
T W = W =5h LA 27 2 - i
General Rules Test Draft [

Asset Status

Management -
Channel
Iémﬁ]'ﬂ“
oliee
All v Festival

System Date

8/21/202012:00 AM = legra
| en-US Master (1]
Integ Audience Attributes ! GiAGR Cattes East
Test Profile Manage ¥ v minutes ago
Content y
Mo Profile -

| Create Profile

City name (Session)

London

Apply

13. Na het testen moet u de aanbeveling publiceren.
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Verzamelingen gebruiken

Verzamelingen zijn een manier om inhouditems, digitale activa en documenten te groeperen
voor gebruik op een website, externe applicatie of voor marketingcampagnes. U moet een
Enterprise gebruiker zijn om verzamelingen te maken en delen.

Verzamelingen zijn specifiek voor afzonderlijke repository's en kunnen worden gebruikt om
een subset van items in een repository te beheren. Alle items in de verzameling zijn
gekoppeld aan het publicatiekanaal dat aan de verzameling is toegewezen.

Als u de lijst met verzamelingen opent door in de activumweergave op Verzameling te
klikken, worden alleen de verzamelingen getoond die u mag beheren. U kunt een
verzameling maken als u de rol van 'Bijdrager' hebt in de repository.

Alle gebruikers kunnen de volledige lijst met verzamelingen zien wanneer ze activa filteren.
Maar als u activa aan de verzameling wilt toevoegen, moet u de rol 'Bijdrager' hebben.

Als u een website maakt, geeft u een repository op die u voor die website wilt gebruiken. Een
verzameling wordt gemaakt wanneer u de website maakt en is gekoppeld aan de repository
die u hebt gebruikt bij het maken van de site. Als u activa toevoegt aan een verzameling die
op basis van een site is gemaakt, kunnen deze activa binnen die site worden gebruikt.

U kunt ook een verzameling maken die niet aan een site is gekoppeld. Bijvoorbeeld: u hebt
een repository met inhoud die betrekking heeft op sportauto's. U kunt een verzameling
gebruiken voor het groeperen van digitale activa voor Amerikaanse sportauto's, een voor
Franse sportauto's en een voor Italiaanse sportauto's. De activa voor alle sportauto's worden
beheerd in de repository, maar u kunt een subset ervan (bijvoorbeeld Amerikaanse
sportauto's) apart beheren. Door activa in de juiste verzameling onder te brengen, kunt u ze
eenvoudig sorteren en precies vinden wat u zoekt.

Selecteer een onderwerp om aan de slag te gaan:

* Een verzameling maken

* Verzamelingen delen

Een verzameling maken

ORACLE

Verzamelingen zijn een manier om inhouditems, digitale activa en documenten te groeperen
voor gebruik op een website, externe applicatie of voor marketingcampagnes. U moet een
Enterprise gebruiker zijn om verzamelingen te maken en delen.

Ga als volgt te werk om een verzameling te maken die niet aan een site is gekoppeld:

1. Als u een nieuwe verzameling wilt maken, klikt u op Activa in het linkernavigatiepaneel.

2. De weergave 'Activa’ wordt geopend. Kies de repository die u wilt gebruiken, klik op
= = = on selecteer Verzamelingen.

3. Klik op Maken.
4. Kies de publicatiekanalen die u aan de verzameling wilt koppelen.

5. Klik op Gereed als u klaar bent.
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Hoofdstuk 12
Verzamelingen delen

Als u de naam of kanalen van een verzameling wilt wijzigen, selecteert u de
verzameling en klikt u op Eigenschappen in de menubalk of het snelmenu. Op de
eigenschappenpagina kunt u de details van de verzameling bewerken.

Verzamelingen delen

ORACLE

U hoeft een verzameling niet te delen om deze door anderen te laten gebruiken.
Andere gebruikers van de repository kunnen de verzameling zien en deze gebruiken
voor het filteren van activa, ook al kunnen ze er geen activa aan toevoegen of activa
uit verwijderen. Alle gebruikers die lid zijn van de repository, hebben standaard de rol
'‘Lezer'.

Gebruik de functionaliteit voor delen om personen met de rol 'Bijdrager' of 'Manager'
toe te voegen. U kunt een verzameling op dezelfde manier delen als mappen:
selecteer de verzameling, klik op Leden en voeg leden toe aan de verzameling. U
kunt een verzameling niet delen met groepen. Als u een websiteverzameling met
iemand deelt, wordt die persoon automatisch aan de website toegevoegd met de rol
'‘Downloader'. U kunt de rol voor die persoon later wijzigen als dit nodig is. En als
iemand een website met u deelt, ziet u de verzameling van de site.
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Problemen oplossen

Hier volgen enkele vragen die u mogelijk hebt wanneer u digitale activa gebruikt.
« |k zie geen activumtypen.

e |k zie in mijn lijst met activa bestanden die ik niet herken.

» |k zie het benodigde activum of de benodigde verzameling niet.

* |k kan geen digitaal activum verwijderen.

* |k kan geen publicatiekanaal verwijderen.

Ik zie geen activumtypen.

Activumtypen moeten aan een repository worden gekoppeld en u moet ten minste de rol
'‘Bijdrager' voor de repository hebben om ze te gebruiken voor het maken van een activum.

ledereen met de rol 'Inhoudbeheerder' kan activumtypen maken. Nadat het activumtype is
gemaakt, moet het aan een repository worden gekoppeld om hiermee een activum te kunnen
maken. Neem contact op met uw inhoudbeheerder als een activum dat u verwacht te zien,
niet in de lijst staat bij het toevoegen van een digitaal activum of het maken van een
inhouditem.

Ik zie in mijn lijst met activa bestanden die ik niet herken.

Als een verzameling met u is gedeeld, ziet u de daarbij behorende activa in uw lijst met
activa.

Als u Activa selecteert in het navigatiemenu, ziet u alle activa waartoe u toegang hebt. Dit
omvat alle activa uit een verzameling die met u is gedeeld. De verzameling is te vinden waar
een activum wordt beheerd. Dubbelklik op het activum om de eigenschappen van het item te
bekijken. De verzameling en alle tags die aan het activum zijn gekoppeld, worden
weergegeven.

Ik zie het benodigde activum of de benodigde verzameling niet.

ORACLE

De activumweergave en verzamelingslijst tonen de items waartoe u toegang hebt.

Een verzameling kan zijn gekoppeld aan een website of kan een onafhankelijke verzameling
zZijn die bijvoorbeeld is gemaakt voor een project of gebeurtenis. Een verzameling die is
gekoppeld aan een site, is ook gekoppeld aan de repository die is gekozen bij het maken van
de site. Controleer, wanneer u een lijst met verzamelingen bekijkt, of u in de juiste repository
kijkt.

Alle gebruikers kunnen een verzameling bekijken wanneer zij activa filteren, maar in de lijst
met verzamelingen ziet u alleen de verzamelingen die u kunt beheren. Als u een verzameling
niet ziet wanneer u op Verzamelingen klikt, hebt u geen beheerdersrol voor die verzameling.
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Bijlage A
Ik kan geen digitaal activum verwijderen.

Ik kan geen digitaal activum verwijderen.

De optie Verwijderen verschijnt niet altijd wanneer u een digitaal activum selecteert.

Activa die zijn gepubliceerd, kunnen niet worden verwijderd omdat ze in gebruik
kunnen zijn. Het is ook mogelijk dat u niet beschikt over de benodigde rol voor het
verwijderen van een activum. Als u bijvoorbeeld in een repository de rol 'Lezer' hebt,
gelden beperkingen voor wat u kunt doen met activa.

Ik kan geen publicatiekanaal verwijderen.

ORACLE

U kunt publicatiekanalen maken met behulp van de beheeropties in het
navigatiemenu. Ze kunnen ook worden gemaakt wanneer u een site maakt.

U kunt een publicatiekanaal verwijderen als het geen gepubliceerde activa bevat. Een
kanaal met gepubliceerde activa kan niet worden verwijderd. U kunt een
publicatiekanaal ook niet verwijderen als het is gemaakt tijdens het maken van een
site. U kunt een dergelijk kanaal pas verwijderen als u de site hebt verwijderd.
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