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Destinatarios

Prefacio

En este documento se describe como puede gestionar todos sus activos digitales en
Oracle Content Management para utilizarlos en distintos canales, incluidos sitios web,
materiales de marketing, campafias por correo electronico, tiendas en linea y blogs.

Destinatarios

Esta publicacién esta destinada a los usuarios de Oracle Cloud que deseen trabajar
con archivos mediante un explorador web, a través de la aplicacién de sincronizacién
de escritorio o un dispositivo movil.

Accesibilidad a la documentacion

Para obtener méas informacion sobre el compromiso de Oracle con la accesibilidad,
visite el sitio web del Oracle Accessibility Program en http://www.oracle.com/pls/topic/
lookup?ctx=acc&id=docacc.

Acceso a Oracle Support

Los clientes de Oracle que hayan contratado servicios de soporte electrénico pueden
acceder a ellos mediante My Oracle Support. Para obtener mas informacion, visite
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=info o, si tiene alguna
discapacidad auditiva, visite http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=trs.

Diversidad e inclusion

Recursos

ORACLE

Oracle asume un compromiso absoluto con la diversidad y la inclusién. Oracle respeta
y valora el hecho de contar con una fuerza laboral diversa que aumenta el liderazgo
de pensamiento y la innovacién. Como parte de nuestra iniciativa para crear una
cultura mas inclusiva que tenga un impacto positivo en nuestros empleados, clientes y
partners, estamos trabajando para eliminar términos insensibles de nuestros
productos y nuestra documentacion. Ademas, somos conscientes de la necesidad de
mantener la compatibilidad con la tecnologia existente de nuestros clientes y la
necesidad de garantizar la continuidad del servicio a medida que las ofertas y los
estandares industriales de Oracle evolucionan. Debido a estas restricciones técnicas,
nuestro esfuerzo para eliminar términos insensibles llevara tiempo y demandara
cooperacion externa.

relacionados

Para obtener mas informacién, consulte estos recursos de Oracle:

»  What's New for Oracle Content Management

»  Collaborating on Documents with Oracle Content Management
*  Administering Oracle Content Management

*  Building Sites with Oracle Content Management

»  Developing with Oracle Content Management As a Headless CMS


http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=docacc
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=docacc
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=info
http://www.oracle.com/pls/topic/lookup?ctx=acc&id=trs

Convenciones

* Integrating and Extending Oracle Content Management
e Capturing Content with Oracle Content Management

*  Known Issues for Oracle Content Management

Convenciones

Se han utilizado las siguientes convenciones en este documento.

Convencion Significado

negrita El formato de negrita indica elementos de la interfaz grafica de usuario
asociados a una accidn, o bien términos definidos en el texto o en el
glosario.

cursiva El formato de cursiva indica titulos de libros, énfasis o variables de
pendientes de asignacion para los que se proporcionan valores
concretos.

espacio sencillo  Elformato de espacio sencillo indica comandos en un parrafo,
direcciones URL, codigo en los ejemplos, texto que aparece en la
pantalla o texto que se introduce.
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Introduccion

Oracle Content Management es un hub de contenido basado en la nube que permite activar
la gestion de contenido omnicanal y agilizar la experiencia del usuario. Con Oracle Content
Management, puede colaborar rapidamente de forma interna y externa desde cualquier
dispositivo para aprobar contenido, gestionar activos digitales y crear experiencias
contextualizadas con herramientas incorporadas favorables para el negocio.

* Visién general de Oracle Content Management
e Conceptos clave

» Descripcion de la estructura de gestion de contenido

@ Video

Vision general de Oracle Content Management

Oracle Content Management es un hub de contenido basado en la nube que permite activar
la gestion de contenido omnicanal y agilizar la experiencia del usuario. Ofrece potentes
funciones de gestion de flujos de trabajo y colaboracidon que permiten optimizar la creacién y
la entrega de contenido, ademas de mejorar el compromiso del cliente y del empleado.

Con Oracle Content Management, puede colaborar rdpidamente de forma interna y externa
en cualquier dispositivo para aprobar contenido y crear experiencias contextualizadas. Las
herramientas incorporadas adecuadas para los negocios permiten crear nuevas experiencias
web con contenido impresionante de forma sencilla. Puede impulsar la interaccion digital con
todos sus participantes mediante la misma plataforma de contenido y los mismos procesos.
Los cuellos de botella técnicos y organizativos desaparecen, por lo que ya no tendra
obstaculos para crear experiencias atractivas.

" Nota:

Oracle Content Management Starter Edition tiene un juego de funciones limitado.
Para poder beneficiarse del juego de funciones completo, cambie a la version
Premium Edition.

Acceso a Oracle Content Management

ORACLE

Una vez que le hayan otorgado acceso a Oracle Content Management, recibira un correo
electrénico de bienvenida con detalles sobre la URL de la instancia y su nombre de usuario.
Necesitara toda esta informacién para conectarse al servicio, por lo que es una buena idea
guardarla para consultarla en el futuro.

Existen distintas formas de interactuar con Oracle Content Management:

* Lainterfaz web le permite acceder de forma sencilla desde su explorador web favorito.
Puede gestionar su contenido en la nube, compartir archivos y carpetas con otras
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Vision general de Oracle Content Management

personas, iniciar conversaciones y participar en ellas, crear sitios web (si esta
permitido), y mucho mas.

e La aplicacion de escritorio le permite mantener sus archivos y carpetas
sincronizados en la nube y la computadora. Puede sincronizar sus propios
archivos y los que se hayan compartido con usted, asegurandose de tener
siempre acceso a las Ultimas versiones.

e Un complemento de Microsoft Office le permite acceder a las caracteristicas de
Oracle Content Management directamente desde Microsoft Word, Excel,
PowerPoint y Outlook.

e Las aplicaciones méviles para Android e iOS permiten un acceso sencillo en el
teléfono u otros dispositivos méviles. Las aplicaciones mdviles le pareceran
familiares enseguida, ya que su apariencia y funcionamiento son similares a los
del servicio de su explorador web. Puede acceder a su contenido en la nube,
buscar y ordenar sus archivos y carpetas, compartir contenido y trabajar con
conversaciones.

 Las APl de REST y los SDK ofrecen a los desarrolladores potentes herramientas
para incorporar la funcionalidad de Oracle Content Management mediante
programacion en aplicaciones web y moviles.

Descripcion de roles

Las funciones de Oracle Content Management a las que puede acceder dependen del
rol que tenga asignado. Verd distintas opciones en funcion de su rol de usuario. Los
usuarios estandar pueden trabajar con documentos, conversaciones y sitios. Los
usuarios de empresa también pueden acceder a los activos. Los desarrolladores ven
las opciones que permiten crear y personalizar elementos de los sitios web como las
plantillas, los temas, los componentes y los disefios. Los administradores ven
opciones que permiten configurar el servicio e integrarlo con otras aplicaciones de
negocio, asi como configurar repositorios de activos.

Hay dos tipos de roles en Oracle Content Management:

* Roles de organizacion: su rol en la organizacion determina las tareas que debe
ejecutar y el uso que realiza de las funciones.

* Roles de usuario: los roles de usuario sirven para controlar las funciones que ve
en Oracle Content Management.

* Roles de recurso (permisos): lo que puede ver y las acciones que puede realizar
con un recurso, como un documento, un elemento de contenido, un sitio 0 una
plantilla, dependen del rol que se le asigne cuando se comparte dicho recurso.

Mas informacion...

Gestion de activos

ORACLE

Oracle Content Management ofrece potentes funciones que permiten gestionar todos
sus activos para utilizarlos en distintos canales, como sitios web, materiales de
marketing, campafias por correo electrénico, tiendas en linea y blogs. Proporciona un
hub de contenidos fundamentales para todos sus activos, donde podra organizar
dichos activos en repositorios y recopilaciones, asi como crear reglas para definir
cémo se pueden usar y dénde.
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También hay numerosas funciones de flujo de trabajo y gestion para guiar a los activos por
su proceso de creacién y aprobacion, asi como para garantizar que solo estén disponibles
para su uso las versiones autorizadas.

etiquetar y filtrar activos es sencillo, asi podra encontrar rapidamente los que necesite y
usarlos donde esté permitido. Ademas, las funciones de contenido inteligente etiquetan y
sugieren activos autométicamente mientras los usa.

Cree tipos de activos para definir la informacion que necesita recopilar cuando los usuarios
crean activos. Tipos de activos digitales define los atributos personalizados necesarios para
sus activos digitales (archivos, imagenes y videos). Tipos de contenido agrupa los diferentes
contenidos en unidades reutilizables. A continuacién, los usuarios pueden crear activos
digitales y elementos de contenido en funcién de esos tipos de activos para conseguir un uso
y una presentacion uniformes en los distintos canales.

Mas informacion...

Gestion de contenido

Con Oracle Content Management, puede gestionar contenido en la nube, en una Unica
ubicacidn que permite el acceso desde cualquier lugar.

Puede agrupar los archivos en carpetas y realizar operaciones comunes de gestion de
archivos (copiar, mover, suprimir, etc.) de la misma forma que si lo hiciera en su
computadora local. Y, como todos sus archivos estan en la hube, puede acceder a ellos alla
donde esté, también desde sus dispositivos méviles. Si instala la aplicacién de escritorio,
podra sincronizar todo su contenido automéaticamente con su computadora local, para que
siempre disponga de las versiones mas recientes.

Mas informacion...

Colaboracidn en el contenido

Con todo su contenido en la nube, es facil compartir sus archivos o carpetas para colaborar
con otros usuarios internos o externos a su organizacion. Todas las personas con las que
comparta contenido tienen acceso a la informacién actualizada, desde cualquier ubicacion
en la que se encuentren o cuando lo necesiten. Puede otorgar acceso a las carpetas
completas o proporcionar enlaces a elementos concretos. Todo el acceso a los elementos
compartidos queda registrado, para que pueda supervisar como y cuando se ha accedido a
cada elemento compartido.

Las Conversaciones de Oracle Content Management le permiten colaborar con otras
personas mediante el debate de los temas y la publicacion de comentarios en tiempo real.
Puede iniciar una conversacion independiente sobre cualquier tema agregando los archivos
necesarios, o bien iniciar una conversacién sobre un determinado archivo, carpeta, activo o
sitio para permitir que los comentarios se puedan realizar de forma rapida y sencilla.

Se conservan todos los mensajes, los archivos y las anotaciones asociados a una
conversacion, por lo que es sencillo revisar y realizar un seguimiento de la discusion.
Ademas, sus conversaciones residen en la nube, por lo que también puede verlas y
participar desde cualquier lugar donde se encuentre desde sus dispositivos moviles.

Mas informacion...
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Creacion de sitios

Con Oracle Content Management, puede crear y publicar rapidamente sitios web de
marketing y comunidades, desde el disefio hasta el lanzamiento, para ofrecer
experiencias en linea atractivas. El proceso esta totalmente integrado: contenido,
colaboracion y creatividad se combinan en un solo entorno de creacién y publicacion.

Para empezar a utilizar el producto rapidamente, utilice una plantilla lista para usar,
arrastre y suelte componentes, disefios de pagina de ejemplo y temas de sitio para
montar un sitio a partir de bloques de creacién predefinidos. También los
desarrolladores pueden crear plantillas personalizadas, temas personalizados o
componentes personalizados para ofrecer experiencias en linea exclusivas.

Para agregar videos de YouTube, videos de flujo, imagenes, titulares, parrafos,
enlaces de medios sociales y otros objetos de sitios solo tiene que arrastrar y soltar
los componentes en los espacios designados de una pagina. Podra cambiar de tema
y de marca un sitio con solo pulsar un boton para proporcionar una apariencia
optimizada y consistente en toda la organizacion.

Puede trabajar en una o mas actualizaciones, obtener una vista previa de una
actualizacion del sitio y, cuando esté listo, publicar la actualizacién con un solo clic.

Ademas de crear y publicar sitios en el creador de sitios, Oracle Content Management
también soporta el desarrollo de sitios "sin cabecera" con API de REST, React JS,
Node JS y otras tecnhologias web.

Mas informacion...

Integracion y ampliacion de Oracle Content Management

Como oferta de plataforma como servicio (PaaS) de Oracle, Oracle Content
Management funciona perfectamente con otros servicios de Oracle Cloud.

Puede embeber la interfaz de usuario web en las aplicaciones web para que los
usuarios puedan interactuar directamente con el contenido. Utilice el marco de
integracion de aplicaciones (AIF) para integrar servicios y aplicaciones de terceros en
la interfaz de Oracle Content Management mediante acciones personalizadas o
desarrollar conectores de contenido para incorporar el contenido que ya haya creado
en otro lugar de Oracle Content Management, gestionarlo de forma central y usarlo en
nuevas experiencias en varios canales.

Con un juego enriquecido de APl de REST y SDK para la gestion, la entrega y la
colaboracién de sitios y contenido, puede incorporar la funcionalidad de Oracle
Content Management en sus aplicaciones web.

Cree aplicaciones de cliente e interactie con su SDK y activos de contenido en la
nube. Desarrolle integraciones personalizadas con objetos de colaboracion o recupere
activos para usarlos donde los necesite. Puede acceder a todo su contenido y activos
optimizados para cada canal, ademas de entregarlos, ya sea a través de un sitio web,
de una red de entrega de contenido (CDN) o de aplicaciones méviles.

Mas informacion...
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Introduccidn

Para ayudarle a empezar a utilizar Oracle Content Management, visite Oracle Help Center,
que incluye muchos recursos, como documentacion, videos, visitas guiadas y informacion de
desarrollador.

Y si lo necesita, hay soporte y una comunidad para ayudarle.

Conceptos clave

Estos son algunos de los conceptos clave que pueden ayudarle a comprender como se
gestionan los activos con Oracle Content Management:

e Repositorios

e Tipos de activos

» Politicas de localizacion
e Canales de publicacién

e Taxonomias

e Activos digitales

* Elementos de contenido
e Contenido inteligente

* Video Plus

Repositorios

ORACLE

Un repositorio es basicamente un gran "cubo" que se utiliza para almacenar todos los activos
necesarios para un proyecto, un grupo o una campafia. Los administradores de repositorio
pueden configurar tantos repositorios como sean necesarios para diferentes proyectos de
gestion de activos.

Hay dos tipos de repositorios: repositorios de negocio y repositorios de activos. En los
repositorios de negocio se almacenan activos. En los repositorios de activos se almacenan
activos, pero también se pueden publicar y localizar activos. Los activos almacenados en los
repositorios de negocio se facturan a un 1% del importe de los activos almacenados en los
repositorios de activos.

# Nota:

Si utiliza la opcidn Starter Edition de Oracle Content Management, se le limitara a
un solo repositorio de activos. Los repositorios de negocio no estan soportados.
Para incrementar el nimero de repositorios y beneficiarse del conjunto completo de
funciones, actualice a Premium Edition.

Considere los distintos departamentos de la compafiia, como ventas, finanzas y marketing.
Todos estos departamentos tienen sus propios equipos de personas trabajando en el
contenido. Puede que el contenido del departamento de finanzas no sea relevante (y a veces
incluso tampoco accesible) para los usuarios del departamento de ventas, al menos durante
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una parte del ciclo de vida del contenido. El contenido que utiliza el departamento de
marketing puede estar accesible para equipos que trabajen en otros departamentos,
pero restringido solo para revision, no para modificacion ni publicacion. Los
departamentos de ventas y finanzas no necesitan publicar ni traducir su contenido,
por lo que usan repositorios de negocio, mientras que el departamento de marketing
utiliza un repositorio de activos para que puedan publicar su contenido traducido.
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Espresso Cup Filling Fro...

Drop Falling in Coffee

Cutting Bread

Approved
Rejected & @ ' L@ o s @
Published

Su organizacién puede crear repositorios independientes para cada departamento o
contexto y asignar sus respectivos equipos como usuarios de dicho repositorio con
derechos especificos. Cuando los usuarios se conectan a Oracle Content
Management, estos se asignan a los repositorios correspondientes y se les conceden
privilegios de acceso para los repositorios que les permite realizar contribuciones,
revisiones o aprobaciones. Algunos usuarios pueden estar incluidos en mas de un
departamento y pueden necesitar acceso al contenido de varios repositorios.

Si tiene los privilegios adecuados, puede crear repositorios en la interfaz web de
Oracle Content Management en Administracién > Contenido
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Home = O Search al @ o @
Content Repositories ~ Create
Sites
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Recommend:
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@ Documents
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. . E o
@ Content

Todos los aspectos del ciclo de vida del contenido (incluidos la gestién, el flujo de trabajo, la
publicacién y el seguimiento de revisiones) estan disponibles en el contexto de los
repositorios de los que forman parte los activos. Para ello, cada repositorio tiene tipos de
activos, taxonomias y conectores de contenido asociados a él. Ademas, los repositorios de
activos tienen canales de publicacion, politicas de localizacion, conectores de traduccion y
flujos de trabajo asociados.

Los repositorios son silos, lo cual significa que los activos de un repositorio no se pueden ver
ni puede hacer referencia a ellos otro repositorio. Se debe copiar en otro repositorio. Por otro
lado, se pueden publicar los activos de varios repositorios en el mismo canal. Esto implica
gue aunque los activos de los repositorios se gestionan en silos, se pueden consumir
conjuntamente en los clientes.

Mas informacion...

Tipos de activos

ORACLE

Los tipos de activo definen la informacion necesaria para los activos. La informacion del
activo se guarda por separado del disefio (la forma en la que se presenta el activo). De ese
modo, los activos que crean los usuarios se pueden utilizar en un sitio web, en un folleto o
donde sean necesarios, mostrdndose del modo que se ajuste a la situacién.

Hay dos tipos de activo principales: tipos de activo digital y tipos de contenido.

Un tipo de activo digital define qué informacion se incluye con un activo digital, como puede
ser una imagen, un video o un archivo. Por ejemplo, una imagen podria incluir informacion
de EXIF de la camara (fecha, hora, ubicacion, resolucion, etc.), la configuracién del sistema
(fecha de creacion del activo, Ultima actualizacién, estado, version, etc.) y metadatos
personalizados. En esos metadatos personalizados es donde se indica el tipo de activo
digital. Puede que desee recopilar la informacion de copyright, permiso de uso y contacto
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para cada una de las imagenes. Oracle Content Management incluye varios tipos de
activos digitales listos para usar: archivo, imagen y video.

Un tipo de contenido es un marco que se utiliza para especificar qué informacién se
incluye en un elemento de contenido. En la siguiente imagen se muestra que los tipos
de contenido (1) pueden tener disefios (2) asociados a ellos, que determinan cémo
se muestran y la informacion que se utiliza en ese disefio en concreto. Por ejemplo,
es posible que desee que aparezca solo un subjuego de informacion en la lista de
contactos de un empleado, pero quizds desee que aparezcan una fotografia,
ubicacion o cargo del empleado en otra ubicacion del sitio web. Al crear un elemento
de contenido con un tipo de contenido, puede obtener una vista previa de como se
mostrara con diferentes disefios.

1
Content Type

job title

profile picture

location
phone
! ; !
Content Layout Content Layout
Contact Directory Listing
Name
Job Title ﬂfﬁg
Location i
profile
Phone picture
" Nota:

Si utiliza Starter Edition de Oracle Content Management, tiene un soporte
limitado de tipos de activos:

* Incluye tipos de activos listos para usar para imagenes, videos y
archivos

e Solo 5 tipos de activos personalizados

Para aumentar el nimero de activos y aprovechar todo el conjunto de
funciones, actualice a Premium Edition.

Si tiene los privilegios adecuados, puede definir tipos de activo en la interfaz web de
Oracle Content Management en Administracién > Contenido.
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Cada tipo de activo consta de un juego de definiciones de campo. En el ejemplo anterior, se
han definido cuatro campos para un tipo de contenido denominado "Articulo”: titulo, cuerpo,
autor e imagen. Estos campos se muestran en el formulario de entrada de datos que
rellenan los usuarios al crear un activo basado en el tipo de activo.

Una vez que se ha definido un tipo de activo, este debe agregarse a un repositorio y se debe
otorgar a los usuarios acceso de contribuyente para que puedan crear activos de ese tipo en
el repositorio. Posteriormente, los activos se pueden gestionar, publicar y utilizar en cualquier
canal.

Mas informacion...

Politicas de localizacion

ORACLE

Todos los activos que incluyen texto en su contenido, como un elemento de contenido, se
pueden traducir a varios idiomas. Las politicas de localizacién son las reglas de traduccion
gue se aplican a los activos de texto en un repositorio. Definen si es necesaria una
traduccion y, en ese caso, cudles son los idiomas obligatorios y opcionales (si los hay) y cuél
es el idioma por defecto. Esto resulta especialmente Util si necesita trabajar con contenido
multilingie.

" Nota:

e  Si utiliza Oracle Content Management Starter Edition, las traducciones no
estan soportadas. Para poder beneficiarse del juego de funciones completo,
cambie a la versién Premium Edition.

e Las politicas de localizacién no se usan en los repositorios de negocio.
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Las politicas de localizacion no se aplican a los activos digitales como las imagenes o
los videos. Ese contenido se clasifica como no traducible cuando se agrega a un
repositorio. Los elementos de contenido pueden tener varias versiones traducidas
asociadas al elemento original, que se considera la copia maestra.

Si tiene los privilegios adecuados, puede definir politicas de localizacién en la interfaz
web de Oracle Content Management en Administracién > Contenido

Home = O Search Q = @ ©
Assets
Content tocalization Policies ~ Languages Create
Sites
“m _ W WA W Yo A _
Recommendations
O selectAll Name ~

O Americas
Documents
Conv = ] CafeSupremo Localization
ADMINISTRATION
{e} System O Core Europe
L10N policy with en-US, fr-FR, de-DE, it-IT, es-ES required and pt-PT, nl-NL and sv-SE oprional
B integ
% Content
O @ English Policy
O Asia L10N

Una vez creada una politica de localizacién, puede utilizarse en un canal de
publicacion.

Puede ver la version del idioma por defecto de un elemento de contenido y copiar
cierta informacion, o crear contenido nuevo para una version localizada. Esto le
permite ajustar el contenido para el piblico de los diferentes paises.

Mas informacion...

Canales de publicacion

ORACLE

Un canal de publicacion es un contexto especifico en el que se puede utilizar un
activos de un repositorio. Determina las reglas de publicaciéon que se aplican a dicho
elemento. Un canal se puede aplicar a uno o mas repositorios de activos y un
repositorio puede utilizar varios canales. Los diferentes activos de un repositorio
pueden utilizar canales propios, lo que le permite ajustar las politicas que se aplican
en casos individuales. Cuando crea un sitio web en Oracle Content Management, se
crea automaticamente un canal de publicacién utilizando el nombre del sitio como
nombre del canal. También puede definir canales de publicacién para otros contextos.
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# Nota:

e Si utiliza Oracle Content Management Starter Edition, solo puede utilizar un
canal de publicacion, sin incluir el canal del sitio permitido. Para aumentar el
namero de canales de publicacién y poder beneficiarse del juego de funciones
completo, cambie a la versién Premium Edition.

* Los canales de publicacién no se usan en los repositorios de negocio.

Si tiene los privilegios adecuados, puede definir canales de publicacion en la interfaz web de
Oracle Content Management en Administracién > Contenido.

) Home = O Search Q = ® @
Publishing Channels ~ Create
Content €
Sites
*™ Wl i - S - Voo 4 NSRS i -
D Select All Name ~

Cafe-Supremo

o Cafe-Supremo Channel
@ Documents
[3] conversations O Email Campaign
EU Portal
O
% Content
O Video

Una vez que se ha publicado un elemento en un repositorio de activos, este estara
disponible en los canales de publicacion asociados que tiene asociados. Cuando se define
un activo para publicarlo, se evalGa segun las politicas definidas para el canal objetivo; por
ejemplo, las politicas de localizacion. Si el activo no cumple los criterios de las politicas, no
se puede publicar. De este modo, se garantiza que solo se publiquen aquellos activos que se
hayan validado segun las politicas creadas.

Mas informacion...

Taxonomias

Una taxonomia en una agrupacion jerarquica de conceptos relacionados. En Oracle Content
Management, las taxonomias ayudan a los autores de contenido a clasificar el contenido en
categorias bien definidas.
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# Nota:

*  Si utiliza Oracle Content Management Starter Edition, solo puede utilizar
una taxonomia. Para aumentar el niimero de taxonomias y poder
beneficiarse del juego de funciones completo, cambie a la version
Premium Edition.

* Las taxonomias solo estan disponibles en Oracle Content Management,
no en Oracle Content Management-Classic.

Realicemos un analisis méas detenido tomando como ejemplo la taxonomia del
hardware de una computadora:

Computers
Deskt op
Lapt op
A l-in-One
Server
Tabl ets
i Pad
Andr oi d
Printers
I nkj et
Laser

En este ejemplo, la taxonomia del hardware tiene tres categorias superiores
(Computadoras, Tablets e Impresoras), y a su vez, estas categorias tienen varios
secundarios. Estas tres categorias tiene cada una sus propias categorias
secundarias, etc. Esta estructura de entidades légicas representa basicamente un
juego de categorias jerarquico.

Si tiene los privilegios adecuados, puede definir taxonomias en la interfaz web de
Oracle Content Management en Administraciéon > Contenido
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Una vez que se ha definido una taxonomia y categorias y se han asignado a un repositorio
de activos, los autores de contenido pueden clasificar el contenido en las categorias de dicha
taxonomia. Por ejemplo, un activos denominado "iPad Pro 12.9" se clasificaria en /Hardware/
Tablets/iPad. Se puede clasificar cualquier nimero de activos de cualquier tipo en una
categoria. Una categoria es simplemente un marcador de posicion légico para el contenido
gue pertenece a un concepto especifico.

Una taxonomia es una jerarquia de categorias que se utiliza para organizar sus activos y
permitir a los usuarios buscar activos desplegando el area en que trabajan. Puede asignar
una taxonomia a mas de un repositorio de activos y asignar varias taxonomias a un
repositorio. Por ejemplo, podria crear distintas taxonomias para cada departamento y para
cada producto o iniciativa de su empresa. A continuacion, podria aplicar las taxonomias
"Departamento de marketing" y "Productos” a su repositorio Marketing, y "Departamento de
ventas" y "Productos” a su repositorio Ventas.

Mas informacion...

Activos digitales

ORACLE

En su organizacién, utiliza muchos activos digitales (imagenes, videos y también contenido
basado en texto) que se emplean de diferentes maneras y en diferentes contextos: sitios
webs, materiales de marketing, campafas de correo electrénico, tiendas en linea, blogs. Los
activos digitales se utilizan principalmente para el modelado y la publicacién de contenido vy,
por tanto, difieren de los documentos "normales" que se destinan mas para la colaboracion
de contenido, el uso compartido y la sincronizacion.

Oracle Content Management proporciona una ubicacién central para todos sus activos
digitales, donde podra organizarlos en repositorios y recopilaciones, asi como crear reglas
para definir cémo se pueden usar y dénde. También ofrece numerosas funciones de flujo de
trabajo y gestidén para guiar a los activos por su proceso de creacién y aprobacion, asi como
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para garantizar que solo estén disponibles para su uso las versiones autorizadas. Los
activos digitales estan asociados a tipos de activo digital, que definen cualquier
informacion adicional necesaria para el activo. Para crear un activo digital, puede
cargar o arrastrar y soltar un nuevo archivo en la vista de activos en la interfaz web de
Oracle Content Management. También puede seleccionar un archivo existente en
Oracle Content Management y agregarlo a un repositorio como un activo (que es
completamente independiente del archivo original).

euro+dollar v
10/7/2019 at 10:43 AM

PG ) ®

# Nota:

Si utiliza Oracle Content Management Starter Edition, el soporte de activos
es limitado.

¢ Solo 5000 activos

* Incluye tipos de activos listos para usar para imagenes, videos y
archivos

e Solo 5 tipos de activos personalizados

e Sin soporte para edicién de imagenes ni representaciones
personalizadas (si para representaciones automatizadas)

* No hay soporte para archivado y retencién
* No hay soporte para Video Plus
e No hay soporte para la Extensién de Adobe Creative Cloud

Para aumentar el nimero de activos y aprovechar el conjunto completo de
funciones, actualice a Premium Edition.

Los activos digitales se asignan siempre a un repositorio de activos, lo cual le permite
agrupar y categorizar los activos y control como se pueden utilizar. Una vez que se ha
agregado un activo a un repositorio, se puede gestionar, revisar y publicar, para que el
activo esté disponible en los canales de publicacion a los que se ha asignado.
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También se puede acceder mediante programacion a los activos digitales a través de
llamadas a la API de REST; por ejemplo, en un entorno "sin cabecera".

Mas informacion...

Elementos de contenido

ORACLE

Los elementos de contenido son contenidos estructurados que se tratan como activos y se
gestionan en un repositorio. Este tipo de contenido existe con independencia de cualquier
archivo o disefo. Los elementos de contenido son basicamente instancias individuales de un
tipo de contenido, que define en qué consiste este contenido estructurado. Supongamos que
tiene un tipo de contenido denominado "Articulo” que consta de un titulo, un cuerpo, un autor
y una imagen. Cada articulo se captura en un elemento de contenido, que consta de una
combinacion especifica de titulo, cuerpo, autor e imagen. Cada uno de estos elementos
puede existir en Oracle Content Management como un activo por su cuenta, pero el articulo
en conjunto también se gestionar4 como un activos por separado. Los elementos del
elemento de contenido se pueden utilizar cuando se necesiten, ya sea como un grupo unido
o por separado en diferentes disefios y formatos.

Full Screen Close
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# Nota:
Si utiliza Oracle Content Management Starter Edition, el soporte de activos es

limitado.

e Solo 5000 activos

e Solo 5 tipos de activos personalizados

* No hay soporte para archivado y retencion
* No hay soporte para traducciones

* No hay soporte para creacion inteligente

Para aumentar el nimero de activos y aprovechar todo el conjunto de funciones,
actualicese a Premium Edition.
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Los elementos de contenido siguen las politicas de canal y las politicas de
localizacion que se han definido para el repositorio en el que estan almacenados, y
siguen el mismo proceso de publicacién que otros activos digitales. Un elemento de
contenido se puede traducir en varios idiomas segUn sea necesario y cada version del
elemento puede seguir un flujo de trabajo independiente. Esto significa que una
version en francés, por ejemplo, se puede gestionar con independencia de la version
en espafiol o en inglés. La version en inglés puede estar publicada y en uso mientras
la version en francés se revisa y la versiéon en espafiol esta en borrador.

Mas informacion...

Contenido inteligente

ORACLE

El contenido inteligente facilita la deteccion de contenido para los creadores y autores.

El problema

Las compairiias tienen miles de activos digitales (imagenes, paginas HTML, videos,
PDF, texto y similar) en Oracle Content Management. Estos activos solo son Utiles
cuando los creadores de contenido, los autores y los consumidores pueden detectar
el contenido cuando lo necesiten.

Para poder detectar el contenido, debe estar etiquetado y clasificado. El contenido se
debe etiquetar con metadatos que describan el contenido y su significado. A
continuacion, se debe organizar el contenido etiquetado para que se pueda encontrar
y entregar en el contenido adecuado en el momento oportuno.

Hasta ahora este etiquetado y clasificacion ha sido un proceso manual. Una empresa
mediana podria dedicar cientos de horas a etiquetar y clasificar contenido, ademas de
mas tiempo para mantener la precision. No poder mantener el ritmo del etiquetado y
la clasificacién de contenido da lugar a problemas de deteccion de contenido.

Oracle deseaba encontrar una forma de poder detectar el contenido sin que fuera
necesario ni el etiquetado ni la clasificacion manuales, por lo que ha ido un paso mas
alld y recomienda los activos adecuados sin que el usuario tenga que realizar la
basqueda.

La solucion

El contenido inteligente es la respuesta de Oracle Content Management. Usamos la
inteligencia artificial (IA) para analizar el contenido, mejorando su deteccion. El
contenido inteligente incluye las siguientes funciones:

* Busqueda inteligente, que analiza las imagenes y devuelve imagenes relevantes
sin necesidad de etiquetado manual. De esta forma mejora la capacidad de
deteccion de las imagenes sin tener que etiquetar minuciosamente las imagenes.

* Creacion inteligente, que recomienda las imagenes adecuadas durante el
proceso de autoria. Los usuarios no tienen que etiquetar o buscar las imagenes;
estas se recomendaran en funcién de la intencién expresada en el articulo actual.

# Nota:

Si utiliza Oracle Content Management Starter Edition, la creacion
inteligente no esta soportada. Para poder beneficiarse del juego de
funciones completo, cambie a la version Premium Edition.
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« Clasificacion inteligente, que recomienda categorias basandose en el contenido de un
elemento de contenido.
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Funcionamiento de Contenido inteligente

El eje troncal del contenido inteligente esta compuesto principalmente por dos tipos de
modelos de IA:

e Modelos de visién informatica formados con millones de imagenes para detectar los
objetos y parametros relevantes en las imagenes nuevas. Conforme se cargan imagenes
nuevas en los repositorios, se etiquetan automaticamente para mejorar la capacidad de
deteccion. Cuando un usuario realiza una blsqueda, se muestran los resultados mas
relevantes en funcion de esas etiquetas automaticas. Oracle Content Management
también muestra las palabras clave inteligentes (palabras clave recomendadas) para
permitir a los usuarios acotar mas su busqueda.

# Nota:

Aln puede etiquetar manualmente los activos segln sea necesario para
mejorar aun mas la precision de los resultados de la busqueda.

* Los modelos de procesamiento de lenguaje natural (NLP) que pueden derivar la
intencidn principal de un articulo. Esa intencion se usa para recomendar imagenes
relevantes al hacer coincidir la intencion del articulo con las etiquetas automaticas
generadas usando los modelos de vision informatica anteriores.

@ Video

El proceso

El contenido inteligente esta activado por defecto para cualquier repositorio nuevo que cree.
En el caso de repositorios existentes, su administrador del repositorio debe activar contenido
inteligente manualmente.
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Cuando un usuario busca activos, Oracle Content Management recomendara
palabras clave de blsqueda.

Cuando un usuario crea un elemento de contenido que incluye una imagen, Oracle
Content Management determinara la intencion del articulo y sugerird imagenes
relevantes.

Cuando un usuario crea un elemento de contenido o asigna categorias de activos,
Oracle Content Management recomendara categorias basadas en el contenido del
elemento de contenido.

Preguntas frecuentes

*  ¢Hay algun método para desactivar el contenido inteligente y deshacer los
cambios relacionados?
Si. Desactivar el contenido inteligente en el repositorio.

e ¢Como puedo mejorar el comportamiento de blisqueda cuando la busqueda
inteligente no encuentra el activo que estoy buscando?
Si la busqueda inteligente no devuelve los resultados completos y precisos para
una palabra clave de busqueda, puede etiquetar manualmente los activos con los
términos de buasqueda especificos que esté buscando.

*  ¢Por qué no se muestran las etiquetas de maquinas en las imagenes?
Las etiquetas de maquina no se deben seleccionar manualmente. Oracle Content
Management analiza las imagenes en funcién del nimero maximo de parametros
y atributos posible, lo que da lugar a docenas de etiquetas de maquinas. Ademas,
nuestros modelos de IA van mejorando constantemente, por lo que el etiquetado
de maquinas mejora conforme se agregan nuevas imagenes. Si no encuentra lo
gue busca, siempre puede afiadir etiquetas manuales. Oracle Content
Management otorga la maxima importancia a las etiquetas manuales al devolver
resultados.

e ¢Salen los datos de los servidores de Oracle?
No.

* ¢Se registran algunos de nuestros datos de uso?
Oracle Content Management realiza un registro no anénimo para entender el uso
de la funcionalidad en un esfuerzo por mejorar el servicio.

Realice una visita guiada (solo en inglés)

La gestidn y la entrega de activos de video en el mundo visual actual cobra cada dia
mas importancia. Su publico espera disfrutar de experiencias enriquecidas en linea en
sitios web y otros contextos, y los videos desempefian un importante papel en todo
esto.

Oracle Content Management sirve como hub central para todos sus activos digitales,
incluidos los videos. Ofrece dos opciones para gestionar y utilizar activos de video:

» Video estandar, listo para usar, que proporciona las mismas capacidades de
gestién y entrega que para los demas activos, como etiquetado, categorizacion,
revision, flujos de trabajo, conversacion, reproduccién basica, etc.

* Video Plus, que proporciona una experiencia enriquecida de gestién y entrega de
videos que incluye todas las funciones estandar ademés de capacidades
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avanzadas de flujo optimizado, transcodificacion automatica y conversion, y mas
opciones de reproduccion ajustables.

¢ Nota:

Si est4 utilizando Oracle Content Management Starter Edition, Video Plus no esta
soportado. Para poder beneficiarse del juego de funciones completo, cambie a la
version Premium Edition.

Video Plus es una funcién opcional de Oracle Content Management que el administrador del
servicio debe activar para su instancia. Una vez que se ha hecho esto, los gestores de
repositorios pueden configurar cada repositorio de activos nuevo o existente para aprovechar
las ventajas de las capacidades de Video Plus. Todos los videos nuevos que se carguen en
el repositorio se gestionaran como activos de Video Plus. Tenga en cuenta que todos los
videos de un repositorio de activos existente continuaran siendo videos estandar incluso
después de que se haya activado Video Plus para dicho repositorio. Todos los nuevos videos
cargados seran activos de Video Plus.

OCE Overview (Plus) v0.1 OCE Overview (Standard) v0.1
18 minutes ago 21 minutes ago

MP4 4 @ MP4 4 @
# Nota:

Video Plus es un servicio agregado con un costo asociado. Los costos se facturan
mensualmente en funcién del nimero de activos de video de su sistema. Los
costos existentes de trafico saliente y almacenamiento no se cambian y se aplican
a los videos como a cualquier otro activo. Los costos se prorratean. Si desea
obtener mas informacion sobre los precios y los descuentos correspondientes,
puede consultarlo con el representante de ventas o en la seccion Servicios de
Oracle Content and Experience Cloud de Descripciones del servicio de créditos
universales de Oracle PaaS e laaS.
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Funciones de video estandar

Aunque los activos de video estandar se pueden utilizar en un sitio, existen
limitaciones sobre el modo en que se entregan. Por ejemplo, los activos de video
estandar dependen del explorador web para su reproduccion. Por tanto, se
recomienda que el video estandar tenga el formato MP4, ya que es comun a todos los
exploradores soportados. Dado que los diferentes dispositivos almacenan video con
diferentes formato, esto implica que puede que deba convertir su activo de video de
forma manual antes de cargarlo en Oracle Content Management.

Ademas, como depende del explorador web para la entrega, los controles de video
suelen estar limitados a una funcionalidad simple como reproduccion, pausa y
volumen. Ademas, es necesario descargar un activo de video estandar por completo
para que pueda empezar a reproducirse, lo cual puede causar un retraso en la
entrega si el archivo de video es grande o si hay algun problema de almacenamiento
en buffer de red.

Funciones de Video Plus

Los activos de Video Plus se envian como flujo utilizando el envio como flujo de ratio
de bits adaptativo, lo cual significa que la reproducciéon comienza inmediatamente sin
tener que esperar a que se descargue el video completo. El flujo se adapta a las
condiciones de la red incluso mientras estas cambian para optimizar el flujo, de ese
modo su publico disfrutard4 de una buena experiencia de visualizacion de video,
independientemente del dispositivo, el explorador web o la red que utilice.

Con Video Plus, puede cargar videos con cualquier formato, y Oracle Content
Management se asegura de transcodificarlos y convertirlos a los formatos correctos
para una entrega Optima. Pase el cursor sobre un video de Video Plus para ver una
vista previa animada del video y aproveche las ventajas de las funciones de
reproduccién adicionales, como la especificacion de la calidad de video y la variacion
de la velocidad de reproduccién de media velocidad a doble velocidad. Ademas,
puede saltar facilmente hacia delante o hacia atras en un video, o situarse en
cualquier punto de la cronologia de video con un clic sin tener que esperar a que se
vuelva a cargar el video.
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A continuacidn, se muestra una comparacion en paralelo de las funciones del video estandar
y de Video Plus que ofrece Oracle Content Management:

Funcién Video estandar Video Plus

Etiquetado de activos o

Revision de flujo de trabajo o

Conversaciones o

Vista en miniatura automatica
en la vista de cuadricula

Vista previa animada

Conversion de formato
automatica

Flujo adaptativo

Edicion de video

Reproducciéon inmediata

Cambio automatico de tamaiio
para ajuste a pagina

Navegacion rapida en los
videos

Velocidad de reproduccion
variable

Calidad de video ajustable

Q00000000000

Descripcion de la estructura de gestion de contenido

ORACLE

Todas las organizaciones generan grandes cantidades de activos diariamente, lo que a
menudo duplica los esfuerzos. Una gestién correcta de activos significa ser capaz de
almacenar, buscar, publicar y colaborar de forma eficiente en los activos ya sean de texto,
imagenes, videos o elementos de contenido estructurados con todos estos elementos.
Veamos algunas de las funciones de Oracle Content Management disponibles para gestionar
y publicar sus activos.

La estructura de gestion de contenido de Oracle Content Management empieza con los
repositorios. Un repositorio es una ubicacion de almacenamiento de activos que necesita
para crear experiencias de usuario de web o movil, entre otras, en la organizacion. Un activo
puede ser un elemento de contenido que represente una porcion individual de contenido,
como una publicacién de blog, un caso practico o informacion de producto; o bien, un activo
digital que represente una imagen, un video u otro tipo de medio que necesite en sus
experiencias.
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Hay dos tipos de repositorios: repositorios de negocio y repositorios de activos. En los
repositorios de negocio se almacenan activos. En los repositorios de activos se
almacenan activos, pero también se pueden publicar y localizar activos. Los activos
almacenados en los repositorios de negocio se facturan a un 1% del importe de los
activos almacenados en los repositorios de activos.

Como administrador de un repositorio, debe elegir los tipos de activo del repositorio
para definir qué tipos de activo se pueden almacenar en él. Puede asignar
taxonomias a un repositorio para activar la categorizacion de activos. Para los
repositorios de activos, utilice también el repositorio como destino de los canales de
publicacién a fin de definir reglas para la publicacién de activos; por ejemplo, si se
consumiran en un sitio interno o en una aplicacion externa. Podra configurar otros
valores del repositorio segin sea necesario para soportar los casos de uso que tiene.

Puede crear varios repositorios para gestionar las diferentes necesidades de negocio.
Por ejemplo:

»  Puede configurar un repositorio para soportar la publicaciéon de contenido en el
sitio web corporativo. Asocie una politica de localizacién a uno de los canales de
publicacién asignados del repositorio para definir qué idiomas son necesarios
para permitir la entrega global en el sitio. Para permitir la traduccion de contenido
por proveedores de servicios de idiomas externos, asigne conectores de
traduccion al repositorio. Para poder publicar activos en el sitio corporativo, antes
deben ser revisados y aprobados por los propietarios de negocio; para facilitarlo,
puede asignar flujos de trabajo relevantes al repositorio.

»  Configure otro repositorio para soportar la gestion de activos digitales para el
sistema de automatizacion de marketing. Asigne tipos de activos digitales con
atributos personalizados necesarios para soportar campafias personalizadas.
Para permitir la categorizacion de activos para productos o clientes individuales,
asigne taxonomias que representen la jerarquia de productos o los sectores,
segln sea aplicable para su negocio. Para ayudar a los contribuyentes a
categorizar activos o simplemente buscar activos digitales relevantes, active la
funcién de contenido inteligente en el repositorio.

» Puede que su organizacion trabaje con agencias de disefio externas que creen
contenido para campafias de marketing. Podria configurar un repositorio para la
colaboracién con estas agencias. Asigne conectores de contenido para Google
Drive, OneDrive u otros proveedores de contenido de terceros, lo cual permitird a
los disefiadores cargar activos digitales desde estos repositorios externos.

Utilicemos Oracle Blogs como un ejemplo para guiarle a través de la configuracion de
un repositorio de activos para permitir la contribucién de contenido en un sitio similar.
A continuacidn se describe el proceso que puede utilizar para crear las dependencias
necesarias y configurar el repositorio:

» Tipos de activos

Los elementos de contenido principales en Oracle Blogs son articulos de blog,
breves resefias sobre autores, imagenes, videos y archivos PDF de blog que
algunos articulos le permiten descargar. En Oracle Content Management, este
contenido se representara como activos de uno de los dos tipos siguientes:

— Tipo de contenido que define la estructura de datos que puede almacenar un
elemento de contenido. Para almacenar informacion sobre los autores de
blog, defina un tipo de contenido Autor con un campo de texto Nombre para el
nombre del autor, un campo de texto Cargo para el cargo, un campo de medio
Foto para la fotografia del autor y un campo de texto enriquecido Biografia del
autor para una breve biografia. Para los articulos de blog, defina un tipo de
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contenido Articulo con un campo de texto Titulo para el titulo del articulo, un campo
de texto Resumen para el resumen que se mostrara en una lista de articulos de blog
0 en una pagina de resultados de busqueda, un campo de texto enriquecido
Contenido para el propio articulo, un campo de medio Imagen de portada para la
imagen que se muestra en la cabecera del articulo y un campo de referencia Autor
del blog para hacer referencia al elemento de contenido de autor de blog.

— Tipo de activo digital que define los tipos de medio de archivo que puede
almacenar un activo digital y la estructura de los atributos (metadatos) para describir
el activo. Utilice los tipos Imagen, Video y Archivo listos para usar para gestionar
imagenes, videos y documentos PDF para el sitio de blogs; o bien, defina tipos de
activos digitales personalizados. Por ejemplo, defina un tipo de activo digital Foto del
autor con un atributo de texto Atribucion para almacenar el nombre del creador de la
imagen, y defina un tipo de activo digital Documento de blog en el que el tipo de
medio esté restringido a archivos PDF, lo cual permite a los contribuyentes publicar
archivos PDF, pero ningun otro archivo como documentos de Microsoft Word en el
sitio de blogs.

A continuacidn, asigne estos tres tipos de activo al repositorio del sitio de blogs, lo cual
permite a los miembros del repositorio con el rol de gestor o de contribuyente:

— Cree elementos de contenido de los tipos de contenido Autor y Articulo.

— Cargue fotos para crear activos digitales del tipo de activo digital Foto del autor, a los
cuales se puede hacer referencia a continuacién en el campo Foto en los elementos
de contenido creados del tipo de contenido Autor.

— Cargue imagenes o0 videos segun sea necesario para crear activos digitales de los
tipos de activo digital Imagen o Video listos para usar, los cuales se pueden utilizar a
continuacion en los elementos de contenido creados del tipo de contenido Articulo o
en otros lugares del sitio.

— Cargue archivos en formato PDF para crear activos digitales del tipo de activo digital
Documento de blog, los cuales se pueden enlazar a continuacion a articulos de blog.

Recuerde que los contribuyentes se limitardn a cargar solo aquellos tipos de archivo
especificados en los tipos de activos digitales asociados al repositorio.

Idiomas (politicas de localizacién) (no disponible en los repositorios de negocio)

Si su organizacion opera a nivel global, normalmente el contenido publicado debe
traducirse a los idiomas regionales. Para activar la traduccién de contenido, el repositorio
debe tener asignados los idiomas necesarios. Puede asignar idiomas directamente al
repositorio. Sin embargo, como mejor practica, debe definir los idiomas necesarios y
opcionales para los paises o las regiones clave a través de una politica de localizacion.
Asigne la politica de localizacion al canal que se utiliza para la publicacion de contenido
en el sitio y, a continuacion, asigne ese canal de publicacion a un repositorio. De ese
modo, los idiomas definidos en la politica de localizacién asociada se asignan
automaticamente al repositorio.

Canales de publicacién (no disponible en los repositorios de negocio)

Los canales de publicacion le permiten hacer que los activos gestionados de un
repositorio estén disponibles para su consumo en un sitio web (o0 en cualquier aplicacion
externa que pueda utilizar la API de REST para este fin). El canal define las reglas de
publicacién como, por ejemplo, si los activos deben aprobarse antes de que se publiquen
o si el contenido publicado es publico o seguro y, si es seguro, se puede limitar a un
subconjunto de personas con roles de usuario especificos.

Si utiliza Oracle Content Management para crear el sitio de blogs, se creara
automaticamente un canal de publicacion y se asignara al repositorio que seleccione
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para el sitio. Si utiliza una tecnologia diferente para crear y gestionar el sitio de
blogs o si, por ejemplo, desea publicar algunos articulos de blog en una aplicacién
moévil o en otro sitio, puede crear canales de publicacion adicionales y, a
continuacion, asignarlos al repositorio del sitio.

Después de haber asignado canales de publicacion al repositorio, los miembros
del repositorio pueden definir estos canales como destino de los activos y
publicarlos en ellos, en funcién de las restricciones de los canales de publicacion.

Taxonomias

Los articulos de un sitio web, como un sitio de blogs, se organizan normalmente
en categorias para ayudar a los visitantes a buscar la informacion relevante
mediante el filtrado de publicaciones de blog por area de interés, nombre de
producto o area especifica de experiencia o conocimiento. Por ejemplo, Oracle
Blogs ofrece un directorio de blogs que puede utilizar para ajustar los articulos
publicados a blogs de ventajas de Analytics, blogs de los desarrolladores o blogs
de los Paises Bajos.

Para facilitar el filtrado y la basqueda en su aplicacion o sitio publicado, Oracle
Content Management le permite definir taxonomias relevantes, asignarlas al
repositorio y utilizarlas a continuacién para la categorizacion de activos. Puede
crear una taxonomia definiendo un vocabulario de términos de negocio,
organizado en una jerarquia de categorias que represente cémo se define y
clasifica el contenido en su organizacion. Por ejemplo, puede definir taxonomias
para sus productos, los sectores y las regiones geograficas en las que opere su
organizacion, o cualquier otra jerarquia de categorias tematicas que sea relevante
para su organizacion.

Una vez que ha asignado las taxonomias a un repositorio, los miembros del
repositorio pueden categorizar los activos, ya sea al agregarlos al repositorio o en
un momento posterior. Una interfaz de usuario de blsqueda por facetas permite
filtrar activos por categorias en una o en varias taxonomias para buscar contenido
relevante. Puede publicar la taxonomia para hacer que la informacion de
categorizacion esté disponible en los activos que se publique en el mismo canal,
de ese modo puede aprovechar la taxonomia para soportar el filtrado de activos y
buscar en la aplicacion o el sitio web publicado.

Repositorios

Una vez definidos los tipos de activo, las politicas de localizacion, los canales de
publicacién y las taxonomias, cree el repositorio y asocie los objetos que ha
creado al repositorio.

Con esto se completa la configuracion basica. En este punto, su repositorio esta listo
para su uso. Si lo desea, puede activar capacidades adicionales en el repositorio para
proporcionar a los contribuyentes las herramientas que hacen mas eficiente la
creacion de contenido, o para permitirle, como gestor del repositorio, gestionar el
contenido antes de que se muestre publicamente en un sitio web:

Conectores de traduccién (no disponible en los repositorios de negocio)

Por defecto, Oracle Content Management proporciona la capacidad de traducir
contenido de forma manual en los idiomas necesarios (puede agregar un nuevo
idioma en un solo activo cada vez o exportar activos en bloque como un archivo
ZIP con cadenas de texto extraidas para la traduccién). Si su organizacion utiliza
un proveedor externo, como Lingotek, Lionbridge o SDL, para la traduccién de
contenido, puede registrar el conector de traducciéon correspondiente con Oracle
Content Management y, a continuacién, asignar el conector de traduccion al
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repositorio, de modo que los contribuyentes puedan enviar activos facilmente para que
los traduzca el proveedor externo.

« Conectores de contenido

Si su organizacion utiliza servicios de almacenamiento en la nube externos, como
Dropbox, Google Drive o Microsoft OneDrive, para compartir activos digitales con
agencias de disefio externas, puede registrar un conector de contenido para el servicio
de almacenamiento correspondiente con Oracle Content Management y, a continuacion,
asignar el conector de contenido al repositorio, de modo que los contribuyentes puedan
agregar facilmente archivos al repositorio directamente desde el almacenamiento en la
nube externo.

* Contenido inteligente

Puede ayudar a los contribuyentes a encontrar imagenes relevantes en la busqueda, a
agregar imagenes relevantes en elementos de contenido o a categorizar activos con
taxonomias mediante la activacién de la funcién Contenido inteligente en un repositorio.
Al hacerlo, todas las imagenes agregadas al repositorio y todos los elementos de
contenido creados en el repositorio son procesados por los servicios de inteligencia
artificial y procesamiento de lenguaje natural integrados, que los etiquetan de forma
automatica segun corresponda y extraen las palabras clave del texto.

* Flujos de trabajo (no disponible en los repositorios de negocio)

Normalmente, el contenido requiere la revision y la aprobacion por parte de colegas o
gestores para que pueda publicarse. Puede activar esta gobernanza en el repositorio
asegurandose de que todos los canales de publicacion asignados al repositorio estén
definidos en Solo se pueden publicar los elementos aprobados.

Por defecto, Oracle Content Management permite a los contribuyentes enviar activos
para que los revisen los gestores del repositorio.

Si su organizacion requiere que el contenido sea revisado en un flujo de trabajo de
varios pasos por colegas, editores técnicos, gestores, el equipo de cumplimiento o su
equipo juridico, puede registrar los procesos de Oracle Integration con Oracle Content
Management y, a continuacion, asignarlos a un repositorio. A continuacion, los
contribuyentes pueden enviar activos para su revision a través del flujo de trabajo
correspondiente. Los participantes del flujo de trabajo reciben una natificacion cuando se
les asigna una tarea y pueden realizar acciones en los activos segln el rol que tengan
asignado en el flujo de trabajo.

Permisos y roles

Para acceder a la interfaz de usuario de gestion de contenido (Contenido en Administracion
del menu de navegacion de la izquierda), debe tener asignado el rol Usuario de empresa y
tener uno de los siguientes roles de administrador:

e Administrador de contenido: este rol le permite crear tipos y taxonomias de activos.

»  Administrador del repositorio: este rol le permite crear repositorios de activos, canales de
publicacién y politicas de localizacién, asi como registrar flujos de trabajo.

A continuacién se describe lo que necesita saber sobre quién puede ver diferentes objetos
de gestidn de contenido o interactuar con ellos:

* Repositorios: cuando se crea un repositorio, se le asigna en este el rol de gestor, lo cual
le permite editar la configuracion y la afiliacién del repositorio. Puede agregar otros
administradores al repositorio como gestores para permitirles gestionar el repositorio.
Puede agregar otros usuarios de empresa al repositorio como Contribuyentes para
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permitirles agregar activos al repositorio, 0 como Visores para ver los activos en el
repositorio.

« Tipos de activo: cuando crea un tipo de activo, se le asigna el rol de gestor en él,
lo cual le permite editar el tipo de activo y la afiliacion. Puede agregar otros
administradores al tipo de activo como gestores para permitirles gestionar el tipo
de activo. Los tipos de activo se pueden utilizar para que cualquier miembro del
repositorio asociado con al menos el rol de contribuyente en el repositorio pueda
crear activos en el repositorio.

e Canales de publicacién (no disponibles en los repositorios de negocio): cuando
crea un canal de publicacién, se le asigna el rol de gestor en él, lo cual le permite
editar la configuracion y la afiliacion del canal. Puede agregar otros
administradores al canal como gestores para permitirles gestionar el canal. Puede
agregar otros usuarios empresariales al canal como contribuyentes para
permitirles publicar activos en el canal.

+ Taxonomias: cuando se crea una taxonomia, esta se crea en estado de borrador.
Para permitir a los usuarios categorizar activos con la taxonomia, debe
ascenderla y, a continuacion, agregarla a un repositorio.

Referencia rapida de los iconos

Estos son los iconos que puede ver en la pagina Activos.

Iconos en la barra de herramientas Activos

Icono Significado

ves Haga clic para ver las opciones de adicion, como Trabajos de publicacion,
Trabajos de traduccién, Recopilaciones, Sugerencias de categorias, Andlisis de
contenido y Tareas de flujo de trabajo.

ml Haga clic para abrir la barra lateral para ver informacién adicional sobre los
activos seleccionados, como categorias, canales, propiedades (incluidas la
actividad y las versiones anteriores), etiquetas y recopilaciones y flujos de
trabajo.

Iconos en la barra de acciones Activos

Icono Significado
Haga clic para abrir el activo seleccionado.
© Haga clic para ver el activo seleccionado.
@ Haga clic para editar el elemento de contenido seleccionado.
LIJ Haga clic para cargar una nueva version del activo digital seleccionado.
J Haga clic para descargar un activo seleccionado y almacenarlo para su uso
= en su computadora local.
o Haga clic para descargar varios activos seleccionados en un archivo .zip.
[—'D Haga clic para copiar los elementos de contenido seleccionados.

Haga clic para copiar los activos seleccionados en otro repositorio.

oo
[
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Icono Significado

-@- Haga clic para suprimir los activos seleccionados.

oo . Haga clic para cambiar la visualizacion de los elementos de la pagina y
OO  (a verlos en una lista 0 una cuadricula.

la

derecha)

Iconos en los mosaicos de activo

Icono Significado
Iconosde Elestado del activo se muestra debajo de la vista previa del activo:
estado .

8w [E

Publicado (solo repositorios de activos)
n Aprobado
Rechazado

n Borrador

E! Traducido (solo repositorios de activos)

= En revisién
Significa que se ha cambiado la categoria del activo desde la ultima publicacién.

Significa que se ha programado el activo para su publicacién.

Significa que se el activo estd bloqueado.

Ver la conversacion asociada.

Iconos en la barra de acciones Recomendaciones

Icono

Significado

®
Z
0]

Haga clic para ver la recomendacion seleccionada.

Haga clic para editar la recomendacidn seleccionada.

Haga clic para suprimir las recomendaciones seleccionadas.
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Los tipos de activo definen la estructura y el tipo de datos que puede almacenar un activo,
asi como la relacion que puede tener el activo con otros activos del repositorio. Para que los
usuarios puedan crear elementos de contenido o cargar archivos de activo digital en un
repositorio, debe crear los tipos de activos adecuados y, a continuacién, asociarlos al
repositorio.

En Oracle Content Management, los tipos de activo se dividen en las dos siguientes familias:

* Tipos de contenido define grupos de campos de datos de diversos tipos de datos (por
ejemplo, tipos de texto para almacenar valores de cadena, tipo de texto largo para
almacenar valores de texto enriquecido, tipo de fecha para almacenar valores de fecha y
hora, y tipo de referencia para almacenar referencias a otros activos). Por ejemplo,
puede crear un tipo de contenido de articulo de blog en el que cada activo almacene
valores de titulo, cuerpo, fecha de creacion y una lista de referencias a articulos
relacionados. Cuando se crea un activo a partir de un tipo de contenido, se denomina
elemento de contenido.

* Los tipos de activo digital definen los tipos de medio de archivo (tipos MIME) que
pueden almacenar los activos de ese tipo, y los grupos de atributos de varios tipos de
datos para describir el archivo. Por ejemplo, puede crear un tipo de activo digital de foto,
incluidos los tipos de archivo solo de imagen/jpeg e imagen/png y los atributos para el
copyright y una leyenda. Oracle Content Management incluye varios tipos de activos
digitales listos para usar: imagen, video, video mejorado y archivo. Cuando se crea un
activo a partir de un tipo de activo digital, se denomina activo digital.

¢ Nota:

Si utiliza Starter Edition de Oracle Content Management, tiene un soporte limitado
de tipos de activos:

* Incluye tipos de activos listos para usar para imagenes, videos y archivos
e Solo 5 tipos de activos personalizados

Para aumentar el nimero de activos y aprovechar todo el conjunto de funciones,
actualicese a Premium Edition.

Para crear los tipos de activo que necesita tener para el rol de administrador de contenido.
Después de crear un tipo de activo, debe asociarlo a al menos un repositorio para que se
pueda utilizar para crear activos en ese repositorio. Los miembros del repositorio con el rol
de gestor o contribuyente pueden crear activos a partir de cualquier tipo de activo asignado
al repositorio.

Seleccione un tema para empezar:

e Creacion de un tipo de contenido

*  Creacion de un tipo de activo digital
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Asociacion de un tipo de activo a un repositorio
Edicién de tipos de contenido

Copia de un tipo de activo

Uso compartido de un tipo de activo

Supresioén de un tipo de activo

Visualizacién de propiedades de tipo de activo

Creacion de un tipo de contenido

Un tipo de contenido es un marco utilizado para especificar qué informacién se incluye
en un elemento de contenido. Debe ser administrador de contenido para crear tipos
de contenido y compartirlos con otros usuarios.

1.

o > w0 D

o

ORACLE

Inicie sesidn como administrador de contenido en el explorador y haga clic en
Contenido en Administracion en el menu de navegacion de la izquierda.

Seleccione Tipos de activo en el menu desplegable.
Para crear un nuevo tipo de contenido, haga clic en Crear.
Introduzca un nombre y una descripcion opcional para el tipo de contenido.

Seleccione Crear un tipo de elemento de contenido y, a continuacién, haga clic
en Crear.

Arrastre un campo de datos a la definicion del tipo de contenido.
Se abre la pagina Configuracion para el campo de datos:

e Introduzca un nombre mostrado y una descripcion opcional para el campo de
datos.

e Opcionalmente, edite el nombre de campo. Este nombre debe ser Unico.

*  Siha seleccionado texto, medios fisicos o referencias, seleccione si el campo
permite solo un valor o varios y el nimero de valores permitidos.

» Seleccione si el campo es necesario cuando los usuarios envian el contenido.

» Siha seleccionado un medio o una referencia, seleccione si el activo
dependiente siempre se publica con el activo principal o solo cuando no se
haya publicado el activo dependiente.

* Seleccione si los valores de campo se deben heredar del tipo maestro. Por
ejemplo, puede que desee que en un campo de texto se muestre el nombre
de la compafiia o un simbolo de cotizacion tal y como se haya introducido
cuando se cree un elemento de contenido con este tipo de contenido en todos
los idiomas. O tal vez desee rellenar previamente un campo de imagen para
gue siempre utilice el logotipo de la compafiia aprobado para todos los
idiomas.
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# Nota:

Al seleccionar Heredar de maestro, se selecciona automaticamente No
traducir. Al editar un tipo de contenido que se ha usado para crear
elementos de contenido de distintos idiomas, si selecciona Heredar de
maestro los valores de campo de los elementos de borrador existentes
usaran el valor del elemento maestro. Si los idiomas ya se han publicado,
el valor anterior se seguira usando hasta que se publique un nuevo
elemento borrador de ese idioma.

* Si ha seleccionado contenido de texto, texto grande o embebido, seleccione si se
van a traducir o no los datos introducidos en esos campos. Por ejemplo, se puede
traducir una descripcion de producto, pero puede que el nombre de producto o de
marca solo sea valido en el idioma original.

* Asimismo, si ha seleccionado contenido de texto, texto grande o embebido, puede
proporcionar un comentario o nota que ofrezca instrucciones adicionales para el
traductor.

En la pagina Apariencia del campo de datos, defina la apariencia que tendra el campo de
datos y si desea aplicar cualquier tipo de validacion. Cada campo de datos tiene
diferentes valores de apariencia, como la validacion, la longitud minima o méxima, el tipo
de editor de texto que se va utilizar (area de texto, editor de texto enriquecido o editor
markdown), o bien si los datos deben seguir un patron particular, como, por ejemplo, una
direccion de correo electronico o un codigo postal validos. Para obtener mas informacion
sobre los campos de datos disponibles y sus opciones, consulte Campos de datos.

Si agrega un campo de texto grande y define la apariencia en un editor de texto
enriquecido o markdown, puede seleccionar el tipo de barra de herramientas: estandar,
béasica o personalizada. En el editor de Markdown personalizado, selecciona los botones
gue se incluyen en la barra de herramientas. Para el editor de texto enriquecido, consulte
Personalizacion de la barra de herramientas del editor de texto enriquecido.

Puede agrupar los campos relacionados para facilitar a los contribuyentes el trabajar con
formularios de elemento de contenido.

e Para crear un grupo, haga clic en Agregar grupo y, a continuacion, asigne un
nombre a la agrupacion. Arrastre los campos de datos a los grupos como desee.

» Seleccione si desea que el grupo se reduzca por defecto cuando se vea en el editor
de elementos de contenido.

e Para editar un nombre de grupo, haga clic en

e Para suprimir un grupo, haga clic en . Seleccione si desea eliminar los campos
de datos junto con el grupo o si desea mover los campos de datos a otro grupo.

En la pagina URL facil de recordar del tipo de contenido, puede especificar una
direccién URL legible para elementos de contenido creados con ese tipo de contenido.

En la pagina Disefio de contenido del tipo de contenido correspondiente, seleccione los
disefios, el editor y los formatos de vista previa que desee que estén disponibles para
este tipo de contenido. Cuando un elemento de contenido se crea mediante este tipo de
contenido, la persona que crea el elemento puede obtener una vista previa de la
apariencia que tendra el elemento de contenido con cualquiera de estos disefios.

» Diseiios de Site Builder: seleccione disefios de escritorio y moéviles para cada estilo
de disefio que use en Site Builder. Si el elemento de contenido creado con este tipo
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se va a utilizar en un sitio web, debe crear y cargar los disefios de contenido
antes de crear un tipo de contenido.

» Disefios personalizados: agregue estilos de disefio personalizados que
puedan publicarse mediante la APy, opcionalmente, usarse para publicar
representaciones HTML para los activos publicados. Consulte Gestion de
disefios y componentes personalizados.

a. Haga clic en Agregar estilo de disefio.
b. Introduzca un nombre de estilo.

c. Se genera automaticamente un nombre de API, pero puede editarlo
segln desee. El nombre de la API debe ser tnico.

d. Seleccione el disefio de mévil y de escritorio.

e. Sidesea publicar representaciones HTML del contenido de este disefio
cuando se publique el activo, seleccione Publicar HTML. Cuando el
activo se publica, se creard automaticamente una representacion HTML
del activo. Los administradores del repositorio también pueden volver a
publicar representaciones HTML manualmente para todos los activos
publicados de este tipo de activo.

» Disefio del editor del elemento de contenido: seleccione el disefio que usar
para el editor de elemento de contenido.

» Disefios de vista previa del sitio: si desea que el creador de elementos de
contenido pueda ver cémo aparecera el elemento en una pagina de sitio
concreta, seleccione la pagina y el sitio creados con Oracle Content
Management, o introduzca una URL de pagina y sitio externos. Las URL
externas pueden incluir marcadores de posicion para i d, t ype, | anguage y
sl ug. Por ejemplo, htt p: // wwwv. exanpl e. cont nypage/ {i d}/{type}/
{l'anguage}/{sl ug} ohttp:// ww. exanpl e. conf nypage?

i d={i d} & ang={| anguage} & ype={t ype} &sl ug=(sl ug).

12. En la pagina Vista de mosaico para el tipo de contenido, puede especificar una
vista de mosaico personalizada. La vista de mosaico personalizada le permite
configurar cdmo se muestran los campos de datos de los elementos de contenido
en la pagina de activos, segun el tipo de contenido. Seleccione una opcion bajo el
area de visualizacion de la pagina Vista de mosaico y configure los campos del
tipo de contenido que se va a mostrar, como medio, titulo o datos de texto en la
vista de mosaico. En las opciones disponibles, los campos de datos de medio se
representan mediante rectangulos grises, los campos de datos de titulo mediante
barras grises y los campos de datos de texto se muestran con barras grises mas
pequefas.

Para ver las propiedades de tipo de contenido, haga clic en I:[l

Debe asociar el tipo de contenido a, al menos, un repositorio y otorgar a los usuarios,
al menos, el rol de contribuyente en el repositorio para que se pueda utilizar el tipo de
contenido para crear elementos de contenido.

Creacion de un tipo de activo digital

Un tipo de activo digital define los tipos de medio de archivo que puede almacenar un
activo digital y la estructura de los atributos (metadatos) para describir el activo. Debe
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ser administrador de contenido para crear tipos de activo digital y compartirlos con otros
usuarios.

Oracle Content Management incluye varios tipos de activo digital listos para usar con grupos
de tipos de medio predefinidos:

Imagen: este tipo de activo soporta todos los tipos de medios de imagen que Oracle
Content Management reconoce. Puede utilizarlo de inmediato para gestionar archivos de
imagen en los repositorios.

Video: este tipo de activo soporta todos los tipos de medios de video que Oracle Content
Management reconoce. Puede utilizarlo de inmediato para gestionar archivos de video
en los repositorios.

Video Plus: este tipo de activo soporta los mismos tipos de medio de archivos que el
tipo Video, pero esta disefiado para soportar la gestién de videos avanzados.

Archivo: este tipo de activo permite gestionar todos los archivos que no sean imagenes
o0 videos.

Puede restringir los tipos de activo digital personalizados para soportar solo tipos de medio
de archivo especificos y agregar atributos personalizados segln sea necesario para
gestionar activos digitales en la organizacion.

Puede copiar un tipo de activo existente o crear uno nuevo. Por ejemplo, puede copiar el tipo
Imagen predefinido para crear un tipo de activo personalizado que amplie el tipo de activo
con atributos.

1.

Inicie sesion como administrador de contenido en el explorador y haga clic en
Contenido en Administracion en el menu de navegacion de la izquierda.

Seleccione Tipos de activo en el menu desplegable.
Para crear un nuevo tipo de activo digital, haga clic en Crear.

Introduzca un nombre y una descripcidn opcional para el tipo de activo digital, seleccione
Crear un tipo de activo digital y, a continuacion, haga clic en Crear.

En el separador Tipos de medios, seleccione los tipos de medios que desea que sean
compatibles con este tipo de activo digital. Busque y seleccione una extension y, a
continuacion, haga clic en Agregar.

Si selecciona uno o mas tipos de video compatibles con Video Plus, puede activar
(enlace interno) Video Plus OLINK Video Plus. Video Plus admite opciones avanzadas
de video, como la transmision optimizada, la transcodificacién automatica, la conversién
y la edicion de video.

Haga clic en el separador Definicién.

Arrastre un campo de datos a la definicion de tipo de activo digital.

Se abre la pagina Configuracion para el campo de datos:

e Introduzca un nombre mostrado y una descripcion opcional para el campo de datos.
e Opcionalmente, edite el nombre de campo. Este nombre debe ser Unico.

* Si ha seleccionado texto, seleccione si el campo permite solo un valor o varios y el
ndmero de valores permitidos.

» Seleccione si el campo es necesario cuando los usuarios envian el activo digital.

En la pagina Apariencia del campo de datos, defina la apariencia que tendra el campo de
datos y si desea aplicar cualquier tipo de validacion. Cada campo de datos tiene
diferentes valores de apariencia, como la validacién, la longitud minima o maxima, el tipo
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de editor de texto que se va utilizar (area de texto o editor de texto enriquecido), o
bien si los datos deben seguir un patron particular, como, por ejemplo, una
direccion de correo electronico o un codigo postal validos. Para obtener mas
informacion sobre los campos de datos disponibles y sus opciones, consulte
Campos de datos.

Si agrega un campo de texto grande y define el aspecto en editor de texto
enriquecido, puede seleccionar el tipo de barra de herramientas: estandar, basica
o personalizada. Para el editor de texto enriquecido, consulte Personalizacion de
la barra de herramientas del editor de texto enriquecido.

En la definicion de tipo de activo digital, puede agrupar los campos relacionados
para facilitar el trabajo de los contribuyentes con formularios de activo digital.

e Para crear un grupo, haga clic en Agregar grupo y, a continuacion, asigne un
nombre a la agrupacion. Arrastre los campos de datos a los grupos como
desee.

» Seleccione si desea que el grupo se reduzca por defecto cuando se visualice
en el editor de activos digitales.

* Para editar un nombre de grupo, haga clic en

e Para suprimir un grupo, haga clic en . Seleccione si desea eliminar los
campos de datos junto con el grupo o si desea mover los campos de datos a
otro grupo.

En la pagina URL facil de recordar del tipo de activo digital, puede especificar
una URL legible para los activos digitales creados utilizando este tipo de activo.

En la pagina Disefio de contenido del tipo de activo digital, seleccione los
disefios y los formatos de vista previa que desee que estén disponibles para este
tipo de activo digital. Cuando se crea un activo digital utilizando este tipo de activo
digital, la persona que crea el activo puede obtener una vista previa de como se
mostrara el activo utilizando uno de estos disefios.

» Diseiios de Site Builder: seleccione disefios de escritorio y mdviles para
cada estilo de disefio que use en Site Builder. Si el activo digital creado
utilizando este tipo se va a utilizar en un sitio web, se deben crear y cargar los
disefios de contenido antes de crear un tipo de activo digital.

- Disefios personalizados y precompilados: agregue estilos de disefio
personalizados que puedan publicarse mediante la APl y, opcionalmente,
usarse para publicar representaciones HTML para los activos publicados.
Consulte Gestién de disefios y componentes personalizados.

a. Haga clic en Agregar estilo de disefio.
b. Introduzca un nombre de estilo.

c. Se genera automaticamente un nombre de API, pero puede editarlo
segln desee. El nombre de la API debe ser tnico.

d. Seleccione el disefio de mévil y de escritorio.

e. Sidesea publicar representaciones HTML del contenido de este disefio
cuando se publique el activo, seleccione Publicar HTML. Cuando el
activo se publica, se creara autométicamente una representacion HTML
del activo. Los administradores del repositorio también pueden volver a
publicar representaciones HTML manualmente para todos los activos
publicados de este tipo de activo.
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- Disefios de vista previa del sitio: si desea que el creador de activos digitales

pueda ver cOmo se mostrard el activo digital en una pagina de sitio concreta,
seleccione el sitio y la pagina creados con Oracle Content Management, o introduzca
una URL de sitio y pagina externos. Las URL externas pueden incluir marcadores de
posicién parai d, t ype, | anguage y sl ug. Por ejemplo, ht t p: / / www. exanpl e. conl
nypage/ {i d}/{type}/{l anguage}/{sl ug} o http:// ww. exanpl e. conl mypage?

i d={i d} & ang={I| anguage} & ype={t ype} &sl ug=(sl ug) .

Para ver las propiedades del tipo de activo digital, haga clic en |:[|

Debe asociar el tipo de activo digital a, al menos, un repositorio y otorgar a los usuarios, al
menos, el rol de contribuyente en el repositorio para que se pueda utilizar el tipo de activo
digital para crear activos digitales.

Asociacion de un tipo de activo a un repositorio

Debe asociar un tipo de activo a un repositorio para hacer que esté disponible para su uso.
Después, los usuarios que tengan al menos rol de contribuyente podran utilizar el tipo de
activo para crear activos en el repositorio.

Puede asociar un tipo de activo a un repositorio al crear el repositorio o editar el repositorio
para agregar el tipo de activo.

Para editar un repositorio para agregar un tipo de activo:

1.

Inicie sesidn como administrador de repositorio en el explorador y, en Administracion,
haga clic en Contenido, en el menu de navegacion de la izquierda.

Seleccione Repositorios en la lista desplegable.
Abra el repositorio al que desee asociar al tipo de activo.

Seleccione los tipos de activo que se van a utilizar con el repositorio. Los tipos de activo
se deben compartir con usted para que pueda utilizarlos. Si otro usuario ha creado un
tipo de activo que desea asociar a este repositorio, asegurese de que se comparte con
usted para que pueda usarlo.

¢ Nota:

No es posible eliminar tipos de activos que estén asociados a conectores
seleccionados para este repositorio.

Edicion de tipos de contenido

Una vez creados, los tipos de contenido se pueden editar para agregar o suprimir los
campos de datos necesarios.

ORACLE

1.

Inicie sesién como administrador de contenido en el explorador y haga clic en
Contenido en Administracién en el menu de navegacion de la izquierda.

Seleccione Tipos de contenido en el menu desplegable.

Seleccione el tipo de contenido que va a editar y haga clic en Editar en el menu de
banner.
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En un panel deslizante se muestra la definicion del tipo de contenido, los campos
de datos usados en la definicion y las opciones de campo de datos adicionales.

Agregue campos de datos adicionales, edite la configuracion de los campos de
datos actuales o suprima los campos de datos actuales.

a. Para agregar un campo de datos adicional, arrastre el campo de la lista en la
definicién y proporcione la configuracion solicitada como haria al crear un
nuevo tipo de contenido.

b. Para editar la configuracion de un campo de datos actual, haga clic en la
Editar junto al campo de datos y cambie la configuracion.

c. Para suprimir un campo de datos actual, haga clic en la X junto al campo de
datos.

¢ Nota:

Si un tipo de contenido ha publicado elementos de contenido
asociados al mismo, no puede suprimir un campo de datos del tipo
de contenido hasta que se anule la publicacién de esos elementos
de contenido. Si un tipo de contenido tiene elementos de contenido
de borrador asociados, al suprimir un campo de datos del tipo de
contenido también se eliminan los valores de ese campo de datos
en los elementos de contenido asociados.

Copia de un tipo de activo

Puede crear rapidamente un nuevo tipo de activo basado en uno existente mediante
una copia de este.

1.

Inicie sesién como administrador de contenido en el explorador y haga clic en
Contenido en Administracién en el mend de navegacion de la izquierda.

Seleccione Tipos de activo en el menu desplegable.

Seleccione el tipo de activo que desee copiar y, a continuacion, haga clic en
Copiar.

Introduzca un nombre y una descripcion opcional para el tipo de activo y, a
continuacion, haga clic en Crear.

El tipo de activo se crea con la misma configuracion que el tipo de activo original.
Edite los valores y, a continuacion, haga clic en Guarda.

Debe asociar el tipo de activo a, al menos, un repositorio y otorgar a los usuarios, al
menos, el rol de contribuyente en el repositorio para que se pueda utilizar el tipo de
activo para crear activos.

Uso compartido de un tipo de activo

Comparta tipos de activos con otros usuarios para que puedan gestionar el tipo de
activo.

ORACLE

Compartir un activo es como compartir cualquier archivo o carpeta. Solo tiene que
seleccionar el tipo de activo, hacer clic en Miembros, seleccionar los miembros que
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desea agregar al tipo y elegir el rol que pueden tener al utilizar el tipo. Puede compartir con
individuos o con grupos.

Los usuarios podran ver todos los tipos de activo asociados en el panel de filtros de la
pagina Activo, asi como visualizar y editar elementos de esos tipos sin compartirlos
explicitamente. Para crear activos desde un tipo de activo, se debe agregar el tipo de activo
a un repositorio y los usuarios deben tener, al menos, rol de contribuyente en el repositorio.
Si desea que los usuarios puedan editar el tipo de activo real, debe agregarlos como
miembros del tipo de activo.

Supresion de un tipo de activo

Puede suprimir tipos de activo existentes. No es posible suprimir tipos de activo que tengan
activos asociados ni tipos de activo listos para usar (Archivo, Imagen y Video).

1. Inicie sesion como administrador de contenido en el explorador y haga clic en
Contenido en Administracién en el mend de navegacion de la izquierda.

2. Seleccione Tipos de activo en el menu desplegable.

3. Seleccione el tipo de activo que desee suprimir y, a continuacion, haga clic en Suprimir.

Visualizacion de propiedades de tipo de activo

Las propiedades de tipo de activo muestran cuando se ha creado y actualizado por ultima
vez el tipo de activo, asi como la informacién de la API. También puede ver o editar la
descripcion.

Para ver las propiedades, abra el tipo de activo y, a continuacion, haga clic en I:[l
La informacion de propiedad se divide en separadores:

e General: muestra el nombre, la descripcién, cuando se creé el tipo de activo y cuando se
actualiz6 por ultima vez. Puede editar la descripcién y, a continuacién, hacer clic en
Guardar para guardar los cambios.

*  APIL: muestra el identificador de tipo de activo y la URL de gestién. Para copiar el

O

identificador o la URL en el portapapeles, haga clic en situado al lado. Para ver los

datos de JSON del tipo de activo, haga clic en { }

Campos de datos

Utilice los campos de datos en los tipos de activo para definir el contenido necesario para el
activo finalizado.
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Campo de datos

Opciones

Texto

*  Permite varios valores

*  Cuadro de texto unico: valor por
defecto, validacion de longitud,
validacidn de patrén (personalizado,
correo electrénico, URL, nimero de
teléfono, cédigo postal)

«  Area de texto: validacién de longitud,
validacidn de patrén (personalizado,
correo electrénico, URL, nimero de
teléfono, cédigo postal)

¢ Maximo de 1,000 caracteres. No puede
incluir#* & | ?<>A;{}()"'=+\

* Botones de radio: opciones o JSON

*  Menu de seleccion unica: opciones o
JSON

*  Menu de seleccién unica (punto final
de Visual Builder): URL de punto final
de Visual Builder, seguridad de punto
final, campos REST que se van usar
como etiqueta y valor

Texto grande

¢ Permite varios valores

«  Area de texto: valor por defecto,
validacidn de longitud, validacién de
patron (personalizado, correo
electrénico, URL, numero de teléfono,
codigo postal)

« Editor de texto enriquecido: tipo de
barra de herramientas (estandar,
bésica, personalizada), valor por
defecto, validacion de longitud
Consulte Personalizacion de la barra de
herramientas del editor de texto
enriquecido.

o Editor de Markdown: tipo de barra de
herramientas (estandar,
personalizada), valor por defecto,
validacién de longitud
Si selecciona Personalizado como tipo
de barra de herramientas, puede
seleccionar qué botones se incluirdn en
la barra de herramientas del editor de
Markdown.

Medios

*  Permite varios valores

o Selector de medios: seleccionar tipos
de medios (documentos, imagenes,
videos, otro), seleccionar tipos de
activos (todos los tipos o solo algunos
especificos)

Referencia

*  Permite varios valores

*  Selector de elementos de contenido:
seleccionar tipos de contenido (todos o
tipos concretos)
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Campos de datos

Campo de datos

Opciones

Fecha *  Selector de fecha
*  Selector de fecha/hora
o Selector de fecha/hora con zona
horaria
e Valor por defecto
e Validacién de rango de fechas
Numero *  Selector ciclico de numero: valor por
defecto, validacion de rango de
namero
¢ Maéaximo de 15 caracteres. Debe ser un
numero entero, sin decimales.
*  Botones de radio: opciones o JSON
*  Menu de seleccion unica: opciones o
JSON
Decimal e Selector ciclico de numero: valor por
defecto, validacién de rango de
numero
*  Botones de radio: opciones o JSON
¢ Menu de seleccién unica: opciones o
JSON
Booleano *  Conmutador: etiquetas para true/false,

valor por defecto

e Casilla de control: etiqueta para la
casilla de control, valor por defecto

Contenido embebido (contenido JSON)

+  Area de texto: necesita sintaxis de
JSON vélida. Opcionalmente, el valor
de JSON se validard con respecto al
esquema incluido.

¢ Formulario Esquema de JSON: necesita
un esquema de JSON para generar de
forma dindmica un formulario
interactivo para introducir contenido
de JSON. Puede proporcionar opciones
para personalizar la forma en que los
campos definidos en el esquema se
presentan en el formulario y obtener
una vista previa del resultado.

Actualmente soporta la versién 04 del

esquema de JSON (https://json-schema.org/

specification-links.html#draft-4). Estan
soportados los siguientes tipos:

°  string
¢ number
*  boolean
e array

Las siguientes opciones estan soportadas:

Texto, Area de texto, Numero, Casilla de
control, Matriz, Seleccionar y Radio.

Para obtener mds informacién, consulte la
documentacion del paquete Alpaca Forms
en http://www.alpacajs.org/
documentation.html.
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Capitulo 2
Personalizacion de la barra de herramientas del editor de texto enriquecido

Personalizacion de la barra de herramientas del editor de
texto enriguecido

Tras agregar un campo de texto grande al tipo de activo y definir el aspecto en el
editor de texto enriquecido, podra crear una barra de herramientas personalizada.

La barra de herramientas se rellena previamente con los grupos y opciones estandar,
y puede consultar una vista previa de la misma.

Para personalizar la barra de herramientas, haga clic en el separador JSON y edite la
configuracién de JSON usando la sintaxis CKEditor. Consulte https://ckeditor.com/
latest/samples/toolbarconfigurator/index.html#basic.

El campo de texto grande soporta los siguientes grupos:

» "basicstyles" - restringidos a negrita/cursiva/subrayado https://ckeditor.com/cke4/
addon/basicstyles

» "styles" - estilos de fuente https://docs.ckeditor.com/ckeditor4/latest/guide/
dev_styles.html

» "colors" - colores del texto y el fondo https://docs.ckeditor.com/ckeditor4/latest/
guide/dev_colorbutton.html

* "undo" - deshacer/rehacer la instancia actual del editor
e "links" - plugin personalizado para el cuadro de didlogo del enlace
« "paragraph" - lista de vifietas/numerada y soporte de sangria
- list"
— "indent"
» "align" - izquierda/derechal/centro
*  insert"
"image"
"table"
* "cleanup" - eliminar los estilos del texto seleccionado

Ademas, puede utilizar la entrada de separador de fila: "/"

" Nota:

Si define cualquier otro valor en la configuracién del grupo de barras de
herramientas, el valor se eliminara antes de crear la barra de herramientas
del creador de sitios. No puede proporcionar "extraPlugins". Solo se admite
la configuracién "name"/"groups”. Todas las entradas de "items" se
ignoraran.

Puede utilizar "toolbarGroups" y "removeButtons”, o bien "toolbar" para las
propiedades. Consulte los ejemplos siguientes.
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Personalizacion de la barra de herramientas del editor de texto enriquecido

Ejemplo 2-1 Opcién 1: "toolbarGroups" y "removeButtons"

{

"t ool bar Groups": [
{"name": "basicstyles"}

{"name": "styles"}
{"name": "col ors"}

{"name": "clipboard"}
Il/ll,
{"name": "links"}

{"name": "insert"}

%"nane": "paragraph", "groups": ["list","indent"]}
%"nane": "align"}

%"nane": "undo"}

%"nane": "cl eanup"}

%"nane": "node"}

{"name": "tool s"}

]

enoveButtons":
"Styl es, Subscri pt, Superscri pt, Anchor, Bl ockquot e, Past eFr omr d, Copy, Cut "
}

Ejemplo 2-2 Opcién 2: "toolbar"

{

"tool bar" = |
{ "nane":"basicstyles","itens";
["Bold","Italic","Underline","Strike","Subscript","Superscript","-","CopyForm

atting","RenmoveFormat"] }

{ "nane":"paragraph","itens":

["NunberedList","Bull etedList","-","Qutdent","I ndent","-", "Bl ockquote", " Creat
eDiv","-","JustifyLeft","JustifyCenter","JustifyRight","JustifyBl ock","-","B]
diLtr","BidiRtl","Language"] }

{ "nane":"links","itens":["Link","Unlink","Anchor"] }

{ "nane":"insert","itens":

["Image", "Flash", " Tabl e", "Hori zontal Rul e","Smi | ey", " Speci al Char", " PageBr eak"
"Iframe"] }

||/u

{ "nane":"styles","itens":["Styles", " "Format","Font", "FontSize"] }
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Personalizacion de la barra de herramientas del editor de texto enriquecido

"name":"colors","items":["Text Col or", "BCCol or"] }

{
{ "name":"tools","items":["Maximze", " ShowBl ocks"] }
{ "name":"about","items":["About"] }

]

}
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Gestion de politicas de localizacion

La politica de localizacion define si se necesitara una traduccion y, en caso afirmativo, cuales
son los idiomas necesarios para los activos y los idiomas opcionales que pueden utilizarse.
Debe ser administrador de repositorio para crear politicas de localizacion.

# Nota:

Las politicas de localizacion no se usan en los repositorios de negocio.

Las politicas de localizacion son las reglas de traduccion que se aplican a los activos de
texto en un repositorio. Estas politicas no se aplican a los activos digitales, como las
imagenes. Ese contenido se clasifica como no traducible cuando se carga. Sin embargo, los
elementos de contenido pueden tener varias versiones traducidas asociadas al elemento
original, que se considera la copia maestra.

Cuando un elemento se localiza, se realiza una copia del elemento para el idioma. Por
ejemplo, puede haber una publicacién en un blog sobre la nueva tablet Android que esta
traducida al francés e inglés con la copia maestra en inglés. Cada version de la publicacion
en el blog existe como una entidad independiente. Puede editarse segln sea necesario y
estar en una etapa diferente del ciclo de vida del activo respecto a las demas. Por ejemplo,
la version en francés puede estar en la etapa de revision, mientras que la version en espafiol
esta publicada. Puede haber dos o tres versiones del contenido de la publicacién, y cada una
de ellas puede estar traducida y tener un estado diferente asignado.

La forma mas sencilla de comprobar el estado de una version de traduccién especifica
consiste en ver el elemento en el repositorio de activos. Para obtener mas informacién,
consulte Buscar, filtrar y ordenar activos.

Seleccione un tema para empezar:

» Creacion de una politica de localizacion

e Supresion de una politica de localizacion

Creacion de una politica de localizacion

ORACLE

La politica de localizacion define si se necesitara una traduccion y, en caso afirmativo, cuales
son los idiomas necesarios para los activos y los idiomas opcionales que pueden utilizarse.
Debe ser administrador de repositorio para crear politicas de localizacion.

Para crear una politica de localizacién:

1. Inicie sesi6bn como administrador de repositorio en el explorador y, en Administracion,
haga clic en Contenido, en el menu de navegacion de la izquierda.

2. Seleccione Politicas de localizacién en la lista desplegable y, a continuacién, haga clic
en Crear.

3. Introduzca un nombre para la politica. No utilice caracteres espaciales en el nombre.
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Supresion de una politica de localizacion

Introduzca una descripcion opcional para la politica.

Seleccione los idiomas obligatorios para esta politica en la lista desplegable. Para
anular la seleccion de un idioma, haga clic en la X. Puede escribir parte del
nombre del idioma para que se muestren los resultados, lo que le permite
encontrar rapidamente el idioma que desea utilizar. Los elementos de contenido
creados en un repositorio asociado a esa politica de localizacion no se podran
publicar a menos que tengan las traducciones a todos los idiomas requeridos.

Si lo desea, establezca uno de los idiomas obligatorios como idioma por defecto
para los sitios y activos publicados con esta politica de localizacién. Si un usuario
intenta ver un sitio 0 activo en un idioma para el que no hay ninguna version, el
sitio 0 activo aparecerd en el idioma por defecto.

Seleccione los idiomas opcionales para la politica. Los elementos de contenido
creados en un repositorio asociado a esa politica de localizaciéon no necesitan
disponer de traducciones a los idiomas opcionales para publicarse.

Haga clic en Guardar cuando haya terminado.

Una vez creada una politica, puede utilizarse en un canal de publicacién. Para
obtener mas informacion, consulte Gestién de canales de publicacion.

Supresion de una politica de localizacion

No es posible suprimir una politica de localizacion si esta esta asociada a un canal de
publicacién. Debe eliminar la asociacion para suprimir la politica de localizacion.

ORACLE

Para suprimir una politica de localizacion, seleccidnela y, a continuacion, haga clic en
Suprimir.
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Gestion de canales de publicacion

Un canal de publicacion determina las reglas de publicacion que se aplican a un elemento de
un repositorio. Un canal puede ser publico y estar disponible para cualquier persona, o ser
seguro y estar restringido. Para crear y compartir canales de publicacién, debe ser
administrador de repositorio.

" Nota:

e Si utiliza Oracle Content Management Starter Edition, solo puede utilizar un
canal de publicacion, sin incluir el canal del sitio permitido. Para incrementar el
numero de canales de publicacién y aprovechar todo el juego de funciones,
cambie de version a Premium Edition.

e Los canales de publicacién no se usan en los repositorios de negocio.

Se puede aplicar un canal de publicacién a uno o varios repositorios de activos y a los
activos gestionados en los repositorios. Ademas, un repositorio puede utilizar varios canales.
Los diferentes activos de un repositorio pueden utilizar canales propios, lo que le permite
ajustar las politicas que se aplican en casos individuales.

Cuando se crea un sitio, se crea un canal de publicacién de forma automatica con el mismo
nombre que el sitio.

Seleccione un tema para empezar:

e Creacion de un canal de publicacion

e Uso compartido de un canal de publicacion
e Supresién de un canal de publicacién

e Visualizacién de las propiedades del canal de publicacion

Creacion de un canal de publicacion

ORACLE

Un canal de publicacion determina las reglas de publicacion que se aplican a un elemento de
un repositorio. Un canal puede ser publico y estar disponible para cualquier persona, o ser
seguro y estar restringido. Para crear y compartir canales de publicacién, debe ser
administrador de repositorio.

Para crear un canal:

1. Inicie sesi6bn como administrador de repositorio en el explorador y, en Administracién,
haga clic en Contenido, en el menu de navegacion de la izquierda.

2. Seleccione Canales de publicacidn en la lista desplegable y, a continuacion, haga clic
en Crear.

3. Introduzca un nombre para el canal. No utilice caracteres espaciales en el nombre.
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Uso compartido de un canal de publicacion

4. Introduzca una descripcion opcional. Resulta Util describir los usos que se pueden
dar al canal para que los demas lo tengan claro de manera rapida y sencilla.

5. Decida si el canal sera publico o seguro. Un canal publico puede ser utilizado por
cualquier persona de su organizacion. Un canal seguro esté restringido a
personas con un rol especifico.

6. Decida la politica de publicacion que se aplicara. Puede elegir si permite que se
publiquen elementos sin aprobacion, o restringir la publicacion a solo aquellos
elementos que hayan superado un proceso de aprobacion.

7. Elija la politica de localizacion que usar en este canal.

8. Sitiene que proporcionar informacion de canal a la aplicacion de cliente de API,
puede copiar los valores de ID de canal y Token de canal. Para obtener un
nuevo token de canal, haga clic en Refrescar.

9. Haga clic en Guardar cuando haya terminado.

Cuando se crea el canal, se le asignan un ID de canal y un token de canal. Estos ID
se pueden utilizar al crear interfaces personalizadas. Para ver los ID, seleccione el
canal y elija Editar en la barra de menUs o en el menu contextual.

Uso compartido de un canal de publicacion

Compartir un canal es como compartir cualquier archivo o carpeta. Seleccione el
canal, haga clic enMiembros y elija a los miembros y el rol que pueden tener. Puede
compartir con individuos o con grupos.

Si asigna a alguien un rol de gestor, asegurese de que la persona también tiene rol de
administrador del sitio. Asi el usuario podra gestionar completamente el repositorio,
incluidas la adicién de otros usuarios, la publicacién del sitio, la gestion de canales y
la realizacion de otras tareas administrativas.

Cuando crea un sitio, se crea un canal de publicacion de forma automatica con el
mismo nombre que el sitio. No puede editar ningun detalle del canal, a excepcion de
su descripcién, y tampoco puede compartir el canal directamente con otras personas.
Para compartir el canal, debera compartir el sitio.

Los usuarios que no tengan un rol de administrativo podran asignar activos a un canal
aunque este no se haya compartido con ellos. Sin embargo, debe compartir un canal
con una persona con un rol de contribuyente como minimo para que esta pueda
utilizar el canal para publicar activos o anular su publicacion. Incluso si la persona
tiene un rol de gestor del repositorio, también necesita un rol del canal para poder
publicar.

Supresion de un canal de publicacion

No puede suprimir un canal si contiene activos publicados o esta asociado a un sitio.
Si desea suprimir el canal, debera suprimir los activos publicados o el sitio.

Para suprimir un canal de publicacién, selecciénelo y, a continuacion, haga clic en
Suprimir.

ORACLE 4-2



Capitulo 4
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Visualizacion de las propiedades del canal de publicacion

ORACLE

Las propiedades de canal de publicacion muestran cuando se ha creado y actualizado por
ultima vez el canal de publicacion, asi como la informacion de la API. También puede ver o
editar el nombre y la descripcion.

Para ver las propiedades, abra el canal de publicacion y, a continuacion, haga clic en I:[l
La informacion de propiedad se divide en separadores:

* General: muestra el nombre, la descripcidn, cuando se cre6 el canal de publicaciéon y
cuando se actualizé por Ultima vez. Puede editar el nombre o la descripcion y, a
continuacion, hacer clic en Guardar para guardar los cambios.

*  APIL: muestra el identificador de canal y el token de canal. Para copiar el identificador o el

=

token en el portapapeles, haga clic en 0 situado al lado.

Si el token de canal se ve comprometido en algin momento, puede impedir el acceso no
deseado a cualquier contenido previamente publicado en el canal refrescando el token
de canal. Haga clic en Refrescar.
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Gestion de taxonomias

ORACLE

Una taxonomia es una jerarquia de categorias, asignadas a su estructura de negocio y que
se utiliza para organizar sus activos y permitir a los usuarios buscar activos desplegando el
area en que trabajan. Debe ser administrador de contenido para crear y gestionar
taxonomias.

# Nota:

e Si utiliza Oracle Content Management Starter Edition, solo puede utilizar una
taxonomia. Para aumentar el nimero de taxonomias y poder beneficiarse del
juego de funciones completo, cambie a la version Premium Edition.

e Las taxonomias solo estan disponibles en Oracle Content Management, no en
Oracle Content Management-Classic.

Puede asignar una taxonomia a mas de un repositorio y asignar varias taxonomias a un
repositorio. Por ejemplo, podria crear distintas taxonomias para cada departamento y para
cada producto o iniciativa de su empresa. A continuacion, podria aplicar las taxonomias
"Departamento de marketing" y "Productos” a su repositorio Marketing y aplicar
"Departamento de ventas" y "Productos” a su repositorio Ventas.

Al crear una taxonomia, se inicia como borrador. Al finalizar la taxonomia, debe
promocionarla y asociarla a, como minimo, un repositorio para permitir su uso. Se enviara
una notificacién de correo electrénico a los gestores de los repositorios asociados para
informarles de que la taxonomia esta lista. A continuacion, los usuarios de activos podran
organizar el contenido en las categorias. Cuando esté listo para que la informacion de
categorizacion de activos esté disponible publicamente en sus activos y sitios publicados,
podra publicar la taxonomia.

Para adaptarse a los cambios en la empresa, puede actualizar sus taxonomias creando una
nueva versidn de borrador. Los cambios que realice en el borrador no afectaran a la
organizacién del repositorio. Cuando se apruebe la estructura actualizada, puede
promocionar la nueva versién de taxonomia para utilizarla en su organizacién, y los activos
se volveran a clasificar de la forma adecuada. Cuando esté listo para hacer publicas las
actualizaciones de categoria, podra publicar la nueva version de la taxonomia.

Por defecto, en la pagina Taxonomias se muestran todas las taxonomias, tanto los
borradores como las taxonomias promocionadas, ordenadas por nombre. Para filtrar la lista
por estado o cambiar el orden, utilice las listas desplegables que se encuentran al principio
de la lista.

Para crear una taxonomia, debe disponer de privilegios de administrador de repositorio.
Seleccione un tema para empezar:

* Creacién de una taxonomia

*  Promocion de una taxonomia
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Creacion de una taxonomia

Publicacion de una taxonomia
Edicion de una taxonomia
Supresién de una taxonomia
Exportacion de una taxonomia
Importacién de una taxonomia

Visualizacion de propiedades de taxonomia y categoria

Creacidn de una taxonomia

Una taxonomia es una jerarquia de categorias, asignadas a su estructura de negocio
y que se utiliza para organizar sus activos y permitir a los usuarios buscar activos
desplegando el area en que trabajan. Debe ser administrador de contenido para crear
y gestionar taxonomias.

ORACLE

Para crear una taxonomia:

1.

Inicie sesién como administrador de repositorio en el explorador y, en
Administracién, haga clic en Contenido, en el meni de navegacién de la
izquierda.

Seleccione Taxonomias en la lista desplegable y, a continuacion, haga clic en
Crear.

Introduzca un nombre para la taxonomia. No utilice caracteres espaciales en el
nombre.

Introduzca una abreviatura de tres letras para la taxonomia. Si no introduce una
abreviatura, se utilizaran las tres primeras letras de la taxonomia.

Introduzca una descripcion opcional que describa el uso que se dara a la
taxonomia.

Haga clic en Crear.

Puede crear la taxonomia agregando categorias.

» Para agregar una categoria de nivel superior, haga clic en Agregar categoria.

e Para agregar una categoria al mismo nivel que la categoria seleccionada,
haga clic en Agregar hermano o "™

e Para agregar una categoria bajo la categoria seleccionada, haga clic en
Agregar secundarioo " .

e Parareorganizar una categoria, arrastrela a otra ubicacion; seleccidnela y
haga clic en Aplicar sangria o Anular sangria; o bien, seleccionela y haga
clic en Mover y elija la categoria a la que desea moverla.

« Para copiar una categoria, seleccidnela y haga clic en Copiar. Seleccione el
destino y haga clic en Copiar.

e Para cambiar el nombre de una categoria, selecciénela y cambie el nombre
en el panel Propiedades de categoria, o bien haga clic en Cambiar nombre o

e Para suprimir una categoria, selecciénela y haga clic en Suprimir o
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Promocion de una taxonomia

e Para ver las propiedades de la taxonomia o la categoria, haga clic en I:[l y, a
continuacion, en el menu desplegable, seleccione Propiedades de taxonomia o
Propiedades de categoria.

8. Cuando haya terminado, haga clic en Listo.

Tras crear la taxonomia, debe promocionarla y asociarla a, como minimo, un repositorio para
permitir su uso.

Promocion de una taxonomia

Para promocionar una taxonomia:

1. Enla pagina Taxonomias, seleccione la taxonomia que desea promocionary, a
continuacion, haga clic en Promocionar.

2. Seleccione si desea que esta taxonomia sea publicable. Por ejemplo, si esta taxonomia
solo es para uso interno, no querra publicarla.

3. Confirme que desea promocionar la taxonomia y, a continuacion, haga clic en
Promocionar.

Tras promocionar la taxonomia por primera vez, debe asociarla a, como minimo, un
repositorio para permitir su uso. Consulte Gestion de repositorios. A continuacion, los
usuarios pueden clasificar los activos en el repositorio. Consulte Asignacion de categorias de
activos.

Publicacion de una taxonomia

Al publicar una taxonomia, esta puede publicarse en cualquier canal asociado a los
repositorios que utiliza. Si los repositorios no estan todavia asociados a canales de
publicacidn, asdcielos ahora. Consulte Gestidn de repositorios.

Para publicar una taxonomia:

1. Enla pagina de taxonomias, seleccione la taxonomia que desea publicar y, a
continuacion, haga clic en Publicar.

2. Por defecto, vera todos los canales de publicacién asociados a los repositorios que
utilizan esta taxonomia. Opcionalmente, puede eliminar canales. La informacién de la
taxonomia estara disponible publicamente para todos los sitios y activos que se hayan
publicado en los canales seleccionados.

3. Confirme que desea publicar la taxonomia y, a continuacion, haga clic en Publicar.

Edicion de una taxonomia

ORACLE

Para editar una taxonomia:

1. Enla pagina Taxonomias, seleccione la taxonomia que desea editar y, a continuacion,
haga clic en Editar.

2. Edite las categorias y la jerarquia segun sea necesario y, a continuacién, haga clic en
Cerrar.

3. Cuando hayan finalizado las actualizaciones de la taxonomia, promocione la nueva
version y publiquela cuando esté lista.
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Supresion de una taxonomia

Puede suprimir taxonomias aunque sean borradores, promocionadas o publicadas.
Sin embargo, las taxonomias publicadas primero deben dejar de estarlo, al igual que
hay que eliminar las taxonomias promocionadas del repositorio al que se asignaron.

Para suprimir taxonomias de borrador:

e En la pagina Taxonomias, seleccione la taxonomia que desea suprimir y haga clic
en Suprimir borrador.

Para suprimir una taxonomia promocionada:

* Enla pagina Taxonomias, seleccione la taxonomia que desea suprimir y haga clic
en Suprimir promocionada.

Si una taxonomia promocionada esta asignada a un repositorio, un mensaje le
indicara que debe eliminarla del repositorio al que se asigné antes de volver a intentar
suprimirla. Cuando elimina una taxonomia del repositorio al que se ha asignado, se
eliminan todas las categorias de los activos del repositorio y vuelven a clasificarse. Si
los activos se habian publicado, los activos que vuelvan a clasificarse tendran que
volver a publicarse.

Si una taxonomia tiene los estados de borrador y promocionado, el menu desplegable
Suprimir esta disponible en la barra de menus para que seleccione qué estado de la
taxonomia desea suprimir.

Para suprimir una taxonomia publicada:

* Enla pagina Taxonomias, seleccione la taxonomia que desea suprimir y haga clic
en Anular publicacion. Una vez que ya no esté publicada, puede seleccionar y
suprimir la taxonomia promocionada.

Exportacion de una taxonomia

Puede exportar una taxonomia que se ha ascendido o publicado, y descargarla como
un archivo JSON. Esto resulta (til si desea importar una taxonomia como una version
de borrador de una taxonomia ascendida nueva o existente.

1. En la pagina Taxonomias, seleccione la taxonomia que desea exportar y, a
continuacion, haga clic en la lista de taxonomias que se han ascendido.

2. Haga clic en Exportar.

» Silas versiones ascendida y publicada son la misma, se crea un archivo
JSON y se muestra una notificacién con un enlace para descargar el archivo.

e Silas versiones ascendida y publicada son diferentes, se le pedira que
seleccione la versién que desea exportar. Después de la seleccion, se crea un
archivo JSON y se muestra una notificacién con un enlace para descargar el
archivo.

3. Haga clic en Descargar y guarde el archivo.
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Importacion de una taxonomia

Puede importar un archivo JSON de taxonomia como una nueva taxonomia o0 como una
version de borrador de una taxonomia ascendida existente.

1. En la pagina Taxonomias, haga clic en Importar.

2. Desplacese hasta el archivo JSON de taxonomia en Oracle Content Management que
desea importar. Si el archivo JSON no se encuentra almacenado actualmente como un
documento en Oracle Content Management, haga clic en Cargar, desplacese hasta el
archivo JSON y carguelo en Oracle Content Management.

3. Una vez que haya seleccionado la taxonomia para importarla, haga clic en Aceptar.

4. Seleccione que se importe la taxonomia como un borrador de una taxonomia existente o
COmMO una nueva taxonomia.

» Siselecciona importarla como un borrador de una taxonomia existente, el archivo
JSON se debe denominar igual que la taxonomia existente, y la taxonomia no debe
tener un borrador existente.

e Siselecciona crear una nueva taxonomia, la nueva taxonomia tomara el nombre, la
abreviatura y la descripcion del archivo JSON, o bien puede hacer clic en
Proporcionar nuevo nombre, abreviatura y descripcion e introducir la nueva
informacion.

5. Cuando haya terminado, haga clic en Importar.

Visualizacion de propiedades de taxonomia y categoria

ORACLE

Las propiedades de taxonomia muestran informacion como cuando se actualizé, ascendio y
publicé la taxonomia por Ultima vez, la informacion de la API y todas las propiedades
personalizadas. También puede ver o editar el nombre, la abreviatura y la descripcion de la
taxonomia. Las propiedades de categoria le permiten ver o editar el nombre, la descripcién o
el nombre de la API de la categoria.

Para ver las propiedades, abra la taxonomia y, a continuacién, haga clic en |:[|

Propiedades de taxonomia
Las propiedades de taxonomia incluyen los siguientes detalles:

* Nombre, abreviatura y descripcion (puede editar esta informacion).
* Fechay hora en la que se actualizé la taxonomia por Ultima vez y por quién.
e Sise ha ascendido la taxonomia, se mostrara la Ultima version que se ha ascendido.

e Sise ha publicado la taxonomia, se mostrara la UGltima version que se publicé y los
canales en los que se publico.

o3

» ID de API de taxonomia: para copiar el identificador en el portapapeles, haga clic en
situado al lado.

* Propiedades personalizadas: para agregar pares nombre/valor personalizados, haga clic
en Agregar. Para suprimir una propiedad, haga clic en la x situada junto a esta.
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Propiedades de categoria

Seleccione una categoria y, a continuacion, en el menu desplegable, seleccione
Propiedades de categoria. Las propiedades de categoria incluyen el nombre, la
descripcion, la ruta de la taxonomia (solo lectura) y el nombre de la API.
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Gestion de repositorios

Los repositorios permiten gestionar activos digitales y elementos de contenido en un grupo.
Todo el contenido necesario para una campafia, por ejemplo, se podria almacenar en un
repositorio. Para crear y compartir un repositorio de activos, debe ser administrador de
repositorio.

Hay dos tipos de repositorios: repositorios de negocio y repositorios de activos. En los
repositorios de negocio se almacenan activos. En los repositorios de activos se almacenan
activos, pero también se pueden publicar y localizar activos. Los activos almacenados en los
repositorios de negocio se facturan a un 1% del importe de los activos almacenados en los
repositorios de activos.

Después de crear un repositorio, este se debe compartir con otras personas para su uso.

Por defecto, vera todos los repositorios, almacenados por nombre. Utilice los menus
desplegables de la derecha para filtrar por tipo de repositorio y cambiar el orden de
clasificacion.

" Nota:

Si utiliza la opcidn Starter Edition de Oracle Content Management, se le limitara a
un solo repositorio de activos. Los repositorios de negocio no estan soportados.
Para incrementar el nimero de repositorios y beneficiarse del conjunto completo de
funciones, actualice a Premium Edition.

Seleccione un tema para empezar:

e Creacion de un repositorio de activos

»  Creacion de un repositorio de negocio

e Uso compartido de un repositorio

» Copia de activos de un repositorio a otro

* Importacion de activos

* Republicacion de representaciones HTML de activos
e Visualizacion de propiedades del repositorio

» Asignacion de acceso a un sitio a varios repositorios

e Conversion de un repositorio heredado para soportar los tipos de activos digitales

Creacion de un repositorio de activos

Los repositorios de activos le permiten gestionar todos los activos necesarios en una sola
ubicacioén, asi como publicar y localizar los activos. Para crear y compartir un repositorio de
activos, debe ser administrador de repositorio.
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# Nota:

Si utiliza la opcidn Starter Edition de Oracle Content Management, se le
limitara a un solo repositorio de activos. Para incrementar el nimero de
repositorios y beneficiarse del conjunto completo de funciones, actualice a
Premium Edition.

Vision general de la creacién de repositorios de activos

A continuacién se muestran consejos Utiles para la creacién de repositorios de
activos:

* Los repositorios de activos permiten publicar y localizar activos, mientras que los
activos almacenados en los repositorios de negocio se facturan a un 1% del
importe de los activos almacenados en los repositorios de activos. Si solo
necesita almacenar los activos, no publicarlos ni traducirlos, cree un repositorio de
negocio en su lugar.

e Utilice nombres descriptivos para el repositorio y agregue una descripcion clara
para que los usuarios sepan qué contenido incluye. Cuando un repositorio se
comparte, aparece en la lista de activos del usuario. Asegurese de que los
usuarios sepan donde se utiliza.

* No utilice caracteres especiales al asignar un hombre al repositorio.

e Puede utilizar canales, tipos de activos y taxonomias creados por otros usuarios
administrativos. Los tipos de canales y activos no se tienen que compartir con
usted de forma explicita si posee un rol administrativo.

* Aungue el repositorio sea de uso compartido, algunas de las funciones
individuales que incluye no lo son.

— Los usuarios que no sean administrativos podran ver todos los tipos de
activos asociados en el panel de filtros de la pagina de activo, y podran
visualizar y editar activos de aquellos tipos que no se hayan compartido
explicitamente. Para poder crear un nuevo activo, el usuario debe tener, al
menos, el rol de contribuyente en el repositorio.

— Los usuarios que no sean administrativos podran ver todos los canales
asociados a un repositorio y asignar activos a esos canales. No obstante,
para que el usuario pueda publicar o anular publicaciones de activos en el
canal, este debe compartirse con unos derechos minimos de contribuyente.

— Los no administradores podran clasificar los activos en funcién de las
taxonomias asociadas a un repositorio.

e Si utiliza activos de video, puede activar Video Plus, el cual proporciona una
experiencia enriquecida de activos de video que ofrece todas las funciones
estandar de video junto con capacidades avanzadas de flujo optimizado,
transcodificacion automatica y conversion.

Creacion de un repositorio de activos
Para crear un repositorio de activos:

1. Inicie sesibn como administrador de repositorio en el explorador y, en
Administracidn, haga clic en Contenido, en el menu de navegacion de la
izquierda.
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Seleccione Repositorios en la lista desplegable, haga clic en Crear y, a continuacion,
seleccione Repositorio de activos.

Introduzca un nombre para el repositorio. No utilice caracteres espaciales en el nombre.
Introduzca una descripcién opcional que indique donde se utilizara el repositorio.

Seleccione los tipos de activo que se van a utilizar con el repositorio.

¢ Nota:

No es posible eliminar tipos de activos que estén asociados a conectores
seleccionados para este repositorio.

Si el administrador del sistema ha activado Video Plus, tiene la opcién de seleccionar el
plan de video para el repositorio.

» Video estandar, listo para usar, que proporciona las mismas capacidades de gestién
y entrega que para los demas activos, como etiquetado, categorizacién, revision,
conversacion, reproduccion basica, etc.

* Video Plus, que proporciona una experiencia enriquecida de gestién y entrega de
videos que incluye todas las funciones estdndar ademas de capacidades avanzadas
de flujo optimizado, transcodificacion automatica y conversioén, y mas opciones de
reproduccién ajustables.

Por ejemplo, puede que desee un repositorio simplemente para guardar videos estandar
con el fin de poder verlos y descargarlos, ya sea para fines de archivado o para poder
realizar busquedas facilmente de videos especificos. O puede que desee un repositorio
para los activos de video de Video Plus que se utilizan en los sitios a fin de aprovechar
las ventajas de la transcodificacién automética y el flujo optimizado, que resultan Gtiles
cuando se sirven los sitios en varios dispositivos con diferentes capacidades.

Seleccione los canales de publicacion que se van a utilizar. Si crea un repositorio y lo
utiliza con un sitio, el canal del sitio se agrega a la lista de canales utilizados en el
repositorio.

Seleccione las taxonomias que se van a utilizar con el repositorio. Solo estan disponibles
en la lista las taxonomias promocionadas.

# Nota:

Las taxonomias solo estan disponibles en Oracle Content Management, no en
Oracle Content Management-Classic.

Seleccione el idioma por defecto del repositorio.

Si se ha seleccionado un canal, se muestran los idiomas necesarios para ese canal. No
puede editar los idiomas del canal, pero si agregar mas idiomas si asi lo desea. El
sistema no traduce autométicamente un elemento cuando se selecciona un idioma.
Debe o bien exportar los activos, traducir las cadenas e importar las cadenas traducidas,
o bien agregar una traduccion para un elemento de contenido en concreto.

Seleccione los conectores de traduccion que se van a utilizar con el repositorio. Los
conectores de traduccion integran proveedores de traduccién de terceros. Los
proveedores de traduccién pueden ser servicios de traduccién automatica o empresas
de traduccion manual. Por defecto, se proporciona un conector de traduccion de
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Lingotek, pero debe disponer de una cuenta de Lingotek para configurar y activar
el conector.

12. Seleccione los conectores de contenido que se van a utilizar con el repositorio.
Los conectores de contenido integran proveedores de almacenamiento en la nube
de terceros. Solo estan disponibles en la lista los conectores activados. Cuando
agregue conectores de contenido, los usuarios del repositorio podran agregar
contenido de estos proveedores de almacenamiento en la nube de terceros. Si
hay tipos de activos asociados a los conectores de contenido, se agregaran
automaticamente a la lista de tipos de activos.

13. Por defecto, el contenido inteligente esta activado en los repositorios nuevos. El
contenido inteligente permite a los usuarios buscar imagenes sin tener que
etiquetarlas manualmente. Oracle Content Management analiza el contenido de
las imagenes y crea etiquetas automaticamente para ofrecer a los usuarios los
resultados de busqueda relevantes. También permite a los autores de contenido
obtener recomendaciones de imagenes en funcién del contenido de su articulo.
Ademas, proporciona sugerencias de categoria basadas en el contenido del
elemento de contenido.

14. Si hay flujos de trabajo registrados, haga clic en el separador Flujos de trabajo
para configurar los ajustes del flujo de trabajo.

a. Haga clic en la casilla Flujos de trabajo para seleccionar los flujos de trabajo
gue desee usar en este repositorio. Estos flujos de trabajo mostraran las
casillas de asignaciones en esta pagina y a los usuarios cuando creen activos
en este repositorio.

b. En la seccion Asignaciones de flujo de trabajo, seleccione flujos de trabajo
automaticos y por defecto para los tipos de activos asociados a este
repositorio y especifique si se necesitan flujos de trabajo por defecto.

* Cualquier tipo de activo: las selecciones que realice en esta fila se
propagaran a todos los tipos de activo, pero puede sustituir los valores
para los tipos de activos que desee.

* Inicio automatico: si desea que los activos agregados a este repositorio
de la computadora de un usuario se envien automaticamente a un flujo de
trabajo cuando se cree el activo, seleccione un flujo de trabajo en esta
columna.

¢ Nota:

Los activos agregados desde Oracle Content Management o
desde proveedores de almacenamiento de terceros actualmente
no soportan la asignacién automética de flujos de trabajo.

* Valor por defecto de inicio manual: si desea que los activos de este
repositorio se envien automaticamente a un flujo de trabajo por defecto,
seleccione un flujo de trabajo de esta columna y si el flujo de trabajo es
necesario.

Cuando un usuario ve el panel Flujo de trabajo para un activo por primera
vez, se seleccionara el flujo de trabajo por defecto. El usuario solo podra
cambiar esta seleccién de flujo de trabajo si el flujo de trabajo no es
necesario. El usuario debe hacer clic en Enviar para revisién para que el
flujo de trabajo se inicie.

15. Haga clic en Guardar cuando haya terminado.
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Creacion de un repositorio de negocio

Los repositorios de negocio le permiten gestionar todos los activos necesarios en una sola
ubicacién. Para crear y compartir un repositorio de activos, debe ser administrador de
repositorio.

ORACLE

¢ Nota:

Los repositorios de negocios no estan soportados en Oracle Content Management
Starter Edition. Para poder beneficiarse del juego de funciones completo, cambie a
la version Premium Edition.

Vision general de la creacién de repositorios de negocio

A continuacidn se muestran consejos Utiles para la creacion de repositorios de negocio:

Los repositorios de negocio no permiten publicar ni localizar activos, mientras que los
activos almacenados en los repositorios de negocio se facturan a un 1% del importe de
los activos almacenados en los repositorios de activos. Si necesita publicar o localizar
activos, cree un repositorio de activos en su lugar.

Utilice nombres descriptivos para el repositorio y agregue una descripcion clara para que
los usuarios sepan qué contenido incluye. Cuando un repositorio se comparte, aparece
en la lista de activos del usuario. Asegurese de que los usuarios sepan dénde se utiliza.

No utilice caracteres especiales al asignar un nombre al repositorio.

Puede utilizar tipos de activos y taxonomias creados por otros usuarios administrativos.
Los tipos de activos no se tienen que compartir con usted de forma explicita si posee un
rol administrativo.

Aunque el repositorio sea de uso compartido, algunas de las funciones individuales que
incluye no lo son.

— Los usuarios que no sean administrativos podran ver todos los tipos de activos
asociados en el panel de filtros de la pagina de activo, y podran visualizar y editar
activos de aquellos tipos que no se hayan compartido explicitamente. Para poder
crear un nuevo activo, el usuario debe tener, al menos, el rol de contribuyente en el
repositorio.

— Los no administradores podran clasificar los activos en funcion de las taxonomias
asociadas a un repositorio.

Creacion de un repositorio de negocio

Para crear un repositorio de negocio:

1.

Inicie sesién como administrador de repositorio en el explorador y, en Administracion,
haga clic en Contenido, en el mena de navegacion de la izquierda.

Seleccione Repositorios en la lista desplegable, haga clic en Crear y, a continuacion,
seleccione Repositorio de negocio.

Introduzca un nombre para el repositorio. No utilice caracteres espaciales en el nombre.
Introduzca una descripcion opcional que indique dénde se utilizara el repositorio.

Seleccione los tipos de activo que se van a utilizar con el repositorio.
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¢ Nota:

No es posible eliminar tipos de activos que estén asociados a
conectores seleccionados para este repositorio.

6. Seleccione las taxonomias que se van a utilizar con el repositorio. Solo estan
disponibles en la lista las taxonomias promocionadas.

" Nota:

Las taxonomias solo estan disponibles en Oracle Content Management,
no en Oracle Content Management-Classic.

7. Seleccione los conectores de contenido que se van a utilizar con el repositorio.
Los conectores de contenido integran proveedores de almacenamiento en la nube
de terceros. Solo estan disponibles en la lista los conectores activados. Cuando
agregue conectores de contenido, los usuarios del repositorio podran agregar
contenido de estos proveedores de almacenamiento en la nube de terceros. Si
hay tipos de activos asociados a los conectores de contenido, se agregaran
automéaticamente a la lista de tipos de activos.

8. Por defecto, el contenido inteligente esta activado en los repositorios nuevos. El
contenido inteligente permite a los usuarios buscar imagenes sin tener que
etiquetarlas manualmente. Oracle Content Management analiza el contenido de
las imagenes y crea etiquetas automaticamente para ofrecer a los usuarios los
resultados de busqueda relevantes. También permite a los autores de contenido
obtener recomendaciones de imagenes en funcién del contenido de su articulo.
Ademas, proporciona sugerencias de categoria basadas en el contenido del
elemento de contenido.

9. Si hay flujos de trabajo registrados, haga clic en el separador Flujos de trabajo
para configurar los ajustes del flujo de trabajo.

a. Haga clic en la casilla Flujos de trabajo para seleccionar los flujos de trabajo
gue desee usar en este repositorio. Estos flujos de trabajo mostraran las
casillas de asignaciones en esta pagina y a los usuarios cuando creen activos
en este repositorio.

b. En la seccién Asignaciones de flujo de trabajo, seleccione flujos de trabajo
automaticos y por defecto para los tipos de activos asociados a este
repositorio y especifique si se necesitan flujos de trabajo por defecto.

e Cualquier tipo de activo: las selecciones que realice en esta fila se
propagaran a todos los tipos de activo, pero puede sustituir los valores
para los tipos de activos que desee.

* Inicio automatico: si desea que los activos agregados a este repositorio
de la computadora de un usuario se envien automaticamente a un flujo de
trabajo cuando se cree el activo, seleccione un flujo de trabajo en esta
columna.
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# Nota:

Los activos agregados desde Oracle Content Management o desde
proveedores de almacenamiento de terceros actualmente no soportan
la asignacion automatica de flujos de trabajo.

* Valor por defecto de inicio manual: si desea que los activos de este repositorio
se envien automaticamente a un flujo de trabajo por defecto, seleccione un flujo
de trabajo de esta columna y si el flujo de trabajo es necesatrio.

Cuando un usuario ve el panel Flujo de trabajo para un activo por primera vez,
se seleccionara el flujo de trabajo por defecto. El usuario solo podra cambiar
esta seleccioén de flujo de trabajo si el flujo de trabajo no es necesario. El usuario
debe hacer clic en Enviar para revision para que el flujo de trabajo se inicie.

10. Haga clic en Guardar cuando haya terminado.

Uso compartido de un repositorio

El uso compartido de un repositorio es como el uso compartido de un archivo o carpeta.
Seleccione el repositorio, haga clic en Miembros, seleccione los miembros que desea
agregar y, a continuacion, seleccione el rol que pueden tener. Puede compartir con
individuos o con grupos.

Si le asigna a alguien el rol de gestor, asegurese de que la persona también disponga del rol
de administrador de contenido o de administrador del sitio. Esto permitir4 al usuario
gestionar completamente el repositorio, incluidas la adicion de otros usuarios, la gestion de
canales y la realizacién de otras tareas administrativas.

Aunque el repositorio sea de uso compartido, algunas de las funciones individuales que
incluye no lo son.

Los usuarios que no sean administrativos podran ver todos los tipos de activos
asociados en el panel de filtros de la pagina de activo, y podran visualizar y editar activos
de aquellos tipos que no se hayan compartido explicitamente. Para poder crear un nuevo
activo, el usuario debe tener, al menos, el rol de contribuyente en el repositorio.

Los usuarios que no sean administrativos podran ver todos los canales asociados a un
repositorio y asignar activos a esos canales. No obstante, para que el usuario pueda
publicar o anular publicaciones de activos en el canal, este debe compartirse con unos
derechos minimos de contribuyente.

Los no administradores podran clasificar los activos en funcién de las taxonomias
asociadas a un repositorio.

Copia de activos de un repositorio a otro

Si gestiona mas de un repositorio, puede copiar en bloque activos de una recopilacién de un
repositorio que gestione en otro.

ORACLE

1.

En la pagina Repositorios, seleccione el repositorio de origen (el repositorio del que
desea copiar los activos) y, a continuacién, haga clic en Copiar activos.

Seleccione la opcion para copiar Todos los activos, Activos en una recopilacién o
Activos dirigidos a un canal. Si es necesario, seleccione la recopilacién o el canal.

Seleccione el repositorio de destino (el repositorio donde desea copiar los activos).
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4. Haga clic en Copiar.

Los activos seleccionados del repositorio de origen se copiaran en el repositorio de
destino. Si esta dirigido a un canal, las nuevas copias se asociaran al canal
seleccionado.

» En el caso de activos digitales, se copiaran todas las representaciones.

» En el caso de elementos de contenido, se copiaran todas las traducciones y las
dependencias.

» Sieltipo de activo de un activo no esta asociado al repositorio de destino, el tipo
de activo se agregara autométicamente al repositorio de destino.

* Aungue un activo se haya publicado en el repositorio de origen, no se publicara
en el repositorio de destino.

Importacion de activos

ORACLE

Puede publicar contenido de Oracle WebCenter Sites en Oracle Content Management
de modo que pueda distribuirse en otros canales para fomentar la reutilizacion de
contenido y una mensajeria consistente.

En este tema se describe un paso (la importacién de activos) del proceso. Para
obtener informacidn sobre el proceso completo, consulte Publicacion de contenido de
WebCenter Sites en Oracle Content and Experience en Administracion de Oracle
WebCenter Sites.

La importacién de activos publicados de Oracle WebCenter Sites en Oracle Content
Management incluye dos pasos:

e Cargar el archivo ZIP a Oracle Content Management.

* Importar el activo publicado en el repositorio.
Para importar activos publicados:

1. Conéctese como administrador de repositorio en el explorador.

2. Sies necesario, puede crear un nuevo repositorio en el que importar el contenido
de WebCenter Sites. Como alternativa, puede utilizar un repositorio existente.

3. Seleccione el repositorio en el que desee importar el contenido y, a continuacién,
haga clic en Importar contenido.

4. Cargue el contenido importado.

a. Abra una carpeta en la que cargar el archivo .zip. Para crear una nueva
carpeta, haga clic en Crear, seleccione Carpeta, agregue un nombre y una
descripcion y haga clic en Crear.

b. Haga clic en Cargar y seleccione el archivo (.zip) de asignaciones de
WebCenter Sites de su computadora.

5. Seleccione el archivo .zip y haga clic en Aceptar.

6. En la pantalla Importar contenido, seleccione Actualizar los activos existentes
agregando una nueva versién y haga clic en Importar.
Si la importacion se realiza correctamente, se mostrara el mensaje "El paquete de
contenido <nombrearchivo>.zip se ha importado correctamente”.
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Capitulo 6
Republicacion de representaciones HTML de activos

7. Haga clic en Detalles para ver la pagina de resumen (que se muestra a continuacion),
generada una vez que se han cargado las asignaciones en el repositorio. Haga clic en
un elemento para verlo.

Import Content X

The following content types and assets were imported.

Content Types (5)
ImageCategory-Category
AVlArticle-Article
AVlimage-Image
AViimage-Articlelmage

ArticleCategory-Category

Assets (34)
FootballGloveFeature.png
FootballGloveSidebar.png
FootballRun_FeatureMaster.png
FootballStarFeature.png

FootballPlayer_FeatureMaster.png

Republicacion de representaciones HTML de activos

ORACLE

# Nota:

Esta funcién no esta disponible en los repositorios de negocio.

Si hay tipos de activos en el repositorio que soporten la publicacion de representaciones
HTML, puede volver a publicar facilmente las representaciones HTML de todos los activos
publicados de un tipo de activo concreto.

1. En la pagina Repositorios, seleccione el repositorio que contenga los activos que desee
volver a compilar y, a continuacion, haga clic en Publicar HTML.

2. Seleccione el tipo de activo para el que desee volver a publicar representaciones HTML
y, a continuacion, haga clic en Aceptar.

Oracle Content Management crea nuevas representaciones HTML para todos los activos
publicados del tipo seleccionado en este repositorio.
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Capitulo 6
Visualizacion de propiedades del repositorio

Puede ver un historial con todos los trabajos de publicacién en la pagina Logs de
eventos de publicacion.

Visualizacion de propiedades del repositorio

Las propiedades del repositorio muestran cuando se ha creado y actualizado por
ultima vez el repositorio, asi como la informacion de la API. También puede ver o
editar el nombre y la descripcion.

Para ver las propiedades, abra el repositorio y, a continuacién, haga clic en I:[l

La informacion de propiedad se divide en separadores:

General: muestra el nombre, la descripcién, cuando se cred el repositorio y
cuando se actualizé por Ultima vez. Puede editar el nombre o la descripcion y, a
continuacion, hacer clic en Guardar para guardar los cambios.

API: muestra el identificador del repositorio. Para copiar el identificador en el

portapapeles, haga clic en l_'D situado al lado.

Asignacion de acceso a un sitio a varios repositorios

# Nota:

Esta funcién no esta disponible en los repositorios de negocio.

Si desea dar a un sitio acceso a un repositorio ademas de a su repositorio por
defecto, puede agregar el canal de publicacion del sitio al repositorio adicional.

1.

En la pagina Repositorios, abra el repositorio al que desea que pueda acceder el
sitio.
En Canales de publicacién, seleccione el canal de publicacion del sitio.
Haga clic en Guardar.
# Nota:

Cuando comparta un sitio asociado a varios repositorios, solo se comparte el
repositorio por defecto. Tendra que compartir los demas repositorios que
sean necesarios.

Conversion de un repositorio heredado para soportar l0s
tipos de activos digitales

Los repositorios creados antes de febrero de 2021 no soportan los tipos de activos
digitales. Para poder utilizar estos tipos de activos, tendra que convertir esos
repositorios heredados y los activos digitales que incluyen.

ORACLE

6-10



ORACLE

Capitulo 6
Conversion de un repositorio heredado para soportar los tipos de activos digitales

Puede ver cuales son los repositorios que se deben convertir en la pagina Repositorios. Los
repositorios que no se hayan convertido aparecen con un botén Convertir en la columna de
la derecha. Los repositorios que ya se hayan convertido muestran un mensaje en la columna
de la derecha, donde se indica si la conversion se ha realizado correctamente; este mensaje
desaparecera a los 14 dias. Los repositorios donde se muestre un mensaje Conversion
realizada correctamente o donde no se muestre nada en la columna de la derecha
soportan los tipos de activos digitales.

= (O Content Management E ® @
Home
Assets Content  Repositories ~ Create

" m =} - WA W s 4R NRNTENEE L W . - WA W

Sites.

prlo B  Edit Copy Assets Import Content Members Convert Delete Name ~

Developer

(mj a Finance Conversion Successful
Analytics T_—
= a Human Resources Converting
'COLLABORATION
[m| a Marketing | Convert
B Documents
[d] conversations o a Operations. | Comect ‘
ADMINISTRATION [m] a Product Development
System
(i} a Production Conversion Successful
Integrations
Content o a Sales Conversion Successfl

Al convertir un repositorio, se convertira cada uno de sus activos digitales para utilizar uno de
los tipos de activos digitales predefinidos (Imagen, Video, Video Plus o Archivo) y se
guardaran como una nueva version. Durante la conversion, los usuarios no podran usar el
repositorio. En funcion del nimero de activos digitales del repositorio, puede que la
conversion tarde bastante tiempo en realizarse. Vera una barra de progreso en la parte
superior del repositorio, que indica el progreso de la conversién, y el mensaje en la columna
de la derecha indicara Convirtiendo. Tras la conversion, puede que tenga que volver a
publicar los activos en el repositorio.

¢ Nota:

No se puede deshacer la conversion.

Para convertir un repositorio heredado para que soporte los tipos de activos digitales:

1. Enla pagina Repositorios, haga clic en Convertir junto al repositorio que desee
convertir. También puede seleccionar el repositorio o hacer clic con el botén derecho en
el repositorio y, a continuacion, hacer clic en Convertir.

2. Cuando la conversion se haya completado correctamente, vuelva a publicar los activos
seglin sea necesario.

Para ver los detalles de una conversion de repositorio, seleccione o haga clic con el boton
derecho en el repositorio y, a continuacién, haga clic en Informe de conversion. Vera el
estado, la fecha y la hora de la conversion, y podra descargar un informe de conversion
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Capitulo 6
Conversion de un repositorio heredado para soportar los tipos de activos digitales

detallado. El informe descargado es un archivo JSON que muestra entradas para
cada activo digital, incluido el ID del activo, el nombre del activo y el tipo de activo
digital aplicado al activo.

¢ Nota:

El acceso al informe de conversion desaparece tras 14 dias, como el
mensaje de estado de conversion.
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Gestion de flujos de trabajo

ORACLE

Si el administrador del servicio ha Oracle Content Management integrado con Oracle

Integration, puede registrar flujos de trabajo que se hayan creado en Oracle Integration para

su uso en Oracle Content Management.

" Nota:

e Si utiliza Oracle Content Management Starter Edition, solo puede utilizar un
flujo de trabajo de aprobacion/rechazo listo para usar basico. Para poder
beneficiarse del juego de funciones completo, cambie a la versién Premium
Edition.

e Los flujos de trabajo estan soportados mediante la API. Actualmente se
registran y gestionan mediante la interfaz de Oracle Content Management.

Por ejemplo, en el siguiente diagrama, un activo enviado a un flujo de trabajo se puede
rechazar, devolver para obtener mas informacion, trasladarse para tener una aprobacion
necesaria y, a continuacion, aprobarse.

B
Morglnfo Approved

ReSpbmit

Start

Morg Info Approve Ass et

Y

' iy
23 =3
. Chedk Apprpved

L

Content Approver

Update State

Rejectd
v i .
o Apprpved

Rejected ;.._- %%
i

A Ched
Legal Approver b
4 }

4 5 Reject=d
RejectAsset

Si el administrador de servicio ha creado flujos de trabajo mas complejos, puede que haya

mas opciones disponibles.
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Capitulo 7
Uso de flujos de trabajo de contenido definidos

Seleccione un tema para empezar:

» Uso de flujos de trabajo de contenido definidos
* Registro de flujos de trabajo

» Edicién de miembros de flujo de trabajo

» Asignacién de roles de flujo de trabajo

Una vez que haya registrado un flujo de trabajo, lo haya asignado a un repositorio, y
haya agregado miembros y asignado roles de flujo de trabajo, los usuarios podran
utilizar el flujo de trabajo al trabajar con activos.

Uso de flujos de trabajo de contenido definidos

Oracle Content Management proporciona un paquete de aplicaciones de inicio rapido
con flujos de trabajo de aprobacion de contenido en varios pasos simples que se usan
en Oracle Content Management.

Para obtener instrucciones sobre la descarga del paquete de aplicaciones de inicio
rapido y sobre la configuracion de los procesos para su uso, consulte Oracle
Integration con activos.

A continuacién se muestran algunos casos de uso de ejemplo para los procesos de
inicio rapido:

* Ejemplo de flujo de trabajo de aprobacién de contenido en un paso

* Ejemplo de flujo de trabajo de aprobacion y publicacion de contenido en un paso

* Ejemplo de flujo de trabajo de aprobacion de contenido en dos pasos con opcién
de solicitud de cambio Unica

* Ejemplo de flujo de trabajo de aprobacion de contenido en dos pasos con opcién
de solicitud de cambio mdltiple

* Ejemplo de flujo de trabajo de aprobacién de contenido en tres pasos con opcion
de solicitud de cambio Unica

* Ejemplo de flujo de trabajo de aprobacién de contenido en tres pasos con opcion
de solicitud de cambio mdltiple

Ejemplo de flujo de trabajo de aprobacion de contenido en un paso

El flujo de trabajo de aprobacién de contenido en un paso es un flujo de trabajo simple
en el que un autor envia un borrador para su revision (paso 1) y el revisor puede
aprobarlo, rechazarlo o solicitar cambios. Si el revisor solicita cambios, entonces los
cambios se realizan y el autor vuelve a enviarlo para iniciar el proceso de flujo de
trabajo de nuevo.
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Capitulo 7
Uso de flujos de trabajo de contenido definidos

Editor

@ Author

Draft or Re-submits for review H
Translated = Approved
»
A - - > E
Submits for review
_§| Rejected
Requests changes

Ejemplo de flujo de trabajo de aprobacion y publicacion de contenido en un

paso

El flujo de trabajo de aprobacién y publicacion de contenido en un paso es un flujo de trabajo
simple en el que un autor envia un borrador para su revision (paso 1) y el revisor puede
aprobarlo, rechazarlo o solicitar cambios. Si el revisor solicita cambios, entonces los cambios
se realizan y el autor vuelve a enviarlo para iniciar el proceso de flujo de trabajo de nuevo.
Una vez aprobado el contenido, Oracle Content Management valida el contenido y lo publica.

Approved
[
|—:| > m® s {o= a-G— R
Draft or  Re-submits for review — =» C
Translated Update Approve Publish Publish
State Asset Validate Site

a
A Ll
Submits for review
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Auth Edit
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Ejemplo de flujo de trabajo de aprobacion de contenido en dos pasos con
opcion de solicitud de cambio Unica

ORACLE

Un flujo de trabajo de aprobacion de contenido en dos pasos agrega una capa de aprobacion
adicional en la que un autor envia un borrador para su revision y el revisor puede solicitar
cambios o pasarlo para su aprobacion final. Por ejemplo, digamos que todos los elementos
deben ser aprobados por el departamento legal para una aprobacion final. Un autor puede
enviar su borrador a un editor para su aprobacion (paso 1), que puede solicitar cambios
(reiniciando el paso 1) o aprobarlo y enviarlo al departamento legal para su aprobacion final
(paso 2). El departamento legal puede entonces aprobarlo o devolver el elemento al autor y
solicitar cambios, iniciando el proceso de nuevo.
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Capitulo 7
Uso de flujos de trabajo de contenido definidos

Author

Editor

QIO

Approved

Draft or Re-submits for review o
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,/ Submits for review

W

Rejected

Requests changes

Ejemplo de flujo de trabajo de aprobacion de contenido en dos pasos
con opcion de solicitud de cambio multiple

Un flujo de trabajo de aprobacién de contenido en dos pasos puede acortar las
solicitudes de cambio agregando cierta complejidad. Por ejemplo, un autor puede
enviar su borrador a un editor para su aprobacion (paso 1), que puede solicitar
cambios (reiniciando el paso 1) o aprobarlo y enviarlo al departamento legal para su
aprobacion final (paso 2). Al agregar la opcion de que el departamento legal solicite
los cambios al editor y no solo al autor, no es necesario reiniciar el flujo de trabajo, lo
gue puede acortar el tiempo de aprobacion.

Draft or

@ Author
Translated 1
Editor
é () L 9
/ Submits for review \_1,/ Approved \\ @ L
I Reques

Re-submits for review

Approved

Rejected

[l

Requests changes

Ejemplo de flujo de trabajo de aprobacion de contenido en tres pasos
con opcion de solicitud de cambio Unica

Un flujo de trabajo de aprobacién de contenido en tres pasos agrega una capa de
aprobacion adicional. Por ejemplo, supongamos que todos los elementos deben ser
aprobados por el departamento legal pero la aprobacion final debe venir del
departamento de conformidad. Un autor puede enviar su borrador a un editor para su
aprobacion (paso 1), que puede solicitar cambios (reiniciando el paso 1) o aprobarlo y
enviarlo al departamento legal para su aprobacion (paso 2). El departamento legal
puede entonces devolver el elemento al autor y solicitar cambios, comenzando el
proceso de nuevo, o pasarlo al departamento de conformidad (paso 3). El
departamento de conformidad puede entonces solicitar cambios al autor (reiniciando
el proceso), o aprobarlos.
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Ejemplo de flujo de trabajo de aprobacion de contenido en tres pasos con
opcion de solicitud de cambio mdltiple

Un flujo de trabajo de aprobacion de contenido en tres pasos puede acortar las solicitudes de
cambio afiadiendo cierta complejidad. Por ejemplo, un autor puede enviar su borrador a un
editor para su aprobacion (paso 1), que puede solicitar cambios (reiniciando el paso 1) o
aprobarlo y enviarlo al departamento legal para su aprobacion (paso 2). El departamento
legal puede devolver el elemento al autor y solicitar cambios (reiniciando el proceso). No
obstante, al agregar la opcién de solicitar los cambios directamente al editor, el
departamento legal no tiene que reiniciar el flujo de trabajo, lo que puede acortar el proceso.
Una vez que el departamento legal lo aprueba, el elemento pasa al departamento de
conformidad (paso 3). El departamento de conformidad puede entonces solicitar cambios al
autor (reiniciando el proceso), o acortar el proceso solicitando los cambios al editor o al
departamento legal, y finalmente, aprobarlo.
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Capitulo 7
Registro de flujos de trabajo

Registro de flujos de trabajo

ORACLE

Si es administrador de contenido, puede registrar nuevos flujos de trabajo, anular el
registro de flujos de trabajo actuales, ver detalles del flujo de trabajo como repositorios
asignados y roles de flujos de trabajo, agregar miembros y compartir los flujos de
trabajo con la interfaz web de Oracle Content Management, para que se registren
para los que los necesiten.

*  Visualizacién de flujos de trabajo registrados
» Registro de un flujo de trabajo
* Anulacion del registro de un flujo de trabajo

» Desactivacion de un flujo de trabajo

Visualizacion de flujos de trabajo registrados
Para ver una lista de flujos de trabajo registrados y sus detalles:

1. Haga clic en Contenido en el area de administracion del mena de navegacion
lateral y seleccione Flujos de trabajo de contenido en el menu de banner.

2. Seleccione un flujo de trabajo y haga clic en Ver en la barra de menus para ver los
detalles de flujo de trabajo como los roles de flujo de trabajo y repositorios
asignados.

Registro de un flujo de trabajo
Para registrar un nuevo flujo de trabajo:

1. Haga clic en Contenido en el area de administracion del mend de navegacion
lateral y seleccione Flujos de trabajo de contenido en el menl de banner.

2. Haga clic en Registrar en el menu de banner y seleccione el flujo de trabajo que
desee registrar en el meni Proceso de OIC. Los procesos disponibles los define
el administrador del servicio en Oracle Integration.

3. Haga clic en Registrar en el cuadro de didlogo. El nombre y la descripcién del
flujo de trabajo registrado se muestran en la lista de flujos de trabajo en la pagina
de flujos de trabajo de contenido.

Una vez que se ha registrado un flujo de trabajo, puede asignarlo a un repositorio
durante la creacion, o editar un repositorio existente para agregar o eliminar flujos de
trabajo registrados en él.

Anulacién del registro de un flujo de trabajo

Para anular el registro de un flujo de trabajo, seleccionelo y haga clic en Anular
registro en la barra de menus. El flujo de trabajo se elimina de la lista.

Desactivacion de un flujo de trabajo

Para desactivar un flujo de trabajo, selecciénelo y haga clic en Desactivar. Los
activos no se pueden enviar a flujos de trabajo desactivados, pero el flujo de trabajo
sigue registrado y se muestra en la lista de flujos de trabajo y se puede volver a
activar posteriormente.
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Capitulo 7
Edicién de miembros de flujo de trabajo

Edicion de miembros de flujo de trabajo

Para agregar miembros a un flujo de trabajo:

1.

4,
5.

Haga clic en Contenido en el drea de administracion del menu de navegacion lateral y
seleccione Flujos de trabajo de contenido en el menu de banner.

Seleccione el flujo de trabajo al que desea agregar miembros y haga clic en Miembros
en la barra de menus.

Haga clic en Agregar miembros en el cuadro de dialogo. Los miembros deben tener
derechos de gestor del flujo de trabajo, por lo que también tienen asignado el rol de
gestor por defecto.

Haga clic en Agregar.

Cuando haya terminado de agregar miembros, haga clic en Listo.

Para eliminar miembros de un flujo de trabajo:

1.

3.
4.

Haga clic en Contenido en el area de administraciéon del menu de navegacion lateral y
seleccione Flujos de trabajo de contenido en el menu de banner.

Seleccione el flujo de trabajo del que desea eliminar miembros y haga clic en Miembros
en la barra de menus. Se muestra una lista de miembros.

Busque el miembro que desea eliminar y seleccione Eliminar en el mend de miembros.

Haga clic en Listo.

Asignacion de roles de flujo de trabajo

Los roles de flujo de trabajo forman parte del proceso de flujo de trabajo y los define en
Oracle Integration un administrador de servicio cuando se define el proceso de flujo de
trabajo. Los roles de flujo de trabajo determinan las acciones disponibles para las tareas de
flujo de trabajo para los miembros de los flujos de trabajo asignados al rol. Para asignar
miembros a roles de flujo de trabajo:

1.

ORACLE

Haga clic en Contenido en el area de administracion del menu de navegacion lateral y
seleccione Roles de flujo de trabajo en el menl de banner. Se muestra una lista de
roles de flujo de trabajo.

Seleccione el rol que desea asignar a los miembros y haga clic en Miembros en la barra
de acciones.

Haga clic en Agregar miembros.

Introduzca los nombres o las direcciones de correo electrénico de los usuarios que
desea agregar como miembros. Todos los miembros de un rol de flujo de trabajo pueden
realizar la accién definida para el rol. Opcionalmente, edite el mensaje que se enviara a
estos usuarios para hacerles saber que se les ha asignado el rol de flujo de trabajo.

Cuando haya terminado de agregar miembros, haga clic en Agregar.
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Gestion de atributos de publico

Las recomendaciones son una forma de proporcionar experiencias personalizadas para los
visitantes de los sitios web, mediante la demostracion de activos basados en la ubicacién o
en areas de interés. Los atributos de publico son lo que las recomendaciones utilizan para
buscar y mostrar ese contenido personalizado. Pueden incluir aspectos tales como la
ubicacion del visitante, la fecha en la que visita el sitio o qué productos le interesan.

Por ejemplo, si un visitante de California entra en un sitio con contenido recomendado,
puede que se le muestren los préximos eventos en Los Angeles sobre informatica en la
nube. Si una persona visita el mismo sitio desde Francia, vera los eventos que tendran lugar
en Paris.

Los atributos de publico se utilizan al crear las reglas de una recomendacion. Hay tres tipos
de atributos de publico:

* Personalizado: creado por el administrador del sitio, normalmente a fin de transferir un
valor basado en el contexto de la pagina. Por ejemplo, un atributo personalizado para el
interés de producto se puede utilizar en dos paginas diferentes (una en bases de datos y
otra en informatica en la nube) para mostrar dos productos diferentes segun el valor
transferido al atributo.

* Sesion: atributos predefinidos basados en informacion Unica de una sesion de
visualizacion. Por ejemplo, la direccién IP de un cliente determina la ubicacién y la zona
horaria del visitante, mientras que un agente de usuario del explorador determina qué
dispositivo se esta usando, de modo que se pueden ofrecer medios viables.

e Sistema: atributos Unicos para el sistema de Oracle Content Management, como la
fecha actual.

# Nota:

Debe ser administrador de contenido para definir los atributos de publico.

Seleccione un tema para empezar:

* Visualizacion de atributos

e Creacion de atributos personalizados

Visualizacion de atributos

Para ver atributos, debe ser administrador del sitio.

1. Haga clic en Contenido desde la seccién Administracion del mena lateral.
2. Seleccione Atributos de publico en el menu de la pagina Contenido.

3. Haga clic en un tipo de atributo para ver una lista de atributos disponibles para ese tipo.
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Capitulo 8
Creacion de atributos personalizados

Creacion de atributos personalizados

Para crear atributos personalizados, debe ser administrador del sitio.

ORACLE

1.
2.
3.

6.

Haga clic en Contenido desde la seccion Administracion del menu lateral.
Seleccione Atributos de publico en el menu de la pagina Contenido.

Haga clic en Personalizado para ver una lista de los atributos personalizados
disponibles.

Haga clic en Crear.

Introduzca un nombre para el atributo. Por ejemplo, Product Interest.

" Nota:

El nombre de API se genera automaticamente basandose en el nombre
de atributo que ha introducido o, si lo desea, puede sobrescribir el
nombre autogenerado. Utilizara el nombre de API para invocar al
atributo al utilizar llamadas de API de REST.

Introduzca una descripcion opcional para el atributo y haga clic en Crear.
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Uso de activos digitales

ORACLE

Puede agrupar facilmente todo su contenido digital para un proyecto en una ubicacién
gestionable, para que pueda tener todo lo necesario a mano. Los activos digitales pueden

incluir imagenes, videos, documentos, HTML y otros archivos cargados. Los activos digitales
solo estan disponibles para los usuarios de empresa.

" Nota:

Si utiliza Oracle Content Management Starter Edition, el soporte de activos es
limitado.

e Solo 5000 activos de forma gratuita
« Incluye tipos de activos listos para usar para imagenes, videos y archivos
e Solo 5 tipos de activos personalizados

e Sin soporte para edicién de imagenes ni representaciones personalizadas (si
para representaciones automatizadas)

¢ No hay soporte para Video Plus
e Sin soporte para Extensién de Adobe Creative Cloud

Para aumentar el nimero de activos y aprovechar todo el juego de funciones,
cambie de version a Premium Edition.

Realizar un repaso rapido del uso de activos digitales (solo en inglés)
Informacién de la pagina Activos

Adicién y eliminacion de activos

Visualizacion y gestion de activos digitales

Buscar, filtrar y ordenar activos

Contenido inteligente

Etiquetado de activos

Asignacion de categorias de activos

Edicién de una imagen

Edicion de un video

Gestion de representaciones de imagenes (solo repositorios de activos)
Cambio del estado de los activos

Publicacién de activos (solo repositorios de activos)

Uso de la extensiéon de Adobe Creative Cloud
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» Para agregar activos digitales a los sitios, consulte Trabajo con activos y
elementos de contenido (solo repositorios de activos).

¢ Nota:

No puede publicar ni traducir activos en un repositorio de negocio.

Informacion de la pagina Activos

La vista Activos es donde puede gestionar todos los activos digitales y elementos de

ORACLE

contenido que necesite para los proyectos. Las funciones disponibles en la pagina
Activos varian en funcién de si lo que esta viendo es un repositorio de negocio o un

repositorio de activos. Los repositorios de activos soportan la publicacion y la
traduccion.

() Content Management E ® ®
Home
Assets Assets @— Add~ et w - [
= " m 2] @ G _im ‘@‘ . AR TWNWTENE L\ W 2] - WA 7

2l
Recommendations it

» - =1= I
Filters  Categories . 8 B ©® @ @ Moe - Relevance 88 -,

- ‘ ‘ Y Blog @ Enterakeyword © Q ‘

Properties ~
Have You Tried a Borgia Yet

Café Supremo

& Dpeveloper

lol  Analytics. General  Activity APl

Name
CoLLABORATION
Have You Tried a Borgia Yet

)  Documents Description

A borgia s the hot new mocha with an ora..
[ conversations
Friendly URL Slug

¥ ‘ Have You Tried aB... a Yet
have-you-tried-a-borgia-yet

ADMINISTRATION W 7minutes
Media Groups

% system |mages

Videos AssetType  Marketing-Blog
D ts i f;

ocument Version

Content ltems

Other

[ integrations

57 Content
Language  en-Us

Published

Created

Updated
Draft

Locked No
Translated

In Review

Para empezar, haga clic en Activos, en el mena de navegacion de la izquierda.

Llamada Descripcién

1 g
. it iy

Haga clic en ! para ocultar o mostrar el panel de filtros. La ocultacion del
panel le proporciona mas espacio para visualizar activos en el drea de
contenido.

2 Seleccione el repositorio que va a utilizar en la lista desplegable situada junto
al icono de filtro.

3 Busque los activos mediante palabras clave o etiquetas. Si el contenido

inteligente esta activado en el repositorio, tras introducir un término de

busqueda, vera las palabras clave recomendadas en el cuadro de busqueda.

Haga clic en una palabra clave para agregarla a la busqueda.
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Llamada Descripcion

4

Filtre por recopilacion, canal (solo repositorios de activos) o por idioma (solo
repositorios de activos). Por ejemplo, si elige una recopilacién especifica, solo
verad los elementos de contenido y los activos digitales que esta incluya. Si deja
estas opciones con el valor Todo, verd todos los activos del repositorio que
haya elegido utilizar. Si un elemento de contenido de un repositorio de activos
se traduce a varios idiomas, un elemento se considera "maestro" y las otras
versiones traducidas se consideran secundarias. Cuando se filtran por un
idioma determinado, los resultados pueden devolver un activo que
aparentemente no pertenezca al idioma. Sin embargo, puede existir una
version secundaria en ese idioma.

Filtre por grupo de medios; por ejemplo, imagenes, documentos o elementos
de contenido.

Filtre por tipo de activo. Puede ver todos los tipos de activos disponibles en el
repositorio seleccionado.

Filtre por estado. Puede filtrar por los siguientes tipos de estado: destino de
aprobacidn, publicacion (solo repositorios de activos), categorizacion,
bloqueo, recopilacién o canal (solo repositorios de activos).

Por defecto, puede ver los filtros para filtrar los activos del repositorio por
recopilacidn, canal (solo repositorios de activos), idioma (solo repositorios de
activos), grupo de medios, tipo de activo y estado. Si una taxonomia esta
asociada al repositorio que estd visualizando, también se mostrard el
separador Categorias, en el que puede filtrar por categorias. Las taxonomias
proporcionan una estructura de categorias jerarquica a modo de carpetas.
Junto a cada categoria aparece el numero de activos asignados a esa categoria
0 a cualquier secundario de la categoria.

Por defecto, al seleccionar una categoria, vera todos los activos asignados a
esa categoria o a cualquier secundario de la categoria seleccionada. Si prefiere
limitar la busqueda a una categoria principal especifica, seleccione la
categoria y anule la seleccién de Incluir todos los secundarios

" Nota:

Las taxonomias y categorias solo estan disponibles
en Oracle Content Management, no en Oracle
Content Management-Classic.
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Llamada Descripcion

9

En el menu de la parte superior de la pagina se muestran las acciones que se

pueden realizar en el repositorio:

* Agregar: puede agregar archivos al repositorio desde su computadora,
archivos que ya se encuentren almacenados en su cuenta en la nube de
Documents Cloud o, si su administrador ha activado la integracion de
almacenamiento en la nube, archivos de un proveedor externo de
almacenamiento en la nube.

* Crear: también puede crear un elemento de contenido haciendo clic en
Crear y, a continuacion, seleccionando el tipo de contenido que desee
usar de la lista.

° ®*®=®: hagaclicen *** para ver vistas adicionales del repositorio:
Trabajos de publicacién (solo repositorios de activos), Trabajos de traduccién
(solo repositorios de activos), Logs de eventos de publicacion (solo
repositorios de activos), Recopilaciones, Sugerencias de categorias (si hay
una taxonomia asociada al repositorio que esta visualizando), Anéalisis de
contenido (solo repositorios de activos), Flujos de trabajo (si hay flujos de
trabajo registrados en el repositorio que esta visualizando).

D]: para ver el panel de la barra lateral, en el que se incluyen categorias,

canales, propiedades, etiquetas y recopilaciones, haga clic en D]

10

Una vez que ha seleccionado al menos un activo, la barra de acciones situada
encima de los activos muestra las acciones que puede realizar en los activos
seleccionados. Segun la seleccidon que realice, apareceran diferentes acciones.
Sino aparecen todas las acciones, haga clic en Mas.

—
: abra el activo seleccionado

@ : vea el activo seleccionado.
@ : edite el elemento de contenido seleccionado.
LI cargue una nueva version del activo digital seleccionado.

J . . .
L—I: descargue un activo seleccionado y almacénelo para su uso en su
computadora local.

& : descargue varios activos seleccionados en un archivo .zip.

[_'D : copie los elementos de contenido seleccionados.

. Elj
O-": copie los activos seleccionados en otro repositorio.

*  Bloquear/Desbloquear: bloquee o desbloquee los activos seleccionados v,
opcionalmente, sus dependientes.

e Publicar: publique los activos seleccionados ahora o programe la
publicaciéon para una fecha y hora en el futuro.

*  Buscar: busque activos similares visualmente a los activos digitales
seleccionados, o busque activos categorizados de forma similar a los
activos seleccionados.

e Barra lateral: abra la barra lateral para ver informacién adicional sobre

los activos seleccionados, como categorias, canales, propiedades (incluidas

la actividad y las versiones anteriores), etiquetas y recopilaciones y flujos de
trabajo.

.@: suprima los activos seleccionados.
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Llamada Descripcion

11 Puede ordenar los activos en la vista por relevancia, nombre o por la fecha en
la que se actualizaron por ultima vez. También puede alternar entre vista de
cuadricula o de tabla, lo que le permite ver mds o menos activos por pagina.

12 Cada mosaico de activo muestra los detalles del activo. Aparece la siguiente
informacidn:
¢ Una vista previa del activo.

* Una lista de idiomas (para los elementos de contenido de los repositorios
de activos, que se describen a continuacidn).

e Sise hacambiado la categoria del activo desde la ultima publicacidn,

aparecerd el El
* Elestado del activo:

- Publicado (solo repositorios de activos)

- nAprobado
- m Rechazado

- n Borrador

- ﬂ Traducido (solo repositorios de activos)

- = En revisidn
*  Elnombre del activo.
* Laversion del activo.
*  Cuéando se actualiz¢ el activo por ultima vez.
* Eltipo de activo (,jpg, .png, etc.).
* Sielactivo se ha programado para su publicacion (solo repositorios de

activos), se mostrara .

. . - 4
Un icono para descargar el activo digital (™, no mostrado para los
elementos de contenido).

Si el activo estd bloqueado, aparecera el & .

Si el activo tiene una conversacion asociada, aparecera el E] . Haga clic
en el icono para ver la conversacion.

Un icono para obtener la vista previa del activo ( @ ).

13 Si el activo es un elemento de contenido, puede que esté traducido (solo
repositorios de activos). Al seleccionar la flecha del desplegable que se
encuentra junto a la notacién de traduccion en el elemento de contenido del
mosaico, se muestra una lista de las versiones traducidas. Para ver todos los
idiomas asociados a un elemento, seleccione el elemento y haga clic en
Idiomas. Se abre un panel deslizante que muestra las versiones traducidas de
ese activo.

14 Haga clic en la flecha para ampliar la navegacién y mostrar el texto de las
opciones de menu en el menu de navegacion, o para reducirla y mostrar un
menu de navegacion solo de iconos. La reduccion del menu le proporciona
mas espacio para visualizar activos en el drea de contenido.
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Adicion y eliminacion de activos

La adicion y la eliminaciéon de elementos para la gestion de activos se realizan
practicamente de la misma forma que las de archivos.

ORACLE

Puede cargar contenido desde su computadora local, desde los archivos de su cuenta
de Oracle Content Management o desde otras fuentes, si estan activadas por el
administrador.

Seleccione un tema para empezar:

Facilitar la busqueda de activos
Adicioén de activos

Adicion de representaciones de imagenes (solo repositorios de activos) (solo
repositorios de activos)

Supresion de activos

Facilitar la bisqueda de activos

Existen varias formas para facilitar la basqueda de los activos:

Todos los activos se gestionan en un repositorio concreto, que se selecciona en el
momento de agregar los activos. Los usuarios seleccionan un repositorio antes de
buscar activos o trabajar con ellos.

Puede agregar el activo a una recopilacién en un repositorio, agrupandolo con los
activos asociados. Las recopilaciones permiten a los usuarios acotar su seleccion
para ver todos los activos usados en un sitio, usados por un departamento, o
cualquier otra agrupacion que se ajuste a sus necesidades.

Los activos digitales como PDF, documentos de Microsoft Word u otros
documentos de texto tienen un indice de texto completo, por lo que los usuarios
pueden buscar cualquier texto que se encuentre en el documento.

Si el administrador del repositorio ha activado el contenido inteligente en el
repositorio, las imagenes se etiquetardn automaticamente seguin su contenido.

También puede etiquetar activos manualmente agregando palabras clave que
puede que sus usuarios deseen buscar.

Si hay una taxonomia asociada al repositorio que esta visualizando, puede
asignar categorias al activo haciendo clic en Categorias. Las categorias
proporcionan una organizacion jerarquica que se asigna a su estructura de
negocio y permite a los usuarios desglosar para buscar lo que necesiten.

Para los activos de documento, si el administrador del repositorio ha activado el
contenido inteligente en el repositorio y hay una taxonomia asociada al
repositorio, se mostrardn sugerencias de categoria segun el contenido del
documento. El documento debe tener al menos 1 KB de texto y solo se analizaran
los primeros 10 MB de texto para las sugerencias.

Adicion de activos

Para agregar activos:

1.

Agregue elementos de cualquiera de las siguientes formas:

* Agregue elementos de la pagina Activos.
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En la pagina Activos, seleccione el repositorio y, opcionalmente, la recopilacién a la
gue desee agregar los elementos. A continuacion, haga clic en Agregar y seleccione
una opcion:

— Agregar desde Documentos: seleccione uno o mas elementos desde
Documentos de Oracle Content Management.
Se realizara una copia del elemento y se agregara al repositorio como un nuevo
activo, por lo que se mostrara como la versién uno en el repositorio,
independientemente del nimero de versién en Documentos. Por ejemplo, si
selecciona la versién v3 de un documento y la agrega como un activo, se
mostrara como v0.1 cuando se vea el activo en el repositorio. Puede cambiar o
suprimir el elemento original en Documentos sin que el elemento almacenado en
el repositorio se vea afectado.

— Agregar desde esta computadora: seleccione uno o méas elementos de su
computadora.

— Agregar desde un proveedor de almacenamiento en la nube de terceros: si
el administrador ha integrado otros proveedores de almacenamiento en la nube
de terceros y el administrador del repositorio ha agregado el conector al
repositorio seleccionado, se mostraran las opciones para importar desde esos
proveedores. La primera vez que realice una importacion de un proveedor
nuevo, tendra que conectarse. A continuacion, podra seleccionar uno o mas
elementos de su cuenta.

Si es necesario, posteriormente podra revocar el acceso a un proveedor.

Arrastre y suelte el contenido de su computadora de escritorio.

En la pagina Activos, asegurese de que ha seleccionado el repositorio y,
opcionalmente, la recopilacion a la que desee agregar los elementos. A
continuacion, busque contenido de sus archivos locales y arrastrelo a la pagina
Activos.

Seleccione el contenido de la lista Documentos.

En la pagina Documentos, seleccione elementos y elija Agregar a activos.
Seleccione el repositorio al que desea agregar los elementos. Para agregar un
elemento a un repositorio, debe ser miembro de dicho repositorio. Si desea utilizar
un repositorio pero no lo ve en la lista, puede que no sea miembro de ese
repositorio.

Se realizara una copia del elemento y se agregara al repositorio como un nuevo
activo, por lo que se mostrara como la versién uno en el repositorio,
independientemente del nimero de versién en Documentos. Por ejemplo, si
selecciona la versién v3 de un documento y la agrega como un activo, se mostrara
como v0.1 cuando se vea el activo en el repositorio. Puede cambiar o suprimir el
elemento original en Documentos sin que el elemento almacenado en el repositorio
se vea afectado.

En el cuadro de didlogo, Agregar a repositorio, aparecera una lista de los elementos que
esta agregando, que incluye el nombre de archivo, el tamafio de archivo, el tipo de activo
asociado que se aplicara al elemento, el estado y, si hay campos de datos en el tipo de

activo seleccionado, se mostrara el icono de atributos (ll_l'ﬂ ). Puede que necesite o
desee realizar las siguientes acciones en el cuadro de dialogo antes de agregar los
activos:

Seleccione un tipo de activo: si el tipo de archivo tiene mas de un tipo de activo
digital asociado, puede seleccionar el tipo adecuado en la lista desplegable; o bien,
seleccione varios elementos, haga clic en Asignar tipo y seleccione el tipo de
activo. Si el activo no tiene ningun tipo de activo asociado disponible en el repositorio
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seleccionado, se mostrara el o con el estado "Ningun tipo". Debera eliminar
el elemento para poder agregar los elementos restantes.

- Edite valores de atributo: si al activo le faltan valores de atributo necesarios,
se mostrara el o con el estado "Atributos”. Puede que también desee ver o

editar los valores. Para editar los valores, haga clic en el L_I'ﬁ' o seleccione el
elemento y haga clic en Editar atributos. Para introducir el mismo valor de
atributo para varios activos del mismo tipo de activo, seleccione los activos y,
a continuacion, haga clic en Editar atributos (el icono de atributos muestra
los atributos solo para un activo).

* Asigne categorias: si hay una taxonomia asociada al repositorio en el que
esta agregado los elementos, puede asignar categorias. Seleccione uno o

mas elementos y, a continuacion, haga clic en Categorias, o haga clic en |:[|
y, a continuacién, en el menu desplegable, seleccione Categorias. Para
asignar categorias a este elemento de contenido, haga clic en Agregar
categoria.

Si el contenido inteligente esta activado en el repositorio, podra ver las
sugerencias de categoria basadas en el contenido del activo. Puede
seleccionar las sugerencias y hacer clic en Agregar, o puede hacer clic en
Agregar todas para agregar todas las categorias sugeridas.

- Defina los canales como destino (solo repositorios de activos): dirija los
elementos a un canal para determinar las reglas de publicaciéon de los
elementos. Seleccione uno o mas elementos y, a continuacion, haga clic en

Canales, o haga clic en el |:[| y, a continuacion, en el menu desplegable,
seleccione Canales.

e Asigne etiquetas: agregue palabras clave que permitan a los usuarios buscar
el elemento rapidamente. Seleccione uno o mas elementos y, a continuacion,

haga clic en Etiquetas y recopilaciones, o haga clic en el I:[l y, a
continuacion, en el menu desplegable, seleccione Etiquetas y
recopilaciones.

- Agregue a recopilaciones: agregue los elementos a una recopilacién dentro
de un repositorio. Seleccione uno o mas elementos y, a continuacion, haga

clic en Etiquetas y recopilaciones, o haga clic en el I:[l y, a continuacion,
en el menud desplegable, seleccione Etiquetas y recopilaciones.

Adicién de representaciones de imagenes (solo repositorios de activos)

Puede cargar representaciones personalizadas de sus imagenes para que se
adecuen al canal en el que se publican (mévil, tablet, web, etc.). Cuando se agrega
una imagen a un repositorio, Oracle Content Management genera de forma
automética representaciones pequefias, medianas, grandes y de vista en miniatura de
la imagen. Puede utilizar estas representaciones o crear las suyas propias segun sus
necesidades.
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Supresion de activos

© Importante:

Cuando se suprime un activo, este se elimina de forma permanente. Los activos no
se mueven a la papelera, donde se pueden recuperar posteriormente.

Para suprimir un activo:

1. Enla pagina Activos, seleccione el elemento que desee suprimir.
2. Haga clic en Suprimir.

Debe tener en cuenta lo siguiente cuando suprima activos:

* No es posible suprimir activos publicados. Para poder suprimir un activo, primero se
debe anular su publicacion. Si selecciona un activo publicado, la opcién Suprimir no esta
disponible.

e Sisuprime un maestro en un juego de elementos de contenido traducidos, también se
suprimen las traducciones.

* No se puede suprimir un activo que se esté utilizando en un elemento de contenido. Por
ejemplo, si se hace referencia a una imagen en un elemento de contenido, esa imagen
no se puede suprimir.

Visualizacion y gestion de activos digitales

ORACLE

Puede ver, editar y gestionar sus activos digitales de muchas formas en la pagina Activos
mientras visualiza el activo digital.

Acceda a una seccion para comenzar:

e Realizar acciones en un repositorio

e Buscar, filtrar y ordenar

e Realizar acciones en los activos seleccionados

e Realizar acciones durante la visualizacion de un activo
e Facilitar la busqueda de activos

e Adicién de activos a sitios (solo repositorios de activos)

Realizar acciones en un repositorio

En la cabecera de la pagina Activos, puede realizar las siguientes acciones en el repositorio:

Tarea Descripcion

Agregar un activo Para agregar un activo digital al repositorio seleccionado, haga clic en
digital Agregar y, a continuacion, seleccione de dénde desea agregar el activo.
Crear un elemento de Para crear un elemento de contenido en el repositorio seleccionado, haga
contenido clic en Crear y, a continuacion, seleccione una opcién.
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Tarea

Descripcion

Ver trabajos de
publicacion (solo
repositorios de
activos)

Si ha programado activos programados para su publicacion, puede ver
los trabajos de publicacion haciendo clicen el ®* ®* ® y seleccionando, a
continuacién, Trabajos de publicacion.

Ver trabajos de
traduccioén (solo
repositorios de
activos)

Siha exportado elementos de contenido para su traduccién, puede ver
los trabajos de traduccion asociados haciendo clicen ***® A
continuacidn, seleccione Trabajos de traduccion.

Ver logs de eventos de
publicacion (solo
repositorios de

Puede ver los logs de todos los trabajos de publicacién si hace clic en
® & #» yselecciona Logs de eventos de publicacion.

activos)
Gestionar Para gestionar las recopilaciones en el repositorio seleccionado, haga clic
recopilaciones en =++ y, a continuacion, seleccione Recopilaciones.

Aplicar categorias
sugeridas

Si hay una taxonomia asociada al repositorio seleccionado, se mostrara
esta opcion. Las Categorias proporcionan una organizacion jerarquica
que se asigna a su estructura empresarial y permite a los usuarios
aumentar el detalle para buscar lo que necesitan. Para ver y aplicar
sugerencias de categorias para activos en el repositorio seleccionado,
haga clic en «++ y, a continuacidn, seleccione Sugerencias de
categorias.

Ver andlisis de
contenido (solo
repositorios de
activos)

Para ver analisis de sitios y canales asociados al repositorio
seleccionado, haga clic en «++ y, a continuacion, seleccione Andlisis de
contenido.

Gestion de sus tareas
de flujo de trabajo
(solo repositorios de
activos)

Si el administrador ha configurado flujos de trabajo, haga clicen =++ y, a
continuacion, seleccione Tareas de flujo de trabajo para ver y
gestionar todas las tareas de flujo de trabajo que tiene asignadas (no
solo las del repositorio seleccionado).

Buscar, filtrar y ordenar

Para buscar, filtrar y ordenar activos, utilice las herramientas de la izquierda de la
pagina Activos y el cuadro de basqueda de la parte superior.

Realizar acciones en los activos seleccionados

Al seleccionar un activo digital o hacer clic con el botén derecho en él, puede realizar
las siguientes acciones. En funcién del tamafio de la ventana, puede que deba hacer
clic en Mas para ver algunas de las opciones.

Tarea

Descripcién

Abrir el activo

Para abrir el activo, comprobar como se mostrard el contenido
con los diferentes disefios asociados al tipo de activo y acceder a

[ =
editor, seleccione Abrir en el menu contextual o haga clic en
en la barra de acciones.

Ver el activo

Para ver el activo, seleccione Vista previa en el menu contextual

@

o haga clicen en la barra de acciones o en el mosaico de

activo.
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Tarea

Descripcion

Agregar una nueva
version

Para agregar una nueva version del activo, seleccione Cargar

nueva version en el menu contextual o haga clic en “~ enla
barra de acciones.

Descargar activos

Para descargar un activo digital en la computadora, seleccione

. . 4
Descargar en el menu contextual o haga clic en = enla barra
de acciones o en el mosaico de activo.
Si selecciona mas de un activo digital al mismo tiempo, el icono

de la barra de acciones se convierte en I y los activos se
descargaran como un archivo .zip. Puede descargar un maximo
de 50 activos o hasta 2 GB de contenido.

Solo puede descargar activos digitales, no elementos de
contenido.

Copiar el activo

Para copiar el activo en otro repositorio, seleccione Copiar en en
o
el menu contextual o haga clic en B= en la barra de acciones,
seleccione el repositorio en el que desee copiar el activo y haga
clic en Copiar. Debe tener el rol de Administrador en el
repositorio de destino. Puede seleccionar varios activos para
copiarlos a la vez. Solo se copiard la version actual de los activos.
Los gestores del repositorio también pueden copiar activos de una
recopilacion de repositorio en otra.

Bloquear o
desbloquear el
activo

Para bloquear el activo para que otros usuarios no puedan
editarlo, seleccione Bloquear activos en el menu contextual o en
el menu Bloquear. Si ya ha bloqueado el activo, puede
desbloquearlo haciendo clic en Desbloquear activos.

Publicar o anular la
publicacion del
activo (solo
repositorios de
activos)

Para publicar el activo y hacer que esté disponible para su uso en
un sitio, seleccione Publicar ahora o Publicar mas tarde en el
menu contextual o en el menu Publicar. Puede seleccionar varios
activos para publicarlos a la vez. Si el activo ya se ha publicado,
se mostrard en su lugar una opcién para Anular publicacién.

Mover el activo a
revision

Si es necesario revisar el activo, seleccione Enviar para revision
en el menu contextual o en el menu Flujo de trabajo. Si ya se ha
enviado y es administrador del repositorio, puede Aprobar o
Rechazar el activo. Puede seleccionar varios activos y enviarlos
para revision a la vez. El estado de envio se muestra debajo de la
vista previa del activo:

o
n Borrador

= En revision
n Aprobado
m Rechazado

Buscar activos
similares
visualmente (solo
repositorios de
activos)

Para buscar activos que sean similares visualmente al activo
seleccionado haga clic en Buscar similares visualmente en el
menu contextual o en el menu Buscar.

Buscar activos con
categorizaciones
similares

Si se ha categorizado el activo, para buscar activos que estén
asignados a categorias similares a las del activo seleccionado,
haga clic en Buscar categorizaciones similares en el mena
contextual o en el menu Buscar.
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Tarea Descripcion

Convertir activosa  Si tiene activos digitales listos para usar (imagen, video, Video

un tipo de activo Plus o archivo), puede convertirlos a un tipo de activo digital
personalizado personalizado. Seleccione Convertir tipo en el menu contextual o

el menu Convertir.
Convertir un video  Si Video Plus estd activado, puede convertir videos estandar en
estandar a Video Video Plus. Seleccione Convertir video en el menu contextual o el
Plus mend Convertir.

Asignar categorias al Sihay una taxonomia asociada al repositorio que esta

activo visualizando, puede asignar categorias al activo seleccionando
Categorias en el menu contextual o en el menu Barra lateral.
Las categorias proporcionan una organizacion jerarquica que se
asigna a su estructura de negocio y permite a los usuarios
desglosar para buscar lo que necesiten.

Dirigir el activo alos Para dirigir el activo a los canales de publicacion, seleccione

canales de Canales en el menu contextual o en el menu Barra lateral. Puede
publicacion (solo seleccionar varios activos para asignarles canales a la vez.
repositorios de

activos)

Asignar etiquetasy  Para asignar etiquetas y recopilaciones al activo, seleccione
recopilaciones Etiquetas y recopilaciones en el menu contextual o en el menu
Barra lateral.

Mover el activo por  Si se han asignado flujos de trabajo al repositorio que esta
el flujo de trabajo visualizando, seleccione Flujos de trabajo en el menu contextual
(solo repositorios de o en el mend Barra lateral para mover el activo a través del flujo

activos) de trabajo.
Ver las propiedades Para ver las propiedades del activo, seleccione Propiedades en el
del activo menu contextual o en el menu Barra lateral. Las propiedades

incluyen informacién de solo lectura, como cuando se creé el

elemento y se actualiz6 por ultima vez. La informacién de

propiedad se divide en separadores:

* General: incluye informacién sobre el tipo de activo, el
tamafio, si se ha publicado y otro tipo de informacién
general.

* Actividad: detalla actividades concretas como la revision de
los cambios de estado, el historial de revisiones y otras
actividades.

*  API: muestra el identificador de activo, la URL de gestidn y, si
esta publicado, la informacidn de publicacién y la URL de
entrega. Para copiar un identificador o una URL en el

IO

datos de JSON asociados del activo, haga clic en { } situado
junto a la URL de gestién o de entrega.

portapapeles, haga clic en situado al lado. Para ver los

Eliminar el activo Para eliminar el activo del repositorio, seleccione Suprimir en el

menu contextual o haga clic en T-i'[ en la barra de acciones.
Puede seleccionar varios activos para suprimirlos a la vez. Si el
activo se ha publicado, su publicacidn se anulard antes de
eliminarse, asi que debe tener permiso para anular la publicacién
del activo para poder suprimir el activo.
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Tarea Descripcion
Ver el historial de Para ver una lista de versiones anteriores de un activo, haga clic
activos en el numero de version en el mosaico de activo, o seleccione

Propiedades en el menu contextual o en el menu Barra lateral y,
a continuacién, haga clic en el separador Actividad.

Properties ~

General Activity AP|

v02 (@ Approved
8/21/2020 at 1:13 PM

Approved in ‘Approve by Manager'.

vD2 (@ Submitted for Review

8/21/2020 at 113 PM

v0.2 Updated

8/21/2020 at 112 PM

v0l [ Rejected

8/21/2020 at 1:11 PM

vol @& Submitted for Review

8/21/2020 at 1:11 PM

vl Created

6/24/2020 at 9:44 PM by

* Para ver una versién anterior, haga clic en el numero de
versidn en el separador Actividad. Solo puede editar la
versidn actual.

*  Para establecer la version anterior como la version actual,
muestre la versidn anterior y, a continuacion, haga clic en
Actualizar en el menu de banner. Si la versién actual es un
activo de video y la version anterior no lo es, no puede
establecer la versién anterior que no es de video como la
versién actual.

Cuando se publica un activo, se crea una nueva versién y se

incrementa el nimero situado a la izquierda del punto decimal.

Por ejemplo, si publica la versidn v1.2, la version publicada se

convierte en v2.

Realizar acciones durante la visualizaciéon de un activo

Al ver un activo digital, puede realizar las siguientes acciones:
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Tarea

Descripcion

Editar el activo

Para editar una imagen o editar un video, haga clic en Editar.

Controlar un activo
de video estandar

Si el activo es un video estdndar, utilice 1a barra de control para
realizar lo siguiente:
*  Reproducir

¢ Realizar pausa
e Saltar
*  Ajustar volumen

Controlar un activo
de Video Plus (solo
repositorios de
activos)

Si el activo es un activo de Video Plus, utilice la barra de control
para realizar lo siguiente:

*  Reproducir

*  Realizar pausa

o Saltar

*  Ajustar volumen

*  Omitir hacia delante 10 segundos

e Saltar hacia atras 10 segundos

o Seleccionar la calidad de la resolucién de video

e Acelerar o ralentizar la velocidad de reproduccién

Mover el activo a
revision

Si es necesario revisar el activo, haga clic en Enviar para
revision. Siya se ha enviado y es administrador del repositorio,
puede Aprobar o Rechazar el activo.

Descargar el activo

Para descargar el activo en su computadora, haga clic en
Descargar.

Ver el activo en
pantalla completa

Para ver el activo en modo de pantalla completa, haga clic en
Pantalla completa.

Cargar una nueva
versién

Para agregar una nueva version del activo, haga clicenel *++ y, a
continuacidn, seleccione Cargar nueva version.

Cambiar el nivel de
ampliacién

Para cambiar la ampliacion del activo, utilice los controles de
zoom o haga clic en el «=+ y seleccione una opcion de zoom.

Agregar anotaciones

Para agregar una anotacion en el activo de un documento o una

representacion de una imagen, haga clic en el IEI seleccione un
drea o haga clic donde desee agregar la anotacién. A
continuacidn, introduzca un comentario en el cuadro de texto y
haga clic en Publicar.

Ver anotaciones

Para ver las anotaciones en la representacion de un activo, haga

clicen : . Sihace clic en una anotacion de una imagen, la
anotacion se centrard en la conversacion.
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Tarea

Descripcion

Ver las propiedades
del activo

Para ver las propiedades del activo, haga clic en D] A
continuacidn, en el menu desplegable, seleccione Propiedades.
Las propiedades incluyen informacidn de solo lectura, como
cuéando se creg el elemento y se actualiz6 por ultima vez. La
informacidn de propiedad se divide en separadores:

General: incluye informacion sobre el tipo de activo, el
tamafio, si se ha publicado y otro tipo de informacién
general.

Actividad: detalla actividades concretas como la revision de
los cambios de estado, el historial de revisiones y otras
actividades.

API: muestra el identificador de activo, la URL de gestién y, si
esta publicado, la informacién de publicacién y la URL de
entrega. Para copiar un identificador o una URL en el

0

datos de JSON asociados del activo, haga clic en { } situado
junto a la URL de gestién o de entrega.

portapapeles, haga clic en situado al lado. Para ver los
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Tarea

Descripcion

Ver el historial de
activos

Para ver una lista de versiones anteriores de un activo, haga clic
en el numero de version en el mosaico de activos, o haga clic en
Propiedades y, a continuacion, en el separador Actividad.

General

v0.2

v0.2

v0.2

v

vl

vO1

Properties ~

Activity

Approved

8/21/2020 at 113 PM

Approved in ‘Approve by Manager'.

Submitted for Review
8,/21/2020 at 1:13 PM

Submitted forr

by Manager'.

Updated

8/21/2020 at 112 PM

Rejected

8/21/2020 at 1:11 PM

Rejected in workflow "Approve by

Manager'.

Submitted for Review
8/21/2020 at 1:11 PM

Submitted forr

by Manager'.

Created

6/24/2020 at 9:44 PM by

eview in workflow "Approve

eview in workflow "Approve

API

* Para ver una versién anterior, haga clic en el numero de
versidn en el separador Actividad. Solo puede editar la
versidn actual.

*  Para establecer la version anterior como la versién actual,
muestre la versidn anterior y, a continuacion, haga clic en
Actualizar en el menu de banner. Si la versién actual es un
activo de video y la version anterior no lo es, no puede
establecer la versién anterior que no es de video como la
versién actual.

Cuando se publica un activo, se crea una nueva versién y se

incrementa el nimero situado a la izquierda del punto decimal.

Por ejemplo, si publica la versidn v1.2, la version publicada se

convierte en v2.
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Tarea

Descripcion

Ver analisis (solo
repositorios de
activos)

Para ver un andlisis de los sitios y los canales en los que se ha

publicado o a los que se ha dirigido el activo, haga clic en el D] Y,
a continuacidn, en el menu desplegable, seleccione Andlisis.

Por defecto, verd todos los datos de andlisis, pero puede limitarlos
seleccionando una nueva opcidn en el menu desplegable (por
ejemplo, el afio actual o los ultimos 30 dias). Verd la siguiente
informacidn sobre los canales a los que el activo estd dirigido:

* Media de acceso diario: los graficos de lineas muestran el
numero medio de visitas tinicas a cada canal al dia,
desglosadas por activos publicados y no publicados. Una
visita Unica es un usuario que visita un canal en un periodo
de una hora. Por tanto, si un usuario visita un sitio 20 veces
en 1 hora, se sigue considerando como una sola visita.

* Estado de activo: muestra la antigiiedad y el estado del
activo en cada canal.

- Publicado

- nAprobado
- mRechazado

- n Borrador

- ﬂ Traducido

- = En revisiéon
Si Video Plus estd activado en el servicio, también vera un
separador Uso de video. Por defecto, vera todos los datos de
analisis para los activos de Video Plus, pero puede limitarlos
seleccionando una nueva opcién en las listas desplegables (por
ejemplo, el afio actual, los ultimos 30 dias o un canal especifico).

Puede ver la siguiente informacidn sobre el activo:

* Nombre de archivo: nombre del archivo de video.

* Cargas de reproductor: numero de veces que el reproductor
se ha cargado en una pagina, tanto si el video se ha visto
como si no.

* Reproducciones: numero real de veces que se ha
reproducido el video.

* Tasa media de finalizacién: porcentaje de reproducciones
completadas hasta el final.

¢ Tasa media de destino: porcentaje de reproducciones no
completadas hasta el final.

* Total de minutos vistos: numero total de minutos que se ha
reproducido este video.

* Paises principales: cinco paises principales en los que se ha
visto el video. Incluye datos sobre el numero de veces que se
ha cargado el reproductor, el numero de veces que se ha
reproducido el video y el porcentaje de reproducciones en
ese pais.

« Plataformas principales: cinco plataformas principales en
las que se ha visto el video. Incluye datos sobre el numero de
veces que se ha cargado el reproductor, el nimero de veces
que se ha reproducido el video y el porcentaje de
reproducciones en esta plataforma.
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Tarea

Descripcion

« Canales principales: cinco canales principales en los que se
ha visto el video. Incluye datos sobre el numero de veces que
se ha cargado el reproductor, el numero de veces que se ha
reproducido el video y el porcentaje de reproducciones en
ese canal.

* Registro de fecha: fecha y hora a las que se actualizaron por
ultima vez los datos.

Ver atributos

Para ver los atributos para el activo digital, haga clic en D] Yy, a
continuacidn, en el menu desplegable, seleccione Atributos. Para
cambiar los valores de atributo, haga clic en Editar en la parte
inferior del panel.

Ver las categorias del
activo

Si hay una taxonomia asociada al repositorio en el que esta
almacenado el activo, puede ver las categorias asignadas al

activo. Para ello, haga clic en el D] y, a continuacién, en el menu
desplegable, seleccione Categorias. Consulte Asignacion de
categorias de activos.

" Nota:

Las categorias solo estdn disponibles
en Oracle Cloud Infrastructure, no en
Oracle Cloud Infrastructure Classic.

Ver los canales a los
que esta dirigido el
activo (solo
repositorios de
activos)

Para ver y gestionar los canales a los que esta dirigido el activo,

haga clic en D] y, a continuacion, en el menu desplegable,
seleccione Canales. Agregue o elimine canales segun sea
necesario.

Ver la conversacion
asociada

Para crear o participar en una conversacion asociada al activo,

haga clicen el D] y, a continuacidn, en el menu desplegable,
seleccione Conversacion.
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Tarea

Descripcion

Ver donde se utiliza
el activo

Para ver un inventario de todos los elementos de contenido que
hacen referencia a este activo o los sitios que utilizan este activo,

haga clic en D] y, a continuacion, en el menu desplegable,

seleccione Inventario. La informacion de inventario se divide en

separadores:

* Dependencias: en este separador se muestran los nombres,
los tipos y los estados de los activos de los que depende un
elemento de contenido. Activos de contenido tales como las
imdagenes o los videos no tendrian dependencias.

¢ Conreferencia de: en este separador se muestran todos los
elementos de contenido que hacen referencia a este activo.

« Utilizado en sitios: en este separador se muestran todos los
sitios que hacen referencia a este activo y las paginas en las
que se utiliza.

" Nota:
Sino aparecen todos los separadores,
puede que deba hacer clic en ) oen

para desplazarse por las
cabeceras de los separadores.

Pase el mouse sobre un activo en el separador Dependencias o

. @ . ®
Con referencia de para activar ~ . Haga clicen ~~ para
obtener una vista previa del activo en un panel deslizante.

Ver representaciones
de activos (solo
repositorios de
activos)

Para ver y gestionar las representaciones de una imagen, haga

clicen D] y, a continuacién, en el menu desplegable, seleccione
Representaciones. Consulte Gestion de representaciones de
imagenes.

Ver las etiquetas y
las recopilaciones
asignadas a este
activo

Para ver y gestionar las etiquetas y las recopilaciones asociadas al

activo, haga clic en el D] y, a continuacion, seleccione Etiquetas
y recopilaciones en el menu desplegable. Agregue o elimine
etiquetas segun sea necesario.

Mover el activo por
el flujo de trabajo
(solo repositorios de
activos)

Si se han asignado flujos de trabajo al repositorio que esta

visualizando, haga clic en D] y, a continuacidn, en el menu
desplegable, seleccione Flujos de trabajo para mover el activo al
flujo de trabajo.
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Tarea Descripcion

Ver el activo enlos  Sihay disefios asociados al tipo de activo subyacente, puede ver el
disefios activo en dichos disefios haciendo clic en Vista previa en disefio.

Por defecto, se muestra la vista de la pantalla de contenido (los

nombres y los valores de campo del tipo de activo).

»  Para ver como se mostrara el activo en otros disefios o, si se
ha configurado, en paginas del sitio especificas, seleccione un
disefio o una pagina del sitio en la lista desplegable.

*  Por defecto, el activo est4 definido para que se ajuste a la
ventana del explorador. Después de seleccionar otro disefio o
péagina del sitio, puede seleccionar diferentes tamafios de
dispositivo. También puede crear su propio tamafio de
dispositivo. Después de seleccionar un tamafio de dispositivo,

Er
puede cambiar la orientacion haciendo clic en el El
*  Para mostrar la regla y cambiar manualmente el tamafio del

dispositivo, haga clic en y, a continuacién, mueva los
manejadores para cambiar la altura y el ancho.

Facilitar la bisqueda de activos

Para que los activos sean mas faciles de buscar, puede utilizar categorias,
recopilaciones y etiquetas.

Categorias: si hay una taxonomia asociada al repositorio que esta visualizando,
puede utilizar categorias. Las categorias proporcionan una organizacién
jerérguica que se asigna a su estructura de negocio y permite a los usuarios
desglosar para buscar lo que necesiten. Para asignar categorias al activo, haga
clic en Categorias. Si se vuelve a categorizar un activo una vez que ha sido

publicado, se agrega un icono ( T:- ) que le permite comprobar rapidamente qué
activos se han vuelto a categorizar. También hay un filtro para mostrar solo los
activos que se han vuelto a categorizar. Consulte Asignacion de categorias de
activos.

# Nota:

Las categorias solo estan disponibles en Oracle Content Management,
no en Oracle Content Management-Classic.

Recopilaciones: las recopilaciones son una forma de agrupar los activos
relacionados para un uso empresarial concreto, como una campafia de marketing.
También se crea automaticamente una nueva recopilacion para cada sitio. Para
cambiar las recopilaciones a las que esté asociado el activo, haga clic en
Recopilaciones. Puede seleccionar varios activos para asignarlos a una
recopilacion a la vez. Consulte Uso de recopilaciones.

Etiquetas: las etiquetas, al igual que las palabras clave, son términos que un
usuario puede buscar. Si el administrador del repositorio ha activado el contenido
inteligente en el repositorio, las imagenes se etiquetaran automaticamente segun
su contenido, pero también puede agregar las etiquetas manuales para cualquier
tipo de activo. Por ejemplo, puede que tenga un documento o un elemento de
contenido sobre una préxima conferencia. Podria etiquetarlo con "conferencia”,
"evento”, "seminario web", "sesion de trabajo" y otros términos similares. Para
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agregar o editar las etiquetas de un activo, haga clic en Etiquetas. Puede seleccionar
varios activos para asignarles etiquetas a la vez. Consulte Etiquetado de activos.
También puede ver las categorias, las recopilaciones y las etiquetas haciendo clic en

I:I]. A continuacidn, en el menu desplegable, seleccione la opcidn deseada.

Adicion de activos a sitios (solo repositorios de activos)

Para agregar activos a los sitios, consulte Trabajo con activos y elementos de contenido.

Buscar, filtrar y ordenar activos

Puede buscar cualquier activo de la misma forma que busca otros archivos o carpetas.
Puede filtrar los activos para acotar mas la busqueda y ordenarlos y, de esta forma, facilitarle
la busqueda de lo que necesite.

Puede buscar activos en el cuadro de busqueda del banner, en la pagina Activos, en una
recopilacion o en el selector de medios al crear un elemento de contenido. Busque cualquier
término, palabra clave, etiqueta o elemento que sea visualmente similar al activo
seleccionado. Oracle Content Management busca los titulos de activos, el contenido del
activo (incluido el texto completo de los activos digitales, como PDF, documentos de
Microsoft Word y otros documentos de texto) y las etiquetas. Las etiquetas inteligentes se
pueden buscar en inglés, francés, italiano, aleman espafiol y japonés. Todas las etiquetas
agregadas manualmente se pueden buscar en el idioma utilizado para agregarlas.

Seleccione un tema:

» Buscar activos similares visualmente (solo repositorios de activos)
* Busqueda de activos de categorias similares

*  Contenido inteligente

«  Contenido inteligente y localizacion

* Filtrado de activos

*  Ordenacion de activos

» Descripcion de la traduccion y el filtrado (solo repositorios de activos)

Buscar activos similares visualmente (solo repositorios de activos)

Oracle Content Management puede buscar activos que sean similares visualmente a
imagenes seleccionadas en la pagina Activos o cuando se seleccionan imagenes al crear un
elemento de contenido. Para buscar activos similares visualmente:

1. Haga clic en Activos en el menl de navegacion de la izquierda o en Seleccionar al
crear un elemento de contenido para seleccionar medios.

2. Haga clic con el boton derecho en la imagen o seleccidnela y, a continuacion, elija
Buscar similares visualmente en el menu contextual o en el menu Buscar.

Los activos se filtran para excluir elementos de contenido y limitar los resultados solo a las
imagenes que son similares a la imagen seleccionada originalmente. Se mostrara una
capsula en el &rea del filtro que representa la busqueda de similares visualmente.
Restablezca la busqueda borrando la capsula.
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Busqueda de activos de categorias similares

Cuando las categorias estan activadas y se han asignado a los activos, Oracle
Content Management puede encontrar activos que estan asignados a categorias
similares. Para buscar activos con categorizaciones similares:

1. Haga clic en Activos en el menu de navegacion de la izquierda o en Seleccionar
al crear un elemento de contenido para seleccionar medios.

2. Seleccione un activo o haga clic con el boton derecho en el activo para abrir un
menu contextual. Puede seleccionar varios activos para ver los resultados de
categorias similares a los seleccionados.

Los activos se filtran para excluir elementos de contenido y limitar los resultados solo
a los activos que estén asignados a categorias similares a los activos seleccionados
originalmente. Se muestra una capsula en el &rea de filtro que representa la busqueda
categorizada de forma similar. Restablezca la busqueda borrando las cdpsulas.

Contenido inteligente

Si el contenido inteligente esté activado en el repositorio, Oracle Content Management
también busca las etiquetas de maquina que se hayan aplicado autométicamente a
las imagenes y, tras introducir un término de bdsqueda, vera las palabras clave
recomendadas en el cuadro de busqueda. Haga clic en una palabra clave para
agregarla a la busqueda. Esto acerca las imagenes etiquetadas con ambas palabras a
la parte superior de la lista de resultados, ademas de mostrar imagenes adicionales
etiguetadas con la palabra clave agregada.

Si no ve los activos que esta esperando, asegurese de que esta mirando en el
repositorio correcto y que los filtros seleccionados no estan ocultando el contenido.

Contenido inteligente y localizacién

Las etiquetas inteligentes estan disponibles en inglés, francés, italiano, aleman
espafiol y japonés. Si un usuario ha definido sus preferencias de idioma en uno de
estos idiomas, las etiquetas de contenido inteligente se mostraran en el idioma
preferido. Si no se ha especificado ningln idioma en las preferencias de usuario, 0 si
el idioma preferido no es ninguno de los mostrados, las etiquetas inteligentes se
definiran en el idioma inglés por defecto.

Si se ha agregado alguna etiqueta manualmente a un activo que también tiene
etiquetas inteligentes asignadas, las etiquetas agregadas manualmente se mostraran
en el idioma utilizado para introducirlas. Esto podria causar una mezcla de idiomas en
las etiquetas. Por ejemplo, si el contenido inteligente ha asignado etiquetas en inglés
y un usuario agrega manualmente etiquetas adicionales en inglés, cuando un usuario
que tiene definido el espafiol como su preferencia de idioma visualice el activo y las
etiquetas, verd las etiquetas de contenido inteligente en espafiol y las etiquetas
agregadas manualmente en inglés.

Filtrado de activos

En la pagina Activos, puede filtrar lo que ve. Si las funciones de filtro estan ocultas,
. it . . :

haga clic en " |. Puede aplicar los siguientes filtros:

* Recopilacion: seleccione una recopilacion en la lista desplegable. Solo puede ver
las recopilaciones que estan en el repositorio seleccionado.
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Canal (solo repositorios de activos): seleccione un canal en la lista desplegable. Solo
puede ver los canales asociados al repositorio seleccionado.

Idioma (solo repositorios de activos): seleccione un idioma en la lista desplegable. Solo
puede ver los idiomas disponibles en el repositorio seleccionado.

Grupo de medios: filtre por imagenes, videos, documentos o elementos de contenido,
entre otros.

Tipo de activo: filtre por cualquier tipo de activo disponible en el repositorio
seleccionado.

Estado puede limitar la vista a los elementos que tienen propiedades determinadas por
el repositorio en el que se gestionan. Por ejemplo, una politica de publicacion puede
indicar que los activos solo se pueden publicar si se han aprobado. Una vez que las
politicas se han aplicado a los activos de la recopilacién, puede filtrar para ver los
siguientes tipos de estado:

— Aprobacion: filtre por estado de aprobacion, como borrador, traducido, en revision,
aprobado o rechazado.

— Publicacién (solo repositorios de activos): muestra los activos que estan publicados
o los activos que no lo estan.

— Clasificacién: muestra los activos que se han vuelto a clasificar desde la tltima
publicacién. Muestra los activos que no estan clasificados.

— Bloqueo: filtre segin si ha bloqueado el activo, si lo ha bloqueado otro usuario o si
no se ha bloqueado.

— Recopilacion: muestra los activos que no estan en una recopilacion.

— Destino de canal (solo repositorios de activos): muestra los activos que no estan
dirigidos a un canal de publicacion.

Categoria: si hay una taxonomia asociada al repositorio seleccionado, puede filtrar por
categorias en el separador Categorias. Las taxonomias ofrecen una estructura
jerarquica similar a una carpeta en una categoria y, por defecto, buscaran en todos los
secundarios del nodo seleccionado.

Junto a cada categoria aparece el nimero de activos asignados a esa categoria o a
cualquier secundario de la categoria.

Por defecto, al seleccionar una categoria, vera todos los activos asignados a esa
categoria o a cualquier secundario de la categoria seleccionada. Si prefiere limitar la
busqueda a una categoria principal especifica, seleccione la categoria y anule la
seleccion de Incluir todos los secundarios.

Si hay un gran nimero de categorias en una taxonomia, puede buscar categorias
especificas con el campo de blsqueda en el separador Categorias.

¢ Nota:

Las taxonomias y categorias solo estan disponibles en Oracle Content
Management, no en Oracle Content Management-Classic.

Campos: puede buscar valores de propiedades estandar (por ejemplo, creado por o
descripcion) o valores de atributos de tipos de activos personalizados en el separador
Campos.
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— Para buscar valores de propiedades estandar, seleccione Todos en el menu
Tipo de activo, seleccione una propiedad en el mend Campo, seleccione un
Operador, introduzca un valor de bisqueda y pulse INTRO.

— Para buscar valores de atributos, seleccione un tipo de activo en el menu
Tipo de activo, seleccione un atributo en el menl Campo, seleccione un
Operador, introduzca un valor y pulse INTRO.

— Para agregar mas filtros, haga clic en Agregar. Los filtros que se agreguen
son adicionales, como si hubiera una "0" entre filtros.

— Para eliminar un filtro, en la barra de busqueda haga clic en al lado del
filtro.

Ordenacioén de activos

Utilice el menu desplegable a la derecha, en el cuadro de busqueda de activos para
ordenar por relevancia, nombre o Ultima fecha de actualizacion.

Descripcion de la traduccion y el filtrado (solo repositorios de activos)

Es importante tener en cuenta que, si se filtra para los activos en todos los idiomas,
pueden aparecer resultados inesperados. Si un activo se traduce a varios idiomas, un
activo se considera "maestro", y las versiones traducidas se consideran secundarias.
Si se filtran por un idioma especifico, se muestran los activos de ese idioma, segun lo
esperado.

Sin embargo, si define el idioma en Todos Y filtra por activos que se han vuelto a
categorizar, puede que aparezca un activo sin el icono que indica la hueva

categorizacion ( T’!. ). En este caso, la version maestra se ha vuelto a publicar,
borrando la notificacion de nueva categorizacién en el activo maestro, pero aiin no se
ha vuelto a publicar una version traducida.

Para ver todos los idiomas asociados a un elemento, seleccione el elemento y haga
clic en Idiomas. Se abre un nuevo panel deslizante, que muestra las versiones
traducidas de ese activo.

Etiquetado de activos

ORACLE

El etiquetado se realiza agregando palabras clave que le permiten buscar el elemento
rapidamente.

Si el administrador del repositorio ha activado el contenido inteligente en el
repositorio, las imagenes se etiquetaran automaticamente segun su contenido, pero
también puede agregar manualmente las etiquetas para cualquier tipo de activo.

Puede agregar etiquetas a los archivos al cargarlos, o etiquetarlos una vez
agregados, ya sea en el &rea de activos o en una recopilacion. También puede
etiquetar los elementos de contenido una vez creados. Puede buscar elementos
mediante una etiqueta como un término de busqueda, lo que le ayudara a encontrar
archivos rapidamente.

Debe tener en cuenta lo siguiente cuando etiquete activos:

* Agregue tantas etiquetas como pueda necesitar. Las etiquetas pueden describir el
elemento, el lugar, el afio, el asunto o cualquier cosa que necesite para identificar
el archivo. Usted decide qué etiquetas necesita.
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Al agregar etiquetas, pulse Intro después de cada etiqueta. Haga clic en Listo cuando
haya terminado de agregar todas las etiquetas.

Las etiquetas no son sensibles a mayusculas/mindsculas. "Lago" tiene el mismo efecto
gue "lago” en el etiquetado.

Puede utilizar caracteres especiales, como asteriscos (*) y paréntesis (), pero se
recomienda evitarlos. Puede dificultar la bsqueda del objeto etiquetado.

¢ Nota:

Si desea agregar mas etiquetas a las que ya haya terminado, abra los activos y
escriba la etiqueta en el recuadro de palabra clave. Haga clic en Buscar. Se
muestran los archivos que contienen esa etiqueta. Puede seleccionarlos todos y
agregar una nueva etiqueta siguiendo las instrucciones que se indican aqui.

Adicién de etiquetas al cargar contenido

1.

g M W D

En la pagina Activos, seleccione el repositorio y, opcionalmente, la recopilacion a la que
desee agregar los activos.

Haga clic en Agregar y seleccione la ubicacién desde la que desee cargar archivos.
Seleccione los archivos que desea agregar.
En el menu de la barra lateral, seleccione Etiquetas y recopilaciones.

Agregue las etiquetas para los activos. Pulse Intro después de cada etiqueta. También
puede separar las etiquetas con una coma, una etiqueta (#) o un punto y coma (;)
después de cada una.

Cuando haya terminado de agregar etiquetas y esté listo para cargar los activos, haga
clic en Listo.

Adicion de etiquetas a elementos existentes

Puede agregar o editar etiquetas de elementos cargados en la lista de activos o en una
recopilacion. Si desea editar etiquetas en una recopilacién, seleccionela.

1.
2.

Busque los activos que desea editar, ya sea en una recopilacion o en la lista de activos.

Seleccione los activos que desee etiquetar o haga clic con el botén derecho en ellos y
seleccione Etiquetas y recopilaciones en el menu contextual o en el menu Barra
lateral.

Edite las etiquetas actuales o agregue etiquetas adicionales.

Asignacion de categorias de activos

Si se ha asociado una taxonomia al repositorio utilizado para gestionar los activos que esta

ORACLE

visualizando, puede ver, asignar y eliminar categorias de activos para organizar los activos.

# Nota:

Las categorias solo estan disponibles en Oracle Content Management, no en
Oracle Content Management-Classic.
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Para ver y gestionar categorias de un activo:
1. Haga clic con el botén derecho o seleccione uno o mas activos, seleccione

Categorias en el menu contextual o en el menu Barra lateral, o haga clic en I:[l
y, a continuacién, en el menu desplegable, seleccione Categorias.

Vera las categorias asignadas a los activos seleccionados. La abreviatura de la
taxonomia aparece delante del nombre de categoria.

2. Agregue o elimine las categorias segun sea necesario.

e Para agregar una categoria, haga clic en Agregar categoria. Si se asigna
mas de una taxonomia al repositorio, puede cambiar la seleccién de
taxonomia en la lista desplegable. La taxonomia mostrada utilizara como valor
por defecto la Ultima utilizada hasta que cierre sesion. Puede buscar
categorias o ampliar nodos de la taxonomia para buscar la categoria o las
categorias de la taxonomia que desea agregar, realizar las selecciones a
continuacion y hacer clic en Agregar. Puede agregar mas de una categoria a
los activos seleccionados a la vez dentro de cada taxonomia. Si desea
agregar categorias de varias taxonomias, debe terminar de agregar las
categorias de una taxonomia antes de seleccionar categorias de otra.

» Siha seleccionado un elemento de contenido y el contenido inteligente esta
activado en el repositorio, podréa ver las sugerencias de categoria basadas en
el contenido del activo. Puede refrescar las sugerencias después de cambiar
el contenido. Puede seleccionar las sugerencias y hacer clic en Agregar, o
puede hacer clic en Agregar todas para agregar todas las categorias
sugeridas.

e Para eliminar una categoria, pase el cursor sobre la categoria y, a

continuacion, haga clic en i .

e Siha seleccionado mas de un activo y uno de los activos esta asignado a una
categoria que desea asignar a todos los activos seleccionados, pase el cursor

sobre la categoria y, a continuacién, haga clic en =

Si no encuentra las categorias que desea asignar al activo, pongase en contacto
con el administrador del repositorio para asegurarse de que se ha asignado la
taxonomia adecuada al repositorio en el que esta almacenado este activo.

Si agrega o elimina una categoria, aparece un icono ( T’!. ) con el activo para
indicar que se ha vuelto a categorizar Si publica un activo que se ha vuelto a
categorizar, el icono se elimina, y regresa si se vuelve a categorizar el activo.
Active el filtro Recategorizado para mostrar una lista de los activos que se han
vuelto a categorizar a fin de determinar rapidamente qué activos se deben volver
a publicar.

Categorizacion inteligente

Si el administrador del servicio ha activado Contenido inteligente y creado categorias
para su repositorio, Oracle Content Management puede revisar los elementos de
contenido de un repositorio y sugerir categorias a las que se pueden asignar rapida y
facilmente grandes grupos de elementos de contenido.

1. Haga clic en Activos en el menu de navegacion lateral y seleccione el repositorio
gue contiene los elementos de contenido que desee categorizar.
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Haga clic en Categorias o abraelmeni Mas ( == * ).

Haga clic en Ver sugerencias de categorias en Categorias 0 seleccione Sugerencias
de categorias en el menu Mas.

Oracle Content Management utiliza la inteligencia artificial para revisar todos los
elementos de contenido del repositorio y sugerir a qué categorias se puede asignar cada
elemento. Puede introducir una categoria en el campo de basqueda para buscar
rapidamente la que desea, y ordenar la lista Categorias con sugerencias por nombre,
por nimero de elementos de contenido sugeridos por categoria o por ruta de acceso de
categoria La ordenacion por ruta de acceso de categoria es (til si existe la misma
subcategoria en varias categorias de nivel superior. Por ejemplo, una categoria Blog
puede ser una subcategoria de una categoria Ventas y de una categoria Recursos
humanos. La ordenacion por ruta de acceso puede mostrar a qué categoria Blog va a
asignar el elemento de contenido.

Seleccione la categoria de la lista Categorias con sugerencias a la que desea asignar
los elementos de contenido Se muestra una lista de elementos de contenido sugeridos.
Si desea obtener una vista previa de cualquier elemento de contenido antes de asignarlo
a una categoria, coloque el cursor sobre el elemento, o seleccidonelo, y haga clic en Vista

Seleccione los elementos de contenido que desee asignar a la categoria y haga clic en
Asignar a categoria. Si hay elementos de contenido que no son una sugerencia
adecuada, seleccidnelos y haga clic en Rechazar sugerencia. Oracle Content
Management usa esta informacion para aprender y mejorar la precision de las
sugerencias que muestra. Si desea ver elementos de contenido que ha rechazado
previamente, haga clic en Mostrar rechazados.

previa (

Edicion de una imagen

Puede recortar, girar o invertir una imagen, o bien cambiar el formato, el color del fondo o la
calidad de la imagen. A continuacién, puede guardar la imagen nueva como una
representacién nueva o un activo totalmente nuevo.

ORACLE

Si hay mas de una version de una imagen, al visualizarla, puede cambiar entre la Ultima
version de borrador y la dltima version publicada con el menu desplegable situado junto al
nombre de la imagen. Para editar una imagen publicada, tendra que guardarla como una
nueva revision o activo. Si ya dispone de un borrador y esta trabajando en el creador de
sitios, el borrador se abrirda automaticamente en el editor. En caso de que esté visualizando
un activo de la pagina de activos, debera cambiar al borrador para poder editar la imagen.

Para editar una imagen:

1.

Abra la imagen de la pagina Activos y haga clic en Editar, o bien, en Creador de sitios,
haga clic en el icono de menu E en el componente que desea editar, elija

Configuraciones y, a continuacion, haga clic en . Si esta editando un componente
gue permite varias imagenes (como una galeria) en el creador de sitios, tiene que hacer
clic en Imagenes y, a continuacion, haga clic en la imagen que quiere editar para que

aparezca el icono de edicion (.).

Para editar la imagen, utilice cualquier de las siguientes acciones:

. . 1= . .
- Pararecortar laimagen, haga clic en = Recortar. Seleccione uno de los ratios de
imagenes predefinidos en la barra de herramientas de recorte o arrastre los
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manejadores de recorte de la imagen que desee. Cuando esté satisfecho, en
la barra de herramientas de recortes, haga clic en Recortar.

» Para girar o invertir la imagen, haga clic en D Girar. En la barra de
herramientas de rotacion, introduzca un grado de rotacion personalizado o
utilice los botones para girar la imagen a la izquierda o a la derecha. También
puede seleccionar si desea invertir la imagen horizontal o verticalmente.

» Para agregar una marca de agua a la imagen, haga clic en 0 Marca de
agua. Agregue texto a la imagen y cambie el tamafio, el estilo, el color y la
opacidad del texto a su gusto con las herramientas de marca de agua.

e Para cambiar el formato de la imagen, haga clic en Opciones y, a
continuacion, seleccione un nuevo formato en la lista desplegable Formato.

e Para cambiar el color de fondo, haga clic en Opciones y, a continuacion,
seleccione una opcion en el menu desplegable Color de fondo.

e Siesta editando un archivo .jpg o .webp (disponibles en los exploradores
Google Chrome), puede cambiar la calidad de la imagen para crear un

tamafio de archivo mas pequefio. Haga clic en Opciones y, a
continuacion, introduzca el nuevo porcentaje en el cuadro Calidad.
. . * * A
« Para deshacer o rehacer el cambio, haga clic en J oen T . Para eliminar
todos los cambios realizados, haga clic en Restablecer.
e Para cambiar la ampliacién de la imagen, utilice los controles de zoom

- .

3. Para guardar los cambios, haga clic en Guardar y, a continuacion, seleccione si
desea guardar como una nueva representacion (solo repositorios de activos) o
como un activo completamente nuevo. Si esta editando una representacion
personalizada, también puede guardar y sustituir la imagen.

Edicion de un video

Con Video Plus activado, puede editar activos de Video Plus directamente en Oracle
Content Management, recortando videos y configurando el fundido de entrada o de
salida de los clips.

# Nota:

Video Plus no esta disponible en los repositorios de negocio.

Al editar un activo de Video Plus, vera una ventana como la que se muestra a
continuacion:
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OO OO0 ®O

Operating Esprlesso l[Aachine.mp4 .01 I ﬂ

dose | Seve

@—‘X@-

00:00.02
>

Elem Descripcién
ento

1 Mueva el marcador de tiempo en el punto de la cronologia en el que desea realizar la
edicién. Todas las ediciones se realizan en la cronologia de video. Coloque el marcador
de tiempo haciendo clic en el punto de la cronologia que desea editar, o haga clicy
arrastre el marcador de tiempo en la cronologia. También puede usar la flecha derecha
para avanzar el marcador de tiempo 1 segundo o la flecha izquierda para retroceder 1
segundo. Utilice Alt + flecha derecha para avanzar 10 segundos y Alt + flecha
izquierda para retroceder 10 segundos.

Dividir corta la cronologia en segmentos.
Definir entrada designa la posicién del marcador de tiempo al principio del video.
Definir salida designa la posicién del marcador de tiempo al final del video.

Suprimir elimina el segmento seleccionado de la cronologia.

Fundido de entrada/salida suaviza el inicio y el final de un video o las transiciones de
un segmento al siguiente suavizando la entrada y salida de segmentos segun la

U [N

duracién de tiempo (especificada en segundos). Se muestra un icono (/',) enla
cronologia que indica que se esta utilizando un difuminado y en qué segmento.

7 Restablecer elimina todas las ediciones que ha realizado en un video, siempre que no
las haya guardado. Si se hace clic en Cerrar sin guardar una copia, se cancelan todas
ediciones realizadas.
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Elem Descripcion

ento

8 Deshacer elimina secuencialmente de la cronologia las ediciones que ha realizado.
Rehacer agrega secuencialmente las ediciones que ha eliminado a la cronologia.

9 Seleccionar audio le permite seleccionar la pista de audio que se usara si el video tiene
mads de una. La pista de audio seleccionada se muestra en la cronologia.

10 Haga clic en Guardar para seleccionar si desea guardar el video editado como un
nuevo activo, como una representacion del activo o como una nueva version del activo
original.

11 Haga clic y arrastre cualquier parte del fotograma de clip hasta la posicién que desee y

guarde para recortar rdpidamente la primera o la ultima parte del video.

Edicion de un video

1.

6.

Para comenzar, haga clic en Activos en el menu de navegacion lateral y
seleccione el repositorio que contiene el activo de Video Plus que desea editar.

F_
Seleccione el activo de Video Plus y haga clic en para abrir el video.

Haga clic en Editar para abrir el separador Editar, mostrar la cronologia de video
y activar las herramientas de edicion de video. Puede que deba hacer clic en

*= = = para ampliar el mend y mostrar Editar. Si el video tiene una pista de audio,
se muestra en la cronologia. Si hay mas de una pista de audio, puede hacer clic
en Seleccionar audio y elegir la pista de sonido que desea utilizar.

Realice las ediciones mediante las herramientas de edicion, tal y como se ha
descrito anteriormente.

Haga clic en Guardar y seleccione si desea guardar el video editado como un
nuevo activo, como una representacion del activo o como una nueva version del
activo original. Si va a guardarlo como representacion, debe introducir un nombre.
El nombre no puede exceder de 28 caracteres.

¢ Nota:

Recuerde que solo puede editar la version actual de un activo. Si edita
un segmento de un video que puede que desee utilizar posteriormente
para otro video, debe guardar el video editado como un nuevo activo a
fin de poder utilizar el activo original para videos adicionales.

Haga clic en Aceptar.

Convertir un activo digital a un tipo de activo personalizado

Puede convertir un activo digital a partir de un tipo de activo digital listo para usar
(imagen, video, Video Plus o archivo) en un tipo de activo digital personalizado.

ORACLE

1.
2.

Haga clic en Activos en el menu lateral para abrir la pagina Activos.

Seleccione o haga clic con el botén derecho en los activos que desea convertir y,
a continuacion, en el menu Convertir, seleccione Convertir tipo.

En el cuadro de didlogo Convertir tipo de activo, aparecera una lista de los
elementos que esta convirtiendo, que incluye el nombre de archivo, el tipo de
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activo de origen actual, el tipo de activo de destino que se aplicara al elemento, el estado
y, si hay campos de datos en el tipo de activo seleccionado, se mostrara el icono de

atributos (EI-"' ). Puede que necesite o desee realizar las siguientes acciones en el cuadro
de didlogo antes de convertir los activos:

« Seleccione un nuevo tipo de activo: si el tipo de archivo puede convertirse a mas
de un tipo de activo digital personalizado, puede seleccionar el nuevo tipo en la lista
desplegable; o bien, seleccionar varios elementos, hacer clic en Asignar tipo y
seleccionar el tipo de activo. Si el activo no tiene ningln tipo de activo asociado

disponible para la conversién en el repositorio seleccionado, se mostrara el o con
el estado "Ningun tipo". Debera eliminar el elemento para poder convertir los
elementos restantes.

« Edite valores de atributo: si al activo le faltan valores de atributo necesarios, se
mostrara el o con el estado "Atributos". Puede que también desee ver o editar los

valores. Para editar los valores, haga clic en el Ii_l'f-‘-" o seleccione el elemento y haga
clic en Editar atributos. Para introducir el mismo valor de atributo para varios
activos del mismo tipo de activo, seleccione los activos y, a continuacion, haga clic
en Editar atributos (el icono de atributos muestra los atributos solo para un activo).

Conversion de un video estandar en Video Plus

# Nota:

Video Plus no esta disponible en los repositorios de negocio.

Los activos de Video Plus proporcionan una experiencia enriquecida de gestion y entrega de
videos que incluye todas las funciones de video estandar, ademas de capacidades
avanzadas de flujo optimizado, edicion de video, transcodificacion automéatica y conversion, y
mas opciones de reproduccion ajustables.

Si Video Plus esta activado, los videos estandar existentes no se convierten
automaticamente en activos de Video Plus. Puede convertir activos de video estandar en
activos de Video Plus, ya sea desde la pagina Activos o al ver un video estandar.

1. Haga clic en Activos en el menu lateral para abrir la pagina Activos.

2. Seleccione o haga clic con el botén derecho en el video o los videos estandar que desee
convertir y, a continuacion, en el mend Convertir, seleccione Convertir Video.

¢ Nota:

Si selecciona un video que se ha publicado, o un activo que no sea de video,
como por ejemplo una imagen o un documento, no podra seleccionar la opcion
Convertir Video.

Los videos convertidos a Video Plus mantienen el mismo namero de revision que la version
de video estandar original.
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Si un activo de Video Plus no se publica y tiene una revision anterior que aun tiene
formato de video estandar, al seleccionar la revision de video estandar para
convertirla en la versién actual, se generara una revision recién creada que se
convertira en Video Plus.

También puede convertir un activo de video estandar al verlo.

—
1. Seleccione un activo de video estandar en la pagina Activos y haga clic en .
Se muestra el activo de video estandar.

2. Haga clic en Convertir en el menu de banner.

Gestion de representaciones de imagenes

ORACLE

Puede cargar representaciones personalizadas de sus imagenes para adecuarlas al
canal en el que se publicaran (méviles, tabletas, la web, etc.).

# Nota:

Las representaciones de imagenes no estan disponibles en los repositorios
de negocio.

Cuando se agrega una imagen a un repositorio, Oracle Content Management genera
de forma automética representaciones pequefias, medianas, grandes y de vista en
miniatura de la imagen. Puede utilizar estas representaciones o crear las suyas
propias segun sus necesidades.

" Nota:

Para generar las representaciones automaticas, las imagenes no aumentan
de tamafio, Unicamente lo reducen. Por ejemplo, si agrega una imagen de
100 px por 100 px, es decir, de un tamario inferior al de la miniatura definida,
todas las representaciones generadas automaticamente seran de 100 px por
100 px.

Para ver y gestionar las representaciones de una imagen, abra la imagen, haga clic
en I:I] y, a continuacion, en el menu desplegable, seleccione Representaciones.
« Para ver una representacion, seleccionela.

e Para descargar una representacion, selecciénelay hagaclicen *=* y, a
continuacion, seleccione Descargar.

»  Para cargar una nueva version de la imagen original, seleccione la imagen original
y haga clicen ®= = =. A continuacion, seleccione Cargar nueva version.

e Para agregar una nueva representacion, haga clic en Agregar representacion.
Para agregar una representacion, el activo no puede estar publicado. Cuando
agrega una representacioén, puede editar su nombre para especificar el proposito
de la representacion.
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» Para copiar una URL de una representacion especifica, el activo tiene que estar
publicado. Seleccione una representacién y haga clic en = = *, seleccione Copiar URL,

después haga clic en E para abrir la representacion en un nuevo separador, 0 en l'_ll:l
para copiar la URL en el portapapeles.

Cambio del estado de los activos

ORACLE

Todos los activos digitales se consideran borradores hasta que se cambien especificamente
a un estado diferente, como "aprobado” o "en revisiéon".

Esto es lo que debe saber sobre como cambiar el estado de un activo:

» El estado de un activo solo se puede cambiar si visualiza el activo.

e Tenga en cuenta que solo los gestores o propietarios de una coleccién pueden cambiar
el estado de un elemento. Si se ha compartido una recopilacion con usted y no tiene un
rol de gestor, no podra cambiar el estado. Ademas, no puede anular la publicacién o
suprimir objetos que se estan utilizando. Debe eliminarlo del sitio web donde se esté
utilizando antes de poder cambiar su estado.

e Sicarga una nueva versién de un activo digital, se etiqueta automaticamente como
Borrador.

» Sidesea publicar algo (solo repositorios de activos), debe tener al menos un rol de
contribuyente en el canal donde se gestiona el activo.

El estado de un elemento lo indica su icono:

. Publicado (solo repositorios de activos)
. n Aprobado

. m Rechazado
. nBorrador

. B Traducido

. = En revisién
Para cambiar el estado de un activo:

1. En la pagina Activos, haga clic con el boton derecho o seleccione el activo.
2. Seleccione el nuevo estado en el menu contextual o en el menu Flujo de trabajo.

Si el elemento tiene versiones traducidas (solo repositorios de activos), haga clic con el
botdn derecho en el elemento de contenido o seleccidnelo y, a continuacion, elija Gestionar
idiomas en el menu contextual o en el menu Idiomas de la barra de acciones. Solo puede
cambiar el estado de una version traducida si se ha aprobado. Si el elemento no se ha
aprobado, no aparece como opcién del menu la posibilidad de cambiar de estado.

Flujos de trabajos de activos (solo repositorios de activos)

Si los administradores de servicio y contenido han configurado Oracle Content Management
para usar mas opciones de flujo de trabajo, se puede realizar un cambio en el estado del
activo automaticamente conforme el activo avance por un flujo de trabajo. Para obtener mas
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informacion sobre el uso de otras opciones de flujo de trabajo, consulte Uso de los
flujos de trabajo.

Bloqueo o deshloqueo de activos

Puede bloquear un activo para impedir que los usuarios lo editen. Por ejemplo, puede
gue desee hacerlo si esta esperando una aprobacion o una traduccion.

Esto es lo que debe saber sobre el bloqueo de un activo:

e Cualquier usuario que pueda ver un activo puede bloquearlo, pero si desea
desbloquearlo, debe ser el usuario que lo ha bloqueado, o bien tener el rol de
gestor para el repositorio.

e Puede bloquear o desbloquear varios activos al mismo tiempo.

e Siel activo tiene dependencias, puede bloquear solo el activo o el activo y sus
dependencias.

e Siel activo tiene traducciones, al bloquearlo en la pagina Activo solo se bloqueara
la versién seleccionada en la lista desplegable de idiomas. Para bloquear las
versiones traducidas, debe hacerlo en el panel Idiomas.

Para bloquear un activo:

1. Enla pagina Activos, haga clic con el botén derecho o seleccione el activo.

2. Seleccione Bloquear activos o Bloquear activos y dependencias en el menu
contextual o en el menu Bloquear de la barra de acciones.

Para bloquear versiones traducidas especificas de un activo:

1. Haga clic con el bot6n derecho o seleccione el activo.

2. Seleccione Gestionar idiomas en el menu contextual o en el menu Idiomas de la
barra de acciones.

3. Haga clic con el botén derecho o seleccione el idioma que desea bloquear.

4. Seleccione Bloquear activos o Bloquear activos y dependencias en el menu
contextual o en el menl Bloquear de la barra de acciones.

Para desbloquear un activo, seleccione en su lugar Desbloquear activos o
Desbloquear activos y dependencias.

Uso de los flujos de trabajo

¢ Nota:

Los flujos de trabajo no estan disponibles en los repositorios de negocio.

Seleccione un tema para empezar:

»  Descripcion general de flujo de trabajo
* Uso del flujo de trabajo con un activo

* Notificaciones de flujo de trabajo
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Visualizacion de las tareas del flujo de trabajo

Descripcion general de flujo de trabajo

Si su administrador de servicio ha integrado Oracle Content Management con Oracle
Integration, y el administrador de contenido ha registrado flujos de trabajo de Oracle
Integration, puede que disponga de opciones de flujo de trabajo adicionales. Por ejemplo, en
el siguiente diagrama, un activo enviado a un flujo de trabajo se puede rechazar, devolver
para obtener mas informacion, trasladarse para tener una aprobacion necesaria y, a
continuacion, aprobarse.
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Una vez que su administrador de contenido haya registrado un flujo de trabajo, lo haya
asignado a un repositorio, le haya agregado como miembro y asignado a un rol de flujo de
trabajo, el flujo de trabajo se podra usar al trabajar con activos.

Uso del flujo de trabajo con un activo

1.

En la pagina Activos, haga clic con el botdn derecho o seleccione el activo que desee
enviar a un flujo de trabajo.

Seleccione Flujos de trabajo en el menl contextual o en el menu Barra lateral, o haga

clic en I:[l para abrir el panel de propiedades adicionales y seleccione Flujos de
trabajo en el menu del panel. El panel de flujos de trabajo tiene dos separadores que
representan tres posibles estados de flujo de trabajo:

Enviar (aparece si un activo no tiene ningin flujo de trabajo manual en curso):
seleccione un flujo de trabajo en la lista de flujos de trabajo disponibles y haga clic
en Enviar para revision para iniciar un flujo de trabajo. Por defecto, puede que se
seleccionen algunos flujos de trabajo (lo configura el gestor del repositorio). Si hay
flujos de trabajo necesarios, no podra anular su seleccién. Si los activos se envian
automaticamente al flujo de trabajo durante la creacion, vera una seccioén "ya se
estan revisando" en la parte inferior del separador; amplie la seccién para ver el flujo
de trabajo.
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# Nota:

Los activos agregados desde Oracle Content Management o desde
proveedores de almacenamiento de terceros actualmente no
soportan la asignacion automatica de flujos de trabajo.

* En curso (sustituye el separador Enviar una vez que se ha iniciado un flujo de
trabajo para un activo): aparece una lista de pasos que muestran el progreso
del activo en el flujo de trabajo. Los pasos completados identifican al usuario y
la fecha en la que se realiz6 la accion. Si tiene una responsabilidad para un
paso, las acciones que puede realizar estan disponibles en un cuadro de
seleccion. Debe confirmar la accion una vez seleccionada y puede agregar un
comentario opcional. Cuando la accién esté terminada, se agrega el siguiente
paso a la lista, si lo hay. Si el flujo de trabajo tiene varias acciones terminadas,
es posible que se agrupen bajo una cabecera ampliable denominada Pista de
auditoria.

* Terminado (siempre aparece): muestra una lista con los flujos de trabajo
terminados del activo, si los hay, y la fecha en la que se termino cada flujo de
trabajo. Los flujos de trabajo terminados pueden incluir flujos de trabajo
aprobados y rechazados. Cada flujo de trabajo terminado se puede ampliar
para ver una lista detallada de las acciones del flujo de trabajo.

Puede volver al separador En curso del panel del flujo de trabajo del activo en
cualgquier momento para ver el estado actual conforme el activo avance por el flujo de
trabajo. Si un activo ha estado anteriormente en un flujo de trabajo, haga clic en el
separador Terminado para ver el historial de los flujos de trabajo que ha terminado el
activo.

Notificaciones de flujo de trabajo

Si tiene asignado un rol asociado a un paso de flujo de trabajo y tiene una
responsabilidad para realizar la tarea de flujo de trabajo, recibira una notificacién por
correo electronico con enlaces a las acciones disponibles para usted o para ver el
flujo de trabajo en linea. La visualizacion en linea del flujo de trabajo abre el activo en
Oracle Content Management. Las acciones disponibles dependen del flujo de trabajo
y se muestran en el menud Accion del paso del que sea responsable.

Visualizacion de las tareas del flujo de trabajo

Para ver una lista de todas las tareas de flujo de trabajo de las que se encargue y
realizar acciones, use el * * * en la pagina de activos.

1. En Activos, hagaclicen = **® y seleccione Tareas de flujo de trabajo. Se
muestra una lista de todas las tareas a las que debe prestar atencion de todos los
repositorios.

2. Realice una accién. Las acciones disponibles dependeran del flujo de trabajo y de
su rol.

» Seleccione la tarea en la que desee realizar una accion y haga clic en la
accion que desee realizar en el menu de banner.

* Seleccione la tarea en la que desee realizar una accién y haga clic en Vista
previa en el mend de banner para abrir el activo mostrando el panel de flujo
de trabajo y, a continuacion, seleccione la accidon que desee realizar en el
menl Accidn de la tarea asociada en el flujo de trabajo.
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¢ Nota:

Puede seleccionar varias tareas y realizar la accién en todas las tareas
seleccionadas siempre que la accién sea comun a cada tarea. Por ejemplo,
puede que no esté disponible Adquirir al seleccionar varias tareas, pero
Aprobar y Rechazar pueden estarlo si tiene derechos de revision en los flujos
de trabajo utilizados para las tareas seleccionadas. La Vista previa no estara
disponible si se seleccionan varias tareas porque esta relacionada con la
visualizacion de activos individuales.

Publicacion de activos

Publique activos para que estén disponibles para su uso en sitios 0 en otros canales. Puede
publicar activos inmediatamente o programar que se publiguen en un momento y fecha
posterior.

ORACLE

" Nota:

No puede publicar activos en un repositorio de negocio.

Para publicar un activo:

1.

En la pagina Activos, haga clic con el botdn derecho en los activos que desee publicar o
seleccidnelos.

Seleccione Publicar ahora o Publicar mas tarde en el menu contextual o en el menl
Publicar. Si el activo ya esta programado para su publicacién, no se mostrara la opcién
Publicar ahora.

Si ha seleccionado Publicar més tarde, introduzca un nombre para el trabajo de
publicacién, de modo que pueda encontrarlo facilmente en el calendario de publicacion,
y seleccione cuando desea publicarlo.

Si ha bloqueado algin activo, puede desbloquearlo automaticamente seleccionando
Desbloquear activos bloqueados por mi después de la publicacion. Si no desea
desbloquear los activos después de la publicacion, asegirese de desactivar esta opcion.

Si es necesario, seleccione un canal de publicacién. El destino de los activos se puede
definir previamente en un canal en particular, lo que facilita su publicacion a través del
canal, o bien puede seleccionar otro canal para utilizarlo para el activo.

Si necesita seleccionar un canal diferente, haga clic en Seleccionado y seleccione uno
0 mas canales.

Haga clic en Validar.

Oracle Content Management compara los activos con las politicas de aprobacion y
localizacion del canal. En los resultados de la validacion se muestran el estado de los
activos seleccionados, todas las traducciones asociadas y todos los activos
dependientes, y se indica si los activos cumplen las politicas de aprobacién y
localizacion que se han establecido para el canal. Puede filtrar los resultados por canal o
por estado.

Si ya se ha programado otra versién del activo para su publicacion, debe programar la
publicacién para una fecha posterior a la publicacion programada anteriormente; de lo
contrario, se mostrara un error.
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7. Para eliminar un activo y que no se publique, haga clic en la X situada junto al
activo.

8. Cuando todos los activos muestren el estado "Listo", haga clic en Publicar (si ha
seleccionado publicar ahora) o Programar (si ha seleccionado publicar mas
tarde).

Si ha seleccionado que los activos se publiquen mas tarde, las versiones de los
activos se reservan para la publicacion, lo que le permite trabajar en nuevas versiones
segln sea necesario. Puede ver el calendario de trabajos de publicacion en la pagina
Trabajos de publicacion.

Puede ver el historial de trabajos de publicacion en la pagina Logs de eventos de
publicacion.

Consejos de publicacién

A continuacién, se muestran algunos aspectos sobre la publicacion de activos que se
deben tener en cuenta:

e Algunos canales pueden requerir la aprobacién de los activos antes de su
publicacion.

e Sivaa publicar un elemento de contenido traducido, la version que va a publicar
debe estar definida como traducida antes de la publicacidon. Seleccione la version
traducida y haga clic en Definir como traducida para mostrar que se ha
aprobado.

e Siselecciona varios activos para publicarlos, se mostraran todos los canales a los
gue estan dirigidos los activos. Por ejemplo, si desea publicar dos activos en el
canal A y un activo en el canal B, "Canal A (2)"y "Canal B (1)" aparecen en la lista
de canales, lo que indica el nimero de activos que se van a publicar en cada
canal.

e No puede publicar los activos hasta que no se hayan validado en las politicas de
los canales en los que se van a publicar. Después de la validacién, se muestran
unos resultados que indican qué activos siguen las politicas y cuales no.

e Cuando se publica un activo, se crea una nueva version y se incrementa el
namero situado a la izquierda del punto decimal. Por ejemplo, si publica la version
1.2, la versidn publicada se convierte en la version 2.

e En la publicacion programada, todas las nuevas versiones creadas entre el
momento de la programacién y de la publicacion se volveran a numerar. Por
ejemplo, si ha programado la publicacién de la version 1.2 y después ha creado
las versiones 1.3 y 1.4, la versién publicada se convierte en la versién 2, la
version 1.3 se convierte en la versién 2.1, y la version 1.4 se convierte en la
version 2.2.

Para agregar activos digitales o elementos de contenido a sitios, consulte Trabajo con
activos y elementos de contenido.

Gestion de trabajos de publicacion de activos

Al programar los activos para su publicacién, se crea un trabajo de publicacion. A
continuacion, puede ver el programa de publicacion, y editar o cancelar los trabajos
pendientes.
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No puede publicar activos en un repositorio de negocio.

Para ver el programa de publicacion, en la pagina Activos, haga clicen ®**®* en el menu de
banner y, a continuacion, seleccione Trabajos de publicacion. La pagina Trabajos de
publicacién muestra un calendario de todos los trabajos de publicacion y su estado:

. @ (Pendiente): el trabajo de publicacion aun no se ha iniciado.

~
. (En curso): el trabajo de publicacion esta en curso.

. (Completado): el trabajo de publicacién ha finalizado correctamente.

. @ (Cancelado): el trabajo de publicacién se ha cancelado.

. ﬂ (Fallido): el trabajo de publicacién ha fallado. Se debe haber mostrado un mensaje
de error encima del banner sobre los motivos por los que el trabajo ha fallado, pero
también puede verlo haciendo clic en el trabajo. Corrija el problema y vuelva a programar

el trabajo.

También se pueden realizar las tareas siguientes:

Tarea

Descripcion

Ver detalles del trabajo.

Para ver un trabajo de publicacién, haga clic
en él y, a continuacion, en Abrir. Los detalles
incluyen la fecha de publicacién programada,
cuando se creo el trabajo y quién lo cred, y los
detalles de validacion.

Editar un trabajo pendiente

Para editar un trabajo de publicacién
pendiente, haga clic en €], después, en Abriry,
por ultimo, en Editar trabajo. Puede cambiar
el nombre del trabajo, cambiar el programa,
agregar activos adicionales o agregar los
usuarios que desee que puedan gestionar el
trabajo. Para eliminar activos de un trabajo,
cancele el trabajo y vuelva a crearlo.

# Nota:

Cuando el trabajo
publicacién
termina, Oracle
Content
Management
enviard un correo
electrénico a todos
los gestores del
trabajo con el
estado del mismo.
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Tarea Descripcion

Cancelar un trabajo pendiente Para cancelar un trabajo, haga clicen ély, a
continuacién, en Cancelar trabajo.

Copiar un trabajo finalizado Para copiar un trabajo finalizado, haga clic en
él, a continuacion, en Abrir y, por ultimo, en
Copiar.

Filtrar o buscar los trabajos mostrados en el "

calendario Tt
Si es necesario, haga clic en para

mostrar el panel de filtro. Busque un nombre o
una descripcién de un activo y, a continuacion,
haga clic en un resultado para ver el trabajo en
el calendario. Filtre los trabajos por estado del
trabajo, oculte los fines de semana o muestre
solo los trabajos que ha programado.

Cambiar la vista de calendario Cambie la vista del calendario a dia, semana o
mes utilizando los botones situados en la parte
superior derecha del calendario.

Saltar a una fecha en particular Salte a una fecha en particular haciendo clic
en un dia del calendario en el panel de filtro.

Puede ver el historial de todos los trabajos de publicacién en la pagina Logs de
eventos de publicacién.

Visualizacion de los logs de eventos de publicacion de
activos

Puede ver el historial y los detalles de todos los trabajos de publicacion de activos
anteriores.

¢ Nota:

Los repositorios de negocio no tienen activos publicados.

Para ver los logs de eventos de publicacion, en la pagina Activos, hagaclicen **
en el menu de banner y seleccione Logs de eventos de publicacién.

Para filtrar por tipo de trabajo en la lista, seleccione una opcién en la primera lista
desplegable. Puede ver todos los trabajos, trabajos completados, trabajos fallidos,
trabajos para publicar ahora o trabajos para publicar mas tarde.

Por defecto puede ver 50 trabajos por pagina. Para cambiarlo, seleccione un nuevo
valor en la segunda lista desplegable.

La siguiente informacion esta disponible para cada trabajo de publicacion:
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Tarea Descripcion

Nombre Nombre del trabajo de publicacion. Los
trabajos no programados se llaman "Trabajo
de publicacién" seguidos de la fecha del
trabajo.

Delante del nombre aparece un icono que
representa el tipo de trabajo:

E Trabajo para publicar ahora
E Trabajo programado
Trabajo de representacion

(publicacién en HTML)

Estado .
(Publicado): el trabajo de publicacién
ha finalizado correctamente.
(Fallido): el trabajo de publicacién ha
fallado.

Publicado Fecha y hora del trabajo publicado.

Publicado por Usuario que ha iniciado el trabajo de

publicacién.

Log de publicacion 4
Haga clic en “~ para descargar un log JSON
del trabajo de publicacién.

Log de representacion ) 4
Haga clic en “~ para descargar un log JSON

de las representaciones (HTML publicados)
creadas en el trabajo de publicacion.

Para ver informacion adicional sobre un trabajo, selecciénelo y haga clic en |:[| El panel
Propiedades muestra informaciéon como la descripcion del trabajo y el canal de publicacién.

Uso de la extension de Adobe Creative Cloud

ORACLE

Puede utilizar los activos almacenados en Oracle Content Management en sus aplicaciones
de Adobe Creative Cloud, como Photoshop, InDesign o After Effects entre otros.

La extensidn esté disponible para aplicaciones de Adobe Creative Cloud (Photoshop,
lllustrator, InDesign, Premier Pro, After Effects, Animate y Audition) a partir de la version de
2018 como parte de la aplicacién de escritorio.

# Nota:

Si utiliza Starter Edition de Oracle Content Management, la extension de Adobe
Creative Cloud no esta soportada. Para poder beneficiarse del juego de funciones
completo, cambie a la version Premium Edition.
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En funcién de la aplicacion de Adobe que utilice, accedera a la extension mediante
distintos menus y tendra acceso a distintas funciones. A continuacién se incluyen la
descripcion de algunas de las funciones, seguidas de una tabla que muestra las

f

unciones que estan disponibles en cada una de las aplicaciones.

Enlazar activos: enlace activos al proyecto actual.
Embeber activos: copie los activos en el proyecto actual.

Editar activos: arrastre activos del panel de Oracle Content Management al
lienzo de la aplicacion, el editor o la lista de archivos.

Cargar activos: arrastre activos del Explorador de archivos de Windows, Mac
Finder o el panel de la aplicacién al panel de Oracle Content Management.

Utilizar flujos de trabajo: revise, reinicie y responda a los flujos de trabajo.
Utilizar Video Plus:
— Convierta activos de video estandar en activos de Video Plus.

— Para reproducir la tira de imagenes de Video Plus, mueva el cursor sobre la
vista en miniatura.

— Para ver el video completo en la extension, haga clic con el boton derecho en
el activo y seleccione Reproductor de video.

" Nota:

Solo se puede editar la versién actual de un activo. Cuando termine de
editar un activo de Video Plus, puede guardarlo como un activo nuevo, o
como una revision del activo original. Si edita un segmento de un video
que puede que desee utilizar posteriormente para otro video, debe
guardar el video editado como un nuevo activo a fin de poder utilizar el
activo original para videos adicionales.

Aplicacion Enlazar Embeber  Editar Cargar Uso de los Utilizar
activos activos activos activos flujos de Video Plus
trabajo
Photoshop Activos de Activosde Activosde Activosde Si No
imagen imagen imagen imagen
Ilustrator Activosde Activosde Activosde Activosde Si No
imagen imagen imagen imagen
InDesign  Activos de Activosde Activosde Activosde Si No
imagen imagen imagen imagen
Premiere Activosde No Activosde Activosde Si Si
Pro imagen, imagen, imagen,
videoy videoy video y
audio audio audio
After Activosde No Activos de Activosde Si Si
Effects imagen, imagen, imagen,
video y videoy video y
audio audio audio
Animate Activosde No Activos de Activosde Si No
imagen, imagen, imagen,
video y videoy video y
audio audio audio
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Aplicacion Enlazar Embeber  Editar Cargar Uso de los Utilizar
activos activos activos activos flujos de Video Plus
trabajo
Audition No Activos de Activos de Activosde No No
videoy videoy video y
audio audio audio

Seleccione un tema para empezar:

e Instalacién de la extension

e Personalizacién de la extension

e Utilizar la extension

e Uso de flujos de trabajo en la extension

e Solucionar problemas de la extension

Instalacion de la extension

Para instalar la extension:

1. Instale la aplicacion de escritorio y configure al menos una cuenta de Oracle Content
Management.

2. Enla aplicacién Adobe, abra el menu Extensiones. Esto es un submena al que se
accede desde otro menu, como Ventana. La ubicacion del menu varia en funcién de la
aplicacion que esté usando.

3. Seleccione Oracle Content Management en la lista de extensiones.

4. Conéctese con el nombre y contrasefia de su cuenta. Si tiene varias cuentas, seleccione
la que desee.

¢ Nota:

Si ve un mensaje que indica que no se encuentra ningln repositorio, esto
indica que aln no se ha configurado ningun repositorio, o bien que no han
compartido ningln repositorio con usted con el nombre de la cuenta que haya
usado para conectarse.

Personalizacion de la extension

ORACLE

Puede cambiar la forma en que los activos se filtran, asi como otros detalles de uso. Haga

clic en E y, a continuacién, seleccione Preferencias.

# Nota:

En Audition, hay disponibles opciones de la extension (Preferencias, Ayuda, Acerca
de) en la barra de comandos.
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También se pueden realizar las tareas siguientes:

Cambiar la cuenta usada: seleccione Cuentas y, a continuacion, seleccione otra
cuenta en la lista.

. . +

Agregar una cuenta: seleccione Cuentas, haga clic en e introduzca la URL
de la cuenta que esté agregando. Cuando haga clic en Guardar, debe introducir
su nombre de usuario y contrasefia para validar la cuenta.

Eliminar una cuenta: seleccione Cuentas y elija la cuenta que desee eliminary,

a continuacion, haga clic en - Las cuentas con un candado al lado se han
agregado mediante el cliente de escritorio y se deben eliminar con el cliente de
escritorio.

Especificar cdmo desea gestionar los cambios en los activos: puede cargar
automaticamente los cambios en los activos o gestionarlos manualmente Por
ejemplo, si tiene un activo enlazado a un proyecto actual y realiza cambios locales
en el mismo, al guardar el activo, se puede actualizar de forma automatica en el
proyecto.

Utilizar la extension

Antes de usar la extension, asegurese de que tiene acceso a los repositorios donde
estan almacenados los activos que necesita. Para poder utilizar los activos ahi, un
gestor de repositorios debe compartir un repositorio con usted.

ORACLE

Para abrir la extensién y conectarse:

1.

En la aplicacién Adobe, abra el menu Extensiones. Esto es un submenu al que
se accede desde otro menud, como Ventana. La ubicacién del menu varia en
funcion de la aplicacion que esté usando.

Seleccione Oracle Content Management en la lista de extensiones.

Conéctese con el nombre y contrasefia de su cuenta. Si tiene varias cuentas,
seleccione la que desee.

# Nota:

Si ve un mensaje que indica que no se encuentra ningln repositorio,
esto indica que aun no se ha configurado ningun repositorio, o bien que
no han compartido ningun repositorio con usted con el nombre de la
cuenta que haya usado para conectarse.

Puede realizar diferentes acciones en diferentes areas de la extension. Seleccione un
tema para empezar:

Tareas generales
Vista Activos
Vista Documentos
Vista Enlaces

Representaciones
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Puede realizar las siguientes tareas en la extension:

Tarea

Descripcion

Seleccionar una vista

*  Vista Activos: en la vista Activos, puede examinar o buscar

activos, asi como colocarlos en la aplicaciéon Adobe Creative
Cloud.

*  Vista Documentos: en la vista Documentos puede visualizar y

gestionar sus archivos y carpetas de Oracle Content
Management.

*  Vista Enlaces: en la vista Enlaces puede ver una lista de los
activos que ya estan enlazados al proyecto actual.

# Nota:

La vista Enlaces no esta disponible en Audition.

Filtrar por tipo de elemento
(solo en la vista
Documentos)

Haga clic en y, a continuacidn, en el menu de tipo de
elementos, seleccione el tipo de elementos que desea visualizar
(todos, los suyos, los compartidos o sus favoritos).

Ordenar la lista de
elementos

Haga clic en y, a continuacidn, en el menu de ordenacion,
ordene por relevancia, nombre o ultima actualizacion.

Cambiar la forma en que se
muestra la lista de
elementos

Haga clic en y, a continuacidn, en el menu de visualizaciodn,
seleccione la vista de tabla o la vista de cuadricula.

Vista Activos

Puede realizar tareas adicionales en la vista Activos:

Tarea

Descripcion

Seleccionar un repositorio

Seleccione un repositorio en la lista desplegable. Utilice el campo
de busqueda para facilitar la busqueda de repositorios especificos.

Filtrar los activos

Para filtrar, haga clic en H

*  Filtre los activos por recopilacion, canal de publicacién, tipo
de activo, estado del activo y estado bloqueado. Si hay
taxonomias asociadas al repositorio, también se puede filtrar
por si el activo se ha recategorizado desde la ultima
publicacién.

* Sihay taxonomias asociadas al repositorio, se mostrara el
separador Categorias. Haga clic en este separador para
buscar y filtrar por categoria. Por defecto, Incluir todos los
secundarios esta activado, por lo que los resultados del filtro
mostraran todas las imagenes de la categoria seleccionada y
todas las subcategorias. Anule la seleccién de esta opcién para
limitar la lista exclusivamente a las imagenes de la categoria
seleccionada.

»  Para anclar las opciones de filtros en la vista de activos, haga

clicen .
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Tarea

Descripcion

Buscar activos

Para realizar la busqueda, haga clic en el .

*  Siel contenido inteligente esta activado en el repositorio, Oracle
Content Management también busca las etiquetas que se
hayan aplicado automaticamente a las imagenes y, tras
introducir un término de busqueda, vera las palabras clave
recomendadas en el cuadro de busqueda. Haga clic en una
palabra clave para agregarla a la busqueda. Esto acerca las
imagenes etiquetadas con ambas palabras a la parte superior
de la lista de resultados, ademads de mostrar imagenes
adicionales etiquetadas con la palabra clave agregada.

o Para buscar imagenes similares a otra imagen, haga clic con
el boton derecho en la imagen y, a continuacion, haga clic en
Buscar similares visualmente.

o Para buscar activos categorizados de forma similar a otro
activo, haga clic con el botéon derecho en un activo y, a
continuacién, haga clic en Buscar categorizaciones
similares.

* Para anclar los criterios de busqueda en la vista de activos,

haga clic en H

Enlazar el activo al
proyecto actual

Haga clic con el botén derecho en el activo y, a continuacion,
seleccione Enlazar activo. Esta opcién no esta disponible para
Audition o si otro usuario ha bloqueado el activo.

También puede enlazar un activo arrastrando y soltando el activo
o haciendo clic en el icono adecuado en la parte inferior de vista
Activo.

Embeber el activo en el
proyecto actual

Haga clic con el botdn derecho en el activo y, a continuacion,
seleccione Embeber activo. Esta accion copia el activo en el
proyecto actual. Esta opcion no estéd disponible para Premiere Pro,
After Effects ni Animate.

También puede embeber un activo arrastrando y soltando el
activo o haciendo clic en el icono adecuado en la parte inferior de
vista Activo.

Mover el activo a revision

Si es necesario revisar el activo, haga clic en Enviar para
revision. Si ya se ha enviado y es administrador del repositorio,
puede Aprobar o Rechazar el activo.

Bloquear o desbloquear el
activo

Se puede bloquear un activo para que ningun otro usuario pueda
editarlo o agregar nuevas versiones. Haga clic con el botdn
derecho en el activo y, a continuacion, seleccione Bloquear activo
o siya ha bloqueado un activo previamente, seleccione
Desbloquear activo.
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Tarea

Descripcion

Cargar una nueva version

del activo

Haga clic con el botdn derecho en el activo y, a continuacion,
seleccione Cargar versioén desde capa seleccionada o Cargar
version desde imagen seleccionada. Esta opcion no esta
disponible si otro usuario ha bloqueado el activo.

# Nota:

Al cargar un nuevo activo, este se
cargard en el repositorio que esta
visualizando. Si ha seleccionado
categorias, recopilaciones o canales,
estos se aplicardn automdticamente en
el activo. Por defecto, el tipo de activo
digital listo para usar (archivo, imagen
o video) se aplicard al activo. Sin
embargo, si no ha seleccionado la
opcién de todos los medios (por
ejemplo, Todas las imagenes), se
aplicarad al activo el primer tipo de
activo seleccionado.

Suprimir el activo

Haga clic con el botdn derecho en el activo y, a continuacion,
seleccione Suprimir activo.

Ver el activo en la web

Haga clic con el botdn derecho en el activo y, a continuacion,
seleccione Abrir en la web, que abre el archivo en un explorador.

Ver propiedades

Para ver las propiedades del activo, como el tamafio de archivo y
si se ha publicado el activo, haga clic con el botén derecho en el

activo, o dbralo y haga clic en el y, a continuacidn, seleccione
Propiedades.

Ver las representaciones

Para ver todas las representaciones personalizadas y del sistema
asociadas a un activo, haga clic con el botdn derecho en el activo,

0 abra el activo y haga clic en el y, a continuacidn, seleccione
Representaciones.

Ver recopilaciones

Para ver las recopilaciones de las que forma parte un activo, abra

el activo, haga clic en el y, a continuacidn, seleccione
Recopilaciones.

Ver canales

Para dirigir el activo a canales de publicacion, abra el activo, haga

clicen el y, a continuacion, seleccione Canales.

Ver categorias

Si hay una taxonomia asociada al repositorio que esta
visualizando, puede asignar categorias al activo. Para ello, abra el

activo, haga clic en el y, a continuacion, seleccione
Categorias. Las categorias proporcionan una organizacién
jerarquica que se asigna a su estructura de negocio y permite a los
usuarios desglosar para buscar lo que necesiten.

Ver etiquetas

Para asignar etiquetas al activo, abra el activo, haga clic en el
y, a continuacion, seleccione Etiquetas.

ORACLE
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Tarea Descripcion

Ver flujos de trabajo Si se han asignado flujos de trabajo al repositorio que esta

visualizando, puede ver los flujos de trabajo en la extension. Para

ver flujos de trabajo, abra el activo, haga clic en y, a
continuacion, seleccione Flujos de trabajo.

Ver video Si estd visualizando un activo de video, abra el activo, haga clic en

el y, a continuacidn, seleccione Reproductor.

Vista Documentos

La vista Documentos le permite visualizar y gestionar sus archivos y carpetas de
Oracle Content Management.

Puede realizar tareas adicionales en la vista Documentos:

Tarea

Descripcién

Crear una carpeta

Para crear una carpeta, haga clic en , introduzca un
nombre y, de forma opcional, una descripcién y, luego, haga
clic en Guardar.

Navegar hasta una
carpeta en la ruta de
navegacion

En la parte superior de la vista Documentos, vera la ruta de
navegacion (la ruta de acceso de la carpeta). Haga clic en una
carpeta de la ruta de acceso para navegar hasta dicha
carpeta.

Buscar archivos o
carpetas

Para buscar archivos o carpetas, junto al , introduzca el
término de la busqueda y pulse INTRO.

Por defecto, 1a busqueda se realiza en la carpeta que esta
visualizando. Para buscar en todas las carpetas, haga clic en

T . I
el . y elimine los criterios de Carpeta actual.

Haga clic con el botén derecho en el resultado de la
busqueda para realizar acciones en el archivo o la carpeta.
Ademads de otras acciones, puede abrir la carpeta que
contiene el elemento.

Enlazar un archivo al
proyecto actual (solo
archivos)

Haga clic con el botdn derecho y, a continuacion, seleccione
Enlazar elemento. Esta opcidn no estd disponible si otro
usuario ha bloqueado el archivo.

Embeber un archivo en
el proyecto actual (solo
archivos)

Haga clic con el botén derecho y, a continuacion, seleccione
Embeber. Esta accion copia el archivo en el proyecto actual.

Bloquear o desbloquear
un archivo (solo
archivos)

Se puede bloquear un archivo para que ningun otro usuario
pueda editarlo o agregar nuevas versiones. Haga clic con el
botdn derecho en el archivo y, a continuacidn, seleccione
Bloquear elemento; o, si ya ha bloqueado el archivo
previamente, seleccione Desbloquear archivo.

Cambia el nombre de un
archivo o una carpeta

Haga clic con el botén derecho en un archivo o una carpetay,
a continuacion, seleccione Renombrar elemento.

Agregar un archivo o una
carpeta a sus favoritos

Haga clic con el botén derecho en un archivo o una carpetay,
a continuacidn, seleccione Agregar a favoritos; o, si ya ha
agregado el elemento a sus favoritos previamente, seleccione
Eliminar de favoritos.
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Tarea

Descripcion

Cargar una nueva
version de un archivo
(solo archivos)

Haga clic con el botén derecho en un archivoy, a
continuacidn, seleccione Cargar version desde capa
seleccionada o Cargar version desde imagen
seleccionada. Esta opcién no esta disponible si otro usuario
ha bloqueado el archivo.

Agregar un archivo a un
repositorio de activos
(solo archivos)

Puede guardar un archivo en un repositorio de activos. Haga
clic con el botén derecho en un archivo, seleccione Agregar
elemento a activos, elija un repositorio de destino,
seleccione un tipo de activo para aplicarlo al archivo y, a
continuacidn, haga clic en Guardar.

Suprime un archivo o
una carpeta

Haga clic con el botén derecho en un archivo o una carpetay,
a continuacion, seleccione Eliminar elemento.

Ver un archivo o una
carpeta en la web

Haga clic con el botén derecho en un archivo o una carpetay,
a continuacion, seleccione Abrir en la web para abrir el
archivo o la carpeta en un explorador web.

Ver propiedades

Para ver las propiedades de elementos, como el tamafio o el
propietario del archivo, haga clic con el boton derecho en el
elemento y, a continuacion, seleccione Propiedades.

Ver etiquetas

Para asignar etiquetas al elemento, haga clic en el elemento,

seleccione Propiedades, haga clic en el y, a
continuacion, seleccione Etiquetas.

Vista Enlaces

# Nota:

La vista Enlaces no esta disponible en Audition.

Estos son algunos puntos que debe saber sobre la vista Enlaces:

* Muestra esos activos ya enlazados al proyecto.

e Siun activo tiene un cambio local, aparece un asterisco tras el nUmero de version.

e Sihay una nueva version disponible en el repositorio, se crea una notacion tras el

ndmero de version.

Puede realizar tareas adicionales en la vista Enlaces:

Tarea

Descripcion

Descargar el activo

Haga clic con el botén derecho en el activo y, a continuacion,
seleccione Descargar version mas reciente para descargar el
activo en su computadora.

Cargar una nueva version

del activo

Haga clic con el botdn derecho en el activo y, a continuacion,
seleccione Cargar nueva version. Esta opcion no esta disponible
si otro usuario ha bloqueado el activo.

Ver propiedades

Para ver las propiedades del activo, como el tamafio de archivo y
si se ha publicado el activo, haga clic con el bot6n derecho en el

activo, o dbralo y haga clic en el y, a continuacion, seleccione
Propiedades.
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Tarea

Descripcion

Ver las representaciones

Para ver todas las representaciones personalizadas y del sistema
asociadas a un activo, haga clic con el botén derecho en el activo,

o0 abra el activo y haga clic en el y, a continuacidn, seleccione
Representaciones.

Ver recopilaciones

Para ver las recopilaciones de las que forma parte un activo, abra

el activo, haga clic en el y, a continuacidn, seleccione
Recopilaciones.

Ver canales

Para dirigir el activo a canales de publicacion, abra el activo, haga

clic en el y, a continuacion, seleccione Canales.

Ver categorias

Sihay una taxonomia asociada al repositorio que esta
visualizando, puede asignar categorias al activo. Para ello, abra el

activo, haga clic en el y, a continuacién, seleccione
Categorias. Las categorias proporcionan una organizacién
jerarquica que se asigna a su estructura de negocio y permite a los
usuarios desglosar para buscar lo que necesiten.

Ver etiquetas

Para asignar etiquetas al activo, abra el activo, haga clic en el
y, a continuacion, seleccione Etiquetas.

Ver flujos de trabajo

Si se han asignado flujos de trabajo al repositorio que esta
visualizando, puede ver los flujos de trabajo en la extension. Para

ver flujos de trabajo, abra el activo, haga clic en Y, a
continuacion, seleccione Flujos de trabajo.

Ver video

Si estd visualizando un activo de video, abra el activo, haga clic en

el y, a continuacion, seleccione Reproductor.

Representaciones

Para ver todas las representaciones personalizadas y del sistema asociadas a un

activo, haga clic con el boton derecho en el activo, o haga clic en el y,a
continuacion, seleccione Representaciones.

Si un activo tiene varias versiones, puede cambiar entre la version mas reciente y las

ORACLE

versiones anteriores con el menu desplegable situado junto al nUmero de version.
Seleccione una version anterior desde el menu desplegable para ver las
representaciones de dicha version. La informacion de fecha de modificacion y de
autor de las versiones seleccionadas se muestra debajo del titulo del activo. Las
versiones anteriores no se pueden editar a menos que primero se definan como
actuales. Para ello, haga clic en Definir esta versién como la actual. Los activos
publicados no se pueden editar a menos que seleccione Guardar como nueva
version.

Para las representaciones del sistema, haga clic con el botén derecho en una
representacién del sistema para realizar las siguientes acciones:

» Copiar la representacion para crear una version personalizada de la misma.
e Enlazar la representacion al proyecto actual.

Para las representaciones personalizadas, haga clic con el boton derecho en una
representacion para realizar las siguientes acciones:

» Enlazar o embeber la representacion al proyecto actual.
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Reemplazar la representacion con la capa seleccionada.
Reemplazar la representacion con la imagen seleccionada.

Suprimir la representacion.

¢ Nota:

Algunas opciones no estaran disponibles si otro usuario ha bloqueado el activo.

Uso de flujos de trabajo en la extension

Si se han asignado flujos de trabajo al repositorio que esta visualizando, puede ver los flujos
de trabajo en la extension. Para abrir el panel de flujos de trabajo, haga clic con el bot6n

derecho en el activo o0 haga clic en my seleccione Flujos de trabajo. El panel de flujos de
trabajo tiene dos separadores que representan los posibles estados de flujo de trabajo:

Enviar (aparece si un activo no tiene ningun flujo de trabajo en curso): seleccione un
flujo de trabajo en la lista de flujos de trabajo disponibles en el cuadro de seleccion y
haga clic en Enviar para revisién para iniciar un flujo de trabajo.

En curso (sustituye el separador Enviar una vez que se ha iniciado un flujo de trabajo
para un activo): aparece una lista de pasos que muestran el progreso del activo en el
flujo de trabajo. Los pasos completados identifican al usuario y la fecha en la que se
realizé la accion. Si tiene una responsabilidad para un paso, las acciones que puede
realizar estan disponibles en un cuadro de seleccidn. Debe confirmar la accidn una vez
seleccionada y puede agregar un comentario opcional. Cuando la accion esté terminada,
se agrega el siguiente paso a la lista, si lo hay. Si el flujo de trabajo tiene varias acciones
terminadas, es posible que se agrupen bajo una cabecera ampliable denominada Pista
de auditoria.

Terminado (siempre aparece): muestra una lista con los flujos de trabajo terminados del
activo, si los hay, y la fecha en la que se terminé cada flujo de trabajo. Los flujos de
trabajo terminados pueden incluir flujos de trabajo aprobados y rechazados. Cada flujo
de trabajo terminado se puede ampliar para ver una lista detallada de las acciones del
flujo de trabajo.

Solucionar problemas de la extension

Si necesita informar sobre un problema con el plugin, puede comprimir los archivos log para

enviarlos a soporte. Haga clic en E y, a continuacion, seleccione Solucién de problemas.
Se le solicitara que guarde el archivo .zip de sus logs.

Revocacion del acceso a un proveedor de almacenamiento en
la nube de terceros

Si el administrador ha integrado otros proveedores de almacenamiento en la nube de
terceros y usted se ha conectado a su cuenta para agregar activos del proveedor, llegara un
momento en el que desee revocar el acceso al proveedor.

ORACLE

Para revocar el acceso a un proveedor de almacenamiento en la nube de terceros:
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1. Enla pagina Activos, haga clic en Agregar y, a continuacion, seleccione
Gestionar origenes.

2. Enlalista de todos los accesos a origen guardados, haga clic en Revocar junto al
proveedor del que desea desconectarse.
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Uso de contenido estructurado (elementos de
contenido)

El contenido estructurado incluye tipos de contenido y elementos de contenido. Los
elementos de contenido pueden traducirse en varias versiones para varios idiomas.

" Nota:

Si utiliza Oracle Content Management Starter Edition, el soporte de activos es
limitado.

e Solo 5000 activos de forma gratuita

e Solo 5 tipos de activos personalizados

e Sin soporte para trabajos de traduccion
* No hay soporte para creacion inteligente

Para aumentar el nimero de activos y poder beneficiarse del juego de funciones
completo, cambie a la version Premium Edition.

»  Descripcion del contenido estructurado

e Informacion de la pagina Activos

» Creacion de elementos de contenido

e Visualizacion y gestiéon de elementos de contenido

e Buscar, filtrar y ordenar activos

* Contenido inteligente

» Etiquetado de activos

» Asignacion de categorias de activos

« Comparacion de versiones de elementos de contenido

* Uso de elementos de contenido

e Localizacién de elementos de contenido (solo repositorios de activos)

» Trabajar con activos de idioma (solo repositorios de activos)

e Reuvision y adicion de idiomas a un elemento de contenido (solo repositorios de activos)
e Localizacién de elementos de contenido (solo repositorios de activos)

e Gestion de trabajos de traduccion de activos (solo repositorios de activos)
» Cambio del estado de los activos

e Publicacién de activos (solo repositorios de activos)
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» Para agregar elementos de contenido a sitios, consulte Trabajo con activos y
elementos de contenido (solo repositorios de activos).

¢ Nota:

No puede publicar ni traducir activos en un repositorio de negocio.

Descripcion del contenido estructurado

ORACLE

"Contenido estructurado” es un término utilizado para describir el contenido que existe
por separado de cualquier archivo o disefio.

Vision general del contenido estructurado

Un tipo de contenido es un marco de informacion que se puede utilizar en un sitio web
0 para otros proyectos. Un tipo de contenido puede tener diferentes disefios
asociados para que la informacion introducida con ese tipo de contenido pueda
adoptar diferentes formatos. Puede pensar en un tipo de contenido como un
formulario, donde la informacién se introduce y se guarda. Esa informacion se puede
utilizar en lo sucesivo con diferentes disefios o formatos. Solo puede crear un tipo de
contenido si tiene privilegios de administrador de contenido.

Un usuario con el rol de administrador de contenido crea un tipo de contenido y, a
continuacion, este debe asociarse a un repositorio. Los usuarios de empresa con al
menos el rol de contribuyente en el repositorio pueden utilizar a continuacion el tipo de
contenido para crear un nuevo elemento de contenido. Consulte Informacién acerca
de los roles de usuario para obtener mas informacién sobre roles y responsabilidades.

Un tipo de contenido puede requerir texto, una fecha, una imagen o distintos campos
numeéricos. Todo depende de lo que se necesite. Puede haber varios disefios
asociados a un tipo de contenido, por lo que, dependiendo de donde sea necesario el
elemento, puede aparecer con una imagen grande y un tipo de letra pequefio, o una
fotografia pequefa con texto envolvente. La ubicacion y la informacién de contacto
pueden omitirse en un lugar e incluirse en otro. El contenido no cambia, pero el disefio
puede cambiar sin que esto afecte al contenido real que ha introducido.

Por ejemplo, quizas hay un tipo de contenido denominado Informacién de empleado.
Puede que haya campos para cargo, ubicacion geografica, breve biografia y una
imagen. Al utilizar ese tipo de contenido para crear un elemento de contenido,
seleccione la recopilacién en la que se gestionara el elemento de contenido. A
continuacion, introduzca informacién especifica: cargo, ubicacion e informacién sobre
usted, y seleccione una foto de la recopilacidn de activos digitales para utilizarla con el
elemento de contenido.
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1
Content ltem
Content Item
Mame

Deepa Patik

Description (Optional)

Patik personnel information

job title®| 17 of 2000 characters
2 )
Content Type Marketing Analyst
A obtitle profile picture’
o fil ﬁ Deeapa.jpg Change
profile
Ak picture
your picturs
A | location ‘location” 14 of 2000 characters
Redwood Shores
\ phone your location

phone 12 of 2000 characters
415-555-5ER5

El elemento de contenido se convertird en parte de la recopilacién. Puede que haya fotos,
videos o documentos en la recopilacién; y estos se pueden utilizar en una direccién web, en
un folleto o donde sea necesario. Una recopilacion permite gestionar todo lo necesario para
un proyecto en un lugar.

Uso de contenido estructurado

Dependiendo de su rol en la organizacién, puede que en realidad no utilice contenido
estructurado. Puede que solo cree elementos de contenido o agregue activos digitales
necesarios. Consulte Informacion acerca de los roles de usuario para obtener mas
informacion sobre roles y permisos.

A continuacién se muestra una descripcion general de como crear y utilizar contenido
estructurado y activos digitales. En algunas organizaciones, un paso puede ocurrir antes o
después de otro.

* Las plantillas y disefios de un sitio web y los tipos de contenido se disefian y despliegan.
Normalmente, esto lo gestiona un disefiador de TI con privilegios de administrador de
contenidos o administrador de sitios. A menudo, los roles se le asignan a una persona,
pero algunas organizaciones pueden asignar dichos roles a distintas personas.
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Las recopilaciones (1) se crean para gestionar los elementos del sitio web.
Cuando se crea un sitio web, automaticamente se crea una recopilacion, lo que
hace que resulte facil gestionar todo el contenido del sitio. O los usuarios pueden
crear recopilaciones independientes para gestionar sus activos digitales.

Una persona con un rol de administrador de contenido disefia los tipos de
contenido (2).

El administrador de contenido debe compartir la recopilacion y asociar los tipos de
contenido al repositorio. A continuacion, los usuarios que tienen al menos el rol de
contribuyente en el repositorio pueden cargar activos y crear elementos de
contenido (3).

Los contribuyentes agregan los elementos de contenido y cargan los activos
digitales (4) para el sitio web o proyecto. Cuando se crea un elemento de
contenido, se asigna a una recopilacién para que se pueda gestionar con las
politicas de la recopilacién.

Un tipo de contenido pueden tener distintos disefios de contenido (5) asociados
a él, lo que le permite mostrar el contenido de diferentes formas.

El disefiador de Tl o el administrador de sitios agregan los activos digitales y los
elementos de contenido al sitio web o proyecto. En un sitio web, los elementos
aparecen como parte del contenido disponible para su uso en el sitio.
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1

“Collection
Content Item

Mame
| Deepa Patik

Description (Optional)

[ Patik personnel information |

job title®

17 of 2000 charactars

Type | ' Marketing Analyst

profile

ntent
A jobtitie ~ [profile picture
h picture

14 of 2000 characters

' Redwood Shores

A | tocation
A phone | your location

|

12 of 2000 charactars

| 415-555-5555

‘ J

v

Content Layout | ()
Contact :

Name
Job Title

Location
Phone

. v .
ORACLE

Deepa Patik
Marketing Analyst

Redwood Shores
(415) BEE-ERER

v

Content Layout
Directory Listing

Mame
A Job Title

profile
picture

v
Site Page
Employee of the Month

' Deepa Patik
Marketing Analyst
‘ IE Description of employee’s

efforts for the month.

ORACLE"
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Creacion de elementos de contenido

Los elementos de contenido se crean con un tipo de contenido como un formulario o
una plantilla.

Para crear un elemento de contenido:

1.
2.

ORACLE

Haga clic en Activos en el panel de navegacion del explorador.

Haga clic en Crear y, a continuacion, seleccione Crear un nuevo elemento de
contenido. Si ha creado elementos de contenido antes, se muestran los Ultimos
cinco tipos utilizados. De lo contrario, seleccione el tipo de contenido que desea
utilizar entre los que se muestran.

# Nota:

Si no ve el tipo de contenido que desea ver, pongase en contacto con el
administrador de contenido.

Escriba un nombre y una descripciéon opcional para el elemento de contenido.

Si el repositorio permite URL faciles de recordar (solo repositorios de activos),
introduzca un nombre de elemento facil de recordar para la URL.

Seleccione los idiomas utilizados para las traducciones del elemento (solo
repositorios de activos). El repositorio en el que se gestiona el elemento de
contenido configura los idiomas disponibles. También puede seleccionar que el
elemento sea no traducible.

Si hay una taxonomia asociada al repositorio, se mostrara Categorias en el panel
de la derecha. Para asignar categorias a este elemento de contenido, haga clic en
Agregar categoria.

Si el contenido inteligente esta activado en el repositorio, podra ver las
sugerencias de categoria basadas en el contenido del activo. Puede refrescar las
sugerencias después de cambiar el contenido. Puede seleccionar las sugerencias
y hacer clic en Agregar, o puede hacer clic en Agregar todas para agregar todas
las categorias sugeridas.

Opcionalmente, elija las recopilaciones asociadas al elemento seleccionando
Etiquetas y recopilaciones en el panel de la derecha y buscando la recopilacién
gue desee.

Seleccione Canales en el panel de la derecha (solo repositorios de activos) para
ver o seleccionar los canales en los que se puede utilizar este elemento. Los
canales disponibles son los que se han definido con el repositorio en el que se
gestiona el elemento de contenido. Haga clic en Agregar, seleccione el canal y, a
continuacion, haga clic en Agregar.

Introduzca la informacién en los campos de datos necesarios del elemento de
contenido. Los campos se podrian agrupar y determinados grupos se podrian
reducir por defecto. Amplie los grupos reducidos para ver los demas campos.
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# Nota:

Los tipos de contenido pueden designar que se han definido algunos campos
de datos para heredar contenido del elemento maestro. Si esta creando el
elemento maestro, tendra que rellenar esos campos con el contenido
adecuado. Una vez que se haya rellenado el elemento maestro, los campos
designados como herederos del elemento maestro se rellenaran previamente
cuando se agregue un idioma.

10. Si se requieren medios, puede seleccionar un elemento multimedia existente en un
repositorio de activos o agregar un nuevo elemento multimedia desde documentos de
Oracle Content Management, su computadora local o un origen externo, como Google
Drive, si se ha configurado uno como conector de contenido.

11.

a.

Para seleccionar medios de un repositorio de activos, haga clic en Seleccionar. Se
muestran todos los activos digitales.

Si el contenido inteligente se ha activado en el repositorio, puede ver activos que se
le han recomendado en funcién del nombre, la descripcién y cualquier campo de
texto en el elemento de contenido. Haga clic en Recomendaciones para usted. Las
primeras cinco palabras clave recomendadas se agregan a la busqueda, y las
palabras clave recomendadas adicionales se muestran debajo del cuadro de
blusqueda. Para agregar otra palabra clave recomendada, haga clic en ella. También
puede introducir manualmente otra palabra clave. Para eliminar una palabra clave,
haga clic en la X situada junto a ella.

Seleccione un activo para su uso con el elemento de contenido y haga clic en
Aceptar. Si el activo no se encontraba ya en la recopilacion, se agregara a la
recopilacion después de guardar el elemento de contenido.

Para agregar medios, haga clic en Agregar y elija si desea agregar desde
documentos, la computadora o un conector de contenido configurado Desplacese
hasta el elemento que desea agregar y haga clic en Aceptar. Seleccione las
categorias, las recopilaciones y los canales a los que desee asignar el elemento,
agregue las etiquetas correspondientes y, a continuacion, haga clic en Listo para
agregar el elemento al repositorio.

Si hay un campo de referencia disponible, puede seleccionar un elemento de contenido
existente en un repositorio de activos o crear un nuevo elemento de contenido
directamente desde el campo de referencia.

a.

Para seleccionar un elemento de contenido existente, haga clic en Seleccionar y
desplacese hasta el elemento de contenido deseado.

Para crear un nuevo elemento de contenido desde el campo de referencia, haga clic
en Crear y seleccione el tipo de elemento de contenido que desea crear o
seleccione Crear un nuevo elemento de contenido en la lista y, a continuacion,
siga el procedimiento para crear un elemento de contenido.

Cuando esté satisfecho con el contenido que haya creado, haga clic en Guardar y después
en Cerrar para salir de la pantalla Crear elemento de contenido.

Tras crear el elemento de contenido, puede que desee agregar etiquetas o traducirlo.
Consulte Visualizacion y gestion de elementos de contenido o Localizacién de elementos de
contenido.

Una vez que haya creado y guardado el elemento de contenido, puede ver como se
mostrara el contenido con los diferentes disefios asociados al tipo de contenido haciendo clic
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[y
en para verlo en una nueva pagina o en Vista previa para verlo en un panel
deslizante. Por defecto, el contenido esta definido para adaptarse a la ventana del
navegador. Puede seleccionar otras opciones de disefio del menu desplegable para
ver cOmo aparecera el elemento en distintos dispositivos, en diferentes tamafios o, si
se ha configurado, en paginas de sitios especificas. También puede crear su propio

tamafio de dispositivo. Como alternativa, puede ver la regla haciendo clic en é}
Haga clic en uno de los intervalos de la regla para ver el aspecto del elemento en
diferentes tamafios. Al seleccionar un tamafio de dispositivo movil, también puede

seleccionar

para ver qué aspecto tendra el elemento en un dispositivo movil en

funcion de la orientacion.

Visualizacion y gestion de elementos de contenido

Puede ver el aspecto que tendrd el elemento del contenido con distintos disefios,
agregar etiquetas, gestionar traducciones y realizar otras acciones en los elementos

ORACLE

de contenido.

Puede ver todos los activos en los repositorios a los que tenga acceso en la pagina
Activos. Consulte Informacién de la pagina Activos.

Acceda a una seccion para comenzar:

» Realizar acciones en un repositorio

e Buscar, filtrar y ordenar

» Realizar acciones en los activos seleccionados

» Realizar acciones durante la visualizacion de un activo

e Facilitar la busqueda de activos

e Adicién de activos a sitios (solo repositorios de activos)

Realizar acciones en un repositorio

En la cabecera de la pagina Activos, puede realizar las siguientes acciones en el

repositorio:

Tarea

Descripcién

Agregar un activo
digital

Para agregar un activo digital al repositorio seleccionado, haga clic
en Agregar y, a continuacion, seleccione de donde desea agregar
el activo.

Crear un elemento
de contenido

Para crear un elemento de contenido en el repositorio seleccionado,
haga clic en Crear y, a continuacion, seleccione una opcion.

Ver trabajos de
publicacion (solo
repositorios de
activos)

Si ha programado activos programados para su publicacién,
puede ver los trabajos de publicacion haciendo clicenel * ®*® y
seleccionando, a continuacién, Trabajos de publicaci6n.

Ver trabajos de
traduccion (solo
repositorios de
activos)

Siha exportado elementos de contenido para su traduccidn,
puede ver los trabajos de traduccién asociados haciendo clic en

* & = A continuacion, seleccione Trabajos de traduccion.
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Tarea

Descripcion

Ver logs de eventos
de publicacion (solo
repositorios de

Puede ver los logs de todos los trabajos de publicacién si hace clic en
* ® #» yselecciona Logs de eventos de publicacion.

activos)
Gestionar Para gestionar las recopilaciones en el repositorio seleccionado,
recopilaciones haga clic en *=+ y, a continuacién, seleccione Recopilaciones.

Aplicar categorias
sugeridas

Sihay una taxonomia asociada al repositorio seleccionado, se
mostrara esta opcion. Las Categorias proporcionan una
organizacion jerarquica que se asigna a su estructura
empresarial y permite a los usuarios aumentar el detalle para
buscar lo que necesitan. Para ver y aplicar sugerencias de
categorias para activos en el repositorio seleccionado, haga clic
en =<+ y, a continuacion, seleccione Sugerencias de categorias.

Ver analisis de
contenido (solo
repositorios de
activos)

Para ver analisis de sitios y canales asociados al repositorio
seleccionado, haga clic en ==+ y, a continuacion, seleccione
Analisis de contenido.

Gestion de sus tareas
de flujo de trabajo
(solo repositorios de
activos)

Si el administrador ha configurado flujos de trabajo, haga clic en
=+« y, a continuacion, seleccione Tareas de flujo de trabajo para
ver y gestionar todas las tareas de flujo de trabajo que tiene
asignadas (no solo las del repositorio seleccionado).

Busca, filtrar y ordenar

Para buscar, filtrar y ordenar activos, utilice las herramientas de la izquierda de la pagina
Activos y el cuadro de blsqueda de la parte superior.

Realizar acciones en los activos seleccionados

Cuando seleccione un elemento de contenido o haga clic en él con el boton derecho, puede
realizar las siguientes acciones:

Tarea Descripcion

Abrir el activo Para abrir el elemento de contenido para comprobar cdmo se mostrara

el contenido con los diferentes disefios asociados al tipo de contenido,

[C=
seleccione Abrir en el menu contextual o haga clic en en la barra
de acciones.
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Tarea

Descripcion

Ver el activo

Para ver el elemento de contenido en un panel deslizante sin salir de la
pagina Activos, seleccione Vista previa en el menu contextual o haga

clicen @ enlabarra de acciones o en el mosaico de activo.

Por defecto, se muestra la Vista de pantalla de contenido (los nombres

y los valores de campo del tipo de activo). Si hay disefios asociados al

tipo de activo subyacente, puede realizar las siguientes acciones:

*  Para ver como se mostrara el activo en otros disefios o, si se ha
configurado, en paginas del sitio especificas, seleccione un disefio
0 una pagina del sitio en la lista desplegable.

*  Por defecto, el activo estd definido para que se ajuste a la ventana
del explorador. Después de seleccionar otro disefio o pagina del
sitio, puede seleccionar diferentes tamafios de dispositivo.
También puede crear su propio tamafio de dispositivo. Después de
seleccionar un tamafio de dispositivo, puede cambiar la

. . . : Er
orientacion haciendo clic en el El
¢ Para mostrar la regla y cambiar manualmente el tamafio del

dispositivo, haga clic en @ y, a continuacién, mueva los
manejadores para cambiar la altura y el ancho.

Editar el elemento de
contenido

Para abrir el elemento de contenido en el editor, seleccione Editar en

el menu contextual o haga clic en @ en la barra de acciones o en el
mosaico de activo. Mientras edita el elemento de contenido, puede
agregar o editar las referencias de medios o elemento de contenido.

Duplicar el elemento
de contenido

Para duplicar el elemento de contenido, seleccione Duplicar en el

menu contextual o haga clic en [_'D en la barra de acciones. Se ha
creado una nueva version del elemento de contenido y se le ha
agregado "Copia" al nombre. Puede editar el elemento segun sea
necesario, sin que ello afecte a la version original.

Copiar el activo

Para copiar el activo en otro repositorio, seleccione Copiar en en el

o
menu contextual o haga clic en 8= en la barra de acciones, seleccione
el repositorio en el que desee copiar el activo y, a continuacion, haga
clic en Copiar. Debe tener el rol de Administrador en el repositorio de
destino. Puede seleccionar varios activos para copiarlos a la vez. Solo
se copiara la version actual de los activos.
Silos tipos de contenido utilizados para los elementos de contenido
copiados todavia no estan asociados al repositorio de destino, la
asociacion se realizard de forma automatica.

Si esta copiando un elemento de contenido que hace referencia a otro
activo, el activo de referencia también se copiard en el repositorio de
destino.

Los gestores del repositorio también pueden copiar activos de una
recopilacion de repositorio en otra.

Ver versiones
traducidas del activo
(solo repositorios de
activos)

Para ver todas las versiones traducidas del elemento de contenido,
seleccione Gestionar idiomas en el menu contextual o en el menu
Idiomas de la barra de acciones.

En el panel Idiomas, si estd permitido, puede traducir el elemento de
contenido haciendo clic en Agregar idioma.

Para evitar que se traduzca el elemento de contenido, haga clic en No
traducible. Esta accién no se puede deshacer y elimina las
traducciones existentes, asi que asegurese de que quiere convertir el
elemento en no traducible antes de confirmar la accion.
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Tarea

Descripcion

Traducir el elemento
de contenido (solo
repositorios de

Para agregar una traduccion para el elemento de contenido, seleccione
Traducir en el menu contextual o en el menu Idiomas de la barra de
acciones y cree el trabajo de traduccion. Una vez que se ha creado el

activos) trabajo, lo debera enviar a traduccion un usuario con los derechos
necesarios para ello.
Bloquear o Para bloquear el activo para que otros usuarios no puedan editarlo,

desbloquear el activo

seleccione Bloquear activos en el menu contextual o en el menu
Bloquear. Si también desea bloquear todas las dependencias del
activo, seleccione Bloquear activos y dependencias en el menu
contextual o en el menu Bloquear. Por ejemplo, puede que desee
hacerlo si esta esperando una aprobacidn. Si ya ha bloqueado el activo,
puede seleccionar Desbloquear activos o Desbloquear activos y
dependencias en su lugar.

Publicar o anular la
publicacion del activo
(solo repositorios de
activos)

Para publicar el activo y hacer que esté disponible para su uso en un
sitio, seleccione Publicar ahora o Publicar mas tarde en el menu
contextual o en el menu Publicar. Puede seleccionar varios activos
para publicarlos a la vez. Si el activo ya se ha publicado, se mostrara en
su lugar una opcién para Anular publicacidn.

Mover el activo a
revision

Si es necesario revisar el activo, seleccione Enviar para revision en el
menu contextual o en el menu Flujo de trabajo. Si ya se ha enviado y
es administrador del repositorio, puede Aprobar o Rechazar el activo.
Puede seleccionar varios activos y enviarlos para revision a la vez. El
estado de envio se muestra debajo de la vista previa del activo

[ ]
n Borrador

= En revision
n Aprobado
m Rechazado

Buscar activos con
categorizaciones
similares

Si se ha categorizado el activo, para buscar activos que estén asignados
a categorias similares a las del activo seleccionado, haga clic en Buscar
categorizaciones similares en el menu contextual o en el menu
Buscar.

Asignar categorias al
activo

Sihay una taxonomia asociada al repositorio que estd visualizando,
puede asignar categorias al activo seleccionando Categorias en el menu
contextual o en el menu Barra lateral. Las categorias proporcionan
una organizacion jerdrquica que se asigna a su estructura de negocio y
permite a los usuarios desglosar para buscar lo que necesiten.

Dirigir el activo a los
canales de publicacion
(solo repositorios de
activos)

Para dirigir el activo a los canales de publicacién, seleccione Canales en
el menu contextual o en el menu Barra lateral. Puede seleccionar
varios activos para asignarles canales a la vez.

Asignar etiquetas y
recopilaciones

Para asignar etiquetas y recopilaciones al activo, seleccione Etiquetas y
recopilaciones en el menu contextual o en el ment Barra lateral.

Mover el activo por el
flujo de trabajo (solo
repositorios de
activos)

Si se han asignado flujos de trabajo al repositorio que esta visualizando,
seleccione Flujos de trabajo en el menu contextual o en el menu
Barra lateral para mover el activo a través del flujo de trabajo.

ORACLE
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Tarea

Descripcion

Ver las propiedades
del activo

Para ver las propiedades del activo, seleccione Propiedades en el
menu contextual o en el menu Barra lateral. Las propiedades
incluyen informacién de solo lectura, como cuando se creé el elemento
y se actualizé por ultima vez. La informacién de propiedad se divide
en separadores:

*  General: incluye informacién sobre el tipo de activo, el tamafio, si
se ha publicado, si esta bloqueado y otro tipo de informacién
general.

* Actividad: detalla actividades concretas como los cambios de
estado de revision, el historial de revisiones, el historial de
bloqueos y otras actividades.

*  API: muestra el identificador de activo, la URL de gestidn y, si esta
publicado, la informacién de publicacion y la URL de entrega. Para
copiar un identificador o una URL en el portapapeles, haga clic en

0

activo, haga clic en { } situado junto a la URL de gestién o de
entrega.

situado junto a este. Para ver los datos de JSON asociados del

Eliminar el activo

Para eliminar el activo del repositorio, seleccione Suprimir en el menu

contextual o haga clic en .@. en la barra de acciones. Puede
seleccionar varios activos para suprimirlos a la vez. Si el activo se ha
publicado, su publicacion se anulard antes de eliminarse, asi que debe
tener permiso para anular la publicacién del activo para poder
suprimir el activo.
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Tarea

Descripcion

Ver el historial de
activos

Para ver una lista de versiones anteriores de un activo, haga clic en el
numero de version en el mosaico de activo, o seleccione Propiedades
en el menu contextual o en el menu Barra lateral y, a continuacion,
haga clic en el separador Actividad.

Properties ~

General Activity AP

8/21/2020 at 1:13 PM

Approved in "Approve by Manager'.

v02 (@@ Submitted for Review

8/21/2020 at 113 PM

v0.2 Updated

8/21/2020 at 112 PM

v01l ) Rejected

8/21/2020 at .11 PM

Rejected in workflow ‘Approve by

vol @ Submitted for Review

8/21/2020 at .11 PM

vl Created

6/24/2020 at 9:44 PM by

* Para ver una version anterior, haga clic en el nimero de version
en el separador Actividad. Solo puede editar la versién actual.

»  Para establecer la versién anterior como la versién actual, muestre
la version anterior y, a continuacion, haga clic en Actualizar en el
menu de banner. Si la versién actual es un activo de video y la
versién anterior no lo es, no puede establecer la versién anterior
que no es de video como la version actual.

Cuando se publica un activo, se crea una nueva versioén y se

incrementa el numero situado a la izquierda del punto decimal. Por

ejemplo, si publica la versién v1.2, la versién publicada se convierte en

V2.

Realizar acciones durante la visualizaciéon de un activo

Al ver un elemento de contenido, puede realizar las siguientes acciones:

10-13



ORACLE

Capitulo 10
Visualizacidn y gestion de elementos de contenido

Tarea

Descripcion

Mover el activo a
revision

Si es necesario revisar el activo, haga clic en Enviar para
revision. Si ya se ha enviado y es administrador del repositorio,
puede Aprobar o Rechazar el activo.

Editar el elemento
de contenido

Para editar el elemento de contenido, haga clic en Editar.
Mientras edita el elemento de contenido, puede agregar o editar
las referencias de medios o elemento de contenido.

Crear un elemento
de contenido

Para crear un elemento de contenido en el repositorio, haga clic en
Crear y, a continuacion, seleccione una opcién.

Ver el activo en
pantalla completa

Para ver el activo en modo de pantalla completa, haga clic en
Pantalla completa.

Ver las propiedades
del activo

Para ver las propiedades del activo, haga clic en D] A
continuacidn, en el menu desplegable, seleccione Propiedades.
Las propiedades incluyen informacién de solo lectura, como
cuéando se creo el elemento y se actualiz6 por ultima vez. La
informacidn de propiedad se divide en separadores:

* General: incluye informacidn sobre el tipo de activo, el
tamafio, si se ha publicado y otro tipo de informacién
general.

* Actividad: detalla actividades concretas como la revision de
los cambios de estado, el historial de revisiones y otras
actividades.

e APIL muestra el identificador de activo, la URL de gestién y, si
esta publicado, la informacién de publicacién y la URL de
entrega. Para copiar un identificador o una URL en el

n

los datos de JSON asociados del activo, haga clic en { }
situado junto a la URL de gestion o de entrega.

portapapeles, haga clic en situado junto a este. Para ver
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Visualizacion y gestion de elementos de contenido

Tarea

Descripcion

Ver el historial de
activos

Para ver una lista de versiones anteriores de un activo, haga clic
en el numero de version en el mosaico de activos, o haga clic en
Propiedades y, a continuacion, en el separador Actividad.

Properties ~

General Activity AP|

v02 (@ Approved

8/21/2020 at 113 PM

Approved in ‘Approve by Manager'.

vD2 (@ Submitted for Review

8/21/2020 at 113 PM

Submitted for review in workflow 'Approve

by Manager'.

v0.2 Updated

8/21/2020 at 112 PM

v0l [ Rejected
8/21/2020 at 1:11 PM
Rejected in workflow "Approve by
Manager'.

v0l @ Submitted for Review
8/21/2020 at 1:11 PM

Submitted for review in workflow "Approve

by Manager'.

vl Created

6/24/2020 at 9:44 PM by

* Para ver una versién anterior, haga clic en el numero de
versidn en el separador Actividad. Solo puede editar la
versidn actual.

*  Para establecer la version anterior como la versién actual,
muestre la versidn anterior y, a continuacion, haga clic en
Actualizar en el menu de banner. Si la versién actual es un
activo de video y la version anterior no lo es, no puede
establecer la versién anterior que no es de video como la
versién actual.

Cuando se publica un activo, se crea una nueva versién y se

incrementa el nimero situado a la izquierda del punto decimal.

Por ejemplo, si publica la versidn v1.2, la version publicada se

convierte en v2.
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Tarea Descripcion

Ver analisis (solo Para ver un andlisis de los sitios y los canales en los que se ha
repositorios de . o ] . I:[l
activos) publicado o a los que se ha dirigido el activo, haga clic en el )

a continuacidn, en el menu desplegable, seleccione Andlisis.

Por defecto, verd todos los datos de andlisis, pero puede limitarlos
seleccionando una nueva opcidn en el menu desplegable (por
ejemplo, el afio actual o los ultimos 30 dias). Verd la siguiente
informacidn sobre los canales a los que el activo estd dirigido:

* Media de acceso diario: los graficos de lineas muestran el
numero medio de visitas tinicas a cada canal al dia,
desglosadas por activos publicados y no publicados. Una
visita Unica es un usuario que visita un canal en un periodo
de una hora. Por tanto, si un usuario visita un sitio 20 veces
en 1 hora, se sigue considerando como una sola visita.

* Estado de activo: muestra la antigiiedad y el estado del
activo en cada canal.

- Publicado

- n Aprobado
- m Rechazado
~ D sorrador

- E! Traducido

- = En revisiéon

Ver las categorias del Sihay una taxonomia asociada al repositorio en el que esta
activo almacenado el activo, puede ver las categorias asignadas al

activo. Para ello, haga clic en el y, a continuacién, en el menu
desplegable, seleccione Categorias. Consulte Asignacion de
categorias de activos.

# Nota:

Las categorias solo estan disponibles
en Oracle Cloud Infrastructure, no en
Oracle Cloud Infrastructure Classic.

Ver los canales alos Para ver y gestionar los canales a los que esta dirigido el activo,

que estd dirigido el ) D] . y ,
activo (solo haga clic en y, a continuacion, en el menu desplegable,
repositorios de seleccione Canales. Agregue o elimine canales segun sea
activos) necesario.

Ver la conversacion Para crear o participar en una conversacion asociada al activo,

asociada ] I:[l . - )
haga clicen el y, a continuacidn, en el menu desplegable,

seleccione Conversacion.
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Tarea

Descripcion

Ver donde se utiliza
el activo

Para ver un inventario del resto de activos del que depende este
elemento de contenido o a los que se hace referencia, asi como su

tipo y estado, o los sitios que utilizan este activo, haga clic en D]
y, a continuacidn, en el menu desplegable, seleccione Inventario.
La informacién de inventario se divide en separadores:

* Dependencias: en este separador se muestran los nombres,
los tipos y los estados de los activos de los que depende este
elemento de contenido.

* Conreferencia de: en este separador se muestran todos los
elementos de contenido que hacen referencia a este elemento
de contenido.

« Utilizado en sitios: en este separador se muestran todos los
sitios que hacen referencia a este elemento de contenido y las
paginas en las que se utiliza.

" Nota:
Sino aparecen todos los separadores,
puede que deba hacer clic en ) oen

para desplazarse por las
cabeceras de los separadores.

Pase el mouse sobre un activo en el separador Dependencias o

. @ . ®
Con referencia de para activar ~ . Haga clicen ~~ para
obtener una vista previa del activo en un panel deslizante.

Ver las etiquetas y
las recopilaciones
asignadas a este
activo

Para ver y gestionar las etiquetas y las recopilaciones asociadas al

activo, haga clic en el D] y, a continuacion, seleccione Etiquetas
y recopilaciones en el menu desplegable. Agregue o elimine
etiquetas segun sea necesario.

Ver todas las
traducciones del
activo (solo
repositorios de
activos)

Para ver y gestionar las traducciones de un elemento de
contenido cuando el elemento de contenido esté abierto, haga clic

en D]; a continuacién, en el menu desplegable del panel de

propiedades, seleccione Traducciones. Puede utilizar las

opciones de este panel para:

e Abrir una traduccién para ver su contenido.

*  Suprimir una traduccidn.

*  Designar una traduccion como maestra en lugar de la versién
maestra original.

¢ Ver el estado de todas las traducciones.

*  Ver los idiomas que se han utilizado para la traduccién y que
estan disponibles para su uso. Los idiomas que se muestran
son los que estan disponibles en el canal para el repositorio
en el que se gestiona el elemento de contenido. Los idiomas
marcados con un asterisco (*) son los idiomas necesarios
para las politicas del canal.

ORACLE
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Tarea

Descripcion

Mover el activo por
el flujo de trabajo
(solo repositorios de
activos)

Si se han asignado flujos de trabajo al repositorio que esta

visualizando, haga clic en D] y, a continuacidn, en el menu
desplegable, seleccione Flujos de trabajo para mover el activo al
flujo de trabajo.

Ver el activo en los
disefios

Por defecto, se muestra la Vista de pantalla de contenido (los
nombres y los valores de campo del tipo de activo). Si hay disefios
asociados al tipo de activo subyacente, puede realizar las
siguientes acciones:

*  Para ver como se mostrara el activo en otros disefios o, si se
ha configurado, en paginas del sitio especificas, seleccione un
disefio o una pagina del sitio en la lista desplegable.

*  Por defecto, el activo estd definido para que se ajuste a la
ventana del explorador. Después de seleccionar otro disefio o
pégina del sitio, puede seleccionar diferentes tamafios de
dispositivo. También puede crear su propio tamafio de
dispositivo. Después de seleccionar un tamafio de dispositivo,

. . . . . oy
puede cambiar la orientacion haciendo clic en el El
e Para mostrar la regla y cambiar manualmente el tamafio del

dispositivo, haga clic en y, a continuacién, mueva los
manejadores para cambiar la altura y el ancho.

Comparar versiones

Si el elemento de contenido se ha editado y tiene mads de una
version en un repositorio, puede abrir el elemento de contenido y
comparar facilmente las diferencias entre versiones haciendo clic
en Comparar versiones.

Ver los elementos a
los que se hace
referencia

Si el elemento de contenido hace referencia a otros activos
digitales o elementos de contenido, en la Vista de pantalla de
contenido, junto al elemento al que se hace referencia que desea

ver, haga clic en © se abrira un panel deslizante que muestra
el elemento al que se hace referencia.

Facilitar la bisqueda de activos

Para que los activos sean mas faciles de buscar, puede utilizar categorias,
recopilaciones y etiquetas.

» Categorias: si hay una taxonomia asociada al repositorio que esta visualizando,
puede utilizar categorias. Las categorias proporcionan una organizacién
jerérguica que se asigna a su estructura de negocio y permite a los usuarios
desglosar para buscar lo que necesiten. Para asignar categorias al activo, haga
clic en Categorias. Si se vuelve a categorizar un activo una vez que ha sido

publicado, se agrega un icono ( T:- ) que le permite comprobar rapidamente qué
activos se han vuelto a categorizar. También hay un filtro para mostrar solo los
activos que se han vuelto a categorizar. Consulte Asignacion de categorias de

activos.

" Nota:

Las categorias solo estan disponibles en Oracle Content Management,
no en Oracle Content Management-Classic.
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Recopilaciones: las recopilaciones son una forma de agrupar los activos relacionados
para un uso empresarial concreto, como una campafia de marketing. También se crea
automaticamente una nueva recopilacién para cada sitio. Para cambiar las
recopilaciones a las que esta asociado el activo, haga clic en Recopilaciones. Puede
seleccionar varios activos para asignarlos a una recopilacion a la vez. Consulte Uso de
recopilaciones.

Etiquetas: las etiquetas, al igual que las palabras clave, son términos que un usuario
puede buscar. Si el administrador del repositorio ha activado el contenido inteligente en
el repositorio, las imagenes se etiquetaran automaticamente segun su contenido, pero
también puede agregar las etiquetas manuales para cualquier tipo de activo. Por
ejemplo, puede que tenga un documento o un elemento de contenido sobre una préxima
conferencia. Podria etiquetarlo con "conferencia", "evento”, "seminario web", "sesion de
trabajo" y otros términos similares. Para agregar o editar las etiquetas de un activo, haga
clic en Etiquetas. Puede seleccionar varios activos para asignarles etiquetas a la vez.
Consulte Etiquetado de activos.

También puede ver las categorias, las recopilaciones y las etiquetas haciendo clic en

I:I]. A continuacidn, en el menu desplegable, seleccione la opcidn deseada.

Adicion de activos a sitios (solo repositorios de activos)

Para agregar activos a los sitios, consulte Trabajo con activos y elementos de contenido.

Comparacion de versiones de elementos de contenido

Si el elemento de contenido se ha editado y tiene mas de una version en un repositorio de
activos, puede abrir el elemento de contenido y comparar facilmente las diferencias entre
versiones.

ORACLE

1.

4,

En la pagina Activos, haga clic con el boton derecho en un activo con més de una

[
version o selecciénelo y elija Abrir en el menl contextual o haga clic en en la barra
de acciones.

Haga clic en Comparar versiones. Esta opcién solo esta disponible si el elemento de
contenido tiene mas de una version.

Seleccione la version de destino del menu para compararla con la version de origen. La
versién de origen es la que esta abierta (normalmente la version mas reciente).

Haga clic en Comparar versiones.

Las dos versiones del elemento de contenido se muestran en paralelo con indicadores de
cambios y con las areas con cambios resaltadas.
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Si su explorador no es lo suficientemente amplio para mostrar las versiones
comparadas en paralelo, estas se apilaran con las areas con cambios una sobre otra
y con los indicadores de cambios a la derecha.

Haga clic en Comparar versiones para cerrar la comparacion y mostrar la version de
origen abierta.

Si desea usar una version anterior como version de origen, puede abrirla desde el
separador Actividades del panel Propiedades.

1. Hagaclic en I:I] y seleccione el panel Propiedades. A continuacion, haga clic en
el separador Actividades.

2. Haga clic en el nUmero de versién que desea usar como version de origen para
abrirlo y compararlo con el destino que elija.

Uso de elementos de contenido

ORACLE

Los elementos de contenido se pueden utilizar en un sitio web o en otra salida de
comunicacion.

Recuerde que un elemento de contenido se crea utilizando un tipo de contenido como
guia. La mayoria de tipos de contenido se personalizan para ajustarlos a necesidades
concretas de un sitio web u otro tipo de salida. Una vez creados, los elementos de
contenido estan disponibles para su uso en el sitio web asociado a la recopilacion.
Cualquier usuario con un rol de contribuyente para el sitio web puede agregarlo al sitio
seleccionandolo y arrastrandolo y soltandolo en el sitio web en cualquier espacio que
acepte contenido.

Cuando haya creado un elemento de contenido, puede editarlo posteriormente sin
que ello afecte a la ubicacion en la que se utiliza. Por ejemplo, quizas tenga que
escribir una breve actualizacion diaria de tu sitio web. Usted o su administrador crean
un tipo de contenido denominado Articulo de noticias. El tipo de contenido tiene
campos para texto corto, fecha y un pequefio parrafo.

Cree el elemento de contenido Noticias de hoy con ese tipo de contenido y agréguelo
a la recopilacion de su sitio web. A continuacion, agregue el elemento de contenido
Noticias de hoy a su sitio web y obtenga una vista previa de su apariencia. Cuando
tenga la apariencia que desee, podra publicarlo.

En adelante podra editar Noticias de hoy cada dia y cambiar el texto incluido en el
elemento y publicarlo. El texto modificado se reflejara en el sitio web sin necesidad de
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gue alguien actualice el sitio web diariamente. El contenido cambia independientemente del
sitio web.

Trabajar con activos de idioma

ORACLE

¢ Nota:

Esta funcién no esta disponible en los repositorios de negocio.

Los elementos de contenido se pueden traducir para obtener una experiencia localizada, en
funcion de los requisitos de idioma de un canal de publicacion. Por defecto, se muestra la
version maestra de un elemento de contenido en la pagina Activo. Para ver los idiomas
existentes y el estado de esas traducciones, en la lista de activos, haga clic en la flecha
hacia abajo situada al lado del idioma.

F=============== bl

EE n-Us Master

en-Us Master n
fr ﬂ

Si desea obtener opciones adicionales al trabajar con activos de idioma, seleccione
Gestionar idiomas en el menu contextual o haga clic en Idiomas en la barra de acciones
para abrir un panel deslizante en el que se muestran todos los activos de idioma actuales
para un elemento de contenido y su estado. Al seleccionar un idioma, aparece un menu de
banner con varias opciones.

Publish aese [

Viogitem

@— Add L N
@*EI Praview Set as Master Submit for Review Properties Delete

[ Caté geiac cremesc?

®
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Shaw Existing Languages
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Element Descripcion
o
1 Activos de idiomas: se muestran todos los idiomas actuales de un elemento

de contenido.

Mentu Banner: permite opciones cuando se seleccionen activos. Las opciones

varian en funcién del estado del activo y del numero de activos seleccionado.

Se incluyen:

* Vista previa abre el activo seleccionado en un panel deslizante.

*  Definir como traducido: permite marcar un activo como traducido y se
debe realizar antes de enviar el activo para revision.

* Enviar para revision: permite marcar el activo como preparado para
revision. Una vez enviado, el activo se puede aprobar o rechazar.

* Aprobar permite aprobar un activo que esté en revision.
* Rechazar permite rechazar un activo que esté en revision.
*  Suprimir permite suprimir los activos seleccionados.

*  Definir como maestro permite cambiar el activo que es el activo
maestro.

* Propiedades permite abrir el panel Propiedades.

Agregar idioma: abre un panel deslizante para iniciar la traduccién de un
activo a otro idioma.

No traducible: elimina todas las traducciones y solo deja el idioma maestro.

Publicar: abre un panel deslizante para publicar el activo.

Panel de propiedades: aqui se muestran las propiedades del activo de idioma
seleccionado.

Filtro de visualizacion de idioma: seleccione los idiomas que se mostraran:

*  Mostrar idiomas existentes: muestra los idiomas especificos del
elemento de contenido (se muestran por defecto).

*  Mostrar idiomas del repositorio: muestra todos los idiomas definidos en
el repositorio del elemento de contenido.

* Todos los canales de destino: muestra los idiomas usados en todos los
canales de destino.

¢ Canales especificos

Revision y adicion de idiomas a un elemento de contenido

ORACLE

# Nota:

Esta funcién no esta disponible en los repositorios de negocio.

Para la publicacion de canales puede que los elementos de contenido tengan que
estar en determinados idiomas. Por defecto, se muestra la versién maestra de un
elemento de contenido en la pagina Activos. Si desea obtener opciones adicionales,
seleccione Gestionar idiomas en el menu contextual o haga clic en Idiomas en la
barra de acciones para abrir un panel deslizante en el que se muestran todos los
activos de idioma actuales para un elemento de contenido y su estado. Por defecto,
se muestran los idiomas existentes para el elemento de contenido. Puede filtrar los
idiomas mostrados para que se muestren los idiomas disponibles para el repositorio,
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los idiomas necesarios para todos los canales de destino, o bien los idiomas necesarios para
cada canal de publicacién individual.

Al seleccionar un idioma, aparece un menu de banner con varias opciones. Consulte
Trabajar con activos de idioma.

Siga estos pasos para agregar un idioma a un elemento de contenido:

1. Haga clic con el botén derecho en un activo o seleccidnelo y, a continuacion, elija
Gestionar idiomas en el menu contextual o en el menl Idiomas de la barra de
acciones.

2. Haga clic en Agregar idioma en el menu del banner, o bien filtre los idiomas mostrados
para que aparezcan los idiomas del repositorio o del canal y haga clic en uno de los
idiomas disponibles.

3. Siga el mismo procedimiento que haya seguido para crear un nuevo elemento de
contenido, utilizando el lenguaje apropiado para todos los campos:

e Introduzca el nombre del elemento traducido.

e Introduzca una descripcion opcional.

¢ Nota:

Puede haber algunos campos de datos designados como Heredar de
maestro. Estos campos se rellenan previamente del elemento de
contenido maestro y no se pueden editar ni traducir. Se especifican cuando
se crea el tipo de contenido.

*  Seleccione uno de los idiomas disponibles. Los idiomas que se muestran son
aquellos permitidos en el repositorio pero que no se han utilizado aun para el
elemento.

* Introduzca la versién traducida del elemento de contenido. Haga clic en Comparar
para seleccionar otro idioma y copiar el texto para su uso en la nueva version
traducida. Los controles aparecen debajo de cada campo en el elemento de
contenido. Haga clic en Mostrar en el campo del elemento de contenido. Se muestra
el contenido del campo en el idioma seleccionado. Haga clic en Copiar para utilizar
el texto del otro idioma como texto para el campo original.

* Haga clic en Guardar cuando haya terminado.

4. Una vez que se haya traducido un elemento, antes de enviarlo para su revision o
publicacién, debe cambiar el estado a traducido. Seleccione el elemento de contenido
maestro y elija Gestionar idiomas en el menu contextual o en el menu Idiomas de la
barra de acciones. Seleccione el elemento traducido y haga clic en Definir como
traducido en el mena de banner. Ahora puede enviar el elemento traducido para
revision.

Localizacion de elementos de contenido

Los elementos de contenido pueden traducirse en varios idiomas, si el repositorio asociado
lo permite. Solo se pueden localizar los elementos de contenido. Los activos digitales, como
las imagenes, no se pueden localizar.
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# Nota:

Esta funcién no esta disponible en los repositorios de negocio.

Estos son algunos de los aspectos de la localizacion que se deben tener en cuenta:

e Los idiomas disponibles para un repositorio (y sus elementos de contenido) estan
determinados por las politicas de localizacién de los canales de publicacion
asociados y los idiomas adicionales seleccionados para el repositorio.

e Cuando se crea un elemento de contenido, este se puede definir como no
traducible, lo que significa que la opcidn para traducir el elemento no aparecera
en el menu. Los elementos de contenido también se pueden designar como no
traducibles en el panel deslizante Idiomas asociado una vez creados. Haga clic
con el botdn derecho en un elemento de contenido o seleccionelo y elija
Gestionar idiomas en el menu contextual o el menu Idiomas de la barra de
acciones para abrir el panel y, a continuacion, haga clic en No traducible para
eliminar todas las versiones localizadas y dejar el idioma maestro.

e Las versiones localizadas del elemento de contenido son independientes de la
version maestra original. Puede suprimir una version localizada, cambiar su
estado o editarlo sin que esto afecte a la versidbn maestra.

e Puede localizar un lote de elementos de contenido exportando los archivos,
traduciéndolos y, a continuacién, importando los traducidos. También puede
agregar una traduccion para cada elemento de contenido en concreto, una por
una.

Puede crear y gestionar traducciones de las siguientes formas:

» Paralocalizar un lote de elementos de contenido, exporte las cadenas de
elementos de contenido, descargue el archivo .zip con el contenido original y
tradlizcalo. A continuacion, importe las traducciones. Consulte Localizacion de
elementos de contenido desde la pagina Activos.

" Nota:

Si utiliza la opcién Starter Edition de Oracle Content Management, se le
limitar4 a agregar traducciones para un solo elemento de contenido a la
vez, pero no podra localizar un lote de elementos de contenido. Para
beneficiarse del conjunto completo de funciones, actualice a Premium
Edition.

e Para agregar una traduccidn para un solo elemento de contenido, cree una copia
del elemento de contenido y tradizcalo. Consulte Revision y adicién de idiomas a
un elemento de contenido.

» Para ver las traducciones existentes y sus estados, en la lista de activos, haga clic
en la flecha hacia abajo situada al lado del idioma.
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También puede hacer clic con el botén derecho en el elemento de contenido o
seleccionarlo y elegir Gestionar idiomas en el menu contextual o en el menu Idiomas
de la barra de acciones.

Para ver y gestionar las traducciones de un elemento de contenido cuando el elemento

de contenido esté abierto, haga clic en I:[l; a continuacion, en el menu desplegable del
panel de propiedades, seleccione Traducciones. Puede utilizar las opciones de este
panel para:

— Abrir una traduccion para ver su contenido.

—  Suprimir una traduccion.

— Designar una traduccién como maestra en lugar de la version maestra original.
— Ver el estado de todas las traducciones.

— Ver los idiomas que se han utilizado para la traduccién y que estan disponibles para
su uso. Los idiomas que se muestran son los que estan disponibles en el canal para
el repositorio en el que se gestiona el elemento de contenido. Los idiomas marcados
con un asterisco (*) son los idiomas necesarios para las politicas del canal.

También puede ver y gestionar traducciones al visualizar un elemento de contenido
abierto. Para abrir un elemento de contenido, haga clic en él con el botén derecho o

[C=
seleccionelo y elija Abrir en el menu contextual o haga clic en en la barra de
acciones.

Integracion de conectores de traduccion

ORACLE

Oracle Content Management puede integrar conectores de traduccion de proveedores de
traduccion de terceros para servicios de traduccion automatica o de traduccion manual.

¢ Nota:

Si utiliza Starter Edition de Oracle Content Management, los conectores de
traduccién no estan soportados. Para poder beneficiarse del juego de funciones
completo, cambie a la version Premium Edition.

Un administrador debe crear, configurar y activar los conectores de traduccion para que
puedan estar disponibles. Por defecto, hay un conector de traduccién de Lingotek disponible,
pero debe disponer de una cuenta de Lingotek para configurarlo y activarlo. Para mostrar
una lista de conectores de traduccion disponibles, haga clic en Integraciones en el area de
administracion del menu lateral y seleccione Conectores de traduccién en el menu de la
pagina.
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Creacidn, configuracion y activacion de un conector de traduccién

Para poder activar un conector de traduccion, es necesario configurar el conector con
la informacion de cuenta adecuada requerida por el servicio de traduccion. Por
defecto, dispone de Lingotek como conector de traduccidn, pero debe tener una
cuenta de Lingotek para configurarlo y activarlo. Oracle Content Management
proporciona un enlace para solicitar una cuenta de prueba de Lingotek.

1.

Haga clic en Integraciones en el area de administracion del mena lateral y
seleccione Conectores de traduccién en el menu de la pagina.

Haga clic en Crear para crear un nuevo conector, o bien seleccione el conector de
traduccién que desea configurar y haga clic en Editar.

Introduzca la informacién requerida por el servicio de traduccion. Por ejemplo, el
conector Lingotek incluye un separador Campos adicionales que requiere un
token de portador y un perfil de flujo de trabajo, ambos proporcionados por
Lingotek.

También puede seleccionar cualquier campo de datos que pueda estar disponible
en el servicio de traduccion que desee agregar a cada documento del trabajo de
traduccién. Por ejemplo, Lingotek permite especificar un determinado juego de
metadatos, como las fechas de vencimiento y las érdenes de compra, en cada
uno de los documentos del juego de traducciones.

Una vez que haya configurado el conector de traduccion, haga clic en Guardar
para volver a la pagina Integracion y haga clic en Activar.

Agregue el conector a un repositorio.

Localizacion de elementos de contenido desde la pagina Activos

ORACLE

Puede localizar un elemento de contenido o un lote de elementos de contenido al
visualizar la pagina Activos.

# Nota:

Si utiliza la opcion Starter Edition de Oracle Content Management, se le
limitar4 a agregar traducciones para un solo elemento de contenido a la vez,
pero no podra localizar un lote de elementos de contenido. Para poder
beneficiarse del juego de funciones completo, cambie a la versién Premium
Edition.

Para obtener informacion sobre la adiciéon de un idioma a un elemento de contenido,
consulte Revision y adicion de idiomas a un elemento de contenido.

Para exportar activos para su traduccion:

1.

Haga clic en Activos en el menu de navegacion lateral para ver los activos que
tiene disponibles. Seleccione el repositorio de los activos que esté localizando.

Seleccione los activos que desea exportar para traducir. Puede seleccionar
activos individuales desde la pagina Activos o una recopilacion de activos
completa desde la pagina Recopilaciones.
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Haga clic en Traducir. Puede que deba primero hacer clic en Mas y, a continuacion,
seleccionar Traducir.

Introduzca la informacién del lote de activos que va a exportar, el trabajo de traduccion vy,
a continuacion, haga clic en Crear:

a. Introduzca un nombre para el trabajo de traduccion.
b. Seleccione el idioma de origen.
c. Seleccione los idiomas de destino a los que se traduciran los activos.

d. Seleccione si se debe exportar el paquete de traduccién para una traduccién manual
o seleccionar un conector de traduccion para traducir el paquete.

e. Haga clic en Crear cuando termine.

Si va a traducir el contenido utilizando un conector de contenido, una opcién de
traduccién estara disponible cuando termine el trabajo de traduccion. Haga clicen ===
y seleccione Trabajo de traduccion para ver una lista de trabajos y, a continuacion,
haga clic con el boton derecho en el trabajo de traduccién terminado y seleccione
Importar.

TranslateContentltemsByLingotek
) P
Updated just now by you | | LUNGOTEK | Translation Ready (Just now) ~Pe

Refresh
Import

Delete

Si va a traducir el contenido manualmente, cuando haya terminado el trabajo de
traduccién, descargue el archivo .zip de activos exportados. Haga clic en la opcién
Trabajos de traduccidn del banner, seleccione el trabajo de traduccién y, a continuacién
haga clic en Descargar.

El archivo .zip exportado contiene el archivo j ob. j son y una carpeta r oot con un archivo
<@UI D_acti vo><nonbr e_acti vo>. j son para cada activo que haya exportado, y el
archivo en el idioma de origen.

Si va a traducir los archivos de idioma de origen manualmente:

1.

Para cada idioma que haya seleccionado como idioma de destino, cree una carpeta en
el archivo .zip, por ejemplo, de, es y f r . Si el trabajo de traduccién se ha creado antes
de diciembre de 2018, deberd incluir una carpeta para cada idioma que haya
seleccionado al crear el trabajo de traduccidn. Si el trabajo de traduccién se ha creado
después de diciembre de 2018, puede traducir un subjuego de los idiomas
seleccionados. Por ejemplo, se podria traducir al aleman (de) primero, luego al espafiol
(es) y mas tarde al francés (f r).

Copie todos los archivos <GUI D_act i vo><nonbr e_acti vo>. j son de la carpeta
r oot ala carpeta de cada idioma.

Traduzca las cadenas de <GUI D_act i vo><nonbre_acti vo>. j son a los idiomas
adecuados. No suprima ninguna cadena de los archivos .json ni renombre ningiin
archivo.

Comprima las carpetas j ob. j son, r oot y todas las de idioma con los archivos
traducidos.
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Una vez que se hayan traducido los activos, importe las traducciones:

1.
2.

En la pagina Trabajos de traduccidn, haga clic en Importar.

Si el paquete de traduccion se ha traducido manualmente utilizando un conector
de traduccion, empieza el proceso de validacion.

Si el paquete de traduccion de ha traducido manualmente, haga clic en Cargar,
seleccione el archivo .zip de activos traducidos y, a continuacion, haga clic en
Aceptar.

Oracle Content Management comprueba que todas las traducciones que se han
definido en el trabajo estan disponibles en el archivo .zip. Si desea ver los activos
gue se han incluido en el trabajo de traduccién, haga clic en el enlace del cuadro
de diélogo.

Cuando esté listo para importar las traducciones, haga clic en Importar.
El estado de la importacion aparece sobre el banner. Puede ver los detalles del
trabajo haciendo clic en Detalles.

Consulte también Localizacién de elementos de contenido y Gestidn de trabajos de
traduccién de activos.

Gestion de trabajos de traduccion de activos

Cuando se exportan elementos de contenido para traduccidn, se crea un trabajo de
traduccion. A continuacion, descargue los archivos para traduccion, tradizcalos e
importe los archivos traducidos.

ORACLE

# Nota:

e Oracle Content Management Starter Edition no soporta los trabajos de
traduccion. Para poder beneficiarse del juego de funciones completo,
cambie a la versién Premium Edition.

e Esta funcién no esta disponible en los repositorios de negocio.

Antes de gestionar un trabajo de traduccién, debera exportar los activos. Consulte
Localizacién de elementos de contenido.

Para ver una lista de trabajos de traduccion, haga clic en Sitios en la havegacion
lateral y, a continuacion, en Trabajos de traduccién en el menu de banner. La pagina
Trabajos de traduccién muestra todos los trabajos de traduccion y su estado:

u] (Listo): el archivo .zip de los activos exportados esté listo para su descarga.

[ . : .

. (En curso): el archivo .zip se ha descargado. El estado se seguir4d mostrando
como en curso hasta que todas las traducciones de todos los idiomas de destino
se hayan importado correctamente.

a (Completo): las traducciones de todos los idiomas de destino de este trabajo
se han importado correctamente.

n (Fallido): error del trabajo de traduccion. Deberia haber visto un mensaje de
error encima del banner sobre los motivos por los que el trabajo ha fallado. Si
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necesita ver de nuevo dicho mensaje, puede Volver a enviar el trabajo de traduccion.
Corrija el problema y vuelva a enviar el trabajo.

Puede realizar las siguientes acciones:

e Para ver los detalles de un trabajo de traduccién, abralo. Entre otros, se incluyen el
idioma de origen y todos los idiomas de destino seleccionados, cualquier campo de
datos adicional incluido en la traduccién, ademas del estado de dichas traducciones.

e Para descargar el archivo .zip de los activos exportados para un trabajo, seleccione el
trabajo y haga clic en Descargar.

e Para suprimir un trabajo, selecciénelo y haga clic en Suprimir.

e Paraimportar las traducciones, haga clic en Importar y, a continuacién, en Cargar,
seleccione el archivo .zip de los activos traducidos y haga clic en Aceptar.
Oracle Content Management comprueba que todas las traducciones que se han definido
en el trabajo estan disponibles en el archivo .zip. Si desea ver los activos que se han
incluido en el trabajo de traduccién, haga clic en el enlace del cuadro de dialogo. Cuando
esté listo para importar las traducciones, haga clic en Importar.

Configuraciones regionales para traduccion

Al enviar un elemento para traduccion, el idioma de destino se identifica mediante un cédigo,
de forma que el proveedor de servicios de idioma sepa cual es el idioma de origen y de
destino para traducir el elemento. Por ejemplo, fr representa el francés y de, el aleman.

Estos codigos se pueden extender a mas dialectos regionales. Por ejemplo, de-LI es el
cadigo del aleman que se habla en Liechtenstein y de-LU, el del aleman que se habla en
Luxemburgo. Sin embargo, si el proveedor de servicios de idioma no soporta algun dialecto
regional, el codigo proporcionado se trunca en los dos caracteres de idioma base. Por
ejemplo, en el caso de de-LI y de-LU, el cédigo se truncaria en de.

Si el proveedor de servicios de idioma soporta un cédigo de dialecto regional pero no todos,
puede que se sustituya. Por ejemplo, ms-BN es el cddigo para el malayo que se habla en
Brunéi, pero si el proveedor de servicios de idioma no soporta ese dialecto, puede que se
cambie a otro que si soporte, como ms-MY, que es el codigo para el malayo hablado en
Malasia. Si el proveedor de servicios de idioma no distingue entre dialectos, por ejemplo, en-
BZ para el inglés que se habla en Belice y en-JM para el inglés de Jamaica, se truncara en
el idioma de base, que en este caso es en para inglés.

Configuraciones regionales personalizadas para traduccion

ORACLE

Un desarrollador puede crear configuraciones regionales personalizadas segun las
necesidades de su organizacion. Los cddigos de configuracién regional personalizada
incluyen el idioma base y el cddigo de dialecto regional (si corresponde), asi como una x
para indicar que se trata de una configuracién regional personalizada y cualquier
personalizacion identificable que necesite su organizacion. Por ejemplo, una configuracién
regional personalizada para inglés podria ser en-JM-x-custom.

Debido a que una configuracion regional personalizada es exclusiva para su organizacion,
los cédigos de dicha configuracion se truncan al enviarlos para traduccién al idioma base y al
dialecto regional si esta soportado por el proveedor de servicios de idioma. En el ejemplo
anterior, en-JM-x-custom se truncaria en en-JM, eliminando la parte de cédigo especifica
de la personalizacidn. Si por otro lado, el proveedor de servicios de idioma no soporta el
cédigo de dialecto regional para Jamaica (JM), puede que se trunque y que se mantenga
solo el idioma base, en.
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Creacion de configuraciones regionales personalizadas para

traduccion

ORACLE

Si es desarrollador en su organizacion, puede crear configuraciones regionales
personalizadas para traduccion.

1.

Haga clic en Contenido en la secci6bn Administracion del menu de navegacion
lateral.

Seleccione Politicas de localizaciéon en el menu del banner.
Haga clic en Idiomas en el banner.

Seleccione el cédigo de idioma base con el cédigo de dialecto regional que desea
usar para la configuracion regional personalizada.

Introduzca los tokens de configuracién regional personalizados en el campo junto
al cédigo base. Los tokens locales personalizados no pueden tener mas de 8
caracteres, pero se puede introducir cualquier cantidad de tokens si se separan
con guiones. Solo son vélidos los caracteres alfanuméricos (A-Z y 0-9).

Introduzca una descripcion opcional. Si no se introduce ninguna descripcion, el
valor por defecto es mostrar la descripcion de cddigo base del idioma.

Por ejemplo, si selecciona Portugués (Brasil) (pt-br) como codigo base y
dialecto, puede introducir custom-south-america como sus tokens. La
configuracién regional personalizada resultante mostrada en la lista Codigo de
idioma seria pt-BR-x-custom-south-america. Si no se ha introducido ninguna
descripcion, la descripcion de la configuracion regional personalizada seria
Portugués (Brasil). Si se ha introducido una descripciéon de Portugués
Sudamérica, eso seria lo que se mostraria como descripcion.

Haga clic en Agregar. La configuracion regional personalizada ahora esta
disponible al crear politicas de localizacién.

Para suprimir una configuracion regional personalizada, haga clic en el junto al
tipo local personalizado en la lista Codigo de idioma.
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Uso de las recomendaciones

Las recomendaciones son una forma de proporcionar experiencias personalizadas a los
visitantes de sitios web mostrando activos basados en atributos de publico, como la
ubicacion o las areas de interés.

" Nota:

Si usa Oracle Content Management Starter Edition, tiene un limite de una
recomendacion. Para aumentar el nimero de recomendaciones y aprovechar todo
el juego de funciones, cambie de versién a Premium Edition.

Las recomendaciones estan asociadas a un repositorio y un tipo de contenido especifico,
mientras que las reglas de recomendacién comparan valores en un campo de tipo de
contenido con valores de atributos de publico. Los atributos pueden ser exclusivos de una
sesién, como la informacién de ubicacién basada en la direccién IP de un visitante del sitio;
exclusivos de un sistema, como la fecha actual, u otros atributos personalizados definidos
por el administrador, como, por ejemplo, qué productos le interesan a un visitante del sitio.
Por ejemplo, puede que los visitantes de un sitio con direcciones IP europeas vean primero
anuncios de eventos para Europa en la pagina inicial del sitio, mientras que los visitantes
norteamericanos veran eventos para Estados Unidos y Canada.

Al utilizarla en un sitio, la recomendacién selecciona y muestra activos disponibles en un
repositorio que cumplen todas las reglas definidas en la recomendacion, lo que le ayuda a
proporcionar una experiencia personalizada al visitante del sitio. Puede colocar
recomendaciones en una pagina del sitio agregando el componente Recomendacion.

Las recomendaciones se pueden enviar para su revision y las puede publicar cualquier
usuario que sea un contribuyente de contenido en el repositorio asociado. Sin embargo,
incluso si carece de derechos de contribuyente, podra consultar y probar recomendaciones
para ver como funcionan antes de utilizarlas en un sitio o experiencia sin cabecera.

Seleccione un tema para empezar:

e Ver recomendaciones

e Creacion de recomendaciones

» Definicion de reglas de publico

e Prueba de las recomendaciones

e Publicacion de una recomendacion

* Ejemplo de recomendacién

Ver recomendaciones

Para ver una lista de recomendaciones disponibles, haga clic en Recomendaciones en el
menl lateral y seleccione el repositorio de las recomendaciones que desea ver.
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Para ver una lista de reglas y atributos de publico de una recomendacion especifica o
probar una recomendacion, haga clic en ella con el boton derecho o selecciénelay, a

continuacion, elija Ver en el menu contextual o haga clic en ® en la barra de
acciones.

Haga clic en el separador de la informacién que desea ver.

General: muestra los detalles de una recomendacién, como el nombre, el nombre
de API, el tipo de contenido asociado, los canales y cualquier activo de reserva.

Reglas: muestra las reglas definidas para la recomendacion utilizadas para
buscar los activos recomendados.

Prueba: permite aplicar los valores para los atributos de publico y probar el
funcionamiento de las recomendaciones. Hasta que los valores se apliquen, se
muestran los activos de reserva designados.

# Nota:

Al probar los activos, defina el estado del activo en Publicado y seleccione
un canal, lo que resulta util para ver lo que se mostrara cuando se use la
recomendacion, o bien defina el estado del activo en Gestidn para todos los
canales, para ver qué activos estan disponibles en el repositorio que
cumplan las reglas de la recomendacion.

Creacidn de recomendaciones

Recuerde que las recomendaciones forman parte de un repositorio, y las reglas
definidas en la recomendacion se asocian a un tipo de contenido especifico. Cualquier
persona con derechos de contribuyente para un repositorio puede crear una
recomendacion.

ORACLE

1.

Haga clic en Recomendaciones en el menu lateral y seleccione el repositorio que
desea utilizar.

Haga clic en Crear.

Introduzca un nombre para la recomendacién. No puede contener los siguientes
caracteres: ';":?<>% *

" Nota:

El nombre de API necesario se genera automaticamente o, si lo desea,
puede sobrescribirlo. El nombre de API no puede contener los
siguientes caracteres: '; " : ? ., <> % * espacio de tabulador

Introduzca una descripcion opcional.

Seleccione un tipo de contenido. El tipo de contenido determina los campos
disponibles al definir las reglas para los atributos de publico.

Seleccione un canal opcional en el que se publicara la recomendacion.
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Seleccione el orden en el que desee que se muestren los resultados. Entre las opciones
se incluyen la relevancia o la fecha de publicacion.

Seleccione uno o varios activos de reserva que se utilizaran si ningn otro contenido
cumple los criterios definidos en las reglas de publico.

Haga clic en Crear.

Definicion de reglas de publico

Después de crear una recomendacion, debe definir las reglas de publico utilizadas para
identificar y mostrar contenido personalizado.

ORACLE

1.

En el separador Reglas de una recomendacion, seleccione Campo de contenido,
Metadatos o Taxonomias en el menu de seleccion.

Seleccione el campo de contenido, el campo de metadatos, la categoria de activos o la
taxonomia de activos, y arrastrelo al area de reglas. En las opciones de los campos de
contenido y metadatos se incluyen todos los campos indexados disponibles en el tipo de
contenido seleccionado al crear la recomendacion. Los campos no indexados, como, por
ejemplo, Texto de gran tamafo, Relacién y JSON no estan disponibles. La categoria de
activos y la taxonomia de activos estan disponibles si se ha seleccionado Taxonomias
en el mena.

Seleccione el operador que desea utilizar. Las opciones disponibles dependen del tipo
de campo de contenido utilizado. Las taxonomias solo soportan el operador Igual que.

= O a B @& @
Upcoming Customer Events vo¢ Swe  Done
py m = WK T A W AN YW .AWE L W oUW TR W 7 |
General Rules Test Draft @)
Content fields v Alrules *  Recommendation includes all of these rules Add Group
Event Date
Event Cauntry Operator d Artribute or Valu = ¢
Event Narmé
@ Atribute () Date 3 Custom
Eyent Country Resbiaion Attribute Category
System A
Eyent City Asset published date (System) Equalto
System Attribute
Not equal to Select an attribute ¥
Current date

4. Hagaclic en L-J y seleccione un atributo de publico o introduzca un valor especifico que

validar.

» Enlos campos de contenido o metadatos, al definir campos de fecha, puede agregar
funciones personalizadas a los campos de fecha para definir automaticamente
fechas y rangos de fecha. Por ejemplo, puede especificar una recomendacion de
evento para mostrar los eventos entre ahora y el fin de mes. Si selecciona los
atributos Inicio del dia o Fin del dia, puede definir un desplazamiento con el que
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comiencen o finalicen los resultados de un nimero de dias antes o después
del dia actual.

También puede introducir una lista de valores si la regla usa un operador
compatible con valores de lista, como Igual que, Distinto de o Mayor
coincidencia. Los elementos de una lista de valores se deben separar por una
linea nueva. Por ejemplo, una regla que use el operador Igual que y que
coincida con un campo de intereses deportivos podria tomar una lista de
valores en lineas nuevas como:

basket bal |
basebal |
soccer

En este caso, la regla coincidiria si el campo de contenido tuviera el valor
baloncesto, el valor baloncesto o el valor fatbol.

» En el caso de la categoria de activo o la taxonomia de activo, solo esta
disponible Personalizado como categoria de atributo valida. Al realizar
pruebas, tendra que seleccionar un valor para el atributo de publico
personalizado.

e Siactiva Incluir secundarios para una regla de categoria de activo, todos los
activos que coincidan con la categoria especificada junto con los activos que
coincidan con sus descendientes formaran parte del juego de resultados.

» Todas las opciones de varios valores de una sola regla utilizaran el operador
OR.

5. Cuando haya terminado de realizar las selecciones para una regla, haga clic en
Listo.

6. Siga creando reglas adicionales si es necesario. Puede agregar tantas reglas
como necesite para devolver los resultados que desea.

Al crear varias reglas, seleccione si desea validar todas las reglas (esta regla AND
estas reglas) o validar cualquier regla (esta regla OR esta regla). Si selecciona
Todas, todas las reglas deben ser verdaderas para que coincida el contenido, lo
cual significa que todas las reglas estan conectadas mediante AND. Por ejemplo,
si una recomendacién tuviera una regla que establece que la ciudad del evento es
igual a Portland y que el estado del evento es igual a Oregoén, se mostrarian solo
los eventos que tuvieran lugar en Portland de Oregdn, pero no también en
Portland de Maine.

Si selecciona Cualquiera, se debe cumplir al menos una de las reglas para que el
contenido sea valido, lo que significa que el contenido esta conectado mediante
OR. Por ejemplo, si una recomendacion tuviera una regla que establece que la
ciudad del evento es igual a Nueva York y otra regla que establece que la ciudad
del evento es igual a Boston, se mostrarian los eventos que tuvieran lugar tanto
en Nueva York como en Boston.

7. Cuando haya terminado de agregar reglas, haga clic en Guardar.
8. Cuando haya terminado de editar la recomendacion, haga clic en Listo.

Todas las reglas de publico de una recomendacion se muestran en el separador
Reglas de los detalles de la recomendacion.
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Agrupamiento de reglas de publico

Mediante el agrupamiento de las reglas de publico, puede crear expresiones complejas que
devuelvan resultados detallados. Esto le permite describir de forma mas exacta y precisa el
contenido que se debe mostrar a los miembros del pdblico. Tenga en cuenta también que
puede utilizar los operadores de grupo AND y ALL para determinar como van a interactuar
varias reglas y subgrupos para seleccionar el contenido.

Por ejemplo, para seleccionar contenido relacionado con un evento, puede que desee ver los
eventos de 200 o més personas que tengan lugar cerca de usted dentro de un rango de
precios determinado. Mientras que puede ser mas caro para usted viajar a Boston que a
Nueva York, los eventos de Nueva York pueden tener un precio mas alto de entrada que los
eventos de Boston. La regla seria la siguiente:

Exhibitors >= 200 AND ((City = New York AND Price < $1000) OR (City = Boston AND Price
<= $500))

1. En el separador Reglas, seleccione Todas las reglas.

2. Arrastre Numero de expositores al area de reglas, seleccione Mayor o igual que e
introduzca 200.

3. Haga clic en Agregar grupo para crear un nuevo agrupamiento de reglas y seleccione
Cualquier regla.

4. Haga clic de nuevo en Agregar grupo para crear un nuevo grupo secundario en el
grupo creado en el paso anterior y seleccione Todas las reglas.

5. Arrastre Ciudad del evento hasta el grupo de reglas, seleccione Igual que e introduzca
Nueva York.

6. Arrastre Precio de entrada hasta el mismo grupo de reglas, seleccione Menor que y
definalo en 1000.

7. Haga clic de nuevo en Agregar grupo para crear un nuevo grupo hermano en el nivel
del grupo creado en el paso 4 y seleccione Todas las reglas.

8. Arrastre Ciudad del evento hasta el grupo de reglas, seleccione Igual que e introduzca
Boston.

9. Arrastre Precio de entrada hasta el mismo grupo de reglas, seleccione Menor o igual
que y definalo en 500.

El juego de reglas devolvera los eventos con un minimo de 200 expositores de Nueva York
con un precio de entrada menor que 1000 délares, asi como los de Boston con un precio de
entrada menor que 500 dolares.

Prueba de las recomendaciones

Probar una recomendacion le permite aplicar valores para los atributos de publico y
comprobar el funcionamiento de las recomendaciones. Hasta que los valores se apliquen, se
muestran los activos de reserva.

1. En el separador Probar de una recomendacion, seleccione el estado del activo.
Seleccione Gestidn para ver qué activos estan disponibles en el repositorio que cumplan
las reglas de la recomendacion. Seleccione Publicado y un canal para verificar los
elementos de contenido publicado que se mostraran.
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2. Introduzca los valores en los campos de atributo de publico y haga clic en
Aplicar. Puede introducir una lista de valores si la regla usa un operador
compatible con valores de lista, como Igual que, Distinto de o Mayor coincidencia.
Los elementos de una lista de valores se deben separar por una linea nueva, por
ejemplo:

basket bal |
basebal |
soccer

# Nota:

Los valores que introduzca se mantendran en el almacenamiento local
del explorador y se pueden usar la proxima vez que pruebe la
recomendacion.

Por defecto, la prueba se ejecutara con la fecha actual del sistema para procesar
cualquier funcidn de fecha que se haya usado en las reglas de publico, como
Inicio de mes o Fin de mes. Si desea probar la recomendacion como si estuviera
en otra fecha, seleccione una fecha para simular el uso del campo Fecha actual
(sistema).

3. Cuando haya finalizado la prueba, haga clic en Listo.

Creacion y gestion de perfiles de prueba

Un perfil de prueba es una recopilacién de atributos de publico que se puede usar
para facilitar las recomendaciones de pruebas con distintos valores de atributo que
representen a un visitante del sitio. Para crear un perfil de prueba:

1. Cuando haya creado su recomendacion y definido su juego de reglas, introduzca
los valores de atributos en la seccién Atributos de publico del separador Probar
y haga clic en Crear perfil.

2. Escriba un nombre y una descripcién opcional para el nuevo perfil. Los atributos
de audiencia y los valores que introduzca en el separador Probar se capturan en
el perfil actual.

3. Haga clic en Agregar para agregar mas atributos de publico y valores si es
necesario, por ejemplo, si tiene previsto usar este perfil para probar otras
recomendaciones con esos atributos de publico adicionales.

4. Cuando haya terminado, haga clic en Crear.

# Nota:

Los perfiles de prueba se mantendran en el almacenamiento local del
explorador y se pueden usar la préxima vez que pruebe la recomendacion.

Se han agregado nuevos perfiles al menu de prueba de perfil. Seleccione un perfil en
la lista para probar las recomendaciones con distintos perfiles y distintos valores de
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atributo. El menu de perfil de prueba también esta disponible cuando se crea un sitio para
usarlo al probar una recomendacion que se encuentre en una pagina.

Solo puede usar perfiles de prueba al crear sitios. Para duplicar, editar y suprimir perfiles de
prueba, debe editar la recomendacion en Oracle Content Management.

1. Haga clic en Recomendaciones en el menu de navegacion lateral de Oracle Content
Management.

2. Seleccione la recomendacion que desea editar y haga clic en Editar en la barra de
mendus.

3. Haga clic en Probar para abrir el separador Probar.

4. Haga clic en Gestionar en la parte superior del menu de perfil de prueba en el separador
Probar. Puede duplicar, editar y suprimir los perfiles de prueba.

Publicacion de una recomendacion

Después de crear y probar la recomendacion correctamente, publiquela en el canal de
destino.

1. Haga clic en Recomendaciones en el menu lateral.

2. Seleccione la recomendacién y haga clic en Publicar. Apareceran los resultados de la
validacion.
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3. Confirme que los resultados validados son precisos, asi como el estado de la
recomendacion y el canal de destino. También puede ver una lista de todas las
dependencias de elementos. Para las recomendaciones, solo se consideran
dependencias los activos de reserva especificados.

4. Una vez que haya confirmado que las dependencias y el estado de la
recomendacién estén listos, haga clic en Publicar.

Ejemplo de recomendacion

Vamos a crear una recomendacién que muestre los eventos cercanos a un visitante
del sitio. A continuacion, la publicaremos en un canal objetivo y la colocaremos en una
pagina. Por ejemplo, supongamos que el administrador del sitio ya ha creado un tipo
de contenido llamado Eventos de cliente y un canal de publicacién denominado
Eventos de cliente que se publica en un sitio de Eventos de cliente.

1. Haga clic en Recomendaciones en el menu lateral y seleccione un repositorio
que utilizar.

2. Haga clic en Crear.

3. Introduzca un nombre para la recomendacién, como Préximos eventos de
cliente. El nombre de API necesario se genera automaticamente.
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Done
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Published

Clear

Introduzca una descripcion opcional.

Seleccione el tipo de contenido Eventos de cliente.

Seleccione el canal Eventos de cliente en el que se publicara la recomendacion.

Seleccione los activos de reserva que se utilizaran si ningin otro contenido cumple los
criterios definidos en las reglas de publico.

11-9



Capitulo 11
Ejemplo de recomendacion

8. Haga clic en Guardar. Aparece el separador Reglas.

= O a R ® ©
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By m = wa A W AN NSNS L W R A W -
General Rules Test oratt @
Content fields * Allrules *  Recommendation includes all of these rules Add Group
e
Event Country Operator . Attribute or Value =]
Event Name
W Attribute () Date Custom
—_— ] * x
Event Country Best match Attribute Category
System -
Fuent Gty Asset published date (System) Equalte
System Attribute
Not equal to Select an attribute =
Current date

9. Seleccione el campo de contenido Pais de evento, arrastrelo al area de reglas y
definalo igual que el atributo de publico Nombre de pais.

10. Seleccione el campo de contenido Ciudad de evento y definalo igual que el
atributo de publico Nombre de ciudad.

11. Para probar la recomendacién, haga clic en Probar, introduzca Reino Unido
como el nombre de pais de atributo de publico y Londres como el nombre de

ciudad y, a continuacién, haga clic en Aplicar. Los atributos de reserva se
sustituyen por elementos de contenido del repositorio que coinciden con los

atributos de publico.

12. Haga clic en Listo.
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13. Una vez que se haya probado correctamente, publique la recomendacion.
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Uso de recopilaciones

Las recopilaciones son una forma de agrupar elementos de contenido, activos digitales y
documentos para su uso en un sitio web, en una aplicacion externa o para campafias de
marketing. Debe ser usuario de empresa para crear y compartir recopilaciones.

Las recopilaciones son especificas de cada repositorio, y se pueden utilizar para gestionar
un subjuego de elementos en un repositorio. Todos los elementos de la recopilaciéon se
asocian al canal de publicacién asignado a la recopilacion.

Al acceder a la lista de recopilaciones haciendo clic en Recopilacién en la vista de activos,
solo se muestran las recopilaciones que se pueden gestionar. Puede crear una recopilacion
si tiene asignado un rol de contribuyente en el repositorio.

Todos los usuarios pueden ver la lista de recopilaciones completa al filtrar activos. No
obstante, debe tener asignado un rol de contribuyente para la recopilacion para poder
agregarle activos.

Cuando se crea un sitio web, se debe especificar el repositorio que se va a utilizar con él.
Cuando se crea el sitio web, se crea una recopilacion que se asocia al repositorio utilizado
para crear el sitio. Cuando se agregan activos a una recopilacién creada en un sitio, los
activos se pueden utilizar en el sitio.

También puede crear una recopilacion que no esté asociada a un sitio. Por ejemplo, puede
tener un repositorio con contenido relacionado con coches deportivos. Podria utilizar una
recopilacion para agrupar todos los activos digitales de coches deportivos americanos, otra
para coches deportivos franceses y otra para los italianos. Los activos de todos los coches
deportivos se gestionaran en el repositorio, pero puede gestionar un subjuego (coches
deportivos americanos) por separado. Los activos se pueden incluir en la recopilacion
adecuada, lo que facilita una ordenacion rapida y la busqueda de elementos determinados.

Seleccione un tema para empezar:

*  Creacion de una recopilacion

* Uso compartido de una recopilacion

Creacion de una recopilacion

Las recopilaciones son una forma de agrupar elementos de contenido, activos digitales y
documentos para su uso en un sitio web, en una aplicacidon externa o para campafias de
marketing. Debe ser usuario de empresa para crear y compartir recopilaciones.

Para crear una recopilacion no asociada a un sitio:

1. Para crear una nueva recopilacion, haga clic en Activos en el panel de navegacion
izquierdo.

2. Se abre la vista de activos. Seleccione el repositorio que desea utilizar y, a continuacion,
haga clicen el == = y seleccione Recopilaciones.

3. Hagaclic en Crear.

4. Seleccione los canales de publicacion que desea asociar a la recopilacion

ORACLE 12-1



Capitulo 12
Uso compartido de una recopilacion

5. Haga clic en Listo cuando termine.

Para cambiar el nombre o los canales de una recopilacidn, seleccione la recopilacion
y haga clic en Propiedades en la barra de menus o en el menu contextual. Puede
editar los detalles de la recopilacién en la pagina de propiedades.

Uso compartido de una recopilacion

ORACLE

No es necesario compartir una recopilacién para que otros usuarios puedan
emplearla. Otros usuarios del repositorio podran ver la recopilacion y utilizarla para
filtrar activos, incluso aungue no puedan agregarlos ni eliminarlos. Todos los usuarios
gue son miembros del repositorio tienen el rol de visor por defecto.

Utilice el uso compartido para agregar usuarios con el rol de gestor o contribuyente. El
uso compartido se realiza de la misma forma que el uso compartido de carpetas:
seleccione la recopilacién, haga clic en Miembros y agregue miembros a la
recopilacion. No se puede compartir con grupos. Si comparte una recopilacion de un
sitio web con alguien, esa persona se agrega automaticamente al sitio web con un rol
de descarga. Puede cambiar su rol mas adelante si es necesario. Y si alguien
comparte un sitio web con usted, vera la recopilacién del sitio.
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Solucidon de problemas

A continuacion, se indican algunas preguntas que pueden surgir al utilizar activos digitales.

* No puedo ver los tipos de activo

* No reconozco algunos activos de mi lista.

* No puedo ver el activo o la recopilacion que necesito
*  No puedo suprimir un activo digital

e No puedo suprimir un canal de publicacién

No puedo ver los tipos de activo

Los tipos de activo deben estar asociados a un repositorio y usted debe tener al menos el rol
de contribuyente en el repositorio para utilizarlos con el fin de crear un activo.

Cualquiera con el rol de administrador de contenido puede crear tipos de activo. Una vez
creado el tipo de activo, este debe asociarse a un repositorio para que pueda utilizarse para
crear un activo. Si espera ver un tipo de activo pero este no aparece en la lista cuando
intenta agregar un activo digital o crear un elemento de contenido, pdngase en contacto con
el administrador de contenido.

No reconozco algunos activos de mi lista.

Si se ha compartido una recopilacion con usted, vera los activos en su lista de activos.

Al seleccionar Activos en el menud de navegacion, vera todos los activos a los que puede
acceder. Esto incluye los activos de una recopilacién compartida con usted. Puede encontrar
la recopilacion en la que se gestiona un activo. Haga doble clic en el activo para ver las
propiedades del elemento. Se muestran la recopilacién y cualquier etiqueta asociada al
activo.

No puedo ver el activo o la recopilacion que necesito

ORACLE

La lista de recopilaciones y vista de activos muestra los elementos a los que puede acceder.

Una recopilacién se puede asociar a un sitio web o puede ser una recopilacion
independiente, por ejemplo, si se crea para un proyecto o evento. Una recopilacién asociada
a un sitio también se asocia al repositorio seleccionado al crear el sitio. Asegurese de
realizar la busqueda en el repositorio indicado al visualizar una lista de recopilaciones.

Todos los usuarios pueden ver una recopilacion de activos al filtrarlos, pero solo se pueden
ver las recopilaciones que se pueden gestionar en la lista de recopilaciones. Si no tiene
asignado un rol de gestor para una recopilacién, no la vera al hacer clic en Recopilaciones
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Apéndice A
No puedo suprimir un activo digital

No puedo suprimir un activo digital

La opcién Suprimir puede no aparecer al seleccionar un activo digital.

Los activos publicados no se pueden eliminar porque pueden estar en uso. También
puede que no tenga asignado el rol necesario para suprimir un activo. Por ejemplo, si
tiene un rol de visor en un repositorio, sus acciones en relacion con los activos estan
limitadas.

No puedo suprimir un canal de publicacion

ORACLE

Se pueden crear canales de publicacién mediante las opciones de administracién del
menu de navegacion o cuando se crea un sitio.

Puede suprimir un canal de publicacién que no tenga ningan activo publicado. Si se
han publicado activos, no puede suprimir el canal. Tampoco puede suprimir un canal
de publicacién que se haya creado al mismo tiempo que un sitio. Para suprimir este
tipo de canal, debe suprimir el sitio.
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